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 العروضطلب  موضوع : 1 الفصل

، أو شركة مهنیة للمحاماة محامٍ مباشر )2( عدد یتمثّل موضوع طلب العروض في اختیار
 جمیع الإجراءاتالقیام ب و ساقیة الزیت بلدیةنیابة من بین المرسّمین بجدول المحامین، ل

 تقتضیهسائر الهیئات القضائیة وفق ما  لدى المحاكم و االدفاع عنه و افي حقه القانونیّة
 .الجاري بها العمل ام التشریعیةـالأحك

 الالتزامات المحمولة على الطرفین المتعاقدین. یبیّن عقد النیابة بدقة الحقوق و و
 : شروط المشاركة 2الفصل 

 :في طلب العروض یمكن المشاركة
 للمحامین المرسمین بجدول المحامین لدى: 

 الاستئناف 

 أو
 التعقیب 

 في تاریخ صدور طلب العروض
تجوز مشاركة المحامین أو الذین تعرّضوا للإیقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأدیبي بات  لا

أو محلّى بالنفاذ العاجل ما لم یتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات 
 التي سبقت التاریخ الأقصى لقبول العروض

المنع المنصوص علیها كما لا یمكن مشاركة المحامین الموجودین في إحدى حالات 
التراتیب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة  بالتشریع و

     رئیس الهیكل العمومي أو بأحد أعضاء هیاكل التّسییر  بالعلاقة المباشرة بین المحامي و
للمحامین قد قبل أيّ أو المداولة أو تلك التي یكون فیها المحامي أو أعضاء الشركة المهنیّة 

 من مرسوم المحاماة. 32ي مانع اخر على معنى الفصل أو أ دعوى ضدّ جهة تعمل لدیها
 

 المشاركة كیفیة:  3الفصل 

   1 منفردا أو في إطار اتفاقیة الشراكة طلب العروضیمكن للمحامي المباشر المشاركة في 
 العمل.ضمن شركة مهنیة للمحاماة تخضع للتشریع الجاري به  أو
 
 

                                                 
1

یقصد بتلك الاتفاقیة اتفاقیة تفاھم بین محامیین او اكثر یلتزمون فیھا بشراكة بغرض المشاركة و وضع جمیع امكانیاتھم  
المھنیة لاسداء الخدمات موضوع طلب العروض مع تحدید مسؤولیاتھم و حقوقھم بدقة ومن ھو مكلف بالامضاء على وثائق 

 ھا من الھیئة الوطنیة للمحامین.العروض و الصفقة وتكون الاتفاقیة مؤشرا علی
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 اقساطإلى  طلب العروض توزیع:  4الفصل 
 :قسطین یتكوّن طلب العروض من

 :موجّه إلى جمیع 01عدد قسط / ال1
 المرسمین لدى:المحامین  •

في تاریخ صدور ) سنوات 5الذین تجاوزت مدة ترسیمهم خمس ( الاستئناف
 طلب العروض

 أو
 في تاریخ صدور طلب العروض التعقیب

 :موجه الى جمیع 02/ القسط عدد 2      
      ) سنوات5مدة ترسیمهم خمس ( لم تتجاوز الاستئناف الذینالمحامون المرسمون لدى 

 في تاریخ صدور طلب العروض
 

 :: سحب ملف طلب العروض 5الفصل 
الهیئة الوطنیة للمحامین  و على موقع بصحیفة یومیة نص إعلان طلب العروض ینشر

)https://avocat.org.tn( موقع الواب الخاص بالصفقات العمومیة  على و
)www.marchespublics.gov.tn(.  
الخاص بالصفقات العمومیة  موقع الوابیتولى المترشح تحمیل كراس الشروط مجانا من  و

كما یمكن  بعد أن یتم تعمیر الاستمارة الإلكترونیة الموجودة للغرض على الموقع المذكور.
 ساقیة الزیتأو مباشرة من بلدیة من موقع الهیئة الوطنیة للمحامین  كراس الشروط سحب

 بدون مقابل. (مصلحة الصفقات)
 

 ضصلوحیة العرو : 6الفصل 
) ایوم 120( ایوم عشرون مائة ولمدة  د تقدیمهان بعروضهم بمجرّ یملزمكون یصبح المشار 

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاریخمن الیوم الموالي  ابتداء
 

 ملاحق ملف طلب العروض: التوضیحات و :7الفصل 
) أیام من تاریخ نشر 10عشرة (یمكن لكل مشارك أن یطلب كتابیا إیضاحات في أجل أقصاه 

 الإعلان عن طلب العروض. 
التوضیحات  یتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، یتضمّن الإجابات و و

یوجه إلى جمیع ساحبي  الاستفسارات التي یطلبها المترشحون، و المتصلة بالملاحظات و

https://avocat.org.tn/
http://www.marchespublics.gov.tn/
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التاریخ الأقصى المحدد لقبول  ) أیام قبل05خمسة (كراس الشروط في أجل لا یتجاوز 
ذلك عبر البرید الإلكتروني للمحامي المبیّن في الاستمارة الإلكترونیة لسحب  العروض و

 2014لسنة  764عدد من الأمر  4كرّاس الشروط المشار إلیها بالفقرة الثانیة من الفصل 
ین بنیابة إجراءات تكلیف المحام المتعلّق بضبط شروط و 2014جانفي  28مؤرّخ في ال

 .الإداریة  الهیئات القضائیة و الهیاكل العمومیة لدى المحاكم و
المعطیات التكمیلیّة إلى المترشحین الذین سحبوا  ، عند الاقتضاء،بلدیة ساقیة الزیت وجّهت

) قبل 10(أیام كراس الشروط قصد مزید توضیح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة 
على ألا تمس هذه المعطیات  تقدیم العروضلآخر أجل انتهاء أجل تقدیم العروض قبل 

 الجوهریة. المعاییر الفنیة و التكمیلیة بالخاصیات و
 

 : المالیة اتالضمان :8الفصل 
 بتنظیمالتراتیب المتعلّقة  تضیهاقتالتي  المالیة الضمانات تقدیم المشاركون منیعفى 

 .الصفقات العمومیّة
 

 الطعن في كراس الشروط : :9الفصل 
للأحكام الواردة یمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

 من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل یتظلم لدى  أن 2014لسنة  764بالأمر عدد 
مدعما بالمؤیدات  ت والاخلالابتقدیم مطلب في الغرض مرفقا بتقریر مفصل یبین فیه 

یخفض  عن طلب العروض و الإعلانمن تاریخ  ) أیام10(في أجل أقصاه عشرة  اللازمة
 ةعشر بالتي یحدد فیها أجل قبول العروض  الحالاتفي  ) أیام5(إلى خمسة  الأجلهذا 

 ) أیام.10(
بطریقة  بلدیة ساقیة الزیتنسخة من العریضة إلى  ملها بالتظلرد توصّ بمجّ  و اللجنةتحیل  

 .تعطي تاریخا ثابتا
حتى  الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض علیها أن تأذن بتعلیق  للجنةیمكن 

 .البت نهائیا إذا كان المطلب قائما على أسباب جدیة في ظاهرها
 عمل من أیام  )10(قرارها في أجل أقصاه عشرة  نیابة المحامینمتابعة  لجنة مراقبة وتتخذ 

 في المطلوبة و الإیضاحات ومرفقة بجمیع الوثائق  بلدیة ساقیة الزیتتاریخ توصلها بإجابة 
 .الإجراءاتغیاب ذلك یرفع قرار تعلیق 
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 طریقة تقدیم العروض:  10الفصل 
 یتم تقدیم العروض على مرحلة واحدة. 

من هذا  )11(جمیع مؤیداتها المبیّنة بالفصل  الوثائق الإداریّة و العرض الفني ویُضمَّن 
یكتب علیه  مختومین یدرجان في ظرف ثالث خارجي یختم و الكرّاس في ظرفین منفصلین و

أو شركة  محامي 02عدد متعلق بتكلیف  04/2024د عبارة: "لا یفتح طلب عروض عد
 ." سائر الهیئات القضائیة لدى المحاكم و ساقیة الزیتبلدیة ابة نیل محاماة

جمیـــع المؤیـــدات عـــن  الوثـــائق الإداریـــة و و توجّـــه الظـــروف المحتویـــة علـــى العـــروض الفنیـــة
طریـــق البریـــد مضـــمون الوصـــول أو عـــن طریـــق البریـــد الســـریع أو تســـلّم مباشـــرة إلـــى مكتـــب 

جـــــل أقصـــــاه یـــــوم أفـــــي  مقابـــــل وصـــــل إیـــــداع ســـــاقیة الزیـــــتلبلدیـــــة الضـــــبط المركـــــزي التـــــابع 
 . على الساعة العاشرة صباحا 21/10/2024

ثانیـة تسـجّل فـي مرحلـة  تسجّل الظروف عنـد تسـلّمها فـي مكتـب الضـبط المعـیّن للغـرض ثـمّ و
یجب أن تبقى مختومـة إلـى موعـد  في الدفتر الخاص بقبول العروض حسب تاریخ وصولها و

 فتحها.
 یقصى آلیّا: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.
 كل عرض لم یتضمّن وثیقة التعهد.* 
 .لا یمكن للمشاركین الذین تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعویض و

ج الملحقة یجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثیقة التعهد طبقا للنماذ
 بكراس الشروط.

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية  الوثائق

 إمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بیان التاریخ. ختم و و 5إلى  1تعمیر الملاحق من 

 العروض:  تقييمفي    المعتمدة الفنيّة  الوثائق

في آخـر الوثیقـة مـع  ختمها و إمضاؤها المضمنین بكراس الشروط و 11إلى  6تعمیر الملاحق من 
 تقدیم المؤیدات عند الإقتضاء. بیان التاریخ و
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 التالیة: ثائق الو یجب أن یحتوي الظرف المتضمّن للعرض 
 

قصاء العرض الإ موجبعند فتح العروض 1عدم تقدیم الملحق رقم  یمثلّ ملاحظة:
غیر أنھّ یمكن للجنة بالنسبة لبقیةّ الوثائق الإداریةّ أن تطالب العارض (ین) المعنیین 
باستكمال وثائقھم في أجل معینّ. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منھا في الآجال 

 المضبوطة.

 فتح الظروف:: 12الفصل 
تقییم العروض یتم تعیینها بمقرر  لجنة خاصة بفتح و بلدیة ساقیة الزیتث لدى تحد

تعقد جلسة  و قبل الإعلان عن طلب العروض. المكلف بتسییر شؤون بلدیة ساقیة الزیتمن 
المكان المحدّدیْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة لفتح  فتح العروض في التاریخ و

 الفنیة. المحتویة على الوثائق الإداریة والظروف  و الظروف الخارجیة
 تكون جلسة فتح الظروف علنیة إلا في الحالات الاستثنائیة المبررة. و

لا یســمح للحاضــرین المشــاركین بالتــدخّل فــي ســیر أعمــال اللجنــة لأيّ ســبب مــن الأســباب.  •
ل لهم طلب تمكینهم من تعدیل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات علیها.   كما لا یخوَّ

 لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونیة المحدّدة لقبول العروض. •

ذلـــك بفـــتح  و یـــتمّ الشـــروع فـــي عملیّـــة الفـــتح طبقـــا للتسلســـل الزمنـــي لتـــاریخ قبـــول العـــروض -
 التثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداریّة المطلوبة. الظرف الخارجي للعرض و

الاقتصــــار علــــى التصــــریح بوجــــود الوثــــائق  فــــتح الظــــرف المحتــــوي علــــى العــــرض الفنّــــي و  -
 المطلوبة دون تعدادها.

 : ضبط آجال وصیغ الرجوع في تقدیم الترشحات: 13الفصل 

یمكــن للمحــامي الــذي قــدّم ترشّــحه فــي طلــب عــروض أن یســحبه بطلــب كتــابيّ، مقابــل وصــل 
بـالبلوغ فـي أجـل تسلیم، یقدّم مباشـرة إلـى بلدیـة سـاقیة الزیـت أو عـن طریـق البریـد مـع الإعـلام 

) یومــا مـــن تــاریخ آخـــر أجــل لقبـــول العــروض المعلـــن علیــه مـــن قبــل بلدیـــة    10أقصــاه عشـــرة (
 ساقیة الزیت.

یبقوا ملزمین  بانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعین الاعتبار عروضهم في أعمال التقییم، و و
 .ابه

 

اة أو الشـركة المهنیّـة للمحامـ المباشـر  لمحـاميختم مشروع عقد النیابة المزمع إبرامه بین ا مضاء وا
 من جهة ثانیة مع بیان التاریخ.ساقیة الزیت بلدیة  من جهة، و
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لب معلل یقدّمه غیر أنّه لا یمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمط
بهدف  2014لسنة  764من الأمر  07المترشّح للجنة المختصّة المنصوص علیها بالفصل 

في المحامون المتعهدون أو  أو شركة المحاماةفي صورة تراجع المحامي  الموافقة علیه. و
المشاركة في طلبات العروض التي بعد إتمام عملیة الفتح، یحرم من  اطار اتفاق شراكة و

) تحتسب، حسب الحالة، من تاریخ تراجعه 02لهیاكل العمومیة لمدّة سنتین ( تنظمها كلاّ 
عدم الردّ من تاریخ الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت  بلدیة ساقیة الزیتطرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل 
 ) أیام عمل ما لم تنقض مدة صلوحیة عرضه.10( عشرة

 

 تقییم العروض :14الفصل
 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إلیها بالفصل 

 وجوبا : اللجنة تقصى
التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعمیرها من قبل العارض بهدف  العروض -

 .اعتمادها للتقییم الفني

 كل عرض تضمّن تصریحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

العروض التي یتولّى أحد المشاركین فیها تقدیم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة  -
 سواء في إطار فردي أو مجمّع.

تقییمها أن تدعو كتابیّا المشاركین  یمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف و
الذین لم یقدّموا المؤیدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا 

ذلك عن طریق البرید السریع أو  أیّام عمل من تاریخ جلسة فتح الظروف و 07یتجاوز 
حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ  بلدیة ساقیة الزیتمكتب ضبط بإیداعها مباشرة ب

 إلى تغییر في محتواها. ألا یؤدي ذلك المساواة بین المشاركین و
 كما یمكن أن ترسل الوثائق عن طریق البرید الالكتروني بالعنوان التالي: 

marches@commune-sakietezzit.gov.tn ن تودع الأصول، لاحقا، أ لىع
یعتمد في هذه الحالة تاریخ الإرسال  عن طریق البرید السریع. و إرسالها أوبمكتب الضبط 

 الالكتروني.

لا یــتمّ إلا  اســتبعادهم بخصـوص المحــامین الـذین صــدرت فــي شـأنهم عقوبــات تأدیبیّــة، فـإنّ  و
                  مــــؤرّخ 2014لســــنة  764المتابعــــة المحدثــــة بمقتضــــى الأمــــر عــــدد  مــــن قبــــل لجنــــة المراقبــــة و

ـــق بضـــبط شـــروط و 2014جـــانفي   28فـــي  إجـــراءات تكلیـــف المحـــامین بنیابـــة  الهیاكـــل  یتعل

mailto:marches@commune-sakietezzit.gov.tn
mailto:marches@commune-sakietezzit.gov.tn
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العمومیة لدى المحاكم ، بعد التثبّـت بدقـّة فـي وضـعیّاتهم المهنیـة بالتنسـیق مـع الهیئـة الوطنیـة 
                      مــــــــؤرّخ  2014لســــــــنة  764مــــــــن الأمــــــــر عــــــــدد  15للمحــــــــامین تطبیقــــــــا لمقتضــــــــیات الفصــــــــل 

 .2014جانفي   28في 
إحدى المنهجیات  وفقاترتیبها حصریا  العروض و تتولّى هذه اللجنة عملیّة تقییم و
 :التالیة
 :01بالقسط عدد  المتعلّقة : منهجیّة تقییم العروض1.14

 : معاییر الإسناد-أ
 العدد الأقصى المسند معاییر الفرز العدد

 نقطة 60 التجربة  العامة  للمحامي المرسّمین بالقسم المطلوب ( استئناف و/أو تعقیب) 1
 نقطة 30 التكوین لاستكمال الخبرةالمؤهلات العلمیّة للمحامي و  2
تجربة المحامي في نیابة الهیاكل العمومیّة لدى المحاكم خـلال الـثلاث سـنوات  3

 الأخیرة
 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 : إسناد الأعداد: -ب
 نقطة): 60التجربة العامة للمحامي بالقسم المطلوب (استئناف أو تعقیب) ( -

 بعنوان كل سنة ترسیم بالقسم المطلوب (تعقیب أو استئناف). نقطة 10تسند 
   في صورة التنصیص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة للمرسمین 

سنوات) في ذات القسط أو نفس طلب العروض  5الاستئناف (أكثر من  في التعقیب و
مع وجوب التقید بالسقف العددي  لمرسّم فیهفي القسم اتحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني 

 الأقصى المشار إلیه في الجدول.
 حدیثة العهد نسخة من الشهادة المهنیة في الترسیملإثبات التجریة العامّة، یقدّم المترشح 

 .تبیّن تاریخ ترسیمه في القسم المعني (استئناف أو تعقیب)
 نقطة): 30التكوین لاستكمال الخبرة ( و المؤهّلات العلمیّة للمحامي  -

 شهادة الدكتوراه في القانون دكتوراه مرحلة ثالثة أو شهادة الماجستیر شهادة الشهادة العلمیّة
 10 5 العدد المسند
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إضافة إلى الشهادات العلمیّة التي تحصّل علیها المحامي تسند الأعـداد بحسـب عـدد الـدورات 
 تلقّاها أو شارك فیها على النحو التالي:التكوینیّة التي 

ــــة  05تســــند بصــــفة آلیــــة  - ــــابع بنجــــاح دورة تكوینی ــــا أو ت ــــاط لكــــلّ محــــام شــــارك فعلی نق
الخبــرة المهنیّــة التــي تنظمهــا  متخصّصــة فــي إطــار دورات التكــوین المســتمرّ لإســتكمال

الهیئة الوطنیة بالتنسیق مع المعهد الاعلى للمحـامین ویبلـغ سـقف النقـاط بهـذا العنـوان 
 ).10عشرة (

ــــة قــــام بهــــا محــــامي 01تســــند نقطــــة واحــــدة ( -       ) لكــــلّ مشــــاركة ناجحــــة فــــي دورة تكوینیّ
ذا العنــوان خمســة یبلــغ ســقف النقــاط بهــ فــي إطــار أنشــطة الهیاكــل الدولیّــة للمحــامین و

 .1)05نقاط (

المشاركة في هذه الدورات، یقدّم المحامي المترشح نسخة  لإثبات الشهائد العلمیّة و
 كذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنیة. مطابقة للأصل من شهادة العلمیّة و

ة تجربة المحامي في نیابة الهیاكل العمومیّة لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخیر   -
 نقاط) 10()2021-2022-2023(

مومي خلال الثلاث نقاط لكلّ محام تمّت إنابته من قبل هیكل ع 05تسند بصفة آلیة  -
 ).10یبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ( و سنوات الأخیرة

لإثبات هذه الإنابات یقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقیات المبرمة 
أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكلیف ممضاة من قبل الهیكل مع الهیكل العمومي 

 العمومي.
 نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 :)سنوات 5محام لم تتجاوز مدّة ترسیمه بالاستئناف ( 02بالقسط عدد  الخاصّة : منهجیّة تقییم العروض 4.12
 معاییر الإسناد: -أ

                                                 
1

عنــدما یتعلّــق الأمــر بتكلیــف محــامي بقضــایا فــي الخــارج مــن قبــل الهیاكــل العمومیّــة، یؤخــذ، بالإضــافة إلــى ذلــك، بعــین 
للمحـامین مـدى إلمـام قام بها محامي في إطار أنشطة الهیاكل الدولیّـة  الاعتبار ضمن هذا المعیار الفرعي دورات تكوینیّة

ـــد أو عنـــد الاقتضـــاء اللغـــة المحـــامي ا ـــق علیهـــا فـــي العق لمترشّـــح بلغـــة المحكمـــة المنشـــورة أمامهـــا القضـــیّة أو اللغـــة المتفّ
الإنجلیزیة. ویمكن، كذلك، الأخذ بعین الاعتبار إضافة إلى هذه المقاییس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة فـي شـبكة 

 مهنیّة دولیّة لمكاتب محاماة من عدمه.
 

 العدد الأقصى المسند معاییر الفرز العدد

 نقطة 50 )سنوات 5لمدّة  اقل من  ستئنافمرسّم بالاالتجربة  العامة  للمحامي (  1
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 : إسناد الأعداد: -ب
 نقطة): 50( سنوات) 5التجربة العامة للمحامي (مرسّم بالاستئناف لمدّة اقل من  -

 ستئناف.الاقسم نقاط بعنوان كل سنة ترسیم ب 10 تحذف

 نقطة): 30والتكوین لاستكمال الخبرة ( للمحاميالمؤهّلات العلمیّة   -
 شهادة الدكتوراه في القانون شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو شهادة الماجستیر الشهادة العلمیّة
 10 5 العدد المسند

إضافة إلى الشهادات العلمیّة التي تحصّل علیها المحامي تسند الأعـداد بحسـب عـدد الـدورات 
 تلقّاها أو شارك فیها على النحو التالي:التكوینیّة التي 

ــــة  05تســــند بصــــفة آلیــــة  - ــــابع بنجــــاح دورة تكوینی ــــا أو ت ــــاط لكــــلّ محــــام شــــارك فعلی نق
الخبــرة المهنیّــة التــي تنظمهــا  متخصّصــة فــي إطــار دورات التكــوین المســتمرّ لإســتكمال

الهیئة الوطنیة بالتنسیق مع المعهد الاعلى للمحـامین ویبلـغ سـقف النقـاط بهـذا العنـوان 
 ).10عشرة (

) لكــلّ مشــاركة ناجحـــة فــي دورة تكوینیّــة قـــام بهــا محــامي فـــي 01تســند نقطــة واحـــدة ( -
وان خمســة نقــاط إطــار أنشــطة الهیاكــل الدولیّــة للمحــامین ویبلــغ ســقف النقــاط بهــذا العنــ

)05(1. 
ـــة و - ـــات الشـــهائد العلمیّ المشـــاركة فـــي هـــذه الـــدورات، یقـــدّم المحـــامي المترشـــح نســـخة  لإثب

 كذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنیة. مطابقة للأصل من شهادة العلمیّة و
أو المعنــویین  نتجربــة المحــامي فــي نیابــة الهیاكــل العمومیّــة أو الأشــخاص الطبیعیــی -

 نقطة) 20الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخیرة (

تســند الأعــداد بخصــوص هــذا المعیــار حســب عــدد الإنابــات التــي ســبق للمحــامي التعهــد بهــا 
                                                 

1
لّــق الأمــر بتكلیــف محــامي بقضــایا فــي الخــارج مــن قبــل الهیاكــل العمومیّــة، یؤخــذ، بالإضــافة إلــى ذلــك، بعــین عنــدما یتع

للمحـامین مـدى إلمـام قام بها محامي في إطار أنشطة الهیاكل الدولیّـة  الاعتبار ضمن هذا المعیار الفرعي دورات تكوینیّة
 .یّة أو اللغة المتفّق علیها في العقدالمحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القض

 

 نقطة 30 المؤهلات العلمیّة للمحامي  2

أو  نأو الأشــــخاص الطبیعیـــــی تجربــــة المحــــامي فـــــي نیابــــة الهیاكــــل العمومیّـــــة 3
 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخیرة المعنویین الخواص

 نقطة 20

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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ذلـــك علـــى  لتقـــدیم العـــروض و 2023-2022-2021خــلال ثـــلاث الســـنوات الاخیـــرة التالیـــة: 
 النحو المبین في الجدول الموالي: 

 صیغ تقدیم العیّنات من المؤیّدات: -ج 
تعتمد عیّنة الإنابات أو رسائل التكلیف حسبما یراه المترشح المشارك في طلب 

تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة  عامة یتولى المحامي تقدیم كل وثیقة بصفة العروض. و
 لا یدخل ضمن احتساب التجربة القضایا التي تمّ رفضها شكلا. و

حســب طبیعتهــا  تخزینهــا حســب الســنوات و یكــون المحــامي مــدعو إلــى جمعهــا و و
أو لیزریّـة  السّـر المهنـي فـي أقـراص ممغنطـة بطریقة تحفظ حمایة المعطیـات الشخصـیّة و

أو كذلك في وسائل حفظ إلكترونیّة تراعى فیها الضّمانات الفنیّة لاستغلالها طبق مواصفات 
 ذلك لتقدیمها ضمن عرضه. تتلاءم مع التّجهیزات المستعملة في المجال و

 التقییم: و تحسیر أعمال لجنة الف: 134.
 العروض من الناحیة الفنیّة على النّحو التّالي: ترتیب وتتمّ عملیّة التقییم 

ـــة الفـــتح و • ـــیم تتـــولّى لجن ـــیم العـــروض و التقی ـــات الممضـــاة  هـــاترتیب تقی ـــى أســـاس المعطی                 عل
ـــ المبیّنـــة بعرضـــه و و ف طلـــب العـــروض المدعومـــة بقیـــة الملاحـــق المنصـــوص علیهـــا بمل

 بكرّاس الشروط.المقاییس المعلنة  طبقا للمعاییر و و بالمؤیدات
   تضــمّن اللجنــة أعمالهــا بتقریــر لتقیــیم العــروض ممضــي مــن قبــل كافّــة أعضــاءها بأســمائهم  •

 .مؤشر على كافة صفحاته صفتهم و و
یتولى الهیكل العمومي بعد الانتهاء من هذه الأعمـال توجیـه تقریـر تقیـیم العـروض (نسـخة   •

ـــة و ـــى أصـــول العـــرو  7أصـــلیّة ورقیّ یكـــون مصـــحوبا بمـــذكّرة  ض ونســـخ رقمیـــة) إضـــافة إل
 المكلــــف بتســــییر شــــؤون بلدیــــة ســــاقیة الزیــــت                           تقدیمیــــة لطلــــب العــــروض ممضــــاة مــــن قبــــل 

      المتابعــة بالهیئــة العلیــا للطلــب العمــومي فــي أجــل أقصــاه إلــى اللّجنــة المختصّــة للمراقبــة و
 زمة علیها. یوما من تاریخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللاّ  20

 :شركة محاماةأو  تعیین المحامي: 15الفصل
المراقبــــة المحدثــــة بالهیئــــة العلیــــا للطلــــب العمــــومي طبقــــا  تجــــري اللجنــــة المختصّــــة للمتابعــــة و

مراقبتهـا  2014جـانفي  28والمـؤرّخ فـي  2014لسـنة  764مـن الأمـر عـدد  7لأحكام الفصل 

 إنابة  30أكثر من  إنابة  30و 21ما بین  إنابة  20و 11ما بین  إنابات  10و 01بین ما  

العـــــــدد المســـــــند 
 بعنوان المراجع 

05 10 15 20 
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ـــــى  ـــــب العـــــروض و لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ عّیةرشعل      شفافیتها. و قیتهااصـــــدم و ترتی
 قبـل نم المعتمـدة التقیـیم اییسمقمطابقة  نم بتتتثّ و .طھاولشر  لةبولمقا لصبغةا نم كدتتأّ و

 تعید النظر فیها، عند الاقتضاء.  و وطرلشا اسركّ تلمقتضیا العمومي الهیكل

تعیین المحامي (یـن) إلـى الهیكـل  اللجنة المذكورة قرار بعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه و
 العمومي المعني لتنفیذه.

 :دإمضاء العق نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة و :16الفصل 
 عقـد الإنابـةاسـم المتحصـل علـى  وجوبا نتائج الدعوة إلـى المنافسـة و بلدیة ساقیة الزیتنشر ت

یوجـه  و الاقتضـاء.عنـد  الخاص بـه الواب موقع على و موجهة للعموم و إعلاناتعلى لوحة 
المشــاركین الــذین لــم یــتمّ تعییــنهم  الهیئــة الوطنیّــة للمحــامین ویــتمّ إعــلام بقیــةإلــى  الإعــلانهــذا 

 .بطریقة تعطي تاریخا ثابتا بهذه النتائج بكل وسیلة مادیّة أو لامادیّة
حدثـــة المراقبـــة الم الإســـناد الصـــادر عـــن اللجنـــة المختصّـــة للمتابعـــة و یمكـــن الطعـــن فـــي قـــرار

               2014لســـنة  764مـــن الأمـــر عـــدد  7بالهیئـــة العلیـــا للطلـــب العمـــومي طبقـــا لأحكـــام الفصـــل 
 لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28المؤرّخ في  و

              یجـــب علـــى المحـــامي إمضـــاء العقـــد المحـــرر باللغـــة العربیـــة طبـــق النمـــوذج المصـــاحب لهـــذا. 
             ذلـــك حســـب مقتضـــیات  ضـــرورة توضـــیحها و إضـــافة بنـــود یـــرى الطـــرفین أهمیّتهـــا و یمكـــن و
 المساس بالأتعاب.  دون تغییر البنود الجوهریة للعقد و بلدیة ساقیة الزیتواقع نشاط  و
إمضائه، یتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات  على إثر المصادقة على العقد و و

 انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.الضروریة لضمان 
یحرم نهائیا للإنابة  االتي وقع إختیاره محاماةالشركة  أو  إلا أنّه، في صورة نكول المحامي

) تحتسب 02الهیاكل العمومیة لمدّة سنتین ( في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ  المشاركةمن 
 ) أیام عمل.10(لمدّة تجاوزت عشرة  إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ  تاریخمن 

تقریرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة  بلدیة ساقیة الزیتقدّم في هذه الحالة ت و
من  محاماةالشركة أو لمتابعة ومراقبة نیابة المحامین یتضمّن مقترح حرمان المحامي 

تتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهیئة الوطنیّة  المشاركة في طلبات العروض. و
   للمحامین بذلك. 

 تبلیغ یخرتا نم میاأ سبعة لجأ فيذلك  و لنیابةا عقد ءمضاإ ساقیة الزیتبلدیة  تتولى
             تلبیاناا نتتضم عقد النیابة دسناإ ببطاقة للجنةا ةفااوم اعلیھن یتعی و للجنةا قرار

 .ص بالعقدولمنصا المعطیات و
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 الملاحق
 

 وثيقة التعهّد: 1ملحق عدد 
 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

ثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة : 3ملحق عدد 
ٔ
 تصريح على الشرف بعدم التا

 طلب العروضتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى (الهيكل العمومي) صاحب : 4ملحق عدد 
من  4تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد 

 كرّاس الشروط
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض: 6ملحق عدد 
و المحامين المباشرين (في صورة تجمّع)  التزام: 7ملحق عدد 

ٔ
عضاء الشركة المهنيّة المحامي (المنفرد) ا

ٔ
و ا

ٔ
ا

 بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديليةللمحاماة 
و المحامين المباشرين (في حالة المباشر لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد 

ٔ
مجمع) (من تاريخ الترسيم  ا

 إلى تاريخ فتح العروض)
ق فقط باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف (: 9ملحق عدد 

ّ
 سنوات)  5يتعل

شخاص الطبيعيي
ٔ
و الا

ٔ
و المعنويين  نقائمة المراجع المبيّنة لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة ا

ٔ
ا

خيرة  (من الخواص لدى المحاكم خلال الثلا
ٔ
 إلى تاريخ فتح العروض) 2021جانفي 1ث سنوات الا

قائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات  الشهائد العلميّة و: 10ملحق عدد 
 والمقالات والبحوث المتخصّصة.

خيرةلدى المحاكم خلال  قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة: 11ملحق عدد 
ٔ
 الثلاث سنوات الا

 تكوين متخصص) ( بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام و
و مجمع المحامين المباشرينالم لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 12ملحق عدد 

ٔ
و  ،باشر ا

ٔ
لشركة المهنيّة اا

 .الهيكل عمــومي و اة،للمحام
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 1 ملحق عدد
 تعهّدالوثیقة 

 )القسط عدد .........(
 ........................................)..............الصفة واللقب  (الاسم و إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -
 ...........................نةلس.................. تحت عدد: الحیطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -
 )......................................................العنوان بالكامل ذكر(المعیّن محل مخابرته بـ -
 ..........................................بصفتي : ............................................... -

بإنابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة ل الآتي ذكرها و الوثائقجمیع على  الاطلاعبعد  و
 : ساقیة الزیتلبلدیة  محامي 2عدد 

 ملف طلب العروض. (1)
 .الالتزام مثّل وثیقةتي توثیقة التعهد ال) 2( 
 عقد النیابة.) 3( 

 .الخدمات المزمع انجازها طبیعة وشروط يدّرت على مسؤولیتبعد أن ق و 
 ألتزم بما یلي:  و أتعهّد

 ) قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

الأجرة المحدّدة مقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبینة بوفقا للشروط ال) انجاز الخدمات القانونیّة المطلوبة 2
 .بنود العقدطبق 

  تاریخ من) ومای 30( موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقاریر الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسلیم) 3
 العقد.نص علیه یوفقا لما الإعلام به 

لآخر أجل محدد لقبول  یوما ابتداء من الیوم الموالي )120( مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد) 4
 العروض.

فإنه  ،ذلك خلافصورة ثبوت في  قانوني. وة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح لستأنني شهد أ) 6
 آلیة وأتحمل مسؤولیتي القانونیة المترتبة عن ذلك.العقد بصفة فسخ یتم 

أو  البنكفتوح بحساب المالتحویلها إلى و بموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ  بلدیة ساقیة الزیتدفع ت
. ..........البرید: ...............................................................................

 )أو البریدیة البنكیة ذكر الهویّة( ........................................................... تحت عدد:
 

 ....................حرر بـ .................. في                                                    
 )مشاركالوختم مضاء إ(                                                         

 
  بخط الید عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض")مشارك ال (یكتب
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 2 ملحق عدد
 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 .................................................................إسم شركة المحـاماةأو  اللقب و الاسم
...............................الاستئناف : الیوم/ الشهر/ السنة.................تاریخ الترسیم في قسم   

..............................تاریخ الترسیم في قسم التعقیب : الیوم/ الشهر/ السنة...................   
.......................... ...............................................................عنوان المقرّ   

ا للإجراءات القانونیّة: موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفق عنوان
.....................................................................................................  

............................................ :..................................................لهاتفا  
.................................................أو شركة المحاماة الإلكتروني للمحامي العنوان  

الجبائي.................................................................................. المعرّفرقم   
...........................الصفة)......... اللقب و الاسم و(لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال  
 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ                                          
 

 )ختم المشارك و إمضاء(                                                 
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 3عدد  ملحق
 

 
 تصریح على الشرف بعدم التأثیر

 في مختلف إجراءات التعیین ومراحل إنجاز المهمّة 
 

 ...............................................................................................................اللقّب). إنّي الممضي أسفلھ (الاسم و

 ...............................................................................................................................للمحامینممثّل الشركة المھنیّة 

 .............................................................بتاریخ...........................................المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد 

 ..................................................................................................المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) 

 المسمّى فیما یلي "المشارك"

ألتزم بعدم القیام مباشرة أو بواسطة الغیر بتقدیم وعود أو أصرّح على شرفي بعدم قیامي و

 .الصفقة لفائدتي عطایا أو ھدایا قصد التأثیر في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ                              

 ختم المشارك) (إمضاء و                            
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 4ملحق عدد 
 

 
 )ساقیة الزیتبلدیة تصریح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى (

 04/2024عدد  صاحب طلب العروض
 
 

 ................................................................................................................إنّي الممضي أسفلھ (الاسم واللقّب) 

 ...........................................بتاریخ........................................المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد.

 ..................................................................................................بـ (العنوان الكامل) المعیّن محلّ مخابرتھ 

 المسمّى فیما یلي "المشارك"

أو مضت  ساقیة الزیت بلدیة أصرّح على شرفي أنّي لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 
 عن انقطاعي عن العمل بھا مدّة خمس سنوات على الأقلّ.

 

، فترف�ق نس�خة 1998لسنة  1875في صورة القیام بإعلام الھیكل طبق أحكام الأمر عدد  (و

من مكتوب الإعلام مؤشّ�ر علی�ھ م�ن قب�ل الھیك�ل یوضّ�ح بدقّ�ة ت�اریخ ذل�ك أو الإدلاء بعلام�ة 

 البلوغ عند الاقتضاء.)

 

 ............................في ......................... ....حرّر بـ 

 ختم المشارك) (إمضاء و
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 5ملحق عدد 
 
 

 تصریح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كراّس الشروط 2الحالات الإقصائیّة المنصوص علیها بالفصل 

 
 ...............................................................................................................إنّي الممضي أسفلھ (الاسم واللقّب).

 ...........................................................بتاریخ .........................................المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد

 .................................................................................................المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) 

 المسمّى فیما یلي "المشارك"

، عن��د أص��رّح عل��ى ش��رفي أنّ��ي وكافّ��ة أعض��اء الفری��ق المت��دخّل م��ن المح��امین المقت��رحین

وج��د ف��ي إح��دى ح��الات المن��ع المنص��وص علیھ��ا بالمرس��وم الم��نظّم لمھن��ة لا ن الإقتض��اء،

 المحاماة.

كما أصرّح أنّنا لا نوج�د ف�ي إح�دى الح�الات المنص�وص علیھ�ا ب�الفقرة الأخی�رة م�ن الفص�ل 

 الثاني من كراس شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 ختم المشارك)  اء و(إمض
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصریح على الشرف بصحّة البیانات 

 المذكورة في العرض
 
 

 ................................................................................................................اللقّب)  إنّي الممضي أسفلھ (الاسم و

 ..............................................................بتاریخ.........................................المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد 

 ....................................................................................................المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) 

 المسمّى فیما یلي "المشارك"

بما في ذلك التجربة العامّة  أصرّح على الشّرف بصحّة البیانات التي قدّمتھا في ھذا العرض
 .و/ أو الخصوصیّة

وأتحمّل مسؤولیّتي القانونیّة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقدیمي للجّنة المكلفّة 
 یثبتھا من وثائق بعد طلبھا منّي لمدّة تتجاوز عشرة أیّام.بالفرز لما 

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 ختم المشارك) (إمضاء و
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 7عدد  ملحق
 

 ساقیة الزیتبلدیة بنیابة أو أعضاء الشركة المهنیّة للمحاماة المحامي  التزام
 التعدیلیة الإداریّة و التحكیمیة و لدى المحاكم و سائر الهیئات القضائیّة و 

 

أقرّ ……………………………………………….............................................…………اللقّب)  (الاسم و إني الممضي أسفلھ

 المعلومات الواردة بھذا العرض: كافّةكما أقرّ بصحة (ألتزم) بإنجاز المھمّة 

 المحامي    إمضاء محل المخابرة الترسيم قب  اللو   سمالا
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك)ختم   (إمضاء و                                                                           
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 8عـدد  ملحق

 اةشركة المهنیّة للمحاملل أو للمحامین المنتمین المباشر لتجربة العامة للمحاميا
 (من تاریخ الترسیم إلى تاریخ فتح العروض) 

 
 

 قباللو الاسم
 
 

 
 تاریخھ  رقم التسجیل بالھیئة الوطنیّة للمحامین  و

 

 

 *تاریخ الترسیم بقسم الاستئناف (الیوم/ الشھر/ السنة) 
 

 

 *تاریخ الترسیم بقسم التعقیب (الیوم/ الشھر/ السنة) 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 * نسخة من شهادة الترسیم تعطي تاریخا ثابتا للترسیم.
 

 ............................في............................. حرّر بـ

 ختم المشارك)  (إمضاء و                                                                 
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 سنوات) 5محام لم تتجاوز مدّة ترسیمه بالإستئناف (یتعلّق فقط باختیار  9عـدد ملحق

 نالطبیعییلتجربة المحامي في نیابة الهیاكل العمومیّة أو الأشخاص قائمة المراجع المبیّنة 

 2021 جانفي 1(من  أو المعنویین الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخیرة 

 إلى تاریخ فتح العروض)

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمّة

 عدد القضيّة الطور
 

 المحكمة
 

 العدد الرتبي الخاص  الشخص أوالهيكل العمومي   موضوع الإنابة

     
 
 

1 

     
 
 

2 

     
 
 

3 

     
 
 

4 

     
 
 

5 

     
 
 

6 

      7 

      8 

      9 

      10 

     
 
 

11 

     
 
 

12 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 (إمضاء وختم المشارك)                                                    

 

 .الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض  يمكن نسخ •
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 10عـدد  ملحق
و الدراسات  قائمة الدورات التكوینیة المتخصصة لاستكمال الخبرة لشهائد العلمیّة وا 

 .البحوث المتخصّصة المقالات و و
 ع ر / المقال العلميالشھادة / الدورة السنة

 الشھائد العلمیةّ
  

 
1 

  
 

2 

  
 

3 

 الدورات التكوینیة للمحامین في اطار أنشطة الھیاكل الدولیة
  

 
1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

 استكمال الخبرة المسلمة من قبل الھیئة الوطنیة بالتنسیق مع المعھد الأعلى للمحامین ئدالدورات التكوینیة و شھا
 

  1 
  2 

  3 

 والبحوث المتخصّصة. ( ذكر المیدان المطلوب أو المشابھ) الدراسات والمقالات

  1 

  2 

  3 

  4 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 (إمضاء وختم المشارك)                                                                       

 .شهادة المعنیةالیقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 
 یقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلّة العلمیّة وسنة النشر.
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  11عدد  ملحق
 

قائمة تجربة المحامي في نیابة الھیاكل العمومیّة لدى المحاكم خلال 
 )2023-2022-2021( سنوات الأخیرة الثلاث

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاریخ إنجاز ھذه الأعمال 

 
 میدان النزاع 

الھیكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
م التي قام المحامي أو شركة القطاع العا

 المحاماة بنیابتھا
 سنة ..................................

    
    
    
    

 سنة ..................................
    
    
    
    

 سنة ..................................
    
    
    

 
 

 ............................في............................. حررّ بـ

 ختم المترشح و إمضاء            
 

الاتفاقیات المبرمة مع الهیكـل العمـومي أو شـهادة حسـن إنهـاء مهمّـة تكلیـف یقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو 

 ممضاة من قبل الهیكل العمومي.
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 12عدد  ملحق

 المباشر لمحاميعقد النیابة المبرم بین ا
 ساقیة الزیتو بلدیة  

 
 

 : تعریف المھمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثّل مھمة: 

 الأستاذ .......................................................................................... 
  

في  القانونیّة جمیع الإجراءاتالقیام بوساقیة الزیت بلدیة طبق ھذه الاتفاقیة في نیابة 
س أو كذلك نسواء في توسائر الھیئات القضائیة  لدى المحاكم و (ھا)والدفاع عنھ (ھا)حقھ

 .خارجھا عند الاقتضاء
  ـ ........................................................................المعین محل مخابرتھ ب و

..................................................................................................... 
 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتیب التشریع :  2الفصل  

صاحب العقد كما یخضع  .لتراتیب الجاري بھا العملا و تخضع ھذه الصفقة للتشریع
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالتشریع الساري المفعول في المیداوأعوانھ إلى 

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المھامّ المشار إلیھا بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جملیّة 
جزافیّة طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزیر العدل والوزیر المكلف بالتجارة 

دون تلك معالیم الطوابع الجبائیة،  والتي تشمل معالیم نشر القضایا والمصاریف المكتبیّة و
 الأحكام. خراجالمتعلقّة باست

 

) قضایا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضیة 04( أربعةقضیة كحد أدنى و (02)یتم تجمیع 
 واحدة في صورة توفر الشروط التالیة:

القضایا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضھا بالنظر إلى وحدة الموضوع أو  •
 أو المادة. بالسب

أو الأذون على العرائض بالنظر إلى طبیعتھا من حیث تشابھھا أو تداولھا أو  القضایا •
 سھولة معالجتھا نظرا لاستقرار فقھ القضاء بشأنھا

، إذا ما تبین لھ ان المحامي قد بذل العنایة اللازمة وحقق نتائج ساقیة الزیتلبلدیة یمكن 
ن یسند لھ منحة تكمیلیة تقدّر من إیجابیة بالنظر الي القضیة المتعھد بھا ودرجة تشعبھا، أ

وذلك بعد استكمال جمیع أطوار التقاضي.  یتمّ  قبلھ وإمضاء ملحق في الغرض بین الطرفین
مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالھیئة العلیا  عرض مشروع الملحق

 حامي.للطلب العمومي على أن تدخل ھذه المنحة ضمن السقف المحدّد للم
 

  المھنیّة: عقد تأمین عن المسؤولیّة المدنیّة و :4الفصل 
المھنیة،  لمسؤولیة المدنیة ویتعین على المحامي صاحب عقد الإنابة تقدیم عقد تأمین عن ا

 قبل الشروع في أي قضیّة.  المفعول في تاریخ إبرام العقد و ساري
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العقد، تجدید عقد التأمین سنویا إلى أو شركة المحاماة صاحب(ة) كما یجب على المحامي 
د بھا وانقضاء كامل مدة العقد بما في ذلك  حین الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضیة مُتعَھَّ

 التي تم اضافتھا بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء. السنة الرابعة و
م لآخر قضیّة یسري عقد التأمین إلى حین انقضاء أسبوعین بدایة من یوم الإعلام بالحك و

  أو شركة المحاماة المعني(ة). المحامي تعھّد بھا
یصبح عقد التأمین لاغیا بانقضاء أسبوعان بدایة من یوم الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر  و

 أو شركة المحاماة المعني(ة).قضیة یتعھد بھا المحامي 
قبل انقضاء الأجل المذكور  ساقیة الزیتبلدیة وإذا تم إعلام شركة التأمین المعنیّة من قبل  

مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأیة وسیلة  أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معللّة و
م أو شركة المحاماة المعني(ة) لم یف (لأخرى تعطي تاریخا ثابتا لھذا الإعلام، بأنّ المحامي 

في ھذه الحالة، لا  مین. و، یتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأتف) بالتزاماتھ(ھا) التعاقدیّة
 ساقیة الزیت.بلدیة سلمّھا مین لاغیا إلاّ بشھادة في الغرض تیصبح عقد التأ

 
 

  : الالتزامات الموضوعة على كاھل الھیكل العمومي :5الفصل 
لھذا  بتوفیر الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمھمّتھ. و بلدیة ساقیة الزیتلتزم ت - أ

تولى بصفة خاصة توفیر كل أصول مؤیدات القضایا التي تطلب من تالغرض، 
المحامي رفعھا تضمّن مع رسالة التكلیف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. 

بلدیة طلبات  كما یضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضیحیة تلخص معطیات الملف و
 ساقیة الزیت.

أو من طرف المحكمة أو  تمكین المحامي من المعطیات المطلوبة سواء من طرفھ - ب
 الھیئة أو الھیكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

بلدیة     عدم نشر أو توزیع تقاریر المحامي والمؤیدات التي قدّمھا في إطار نیابة  - ت
 ساقیة الزیت.

المؤیدات العلمیّة المتعلقّة  كشف المعطیات المالیّة و ساقیة الزیتلبلدیة لا یمكن  - ث
 15طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل أو بشركة المحاماة المتعاقد معھ بالمحامي 
المتعلّق بضبط شروط  2014جانفي   28مؤرّخ في ال2014لسنة  764عدد من الأمر 

وإجراءات تكلیف المحامین بنیابة الهیاكل العمومیة لدى المحاكم والهیئات القضائیة 
 .والإداریة والعسكریة والتعدیلیة والتحكیمیة

 
 :أو الشركة المھنیة للمحاماة : الالتزامات الموضوعة على كاھل المحامي6الفصل 

  

 المحاماة بما یلي: أو شركةیلتزم المحامي 
قبول رسالة التكلیف والقیام بجمیع الإجراءات القانونیّة المستوجبة وفي صورة  -

المشاركة من  ولحرمانهالرفض غیر المبرر یعتبر ذلك نكولا موجبا لفسخ عقد النیابة 

) تحتسب من 02الهیاكل العمومیة لمدّة سنتین ( في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ) أیام عمل.10(الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة  المهمّةبقبوله  رفضه تاریخ
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في الغرض إلى اللجنة المختصّة  اتقریر  بلدیة ساقیة الزیتقدّم تفي هذه الحالة  و

من أو شركة المحاماة لمتابعة ومراقبة نیابة المحامین یتضمّن مقترح حرمان المحامي 

نة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهیئة المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللج

 الوطنیّة للمحامین بذلك. 

   عند نیابتھ لھ أمام المحاكم  بلدیة ساقیة الزیتبذل العنایة اللازمة للدفاع عن مصالح  -
 أو الھیئات القضائیّة.

بلدیة ساقیة إعلام  حضور كل الجلسات بنفسھ أو بواسطة مساعدیھ، عند الاقتضاء، و -
كتابیا بمآلھا في أجل أقصاه ثلاثة أیام من تاریخ انعقادھا أو الإعلان عنھا من  الزیت

 الجھة المتعھّدة.
حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الھیكل العمومي أو  -

 بدراسة الملفات التي وقع تكلیفھ بھا قصد إبداء رأیھ فیھا أو إحاطة الھیكل العمومي فیھا.
 لھذا الغرض، و
ي ندعوتھ كتابیا سواء عن طریق الفاكس أو البرید الإلكترو ساقیة الزیتبلدیة تولى ت 

 لحضور ھذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادھا وفي حیّز زمني معقول.
، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العریضة قبل إمضائھا حتى ساقیة الزیتبلدیة تمكین  -

بملاحظات حولھا في أجل  ساقیة الزیتبلدیة في صورة عدم إبداء  تبدي رأیھا فیھا. و
أقصاه أربعة أیام عمل من تاریخ تسلمھا من قبلھ، فیعدّ ذلك موافقة ضمنیة منھ على 

 .الإجراءات التي یقتضیھا القانون محتواھا وإذن للمحامي بمواصلة
 

 : طرق خلاص صاحب العقد:7الفصل
ذل��ك بتحویلھ��ا إل��ى حس��ابي  و الإدارةالراجع��ة ل��ي ب��النظر م��ن ط��رف  الأم��والیق��ع خ��لاص 

ع��������������دد تح��������������ت .................................................   الخ��������������اص المفت��������������وح ب��������������ـ
س�اقیة الزی�ت الق�ابض البل�دي ب الس�ید یتولى الخلاص.............................................. و 

 المكلف بالدفع.
 

 شروط الخلاص  :8الفصل 
 :دفع قسط أوّل على الحساب  1.8

یجوز  لا من أتعاب القضیّة المتعھّد بھا بعنوان قسط أول على الحساب و %10تسند نسبة  
 طلبا صریحا للتمتعھذا القسط إلا في صورة تقدیمھ  العقدمنح صاحب  لبلدیة ساقیة الزیت

 بھ.
 الأتعاب: تقدیم مذكرة -2.8
 خلاص أتعاب. مذكرةب ساقیة الزیتبلدیة خلاص صاحب العقد بناء على موافاتھ لـ یتمّ 

 تتسدید المستحقا -  3.8
من نسخة من شھادة في خلاص معالیم الضمان الاجتماعي  ساقیة الزیتبلدیة یتمّ تمكین  -

سلامة  وما یفید طة والتقاعد للمحامینیالح وخلاص معالیم انخراطھ في صندوق
 ذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب. ومسؤولیتھ المدنیّة قیامھ بتأمین  الجبائیّة ووضعیّتھ 
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 خمس وأربعونیتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -
 .الحكم التصریحبعد  مستوفیة الشروط و الأتعاب مذكرة) یوما من تاریخ إستلام 45(
وجوبا بفوائض تأخیر تحتسب ابتداء من الیوم  العقدصاحب  في خلاف ذلك یتمتع و 

 ،الأجل المذكورة أعلاهالذي یلي انتھاء 
                    كذلك أجرة عدول الإشھاد  وأجر عدول التنفیذ  ساقیة الزیتبلدیة تحمل على       

 مصاریف الترسیم بإدارة الملكیة العقاریة. الخبراء و و
مصاریف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس  ساقیة الزیتبلدیة تحمّل تكما  

عندما تتجاوز مسافة  التي حیث عیّنت محلّ مخابرتھم الكبرى أو خارج مراكز الولایات
في حدود حالات كلم  30لھذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةالتنقل التي یقطعھا المحامي 

الإنابة بملفّ أو لأعضاء شركة المحاماة المتعھّدین الثابتة للمحامي، شخصیّا،  التنقل الفعلیّة و
 الوزیر المكلف ووذلك طبقا للتعریفة المنصوص علیھا بالقرار المشترك بین وزیر العدل 

 .2016أفریل  22في  بالتجارة المؤرخ
بتحمّل مصاریف  بلدیة ساقیة الزیتتكفلّ ت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، تاقتضإذا ما  و

یومي الذھاب  بما في ذلكالتنقلّ والإقامة حصریّا في حدود أیّام المھمّة دون سواھا 
 والرجوع.

في كل الحالات، یجب أن تكون النفقات التقدیریة المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج  و
بصفة مسبقة على أنظار اللجنة المحدثة بالفصل  موضوع مشروع ملحق یعرض وجوبا و

من ھذا العقد المتعلق  03وذلك بصرف النظر عن الفصل عدد  764من الأمر عدد  07
 بالأتعاب.
ببلدیة تولى ت، أو شركة المحاماة،  في صورة تسبقھ المصاریف من قبل المحامي إلاّ أنّھ و

خلاصھا على أساس فواتیر مثبتة لھذه الأعمال مسلمّة من المعنیین القائمین  ساقیة الزیت
بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من القیام بالمھمة على أساس قاعدة العمل 

 المنجز.
 

 : العقد: مدّة 9الفصل 
 

 الطرفین.بین الممضى العقد المضمن بتاریخ البـثلاثة سنوات تبدأ من  العقد تضبط مدّة
شركة أو لم یتم تعیین محامي  وفي صورة وجود قضایا جاریة في تاریخ إنتھاء مدّة العقد و

المراقبة المحدثة بالھیئة العلیا للطلب  من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة و مهنیة للمحاماة
ذلك إلى  فیتولى صاحب العقد مواصلة ھذه القضایا وفق قواعد العنایة المھنیّة و العمومي

 والتصریح بالحكم.حین انتھاء طورھا الجاري، دون سواه 
 

 تنفیذ العقد : :10الفصل 
یجب على المحامي أن یلتزم بتنفیذ مقتضیات العقد بنفسھ ولا یمكن بأي حال من الأحوال 

أو حدوث  11للھیكل العمومي تغییر المحامي الا في الصورة المنصوص علیھا بالفصل 
 اھرة حالت دون قیام صاحب العقد بتنفیذ التزاماتھ.أمر طارئ أو قوة ق

بذلك كتابیا ولا یمكنھ  بلدیة ساقیة الزیتو في ھذه الصورة یجب علي المحامي إعلام 
 مناولة النیابة إلى أي محام أخر.



29 
 

بخلاف الحالات المنصوص علیھا  و في صورة تخلي المحامي (صاحب العقد)
الإجراءات  بلدیة ساقیة الزیتتّخذ ت قاھرةحدوث أمر طارئ أو قوة  أو 11بالفصل 

ق العام عوضا عن تعیین محام (ین) أخر ضمانا لاستمراریة سیر المرف بھدف المستوجبة
 .2014لسنة  764من الأمر  5عن المھمّة تطبیقا للفصل  ن)(المحامي المتخلي

الأولى من  تطبیق المطّةفي ھذه الصورة الأخیرة بلدیة ساقیة الزیت كما یجب على 
 الفصل السادس لھذا العقد.

 

 العقد: فسخ :11الفصل 
 ، تفسخ ھذا العقد، آلیا في الحالات التالیة:  9مع مراعاة مقتضیات الفقرة الأخیرة والفصل 

 المحامي أو حل الشركة المھنیة للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -
بلدیة               وجھ لھ تھذه الصورة  في العقد بالتزاماتھ التعاقدیة. و عدم إیفاء صاحب -

العمومي تنبیھا بواسطة رسالة مضمونة الوصول یدعوه فیھا إلى القیام  ساقیة الزیت
         التنبیھ. عن عشرة أیام ابتداء من تاریخ تبلیغ  د لا یقلّ بالتزاماتھ في أجل محدّ 

المطّة الأولى   تطبیق و العقدفسخ  ساقیة الزیتلبلدیة یمكن  ،ھذا الأجل بانقضاء و
 من الفصل السادس لھذا العقد.

بلدیة إھدار حق  وبالتزامھ  العقد إخلال صاحب ساقیة الزیتبلدیة لدى إذا ثبت  -
                 اسطة الغیر بتقدیم وعود مباشرة أو بو ھقیامفي التقاضي أو ثبت ساقیة الزیت 

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا أو ھدایا قصد التأثیر في أو عطایا
یتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزتھ في أجل أقصاه خمسة عشرة یوما من  و

 .بلدیة ساقیة الزیتطلبھا كتابیّا من قبل 
 

تغییر صاحب العقد دون وجود مبررات  ساقیة الزیتبلدیة في صورة قرار  :13الفصل 
تصرف لھ وجوبا  قانونیّة أو واقعیة ثابتة لذلك ، في قضیّة لا زالت جاریة، ففي ھذه الحالة،
ذلك عملا بأحكام  أتعابھ كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من ھذه الاتفاقیة و

المتعلقّ بتنظیم  و 2011 أوت 20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الفصل 
 مھنة المحاماة.

 الحفاظ على السریة :14الفصل 
یخضع الطرفان لكل  و صبغة السریة من حیث شروط التنفیذیكتسي كامل العقد 

 الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السریة.

 النزاھة :15الفصل 
لحساب الطرف الأول یخضع كل المتدخلین مھما كانت صفتھم في تنفیذ ھذا العقد 

 .تضارب المصالح الترتیبیة المتعلقة بمقاومة الفساد و للأحكام التشریعیة و
 

  :  فضّ النزاعات:16الفصل 
، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحیة. ولھذا العقدفي حالة نشوب خلاف في تأویل أحكام ھذا 

من الأمر  )7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل ( ساقیة الزیتبلدیة  أولا تولىتالغرض 
إجراءات  المتعلّق بضبط شروط و 2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد 

          الإداریة الهیئات القضائیة و تكلیف المحامین بنیابة الهیاكل العمومیة لدى المحاكم و
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لاقتراح تسویة صلحیّة أو تقدیم مقترح أخر  دون سواها التحكیمیة التعدیلیة و العسكریة و و
 لفض الخلاف.

في هذه الحالة تتمّ دعوة ممثّل الهیئة الوطنیّة للمحامین لحضور الجلسة لفض النزاع  و
 المعروض علیها بالحسنى.  

دون فصل  بلدیة ساقیة الزیتبانقضاء أجل شھر من تاریخ توصل اللجنة بمكتوب  و
مواصلة الإجراءات القانونیة التي یراھا للدفاع ال الأكثر حرصالخلاف ودیّا، فیمكن للطرف 

 عن حقوقھ لدى المحكمة المختصّة.
 

  : مصـاریف التسجیل:17الفصل 
 تحمل مصاریف التسجیل على المحامي.

 :العقدصحة  :18الفصل 
              ساقیة الزیت بلدیة المكلف بتسییر شؤون  ئھ من قبلإمضا إلا بعدا العقد نافذا كون ھذیلا 

 المختصة للمتابعة و المراقبة.و بعد موافقة اللجنة 
 

 : محلّ المخـابرة:19الفصل 
أنّھ یمكن لأحد الطرفین تغییر  عیّن كل طرف محل مخابرتھ في عنوانھ المذكور أعلاه. غیر

 نعذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 
 فیذ.نطریق إعلام بواسطة عدل الت

 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 
 

 المحـــــــــامي               ساقیة الزیتبلدیة   
                                                                                           

  
 

 

 

 

 

 
 


