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 طلب العروضموضوع :الأوّل  لفصلا

للمحاماة، من بين  مهنيةيتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار محامٍ مباشر أو شركة 
في  القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بوة ولاية بن عروس نيابالمرسّمين بجدول المحامين، ل

 ام التشريعيةـكالأح تقتضيهحقهوالدفاع عنه لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق ما 

 .الجاري بها العمل
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 ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 :في طلب العروض يمكن المشاركة

 
 للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى:

 
 التعقيب 

 في تاريخ صدور طلب العروض
 أو

 المهنية للمحاماةللشركات 

لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي 
بات أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات 

 .1التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

تشريع وجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالكما لا يمكن مشاركة المحامين الم

علاقة والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بال
و ألمداولة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو ا

ة ى ضدّ جهركة المهنيةّ للمحامين قد قبل أيّ دعوتلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الش

 من مرسوم المحاماة. 32على معنى الفصل  خرآمانع  أوأيتعمل لديها
 

 المشاركة كيفية:  3الفصل 

اتفاقية في إطار و أمنفردا طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 به العمل.ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري أو2الشراكة

 

 إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 
 

 يتكوّن طلب العروض من:

 :موجّه إلى جميع3قسط وحيد
                                                

1
)لجنةالفتح  لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن

للجّنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينبالهيئة العليا للطلب يندرج ضمن صلاحيات اإنما وللغرض(، الفرز المحدثة و

من  16الفصل  لأحكامالعمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل المتعلقّ بضبط شروط  2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد الأمر

 .العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 

2
يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او اكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع امكانياتهم 

موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالامضاء على وثائق المهنية لاسداء الخدمات 

 العروض و الصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.

3
 .عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم واحدةشركة محاماة لأو  واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد 
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  المرسمين لدى:المحامين 
 

 التعقيب
 في تاريخ صدور طلب العروض

 و
 لشركات المهنية للمحاماةا

 

 :: سحب ملف طلب العروض 5الفصل 

 مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلىيرسل الهيكل العمومي نص إعلان طلب العروض 

تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف قبل  أيام على الأقل 3الهيئة الوطنية للمحامين 
 (.https://avocat.org.tn)نشره على موقع الهيئة 

ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 

)www.marchespublics.gov.tn( بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض
مقر ولاية بن وبالإضافة إلى ذلك، تسحب كراس الشروط مباشرة من على الموقع المذكور.

 بدون مقابل. عروس الكائنة بشوشة رادس دائرة المجلس الجهوي
 

 ضصلوحية العرو: 6الفصل 

( ايوم 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار
 محدد لقبول العروض.للتاريخالأقصىالمن اليوم الموالي  ابتداء

 

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 

( أيام من تاريخ نشر 10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 الإعلان عن طلب العروض. 
ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات 

المتصلة بالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي 

يخ الأقصى المحدد لقبول التار ( أيام قبل05خمسة )كراس الشروط في أجل لا يتجاوز 
العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبينّ في 

من  4الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 

جراءات المتعلّق بضبط شروط وإ 2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد الأمر 
تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 

 .والتعديلية والتحكيمية

المعطيات التكميليةّ إلى المترشحين الذين  ، عند الاقتضاء،المجلس الجهوي ببن عروس يوجّه
( 10سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

على ألا تمس هذه المعطيات  تقديم العروضلآخر أجل قبل انتهاء أجل تقديم العروض قبل 
 التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية.

 
 

 

 

 

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 : الماليةاتالضمان:8الفصل 
الصفقات  بتنظيمالتراتيب المتعلّقة  تضيهاقتالتي  المالية الضماناتتقديم المشاركون منيعفى 

 .العموميةّ

 :الطعن في كراس الشروط :9الفصل 

للأحكام الواردة يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 
 من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764بالأمر عدد 

ت ومدعما بالمؤيدات الاخلالابتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 
عن طلب العروض ويخفض  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)في أجل أقصاه عشرة  اللازمة

( 10ة)عشربالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالاتفي  ( أيام5)إلى خمسة  الأجلهذا 

 أيام.
العمومي المعني  الهيكلنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا

حتى  الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 
 .المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرهاالبت نهائيا إذا كان 

عمل منن  أيام  ( 10)قرارها في أجل أقصاه عشرة  لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامينتتخذ 

المطلوبننة وفنني  والإيضنناحاتالعمننومي مرفقننة بجميننع الوثننائق  الهيكننلتنناريخ توصننلها بةجابننة 
 .الإجراءاتغياب ذلك يرفع قرار تعليق 

 تقديم العروضطريقة :  10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن العننرض الفننني والوثننائق الإدارينّنة وجميننع مؤيننداتها المبينّننة بالفصننل  مننن هننذا  (11)يضُننم 

الكرّاس في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يخنتم ويكتنب علينه 

المجلس الجهوي عبارة: " لا يفتح طلب عروض عدد.... لسنة .... متعلق بتكليف محامٍ لإنابة 
 لولاية بن عروس

طرينق  توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنيةوالوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عنن

البريند مضننمون الوصننول أو عنن طريننق البرينند السنريع أو تسننلّم مباشننرة إلنى مكتننب الضننبط 
 مقابل وصل إيداع.  ولاية بن عروسالمركزي التابع لـ

ثانية تسجّل فني تسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ وفي مرحلة 

ويجننب أن تبقنى مختومننة إلنى موعنند الندفتر الخنناص بقبنول العننروض حسنب تنناريخ وصنولها 
 فتحها.

 يقصى آلياّ: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

للنماذج الملحقة يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا 
 بكراس الشروط..
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 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل

 التالية: ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 

 
 

غير قصاء العرض موجبالإعند فتح العروض 1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّملاحظة:

المعنيين باستكمال أنهّ يمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطالب العارض )ين( 
وثائقهم في أجل معينّ. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال 

 المضبوطة.

لجنة خاصة بفتح وتقييم  ولاية بن عروستحدث لدى فتح الظروف:: 12الفصل 

 قبل الإعلان عن طلب العروض. الواليالعروض يتم تعيينها بمقرر من 

وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة 

 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

  لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمنال اللجننة لأيّ سنبب

ل لهننم طلننب تمكينننهم مننن تعننديل عروضننهم أو  مننن الأسننباب. كمننا لا يخننو 

 إدخال أيّ إضافات عليها. 

 .لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض 

وذلك بفنتح لتسلسنل الزمنني لتناريخ قبنول العروضنيتمّ الشروع فني عملينّة الفنتح طبقنا ل -

 الظرف الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

فتح الظرف المحتوي على العرض الفننّي والاقتصنار علنى التصنريح بوجنود الوثنائق  -

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

 ختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ.و 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 العروض: تقييمفي  الفنيةّالمعتمدة الوثائق

فني آخنر الوثيقنة منع  وختمهنا المضمنين بكنراس الشنروط وإمضناؤها 11إلى  6تعمير الملاحق من 

 بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء.

المباشر أو مجمع المحامين المباشرين  لمحاميمضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين اا
منن جهنة ثانينة منع بينان المجلس لجهنوي لولاينة بنن عنروس اة من جهة، ولشركة المهنيةّ للمحاماأو 

 التاريخ.
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 المطلوبة دون تعدادها.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل 

مكننن للمحننامي الننذي قنندمّ ترشّننحه فنني طلننب عننروض أن يسننحبه بطلننب كتننابيّ، مقابننل وصننل ي

أو عنن طرينق البريند منع الإعنلام المجلس الجهنوي لولاينة بنن عروسنتسليم، يقدمّ مباشرة إلى 

( يوما من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه منن 10بالبلوغ في أجل أقصاه عشرة )
 لولاية بن عروس.المجلس الجهوي قبل 

 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

غير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه 
بهدف  2014لسنة  764من الأمر  07المترشّح للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل 

المحامون المتعهدون في وافقة عليه. وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو الم

المشاركة في طلبات العروض التي اطار اتفاق شراكة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من 
( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه 02لهياكل العمومية لمدةّ سنتين )تنظمها كلّا 

عدم الردّ من تاريخ حددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من الكتابي بعد الأجل الم

طرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل الهيكل العمومي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت 
 ( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.10)عشرة 

 تقييم العروض:14الفصل

 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 وجوبا : اللجنة تقصى

العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف  -
 .اعتمادها للتقييم الفني

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -
 سواء في إطار فردي أو مجمّع.الصفقة 

يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابيّا 

المشاركين الذين لم يقدمّوا المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام 
أياّم عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن  07في أجل لا يتجاوز ملفاتهم 

طريق البريد السريع أو بةيداعها مباشرة بمكتب ضبط الهيكل العمومي المعني بطلب 

العروض حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا 
 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي: ...  كما يمكن أن ترسل

عن  أوإرسالهاتودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط  أن.......................على 
 طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.

لا يتمّ إلا منن  استبعادهم وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فةنّ 
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  28مننؤرّخ فنني  2014لسنننة  764قبننل لجنننة المراقبننة والمتابعننة المحدثننة بمقتضننى الأمننر عنندد 

يتعلق بضبط شروط وإجنراءات تكلينف المحنامين بنيابنة  الهياكنل العمومينة لندى 2014جانفي 
نينة للمحنامين تطبيقنا المحاكم ، بعد التثبّت بدقةّ في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع الهيئة الوط

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15لمقتضيات الفصل 

 :إحدى المنهجيات التالية العروض وترتيبها حصريا وفقا تتولىّ هذه اللجنة عمليةّ تقييمو

 :ذو تكوين عامبإختيار محام  المتعلّقة: منهجيّة تقييم العروض1.14

رغبننة الهيكننل العمننومي فنني اختيننار محننام او  ريةّ التاليننة فنني صننورةصننتعتمنند المعننايير الح-أ
 شركة مهنية للمحاماة غير متخصصة

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

التجربة  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين المرسّنمين  1

 تعقيبالبقسم 

 نقطة 60

 نقطة 30 التكوين لاستكمال الخبرةالمؤهلات العلميّة للمحامي و  2

تجربننة المحننامي فنني نيابننة الهياكننل العمومينّنة لنندى المحنناكم خننلال الننثلاث  3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 : إسناد الأعداد: -ب

التجربةةة العامةةة للمحةةامي أو لأعضةةاء الشةةركة المهنيةّةة للمحةةامين بقسةةم  -

 نقطة(: 60)التعقيب

في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة  التعقيببقسم بعنوان كل سنة ترسيم  نقطة 10تسند 

سنوات(  5إلى المنافسة على فتح باب المشاركة للمرسمين في التعقيب والاستئناف )أكثر من 

في القسم في ذات القسط أو نفس طلب العروض تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني 
 ع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول.م المرسّم فيه

قدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تاريخ ترسيمه في يلإثبات التجرية العامّة، 

 القسم المعني )استئناف أو تعقيب(

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة )ي المؤهّلات العلميةّ للمحام  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  العلميةّالشهادة 

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

إضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعنداد بحسنب عندد الندورات 
 التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

نقننناط لكنننلّ محنننام شنننارك فعلينننا أو تنننابع بنجنننا  دورة تكوينينننة  05تسنننند بصنننفة آلينننة  -

الخبنرة المهنينّة التني تنظمهنا  لاستكمالمتخصّصة في إطار دورات التكوين المستمرّ 
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للمحامين ويبلن  سنقف النقناط بهنذا العننوان  الأعلىالهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد 

 (.10عشرة )
( لكننلّ مشناركة ناجحننة فنني دورة تكوينينّة قننام بهنا محننامي فنني 01تسنند نقطننة واحندة ) -

إطار أنشطة الهياكل الدولينّة للمحنامين ويبلن  سنقف النقناط بهنذا العننوان خمسنة نقناط 

(05)1. 

نسنخة  لإثبات الشهائد العلمينّة والمشناركة فني هنذه الندورات، يقندمّ المحنامي المترشنح

 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.مطابقة للأصل من شهادة العلميةّ وكذلك 

ث تجربةة المحةةامي فةي نيابةةة الهياكةةل العموميةّة لةةدلا المحةاكم خةةلال الةةثلا -

 نقاط( 10سنوات الأخيرة )

ثلاث منومي خنلال الننقاط لكلّ محام تمّت إنابتنه منن قبنل هيكنل ع 05تسند بصفة آلية  -

 (.10ويبل  سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) سنوات الأخيرة 
ع لمبرمنة منالإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقينات 

 ومي.الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العم

 نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 :ذو تكوين خاصبإختيار محام  المتعلّقة : منهجيّة تقييم العروض 41.2

محنام  اختينار فني رغبة الهيكل العمومي ريةّ التالية في صورةصتعتمد المعايير الح-أ

 .او شركة مهنية للمحاماة متخصصة

حامي إلا في الحالة التي يرى فيها الهيكل العمومي ضرورة وجود مهذه المنهجيةّ طبّق تنلا 

جب أن يائمة المحامين الذين سيكلّفون بنيابته. وفي هذه الحالة متخصّص فيميدان معينّ ضمن ق

ه يؤسس لجوء الهيكلالعمومي إلى معيار التخصص على مقاييس موضوعيةّ ووجيهة يثبتها واقع
 وطبيعة نزاعاته.

 

                                                

1
يتعلنّنق الأمننر بتكليننف محننامي بقضننايا فنني الخننارج مننن قبننل الهياكننل العمومينّنة، يؤخننذ، بالإضننافة إلننى ذلننك، بعننين  عننندما

للمحنامين مندى إلمنام قام بها محامي في إطنار أنشنطة الهياكنل الدولينّة  الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها 

ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة فني شنبكة مهنينّة دولينّة 

 لمكاتب محاماة من عدمه.
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

التجربنننة  العامنننة  للمحنننامي أو لأعضننناء الشنننركة المهنينّننة للمحنننامين  1

 التعقيببقسم  المرسّمين 

 نقطة 40

ن للمحنامي أو لأعضناء الشنركة المهنينّة للمحنامي الخصوصنيّةالتجربة   2

 التعقيببقسم  في 

 نقطة 30

الدراسنننننات والبحنننننوث والمقنننننالات المنننننؤهلات العلمينّننننة للمحنننننامي و  2

 المتخصّصة

 نقطة 20
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 : إسناد الأعداد: -ب

بقسةةم التجربةةة العامةةة للمحةةامي أو لأعضةةاء الشةةركة المهنيةّةة للمحةةامين  -

 نقطة(: 40)التعقيب

 التعقيببقسم نقاط بعنوان كل سنة ترسيم  8تسند 

في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة          

سنوات( في ذات القسط أو نفس طلب  5للمرسمين في التعقيب والاستئناف )أكثر من 

ب التقيد مع وجو في القسم المرسّم فيهالعروض تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني 
 بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول.

قدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تاريخ ترسيمه في يلإثبات التجرية العامّة، 

 القسم المعني )استئناف أو تعقيب(

بقسةةم التجربةةة الخصوصةةيّة للمحةةامي أو لأعضةةاء الشةةركة المهنيةّةة للمحةةامين  -    

 خلال الخمسة سنوات الأخيرة نقطة( 30) التعقيب 

تتمثلّ الخبرة الخصوصية في إلمام المحامي باختصاص في ميدان معينّوقدرته على معالجة 
 إشكالياته القانونية. 

تسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحامي التعهد بهنا فني الميندان 

إلنى تناريخ 2017 جنانفي  01منن  المجلس الجهوي لولاية بن عروس المطلوب أو المشابه من قبل
 آخر أجل لتقديم العروض وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي: 

 

 

 . صيغ تقديم العينّات من المؤيّدات:ج

. وبصفة عامة المشفوعة بنسخ من الأحكام تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف
يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.ولا يدخل 

 التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.ضمن احتساب 

ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب طبيعتها بطريقنة تحفن  

ثلاث تجربة المحامي في نيابة الهياكنل العمومينّة لندى المحناكم خنلال الن 3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 

 05و 01ما بين 
 06ما بين 

 إنابة  10و

 11ما بين 

 إنابة  15و

 16ما بين 

 إنابة  20و
 إنابة  25و 21ما بين 

 إنابة  25أكثر من 

بعنةةوان العةدد المسةةند 

 25 20 15 10 05 المراجع الخصوصية
30 
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حماية المعطيات الشخصيةّ والسّر المهني في أقراصنممغنطة أو ليزرينّة أو كنذلك فني وسنائل حفن  

فات تتلاءم مع التجّهيزات المسنتعملة إلكترونيةّ تراعى فيها الضّمانات الفنيةّ لاستغلالها طبق مواص
 .صلب عرضهفي المجال وذلك لتقديمها 

 نقطة(: 20المؤهّلات العلميّة للمحاميوالتكوين لاستكمال الخبرة )  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميةّ

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

 الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحاميإضافة إلى 

( مننن النقنناط بعنننوان كننل دراسننة أو مقننال أو بحننث ذو صننبغة علمينّنة وأكاديمينّنة قننام 1تسننند ) 

علمينّة أكاديمينّة يكنون موضنوعه)ا( متعلّقنا بالاختصناص  تشرياتأو مجلانببنشرها المترشّح 

 ( نقاط  .05)العنوان خمسبل  سقف النقاط بهذا وي. المطلوب من المحامي المترشح

  لإثبنننات الشنننهائد العلمينّننة والمشننناركة فننني هنننذه الننندورات، يقننندمّ المحنننامي

المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة العلميةّ وكذلك شنهادة المشناركة 

 في الدورة المعنية.

  لإثبات كل دراسة أو مقال أو بحث ذو صبغة علميةّ وأكاديميةّ قام بنشنرها

مترشنح نسنخة منن كنل دراسنة أو مقنال أو بحنث منع ذكنر يقندمّ المحنامي ال

 عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر. 

 10تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدلا المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة ) -

 نقاط(

منومي خنلال النثلاث نقاط لكلّ محام تمّت إنابتنه منن قبنل هيكنل ع 05تسند بصفة آلية  -
 (.10سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) ويبل الأخيرة سنوات 

لإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقينات المبرمنة منع 

 الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

قصةى يو نقطةة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 ( نقطة بعنوان التجربة الخصوصيّة.0كل عرض تحصّل على )

 5الخاصّة باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف  : منهجيّة تقييم العروض 43.1

 :سنوات

رغبة الهيكل العمومي في تعيين أكثر من محام يجب عليه اختينار محنام  في صورة-أ

 ريةّ التاليةصلمعايير الحلسنوات وفقا 5لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 (سنوات 5لمدةّ  اقل من  ستئنافمرسّم بالاالتجربة  العامة  للمحامي )  1
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 : إسناد الأعداد: -ب

 50) سةنوات( 5)مرسّم بالاستئناف لمدّة اقل من التجربة العامة للمحامي  -

 نقطة(:

 ستئناف.الاقسم نقاط بعنوان كل سنة ترسيم ب 10تحذف

 نقطة(: 30المؤهّلات العلميّة للمحاميوالتكوين لاستكمال الخبرة )  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميةّ

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

لندورات اإضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعنداد بحسنب عندد 
 التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

 نقننناط لكنننلّ محنننام شنننارك فعلينننا أو تنننابع بنجنننا  دورة تكوينينننة 05تسنننند بصنننفة آلينننة  -

نظمهنا التكوين المستمرّ لإستكمال الخبنرة المهنينّة التني تمتخصّصة في إطار دورات 
ن ا العننواالهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين ويبلن  سنقف النقناط بهنذ

 (.10عشرة )

( لكننلّ مشناركة ناجحننة فنني دورة تكوينينّة قننام بهنا محننامي فنني 01تسنند نقطننة واحندة ) -
يبلن  سنقف النقناط بهنذا العننوان خمسنة نقناط إطار أنشطة الهياكل الدولينّة للمحنامين و

(05)1. 

نسنخة  لإثبات الشهائد العلمينّة والمشناركة فني هنذه الندورات، يقندمّ المحنامي المترشنح

 مطابقة للأصل من شهادة العلميةّ وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.
 

أو  نيتجربة المحةامي فةي نيابةة الهياكةل العموميةّة أو الأشةخاص الطبيعية -

                                                

1
الخننارج مننن قبننل الهياكننل العمومينّنة، يؤخننذ، بالإضننافة إلننى ذلننك، بعننين عننندما يتعلنّنق الأمننر بتكليننف محننامي بقضننايا فنني 

للمحنامين مندى إلمنام قام بها محامي في إطنار أنشنطة الهياكنل الدولينّة  الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

 .قدغة المتفقّ عليها في العالمحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو الل
 

 نقطة 30 المؤهلات العلميّة للمحامي  2

أو  نأو الأشنننخاص الطبيعيننني تجربنننة المحنننامي فننني نيابنننة الهياكنننل العمومينّننة 3

 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة المعنويين الخواص

 نقطة 20

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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 (ةطنق 20) المعنويين الخواص لدلا المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة

 01تسند الأعداد بخصنوص هنذا المعينار حسنب عندد الإنابنات التني سنبق للمحنامي التعهند بهنا منن 

 إلى تاريخ آخر أجل  2019جانفي 

 لتقديم العروض وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي: 

 

 صيغ تقديم العينّات من المؤيّدات: -ج 

تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب 

تثبت إنجاز العمل  أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقةالعروض. وبصفة عامة يتولى المحامي 
 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.موضوع الإنابة 

ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب طبيعتها بطريقنة تحفن  
يةّ أو كذلك في وسنائل حفن  حماية المعطيات الشخصيةّ والسّر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزر

إلكترونيةّ تراعى فيها الضّمانات الفنيةّ لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيزات المسنتعملة 

 .ضمن عرضهفي المجال وذلك لتقديمها 
 والتقييم: تحسير أعمال لجنة الف: 4.13

 التاّلي:تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النّحو 

 علنى أسناس المعطينات  هناوترتيبالعنروض تقييم  التقييمتتولىّ لجنة الفتح و

الممضاة والمبينّة بعرضنه وبقينة الملاحنق المنصنوص عليهنا بملنف طلنب 

العروض المدعومة بالمؤيدات وطبقا للمعنايير والمقناييس المعلننة بكنرّاس 

 الشروط.

 ي مننن قبننل كافنّننة تضننمّن اللجنننة أعمالهننا بتقريننر لتقيننيم العننروض ممضنن

 .أعضاءها بأسمائهم وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاته

   بعد الانتهاء من هنذه الأعمنال توجينه  المجلس الجهوي ببن عروسيتولى

نسنخ رقمينة( إضنافة إلنى  7تقرير تقييم العنروض )نسنخة أصنليةّ ورقينّة و

أصول العروض ويكون مصحوبا بمذكّرة تقديمية لطلب العروض ممضاة 

إلنى اللّجننة المختصّنة للمراقبنة والمتابعنة  الهيكنل العمنوميئنيس من قبنل ر

يومننا مننن تنناريخ فننتح  20بالهيئننة العليننا للطلننب العمننومي فنني أجننل أقصنناه 

 

 إنابات  10و 01ما بين 
 20و 11ما بين 

 إنابة 
 إنابة  30أكثر من  إنابة  30و 21ما بين 

العةةةدد المسةةةند بعنةةةوان 

 20 15 10 05 المراجع 
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 العروض لإجراء المراقبة اللاّزمة عليها. 

مكننن بننالتوازي مننع هننذا إرسننال الملننف كنناملا علننى العنننوان الإلكتروننني يو

 haicop@pm.gov.tnالتالي 

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 15الفصل

تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام 

مراقبتها على  2014جانفي  28والمؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7الفصل 
 نمكدتتأّو افيتها.شفوقيتهااصدمو وترتيب العروضلمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ عيّةرش

مطابقة نمبتتتثّو .طهاولشرلةبولمقا لصبغةا

وتعيد النظر فيها، عند  وطرلشا اسركّتلمقتضياقبلالهيكلالعمومينمالمعتمدةالتقييماييسمق
 الاقتضاء. 

وبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّهاللجنة المذكورة قرار تعينين المحنامي )ينن( إلنى الهيكنل 

 لتنفيذه.العمومي المعني 

 :د: نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العق16الفصل 
على عقند الإنابنةالعمومي وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسم المتحصل على  الهيكلينشر 

ويوجه هننذا الاقتضنناء.عننند  الوابالخنناص بننه موجهننة للعمننوم وعلننى وموقننع إعلاننناتلوحننة 
المشناركين النذين لنم ينتمّ تعييننهم بهنذه  للمحنامين وينتمّ إعنلام بقينةالهيئة الوطنينّة إلى  الإعلان

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا النتائج بكل وسيلة ماديةّ أو لاماديةّ

الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة  يمكن الطعن في قرار
والمنؤرّخ فني  2014لسننة  764ن الأمر عندد م 7العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل 

 لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28

يجب على المحامي إمضاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاحب لهذا. ويمكن 
إضافة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها وذلنك حسنب مقتضنيات وواقنع نشناط 

 الهيكل العمومي دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب. 

ئه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضا
 الضرورية لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.

يحرم إلا أنهّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة 

( تحتسب 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ من 
 ( أيام عمل.10)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  تاريخمن 

تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة  المجلس الجهويوفي هذه الحالة يقدمّ 

ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في 
 لبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. ط

 جلسبعةأ فيذلك و  لنيابةا عقدالمجلس الجهوي ببن عروس امضاء لىويت

 تلبياناا نتتضمدعقد النيابةسناإ ببطاقةللجنةا ةفااومعليهن يتعيوللجنةا قراريختبلي رتانممياأ

 .بالعقدص ولمنصا المعطياتو
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 الملاحق
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 طلب العروضتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب : 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   4تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 من كرّاس الشروط
تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في : 6ملحق عدد 

 العرض
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( : 7ملحق عدد 

 
 التزامالمحامي )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة 
 
و ا
 
ا

داريّة والتعديلية  والتحكيمية والا 
و المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد 

 
و المباشرا

 
للمحامين ا

لى تاريخ فتح العروض(شركة المهنيّة للمحامالمنتمينلل  اة )من تاريخ الترسيم ا 
عضاء الشركة المهنيّة للمحامين في الاختصاص المطلوب( : 9ملحق عدد 

 
و ا
 
 )يتعلّق فقط باختيار محام ا

و المحامين المباشرين     )في حالة مجمع(  للمحامي لخصوصيّةالتجربة قائمة المراجع المبيّنة ل
 
المباشرا

و 
 
  اةشركة المهنيّة للمحامللمحامين المنتمينللا

 
لى تاريخ  1)من  خيرةخلال الخمس سنوات الا جانفي.....ا 

 فتح العروض(
 سنوات(  5يتعلّق فقط باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف ): مكرر  9ملحق عدد 

شخاص الطبيعيي
 
و الا

 
و المعنويين  نقائمة المراجع المبيّنة لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة ا

 
ا

خيرة  )من 
 
لى تاريخ فتح العروض( 1الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الا  جانفي.....ا 

الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات : 10عدد ملحق 
 والمقالات والبحوث المتخصّصة.

 قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّةلدى المحاكم خلال الثلاث سنوات : 11ملحق عدد 
خيرة                         

 
 ) بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( الا

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
لشركة المهنيّة اا

 .اة ، والهيكل عمــوميللمحام
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 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 

 
 .......................................................1(والصفة)الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ...........................لسنة.................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ..............(........................................ذكرالعنوان بالكامل)المعيّن محل مخابرته بـ -

 ..........................................بصفتي : ............................................... -

بةنابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو 2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 المحامي  :

 ملف طلب العروض.(1)

 .مثلّ وثيقةالالتزامتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

                                                

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون 

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.إدراج البيانات المتعلقة 
 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء



16 

 

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّ .1 

لمحددّة االأجرة بل مقا أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2

 .بنود العقدطبق 

  منتاريخ. شهر موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 العقد.نص عليه يوفقا لما به  الإعلام

 لآخر أجل محدد لقبول العروض. يوما ابتداء من اليوم الموالي(120)الإبقاء على شروط هذا التعهدمدة( 4

في قانوني. وة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة )أو أنّاللست أنني شهد أ( 6

 بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.العقد فسخ فةنه يتم  ،ذلك خلافصورة ثبوت 
 

أو  البنكفتو  بحساب المالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبال  الهيكل العمومي يدفع 

البريد: ....................................................................................... تحت عدد: 

 (أو البريدية ذكر الهويّةالبنكية.......................... )
 

 

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2 ملحق عدد
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 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 .................................................................إسم شركة المحـاماة واللقب أو  الاسم

 تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة.................................................

 ..............تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة..................................... 

 ......................................................................................... عنوان المقرّ 

موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّة:  عنوان

........................................ 

 ......................................................................... :.....................لهاتفا

 الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة..................................................................... العنوان

 .................................الجبائي................................................. المعرّفرقم 

 

 الصفة(.........................................الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 .................................................................................. ........................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

 .الصفقة لفائدتي عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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 لى الشرف بعدم مباشرة العمل لدلا المجلس الجهوي ببن عروستصريح ع

 صاحب طلب العروض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ................................................................................. ........................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

المجلس الجهوي ببن أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 عروس

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

 ، فترفقق نسقخة1998لسنة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد 

من مكتوب الإعلام مؤشّر عليقه مقن قبقل الهيكقل يوضّقّ بدققّة تقاريخ القك أو الإدلاء بعلامقة 

 البلوغ عند الاقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 5ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدلا

 من كرّاس الشروط 2الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل  الحالات
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 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 .................................... .....................................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

، عنققد أصققرّح علققى شققرفي أنقّقي وكافقّقة أعضققاء الفريققق المتققدخّل مققن المحققامين المقتققرحين

لا نوجققد فققي إحققد  حققالات المنققع المنصققور عليهققا بالمرسققوم المققنّ م لمهنققة  ء،الإقتضققا

 المحاماة.

كما أصرّح أننّا لا نوجد فقي إحقد  الحقالات المنصقور عليهقا بقالفقرة الأخيقرة مقن الفصقل 

 الثاني من كراس شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض
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 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ........................................................................ .................................................المهنيةّ للمحامينممثلّ الشركة 

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ا في الك التجربة العامّة بم أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هاا العرض
 .و/ أو الخصوصيةّ

وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف الك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة 
 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق
 

 التزامالمحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( 

 المجلس الجهوي ببن عروس أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة 

 لدلا المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
 

أقرّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللّقب(  إني الممضي أسفله

)ألتزم( بإنجاز  تزموالمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي اكرهم يل ، عند الإقتضاء،الفريق المتدخل بأنّ 

 المعلومات الواردة بهاا العرض: كافّةكما أقرّ بصحة المهمّة 
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 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 المحامي  إمضاء
 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 وختم المشارك( )إمضاء

 

 

 8عـدد  ملحق

أو المباشرأو المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  لتجربة العامة للمحاميا

 اةشركة المهنيةّ للمحامللمحامين المنتمينلل

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 

 
 

 قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين وتاريخه 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( 
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 محل المخابرة
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 

 
 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

محام أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين في يتعلقّ فقط باختيار ) 9عـدد  ملحق

 ( الاختصاص المطلوب

المباشرأو المحامين المباشرين      للمحامي الخصوصيةّلتجربة قائمة المراجع المبينّة ل

خلال الخمس سنوات  اةللمحامشركة المهنيةّ للمحامين المنتمينللأو )في حالة مجمع( 

 إلى تاريخ فتح العروض( 2017جانفي 1)من  خيرةالأ
 

 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 الطور
 عدد القضيّة 

 
 المحكمة
 

موضوع 
 الإنابة
 

 الشخصأوالهيكل العمومي 
 الخاص

 العدد الرتبي

     

 

 

1 

     

 

 

2 

     

 

 

3 

     

 

 

4 

     

 

 

5 

     

 

 

6 

      7 

      8 

      9 

      10 
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12 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 

 

 سنوات( 5تتجاوز مدةّ ترسيمه بالإستئناف محام لم )يتعلقّ فقط باختيار مكرر  9عـدد ملحق

 نلتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ أو الأشخاص الطبيعييقائمة المراجع المبينّة 

إلى  2019جانفي 1)من  أو المعنويين الخواص لدلا المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة 

 تاريخ فتح العروض(

 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 الطور
 عدد القضيّة 

 
 المحكمة
 

موضوع 
 الإنابة
 

 الشخصأوالهيكل العمومي 
 الخاص

 العدد الرتبي

     

 

 

1 

     

 

 

2 

     

 

 

3 

     

 

 

4 

     

 

 

5 

     

 

 

6 

      7 

      8 

      9 

      10 

     

 

 

11 

     

 

 

12 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 
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الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال 10عـدد  ملحق

 .و الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة الخبرة
 ع ر المقال العلمي /الدورة الشهادة / السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين ئدالدورات التكوينية و شها
 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 
 يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر.

 

)يتعلقّ باختيار محامي ذو تكوين عام وكذلك المحامي ذو تكوين  11عدد  ملحق

 متخصّص(

 

قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال 
 سنوات الأخيرة الثلاث
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النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
 م التي قام المحامي أو شركةالقطاع العا

 المحاماة بنيابتها

 سنة ..................................

    

    

    
    

 .................................. سنة

    

    
    

    
 سنة ..................................

    
    

    

 
 وختم المترشح إمضاء 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

ة تكليةف المبرمةة مةع الهيكةل العمةومي أو شةهادة حسةن إنهةاء مهمّةيقدّم المحامي نسخا من عقةود الإنابةات أو الاتفاقيةات 

 ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 

 

 

 

 12عدد  ملحق

المباشر أو  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

لشركة المهنيةّ اأو مجمع المحامين المباشرين 

 1اة ، والهيكل عمــوميللمحام
 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

                                                

1
 ات وخصوصياّتها.يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإناب
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 الأستاا .......................................................................................... 
 أو 
 .)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( .................................................. 
 أو
 .......................................... .............)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ............ 

 قانونيةّال جميع الإجراءاتالقيام بوالمجلس الجهوي ببن عروس طبق هاه الاتفاقية في نيابة 
و كالك س أنسواء في تولد  المحاكم وسائر الهيئات القضائية  )ها(والدفاع عنه )ها(في حقه

 .خارجها عند الاقتضاء

 محل مخابرته ب )اكر العنوان كاملا(والمعين 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

نه وأعواصاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاتخضع هاه الصفقة للتشريعو
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميداإلى 

 

 : 1: الأتعــاب 3الفصل 

يةّ تضبط أتعاب المحاماة بخصور المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمل
رة جزافيةّ طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجا

دون تلك  والتي تشمل معاليم نشر القضايا والمصاريف المكتبيةّ ومعاليم الطوابع الجبائية،
 الأحكام. راجالمتعلّقة باستخ

 

قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية  2(40) أربعةقضية كحد أدنى و )02(يتم تجميع 
 واحدة في صورة توفر الشروط التالية:

 القضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالن ر إلى وحدة الموضوع أو 

 أو المادة. بالسب

  لها أو طبيعتها من حيث تشابهها أو تداوالقضايا أو الأاون على العرائض بالن ر إلى

 سهولة معالجتها ن را لاستقرار فقه القضاء بشأنها

زمة ، إاا ما تبين له ان المحامي قد بال العناية اللاللمجلس الجهوي ببن عروس يمكن 
لية نحة تكميوحقق نتائج إيجابية بالن ر الي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له م

والك بعد استكمال جميع أطوار  من قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفينتقدّر 
ة مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقب التقاضي.  يتمّ عرض مشروع الملحق

د المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هاه المنحة ضمن السقف المحدّ 
 للمحامي.

 

 : لمسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيّةعقد تأمين عن ا:4الفصل 

                                                

1
 .بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب

2
في إحدى مكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو يبجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي 

 ر التقاضي.اطوأ
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لمسؤولية المدنية والمهنية، يتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا
 المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ.  ساري

كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد التأمين سنويا إلى 
الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضية مُتعهََّد بها وانقضاء كامل مدة العقد بما في الك  حين

 السنة الرابعة والتي تم اضافتها بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء.
ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ 

 لمحاماة المعني)ة(.تعهّد بها المحامي أو شركة ا
ويصبّ عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر 

 قضية يتعهد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.
قبل انقضاء المجلس الجهوي ببن عروس وإاا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل  

مقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو الأجل الماكور أعلاه والك ب
بأية وسيلة أخر  تعطي تاريخا ثابتا لهاا الإعلام، بأنّ المحامي أو شركة المحاماة 
المعني)ة( لم يف )لم تف( بالتزاماته)ها( التعاقديةّ، يتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمين. 

ا إلاّ بشهادة في الغرض يسلمّها المجلس الجهوي ن لاغيوفي هاه الحالة، لا يصبّ عقد التأمي
 ببن عروس

 

  : الالتزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :  5الفصل 
يلتزم الهيكل العمومي بتوفير ال روف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهاا  -أ

الغرض، يتولى بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من 

المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. 

المجلس ت الملف وطلبات كما يضمّن الملف وجوبا بماكرة توضيحية تلخر معطيا

 الجهوي ببن عروس.

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو  -ب

 الهيئة أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل  -ت

 لعمومي.ا

كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلّقة لا يمكن للمجلس لجهوي  -ث
 15بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلّق بضبط شروط  2014جانفي   28مؤرّخ في ال2014لسنة  764عدد من الأمر 

وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية 

 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 
  

 يلي:يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما 
قبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة  -

المشاركة من  ولحرمانهالرفض غير المبرر يعتبر الك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 
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( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  المهمّةبقبوله  رفضه تاريخ

ة في الغرض إلى اللجنة المختصّ  اوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقرير

ماة من لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحا

 المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة

 الوطنيةّ للمحامين بذلك. 

حاكم أو عند نيابته له أمام المبال العناية اللازمة للدفاع عن مصالّ الهيكل العمومي  -

 الهيئات القضائيةّ.

حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام الهيكل  -

ن ن عنها مالعمومي كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلا

 الجهة المتعهّدة.

أو  المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العموميحضور الاجتماعات المخصّصة للن ر في  -

 ها.عمومي فيبدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل ال

 ولهاا الغرض،
دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد  المجلس الجهوي ببن عروسيتولى  

 نعقادها وفي حيزّ زمني معقول.ي لحضور هاه الاجتماعات والك قبل انالإلكترو
، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل المجلس الجهوي ببن عروس تمكين  -

ه إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء ملاح ات حولها في أجل أقصا

تواها أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ الك موافقة ضمنية منه على مح

 الإجراءات التي يقتضيها القانون للمحامي بمواصلة وإان
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
تحويل إلى يكون الخلار عن طريق  يتمّ خلار صاحب العقد حسب الصيغ التالية 

 الحساب الجاري لصاحب العقد
 يتولى الخلار:

 :قابض المجلس الجهوي ببن عوسالمحاسب العمومي المكلف بالدفع  

 شروط الخلاص : 8الفصل 
 :دفع قسط أوّل على الحساب  1.8
وز لا يجمن أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب و %10تسند نسبة  

 ه.ب طلبا صريحا للتمتعالعقدهاا القسط إلا في صورة تقديمه منّ صاحب  للهيكل العمومي
 الأتعاب: تقديم مذكرة -2.8

خلار  ماكرةبى موافاته للمجلس الجهوي ببن عروس عليتمّ خلار صاحب العقد بناء 
 أتعاب.
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 :1تسديد المستحقات-   3.8

من نسخة من شهادة في خلار معاليم الضمان  المجلس الجهوي ببن عروسيتمّ تمكين  -

 وما يفيد الحبطة والتقاعد للمحامينالاجتماعي وخلار معاليم انخراطه في صندوق

لار والك وجوبا قبل خمسؤوليته المدنيةّ قيامه بتأمين  سلامة وضعيتّه الجبائيةّ و

 الاتعاب.

 خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 .الحكم التصريّمستوفية الشروط وبعد  الأتعاب ماكرة( يوما من تاريخ إستلام 45)

وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم  العقدصاحب  وفي خلاف الك يتمتع 

 ،الأجل الماكورة أعلاهالاي يلي انتهاء 

وكالك أجرة عدول جر عدول التنفيا تحمل على  المجلس الجهوي ببن عروس ا      
 الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

جال مصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج م المجلس الجهوي ببن عروس كما يتحمّل  

عندما  التي حيث عينّت محلّ مخابرتهم منطقة تونس الكبر  أو خارج مراكز الولايات

كلم  30لهاا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةتتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي 

ماة ، أو لأعضاء شركة المحافي حدود حالات التنقل الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ

ن وزير الإنابة والك طبقا للتعريفة المنصور عليها بالقرار المشترك بيالمتعهّدين بملفّ 

 .2016أفريل  22بالتجارة المؤرخ في  والوزير المكلفالعدل 

يف وإاا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقّل للخارج، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصار

ب يومي الاها بما في الكالتنقّل والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها 

 والرجوع.

لخارج وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في ا

 07موضوع مشروع ملحق يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أن ار اللجنة المحدثة بالفصل 

 اب.من هاا العقد المتعلق بالأتع 03والك بصرف الن ر عن الفصل عدد  764من الأمر عدد 

يكل تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهإلاّ أنهّ وفي صورة 
ن العمومي خلاصها على أساس فواتير مثبتة لهاه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمي
عمل بالأعمال موضوع الاسترجاع والك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة ال

 المنجز.
 

 : العقد: مدّة  9الفصل 
 

 بين الطرفين.الممضى العقد المضمن بتاريخ البـثلاثة سنوات تبدأ من  العقد تضبط مدّة
وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة 
مهنيةّ للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب 

                                                

1
على تسديد المستحقات الجزئيّة في صورة العقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع يكل العمومي التنصيص صلبهيمكن لل

 اللجوء إلى تجميع الإنابات.
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يتولى صاحب العقد مواصلة هاه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ والك إلى حين العموميف
 والتصريّ بالحكم.انتهاء طورها الجاري، دون سواه 

 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

 

يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيا مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 
أو حدوث  11المحامي الا في الصورة المنصور عليها بالفصل للهيكل العمومي تغيير 

 أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيا التزاماته.
و في هاه الصورة يجب علي المحامي إعلام الهيكل العمومي بالك كتابيا ولا يمكنه مناولة 

 النيابة إلى أي محام أخر.
بخلاف الحالات المنصور عليها  لعقد(و في صورة تخلي المحامي )صاحب ا

يتخّا الهيكل العمومي الإجراءات  حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة أو 11بالفصل 
ق العام عوضا عن تعيين محام )ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير المرف المستوجبةبهدف
 .2014لسنة  764من الأمر  5عن المهمّة تطبيقا للفصل  ن()المحامي المتخلي
العمومي تطبيق المطّة الأولى من في هاه الصورة الأخيرة ب على الهيكل كما يج

 الفصل السادس لهاا العقد.
 

 :العقد :فسخ 11الفصل 
 ، تفسخ هاا العقد، آليا في الحالات التالية:،   9مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -

 الهيكلهاه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

العمومي تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في 

 ،هاا الأجل التنبيه. وبانقضاءمن تاريخ تبليغ  عن عشرة أيام ابتداء د لا يقلّ أجل محدّ 

تطبيق المطّة الأولى من الفصل والعقدفسخ  للمجلس الجهوي بن عروسيمكن 

 السادس لهاا العقد.

وإهدار حق بالتزامه  العقد إخلال صاحبللمجلس الجهوي بن عروسلد  إاا ثبت  -

مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم  هقيامفي التقاضي أو ثبت للمجلس الجهوي بن عروس

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها 
 كتابيّا من قبل الهيكل العمومي.

 

تغيير صاحب العقد دون وجود عروسللمجلس الجهوي بن في صورة قرار :13الفصل 
مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة لالك ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هاه الحالة،تصرف 
له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هاه الاتفاقية والك عملا 

والمتعلّق  2011ت أو 20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40بأحكام الفصل 
 بتن يم مهنة المحاماة.

 :الحفاظ على السرية14الفصل 



32 

 

ويخضع الطرفان لكل صبغة السرية من حيث شروط التنفيذيكتسي كامل العقد 
 الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية.

 :النزاهة15الفصل 

الطرف الأول  يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب
 .للأحكام التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

 

  :  فضّ النزاعات: 16الفصل 
، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهاا العقدفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هاا 

من  (7بمقتضى الفصل )مكاتبة اللّجنة المحدّثة للمجلس الجهوي بن عروسأولا الغرض يتولى
المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات  2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد الأمر 

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 

 لفض الخلاف. لاقترا  تسوية صلحيةّ أو تقديم مقتر  أخردون سواها  والتعديلية والتحكيمية
وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع 

 المعروض عليها بالحسنى.  

وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف 
يراها للدفاع عن مواصلة الإجراءات القانونية التي الأكثر حرصالودياّ، فيمكن للطرف 

 حقوقه لد  المحكمة المختصّة.
 

  : مصـاريف التسجيل : 17الفصل 
 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 :العقدصحة : 18الفصل 

 ئه من قبل:إلا بعدإمضاا العقد نافاا كون هايلا 

 اات الصبغة الإداريةّالمكلف العام لنزاعات الدولة بالنسبة للدولة والمؤسسات العموميةّ  □

 رئيس الجماعات المحلية والمجالس الجهوية  □

 المدير العام للمؤسسات العمومية الغير إدارية.  □

 والمنشأة اات الأغلبية العموميةّ.أالعمومية نشأة مالمدير العام لل رئيسال □
 

 : محلّ المخـابرة:19الفصل 
عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الماكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير 
 نعالك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كالك 

 فيا.نطريق إعلام بواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 الإمضــاء

  

 والي بن عروس                                                   المحام          
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