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ل  الفصل  طلب العروضموضوع :الأو 

ين للمحاماة، من ب مهنيةمحامٍ مباشر أو شركة  (01)يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار 

دفاع وال هاحق في القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بونفطةبلدية  نيابةالمرسّمين بجدول المحامين، ل
 .ها العملبالجاري  ام التشريعيةـالأحك تقتضيهلدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق ما  هاعن

 ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.
 

 شروط المشاركة : 2الفصل 
 

 :في طلب العروضيمكن المشاركة

 للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى:
 التعقيب 

 للشركات المهنية للمحاماةأوفي تاريخ صدور طلب العروض
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لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو 

محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت 

 .1التاريخ الأقصى لقبول العروض

ع حالات المنع المنصوص عليها بالتشريكما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى 

ة ة المباشروالتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاق
ون ك التي يكبين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تل

 أيو أ هامحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديفيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ لل
 من مرسوم المحاماة. 32على معنى الفصل  أخرمانع 

 المشاركة كيفية: 3الفصل 

ضمن أو2اتفاقية الشراكةفي إطار و أمنفردا طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.

 إلى حصص طلب العروض توزيع: 4الفصل 
 

 يتكوّن طلب العروض من:

 :موجّه إلى جميع3قسط وحيد
  التعقيبلدى: المرسمينالمحامين 

 في تاريخ صدور طلب العروض
 لشركات المهنية للمحاماةاو

 

 :: سحب ملف طلب العروض 5الفصل 

ئة الهي الهيكل العمومي نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلى يرسل

موقع  تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف نشره علىقبل  أيام على الأقل 3الوطنية للمحامين 
 (.https://avocat.org.tn)الهيئة 

الصفقات العمومية ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص ب

)www.marchespublics.gov.tn( بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على
أوموقع واب من موقع الهيئة الوطنية للمحامين  كراس الشروط كما يمكن سحب الموقع المذكور.

بدون نفطةبلدية عند الاقتضاء. وبالإضافة إلى ذلك، تسحب كراس الشروط مباشرة من  نفطةبلدية 

 مقابل.
 

 ضصلوحية العرو: 6الفصل 

                                                

1
الفرز )لجنة الفتح و لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن

بالهيئة العليا للطلب العمومي  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينصلاحيات اإنما يندرج ضمن وللغرض(، المحدثة 

لسنة  764عدد  من الأمر 16الفصل  لأحكامبالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات  2014 جانفي28مؤرّخ في ال 2014

 .والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 

2
يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او اكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع امكانياتهم المهنية 

الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالامضاء على وثائق العروض و  لاسداء

 الصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.

3
 .معقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاك واحدةشركة محاماة لأو  واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد 

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 تداءاب( ايوم 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار

 محدد لقبول العروض.للتاريخالأقصىالمن اليوم الموالي 
 

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 

( أيام من تاريخ نشر 10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 
 الإعلان عن طلب العروض. 

صلة ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات المت

في  المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروطبالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها 
بريد التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر ال ( أيام قبل05خمسة )أجل لا يتجاوز 

 سحب كرّاسلالإلكتروني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبينّ في الاستمارة الإلكترونية 

 28خ في مؤرّ ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  4من الفصل  الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية
دى المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية ل 2014جانفي 

 .المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

وا كراس يةّ إلى المترشحين الذين سحبالمعطيات التكميل الهيكل العمومي، عند الاقتضاء، يوجّه
م ( قبل انتهاء أجل تقدي10الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

على ألا تمس هذه المعطيات التكميلية بالخاصيات  تقديم العروضلآخر أجل العروض قبل 

 والمعايير الفنية والجوهرية.

 : الماليةاتالضمان:8الفصل 
لصفقات ا بتنظيمالتراتيب المتعلّقة  تضيهاقتالتي  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .العموميةّ
 

 :الطعن في كراس الشروط :9الفصل 

بالأمر  للأحكام الواردةيمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 
في  بتقديم مطلب من نفس الأمر 07المحدثة بالفصل اللجنة يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764عدد 

ه في أجل أقصا اللازمةت ومدعما بالمؤيدات الاخلالاالغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 

 ( أيام5)إلى خمسة  الأجلعن طلب العروض ويخفض هذا  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)عشرة 
 ( أيام.10ة)عشربالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالاتفي 

طريقة بالعمومي المعني  الهيكلنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

 .تعطي تاريخا ثابتا
تى البت ح الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 

 .انهائيا إذا كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهره
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من تاريخ  عمل أيام  ( 10)قرارها في أجل أقصاه عشرة  لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامينتتخذ 

لك يرفعع المطلوبة وفي غياب ذ والإيضاحاتالعمومي مرفقة بجميع الوثائق  الهيكلتوصلها بإجابة 

 .الإجراءاتقرار تعليق 

 طريقة تقديم العروض: 10الفصل 

 مرحلة واحدة.يتم تقديم العروض على 

مسععحها بالمسععح الملاحععق عععن طريععق رسععال إوذلععك بtunepsالخععط عبععر منظومععة الشععراء علععى 
الضععوئي وإدراجهععا ضععمن العععرض المرسععل عععن طريععق منظومععة الشععراء العمععومي علععى الخععط 

"TUNEPS:" 

 يقصى آلياّ: 

 كل عرض ورد بعد الآجال.*

 عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.كل* 

 .يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض ولا
بكراس  ا للنماذج الملحقةيجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبق

 الشروط.

نة للعرض:: 11الفصل  الوثائق المكو 

 التالية: ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 

غير أنهّ قصاء العرض موجبالإعند فتح العروض 1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّملاحظة:

هم في مال وثائقيمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطالب العارض )ين( المعنيين باستك

 أجل معينّ. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطة.

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الإداريةالوثائق

 ختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ.و 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 العروض: تقييمفي  الفني ةالمعتمدة الوثائق

ع فعي آخعر الوثيقعة مع وختمهعا المضمنين بكعراس الشعروط وإمضعاؤها 11إلى  6تعمير الملاحق من 
 بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء.

 لمباشريناالمباشر أو مجمع المحامين  لمحاميوختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين ا مضاءإ

 من جهة ثانية مع بيان التاريخ. نفطةبلدية اة من جهة، ولشركة المهنيةّ للمحاماأو 
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 :عروضفتح ال: 12الفصل 

ئيس ة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من رتحدث لدى الهيكل العمومي لجن

 لعمومي قبل الإعلان عن طلب العروض.الهيكلا

سة لفتح وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المناف

 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.العروض

 علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة. العروضوتكون جلسة فتح

 لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتعدخّل فعي سعير أعمعال اللجنعة لأيّ سعبب معن 

ل لهععم طلععب تمكيععنهم مععن تعععديل عروضععهم أو إدخععال أيّ   الأسععباب. كمععا لا يخععو 

 إضافات عليها. 

 وذلعك ول الععروضطبقعا للتسلسعل الزمنعي لتعاريخ قبعالععروض فعتح يتمّ الشروع في عمليعّة  -

 .Tunepsعلى  بفتح والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة

المحتععوي علععى العععرض الفنعّعي والاقتصععار علععى التصععريح بوجععود الوثععائق  العععرضفععتح  -

 المطلوبة دون تعدادها.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل 

يقدمّ  يمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل تسليم،

( يومعا 10أو عن طريق البريد مع الإعلام بعالبلو  فعي أجعل أقصعاه عشعرة ) نفطةبلدية  مباشرة إلى 

 .نفطةبلدية من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 
 ها.تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بوبانقضاء هذا الأجل، 

لمترشّح غير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه ا

. بهدف الموافقة عليه 2014لسنة  764من الأمر  07للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل 
ة اتفاق شراك إطارالمحامون المتعهدون في و شركة المحاماة أو وفي صورة تراجع المحامي أ

لعمومية الهياكل المشاركة في طلبات العروض التي تنظمها كلّا وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من 

ذلك في ( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ ل02لمدةّ سنتين )
ائي من قبل عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهتاريخ الأولى من هذا الفصل أو من الفقرة 

لوحية ص( أيام عمل ما لم تنقض مدة 10)الهيكل العمومي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 عرضه.

 تقييم العروض:14الفصل

 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 وجوبا : اللجنة تقصى

العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف  -
 .اعتمادها للتقييم الفني

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

د في نفس الصفقة العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واح -
 سواء في إطار فردي أو مجمّع.
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اركين يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ المش

جل لا الذين لم يقدمّوا المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أ

عن طريق البريد السريع أو أياّم عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك  07يتجاوز 
بإيداعها مباشرة بمكتب ضبط الهيكل العمومي المعني بطلب العروض حتى لا تقصى 

عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في 

 محتواها.

 التالي:  كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان

nefta.gov.tn-commune عن  أوإرسالهاتودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط  أنعلى

 طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.

معن قبعل  لا يعتمّ إلا اسعتبعادهم الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فعإنّ وبخصوص المحامين 

 2014جعانفي 28معؤرّخ فعي  2014لسعنة  764لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضعى الأمعر ععدد 

ت عد التثبّ بيتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم ، 
 معن 15لفصعل اوضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع الهيئة الوطنية للمحعامين تطبيقعا لمقتضعيات بدقةّ في 

 .2014جانفي28مؤرّخ في  2014لسنة  764الأمر عدد 

 :تاليةإحدى المنهجيات ال العروض وترتيبها حصريا وفقا تتولىّ هذه اللجنة عمليةّ تقييمو

 

mailto:municipalitehazwa123@gmail.com
mailto:municipalitehazwa123@gmail.com
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 :ذو تكوين عاممحام  باختيار المتعل قة : منهجي ة تقييم العروض1.14

شعركة  رغبعة الهيكعل العمعومي فعي اختيعار محعام او ريةّ التاليعة فعي صعورةصعتعتمد المعايير الح-أ

 مهنية للمحاماة غير متخصصة

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

سّعمين الشعركة المهنيعّة للمحعامين المر للمحامي أو لأعضعاء التجربة العامة 1

 بالقسم المطلوب )تعقيب(

 نقطة 60

 نقطة 30 المؤهلات العلميّة للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة 2

ث تجربععة المحععامي فععي نيابععة الهياكععل العموميعّعة لععدى المحععاكم خععلال الععثلا 3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 : إسناد الأعداد: -ب

طلوب التجربة العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهني ة للمحامين بالقسم الم -

 نقطة(: 60)تعقيب( )

 بعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب )تعقيب(. نقطة 10تسند 

ين في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة للمرسم         
 سنوات( في ذات القسط أو نفس طلب العروض تحتسب الخبرة العامّة 5في التعقيب )أكثر من 

ليه في مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إ في القسم المرسّم فيهللمحامي المعني 
 ل.الجدو

لقسم ارسيمه في قدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تاريخ تية العامّة، بلإثبات التجر

 المعني )تعقيب(

 نقطة(: 30المؤه لات العلمي ة للمحاميوالتكوين لاستكمال الخبرة )  -

 

 

رات إضععافة إلععى الشععهادات العلميعّعة التععي تحصّععل عليهععا المحععامي تسععند الأعععداد بحسععب عععدد الععدو

 التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

صّصة في نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخ 05تسند بصفة آلية  -
وطنيعععة إطععار دورات التكعععوين المسععتمرّ لإسعععتكمال الخبعععرة المهنيعّعة التعععي تنظمهععا الهيئعععة ال

 .(10للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) الأعلىبالتنسيق مع المعهد 

( لكعلّ مشعاركة ناجحعة فعي دورة تكوينيعّة قعام بهعا محعامي فعي إطعار 01تسند نقطعة واحعدة ) -
 .1(05أنشطة الهياكل الدوليةّ للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )

                                                

1
عنعدما يتعلعّق الأمعر بتكليعف محعامي بقضعايا فعي الخعارج معن قبعل الهياكعل العموميعّة، يؤخعذ، بالإضعافة إلعى ذلعك، بععين الاعتبعار 

للمحامين مدى إلمام المحعامي المترشّعح قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليّة  ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

 في القانونشهادة الدكتوراه  شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو شهادة الماجستير الشهادة العلمي ة

 10 5 العدد المسند
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 ة مطابقعةالعلميةّ والمشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحعامي المترشعح نسعخ لإثبات الشهائد

 للأصل من شهادة العلميةّ وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

وات تجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومي ة لدى المحااكم خالال الاثلان سان -

 نقاط( 10الأخيرة )

سعنوات  مومي خلال الثلاثم تمّت إنابته من قبل هيكل عنقاط لكلّ محا 05تسند بصفة آلية  -

 (.10ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) الأخيرة 
هيكل رمة مع اللإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المب

 العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

لة على العدد الفني الأدنى   نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحص 

 

لناحيعة تعتمّ عمليعّة التقيعيم وترتيعب الععروض معن اوالتقيايم: تحسير أعمال لجناة الفا: 2.14

 الفنيةّ على النّحو التاّلي:
والمبينّعة  على أساس المعطيعات الممضعاة هاوترتيبالعروض تقييم  التقييمتتولىّ لجنة الفتح و

 بعرضه وبقية الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض المدعومة بالمؤيدات وطبقا

 للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.
هم اللجنععة أعمالهععا بتقريعر لتقيععيم العععروض ممضعي مععن قبععل كافعّة أعضععاءها بأسععمائ تضعمّن

 .وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاته

يتولى الهيكل العمومي بعد الانتهاء من هذه الأعمال توجيعه تقريعر تقيعيم الععروض )نسعخة  
نسععخ رقميععة( إضععافة إلععى أصععول العععروض ويكععون مصععحوبا بمععذكّرة  7أصععليةّ ورقيعّعة و

إلععى اللّجنععة المختصّععة  الهيكععل العمععوميديميععة لطلععب العععروض ممضععاة مععن قبععل رئععيس تق

يومعا معن تعاريخ فعتح  20لعمعومي فعي أجعل أقصعاه اللمراقبة والمتابعة بالهيئة العليعا للطلعب 
مكن بالتوازي مع هذا إرسال الملف كاملا على يوجراء المراقبة اللاّزمة عليها.العروض لإ

 haicop@pm.gov.tnلتالي العنوان الإلكتروني ا

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 15الفصل
مي طبقععا تجععري اللجنععة المختصّععة للمتابعععة والمراقبععة المحدثععة بالهيئععة العليععا للطلععب العمععو

ها مراقبت 2014 جانفي 28والمؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7لأحكام الفصل 

 كدتتأّوشفافيتها.و قيتهااصدمو وترتيب العروض لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ عيّةرش لىع

 قبعععل نم المعتمعععدة التقيعععيم ايعععيسمقمطابقعععة  نم بعععتتتثّوطها.ولشعععر لةبعععولمقا لصبغةا نم

لانتهعاء اوتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء. وبعد  وطرلشا اسركّ تلمقتضيا العمومي يكلهال

عمعومي من هذه الأعمعال، توجّهاللجنعة المعذكورة قعرار تعيعين المحعامي )يعن( إلعى الهيكعل ال

 المعني لتنفيذه.

 :د: نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العق16الفصل 

 نابعةعقعد الإالعمومي وجوبا نتائج الدعوة إلعى المنافسعة واسعم المتحصعل علعى  الهيكلينشر 

ذا هويوجه الاقتضاء.عند  لخاص به الوابا موجهة للعموم وعلى وموقع إعلاناتعلى لوحة 
م بهعذه تمّ تعييعنهالمشاركين العذين لعم يع الهيئة الوطنيةّ للمحامين ويتمّ إعلام بقيةإلى  الإعلان

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا ة ماديةّ أو لاماديةّالنتائج بكل وسيل

                                                                                                                                                            

المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفعّق عليهعا فعي العقعد أو عنعد الاقتضعاء اللغعة الإنجليزيعة. ويمكعن، كعذلك، الأخعذ بلغة المحكمة 

 بعين الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.
 

mailto:haicop@pm.gov.tn
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محدثععة الإسععناد الصعادر ععن اللجنععة المختصّعة للمتابعععة والمراقبعة ال يمكعن الطععن فععي قعرار

 2014لسععنة  764مععن الأمععر عععدد  7بالهيئععة العليععا للطلععب العمععومي طبقععا لأحكععام الفصععل 

 لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28والمؤرّخ في 
. علعى المحعامي إمضعاء العقعد المحعرر باللغعة العربيعة طبعق النمعوذج المصعاحب لهعذايجب 

ويمكععن إضععافة بنععود يععرى الطععرفين أهميتّهععا وضععرورة توضععيحها وذلععك حسععب مقتضععيات 

 . وواقع نشاط الهيكل العمومي دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب
ية يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضروروعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، 

 لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.

يحرم من ة ول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابقبإلا أنهّ، في صورة 
 تاريخب من ( تحتس02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

متابعة وفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة ل
 يفومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة 

 ذلك. طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين ب

 للجنةا قرار تبليغ يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيذلك و  لنيابةا عقد ءمضاإ نفطةبلدية تتولى 

 .بالعقدص وصلمنا المعطياتو تلبياناا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة للجنةا ةفااوم عليهن يتعيو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالملاح

 
 

 وثيقة التعهّد: 1ملحق عدد 

رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 



10 

 

نجاز المهمّة: 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
  تصريح على الشرف بعدم التا

 على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروضتصريح : 4ملحق عدد 

قصائيّة المنصوص عليها بالفص: 5ملحق عدد  حدى الحالات الا  ل تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 من كرّاس الشروط 4

ي رة فتصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكو : 6ملحق عدد 
 العرض

و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  يالتزاما لمحام: 7ملحق عدد 
 
 )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات الق
 
و ا
 
ضائيّة ا

داريّة والتعديلية  والتحكيمية والا 

و المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  المباشر لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد 
 
و ا

 
امين للمحا

لى تاريخ فتح العروض(شركة المهنيّة للمحاملل المنتمين  اة )من تاريخ الترسيم ا 

عضاء الشركة المهنيّة للمحامين في الاختصاص : 9ملحق عدد 
 
و ا
 
)يتعلّق فقط باختيار محام ا

 المطلوب( 
و المحامين المباشرين     )في المباشر للمحامي الخصوصيّةلتجربة قائمة المراجع المبيّنة ل

 
حالة  ا

و مجمع( 
 
  اةالمهنيّة للمحام ةالمنتمين للشركللمحامين ا

 
 1)من  خيرةخلال الخمس سنوات الا

لى تاريخ فتح العروض(2020جانفي  ا 

 سنوات(  5يتعلّق فقط باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف ): مكرر  9ملحق عدد 
شخاص الطبيعيي

 
و الا

 
  نقائمة المراجع المبيّنة لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة ا

 
و ا

خيرة  )من 
 
لى تاريخ فتح 2020جانفي 1المعنويين الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الا ا 

 العروض(

اسات الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدر : 10دد ملحق ع
 والمقالات والبحوث المتخصّصة.

 وات لدى المحاكم خلال الثلاث سن قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة: 11ملحق عدد 
خيرة                         

 
 ) بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( الا

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 12ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
ة لشركاا

 .والهيكل عمــومي للمحاماة،المهنيّة 

داء على القيمة المضافة13ملحق 
 
عتبار الا تعاب بدون ا 

 
 : قائمة الا

 

 

 1 ملحق عدد

 دــــــــــتعه  الةــــــــــوثيق

 ح فيه عند الاقتضاء.............................(ش) ذكر القسط المتر
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 .......................................................1)الاسم واللقب والصفة( إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 لسنة............................................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 (......................................................ذكرالعنوان بالكامل)المعي ن محل مخابرته بـ -

 بصفتي : ......................................................................................... -

نة لو 2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و  بإنابة المحامي )يحدده الهيكل العمومي( :طلب العروض المتعل ق ملف المكو 

 ملف طلب العروض.(1)

 .مث ل وثيقةالالتزامتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يد رت على مسؤوليتوبعد أن ق 

د  وألتزم بما يلي: أتعه 

ة المسندة لي دون تحف ظ.1   ( قبول المهم 

 عقد.ة طبق بنود اللأجرة المحد دامقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانوني ة المطلوبة 2

الإعلام به   خمنتارينفطة بلدية ـأيام  05موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاص ة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 العقد.نص عليه يوفقا لما 

 لآخر أجل محدد لقبول العروض. يوما ابتداء من اليوم الموالي(120)الإبقاء على شروط هذا التعهدمدة( 4

 ،ذلك فخلاصورة ثبوت في قانوني. وة تضارب مصالح أو أي  حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة )أو أناللست أنني شهدأ( 6

 العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فسخ فإنه يتم 
 

أو البريد:  البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ الهيكل العمومي يدفع 

أو  ي ةالبنكيةالهو رذك......... )................................................................................................... تحت عدد: .....

 (البريدية
 

 

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء)                                                 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

 

 2 ملحق عدد

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 ................................................................شركة المحـاماة . اسم واللقب أو الاسم

 ............تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة.....................................

 .............تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة...................................... 

  .........................................................................................عنوان المقرّ 

 ....................جراءات القانونيّة: ....................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإ عنوان

  ............:..................................................................................لهاتفا

 .......................الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة.............................................. العنوان

 ............الجبائي...................................................................... المعرّفرقم 

 

                                                

1
مع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج في صورة، تقديم العرض من قبل مج

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.البيانات المتعلقة 
 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 .....الصفة(....................................الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

ة   في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهم 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 .......................................................................... ................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................بـ )العنوان الكامل(  المعينّ محلّ مخابرته

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 أو عطايا أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود

 .الصفقة لفائدتي في مختلف إجراءات إسناد أو هدايا قصد التأثير

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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 بلدية حزوةتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 صاحب طلب العروض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ................................................................................................................... ......ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ي أو مضت عن انقطاع نفطةبلدية أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 
 عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ.

 

ن ، فترفرق نسرخة مر1998لسرنة  1875صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمرر عردد  )وفي

 لبلرو  عنردامكتوب الإعلام مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلرك أو الإدلاء بعلامرة 

 الاقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 وختم المشارك()إمضاء 

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

اس الشروط 2الحالات الإقصائي ة المنصوص عليها بالفصل   من كر 
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 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 .................................................................... .....................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 تضراء،، عنرد الإقأصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل مرن المحرامين المقتررحين

 مرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.لا نوجد في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بال

لثراني اكما أصرّح أننّا لا نوجد في إحدى الحالات المنصروص عليهرا برالفقرة الأخيررة مرن الفصرل 

 من كراس شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 
ة البيانات   تصريح على الشرف بصح 

 المذكورة في العرض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 
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 ............................................................................. ............................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................رته بـ )العنوان الكامل( المعينّ محلّ مخاب

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

عامّة و/ بما في ذلك التجربة ال أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هذا العرض
 .أو الخصوصيةّ

الفرز لمكلّفة بوأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة ا
 لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق
 

ع(   التزامالمحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجم 

 (نفطةبلدية أو أعضاء الشركة المهني ة للمحاماة بنيابة )

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائي ة والتحكيمية والإداري ة والتعديلية 
 

 أقرّ بأنّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللّقب(  إني الممضي أسفله

كما )ألتزم( بإنجاز المهمّة  والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم ، عند الإقتضاء،الفريق المتدخل

 المعلومات الواردة بهذا العرض: كافّةأقرّ بصحة 

 
 قباللوسمالا

 
 الترسيم

 

 المخابرةمحل 

 

 المحامي  إمضاء
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 ............................في............................. حرّر بـ

 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 8عـدد  ملحق

 

ين للمحامأو المباشرأو المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  لتجربة العامة للمحاميا

 اةشركة المهني ة للمحامالمنتمينلل

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 

 
 

 قباللوالاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه
 

 

 *( تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 
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 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  9عـدد  ملحق

 

 ( الشركة المهني ة للمحامين في الاختصاص المطلوب محام أو أعضاءيتعل ق فقط باختيار )

ين     المباشرأو المحامين المباشر للمحامي الخصوصي ةلتجربة قائمة المراجع المبي نة ل

ت خلال الخمس سنوا اةشركة المهني ة للمحامللمحامين المنتمينللأو )في حالة مجمع( 

 إلى تاريخ فتح العروض( 2020 جانفي 1)من  خيرةالأ
 

 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 الطور
 عدد القضيّة 

 
 المحكمة
 

موضوع 
 الإنابة
 

 الشخصأوالهيكل العمومي 
 الخاص

العدد 
 الرتبي

     

 

 

1 

     

 

 

2 

     

 

 

3 

     

 

 

4 

     

 

 

5 

     

 

 

6 

      7 

      8 

      9 

      10 

     

 

 

11 

     

 

 

12 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 

 

 

 10عـدد  ملحق

 

 ت و الدراسا الشهائد العلمي ة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة

 .والمقالات والبحون المتخص صة

 
 ع ر المقال العلمي /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلمي ة

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 اميناستكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمح ئدالدورات التكوينية و شها
 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحون المتخص صة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .يقد م المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشهادة المعنية

 يقد م المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجل ة العلمي ة وسنة النشر.

 

 11عدد  ملحق

 

 وكذلك المحامي ذو تكوين متخص ص()يتعل ق باختيار محامي ذو تكوين عام 
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 لاثالثلال قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خ
 سنوات الأخيرة

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
 قام المحامي أو شركةم التي القطاع العا

 المحاماة بنيابتها

 سنة ..................................

    

    
    

    
 سنة ..................................

    

    

    

    
 سنة ..................................

    

    

    
 

 وختم المترشح إمضاء 
 

 ............................في............................. حرّر بـ

ة تك  لياف ممضااة مانيقد م المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهم 

 قبل الهيكل العمومي.

 

 

 

 

 12عدد  ملحق
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المباشر أو مجمع  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

اة، لشركة المهني ة للمحاماأو المحامين المباشرين 

 1والهيكل عمــومي

 

 
 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 

 تتمثلّ مهمة: 
 الأستاذ .......................................................................................... 
 أو 
 .)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( .................................................. 
 أو
 .......................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ 

ام يالقو.......( طبق هذه الاتفاقية في نيابة )ذكر الهيكل العمومي ................................
 القضائية لدى المحاكم وسائر الهيئات )ها(والدفاع عنه )ها(في حقه القانونيةّ جميع الإجراءاتب

 .س أو كذلك خارجها عند الاقتضاءنسواء في تو

 العنوان كاملا(والمعين محل مخابرته ب )ذكر 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

لى وأعوانه إصاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاتخضع هذه الصفقة للتشريعو
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميدا

 

 : 2: الأتعــاب 3الفصل 

زافيةّ جتضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمليةّ 
ل طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشم

 جراقة باستخالمتعلّ دون تلك معاليم نشر القضايا والمصاريف المكتبيةّ ومعاليم الطوابع الجبائية، 
 الأحكام.

 

قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية واحدة  3(40) أربعةقضية كحد أدنى و )02(يتم تجميع 
 في صورة توفر الشروط التالية:

 ببالقضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو الس 

 أو المادة.

 أو الأذون على العرائض بالنظر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو تداولها أو  القضايا

 سهولة معالجتها نظرا لاستقرار فقه القضاء بشأنها

                                                

1
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصياّتها.

2
 .فقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاببجب المحافظة على ال

3
ر اطوفي إحدى أمكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو يبجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي 

 التقاضي.
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ر جابية بالنظإذا ما تبين له ان المحامي قد بذل العناية اللازمة وحقق نتائج إي نفطةلبلدية يمكن 
ي اء ملحق فالي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمض

 وذلك بعد استكمال جميع أطوار التقاضي.  يتمّ عرض مشروع الملحق الغرض بين الطرفين
 مي على أنلجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومسبقا على ال

 تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي.

 : عقد تأمين عن المسؤولي ة المدني ة والمهني ة:4الفصل 

 ارية، سلمسؤولية المدنية والمهنييتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا
 المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ. 

حين  كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد التأمين سنويا إلى
د بها وانقضاء كامل مدة العقد بما في ذ لرابعة الك السنة الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضية مُتعهََّ

 بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء.والتي تم اضافتها 
ا تعهّد به ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ

 المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.
خر قضية ويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآ

 ا المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.يتعهد به
 أعلاه وذلك قبل انقضاء الأجل المذكور نفطةبلدية وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل  

اريخا بمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلو  أو بأية وسيلة أخرى تعطي ت
 اماته)ها(لمحاماة المعني)ة( لم يف )لم تف( بالتزثابتا لهذا الإعلام، بأنّ المحامي أو شركة ا

يا مين لاغتأالتعاقديةّ، يتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمين. وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد ال
 .نفطةبلدية سلمّها إلاّ بشهادة في الغرض ت

 

  : الالتزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :  5الفصل 
لغرض، يلتزم الهيكل العمومي بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا ا -أ

يتولى بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها 

تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف 

 .نفطةبلدية ت الملف وطلبات وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيا

 تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة -ب

 أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 لعمومي.اعدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل  -ت

حامي أو كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلّقة بالمنفطة لبلدية مكن لا ي -ن
 764 عددمن الأمر  15بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين  2014جانفي28مؤرّخ في ال2014لسنة 
ة التعديليبنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية و

 .والتحكيمية
 

 ة :: الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاما 6الفصل 
  

 المحاماة بما يلي: يلتزم المحامي أو شركة
قبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة الرفض  -

المشاركة في عقود من  ولحرمانهموجبا لفسخ عقد النيابة  قبولاغير المبرر يعتبر ذلك 
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 رفضه تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  المهمّةبقبوله 

تابعة في الغرض إلى اللجنة المختصّة لم اوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقرير

ركة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشا

حامين قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمفي طلبات العروض. وتتخذ اللجنة 

 بذلك. 

ئات أو الهي بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحاكم -

 القضائيةّ.

حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام الهيكل العمومي  -

 هّدة.جهة المتعأقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من الكتابيا بمآلها في أجل 

حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أو  -

 ي فيها.بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العموم

 ولهذا الغرض،
ذه هي لحضور ندعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترو نفطةبلدية يتولى  

 الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.
ا ، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيهنفطةبلدية تمكين  -

ل من ي أجل أقصاه أربعة أيام عمبملاحظات حولها ف نفطةبلدية فيها. وفي صورة عدم إبداء 

 اصلةتاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمو

 الإجراءات التي يقتضيها القانون
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
 يكون الخلاص عن طريق: ،يتمّ خلاص صاحب العقد حسب الصيغ التالية 

 إلى الحساب الجاري لصاحب العقد تحويل □
 يتولى الخلاص:

 المحاسب العمومي المكلف بالدفع.  

 : شروط الخلاص 8الفصل 
 :دفع قسط أوّل على الحساب  1.8

هيكل لللا يجوز من أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب و %10تسند نسبة 
 به. طلبا صريحا للتمتعالعقدهذا القسط إلا في صورة تقديمه منح صاحب  العمومي

 الأتعاب: تقديم مذكرة -2.8

 خلاص أتعاب. مذكرةبنفطة بلدية يتمّ خلاص صاحب العقد بناء على موافاته لـ 

 :1تسديد المستحقات-  3.8

من نسخة من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلاص  نفطةبلدية يتمّ تمكين  -

 ئيةّ وسلامة وضعيتّه الجبا وما يفيد طة والتقاعد للمحامينيالح معاليم انخراطه في صندوق

 .الأتعابوذلك وجوبا قبل خلاص مسؤوليته المدنيةّ قيامه بتأمين 

                                                

1
المستحقات الجزئيّة في صورة اللجوء على تسديد العقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع يكل العمومي التنصيص صلبهيمكن لل

 إلى تجميع الإنابات.
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( 45) خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 .الحكم التصريحمستوفية الشروط وبعد  الأتعاب مذكرة يوما من تاريخ إستلام
 

وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم الذي  العقدصاحب  وفي خلاف ذلك يتمتع 

 ،الأجل المذكورة أعلاهيلي انتهاء 

اريف وكذلك أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصأجر عدول التنفيذ  نفطةبلدية تحمل على       
 العقارية.الترسيم بإدارة الملكية 

كبرى أو مصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس ال نفطةبلدية تحمّل كما ت 

قطعها يعندما تتجاوز مسافة التنقل التي  التي حيث عينّت محلّ مخابرتهم خارج مراكز الولايات

الثابتة في حدود حالات التنقل الفعليةّ وكلم  30لهذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةالمحامي 

ريفة الإنابة وذلك طبقا للتعللمحامي، شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ 

 22بالتجارة المؤرخ في  والوزير المكلفالمنصوص عليها بالقرار المشترك بين وزير العدل 

 .2016أفريل 

لتنقلّ ضرورة الملفّ التنقّل للخارج، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف ا اقتضتوإذا ما 

 يومي الذهاب والرجوع. بما في ذلكوالإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها 

ج موضوع وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخار

د من الأمر عد 07ض وجوبا وبصفة مسبقة على أنظار اللجنة المحدثة بالفصل مشروع ملحق يعر

 من هذا العقد المتعلق بالأتعاب. 03وذلك بصرف النظر عن الفصل عدد  764

لعمومي اأنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيكل  إلاّ 
وضوع خلاصها على أساس فواتير مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال م

 الاسترجاع وذلك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنجز.
 

 : العقدة : مدّ  9الفصل 
 

 : العقد تضبط مدّة
 بـثلاثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين. 

ة مهنيةّ مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شرك انتهاءوفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ 
يتولى العموميف للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب

رها صاحب العقد مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء طو
 .والتصريح بالحكمالجاري، دون سواه 

 

 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

للهيكل  يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال
 أو حدوث أمر طارئ أو 11في الصورة المنصوص عليها بالفصل  إلاالعمومي تغيير المحامي 

 قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيذ التزاماته.
ة لة النيابهذه الصورة يجب علي المحامي إعلام الهيكل العمومي بذلك كتابيا ولا يمكنه مناو و في

 إلى أي محام أخر.
بخلاف الحالات المنصوص عليها بالفصل  و في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد(

تعيين  المستوجبةبهدفيتخّذ الهيكل العمومي الإجراءات  حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة أو 11
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عن  ن()ق العام عوضا عن المحامي المتخليمحام )ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير المرف
 .2014لسنة  764من الأمر  5المهمّة تطبيقا للفصل 

صل العمومي تطبيق المطّة الأولى من الففي هذه الصورة الأخيرة كما يجب على الهيكل 
 السادس لهذا العقد.

 :العقد :فسخ 11الفصل 
 لية:،، تفسخ هذا العقد، آليا في الحالات التا9عاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل مع مرا
 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -

مومي الع الهيكلهذه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

د لا حدّ تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل م

 نفطةلدية لبيمكن  ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  يقلّ 

 تطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا العقد.و العقدفسخ 

قاضي في التنفطة بلدية وإهدار حق بالتزامه  العقد إخلال صاحبنفطة بلدية لدى إذا ثبت  -

 ير فيمباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأث هقيامأو ثبت 

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا

لبها طالمحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من  ويتولى
 كتابيّا من قبل الهيكل العمومي.

 

اقعية وتغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو  نفطةبلدية في صورة قرار :13الفصل 
لتي اتعابه كاملة ثابتة لذلك ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه الحالة،تصرف له وجوبا أ
سوم من المر 40تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

 والمتعلّق بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79عدد 
 :الحفاظ على السرية14الفصل 

ت الطرفان لكل الالتزاماويخضع صبغة السرية من حيث شروط التنفيذيكتسي كامل العقد 
 العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية.

 :النزاهة15الفصل 

كام يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول للأح
 التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

  :  فضّ النزاعات: 16الفصل 
ا ، المساعي الصلحية. ولهذ، تبجّل، وجوباالعقدفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا 

 764د عدمن الأمر  (7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل ) نفطةبلدية  أولا تولىالغرض ت

ابة المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بني 2014جانفي  28مؤرّخ في  2014لسنة 
دون  التحكيميةل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والهياك

 لاقتراح تسوية صلحيةّ أو تقديم مقترح أخر لفض الخلاف.سواها 

المعروض  وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع
 عليها بالحسنى.  

ا، وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف وديّ 
دى مواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لالأكثر حرصالفيمكن للطرف 

 المحكمة المختصّة.
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  : مصـاريف التسجيل : 17الفصل 
 .حاماةأو شركة الم تحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 :العقدصحة: 18الفصل 
 ئه من قبل:إلا بعدإمضاا العقد نافذا كون هذيلا

  المكلف بتسيير الشؤون العادية والإدارية للبلدية. نفطةكاتب عام بلدية 

 : محلّ المخـابرة:19الفصل 
ير ذلك أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغي عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير

طريق إعلام  نعبمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلو  للطرف الآخر أو كذلك 

 فيذ.نبواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 
 

 الإمضــاءات  
 
 

 المحـــــــــامي                               نفطــــةة ــــبلدي

 وأ                                                                                                      
 جمع المحامينت                                                                                               

 أو                                       
 ةــــــــلشركا                                                                                    

 

 13عدد  ملحق

 قائمة الأتعاب بدون إعتبار الأداء على القيمة المضافة

 حسب القرار المشترك لوزيري العدل والتجارة

 2019أفريل  22مؤرخ في 

 بضبط أتعاب المحامين المكلفين بنيابة الهياكل العموميةيتعلق 
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