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    يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار عدد 01 محا م مباشر أو شركة مهنية للمحاماة  مـــــــن بين المرسّمين بجدول المحامين 

ة يوالإدارية ـالهيئات القضائوي حقها والدفاع عنها لدى المحاكم ـــــــــف ءات القانونيّةاع الإجرــــــــــالقيام  بجمي و المكناسيبلدية لنيابة 

مل المتعلقة ـــــــــــــــها العـــــــــــــــام التشريعية الجاري بـــــــــــة وفق ما تقتضيه الأحكـــــــالتحكيميّ  وة ــّ ديليــــــالتع ووالعسكريــة 

بدقة الحقوق  د النيابةــــــــــيبيّن عق وة ـميالتحكي و يّةئازالج يّة والجبائ والعسكرية والتجاريّة و ءات الإداريّـة والمدنيّةاالإجرب

. والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين  

 الفصل 2   : شروط المشاركة  

:   يمكن المشاركة في طلب العروض  

في  ستئنافتضم محاميا لدى الاعلى أن  أو الشركات المهنية للمحاماة ستئنافالمحامين المباشرين المرسمين بجدول المحامين لدى الا

  تاريخ صدور طلب العروض. 
محلى بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من  ر تأديبي بات أوارا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قلا تجوز مشاركة المحامين الذين تعرّضو

.روض سبقت التاريخ الأقصى لقبول الع يـــــقبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات الت  
 هاــــــوص عليـــــنع المنصــــدى حالات المـــــودين في إحــــــــــين الموجـــــــاركة المحامـــــــــــما لا يمكن مشــــــك

لمباشرة بين بالعلاقة ا أ بسبب تضارب المصالح المرتبطةــــــــــمل أو تلك التي تنشــــــــــــاتيب الجاري بها العرالت ريع وــــــــــبالتش

تلك التي يكون فيها المحامي أو  والمداولة أ يير أوـــــــومي أو بأحد أعضاء هياكل التســــــــــــــــــــيكل العمـــــــالمحامي و رئيس اله

ضد أي دعوى  ين قد قبلــــــــــــــــــــأعضاء الشركة المهنيّة للمحام  
من مرسوم المحاماة . 32على معنى الفصل  جهة تعمل لديها أو أي مانع آخر  

  رسيمهم بجدول المحاماة.المتقاعدين على الرغم من ت اة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أوـن القضــــولا تقبل العروض الواردة م
  الفصل3: كيفية  المشاركة

 لعمل.للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به ا شركة مهنية أو ضمنمنفردا إما  مباشر المشاركة في طلب العروضيمكن للمحامي ال

  الفصل 4  : توزيع  طلب العروض إلى حصص

  موجّه إلى جميع:       1يتكون طلب العروض من قسط وحيد 

 في تاريخ صدور طلب العروض   ستئنافالمحامين المرسمين لدى الا 

 ستئنافالشركات المهنية للمحاماة على أن تضم محاميا لدى الا   
قدره ا ــــــالمحددّ من قبل الهيكل العمومي م و يشمل هذا القسط القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري 

.   المضافة لكامل مدةّ التكليف الأداء على القيمة ف دينار بدون اعتبارـــــــــــأل مــــائة  
 الفصل 5 : سحب ملف طلب العروض :  

ببلدية المكناسي اص ــــــــــــع الواب الخقـــــــن موـــــــــــــــالشروط مجانا م راسح تحميل كــــــولى المترشـــــــــــــيت

(meknassy.gov.tn-www.communeو موق )وقع الهيئة ــو مة ــوميلصفقات العـمامرصد باص ــــــع الواب الخـــــــــ

س الشروط ارفة إلى ذلك، فإنه  يمكن سحب كاـــــــــــــوبالإض  https://avocat.org.tn  ـنيـمـــاـة للمحينـــــالـوط

بشارع ا ـــــــــــــــــن مقرهـــــــــــــالكائالإدارية (  الشؤون مصلحة) بمقر الإدارة  المكناسيبلدية  مقرن ــــرة مــــــــمباش

 بدون مقابل.   بالمكناسي يب بورقيبةــــــــالحب

 

  صلوحية العروض:  6الفصل
الأقصى المحدد لقبول اليوم الموالي للتاريخ  من ابتداء ا (يوم 60 )رّد تقديمها لمدة ستين يوما ح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجيصب

  العروض .
  التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض:  :7 الفصل

 . الإعلان عن طلب العروض أيام من تاريخ نشر ( 7 ) يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه سبعة
 التي يطلبها والاستفسارات بالملاحظاتن الإجابات والتوضيحات المتصلة عداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ ويتمّ إ 

ول أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقب (10)عشرة يتجاوز اس الشروط في أجل لارويوجه إلى جميع ساحبي كالمترشحون 

 4  ة من الفصلاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانيرك لسحبللمحاماة  لشركة المهنية المحامي أو ا فاكسالعروض  وذلك  عبر 

 دد ـــــــــــمن الأمر ع

 

ومية العم اكلـــءات تكليف المحامين بنيابة الهيارالمتعلق بضبط شروط وإج 2014 جانفي  24 المؤرخ في 2014 لسنة 764 

 تحكيمية .  ال ة وــــــليــــالتعدي رية وـــــــالعسك ة وـــــــة والإداريــــالقضائي اتــــالمحاكم والهيئ دىـــــل
  لكافة المترشحين.   تعميم ملف طلب العروض المشار إليه عن طريق البريد السريع كما يجوز عند الاقتضاء

                                                           
 عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم.  واحدةأو لشركة محاماة  واحديتمّ وجوبا إسناد لمحام مباشر  1

 

http://www.commune-meknassy.gov.tn/
https://avocat.org.tn/
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ف ـــــيح ملــــــد توضــــــــقصد مزي س الشروطاريّة إلى المترشحين الذين سحبوا كتوجيه معطيات تكميل المكناسيهذا، ويمكن لبلدية 

 العروض .  أجل تقديم انتهاءقبل  ( 10 ) لب العروض في أجل أدناه عشرةــــــط
  الضمانات المالية:  : 8الفصل 

تيب المتعلقة  بتنظيم الصفقات العموميّة.  ارالمشاركون من  تقديم  الضمانات  المالية  التي تقتضيها التيعفى   
 :  عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة  :9الفصل 

 ل في تاريخ آخرسارية المفعو المهنية و عقد تأمين عن المسؤولية المدنية ب العروض تقديمـــــــــــيتعين على كل مشارك في طل  

 أجل لتقديم العروض . 
ية قض بآخرلمتعلق إلى حين الإعلام بالحكم ا الصفقة تجديد شهادة التأمين سنويا (ة)كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب  

 هد بها .  متع
لمعني اركة المحاماة تعهّد بها المحامي أو ش ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة  

 .  (ة)
امي أو شركة قضية يتعهد بها المح ويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلق بآخر

مقتضى بوذلك ور أعلاه قبل انقضاء الأجل المذك المكناسيبلدية  من قبل . وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيّة(ة)المحاماة المعني

شركة  أونّ المحامي ريخا ثابتا لهذا الإعلام بأمع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تالة  ومضمونة الوصول معّلرسالة 

عقد  الحالة لا يصبح وفي هذه عقد التأمين انقضاءعلى ض ارالاعت التعاقديّة، يتم( ها)اماتهزبالت (لم تف) لم يفالمحاماة المعنية 

 . المكناسي بشهادة في الغرض تسلمها بلدية  التأمين لاغيا إلاّ 
   :طريقة تقديم العروض : 10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

فصلين ومختومين في ظرفين من راسالك من هذا (12) المبينّة بالفصل  وجميع مؤيداتها لعرض الفني والوثائق الإداريّةا يضمن  

م أو متعلق بتكليف محا 2025 لسنة 01عدد عبارة : " لا يفتح طلب عروض  يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه

 . " المكناسية لإنابة بلدية شركة مهنية للمحاما
أو عن  البريد مضمون الوصول العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريقتوجّه الظروف المحتوية على 

 مقابل وصل إيداع.  المكناسيالتابع لـبلدية  طريق البريد السريع أو تسلم مباشرة إلى مكتب الضبط

 

 

 
ات العمومية السجلّ الخاص بالصفقفي  تسجّل الظروف عند تسلمها في مكتب الضبط المعيّن للغرض ثمّ وفي مرحلة ثانية تسجّل

 موعد فتحها .  حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى
 يقصى آليّا:  

 كلّ عرض ورد بعد الآجال.   *

 ولا يحمل ختم المحامي .   كلّ عرض لم يكن مغلقا *

 :   كما يقصى

الإضافي  رفعها خلال الأجلاس الشـروط ولـم يـتمّ رت أو تحفظات أدخلها المشـارك علـى بنـود كـاركلّ عرض تضمّن تغيي *

  الممنوح له من قبل الهيكل العمومي.

  كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. *

 ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض.  
ويقصى كل عرض  الشروط راسبك ك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقةـــــــــــلها بالحبر بما في ذلـــــــب أن تحرّر العروض بكامـــــيج

 لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة . 

  الوثائق المكوّنة للعرض: : 11 الفصل

    يلي: يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على ما
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 بيان الوثيقة   العمليات المطلوبة   واجبات المشارك  

   الإداريةالوثائق 

ك علـى كـلّ صـفحة وإمضاؤه في ارالمش ختم وإمضاء

ان التاريخ. آخر الوثيقة مع بي  
س الشروط ارك ---  

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ.  
 قالمدرج بالملحللأنموذج ا طبق

 وثيقة التعهّد  ( 1)عدد

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ .
 قالمدرج بالملحطبقا للأنموذج 

 ( 2)عدد
 بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك 

بطاقة  نسخة  مطابقة للأصل  من ---

 التعريف الجبائية. 

 بطاقة تعريف جبائية 

ممضاة من قبل الشـخص المفـوّض لـه وختمها مع 

 بيان التاريخ. 
أصل  الشهادة  أو نسخة مطابقة 

الحيطة والتقاعد للمحامين   قبصندواط رشهادة انخ   للأصل من الشهادة.   

أو الكاتب العام للهيئة أو رئـيس الفـرع  العميد إمضاء

 الجهـوي دون سـواهم وختمه مع بيان التاريخ. 
نسخة  الشهادة المهنية أوأصل  

 رارمطابقة للأصل منها أو من ق

 ترسيم الشركة المهنية للمحاماة . 

الشركة المهنية  ترسيمرار شهادة مهنية في ترسيم بجدول المحامين أو ق

 للمحاماة بجدول المحامين. 

إمضـاء الـرئيس المـدير العـام للصـندوق الوطني 

للضمان الاجتماعي أو من الشـخص المفـوّض لـه 

 وختمه مع بيان التاريخ. 

الشهادة.  نسخة  مطابقة للأصل  من ي للضـمان الاجتماعي  ـــــــــــدوق الـوطنــــــط بالصـنراخـــــــــشهادة الان 

أو تقديم تصريح على الشرف بعدم الاستعانة ( بالنسبة للمعاونين  والأعوان )

 بمعاونين أو أعوان

إمضاء الرئيس المدير العام لشركة التـامين أو مـن 

 الشـخص المفـوّض لـه وختمه مع بيان التاريخ. 
العقد  نسخة مطابقة للأصل من  عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيّة  

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ. 
بالملحق  طبقا للأنموذج المدرج

 (  3) عدد
تصريح على الشرف يلتزم بموجبه المشارك بعدم القيام مباشـرة أو بواسطة 

ءات راالغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلـف إج

. حـل إنجـاز المهمّةراالتعيـين وم  

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ. 
  
  

بالملحق  المدرجلأنموذج لطبقا 

 (  4) عدد
  
  

 مه المشارك بأنّه لم يكن عونا عموميا لدى بلديةتصريح على الشرف يقدّ 

 العمل به مدةّ خمس سنوات على الأقلّ  ، أو مضت عن انقطاعه عنالمكناسي

 . 
للأصل منه أ و  تقديم الترخيص أو نسخة مطابقة وفي خلاف ذلك، يجب

ل تيب الجاري بها العمارطبقا للت( حسب الحالة ) مالإعلانسخة من مكتوب 

المؤرخ في  1998 لسنة 1875 من الأمر عدد 5 وخاصّة منها أحكام الفصل

ءات المتعلقة بإسناد ارالمتعلق بضبط الشروط والإج 1998 سبتمبر 28

 الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة نشاط خاص بمقابل له علاقة مباشرة

 بمهامهم. 

بالملحق عدد  المدرجطبقا للأنموذج  ان التاريخ. ارك وختمه مع بياء المشإمض

 (5 ) 

 الحالاتى يح على الشرف بعدم الوجود في إحدتصر
 الشروط  راسمن ك  2الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل  

 الجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ اعتمادها في فرز العروض:  

 ان التاريخ. ه مع بيارك وختمإمضاء المش
بالملحق عدد     المدرجطبقا للأنموذج 

(6 ) 
جع  العامّة و/أو الخصوصيّة راتصريح على الشرف بصحّة  البيانات والم

 منة بالعرض. المض

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ. 
بالملحق عدد   المدرجطبقا للأنموذج 

 (7 ) 
 في :  أسميةقائمة 

 ( منفرد) المحامي  
 أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة. 
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إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ. 
يكـون  التعريف بإمضاء كل محام مشارك علـى أن

تـاريخ التعريـف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان 

 روض. طلب الع

بالملحق عدد     للأنموذج المدرجطبقا 

 (8 ) 
 مكناسيالم لكل محام مشارك منفرد أو شركة مهنية للمحاماة بنيابة بلدية ازالت

 وكم ءات القانونيةّ في حقها والدفاع عنها لدى المحاراوالقيام بجميع الإج

 . التحكيميةّالتعديليةّ و  و والعسكرية الإدارية و الهيئات القضائية

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ. 
بالملحق عدد   المدرجطبقا للأنموذج 

 لمنتميناللمحامين  ي المباشر أوالمبينّة للتجربة العامة للمحام جعراقائمة الم ( 9) 

 للشركة المهنيّة للمحاماة خلال الخمس سنوات الأخيرة.  

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

المترشـح نسخة مطابقة التاريخ. يقـدمّ المحـامي 

 في الدورة المعنية.  هادة المشاركةللأصل من ش
  

بالملحق عدد   المدرجطبقا للأنموذج 

 (10 ) 
ر أو  المحامي المباش تابعها التكوينية  المتخصصة  التي الدوراتفي  قائمة 

 التكوين تدوراالمهنيّة للمحاماة  في إطار  المحامين  المنتمين للشركة

سيق مع بالتن المستمر لاستكمال الخبرة  التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين

   أنشطة الهياكل الدولية للمحامين. المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار

احب السـيرة الذاتيـّة  وإمضاء صاحب إمضـاء صـ

مع بيان  ( ركة المهنية للمحاماةفي حالة الش) رض الع

 التاريخ. 

بالملحق عدد  المدرجطبقا للأنموذج 

 (11 ) 
 لمهنيةّأو  المحامين  المنتمين للشركة ا  رالسيرة الذاتيةّ للمحامي  المباش

 للمحاماة. 

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ. 
بالملحق عدد  المدرجطبقا للأنموذج 

 (12 ) 
رة ل منشوازتي لا توال الجارية الإنباتجدول التعهدات  في القضايا موضوع 

 و يّةالتعديل ووالعسكرية  والإدارية  القضائية الهيئاتولدى المحاكم  

 .  التحكيميّة

محام منفرد أو وكيل شركة ) إمضاء صاحب العرض 

وختمه في آخر الوثيقة مع بيان  ( مهنية للمحاماة

 التاريخ. 

بالملحق عدد  المدرجطبقا للأنموذج 

يةّ النيابة  المبرم بين المحامي  المباشر  أو الشركة المهن  مشروع  عقد ( 13) 

 جهة ثانية.  من    المكناسيللمحاماة من  جهة، وبلدية 

من تقييم ضالجوانب الفنية والتي تندرج  وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب 1عدم تقديم الملحق رقم يمثلّ  : ملاحظة

عند ب يطلأ  المساواة  بين المشاركين أن العمومي  بشرط  احترام  مبد للهيكلالعرض سببا موجبا لإقصاء العرض ويجوز 

تتعلق  توضيحات استكمال بيانات ومستندات و كتابيا تح العروضأيام من تاريخ جلسة ف  07في أجل لا يتجاوز    الاقتضاء

 بالعروض الفنية شريطة ألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. 

  الظروف:فتح : 12 الفصل
الكاتبة العامة لبلدية المكناسي المكلفة تم تعيينها بمقرر من ــــــــة بفتح  وتقييم  العروض يــــــلجنة خاص  المكناسيتحدث لدى بلدية 

  البلدية. بتسيير شؤون
 الوثائق الإدارية والعروض الفنيّة.  المحتوية على الخارجية والظروف الظروف لفتح تجتمع اللجنة المذكورة 

 لمنافسة. بنص إعلان الدعوة إلى ا تكون جلسة فتح العروض علنية وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن

ـن مب تمكيـنهم ول لهـم طلـمـن الأسـباب كمـا لا يخـلا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سـير أعمـال اللجنـة لأيّ سـبب  •

 تعـديل عروضـهم أو إدخال أيّ إضافات عليها.  

 دة لقبول العروض. محدّ لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية ال •
 

 ت وإلا أعتبر هذا العرض لاغيا. ارعارض أن يدخل على عرضه أية تغييلا يمكـن لأيّ 

ت من عرض والتثبّ للتسلسـل الترتيبـي لتـاريخ الـورود وذلك بفتح الظرف الخارجي لل يتمّ الشروع فـي عمليّـة الفـتح طبقـا -

  وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة.

  على التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها. علـى العـرض الفنّـي والاقتصارفـتح الظـرف المحتـوي  -
ه أن روف وفرزالظ عند الاقتضاء للجنة الخاصّـة بفتحالعـرض الفنّـي للمشـارك يمكن  وباستثناء الوثائق التـي تـدخل فـي تقيـيم

مل من تاريخ جلسة عأيّـام  07زتـدعو كتابيّـا المشـاركين الـذين لـم يقـدمّوا كـلّ الوثـائق المطلوبة إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاو

 م. حتى لا تقصى عروضه المكناسيضبط لبلدية العها مباشرة بمكتب فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع أو بإيدا
  الصفقة: ييم الترشحات من قبـل المشاركين فضبط آجال وصيغ الرجوع في تقد : 13الفصـل 

أو  يالمكناسلدية بمقابل وصل تسليم يقدمّ مباشرة إلى  به بطلـب كتـابيّ عروض أن يسحالي الذي قـدمّ ترشّـحه في طلب يمكن للمحام

لن عليه من يوما من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المع (15 )عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه خمسة عشرة

 وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحاب.  المكناسيقبل بلدية 
 مين بها.  ويبقوا ملز عروضهم في أعمال التقييم هذا الأجل تؤخذ بعين الاعتبار وبانقضاء

على معنى  المترشّح للجنة المختصّة غير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه

 الموافقة عليه.  بهدف 2014 لسنة 764 من الأمر ( 7 ) الفصل السابع
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ي الصفقات فلمشاركة اعد إتمام عملية الفتح ، يحرم من جع المحامي أو شركة المحاماة دون إجازة من اللجنة وباروفي صورة ت

ل المحددّ لذلك في جعه الكتابي بعد الأجارمن تاريخ ت تحتسب حسب الحالة ( 02) الهياكل العمومية لمدةّ سنتين  التي تنظمها كلّ 

     ةة تجاوزت عشرردّ لمدّ  الذي بقي دونعدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي  تاريخ الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من

  أيام عمل . ( 10 )
   :تقييم  العروض : 14الفصل 

تقييم العروض  س، تتـولى هذه اللجنة كذلكرامـن هـذا الكـ 12 بعد فتح العروض من قبل اللجنة الخاصّة المشار إليها بالفصـل

 س. رامن هذا الك 14المقبولة وترتيبها وفقا لإحـدى المنهجيّـات المدرجة بالفصل 
 : دالأعدامنهجيّة تقييم العروض و إسناد          

  منهجيّة تقييم العروض:   14.1  
 ية: قاييس التاليتمّ تقييم العروض وترتيبهـا لاختيـار المحـامي أو الشـركة المهنيّـة للمحـامين بالاعتمـاد حصريا على الم

 

 العدد الأقصى المسند            ز معايير الفر العدد    

 ة نقط  50                                           العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين جع  راالم           1

 ة نقط  02                                                                                                 المؤهلات العلميّة للمحامي           2

 ة نقط 30                            وعددها العموميّةل حجم المهام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الهياك         3

 وع العام مالمج                نقطة   100            

 

  

 

 

 وتقصى وجوبا :  

 . العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفني  -

 11ة في الفصل فترة الإمهال والمحددّ التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاءالعروض  -

  س .رامن هذا الك

  كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

  .قةالصف العروض التي يتولى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس -

قبة ارجنة الملمن قبل  ترّشحاتهم لا يتمّ إلا رفض استبعادهم و فإنّ  صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّةالمحامين الذين  وبخصوص

ءات تكليف اريتعلق بضبط شروط وإج 2014 جانفي 24 مؤرخ في 2014 لسنة 764 والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد

تثبّت بدقّة في يمية، بعد الالتحك التعديلية و والعسكرية و والإداريةالمحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية 

قتضاء تصّ عند الاالمخ للمحامين أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة الوطنية

 . 2014جانفي   24مؤرخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15الفصل  تطبيقا لمقتضيات

  : إسناد الأعداد: 14.2

 : (نقطة 50)   يرةخـلال الخمسة سنوات الأخلمحـامين جع العامة للمحامي أو لأعضـاء الشـركة المهنيّـة لارالم -أ

لمحاماة خلال التي أسداها المحامي أو أعضاء شركة ا الإناباتجع بحسب عدد ارتسند أعداد الم. كيفية إسناد الأعداد: 1أ.   

 . 2022ديسمبر  31 إلى تاريخ 2018 جانفي 01الخمس سنوات الأخيرة أي من الفترة الممتدةّ بين 
مع  جع لمختلف أعضاء المجمّعارالم في صورة تقديم عرض في إطار مجمّع بين عدةّ محامين أو شركات المحاماة تحتسب 

 الجدول .  وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في
ل ها من قببعد معالجتنصوص الأحكام  جع المصرح بها يتم اعتماد نسخ من عينّة مناراحتساب العدد المسند بعنوان الموبهدف 

 و       حكام ص المذكورين بهذه الأيحول دون إمكانيّة التعرف على الأشخا ف وتقديمها بشكلارالمترشّح بغاية حجب أسماء الأط

  جع. ارالم
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 إنابة   81أكثر من 

السابقة  سنوات لخمسةا

 طلب العروض   لتاريخ

  80 و 71ما بين 

الخمسة  إنابة  

السابقة  سنوات

 طلب العروض   لتاريخ

  70 و 61ما بين 

 سنوات الخمسةإنابة 

طلب  السابقة لتاريخ

 العروض  

 60  و 51ما بين 

 الخمسة سنوات إنابة

طلب  السابقة لتاريخ

 العروض  

 50و 40ما بين 

 الخمسة سنوات إنابة

طلب  السابقة لتاريخ

 العروض  

 الإناباتعدد 

 المحاكم  لدى

50 40  30 20 10 
العدد المسند بعنوان 

 المراجع العامة 

 

 

 
 . صيغ تقديم العيّنات من المؤيدّات: 2.أ

لا  ( 6 لملحـق عـددا) تبعا لإمضاء المترشّح للتصـريح علـى الشـرف بصـحّة البيانـات المتعلقـة بالتجربـة الخصوصـيّة والعامّـة 

 يدعى في مرحلة أولـى المترشّـح المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيّدات المصرح بها. 
 ه المترشح المشارك في طلب العروض.ارما ي تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف حسب

 الإنابة .  وبصفة عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع
 يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.  ولا 

السّر وات الشخصيّة يحماية المعط  ظطبيعتها بطريقة تحفويكـون المحـامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب 

واصفات ملالها طبق فنيّة لاستغعى فيها الضّمانات الاإلكترونيّة تر ظص ممغنطة أو ليزريّة أو كـذلك فـي وسـائل حفارالمهني في أق

نة للغرض فنيّـة المبيّ طبـق المواصـفات الالمكناسي المستعملة في المجال وذلك لتقديمها عند الطلب من بلدية  التجهيزاتتـتلاءم مـع 

 س الشروط. افي كر
 لتالي: اويجـب الإشـارة للمترشّـحين أنّ عمليّـة التقييم وترتيب العروض مـن الناحيـة الفنيّـة تـتمّ علـى النّحو 

اتيـّة سّـيرة الذّ تتـولى لجنة الفتح والفرز تقييم وترتيب العروض على أساس المعطيات المبينّـة فـي التصـاريح علـى الشّـرف وال •

س ارنة بكللمعايير والمقاييس المعل حين وبقية الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض وطبقاالممضـاة مـن قبـل المترشّ 

 الشروط. 

لعليـا للطلـب اـة بالهيئـة قبـة والمتابعابعد الانتهاء من هذه الأعمال بتوجيه الملفات إلى اللجنـة المختصّـة للمر المكناسيتقوم بلدية  •

مارس  13 المؤرخ في 2014 لسنة 1039من الأمر عدد  10مـة عليهـا طبقـا لأحكـام الفصـل قبـة اللازارالم لإجراءالعمومي 

لتصريح به وإذا ما اقتضت أعمـال اللجنـة المذكورة طلب المؤيّدات المضمنة بالتصاريح أو مؤيدات إضافية حول ما تم ا 2014

 . المكناسيبخصوص المؤهلات العلمية والمهنية فـإنّ هـذا الطلب يوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل بلدية 
  (نقطة 20 ) : المؤهّلات العلميّة للمحامي  -ب  

ان المطلـوب مـن فـي الميـد يهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإنابة وبالاستناد إلى الخبـرة المتميّـزة

 ي:  قبـل الهيكـل العمـومي مـن ناحيـة وإلـى المـؤهلات العلمية للمترشح من ناحية أخرى، وذلك حسب التصنيف التال

  .ستئنافلدى الان المحامون المباشرو -

 أعضاء شركة المحاماة.  -
لقّاها أو شارك تينيّة التي إضـافة إلـى الشـهادات العلميّـة التـي تحصّـل عليهـا المحـامي تسـند الأعـداد بحسـب وعـدد الدوارت التكو

 فيها على النحو التالي: 
وارت التكـوين نقـاط لكـلّ محـام شـارك فعليـا أو تـابع بنجـاح دورة تكوينيـة متخصّصـة فـي إطـار د 05ة تسند بصفة آلي -

نقاط بهذا يبلغ سقف اللإسـتكمال الخبـرة المهنيّـة التي تنظمها الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين و المسـتمرّ 

  .(10)العنوان عشرة 
ين الدوليّة للمحام لكـلّ مشـاركة ناجحـة فـي دورة تكوينيّـة قـام بهـا محـامي فـي إطار أنشطة الهياكل (01)تسند نقطة واحدة -

  .(10)ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة 
 معنية.الي الدورة لإثبات المشاركة في هذه الدوارت، يقدمّ المحـامي المترشـح نسـخة مطابقـة للأصـل مـن شهادة المشاركة ف 

 ( نقطة 30) حجم المهام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الهياكل العموميّة وعددها -ج
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قدر ما رغا للمهمّة بمتف   يهدف هذا المعيار إلى إعطاء أكثر فرص للمترّشحين المتفرّغين لـذلك بقـدر مـا يكـون المحـامي المترشـح 
 العنوان والعكس بالعكس وذلك على النحو التالي:يرتفع العدد المسند إليه بهذا 

 

  

 للمشاركة في يتمّ حذف نصف نقطة عـن كـلّ قضـيّة جارية لفائدة هيكل عمومي في الطور الابتدائي في تاريخ تقديم الترشّح -

 نقاط.  10 طلب العروض على ألا يتجاوز
ركة لترّشح للمشااتاريخ تقديم  يكـل عمـومي فـي طـور الاستئناف فيـتمّ حـذف نصـف نقطـة عـن كـلّ قضـيةّ جاريـة لفائـدة هي -

 نقاط.  10 في طلب العروض على ألا يتجاوز
 تئنافالاسى محكمة و ذات معنوّيـة أو ماديّة خاصة لدة جاريـة لفائـدة هيكـل عمـومي أيـتمّ حـذف نصـف نقطـة عـن كـلّ قضـيّ  -

  نقاط. 10 في تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة فـي طلب العروض على ألا يتجاوز
 : تعيين المحامي أو شركة محاماة   : 15 الفصل

تقييم على ضـوء ائج أعمال الر المترشّحين ونتامفصّـلا حـول معـايير اختي ارتقريـ المكناسية تعـدّ لجنـة الفتح والتقييم المحدثة لدى بلدي  

 ذلـك توضّـح فيه كيفيّـة ترتيـب المترشّـحين وأسـباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك. 
عمومي طبقا ليا للطلب القبة المحدثة بالهيئة العارالم وجوبا هذا التقرير إلى اللجنة المختصّـة للمتابعة و المكناسيو توجّه بلدية  

يات الفصل قبتها عليها طبقا لمقتضارم لإجراء 2014 جانفي 24والمـؤرّخ فـي  2014لسنة  764من الأمر عدد  7لأحكام الفصل 

إلـى  هاقرارذكورة المـ من الأمر السالف الذكر وإعادة النظر فيها عند الاقتضاء وبعد الانتهاء من هذه الأعمال توجّـه اللجنـة 8

 الهيكـل العمـومي المعنـي لتنفيذه. 
 : إمضاء العقد والشّروع في المهمّة :16 الفصل

ويجب   ـدــــــعهّ بوثيقـة الت في العنوان المبـيّن المكناسيـا من قبل بلدية   اختيارهـي تـمّ م المحامي أو شركة المحاماة التيـتمّ  إعلا

 وذج ق النمة طبــــــــــــالعربي ةباللغرر حــــــــاء العقد المــــــــــه إمضــــــــــعلي
 . مكناسيالحسب مقتضيات و واقع نشاط بلدية  كيتّها وضرورة توضيحها وذليمكن إضافة بنود يرى الطرفين أهمو المصاحب لهذا

ورية لضمان ءات الضرارالإج لاتخاذ كوعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه يتم إعلام المحامي أو شركة المحاماة ليتولى  

 المهمّة بمجرد تسلم الإذن  بذلك.   انطلاق
نظمها تلصفقات التي من المشاركة في ا إلا أنّه في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة يحرم

قي دون ردّ لمدةّ بعدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي   تاريخ تحتسب من (02)كلّ الهياكل العمومية لمدةّ سنتين 

 أيام عمل . (10)تجاوزت عشرة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 الملاحق                                                                        

 
 : وثيقة التعهّد  1ملحق عدد 

رشادات: بطاقة  2ملحق عدد    عامة حول المشارك  ا 

  
ثير: تصريح على الشرف بعدم  3ملحق عدد 

 
جراءاتفي مختلف   التا   التعيين ومراحل  انجاز المهمّة ا 

 ( ضالهيكل العمومي) صاحب طلب العرو : تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 4ملحق عدد 

حدى: تصريح على الشرف بعدم الوجود في  5ملحق عدد    رّاس الشروط من ك 4صائيّة المنصوص عليها بالفصل قلااالحالات  ا 
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والعامّة و/  : تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع6ملحق عدد 
 
  العرض الخصوصيّة المذكورة في ا

والمنفرد)  سميـة في المحامي: قائمة ا7ملحق عدد 
 
عضاء ا

 
   (الشركة المهنيّة للمحاماة ا

    
و : التزام المحامي المنفرد8ملحق عدد 

 
عضاء ا

 
دارية يّة والمحاكم و الهيئات القضائ الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى ا  الا 

  .التحكيمية والتعديلية  ووالعسكرية 

    
و قائمة المراجع المبيّنة للتجربة العامة للمحامي المباشر  :9 ملحق عدد 

 
و المحامين المباشرين ا

 
 ا

  للمحامين المنتمين للشركة المهنيّة للمحاماة خلال الخمس سنوات الا خيرة 

  
و: قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها المحامي المباشر 10ملحق عدد 

 
ن دورات التكوي طارا  المحامين المنتمين للشركة المهنيّة للمحاماة في   ا

 المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين

      
علىبالتنسيق مع المعهد 

 
وللمحامين  الا

 
طارفي    ا نشطة ا 

 
 الهياكل الدولية للمحامين .  ا

  رة ذاتية: سي11ملحق عدد 

دارية والهيئات القضائية  و : جدول التعهدات في القضايا موضوع ا لانابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم12ملحق عدد   والعسكرية  و  الا 
 التحكيميّة و يّة التعديل

  
و: عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر 13ملحق عدد 

 
 ومي.  معالوالهيكل  الشركة المهنيّة للمحاماة  ا

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

1ملحق عدد   

 وثيقة التعهّد

 ..................................................................................................................................(الاسم واللقب والخطة)إني الممضي أسفله  -

  ........ ....................................................................................................................................................باسم ولحساب المتصرف -

 ......  ..................................................................................................................و التقاعد تحت عدد:  الحيطة المنخرط  بصندوق -

  .. .............................................................................................................................................................المعيّن محل مخابرته بـ -

 ..  ....................................................................................................................................................................................بصفتي -

 : لبلدية المكناسي   المحامي والمكوّنة لملف طلب العروض المتعلق بإنابة  2وبعد الاطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها 

                                                           
 ( يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء ) 2 
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 ملف طلب العروض.   (1) 

  . الالتزاموثيقة التعهد التي تمثلّ وثيقة ( 2) 

  عقد النيابة. (3) 

 وبعد أن قدرّت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها.  

 أتعهّد وألتزم بما يلي: 

 

  .  ظقبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّ  (1 

القانونيّة  اتيبالتردة طبق انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه مقابل الأجرة المحدّ  (2

 في الميدان. 
 ناسيالمكبلدية  تكليف تاريخ نتسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة لا تتجاوز أسبوعين م (3

 س الشروط الإدارية الخاصة. او الإعلام به وفقا لما تنص عليه كر
 س الشروط الإدارية الخاصة التي تكوّن جزءا من العقد. اتطبيق جميع البنود المدرجة بكر (4

 عروض . لقبول ال يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد (60 )الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة ستون يوما  (5
 في حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني.  ( أنّ الشركة التي أمثلها ليست)  أشهد أنني لست أو (6

 فسخ العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.   ي صورة ثبوت خلاف ذلك، فإنه يتموف
 المبالغ المستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحويلها إلى الحساب المفتوح بالبنك أو البريد:  المكناسيتدفع بلدية 

  ......................................................................................تحت عدد:  ...................................................................................

 . (البنكية أو البريدية ذكر الهويّة) 

  

  .......................................في............... ............... حرر بـ                                                                     

  (لمشاركإمضاء وختم ا)                                                                                         

 

 (" شاركةيكتب المشارك بخط اليد عبارة " صالح للم)  1
 

 

2ملحق عدد   

 إرشادات عامة حول المشار ك بطاقة

  

 ..  .......................................................................................................................................................................الاسم واللقب أو إسم شركة المحـاماة :

 .........  ..................................................................................................................................................................................تاريخ الترسيم في المحاماة: 

   .....................................................................................................................................................................................................................عنوان المقرّ :

  ........... ............................................................................................ة: عنوان موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّ 

 ........... ..................................:..................................................................................................................................................................................الهاتف

 ........  ............................................................................................................................................للمحامي  أو شركة المحاماة : العنوان الإلكتروني

  ........... ...........................................................................................................................................................................:..................الجبائي رقم المعرّف

  ..... .................................................................................................................)الاسم واللقب والخطة( الشخص المفوّض لإمضاء وثائق العرض
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 ..  ........................................في..................................بـ. حرّر                                                                                              

 (إمضاء وختم المشارك)                                                                                                                    

  

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3ملحق عدد    

 

تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين        

 ومراحل إنجاز المهمّة
  

 إنيّ الممضي أسفله  )الإسم واللقّب( ......................................................................................................................................................................................... 

. ................................................................................................................................................................................................ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين  

..... .............................................................................بتاريخ..............................................................................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد   

 المعيّن محلّ مخابرته بـ)  العنوان الكامل(.............................................................................................................................................................................. 

   .........................................................................................................................................................................................................................:المسمّى فيما يلي 

عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف  م قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أوأصرّح على شرفي بعد

.   إجراءات إسناد الصفقة لفائدتي  

  

  .......................................... في.... .........................حرّر بـ                                                                                            
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         (          )إمضاء وختم  المشارك 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 

 

(صاحب طلب العروض المكناسي )تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى بلدية   

 

  

  .........................................................................................................................................................................................واللقّب(  الاسمإنّي الممضي أسفله  )

 ................................................................................................................................................................................................ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين 

 .. ............................................................................بتاريخ.................................................................................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

  ...............................................................................................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ ) العنوان الكامل(

   ..........................................................................................................................................................................................................................:المسمّى فيما يلي 

سنوات  أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدةّ خمس المكناسي بلديةأصرّح على شرفي أنّي لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 .   على الأقلّ 
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يه من قبل من مكتوب الإعلام مؤشّر عل ، فترفق نسخة1998لسنة  1875صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد  وفي ) 

 (.  الاقتضاءالبلوغ عند  الهيكل يوضّح بدقّة تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة

  

 .... ............................................ في ...........................................حرّر بـ                                                                                            

 ) إمضاء وختم المشارك (                                                                                                            

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد  

 من كرّاس الشروط 2المنصوص عليها بالفصل  تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيةّ               

  .......................................................................................................................................................................................واللقّب (   الاسمإنيّ الممضي أسفله )

 .......... .......................................................................................................................................................................................ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين

 . .......................................................................يخبتار........... ...........................................................................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 ........ .......................................................................................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ) العنوان الكامل( 

   ..........................................................................................................................................................................................................................:المسمّى فيما يلي 

ليها عالمنصوص إحدى حالات المنع  لى شرفي أنّي وكافّة أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقترحين لا نوجد فيأصرّح ع

 بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.  

 روض.  الثاني من كراس شروط طلب الع كما أصرّح أننّا لا نوجد في إحدى الحالات المنصوص عليها بالفقرة الأخيرة من الفصل
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 ............................ في .............................رّر بـح                                                                                                                   

 إمضاء  وختم المشارك(  )                                                                                                                            

  

  

  

  

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 

 ضرتصريح على الشرف بصحّة البيانات والمراجع العامّة و/ أ و الخصوصيةّ المذكورة في الع

  

  ........................................................................................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله  ) الاسم واللقّب(

  .................................................................................................................................................................................................ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين

 ... ..........................................................................بتاريخ...................................................................................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد 

  .............................................................................................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ  ) العنوان الكامل(

   ........................................................................................................................................................................................................................: المسمّى فيما يلي 

 .  ضهذا العرأصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي قدمّتها في 

لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدةّ  المكلفة بالفرزوأتحمّل مسؤوليتّي القانونيّة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للّجنة 

 تتجاوز عشرة أيّام.  
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 ...................................................... في ............................................. حرّر بـ                                                                                     

 ) إمضاء وختم المشارك(                                                                                                         

  

  

  

  

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 7ملحق عدد 

                              

 قائمة إسميـة في المحامي )المنفرد( أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة                              

  

  

 ر /ع واللقب الاسم الشهادة المحرز عليها بالهيئة تاريخ الترسيم 

      

  

 1 

      

  

 2 

      

  

 3 

      

  

 4 

      

  

 5 



 17 

  

      

  

 6 

      

  

 7 

      

  

 8 

      

  

 9 

      

  

 10 

   

 ............................ في...................... ...............رّر بـح                                                                                                           

 إمضاء  وختم المشارك(   )                                                                                                                          

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8ملحق عدد 

 

لدى المحاكم و الهيئات القضائيةّ والإداريةّ  المكناسيالتزام المحامي  )المنفرد( أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة بلدية 

 التحكيمية و التعديلية ووالعسكرية 

  

أقرّ بأنّ الفريق المتدخل   …………………......................................................……………………………واللقّب( الاسم ) أسفله إني الممضي

 بإنجاز المهمّة  كما أقرّ بصحة كافةّ المعلومات الواردة بهذا العرض:   يلتزم )ألتزم(والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرهم 

 1 إمضاء المحامي معرف به 

 

 

  الاسم واللقب    الترسيم  محل المخابرة  
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 ............................ في............................. رّر بـح                                                                                                                 

  وختم المشارك مضاءإ                                                                                                                      

 

 

 
مشارك  حاميميتعيّن على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّصة لكلّ واحد منهم.كما يجب التعريف بالإمضاء لكل  1

 على أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض. 

 

 

 9ملحق عدد 

 المهنية   قائمة المراجع المبينّة للتجربة العامة للمحامي المباشر أو للمحامين المنتمين للشركة

 ( 2024ديسمبر  31غاية إلى  2020 جانفي 01من ) للمحاماة خلال الخمس سنوات الأخيرة 

 العامةجدول تأليفي للمراجع 

 عدد الانابات موضوع الإنابة المحكمة الطور

  2020 التجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة

        

        

    

    

        

  2120التجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة 
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2220التجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة   

        

        

        

    

    

  3202التجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة 

        

        

        

        

    

   4202التجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة 

        

        

        

    

    

 

...................................................................  
     العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات                 

  

 

 جدول تفصيلي للمراجع العامّة 

 تاريخ بداية وانتهاء

ةالمهم  

 الطور 

  

 موضوع المحكمة   عدد القضيّة

 الإنابة 

  الهيكل العمومي أو الشخص  الخاص
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  ............................في .............................حرّر بـ

   إمضاء وختم المشارك         

 

    

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. •

 

 10ملحق عدد 

المنتمين للشركة المهنيةّ للمحاماة في  قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها المحامي المباشر أو المحامين 

 شطةفي إطار أن إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو

 الهياكل الدولية للمحامين.  
  

ر /ع المحور السنة  

ن  استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامي التكوينية و شهادات الدورات  

    

  

 1 

    

  

 2 

    

  

 3 

    

  

 4 

    

  

 5 

  أنشطة الهياكل الدولية  إطارالدورات التكوينية للمحامين في 
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        ............................ في............................. رّر بـح                                                                                                                

 كمضاء وختم المشارإ                                                                                                                          

 

 يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة في الدورة المعنية.* 

 

 

11ملحق عدد                                                                                                

   سيـــرة ذاتيـــة
  

 ....................................................................................................................................................................................................................اللقب: الاسم و  *

 .....................................................................................................................................................................................................تاريخ الولادة ومكانها:  *

 .........................................................................................................................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة : *

 ...........................................................................................................................................................................................تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف:*

 ........................................................................................................................................................................................: ستئنافتاريخ الترسيم بقسم الا* 

 ..............................................................................................................................................القانونيّة: تللإجراءا*عنوان موقع الواب إن وجد  وفقا 

 

 الشـهــائد العلميــة المتحصل عليها المترشح :

  

  الشهـادة العلمية  المؤسسة الجامعية  جرسنة التـخ
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 ملخص الخبرة العامة في المحاماة 

 

  

  النتائج المحققة أو نتائج
  الأعمال المنجزة     

الأعمالتاريخ إنجاز هذه    
 

  ميدان النزاع 
 

الناشطة في الشركة  الهيكل العمومي أو  

شركة  التي قام المحامي أو القطاع الخاص

  المحاماة بنيابتها 
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 الدراسات والبحوث  

 - 

 - 

 - 

  - 

  - 

 

 

 

 

 

 

 ملخص الخبرة الخصوصية  في مهنة المحاماة
   (المطلوبة وجد  أو المادة إنذكر الاختصاص   )  

 
  

النتائج المحققة أو  

  نتائج الأعمال المنجزة

القطاع  الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في  ميدان النزاع    تاريخ إنجاز هذه الأعمال  

المحاماة شركة  الخاص التي قام المحامي أو

 بنيابتها
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 - المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  نشاطه في العلاقة بالمهمة المترشح إليها:

 

- 

- 

- 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 .التكوين في اللغات •

  

 اللغة   متوسط   جيد  جيد جد ا  ممتاز  

          

          

          

          

  

  

  الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة. •
  - 
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  - 
  - 

  

  في شبكة دولية لمكتب محاماة  الانضواء •
  

  -                 
  -                 
  -                 

 

                                                                                                     حرّر بـ............................. في............................ 

    مضاء وختم المشاركإ                                                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 12ملحق عدد 

 الهيئات القضائية والإداريةلدى المحاكم و  جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة

والتحكيمية  والتعديلية   والعسكرية    

 

الإضافية الملاحظات  
 والتوضيحية التي

يراها المترشح أنهّا 

ضروريةّ لذكرها لتحديد 

التعهدات جدول  

 بيةيالتقر الآجال
 الإنابات لانتهاء

 الجاريةّ 

   الإنابات الجارية   

 شخص

 خاص

 الهيكل

 العمومي

 المحاكم أو روالط
تالهيئا  

 المنشورة
 أمامها القضايا

 

 موضوع

 الإنابات

عدد 

تالإنابا  
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...........................في .............................رّر بـح                                                                                                      

       إمضاء  وختم المترشح          
  

. 

 

 

    13ملحق عدد   

                                               عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر أو

                                                          المكناسيالشركة المهنيةّ للمحاماة ، وبلدية 

 الفصل الأوّل :  تعريف المهمّـة :  

 تتمثلّ مهمة  : 

الأستاذ   *  
 
 .......................................................................................................................................................................................................................................... 

  

 

 الشركة المهنيّة للمحاماة * أ و
 

 

.............................................................................................................................................................................................................................................. 

 
  

الهيئات القضائية  المحاكم ودى عنها لطبق هذه الاتفاقية في نيابة بلدية المكناسي والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة في حقها  والدفاع       

ءأو كذلك خارجها عند الاقتضا تونس سـواء في والإدارية والعسكرية والتعديلية و التحكيمية  

 الفصل 2 : التشريع والتراتيب المطبقّة بالعقد :  
تخضع هذه الصفقة للتشريع والتراتيب الجاري بها  العمل  كما يخضع  صاحب العقد وأعوانه إلى التشريع الساري المفعول في الميدان 

  الجبائي والضمان الاجتماعي.

 الفصل 3  : الأتعــاب :    
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ادر عن وزير العدل ــــلاه طبق أحكام القرار المشترك الصــار إليها بالفصل الأوّل أعـــــتضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المش
القضايا والطوابع الجبائية والمصاريف المكتبيّة ومبلغ تأمين أحكام  نشر  مل أيضا معاليمــــــارة والتي تشــــر المكلف بالتجــوالوزي

ببعضها مرتبطة دتع قضايا كحد أقصى في نفس الطور والتي (05ة )نى وخمسقضية كحد أد(  02) يتم تجميع  الاستئناف والتعقيب  

القضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها واحدة والتي تعتبر  بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السبب  أو المادة أو نظرا لطبيعة
 أتعاب قضية واحدة.  

 ودرجة القضية المتعهد بها ىإل بالنظر قق نتائج إيجابيةـما تبين لها أن المحامي قد بذل العناية اللازمة وح إذا  المكناسييمكن لبلدية 

المختصة قا على اللجنة ـــن الطرفين يتمّ عرضه مسبــــوإمضاء ملحق في الغرض بي ن قبلهـم تشعبها أن يسند له منحة تكميلية تقدّر

.بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحاميوالمراقبة المحدثة  للمتابعة  

 الفصل 4   : الالتزامات الموضوعة على كاهل بلدية المكناسي :     

 خاصة توفير كل أصول مؤيدات تتولى بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته ولهذا الغرض المكناسي تلتزم بلدية  -أ

كما يضمّن الملف وجوبا  ع رسالة التكليف مقابل وصل تسلّم ممضى من المحاميـالتي تطلب من المحامي رفعها تضمّن م القضايا

.المكناسي بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات بلدية   

عني قبل موعد الهيكل الم أو الهيئة أوه أو من طرف المحكمة ـــة سواء من طرفــــــن المعطيات المطلوبـــــتمكين المحامي م -ب 
  الجلسة أو الاجتماع بأسبوع على الأقل .

  العمومي . عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل -ت 
ق أحكام لمتعاقد معه طبالمحاماة ابشركة  كشف المعطيات الماليّة والمؤيدات العلميّة المتعلقّة بالمحامي أو المكناسيلا يمكن لبلدية  - ث

ف المتعلق بضبط شروط وإجراءات تكلي 2014 جانفي 24 مؤرخ في 2014 لسنة 764 عدد من الأمر 15 الفقرة الأولى من الفصل

 .  يةدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية و التحكيمــــالمحامي بنيابة الهياكل العمومية ل
   الفصل 5 : طرق خلاص صاحب العقد:  

طريق تحويل إلى الحساب الجاري  و يكون الخلاص عن المكناسي يتمّ خلاص صاحب المهمة حسب الصيغ التي تحددها بلدية
. لصاحب العقد  

 قابض المالية بالمكناسي محتسب بلدية المكناسي  * : يتولى الخلاص

رة بعد صدور ( يوما من تاريخ إيداع الفاتو30الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون )يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ    

 بلدية المكناسي. لالحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية 

  مةارية والمحكويحمل على بلدية المكناسي أجرعدول التنفيذ ) باستثناء القضايا في  طور التعقيب وتلك المنشورة لدى المحكمة العق

 الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم تسليم الوثائق والمؤيدات(.  

 

 

 وتحمل على بلدية المكناسي أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية. 

ندما عكز الولايات أو خارج مرا بوزيدال ولاية سيدي ـــارج مجـكما تتحمّل بلدية المكناسي  مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خ 

 لفعليّة والثابتةاكلم في حدود حالات التنقل  30أعضاء شركة المحاماة  لهذا الغرض  أو تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي

 للمحامي شخصيّا أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة.  

أيّام  ي حدودـــيّا فالتنقلّ والإقامة حصر ل مصاريفـــكل العمومي بتحمّ ــيتكفلّ الهي  نقلّ للخارجـــوإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ الت
 وع.  ـــــاب والرجــــي الذهـــا يومــواها بما فيهـــة دون ســـــّ المهم

رفين مسبق بين الطفّاق كتابي منفرد وموضوع إت وفي كل الحالات يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج
  بالأتعاب. وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة

العمومي خلاصها على أساس فاتورات  مثبتة  يتولى الهيكل  إلاّ أنّه وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة
بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.   لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين  

 الفصل 6 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة :  

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:  

ئية والإدارية الهيئات القضا المحاكم وه أمام ــــعند نيابته لي ــــالمكناسة ــــح بلديـــــــن مصالـــــبذل العناية اللازمة للدفاع ع -

 . والعسكرية والتعديلية و التحكيمية

م من صاه ثلاثة أياالعمومي كتابيا بمآلها في أجل أق ه عند الاقتضاء وإعلام الهيكلــــحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعدي -

  الجهة المتعهّدة. عنها منتاريخ انعقادها أو الإعلان 

فه بها التي وقع تكلي بدراسة الملفات ات الهيكل العمومي أوــــة بنزاعـــات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقـــحضور الاجتماع  -

  ة الهيكل العمومي فيها.ــــــه فيها أو إحاطـــد إبداء رأيــقص

لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل  دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكتروني المكناسيولهذا الغرض  تتولى بلدية 

. انعقادها وفي حيزّ زمني معقول  
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داء بلدية رأيها فيها وفي صورة عدم إب من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي  مقابل وصل تسلّم المكناسيتمكين بلدية  -

ه ـــة منة ضمنيـــوافقمفيعدّ ذلك  ن قبلهـــها مــخ تسلمـــل من تاريـــأيام عم اه أربعةــــــــأجل أقص بملاحظات حولها في المكناسي

  للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون. على محتواها وإذن

ما يفيد قيامه انخراطه في صندوق التأمين و ن شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلاص معاليمـم المكناسيتمكين بلدية  -

 خلاص الأتعاب. قبل ـــــاك وجوبـــبتأمين  مسؤوليته المدنيّة  وذل

 :   الاتفاقية: مّدّة  7الفصل 

في  هيوتنت .............................................................تضبط مدّة الاتفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضائها في    

هنيةّ م مي أو شركةوفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محا .............................................................

اعد العناية قضايا وفق قوال مواصلة هذهفيتولى  للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي

 من نصّ الحكم الصادر فيها.   المكناسيطورها الجاري دون سواه وتمكين بلدية  المهنيّة وذلك إلى حين انتهاء

 : التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل :   8الفصل 

ربة المهنيّة دون العدد والمستوى العلمي والتج العروض من حيث يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشاركة في طلب           

عن  يلمحامي المتخلابذلك كتابيا وتغيير  المكناسيفيجب على المحامي إعلام بلدية  الأثناء سواه إلاّ أنّه وفي صورة تغيير التركيبة في

عني ة الهيكل الملسنوات على أن يحظى ذلك مسبقّا بموافقا المهمّة بمن له نفس المؤهلات العملية والمهنيّة ونفس التجربة من حيث عدد

بالهيئة  المحدثة قبةكتابيا على هذا التغيير وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمرا

 ي صورة تعذرّ ــــوفي خلاف ذلك وف العليا للطلب العمومي

ورة عدم موافقة صفي  أو المكناسييد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي تمّ على أساسه اختيار المتعاقد مع بلدية توفير مترشح جد          

له تنفيذ وإمها للمتعاقد معه عن طريق عدل المعني على المترشّح المقترح فله حقّ فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض الهيكل

 ن قبله.  يوما إن لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدّم م (15) بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة

 فسخ الاتفاقية:  : 9الفصل 

 آليا في الحالات التالية:   تفسخ هذه الاتفاقية  8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل      

  السابع أعلاه.انتهاء مدةّ التكليف المشار إليها بالفصل  -

  وفاة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. -       

دعوه ونة الوصول يعدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية وفي هذه الصورة يوجه له الهيكل العمومي تنبيها بواسطة رسالة مضم -

لدية المكناسي يمكن لب جل د لا يقلّ عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ التنبيه وبانقضاء هذا الأفيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محد

  فسخ العقد دون أيّ  إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجازه حسب الإجراء الذي يراه ملائما.

ي أو ثبت قيامه مباشرة أو بواسطة ـــسي في التقاضإذا ثبت لدى بلدية المكناسي إخلال صاحب العقد بالتزامه وإهدار حق بلدية المكنا -

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي ، لف إجراءات إبرام العقد وانجازه ــــــالغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مخت

ه في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابياّ من قبل الهيكل العمومي.  بحوزت  

الفصل 10: في صورة قررت بلدية المكناسي  تغيير صاحــــب العقد دون وجــــــود مبررات قانونيّة أو واقعية ثابتة لذلك في قضيّة لا 

ي   تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا ــــه وجوبا أتعابه كاملة التــتصرف ل  ةـــــــزالت جارية ففي هذه الحال

    والمتعلق بتنظيم مهنة المحاماة . 2011أوت  20المؤرخ في  2011لسنة  79ـدد ــمن المرسوم عـــ 40الفصل  بأحكام

    :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية :  11الفصل 
 وجوبا المساعي الصلحية. تبجّل  في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية        

جانفي  24ي فمؤرخ  2014لسنة   764 من الأمر عدد ( 7ولهذا الغرض تتولى بلدية المكناسي مكاتبة اللّجنة المحدثّة بمقتضى الفصل) 

ة ــسكريلإدارية والعالهيئات القضائية وا دى المحاكم وـــالمتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية ل 2014

التي يراها  القانونية وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف وديّا فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءاتة و التحكيمية ـالتعديليو 

 للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة. 

    : مصـاريف التسجيل :  12الفصل 
 تحمل مصاريف التسجيل على المحامي.       

  :صحة العقد :13الفصل         
 . المكناسي بلديةالمكلفة بتسيير شؤون الكاتبة العامة لا يكون هذا العقد صحيحا إلا بعد إمضائه من قبل       

 : محلّ المخـابرة: 14الفصل        

وصول مع الذلك بمقتضى رسالة مضمونة  غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير عيّن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه

 طريق إعلام بواسطة عدل التنفيذ.   الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك عن

    ......................................... في ................................حــرّر بـ                                                         
 الإمضــاءات
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    المكلفة بتسيير شؤون البلدية العامةالكاتبة                                         المحاماة  شركةأو  المحـامي 
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