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 الفهرس
  : موضوع طلب العروض 1لـــالفص

وط المشاركة :   2الفصل    شر

  :  كيفية المشاركة 3ل الفص

  :  توزيــــع طلب العروض الى حصص  4الفصل 

  : سحب ملف طلب لعروض 5الفصل 

  : صلوحية العروض6الفصل 

  : الإيضاحات وملاحق ملف طلب العروض7الفصل 

  : الضمانات المالية8الفصل 

وط 9الفصل  ي كراس الشر
 
  : الطعن ف

  : طريقة تقديم العروض 10الفصل 

  : الوثائق المكوّنة للعرض11فصل ال

  عـــــــــــــــــروض : فتح ال12الفصل 

ي الصفقة13الفصل 
 
شحات من قبل المشاركي   ف

ي تقديم التر
 
  : ضبط آجال وصيغ الرجوع ف

  : تقييم العروض14الفصل 

  : منهجيّة تقييم العروض 1.14الفصل 

  منهجية إسناد الأعداد: : 42.1الفصل    الفصل 

كة المهنيّة للمحام15الفصل   المحامي أو الشر
  اة: تعيي  

  العقد  وإمضاءنشر نتائج  الدعوة الى المنافسة : 16الفصل 

 

ــــــــــق   الملاحـــــــــــــ
 

 :  1ملحق عدد 
ّ
  دــــــــــــــــوثيقة التعه

  بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

ي مختلف إجراءات التعيي   ومراحل إنجاز المهمّة تصريــــح : 3ملحق عدد 
 
ف بعدم التأثت  ف   على الشر

 الجامعي "الحبيب بورقيبة" : 4ملحق عدد 
ة العمل لدى المستشف  ف بعدم مباشر تصريــــح على الشر

 قسابصف

 

ي إحدى  الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها : : 5ملحق عدد 
 
ف بعدم الوجود ف تصريــــح على الشر

 روطــــــــــــــالش         من كرّاس  2بالفصل 

 

ة البيانات والمراجع: 6ملحق عدد 
ّ
ف بصح ي و/ او الخصوصيّة  العامّة تصريــــح على الشر

 
المذكورة ف

 رضعال

 

ي صورة تجمع (  : 7ملحق عدد 
 
ين )ف ام المحامي )المنفرد( او المحامي   المباشر

كة  أعضاء أو التر  الشر
ي العمومي لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيمية بنيابة ال المهنية للمحاماة

 والإداريةمشتر
 والتعديلية 

 

ي صورة تجمع (او المحامي   : 8ملحق عدد 
 
ين )ف التجربة العامة للمحامي المباشر  او المحامي   المباشر

سيم  كة المهنية للمحاماة ) من تاريــــخ التر  تاريــــخ فتح العروض(  إلىالمنتمي   للشر

 

ة والدراسات   الشهائد العلمية و  : 9حق عدد مل قائمة  الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الختر
 والمقالات والبحوث المتخصصة

 

ي نيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات  : 10ملحق عدد 
 
قائمة  تجربة المحامي ف

ة  الأخت 

 

م بي   ال: 11ملحق عدد  كة عقد النيابة المتر ين او الشر محامي المباشر او مجمع المحامي   المباشر
 المهنية للمحاماة والهيكل العمومي 
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 موضوع طلب العروض:  1 لفصلا
ل موضوع

ّ
ي  يتمث

 
كة مهنية اطلب العروض ف مي   بجدول المحامي   لنيابة المرسّ  للمحاماة من بي   ختيار محامي مباشر أو شر

ي حقه والدفاع عنه لدى المحاكم  صفاقسب بورقيبة" الحبيبالمستشف  الجامعي "
 
والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة ف

يعية الجاري بها العمل   . وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديليّة وفق ما تقتضيه الأحكـام التشر
اماتبدقة الحقوق  عقد النيابة  ويبي ّ     دين. المحمولة على الطرفي   المتعاق والالت  
 

وط المشارك:  2الفصل   ةـــــــــــــــشر
ي طلب العروض يمكن المشاركة 

 
كات المهنية للمحاماة  أو المحامي    ف ي   المرسّمي   بجدول المحامي    لدى التعقيبو  الشر

 
ف

 ب العروضــــــتاريــــخ صدور طل
ة  بمقتض   للإيقاف  أو الذين تعرّضوا  ي   لا تجوز مشاركة  المحامي ي قرار عن المباشر بات او محلىي بالنفاذ العاجل ما  تأديب 

ي سبقت التاريــــخ الأقض لقب
ـــلم يتم إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة  وذلك خلال الثلاث سنوات الب  ــــ ـــ ــــ ـــ  . 1 ول العرضــــــ

 ولا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي 
ي إحدى حالات

 
اتيب الجاري بها العمل  كما لا يمكن مشاركة المحامي   الموجود ين ف يــــع والت  المنع المنصوص عليها بالتشر

ة بي ي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشر
ـــأو تلك الب  ـــ ــــــن المحامي ورئيس الهيكــــ  مومي أو بأحد ل العـــــ

ي يكون فيها المحامي أو أعضاء ال
سيت  أو المداولة أو تلك الب 

ّ
كة المهنيّة للمحامي   قد قبل أيّ دعو أعضاء هياكل الت  شر

ّ
ى ضد

  من مرسوم المحاماة 32على معب  الفصل  خر آمانع  أي أو جهة تعمل لديها 

 ة ـــــــــــــــــة المشاركــــــــــكيفي  :  3الفصل 
ي  طلب العروض منفردا  

ي  أو يمكن للمحامي المباشر المشاركة  ف 
اكة إطار ف  كة أو  2اتفاقية الشر مهنية للمحاماة  ضمن شر

يــــع الجاري به العمل   تخضع للتشر
 

 حصص  إلى:  توزيــــع طلب العروض  4الفصل 
كات المهنية للمحاماة موجّه إلى جميع المحامي    3يتكوّن طلب العروض من قسط وحيد  المرسّمي    بجدول  والشر

ي تاريــــخ صدور طلب العروض  المحامي    لدى التعقيب
 ف 

 

 روض : سحب ملف طلب لع5الفصل 
ـــللمحاميالهيئة الوطنية  إلىالمنافسة  إلىمصحوبا بملف الدعوة  إلىطلب العروض  إعلاننص  يرسل الهيكل العمومي   ــــ ن ـــ
ه على علانالإ فبل تاريــــخ  الأقلعلى  أيام 3   (https://avocat.org.tn) موقع الهيئة عن طلب العروض بهدف نشر
ــويت ــــ شمولى الـــــ ـــت  ـــ ــــ ـــتحمي حـ ــــ ـــ ـــ ــــ وط مجان  ل كراســـ ــــالشر ـــ ـــ ــا مــــ ـــ ــــ ـــ ـــــ ــــلا  موقع  نــ ـــ ــــ ـــص بالصفقواب الخاـــ ـــ ـــ ــات العموميـــــ ــــ ـــ ــــــ ة ـ

(www.marches publics.gov.tn)  ونية الموجودة للغرض ر كما يمكن على الموقع المذكو بعد تعمت  الاستمارة الالكت 
وط من موقع الهيئة الوطنية للمحامي    وط  ب إلى وبالإضافةسحب  كراس الشر ـــــذلك تسحب كراس الشر ـــدون مقابــــــ ل ــــــ

ة من المستشف  الجامعي  ل شاكر نهج الفردوس كلمباشر ـــ"الحبيب بورقيبة" بصفاقس الكائن بطريق مت   ــــ ـــ  0.5م ــ
ـــصف ــــ ـــ ــــ   اقســــ

 

 
 صلوحية العروض:  6الفصل 

                                                

1
 وإنماالوضعية القانونية للمحامي او الشركة المهنية للمحاماة لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي )لجنة الفتح والفرز المحدثة للغرض(،  التثبت من إن

 هوي ئيس الفرع الجريندرج ضمن صلاحيات اللجنة المختصة في مراقبة ومتابعة نيابة المحامين بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية او 

والمتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف  20214جانفي  28المؤرخ في  2014لسنة  764عدد  الأمرمن  16الفصل  لأحكامالمختص، عند الاقتضاء، طبقا 

 و والعسكرية والتعديلية والتحكيمية  والإداريةالمحامين  بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية 
 

2
الخدمات موضوع  لإسداءالمهنية  إمكانياتهميقصد  بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محامييــــــن أو أكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة ووضع جميع  يق 

مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية  الاتفاقيةعلى وثائق العروض والصفقة وتكون  بالإمضاءطلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم وحقوقهم بدقة ومن هو مكلف 

 للمحامين
 م ـــــــعقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاك واحدة محاماة شركة او   واحدلمحامي مباشر  إسناد وجوبا يتم  3
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ون يوما  ) من اليوم الموالىي لآخر  ابتداءيوما(  120يصبح المشاركون ملزمي   بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة مائة وعشر
ــأجل محدد لقب ـــ ــــ  ول العروض. ــ

 

 : الإيضاحات وملاحق ملف طلب العروض : 7الفصل 
ي أ يمكن لكلّ مشارك أن يطلب كتابيا

 
ة )إيضاحات ف ـــــ( أيام من تاريــــخ الإعلان عن طلب الع10جل أقصاه عشر  روض. ويتمّ ــــ

الاستفسارات الملاحظات و الإيضاحات المتصلة بو  تالايجابيا يتضمّنعند الاقتضاء  إعداد ملحق لملف طلب العروض 
ي يطلبها المت  

حي   الذين سحبواو شحون،  الب 
ّ
ش ي أجل  يوجه إلى جميع المت 

 
وط ف

ة )كرّاس الشرّ ( أيام قبل 05لا يتجاوز عشر
ي المحدد ل الأقضالتاريــــخ  انتهاء 

ون  يد الإلكت  كة المهنية للمحاماة تقديم العروض وذلك عن طريق الت   للمحامي او للشر
ي 
 
ونية ل ستمارة الا المبي ّ  ف وط المشار إليها الالكت   764الفصل الرابع من الأمر عدد بالفقرة الثانية من  سحب كرّاس الشر

ي ال 2014سنة ل
 
ي   28مؤرّخ ف

وط وإجراءات تكليف المحامي   بنيابة الهياكل العمومية لدى  2014جانف  ق بضبط شر
ّ
المتعل

  . المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
حي   الذين سحبو المعطيات الالعمومي هيكل يوجه ال الاقتضاءوعند  

ّ
ش وط قصد مزيد توضيح تكميليّة إلى المت 

ا كرّاس الشرّ
ي أجل 

 
ة ) أدناهملف طلب العروض ف لا تمس هذه المعطيات  أنعلى أجل تقديم العروض  أخر  ( أيام قبل انتهاء10عشر

ـــــالتكميلية بالخاصيات والمعايت  الفنية والجوهري ـــ ــــ  ة ــــــ
 

 ة : ــــــــــــــــالضمانات المالي: 8الفصل 
قة بإبرام الصفقات العموميّة. يعف  المشاركو 

ّ
اتيب المتعل ي تقتضيها الت 

 ن من تقديم الضمانات المالية الب 
 

وط 9الفصل  ي كراس الشر
 
 : الطعن ف

وط مخالفة  للأحكام الواردة ر الأمر عدد   2014لسنة  764يمكن لكل مشارك محتمل، اعتت  البنود المضمنة بكراس الشر
ي 
ي  28المؤرخ ف 

ي الغرض مرفقا   الآمر من نفس  7لم لدى اللجنة المحدثة بالفصل يتظ إن،  2014جانف 
بتقديم مطلب ف 

ي اجل بتقرير مفصل يبي   فيه الاخلالات ومدعما بالمؤيدات اللا
ة ) أقصاهزمة ف  عن طلب  الإعلانمن تاريــــخ  أيام( 10عشر

  العروض
بطريقة تعطي تاريخا ثابتا يمكن للجنة قبل  العمومي هيكل ال إلىوبمجرد توصلها بالتظلم، تحيل اللجنة نسخة من العريضة 

 أسبابكان المطلب قائما على   إذا  حب  البت نهائيا  الإجراءاتبتعليق  تأذن أناتخاذ قرارها بشان التظلم، المعروض عليها 
ي ظاهرها 

 جدية ف 
ي اجل 

، قرارها ف  ة )   أقصاهتتخذ لجنة  مراقبة ومتابعة المحامي   ي  بإجابةتوصلها  عمل من تاريــــخ  أيام( 10عشر المشت 
، مرفقة بجميع الوثائق ي غياب ذلك، يرفع قرار تعليق  والإيضاحات  العمومي

 . الإجراءاتالمطلوبة وف 
 

 طريقة تقديم العروض: 10 الفصل

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحـــــــــــدة  

ي والوثــائق 
ي  11وجميــع مؤيــداتها المببنــة بالفصــل  الإداريــةيضــمن العــرض الفــب 

، الظــرف نـــــظــرفي   منفصليمــن هــذا الكــرّاس ف 
ي والظـرف  ،الوثـائق الإداريـة توضـع فيـهالأول 

ي ظـ  هـذين الظـرفي    يـدر و الوثـائق الفنيـة  توضـع فيـه  الثـا  
ي  فر ف   ثالـ  خـار ر

 امــــــــمحف ـــــــــتكليبمتعلـق  25/2024" لا يفـتح طلـب عـروض عـدد  وعبـارة: ه مرجـع طلـب العـروض ـــــــــــــــــــويكتـب علييختم  مغلق
كة مهنية للمحاماة  أو   لنيابة المستشف  الجامعي "الحبيب بورقيبة" بصفاقس "  شر

يـد  الإداريـةوتوجّه الظروف المحتوية على العروض المحتوية على العـروض الفنيـة والوثـائق  وجميـع المؤيـدات  عـن طريـق الت 
  مضـمون

ّ
يـد الشيـــــع أو تسـل ة إلى مكتـب الضـبطالوصـول أو عـن طريـق الت  للمستشـف  مقابـل وصــل  التـابع  المركـزي  م مبــاشر

 إيداع،  وذلك باسم السيّد المدير العام للمستشف  الجامعي "الحبيب بورقيبة" بصفاقس 

ي مكتــــب الضـــبط المعــــي   للغـــرض 
ي الــــدفت  الخـــاص بقبــــول ثــــم  وتســـجل الظـــروف عنــــد تســـلمها ف 

ي مرحلـــة ثانيــــة تســـجل ف 
وف 

 موعد فتحها  إلىتبف  مختومة  أنوصولها ويجب العروض حسب تاريــــخ 

  ا ليآى ــــــــــيقص 
 .  كلّ عرض ورد بعد الآجال. ولهذا الغرض يعتمد لتحديد تاريــــخ الوصول ختم مكتب الضبط بالمستشف 
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 ــــــكلّ عرض لم يتضمن وثيق ـــ ــــ  ة التعهد ــــ

  .وط طلب العروض  يقض كلّ عرض مخالف لشر
وط  تحرر العروض أنيجب  ي ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذ  الملحقة بكراس الشر

 
 بكاملها بالحت  بما ف

 

 ولا يمكن للمشاركي   الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض
 

 
 

 : الوثائق المكوّنة للعرض: 11الفصل
 المتضمن للعرض الوثائق التالية  الظرفيحتوي  أنيجب 

 

 عمليات المطلوبةال بيان الوثيقة
 المشارك على كل صفحة مع بيان التاريــــخ   وإمضاءو ختم  5 إلى 1تعمت  الملاحق من   الإداريةالوثائق 

ـــالوثائ ـــ ـــــق الفنيــــ ة ـــــــــــ
ي تقييم 

 
المعتمدة ف

ــالع ــ ــــ ـــ  روض ـــ

وط  11 إلى 6تعمت  الملاحق من  ي و ختمه ها ؤ وإمضاالمضمني   بكراس الشر
 
الوثيقة  آخر ا  ف

 مع بيان التاريــــخ   وتقديم المؤيدات عند الاقتضاء 

وع عقد النيابة  المزمع  إمضاء  المحامي المباشر او مجمع المحامي    إبرامهوختم مشر
بي  

ين  كة المهنية للمحاماة من جهة والمستشف  الجامعي الحبيب بورقيبة من  أو المباشر الشر
 ثانية مع بيان التاريــــخ   جهة

 

 : العروض: فتح 12الفصل 
جنة خاصّة  

ّ
بمقرّر من رئيس الهيكل العمومي قبل  تحدث  لفتح وتقييم العروض يتم تعينها تحدث لدى الهيكل العمومي ل
 الإعلان عن طلب العروض. 

ي التاريــــخ والمكان المحددين بنص  
ة الخارجي الظروفالمنافسة لفتح  إلىالدعوة  إعلانوتعقد جلسة فتح العروض ف 

ــــوالفنية  الإداريةالمحتوية على الوثائق  والظروف ي الحالات الاستثنائية المبــ
ـــررة وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا ف    ـــ

ي ست  أعمال لجنة الفتح لأيّ سبب من الأسباب كما لا ي
ل ف 

ّ
ين بالتدخ لهم طلب تمكينهم  خول لا يسمح للعارضي   الحاض 

 . عليه  إضافات أي لإدخامن تعديل عروضهم أو 
دة لقبول العروض. 

ّ
ي الآجال القانونية المحد

 العروض الواردة ف 
ّ
 ولا تفتح إلا

ي عمليّة الفتح طبقا للتسلسل *
وع ف  ي يتمّ الشر

ـــــذلك بفت و العروض قبول لتاريــــخ  الزمب  ـــ ــــ رض ي للعـــح الظرف الخارجـ
 والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة. 

ي و الاقتصار على التصريــــح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها.  *
 فتح الظرف المحتوي على العرض الفب ّ

  

شحات  13الفصل  ي تقديم التر
 
 : ضبط آجال وصيغ الرجوع ف

ة إلى   م مبـــــاشر
ّ
، مقابـــــل وصـــــل تســـــليم، يقـــــد ّ ي ي طلـــــب عـــــروض أن يســـــحبه بطلـــــب كتـــــان 

ـــــحه ف 
ّ
م ترش

ّ
يمكـــــن للمحـــــامي الـــــذي قـــــد

ـةـ )المستشــف   ي أجــل أقصــاه  عشر
يــد مــع الإعــلام بــالبلور  ف    أيــام( 10 الجــامعي "الحبيــب بورقيبــة" بصــفاقس أو عــن طريــق الت 

 .  من تاريــــخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل المستشف 
 

ي أعمال التقييم، ويبقوا ملزمي   به
 ا. ــــــــــوبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعي   الاعتبار عروضهم ف 

شـــح للجنـــة المختصـــة  إلا المـــذكورة  الآجـــالت  انـــه لا يمكـــن ســـحب ذلـــك العـــرض بعـــد انقضـــاء غـــ بمطلـــب معلـــل يقـــدمها المت 
ي  2014لسنة  764عدد  الأمر من  7المنصوص عليها بالفصل 

ي  28مؤرخ ف 
 بهدف الموافقة عليه  2014جانف 

كة المحاماةو ي صورة تراجع المحامي أو شر
ي  المتعهدونالمحامون  أو   ف 

اكة  وبعد  إطار  ف  ، عملية الفتح   إتماماتفاق شر
ي يحرم من 

ي تنظمها كلّ  طلبات العروضالمشاركة ف 
ة سنتي   ) الب 

ّ
( تحتسب، حسب الحالة، من 02الهياكل العمومية لمد

ي الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 
د لذلك ف 

ّ
ي بعد الأجل المحد  من طرفه عتاريــــخ تاريــــخ تراجعه الكتان 

ّ
لى عدم الرد

ي 
ة)من قبل الهيكل العمومي  إعلامه بقبوله النهان  ة تجاوزت عشر

ّ
 لمد

ّ
ي دون رد

ـــما لم تنقض م( أيام عمل. 10الذي بف  ـــــــ دة ــــ
ـــــعرض صلاحية ـــ  هــــــ
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 روضــــــــ: تقييم الع14الفصل

ــبع   ـــ ـــ ـــــد فتـــــ ـــ ــــ ـــــمن ه 12بالفصل   إليها   شار الم  صةتخماللجنة ال  من قبل ح العروض ــ ــــ ــــــــ   : ا ــــــوجوب  اللجنة تقضي  الكراس  ذا ـ

  ي لم تتضمن
ـــــالملاح إحدىالعروض الب  ــــ ـــ ها من قبل العارض بهدف اعتمادهــــــ ي الفـــ لتقييم لا ــــــــق المستوجب تعمت 

 ـــب 

 ــم أنها ثبت  وثائق أو  خاطئةمعلومات  أو  ات كل عرض تضمن تصريح ــ ـــ ــــ  زورة ـــ

 ي يتو
ي نفس الصفقة  أكت   احد المشاركي   فيها تقديم لىالعروض الب 

 
ي سواء  من عرض واحد ف

 
 مجمع أو فردي  إطار ف

تدعو كتابيا المشاركي   الذين لم يقدموا المؤيدات المطلوبة  أنعند الاقتضاء للجنة الخاصة بفتح الظروف وتقييمها  يمكن
ي ملف طلب ال

 
ي اجل لا يتجاوز سبعة  إتمام إلىعروض ف

 
الظروف وذلك عن  فتحعمل من تاريــــخ جلسة   أيام 07ملفاتهم ف

يد الش  ة بمكتب الضبط للمستشف  الحبيب بورقيبة  بإيداعها  أو يــــع طريق الت  حب  لا تقض عروضهم بصفاقس مباشر
ام  ط احت  ي محتواهتغيت   إلىلا يؤدي ذلك أالمساواة بي   المشاركي   و  أ مبدبشر

 
ـــف  ا ــــــ

ي شانهم عقوبات 
 
والمتابعة من قبل لجنة المراقبة  إلا ، فان استبعادهم لا يتم تأديبيةوبخصوص المحامي   الذين صدرت ف
ي  2014لسنة  764المحدثة المختصة بمقتض  الأمر عدد 

 
ي  28المؤرخ ف

وط  2014جانف   وإجراءاتوالمتعلق بضبط شر
ي وضعياتهم المهنية بالتنسيق مع الهيئة  التثبتل العمومية لدى المحاكم ، بعد تكليف المحامي   بنيابة الهياك

 
بدقة ف

ي  2014لسنة  764الأمر عدد  الأمر  من  15الوطنية للمحامي   تطبيقا لمقتضيات الفصل 
 
ي  28المؤرخ ف

 2014جانف 
ـــــة عملية تقييم العروض وترتببهـــــــوتتولى هذه اللجن ـــ ـــ ــوف ا ـــــ ــــــ ــــ ــــإحق ـ ـــ ــــ  : ت التاليةالمنهجيا دىـ

 

 منهجيّة تقييم العروض: 1.14الفصل  
 

كة المهنيّة للمحامي   بالاعتماد، حصريا، على المقاييس التاليـــ ـــة: ــيتمّ تقييم العروض وترتببها لاختيار المحامي أو الشر ـــ  ــ
 

 

 

 

 

         
 

    
 داد: ــــــــمنهجية إسناد الأع: 2.14الفصل 

كة المهنيّة للمحامي    التجربة العامة  للمحامي .  1     نقطة( 60)بالتعقيب أو لأعضاء الشر

 . نقاط بعنوان كل سنة ترسيم بالتعقيب 10تستد    -                 

شح شهادة ترسيم مسلمة من الهيئة تبي   تاريــــخ ترسيمه بالتعقيلاثبات التجر                         بـــــــــبة العامة يقدم المت 

             2 .  ( لات العلميّة للمحامي
ّ
 نقطة(:  30المؤه

ي   اره الدكتو  شهادة
 
 ثالثة مرحلة وأ راه دكتو  شهادة نالقانو  ف

 الماجستت   شهادة أو  
 يةالعلمّ  الشهادة

 دالمسن العدد 5 10

 

ي تحصل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب ع
ــــإضافة إلى الشهادات العلمّية الب    دد الدوراتـــــــ

ّ
ي تل

ية الب 
ّ
قاها أو التكوين

 :شارك فيها على النحو التالىي 

  ــــــفة آلية ـــ ــــ ـــــند بصـ ــــ ــارك فعليا أو تابع بنجاح دور  لكل محامنقاط  05تســـــ ـــ ـــ ي إطار  ةــــــــتكوينية شــــــ
صـــصـــة ف 

ّ
 متخ

ي تنظمها الهيئة الوطنية بالتنســـيق مع المعهد 
ية الب 

ّ
ة المهن  على الأ دورات التكوين المســـتمّر لاستكمال الخت 

 . (10)للمحامي   ويبلغ ســـقف النقاط بهذا العنوان عشر نقاط 

 ( ـــند نقطة واحدة ــــ ـــار  (1تســـــ ــــ ل مشـــــ
ّ
ية قام بها محامي لك

ّ
ي دورة تكوين

كة مهنية للمحاماة  كة ناجحة ف  ي او شر
 ف 

العدد الأقصى  معايت  التقييم العدد
 المسند

كة المهنيّة للمحامي   المرسمي   بالتعقيب 1  نقطة 60  التجربة العامة للمحامي أو لأعضاء الشر

ة 2  نقطة 30 المؤهلات العلميّة للمحامي والتكوين لاستكمال الخت 

ةتجربة المحامي  3 ي نيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخت 
 نقطة 10 ف 

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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ية للمحامي   ويبلغ ســـــقف النقاط بهذا العنوان خمســـــة نقاط 
ّ
  . 1 (05)إطار أنشـــــطة الهياكل الدول

شـــــ  دم المحامي المت 
ّ
ي هذه الدورات، يق

 
             ن مطابقة للأصل مـح نســــــخة لإثبات الشــــــهائد العلمّية والمشــــــاركة ف

ي الدورة المعنيةال
 
 .شهادة العلمّية وكذلك شهادة المشاركة ف

ي نيابة الهياكل العموميةت. 3         
 
ة لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات  جربة المحامي ف  نقاط(  10) الأخت 

    قبل هيكل عمومي خلال الثلاث سنوات  من إنابتهنقاط لكل محام تمت  (05)خمسة  آليةتسند بصفة
 نقاط  10ة ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان  الأخت  

مة مع الهيكل العمومي او شهادة حسن  أو بات ايقدم المحامي نسخة من عقود الان باتاالإن ذهه لإثبات  الاتفاقيات المت 
 مهمة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي   إنهاء

ي  العدد على المتحصلة العروض إلا تقبل لا
 . نقطة 100من  60الأد    الفن 

 : ست  أعمال لجنة الفتح والتقييم  15الفصل 

الىي 
ّ
نحو الت

ّ
ية على ال

ّ
ية التقييم وترتيب العروض من الناحية الفن

ّ
م عمل

ّ
 :تت

 ية الملاحق تتولى لجنة الفتح والتقييم تقييم العروض وترتببها على أساس المعطيات الممضاة والمببنة بعرضه وبق

المنصوص عليها بملف طلب العروض المدعومة بالمؤيدات وطبقا للمعايت  والمقاييس المعلنة بكراس 

ــالش ـــ ـــ ـــ  روط. ـــــ

  ي من قبل كافة أعضاءها بأسمائهم وصفاتهم ومؤشر على كامل
تضمن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض الممض 

 ه. ـــــصفحات

  ـــيتولى ـــ ــــل العمومي الهيكـــ ـــبعد الانتهاء م ـ ــــ ـــ سبع و ة أصلية ورقية ن هذه الأعمال توجيه تقرير تقييم العروض )نسخــ

ــــتقديمي أصول العروض ويكون مصحوب بمذكرة  إلىنسخ رقمية( إضافة  ــــ ــة لطلب العروض ممضـــــ ــــ ـــ ن قبل ماة ـــــ

ـــالمدي ـــ ـــ لعليا للطلب اللجنة المختصة للمراقبة والمتابعة بالهيئة ا إلىمعي الحبيب بورقيبة ر العام للمستشف  الجاــــ

ون يوما  ي أجل أقصاه عشر
ــــمن تاريــــخ فتح العروض لإجراء المراقب يوما( 20)العمومي ف  ــــ ـــ ــــة اللازمــــ ــــــ ـــ ـــ  ها. ة عليـــ

ي التالىي الملف كاملا على العن إرسال ، ويمكن بالتوازي مع هذا  
ون    haicop @pm.gov.tnوان الالكت 

كة 16الفصل   المحامي أو شر
  : محاماةال: تعيي  

 

من الأمر عدد  7تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل  
ي  2014لسنة  764

ي فنجا 28والمؤرّخ ف  عية  2014 ب   المنافسة وترتيب العروض  إلىاللجوء  جراءاتإمراقبتها على شر
وطها . وتتث وتتأكد ومصداقيتها وشفافيتها .  المعتمدة من قبل  ت من  مطابقة مقاييس التقييمبمن الصبغة المقبولة لشر

ـــاء.  هيكل العمومي ال ــــ ـــ ـــ وط  وتعيد النظر فيها، عند الاقتضــ   لمقتضيات كراس الشر
 المحامي )ين( الأعمال، توجّه اللجنة المذكورة قرار  وبعد الانتهاء من هذه

ي بالتنفيذ ا الهيكل العمومي إلى  تعيي  
  لمعب 

 
 
 
 

 العقد:  وإمضاء: نشر نتائج الدعوة الى المنافسة 17الفصل 

                                                

1
تبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات ذلك، بعين الاع إلى بالإضافةبتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العمومية ، يؤخذ ،  الأمرعندما يتعلق 

اللغة المتفق عليها في  أو القضية  أمامهاة المنشورة كمالمحبلغة  المحامي المترشح  إلمامالهياكل الدولية للمحامين مدى  أنشطة إطارتكوينية قام بها محامي في 

هذه المقاييس، انضواء المحامي او شركة المحاماة في شبكة مهنية دولية  إلى إضافة بعين الاعتبار الأخذ.ويمكن، كذلك،  الانكليزيةعند الاقتضاء اللغة  أوالعقد 
 لمكاتب محاماة من عدمه.
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موم على لوحة إعلانات موجهة للع الإنابةللمنافسة واسم المتحصل على عقد  ةوجوبا نتائج الدعو الهيكل العمومي ينشر 
بقية المشاركي    إعلامللمحامي   ويتم الهيئة الوطنية  إلىوعلى موقع الواب الخاص به عند الاقتضاء. ويوجه هذا الإعلان 

ــــلا مادية بطريقة تعطي تاريخا ثابت أو مادية الذين لم يتم تعيبنهم بهذه النتائج بكل وسيلة   . اـــــ
 

ي قرار الإسناد الصادر عن اللجنة
 
ا المختصة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبق يمكن الطعن ف
ي  2014لســـنة  764من الأمر عدد  7لأحكام الفصـــل 

 
رخ ف

ّ
ي  28والمؤ

 لدى المحكمة المختصة.  2014جانف 
 

ــ ـــ ــاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذ  المصــــــ ـــ ــــ  .ـــاحب لهذايجب على المحامي إمضـــــ
ــيات وواقع نشاط الهيكل الع مومي دون ويمكن إضــــافة بنود يرى الطرفي   أهمّيتها وضــــرورة توضــــيحها وذلك حســــب مقتضــ

 تغيت  البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب. 
 

ورية لضمان انطلاق المهمة بمجرد ال الإجراءات، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل وإمضائه  وعلى إثر المصادقة على العقد  صر 
ي صورة  .تسلم الإذن بذلك

 
نه، ف

ّ
ي وقع اختيارها نهائيا للإنابة يحرم من المش إلا أ

كة المحاماة الب  ي نكول المحامي أو شر
 
اركة ف

ي تنظمها   الإنباتعقود 
ي الذي ب2الهياكل العمومية لمّدة سنتي   ) كلالب 

ي دون رّ ( تحتسب من تاريــــخ إعلامه بقبوله النهان 
د ف 

ة أيام ) لمّدة   .( عمل10تجاوزت عشر
 

ي الغرض إلى اللجنة المختصة لمتابعة ومراقبة نيابة المحامي   
 
ي العمومي تقريرا خاصا ف

دم المشت 
ّ
ي هذه الحالة يق

 
وف

ي طلبات العروض
 
كة المحاماة من المشاركة ف ح حرمان المحامي أو شر

ي هذا الش .يتضمن مقت 
 
أن وتتخذ اللجنة قرارها ف

ية للمحامي   بذلك
ّ
 .وتعلم الهيئة الوطن

ي أجل  الإنابةعقد  إمضاءيتولى المستشف  الجامعي الحبيب بورقيبة بصفاقس 
من تاريــــخ تبليغ قرار  سبعة أياموذلك ف 

 عقد النيابة تتضمن البيانات والمعطيات المنصوصة بالعقد.  إسناد اللجنة ويتعي   عليه موافاة اللجنة ببطاقة 
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 1عدد ملحق 
د
ّ
 وثيقة التعه

 
ي أسفله -

ي الممض 
 ........................... ........... .... ............................................ 1(صفة)الاسم واللقب وال إن 
 ...... ............ ..... ........ . .................. .... ...................................... المتصرف باسم ولحساب:................  -
 ........ ........ .......... ............. لسنة .. تحت عدد: .............................  الحيطة و التقاعد  صندوقب المنخرط -
 ....... ............ . ........ ..... ....... العنوان بالكامل(..............................................  ذكر )المعي ّ  محل مخابرته بـ -
ي : ...................................................................................  -

 .... ............ ............ .......... ...... ... بصفب 
ي ذكرها

ق  2وبعد الإطلاع على جميع الوثائق الآن 
ّ
باشر أو محامي مال إنابةبوالمكوّنة لملف طلب العروض المتعل

كة مهنيّة للمحامي   لنيابة المستشف  الجامعي   : "الحبيب بورقيبة" بصفاقسشر
ـــــملف طلب الع ( 1 )    روضـــــــ
ل وثيقة (2)  

ّ
ي تمث

ام وثيقة التعهد الب   الالت  
ـــــة  (3)  ـــ ــــ ـــ ـــ ــــ ـــ  عقد النيابـــ

  
ّ
وط رت علىوبعد أن قد ي طبيعة وشر

 ع انجازها. الخدمات المزم مسؤوليب 
م بم ــأتعهّد وألت   ـــ ـــ ــــ ـــ ـــ ــــ  ا يلىي : ــ

 1 
ّ
ــــ( قبول المهمّة المسندة لىي دون تحف ـــ ـــ ــــ ـــ  ظ. ـــــ

وط المببنة بالوثائق المذكورة أعلاه ، مقابل 2 دالاجرة ( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للشر
ّ
ــــود بنـطبق  ةالمحد ـــ  ــــ

 العقد 
3)  

ّ
م الإعلا تاريــــخ  من أيّام( 07أسبوع ) لا تتجاوز ة تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مد

 . العقد عليه  نصّ يوفقا لما ،  به 
ــــ( الإبق4 ـــ ــــ ـــ ـــ ــــ وطــــ ــــه  اء على شر ــــ ـــ ــــ ونمائة  ذا التعهد ـــــ ـــيوم (120) وعشر ـــ ابتداء من اليوم الموالىي لآخر أجل محدد لقبول  ا ــــــــ
ــالع ـــ ـــ ــــ ـــ ــــ ـــ  روض. ـــ
5 

ّ
ي لست )أو أن

ي حالة ( أشهد أنب 
ي أمثلها ليست( ف 

كة الب  ي صورة ثبوت  تضارب مصالح أو أيّ  الشر
. وف  ي

 خلافحجر قانون 
ي القانونية المت   بصفة آلية  العقد فسخ  يتمفإنه  ذلك،

 . تبة عن ذلكو أتحمل مسؤوليب 
يد : و بموجب عقد الصفقة  المستوجبةالعمومي المبالغ  الهيكليدفع  تحويلها إلى الحساب المفتوح بالبنك أو الت 

يدية( ............................ تحت عدد : .......................... )ذكر الهويّة  البنكية أو الت 
                                            

                                                                     ............... ي
 ....... حرر بـ .................. ف 

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

ي طلب العروض"(
  ) يكتب المشارك بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة ف 

 

 

 

 

 

 2 ملحق عدد
 

 

                                                

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج البيانات المتعلقة 

 .اعدلانخراط لدى صندوق الحيطة و التق
 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك
 

كة واللقب أو  الاسم  ........ .... :........................................................ المحـاماة إسم شر
ي المحاماة:.................................................................. 

 
سيم ف  .. ..... ..... تاريــــخ الت 

  .... :.......................................................................................  عنوان المقرّ 
 .. .... ......... .................. موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب: .........................  عنوان

 ...... ... ............................................ ....... ................... ...........  : القار  لهاتفا
 .... . لهاتف الجوال: ................................................................................... ا 

 ...... ... ..... الفاكس : ................................................................................. 
كة المحاماة  العنوان ي للمحامي  أو شر

ون   .... .... ... ............. .................................. : الإلكت 
 ..................................................................: ي

 ............. ..... رقم المعرّف الجبان 
 ........................ ........ ض)الاسم واللقب والخطة(........... ض لإمضاء وثائق العر الشخص المفوّ 

 
 

...................... حرّ                                          ي
 
 ر بـ .................. ف

 (المشاركوختم )إمضاء                                                 
 
 

ي صورة تجمّ  : ملاحظة
كع ف   ة به. عضو تقديم الوثيقة الخاصّ  ، يجب على كلّ محامي    أو ات محاماة شر
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 3ملحق عدد 

 
ف بعدم التأثت   ــح على الشر  تصريــ
ي مختلف إجراءات التعيي   ومراحل إنجاز 

 
 مهمّة الف

 
قب( 

ّ
ي أسفله )الإسم والل

ي الممض 
 . ............ ............................. ................... .. .................................................................... إن ّ

كة المهنيّة  ل الشر
ّ
 ... ..... ........ .................. . ........................ ......................... ........ ..................................... ........... للمحامي   ممث

 .......... .... ................................ ...... ......... ............ بتاريــــخ......... ..... .................................. عدد  نيّة تحتالوطالمسجّل بالهيئة 

 . ............ ..................... ......... .......... ................................................................ المعي ّ  محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّّ فيما يلىي "المشارك"

ة أو بواسطة الغت  بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا  م بعدم القيام مباشر ي بعدم قيامي وألت  
ف  أضّح على شر

ي مختلف إجراءات
ي  إسناد قصد التأثت  ف 

 . الصفقة لفائدن 

 

ي  ............................. حرّر بـ                                         
 .......................................... ف 

  المشارك( وختم )إمضاء                                                   
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 4ملحق عدد 

 
ة العمل ف بعدم مباشر ــح على الشر  تصريــ

 الجامعي دى ل 
 "الحبيب بورقيبة" بصفاقسالمستشف 

 
 

قب( 
ّ
ي أسفله )الإسم والل

ي الممض 
 ................................................................................................................ إن ّ

كة المهنيّة  ل الشر
ّ
 ...... ................................................. ................................. ... .............................. للمحامي   ممث

 .......................... ... .............. بتاريــــخ......................................... المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 .................................................................................................. المعي ّ  محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّّ فيما يلىي "المشارك"

ي لم أكن 
ي أن ّ

ف  أو مضت عن   "الحبيب بورقيبة" بصفاقسالمستشف  الجامعي  أعمل ضمن أعوانأضّح على شر
ة خمس سنوات ع هعن العمل ب انقطاعي 

ّ
 لى الأقلّ. مد

 

ي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد 
فق نسخة من مكتوب 1998لسنة  1875)وف  ، فت 

ة تاريــــخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلور عند 
ّ
ح بدق

ّ
 عليه من قبل الهيكل يوض

ّ  .(الاقتضاء الإعلام مؤشر

 

ي ............................. حرّر بـ 
 
 ........ .................... ف

 المشارك( وختم )إمضاء
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 5ملحق عدد 
 

ي إحدى
 
ف بعدم الوجود ف ــح على الشر  تصريــ
وط 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل   من كرّاس الشر

 
 
 
 

قب( 
ّ
ي أسفله )الإسم والل

ي الممض 
 ............ .... ................... ...................... .......................................................................... إن ّ

كة المهنيّة  ل الشر
ّ
 ... .......... ... ................ ........................... .................................... .................................... ......... للمحامي   ممث

 ........... ........................... .......... ........... ........ بتاريــــخ ...... ........ .................................... تحت عدد المسجّل بالهيئة الوطنيّة  

 . ............ .................. .... ...................... .................... ........................................ المعي ّ  محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّّ فيما يلىي "المشارك"

ي إحـدى حـالات 
حي   لا نوجد ف  ل من المحامي   المقت 

ّ
ة أعضاء الفريق المتدخ

ّ
ي وكاف

ي أن ّ
ف   المنـعأضّح على شر

م لمهنة المحاماة
ّ
 . المنصوص عليها بالمرسوم المنظ

ي إحـــدى الحـــالات المنصــــوص
نـــا لا نوجــــد ف 

ّ
ة مـــن  عليهـــا  كمـــا أضّح أن ي مـــن  بـــالفقرة الأخــــت 

كــــراس الفصـــل الثــــان 

وط  طلب العروض  شر

 

ي ............................. حرّر بـ                                      
 ............................ ف 

 المشارك( وختم )إمضاء                                       
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 6ملحق عدد 
 

 :  
ف بصحة البيانات تصريــــح على   الشر

 المذكورة بالعرض

 
 
 

قب( 
ّ
ي أسفله )الإسم والل

ي الممض 
 ................................................................................................................ إن ّ

كة المهنيّة للمحامي    ل الشر
ّ
 ................................... ................................................. ..................................... ممث

 ........................................... بتاريــــخ......................................... المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 .............................................................................................. .... المعي ّ  محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّّ فيما يلىي "المشارك"

ي هذا العرض. 
متها ف 

ّ
ي قد

ف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة الب 
 أضّح على الشرّ

ي صورة ثبوت خلاف 
ي القانونيّة ف 

فة بالفرز لما وأتحمّل مسؤوليّب 
ّ
جنة المكل

ّ
ذلك أو تبعا لعدم تقديمّي لل

ة أيّام.  ة تتجاوز عشر
ّ
ي لمد

 يثبتها من وثائق بعد طلبها مب ّ
 

 

ي ............................. حرّر بـ 
 
 ............................ ف

 )إمضاء وختم المشارك(
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 7ملحق عدد 
 

ام المحامي )المنفرد( او المحامي   
ي صورة تجمع( التر 

 
ين )ف  المباشر

 الجامعي الحبيب بورقيب بصفتقس 
كة المهنية للمحاماة بنيابة المستشف   او اعضاء الشر

 المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديليّةلدى 
 

ي أسفله 
ي الممض 

  فريق المتدخل........اقر بان ال) الاسم واللقب(................................................. إن 
م( بانجاز المهمة كما اقر بصحة كافة م ) الت   ي ذكرهم يلت  

 عند الاقتضاء والمتكون من السيدات والسادة الان 
  لواردة بهذا العرضاالمعلومات 

سيم واللقب  الاسم  امضاء المحامي  محل المخابرة التر

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 
  

 ...................................... في............................. حرّر بـ                                    

 المشارك( وختم )إمضاء                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 8ملحق عـدد
 

ي صورة 
 
ين )ف  تجمع (التجربة العامة للمحامي المباشر ( او المحامي   المباشر
كة المهنية للمحاماة  او المحامي   المنتمي   للشر
سيم الى تاريــــخ فتح العروض(  ) من تاريــــخ التر
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 الاسم واللقب

 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنية للمحامي   وتاريخه

 

 

سيم بقسم التعقيب ) اليوم /الشهر/السنة(  *تاريــــخ الت 

 

 

 محل المخابرة 

 

 

 

 

 

  تاريخا ثابتا للترسيم  تعطيمن شهادة الترسيم  نسخة *

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك(وختم )إمضاء 

 

 

 

 9عـدد  ملحق
 الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة قائمة  الشهائد العلمية و

 والدراسات  والمقالات والبحوث المتخصصة 
 

 

 السنة يــــــــــــــــال العلمــــــــــــــادة/ الدورة/المقــــــــــالشه رع. 

  الشهادات العلمية 
1   

2   
3   

ي 
 
 الهياكل الدولية أنشطة إطار الدورات التكوينية للمحامي   ف

1   
2   
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3   

4   

ة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسي الدورات التكوينية  قوشهائد استكمال الختر
 نـــــيللمحام الأعلىمع المعهد  

1   
2   
3   

 (المشابه أو الدراسات والمقالات والبحوث المتخصصة )ذكر الميدان المطلوب 
1   
2   
3   
4   
 

 ..................................... في............................. حرّر بـ

 ك()إمضاء وختم المشار                                                                     

 
 من الشهائد المعنية للأصلنسخة مطابقة يقدم المحامي المترشح 

 بحث مع ذكر عنوان المجلة العلمية وسنة النشر أومقال  أونسخة من كل دراسة يقدم المحامي المترشح 

 

 10عدد  ملحق

 

ي نيابة الهياكل  قائمة
 
 لدى المحاكم لعمومية اتجربة المحامي ف
ة ثلاثالخلال   سنوات الأخت 

 

ــخ   المهمّة انتهاءتاريــ
النتائج المحققة لو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
تاريــــخ انجاز هذه  

 الاعمال  
اعموضوع   
 
 الت

 

كةالأو الهيكل العمومي   شر
ي 
 
ي قام  القطاع  النشطة ف

العام النر
كة المحاماة  المحامي او شر

 ابنيابته

 .......................................... ــــــــةسنــــــــ

   

 

   

 

   

 

   

 

 .......................................... سنــــــــــــــــة
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 .......................................... سنــــــــــــــــة

   

 

   

 

   

 
 

مة مع الهيكل العمزمي او شهادة حسن انهاء مهمة تكل                       يفيقدم المحامي نسخا من عقود الانابات او الاتفاقيات المتر
 ممضاة من قبل الهيكل العمومي                      

 ..................................... في............................. حرّر بـ

 (ك)إمضاء وختم المشار                                                                     

 

 

 11عدد  ملحق

 المحامي المباشر  
م بي    عقد النيابة المتر

ين  و أ  كة مهنية للمحاماة  أو مجمع المحامي   المباشر  شر
عمــومي الهيكل الو 

1 
 

 

 :تعريف المهمّـة :  الفصل الأوّل
ل مهمة الأستاذ ....... 

ّ
 ........ ............ ........................................................................ تتمث
 ...... ............ )مجمع المحامي   (...............................................................................  أو 
كةاو ال  ....... ............ ...................................................... ................ محاماة( لل المهنية  شر

ي 
 لدى المحاكم حقه والدفاع عن نيابة المستشف  الجامعي الحبيب بورقبة بصفاقس طبق هذه الاتفاقية ف 

يعية الجاري بها العمل القضائية وسائر الهيئات  ـة ءات الإداريّ المتعلقة بالإجـرا وفق ما تقتضيه الأحكام التشر

يبة" كذلك نيابة المؤسسة العموميّة للصحّة "الحبيب بورق  .والمدنيّة والعسكرية والتجاريّة والجبائيّة والجزائيّة والتحكيم
ي وإسداء الاستشارات القانونيّة الشفاهيّة والمكتوبة 

ي جميع أطوار التقاض 
ي القضايا بمختلف أنواعها وف 

بصفاقس ف 

يون والمطلوبة من قبل الم
ّ
دة ستشف  بالإضافة إلى القيام باستخلاص الد

ّ
ــبذمّة ح  المتخل ــ ــــ ي  سواء رفاء المستشف  ــــــ

ف 
وان التالىي كذلك خارجها عند الاقتضاء والمعي   محل مخابرته بالعنأو  تونس 

 ......................................................................................... ...... 
 

اتيب المطبّ  2الفصل  يــــع والتر  العقد: ب قة: التشر

                                                

 وخصوصياتها  الإنباتيمكن إضافة فصول أخرى  وذلك حسب متطلبات الملف ا  1 
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يــــع اتيب وا تخضع هذه الصفقة للتشر يــــع  .الجاري بها العمللت   كما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى التشر
ي الميداالساري المفعول 
ي والضمان الإجتماعي ف 

 . ن الجبان 
 

 1الأتعاب:  3الفصل 

طبق أحكام بصفة جملية جزافية ل أعلاه ار إليها بالفصل الأوّ المش تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ 
ك الصادر عن وزير العدل و  ي تشمل معاليم نشر القضايا  التجارةالمكلف ب وزير الالقرار المشت 

والب 
 .  الأحكامطوابع الجبائية دون تلك المتعلقة باستخرا  لوالمصاريف المكتبية ومعاليم ا

ي صورة  أتعابوتعتت   أقضقضايا كحد  2(04وأربعة ) أدن  (قضية كحد  02يتم تجميع )
قضية واحدة ف 

وط التالية:   توفرت الشر

  ي تعد مرتبطة يبعضها بالنظر
ي نفس الطور والب 

و السبب او ا ــــــــوع وحـــــــــدة الموضــــ إلىالقضايـــــــــــــــا ف 
 المــــــــــــــــادة

 نظر إلى طبيعتها من حيث تشابهها او تداولها او سهولة معالجتها القضايا او الأذون على العرائض بال
 نظرا لاستقرار فقه القضاء بشأنها  

 
 عقد تامي   عن المسؤولية المدنية والمهنية  :   4الفصل 
على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تنمي   عن المسؤولية المدنية والمهنية ساري المفعول يتعي   

ي تاريــــخ إبرام 
ي أي قضية ف 

وع ف    العقد وقبل الشر
كة المحاماة صاحبة العقد  أو كما يجب على المحامي  تجديد عقد التامي   سنويا إلى حي   الإعلام بالحكم  شر

ي تم 
ي ذلك السنة الرابعة والب 

 إضافتها المتعلق بآخر قضية متعهد بها وانقضاء كامل مدة العقد بما ف 
ي الغرض عند الاقتضاء 

 بمقتض  ملحق ف 
حامي ما الهبالحكم لآخر قضية تعهد ب الإعلامبداية من يوم  أسبوعي   حي   انقضاء  إلىويشي عقد التامي    
)ة( أو  ي

كة المحاماة المعب   شر
كة التامي   المعنية من قبل المستشف  الجامعي الحبيب بورقيبة بصفاقس قبل انقضاء  وإذا تم إعلام شر

وسيلة  بأية أو لة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلور لاه وذلك بمقتض  رسالة معلعالأجل المذكور أ
ي  أو لان المحامي  الإعلامتعطي تاريخا ثابتا لهذا  أخرى

كة المحاماة المعنية لم بف  اماته شر ( بالت   ي
)ها( )لم تف 

ي هذه الحالة لا يصبح عقد التأمي   لاغيا ،  التعاقدية
اض على انقضاء عقد التامي   .وف   بشهادة إلا يتم الاعت 

ي الغرض يسلمها المستشف  الجامعي الحبيب بورقيبة بصفاقس. 
 ف 
 

  :  الهيكل العمومي الإلتـزامات الموضوعة على كاهل  : 5لفصلا
م ي -أ  بصفة  تولىيبتوفت  الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغرض،  الهيكل العمومي لت  

ي تطلب من الم
تضمّن مع رسالة التكليف  ، حامي رفعها خاصة توفت  كل أصول مؤيدات القضايا الب 

 
ّ
. كما يضمّ مقابل وصل تسل  من المحامي

بمذكرة توضيحية تلخص معطيات  وجوبا  ن الملفم ممض 

 المستشف  الجامعي الحبيب بورقيبة بصفاقس.  الملف وطلبات

                                                

   بالأتعابعلى الفقرات الثلاث المكونة للفصل  المتعلق  ةالمحافضيجب  1 
 

 التقاضي    أطوار إحدىفي  أوبصورة عامة  إمان المنافسة ع الإعلانيجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي يمكن جمعها قبل  2 

. 
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 المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو الهيكل -ب
 تمكي  

ي قبل موعد الجلسة، أو 
 ، بأسبوع على الأقل. الاجتماعالمعب 

.  -ت ي إطار نيابة الهيكل العمومي
مها ف 

ّ
ي قد

 أو توزيــــع تقارير المحامي والمؤيدات الب 
 عدم نشر

العلميّة   كشف المعطيات الماليّة والمؤيدات للمستشف  الجامعي الحبيب بورقيبة بصفاقس. لا يمكن  -ث
قة بالمحامي أو ب

ّ
كة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل المتعل من  15شر
ي  2014لسنة  764عدد الأمر 

ي   28مؤرّخ ف 
وط وإجراءات تكليف و ا 2014جانف  ق بضبط شر

ّ
لمتعل

المحامي   بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 
 والتحكيمية. 

 

كة المهنية  للمحاماة كاهل  المحامي   الإلتـزامات الموضوعة على :  6الفصل  او الشر
كة المهنية  للمحاماة  م المحامي او الشر

 بما يلىي : يلت  
ر يعتت   ي صورة الرفض الغت  مت 

فبول رسالة التكليف والقيام بجميع الاجراءات القانونية المستوجبة وف 
ي عقود الا ذلك نكولا موجيا لفسخ عقد النيابة 

ي تنظمها كل الهياكل ولحرمانه من المشاركة ف 
نابات الب 

ي بقيت دون رد لمدة تجاوزت 02العمومية لمدة سنتي   )
( تحتسب من تاريــــخ رفضه بقبول المهمة الب 

ة )  عمل  أيام( 10عشر
ي الغرض 

ي العمومي تقريرا ف 
ي هذه الحالة يقدم المشت 

يابة ة المختصة لمتابعة ومراقبة نناللج إلىوف 
ي طلبات العروض وتتخذ ا

كة المحاماة من المشاركة ف  ح حرمان المحامي او شر
لمحامي   يتضمن مقت 

ي هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنية للمحامي   بذلك 
 اللجنة قرارها ف 

 هياكل أو ذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحاكم أو الـــــــــــب -

  القضائيــــــــــــــة  الهيئات

، وإعلام الهيكل العمومي كتابيا الاقتضاء حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند  -

ي أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريــــخ 
 او الاعلان عنها من الجهة المتعهدة  انعقادها بمآلها ف 

ي المسائل المتعلقة بت    -
اعات الهيكل العمومي أو بدراسة حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر ف 

ي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها. 
 الملفات الب 

طريق  دعوته كتابيا سواء عنالمستشف  الجامعي الحبيب بورقيبة بصفاقس. يتولى ولهذا الغرض،  -
ي 
ون  يد الإلكت  ي معقول.  ها انعقادوذلك قبل  الاجتماعاتلحضور هذه  الفاكس أو الت 

ّ  زمب  ي حت 
 وف 

وع العريضة المستشف  الجامعي الحبيب بورقيبة بصفاقس. تمكي    - م، من مشر
ّ
، مقابل وصل تسل

ي صورة عدم إبداء 
المستشف  الجامعي الحبيب بورقيبة قبل إمضائها حب  تبدي رأيها فيها. وف 

ي أجل أقصاه أربعة أيام عمل  من تاريــــخ تسلمها بصفاقس. 
 ذلكبملاحظات حولها ف 

ّ
 من قبله، فيعد

ي يقتضيها القانون. 
 موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات الب 

 

كة المحاماة 6الفصل  امات الموضوعة على كاهل المحامي أو شر
 :  : الإلتر 

كة المحاماة بما يلىي : 
م المحامي أو شر

 يلت  
ومي عند نيابته له أمام المحاكم أو الهياكل أو بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح الهيكل العم -

 الهيئات المختصة. 
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كتابيا   الهيكل العمومي وإعلام  ،الاقتضاء عند  ،حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه -

ي أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريــــخ 
 . انعقادها بمآلها ف 

اعات  - ي المسائل المتعلقة بت  
أو بدراسة  لهيكل العمومي احضور الاجتماعات المخصّصة للنظر ف 

ي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 
 فيها. الهيكل العمومي الملفات الب 

ي  عنسواء  دعوته كتابيا  الهيكل العمومي تولى يولهذا الغرض،  -
ون  يد الإلكت   طريق الفاكس أو الت 

ي معقول. و انعقادها قبل  وذلك الاجتماعاتلحضور هذه 
ّ  زمب  ي حت 

 ف 
وع العريضة أو الاستشارة قبل إمضائها حب  تمكي    - م، من مشر

ّ
، مقابل وصل تسل الهيكل العمومي

ي أجل 
ي صورة عدم إبداء الهيكل العمومي بملاحظات حولها ف 

أقصاه أربعة أيام تبدي رأيها فيها. وف 

 ذلك موافقة ضمنية منمن قبله تسلمها تاريــــخ  من عمل 
ّ
على محتواها وإذن للمحامي  ه، فيعد

ي يقتضيها القانون. مواصب
 لة الإجراءات الب 

ي خلاص معاليم الضمان  الهيكل العمومي تمكي    -
ي  انخراطهوخلاص معاليم  الاجتماعي من شهادة ف 

ف 

 . الأتعابوذلك وجوبا قبل خلاص المدنيّةمسؤوليته بتأمينوما يفيد قيامه  صندوق التأمي   
 
 

 طرق خلاص صاحب العقد: :  7الفصل 
 عن طريق تحويل إلى حسابه الجاري  يتمّ خلاص صاحب المهمة

ي أجل وتتولى إدارة الشؤون المالية للمستشف  
إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة ف 

ن ( يوما من تاريــــخ إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية إذا كا30أقصاه ثلاثون )
 . الحكم صادرا لفائدة الهيكل العمومي 

 
 
 
 

وط الخلاص 8الفصل   :شر
 دفع قسط أول على الحساب: : 1.8

على الحساب ولا يجوز للهيكل  أولا بعنوان قسط همن أتعاب القضية المتعهد ب  %10تسند نسبة 
ي صورة تقديمه طلبا ضيحا للتمتع به 

 العمومي منح صاحب العقد هذا القسط الا ف 
 :  تقديم مذكرة الأتعاب:  2.8

 مذكــــــرة ،للمستشف  الجامعي الحبيب بورقيبــــة بصفاقس. خلاص صاحب العقد بناء على موافقته  يتــــــم 
 خلاص أتعاب 

 : تسديد المستحقات: 3.8
ي خلاص معاليم من نسخة  المستشف  الجامعي الحبيب بورقيبــــة بصفاقستمكي   يتم    -

من شهادة ف 
ي صند انخراطهوخلاص معاليم  الاجتماعي الضمان 

 ا يفيد ــــــــــوم  الحيطة والتقاعد للمحامي    وق ف 
ا قبل خلاص ــــــــــــــبوذلك وجو  ه المدنيّةــــــــــمسؤوليت ه بتأمي   ــــــــــــــقيامو  ائيةبة وضعيته الجـــــــــسلام
 . ابــــــــــــــــــالأتع

ي اجل  بإصدار  الأمر  إصدار يتم  -
 ( يوما من45) وأربعونخمسة المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة ف 

وط وبعد التصريــــح بالحكم الأتعابتاريــــخ استلام مذكرة     مستوفاة الشر
ي خلاف ذلك يتمتع صاحب العقد وجوبا بفوائد  -

من اليوم الذي يلىي انتهاء  ابتداءتحتسب  التأخت  وف 
  أعلاهالمذكور  الأجل
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عدول الإشهاد  أجرةكذلك عدول التنفيذ و  أجر  تحمل على المستشف  الجامعي الحبيب بورقيبــــة بصفاقس
سيم بإدارة الملكية العقارية اء ومصاريف الت   والخت 

قة المستشف   كما يتحمل 
ّ
ى أو خار  مراكز  بالإنباتمصاريف التنقل المتعل خار  مجال منطقة تونس الكت 

ي حيث عينت محل مخابرتهم  الولايات
ي يقطعها الب 

كة المحامي عندما تتجاوز مسافة التنقل الب  أو أعضاء شر

كة ؛ كلم  30 ،لهذا الغرض المحاماة ، شخصيّا،أو لأعضاء شر ي حدود حالات التنقل الفعليّة والثابتة للمحامي
 ف 

ك بي   وزير العدل  المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة
وذلك طبقا للتعريفة المنصوص عليها بالقرار المشت 

ي 
   2016افريل  22والوزير المكلف بالتجارة المؤرخ ف 

ل والإقامة  اقتضتوإذا ما 
ّ
ل الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف التنق

ّ
ل للخار ، يتكف

ّ
ورة الملفّ التنق ض 

ي 
ي حدود أيّام المهمّة دون سواها بما ف 

 يومي الذهاب والرجوع. ذلك  حصريّا ف 
 

ي 
قة بالنقل والإقامة ف 

ّ
ي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعل

وع الخار  موضوع  وف  مشر

  764عدد   الأمر من  7اللجنة المحدثة بالفصل  أنظار ملحق يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على 

 المتعلق بالأتعاب. من هذا العقد   3الفصل عدد  وذلك بصرف النظر عن 

كة المحاماة، يتولى الهيكل العمومي خلا 
ي صورة تسبقة المصاريف من قبل المحامي أو شر

ه وف 
ّ
 أن
ّ
صها على إلا

مة من المعنيي   القائمي   بالأعمال موضوع 
ّ
جاعأساس فاتورات مثبتة لهذه الأعمال مسل وذلك اثر  الاست 

 المنجز القيام بالمهمة على أساسا قاعدة العمل  التثبت من
 

ة الــــــ: م 9الفصل 
ّ
 :  عقــــــــــد د

 

ة 
ّ
  بي   الطرفي   العقد  إمضاءتاريــــخ تبدأ من ثلاثة  سنوات بـ العقد تضبط مد

ي 
ي صورة وجود قضايا جارية ف 

كة مهنية للمحاماة من  ءتاريــــخ انتها وف   محامي او شر
مدة العقد ولم يتم تعيي  

قبل اللجنة المختصة والمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي فيتولى صاحب العقد 
 و ، دون سواه، طورها الجاري انتهاءإلى حي   وذلك العناية المهنية  مواصلة هذه القضايا وفق قواعد 

 التصريــــح بالحكم 
 :  10الفصل 

م بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال للهيكل العمومي  يجب على المحامي   أن يلت  
ي الصورة المنصوص عليها بالفصل 

أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون  11تغيت  المحامي إلا ف 
اماته  ق  يام صاحب العقد بتنفيذ الت  

ي هذه الص
 أيـــة الى نيابــــــــل العمومي بذلك كتابيا ولا يمكنه مناولة الــــــــــالهيك إعلامورة يجب على المحامي ــــــوف 

 ر ــــــــــمحــــــــــام آخ
 

ي صورة تخلىي المحامي ) صاحب العقد( بخلاف الحالات المنصوص عليها بال 
أو حدوث أمر 11فصل  وف 

كة شر آخر او ــام ة بهدف تعييــــــــــــــن محـــــــــــــالمستوجب الإجراءاتطارئ أو قوة قاهرة، يتخذ الهيكل العمومي 
قا ــــة تطبيهمــــــــــة ست  المرفق العام  عوضــــــــــــا عن المحامي المتخلىي عن المــــــضمانا لاستمراري مهنية للمحاماة 

 . 2014لسنة  764من الأمر  5للفصل 
ة تطبيق المطــــــــــة ا ي هــــــــــــــذه الصورة الأخت 

فصل السادس لهذا لأولى من الكمـــــــــــــا يجب على الهيكل العمومي ف 
 العقـــــــــــد

 

 : لعقــــــــــــــد افسخ :  11الفصل 
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ة والفصل  ي الحالات التالية:  ، آليا لعقد ا ا هذ فسخي ،9مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخت 
 ف 

كة المهنية للمحاماة أو وفاة المحامي  - ة  الإحالة  أو حل الشر  على عدم المباشر
اماته التعاقدية  إيفاءعدم  - ة التكليف المشار إليها بالفصل ال بانتهاء صاحب العقد بالت  

ّ
 سابعمد

ي هذه الصورة يوجه له الهيكل العمومي تنبيه أعلاه. 
ا بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها وف 

ة أيام ابتداء من تاريــــخ تبليغ التنبيه د لا يقلّ عن عشر
ّ
ي أجل محد

اماته ف    . إلى القيام بالت  
من الفصل السادس  الأولىوتطبيق المطة  وبانقضاء هذا الأجل، يمكن للهيكل العمومي فسخ العقد  -

 لهـــــــــــــــذا العقـــــد 
اممستشف  الجامعي الحبيب بورقيبة بصفاقس دى الثبت ل ذا إ -  وإهدار  هــــإخلال صاحب العقد بالت  

ي او ثبت قيامه   حق المستشف  
ي التقاض 

ة أو بواسطة الغت  بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا ف  مباشر
ي مختلف إجراءات إبرام العقد و انجازه

 .قصد التأثت  ف 
 

ي 
ة ويتولى المحامي إرجاع الوثائق النر ي أجل أقصاه خمسة عشر

 
من طلبها كتابيّا من يوما  (15)بحوزته ف

 .   قبل الهيكل العمومي
 

 : 31الفصل 
ي صورة قرار 

راتصاحب العقد  تغيت  مستشف  الجامعي الحبيب بورقيبة بصفاقس الف   دون وجود مت 
ي هذه الحالة، تصرف ل لذلك ثابتة أو واقعية قانونيّة

ي قضيّة لا زالت جارية، فف 
ي اه وجوبا أتعابه كاملة ، ف 

لب 
 79من المرسوم عدد  40وذلك عملا بأحكام الفصل  الاتفاقيةتحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه 

ي   2011لسنة 
ق بتنظيم مهنة المحاماة 2011أوت  20المؤرّخ ف 

ّ
 . والمتعل

 
 
 

 ة ـــــــــــــالحفاظ على الشي :  41الفصل 
امات العامة يكتسي كامل العقد صبغة الشي وط الالت   وط التنفيذ، ويخضع الطرفان لكل شر ة من حيث شر
 المتعلقة بالحفاظ على الشية 

 

اه :  51الفصل   ة ـــــــــــــــالت  
ي تنفيذ هذا العقد، 

يعية يخضع كل المتدخلي   مهما كانت صفتهم ف  لحساب الطرف الاول للأحكام التشر
تببية المتعلقة بمقاومة الفساد و   تضارب المصالحوالت 

 

اعات: 16الفصل  : فضّ الت  
  

ي تأويل أحكام هذ
ي حالة نشوب خلاف ف 

 المساعي الصلحية. ولهذا الغرض يتولى ،وجوبا  ،، تبجّلا العقد ف 
ثة بمقتض  الفصل مكاتبة مستشف  الجامعي الحبيب بورقيبة بصفاقس ال اولا 

ّ
جنة المحد

ّ
من الأمر عدد 7الل

ي  2014لسنة  764
ي ج  28مؤرّخ ف 

وط وإجراءات تكليف المحامي   بنيابة  2014انف  ق بضبط شر
ّ
المتعل

دون سواها  الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
اح تسوية صلحية  ح آخر لفض الخلاف أو باقت   تقديم مقت 

ي هذه الحالة تتم دعوة ممثل الهيئة الوطمية لل 
اع المعروض عليها وف  محامي   لحضور الجلسة لفض الت  

 بالحسب  . 



24 

 

من تاريــــخ توصل اللجنة لمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف وديا فيمكن  أجل شهر  وبانقضاء
ي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصــــــــ الإجراءاتحرصا لمواصلة  الأكت  للطرف 

 ــــــــــة القانونية الب 
 

  : مصـاريف التسجيل :  71لفصل ا
كة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على   . حساب المحامي او شر

 : د ــــــــــــــــــلعقا: صحة 81الفصل 
 العقد صحيحا إلا بعد :  لا يكون هذا 

 ةـــــــــــمصادق بعد  وذلك  مستشف  الجامعي الحبيب بورقيبــــة بصفاقسالمدير العام للإمضائه من قبل  □
 للمؤسسة  مجلس الإدارة 

 

 : محلّ المخـابرة: 91الفصل 
ه يمكن لأحد الطرفي   تغيت  ذلك بمقتض  

ّ
ي عنوانه المذكور أعلاه. غت  أن

عي ّ  كل طرف محل مخابرته ف 
عدل  إعلام بواسطة عن طريقكذلك أو   رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلور للطرف الآخر 

 ذ. ــــــــــــــــــــــــــــــــــــالتنفي
 

ي .. ... حــرّر بـ.. 
 
 ....... .. ..... .... .. ف
 

 الإمضــاءات
 

 المحـــــــــامي                                                           عن الهيكل العمومي     
كة                                                      اةـــمحــامالأو شر

 

 


