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 2 شروط المشاركة :2الفصل 
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 طلب العروض: : موضوع1الفصل 

ين ن بين المرسّمم مباشرين ،الحامين الم من محامين (07)سبعة العروض في اختياريتمثلّ موضوع طلب 

 :منفصلة كالآتي   ثلاث  أقساط في  بجدول المحامين

 قاري (.ع قانون  -المحامين المرسمين بجدول المحامين لدى التعقيب ذو  تكوين خاص )قانون  مدني  : 1 القسط -

ون  )قان  سنوات  ذو  تكوين  خاص 5المحامين المرسمين بجدول المحامين لدى الاستئناف لأكثر من  : 2القسط  -

 قانون  عقاري (. -مدني

 سنوات، 5: المحامين المرسمين بجدول المحامين لدى الاستئناف لمدةّ لا تتجاوز3القسط  -

 لدفاع عنهوا اة في حقهبجميع الإجراءات القانونيّ  والقيامالشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية لنيابة وذلك 

 .لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق ما تقتضيه الأحكـام التشريعية الجاري بها العمل

 ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.

 :طلب العروضفي  : شروط المشاركة 2الفصل 

 طرف:من (أقساط  منفصلة 3في ثلاث ) المشاركة في طلب العروضيمكن 

ون  ذو  تكوين خاص )قان المحامين المرسمين بجدول المحامين لدى التعقيب  :1القسط -

 دني ـــــــــــــــــــــــم

 و قانون  عقاري (.

  سنوات 5المحامين المرسمين بجدول المحامين لدى الاستئناف لأكثر من  :2القسط  -

 ذو  تكوين  خاص  )قانون  مدني  و  قانون  عقاري (.

 5لمدّة لا تتجاوز المحامين المرسمين بجدول المحامين لدى الاستئناف: 3القسط  -

 سنوات،

 واحد في نفس الصفقة. قسطلا يمكن للمحامي المشاركة في أكثر من :  ملاحظة

 .بنزرت أو  بتونس الكبرى أو مقره مخابرته محل يكون أن المشاركة في الراغب المحامي على ويتعين

الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلىّ بالنفاذ  لا تجوز مشاركة المحامين

العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول 

 .1العروض

تيب مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والترا كما لا يمكن

 يسوالرئحاميالجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين الم

عنى منع آخر على أو أي مار  أو بأحد هياكل التسييةـلشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد  التونسيلالمدير العام 

   المتعلق بتنظيم مهنة المحاماة2011اوت 20المؤرخ  في    2011لسنة 79من المرسوم عدد  32الفصل 

 :كيفيةالمشاركة 3 :الفصل

 .العروض طلب فيبصفة  منفردة    رالمشاركةشالمبا لمحاميا يتعين على

 :أقساطإلى  طلب العروض توزيع: 4الفصل 

                                                 

1
وإنما يندرج  ،الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  لا يدخل ضمن مشمولات إن التثبتّ من الوضعية القانونية للمحامي 

هيئة الوطنية أو نيابة المحامين بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع ال ضمن صلاحيات اللّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة

جانفي  28المؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  16رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا لأحكام الفصل 

 المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية. 2014
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 لدى: المرسّمين طلب العروض إلى جميع المحامين يوجه

قانون   -ذو  تكوين خاص )قانون  مدني المحامين المرسمين بجدول المحامين لدى التعقيب -

 عقاري (

ذو  تكوين  خاص   سنوات 5المحامين المرسمين بجدول المحامين لدى الاستئناف لأكثر من  -

 ون  مدني)قان

 قانون  عقاري (.  -

 سنوات، 5لمدّة لا تتجاوز المحامين المرسمين بجدول المحامين لدى الاستئناف -

 :وذلك حسب الجدول الموالي

 

أقساط طلب 

 العروض

 توزيع المحامين المطلوبين بكل قسط

 محل مخابرة المحامي

 

 

 

 

 

 

 

 الولايات

عدد 

المحامين 

المطلوبين 

بالقسط 

والمرسمين 

 بالتعقيب

عدد المحامين 

المطلوبين 

بالقسط 

والمرسمين 

بالاستئناف 

)لمدة تتجاوز 

 سنوات 05

عدد المحامين 

المطلوبين 

بالقسط 

والمرسمين 

بالاستئناف 

)لمدة لم 

  05تتجاوز

 سنوات(

  - 02 القسط الأول

 بنزرت أو  تونس  الكبرى

 

 

كامل تراب 

 الجمهورية

 - 04 - القسط الثاني

 01 -  القسط الثالث

 

 

 :طلب العروضسحب ملف : 5الفصل 

يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات 

بعد أن يتولى تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض )www.marchespublics.gov.tn(العمومية

 (https://avocat.org.tn)الهيئة الوطنية للمحامينموقع وعلى الموقع المذكور

الشؤون القانونية  الطابق  الثالث   إدارة)شركةلل الاجتماعيسحب كراس الشروط مباشرة من المقر  كما يمكن

 .دون مقابل(

 :ضصلوحية العرو: 6الفصل

من اليوم الموالي  ابتداء( 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهابعروضهم بمجرّ  يلتزم المشاركون

 محدد لقبول العروض.للتاريخالأقصىال

 وملاحق ملف طلب العروض: : التوضيحات7الفصل 

http://www.marchespublics.gov.tn/
https://avocat.org.tn/
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أيام من تاريخ نشر الإعلان عن طلب (10يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه عشرة )

المتصلة الإجابات والتوضيحات  نّ العروض ، عند الاقتضاء، يتضمويتم إعداد ملحق لملف طلب  .العروض

 لاس الشروط في أجل االتي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كر والاستفساراتحظات لابالم

للمحامي  الالكترونيقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد الأأيام قبل التاريخ ( 05)يتجاوز خمسة 

من الأمر عدد 4الفصل من الشروط المشار إليها بالفقرة الثانيةلسحب كراس  ستمارة الالكترونيةالافي  المبين

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  2014جانفي  28المؤرخ في  2014لسنة  764

 . لتحكيميةالهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية وا

قصد مزيد  ةالمعطيات التكميليكراس الشروط ، إلى المترشحين الذين سحبوا الاقتضاءعند  شركةه الجتو

تمس هذه  ألاعلى  قبل آخر أجل لتقديم العروض( أيام 10)توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة 

 .المعطيات التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية

 : المالية اتالضمان: 8الفصل 

 .الصفقات العموميةّ بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلقّة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

  :الطعن في كراس الشروط: 9الفصل 

 764عدد  بالأمرحكام الواردة للأيمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

بتقديم مطلب في الغرض وذلك  الأمرمن نفس  07الفصل بمقتضى أن يتظلم لدى اللجنة المحدثة  2014لسنة 

من تاريخ  ( أيام10)أجل أقصاه عشرة  اللازمة فيومدعما بالمؤيدات  الاخلالاتمرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 

 . عن طلب العروض الإعلان

الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية ظلم نسخة من العريضة إلى لها بالتتوصّ  ردتحيل اللجنة وبمج

( من تاريخ 05خمسة أيام )أقصاه في أجل  لطعونتتولى الشركة الإجابة على ا و بطريقة تعطي تاريخا ثابتا

 توصلها بالعريضة.

راءات حتى البت نهائيا إذا الاجمكن للجنة قبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق ي 

 ب جدية في ظاهرها.كان المطلب قائما على أسبا

(أيام عمل من تاريخ 10)تتخذ لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامين قرارها في أجل أقصــــاه عشــــرة 

ــــــاحات ضـالإيمرفقة بجميع الوثائق والشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية جابة بإتوصــــــــلها 

 .الإجراءاتالمطلوبة وفي غياب ذلك يرفع قرار تعليق 

 :طريقة تقديم العروض: 10الفصل 

ن العرض الفني والوثائق الإداريةّ وجميع مؤيداتها المبينّة بالفصل  يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. يضُمَّ

( من هذا الكرّاس في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه 11)

الشركة  الوطنية  العقارية  لإنابة ين محام  متعلق بتكليف  4202لسنة 20د عد" لا يفتح طلب عروض  عبارة:

 ".المحاكم وسائر الهيئات القضائيةلدى   2027- 2025 لثلاث سنواتللبلاد التونسية  
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توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإداريةة وجميةع المؤيةدات عةن طريةق البريةد مضةمون 

لشةركة  الوطنيةة  ل التةابع المركةزي  الوصول أو عن طريةق البريةد السةريع أو تسةلمّ مباشةرة إلةى مكتةب الضةبط

تةاريخ وصةولها  حسةبوتسةجل بالةدفتر الخةاص بقبةول العةروض  وصةل إيةداعمقابةل العقارية  للةبلاد التونسةية 

 .تبقى مختومة إلى موعد فتحها أنويجب 

 :عند الفتح  يقصى آلياّ

 لتحديد تاريخ الوصولختم مكتب الضبط المركزي ولهذا الغرض يعتمد  * كلّ عرض ورد بعد الآجال

 (1) ملحق عددلم يتضمن وثيقة التعهد* كلّ عرض 

لحةق  عةدد الى الم  6) من الملحق عدد  طالمضمنين  بكراس  الشرو*كل  عرض  لم  يتضمن  الوثائق  الفنية  

11) 

 .* كل عرض لم يكن مغلقا 

 أو معلومات خاطئة أو وثائق مزورة *كل عرض تضمن تصريحات 

 بتعويض.ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة 

 يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط.

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل

 :الوثائق التاليةعلى  هالمصاحبة ليجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيدّات 

 واجبات المشارك المطلوبةالعمليات  بيان الوثيقة

 الإداريةالوثائق 

 مع بيان التاريخ. من كراس الشروط  وختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة5إلى 1تعمير الملاحق من 

 الوثائق الفنية المعتمدة في تقييم العروض

في آخر الوثيقةة  من طرف المشارك ها وختمهاءوإمضاالمضمنين بكراس الشروط  11إلى  6تعمير الملاحق من 

 .من جهة أولى مع بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الاقتضاء

 مةنالتونسية  الوطنية العقارية للبلاد الشركة معالمزمع إبرامه مشروع عقد النيابة لصاحب العرض  إمضاء وختم 

 مع بيان التاريخ. جهة ثانية

 

موجبةا  عند فةتح العةروض 11الى    6و الملاحق من  )وثيقة تعهّد(   1يمثل عدم تقديم الملحق عدد ملاحظة:

باسةتكمال  المعنةيأن تطالةب العةارض  لبقيةة الوثةائق الإداريةةلإقصاء العةرض ييةر أنةه يمكةن للجنةة بالنسةبة 

 .وثائقه في أجل معين وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطة

 عروض :فتح ال: 12الفصل 

يتم تعيينها  بمقر  الشركة     العروضوتقييم  فتحعنى بت  تحدث  للغرض   لجنة خاصة من  قبلتفتح العروض 

 .بمقرر من الرئيس المدير العام للشركة قبل الإعلان عن طلب العروض

في  التاريخ  والساعة   والفنية الظروف الخارجية والظروف المحتوية على الوثائق الإدارية *تعقد  جلسة  لفتح

 .وتكون جلسة فتح العروض علنية،المحددة  بنص  اعلان  الدعوة  الى  المنافسة 
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 ولا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأسباب.

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها   . اعتبر هذا العرض لايياوإلا  كما لا يخوَّ

 لا تفتح إلا العروض الواردة في الآجال القانونية المحددة لقبول العروض.

وذلك بفتح الظرف الخارجي للعرض  قبول العروضلتاريخ  الزمنييتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسل 

 .والتثبتّ من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة

المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون فتح الظرف ثم يتم 

 و  تبيان  صحتها .  تعدادها

 :ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة: 13الفصل

الذي قدمّ ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل تسليم، يقدمّ مباشرة  للمشاركيمكن 

أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه عشرة الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية إلى 

ية  العقارية  للبلاد التونسية الشركة  الوطنمن تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل  أيام( 10)

 وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحاب.

 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

غير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المترشّح للجنة 

بضبط شروط وإجراءات المتعلق  2014لسنة  764( من الأمر 7على معنى الفصل السابع ) المحدثة المختصّة 

تكليف المحامين لنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 

 بهدف الموافقة عليه.  والتحكيمية

وبعد إتمام عملية الفتح،  المذكورة اللجنةدون إجازة من  المشاركةعن المشارك  وفي صورة تراجع المحامي

( تحتسب، حسب الحالة، 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) المشاركة في الصفقات التي تنظمها كلّ يحرم من 

الردّ من عدم تاريخ من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

 ( أيام عمل.10طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة )

كما تتولى الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية إعلام الهيئة العليا للطلب العمومي بالممارسات المرتكبة من 

من الأمر  8لعمومية  حسب منطوق الفصل قبل المحامي التي من شأنها استبعاده من المشاركة في الصفقات ا

 .2014لسنة  764عدد 

اقبة ـدرت في شـ ـأنهم عقوبات تأديبية اســتبعادهم يتم من قبل لجنة المربخصـوص المحامين الذين صـ 

     يتعلق بضـ ـبط  2014جانفي  28المؤرخ في  2014لســنة  764لامر عدد ا والمتابعة المحدثة بمقتضــى

 المحاكم  بعد  التثبت  بدقة في  وضعياتهم    ات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدىروط واجرءشـ

  ّ 2014لسنة  764ر عدد لاممن ا 15المهنية بالتنسـ يق مع الهيئة الوطنية للمحامين تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 . 2014فيجان 28 خ في مؤرال

 

 

 :تقييم العروض:14الفصل

 2-14و 1-14لمنهجياّت المدرجة بالفصل لالعروض المقبولة وترتيبها وفقا ، تقييم والتقييم فتح ال لجنةتتولىّ 

 من هذا الكراس.

 :اللجنة وجوبا تقصي من هذا الكراس 12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصة المشار إليها بالفصل
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 في الآجال المحددةمستكملة الوثائق اليير  العروض -

 التي لم تتضمن إحدى الملاحةق المسةتوجب تعميرهةا مةن قبةل العةارض بهةدف اعتمادهةا للتقيةيم الفنةي العروض

 (11الى الملحق  عدد   6المضمنين  بكراس  الشروط ) من الملحق عدد  

 كل عرض تضمن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزورة، -

 تقديم أكثر من عرض واحد في نفس طلب العروض.العروض التي يتوّلى أحد المشاركين فيها   -

يمكن عند الاقتضاء، للجنة الخاصة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابيا المشاركين الذين لم يقدمّوا المؤيدات 

أيام عمل من تاريخ جلسة فتح  07المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز 

الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد ق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة بمكتب ضبط الظروف وذلك عن طري

حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ بالشركة  ختم مكتب الضبط المركزيذلك و يعتمد في التونسية 

 .المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواه

 :التالية للمنهجيات العروض وترتيبها حصريا وفقا تقييمة هذه اللجنة عملي وتتوّلى

القانون  -خاص )القانون المدني ذو  تكوين  المتعلقة باختيار محام  يةّ تقييم العروض: منهج 14.1الفصل 

 :()استئناف /  تعقيببالقسم  المطلوب  العقاري (

 منهجيةّ تقييم العروض: .أ

 :يتمّ تقييم العروض وترتيبها لاختيار المحامي بالاعتماد، حصريا، على المقاييس التاليــة

 

 إسناد الأعداد: .ب

 نقطة(: 40)استئناف(/المطلوب )تعقيببالقسم  للمحاميالعامة  التجربة-

 (.ئنافتاس/بعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب )تعقيب نقاط 8تسند 

ي القسةم المعنةةلإثبةات التجربةة العامةة، يقةدم المترشةح شةهادة ترسةيم مسةلمّة مةن الهيئةة تبةين تةاريخ ترسةيمه فةي 

العدد الأقصى  معايير الفرز العدد

 المسند

 نقطة 40 .استئناف/تعقيب(المطلوب )المرسم بالقسم  التجربة العامة للمحامي 1

 نقطة 30 التجربة الخصوصية للمحامي في الاختصاص المطلوب. 2

 

 نقطة 20 أو الدورات التكوينية الدراسات  المؤهلات العلميةّ للمحامي 3

 

 ثلاث الةة خةةلالتجربةةة المحةةامي فةةي نيابةةة الهياكةةل العموميةةة لةةدى المحةةاكم  4

 سنوات الأخيرة سنوات الأخيرة 

 اطنق 10

 

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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 ئناف(.ت)تعقيب/اس

التي  سنوات الأخيرة لخمسا نقطة( خلال 30التجربة الخصوصية للمحامي في الاختصاص المطلوب )-

 تسبق تاريخ تقديم العرض .

 تتمثل الخبرة الخصوصية في إلمام المحامي باختصاص في ميدان معين وقدرته على معالجة إشكاليته القانونية.

  تسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحامي التعهد بها في القانون المدني*

 :وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي يعقارالقانون الو 

 

التةي تسةبق  سةنوات الأخيةرة ثلاثنيابة الهياكةل العموميةة لةدى المحةاكم خةلال الة تجربة المحامي في /ح

 نقاط( 10) تاريخ تقديم العرض

 

مةن  سةنوات الأخيةرة الةثلاثنقاط لكل محام تمّت إنابته من قبل هيكةل عمةومي خةلال  05تسند بصفة آلية 

 .(نقاط10ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) تاريخ تقديم العرض

الاتفاقيات المبرمة مةع الهياكةل العموميةة أو  أولإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقود الإنابات 

 شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

ويقصةى كةل عةرض تحصةل  نقطةة 100مةن  60لا تقبل إلا العروض المتحصلة على العدد الفنةي الأدنةى 

 ( نقطة بعنوان التجربة الخصوصية.0على )

 5: منهجيةّة تقيةيم العةروض الخاصةة باختيةار محةام لةم تتجةاوز مةدّة ترسةيمه بالاسةتئناف  14.2الفصل 

 سنوات:

 منهجيةّ تقييم العروض: .ت

 

 01ما بين   

 انابة05و 

ما بين  

 10و  06

 انابة

ما بين  

11 

 15و  

 انابة

ما  بين  

16  

 20و 

 انابة

و  21ما  بين  

 انابة   25

  25أكثر  من  

 انابة

العةةةةةدد المسةةةةةند 

بعنوان المراجةع 

 الخصوصية

05 10 15 20 25 30 

العدد الأقصى  معايير الفرز العدد

 المسند

 نقطة 50 سنوات( 5لمدة أقل من  )مرسم بالاستئنافالتجربة العامة للمحامي 1

 نقطة 30 المؤهلات العلمية للمحامي 2



9 

 

 

 إسناد الأعداد: .ث

 نقطة(: 50)(سنوات 5مرسّم بالاستئناف لمدّة أقل من العامة للمحامي ) التجربة-

 نقاط بعنوان كل سنة ترسيم بقسم الاستئناف. 10 تحذف

 نقاط(: 30المؤهّلات العلميةّ للمحامي والتكوين لاستكمال الخبرة ) -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلمية 

 شهادة الماجستير

 في القانونشهادة الدكتوراه 

 10 5 العدد المسند

تلقاّها  ينيةّ التيتسند الأعداد بحسب عدد الدورات التكو المحاميإضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها 

 أو شارك فيها على النحو التالي:

طةةار نقةةاط لكةةلّ محةةام شةةارك فعليةةا أو تةةابع بنجةةا  دورة تكوينيةةة متخصصةةة فةةي إ 05بصةةفة آليةةة تسةةند  -

لأعلةى اع المعهةد دورات التكوين المستمرّ لاستكمال الخبرة المهنية التي تنظمها الهيئة الوطنية بالتنسيق م

 (.15عشرة )خمسة للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

( لكل مشاركة ناجحة في دورة تكوينية قام بهةا محةامي فةي إطةار أنشةطة الهياكةل 01تسند نقطة واحدة ) -

 .1(5نقاط ) خمسالدولية للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

صةل مةن يقةدّم المحةامي المترشةح نسةخمطابقة لألإثبات الشةهائد العلميةة والمشةاركة فةي هةذه الةدورات، 

 مية و شهادة المشاركة في الدورة المعنية.الشهادة العل

محاكم تجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومية أو الأشخاص الطبيعيين أو المعنويين الخواص لدى ال-

 .(نقطة 20)سنوات الأخيرة  ثلاثلخلال ا

  آخرإلى تاريخ تسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحامي التعهد بها 

 وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي:ض أجل لتقديم العر

 10الى 01 من 

 إنابات

 30الى 21نم إنابة 20الى 11 من

 إنابة

 إنابة 30أكثر من 

العةةةةةةةةدد المسةةةةةةةةند 

 بعنوان المراجع 

05 10 15 20 

 ج.صيغ تقديم العينات من المؤيدات:

حسبما يراه المترشح المشارك فةي طلةب العروض.وبصةفة عامةة يتةولى  التكليفتعتمد عينة الإنابات أو رسائل 

                                                 

 
 

و تجربةةة المحةةامي فةةي نيابةةة الهياكةةل العموميةةة أو الأشةةخاص الطبيعيةةين أ 3

 المعنويين الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة

 نقطة 20

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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المحامي تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة ولا يدخل ضةمن احتسةاب التجربةة القضةايا التةي تةمّ 

 رفضها شكلا.

ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسةب السةنوات وحسةب طبيعتهةا بطريقةة تحفةة حمايةة المعطيةات 

 الفنيةةة تخةةزين إلكترونيةةة تتةةوفر فيهةةا ضةةمانات السةةلامة  وسةةائل  وسةةيلة مةةن أيةةةالشخصةةية والسةةرّ المهنةةي فةةي 

لمجةال وذلةةك لتقةةديمها صةةلب لاسةةتغلالها طبةةق مواصةفات تةةتلاءم مةةع التجهيةزات المسةةتعملة فةةي ا والمعلوماتيةة 

 عرضه.

 :سير أعمال لجنة الفتح والتقييم:15الفصل

 تتمّ عملية التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنية على النحو التالي:

وبقيةة الملاحةق المنصةوص  منهجيةة الفةرزأسةاس تتولىّ لجنة الفتح والتقييم تقيةيم العةروض وترتيبهةا علةى  -

 عليها بملف طلب العروض المدعومة بالمؤيدات وطبقا للمعايير والمقاييس المعلنة بكراس الشروط.

تضمّن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضى من قبل كافة أعضاءها بأسمائهم وصفتهم ومؤشر على  -

 كافة صفحاته.

 :تعيين المحامي: 16الفصل 

اعتمةادا  علةى  تقريةرا مفصّةلا الشةركة  الوطنيةة  العقاريةة  للةبلاد التونسةية لةدى  الفتح والتقيةيم المحدثةة تعدّ لجنة

 وأسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك.العارضين  وتوضّح كيفيةّ ترتيبمنهجية  الفرز 

اللجنةةة المختصّةةة للمتابعةةة وجوبةةا هةةذا التقريةةر إلةةى الشةةركة  الوطنيةةة  العقاريةةة  للةةبلاد التونسةةية  وجّةةه تو

 2014لسةةنة  764مةةن الأمةةر عةةدد  7والمراقبةةة المحدثةةة بالهيئةةة العليةةا للطلةةب العمةةومي طبقةةا لأحكةةام الفصةةل 

اللجةةوء إلةةى المنافسةةة وترتيةةب العةةروض  جةةراءاتإشةةرعية لبصةةفتها مراقبةةة  2014جةةانفي  82والمةؤرّخ فةةي 

مةن الأمةر السةالف الةذكر وإعةادة النظةر فيهةا، عنةد  8لمقتضةيات الفصةل  استنادا ومصداقيتها وشفافيتهاوذلك 

 الاقتضاء.

للةبلاد   الشركة الوطنية العقاريةةإلىتعيين محامي  وبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه اللجنة المذكورة قرار 

 لتنفيذه.التونسية

 نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العقد:: 17الفصل 

المحامي المتحصل علةى اسم وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة والشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية نشر ت

 عند الاقتضاء.ابهعقد الإنابة على لوحة إعلانات موجهة للعموم وعلى موقع الواب الخاص 

لةذين لةم يةتمّ تعييةنهم بهةذه النتةائج ويوجه هذا الإعلان إلى الهيئة الوطنية للمحامين ويتمّ إعةلام بقيةة المشةاركين ا 

الصةةادر عةةن اللجنةةة  الإسةةنادبكةةلّ وسةةيلة ماديةةة أو لا ماديةةة بطريقةةة تعطةةي تاريخةةا ثابتةةا.يمكن الطعةةن فةةي قةةرار 

 764مةن الأمةر عةدد  7المختصة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمةومي طبقةا لأحكةام الفصةل 

 لدى المحكمة المختصة. 2014جانفي  28المؤرخ في  2014لسنة 

 يجب على المحامي إمضاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاحب لهذا.

الشةركة   حها وذلةك حسةب مقتضةيات وواقةع نشةاطإضافة بنود يةرى الطةرفين أهميتهةا وضةرورة توضةي ويمكن 

 دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب. الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  

ن انطةلاق وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضةما

 المهمة بمجرد تسلمّ الإذن بذلك.

فةي عقةود الإنابةات التةي  نهائيا للإنابة يحرم من المشاركة ذي وقع اختيارهإلاّ أنه، في صورة نكول المحامي ال

( تحتسب من تاريخ إعلامةه بقبولةه النهةائي الةذي بقةي دون ردّ 02تنظمها كلّ الهياكل العمومية لمدّة سنتين )
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 ( أيام عمل.10عشرة )لمدّة تجاوزت 

خاصةا فةي الغةرض إلةى اللجنةة المختصةة تقريةرا التونسةية  الوطنيةة العقاريةة للةبلادالشةركة تقةدم في هذه الحالةة 

تضةمن مقتةر  حرمةان المحةامي مةن المشةاركة فةي طلبةات العةروض. وتتخةذ يلمتابعة ومراقبة نيابةة المحةامين 

 الوطنية للمحامين بذلك.اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة 

موافةاة  اعقد النيابةة وذلةك فةي أجةل سةبعة أيةام مةن تةاريخ تبليةغ قةرار اللجنةة ويتعةين عليهة تتولى الشركة إمضاء

 عليها بالعقد.عقد النيابة تتضمن البيانات والمعطيات المنصوص  إسناداللجنة ببطاقة 
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 الملاحق

 وثيقة التعهّد: 1ملحق عدد 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة : 3ملحق عدد 

 الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 

قصائيةّ المنصوص عليها بالفصل تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإ: 5ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط 2

الخصوصيةّ المذكورة في  أوالعامّة و/  البيانات والمراجع: تصريح على الشرف بصحّة 6ملحق عدد 

 العرض

المحاكم  لدىالشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  التزام المحامي المباشر بنيابة : 7ملحق عدد 

 القضائيةّ.وسائر الهيئات 

 تجربة العامة للمحامي المباشر )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض(ال: 8ملحق عدد 

 الخصوصيةالمراجع المبينّة للتجربة  قائمةالمطلوب(  القسمفي  )يتعلق فقط باختيار محام:9ملحق عدد 

 الى تاريخ  فتح  العروض( 2019جانفي  01)من سنوات الأخيرة  الخمس للمحامي خلال

 

قائمة سنوات(  5)يتعلق فقط باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف  )مكرر(: 9ملحق عدد 

في نيابة الهياكل العمومية أو الأشخاص الطبيعيين أو المعنويين  محاميلتجربة الالمراجع المبينّة 

 إلى تاريخ فتح العروض( 2021جانفي  01الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة )من 

لاستكمال الخبرة والدراسات التكوينية المتخصصة  قائمة الدوراتالشهائد العلمية و:10ملحق عدد 

 المتخصصة.والمقالات والبحوث 

قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات : 11ملحق عدد 

 .الأخيرة

 للبلاد التونسية   الشركة الوطنية العقاريةو النيابة المبرم بين المحامي المباشر عقد: 12ملحق عدد 
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 1ملحق عدد 

 وثيقة التعهّد

 قسط.................(عدد ال)

 (................................................)الاسم واللقب والصفة إني الممضي أسفله -

 ...................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ............................ المنخرط بصندوق الحيطة و التقاعد  تحت عدد: ........... -

 ذكر العنوان بالكامل(.....................)المعينّ محل مخابرته بـ -

 بصفتي : ................ -

والمكوّنة لملف طلب العروض المتعلقّ بإنابة المحامي  1وبعد الاطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها

.......................................................... : 

 ملف طلب العروض.(1)

 وثيقة التعهد التي تمثلّ وثيقة الالتزام.( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 وبعد أن قدرّت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها. 

 :أتعهّد وألتزم بما يلي

 الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية بنيابة ( 1

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفةّ.2

طبق حددّة لأجرة الما( انجاز الخدمات القانونيةّ المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه، مقابل 3

 . الجاري بها العملالتراتيب القانونيةّ 

 الجلسة يختار قبلأيام 3لتقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها ( تسليم ا4

 .العقدنص عليه يوفقا لما 

 ن جزءا من العقد.( تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكوّ 5

جل محدد يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أ (120)مائة وعشرون ( الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة 6

 لقبول العروض.

سخ ففإنه يتم  حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني. وفي صورة ثبوت خلاف ذلك، لست في( أشهد أنني 7

 العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.

لى الحساب إالمستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحويلها  المبالغالشركة الوطنية العقارية للبلادالتونسية دفع ت

و ة البنكية أيّ .. )ذكر الهوالمفتو  بالبنك أو البريد: ............................ تحت عدد: ........................

 البريدية(

 

 حرر بـ .................. في......................

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 

  )يكتب المشارك بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(

 

 

 

 

                                                 

 د الاقتضاءيمكن إضافة وثائق أخرى عن1
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 2 ملحق عدد

 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

 

 .........................الاسم واللقب:...................

 :.......................................تعقيب\فقسم )استئناتاريخ الترسيم في ال

 .........عنوان المقرّ 

 ......موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيةّ: ........ عنوان

 لهاتف:...............................ا

 .............العنوان الإلكتروني للمحامي :................

 الجبائي:......................................................................رقم المعرّف 

 (....الصفةالشخص المفوّض لإمضاء وثائق العرض)الاسم واللقب و

 

 

 

 حرّر بـ .................. في......................

 

 (مشارك)إمضاء وختم ال                                                 
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 3ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 

 إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( ...............................................................

 ...........................................بتاريخ...................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ...............................حلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل(المعينّ م

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أو هدايا قصد  أصرّ  على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا

 .الصفقة لفائدتي التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 

 

 حرّر بـ ............................. في ..........................................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 4ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  

 

 ..........................................واللقّب( ي الممضي أسفله )الإسمإنّ 

 .....بتاريخ......................................عدد. الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 .....................................)العنوان الكامل( ......المعينّ محلّ مخابرته بـ 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

عن  انقطاعيأو مضت عن التونسية  بالشركة الوطنية العقارية للبلادعونا أصرّ  على شرفي أنيّ لم أكن 

 العمل بها مدةّ خمس سنوات على الأقلّ.

 

لسنة  1875الأمر عدد طبق أحكام  التونسيةالشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد )وفي صورة القيام بإعلام 

المتعلق بضبط الإجراءات التطبيقية فيما يخص الأحكام المتعلقة و 998ماي  23المؤرخ في  1998

الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد فترفق نسخة من مكتوب الإعلام مؤشّر عليه من قبل  ،بالموظفين العموميين

 ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الإقتضاء.(يوضّح بدقةّ تاريخ التونسية  

 

 

 

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 5ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 الشروطمن كرّاس  2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 

 

 

 ..................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 عدد .............. بتاريخ.............................. الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

الكامل( لمعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان ا

................................................................................................. 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 جد في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.أوأصرّ  على شرفي أنيّ لا 

ت المنصةوص عليهةا بةالفقرة الأخيةرة مةن الفصةل الثةاني مةن كةراس فةي إحةدى الحةالاأنةّي لا أوجةد كما أصرّ  

 شروط طلب العروض. 

 

 حرّر بـ............................. في............................

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 6ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 الخصوصيةّ المذكورة في العرض أووالمراجع العامّة و/ 

 

 

 ...................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 .................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد ..........................بتاريخ....................

المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

....................................................................................................... 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 ض.أصرّ  على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيةّ والعامّة التي قدمّتها في هذا العر

وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز لما يثبتها من 

 وثائق بعد طلبها منيّ لمدةّ تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 حرّر بـ ................. في ............................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 7ملحق عدد 

 

 الهيئات القضائيةّ  وسائرالمحاكم  التونسية لدى الوطنية العقارية للبلادالشركة بنيابة  المباشر التزام المحامي

 

بإنجاز المهمّة كما  لتزمأ…………………........................……إني الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 العرض:أقرّ بصحة كافةّ المعلومات الواردة بهذا 

 

 سم واللقب الا

 تاريخ 

 الترسيم

 القسمب

 

 محل المخابرة

 

إمضاء المحامي 

 معرف به

 

 

 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 حرّر بـ............................. في............................

 

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 8ملحق عـدد 

 

 

 المباشر تجربة العامة للمحاميال

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض(

 

 

 

 الاسم واللقب 

 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين وتاريخه

 

 

 * )تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة

 

 

 * )تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة

 محل المخابرة 

 

 .الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيمنسخة من شهادة  *

 

 

 

 

 حرّر بـ............................. في............................

 

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 9ملحق عـدد 

 النسبة  القسط  الأول  والثالث (في القسم المطلوب ))يتعلق باختيار  محامي 

 سنوات الأخيرة لخمساخلال  للمحامي الخصوصيقائمة المراجع المبينّة للتجربة 

 تاريخ فتح العروض( إلى  1920جانفي  01من )
 

العدد 

 الرتبي

الهيكل العمومي أو 

 الشخص الخاص

موضوع 

 الإنابة
 الطور عدد القضية المحكمة

تاريخ بداية 

وانتهاء 

 المهمة

1  

 

     

2  

 

     

3  

 

     

4  

 

     

5  

 

     

6  

 

     

7  

 

     

8  

 

     

 

 حرّر بـ............................. في............................

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 .يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض 
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 )مكرر( 9ملحق عـدد 

 (2)القسط  سنوات 5يتعلق فقط باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف 

لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومية أو الأشخاص الطبيعيين أو المعنويين قائمة المراجع المبينّة 

 الى  تاريخ  فتح  العروض  2022جانفي   01من  سنوات الأخيرة الثلاثخلال  الخواص لدى المحاكم

العدد 

 الرتبي

الهيكل العمومي 

أو الشخص 

 الخاص

موضوع 

 الإنابة
 الطور عدد القضية المحكمة

تاريخ بداية 

وانتهاء 

 المهمة

1  

 

     

2  

 

     

3  

 

     

4  

 

     

5  

 

     

6  

 

     

7  

 

     

8  

 

     

 في............................حرّر بـ............................. 

 )إمضاء وختم المشارك( 

 .يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض 
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 10ملحق عدد 

 لاستكمال الخبرة والدراسات والمقالات والبحوث المتخصصةالتكوينية المتخصصة  قائمة الدوراتالشهائد العلمية و

 ع ر الشهادة/الدورة/المقال العلمي السنة

  الشهائد العلمية 

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

 الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين استكمال وشهائدالدورات التكوينية 

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

 أنشطة الهياكل الدولية إطارالدورات التكوينية للمحامين في 

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

 الدراسات والمقالات والبحوث )ذكر الميدان المطلوب او المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

 حرّر بـ............................. في............................

 )إمضاء وختم المشارك

لأصل من الشهادة العلمييقدم المحامي المترشح نسخة مطابقة   

 يقدم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلة العلمية وسنة النشر.
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 11ملحق عدد 

 سنوات الأخيرة ثلاثتجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم خلال القائمة 

 المنجزة الأعمالالنتائج المحققة او نتائج 

 

 

 الأعمالتاريخ إنجاز هذه 

 

 ميدان النزاع

 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 

 القطاع العام التي قام المحامي بنيابتها

 سنة ..................

    

    

    

    

    

 سنة .............

    

    

    

    

    

 سنة .............

    

    

    

    

 

 حرّر بـ............................. في............................

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

نسخا من عقود الانابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمة تكليف  المعني المحامييقدم 

 ممضاة من قبل الهيكل العمومي.
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 12ملحق عدد 

 

 

  الشركة الوطنية العقاريةو النيابة المبرم بين المحامي المباشر عقد

 1للبلاد التونسية

 

 أسفله: الممضينبين 

 موجبب كمونالتونسية ممثلة في شخص رئيسها المدير العام السيد فهمي  الشركة الوطنية العقارية للبلاد

 ،2منار بالمقرها الاجتماعي الكائن ب، 24/12/2021ي ـالتفويض الصادر له من طرف مجلس الإدارة المنعقد ف

 ،2806Rعدد المعرف الوحيد تحت المدرجة بالسجل الوطني للمؤسسات بتونس، 

 من جهة، 

المرسم بالهيئة الوطنية للمحامين تحت ................................... والأستاذ

 ................بتاريخ..................................

 ..صاحب المعرف الجبائي عدد...... ..................................المعين محل مخابرته بـ...

 

 ،من جهة أخرى

 : تعريف المهمّـةالفصل الأوّل

  الشركةة في نيابة الاتفاقي طبق هذه..........................................الأستاذ ....................تتمثلّ مهمة 

محاكم ال لدى انهوالدفاع ع اوالقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ في حقه الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  

 وسائر الهيئات القضائية.

 

 

 

 

 بالعقد: التشريع والتراتيب المطبقّة  2الفصل 

ريع كما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى التش .للتشريع والتراتيب الجاري بها العمل الصفقةتخضع هذه 

 ن الجبائي والضمان الإجتماعيالساري المفعول في الميدا

 

 ² : الأتعــاب 3الفصل 

ر ترك الصادتضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار المش

 مصاريفالجبائية والعن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل معاليم نشر القضايا والطوابع 

 .دون تلك المتعلقة باستخراج الأحكامالمكتبيةّ 

                                                 

1
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلّبات الملف أو الإنابات وخصوصيّاتها.

 يجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكونة للفصل المتعلق بالأتعاب.²

ي إحدى فيجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي يمكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو 3 

 .أطوار التقاضي
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وتعتبر أتعاب قضية واحدة في صورة توفر قضايا كحد أقصى 3(40) اربعةضايا كحد أدنى وق )02(يتم تجميع 

 :الشروط التالية

  لمادة.بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السبب أو ا ببعضهاالقضايا في نفس الطور والتي تعدّ مرتبطة 

  معالجتها  تداولها أو سهولةالقضايا أو الأذون على العرائض بالنظر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو

 .نظرا لاستقرار فقه القضاء بشأنها

 

القضية المتعهد  إلينتائج إيجابية بالنظر  العناية اللازمة وحقق لقد بذ ان المحامي اإذا ما تبين له ،شركةلليمكن 

وذلك بعد منحة تكميلية تقدرّ من قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين  بها ودرجة تشعبها، أن يسند له

استكمال جميع أطوار التقاضي. يتمّ عرض مشروع الملحق مسبقا على اللجنة المختصة للمتابعة والمراقبة 

 المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحددّ للمحامي.

 

 :عقد التأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية  4 الفصل

يتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية، ساري المفعول في 

 تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضية.

المتعلق بآخر قضية متعهد بها كما يجب على المحامي ، تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم 

 وانقضاء كامل مدةّ العقد بما في ذلك السنة الرابعة والتي تمّ إضافتها بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء.

 ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضية تعهّد بها المحامي

 .المعني

 

 لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلق بآخر قضية يتعهد بهايصبح عقد التأمين 

 .لمحاميا

قبل انقضاء الأجل الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  إذا تم إعلام شركة التأمين المعنية من قبل 

بأية وسيلة أخرى تعطي  أوبلوغ المذكور أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معللة ومضمونة الوصول مع الإعلام بال

عقد  انقضاءعلى  لم يف بالتزاماته التعاقدية، يتم الاعتراض حامي المعني ن المأتاريخا ثابتا بهذا الإعلام، ب

الشركة  الوطنية  العقارية   تسلمّهاالتامين. وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض 

 .  للبلاد التونسية

  .الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية الموضوعة على كاهل الالتزامات:  5الفصل 

ولهذا  .مهمّتهل بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحاميالتونسية  الوطنية العقارية للبلادالشركة لتزم تأ/ 

طلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة يتولى خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي يالغرض، 

التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات 

 التونسية. العقارية للبلادالشركة الوطنية الملف وطلبات 

أو الهيكل المعني ئة لمحكمة أو الهيتمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف اب/ 

 .قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل

 الوطنية العقارية للبلادالشركة عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدمّها في إطار نيابة ت/ 

 التونسية 

كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلقّة لشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية ل لا يمكن ث/

مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل  معه المتعاقد بالمحامي

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم  2014 جانفي 28

 .والهيئات القضائية

  .الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي:6الفصل 
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 بما يلي: يلتزم المحامي

قبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونية المستوجبة وفي صورة الرفض غير المبرّر يعتبر  -

الهياكل ذلك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة ولحرمانه من المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كل 

( تحتسب من تاريخ رفضه بقبوله المهمّة الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 02العمومية لمدةّ سنتين )

 ( أيام عمل.10)

وفي هذه الحالة يقدم المشتري العمومي تقريرا في الغرض إلى اللجنة المختصة لمتابعة ومراقبة نيابة  -

كة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا من المشارمقتر  حرمان المحامي  المحامين يتضمن

 الشأن وتعلم الهيئة الوطنية للمحامين بذلك.

نيابته له أمام المحاكم  التونسية عند العقارية للبلادالشركة الوطنية بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 القضائيةّ،أو الهيئات 

 الوطنية العقارية للبلادالشركة حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

 بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها، أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة. التونسية كتابيا

شركة  الوطنية  العقارية  للبلاد الحضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

الشركة  الوطنية  العقارية  أو بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة  التونسية  

 .بهاللبلاد التونسية 

 ولهذا الغرض،

البريد الإلكتروني دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو التونسية  الشركة الوطنية العقارية للبلادتتولى 

يتم تحديده حسب الحالة الاستعجالية للملف  لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني

أيــــــام ) في الحالات  5الات الاستعجــــــــــالية (  إلــــــى ـــــــساعة )فــــــــــي الح 24ن ـــــــــــابتداء م

 ،العادية (   

مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها  التونسية، الوطنية العقارية للبلاد الشركةتمكين  -

لملاحظات حولها الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية فيها. وفي صورة عدم إبداء  يهابدي رأتحتى 

على محتواها  اهمنمن قبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمنية  اهفي أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلم

 وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون.

 طرق خلاص المحامي المتعاقد: 7الفصل 

للشركة  الوطنية  العقارية   من قبل الإدارة المالية الجاري هإلى حساب تحويلال عن طريق لمحامي ايتمّ خلاص

 .للبلاد التونسية  

استلام ( يوما من تاريخ 45)خمس وأربعون في أجل أقصاه  للمحامي الراجعةيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ 

 مستوفية الشروط وبعد التصريح بالحكم. الأتعابمذكرة 

عدول الإشهاد  عدول التنفيذ وكذلك أجرة أجرةالشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  وتحمل على 

 والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  تحمّل تكما  

كلم  30الغرض تونس الكبرى أو خارج مراكز الولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي لهذا 

وذلك طبقا للتعريفة المنصوص عليها بالقرار المشترك  شخصياّ في حدود حالات التنقل الفعليةّ والثابتة للمحامي

 .2016أفريل 22بين وزير العذل ولوزير المكلف بالتجارة المؤرخ في 

فواتير مثبتة إلا أنه وفي صورة تسبقة المصاريف من قبل المحامي ، تتولى الشركة خلاصها على أساس 

 رجاع وذلكتمة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الإسلهذه الأعمال مسلّ 

 إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنجز
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 العقد: مدّة  8الفصل 

 تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين.بـثلاثة سنوات تبدأ من  العقدتضبط مدةّ 

ولم يتم تعيين محامي من قبل اللجنة المختصّة  تاريخ انتهاء مدةّ العقدوفي صورة وجود قضايا جارية في 

مواصلة هذه القضايا وفق قواعد  صاحب العقد فيتولى للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي

 .والتصريح بالحكماه، العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سو

 تنفيذ العقد: 9الفصل 

لشركة  الوطنية  ليجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 

أو حدوث  العقد هذا  من 10بالفصل تغيير المحامي إلا في الصورة المنصوص عليها العقارية  للبلاد التونسية  

 قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيذ التزاماته.أمر طارئ أو قوة 

بذلك كتابيا ولا يمكنه  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةوفي هذه الصورة يجب على المحامي إعلام 

 مناولة النيابة إلى أي محام آخر.

أو حدوث  10العقد  من وفي صورة تخلي المحامي )صاحب العقد( بخلاف الحالات المنصوص عليها بالفصل 

الإجراءات المستوجبة بهدف تعيين محام  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةتخذ تأمر طارئ أو قوة قاهرة 

من الأمر  5ارية سير المرفق العام عوضا عن المحامي المتخلي عن المهمة تطبيقا للفصل آخر ضمانا لاستمر

 .2014لسنة  764

في هذه الصورة الأخيرة تطبيق المطّة الأولى من ية  العقارية  للبلاد التونسية  الشركة  الوطنكما يجب على 

 الفصل السادس لهذا العقد.

 فسخ العقد:10الفصل 

 ، آليا في الحالات التالية:  يفسخ العقد 

 وفاة المحامي أو الإحالة على عدم المباشرة، -

الشركة  الوطنية  العقارية  وجه له وفي هذه الصورة تماته التعاقدية. عدم إيفاء صاحب العقد المتعاقد بالتزا -

دعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محددّ لا يقلّ يها بواسطة رسالة مضمونة الوصول تتنبللبلاد التونسية  

لشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد لبانقضاء هذا الأجل، يمكن وعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ التنبيه. 

 .وتطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا العقدفسخ العقد  التونسية  

في شركة إخلال المتعاقد بالتزامه وإهدار حق الالشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  إذا ثبت لدى   -

عود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف التقاضي أو ثبت قيامه مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم و

 .إجراءات إبرام العقد وانجازه

كتابياّ من قبل  طلبهفي أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من  بحوزتهإرجاع الوثائق التي  ويتولى المحامي

 الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  

 تغيير صاحب العقد دون وجودالشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  في صورة قرار :11الفصل 

مبررات قانونية أو واقعية ثابتة لذلك، في قضية لازالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة 

 79سوم عدد من المر 40التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

 والمتعلق بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت  20المؤرخ في  2011لسنة 

 الحفاظ على السرية: 12الفصل 

يكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيث شروط التنفيذ ويخضع الطرفان لكل الالتزامات العامة المتعلقة 

 بالمحافظة على السرية.

 النزاهة : 13الفصل 

مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول للأحكام التشريعية والترتيبية يخضع كل المتدخلين 

 المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح.
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 فضّ النزاعات: 14الفصل 

. ولهذا الغرض ةـي الصلحيـالمساع إلـى  يتـم اللجوء أوّلا،ا العقد في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام ه

 764( من الأمر عدد 7مكاتبة اللجّنة المحدثّة بمقتضى الفصل)تتولى الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2014جانفي  28مؤرّخ في  2014لسنة 

والتعديلية والتحكيمية دون سواها لاقترا  تسوية والإدارية والعسكرية  العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية

 .صلحية أو تقديم مقتر  آخر لفض الخلاف

وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثل الهيئة الوطنية للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع المعروض عليها 

 بالحسنى.

دون فصل التونسية   للبلادالشركة الوطنية العقارية من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب وبانقضاء أجل شهر 

 الخلاف ودياّ،

فيمكن للطرف الأكثر حرصا مواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة 

 المختصة.

 التسجيل مصـاريف: 15الفصل 

 .تحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 العقد صحة:16الفصل 

للشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  من قبل الممثل القانوني  ئهإلا بعد إمضا ذا العقد نافذا يكونهلا 

ه المصادقة عليو   2014لسنة    764عدد  الأمرعرضه  على  لجنة المراقبة  والمتابعة  المحدثة بمقتضى  و

 الشركة .إدارةمن طرف مجلس 

 حيز التنفيذ الاتفاقيةدخول : 17الفصل 

 الطرفين المتعاقدين. لمن قب هئإمضاإلا بعد  التنفيذ،حيز ا العقد هذ دخليلا 

 : محلّ المخـابرة18الفصل 

عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك بمقتضى 

 التنفيذعن طريق إعلام بواسطة عدل رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 .على أن لا يتم تغيير محل المخابرة خارج تونس الكبرى

 حــرّر بـ......... في ..................

 الإمضــاءات 

 

 

 المحـــــــــاميالرئيس المدير العام                                      

 لشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  ل


