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 الاستشارةموضوع :الأوّل  الفصل

 
ين بجدول للمحاماة، من بين المرسّم مهنيةأو شركة  ينمباشر مينمحا 03ر عدد في اختياالاستشارة يتمثلّ موضوع 

ئات اكم وسائر الهيلدى المحا هوالدفاع عنها في حق القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو   ولاية قفصةنيابة المحامين، ل

 .الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تقتضيهالقضائية وفق ما 

 ويبيّن عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.
 : شروط المشاركة 2الفصل 

 :لـ الإستشارةفي  يمكن المشاركة

 تاريخ صدور طلب العروض يالتعقيب فبجدول المحامين لدى  مينمين المرسّ لمحاا -

 لدى التعقيب ينمرسم ينعلى أن تتضمن محام لشركات المهنية للمحاماةا -
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ما  نفاذ العاجلتجوز مشاركة المحامين الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلىّ بال لا

 .العروضلم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول 

اري بها الج والتراتيبمنع المنصوص عليها بالتشريع كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات ال

 العمومي أو العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل

بل أيّ قد لمحامين قلبأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيّة 

 من مرسوم المحاماة. 32على معنى الفصل  آخرمانع  أي أو دعوى ضدّ جهة تعمل لديها

 المشاركة كيفية:  3الفصل 
لمحاماة تخضع ضمن شركة مهنية ل أو اتفاقية الشراكةفي إطار أو منفردا  الإستشارةيمكن للمحامي المباشر المشاركة 

 للتشريع الجاري به العمل.

 إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 
 :موجّه إلى جميع قسط وحيد من الإستشارةتكوّن ت

  الإستشارةتاريخ صدور  التعقيب فيالمرسمين لدى المحامين 

 لدى التعقيب ينمرسم ينعلى أن تتضمن محاملشركات المهنية للمحاماةا 
 :الإستشارة: سحب ملف  5الفصل 

 3لمحامين الهيئة الوطنية ل مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلى نص إعلان طلب العروضقفصة  ترسل ولاية     

 (.https://avocat.org.tn)تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف نشره على موقع الهيئة قبل  أيام على الأقل

المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات  يتولى

 موقع وابمن  https://avocat.tnموقع الهيئة الوطنية للمحامينأو www.marchespublics.gov.tnالعمومية

 عند الاقتضاء وبالإضافة إلى ذلك، تسحب كراس الشروط مباشرة www.gouvernorat-gafsa.gov.tnولاية قفصة

 بدون مقابل.  قفصة 2119الكائن بشارع الحبيب بورقيبة  ولاية قفصةمقر من 

 

 الفصل 6: صلوحية العروض 

 
يوما( ابتداء من اليوم الموالي  120يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة مائة وعشرون يوما )

 للتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض.

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 
 . رةالإستشا( أيام من تاريخ نشر إعلان عن 10يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه عشرة )

 الاستفسارات، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات والإستشارةويتمّ إعداد ملحق لملف 

تاريخ ( أيام قبل ال05لشروط في أجل لا يتجاوز خمسة )التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس ا

 ك عبر البريد الإلكتروني للمحامي.الأقصى المحدد لقبول العروض وذل

صد مزيد قالهيكل العمومي، عند الاقتضاء، المعطيات التكميليّة إلى المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط  يوجّه

ض على تقديم العرول( قبل انتهاء أجل تقديم العروض قبل آخر أجل 10في أجل أدناه عشرة ) الإستشارةتوضيح ملف 

 ألا تمس هذه المعطيات التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية.

 : المالية اتالضمان:8الفصل 
 .ميّةالصفقات العمو بتنظيمالتراتيب المتعلقّة  تقتضيهاالتي  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 :الطعن في كراس الشروط :9الفصل 
لسنة  764للأحكام الواردة بالأمر عدد عتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة إمشارك محتمل  يمكن لكلّ 

ل يبين فيه بتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفص من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014

يخفض هذا و الإستشارةعن  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)في أجل أقصاه عشرة  اللازمةومدعما بالمؤيدات  تالاخلالا

 ( أيام.10ة)عشربالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالاتفي  ( أيام5)إلى خمسة  الأجل

ا إذا كان حتى البت نهائي الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 

 .المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها
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 طريقة تقديم العروض:  10الفصل 
 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن العرض الفني والوثاائق الإدارياّة وجمياع مؤياداتها المبينّاة بالفصال  رفين منفصالين ظامان هاذا الكارّاس فاي  (11)يضُمَّ

ة للمتتر  2024/ 01عتددالاستشتتارة لا يفتتح ومختاومين يادرجان فااي ظارف ثالاي خااارجي يخاتم ويكتاب عليااه عباارة:   

 ".لمدة ثلاثة سنوات ولاية قفصةبة نيال محامينبتكليف  ةمتعلق الرابعة

  الوصاول  والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عان طرياق البرياد مضامون توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية

 شاارع الحبياب  على العنوان التالي : ولاية قفصة بمركزأو عن طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط 

 مقابل وصل إيداع.   ولاية قفصة 2119بورقيبة 

ص بقباول الظروف عناد تسالّمها فاي مكتاب الضابط المعايّن للغارض ثامّ وفاي مرحلاة ثانياة تساجّل فاي الادفتر الخاا تسجّل

 العروض حسب تاريخ وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.
 يقصى آلياّ: 

 .كلّ عرض ورد بعد الآجال*           

 .كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد*           
 .يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض ولا

 .بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط. بالحبرالعروض بكاملها  تحرّريجب أن 

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل

 التالية: ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

غير أنهّ يمكن قصاء العرض لإ اموجبعند فتح العروض 1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّ ملاحظة:

جنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطالب العارض )ين( المعنيين باستكمال وثائقهم في أجل معينّ. للّ 
 وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطة.

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الإداريةالوثائق

 وختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ. 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 العروض: تقييمفي  الفنيةّالمعتمدة الوثائق

اريخ المضامنين بكاراس الشاروط وإمضااؤها وختمهاا فاي آخار الوثيقاة ماع بياان التا 10إلاى  6تعمير الملاحق مان 

 وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء.

لشاركة او أالمباشار أو مجماع المحاامين المباشارين  لمحااميامضاء وختم مشروع عقد النيابة المزماع إبراماه باين ا

 من جهة ثانية مع بيان التاريخ.  ولاية قفصةاة من جهة، والمهنيّة للمحام
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 فتح الظروف:: 12الفصل 
 قتضاءالاعند  والي قفصة عروض يتم تعيينها بمقرر من قبللجنة خاصة بفتح وتقييم ال ولاية قفصةتحدث لدى 

 .الإستشارةقبل الإعلان عن 

الخارجية  وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة لفتح الظروف

 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.والظروف 

 مبررة.وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية ال

 .لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأسباب 
ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها.         كما لا يخوَّ

 .لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض 

للعارض  وذلاك بفاتح الظارف الخاارجي الفتح طبقا للتسلسال الزمناي لتااريخ قباول العاروض يتمّ الشروع في عمليّة -

 والتثبتّ من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة.

 ا.فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعداده -

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل 
  فصاةقولاية إلى  أن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل تسليم، يقدمّ مباشرة ستشارةالإيمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحه في 

المعلان  ( يوماا مان تااريخ آخار أجال لقباول العاروض10أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه عشارة )

 . الولايةعليه من قبل 

 عتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.نقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الإإوب

لمختصّة اجنة نقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المترشّح للّ إغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد 

ركة شبهدف الموافقة عليه. وفي صورة تراجع المحامي أو  2014لسنة  764من الأمر  07المنصوص عليها بالفصل 

طلبات  المشاركة فيتفاق شراكة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من إطار إالمحاماة أو المحامون المتعهدون في 

لكتابي بعد ( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه ا02ة سنتين )الهياكل العمومية لمدّ  العروض التي تنظمها كلّ 

ن موله النهائي عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبتاريخ الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

 رضه.ة صلوحية ع( أيام عمل ما لم تنقض مدّ 10)الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  ولاية قفصةقبل 
 تقييم العروض:14الفصل

 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 جنة وجوبا :تقصى اللّ 
 .فنيالعروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف اعتمادها للتقييم ال -

 عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. كلّ  -

فردي  سواء في إطارستشارة الإالعروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -

 أو مجمّع.

م يقدمّوا لجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين قتضاء، للّ يمكن، عند الإ

ريخ جلسة فتح أياّم عمل من تا 07إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز الاستشارة المؤيدات المطلوبة في ملف 

 لاحتى  بالإستشارة ولاية قفصةالظروف وذلك عن طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة بمكتب ضبط 

 مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. حترامإتقصى عروضهم بشرط 

على  gafsa@interieur.gov.tnكما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي: 

ة تاريخ عن طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحال ن تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط او ارسالهاأ

 الإرسال الالكتروني.

لمراقبااة اوبخصااوص المحااامين الااذين صاادرت فااي شااأنهم عقوبااات تأديبياّاة، فااإنّ اسااتبعادهم لا يااتمّ إلا ماان قباال لجنااة  

اءات بضابط شاروط وإجار المتعلق 2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

لهيئة الوطنياة التنسيق مع تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم ، بعد التثبتّ بدقّة في وضعياّتهم المهنية با

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15للمحامين تطبيقا لمقتضيات الفصل 
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 الفصل 14.1: منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد المتعلّقة باختيار محام غير متخصص:

 : التالية روفقا للمعاييوتتولىّ هذه اللجنة عمليّة تقييم العروض وترتيبها حصريا 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

للمحتتتتامي أو لأعضتتتتاء الشتتتتركة المهنيتّتتتة للمحتتتتامين   التجربتتتتة  العامتتتتة 1

 المرسّمين بالقسم المطلوب )تعقيب(

 نقطة 60

 نقطة 30 المؤهلات العلميةّ للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة 2

ث تجربتتة المحتتامي فتتي نيابتتة الهياكتتل العموميتّتة لتتدى المحتتاكم ختتلال التتثلا 3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 العـــــام المجمــــــوع

 : إسناد الأعداد: -ب

 نقطة(: 60) بقسم التعقيبالتجربة العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين  -
 .بالقسم المطلوب  سنة ترسيم بعنوان كلّ  نقاط10 تسند 

  تعقيب الفي قسم  ترسيمهقدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تاريخ يلإثبات التجرية العامّة، 

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميةّ للمحامي  -   
 شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة  الشهادة العلميةّ

 أو شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

ا أو التاي تلقاّها تساند الأعاداد بحساب عادد الادورات التكوينياّةإضافة إلى الشاهادات العلمياّة التاي تحصّال عليهاا المحاامي 

 شارك فيها على النحو التالي:

ورات لكاالّ محااام شااارك فعليااا أو تااابع بنجاااي دورة تكوينيااة متخصّصااة فااي إطااار د نقتتاط 05تسااند بصاافة آليااة  -

مين للمحاا لأعلاىاماع المعهاد التكوين المستمرّ لإستكمال الخبارة المهنياّة التاي تنظمهاا الهيئاة الوطنياة بالتنسايق 

 (.10عشرة )ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

اكال الدولياّة ( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قام بها محاامي فاي إطاار أنشاطة الهي01تسند نقطة واحدة ) -

 (.05للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )

ل ابقة للأصالعلميةّ والمشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشح نسخة مط لإثبات الشهائد

 من شهادة العلميةّ وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.
 

    

 (نقاط 10المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة ) تجربة -
ساقف  يبلاغالأخيارة ونقاط لكلّ محام تمّت إنابته من قبل هيكل عماومي خالال الاثلاث سانوات  05بصفة آلية  تسند 

 (.10النقاط بهذا العنوان عشرة )

هادة شالعماومي أو الإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكال 

 اة من قبل الهيكل العمومي.حسن إنهاء مهمّة تكليف ممض

 .نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 والتقييم: تحسير أعمال لجنة الف: ج 
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 مّ عمليّة التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيّة على النّحو التاّلي:تت

 ضااه وبقيااة ساااس المعطيااات الممضاااة والمبينّااة بعرتتااولىّ لجنااة الفااتح والتقياايم تقياايم العااروض وترتيبهااا علااى أ

 اس الشروط.الملاحق المنصوص عليها بملف الإستشارة  المدعومة بالمؤيدات وطبقا للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّ 

 ر علاى تضمّن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضي مان قبال كافاّة أعضااءها بأسامائهم وصافتهم ومؤشا

 كافة صفحاته.

   7رقياّة وويتولى الهيكل العماومي بعاد الانتهااء مان هاذه الأعماال توجياه تقريار تقيايم العاروض )نساخة أصاليّة 
كال نسخ رقمية( إضاافة إلاى أصاول العاروض ويكاون مصاحوبا بماذكّرة تقديمياة للإستشاارة ممضااة مان قبال رئايس الهي

وماا مان تااريخ فاتح ي 20للطلب العماومي فاي أجال أقصااه  العمومي إلى اللّجنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا

 العروض لإجراء المراقبة اللازّمة عليها. 
 haicop@pm.gov.tnويمكن بالتوازي مع هذا إرسال الملف كاملا على العنوان الإلكتروني التالي 

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 15الفصل
مر عدد من الأ 7صل جنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفتجري اللّ 

ب وترتيلمنافسة ا لىإ اللجوءاءات رجإ عّيةرشمراقبتها على  2014جانفي  28والمؤرّخ في  2014لسنة  764

ن مقييم المعتمدة اييس التمقمطابقة ن مبت تتثّو .طهاولشرلة بوقلما لصبغةا نمكد تتأّو شفافيتها.وقيتها اصدمو العروض

عمال، توجها وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء. وبعد الانتهاء من هذه الأ وطرلشا اسركّت لمقتضياقبل ولاية قفصة 

 .لتنفيذه الولايةللجنة المذكورة قرار تعيين المحامي إلى 

 :دالمنافسة وإمضاء العق: نشر نتائج الدعوة إلى 16لفصل 
 موجهة للعموم إعلاناتعلى لوحة  عقد الإنابةوجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسم المتحصل على  ولاية قفصة نشر ت

 عاالام بقيااةإالهيئااة الوطنياّاة للمحااامين ويااتمّ إلااى  الإعاالانويوجااه هااذا  الاقتضاااء.عنااد  الااواب الخاااص بااه وعلااى وموقااع

 .ابتاثبطريقة تعطي تاريخا  مّ تعيينهم بهذه النتائج بكل وسيلة ماديّة أو لاماديّةالمشاركين الذين لم يت

الإسناد الصادر عن اللّجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي  يمكن الطعن في قرار

لدى المحكمة المختصّة.  2014 جانفي 28والمؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7طبقا لأحكام الفصل 

mailto:haicop@pm.gov.tn
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رى الطرفين ييجب على المحامي إمضاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاحب لهذا. ويمكن إضافة بنود 

قااد دون تغيياار البنااود الجوهريااة للع  ولايااة قفصااةأهميتّهااا وضاارورة توضاايحها وذلااك حسااب مقتضاايات وواقااع نشاااط 

 والمساس بالأتعاب. 

ق المهمّة إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضمان انطلاوعلى 

 بمجرد تسلم الإذن بذلك.

ركة في عقود المشايحرم من إلا أنّه، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة 

ئي الذي بقي دون ردّ إعلامه بقبوله النها تاريخ( تحتسب من 02اكل العمومية لمدةّ سنتين )الهي الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)لمدةّ تجاوزت عشرة 

امين نيابة المح هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومراقبة وفي

ي هذا فيتضمّن مقتري حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها 

 الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلك. 

 موافاةا عليهن عييتو جنةّللا قرار  تبليغ يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيذلك و  لنيابةا عقد ءمضاإ ولاية قفصةتتولى 

 .بالعقد عليها المنصوص المعطياتو تلبياناا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة جنةّللا
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الملاحق

 
 التعهّدوثيقة :  1ملحق عدد 
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رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 الاستشارةتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب : 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا  اس من كرّ  4تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 الشروط
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض: 6ملحق عدد 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزامالمحامي: 7ملحق عدد 

 
 )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة وا
 
و ا
 
لتحكيمية ا

داريّة والتعديلية  والا 
و ا: 8ملحق عدد 

 
لى تاريخ اة )من تاريخ الترسشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمينلتجربة العامة للمحاميا يم ا 

 فتح العروض(
قالات الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات والم:  9ملحق عدد 

 والبحوث المتخصّصة.
 قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّةلدى المحاكم خلال الثلاث سنوات : 10ملحق عدد 

خيرة                         
 
 ) بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( الا

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 11ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
اة ، ة للمحاملشركة المهنيّ اا

 .والهيكل عمــومي

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 
 

 ..............................................................................1)الاسم واللقب والصفة( الممضي أسفلهإني  -

                                                

1
صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة  إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(  دون إدراج البيانات  في

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.المتعلقة 
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 ....................................................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ...................................لسنة........................عدد: ......... التقاعد تحتالمنخرط بصندوق الحيطة و  -

 ..........................................................بالكامل(................... نذكرا لعنوا)المعيّن محل مخابرته بـ -

 ...............................................................................................................بصفتي : ....... -

 :نمحامية ثلاث المتعلّق بإنابة  ستشارةالإوالمكوّنة لملف  على جميع الوثائق الآتي ذكرها الإطلاعوبعد 

 ملف طلب العروض.  (1)

 .ملتزاوثيقة الإوثيقة التعهد التي تمثلّ ( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 نجازها.إوبعد أن قدرّت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع       

 أتعهّد وألتزم بما يلي: 

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

بق بنود ة المحددّة طنجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه، مقابل الأجرإ( 2

 العقد.

ه خ  الإعلام بمنتاري ثلاثة سنوات( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها 3

 وفقا لما ينص عليه العقد.

 وض.بتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول العرإيوما  (120)مدة قاء على شروط هذا التعهد( الإب4

ورة ثبوت صالشركة التي أمثلها ليست( في حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني. وفي  ( أشهد أنني لست )أو أنّ 6

 ة المترتبة عن ذلك.فسخ العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونيفإنه يتم  خلاف ذلك،
 

د: المبالغ المستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحويلها إلى الحساب المفتوي بالبنك أو البري ولاية قفصةدفع ت

 . تحت عدد:.......................................................................................................................

 نكية أو البريدية(الب لهويّةا...... )ذكر ..................................................................................

 ..................حرر بـ ................. في                                                        

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                            

 

 

 

   ( الاستشارةبخط اليد عبارة   صالح للمشاركة في مشارك ال )يكتب

 

 

 

 

 

 2 ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 ..................................شركة المحـاماة ................................ إسمواللقب أو  الاسم

 ........تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة.........................................

 ...............................تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة.................... 

 ........ ..................................................................................عنوان المقرّ 

 ........................................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّة:  عنوان

  .............................................................................................:.لهاتفا

 .........................................................................الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة. العنوان

 ..................................................................................الجبائي المعرّفرقم 
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 .الصفة(........................................الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ                                         

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 .....................................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ............................................................... ..............................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ............................................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ......................................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

طايا أو عيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو أصرّح على شرفي بعدم ق

 .لفائدتي للمرة الرابعة  01/2024عدد   الاستشارة هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 وختم المشارك( )إمضاء

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 

 

 ولاية قفصةتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 
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 الاستشارةصاحب 

 

 
 ...........................................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ....................................................................................................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ....................................................................................ئة الوطنيةّ تحت عدد.المسجّل بالهي

 ...........................................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

  ولاية قفصةأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

تووب ، فترفق نسخة من مك1998لسنة  1875مر عدد )وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأ

 .(الاقتضاء الإعلام مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد 

 

 على الشرف بعدم الوجود في إحدى تصريح

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
 .........................................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ............................................................................................................ ...................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ........................................................................بتاريخ ....................................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد
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 ........................................................................................................................الكامل(.المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

لا  ء،، عنود الإقتضوواأصورّح علوى شورفي أنوّوي وكافوّة أعضواء الفريووق المتودخّل مون المحووامين المقتورحين

 .نوجد في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة

ني مون كما أصرّح أننّا لا نوجود فوي إحودى الحوالات المنصووص عليهوا بوالفقرة الأخيورة مون الفصول الثوا

 . الاستشارةكراس شروط 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 إمضاء وختم المشارك()                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 الاستشارةالمذكورة في 

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ................................................................................................ .........................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"
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امّة و/ أو بما في ذلك التجربة الع الاستشارة هأصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هذ
 .الخصوصيةّ

لما  فة بالفرزالمكلّ وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للّجنة 
 يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 ............................في ............................. حرّر بـ                                         

 )إمضاء وختم المشارك(                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق
 

  ولاية قفصةالمحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة  التزام

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
 

الفريق  بأنّ  أقرّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللّقب(  إني الممضي أسفله

 كافّةكما أقرّ بصحة )ألتزم( بإنجاز المهمّة  والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم ، عند الإقتضاء،المتدخل

 :الاستشارة هالمعلومات الواردة بهذ

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 المحامي  إمضاء
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 ............................في............................. حرّر بـ

 إمضاء وختم المشارك()                                                                                          

 

 

 

 

 8عـدد  ملحق

 اةشركة المهنيةّ للمحاملل للمحامين المنتمين والمباشر أ لتجربة العامة للمحاميا

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 

 
 

 قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 *( تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 المخابرةمحل 
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 

 
 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(                                            
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 09عـدد  ملحق

و الدراسات والمقالات  وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة العلميةّ الشهائد

 .والبحوث المتخصّصة
 ع ر المقال العلمي /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 اميناستكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمح ئدالدورات التكوينية و شها
 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 إمضاء وختم المشارك()                                                                                                                  

 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 
 نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر. يقدّم المحامي المترشح
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 10عدد  ملحق

 

 الثلاث قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال
 سنوات الأخيرة

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 النزاع  ميدان

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
 م التي قام المحامي أو شركةالقطاع العا

 المحاماة بنيابتها

 2022سنة 

    
    

    

    
 2023سنة 

    

    

    

    
 2024سنة 

    

    
    

 
 وختم المترشح إمضاء 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 

لهيكل ضاة من قبل ايقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف مم

 العمومي.

 

 

 

 

 11عدد  ملحق

المباشر أو مجمع المحامين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

 ولاية قفصة و للمحاماةلشركة المهنيةّ اأو المباشرين 
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 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

       .......................................الأستاذ .................................................................. 
 أو    
 .......................................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ 

ائر دى المحواكم وسولو هواوالودفا  عن في حقه القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بوقفصة   ولايةطبق هذه الاتفاقية في نيابة 
 .أو كذلك خارجها عند الاقتضاءس نسواء في توالهيئات القضائية 

 املا(ك )ذكر العنوان..............................................................والمعين محل مخابرته ب 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

يع السواري التشوروأعوانه إلى صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو للتشريع الإستشارةتخضع هذه   
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالمفعول في الميدا

 

 : 1: الأتعــاب 3الفصل 
كووام القوورار تضوبط أتعوواب المحامواة بخصوووص المهوامّ المشووار إليهوا بالفصوول الأوّل أعولاه بصووفة جمليوّة جزافيوّوة طبوق أح

لمكتبيوّة االمشترك الصادر عن وزيور العودل والووزير المكلوف بالتجوارة والتوي تشومل معواليم نشور القضوايا والمصواريف 
 راج الأحكام.ستخإالمتعلقّة بدون تلك ومعاليم الطوابع الجبائية، 

قضووايا كحوود أقصووى وتعتبوور أتعوواب قضووية واحوودة فووي صووورة توووفر  2(40) أربعووةقضووية كحوود أدنووى و )02(يووتم تجميووع 
 الشروط التالية:

 أو المادة. بالقضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضو  أو السب 

 جتهوا نظورا عتهوا مون حيوش تشوابهها أو توداولها أو سوهولة معالالقضايا أو الأذون على العرائض بالنظر إلوى طبي

 لاستقرار فقه القضاء بشأنها

لمتعهد االي القضية  ان المحامي قد بذل العناية اللازمة وحقق نتائج إيجابية بالنظر اإذا ما تبين له  ولاية قفصةليمكن 
 عد استكمالبوذلك  ودرجة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين بها

 دثة بالهيئةجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحمسبقا على اللّ  جميع أطوار التقاضي.  يتمّ عرض مشرو  الملحق
 السقف المحدّد للمحامي.العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن 

 : عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيّة:4الفصل 
في تاريخ  المفعول لمسؤولية المدنية والمهنية، سارييتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا

 إبرام العقد وقبل الشرو  في أي قضيّة. 
لّق الحكم المتعيجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين الإعلام ب كما

د بها وانقضاء كامل مدة العقد بما في ذلك السنة الرابعة والتي تم  ى ملحق في ضافتها بمقتضإبآخر قضية مُتعَهَّ
 الغرض عند الاقتضاء.

ة حامي أو شركعقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها الم ويسري
 المحاماة المعني)ة(.

و أها المحامي بويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضية يتعهد 
 شركة المحاماة المعني)ة(.

مقتضى رسالة قبل انقضاء الأجل المذكور أعلاه وذلك ب  ولاية قفصةإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيّة من قبل و 
أو  أنّ المحاميمعللّة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام، ب

هذه  لتأمين. وفيااته)ها( التعاقديّة، يتم الاعتراض على إنقضاء عقد شركة المحاماة المعني)ة( لم يف )لم تف( بالتزام
 .الولايةسلّمها تالحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض 

 

  :  ولاية قفصة: الالتزامات الموضوعة على كاهل   5الفصل 
                                                

1
 .بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب

2
 ر التقاضي.اطوفي إحدى أمكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو يعلى الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي  بجب
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خاصة  بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغرض، يتولى بصفة  ولاية قفصةلتزم ت -أ

تسلّم  توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل

 . يةالولاممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات 

ل موعد قب الولايةتمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو  -ب

 الجلسة، أو الاجتما ، بأسبو  على الأقل.

 . قفصةولاية عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت
ة المحاماة كشف المعطيات الماليّة والمؤيدات العلميّة المتعلقّة بالمحامي أو بشرك  ولاية قفصةللا يمكن  -ث

نفي جا 28مؤرّخ في ال2014لسنة  764عدد من الأمر  15المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

 ات القضائيةالمتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئ 2014

 .والتحكميةوالإدارية والعسكرية والتعديلية 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 
  

 المحاماة بما يلي: يلتزم المحامي أو شركة
عتبر ذلك قبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة المستوجبة وفي صورة الرفض غير المبرر ي -

ة لعمومية لمدّ الهياكل ا المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ ولحرمانه من نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

 مل.( أيام ع10)بقبوله المهمّة الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة رفضه  تاريخ( تحتسب من 02سنتين )

محامين ة نيابة الجنة المختصّة لمتابعة ومراقبوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا في الغرض إلى اللّ 

ارها في قر جنةيتضمّن مقتري حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللّ 

 هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلك. 

 يّة.نيابته له أمام المحاكم أو الهيئات القضائ عند ولاية قفصةبذل العناية اللازمة للدفا  عن مصالح  -

ة أقصاه ثلاث كتابيا بمآلها في أجل الولايةالجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  حضور كلّ  -

 .نعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدةإأيام من تاريخ 

تي وقع أو بدراسة الملفات ال  ولاية قفصةحضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 .بها الولايةتكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 
 ولهذا الغرض،

ت وذلك ي لحضور هذه الاجتماعاندعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترو  ولاية قفصةتتولى 
 قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.

رة مقابل وصل تسلّم، من مشرو  العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صو  ولاية قفصةتمكين  -

 ذلك موافقة بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ  الولايةعدم إبداء 

 ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
 كلف بالدفع.الم المجلس الجهويعن طريق قابض المالية محتسب يتمّ خلاص صاحب العقد 

 : شروط الخلاص 8الفصل 
 :دفع قسط أوّل على الحساب  1.8
ب منح صاح للولايةلا يجوز من أتعاب القضيّة المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب و %10تسند نسبة  

 به. طلبا صريحا للتمتعالعقدهذا القسط إلا في صورة تقديمه 

 الأتعاب: تقديم مذكرة -2.8

 .خلاص أتعاب مذكرةب  ولاية قفصةصاحب العقد بناء على موافاته لـ يتمّ خلاص
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 :1تسديد المستحقات-   3.8
ه في من نسخة من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلاص معاليم انخراط  ولاية قفصةيتمّ تمكين  -

جوبا وذلك ودنيّة مسؤوليته المو قيامه بتأمين  وما يفيد سلامة وضعيتّه الجبائيّة طة والتقاعد للمحامينيالح صندوق

 قبل خلاص الاتعاب.

تلام ( يوما من تاريخ إس45يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل خمس وأربعون ) -

 .الحكمب مستوفية الشروط وبعد التصريح الأتعاب مذكرة

الأجل وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم الذي يلي انتهاء  العقدصاحب  وفي خلاف ذلك يتمتع 

 ،المذكورة أعلاه

إدارة بأجر عدول التنفيذ وكذلك أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم   ولاية قفصةتحمل على       

 الملكية العقارية.

 حلّ مخابرتهمالتي حيش عيّنت م ولاية قفصةخارج مجال  مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات ولاية قفصةتحمّل تكما  

الات حفي حدود كلم  30لهذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةعندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي 

عريفة ك طبقا للتالتنقل الفعليّة والثابتة للمحامي، شخصيّا، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة وذل

 .2016أفريل  22بالتجارة المؤرخ في  والوزير المكلفالمنصوص عليها بالقرار المشترك بين وزير العدل 

 رياّ في حدودبتحمّل مصاريف التنقلّ والإقامة حص ولاية قفصةتكفلّ تارج، وإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقّل للخ

 أياّم المهمّة دون سواها بما في ذلك يومي الذهاب والرجو .

  ملحق نقل والإقامة في الخارج موضو  مشروتالحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بال وفي كلّ 

وذلك بصرف النظر عن  764من الأمر عدد  07يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أنظار اللجنة المحدثة بالفصل 

 من هذا العقد المتعلق بالأتعاب. 03الفصل عدد 

على أساس  ل العمومي خلاصهاإلاّ أنّه وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيك

 من القيام فواتير مثبتة لهذه الأعمال مسلّمة من المعنيين القائمين بالأعمال موضو  الاسترجا  وذلك إثر التثبت

 بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنجز.
 

 :: مدّة العقد  9الفصل 
 

 من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين. تضبط مدّة العقد بـثلاثة سنوات تبدأ

 .تضبط مدّة العقد بـثلاثة سنوات تبدأ من التاريخ المضمن بالعقد الممضى بين الطرفين

ماة من قبل وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيّة للمحا

ايا صلة هذه القضفيتولى صاحب العقد موا محدثة بالهيئة العليا للطلب العمومياللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة ال

 .وفق قواعد العناية المهنيّة وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه والتصريح بالحكم

 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

 
 غيير المحاميت  ولاية قفصةليجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 

تنفيذ بأو حدوش أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد  11الا في الصورة المنصوص عليها بالفصل 
 التزاماته.

 حام أخر.مبذلك كتابيا ولا يمكنه مناولة النيابة إلى أي  ولاية قفصةو في هذه الصورة يجب علي المحامي إعلام 
أو حدوش أمر  11بخلاف الحالات المنصوص عليها بالفصل  و في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد(

ق ير المرفستعيين محام أخر ضمانا لاستمرارية  بهدف المستوجبةالإجراءات   ولاية قفصةتخّذ ت طارئ أو قوة قاهرة
 .2014لسنة  764من الأمر  5عن المهمّة تطبيقا للفصل  العام عوضا عن المحامي المتخلي

                                                

1
على تسديد المستحقات الجزئيّة في صورة اللجوء إلى العقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع يكل العمومي التنصيص صلبهيمكن لل

 تجميع الإنابات.



21 

 

 .تطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا العقدفي هذه الصورة الأخيرة  الولايةكما يجب على 

 :العقد :فسخ 11الفصل 
 ي الحالات التالية:،   فسخ هذا العقد، آليا في، 9مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -

الة مضمونة تنبيها بواسطة رس الولايةوجه له تهذه الصورة  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

ه. التنبيبليغ تعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ  د لا يقلّ دعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ تالوصول 

 .المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا العقد قوتطبيالعقد فسخ  للولايةيمكن  ،هذا الأجل وبانقضاء

ة أو مباشر هقيامفي التقاضي أو ثبت  هاوإهدار حقبالتزامه  العقد إخلال صاحب  ولاية قفصةلدى إذا ثبت  -

 .هالعقد وانجازإبرام  تمختلف إجراءا بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

 .لولايةامن قبل  ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابيّا
 

ك ، في قضيّة تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيّة أو واقعية ثابتة لذل الولايةفي صورة قرار :13الفصل 

هذه  لا زالت جارية، ففي هذه الحالة،تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالش من
ق والمتعلّ  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

 بتنظيم مهنة المحاماة.

 :الحفاظ على السرية14الفصل 
بالمحافظة  الطرفان لكل الالتزامات العامة المتعلقة عالتنفيذ ويخضيكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيث شروط 

 على السرية.

 :النزاهة15الفصل 
رتيبية لطرف الأول للأحكام التشريعية والتيخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب ا

 .المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

  :  فضّ النزاعات: 16الفصل 
ولاية  لاتولى أوتفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا العقد، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا الغرض 

 2014جانفي  28مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  (7مكاتبة اللّجنة المحدّثة بمقتضى الفصل )  قفصة

ية ية والإدارالمتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائ

 أو تقديم مقتري أخر لفض الخلاف. صلاحيةدون سواها لاقتراي تسوية  والتحكميةوالعسكرية والتعديلية 

 الحسنى.  بوفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيّة للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع المعروض عليها 

 حرص دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف الأكثر الولايةوبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب 
 ءات القانونية التي يراها للدفا  عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.المواصلة الإجرا

 

  : مصـاريف التسجيل : 17الفصل 
 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 :العقدصحة : 18الفصل 
 . والي قفصة ئه من قبلإمضا إلا بعدا العقد نافذا كون هذيلا
 

 : محلّ المخـابرة:19الفصل 
رسالة  طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك بمقتضى عيّن كلّ 

 فيذ.نطريق إعلام بواسطة عدل الت نعمضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 الإمضــاءات  
 
 

 ..................في  .............حــرّر بـ                 ..................في  .............حــرّر بـ   
    ية قفصةولا                        المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة                 
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