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 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل

للمحاماة، من بين  مهنيةيتمثّل موضوع طلب العروض في اختيار محامٍ مباشر أو شركة 
في  القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو  بلدية بني خلادنيابة المرسّمين بجدول المحامين، ل

ام ـالأحك تضيهتقلدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق ما  )ها(والدفاع عنه )ها(حقه
  .الجاري بها العمل التشريعية

 ويبيّن عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 :في طلب العروض يمكن المشاركة
 

  للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى: 

 الاستئناف 

 

 إحدى الفرضيتّين( اختيارأو/ و )
 
 التعقيب 

 في تاريخ صدور طلب العروض
 أو/و

 للشركات المهنية للمحاماة

لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات 
أو محلّى بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات 

 .1التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض
                                                 

1
 )لجنة لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن 

نما يندرج ضمن صلاحيات او للغرض(، الفرز المحدثة الفتح و  بالهيئة العليا  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينا 
من  16الفصل  لأحكامللطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

جراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل المتعلّق بض 2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد  الأمر بط شروط وا 
 .العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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لات المنع المنصوص عليها كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حا
بالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 
بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو 

امين قد قبل أيّ المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيّة للمح
 من مرسوم المحاماة. 32او اي مانع اخر على معنى الفصل  دعوى ضدّ جهة تعمل لديها

 

 المشاركة كيفية:  3الفصل 
 1 اتفاقية الشراكةفي إطار و أمنفردا  طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.أو 
  

 إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 
 

    يتكوّن طلب العروض من:
 :موجّه إلى جميع 2قسط وحيد

  المرسمين لدى:المحامين  

 ( سنوات 5الذين تجاوزت مدة ترسيمهم خمس ) الاستئناف 

 أو
 ( سنوات5مدة ترسيمهم خمس ) تتجاوز لم الاستئناف الذين

 التعقيب 

 في تاريخ صدور طلب العروض
 و

 لشركات المهنية للمحاماةا
 

                                                                                                                                                         
 
1

يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او اكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع امكانياتهم  

الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالامضاء على وثائق  المهنية لاسداء

 العروض و الصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.

2
 . المحاكمعقد نيابة الهيكل العمومي لدى  واحدةشركة محاماة لأو  واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد  
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 أو
 . 1الهيكل العمومي( )يحدّد عددهاأقساط عدّة 

 حسب:أن يكون التقسيم  ،على سبيل الذكر، يمكنفي هذه الحالة،  :1ملاحظة 
 تعقيب(. -)استئناف بجدول المحامين الترسيم 
 حل مخابرة المحاميمو  للهيكل العمومي التوزيع الجغرافي 

 الاختصاص المطلوب 

  ملائما( ..)يراه الهيكل العمومي  موضوعي آخرمعيار. 

أو قسط  يتعيّن وجوبا إدراجالطلب إلى قسطين أو أكثر،  توزيعفي صورة : 2ملاحظة 
 بالاستئنافللمحامين الذين لم تتجاوز مدّة ترسيمهم  )يْن/ـة(مخصصأكثر 

الصنف  المنهجيّة الخاصّة بهذا طبقت الحالة وفي هذه مدّة خمس سنوات.
 .كراس الشروط ب والواردة من المحامين

 :: سحب ملف طلب العروض 5الفصل 
 يرسل الهيكل العمومي نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلى

تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف قبل  أيام على الأقل 3الهيئة الوطنية للمحامين 
   (.https://avocat.org.tn)نشره على موقع الهيئة 

ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 
)www.marchespublics.gov.tn(  بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض

 أومن موقع الهيئة الوطنية للمحامين  كراس الشروط كما يمكن سحب على الموقع المذكور.

( عند الاقتضاء. وبالإضافة http://www.commune-benikhalled.gov.tموقع واب )
الكائن  مصلحة الصفقات و الشراءات بالبلدية إلى ذلك، تسحب كراس الشروط مباشرة من

 .بدون مقابل مقرها بشارع الحبيب بورقيبة بني خلاد

 ضصلوحية العرو : 6الفصل 
( ايوم 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار 

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخمن اليوم الموالي  ابتداء
                                                 

1
 بين محام واحد أو شركة مهنية للمحاماة والهيكل العمومي المعني.صفقة  يتم إبرام عقد  

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 
( أيام من تاريخ 10عشرة )لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه  يمكن

 نشر الإعلان عن طلب العروض. 
ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات 
المتصلة بالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي 

التاريخ الأقصى المحدد لقبول  ( أيام قبل05خمسة )لشروط في أجل لا يتجاوز كراس ا
العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبيّن في 

من  4الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 
جراءات  2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد الأمر  المتعلّق بضبط شروط وا 

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 
 .والتعديلية والتحكيمية

المعطيات التكميليّة إلى المترشحين الذين سحبوا  الهيكل العمومي، عند الاقتضاء، يوجّه
( قبل انتهاء 10كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

على ألا تمس هذه المعطيات التكميلية  تقديم العروضلآخر أجل أجل تقديم العروض قبل 
 بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية.

 : المالية اتالضمان:8الفصل 
 بتنظيمالتراتيب المتعلّقة  تضيهاقتالتي  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .الصفقات العموميّة
 الطعن في كراس الشروط : :9الفصل 

للأحكام الواردة يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 
 من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764بالأمر عدد 

 اللازمةت ومدعما بالمؤيدات الاخلالابتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 
 الأجلعن طلب العروض ويخفض هذا  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)في أجل أقصاه عشرة 

 ( أيام.10) ةعشر بالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالاتفي  ( أيام5)إلى خمسة 
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العمومي المعني  الهيكلنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  
 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا

حتى  الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 
 .المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها البت نهائيا إذا كان

عمـل مـن  أيـام  ( 10)قرارها في أجـل أقصـاه عشـرة  لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامينتتخذ 
المطلوبـــة وفـــي  والإيضـــاحاتالعمـــومي مرفقـــة بجميـــع الوثـــائق  الهيكـــلتـــاريخ توصـــلها ب جابـــة 

 .الإجراءاتغياب ذلك يرفع قرار تعليق 
 تقديم العروضطريقة :  10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 
من هذا الكـرّاس  (11)يُضمَّن العرض الفني والوثائق الإداريّة وجميع مؤيداتها المبيّنة بالفصل 

في ظرفين منفصـلين ومختـومين يـدرجان فـي ظـرف ثالـث خـارجي يخـتم ويكتـب عليـه عبـارة:   
  .بلدية بني خلادلإنابة  ليف محامٍ متعلق بتك 2025لسنة  04لا يفتح طلب عروض عدد

والوثـائق الإداريــة وجميــع المؤيــدات عــن طريــق  توجّـه الظــروف المحتويــة علــى العــروض الفنيــة
البريـــد مضـــمون الوصـــول أو عـــن طريـــق البريـــد الســـريع أو تســـلّم مباشـــرة إلـــى مكتـــب الضـــبط 

 مقابل وصل إيداع.  بلدية بني خلادالمركزي التابع لـ 
ثانيــة تســجّل نــد تســلّمها فــي مكتــب الضــبط المعــيّن للغــرض ثــمّ وفــي مرحلــة تســجّل الظــروف ع

في الدفتر الخاص بقبول العـروض حسـب تـاريخ وصـولها ويجـب أن تبقـى مختومـة إلـى موعـد 
 فتحها.

 يقصى آليّا: 
 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 
 .يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض ولا

يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة 
 بكراس الشروط..
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 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11 الفصل

 التالية: ثائق الو يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 

 

غير أنهّ قصاء العرض لإ موجباعند فتح العروض  1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّ ملاحظة:

يمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطالب العارض )ين( المعنيين باستكمال وثائقهم 

 في أجل معينّ. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطة.

 فتح الظروف:: 12الفصل 
لدى الهيكل العمومي لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من رئيس  تحدث
 العمومي قبل الإعلان عن طلب العروض. الهيكل

وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحدّديْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة 
 ة والفنية.المحتوية على الوثائق الإداريلفتح الظروف الخارجية والظروف 

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.
  ــــة لأيّ ســــبب مــــن لا يســــمح للحاضــــرين المشــــاركين بالتــــدخّل فــــي ســــير أعمــــال اللجن

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضـافات  الأسباب. كما لا يخوَّ
 عليها. 

 تفتح إلّا العروض الواردة في الآجال القانونية المحدّدة لقبول العروض. لا 
وذلــك بفــتح  يــتمّ الشــروع فــي عمليّــة الفــتح طبقــا للتسلســل الزمنــي لتــاريخ قبــول العــروض -

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة
 الادارية  الوثائق

مضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ.و  5إلى  1تعمير الملاحق من   ختم وا 

 العروض:  تقييمفي    المعتمدة الفنيّة  الوثائق
مضــاؤها 11إلــى  6تعميــر الملاحــق مــن  فــي آخــر الوثيقــة مــع  وختمهــا المضــمنين بكــراس الشــروط وا 

 بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء.
المباشـر أو مجمـع المحـامين المباشـرين  لمحاميمشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين امضاء وختم ا

 من جهة ثانية مع بيان التاريخ. بلدية بني خلاداة من جهة، و لشركة المهنيّة للمحاماأو 
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 الظرف الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة.

صــار علــى التصــريح بوجــود الوثــائق فــتح الظــرف المحتــوي علــى العــرض الفنّــي والاقت -
 المطلوبة دون تعدادها.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل 
يمكــن للمحــامي الــذي قــدّم ترشّــحه فــي طلــب عــروض أن يســحبه بطلــب كتــابيّ، مقابــل وصــل 

أو عــن طريــق البريــد مــع الإعــلام بــالبلو  فــي أجــل  بلديــة بنــي خــلادتســليم، يقــدّم مباشــرة إلــى 
بلديـة بنـي ( يوما من تاريخ آخر أجل لقبـول العـروض المعلـن عليـه مـن قبـل 10أقصاه عشرة )

 .خلاد
 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدّمه غير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء 
بهدف  2014لسنة  764من الأمر  07المترشّح للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل 

المحامون المتعهدون في الموافقة عليه. وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو 
ات العروض التي المشاركة في طلباطار اتفاق شراكة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من 

( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) تنظمها كلّ 
عدم الردّ من تاريخ الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

تجاوزت  طرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل الهيكل العمومي الذي بقي دون ردّ لمدّة
 ( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.10)عشرة 
 تقييم العروض:14 الفصل

 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 
 وجوبا : اللجنة تقصى

التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف  العروض -
 .اعتمادها للتقييم الفني

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة  -
 سواء في إطار فردي أو مجمّع.

يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابيّا المشاركين 
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الذين لم يقدّموا المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا 
أيّام عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع أو  07يتجاوز 

تب ضبط الهيكل العمومي المعني بطلب العروض حتى لا تقصى ب يداعها مباشرة بمك
 عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي: 
contact@commune-benikhaled.gov.tn لاحقا، بمكتب على ان تودع الأصول ،

الضبط او ارسالها عن طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال 
 الالكتروني.

لا يـتمّ إلا مـن  استبعادهم وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، ف نّ 
  28خ فـــي مـــؤرّ  2014لســـنة  764قبـــل لجنـــة المراقبـــة والمتابعـــة المحدثـــة بمقتضـــى الأمـــر عـــدد 

جـراءات تكليـف المحـامين بنيابـة  الهياكـل العموميـة لـدى  2014جانفي  يتعلق بضـبط شـروط وا 
المحـــاكم ، بعـــد التثبّـــت بدقّـــة فـــي وضـــعيّاتهم المهنيـــة بالتنســـيق مـــع الهيئـــة الوطنيـــة للمحـــامين 

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15تطبيقا لمقتضيات الفصل 
 :إحدى المنهجيات التالية العروض وترتيبها حصريا وفقا تتولّى هذه اللجنة عمليّة تقييمو 

 :ذو تكوين عامبإختيار محام  المتعلّقة : منهجيّة تقييم العروض1.14
رغبـة الهيكـل العمـومي فـي اختيـار محـام او  ريّة التاليـة فـي صـورةصـتعتمد المعـايير الح -أ  

   شركة مهنية للمحاماة غير متخصصة

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد
أو لأعضــاء الشــركة المهنيّــة للمحــامين المرسّــمين  التجربــة العامــة للمحــامي 1

 بالقسم المطلوب ) استئناف و/أو تعقيب(
 نقطة 60

 نقطة 30 التكوين لاستكمال الخبرة المؤهلات العلميّة للمحامي و 2
تجربــة المحــامي فــي نيابــة الهياكــل العموميّــة لــدى المحــاكم خــلال الــثلاث  3

 سنوات الأخيرة
 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
 : إسناد الأعداد: -ب

العامة للمحـامي أو لأعضـاء الشـركة المهنيّـة للمحـامين بالقسـم  التجربة  -
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 نقطة(: 60المطلوب )استئناف و/ أو تعقيب( )

 بعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب )تعقيب و/ أو استئناف(. نقطة 10تسند  
في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة          

سنوات( في ذات القسط أو نفس طلب  5التعقيب والاستئناف )أكثر من  للمرسمين في
مع وجوب التقيد  في القسم المرسّم فيهالعروض تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني 
 بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول.

تبيّن تاريخ ترسيمه في قدّم المترشح شهادة ترسيم مسلّمة من الهيئة يلإثبات التجرية العامّة، 
 القسم المعني )استئناف أو تعقيب(

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميّة للمحامي  -
شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميّة

 شهادة الماجستير
 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند
التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعـداد بحسـب عـدد الـدورات  إضافة إلى الشهادات العلميّة

 التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:
نقـــــاط لكـــــلّ محـــــام شـــــارك فعليـــــا أو تـــــابع بنجـــــا  دورة تكوينيـــــة  05تســـــند بصـــــفة آليـــــة  -

ا متخصّصــة فــي إطــار دورات التكــوين المســتمرّ لإســتكمال الخبــرة المهنيّــة التــي تنظمهــ
الهيئة الوطنية بالتنسيق مـع المعهـد الاعلـى للمحـامين ويبلـ  سـقف النقـاط بهـذا العنـوان 

 (.10عشرة )

( لكـــلّ مشـــاركة ناجحـــة فـــي دورة تكوينيّـــة قـــام بهـــا محـــامي فـــي 01تســـند نقطـــة واحـــدة ) -
إطــار أنشــطة الهياكــل الدوليّــة للمحــامين ويبلــ  ســقف النقــاط بهــذا العنــوان خمســة نقــاط 

(05)1. 

                                                 
عنــدما يتعلّــق الأمــر بتكليــف محــامي بقضــايا فــي الخــارج مــن قبــل الهياكــل العموميّــة، يؤخــذ، بالإضــافة إلــى ذلــك، بعــين  1

للمحـامين مـدى إلمـام امي في إطار أنشطة الهياكل الدوليّـة قام بها مح الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة
ـــد أو عنـــد الاقتضـــاء اللغـــة  ـــق عليهـــا فـــي العق المحـــامي المترشّـــح بلغـــة المحكمـــة المنشـــورة أمامهـــا القضـــيّة أو اللغـــة المتفّ

محاماة فـي شـبكة الإنجليزية. ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة ال
 مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.
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لإثبــات الشـــهائد العلميّــة والمشـــاركة فــي هـــذه الــدورات، يقـــدّم المحــامي المترشـــح نســـخة 
 مطابقة للأصل من شهادة العلميّة وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

تجربة المحامي في نيابـة الهياكـل العموميّـة لـدم المحـاكم خـلال الـثلا   -
 نقاط( 10سنوات الأخيرة )

مومي خـلال الـثلاث نقاط لكلّ محام تمّت إنابته من قبل هيكل ع 05تسند بصفة آلية  -
 (.10ويبل  سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) سنوات الأخيرة 

لإثبــات هــذه الإنابــات يقــدّم المحــامي نســخا مــن عقــود الإنابــات أو الاتفاقيــات المبرمــة 
هيكـــل مـــع الهيكـــل العمـــومي أو شـــهادة حســـن إنهـــاء مهمّـــة تكليـــف ممضـــاة مـــن قبـــل ال

 العمومي.
 نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 
 

 :ذو تكوين خاصبإختيار محام  المتعلّقة : منهجيّة تقييم العروض 41.2
اختيـار محـام  في رغبة الهيكل العمومي ريّة التالية في صورةصتعتمد المعايير الح -أ

 .او شركة مهنية للمحاماة متخصصة
إلا في الحالة التي يرى فيها الهيكل العمومي ضرورة وجود محامي هذه المنهجيّة طبّق تنلا 

ميدان معيّن ضمن قائمة المحامين الذين سيكلّفون بنيابته. وفي هذه الحالة يجب  متخصّص في
العمومي إلى معيار التخصص على مقاييس موضوعيّة ووجيهة يثبتها  أن يؤسس لجوء الهيكل

 بيعة نزاعاته.واقعه وط
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد
التجربـــــة  العامـــــة  للمحـــــامي أو لأعضـــــاء الشـــــركة المهنيّـــــة للمحـــــامين  1

 المرسّمين بالقسم المطلوب ) استئناف و/أو تعقيب(
 نقطة 40

للمحــامي أو لأعضــاء الشــركة المهنيّــة للمحــامين  الخصوصــيّةالتجربــة   2
 المطلوب  في الاختصاص

 نقطة 30

ـــــــــة للمحـــــــــامي و  2 ـــــــــالات المـــــــــؤهلات العلميّ الدراســـــــــات والبحـــــــــوث والمق
 المتخصّصة

 نقطة 20
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 : إسناد الأعداد: -ب
العامة للمحـامي أو لأعضـاء الشـركة المهنيّـة للمحـامين بالقسـم  التجربة  -

 نقطة(: 40المطلوب )استئناف و/ أو تعقيب( )

 نقاط بعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب )تعقيب و/ أو استئناف(. 8تسند           
في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة          

سنوات( في ذات القسط أو نفس طلب  5للمرسمين في التعقيب والاستئناف )أكثر من 
مع وجوب التقيد  في القسم المرسّم فيهالعروض تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني 

 يه في الجدول.بالسقف العددي الأقصى المشار إل
قدّم المترشح شهادة ترسيم مسلّمة من الهيئة تبيّن تاريخ ترسيمه في يلإثبات التجرية العامّة، 

 القسم المعني )استئناف أو تعقيب(
التجربــة الخصوصــيّة للمحــامي أو لأعضــاء الشــركة المهنيّــة للمحــامين فــي  -    

 رةخلال الخمسة سنوات الأخي نقطة( 30)  الاختصاص المطلوب
وقدرته على معالجة  تتمثّل الخبرة الخصوصية في إلمام المحامي باختصاص في ميدان معيّن

 إشكالياته القانونية. 
تســـند الأعـــداد بخصـــوص هـــذا المعيـــار حســـب عـــدد الإنابـــات التـــي ســـبق للمحـــامي التعهـــد بهـــا فـــي 

إلـى تـاريخ آخـر أجـل  2020جـانفي  01مـن بلديـة بنـي خـلاد  لالميدان المطلوب أو المشابه مـن قبـ
 لتقديم العروض وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي: 

 

تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لـدى المحـاكم خـلال الـثلاث  3
 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 
  05و 01ما بين 

 06ما بين 
 إنابة  10و

 11ما بين 
 إنابة  15و

 16ما بين 
 إنابة  25و 21ما بين  إنابة  20و

 إنابة  25أكثر من 

العــدد المســند بعنــوان 
 30 25 20 15 10 05 المراجع الخصوصية
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 صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات:. ج
. وبصفة عامة يتولى المشفوعة بنسخ من الأحكام تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف

ولا يدخل  المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.
 ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

مـدعو إلـى جمعهـا وتخزينهـا حسـب السـنوات وحسـب طبيعتهـا بطريقـة تحفـظ حمايـة  ويكون المحـامي
ممغنطـــة أو ليزريّـــة أو كـــذلك فـــي وســـائل حفــــظ  المعطيـــات الشخصـــيّة والسّـــر المهنـــي فـــي أقـــراص

إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات الفنيّة لاستغلالها طبق مواصـفات تـتلاءم مـع التّجهيـزات المسـتعملة 
 .صلب عرضهلتقديمها  في المجال وذلك

 نقطة(: 20والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميّة للمحامي  -
شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميّة

 شهادة الماجستير
 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند
 إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي

( مــن النقـــاط بعنــوان كـــل دراســة أو مقــال أو بحـــث ذو صــبغة علميّـــة وأكاديميّــة قـــام 1تســند ) 
علميّـة أكاديميّــة يكـون موضــوعه)ا( متعلّقـا بالاختصــاص  تأو مجــلا بشـرياتبنشـرها المترشّــح 

 ( نقاط  .05) بل  سقف النقاط بهذا العنوان خمسوي. المطلوب من المحامي المترشح

 العلميّـــــة والمشـــــاركة فـــــي هـــــذه الـــــدورات، يقـــــدّم المحـــــامي  لإثبـــــات الشـــــهائد
المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة العلميّة وكـذلك شـهادة المشـاركة 

 في الدورة المعنية.

  لإثبات كل دراسة أو مقال أو بحث ذو صبغة علميّة وأكاديميّة قـام بنشـرها
مــع ذكــر يقــدّم المحــامي المترشــح نســخة مــن كــل دراســة أو مقــال أو بحــث 

 عنوان المجلّة العلميّة وسنة النشر. 

تجربة المحامي فـي نيابـة الهياكـل العموميّـة لـدم المحـاكم خـلال الـثلا  سـنوات الأخيـرة  -
 نقاط( 10)
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مومي خـلال الـثلاث نقاط لكلّ محام تمّت إنابته من قبل هيكل ع 05تسند بصفة آلية  -
 (.10سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) ويبل  سنوات الأخيرة 

لإثبــات هــذه الإنابــات يقــدّم المحــامي نســخا مــن عقــود الإنابــات أو الاتفاقيــات المبرمــة 
مـــع الهيكـــل العمـــومي أو شـــهادة حســـن إنهـــاء مهمّـــة تكليـــف ممضـــاة مـــن قبـــل الهيكـــل 

 العمومي.
ـــى العـــدد الفنـــي الأدنـــى   طـــةنق 100مـــن  60لا تقبـــل إلا العـــروض المتحصّـــلة عل

 ( نقطة بعنوان التجربة الخصوصيّة.0قصى كل عرض تحصّل على )يو 

 
الخاصّــــة باختيــــار محــــام لــــم تتجــــاوز مــــدّة ترســــيمه  : منهجيّــــة تقيــــيم العــــروض  43.1

 :سنوات 5بالاستئناف 
رغبــة الهيكــل العمــومي فــي تعيــين أكثــر مــن محــام يجــب عليــه اختيــار  فــي صــورة -أ

 ريّة التاليةصلمعايير الحل سنوات وفقا 5بالاستئناف لم تتجاوز مدّة ترسيمه محام 

 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد
 نقطة 50 (سنوات 5لمدّة  اقل من  ستئنافمرسّم بالاالتجربة  العامة  للمحامي )  1
 نقطة 30 المؤهلات العلميّة للمحامي  2
أو  نأو الأشــــخاص الطبيعيـــــي تجربــــة المحــــامي فـــــي نيابــــة الهياكــــل العموميّـــــة 3

 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة المعنويين الخواص
 نقطة 20

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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 : إسناد الأعداد: -ب
 ســنوات( 5التجربــة العامــة للمحــامي )مرسّــم بالاســتئناف لمــدّة اقــل مــن   -
 نقطة(: 50)

 ستئناف.الاقسم سنة ترسيم بنقاط بعنوان كل  10 تحذف         

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميّة للمحامي  -
شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميّة

 شهادة الماجستير
 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند
تسند الأعـداد بحسـب عـدد الـدورات إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي 

 التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:
ــــة  - ــــة  05تســــند بصــــفة آلي ــــابع بنجــــا  دورة تكويني ــــا أو ت ــــاط لكــــلّ محــــام شــــارك فعلي نق

الخبــرة المهنيّــة التــي تنظمهــا  متخصّصــة فــي إطــار دورات التكــوين المســتمرّ لإســتكمال
الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحـامين ويبلـ  سـقف النقـاط بهـذا العنـوان 

 (.10عشرة )

( لكــلّ مشــاركة ناجحـــة فــي دورة تكوينيّــة قـــام بهــا محــامي فـــي 01تســند نقطــة واحـــدة ) -
وان خمســة نقــاط إطــار أنشــطة الهياكــل الدوليّــة للمحــامين ويبلــ  ســقف النقــاط بهــذا العنــ

(05)1. 

لإثبات الشهائد العلميّة والمشاركة في هـذه الـدورات، يقـدّم المحـامي المترشـح نسـخة مطابقـة 
 للأصل من شهادة العلميّة وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

 

أو  نتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّـة أو الأشـخاص الطبيعيـي -
 (ةطنق 20) المعنويين الخواص لدم المحاكم خلال الثلا  سنوات الأخيرة

 01تسند الأعـداد بخصـوص هـذا المعيـار حسـب عـدد الإنابـات التـي سـبق للمحـامي التعهـد بهـا مـن 
                                                 

عنــدما يتعلّــق الأمــر بتكليــف محــامي بقضــايا فــي الخــارج مــن قبــل الهياكــل العموميّــة، يؤخــذ، بالإضــافة إلــى ذلــك، بعــين  1
مين مـدى إلمـام للمحـاقام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليّـة  الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

 .غة المتفّق عليها في العقدالمحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو الل
 



16 

 

 إلى تاريخ آخر أجل  جانفي .................
 لتقديم العروض وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي: 

 

 صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات: -ج 
تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب 

تثبت إنجاز العمل  عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة العروض. وبصفة
 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.موضوع الإنابة 

ويكون المحامي مدعو إلـى جمعهـا وتخزينهـا حسـب السـنوات وحسـب طبيعتهـا بطريقـة تحفـظ 
أقراص ممغنطة أو ليزريّـة أو كـذلك فـي وسـائل حفـظ حماية المعطيات الشخصيّة والسّر المهني في 

ـــــزات  ـــــتلاءم مـــــع التّجهي ـــــق مواصـــــفات ت ـــــة لاســـــتغلالها طب ـــــة تراعـــــى فيهـــــا الضّـــــمانات الفنيّ  إلكترونيّ
 .ضمن عرضهالمستعملة في المجال وذلك لتقديمها 

 والتقييم: تحسير أعمال لجنة الف: 4.13

 الفنيّة على النّحو التّالي:تتمّ عمليّة التقييم وترتيب العروض من الناحية 
  علــى أســاس المعطيــات  هــاوترتيبالعــروض تقيــيم  التقيــيمتتــولّى لجنــة الفــتح و

الممضــاة والمبيّنــة بعرضــه وبقيــة الملاحــق المنصــوص عليهــا بملــف طلــب 
العــروض المدعومــة بالمؤيــدات  وطبقــا للمعــايير والمقــاييس المعلنــة بكــرّاس 

 الشروط.
  يــــر لتقيــــيم العــــروض ممضــــي مــــن قبــــل كافّــــة تضــــمّن اللجنــــة أعمالهــــا بتقر

 .أعضاءها بأسمائهم وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاته

   يتولى الهيكـل العمـومي بعـد الانتهـاء مـن هـذه الأعمـال توجيـه تقريـر تقيـيم
نســـــخ رقميـــــة( إضـــــافة إلـــــى أصـــــول  7العـــــروض )نســـــخة أصـــــليّة ورقيّـــــة و

ضاة من قبـل العروض ويكون مصحوبا بمذكّرة تقديمية لطلب العروض مم

 
 20و 11ما بين  إنابات  10و 01ن ما بي

 إنابة  30أكثر من  إنابة  30و 21ما بين  إنابة 

ـــوان  ـــدد المســـند بعن الع
 20 15 10 05 المراجع 
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إلـــى اللّجنـــة المختصّـــة للمراقبـــة والمتابعـــة بالهيئـــة  الهيكـــل العمـــوميرئـــيس 
يومـا مـن تـاريخ فـتح العـروض  20العليا للطلـب العمـومي فـي أجـل أقصـاه 

 لإجراء المراقبة اللّازمة عليها. 

مكـــن بـــالتوازي مـــع هـــذا إرســـال الملـــف كـــاملا علـــى العنـــوان الإلكترونـــي يو 
  haicop@pm.gov.tnالتالي 

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 15الفصل
تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئـة العليـا للطلـب العمـومي طبقـا لأحكـام 

مراقبتهــا علــى  2014جــانفي  28والمــؤرّخ فــي  2014لســنة  764مــن الأمــر عــدد  7الفصــل 
 نم كــدتتأّو شفافيتها.و قيتهااصــدمو وترتيــب العــروض لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ عّيةرش
 الهيكـــل قبـــل نم المعتمـــدة التقيـــيم ايـــيسمقمطابقـــة  نم بـــتتتثّو .طهااااولشـــر  لةبـــولمقا لصبغةا

 وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء.  وطرلشا اسركّ تلمقتضيا العمومي
إلـى الهيكـل اللجنـة المـذكورة قـرار تعيـين المحـامي )يـن(  وبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه

 العمومي المعني لتنفيذه.

مضاء العق16الفصل   :د: نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وا 
 عقــد الإنابــةالعمــومي وجوبــا نتــائو الــدعوة إلــى المنافســة واســم المتحصــل علــى  الهيكــلينشــر 

ويوجـه هـذا  الاقتضـاء.عند  الخاص به الواب موجهة للعموم وعلى وموقع إعلاناتعلى لوحة 
المشـاركين الــذين لــم يـتمّ تعييــنهم بهــذه  الهيئـة الوطنيّــة للمحــامين ويـتمّ إعــلام بقيــةإلــى  الإعـلان

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا النتائو بكل وسيلة ماديّة أو لاماديّة
الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة  يمكن الطعن في قرار

والمـؤرّخ فـي  2014لسـنة  764مـن الأمـر عـدد  7لعمومي طبقا لأحكام الفصل العليا للطلب ا
  لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28

يجـــب علـــى المحـــامي إمضـــاء العقـــد المحـــرر باللغـــة العربيـــة طبـــق النمـــوذج المصـــاحب لهـــذا. 
ويمكــن إضــافة بنــود يــرى الطــرفين أهميّتهــا وضــرورة توضــيحها وذلــك حســب مقتضــيات وواقــع 

 نشاط الهيكل العمومي دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب. 
مضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات  وعلى إثر المصادقة على العقد وا 

 الضرورية لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.
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يحرم إختيارها نهائيا للإنابة إلا أنّه، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع 
( تحتسب 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ من 
 ( أيام عمل.10)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة  تاريخمن 

اللجنة المختصّة  وفي هذه الحالة يقدّم المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى
لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحاماة من 
المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة 

 للمحامين بذلك. 

 تبلي  يخرتا نم مياأ سبعة لجأ فيذلك و   لنيابةا عقد ءمضاإ تتولى بلدية بني خلاد
 المعطياتو  تلبياناا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة للجنةا ةفااوم عليهن يتعيو للجنةا قرار

 .ص بالعقدولمنصا
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 الملاحق
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

ثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة : 3ملحق عدد 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروض: 4ملحق عدد 
من  4تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد 

 كرّاس الشروط
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض: 6ملحق عدد 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام: 7ملحق عدد 

 
 المحامي )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و 
 
و ا
 
سائر الهيئات القضائيّة ا

 والتحكيمية والإداريّة والتعديلية
و المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  المباشر لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد 

 
و ا

 
للمحامين ا

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض(  اةشركة المهنيّة للمحاملل المنتمين
عضاء الشركة المهنيّة للمحامين في الاختصاص المطلوب(  )يتعلّق فقط باختيار: 9ملحق عدد 

 
و ا
 
 محام ا

و المحامين المباشرين     )في حالة مجمع(  المباشر للمحامي الخصوصيّةلتجربة قائمة المراجع المبيّنة ل
 
و ا

 
ا

  اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمين
 
فتح  جانفي.....إلى تاريخ 1)من  خيرةخلال الخمس سنوات الا

 العروض(
 سنوات(  5يتعلّق فقط باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف ): مكرر  9ملحق عدد 

شخاص الطبيعيي
 
و الا

 
و المعنويين  نقائمة المراجع المبيّنة لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة ا

 
ا

خيرة  )من 
 
 ....إلى تاريخ فتح العروض(جانفي. 1الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الا

الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات : 10ملحق عدد 
 والمقالات والبحوث المتخصّصة.

 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة: 11ملحق عدد 
خيرة                         

 
 ) بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( الا

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
لشركة المهنيّة اا

 .اة ، والهيكل عمــوميللمحام
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 1 ملحق عدد

  تعهّدالوثيقة 
 فيه عند الاقتضاء.............................(ح ش) ذكر القسط المتر 

 

 .......................................................1(والصفة)الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ...........................لسنة .................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 (......................................................العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -

 ..........................................بصفتي : ............................................... -

ب نابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 
 المحامي )يحدده الهيكل العمومي( :

 ملف طلب العروض. (1) 
 .الالتزام مثّل وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدّرت على مسؤوليتوبعد أن ق 
 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

الأجرة المحدّدة مقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2
 .بنود العقدطبق 

 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها لخاصّة بالإنابات لدى المحاكمالتقارير ا تسليم( 3
 العقد.نص عليه يوفقا لما الإعلام به   تاريخ من)........................يحددها الهيكل العمومي( 

                                                 
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة  إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(  دون 1

 والتقاعد.لانخراط لدى صندوق الحيطة إدراج البيانات المتعلقة 
 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء2



21 

 

لآخر أجل محدد لقبول  يوما ابتداء من اليوم الموالي (120) مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 4
 العروض.

قانوني. ة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني  شهدأ( 6
العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن فسخ ف نه يتم  ،ذلك خلافصورة ثبوت في و 

 ذلك.
 

أو  البنكفتو  بالمحساب التحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة المستوجبة المبال  الهيكل العمومي يدفع 
البريد: ....................................................................................... تحت 

 (أو البريدية البنكية ذكر الهويّةعدد: .......................... )
 

 
 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 
 

  بخط اليد عبارة   صالح للمشاركة في طلب العروض (مشارك ال )يكتب
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 2 ملحق عدد

 
 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة

 
 .................................................إسم شركة المحـاماة .....................واللقب أو  الاسم

 ........................................تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة.............

 .......................................تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة............... 

 .................................. ............................................................عنوان المقرّ 

 ...................................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيةّ: .......... عنوان

 .............................. ...........................................:.........................لهاتفا

 .............................................الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة.................................. العنوان

  ................................................الجبائي....................................... المعرّفرقم 

 

 ......الصفة(..................................الاسم واللقب و )لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 
 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 
 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 
 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 
 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 4ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدم )الهيكل العمومي(

 صاحب طلب العروض
 
 

 بلدية بني خلاد

18751998

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 وختم المشارك()إمضاء  



25 

 

 

 5ملحق عدد 
 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدم
 من كراّس الشروط 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض
 
 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

)إمضاء وختم المشارك(
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 7عدد  ملحق
 

 المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( المحامي )المنفرد( أو  التزام
 بلدية بني خلادأو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة 

 لدم المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية 
 

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 

 المخابرة  محل
 

 المحامي    إمضاء
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(
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 8عـدد  ملحق

أو أو المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  المباشر لتجربة العامة للمحاميا
  اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمين

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 
 

 
  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 
 

...........................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحامين في محام يتعلّق فقط باختيار ) 9عـدد  ملحق
 ( الاختصاص المطلوب

أو المحامين المباشرين      المباشر للمحامي الخصوصيّةلتجربة قائمة المراجع المبيّنة ل
خلال الخمس  اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمينأو )في حالة مجمع( 
 العروض(إلى تاريخ فتح  2020جانفي 1)من  خيرةسنوات الأ

 

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمةّ

 الطور
 عدد القضيةّ 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 الخاص  الشخصأو الهيكل العمومي   

 العدد الرتبي

     

 
 

1 

     

 
 

2 

     

 
 

3 

     

 
 

4 

     

 
 

5 

     

 
 

6 

      7 

      8 

      9 

      10 

     

 
 

11 

     

 
 

12 

...........................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 
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  سنوات( 5محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالإستئناف )يتعلّق فقط باختيار مكرر   9عـدد ملحق
 نلتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة أو الأشخاص الطبيعييقائمة المراجع المبيّنة 

جانفي.....إلى  1)من  أو المعنويين الخواص لدم المحاكم خلال الثلا  سنوات الأخيرة 
 تاريخ فتح العروض(

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمةّ

 الطور
 عدد القضيةّ 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 الخاص  الشخصأو الهيكل العمومي   

 العدد الرتبي

     

 
 

1 

     

 
 

2 

     

 
 

3 

     

 
 

4 

     

 
 

5 

     

 
 

6 

      7 

      8 

      9 

      10 

     

 
 

11 

     

 
 

12 

...........................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 
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 10عـدد  ملحق
و الدراسات  الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة 

 .والمقالات والبحو  المتخصّصة

 ع ر / المقال العلميالشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين ئدالدورات التكوينية و شها
 

  1 
  2 

  3 

 والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه( الدراسات والمقالات
  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من   
  كل دراسة أو مقال أو بح  مع ذكر عنوان المجلّة العلميّة وسنة النشر. يقدّم المحامي المترشح نسخة من 
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 11عدد  ملحق
 )يتعلّق باختيار محامي ذو تكوين عام وكذلك المحامي ذو تكوين متخصّص( 

 

 
المحقّقة أو نتائج  النتائج

 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
التي قام المحامي أو   مالقطاع العا

 شركة المحاماة بنيابتها

 سنة ..................................

    

    

    

    

 ..................................سنة 

    

    

    

    

 سنة ..................................

    

    

    

 وختم المترشح إمضاء  
 

فيحررّ بـ
المبرمة مع الهيكـل العمـومي أو شـهادة حسـن إنهـاء مهمّـة تكليـف يقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات 

 ممضاة من قبل الهيكل العمومي.
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 12عدد  ملحق

المباشر أو  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا
لشركة المهنيّة اأو مجمع المحامين المباشرين 

 1و بلدية بني خلاداة ، للمحام
 

8201 

2  :
.

 
 

3
2

 
 

(02)04
1

                                                 
1

 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصياّتها.

2
 .بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب 
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 

 

 

 

 : عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة:4الفصل 

5

 

 

 

 

                                                                                                                                                         
1

في إحدى مكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو يبجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي  

 ر التقاضي.اطوأ
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 - ث
15

جراءات  2014جانفي   28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد  المتعلّق بضبط شروط وا 
تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 

 .والتعديلية والتحكيمية
6

 

المشاركة في من  ولحرمانه
 رفضه تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

( أيام عمل.10)الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة  المهمّةبقبوله 
في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة  اوفي هذه الحالة يقدّم المشتري العمومي تقرير 

ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في 
 لشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلك. طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا ا
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7

□ 

□ : 

 

 

  

8

1.8

10%

2.8 -   

3.8- :
1

 

 

45 

 

  

30

                                                 
1

على تسديد المستحقات الجزئيةّ في العقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع يكل العمومي التنصيص صلبهيمكن لل 

 صورة اللجوء إلى تجميع الإنابات.
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222016

0776403

 

9

10 

 

11

11

57642014
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11

9

  

 

 

 

.

13

40792011202011

14

ويخضع الطرفان لكل  التنفيذصبغة السرية من حيث شروط يكتسي كامل العقد 
 الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية.

15

يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول 
 .للأحكام التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

16

من الأمر  7
جراءات  2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد  المتعلّق بضبط شروط وا 
ف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية تكلي

 لاقترا  تسوية صلحيّة أو تقديم مقتر  أخر لفض الخلاف.دون سواها  والتعديلية والتحكيمية
هذه الحالة تتمّ دعوة ممثّل الهيئة الوطنيّة للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع  وفي

 المعروض عليها بالحسنى.  
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17

 العقدصحة : 18الفصل 

□  

□  

□ 

□  
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