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ل: موضوع الفصل  طلب العروض الأو 

 

من بين  ،للمحاماة مهنيةمباشر أو شركة  يمحام (1عدد ) اختيارطلب العروض في  موضوعيتمثلّ 

والدفاع  هافي حق القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بو بلدية الحاجبنيابة ل ،مين بجدول المحامينالمرسّ 
ام ـالأحك تضيهتقة وفق ما والإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ القضائية  الهيئاتلدى المحاكم وسائر  اعنه
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ة الجبائيّ  ة ووالتجاريّ  والعسكرية ةالمدنيّ الإداريّـة و راءاتـالمتعلقة بالإج الجاري بها العمل التشريعية

 .والتحكيم ةوالجزائيّ 
 المحمولة على الطرفين المتعاقدين. والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 

 

 شروط المشاركة :2الفصل 
 

 :طلب العروض في يمكن المشاركة

 للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى:

 في تاريخ صدور طلب العروض التعقيب 
     للشركات المهنية للمحاماةو  

 
ولا تجوز مشاركة المحامين أو الشركات المهنية للمحاماة الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة 

يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال  بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم

 .1الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع 

ين مباشرة بال والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة
كون فيها يالمحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي 

انع اخر اي م أو لديهاالمحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل 

 من مرسوم المحاماة. 32على معنى الفصل 
ى قاعدين علدة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتولا تقبل العروض الوار

 الرغم من ترسيمهم بجدول المحاماة.

 المشاركة ة: كيفي3الفصل 

 :طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

  أومنفردا  إما -
 أو في إطار اتفاقية الشراكة -

 حاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل. مع غيره ضمن شركة مهنية للم بالاشتراك

 إلى حصص طلب العروض ع: توزي4الفصل 
 

 ويشمل هذاالمرسمين لدى التعقيب  جميع المحامينيتكون طلب العروض من قسط وحيد موجه إلى 
 بل الهيكلالقسط القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري المحدد من ق

 المضافة.ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة  ثلاثونا قدره العمومي م

 مكونات طلب العروض  :5الفصل 

 يشمل طلب العروض الإنابات المتعلقة بالمسائل التالية:    

 

                                                

1
الفرز )لجنةالفتح و لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن

ئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق بالهي للجّنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات اوللغرض(، المحدثة 

مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر 16الفصل  لأحكاممع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

لقضائية والإدارية المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات ا 2014 جانفي 24

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 

 

القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري المحددّ من  -

ء على القيمة ألف دينار بدون اعتبار الأدا ثلاثونقبل الهيكل العمومي ما قدره 

 .بالنسبة للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المضافة طيلة مدة التكليف



3 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 :طلب العروضملف  بسح :6الفصل 
 

خلال أوقات  اتالصفقمصلحة  – بلدية الحاجب كراس الشروط مجانا من سحبيتولى المترشح   

 .(https://avocat.org.tn)الهيئة الوطنية للمحامين  موقعمن العمل الإداري او 

موقننننننننننننننننننننننننع الننننننننننننننننننننننننواب الخنننننننننننننننننننننننناص بالصننننننننننننننننننننننننفقات العموميننننننننننننننننننننننننة  او مننننننننننننننننننننننننن
.marchespublics.gov.tn/onmp/content/index.php?lang=arhttp://www 

  
 ضصلوحية العرو: 7الفصل 

ليوم من ا ا( ابتداءايوم 90) ايوم تسعينلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار

 .2025جويلية  18يوم  محدد لقبول العروضال الأقصى للتاريخالموالي 

 العروض:ملف طلب  وملاحق تالإيضاحا :8الفصل 

 لانالإعنشر من تاريخ  ( أيام7سبعة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه   

 . طلب العروض عن
الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و  

وز كراس الشروط في أجل لا يتجا بيساحيوجه إلى جميع التي يطلبها المترشحون، و والاستفسارات

أو  حاميلملالبريد الإلكتروني  عبروذلك  ( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض10عشرة )
رة الفقبليها سحب كرّاس الشروط المشار إل الإلكترونية الاستمارةالمبينّ في  لشركة المهنية للمحاماةل

ط المتعلّق بضب 2014جانفي  24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  4الفصل الثانية من 

 الإداريةوشروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية 
 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 .نلكافة المترشحي السريع عن طريق البريدملف طلب العروض المشار إليه  متعمييجوز لا كما 

قصد  وطشرالإلى المترشحين الذين سحبوا كراس  معطيات تكميليةّتوجيه  للهيكل العمومي نهذا، ويمك
 العروض. أجل تقديم انتهاء( قبل 10عشرة )أدناه مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل 

 المالية: تالضمانا :9الفصل 
فقات الص بتنظيماتيب المتعلّقة التي تقتضيها التر المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .العموميةّ

 :المسؤولي ة المدني ة والمهني ةعن  تأمين دعق :10الفصل 

 يةسارالمسؤولية المدنية والمهنية،  عن تأمين عقد تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  يتعين
 آخر أجل لتقديم العروض.في تاريخ  المفعول

https://avocat.org.tn/
http://www.marchespublics.gov.tn/onmp/content/index.php?lang=ar
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حين  تجديد شهادة التأمين سنويا إلى ،ة صاحب)ة( الصفقةأو شركة المحاماعلى المحامي  يجبكما 

 .د بهاه  تع  قضية م   آخرالمتعلّق بالإعلام بالحكم 
هّد بها من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ تعبداية  انأسبوع انقضاءعقد التأمين إلى حين  ويسري

 .)ة(المعني أو شركة المحاماة المحامي

ضية يتعهد ق المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم بداية من يوم  اناء أسبوعبانقض الاغي عقد التأمينويصبح 
بل ق دية الحاجببلمعنيةّ من قبل الشركة التأمين . وإذا تم إعلام ةالمحاماة المعنيأو شركة  بها المحامي

أو  لوغمع الإعلام بالب مضمونة الوصولمعلّلة وبمقتضى رسالة وذلك  الأجل المذكور أعلاه انقضاء

 تف لم ةيالمعن أو شركة المحاماة المحامي بأنّ  تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام،وسيلة أخرى بأية 
ين بح عقد التأموفي هذه الحالة، لا يص. عقد التأمين انقضاءعلى  الاعتراض، يتم التعاقديةّ بالتزاماتها

  بلدية الحاجبسلمّها ت في الغرضلاغيا إلاّ بشهادة 

 لعروضتقديم ا : طريقة11الفصل 

 التالية:يجب أن تقدم العروض حسب الطريقة 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن العرض الفني والوثائق الإداريةّ وجميع مؤيداتها المبينّة بالفصل ) لكرّاس في ( من هذا ا12ي ضم 
لب " لا يفتح ط عبارة:ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه 

 " بلدية الحاجببتكليف محامٍ لإنابة  متعلق 2024لسنة  02عروض عدد 

لبريد توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريق ا
 . لحاجبابلدية لمضمون الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط التابع 

لسجلّ اوف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ وفي مرحلة ثانية تسجّل في تسجّل الظر

 الخاص بالصفقات العمومية حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.

 كما يقصى:

 فعهنا* كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلهنا المشنارك علنى بننود كنرّاس الشنروط ولنم ينتمّ ر

 الحاجب.بلدية الممنوح له من قبل  لأجل الإضافيل اخلا

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 
 

 ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض.

راس ذج الملحقة بكيجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنما

 الشروط. ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.
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نة للعرض:: 21 الفصل  الوثائق المكو 

 ي:ما يل يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على
 

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

مؤشرة من طرف العارض علىى كىل  --- راس الشروطك

ومؤرخة وتحمل الصفحات وممضاة 

العىىىىىارض علىىىىىى صىىىىىفحاتها  طىىىىىابع

 الاخيرة

يتضىىىمن وجوبىىىا بنىىىدا يحىىىد د 1اتفاقينّننة شنننراكة

صىىراحة عضىىو المجمىىع المعىىي ن كىىرئيس أو 

ض لتمثيل المجمع ) في حالة التنصنيص مفو 

 على إمكانية المشاركة في إطار مجمع(

ء وخننتم كافننة أعضنناء المجمننع إمضننا ---

 في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ.

 تعهّدالوثيقة 

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (1عدد)

وممضى مستكمل البيانات مؤشر 

 العارض ومؤرخ ويحمل طابع

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

 (2عدد)

ويحمل حسب النموذج المصاحب 

 وتاريخ وطابع العارض مضاءا

نسخة مطابقة للأصل من بطاقة  بطاقة تعريف جبائية

 التعريف الجبائية.

أصلية أو نسخة مطابقة للأصل 

اجل لقبول  سارية المفعول في اخر

 العروض

 شهادةانخراط بصندوق الحيطة والتقاعد للمحامين

 

أو نسخة مطابقة  الشهادة أصل

 للأصل من الشهادة.

يد أو الكاتب العام للهيئـة إمضاء العم

أو رئيس الفرع الجهوي دون سواهم 

 وختمه مع بيان التاريخ.

 المحامين بجدول شهادة مهنية في ترسيم

 أو

قننننرار ترسننننيم الشننننركة المهنيننننة للمحامنننناة بجنننندول 

 المحامين.

أصل الشهادة المهنية أو نسخة 

مطابقة للأصل منها أو من قرار 

 اة. ترسيم الشركة المهنية للمحام

إمضاء العميد أو الكاتب العام للهيئـة 

أو رئيس الفرع الجهوي دون سواهم 

 وختمه مع بيان التاريخ.

شننننهادة الإنخننننراط بالصننننندوق الننننوطني للضنننننمان 

 للمعنناونين والأعننوان( أو تقننديم )بالنسننبةالإجتمناعي 

تصنننريح علنننى الشنننرف بعننندم تشنننغيل معننناونين أو 

 أعوان.

إمضاء الرئيس المدير العام  .نسخة مطابقة للأصل من الشهادة

للصندوق الوطني للضمان 

الإجتماعي أو من الشخص المفوّض 

 له وختمه مع بيان التاريخ.

إمضاء الرئيس المدير العام لشركة  نسخة مطابقة للأصل من العقد عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة

التامين أو من الشخص المفوّض له 

 تاريخ.وختمه مع بيان ال

 طبقا للأنموذج المدرج بالملحق تصريح على الشنرف يلتنزم بموجبنه المشنارك بعندم 

                                                

1
أو شركاء  )متضامنجمع تفي صورة تجمّع محاميين أو أكثر أو شركتين مهنيتّين للمحاماة أو أكثر لإنجاز المهمة، يجب تقديم اتفاق 

مفوّض لتمثيل المجمع لدى الهيكل  رئيس أوعضو المجمع المعي ن ك وجوبا بندا ينصّ صراحة على.  ويتضمّن الاتفاق (حسب الحالة

 العمومي.
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القينننام مباشنننرة أو بواسنننطة الغينننر بتقنننديم وعنننود أو 

عطايننا أو هنندايا قصنند التننأثير فنني مختلننف إجننراءات 

 التعيين ومراحل إنجاز المهمّة.

 (3عدد)

تصريح على الشرف يقدمّه المشارك بأنّه لم يكن 

عن  مضت أوالحاجب بلدية عموميا لدى عونا 

إنقطاعه عن العمل به مدةّ خمس سنوات على 

 الأقلّ.

وفي خلاف ذلك، يجب تقديم الترخيص أو نسخة 

مطابقة للأصل منه أو نسخة من مكتوب الإعلام 

)حسب الحالة( طبقا للتراتيب الجاري بها العمل 

 1875من الأمر عدد  5وخاصّة منها أحكام الفصل 

المتعلق  1998سبتمبر  28المؤرّخ في  1998لسنة 

بضبط الشروط والإجراءات المتعلقّة بإسناد 

الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة نشاط 

 خاص بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (4عدد)

 

 

إمضننناء المشنننارك وختمنننه فننني آخنننر 

 التاريخ.الوثيقة مع بيان 

 

 

 الشرف بعدم الوجود في إحدى تصريح على

من  2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (5عدد )
المشنننارك وختمنننه منننع بينننان إمضننناء 

  .التاريخ

 

 البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 

نة بالعرض الخصوصيّةأو /العامّة و  .المضم 

ج المدرج بالملحق طبقا للأنموذ

 (6)  عدد 

  .المشارك وختمه مع بيان التاريخإمضاء 

 :قائمة إسمية في

 المحامي )منفرد( 

 المباشرين )في صورة تجمّع(المحامين أو 

 .اةالشركة المهنيّة للمحامأعضاء أو 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (7عدد )
إمضنناء وخننتم كافننة أعضنناء المجمننع 

 بيان التاريخ.في آخر الوثيقة مع 

مشارك )منفرد أو في إطار مجمع  التزام لكل محام

الحاجب بلدية نيابة أو شركة مهنية للمحاماة( ب

اع والدف افي حقه القانونيّة جميع الإجراءاتب والقيام

لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  اعنه

 .ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة 

حق طبقا للأنموذج المدرج بالمل

 (8عدد )

إمضنناء المشننارك وختمننه فنني آخننر الوثيقننة 

 مع بيان التاريخ.

التعريننف بإمضنناء كننل محننام مشننارك علننى 

أن يكون تاريخ التعرينف بالإمضناء وجوبنا 

  بعد صدور إعلان طلب العروض.

 لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبينّة ل

أو المباشرأو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( 

خلال  اةشركة المهنيّة للمحاملل لمحامين المنتمينل

 .خيرةالخمس سنوات الأ

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (9عدد )

في آخر الوثيقة  وختمهإمضاء المشارك 

  .مع بيان التاريخ

 الخصوصيّة للمحاميتجربة قائمة المراجع المبينّة لل

أو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( المباشر 

خلال  اةلشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينأو 

)ذكر الأخيرة في مجال سنوات الخمس 

المماثل أو الاختصاص  الاختصاص

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (10عدد )

إمضناء المشنارك وختمنه فني آخنر الوثيقنة مننع 

ح نسننخة بيننان التنناريخ. يقنندمّ المحننامي المترشنن

في الدورة  مطابقة للأصل من شهادة المشاركة

  .المعنية
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 ...(........................المشابه

قائمة في الدورات التكوينية المتخصصة التي 

 أو المحامين المباشرين )فيلمحامي المباشر تابعهاا

لشركة المهنيّة المحامينالمنتمين لأو حالة مجمع( 

اة في إطار دورات التكوين للمحام

ظمها الهيئة المستمرلاستكمال الخبرة التي تن

الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى 

للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية 

 للمحامين.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (11عدد )

إمضننناء صننناحب السنننيرة الذاتينّننة وإمضننناء 

صاحب العرض )في حالة الشنركة المهنينة 

 مع بيان التاريخ. للمحاماة(

المباشر أو المحامين  ة للمحاميالسيرة الذاتيّ 

المنتمين  المحامينأو المباشرين )في حالة مجمع( 

 اة.لشركة المهنيّة للمحامل

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (12)عدد 

فنني آخننر الوثيقننة  وختمننه إمضنناء المشننارك

  .مع بيان التاريخ

في القضايا موضوع الإنابات  جدول التعهدات

وسائر منشورة لدى المحاكم  الجارية والتي لا تزال

 . ةيّ والإدارية والتعديلوالتحكيميّة الهيئات القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (13)عدد 

فنني آخننر الوثيقننة  وختمننه إمضنناء المشننارك

 .مع بيان التاريخ

المباشر أو  لمحاميمشروع عقد النيابة المبرم بين ا

نيّة لشركة المهاأو  مجمع المحامين المباشرين

 من جهة ثانية. بلدية الحاجباة من جهة، وللمحام

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (14)عدد 

صاحب العرض )محام إمضاء 

منفرد أو رئيس مجمع أو وكيل 

في  شركة مهنية للمحاماة( وختمه

 .آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

 

فنية وص عليها صلب الجوانب الوبقية الملاحق المنص 1عدم تقديم الملحق رقم  ليمثّ  ملاحظة:
 بشرط للهيكل العمومي والتي تندرج ضمن تقييم العرض سببا من أسباب إقصاء العرض ويجوز

ن تاريخ مأيام  07، في أجل لا يتجاوز الاقتضاء عنديطلب  أنبين المشاركين  المساواةمبدأ  احترام

 ألا شريطةتتعلق بالعروض الفنية  توضيحاتو مستنداتبيانات و استكمال كتابيا جلسة فنح العروض،

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

  فتح الظروف:: 13الفصل 

ة امة المكلفالكاتبة العلجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من  بلدية الحاجبتحدث لدى 
 .الحاجببلدية بتسيير 

 علان طلبالمحددة بإ والتاريخ والساعة يتم فتح العروض الفنية والمالية في مرحلة واحدة في المكان

ذلك  ولا يمكن للمشاركين الإطلاع بعد هم،بينوالعروض وفي جلسة علنية بحضور المشاركين أو من 
 التقييم.على مراحل 

إعلان  جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص وتعقدعلنية  تكون جلسة فتح العروض

 الدعوة إلى المنافسة.
 يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأسباب. لا 

 .لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض

ئق لّ الوثايتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسل الترتيبي لتاريخ الورود والتثبّت من وجود ك
 ة.الإداريةّ المطلوب
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ة نة الخاصّ تدخل في تقييم العرض الفنيّ للمشارك، يمكن، عند الاقتضاء، للج الوثائق التيوباستثناء 

تهم في مام ملفابفتح الظروف أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين لم يقدمّوا كلّ الوثائق المطلوبة إلى إت
لدية ببمكتب ضبط ها مباشرة أياّم عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك بإيداع 07أجل لا يتجاوز 

 حتى لا تقصى عروضهم.صفاقس  -الحاجب  9طريق المطار كلم الكائن بقصر البلدية  الحاجب

يمكن  ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة: :13الفصل 
باشرة متسليم، يقدمّ  للمحامي الذي قدمّ ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل

وما من ( ي15أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه خمسة عشرة ) بلدية الحاجبإلى 

ير هذا وذلك دون الحاجة إلى تبر بلدية الحاجبتاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 
 الانسحاب.

 يا.و يعتبر كل عرض وارد بعد الاجال لاغ 5202 جويلية 14اخر اجل لتقديم العروض يوم الخميس 
 ها.بوبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين     

نة رشّح للجغير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المت

ورة بهدف الموافقة عليه. وفي ص 2014لسنة  764ن الأمر ( م7المختصّة على معنى الفصل السابع )

لجنة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو المحامون المنضوون في اتفاق شراكة دون إجازة من ال
نتين ية لمدةّ سالهياكل العموم التي تنظمها كلّ المشاركة في الصفقات ، يحرم من وبعد إتمام عملية الفتح

لأولى من ة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة ا( تحتسب، حسب الحال02)

لمدةّ  عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ تاريخ هذا الفصل أو من 
 ( أيام عمل.10)تجاوزت عشرة 
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 العروض : تقييم41الفصل 

ى هنذه اللجننة من هذا الكرّاس، تتنولّ  13يها بالفصل بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إل
 لكراس.امن هذا  15الفصل بكذلك تقييم العروض المقبولة وترتيبها وفقا لإحدى المنهجياّت المدرجة 

 وإسناد الأعدادمنهجي ة تقييم العروض  :51الفصل 

 حاماة في صورة اختيار محامي متخصص أو شركة مهنية للم منهجي ة تقييم العروض :1.15

، حصنريا اد،يتمّ تقييم العروض وترتيبها لاختيار المحامي أو الشنركة المهنينّة للمحنامين بالاعتمن

 على المقاييس التاليــة:

 

 العدد الأقصى المسند التقييممعايير  العدد

 نقطة 40 أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين المراجع العامة للمحامي 1

اص الاختصن )ذكنرامين الشركاء في الإنابنـات المعنينة المحامي أو المح تجـربة 2

 المطلوب أو المشابه(

 نقطة 20

 نقطة 10 المؤهلات العلميّة للمحامي  3

ينّنة حجننم المهننام الموكولننة للمحننامي أو شننركة المحامنناة مننن قبننل الهياكننل العموم 4

 وعددها

 نقطة 30

 نقطة  100 المجمــــــوع العـــــام

 وجوبا:وتقصى 

 .لتي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفنيالعروض ا -

ة الإمهال التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترالعروض  -

 من هذا الكراس. 12والمحددّة في الفصل 

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

 ى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة.العروض التي يتولّ  -

 يتمّ لاوبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحاتهم 

جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 
الهيئات ضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم ويتعلق ب 2014

بالتنسيق  المهنية القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، بعد التثبّت بدقةّ في وضعياّتهم

 ختصّ عندمع من له النظر في الهيئة الوطنية للمحامين  أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  الم
 .2014جانفي  24مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 

 المبدأ العام في إسناد الأعداد: :2.15. 
 

خىلال الخمسىة سىنوات  مىاةللمحاأو لأعضاء الشركة المهني ىة  المراجع العامة للمحامي -أ

 :نقطة( 40) الأخيرة
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 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.

ل الخمس تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة خلا
 إلى تاريخ تقديم العروض. 2015سنوات الأخيرة أي من الفترة الممتدةّ بين غرة جانفي 

في صورة تقديم عرض في إطار مجمّع بين عدةّ محامين أو شركات المحاماة تحتسب المراجع  

 لف أعضاء المجمّع مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول.لمخت

وص وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عينّة من نص

ة إمكانيّ  الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون

 لتعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع. ا

 

 

عدد الإنابات 

 لدى المحاكم
 50و 40ما بين 

خلال  إنابة

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 60و 51ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 70و 61ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

ريخ السابقة لتا

 طلب العروض

 80و 71ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

إنابة خلال  81أكثر من 

الخمسة سنوات السابقة 

 لتاريخ طلب العروض

العىىىىىىىىىىىىىىىىىىىدد 

المسىىىىىىىىىىىىىىند 

بعنىىىىىىىىىىىىىىوان 

المراجىىىىىىىىىىع 

 العامة

05 10 20 30 40 

 

لخمسىىة سىىنوات خىىلال ا الخصوصىىيةفىىي الإنابىىـات المحىىامي أو المحىىامين الشىىركاء  تجىىـربة -ب

الأخيرة
*
 نقطة(. 20)(  عقاري  –إداري ) 

و أ لمحناميحاجنب البلدية  اختياريتعلّق هذا المعيار بتمييز الجوانب المتعلّقة بالخبرة الخصوصيةّ في مقاييس 

 وقدرتننه علننى مينندان معننينّفنني  باختصنناصالمحننامي شننركة محامنناة. وتتمثنّنل الخبننرة الخصوصننية فنني إلمننام 
 القانونية. معالجة إشكالياته

 

 

 

 

 المطلنوب التي سبق للمحامي التعهد بهنا فني الميندان الإناباتتسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد 
ى النحو عل العروض وذلكإلى تاريخ آخر أجل لتقديم  2019جانفي  01 منالحاجب بلدية من قبل  أو المشابه

 المبين في الجدول الموالي: 

 

 إلا في الحالة التي يرى فيها الهيكل العمومي ضرورة وجود محامي متخصّص فيهذا المعيار لا يطبّق 

 لجوء الهيكلميدان معينّ ضمن قائمة المحامين الذين سيكلّفون بنيابته. وفي هذه الحالة يجب أن يؤسس 

 العمومي إلى معيار التخصص على مقاييس موضوعيةّ ووجيهة يثبتها واقعه وطبيعة نزاعاته.
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 10و 05ما بين 

خلال  إنابات

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 15و 11ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 20و 16ما بين 

إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

إنابة  25و 21ما بين 

خلال الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ طلب 

 العروض

 25أكثر من 

ل إنابة خلا

الخمسة 

سنوات 

السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

العدد المسىند بعنىوان 

 المراجع الخصوصية

05 10 15 18 20 

 تقديم العي نات من المؤي دات: صيغ. أ

 والعامّنة تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعلّقنة بالتجربنة الخصوصنيةّ

 بها.صرّح عرضه بالمؤيّدات المتأييد  بالمعني إلا أولى، المترشّحة ، في مرحل(، لا يدعى6)الملحق عدد 

. تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض

 نابة.وبصفة عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإ

 جربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.ولا يدخل ضمن احتساب الت

وحسنب طبيعتهنا بطريقنة تحفنا حماينة حسنب السننوات  وتخزينهنا مندعو إلنى جمعهنا ويكون المحامي

 نيةّ تراعىالمعطيات الشخصيةّ والسّر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريةّ أو كذلك في وسائل حفا إلكترو

مها وذلنك لتقندي ت تتلاءم مع التجّهينزات المسنتعملة فني المجنالطبق مواصفا لاستغلالهافيها الضّمانات الفنيةّ 
 كراس الشروط. المبينّة للغرض في المواصفات الفنيةّللهيكل العمومي طبق عند الطلب 

 ي:نّحو التاّلتتمّ على ال من الناحية الفنيةّ وترتيب العروض التقييمعمليةّ جب الإشارة للمترشّحين أنّ يو

 تصّناريح وترتيب العروض على أساس المعطينات المبينّنة فني ال تقييملفرز اوالفتح  لجنةتولىّ ت

عليهنا  وبقينة الملاحنق المنصنوصعلى الشّرف والسّيرة الذاّتيةّ الممضاة منن قبنل المترشّنحين 

 . المعلنة بكرّاس الشروطوطبقا للمعايير والمقاييس بملف طلب العروض 

 لمراقبننة لمننال بتوجيننه الملفننات إلننى اللّجنننة المختصّننة مننن هننذه الأع الانتهنناءبعنند  بلديننة الحاجننب قننومت

منر منن الأ 10صنل المراقبنة اللاّزمنة عليهنا طبقنا لأحكنام الف العمومي لإجراءبالهيئة العليا للطلب والمتابعة 

طلننب أعمننال اللّجنننة المننذكورة  اقتضننتوإذا مننا  .2014 مننارس 13المننؤرخ فنني  2014لسنننة  1039عنندد 

مينة منا تنم التصنريح بنه بخصنوص المنؤهلات العلاريح أو مؤيندات إضنافية حنول المضمنة بالتصمؤيّدات ال

 .يوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل الهيكل العمومي الطلب فإنّ هذا ،والمهنية
 

 :نقطة( 10)للمحامي لات العلمي ة المؤه   -ت

ة إلنى الخبنر دتناوبالاسنبالإنابنة منن المتندخلين للقينام  الأمثنليهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد 
العلميننة  مننن ناحيننة وإلننى المننؤهلات بلديننة الحاجننب مننن قبننل أو المشننابه المتمينّنزة فنني المينندان المطلننوب

 التصنيف التالي:  وذلك حسب للمترشح من ناحية أخرى،

 .التعقيب لدى المحامون المباشرون -
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 شركة المحاماة. أعضاء  -

دورات النوعندد تسنند الأعنداد بحسنب لمحامي إضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها ا
 على النحو التالي:التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها 

 

ة فني نقناط لكنلّ محنام شنارك فعلينا أو تنابع بنجناح دورة تكوينينة متخصّصن 05تسند بصفة آلينة  -
ع مالتنسيق ة بالتي تنظمها الهيئة الوطني لاستكمال الخبرة المهنية إطار دورات التكوين المستمرّ 

 (.05ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة ) المعهد الاعلى للمحامين.

( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قام بهنا محنامي فني إطنار أنشنطة 01تسند نقطة واحدة ) -

 .1(05الهياكل الدوليةّ للمحامين. ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة )

 

 دورات، يقىد م المحىامي المترشىح نسىخة مطابقىة لنصىل مىنولإثبات المشاركة فىي هى ا الى

 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

ها حجم المهام الموكولة للمحىامي أو شىركة المحامىاة مىن قبىل الهياكىل العمومي ىة وعىدد -ج

 نقطة( 30)

غين. لىى ل  بقىىدر مىىا يكىىون  يهىىدف هىى ا المعيىىار إلىىى إعطىىاء أكثىىر فىىرل للمترش ىىحين المتفىىر 

ة بقدر ما يرتفع العدد المسىند إليىب بهى ا العنىوانالمحامي  غا للمهم  والعكىس  المترشح متفر 

 بالعكس وذل  على النحو التالي:

يخ تقديم يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية، لفائدة هيكل عمومي في الطور الابتدائي في تار -

 .نقاط 10على ألا تتجاوز  الترشّح للمشاركة في طلب العروض

يخ تقديم يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية لفائدة هيكل عمومي في طور الاستئناف في تار   -

 .نقاط 10على ألا تتجاوز  الترشّح للمشاركة في طلب العروض

 ةخاص ذات معنوية او مادية يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية لفائدة هيكل عمومي أو -

 .قاطن 10على ألا تتجاوز  ديم الترشّح للمشاركة في طلب العروضلدىمحكمة التعقيب في تاريخ تق
 

 : محاماةلل المهنية شركةالأو  المحامي : تعيين61الفصل 

 
تقريرا مفصّلا حول معايير إختيار المترشّحين ونتائج  بلدية الحاجبلدى  والفرز المحدثةالفتح  تعدّ لجنة 

ن تينب المترشّنحين وأسنباب إقصناء بعنض العنروض إكيفينّة ترفيه فرز على ضوء ذلك توضّح الأعمال 

 .حصل ذلك

                                                

1
عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضافة إلى ذلنك، بعنين الاعتبنار ضنمن هنذا 

المحنامي المترشّنح بلغنة المحكمنة  للمحنامين مندى إلمنامقام بها محامي في إطار أنشطة الهياكنل الدولينّة  المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

افة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغنة الإنجليزينة. ويمكنن، كنذلك، الأخنذ بعنين الاعتبنار إضن

 إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.
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لينا بالهيئنة العة لمتابعنة والمراقبنة المحدثنالمختصّنة لجننة إلى الل هذا التقرير وجوباالحاجب بلدية  وجّهتو

 2014 جانفي 24والمؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7طبقا لأحكام الفصل للطلب العمومي 
عننند  ،وإعننادة النظننر فيهننا مننن الأمننر السننالف الننذكر 8يهننا طبقننا لمقتضننيات الفصننل لإجننراء مراقبتهننا عل

 .الإقتضاء

 .تنفيذهل ةالمعني بلدية الحاجبتوجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى  الأعمال،وبعد الإنتهاء من هذه 

ة العقد إمضاء: 17الفصل   : والش روع في المهم 

ثيقنة ن بون المبنيّ العننوا فيالحاجب بلدية من قبل  ااختياره ي تمّ تال أو شركة المحاماة المحاميإعلام  يتمّ 

إضىافة  نيمكىو. طبنق النمنوذج المصناحب لهنذا المحرر باللغة العربية عقدالد. ويجب عليه إمضاء التعهّ 

 . يحسب مقتضيات وواقع نشاط الهيكل العموموذل  وضرورة توضيحها  تهايرى الطرفين أهمي   بنود

ذ كل اتخا يتولىل المحامي أو شركة المحاماة، يتم إعلام ئهوإمضا العقدعلى  على إثر المصادقةو

 .بذلك ذنالإالمهمّة بمجرد تسلم  انطلاقالإجراءات الضرورية لضمان 
رم من يحنهائيا للإنابة  اختيارهاإلا أنهّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع 

عدم الردّ خ تاري( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) لّ المشاركة في الصفقات التي تنظمها ك

 ( أيام عمل.10)من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 الملاحق
 وثيقة التعهّد :1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة ت: 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 صريح على الشرف بعدم التا

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروض: 4ملحق عدد 
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قصائيّة المنصوص عليها بالفصل: 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   4 تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 
 اس الشروطمن كرّ 

 العرض العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة : 6ملحق عدد 
و سميـة في ا  : قائمة 7ملحق عدد 

 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( ا

 
 المحامي )المنفرد( ا

 
عضاء ا

 الشركة المهنيّة للمحاماة 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( التزامالمحامي )الم: 8ملحق عدد 

 
 نفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم 
 
و ا
 
يّة القضائ وسائر الهيئاتا

داريّة والتعديلية  والتحكيمية والا 
و المحامين  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 

 
في حالة )ين المباشر ا

و مجمع( 
 
  اةشركة المهنيّة للمحامللمحامين المنتمينللا

 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

و المحامين المباالمباشر  الخصوصيّة للمحاميتجربة المراجع المبيّنة لل ةقائم :10ملحق عدد 
 
شرين )في ا

و حالة مجمع( 
 
خيرة في مجات سنواالخمس خلال  اةلشركة المهنيّة للمحامالمحامينالمنتمين لا

 
ل الا

و الاختصاص المشابه)ذكر 
 
 الاختصاصالمماثل ا

و المحامين لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 11ملحق عدد 
 
ا

و المباشرين )في حالة مجمع( 
 
طار دورات التلشركة المهنيّة للمحامالمحامينالمنتمين لا كوين اة في ا 

طالمستمر التي تنظمه و في ا 
 
على للمحامين ا

 
نشطة ا الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

 
ار ا

 الهياكل الدولية للمحامين.
 سيـــرة ذاتيـــة: 12ملحق عدد 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى ال: 13ملحق عدد  محاكم جدول التعهداتفي القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ حكيميّة والتوسائر الهيئات القضائية   ةوالا 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى ال: 14ملحق عدد  محاكم جدول التعهداتفي القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية   ةوالا 

و مجمع المحامين المبا لمحاميالنيابة المبرم بين ا دعق :15ملحق عدد 
 
و شرين المباشر ا

 
المهنيّة  لشركةاا

 .والهيكل عمــومي للمحاماة،
 

 

 

 

 1 ملحق عدد

 تعه دالوثيقة 
 .............................................................1)الاسم واللقب والخطة( إني الممضي أسفلب -

 ..............................ولحساب: .................................................المتصرف باسم  -

 ........................................................ عدد: تحتالتقاعد والحيطة  صندوقب منخرطال -

 .......................................................... :بالكامل(العنوان  ذكر) بـالمعي ن محل مخابرتب  -

 .............................................................................................. بصفتي: -

                                                

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج البيانات 

 .والتقاعدلانخراط لدى صندوق الحيطة المتعلقة 
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بلدية المعد من بإنابة المحامي طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو 1الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 عقد النيابة. (3)/  لتزامالا مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال 2) / العروضملف طلب 1) الحاجب:

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يمسؤوليت رت علىدّ وبعد أن ق 

د  يلي:وألتزم بما  أتعه 

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّا.1 

بق ط ةالمحددّ ةالأجرمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2

 .التراتيب القانونيّة في الميدان

تكليف  اريخت من لاتتجاوز الأسبوعينموضوع الصفقة خلال مدة  التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 الإدارية الخاصة. نص عليه كراس الشروطتلما  وفقاالحاجب بلدية 

 .العقدن جزءا من التي تكوّ ط الإدارية الخاصة بكراس الشرومدرجة البنود تطبيق جميع ال( 4

 عروض.لآخر أجل محدد لقبول ال يوما ابتداء من اليوم المواليتسعين  مدةد الإبقاء على شروط هذا التعه( 5

ورة صفي قانوني. وحجر  تضارب مصالح أو أيّ  ةلافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6

 .القانونية المترتبة عن ذلك آلية وأتحمل مسؤوليتيبصفة  العقدفسخ يتمإنه ف ،ذلك خلافثبوت 
 

 ريد:البأو  البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ  بلدية الحاجبدفع ت

 (يديةأو البر البنكية ذكر الهويّة.......................... ) عدد:............................ تحت 

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

 2 ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 ..........:........................................................المحـاماة إسم شركة  واللقب أو الاسم

 ..........تاريخ الترسيم في المحاماة:..................................................................

  .....................................:................................................... عنوان المقرّ 

 .........................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب: .............................................. عنوان

  .........:.....................................................................................لهاتفا

 ......................................................:شركة المحاماة  للمحامي أوالإلكتروني البريد  نوانع

 ........:........................................................................المعرّف الجبائيرقم 

 ........خطة(...............................الاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرضض شخص المفوّ ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 (المشاركوختم إمضاء)                                                 

 

 

 ة به. تقديم الوثيقة الخاصّ عضو  جب على كلّ ي، محامين أوشركات محاماة ع صورة تجمّ في  :ملاحظة

                                                

1
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

ة الفي مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز   مهم 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 .................................................... ......................................................................للمحاميننيةّ ممثلّ الشركة المه

 ..............................................................بتاريخ...........................................عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 عطايا أو لغير بتقديم وعود أوأصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة ا

 .الصفقة لفائدتي إسنادهدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ                                         

 المشارك(  وختم )إمضاء

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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 لدى  صريح على الشرف بعدم مباشرة العملت

  بلدية الحاجب

 صاحب طلب العروض

 

 
 ................................................................................................................واللقّب(  الاسمإنيّ الممضي أسفله )

 ......................................................... ..................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 ..............................................................بتاريخ.........................................عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أو مضت عن  بلدية الحاجبأو إطارات  أعمل ضمن أعوانأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن 

 العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ.إنقطاعي عن 
 

، فترفيي  نسييخة ميين 1998لسيينة  1875)وفييي صييورة القيييام بييإعلم الهيكييل طبيي  أحكييام الأميير عييدد 

لييوع عنييد مكتيوب الإعييلم مرشّيير عليييه ميين قبييل الهيكييل يوضّيذ بدقيّية تيياريخ  لييك أو الإدلاء بعلميية الب

 الإقتضاء.(

 

 ............................في .. ...........................حرّر بـ 

 المشارك(  وختم )إمضاء

 

 

 5ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

اس الشروط 2الحالات الإقصائي ة المنصول عليها بالفصل   من كر 
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 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 .............................................................. ...........................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..........................................................بتاريخ ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المشارك"المسمّى فيما يلي "

حيد  إأصرّح على شرفي أنيّ وكافيّة أعضياء الفريي  المتيدخّل مين المحيامين المقتيرحين لا نوجيد فيي 

 حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

اني مين كما أصرّح أننّا لا نوجد في إحد  الحالات المنصيوص عليهيا بيالفقرة الأخييرة مين الفصيل الثي

 .ب العروضكراس شروط طل

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 
ة البيانات   تصريح على الشرف بصح 

ة و/ او والمراجع  رضعال والم كورة فيالخصوصي ة  العام 

 

 
 ................................................................................................................واللقّب(  الاسمإنيّ الممضي أسفله )

 .................................................................................................. .......................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 
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 .............................................................بتاريخ.........................................عدد  الوطنيةّ تحتل بالهيئة المسجّ 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 عرض.شّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيةّ والعامّة التي قدّمتها في ه ا الأصرّح على ال
رز لما لّفة بالفوأتحمّل مسروليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلف  لك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المك

 وز عشرة أياّم.اها منيّ لمدّة تتجيثبتها من وثائ  بعد طلب
 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 المشارك( وختم )إمضاء

 

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق

 

 
ع( سميـة في إقائمة   المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجم 

 أو أعضاء الشركة المهني ة للمحاماة
 

 ع ر الاسمواللقب الشهادة المحرز عليها يخ الترسيم بالهيئةتار

   

 1 

   

 
2 

   

 
3 

   

 
4 

   

 
5 
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6 

   

 
7 

   

 
8 

   

 
9 
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 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك( وختم )إمضاء

 

 

 
 

 8عـدد ملحق

ع(المحامي )المنفر التزام  د( أو المحامين المباشرين )في صورة تجم 

  بلدية الحاجبأو أعضاء الشركة المهني ة للمحاماة بنيابة 

 القضائي ة والتحكيمية والإداري ة والتعديلية وسائر الهيئاتلدى المحاكم 

الفري   أقرّ بأنّ .....…………………………………………………………........................................واللّقب(  الاسم) إني الممضي أسفله

ومات المعل افّةككما أقرّ بصحة  (بإنجاز المهمّة.)ألتزمالمتدخل والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي  كرهم يلتزم

 الواردة به ا العرض:

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 
المحامي  إمضاء

 1معرف به

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

                                                
كما يجب التعريف بالإمضاء لكل محامي مشارك على .ة لكلّ واحد منهمصيتعينّ على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّ 1

 أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.
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 ............................في............................. حرّر بـ

 

 المشارك( وختم )إمضاء 

 9عـدد  ملحق

حالة  في) أو المحامين المباشرين المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبي نة ل

 خيرةلخمس سنوات الأخلال ا اةشركة المهني ة للمحاملل للمحامين المنتمينأو مجمع( 

 إلى تاريخ فتح العروض( 2019 جانفي 1)من  

 

ة  جدول تأليفي للمراجع العام 

 الانابات عدد موضوع الإنابة المحكمة الطور

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 

 سنة .................مين لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحاا
    

    

    

    

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 سنة .................حامين لتجربة العامة للمحامي المباشر أو الما
    

    

    

    

........................ 
 خلال الخمس سنوات العدد الجملي للإنابات المصرح بها 
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ة  جدول تفصيلي للمراجع العام 

 
 

 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 عدد القضيةّ الطور

 
 المحكمة
 

موضوع 
 الإنابة

 الشخص أوالهيكل العمومي 
 صالخا

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

      

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      
 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 ح التنصيص عليها بالعرايا المقتريمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقض* 

 10عـدد  ملحق

)في حالة  أو المحامين المباشرينالمباشر  الخصوصي ة للمحاميتجربة قائمة المراجع المبي نة لل

مجال  الأخيرة فيسنوات الخمس خلال  اةلشركة المهني ة للمحامالمنتمين ل المحامينأو مجمع( 

 لعروض(إلى تاريخ فتح ا 2019 جانفي 1)من   عقاري( –إدري )

 جدول تأليفي للمراجع

 عدد القضايا موضوع الإنابة المحكمة الطور

 سنة .................للمحامي المباشر أو المحامين  الخصوصيةلتجربة ا
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 سنة .................للمحامي المباشر أو المحامين  الخصوصيةّلتجربة ا
    

    

    

    

 سنة .................للمحامي المباشر أو المحامين خصوصيةّ اللتجربة ا

    

    

    

    

 سنة .................للمحامي المباشر أو المحامين  الخصوصيةّلتجربة ا
    

    

    

    

 سنة .................للمحامي المباشر أو المحامين  الخصوصيةّلتجربة ا
    

    

    

    

 خلال الخمس سنوات العدد الجملي للإنابات المصرح بها ...........................

 

 

 

 الخصوصي ة جدول تفصيلي للمراجع
 

 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 الطور
 

 عدد القضيةّ

 
 المحكمة
 

موضوع 
 الإنابة
 

الشخص  أوالهيكل العمومي 
 الخاص
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 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 

 11عـدد  ملحق
أو جمع( مأو المحامين المباشرين )في حالة لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

لوطنية ااة في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة لشركة المهني ة للمحامالمنتمين ل المحامين

 أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار 

 ع ر المحور السنة

الأعلى  المنظمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهدو شهادات استكمال الخبرةالدورات التكوينية
 للمحامين

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  

 

5 

  6 

  7 

 أنشطة الهياكل الدولية إطارالدورات التكوينية للمحامين في 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  5 

  6 
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  7 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

  )إمضاء وختم المشارك(

 .في الدورة المعنية يقد م المحامي المترشح نسخة مطابقة لنصل من شهادة المشاركة

 12عدد  ملحق

 سيـــرة ذاتيـــة
 

 ...........................................................................................................................................................واللقب:  الإسم* 

 ............................................................................................................................................* تاريخ الولادة ومكانها: 

 ..........................................................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيةّ : *
 ............................................................................................................................تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف: *

 ...............................................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 .................................................................................: ءات القانونيةّاإن وجد وفقا للإجر * عنوان موقع الواب

 
 المترشح:ل عليها المتحصّ  الشـهــائد العلميــة

 

 الشهـادة العلمي ة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـر  

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

 : ملخّص الخبرة العامّة في المحاماة
 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 
 ميدان النزاع 

 الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 
التي قام المحامي أو  القطاع الخاص

 شركة المحاماة بنيابتها
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 الدراسات والبحوث

- 
- 
- 
-  
-  
- 
-  

 طلوبة(أو المادّة الم ان وجد الاختصاصذكر  )في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخّص 
 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ان النزاع ميد

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 شركة المحاماة بنيابتها
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لمهمّة انشاطه في العلاقة بأهمية ذكرها في المعطيات الإضافية التي يرى المترشح  -

 المترشّح إليها:

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 
 

 لمحاماةالترسيم في اخبرة في ميدان معين قبل ال. 

-  

-  

-  

 

 الإنضواء في شبكة دوليةّ لمكتب محاماة 

 
-  

-  

-  

 
 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك( وختم )إمضاء
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 13عدد  ملحق

 
نشورة مفي القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال  جدول التعهدات

 ةديليّ والإدارية والتعوالتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية لدى المحاكم 

 

 
 الإنابات الجارية

الآجال 
التقريبية 
لإنتهاء 
 الإنابات
 الجاريةّ

الملاحظات الإضافية 
والتوضيحية التي 

يراها المترشح أنهّا 
ضروريّة لذكرها 

لتحديد جدول 
 التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الهيئات 

المنشورة 
 أمامها القضايا

 

 الطور
الهيكل 
 العمومي

شخص 
 خاص

     
 

   

     
 

   

     
 

   

     
 

   

        

        

        

        

 
 
 
 

 
 المترشح إمضاء وختم        

 

 ...........................في............................. حرّر بـ

 

 

 14عدد  ملحق
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المباشر أو مجمع  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

 للمحاماة،لشركة المهني ة اأو المحامين المباشرين 

 1والهيكل عمــومي
 

 

 : تعريف المهمّـة:لفصل الأوّلا
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستا  .......................................................................................... 
 أو 

 ...................................................)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( 
 أو
 .......................................... .هنيةّ للمحاماة( ........................)الشركة الم 

 هاالدفاع عنو افي حقه القانونيةّ جميع الإجراءاتبوالقيام  بلدية الحاجبطب  ه ه الاتفاقية في نيابة 
و ك لك س أني توسواء ف ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ لد  المحاكم وسائر الهيئات القضائية 

 .خارجها عند الإقتضاء

 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

وأعوانه إلى صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاتخضع ه ه الصفقة للتشريعو
 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميدا

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 
 ر المشتركتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعله طب  أحكام القراتضبط أ

لطوابع الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر القضايا وا
 ومبلغ تأمين أحكام الاستئناف والتعقيب. والمصاريف المكتبيةّ الجبائية

 
في نفس الطور والتي تعد مرتبطة قضايا كحد أقصى  (05) خمسةكحد أدنى و ةقضي (02)يتم تجميع 

أو المادة أو نظرا لطبيعة القضايا أو تشابهها أو تداولها  بببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السب
 أو سهولة معالجتها والتي تعتبر أتعاب قضية واحدة.

 
الي  جابية بالنظرمحامي قد ب ل العناية اللزمة وحق  نتائج إيان ال اما تبين له إ االحاجب بلدية ليمكن 

 في الغرض القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء ملح 
لطلب العليا ل بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة

 لى أن تدخل ه ه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي.العمومي ع
 
 

  :  بلدية الحاجبالإلتـزامات الموضوعة على كاهل  : 4الفصل 
الظروف الملئمة لإنجاز المحامي لمهمّته. وله ا الغرض، تتولى  بتوفيرالحاجب بلدية لتزم ت -أ

مّن مع رسالة خاصة توفير كل أصول مريدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تض

                                                
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصياّتها.1
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التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بم كرة توضيحية 

 البلدية.تلخص معطيات الملف وطلبات 

 تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو -ب

 لى الأقل.الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع ع

 البلدية.عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمريدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت

 ي أو بشركةكشف المعطيات الماليةّ والمريدات العلميةّ المتعلّقة بالمحام بلدية الحاجبللا يمكن  -ث
مؤرّخ  2014لسنة  764عدد من الأمر  15المحاماة المتعاقد معه طب  أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

ة لدى المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومي 2014جانفي   24في 

 .المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل
يكون الخلص عن و بلدية الحاجبا التي تضبطهيتمّ خلص صاحب المهمة حسب الصيغ التالية 

 طري :

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □
 يتولى الخلاص:

 المكلف بالدفع. بلدية الحاجبقابض المحاسب العمومي   
 بالبلدية الإدارة الماليةّ  

ن ( يوما م30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلثون )
 الحاجب.بلدية لداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلم بالنسخة التنفي ية تاريخ إي

د  المحكمة طور التعقيب وتلك المنشورة ل في)باستثناء القضايا أجر عدول التنفي  البلدية وتحمل على 
 العقارية والمحكمة الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم تسليم الوثائ  والمريدات(.

 ارية.عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العق البلدية أجرةمل على تحكما 

 قسصفامصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج مجال منطقة ب بلدية الحاجب تتكفلوأنه إضافة 

 30 رضله ا الغ أو أعضاء شركة المحاماةالكبر  عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي 

ين المتعهّد في حدود حالات التنقل الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماةكلم 

 بملفّ الإنابة.

قامة قلّ والإوإ ا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف التن

 ا يومي ال هاب والرجوع.حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيه

فاق وضوع إتّ وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخارج م

 كتابي منفرد ومسب  بين الطرفين و لك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة بالأتعاب.

مومي حاماة، يتولى الهيكل العإلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة الم
ضوع مثبتة له ه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال مو تخلصها على أساس فالتورا

 الاسترجاع و لك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.
 

 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 
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 تزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:يل
الهيئات  ب ل العناية اللزمة للدفاع عن مصالذ الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحاكم أو -

 .والتعديلية والتحكيميةالقضائيةّ 

 كتابياالحاجب بلدية حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلم  -

 دة.أو الإعلن عنها من الجهة المتعهّ  أقصاه ثلثة أيام من تاريخ انعقادهابمآلها في أجل 

فات بدراسة المل أوالبلدية حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها.

 ولهذا الغرض،
 ه ي لحضور هندعوته كتابيا سواء عن طري  الفاكس أو البريد الإلكترو جببلدية الحاتولى ت 

 الاجتماعات و لك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.
يها. فوصل تسلّم، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها  مقابلالحاجب بلدية تمكين  -

سلمها ه أربعة أيام عمل من تاريخ تحولها في أجل أقصا بملحظاتالبلدية وفي صورة عدم إبداء 

لتي من قبله، فيعدّ  لك موافقة ضمنية منه على محتواها وإ ن للمحامي بمواصلة الإجراءات ا

 يقتضيها القانون.

شهادة في خلص معاليم الضمان الاجتماعي وخلص معاليم انخراطه في  منالبلدية تمكين  -

 ب.و لك وجوبا قبل خلص الاتعاه المدنيةّ مسروليتصندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين 

 مدّة الإتفــاقية : :7الفصل 
 

جل المناسب الأوتنتهي في  2024خلل سنة تاريخ التعاقد تضبط مدّة الاتفاقية بـثلثة سنوات تبدأ من 
 .2026سنة 

 للمحاماة وفي صورة وجود قضايا جارية في ه ا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيةّ
ه ه  لى مواصلةفيتو من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي

 بلديةكين القضايا وف  قواعد العناية المهنيةّ و لك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه، وتم
 من نصّ الحكم الصادر فيها. الحاجب

 
 الفريق المتدخّـل : التقيّد بتركيبة :8الفصل 

 
يلتزم صاحب العقد بتوفير الفري  ال ي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث العدد 

جب ثناء، فيوالمستو  العلمي والتجربة المهنيةّ دون سواه إلاّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في الأ
ه نفس متخلي عن المهمّة بمن لب لك كتابيا وتغيير المحامي ال بلدية الحاجبعلى المحامي إعلم 

 ، بموافقةالمرهلت العملية والمهنيةّ ونفس التجربة من حيث عدد السنوات على أن يحظى  لك، مسبّقا
بقا على الهيكل المعني كتابيا على ه ا التغيير وإمضاء ملح  في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مس

 هيئة العليا للطلب العمومي.اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بال
وفي خلف  لك، وفي صورة تع رّ توفير مترشذ جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط ال ي تمّ 

صورة عدم موافقة الهيكل المعني على المترشّذ المقترح،  أوفيالبلدية على أساسه اختيار المتعاقد مع 
عاقد معه عن طري  عدل تنفي  وإمهاله فله حّ  فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض للمت
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( يوما إن لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصلح الخلل 15بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة )
 مقارنة مع العرض المقدّم من قبله.

 

 الاتفاقية: : فسخ9الفصل 
 لية:تاال، تفسخ ه ه الاتفاقية، آليا في الحالات 8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعله. -

 .أو الإحالة على عدم المباشرة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة وفاة -

ي تنبيها العموم الهيكله ه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

عن  د لا يقلّ ها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه في

 العقدفسخ  بلدية الحاجبليمكن  ،ه ا الأجل التنبيه. وبانقضاءعشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ 

 .حسب الإجراء ال ي يراه ملئماه إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجاز دون أيّ 

 همقياالتقاضي أو ثبت  في هاحقوإهدار ه بالتزام العقد إخلل صاحبالبلدية لد  إ ا ثبت  -

 تامختلف إجراء مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

 .العقد وانجازهإبرام 

ا من ها كتابيّ ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلب
 الحاجب.بلدية قبل 

 
 :01الفصل 

 ل لك،ة تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابت بلدية الحاجبفي صورة قرار 
حكام أفي قضيةّ لا زالت جارية، ففي ه ه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طب  

 2011سنة ل 79من المرسوم عدد  40الفصل الثالث من ه ه الاتفاقية و لك عمل بأحكام الفصل 
 والمتعلّ  بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت  20المررّخ في 

 
 
 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 11الفصل 
ا الغرض في حالة نشوب خلف في تأويل أحكام ه ه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. وله 

مؤرّخ  2014لسنة  764عدد من الأمر  (7تضى الفصل)مكاتبة اللّجنة المحدّثة بمق بلدية الحاجبتولى ت

لدى  المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية 2014 جانفي 24في 
 .المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

ية حرص مواصلة الإجراءات القانونوبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلف ودياّ، فيمكن للطرف الأ
 التي يراها للدفاع عن حقوقه لد  المحكمة المختصّة.

 

  : مصـاريف التسجيل : 12الفصل 
 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

 :العقدصحة : 13الفصل 
 الفائز:رئيس البلدية والطرف  ئه من قبلإمضا إلا بعدحيحا ص ا العقدكون ه يلا 

 لمخـابرة:: محلّ ا14الفصل 
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لك  عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الم كور أعله. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير 
سطة طري  إعلم بوا نعبمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلم بالبلوع للطرف الآخر أو ك لك 

 في .نعدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي       دية الحاجببل 

 وأ                                                                              
 ينع المحامتجم                                                                        

 أو                      
 

 حــامـــاةشركة الم                                               
 
 
 
 
 


