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 موضوع طلب العروض:الفصل الأوّل 

 لدى من بين المرسّمين بجدول المحامين مباشر،محامٍ 01عدد  موضوع طلب العروض في اختيار يتمثّل
قانونيةّ في بجميع الإجراءات ال والقيامخليفة بئر علي بن لدية بلنيابة التعقيب منذ أكثر من خمسة سنوات وذلك 

 .العمل حقهوالدفاع عنهلدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق ما تقتضيه الأحكـام التشريعية الجاري بها
 ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.

 : شروط المشاركة 2الفصل 
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هذا ر في تاريخ صدومنذ أكثر من خمسة سنوات  للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى التعقيب يمكن -
 العروض.في طلب  المشاركةطلب ال
لا تجوز مشاركة المحامين الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلّى بالنفاذ العاجل  -

 .1المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة
تيب كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والترا

 رئيسوالجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي 
دّ ضأيّ دعوى  الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي قد قبل

 من مرسوم المحاماة. 32على معنى الفصل  أخرمانع  أوأي جهة تعمل لديها

 المشاركة كيفية: 3الفصل 
مهنية  أو في إطار اتفاقية الشراكة أو ضمن شركة منفرداطلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 للمحاماة. 
 إلى حصص طلب العروض توزيع: 4الفصل 

 يتكوّن طلب العروض من:
 :موجّه إلى جميعقسط وحيد

  والمباشرين.سنوات  5التعقيب منذ أكثر من  المرسمين لدىالمحامين 
 

 :سحب ملف طلب العروض: 5الفصل 
نية الهيئة الوط إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلىيرسل الهيكل العمومي نص 

تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف نشره على موقع الهيئة قبل  أيام على الأقل 3للمحامين 
(https://avocat.org.tn.) 

ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 
)www.marchespublics.gov.tn(على  بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض

مباشرة من المصلحة الفنية  أومن موقع الهيئة الوطنية للمحامين  كراس الشروط كما يمكن سحب الموقعالمذكور.
 بدون مقابل. 3040بئر علي بن خليفة  1934مارس 02 شارعبئر علي بن خليفة بلدية ب

 ضصلوحية العرو: 6الفصل 
الموالي  من اليوم ابتداء( ايوم 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار
 محدد لقبول العروض.للتاريخالأقصىال

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 
 ( أيام من تاريخ نشر الإعلان عن طلب10يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه عشرة )

 العروض. 
ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات 

( أيام 05والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاوز خمسة )
روني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبينّ قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد الإلكت

لسنة  764من الأمر عدد  4في الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 

                                                
1

 إن التثبّت من الوضعية القانونية للمحامي لا يدخل ضمن مشممولات الهيكمل العممومي )لجنمة الفمتح والفمرز المحدرمة للغمرض(، وإنمما ينمدر  ضممن

المحامينبالهيئممة العليمما للطلممب العمممومي بالتنسمميق مممع الهيئممة الوطنيممةأو رئممي  الفممرع الجهمموي صمملاحيات اللجّنممة المختصّممة لمراقبممة ومتابعممة نيابممة 

المتعلقّ بضبط شمروط وإجمراءات  2014جانفي  28المؤرّخ  في  2014لسنة  764من الأمرعدد  16المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا لأحكام الفصل 

 كم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحا
 

http://www.marchespublics.gov.tn/
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المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى  2014جانفي  28المؤرّخ في  2014
 .محاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةال
 

لشروط قصد االهيكل العمومي، عند الاقتضاء، المعطيات التكميليةّ إلى المترشحين الذين سحبوا كراس  يوجّه
م تقديل( قبل انتهاء أجل تقديم العروض قبل آخر أجل 10مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

 العروض على ألا تم  هذه المعطيات التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية.
 

 : الماليةاتالضمان:8الفصل 

 .ميةّالصفقات العمو بتنظيمالتراتيب المتعلّقة  تقتضيهاالتي  المالية الضماناتتقديم المشاركون منيعفى 
 

 :الطعن في كراس الشروط :9الفصل 

 764دد عمشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة للأحكام الواردة بالأمر يمكن لكل 

ير مفصل من نف  الأمر بتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقر 07أن يتظلم لدى اللجنة المحدرة بالفصل  2014لسنة 

لب طم من تاريخ الإعلان عن ( أيا10يبين فيه الاخلالات ومدعما بالمؤيدات اللازمة في أجل أقصاه عشرة )

 أيام. (10( أيام في الحالات التي يحدد فيها أجل قبول العروض بعشرة)5العروض ويخفض هذا الأجل إلى خمسة )

طي تاريخا تحيل اللجنة وبمجّرد توصّلها بالتظلم نسخة من العريضة إلى الهيكل العمومي المعني بطريقة تع
 رابتا.

ا نهائيا إذ بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق الإجراءات حتى البت يمكن للجنة قبل اتخاذ قرارها
 كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها.

وصلها تمن تاريخ  أيام عمل( 10تتخذ لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامين قرارها في أجل أقصاه عشرة )
 .لإجراءاتيضاحات المطلوبة وفي غياب ذلك يرفع قرار تعليق ابإجابة الهيكل العمومي مرفقة بجميع الورائق والإ

 : طريقة تقديم العروض: 10الفصل 
 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ظرفين  س فيالكرّامن هذا  (11)يضُمَّن العرض الفني والورائق الإداريةّ وجميع مؤيداتها المبينّة بالفصل 
 لسنة02منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف رالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة:" لا يفتح طلب عروض عدد

 "خليفة.بئر علي بن بلدية محامٍ لإنابةمتعلق بتكليف  2025
الوصمول  توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنيةوالورائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريق البريد مضمون

 وصمل مقابلفة خليبئر علي بن بلدية للأو عن طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط المركزي التابع 
 إيداع. 

اص بقبمول المعينّ للغرض رممّ وفمي مرحلمة رانيمة تسمجّل فمي المدفتر الخمتسجّل الظروف عند تسلّمها في مكتب الضبط 
 العروض حسب تاريخ وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.

 يقصى آلياّ: 
 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم يتضمّن وريقة التعهد.* 
 .المطالبة بتعويضولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب 
 .ا للنماذ  الملحقة بكراس الشروطيجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وريقة التعهد طبق

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل
 التالية: رائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الوثائق الادارية



 تكليف محامي لنيابة بلدية بئر علي بن خليفة                                         03/2025طلب العروض عدد 
 

 74.277.311الفاكس  74.277.021الهاتف بئر علي بن خليفة بلدية 

 

 

 

النسبة غير أنّه يمكن للجنة بقصاء العرض موجبالإعند فتح العروض 1يمثّل عدم تقديم الملحق رقم ملاحظة:
ل ما تي لم تستكمالعارض المعني باستكمال ورائقهفي أجل معينّ. وتقصى العروض اللبقيةّ الورائق الإداريةّ أن تطالب 
 طلب منها في الآجال المضبوطة.

 فتح الظروف:: 12الفصل 

ومي قبل لدى الهيكل العمومي لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من رئي  الهيكلالعم تحدث
 الإعلان عن طلب العروض.

ظروف جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة لفتح ال وتعقد
 المحتوية على الورائق الإدارية والفنية.الخارجية والظروف 

 جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة. وتكون
 ل لهم طلبمال اللجنة لأيّ سبب من الأسباب.كما لا يخوَّ لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أع* 

 تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها. 
 تفتح إلّا العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض. * لا

للعرض  الظرف الخارجييتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسل الزمني لتاريخ قبول العروضوذلك بفتح 
 والتثبتّ من وجود كلّ الورائق الإداريةّ المطلوبة.

 ها.فتح الظرف المحتوي على العرض الفنّي والاقتصار على التصريح بوجود الورائق المطلوبة دون تعداد

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل 

اشرة إلى ن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل تسليم، يقدمّ مبللمحامي الذي قدمّ ترشّحه في طلب عروض أ يمكن
اريخ آخر أجل ( يوما من ت10عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه عشرة ) أوخليفة بئر علي بن بلدية 

عروضهم في ار وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبخليفة .بئر علي بن بلدية لقبول العروض المعلن عليه من قبل 
 أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

جنة أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المترشّح لل غير
بهدف الموافقة عليه. وفي صورة تراجع  2014لسنة  764من الأمر  07المختصّة المنصوص عليها بالفصل 

تين ية لمدةّ سنلهياكل العمومالمشاركة في طلبات العروض التي تنظمها كلاح، يحرم من المحامي بعد إتمام عملية الفت
 ا الفصل أو( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذ02)

مدةّ تجاوزت لي الذي بقي دون ردّ عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل الهيكل العمومتاريخ من 
 ( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.10عشرة )

 تقييم العروض:14الفصل
 با :من هذا الكرّاس، تقصى اللجنة وجو 12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 .فنيقبل العارض بهدف اعتمادها للتقييم الالعروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من  -

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو ورائق ربت أنها مزوّرة. -
العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نف  الصفقة سواءفي إطار فردي أو  -

 وختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ. 5إلى  1الملاحق من تعمير  -

 الوثائق الفنيةّالمعتمدة في تقييم العروض:

ان المضممنين بكمراس الشمروط وإمضماوها وختمهما فمي آخمر الوريقمة ممع بيم 11إلمى  6تعمير الملاحق من 
 التاريخ وتقديم المؤيدات والشهائد المطلوبة.

ن خليفمة بمبئر علمي ةلدي، وبمن جهةامضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين المحامي المباشر 
 مع بيان التاريخ. من جهة ثانية
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 مجمّع.

مؤيدات قدمّوا اليعند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين لم  يمكن
لظروف اأياّم عمل من تاريخ جلسة فتح  07يتجاوز المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجللا 

ى لا الهيكل العمومي المعني بطلب العروض حت وذلك عن طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة بمكتب ضبط
 تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

 @ communebiralibenkhalifa:التالييمكن أن ترسل الورائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان  كما

yahoo .com ان تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط او ارسالها عن طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه  على
 الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.

بمة نمة المراقالمحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ استبعادهم لا يمتمّ إلا ممن قبمل لج وبخصوص
ءات يتعلق بضبط شروط وإجرا2014 جانفي 28مؤرّخ في  2014لسنة  764والمتابعة المحدرة بمقتضى الأمر عدد 

لهيئمة التنسميق ممع ابعمد التثبمّت بدقّمة فمي وضمعياّتهم المهنيمة ب المحماكم،العموميمة لمدى  بنيابمة الهياكملتكليف المحمامين 
 .2014 جانفي 28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15الوطنية للمحامين تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 التالية: للمنهجيةهذه اللجنة عمليةّ تقييم العروض وترتيبها حصريا وفقا  وتتولّى

 :ذو تكوين عامبإختيار محام المتعلّقة: منهجيةّ تقييم العروض1.14

 : معايير الفرز –أ -

 
 

 : محام غير متخصص لاختيارتعتمد المعايير الحصريةّ التالية في صورة رغبة الهيكل العمومي 

 إسناد الأعداد::ب -

 نقطة(: 60)المرسم بالتعقيب التجربة العامة للمحامي  -

 بالتعقيب.بعنوان كل سنة ترسيم  اطنق 10تسند 

أكثر ة لمدالتعقيب  للمرسمين فيفي صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة       
مع  م فيهفي القسم المرسّ سنوات في ذات القسط أو نف  طلب العروض تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني  5من 

 وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول.

 .تعقيبالي لإثبات التجرية العامّة، يقدّم المترشح شهادة ترسيم مسلّمة من الهيئة تبينّ تاريخ ترسيمه ف
 
 نقطة(: 30المؤهّلات العلميةّ للمحاميوالتكوين لاستكمال الخبرة )  -
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز ع/ر

 نقطة 60 المرسم بالقسم المطلوب  التجربة  العامة  للمحامي 1

 نقطة 30 المؤهلات العلميةّ للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة 2

لثلاث العموميةّ لدى المحاكم خلال اتجربة المحامي في نيابة الهياكل  3
 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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لقّاها أو يةّ التي تإضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب عدد الدورات التكوين
 شارك فيها على النحو التالي:

ورات دنقماط لكملّ محمام شمارك فعليما أو تمابع بنجمات دورة تكوينيمة متخصّصمة فمي إطمار  05تسند بصفة آلية  -
حمامين الاعلمى للم الخبرة المهنيةّ التي تنظمها الهيئة الوطنيمة بالتنسميق ممع المعهمد لاستكمالالتكوين المستمرّ 

 (.10ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )

( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليمّة 01تسند نقطة واحدة ) -
 .1(05للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )

صةل مةن لإثبات الشهائد العلميةّة والمشةاركة فةي هةذه الةدورات، يقةدّم المحةامي المترشةح نسةخة مطابقةة لأ

 .دة المشاركة في الدورة المعنيةشهادة العلميةّ وكذلك شها

 .نقاط( 10تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة ) -

 ويبلمغ الأخيمرةنقاط لكلّ محام تمّمت إنابتمه ممن قبمل هيكمل عممومي خملال المثلاث سمنوات  05تسند بصفة آلية  -
 (.10سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )

و العمممومي أ لإربمات همذه الإنابمات يقمدمّ المحممامي نسمخا ممن عقمود الإنابمات أو الاتفاقيممات المبرممة ممع الهيكمل
 شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 
 

 :والتقييم تحسير أعمال لجنة الف: 14.2
 تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النّحو التاّلي:

عرض وبقيمة العلى أسماس المعطيمات الممضماة والمبينّمة بمالعروض تقييم ترتيب والتقييمتتولّى لجنة الفتح و* 
بكمرّاس  والمقايي  المعلنةالملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض المدعومة بالمؤيدات وطبقا للمعايير 

 الشروط.
ر علمى تضمّن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضي من قبل كافّة أعضماءها بأسممائهم وصمفتهم ومؤشم*

 .كافة صفحاته
صمليةّ ورقيمّة أالانتهاء من هذه الأعمال توجيه تقرير تقييم العروض )نسمخة  بعدخليفة بئر علي بن بلدية تولى ت*
 نسخ رقمية( إضافة إلى أصول العروض ويكون مصحوبا بمذكّرة تقديمية لطلب العمروض ممضماة ممن قبمل 7و

 20 أقصماهي أجل فإلى اللّجنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب العمومي  الهيكل العموميرئي  
 يوما من تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللّازمة عليها. 

 haicop@pm.gov.tnمكن بالتوازي مع هذا إرسال الملف كاملا على العنوان الإلكتروني التالي يو

                                                

1
يمار عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخار  من قبل الهياكل العموميمّة، يؤخمذ، بالإضمافة إلمى ذلمك، بعمين الاعتبمار ضممن همذا المع

وليمّة للمحمامين ممدى إلممام المحمامي المترشّمح بلغمة المحكممة المنشمورة أمامهما الفرعي دورات تكوينيّة قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكمل الد

ايي ، انضمواء القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبمار إضمافة إلمى همذه المقم

 عدمه.المحامي في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من 

مرحلة ثالثة أو شهادة شهادة دكتوراه  الشهادة العلميةّ

 الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

mailto:haicop@pm.gov.tn
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 :تعيين المحامي: 15الفصل

مر عمدد من الأ 7صل تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدرة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الف
روض وترتيمب العملمنافسةالىءإللجواءاتماجرإشرعيّةمراقبتها علمى  2014جانفي  28والمؤرّخ في  2014لسنة  764
مطابقمممممممممممممممممة منبمممممممممممممممممتتتثّها. ولشمممممممممممممممممروطلةبمممممممممممممممممولمقالصبغةامنكمممممممممممممممممدتتأّوشفافيتها. وقيتهاصمممممممممممممممممدامو
 وط وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء. لشراساكّرتلمقتضيالهيكلالعموميقبلامنالمعتمدةالتقييماييسمق

 فيذه.المعني لتن إلى الهيكل العمومينة المذكورة قرار تعيين المحامي الانتهاء من هذه الأعمال، توجّهللج وبعد

 وإمضاء العقد:: نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة 16الفصل 
 لانمات موجهمةوجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسم المتحصل على عقد الإنابة علمى لوحمة إع الهيكل العموميينشر 

 بقيمة يمتمّ إعملاموللعموم وعلى وموقع الوابالخاص به عند الاقتضاء.ويوجه هذا الإعلان إلى الهيئمة الوطنيمّة للمحمامين 
 .رابتا بطريقة تعطي تاريخا المشاركين الذين لم يتمّ تعيينهم بهذه النتائج بكل وسيلة ماديةّ أو لاماديةّ

لعممومي يما للطلمب ايمكن الطعن في قرار الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدرمة بالهيئمة العل
 ة. لدى المحكمة المختصّ  2014جانفي  28والمؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7طبقا لأحكام الفصل 

يممرى  يجمب علمى المحمامي إمضماء العقمد المحمرر باللغمة العربيممة طبمق النمموذ  المصماحب لهمذا. ويمكمن إضمافة بنمود
لجوهرية االطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نشاط الهيكل العمومي دون تغيير البنود 

 لمساس بالأتعاب. للعقد وا
ق وعلى إرر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضمان انطلا

 المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.
مها بات التي تنظالمشاركة في عقود الإنايحرم من وقع إختيارهنهائيا للإنابة  الذيإلا أنّه، في صورة نكول المحامي 

مدةّ تجاوزت إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ ل تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) كلّ 
 ( أيام عمل.10عشرة )

محامين ة نيابة الوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومراقب
لم الهيئة يتضمّن مقترت حرمان المحامي من المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتع

 الوطنيةّ للمحامين بذلك. 

تعين يوللجنةقرار ايختبليغرمنتامياأجلسبعةأفيوذلك لنيابة ءعقد امضاإبن خليفة علي  ربئ ةلديبتتولى 
 بالعقد.عليها صلمنصوت والمعطيات البيانااتتضمندعقد النيابةسناببطاقة إللجنةةافاامواعليه

 

 

 

 

 

 

 

 

 قـــــــــــــــــــــــــــالملاح
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 وثيقة التعهّد: 1ملحق عدد 

 عامة حول المشاركبطاقة إرشادات : 2ملحق عدد 

ز تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجا: 3ملحق عدد 
 المهمّة 

صاحب طلب العمومي()الهيكل لى الشرف بعدم مباشرة العمل لدى تصريح ع: 4ملحق عدد 
 العروض

المنصوص  : تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائية5ّملحق عدد 
 من كرّاس الشروط 4عليها بالفصل 

العامّة و/ او الخصوصيةّ  البيانات والمراجع: تصريح على الشرف بصحّة 6ملحق عدد 
 المذكورة في العرض

محاكم لدى ال ةصفاقس لولايةالعمومي الهيكل : التزامالمحامي )المنفرد( بنيابة 7ملحق عدد 
 .الهيئات القضائيةّ وسائر

 روض(: التجربة العامة للمحامي المباشر)من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح الع8ملحق عدد 

صاص محام او أعضاء الشركة المهنية للمحاميين في الاخت رباختبا: يتعلق فقط  9ملحق عدد
المطلوب (قائمة المراجع المبينة للتجربة الخصوصية للمحامي المباشر او المحاميين 

خمس  المهنية للمحاماة خلال)في حالة مجمع ( او المحاميين المنتميين للشركة  المباشرين
 جانفي .......الى تاريخ فتح العروض ( . 1سنوات الأخيرة من 

رة الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخب: 10ملحق عدد 
 والمقالات والبحوث المتخصّصة. والدراسات

لثلاث : قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّلدى المحاكم خلال ا11عدد ملحق 
 للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( سنوات الأخيرة)بالنسبة

 عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر والهيكل عمــومي.:12ملحق عدد 

 

 

 1ملحق عدد 

 دـــــة التعهّ ـــــــوثيق

 ح فيه عند الاقتضاء.............................(شالمتر ) ذكر القسط
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 .....................................................................)الاسم واللقب والصفة(.................. إني الممضي أسفله -

 ...............................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 .................لسنة..........................................المنخرط بصندوق الحيطة و التقاعد  تحت عدد: ............... -

 ............................................بالكامل(........................................ذكرالعنوان )المعيّن محل مخابرته بـ -

 ................................................بصفتي : ................................................................................. -

بئر علي بن ةبلديوالمكوّنة لملف طلب العروض المتعلّق بإنابة المحامي  1لورائق الآتي ذكرهاوبعد الاطلاع على جميع ا
 خليفة 

 ملف طلب العروض.(1)

 وريقة التعهد التي تمثّل وريقةالالتزام.( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 وبعد أن قدرّت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها. 
 أتعهّد وألتزم بما يلي: 

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

بنود  لمحددّة طبقا( انجاز الخدمات القانونيةّ المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالورائق المذكورة أعلاه، مقابل الأجرة 2
 العقد.
-2026-2025رلاث سنوات ) قدرها( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة 3
 به وفقا لما ينص عليه العقد. تاريخ الإعلام( من(2027

 يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول العروض.(120)( الإبقاء على شروط هذا التعهدمدة4

قد فسخ العنه يتم فإ ( أشهد أنني لست في حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني. وفي صورة ربوت خلاف ذلك،6
 بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.

بريد: يدفع الهيكل العمومي المبالغ المستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحويلها إلى الحساب المفتوت بالبنك أو ال
 .ريدية(ةالبنكية أو البيّ )ذكر الهو ..............................................تحت عدد: ..............................................

 حرر بـ .................. في......................

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 

 يكتب المشارك بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"() 
 

 

  2ملحق عدد
 

 

                                                

1
 يمكن إضافة ورائق أخرى عند الاقتضاء
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 إرشادات عامة حول المشاركبطاقة 
 

 

 .............................................................................................................. :الاسم واللقب 

 ...................................لسنة...............................اتاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/الشهر/ 

 ..................................................................................................................عنوان المقرّ 

 ....................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيةّ: .................. عنوان

 . ..................................................................................اتف:..................................لها

 ..............................................................................................العنوان الإلكتروني للمحامي

 ................................................................................:..................... الجبائيرقم المعرّف 

 

 .....................................الشخص المفوّض لإمضاء ورائق العرض)الاسم واللقبوالصفة(...............

 

 في......................حرّر بـ .................. 

 

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3ملحق عدد 
 

 

 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير



 تكليف محامي لنيابة بلدية بئر علي بن خليفة                                         03/2025طلب العروض عدد 
 

 74.277.311الفاكس  74.277.021الهاتف بئر علي بن خليفة بلدية 

 

 

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 .........................واللّقب(......................................................إنّي الممضي أسفله )الاسم 

 ......................بتاريخ............................تحت عدد .........للمحامين المسجّل بالهيئة الوطنيةّ 

 .......................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 ا أو هداياأصرّت على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطاي

 .الصفقة لفائدتي قصد التأرير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
 

 

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى
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 بئر علي بن خليفة ةلديب

 
 

 .................................................................................إنّي الممضي أسفله )الاسم واللّقب( 

 ........................بتاريخ..............تحت عدد.........................للمحامين المسجّل بالهيئة الوطنيةّ 

 ............................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 ...........)ذكر اسم الهيكل العمومي....أصرّت على شرفي أنّي لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 
......................................................................................................................................

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدةّ خم  سنوات على الأقلّ. (..............
 

ر عليه من ، فترفق نسخة من مكتوب الإعلام مؤشّ 1998لسنة  1875عدد )وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر 

 قبل الهيكل يوضّح بدقّة تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الاقتضاء.(

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد 
 
 

 الشرف بعدم الوجود في إحدىتصريح على 

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 
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 .........................إنّي الممضي أسفله )الاسم واللّقب(......................................................

 .....................عدد............................. بتاريخ..........تحت للمحامين المسجّل بالهيئة الوطنيةّ 

 .........................معينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ................................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 اة.في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحام لستأصرّت على شرفي أنّي 

س شروط في إحدى الحالات المنصوص عليها بالفقرة الأخيرة من الفصل الثاني من كرا كما أصرّت أنّي لست

 طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك( )إمضاء وختم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض
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 ............................إنّي الممضي أسفله )الاسم واللّقب( .....................................................

 ..............................................................بتاريخ.تحت عدد للمحامين المسجّل بالهيئة الوطنيةّ 

 .............................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( .............................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أو  ا في هذا العرض بما في ذلك التجربة العامّة و/أصرّت على الشّرف بصحّة البيانات التي قدمّته
 الخصوصيةّ.

ثبتها من الفرزلما يبوأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ربوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للّجنة المكلّفة 
 ورائق بعد طلبها منّي لمدةّ تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 7ملحق عدد 
 

 التزامالمحامي )المنفرد( 

 بئر علي بن خليفة ة لديببنيابة 
 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ 
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ما المهمّة كاز بإنج……...........................................………… إني الممضي أسفله )الاسم واللّقب( 

 أقرّ بصحة كافّة المعلومات الواردة بهذا العرض:

 
 سم واللقب الا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 

 إمضاء المحامي 
 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 ()إمضاء وختم المشارك

 

 

 8لحق عـدد م

 

 التجربة العامة للمحامي المباشر

 ()من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض 

 
 

 الاسم واللقب
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 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه
 

 

 تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة( *
 

 

 السنة( *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 
 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيميتعين تقديم *

 
 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 
 
 

 9ملحق عـدد 

و الدراسات والمقالات لاستكمال الخبرةالشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة 

 .والبحوث المتخصّصة

 ع ر الشهادة / الدورة/ المقال العلمي السنة

 الشهائد العلميةّ

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 
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 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

د الأعلى المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعه الدورات التكوينية و شهائد استكمال الخبرة
 للمحامين

   1 

  2 

  3 

اعات خاصة المتعلق بعمل ونشاط الجموفي القانون الإداري الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) 
 (المحلية

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة لأصل من الشهادة المعنية
 .يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلّة العلميةّ وسنة النشر

 

 

 )يتعلّق باختيار محامي ذو تكوين عام وكذلك المحامي ذو تكوين متخصّص( 01ملحق عدد 
  

 
 

وات سن الثلاثقائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال 
 الأخيرة

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 

 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 
 

 ميدان النزاع 
القطاع الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 

 ابتهام التي قام المحامي أو شركة المحاماة بنيالعا
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 الأعمال المنجزة

 سنة ..................................

    

    

    

    

 سنة ..................................

    

    

    

    

 سنة ..................................

    

    

    

 

 ............................في............................. حرّر بـ
 

 المترشح إمضاء وختم
 

هيكل اة من قبل اليقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممض

 العمومي.

 
 
 

 11د ملحق عد

 

 بين المحامي المباشرعقد النيابة مشروع 

 بئر علي بن خليفة ةلديبو
 
 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثّل مهمة: 

 .......................................الكائن مكتبه..................................الأستاذ ..................... 
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الإجراءات  والقيام بجميعمارس  2شارعفي ا مقره الكائنةخليفة بئر علي بن ةلديبطبق هذه الاتفاقية في نيابة 
 .ضاءعند الاقت القانونيةّ في حقه والدفاع عنه لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية سواء في تون  أو كذلك خارجها

 
 : التشريع والتراتيب المطبقّة بالعقد: 2الفصل 

لساري اكما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى التشريع  .التراتيب الجاري بها العملوتخضع هذه الصفقة للتشريع
 .ن الجبائي والضمان الاجتماعيالمفعول في الميدا

 

 الأتعــاب:: 3الفصل 
رار أحكام الق تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمليةّ جزافيةّ طبق

 المكتبيةّ ادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل معاليم نشر القضايا والمصاريفالمشترك الص
 المتعلّقة باستخرا  الأحكام.دون تلك ومعاليم الطوابع الجبائية، 

 

م يتتعتبر أتعاب قضية واحدة حد أقصى من القضايا التي لدون ضبط قضية كحد أدنى و (02)عدد يتم تجميع 
 في صورة توفر الشروط التالية:من هذا العقد وذلك  8خلاصها طبق الفصل 

 القضايا في نف  الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السبب أو المادة. 

 لجتها نظراالقضايا أو الأذون على العرائض بالنظر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو تداولها أو سهولة معا 
 لاستقرار فقه القضاء بشأنها

الي  يجابية بالنظرما تبين له ان المحامي قد بذل العناية اللازمة وحقق نتائج إ إذاخليفة علي بن  بئرلبلدية يمكن 
 ين الطرفينبالقضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدرّ من قبله وإمضاء ملحق في الغرض 

بة عة والمراقمسبقا على اللجنة المختصّة للمتاب وذلك بعد استكمال جميع أطوار التقاضي.  يتمّ عرض مشروع الملحق
 المحدرة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحددّ للمحامي.

 

 : عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ:4الفصل 
ريخ عول في تاالمف لمسؤولية المدنية والمهنية، ساريالمحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا يتعين على

 . إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ
هَّد خر قضية مُتع  العقد، تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم المتعلّق بآصاحب كما يجب على المحامي 

 د الاقتضاء.كامل مدة العقد بما في ذلك السنة الرابعة والتي تم اضافتها بمقتضى ملحق في الغرض عنبها وانقضاء 
 .عنيلمحامي الماويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ تعهّد بها 

حامي عهد بها الملام بالحكم المتعلّق بآخر قضية يتبانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإع الا غيويصبح عقد التأمين 
 . المعني
 ر أعلاه وذلكانقضاء الأجل المذكو قبلبئر علي بن خليفة بلدية م شركة التأمين المعنيةّ من قبل وإذا تم إعلا 

م، الإعلاهذا بمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا رابتا ل
 يصبح ذه الحالة،لاهعقد التأمين. وفي  انقضاءبأنّ المحامي المعني)ة( لم يف بالتزاماتهالتعاقديةّ، يتم الاعتراض على 

 .ةلديبالسلّمها تإلّا بشهادة في الغرض  الا غيعقد التأمين 
 العمومي:: الالتزامات الموضوعة على كاهل الهيكل   5الفصل 

 

صفة خاصة بيلتزم الهيكل العمومي بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغرض، يتولى  -أ
م ممضى توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلّ 

 .يفة بئر علي بن خلةلديبت الملف وطلبات من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيا

لمعني تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئةأو الهيكل ا -ب
 .ذلكةلديبكلما تسنى لل قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل
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 إطار نيابة الهيكل العمومي. عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدمّها في -ت

قد لمحامي المتعاكشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلّقة باعلي بن خليفة   بئرلبلدية يمكن  لا -ث
تعلّق الم 2014 جانفي 28المؤرّخ في 2014لسنة  764من الأمر عدد  14معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

دارية بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإ
 والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

 

 المحامي:: الالتزامات الموضوعة على كاهل  6الفصل 
 

 يلتزم المحامي بما يلي:
عتبر ذلك يقبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة الرفض غير المبرر 

ة سنتين عمومية لمدّ الهياكل ال المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة ولحرمانه من 
 ( أيام عمل.10بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة ) رفضه بقبوله المهمّة الذي تاريخ( تحتسب من 02)

مين يابة المحاوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومراقبة ن
وطنيةّ يتضمّن مقترت حرمان المحامي في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة ال

 ن بذلك. للمحامي
 ة.ت القضائيّ بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحاكم أو الهيئا -

 لها في أجلحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام الهيكل العمومي كتابيا بمآ -

 عنها من الجهة المتعهدّة.أقصاه رلارة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلان 

لفات التي حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أو بدراسة الم -

 وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها.

كتروني كتابيا سواء عن طريق الفاك  أو البريد الإل دعوتهخليفة علي بن  بئربلدية تولى تولهذا الغرض، 
إفادة  تعذر حضوره يتولى المحاميوفي صورة  لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول

 .من تاريخ مكاتبته للغرض برأيه كتابيا خلال أجل أقصاه أسبوع عملالبلدية
ه فيها. تسلّم، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيوصل  مقابلخليفة علي بن  بئربلدية تمكين  -

سلمها من تأيام عمل من تاريخ  خمسةحولها في أجل أقصاه  لملاحظاتخليفة بئر علي بن ةلديبوفي صورة عدم إبداء 

 .انونقبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها الق
 

 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
 يتمّ خلاص صاحب العقد عن طريق:

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □
 المحاسب العمومي المكلف بالدفع. باعتبارهالمالية بعين دراهم قابض  يتولى الخلاصو
 

 :: شروط الخلاص 8الفصل 

 
 :قسط أوّل على الحساب دفع 1.8
ومي منح من أتعاب القضيةّ المتعهدّ بها بعنوان قسط أول على الحساب ولا يجوز للهيكل العم %10تسند نسبة  

 صاحب العقدهذا القسط إلا في صورة تقديمه طلبا صريحا للتمتع به.
 تقديم مذكرة الأتعاب:- .82
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حسب ا مصحوبة وجوب بمذكرة خلاص أتعاببئر علي بن خليفة ةلديبليتمّ خلاص صاحب العقد بناء على موافاته 
 .بنسخة تنفيذية أو نسخة مجردة من الحكم الصادر في القضية المكلف بهاالحالة 
 :المستحقاتتسديد -  .83

عاليم ن الاجتماعي وخلاص منسخة من شهادة في خلاص معاليم الضما منخليفة بئر علي بن ةلديبيتمّ تمكين  -

ته مسؤوليأمين بت وقيامهوما يفيد سلامة وضعيتّه الجبائيةّ  للمحامينطة والتقاعد يالحفي صندوق انخراط صاحب العقد

 وذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب.المدنيةّ 

( يومامن تاريخ 45يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل خم  وأربعون ) -

 .نسخة قانونية منه لحصول علىواالحكمبوبعد التصريح والورائق مستوفية الشروط  مذكرة الأتعاباستلام

وفي خلاف ذلك يتمتع صاحب العقد وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم الذي يلي انتهاء الأجل  

الأجل أعلاه  ءانقضاالمحامي قبل  إلىخليفة علي بن  بئربلدية من توجيه إعلام كتابي  ةإلا في صور المذكورة أعلاه،

 خلاصه في الآجال. أخرتالعمومي التي  الهيكليبين فيه الأسباب الموضوعية الخارجة عن نطاق 

ريف ر عدول الإشهاد والخبراء ومصاور عدول التنفيذ وكذلك أجوأجبلدية بني مطير كاهل تحمل على       
 الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

ابرة ن بها محلّ مخكز الولايةالمعيالتنقل المتعلّقة بالإنابات خار  مر مصاريفخليفة بئر علي بن ةلديبتحمّل تكما  

ت التنقل في حدود حالاكلم  30عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها لهذا الغرضشركة المحاماة  المحامي او

وزير والالعدل  المشترك بين وزير الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ، وذلك طبقا للتعريفة المنصوص عليها بالقرار

 .2016أفريل22بالتجارة المؤرخ في  المكلف

ا في قامة حصريّ ضرورة الملفّ التنقّل للخار ، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف التنقّل والإ اقتضتوإذا ما 

 حدود أياّم المهمّة دون سواها بما في ذلك يومي الذهاب والرجوع.

روع ملحق وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخار  موضوع مش

ن وذلك بصرف النظر ع 764من الأمر عدد  07يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أنظار اللجنة المحدرة بالفصل 

 من هذا العقد المتعلق بالأتعاب. 03الفصل عدد 

صها على يتولى الهيكل العمومي خلا المحاماة،او شركة  المصاريف من قبل المحامي تسبقهة إلّا أنّه وفي صور
القيام  التثبت من أساس فواتير مثبتة لهذه الأعمال مسلّمة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إرر

 بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنجز.
 
 
 
 

 : مدّة العقد : 9الفصل 
 أو من تاريخ إمضاء العقد تضبط مدةّ العقد بـثلارة سنوات تبدأ من التاريخ المضمن بالعقد الممضى بين الطرفين

 .بين الطرفين
ابعة ختصّة للمتوفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء مدةّ العقد ولم يتم تعيين محامي من قبل اللجنة الم

مهنيةّ العناية ال للطلب العموميفيتولى صاحب العقد مواصلة هذه القضايا وفق قواعدوالمراقبة المحدرة بالهيئة العليا 
 وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه والتصريح بالحكم.

 
 : تنفيذ العقد : 10الفصل 
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ة خليفي بن لبئر عةلديبليجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 
يام أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون ق 11المحامي الا في الصورة المنصوص عليها بالفصل  تغيير

 صاحب العقد بتنفيذ التزاماته.
 لى أي محامهذه الصورة يجب علي المحامي إعلام الهيكل العمومي بذلك كتابيا ولا يمكنه مناولة النيابة إ وفي
 أخر.
أو حدوث أمر طارئ  11بخلاف الحالات المنصوص عليها بالفصل  المحامي )صاحب العقد(صورة تخلي  وفي

عام ق الر المرفتعيين محام أخر ضمانا لاستمرارية سي المستوجبةبهدفيتخّذ الهيكل العمومي الإجراءات  أو قوة قاهرة
 .2014لسنة  764من الأمر  5عن المهمّة تطبيقا للفصل عوضا عن المحامي المتخلي
 لعقد.اتطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا في هذه الصورة الأخيرة العمومي كما يجب على الهيكل 

 
 العقد: : فسخ11الفصل 

 التالية:، تفسخ هذا العقد، آليا في الحالات 9مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 
 على عدم المباشرة. تهإحالأو وفاة المحامي  -

لة واسطة رساعدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي هذه الصورة يوجه له الهيكل العمومي تنبيها ب -

لتنبيه. ااريخ تبليغ يقلّ عن عشرة أيام ابتداء من ت محددّ لامضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل 

 .س لهذا العقدتطبيق المطّة الأولى من الفصل السادفسخ العقدويفة  بئر علي بن خلةلديبوبانقضاء هذا الأجل، يمكن 

المحامي  قيامالتقاضي أو ربت  فيخليفة بئر علي بن ةلديبوإهدار حق اته إذا ربت إخلال صاحب العقد بالتزام -

 .نجازهإد وهدايا قصد التأرير في مختلف إجراءات إبرام العق عطايا أومباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

بل الهيكل ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابياّ من ق
 العمومي.

 
اقعية وصاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو  تغييرخليفة علي بن  بئربلدية في صورة قرار :12الفصل 

ل أحكام الفص له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق الحالة تصرفرابتة لذلك، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه 
 2011وت أ 20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

 متعلّق بتنظيم مهنة المحاماة.وال
 

 على السرية ظ: الحفا13الفصل 
قة يكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيث شروط التنفيذويخضع الطرفان لكل الالتزامات العامة المتعل

 بالمحافظة على السرية.
 
 

 ة: النزاه14الفصل
الترتيبية الأول للأحكام التشريعية و يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف

 .المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح
  :فضّ النزاعات: 15الفصل 

بلدية ولا تولى أتفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا العقد تبجّل وجوبا المساعي الصلحية. ولهذا الغرض 
جانفي 28مؤرّخ في 2014لسنة  764(من الأمرعدد 7)الفصل اللّجنة المحدرّة بمقتضى  مكاتبةخليفة علي بن  بئر

ئات الهيسائر المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم و2014
 القضائية دون سواها لاقترات تسوية صلحيةّأو تقديم مقترت أخر لفض الخلاف.

 ى.  يها بالحسنوفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثّل الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع المعروض عل
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طرف وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن لل
 ن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.الأكثر حرصامواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع ع

  : مصـاريف التسجيل: 16الفصل 
 .صاحب الصفقةتحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 :صحة العقد: 17لفصل ا
 من قبل: هبعد إمضائلا يكون هذا العقد نافذا إلا 

 2023مارس  8في  المؤرخ 2023لسنة  9طبقا للمرسوم الرئاسي عدد شؤون  رالكاتبة العامة المكلفة بتسيي □
 البلدية.المتعلق بحل المجال  

 

 :محلّ المخـابرة: 18الفصل 
ضى رسالة عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك بمقت

 التنفيذ.مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك عن طريق إعلام بواسطة عدل 
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 مضاء المحامي                               ختم وإعلي بن خليفة                                                               بئربلدية 
  )مع كتابة إطلعت عليه ووافقت بخط اليد (     


