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 طلب العروضموضوع  :الأوّل  الفصل

للمحاماة، من بین  مهنیةیتمثّل موضوع طلب العروض في اختیار محامٍ مباشر أو شركة 
     القانونیّة جمیع الإجراءاتالقیام ب و بلدیة ساقیة الزیتنیابة المرسّمین بجدول المحامین، ل

ام ـالأحك تقتضیهلدى المحاكم وسائر الهیئات القضائیة وفق ما  هاالدفاع عن و افي حقه
  .الجاري بها العمل التشریعیة

 الالتزامات المحمولة على الطرفین المتعاقدین. یبیّن عقد النیابة بدقة الحقوق و و
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 :في طلب العروض یمكن المشاركة

  للمحامین المرسمین بجدول المحامین لدى: 
 التعقیب 

 في تاریخ صدور طلب العروض
 أو

 للشركات المهنیة للمحاماة

لا تجوز مشاركة المحامین أو الذین تعرّضوا للإیقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأدیبي بات 
أو محلّى بالنفاذ العاجل ما لم یتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات 

 .1التي سبقت التاریخ الأقصى لقبول العروض
لات المنع المنصوص علیها كما لا یمكن مشاركة المحامین الموجودین في إحدى حا

بالتشریع والتراتیب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 
رئیس الهیكل العمومي أو بأحد أعضاء هیاكل التّسییر أو  بالعلاقة المباشرة بین المحامي و

                                                 
1
 (لجنة لا یدخل ضمن مشمولات الهیكل العمومي الوضعیة القانونیة للمحامي أو الشركة المهنیة للمحاماةالتثبّت من  إن 

بالهیئة العلیا  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نیابة المحامینإنما یندرج ضمن صلاحیات او للغرض)، الفرز المحدثة الفتح و 
من  16الفصل  لأحكامللطلب العمومي بالتنسیق مع الهیئة الوطنیة أو رئیس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

تعلّق بضبط شروط وإجراءات تكلیف المحامین بنیابة الهیاكل الم 2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد  الأمر
 .العمومیة لدى المحاكم والهیئات القضائیة والإداریة والعسكریة والتعدیلیة والتحكیمیة
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حامین قد قبل أيّ المداولة أو تلك التي یكون فیها المحامي أو أعضاء الشركة المهنیّة للم
 من مرسوم المحاماة. 32او اي مانع اخر على معنى الفصل  دعوى ضدّ جهة تعمل لدیها

 المشاركة كیفیة:  3الفصل 

   1 اتفاقیة الشراكةفي إطار و أمنفردا  طلب العروضیمكن للمحامي المباشر المشاركة في 
 ضمن شركة مهنیة للمحاماة تخضع للتشریع الجاري به العمل. أو
  

 إلى حصص طلب العروض توزیع:  4الفصل 
    یتكوّن طلب العروض من:

 :موجّه إلى جمیع 2قسط وحید
  المرسمین لدى:المحامین  •

 التعقیب 

 في تاریخ صدور طلب العروض
 و

 لشركات المهنیة للمحاماةا

بالقانون أن تتوفر في الشركات المهنیة للمحاماة الشروط القانونیة المنصوص علیها یشترط 
المنظم للمهنة، و أن یكون أحد شركائها على الأقل مرسما بجدول التعقیب عند تاریخ صدور 

 طلب العروض.

 : سحب ملف طلب العروض: 5الفصل 
   یرسل الهیكل العمومي نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة 

تاریخ الإعلان عن طلب العروض قبل  أیام على الأقل 3الهیئة الوطنیة للمحامین  إلى
   ).https://avocat.org.tn(بهدف نشره على موقع الهیئة 

                                                 
1

یقصد بتلك الاتفاقیة اتفاقیة تفاھم بین محامیین او اكثر یلتزمون فیھا بشراكة بغرض المشاركة و وضع جمیع امكانیاتھم  
ة لاسداء الخدمات موضوع طلب العروض مع تحدید مسؤولیاتھم و حقوقھم بدقة ومن ھو مكلف بالامضاء على وثائق المھنی

 العروض و الصفقة وتكون الاتفاقیة مؤشرا علیھا من الھیئة الوطنیة للمحامین.
2

 . عقد نیابة الھیكل العمومي لدى المحاكم واحدةشركة محاماة لأو  واحدمحامٍ مباشر لیتمّ وجوبا إسناد  
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یتولى المترشح تحمیل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومیة  و
)www.marchespublics.gov.tn(  تعمیر الاستمارة الإلكترونیة الموجودة للغرض بعد أن یتم

  من موقع الهیئة الوطنیة للمحامین  كراس الشروط كما یمكن سحب على الموقع المذكور.
 مصلحة الصفقات بالإضافة إلى ذلك، تسحب كراس الشروط مباشرة من موقع واب. و أو

 مقابل.بدون  ساحة مفیدة بورقیبة ساقیة الزیت صفاقسبلدیة ساقیة الزیت 
 

 ضالعرو  : صلوحیة6الفصل 
) ایوم 120( ایوم عشرون مائة ولمدة  د تقدیمهان بعروضهم بمجرّ یكون ملزمیصبح المشار 

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاریخمن الیوم الموالي  ابتداء
 

 ملاحق ملف طلب العروض: و :التوضیحات7الفصل 
) أیام من تاریخ 10عشرة (لكل مشارك أن یطلب كتابیا إیضاحات في أجل أقصاه  یمكن

 نشر الإعلان عن طلب العروض. 
التوضیحات  یتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، یتضمّن الإجابات و و

یوجه إلى جمیع ساحبي  الاستفسارات التي یطلبها المترشحون، و المتصلة بالملاحظات و
التاریخ الأقصى المحدد لقبول  ) أیام قبل05خمسة (اس الشروط في أجل لا یتجاوز كر 

ذلك عبر البرید الإلكتروني للمحامي أو للشركة المهنیة للمحاماة المبیّن في  العروض و
من  4الاستمارة الإلكترونیة لسحب كرّاس الشروط المشار إلیها بالفقرة الثانیة من الفصل 

                   المتعلّق بضبط شروط  2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014 لسنة 764عدد الأمر 
             الهیئات القضائیة  إجراءات تكلیف المحامین بنیابة الهیاكل العمومیة لدى المحاكم و و
 .التحكیمیة التعدیلیة و و العسكریة الإداریة و و

المعطیات التكمیلیّة إلى المترشحین الذین سحبوا  الهیكل العمومي، عند الاقتضاء، یوجّه
) قبل انتهاء 10كراس الشروط قصد مزید توضیح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة (

على ألا تمس هذه المعطیات التكمیلیة  تقدیم العروضلآخر أجل أجل تقدیم العروض قبل 
 الجوهریة. المعاییر الفنیة و بالخاصیات و

 
 
 
 

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 : المالیة اتالضمان :8الفصل 
 بتنظیمالتراتیب المتعلّقة  تضیهاقتالتي  المالیة الضمانات تقدیم المشاركون منیعفى 

 .الصفقات العمومیّة
 

 الطعن في كراس الشروط : :9الفصل 
للأحكام الواردة یمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

 من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل یتظلم لدى  أن 2014لسنة  764بالأمر عدد 
مدعما بالمؤیدات  ت والاخلالابتقدیم مطلب في الغرض مرفقا بتقریر مفصل یبین فیه 

یخفض  عن طلب العروض و الإعلانمن تاریخ  ) أیام10(في أجل أقصاه عشرة  اللازمة
) 10( ةعشر بجل قبول العروض التي یحدد فیها أ الحالاتفي  ) أیام5(إلى خمسة  الأجلهذا 
 أیام.

العمومي المعني  الهیكلنسخة من العریضة إلى  ملها بالتظلبمجّرد توصّ  و اللجنةتحیل 
 .بطریقة تعطي تاریخا ثابتا

حتى  الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض علیها أن تأذن بتعلیق  للجنةیمكن 
 .أسباب جدیة في ظاهرها البت نهائیا إذا كان المطلب قائما على

عمـل مـن  أیـام ) 10(قرارها في أجل أقصـاه عشـرة  متابعة نیابة المحامین لجنة مراقبة وتتخذ 
                المطلوبـــــة الإیضـــــاحات والعمـــــومي مرفقـــــة بجمیـــــع الوثـــــائق  الهیكـــــلتـــــاریخ توصـــــلها بإجابـــــة 

 .الإجراءاتفي غیاب ذلك یرفع قرار تعلیق  و
 

 تقدیم العروض طریقة:  10الفصل 

 یتم تقدیم العروض على مرحلة واحدة. 

مـــن هـــذا  )11(جمیـــع مؤیـــداتها المبیّنـــة بالفصـــل  الوثـــائق الإداریّـــة و یُضـــمَّن العـــرض الفنـــي و
یكتـب علیـه  مختومین یدرجان في ظرف ثالث خـارجي یخـتم و الكرّاس في ظرفین منفصلین و

 بـةنیالأو شـركة محامـاة متعلـق بتكلیـف محـامٍ  07/2025 عبارة: "لا یفـتح طلـب عـروض عـدد
 ".لدى المحاكم و سائر الهیئات القضائیة بلدیة ساقیة الزیت

جمیـــع المؤیـــدات عـــن  الوثـــائق الإداریـــة و و توجّـــه الظـــروف المحتویـــة علـــى العـــروض الفنیـــة
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طریـــق البریـــد مضـــمون الوصـــول أو عـــن طریـــق البریـــد الســـریع أو تســـلّم مباشـــرة إلـــى مكتـــب 
 مقابل وصل إیداع. بلدیة ساقیة الزیت المركزي التابع لـ الضبط

ثانیـة تسـجّل فـي مرحلـة  تسجّل الظروف عنـد تسـلّمها فـي مكتـب الضـبط المعـیّن للغـرض ثـمّ و
یجب أن تبقى مختومـة إلـى موعـد  في الدفتر الخاص بقبول العروض حسب تاریخ وصولها و

 فتحها.

 یقصى آلیّا: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم یتضمّن وثیقة التعهد.* 
 .لا یمكن للمشاركین الذین تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعویض و

ا للنماذج الملحقة یجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثیقة التعهد طبق
 بكراس الشروط.

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11 الفصل
 یة: التالثائق الو یجب أن یحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية  الوثائق

 إمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بیان التاریخ. ختم و و 5إلى  1تعمیر الملاحق من 

 العروض:  تقييمفي    المعتمدة الفنيّة  الوثائق

في آخـر الوثیقـة مـع  ختمها و إمضاؤها المضمنین بكراس الشروط و 10إلى  6تعمیر الملاحق من 
 تقدیم المؤیدات عند الإقتضاء. بیان التاریخ و

ــــین ا مضــــاء وا ــــة المزمــــع إبرامــــه ب المباشــــر أو مجمــــع المحــــامین  لمحــــاميخــــتم مشــــروع عقــــد النیاب
مـــن جهـــة ثانیـــة مـــع بیـــان  بلدیـــة ســـاقیة الزیـــت اة مـــن جهـــة، ولشـــركة المهنیّـــة للمحامـــاأو المباشـــرین 

 التاریخ.
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غیر قصاء العرض لإ موجباعند فتح العروض  1عدم تقدیم الملحق رقم  یمثلّ ملاحظة:
أنھّ یمكن للجنة بالنسبة لبقیةّ الوثائق الإداریةّ أن تطالب العارض (ین) المعنیین باستكمال 
وثائقھم في أجل معینّ. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منھا في الآجال 

 المضبوطة.

 فتح الظروف:: 12الفصل 

تقییم العروض یتم تعیینها بمقرر من  تحدث لدى الهیكل العمومي لجنة خاصة بفتح و
 العمومي قبل الإعلان عن طلب العروض. رئیس الهیكل

تعقد جلسة فتح العروض في التاریخ والمكان المحدّدیْن بنص إعلان الدعوة إلى  و
 الفنیة. المحتویة على الوثائق الإداریة والظروف  المنافسة لفتح الظروف الخارجیة و

 تكون جلسة فتح الظروف علنیة إلا في الحالات الاستثنائیة المبررة. و

لا یسمح للحاضرین المشاركین بالتدخّل في سیر أعمال اللجنة لأيّ سبب من  •

ل لهم طلب تمكینهم من تعدیل عروضهم أو إدخال أيّ  الأسباب. كما لا یخوَّ

 لیها.إضافات ع

 فتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونیة المحدّدة لقبول العروض.لا ت •

ذلك بفتح  و مّ الشروع في عملیّة الفتح طبقا للتسلسل الزمني لتاریخ قبول العروضیت -

 التثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداریّة المطلوبة. الظرف الخارجي للعرض و

الاقتصار على التصریح بوجود الوثائق  الفنّي وفتح الظرف المحتوي على العرض  -

 المطلوبة دون تعدادها.

 صیغ الرجوع في تقدیم الترشحات: ضبط آجال و :13الفصل 
یمكن للمحامي الذي قدّم ترشّحه في طلب عروض أن یسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل 

أو عن طریق البرید مع الإعلام بالبلوغ في أجل  لدیة ساقیة الزیتبتسلیم، یقدّم مباشرة إلى 
بلدیة   ) یوما من تاریخ آخر أجل لقبول العروض المعلن علیه من قبل 10أقصاه عشرة (
 ساقیة الزیت.

 بهایبقوا ملزمین  بانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعین الاعتبار عروضهم في أعمال التقییم، و و
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نقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل یقدّمه غیر أنّه لا یمكن سحب ذلك العرض بعد ا
بهدف  2014لسنة  764من الأمر  07المترشّح للجنة المختصّة المنصوص علیها بالفصل 

                      المحامون المتعهدون في صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو  الموافقة علیه. و
المشاركة في طلبات العروض الفتح، یحرم من بعد إتمام عملیة  في اطار اتفاق شراكة و

) تحتسب، حسب الحالة، من تاریخ 02الهیاكل العمومیة لمدّة سنتین ( التي تنظمها كلّ 
عدم تاریخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل الهیكل العمومي الذي بقي دون ردّ لمدّة 
 ) أیام عمل ما لم تنقض مدة صلوحیة عرضه.10(تجاوزت عشرة 

 تقییم العروض :14 الفصل

 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إلیها بالفصل 

 وجوبا : اللجنة تقصى

العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعمیرها من قبل العارض بهدف  -
 .اعتمادها للتقییم الفني

 كل عرض تضمّن تصریحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

العروض التي یتولّى أحد المشاركین فیها تقدیم أكثر من عرض واحد في نفس  -
 فردي أو مجمّع.سواء في إطار الصفقة 

تقییمها أن تدعو كتابیّا  یمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف و
المشاركین الذین لم یقدّموا المؤیدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام 

ذلك عن  أیّام عمل من تاریخ جلسة فتح الظروف و 07ملفاتهم في أجل لا یتجاوز 
بإیداعها مباشرة بمكتب ضبط الهیكل العمومي المعني بطلب طریق البرید السریع أو 

ألا  العروض حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بین المشاركین و
 یؤدي ذلك إلى تغییر في محتواها.

 كما یمكن أن ترسل الوثائق عن طریق البرید الالكتروني بالعنوان التالي: 
sakietezzit.gov.tn-marches@commune  ن تودع الأصول، لاحقا، أعلى

mailto:marches@commune-sakietezzit.gov.tn
mailto:marches@commune-sakietezzit.gov.tn
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یعتمد في هذه الحالة تاریخ  بمكتب الضبط او ارسالها عن طریق البرید السریع. و
 الإرسال الالكتروني.

تمّ إلا لا یــ اســتبعادهم بخصـوص المحــامین الـذین صــدرت فــي شـأنهم عقوبــات تأدیبیّــة، فـإنّ  و
  28مؤرّخ فـي  2014لسنة  764المتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد  من قبل لجنة المراقبة و

إجراءات تكلیف المحامین بنیابة  الهیاكل العمومیـة لـدى  یتعلق بضبط شروط و 2014جانفي 
المحـــاكم ، بعـــد التثبّـــت بدقّـــة فـــي وضـــعیّاتهم المهنیـــة بالتنســـیق مـــع الهیئـــة الوطنیـــة للمحـــامین 

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15تطبیقا لمقتضیات الفصل 
إحدى المنهجیات  ترتیبها حصریا وفقا العروض و تتولّى هذه اللجنة عملیّة تقییم و
 :التالیة

 :ذو تكوین عامبإختیار محام  المتعلّقة : منهجیّة تقییم العروض1.14

رغبة الهیكل العمومي في اختیار محام او  ریّة التالیة في صورةصتعتمد المعاییر الح -أ  
 شركة مهنیة للمحاماة غیر متخصصة

 

 : إسناد الأعداد: -ب

التجربة العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنیّة للمحامین بالقسم المطلوب  -
 نقطة): 60(تعقیب) (

 بعنوان كل سنة ترسیم بالقسم المطلوب (تعقیب). نقطة 10تسند 

 العدد الأقصى المسند معاییر الفرز العدد

التجربــة العامــة للمحــامي أو لأعضــاء الشــركة المهنیّــة للمحــامین المرسّــمین  1
 بالقسم المطلوب (تعقیب)

 نقطة 60

 نقطة 30 المؤهلات العلمیّة للمحامي و التكوین لاستكمال الخبرة 2

تجربــة المحــامي فــي نیابــة الهیاكــل العمومیّــة لــدى المحــاكم خــلال الــثلاث  3
 سنوات الأخیرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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في صورة التنصیص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة          
سنوات) في ذات القسط أو نفس طلب  5للمرسمین في التعقیب والاستئناف (أكثر من 

مع وجوب التقید  في القسم المرسّم فیهالعروض تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني 
 یه في الجدول.بالسقف العددي الأقصى المشار إل

قدّم المترشح شهادة ترسیم مسلّمة من الهیئة تبیّن تاریخ ترسیمه في یلإثبات التجریة العامّة، 
 القسم المعني (تعقیب)

 نقطة): 30التكوین لاستكمال الخبرة ( و المؤهّلات العلمیّة للمحامي  -

 شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة  الشهادة العلمیّة
 أو شهادة الماجستیر

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

إضافة إلى الشهادات العلمیّة التي تحصّل علیها المحامي تسند الأعـداد بحسـب عـدد الـدورات 
 التكوینیّة التي تلقّاها أو شارك فیها على النحو التالي:

ــــة  05تســــند بصــــفة آلیــــة  - ــــابع بنجــــاح دورة تكوینی ــــا أو ت ــــاط لكــــلّ محــــام شــــارك فعلی نق
متخصّصــة فــي إطــار دورات التكــوین المســتمرّ لإســتكمال الخبــرة المهنیّــة التــي تنظمهــا 

یبلــــغ ســــقف النقــــاط بهــــذا  الهیئــــة الوطنیــــة بالتنســــیق مــــع المعهــــد الاعلــــى للمحــــامین و
 ).10العنوان عشرة (

) لكــلّ مشــاركة ناجحـــة فــي دورة تكوینیّــة قـــام بهــا محــامي فـــي 01تســند نقطــة واحـــدة ( -
یبلـغ سـقف النقـاط بهـذا العنـوان خمسـة نقـاط  إطار أنشطة الهیاكل الدولیّة للمحـامین و

)05(1. 

المشــاركة فــي هــذه الــدورات، یقــدّم المحــامي المترشــح نســخة  لإثبــات الشــهائد العلمیّــة و

                                                 
عنــدما یتعلّــق الأمــر بتكلیــف محــامي بقضــایا فــي الخــارج مــن قبــل الهیاكــل العمومیّــة، یؤخــذ، بالإضــافة إلــى ذلــك، بعــین  1

 للمحـامین مـدى إلمـامقام بها محامي في إطار أنشطة الهیاكل الدولیّـة  الاعتبار ضمن هذا المعیار الفرعي دورات تكوینیّة
ـــد أو عنـــد الاقتضـــاء اللغـــة  ـــق علیهـــا فـــي العق المحـــامي المترشّـــح بلغـــة المحكمـــة المنشـــورة أمامهـــا القضـــیّة أو اللغـــة المتفّ
الإنجلیزیة. ویمكن، كذلك، الأخذ بعین الاعتبار إضافة إلى هذه المقاییس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة فـي شـبكة 

 مهنیّة دولیّة لمكاتب محاماة من عدمه.
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 شهادة المشاركة في الدورة المعنیة. كذلك مطابقة للأصل من شهادة العلمیّة و

تجربة المحامي فـي نیابـة الهیاكـل العمومیّـة لـدى المحـاكم خـلال الـثلاث سـنوات الأخیـرة  -
 نقاط) 10(

مومي خـلال الـثلاث نقاط لكلّ محام تمّت إنابته من قبل هیكل ع 05تسند بصفة آلیة  -
 ).10یبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ( و سنوات الأخیرة

لإثبــات هــذه الإنابــات یقــدّم المحــامي نســخا مــن عقــود الإنابــات أو الاتفاقیــات المبرمــة 
مـــع الهیكـــل العمـــومي أو شـــهادة حســـن إنهـــاء مهمّـــة تكلیـــف ممضـــاة مـــن قبـــل الهیكـــل 

 العمومي.
 نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 

 التقییم: و تحسیر أعمال لجنة الف: 14.2

 ترتیب العروض من الناحیة الفنیّة على النّحو التّالي: تتمّ عملیّة التقییم و
      ترتیبها على أساس المعطیات الممضاة  تتولّى لجنة الفتح و التقییم تقییم العروض و •

بقیة الملاحق المنصوص علیها بملف طلب العروض المدعومة  المبیّنة بعرضه و و

 للمعاییر و المقاییس المعلنة بكرّاس الشروط.بالمؤیدات و طبقا 

تضمّن اللجنة أعمالها بتقریر لتقییم العروض ممضي من قبل كافّة أعضاءها  •

 مؤشر على كافة صفحاته. صفتهم و بأسمائهم و

یتولى الهیكل العمومي بعد الانتهاء من هذه الأعمال توجیه تقریر تقییم العروض   •

یكون مصحوبا  قمیة) إضافة إلى أصول العروض ونسخ ر  7 (نسخة أصلیّة ورقیّة و

بمذكّرة تقدیمیة لطلب العروض ممضاة من قبل رئیس الهیكل العمومي إلى اللّجنة 

یوما  20المتابعة بالهیئة العلیا للطلب العمومي في أجل أقصاه  المختصّة للمراقبة و

 من تاریخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللاّزمة علیها. 

لتوازي مع هذا إرسال الملف كاملا على العنوان الإلكتروني التالي و یمكن با
haicop@pm.gov.tn  
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 :ین المحامي أو شركة محاماة: تعی15الفصل

المراقبــــة المحدثــــة بالهیئــــة العلیــــا للطلــــب العمــــومي طبقــــا  تجــــري اللجنــــة المختصّــــة للمتابعــــة و
مراقبتهـا  2014جـانفي  28والمـؤرّخ فـي  2014لسـنة  764مـن الأمـر عـدد  7لأحكام الفصل 

ـــــى  ـــــب العـــــروض و لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ عّیةرشعل      شفافیتها. و قیتهااصـــــدم و ترتی
 نم المعتمـــدة التقیـــیم ایـــیسمقمطابقـــة  نم بـــتتتثّ و .طھ���اولشـــر  لةبـــولمقا لصبغةا نم كـــدتتأّ و

 تعید النظر فیها، عند الاقتضاء.  و وطرلشا اسركّ تلمقتضیا العمومي الهیكل قبل

اللجنـــة المـــذكورة قـــرار تعیـــین المحـــامي إلـــى الهیكـــل  بعـــد الانتهـــاء مـــن هـــذه الأعمـــال، توجّـــه و
 العمومي المعني لتنفیذه.

 :دإمضاء العق : نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة و16الفصل 
 عقــد الإنابــةاســم المتحصــل علــى  العمــومي وجوبــا نتــائج الــدعوة إلــى المنافســة و الهیكــلینشــر 

یوجـه  و الاقتضـاء.عنـد  الخـاص بـه الـواب موقـععلـى  موجهـة للعمـوم و إعلانـاتعلـى لوحـة 
المشـاركین الـذین لـم یـتمّ تعییـنهم  یـتمّ إعـلام بقیـة الهیئـة الوطنیّـة للمحـامین وإلـى  الإعـلانهذا 

 .ثابتا بطریقة تعطي تاریخا بهذه النتائج بكل وسیلة مادیّة أو لامادیّة
المراقبـــة المحدثـــة  الإســـناد الصـــادر عـــن اللجنـــة المختصّـــة للمتابعـــة و یمكـــن الطعـــن فـــي قـــرار

                2014لســـنة  764مـــن الأمـــر عـــدد  7بالهیئـــة العلیـــا للطلـــب العمـــومي طبقـــا لأحكـــام الفصـــل 
  لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28المؤرّخ في  و

                 یجـــب علـــى المحـــامي إمضـــاء العقـــد المحـــرر باللغـــة العربیـــة طبـــق النمـــوذج المصـــاحب لهـــذا. 
       ذلـــك حســـب مقتضـــیات  ضـــرورة توضـــیحها و یمكـــن إضـــافة بنـــود یـــرى الطـــرفین أهمیّتهـــا و و
 المساس بالأتعاب.  واقع نشاط الهیكل العمومي دون تغییر البنود الجوهریة للعقد و و
إمضائه، یتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات  ى إثر المصادقة على العقد وعل و

 الضروریة لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.
یحرم إلا أنّه، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختیارها نهائیا للإنابة 

) تحتسب 02لهیاكل العمومیة لمدّة سنتین (ا المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ من 
 ) أیام عمل.10(إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة  تاریخمن 

في هذه الحالة یقدّم المشتري العمومي تقریرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة  و
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أو شركة المحاماة من  لمتابعة ومراقبة نیابة المحامین یتضمّن مقترح حرمان المحامي
تعلم الهیئة الوطنیّة  تتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن و المشاركة في طلبات العروض. و

 للمحامین بذلك. 

 تبلیغ یخرتا نم میاأ سبعة لجأ فيذلك  و لنیابةا عقد ءمضاإ الهیكل العمومي تولىی
                   تلبیاناا نتتضم النیابةعقد  دسناإ ببطاقة للجنةا ةفااوم علیھن یتعی و للجنةا قرار

 .ص بالعقدولمنصا المعطیات و
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 الملاحق
 

 وثيقة التعهّد: 1ملحق عدد 
 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

ثير في مختلف إجراءات التعيين و: 3ملحق عدد 
ٔ
 مراحل إنجاز المهمّة  تصريح على الشرف بعدم التا

 صاحب طلب العروضبلدية ساقية الزيت تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
  4تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط
 او الخصوصيّة المذكورة في العرض تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/: 6ملحق عدد 
عضاء الشركة المهنيّة  التزام: 7ملحق عدد 

ٔ
و ا

ٔ
و المحامين المباشرين (في صورة تجمّع) ا

ٔ
المحامي (المنفرد) ا

                                الإداريّة التحكيمية و و لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة بلدية ساقية الزيتللمحاماة بنيابة 
 التعديلية و

و المحامين المباشرين (في حالة مجمع)  المباشر لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد 
ٔ
و ا

ٔ
للمحامين ا

 (من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض)  اةشركة المهنيّة للمحاملل المنتمين
                      الخبرة و الدراسات قائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الشهائد العلميّة و: 9ملحق عدد 

 البحوث المتخصّصة. المقالات و و
خيرةلدى المحاكم خلال الثلاث سنوات  قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة: 10ملحق عدد 

ٔ
 الا

 ( بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام و تكوين متخصص)
و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 11ملحق عدد 

ٔ
و المباشر ا

ٔ
لشركة المهنيّة اا

 .بلدية ساقية الزيت اة، وللمحام
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 1 ملحق عدد

  تعهّدالوثیقة 
 
 .....................................................1)الصفة واللقب  (الاسم و إني الممضي أسفله -

 .........................................................لحساب:................ المتصرف باسم و -
 ...........................لسنة ................... تحت عدد: الحیطة و التقاعد صندوقب منخرطال -
 ...................................)....................العنوان بالكامل ذكر(المعیّن محل مخابرته بـ -
 ..........................................بصفتي : ............................................... -

بإنابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة ل و 2الآتي ذكرها الوثائقجمیع على  الاطلاعبعد  و
 : لبلدیة ساقیة الزیتمحامي  1عدد 
 ملف طلب العروض. (1) 

 .الالتزام مثّل وثیقةتي توثیقة التعهد ال) 2( 
 عقد النیابة.) 3( 

 .الخدمات المزمع انجازها شروط طبیعة و يدّرت على مسؤولیتبعد أن ق و
 ألتزم بما یلي:  و أتعهّد

 ) قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

الأجرة المحدّدة مقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبینة بللشروط الوفقا ) انجاز الخدمات القانونیّة المطلوبة 2
 .بنود العقدطبق 

 تاریخ من یوما 30 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقاریر الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسلیم) 3
 العقد.نص علیه یوفقا لما الإعلام به 

لآخر أجل محدد لقبول  ابتداء من الیوم الموالي یوما )120( مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد) 4
 العروض.

  قانوني. ة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها لیست)التي أشركة ال (أو أنّ لست أنني شهد أ) 6
           أتحمل مسؤولیتي القانونیة المترتبة  العقد بصفة آلیة وفسخ فإنه یتم  ،ذلك خلافصورة ثبوت في  و

 عن ذلك.
 

                                                 
1

في صورة، تقدیم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكیل المجمع (ذكر المجمع)" دون 
 لانخراط لدى صندوق الحیطة والتقاعد.إدراج البیانات المتعلقة 

 

2
 یمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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أو  البنكفتوح بحساب المالتحویلها إلى  وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ  بلدیة ساقیة الزیتدفع ت
البرید: ....................................................................................... تحت 

 )یدیةأو البر  البنكیة ذكر الهویّةعدد: .......................... (
 

 
 ......................حرر بـ .................. في

 )مشاركالختم  وإمضاء (     
 
 
 

  بخط الید عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض")مشارك ال (یكتب
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 2 ملحق عدد
 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 .......................................................شركة المحـاماة ......... إسماللقب أو  و الاسم
 .............تاریخ الترسیم في قسم الاستئناف : الیوم/ الشهر/ السنة..................................

 .........................تاریخ الترسیم في قسم التعقیب : الیوم/ الشهر/ السنة........................ 
 .......... ................................................................................عنوان المقرّ 

 ...........موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونیةّ: ........................... عنوان
 ................................................................................... :...........لهاتفا

 ..........الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة............................................................. العنوان

  .............................................الجبائي..................................... المعرّفرقم 
 
 ..................الصفة)................... اللقب و الاسم و(لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال
 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 
 

 )ختم المشارك و إمضاء(     
 
 
 

 تقدیم الوثیقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ یصورة تجمّع شركات محاماة أو محامین، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصریح على الشرف بعدم التأثیر

 مراحل إنجاز المهمّة  في مختلف إجراءات التعیین و
 

 ...............................................................................................................اللقّب). إنّي الممضي أسفلھ (الاسم و

 .................................................................................. ........................................ممثّل الشركة المھنیّة للمحامین

 .............................................................بتاریخ...........................................المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد 

 ..................................................................................................المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) 

 المسمّى فیما یلي "المشارك"

ألتزم بعدم القیام مباشرة أو بواسطة الغیر بتقدیم وعود أو  أصرّح على شرفي بعدم قیامي و

 .الصفقة لفائدتي عطایا أو ھدایا قصد التأثیر في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 ختم المشارك) (إمضاء و
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 4ملحق عدد 
 

 
 بلدیة ساقیة الزیتتصریح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 صاحب طلب العروض
 
 

 ................................................................................................................إنّي الممضي أسفلھ (الاسم واللقّب) 

 ......................................................................................................................... ممثّل الشركة المھنیّة للمحامین

 ..............................................................بتاریخ........................................المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد.

 ....................................................................................................المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) 

 المسمّى فیما یلي "المشارك"

أو مضت  بلدیة ساقیة الزیتأصرّح على شرفي أنّي لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 
 عن انقطاعي عن العمل بھا مدّة خمس سنوات على الأقلّ.

 

، فترف�ق نس�خة 1998لسنة  1875م الھیكل طبق أحكام الأمر عدد في صورة القیام بإعلا (و

من مكتوب الإعلام مؤشّ�ر علی�ھ م�ن قب�ل الھیك�ل یوضّ�ح بدقّ�ة ت�اریخ ذل�ك أو الإدلاء بعلام�ة 

 البلوغ عند الاقتضاء.)

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 ختم المشارك) (إمضاء و
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 5ملحق عدد 
 
 

 تصریح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كراّس الشروط 2الحالات الإقصائیّة المنصوص علیها بالفصل 

 
 ...............................................................................................................اللقّب). إنّي الممضي أسفلھ (الاسم و

 .................................... .....................................................................................ممثّل الشركة المھنیّة للمحامین

 ...........................................................بتاریخ .........................................المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد

 .................................................................................................المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) 

 المسمّى فیما یلي "المشارك"

، عن��د لمح��امین المقت��رحینأص��رّح عل��ى ش��رفي أنّ��ي وكافّ��ة أعض��اء الفری��ق المت��دخّل م��ن ا

لا نوج��د ف��ي إح��دى ح��الات المن��ع المنص��وص علیھ��ا بالمرس��وم الم��نظّم لمھن��ة  الإقتض��اء،

 المحاماة.

كما أصرّح أنّنا لا نوج�د ف�ي إح�دى الح�الات المنص�وص علیھ�ا ب�الفقرة الأخی�رة م�ن الفص�ل 

 الثاني من كراس شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 ختم المشارك)  (إمضاء و
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصریح على الشرف بصحّة البیانات 

 المذكورة في العرض
 
 

 ................................................................................................................اللقّب)  إنّي الممضي أسفلھ (الاسم و

 ................................................................................ .........................................ممثّل الشركة المھنیّة للمحامین

 ..............................................................بتاریخ.........................................المسجّل بالھیئة الوطنیّة تحت عدد 

 ....................................................................................................المعیّن محلّ مخابرتھ بـ (العنوان الكامل) 

 المسمّى فیما یلي "المشارك"

بما في ذلك التجربة العامّة  أصرّح على الشّرف بصحّة البیانات التي قدّمتھا في ھذا العرض
 .و/ أو الخصوصیّة

أتحمّل مسؤولیّتي القانونیّة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقدیمي للجّنة المكلفّة  و
 الفرز لما یثبتھا من وثائق بعد طلبھا منّي لمدّة تتجاوز عشرة أیّام.ب
 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 ختم المشارك) (إمضاء و
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 7عدد  ملحق
 

 المحامي (المنفرد) أو المحامین المباشرین (في صورة تجمّع)  التزام
 بلدیة ساقیة الزیتأو أعضاء الشركة المهنیّة للمحاماة بنیابة 

 التعدیلیة الإداریّة و التحكیمیة و لدى المحاكم و سائر الهیئات القضائیّة و 
 

     ……………………………………………….............................................…………اللقّب)  (الاسم و إني الممضي أسفلھ

(ألتزم)  السادة الآتي ذكرھم یلتزم المتكوّن من السیّدات و و ، عند الإقتضاء،المتدخل الفریق أقرّ بأنّ 

 المعلومات الواردة بھذا العرض: كافّةكما أقرّ بصحة بإنجاز المھمّة 

 محل المخابرة الترسيم قبالل و  سمالا
 

 المحامي  إمضاء
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 ختم المشارك) (إمضاء و                                                                        
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 8عـدد  ملحق

 أو المحامین المباشرین (في حالة مجمع) المباشر لتجربة العامة للمحاميا
  اةشركة المهنیّة للمحاملل المنتمینللمحامین أو  

 (من تاریخ الترسیم إلى تاریخ فتح العروض) 
 

 قبالل و الاسم
 
 

 
 تاریخھ  و تسجیل بالھیئة الوطنیّة للمحامینرقم ال

 

 

 *تاریخ الترسیم بقسم الاستئناف (الیوم/ الشھر/ السنة) 
 

 

 *تاریخ الترسیم بقسم التعقیب (الیوم/ الشھر/ السنة) 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 م.نسخة من شهادة الترسیم تعطي تاریخا ثابتا للترسی* 
 

 ............................في............................. حرّر بـ

 ختم المشارك)  (إمضاء و                                                          
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  9عـدد  ملحق
و الدراسات  قائمة الدورات التكوینیة المتخصصة لاستكمال الخبرة الشهائد العلمیّة و

 .البحوث المتخصّصة المقالات و و
 ع ر / المقال العلميالشھادة / الدورة السنة

 الشھائد العلمیةّ
  

 
1 

  
 

2 

  
 

3 

 الدورات التكوینیة للمحامین في اطار أنشطة الھیاكل الدولیة
  

 
1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

 استكمال الخبرة المسلمة من قبل الھیئة الوطنیة بالتنسیق مع المعھد الأعلى للمحامین ئدالدورات التكوینیة و شھا
 

  1 
  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ( ذكر المیدان المطلوب أو المشابھ)

  1 

  2 

  3 

  4 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 ختم المشارك) (إمضاء و                                                                                                              

 .یقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشهادة المعنیة 

  دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلّة العلمیّة وسنة النشر.یقدّم المحامي المترشح نسخة من كل 
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(یتعلّق باختیار محامي ذو تكوین عام وكذلك المحامي ذو تكوین  10عدد  ملحق
 متخصّص)

 
قائمة تجربة المحامي في نیابة الھیاكل العمومیّة لدى المحاكم خلال 

 سنوات الأخیرة الثلاث
 

 
المحقّقة أو نتائج  النتائج

 الأعمال المنجزة

 
 تاریخ إنجاز ھذه الأعمال 

 
 میدان النزاع 

الھیكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
التي قام المحامي أو   مالقطاع العا

 شركة المحاماة بنیابتھا
 سنة ..................................

    
    
    
    

 ..................................سنة 
    
    
    
    

 سنة ..................................
    
    
    

 
 ختم المترشح و إمضاء            

 

 ............................في............................. حررّ بـ

 

 

الاتفاقیات المبرمة مع الهیكـل العمـومي أو شـهادة حسـن إنهـاء مهمّـة تكلیـف یقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو 

 ممضاة من قبل الهیكل العمومي.
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 11عدد  ملحق

 المباشر  لمحاميعقد النیابة المبرم بین ا
اة، المهنیّة للمحام لشركةاأو أو مجمع المحامین المباشرین 

 1بلدیة ساقیة الزیت و
 
 

 المھمّـة:: تعریف الأولالفصل 
 تتمثّل مھمة: 

 الأستاذ .......................................................................................... 
 أو 
 .(مجمّع المحامین موضوع اتفاقیة الشراكة) .................................................. 

 أو
 .......................................... .(الشركة المھنیّة للمحاماة) ........................ 

في  القانونیّة جمیع الإجراءاتالقیام ب وبلدیة ساقیة الزیت طبق ھذه الاتفاقیة في نیابة 
كذلك  س أونسواء في تولدى المحاكم وسائر الھیئات القضائیة  (ھا)الدفاع عنھ و (ھا)حقھ

 .خارجھا عند الاقتضاء
 المعین محل مخابرتھ ب (ذكر العنوان كاملا) و

 

 ة بالعقد:قالمطبّ التراتیب  والتشریع :  2الفصل  
                 صاحب العقد كما یخضع  .لتراتیب الجاري بھا العملا و تخضع ھذه الصفقة للتشریع

 .الاجتماعي نالضما الجبائي و نالتشریع الساري المفعول في المیداأعوانھ إلى  و
 

 : 2: الأتعــاب 3الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المھامّ المشار إلیھا بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جملیّة 

                   الوزیر المكلف بالتجارة جزافیّة طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزیر العدل و
دون تلك معالیم الطوابع الجبائیة،  المصاریف المكتبیّة و نشر القضایا و التي تشمل معالیم و

 الأحكام. المتعلقّة باستخراج
 

تعتبر أتعاب قضیة  قضایا كحد أقصى و 3)04( أربعة قضیة كحد أدنى و (02)یتم تجمیع 
 واحدة في صورة توفر الشروط التالیة:

                                                 
1

 وخصوصیاّتھا.یمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات 
2

 .بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب 
3

في إحدى مكن جمعھا قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو یبجب على الھیكل العمومي تحدید عدد القضایا التي  
 ر التقاضي.اطوأ
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بالنظر إلى وحدة الموضوع أو التي تعد مرتبطة ببعضھا  القضایا في نفس الطور و •
 أو المادة. بالسب

القضایا أو الأذون على العرائض بالنظر إلى طبیعتھا من حیث تشابھھا أو تداولھا أو  •
 سھولة معالجتھا نظرا لاستقرار فقھ القضاء بشأنھا

حقق نتائج  ، إذا ما تبین لھ ان المحامي قد بذل العنایة اللازمة ولبلدیة ساقیة الزیتیمكن 
درجة تشعبھا، أن یسند لھ منحة تكمیلیة تقدّر من  یجابیة بالنظر الي القضیة المتعھد بھا وإ

ذلك بعد استكمال جمیع أطوار التقاضي.   و إمضاء ملحق في الغرض بین الطرفین قبلھ و
المراقبة المحدثة بالھیئة  مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة و یتمّ عرض مشروع الملحق

 طلب العمومي على أن تدخل ھذه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي.العلیا لل
 

 : المهنیّة عقد تأمین عن المسؤولیّة المدنیّة و:4الفصل 
المھنیة،  لمسؤولیة المدنیة ویتعین على المحامي صاحب عقد الإنابة تقدیم عقد تأمین عن ا

 قبل الشروع في أي قضیّة.  المفعول في تاریخ إبرام العقد و ساري
كما یجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب(ة) العقد، تجدید عقد التأمین سنویا إلى 

انقضاء كامل مدة العقد بما في ذلك  حین الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضیة مُتعَھَّد بھا و
 ء.التي تم اضافتھا بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضا السنة الرابعة و

یسري عقد التأمین إلى حین انقضاء أسبوعین بدایة من یوم الإعلام بالحكم لآخر قضیّة  و
 تعھّد بھا المحامي أو شركة المحاماة المعني(ة).

یصبح عقد التأمین لاغیا بانقضاء أسبوعان بدایة من یوم الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر  و
 عني(ة).قضیة یتعھد بھا المحامي أو شركة المحاماة الم

قبل انقضاء الأجل المذكور  بلدیة ساقیة الزیتإذا تم إعلام شركة التأمین المعنیّة من قبل  و
مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأیة وسیلة  ذلك بمقتضى رسالة معللّة و أعلاه و

  یف أخرى تعطي تاریخا ثابتا لھذا الإعلام، بأنّ المحامي أو شركة المحاماة المعني(ة) لم 
في ھذه  (لم تف) بالتزاماتھ(ھا) التعاقدیّة، یتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمین. و

 .بلدیة ساقیة الزیت سلمّھاتالحالة، لا یصبح عقد التأمین لاغیا إلاّ بشھادة في الغرض 
 
 

  : الالتزامات الموضوعة على كاھل الھیكل العمومي :  5الفصل 
لھذا  یلتزم الھیكل العمومي بتوفیر الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمھمّتھ. و - أ

الغرض، یتولى بصفة خاصة توفیر كل أصول مؤیدات القضایا التي تطلب من 
المحامي رفعھا تضمّن مع رسالة التكلیف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. 

بلدیة طلبات  یضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضیحیة تلخص معطیات الملف و كما
 ساقیة الزیت.

تمكین المحامي من المعطیات المطلوبة سواء من طرفھ أو من طرف المحكمة أو  - ب
 الھیئة أو الھیكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.
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ؤیدات التي قدّمھا في إطار نیابة الھیكل عدم نشر أو توزیع تقاریر المحامي والم - ت
 العمومي.

المؤیدات العلمیّة المتعلقّة  كشف المعطیات المالیّة ولبلدیة ساقیة الزیت لا یمكن  - ث
من  15بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معھ طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

               المتعلّق بضبط شروط 2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد الأمر 
             الهیئات القضائیة  إجراءات تكلیف المحامین بنیابة الهیاكل العمومیة لدى المحاكم و و
 .التحكیمیة التعدیلیة و العسكریة و الإداریة و و
 

 : الالتزامات الموضوعة على كاھل المحامي أو الشركة المھنیة للمحاماة : 6الفصل 
  

 یلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما یلي:
في صورة  القیام بجمیع الإجراءات القانونیّة المستوجبة و قبول رسالة التكلیف و -

من  لحرمانه والرفض غیر المبرر یعتبر ذلك نكولا موجبا لفسخ عقد النیابة 

) 02الهیاكل العمومیة لمدّة سنتین ( المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

) 10(الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة  المهمّةبقبوله  رفضه تاریختحتسب من 

 أیام عمل.

في الغرض إلى اللجنة المختصّة  افي هذه الحالة یقدّم المشتري العمومي تقریر  و

مراقبة نیابة المحامین یتضمّن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاماة  لمتابعة و

تعلم الهیئة  تتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن و بات العروض. ومن المشاركة في طل

 الوطنیّة للمحامین بذلك. 

                بذل العنایة اللازمة للدفاع عن مصالح الھیكل العمومي عند نیابتھ لھ أمام المحاكم  -
 أو الھیئات القضائیّة.

إعلام الھیكل  كل الجلسات بنفسھ أو بواسطة مساعدیھ، عند الاقتضاء، و حضور -
العمومي كتابیا بمآلھا في أجل أقصاه ثلاثة أیام من تاریخ انعقادھا أو الإعلان عنھا من 

 الجھة المتعھّدة.
حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الھیكل العمومي أو  -

 ت التي وقع تكلیفھ بھا قصد إبداء رأیھ فیھا أو إحاطة الھیكل العمومي فیھا.بدراسة الملفا
 لھذا الغرض، و
ي ندعوتھ كتابیا سواء عن طریق الفاكس أو البرید الإلكترو بلدیة ساقیة الزیتتولى ت 

 في حیّز زمني معقول. ذلك قبل انعقادھا و لحضور ھذه الاجتماعات و
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مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العریضة قبل إمضائھا حتى ، بلدیة ساقیة الزیتتمكین  -
بملاحظات حولھا في أجل  بلدیة ساقیة الزیتفي صورة عدم إبداء  تبدي رأیھا فیھا. و

أقصاه أربعة أیام عمل من تاریخ تسلمھا من قبلھ، فیعدّ ذلك موافقة ضمنیة منھ على 
 .القانون الإجراءات التي یقتضیھا إذن للمحامي بمواصلة محتواھا و

 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
 یتمّ خلاص صاحب العقد عن طریق:

 تحویل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □
 یتولى الخلاص:

  .المحاسب العمومي المكلف بالدفع 
 

 : شروط الخلاص 8الفصل 
 :دفع قسط أوّل على الحساب  1.8

لا یجوز من أتعاب القضیّة المتعھّد بھا بعنوان قسط أول على الحساب و % 10تسند نسبة  
  بھ. طلبا صریحا للتمتعھذا القسط إلا في صورة تقدیمھ  العقدمنح صاحب  للھیكل العمومي

 الأتعاب: تقدیم مذكرة  - 2.8
 خلاص أتعاب. مذكرةب صاحب العقد بناء على موافاتھ لبلدیة ساقیة الزیت یتمّ خلاص

 1:تسدید المستحقات  -  3.8
من نسخة من شھادة في خلاص معالیم الضمان الاجتماعي  بلدیة ساقیة الزیتیتمّ تمكین  -

سلامة  ما یفید و الحبطة والتقاعد للمحامین  خلاص معالیم انخراطھ في صندوق و
 ذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب. ومسؤولیتھ المدنیّة قیامھ بتأمین  وضعیّتھ الجبائیّة و

 أربعون خمس ویتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -
 .الحكم التصریحبعد  مستوفیة الشروط و الأتعاب مذكرة) یوما من تاریخ إستلام 45(
وجوبا بفوائض تأخیر تحتسب ابتداء من الیوم  العقدصاحب  في خلاف ذلك یتمتع و 

  ،الأجل المذكورة أعلاهالذي یلي انتھاء 
                   كذلك أجرة عدول الإشھاد  وأجر عدول التنفیذ  بلدیة ساقیة الزیتتحمل على       

 مصاریف الترسیم بإدارة الملكیة العقاریة. الخبراء و و
مصاریف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس  بلدیة ساقیة الزیت تحمّلكما ت 

عندما تتجاوز مسافة  التي حیث عیّنت محلّ مخابرتھم الكبرى أو خارج مراكز الولایات
في حدود حالات كلم  30لھذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةالتنقل التي یقطعھا المحامي 

الإنابة ، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعھّدین بملفّ التنقل الفعلیّة والثابتة للمحامي، شخصیّا

                                                 
1

على تسدید المستحقات الجزئیةّ في العقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع یكل العمومي التنصیص صلبھیمكن لل 
 صورة اللجوء إلى تجمیع الإنابات.
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 الوزیر المكلف وذلك طبقا للتعریفة المنصوص علیھا بالقرار المشترك بین وزیر العدل  و
 .2016أفریل  22بالتجارة المؤرخ في 

ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، یتكفّل الھیكل العمومي بتحمّل مصاریف  إذا ما إقتضت و
یومي الذھاب  بما في ذلكالتنقلّ والإقامة حصریّا في حدود أیّام المھمّة دون سواھا 

 والرجوع.
الإقامة في الخارج  وفي كل الحالات، یجب أن تكون النفقات التقدیریة المتعلقّة بالنقل و 

بصفة مسبقة على أنظار اللجنة المحدثة بالفصل  عرض وجوبا وموضوع مشروع ملحق ی
من ھذا العقد المتعلق  03ذلك بصرف النظر عن الفصل عدد  و 764من الأمر عدد  07

 بالأتعاب.
إلاّ أنّھ وفي صورة تسبقھ المصاریف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، یتولى الھیكل 

لھذه الأعمال مسلمّة من المعنیین القائمین العمومي خلاصھا على أساس فواتیر مثبتة 
ذلك إثر التثبت من القیام بالمھمة على أساس قاعدة العمل  بالأعمال موضوع الاسترجاع و

 المنجز.
 

 

 : العقد: مدّة  9الفصل 
 

 .ن تاریخ إمضاء العقد بین الطرفینبثلاثة سنوات تبدأ م العقد تضبط مدّة
لم یتم تعیین محامي أو شركة  في صورة وجود قضایا جاریة في تاریخ إنتھاء مدّة العقد و و

المراقبة المحدثة بالھیئة العلیا للطلب  مھنیّة للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة و
ذلك إلى  فیتولى صاحب العقد مواصلة ھذه القضایا وفق قواعد العنایة المھنیّة و العمومي

 التصریح بالحكم. ونتھاء طورھا الجاري، دون سواه حین ا
 

 : تنفیذ العقد : 10الفصل 
لا یمكن بأي حال من الأحوال  یجب على المحامي أن یلتزم بتنفیذ مقتضیات العقد بنفسھ و

أو حدوث  11للھیكل العمومي تغییر المحامي الا في الصورة المنصوص علیھا بالفصل 
 دون قیام صاحب العقد بتنفیذ التزاماتھ.أمر طارئ أو قوة قاھرة حالت 

لا یمكنھ مناولة  و في ھذه الصورة یجب علي المحامي إعلام الھیكل العمومي بذلك كتابیا و
 النیابة إلى أي محام أخر.

بخلاف الحالات المنصوص علیھا  و في صورة تخلي المحامي (صاحب العقد)
یتّخذ الھیكل العمومي الإجراءات  حدوث أمر طارئ أو قوة قاھرة أو 11بالفصل 

ق العام عوضا عن تعیین محام (ین) أخر ضمانا لاستمراریة سیر المرف بھدف المستوجبة
 .2014لسنة  764من الأمر  5عن المھمّة تطبیقا للفصل  ن)(المحامي المتخلي
العمومي تطبیق المطّة الأولى من في ھذه الصورة الأخیرة على الھیكل  كما یجب 

 السادس لھذا العقد. الفصل
 

 :العقد :فسخ 11الفصل 
 ، تفسخ ھذا العقد، آلیا في الحالات التالیة:  9الفصل  مع مراعاة مقتضیات الفقرة الأخیرة و

 المحامي أو حل الشركة المھنیة للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -
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 الھیكلھذه الصورة یوجھ لھ  في عدم إیفاء صاحب العقد بالتزاماتھ التعاقدیة. و -
العمومي تنبیھا بواسطة رسالة مضمونة الوصول یدعوه فیھا إلى القیام بالتزاماتھ في 

ھذا  بانقضاء التنبیھ. وعن عشرة أیام ابتداء من تاریخ تبلیغ  د لا یقلّ أجل محدّ 
الأولى من الفصل  تطبیق المطّة و العقدفسخ  لبلدیة ساقیة الزیتیمكن  ،الأجل

 السادس لھذا العقد.
بلدیة إھدار حق  وبالتزامھ  العقد إخلال صاحب بلدیة ساقیة الزیتلدى إذا ثبت   -

مباشرة أو بواسطة الغیر بتقدیم وعود أو  ھقیامفي التقاضي أو ثبت  ساقیة الزیت
 .انجازه العقد وإبرام  تمختلف إجراءا عطایا أو ھدایا قصد التأثیر في

یتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزتھ في أجل أقصاه خمسة عشرة یوما من  و
 طلبھا كتابیّا من قبل الھیكل العمومي.

 

تغییر صاحب العقد دون وجود مبررات  بلدیة ساقیة الزیتفي صورة قرار  :13الفصل 
تصرف لھ وجوبا  قانونیّة أو واقعیة ثابتة لذلك ، في قضیّة لا زالت جاریة، ففي ھذه الحالة،
ذلك عملا بأحكام  أتعابھ كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من ھذه الاتفاقیة و

المتعلقّ بتنظیم  و 2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الفصل 
 مھنة المحاماة.

 

 الحفاظ على السریة :14الفصل 
یخضع الطرفان لكل  و شروط التنفیذصبغة السریة من حیث یكتسي كامل العقد 

 الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السریة.
 

 النزاھة :15الفصل 
یخضع كل المتدخلین مھما كانت صفتھم في تنفیذ ھذا العقد لحساب الطرف الأول 

 .تضارب المصالح الترتیبیة المتعلقة بمقاومة الفساد و للأحكام التشریعیة و
 

  :  فضّ النزاعات: 16الفصل 
، المساعي الصلحیة. و لھذا ، تبجّل، وجوباالعقدفي حالة نشوب خلاف في تأویل أحكام ھذا 

من الأمر  )7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل ( بلدیة ساقیة الزیت أولا تولىالغرض ت
 إجراءات المتعلّق بضبط شروط و 2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد 

                      الإداریة  تكلیف المحامین بنیابة الهیاكل العمومیة لدى المحاكم والهیئات القضائیة و
لاقتراح تسویة صلحیّة أو تقدیم مقترح أخر دون سواها  التحكیمیة التعدیلیة و العسكریة و و

 لفض الخلاف.
لحضور الجلسة لفض النزاع  في هذه الحالة تتمّ دعوة ممثّل الهیئة الوطنیّة للمحامین و

 المعروض علیها بالحسنى.  
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بانقضاء أجل شھر من تاریخ توصل اللجنة بمكتوب الھیكل العمومي دون فصل الخلاف  و
مواصلة الإجراءات القانونیة التي یراھا للدفاع عن ل الأكثر حرصاودیّا، فیمكن للطرف 

 حقوقھ لدى المحكمة المختصّة.
 
 

  مصـاریف التسجیل : : 17الفصل 
 .أو شركة المحاماة تحمل مصاریف التسجیل على المحامي

 :العقدصحة : 18الفصل 
 ئھ من قبل المكلف بتسییر شؤون بلدیة ساقیة الزیت.إمضا إلا بعدا العقد نافذا كون ھذیلا 

 

 : محلّ المخـابرة:19الفصل 
كل طرف محل مخابرتھ في عنوانھ المذكور أعلاه غیر أنّھ یمكن لأحد الطرفین تغییر  عیّن

 نعذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 
 فیذ.نطریق إعلام بواسطة عدل الت

 
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 

 المحـــــــــامي               الزیتبلدیة ساقیة   
 أو                                                                                          

 تجمع المحامین                                                                                   
 أو                           

 الشركة                                                                   
 

 
 


