
الجمهوريّة التونسيّة
رئاسة الحكومة

الهيئة العليا للطلب العمومي

كرّاس الشروط النموذجي 

المتعلق بتكليف محامي او شركة مهنية للمحاماة لنيابة

بوزيان    منزل بلدية

2026-2025-2024لسنوات

الفهرس

لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية
2024سبتمبر  



2الفصل الأول : موضوع طلب العروض 
2 : شروط المشاركة2الفصل 
3: كيفيّة المشاركة3الفصل 
4: توزيع) طلب العروض إلى حصص4الفصل 
5:سحب ملف طلب العروض 5الفصل 

5: صلوحية العروض6الفصل 

5: الإيضاحات وملاحق ملف طلب العروض7الفصل 
5: الضمانات المالية8الفصل 
6: الطعن في كراس الشروط9الفصل 
7: طريقة تقديم العروض 10الفصل 

8: الوثائق المكوّنة للعرض11الفصل 

8: فتح العروض12الفصل 

: ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل13الفصل 
المشاركين في الصفقة

10

10: تقييم العروض14الفصل 

 المتعلّقة باختيار إسناد الأعداد: منهجيّة تقييم العروض و14.1الفصل 
محام غير متخصص

11

 المتعلّقة باختيار إسناد الأعداد: منهجيّة تقييم العروض و14.2الفصل 
محام متخصص

13

 المتعلّقة باختيار إسناد الأعداد: منهجيّة تقييم العروض و14.2الفصل 
محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف الخمس سنوات

19

20: تعيين المحامي أو الشركة المهنيّة للمحاماة15الفصل 

20: نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العقد 16الفصل 

22الملاحق

موضوع طلب العروض:الفصل الأوّل 
(ذكر العدديتمثّل موضوع طلب العروض في اختيار   محامٍ مباشر أو ش  ركة)

بلدي  ة م  نزلمهنية للمحاماة، من بين المرسّمين بجدول المحامين، لنياب  ة 
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 والقي  ام بجمي  ع الإج  راءات القانونيّ  ة في حقه  ا وال  دفاع عنه  ا ل  دىبوزيان 
المحاكم وس  ائر الهيئ  ات القض ائية وف  ق م  ا تقتض  يه الأحك   ام التش  ريعية

الجاري بها العمل.
وي  بيّن عق  د النياب  ة بدق  ة الحق  وق والالتزام  ات المحمول  ة على الط  رفين

المتعاقدين.

   : شروط المشاركة  2  الفصل 

يمكن المشاركة في طلب العروض:
للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى:

الاستئناف
اختيار إحدى الفرضيّتين (أو و  ( /

التعقيب
في تاريخ صدور طلب العروض

و /أو

للشركات المهنية للمحاماة
لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتض  ى
قرار تأديبي بات أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكم  ة
ة خلال الثلاث س  نوات ال  تي س  بقت الت  اريخ الأقص  ى لقب  ول المختص  ّ

.1العروض
كم  ا لا يمكن مش  اركة المح  امين الموج  ودين في إح  دى ح  الات المن  ع
المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل أو تل  ك ال  تي تنش  أ
بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباش  رة بين المح  امي ورئيس
الهيكل العمومي أو بأحد أعض  اء هياك  ل التّس  يير أو المداول  ة أو تل  ك ال  تي
يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحامين قد قب  ل أيّ دع  وى

 من مرس  وم32ضدّ جهة تعم  ل ل ديها او اي م انع اخ  ر على مع نى الفص ل 
المحاماة.

   : كيفية المشاركة  3  الفصل 

إن التثبّت من الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحام اة لا ي دخل ض من مش مولات1
، وإنما يندرج ضمن صلاحيات اللجّنة المختصّة لجنة الفتح والفرز المحدثة للغرض (الهيكل العمومي  (
لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطني  ة أو رئيس

2014 لس  نة 764 من الأمرع  دد 16الفرع الجه  وي المختصّ، عن  د الاقتض  اء، طبق  ا لأحك  ام الفص  ل 
 المتعلّ  ق بض بط ش روط وإج راءات تكلي ف المح امين بنياب  ة الهياك  ل2014 ج انفي 28المؤرّخ في 

العمومية لدى المحاكم  والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.
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و في إط  ارأيمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب الع  روض منف  ردا 
 أو ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري ب  ه1اتفاقية الشراكة

العمل.
   : توزيع طلب العروض إلى حصص  4  الفصل 

يتكوّن طلب العروض من:
:  موجهّ إلى جميع  2  قسط وحيد

:المحامين المرسمين لدى
( سنوات 5)الاستئناف الذين تجاوزت مدة ترسيمهم خمس 

أو
( سنوات5)الاستئناف الذين لم تتجاوز مدة ترسيمهم خمس 

التعقيب
في تاريخ صدور طلب العروض

و
الشركات المهنية للمحاماة

أو
يحدّد عددها الهيكل العمومي (عدّة أقساط  (  3   .  

، أن يك  ونعلى س))بيل ال))ذكرفي ه  ذه الحال  ة، يمكن،   :  1  ملاحظ))ة 
التقسيم حسب:

. استئناف- تعقيب (الترسيم بجدول المحامين (
التوزيع الجغرافي للهيكل العمومي ومحل مخابرة المحامي
الاختصاص المطلوب
... يراه الهيكل العمومي ملائما (معيار آخر موضوعي  (

: في صورة توزيع الطلب إلى قسطين أو أكثر، يتعيّن وجوبا  2  ملاحظة 
يْن   ة للمح  امين ال  ذين لم (إدراج قس  ط أو أك  ثر مخص  ص / (
تتجاوز م  دّة ترس  يمهم بالاس  تئناف م  دّة خمس س  نوات وفي
هذه الحالة تطبق المنهجيّة الخاصّة بهذا الصنف من المحامين

والواردة بكراس الشروط .

1
يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او اكثر يلتزمون فيها بش�راكة بغ�رض المش�اركة و وض�ع جمي�ع امكاني�اتهم
المهنية لاسداء الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد� مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالامضاء على وثائق

العروض و الصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.
2

 عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم.واحدة أو لشركة محاماة واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد 
3

يتم إبرام عقد  صفقة بين محام واحد أو شركة مهنية للمحاماة والهيكل العمومي المعني.

3
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 : سحب ملف طلب العروض:5الفصل 
يرسل الهيكل العمومي نص إعلان طلب العروض مص  حوبا بمل  ف ال  دعوة

ت  اريخ قب))ل  أي  ام على الأقل3 الهيئة الوطني  ة للمح  امين إلى المنافسة إلى
)الإعلان عن طلب الع     روض به     دف نش     ره على موق     ع الهيئ     ة 

https://avocat.org.tn.)
ويتولى المترشح تحميل ك  راس الش  روط مجان  ا من موق  ع ال  واب الخ  اص

بع   د أن يتم تعم   ير(www.marchespublics.gov.tn)بالص   فقات العمومي   ة 
 كم ا يمكنالاستمارة الإلكتروني ة الموج  ودة للغ  رض على الموق ع الم ذكور.

)أوموق  ع واب  من موقع الهيئ ة الوطني  ة للمح  امين  كراس الشروطسحب
www.commune-menzelbouzaiane.gov.tn)  ،عن د الاقتض اء. وبالإض افة إلى ذل ك

بلدية منزل بوزيان ش  ارع البيئ  ة م  نزل )تسحب كراس الشروط مباشرة من 
( بدون مقابل.9114بوزيان 

صلوحية العروض:   6  الفصل 
يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجردّ تقديمها لم  دة مائ  ة وعش  رون

( يوما ابتداء من اليوم الموالي للت  اريخ الأقص  ى المح  دد لقب  ول120)يوما 
العروض.

التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::  7  الفصل 
(10)يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أج  ل أقص  اه عش  رة 

أيام من تاريخ نشر الإعلان عن طلب العروض. 
ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عن  د الاقتض  اء، يتض  مّن الإجاب  ات
والتوض   يحات المتص   لة بالملاحظ   ات والاستفس   ارات ال   تي يطلبه   ا
المترشحون، ويوجه إلى جميع س  احبي ك  راس الش  روط في أج  ل لا يتج  اوز

( أيام قبل التاريخ الأقصى المح  دد لقب  ول الع  روض وذل  ك ع  بر05)خمسة 
البريد الإلكتروني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبيّن في الاستمارة

4الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 
 المتعلّ  ق2014 ج  انفي 28 الم  ؤرّخ في 2014 لس  نة 764من الأم  ر ع  دد 

بضبط شروط وإجراءات تكلي  ف المح  امين بنياب  ة الهياك  ل العمومي  ة ل  دى
.المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 الهيكل العمومي، عند الاقتضاء، المعطيات التكميليّة إلى المترشحينيوجهّ
الذين سحبوا كراس الشروط قصد مزي  د توض  يح مل  ف طلب الع  روض في

تق  ديمل( قبل انتهاء أجل تقديم العروض قبل آخر أج  ل 10)أجل أدناه عشرة 
الع  روض على ألا تمس ه  ذه المعطي  ات التكميلي  ة بالخاص  يات والمع  ايير

الفنية والجوهرية.
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الضمانات المالية ::  8  الفصل 
يعفى المشاركون من تق ديم الض مانات المالي ة ال تي تقتض يها ال تراتيب

المتعلقّة بتنظيم الصفقات العموميّة.
  :الطعن في كراس الشروط :  9  الفصل 

يمكن لك  ل مش  ارك محتم  ل اعت  بر البن  ود المض  منة بكراس  ات الش  روط
 أن يتظلم ل  دى اللجن  ة2014 لسنة 764مخالفة للأحكام الواردة بالأمر عدد 

 من نفس الأم  ر بتق  ديم مطلب في الغ  رض مرفق  ا07المحدث  ة بالفص  ل 
بتقرير مفص ل ي بين في ه الاخلالات وم  دعما بالمؤي  دات اللازم  ة في أج  ل

( أيام من تاريخ الإعلان عن طلب الع  روض ويخفض ه  ذا10)أقصاه عشرة 
( أيام في الحالات التي يحدد فيها أجل قبول العروض5)الأجل إلى خمسة 

( أيام.10)بعشرة
لها ب  التظلم نس  خة من العريض  ة إلى الهيك  ل  تحيل اللجن  ة وبمجّ  رد توص  ّ

العمومي المعني بطريقة تعطي تاريخا ثابتا.
يمكن للجن  ة قب  ل اتخ  اذ قراره  ا بش  أن التظلم المع  روض عليه  ا أن ت  أذن
بتعليق الإج  راءات ح  تى البت نهائي  ا إذا ك  ان المطلب قائم  ا على أس  باب

جدية في ظاهرها.
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10)تتخذ لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامين قرارها في أجل أقصاه عشرة 
( أيام  عمل من تاريخ توصلها بإجابة الهيكل العمومي مرفقة بجميع الوثائق

والإيضاحات المطلوبة وفي غياب ذلك يرفع قرار تعليق الإجراءات.

طريقة تقديم العروض :   10  الفصل 

يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن العرض الفني والوثائق الإداريةّ وجميع مؤيداتها المبيّنة بالفصل  )يضُمَّ
 من هذا الكرّاس في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف(11

 لسنة01"ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة:  لا يفتح طلب عروض عدد
  متعلق بتكليف محامٍ لإنابة بلدية منزل بوزيان.2024

   توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع
المؤيدات عن طريق البريد مضمون الوصول أو عن طريق البريد السريع أو

تسلمّ مباشرة إلى مكتب الضبط المركزي التابع ل  بلدية منزل بوزيان مقابل
وصل إيداع. 

  تسجلّ الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعيّن للغرض ثمّ وفي
مرحلة ثانية تسجّل في الدفتر الخاص بقبول العروض حسب تاريخ وصولها

ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.

يقصى آليّا: 

* كلّ عرض ورد بعد الآجال.

كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 
ولا يمكن للمشاركين ال  ذين تمّ إقص  اء عروض  هم لأيّ س  بب من الأس  باب

المطالبة بتعويض.
يجب أن تحررّ العروض بكامله  ا ب  الحبر بم  ا في ذل  ك وثيق  ة التعه  د طبق  ا

للنماذج الملحقة بكراس الشروط..
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الوثائق المكوّنة للعرض::   11  الفصل

العمليات المطلوبةبيان الوثيقة

الوثائق الادارية

 وختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان5 إلى 1تعمير الملاحق من 
التاريخ.

الوثائق الفنية المعتمدة في تقييم العروض:

 المضمنين بكراس الشروط وإمضاؤها وختمها في11 إلى 6تعمير الملاحق من 
آخر الوثيقة مع بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء.

امضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين المحامي المباشر أو مجمع
المحامين المباشرين أو الشركة المهنيّة للمحاماة من جهة، وبلدية منزل بوزيان

من جهة ثانية مع بيان التاريخ.
يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض الوثائق التالية: 

عند فتح العروض موجب الإقصاء العرض غير1يمثّل عدم تقديم الملحق رقم ملاحظة:
أنّه يمكن للجنة بالنسبة لبقيّة الوث��ائق الإداريّ��ة أن تط��الب الع��ارض )ين( المعن��يين باس��تكمال
وث��ائقهم في أج��ل معيّن. وتقص��ى الع��روض ال��تي لم تس��تكمل م��ا طلب منه��ا في الآج��ال

المضبوطة.
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فتح الظروف::   12  الفصل 

تحدث لدى الهيكل العمومي لجنة خاص  ة بفتح وتق  ييم الع  روض يتم
تعيينها بمقرر من رئيس الهيكل العمومي قبل الإعلان عن طلب العروض.

وتعق  د جلس  ة فتح الع  روض في الت  اريخ والمك  ان المح  دّديْن بنص إعلان
المحتوي  ة علىال  دعوة إلى المنافس  ة لفتح الظ  روف الخارجي  ة والظ  روف 

الوثائق الإدارية والفنية.

وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخلّ في سير أعمال
اللجنة لأيّ سبب من الأسباب كما لا يخوَّل لهم طلب

تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها. 
لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحدّدة

لقبول العروض.

يتمّ الشروع في عمليّة الفتح طبقا للتسلسل الزمني لتاريخ قبول-
العروض وذلك بفتح الظرف الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ

الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

فتح الظرف المحتوي على العرض الفنّي والاقتصار على التصريح-
بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها.

   : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات:  13  الفصل 

يمكن للمحامي الذي قدّم ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلب
كتابيّ، مقابل وصل تسليم، يقدّم مباشرة إلى بلدية منزل بوزيان أو  عن

( يوما من تاريخ10)طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه عشرة 
آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل بلدية المزونة

وبانقض اء ه ذا الأج ل، تؤخ  ذ بعين الاعتب ار عروض هم في أعم ال التق  ييم،
ويبقوا ملزمين بها.
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غير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأج  ل الم  ذكور إلا بمطلب
ة المنص  وص عليه  ا بالفص  ل   من07معلل يقدّمه المترشّح للجنة المختص  ّ

بهدف الموافقة عليه. وفي صورة تراج  ع المح  امي أو 2014 لسنة 764الأمر 
شركة المحاماة أو المحامون المتعهدون في اطار اتفاق ش  راكة وبع  د إتم  ام

المش  اركة في طلب  ات الع  روض ال  تي تنظمه  ا ك  لّعملية الفتح، يحرم من 
( تحتس  ب، حس ب الحال ة، من ت اريخ02)الهياكل العمومية لم دّة س نتين 

تراجعه الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو
عدم الردّ من طرفه على إعلام  ه بقبول  ه النه  ائي من قب  ل الهيك  لتاريخ من 

( أي  ام عم  ل م  ا لم10)العم  ومي ال  ذي بقي دون ردّ لم  دّة تج  اوزت عش  رة 
تنقض مدة صلوحية عرضه.

تقييم العروض:  14  الفصل

 من هذا12بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 
الكراّس،  

تقصى اللجنة وجوبا :

العروض التي لم تتض مّن إح دى الملاح ق المس توجب تعميره ا من-
قبل العارض بهدف اعتمادها للتقييم الفني.

كل عرض تضمّن تصريحات أو معلوم ات خاطئ ة أو وث ائق ثبت أنه ا-
مزوّرة.

العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واح  د-
في نفس الصفقة سواء في إطار فردي أو مجمّع.

يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن ت  دعو
كتابيّا المشاركين الذين لم يقدّموا المؤيدات المطلوبة في ملف طلب

 أياّم عمل من ت  اريخ07العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز 
جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة
بمكتب ض  بط الهيك  ل العم  ومي المع  ني بطلب الع  روض ح  تى لا
تقصى عروض  هم بش  رط اح  ترام مب  دأ المس  اواة بين المش  اركين وألا

يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

كم  ا يمكن أن ترس  ل الوث  ائق عن طري  ق البري  د الالك  تروني ب  العنوان
على ان تودع  9114شارع البيئة منزل بوزي��ان التالي:بلدية منزل بوزيان  

الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط او إرسالها عن طري  ق البري  د الس  ريع.
ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.
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وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ
استبعادهم لا يتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى

يتعلق بضبط شروط2014  جانفي 28 مؤرّخ في 2014 لسنة 764الأمر عدد 
وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم ، بعد

التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع الهيئة الوطنية للمحامين
28 مؤرّخ في 2014 لسنة 764 من الأمر عدد 15تطبيقا لمقتضيات الفصل 

.2014جانفي 
وتتولىّ هذه اللجنة عمليّة تقييم العروض وترتيبها حص  ريا وفق  ا إح  دى

المنهجيات التالية:
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: منهجيّة تقييم العروض المتعلقة بإختيار محام ذو تكوين عام:1.14

تعتمد المعايير الحصريةّ التالية في صورة رغبة الهيكل العمومي فيأ-
اختيار محام او شركة مهنية للمحاماة غير متخصصة

العد
د

العدد الأقصىمعايير الفرز
المسند

التجربة  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة1
أو /للمحامين المرسّمين  بالقسم المطلوب  استئناف و (

(تعقيب

 نقطة60

 نقطة30المؤهلات العلميّة للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة2

تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم3
خلال الثلاث سنوات الأخيرة

 نقطة10

 نقطة100المجم))))))وع الع)))))ام

ب- : إسناد الأعداد:

التجربة العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة)- 
استئناف و أو تعقيب  )للمحامين بالقسم المطلوب  ) / (

60: ( نقطة

تعقيب و أو10تسند  / نقطة بعن  وان ك  ل س  نة ترس  يم بالقس  م المطل  وب  (
. (استئناف

         في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح ب  اب
أك  ثر من  ( س  نوات في5)المش  اركة للمرس  مين في التعقيب والاس  تئناف 

ة للمح  امي ذات القس  ط أو نفس طلب الع  روض تحتس  ب الخ  برة العامّ  
المعني في القسم المرسّم فيه مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقص  ى

المشار إليه في الجدول.

لإثبات التجربة العامّة، يقدّم المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبيّن
استئناف أو تعقيب (تاريخ ترسيمه في القسم المعني  (

30)-  المؤهّلات العلميّة للمح))امي والتك))وين لاس))تكمال الخ))برة 
: (نقطة
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الشهادة
العلميّة

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة
أو شهادة الماجستير

شهادة الدكتوراه في
القانون

510العدد المسند

إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد
بحسب عدد الدورات التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:

 نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة05تسند بصفة آلية -
تكوينية متخصّصة في إطار دورات التكوين المستمرّ لإستكمال
الخبرة المهنيّة التي تنظمها الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد

(.10)الاعلى للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة 
( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قام بها01)تسند نقطة واحدة -

محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليّة للمحامين ويبلغ سقف
.1(05)النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط 

لإثبات الشهائد العلميّة والمشاركة في هذه الدورات، يقدّم المحامي
المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة العلميّة وكذلك شهادة

المشاركة في الدورة المعنية.
- تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى

( نقاط10)المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة 

 نقاط لكلّ محام تمّت إنابته من قبل هيكل05تسند بصفة آلية -
عمومي خلال الثلاث سنوات الأخيرة ويبلغ سقف النقاط بهذا

(.10)العنوان عشرة 
لإثبات هذه الإنابات يقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو

الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة
تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

عندما يتعلّق الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ،1
بالإضافة إلى ذلك، بعين الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة قام بها محامي في
إطار أنشطة الهياكل الدوليّة للمحامين مدى إلمام المحامي المترشّح بلغة المحكمة  المنشورة

أمامها القضيّة أو اللغة المتفّق عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. ويمكن، كذلك،
الأخذ بعين الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة

دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.

12



 من60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 
 نقطة100

 : منهجيّة تقييم العروض المتعلّقة بإختيار محام ذو تكوين2.14
خاص:

تعتمد المعايير الحصريةّ التالية في صورة رغبة الهيكل العموميأ-
في اختيار محام او شركة مهنية للمحاماة متخصصة.

لا تنطبّق هذه المنهجيّة إلا في الحالة التي يرى فيها الهيكل العمومي ضرورة
وجود محامي متخصّص في ميدان معيّن ضمن قائمة المحامين الذين

سيكلّفون بنيابته. وفي هذه الحالة يجب أن يؤسس لجوء الهيكل العمومي إلى
معيار التخصص على مقاييس موضوعيّة ووجيهة يثبتها واقعه وطبيعة نزاعاته.
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العدد الأقصى المسندمعايير الفرزالعدد

التجربة   العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة1
أو /للمحامين المرسّمين بالقسم المطلوب  استئناف و (

(تعقيب

 نقطة40

التجربة   الخصوصيّة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة2
للمحامين في الاختصاص المطلوب  

 نقطة30

المؤهلات العلميّة للمحامي و الدراسات والبحوث2
والمقالات المتخصّصة

 نقطة20

تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى  المحاكم3
خلال الثلاث سنوات الأخيرة

 نقطة10

 نقطة100المجم))))))وع الع)))))ام
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ب- : إسناد الأعداد:

التجربة العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة)- 
استئناف و أو تعقيب  )للمحامين بالقسم المطلوب  ) / (

40: ( نقطة

تعقيب و أو8تس  ند  / نق  اط بعن  وان ك  ل س  نة ترس  يم بالقس  م المطل  وب  (
. (استئناف

         في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح ب  اب
أك  ثر من  ( س  نوات في5)المش  اركة للمرس  مين في التعقيب والاس  تئناف 

ة للمح  امي ذات القس  ط أو نفس طلب الع  روض تحتس  ب الخ  برة العامّ  
المعني في القسم المرسّم فيه مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقص  ى

المشار إليه في الجدول.

لإثبات التجربة العامّة، يقدّم المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبيّن
استئناف أو تعقيب (تاريخ ترسيمه في القسم المعني  (

    - التجربة الخصوصيّة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة
( نقطة خلال الخمسة30)للمحامين في الاختصاص المطلوب  

سنوات الأخيرة

تتمثّل الخبرة الخصوصية في إلمام المحامي باختصاص في مي  دان معين و
قدرته على معالجة إشكالياته القانونية. 

تسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحامي
01التعهد بها في الميدان المطلوب أو المشابه من قبل بلدية منزل بوزيان  من 

جانفي .................إلى تاريخ آخر أجل لتقديم العروض وذلك على النحو المبين
في الجدول الموالي: 
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 و01ما بين 
05

ما بين
10 و06

إنابة 

ما بين
15 و11

إنابة 

16ما بين 
 إنابة 20و

25 و21ما بين 
إنابة 

 إنابة 25أكثر من 

العدد المسند
بعنوان المراجع

الخصوصية
0510152025

30
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ج. صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات:

تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف المشفوعة بنسخ من الأحك  ام.
وبصفة عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنج  از
العمل موضوع الإنابة.ولا ي  دخل ض  من احتس  اب التجرب  ة القض  ايا ال  تي تمّ

رفضها شكلا.

ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب
طبيعتها بطريقة تحفظ حماية المعطيات الشخصيّة والسّر المهني في أقراص

ممغنطة أو ليزريةّ أو كذلك في وسائل حفظ إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات
الفنيّة لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التّجهيزات المستعملة في المجال

وذلك لتقديمها صلب عرضه.

-  المؤهّلات العلميّة للمحامي والتكوين لاستكمال
:20)الخبرة  ( نقطة

الشهادة
العلميّة

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة
أو شهادة الماجستير

شهادة الدكتوراه في
القانون

510العدد المسند

17



إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي

( من النقاط بعنوان كل دراسة أو مقال أو بحث ذو صبغة علميّة1) تسند 
وأكاديميّة قام بنشرها المترشّح بنشريات أو مجلات علميّة أكاديميّة يكون

ا متعلقّا بالاختصاص المطلوب من المحامي المترشح.  (موضوعه ويبلغ)
( نقاط  .05)سقف النقاط بهذا العنوان خمس

لإثبات الشهائد العلميّة والمشاركة في هذه الدورات، يقدّم
المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة العلميّة

وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.
لإثبات كل دراسة أو مقال أو بحث ذو صبغة علميّة

وأكاديميّة قام بنشرها يقدّم المحامي المترشح نسخة من
كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميّة

وسنة النشر. 
- تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال

( نقاط10)الثلاث سنوات الأخيرة 

 نقاط لكلّ محام تمّت إنابته من قبل هيكل05تسند بصفة آلية -
عمومي خلال الثلاث سنوات الأخيرة  ويبلغ سقف النقاط بهذا

(.10)العنوان عشرة 
لإثبات هذه الإنابات يقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو

الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة
تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 من60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 
( نقطة بعنوان0)يقصى كل عرض تحصّل على  نقطة و100

التجربة الخصوصيّة.

 : منهجيّة تقييم العروض الخاصّة باختيار محام لم تتجاوز مدّة3.14
   سنوات:  5  ترسيمه بالاستئناف 

في صورة رغبة الهيكل العمومي في تعيين أكثر من محام يجبأ-
   سنوات  5  لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف) عليه اختيار محام 

 للمعايير الحصريةّ التاليةوفقا
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العدد الأقصىمعايير الفرزالعدد
المسند

5)التجربة  العامة  للمحامي  مرسّم بالاستئناف لمدّة  اقل من 1
(سنوات

 نقطة50

 نقطة30المؤهلات العلميّة للمحامي 2

تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة أو الأشخاص3
الطبيعيين  أو المعنويين الخواص  لدى المحاكم خلال الثلاث

سنوات الأخيرة

 نقطة20

 نقطة100المجم))))))وع الع)))))ام

ب- : إسناد الأعداد:

مرسّم بالاستئناف لمدّة اقل-  )التجربة العامة للمحامي 

) سنوات 5من  )50: ( نقطة

 نقاط بعنوان كل سنة ترسيم بقسم الاستئناف.10تحذف

-  المؤهّلات العلميّة للمحامي والتكوين لاستكمال
:30)الخبرة  ( نقطة

الشهادة
العلميّة

شهادة دكتوراه مرحلة
ثالثة أو شهادة

الماجستير

شهادة الدكتوراه في
القانون

العدد
المسند

510

إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد
بحسب عدد الدورات التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:

 نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة05تسند بصفة آلية -
تكوينية متخصّصة في إطار دورات التكوين المستمرّ لإستكمال
الخبرة المهنيّة التي تنظمها الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد

(.10)الاعلى للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة 
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( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قام بها01)تسند نقطة واحدة -
محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليّة للمحامين ويبلغ سقف

.1(05)النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط 

عندما يتعلّق الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ،1
بالإضافة إلى ذلك، بعين الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة قام بها محامي في
إطار أنشطة الهياكل الدوليّة للمحامين مدى إلمام المحامي المترشّح بلغة المحكمة  المنشورة

أمامها القضيّة أو اللغة المتفّق عليها في العقد.
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لإثبات الشهائد العلميّة والمشاركة في هذه الدورات، يقدّم المحامي
المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة العلميّة وكذلك شهادة

المشاركة في الدورة المعنية.

- تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة أو
الأشخاص الطبيعيين) أو المعنويين الخواص لدى

( نقطة20)المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة 

تسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحامي
 جانفي .................إلى تاريخ آخر أجل 01التعهد بها من 

لتقديم العروض وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي: 

 و01ما بين 
 إنابات 10

20 و11ما بين 
إنابة 

30 و21ما بين 
إنابة 

 إنابة 30أكثر من 

العدد المسند بعنوان
05101520المراجع 

ج - صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات:

تعتم  د عيّن  ة الإناب  ات أو رس  ائل التكلي  ف حس  بما ي  راه المترش  ح
المش  ارك في طلب الع  روض. وبص  فة عام  ة يت  ولى المح  امي أو ش  ركة
المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة ولا يدخل ض  من

احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب
طبيعتها بطريقة تحفظ حماية المعطيات الشخصيّة والسّر المهني في أقراص

ممغنطة أو ليزريةّ أو كذلك في وسائل حفظ إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات
الفنيّة لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التّجهيزات المستعملة في المجال

وذلك لتقديمها ضمن عرضه.
سير أعمال لجنة الفتح والتقييم:: 4.13
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تتمّ عمليّة التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيّة على النّحو التّالي:

تتولىّ لجنة الفتح والتقييم تقييم العروض وترتيبها على
أساس المعطيات الممضاة والمبيّنة بعرضه وبقية الملاحق

المنصوص عليها بملف طلب العروض المدعومة
بالمؤيدات  وطبقا للمعايير والمقاييس المعلنة بكراّس

الشروط.
تضمّن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضي من

قبل كافّة أعضاءها بأسمائهم وصفتهم ومؤشر على كافة
صفحاته.

تتولى بلدية منزل بوزيان  بعد الانتهاء من هذه الأعمال توجيه تقرير 
نسخة أصليّة ورقيّة و ( نسخ رقمية إضافة إلى7)تقييم العروض 

أصول العروض ويكون مصحوبا بمذكّرة تقديمية لطلب العروض
ممضاة من قبل رئيس  البلدية او المكلف بتسيير شؤونها  إلى

اللجّنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب العمومي
 يوما من تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة20في أجل أقصاه 

اللازّمة عليها. 
ويمكن بالتوازي مع هذا إرسال الملف كاملا على العنوان الإلكتروني

haicop@pm.gov.tnالتالي 

:تعيين المحامي أو شركة محاماة:   15  الفصل

تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب
 والمؤرّخ2014 لسنة 764 من الأمر عدد 7العمومي طبقا لأحكام الفصل 

 إلى المنافسةءو اللجاءاتر إجعّيةر مراقبتها على ش2014 جانفي 28في 
لة وشفافيتها. وتتأكد من الصبغة المقبواقيتهاوترتيب العروض ومصد

قبل الهيكلن مطابقة مقاييس التقييم المعتمدة من . وتتثّبت مطهاولشر
 وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء. وطر الشاسرالعمومي لمقتضيات كّ

وبعد الانتهاء من هذه الأعمال،  توجّه اللجنة المذكورة قرار تعيين المحامي
(ين إلى الهيكل العمومي المعني لتنفيذه. (

  : نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العقد:  16  الفصل 
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ينشر الهيكل العمومي وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسم المتحصل
على عقد الإنابة على لوحة إعلانات موجهة للعموم وعلى وموقع الواب

الخاص به عند الاقتضاء.ويوجه هذا الإعلان إلى الهيئة الوطنيّة للمحامين
 المشاركين الذين لم يتمّ تعيينهم بهذه النتائج بكل وسيلةويتمّ إعلام بقية

. بطريقة تعطي تاريخا ثابتاماديةّ أو لاماديةّ
يمكن الطعن في قرار الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة

7والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل 
 لدى2014 جانفي 28 والمؤرّخ في 2014 لسنة 764من الأمر عدد 

المحكمة المختصّة. 
يجب على المحامي إمضاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج

المصاحب لهذا. ويمكن إضافة بنود يرى الطرفين أهميّتها وضرورة
توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نشاط الهيكل العمومي دون

تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب. 
وعلى إثر المصادقة على العقد وإمض  ائه، يت  ولى ص  احب العق  د اتخ  اذ ك ل

الإجراءات الضرورية لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.
إلا أنهّ، في صورة توكي ل المح  امي أو ش  ركة المحام اة ال  تي وق  ع إختياره  ا

 الهياك لالمشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّيحرم من نهائيا للإنابة 
 إعلامه بقبوله النه  ائي ال  ذيتاريخ( تحتسب من 02)العمومية لمدّة سنتين 

( أيام عمل.10)بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
وفي هذه الحال  ة يق  دّم المش  تري العم  ومي تقري  را خاص  ا في الغ  رض إلى
اللجنة المختصّة لمتابعة ومراقبة نياب  ة المح  امين يتض  مّن مق  ترح حرم  ان
المح  امي أو ش  ركة المحام  اة من المش  اركة في طلب  ات الع  روض. وتتخ  ذ

اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلك. 
بلدية منزل بوزيان  إمضاء عقد النيابة  وذلك في أجل سبعة أياملى  تتو

ويتعين� م اللجنة   قرار   تبليغ   عليه�� تاريخ   عقدافاةومن�  إسناد  ببطاقة  اللجنة   
.ص بالعقدو البيانات والمعطيات المنصنالنيابة تتضم
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الملاحق
وثيقة التعهّد : 1ملحق عدد 
بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 
تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات: 3ملحق عدد 

التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 
تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل) لدى: 4ملحق عدد 

(الهيكل العمومي صاحب طلب العروض (
: تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات5ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط4الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 
: تصريح على الشرف بصحّة البيانات)  والمراجع العامّة6ملحق عدد 

/و او الخصوصيّة المذكورة في العرض
المنفرد أو المحامين المباشرين7ملحق عدد  (�: التزام المحامي  (

(في صورة تجمّع  (
أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى

المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية
: التجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين8ملحق عدد 

في حالة مجمع أو للمحامين المنتمين للشركة (المباشرين  (
من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض (المهنيّة للمحاماة  (

)يتعلّق فقط باختيار محام أو أعضاء الشركة المهنيّة: 9ملحق عدد 
(�للمحامين في الاختصاص المطلوب 

قائمة المراجع المبيّنة للتجربة الخصوصيّة للمحامي المباشر أو
في حالة) مجمع أو للمحامين المنتمين (المحامين المباشرين      (

من  1)للشركة المهنيّة للمحاماة خلال الخمس سنوات الأخيرة 
(جانفي.....إلى) تاريخ فتح العروض
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يتعلّق فقط باختيار محام لم تتجاوز مدّة) مكرر: 9ملحق عدد 
( سنوات 5ترسيمه بالاستئناف 

قائمة المراجع المبيّنة لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة
أو الأشخاص الطبيعيين أو المعنويين الخواص لدى المحاكم خلال

من  ( جانفي.....إلى) تاريخ فتح العروض1)الثلاث سنوات الأخيرة  
الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية: 10ملحق عدد 

المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات والمقالات) والبحوث
المتخصّصة.
: قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل11ملحق عدد 

)العموميّةلدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة  بالنسبة
(للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص

                    
عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر أو مجمع: 12ملحق عدد 

المحامين المباشرين أو الشركة المهنيّة للمحاماة ، والهيكل
عم))ومي.

1ملحق عدد 
ة التع)))هّد)))وثيق

( ذكر القسط) المترشح فيه عند الاقتضاء............................. (
الاس                     م واللقب- إني الممض                     ي أس                     فله  (

.......................................................1(والصفة
..........................................................- المتصرف باسم ولحساب:................

لسنة...........................- المنخرط بصندوق الحيطة  و التقاعد  تحت عدد: ..................
......................................................)- المعيّن محل مخابرته ب  (ذكر العنوان بالكامل

إني الممضي أسفله بصفتي وكي  ل المجم  ع1 "في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة 

("ذكر المجمع دون إدراج البيانات المتعلقة لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد. (
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- بصفتي : .........................................................................................
 والمكوّن ة لمل ف طلب الع روض1وبعد الاطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها

المتعلقّ بإنابة المحامي لبلدية منزل بوزيان  :
ملف طلب العروض.(1)
وثيقة التعهد  التي تمثّل وثيقة الالتزام.( 2) 
عقد النيابة.( 3) 

 وبعد أن قدّرت على مسؤوليتي  طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها.
أتعهّد وألتزم بما يلي: 

( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 
( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للش  روط المبين  ة بالوث  ائق الم  ذكورة أعلاه،2

مقابل الأجرة  المحدّدة طبق بنود العقد.
( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى  المح  اكم موض  وع الص فقة  خلال م  دة ق درها3

(........................يحددها الهيكل العمومي من تاريخ  الإعلام به وفقا لم  ا ينص علي  ه (
العقد.

يوما ابت  داء من الي وم الم والي  لآخ  ر أج ل  (  120  )( الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة4
محدد لقبول العروض.

أو أنّ الشركة التي أمثلها ليست في حالة تضارب مصالح أو أي6ّ ( أشهد أنني لست  ( )
فسخ العق  د  بص  فة آلي  ة وأتحم  ل فإنه يتم حجر قانوني. وفي صورة ثبوت خلاف ذلك،

مسؤوليتي  القانونية المترتبة عن ذلك.

تدفع بلدي  ة م  نزل بوزي  ان  المب  الغ المس  توجبة بم  وجب عق  د  الص  فقة وتحويله  ا إلى
الحس                         اب المفت                         وح بالبن                         ك أو
البري               د: ....................................................................................... تحت

ذكر الهويةّ البنكية أو البريدية (عدد: ..........................  (

حرر  ب  .................. في......................
إمضاء وختم المشارك                                                  ()

"(يكتب المشارك بخط اليد  عبارة  صالح للمشاركة في طلب العروض " ( 

يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء1
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2 ملحق عدد

بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

إسم شركة المح�اماة .................................................................الاسم واللقب أو 
تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف� : اليوم/ الشهر/ السنة.................................................
 تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة...................................................

عنوان المقرّ......................................................................................... 
 موق���������ع ال���������واب إذا ك���������ان للمح���������امي موق���������ع واب وفق���������ا للإج���������راءاتعن���������وان

القانونيّة: ........................................
لهاتف:.............................................................................................. ا

العنوان الإلكتروني� للمحامي أو شركة المحاماة.....................................................................
رقم� المعرّف الجبائي..................................................................................

الشخص المفوّض لإمضاء وثائق� العرض)الاسم واللقب والصفة(.........................................

حرّر ب� .................. في......................

(                                                 )إمضاء وختم المشارك
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 في صورة تجمّع ش  ركات محام اة أو مح  امين، يجب على ك  لّ عض  و تق  ديم:ملاحظة
الوثيقة  الخاصّة به. 
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3ملحق عدد 

تصريح على الشرف بعدم التأثير
في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

الاسم )إنيّ الممضي أسفله 

. ...............................................................................................................(واللقّب

......................................................................... .................................................ممثّل الشركة المهنيّة للمحامين

المسجلّ بالهيئة الوطنيّة تحت عدد

............................................................. بتاريخ...........................................

العنوان الكامل (المعيّن محلّ مخابرته ب   (
..................................................................................................

المشارك "المسمّى فيما يلي  "

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير

بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

.الصفقة  لفائدتي

.......................................... في .............................حرّر ب� 

(إمضاء وختم المشارك (
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4ملحق عدد 

تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل) لدى بلدية منزل بوزيان
صاحب طلب العروض

الاسم واللقّب (إنيّ الممضي أسفله  (
 ................................................................................................................

........................................................................  .................................................ممثّل الشركة المهنيّة للمحامين

........................................... بتاريخ........................................ المسجلّ بالهيئة الوطنيّة تحت عدد.

العنوان الكامل (المعيّن محلّ مخابرته ب   (
..................................................................................................

المشارك "المسمّى فيما يلي  "

بلدية منزلأصرحّ على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 
بوزيان

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ.

،1998 لسنة 1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد 

فترفق نسخة من مكتوب الإعلام مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقّة

(تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الاقتضاء.

............................في ............................. حرّر ب� 

(إمضاء وختم المشارك (
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5ملحق عدد 
تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس2الحالات) الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 
الشروط

الاسم )إنيّ الممضي أسفله 

. ...............................................................................................................(واللقّب

....................................  .....................................................................................ممثّل الشركة المهنيّة للمحامين

......................................... المسجلّ بالهيئة الوطنيّة تحت عدد

........................................................... بتاريخ

العنوان الكامل (المعيّن محلّ مخابرته ب   (
 .................................................................................................

المشارك "المسمّى فيما يلي  "

أصرحّ على شرفي أنيّ وكافّة أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين

المقترحين، عند الإقتضاء، لا نوجد في إحدى حالات المنع المنصوص عليها

بالمرسوم  المنظّم لمهنة المحاماة.

كما أصرحّ أننّا لا نوجد في إحدى الحالات المنصوص عليها بالفقرة الأخيرة

من الفصل الثاني من كراس شروط طلب العروض. 

............................في............................. حرّر ب�

(إمضاء وختم المشارك  (
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6ملحق عدد 
تصريح على الشرف بصحةّ البيانات 

المذكورة في العرض

الاسم واللقّب (إنيّ الممضي أسفله  (
 ................................................................................................................

........................................................................  .................................................ممثّل الشركة المهنيّة للمحامين

المسجلّ بالهيئة الوطنيّة تحت عدد

..............................................................بتاريخ.........................................

العنوان الكامل (المعيّن محلّ مخابرته ب   (
 ....................................................................................................

المشارك "المسمّى فيما يلي  "

أصرحّ على الشّرف بصحةّ البيانات ال  تي ق  دّمتها في ه  ذا الع  رض بم  ا في
/ذلك التجربة العامّة و أو الخصوصيّة.

وأتحمّل مس  ؤوليّتي القانونيّ  ة في ص  ورة ثب  وت خلاف ذل  ك أو تبع  ا لع  دم
تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز لم  ا يثبته  ا من وث  ائق بع  د طلبه  ا منّي لم  دّة

تتجاوز عشرة أياّم.
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............................في ............................. حرّر ب� 

(إمضاء وختم المشارك (

7ملحق عدد 

في صورة المنفرد أو المحامين المباشرين  )التزام المحامي)  ) (
(تجمّع 

)أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة) بنيابة  ذكر الهيكل
(العمومي................

 لدى المحاكم) و سائر الهيئات القضائيّة و التحكيمية والإداريّة و
التعديلية

الاس  م واللقّب  (إني الممض  ي أس  فله  (.............................................………………………………………………

أقرّ بأنّ الفريق  المتدخل، عند الإقتضاء، والمتكوّن من الس  يّدات والس  ادة الآتي…………

ألتزم بإنجاز المهمّة كما أقرّ بصحة كافّة المعلومات الواردة بهذا العرض: (ذكرهم يلتزم  (

إمضاء المحاميمحل المخابرةالترسيماسم واللقب ال
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............................في............................. حرّر ب�

(إمضاء وختم المشارك (

8ملحق ع)دد 
في )التجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين المباشرين 
(حالة مجمع أو للمحامين المنتمين للشركة المهنيّة للمحاماة

من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض  ) (

الاسم واللقب

رقم التس))جيل بالهيئ))ة الوطنيّ))ة للمح))امين
وتاريخه 

الي))وم /ت))اريخ الترس))يم بقس))م الاس))تئناف  (
*الشهر السنة  ) /

الي)))وم /ت)))اريخ الترس)))يم بقس)))م التعقيب  (
*الشهر السنة  ) /

محل المخابرة
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.نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 

............................في............................. حرّر ب�

(إمضاء وختم المشارك  (

يتعلّق فقط باختيار 9ملحق ع)دد  محام أو أعضاء الشركة المهنيّة)) 
(للمحامين في الاختصاص المطلوب 

قائمة المراجع المبيّنة للتجربة الخصوصيّة للمحامي) المباش أو
في حالة مجمع أو للمحامين المنتمين (المحامين المباشرين      (

من  1)للشركة المهنيّة للمحاماة) خلال الخمس سنوات الأخيرة 
(جانفي.....إلى تاريخ فتح العروض

تاريخ بداية
وانتهاء المهمّة

عددالطور
القضيّة

المحكمة
موضوع
الهيكل العموميالإنابة

أوالشخص الخاص

العدد
الرتبي

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12
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............................في............................. حرّر ب�

(إمضاء وختم المشارك  (

.يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض

محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه)يتعلقّ فقط باختيار  مكرر 9ملحق ع)دد
( سنوات5بالإستئناف 

لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة أوقائمة المراجع) المبيّنة 
الأشخاص الطبيعيين أو المعنويين) الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث

من سنوات الأخيرة  ( جانفي.....إلى تاريخ فتح العروض1) 

تاريخ بداية
وانتهاء المهمّة

عددالطور
القضيّة

المحكمة
موضوع
الهيكل العموميالإنابة

أوالشخص الخاص

العدد
الرتبي

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

............................في............................. حرّر ب�

(إمضاء وختم المشارك  (
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يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض

الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية10ملحق ع)دد 
   و الدراسات والمقالات والبحوث  المتخصصة لاستكمال الخبرة

  .  المتخصّصة
ع رالشهادة / الدورة/ المقال العلميالسنة

الشهائد العلميّة

1

2

3

الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية
1

2

3

4

الدورات التكوينية و شهائد استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين

1
2
3

الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(
1

2

3

4

............................في............................. حرّر ب�

(إمضاء وختم المشارك . يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشهادة المعنية)
يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلّة العلميّة

وسنة النشر.

37



يتعلّق باختيار محامي ذو تكوين عام وكذلك11ملحق عدد   (
(المحامي ذو تكوين متخصّص

قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى
   سنوات الأخيرة  الثلاث  المحاكم خلال 

نتائج    أو المحقّقة النتائج
المنجزة  الأعمال

الأعمال     هذه إنجاز النزاع  تاريخ ميدان
في      الناشطة الشركة أو العمومي الهيكل

شركة       أو المحامي قام التي العام القطاع
بنيابتها  المحاماة

A.................................. سنة

A.................................. سنة

A.................................. سنة

إمضاء  وختم المترشح

 ............................ في.............................  حررّ ب 

يقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شهادة

ملحسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العموم

12ملحق عدد 
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الجمهورية التونسية 
وزارة الداخلية 

ولاية سيدي بوزيد 
بلدية المزونة 

عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر  وبلدية منزل بوزيان في شخص
ممثلها القانوني

: تعريف المهمّ)ة:الفصل الأوّل
م  نزل بوزي  ان والمعين محل مخابرتها :ش  ارع البيئ  ة  –تتمثّل مهمة الأستاذة جودة السبوعي  (

محل مخابرته  ا 9114 )  سيدي بوزيد طبق هذه الاتفاقية في نيابة بلدية منزل بوزيان   ش  ارع(
(والقي ام بجمي ع الإج راءات القانونيّ ة في س يدي بوزيد9150الشهيد عم اد مص اورة المزونة

حقهاوالدفاع عنهالدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية سواء في تونس أو كذلك خارجها عند
.الاقتضاء
التشريع والتراتيب المطبّقة بالعقد: :   2   الفصل 

تخضع هذه الصفقة  للتشريعوالتراتيب  الجاري بها العمل. كما يخضع صاحب العق  د وأعوان  ه
.ن الجبائي والضمان الاجتماعيإلى التشريع الساري المفعول في الميدا

 : الأتع))اب :  3  الفصل 
تضبط أتعاب المحام  اة بخص  وص المه  امّ المش  ار إليه  ا بالفص  ل الأوّل أعلاه بص  فة جمليّ  ة
جزافيّة طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير الع  دل وال  وزير المكل  ف بالتج  ارة وال  تي
تش  مل مع  اليم نش  ر القض  ايا والمص  اريف المكتبيّ  ة ومع  اليم الطواب  ع الجبائي  ة، دون تل  ك

المتعلقّة باستخراج الأحكام.
) قضية كحد أدنى وأربعة 02)يتم تجميع  ( قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية واح  دة04(

في صورة توفر الشروط التالية:
 القضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموض  وع

أو السبب أو المادة.
القض  ايا أو الأذون على الع  رائض ب  النظر إلى طبيعته  ا من حيث تش  ابهها أو

تداولها أو سهولة معالجتها نظرا لاستقرار فقه القضاء بشأنها
يمكن لبلدية المزونة إذا ما تبين له ان المحامي قد بذل العناية اللازم  ة وحق  ق نت  ائج إيجابي  ة
بالنظر الي القضية المتعهد بها ودرجة تش  عبها، أن يس  ند ل  ه منح  ة تكميلي  ة  تق  دّر من قبل  ه
وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين وذل  ك بع  د اس  تكمال جمي  ع أط  وار التقاض  ي.  يتمّ
عرض مشروع الملحق مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العلي  ا

للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي.
:عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة:   4  الفصل 

يتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن المسؤولية المدني  ة والمهني  ة،
ساري المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيّة. 

ة العقد، تجديد عقد الت  أمين س  نويا إلى (كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب (
د بها وانقضاء كام  ل م  دة العق  د بم  ا في ذل  ك حين الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضية مُتعَهَّ

السنة الرابعة والتي تم اضافتها بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء.
ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد

. ة (بها المحامي أو شركة المحاماة المعني (
ويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قض  ية

. ة (يتعهد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني (
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 وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيّة من قبل بلدية المزونة  قبل انقضاء الأج  ل الم  ذكور أعلاه
وذلك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول  مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي
لم ت  ف ة لم ي  ف  (تاريخ  ا ثابت  ا له  ذا الإعلام، ب  أنّ المح  امي أو ش  ركة المحام  اة المع  ني ( ) (

ها التعاقديةّ، يتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمين. وفي هذه الحال  ة، لا يص  بح (بالتزاماته (
عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض يسلمّها بلدية المزونة .

  : الالتزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :  5  الفصل
تلتزم بلدية المزونة بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المح  امي لمهمّت  ه. وله  ذا الغ  رض، يت  ولى
بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المح  امي رفعه  ا تض  مّن م  ع
رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يض  مّن المل  ف وجوب  ا بم  ذكرة

توضيحية  تلخص معطيات الملف وطلبات بلدية المزونة .
 تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكم  ة أو الهيئ  ة أو

الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.
عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل العمومي.

لا يمكن لبلدية المزونة كشف المعطيات الماليّة والمؤي  دات العلميّ  ة المتعلقّ  ة بالمح  امي أو
764ع  دد  من الأم  ر 15بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحك  ام الفق  رة الأولى من الفص  ل 

 المتعلقّ بضبط ش  روط وإج  راءات تكلي  ف المح  امين2014  جانفي 28المؤرّخ في 2014لسنة 
بنيابة الهياكل العمومية لدى المح  اكم والهيئ  ات القض  ائية  والإداري  ة والعس  كرية والتعديلي  ة

والتحكيمية. 
 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة :  6  الفصل 

يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:
قبول رس  الة التكلي  ف والقي  ام بجمي  ع الإج  راءات القانونيّ  ة المس  توجبة وفي-

ولحرمان  ه من موجب  ا لفس  خ عق د النياب  ة ت  وكيلاصورة الرفض غير  المبرر يعتبر ذل ك 
(02) الهياك  ل العمومي  ة لم  دّة س  نتين المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها ك  لّ

(10) رفضه بقبوله المهمّة الذي بقي دون ردّ لم  دّة تج  اوزت عش  رة تاريختحتسب من 
أيام عمل.

ة وفي هذه الحالة يق  دّم المش  تري العم ومي تقري  را في الغ رض إلى اللجن ة المختص  ّ
لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقترح حرم  ان المح  امي أو ش  ركة المحام  اة
من المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الش  أن وتعلم الهيئ  ة

الوطنيّة للمحامين بذلك. 
بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح بلدي  ة المزون  ة عن د نيابت  ه ل ه أم ام المح اكم أو-

الهيئات القضائيّة.
حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام بلدية المزون  ة-

كتابيا بمآله  ا في أج  ل أقص  اه ثلاث  ة أي  ام من ت  اريخ انعقاده  ا أو الإعلان عنه  ا من الجه  ة
المتعهّدة.

حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي-
أو بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاط  ة الهيك  ل العم  ومي

فيها.
وله  ذا الغ  رض، تت  ولى بلدي ة المزون  ة دعوت  ه كتابي  ا س واء عن طري  ق الف  اكس أو البري  د

الإلكتروني لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيّز زمني معقول.
تمكين بلدية منزل بوزيان  مقابل وص ل تس لمّ، من مش روع العريض ة قب ل إمض  ائها-

حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة ع  دم إب  داء بلدي  ة المزون  ة بملاحظ  ات حوله  ا في أج  ل
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أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيع  دّ ذل  ك موافق  ة ض  منية من  ه على
محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها  القانون.

 : طرق خلاص صاحب العقد:  7  الفصل
يتمّ خلاص صاحب العقد حسب الصيغ التالية 

يكون الخلاص عن طريق:
الحساب المفت  وح  ببن  ك )تحويل إلى الحساب الجاري لصاحبة العقد الأستاذة جودة اسبوعي 

(RIB : 25015000000024915915الزيتونة 
يتولى الخلاص:

.المحاسب العمومي المكلف بالدفع 
شروط الخلاص   :   8  الفصل 

:دفع قسط أوّل على الحساب  1.8
% من أتعاب القضيّة  المتعهّد بها بعنوان قس  ط أول على الحس  اب ولا يج  وز10 تسند نسبة 

للهيكل العمومي منح صاحب العقد هذا القسط إلا في صورة تقديمه طلبا صريحا للتمتع به.
تقديم مذكرة الأتعاب:- 2.8

يتمّ خلاص صاحب العقد بناء على موافاته ل بلدية المزونة بمذكرة خلاص أتعاب.
:تسديد المستحقات  - 3.8
يتمّ تمكين بلدية المزونة من نسخة من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي-

وخلاص مع  اليم انخراط  ه في ص  ندوق الحيط  ة والتقاع  د للمح  امين وم  ا يفي  د س  لامة
وذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب.مسؤوليته المدنيّة وضعيّته  الجبائيّة وقيامه بتأمين

)يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الص  فقة في أج  ل خمس وأربع  ون -
 مستوفية  الشروط وبعد التصريح  الحكم.مذكرة الأتعاب( يوما من تاريخ إستلام 45

وفي خلاف ذلك يتمتع صاحب العقد وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابت  داء من الي  وم
الذي يلي انتهاء الأجل المذكورة أعلاه،

      تحم  ل على بلدي  ة المزون  ة  أج  ر ع  دول التنفي  ذ وك  ذلك أج  رة ع  دول الإش  هاد والخ  براء
ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

 كما تتحمّل بلدية المزونة مصاريف التنق  ل المتعلقّ  ة بالإناب  ات خ ارج مج  ال منطق  ة ت  ونس
الكبرى أو خارج مراكز الولايات التي حيث عيّنت محلّ مخابرتهم عندما تتجاوز مسافة التنق  ل

في حدود حالات التنق  ل كلم 30 لهذا الغرض أو أعضاء شركة المحاماةالتي يقطعها المحامي 
الفعليّة والثابتة للمحامي، شخصيّا، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة وذل  ك
طبقا للتعريفة المنصوص عليها بالقرار المش ترك بين وزي ر الع  دل وال وزير المكل  ف بالتج  ارة

.2016 أفريل 22المؤرخ في 
ل مص  اريف التنقّ  ل وإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقّل للخارج، تتكفل بلدية المزونة بتحمّ 

والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما في ذلك يومي الذهاب والرجوع.
وفي كل الحالات، يجب أن تك ون النفق ات التقديري ة المتعلقّ ة بالنق ل والإقام ة في الخ ارج

07موضوع مشروع ملحق يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أنظ  ار اللجن  ة المحدث  ة بالفص  ل 
 من هذا العقد المتعلق بالأتعاب.03 وذلك بصرف النظر عن الفصل عدد 764من الأمر عدد 

إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، تتولى بلدية المزونة
خلاصها على أساس فوات  ير  مثبت  ة له  ذه الأعم  ال مس  لمّة من المعن  يين الق  ائمين بالأعم  ال

موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنجز.
 : مدّة العقد :  9  الفصل 

تضبط مدّة العقد ب ثلاثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين.
تضبط مدّة العقد ب ثلاثة سنوات تبدأ من التاريخ المضمن بالعقد الممضى بين الطرفين.
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وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء م  دّة العق  د ولم يتم تع  يين مح  امي أو ش  ركة
مهنيّة للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقب  ة المحدث  ة بالهيئ  ة العلي  ا للطلب
العمومي في تولى صاحب العقد مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيّة وذل  ك إلى

حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه والتصريح بالحكم.
تنفيذ العقد :   :   10  الفصل 

يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات  العقد بنفسه ولا يمكن بأي ح ال من الأح  وال
 أو ح  دوث أم  ر11للهيكل العمومي تغيير  المحامي الا في الصورة المنصوص عليها بالفصل 

طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيذ التزاماته.
وفي هذه الصورة يجب علي المحامي إعلام الهيكل العمومي ب  ذلك كتابي  ا ولا يمكن  ه مناول  ة

النيابة إلى أي محام أخر.
صاحب العقد بخلاف الحالات المنصوص عليها بالفص  ل  (وفي صورة تخلي المحامي   أو11)

حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة يتّخذ الهيكل العم ومي الإج  راءات المس  توجبة به  دف تع  يين
ن عن ين أخر ضمانا لاستمرارية س  ير المرف  ق الع  ام عوض  ا عن المح  امي المتخلي (محام  ( ) (

.2014 لسنة 764 من الأمر 5المهمّة تطبيقا للفصل 
ة الأولى من الفص  ل كما يجب على الهيكل في هذه الصورة الأخ  يرة العم  ومي تط  بيق المطّ  

السادس لهذا العقد.
 :فسخ العقد:  11  الفصل 

، تفسخ هذا العقد، آليا في الحالات التالية:9مع مراعاة مقتضيات  الفقرة الأخيرة والفصل 
وفاة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة.

عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي هذه الصورة يوجه له الهيكل-
العمومي تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول  يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل

محدّد لا يقلّ عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ التنبيه. وبانقضاء هذا الأجل، يمكن للبلدية
تطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا العقد.فسخالعقد و

إذا ثبت لدى بلدية المزونةإخلال صاحب العقد بالتزامه  وإهدار حق بلدي  ة المزون  ة في-
التقاضي أو ثبت قيامه مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو ه  دايا قص  د الت  أثير

في مختلف إجراءات إبرام العقد وانجازه.
ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقص))اه خمس))ة عش))رة يوم))ا من

طلبها كتابيّا من قبل الهيكل العمومي.
في صورة قرار بلدية المزونة تغيير  صاحب العقد دون وج  ود م  بررات قانونيّ  ة أو:  13  الفصل 

واقعية ثابتة لذلك ، في قضيّة لا زالت جارية، ففي هذه الحالة تصرف له وجوبا أتعاب  ه كامل  ة
40التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقي  ة وذل  ك عملا بأحك  ام الفص  ل 

 والمتعلّ  ق بتنظيم مهن  ة2011 أوت 20 الم  ؤرّخ في 2011 لس  نة 79من المرس  وم ع  دد 
المحاماة.
الحفاظ على السرية  :  14  الفصل 

يكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيث شروط التنفيذويخضع الطرفان لكل الالتزامات العام��ة المتعلق��ة بالمحافظ��ة على
السرية.

  :النزاهة  15  الفصل 
يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الط��رف الأول للأحك��ام التش��ريعية والترتيبي��ة المتعلق��ة

بمقاومة الفساد وتضارب المصالح.
 :  فضّ النزاعات:  16  الفصل 

في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا العقد، تبجلّ، وجوب ا، المس اعي الص لحية. وله ذا
 من الأم  ر ع  دد(7)الغرض يتولى أولا بلدية المزونة مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتض  ى الفص  ل 

 المتعلّ  ق بض  بط ش  روط وإج  راءات تكلي  ف2014  ج  انفي 28 م  ؤرّخ في 2014 لس  نة 764
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المحامين بنيابة الهياكل العمومي  ة ل  دى المح  اكم والهيئ  ات القض  ائية والإداري  ة والعس  كرية
والتعديلية والتحكيمية  دون سواها لاقتراح تسوية صلحيّة أو تقديم مقترح أخر لفض الخلاف.

وفي هذه الحال  ة تتمّ دع  وة ممثّ  ل الهيئ  ة الوطنيّ  ة للمح  امين لحض  ور الجلس  ة لفض ال  نزاع
المعروض عليها بالحسنى.  

وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجن  ة بمكت  وب الهيك  ل العم  ومي دون فص  ل الخلاف
وديّا، فيمكن للطرف الأكثر حرصا لمواصلة الإجراءات القانونية التي يراها لل  دفاع عن حقوق  ه

لدى المحكمة المختصّة.
 : مص)اريف التسجيل :  17  الفصل 

تحمل مصاريف التسجيل على المحامي أو شركة المحاماة.
:: صحة العقد  18  الفصل 

لا يكون هذا العقد نافذا إلا بعدإمضائه من قبل:
رئيس الجماعات المحلية والمجالس الجهوية

: محلّ المخ)ابرة:  19  الفصل 
عيّن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين  تغيير ذلك

عن طري  ق إعلامبمقتضى رسالة مضمونة  الوصول  مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخ  ر أو ك  ذلك 
بواسطة عدل التنفيذ.

ح))رّر ب).........) في ..................)
الإمض))اءات

بلدية منزل بوزيان                                                                                       

43


