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 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل

للمحاماة، من بين  مهنيةيتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار محامٍ مباشر أو شركة 

 جميع الإجراءاتالقيام بو المركز الوطني للإعلاميةنيابة المرسّمين بجدول المحامين، ل



2 

 

ام ـالأحك تقتضيهوالدفاع عنه لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق ما  في حقه القانونيةّ

  .الجاري بها العمل التشريعية
 ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.

 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

في  التعقيبمين المرسمين بجدول المحامين لدى يمكن المشاركة في طلب العروض للمحا

حام وجوبا على الأقل مالتي تضمّ  للشركات المهنية للمحاماةو تاريخ صدور طلب العروض
 .في تاريخ صدور طلب العروض مرسّم بجدول المحامين لدى التعقيب

لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي 

بات أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات 

 .1ت التاريخ الأقصى لقبول العروضالتي سبق

تشريع كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بال
علاقة والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بال

و لمداولة أالتسّيير أو االمباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل 

ة ى ضدّ جهتلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين قد قبل أيّ دعو
 من مرسوم المحاماة. 32او اي مانع اخر على معنى الفصل  تعمل لديها

                                                

1
 )لجنة شمولات الهيكل العموميلا يدخل ضمن م الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن 

بالهيئة العليا  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات اوللغرض(، الفرز المحدثة الفتح و

من  16الفصل  لأحكامللطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد  مرالأ

 .العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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 المشاركة كيفية:  3الفصل 

 1 اتفاقية الشراكةإطار في و أمنفردا  طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 
 ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.أو
  

 إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 
 

 :كالآتي 2قسط وحيد يتكوّن طلب العروض من
 الولاية الإختصاص الترسيم محل المخابرة عدد المحامين القسط

التعقيب في تاريخ صدور  تونس الكبرى 01 01

ب العروض / والشركات طل

المهنية للمحاماة التي تضمّ 

وجوبا على الأقل محام مرسّم 

بجدول المحامين لدى التعقيب 

في تاريخ صدور طلب 

 العروض

كامل تراب  -

 الجمهورية

 

 :: سحب ملف طلب العروض 5الفصل 

نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى  المركز الوطني للإعلاميةيرسل 

لب طتاريخ الإعلان عن قبل  أيام على الأقل 3الهيئة الوطنية للمحامين  افسة إلىالمن
   (.https://avocat.org.tn)العروض بهدف نشره على موقع الهيئة 

ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 

)www.marchespublics.gov.tn(  بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة
من موقع الهيئة الوطنية  كراس الشروط كما يمكن سحب للغرض على الموقع المذكور.

ء. وبالإضافة عند الاقتضا (www.cni.tn)المركز الوطني للإعلامية موقع واب  أوللمحامين 

نهج بلحسن  17مقر المركز الوطني للإعلامية؛ إلى ذلك، تسحب كراس الشروط مباشرة من 
 بدون مقابل. تونس، 1005بن شعبان العمران 

 

 ضصلوحية العرو: 6الفصل 

( ايوم 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخ من اليوم الموالي ابتداء
 

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 

شر ( أيام من تاريخ ن10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 الإعلان عن طلب العروض. 

                                                

1
بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع امكانياتهم يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او اكثر يلتزمون فيها  

المهنية لاسداء الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالامضاء على وثائق 

 العروض و الصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.

2
 . عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم واحدةشركة محاماة لأو  واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد  

http://www.marchespublics.gov.tn/
http://www.cni.tn/
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 ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات

المتصلة بالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي 
التاريخ الأقصى المحدد لقبول  ( أيام قبل05خمسة )كراس الشروط في أجل لا يتجاوز 

العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبينّ في 

من  4سحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل الاستمارة الإلكترونية ل
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات  2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد الأمر 

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 
 .والتعديلية والتحكيمية

المعطيات التكميليةّ إلى المترشحين الذين  ، عند الاقتضاء،لمركز الوطني للإعلاميةا يوجّه

( 10سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )
على ألا تمس هذه المعطيات  تقديم العروضلآخر أجل قبل انتهاء أجل تقديم العروض قبل 

 ر الفنية والجوهرية.التكميلية بالخاصيات والمعايي

 : المالية اتالضمان:8الفصل 
 بتنظيمالتراتيب المتعلّقة  تضيهاقتالتي  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

.الصفقات العموميةّ
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 الطعن في كراس الشروط : :9الفصل 

دة للأحكام الواريمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

 من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764بالأمر عدد 

ت ومدعما بالمؤيدات الاخلالابتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 
عن طلب العروض ويخفض  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)في أجل أقصاه عشرة  اللازمة

( 10) ةعشربالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالاتي ف ( أيام5)إلى خمسة  الأجلهذا 
 أيام.

 المركز الوطني للإعلاميةنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا
حتى  الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 

 .ئيا إذا كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرهاالبت نها

عمل منن  أيام  ( 10)قرارها في أجل أقصاه عشرة  لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامينتتخذ 
المطلوبة  والإيضاحاتمرفقة بجميع الوثائق  المركز الوطني للإعلاميةتاريخ توصلها بإجابة 

 .تالإجراءاوفي غياب ذلك يرفع قرار تعليق 

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن العننرض الفننني والوثننائق الإدارينّنة وجميننع مؤيننداتها المبينّننة بالفصننل  مننن هننذا  (11)يضُننم 

الكرّاس في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يخنتم ويكتنب علينه 
أو شنركة مهنينة محنامٍ متعلنق بتكلينف  2025لسننة  08عبارة: " لا يفنتح طلنب عنروض عندد

 ."المركز الوطني للإعلامية لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية لنيابةللمحاماة 

والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريق  توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية
مباشننرة إلنى مكتننب الضننبط البريند مضننمون الوصننول أو عنن طريننق البرينند السنريع أو تسننلّم 

 مقابل وصل إيداع.  لمركز الوطني للإعلاميةلـالمركزي التابع 

ثانية تسجّل فني تسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ وفي مرحلة 
الندفتر الخنناص بقبنول العننروض حسنب تنناريخ وصنولها ويجننب أن تبقنى مختومننة إلنى موعنند 

 فتحها.

 يقصى آلياّ: 

 كلّ عرض ورد بعد الآجال.* 

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض
يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة 

 بكراس الشروط.
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 للعرض: الوثائق المكوّنة: 11 الفصل

 التالية: ثائق الوالظرف المتضمّن للعرض يجب أن يحتوي 

 

غير قصاء العرض لإ موجباعند فتح العروض  1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّ ملاحظة:
أنهّ يمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطالب العارض )ين( المعنيين باستكمال 

طلب منها في الآجال وثائقهم في أجل معينّ. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما 

 المضبوطة.

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

 ختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ.و 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 العروض: تقييمفي  المعتمدة الفنيّة الوثائق

منع فني آخنر الوثيقنة  وختمهنا المضمنين بكنراس الشنروط وإمضناؤها 10إلى  6تعمير الملاحق من 

 بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء.

المباشر أو مجمع المحامين المباشرين  لمحاميامضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين ا
منننن جهنننة ثانينننة منننع بينننان  المركنننز النننوطني للإعلامينننةاة منننن جهنننة، ولشنننركة المهنينّننة للمحامننناأو 

 (11)الملحق عددالتاريخ.
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 فتح الظروف:: 12الفصل 

ها لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيين المركز الوطني للإعلاميةتحدث لدى 
 قبل الإعلان عن طلب العروض. السيد مدير عام المركز الوطني للإعلاميةبمقرر من 

منافسة إعلان الدعوة إلى الوتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص 

 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

 لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمنال اللجننة لأيّ سنبب 

ل لهننم طلننب تمكينننهم مننن تعننديل عروضننهم أو  مننن الأسننباب. كمننا لا يخننو 

 إدخال أيّ إضافات عليها. 

 لعروض.لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول ا 

فنتح بوذلنك  يتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسل الزمني لتناريخ قبنول العنروض -
 يةّ المطلوبة.الظرف الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإدار

فتح الظرف المحتوي على العرض الفننّي والاقتصنار علنى التصنريح بوجنود الوثنائق  -

 المطلوبة دون تعدادها.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل 

يمكننن للمحننامي الننذي قنندمّ ترشّننحه فنني طلننب عننروض أن يسننحبه بطلننب كتننابيّ، مقابننل وصننل 
أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في  المركز الوطني للإعلاميةتسليم، يقدمّ مباشرة إلى 

المركز ( يوما من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 10أجل أقصاه عشرة )

 .الوطني للإعلامية
 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

 يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه غير أنهّ لا

بهدف  2014لسنة  764من الأمر  07المترشّح للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل 
المحامون المتعهدون في الموافقة عليه. وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو 

المشاركة في طلبات العروض التي ة الفتح، يحرم من اطار اتفاق شراكة وبعد إتمام عملي

( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) تنظمها كلّ 
عدم الردّ من تاريخ الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

ل العمومي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت طرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل الهيك

 ( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.10)عشرة 

 تقييم العروض:14 الفصل

 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 وجوبا : اللجنة تقصى

ها من قبل العارض بهدف العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعمير -
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 .اعتمادها للتقييم الفني

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -

 سواء في إطار فردي أو مجمّع.الصفقة 

وف وتقييمها أن تدعو كتابيّا يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظر
المشاركين الذين لم يقدمّوا المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام 

أياّم عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن  07ملفاتهم في أجل لا يتجاوز 
طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة بمكتب ضبط الهيكل العمومي المعني بطلب 

ى لا تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا العروض حت

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي: 

achats@cni.tn لها عن على ان تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط او ارسا

 طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.

لا يتمّ إلا منن  استبعادهم وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ 

  28مننؤرّخ فنني  2014لسنننة  764قبننل لجنننة المراقبننة والمتابعننة المحدثننة بمقتضننى الأمننر عنندد 

بط شروط وإجراءات تكليف المحنامين بنيابنة  الهياكنل العمومينة لندى يتعلق بض 2014جانفي 
المحاكم ، بعد التثبّت بدقةّ في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع الهيئة الوطنينة للمحنامين تطبيقنا 

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15لمقتضيات الفصل 

 :الأتي ذكرها ةلمنهجيل لعروض وترتيبها حصريا وفقاا تتولىّ هذه اللجنة عمليةّ تقييمو

 : منهجيّة تقييم العروض:1.14

   :ريةّ التاليةصتعتمد المعايير الح -أ  

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

التجربة  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين المرسّنمين  1

 بقسم التعقيب

 نقطة 60

 نقطة 30 هلات العلميّة للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرةالمؤ 2

تجربننة المحننامي فنني نيابننة الهياكننل العمومينّنة لنندى المحنناكم خننلال الننثلاث  3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 : إسناد الأعداد: -ب

محةةامين بقسةةم التجربةةة العامةةة للمحةةامي أو لأعضةةاء الشةةركة المهنيةّةة لل  -

 نقطة(: 60تعقيب )ال

 بعنوان كل سنة ترسيم بقسم التعقيب. نقطة 10تسند           

mailto:achats@cni.tn
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مع وجوب التقيد بالسقف  في القسم المرسّم فيهتحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني          

 العددي الأقصى المشار إليه في الجدول.

ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تاريخ ترسيمه في  قدمّ المترشح شهادةيلإثبات التجرية العامّة، 

 .تعقيبالقسم 
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 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميةّ للمحامي  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميةّ

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

لندورات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعنداد بحسنب عندد إضافة إلى الشهادات ا
 التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

 نقننناط لكنننلّ محنننام شنننارك فعلينننا أو تنننابع بنجنننا  دورة تكوينينننة 05تسنننند بصنننفة آلينننة  -

ظمهنا ي تنمتخصّصة في إطار دورات التكوين المستمرّ لإستكمال الخبنرة المهنينّة التن
ن ا العننواالهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين ويبلن  سنقف النقناط بهنذ

 (.10عشرة )

( لكننلّ مشناركة ناجحننة فنني دورة تكوينينّة قننام بهنا محننامي فنني 01تسنند نقطننة واحندة ) -
إطار أنشطة الهياكل الدولينّة للمحنامين ويبلن  سنقف النقناط بهنذا العننوان خمسنة نقناط 

(05)1. 

نسنخة  لإثبات الشهائد العلمينّة والمشناركة فني هنذه الندورات، يقندمّ المحنامي المترشنح

 مطابقة للأصل من شهادة العلميةّ وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

ث تجربةة المحةةامي فةي نيابةةة الهياكةةل العموميةّة لةةدى المحةاكم  ةةلال الةةثلا -

 نقاط( 10سنوات الأ يرة )

ثلاث منومي خنلال الننقاط لكلّ محام تمّت إنابتنه منن قبنل هيكنل ع 05تسند بصفة آلية  -

 (.10ويبل  سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) سنوات الأخيرة 

ع لمبرمنة منالإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقينات 
 مي.لهيكل العموالهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل ا

 نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 :سير أعمال لجنة الفتح والتقييم:  41.2

 تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النّحو التاّلي:

 ينات علنى أسناس المعط هناوترتيبالعنروض تقييم  التقييمتتولىّ لجنة الفتح و

الممضاة والمبينّة بعرضنه وبقينة الملاحنق المنصنوص عليهنا بملنف طلنب 
                                                

عنندما يتعلنّق الأمننر بتكلينف محننامي بقضنايا فنني الخنارج مننن قبنل الهياكننل العمومينّة، يؤخننذ، بالإضنافة إلننى ذلنك، بعننين  1

للمحنامين مندى إلمنام ينّة قام بها محامي في إطنار أنشنطة الهياكنل الدول الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. 

ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة فني شنبكة مهنينّة دولينّة 

 كاتب محاماة من عدمه.لم
 



11 

 

العروض المدعومة بالمؤيدات وطبقا للمعنايير والمقناييس المعلننة بكنرّاس 

 الشروط.

  تضننمّن اللجنننة أعمالهننا بتقريننر لتقيننيم العننروض ممضنني مننن قبننل كافنّننة

 .أعضاءها بأسمائهم وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاته

   بعنند الانتهنناء مننن هننذه الأعمننال توجيننه  ركننز الننوطني للإعلاميننةالميتننولى

نسنخ رقمينة( إضنافة إلنى  7تقرير تقييم العنروض )نسنخة أصنليةّ ورقينّة و

أصول العروض ويكون مصحوبا بمذكّرة تقديمية لطلب العروض ممضاة 

إلنى اللّجننة المختصّنة  السيد مدير عنام المركنز النوطني للإعلامينةمن قبل 

يومنا  20متابعة بالهيئة العليا للطلب العمومي فني أجنل أقصناه للمراقبة وال

 من تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللاّزمة عليها. 

مكننن بننالتوازي مننع هننذا إرسننال الملننف كنناملا علننى العنننوان الإلكتروننني يو

  haicop@pm.gov.tnالتالي 

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 15الفصل

ة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقنا لأحكنام تجري اللجنة المختصّ 

مراقبتهنا علننى  2014جنانفي  28والمنؤرّخ فني  2014لسننة  764منن الأمنر عندد  7الفصنل 

 نم كنندتتأّو شفافيتها.و قيتهااصنندمو وترتيننب العننروض لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ عيّةرش
المركننز  قبننل نم المعتمنندة التقيننيم ايننيسمقمطابقننة  نم بننتتتثّو .طهنناولشننر لةبننولمقا لصبغةا

 وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء.  وطرلشا اسركّ تلمقتضيا الوطني للإعلامية

اللجنة المذكورة قرار تعيين المحامي )ينن( إلنى الهيكنل  وبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه
 العمومي المعني لتنفيذه.

 :ددعوة إلى المنافسة وإمضاء العق: نشر نتائج ال16الفصل 
عقند وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسنة واسنم المتحصنل علنى  المركز الوطني للإعلاميةينشر 
 الاقتضناء.عنند  الخناص بنه النواب موجهنة للعمنوم وعلنى وموقنع إعلاناتعلى لوحة  الإنابة

المشناركين النذين لنم يننتمّ  الهيئنة الوطنينّة للمحننامين وينتمّ إعنلام بقينةإلنى  الإعنلانويوجنه هنذا 

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا تعيينهم بهذه النتائج بكل وسيلة ماديةّ أو لاماديةّ
الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة  يمكن الطعن في قرار

والمنؤرّخ فني  2014لسننة  764من الأمر عندد  7العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل 

  لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28
يجب على المحامي إمضاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاحب لهذا. ويمكن 

إضافة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها وذلنك حسنب مقتضنيات وواقنع نشناط 

 لمساس بالأتعاب. الهيكل العمومي دون تغيير البنود الجوهرية للعقد وا
وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات 

 الضرورية لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.
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يحرم إلا أنهّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة 

( تحتسب 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) ت التي تنظمها كلّ المشاركة في عقود الإنابامن 
 ( أيام عمل.10)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  تاريخمن 

تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة  المركز الوطني للإعلاميةوفي هذه الحالة يقدمّ 

يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحاماة المختصّة لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين 
من المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ 

 للمحامين بذلك. 
 يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيذلك و  لنيابةا عقد ءمضاإ المركز الوطني للإعلامية لىويت

 تلبياناا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة للجنةا ةفااوم عليهن يتعيو للجنةا قرار تبلي 

 .ص بالعقدولمنصا المعطياتو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 الملاحق
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
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رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 المهمّة تصريح على الشرف بعدم التا

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروض: 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   2تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 من كرّاس الشروط
عامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع ال: 6ملحق عدد 

 العرض
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام: 7ملحق عدد 

 
 المحامي )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة 
 
و ا
 
 ا

  المباشر لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد 
 
و و المحامين المباشرين )في حالة مجمع( ا

 
للمحامين ا

لى تاريخ فتح العروض(  اةشركة المهنيّة للمحاملل المنتمين  )من تاريخ الترسيم ا 
الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات : 9ملحق عدد 

 والمقالات والبحوث المتخصّصة.
 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات  قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة :10ملحق عدد 

خيرة                         
 
 ) بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( الا

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 11ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
 لشركة المهنيّةاا

علاميةاة ، للمحام  .والمركز الوطني للا 
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 1 ملحق عدد

  تعهّدالوثيقة 

 
 .......................................................1(والصفة)الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ...........................لسنة .................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ...............(.......................................العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -

 ..............................................بصفتي : ........................................... -

نابة بإطلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لالآتي ذكرها و الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 المحامي:

 ملف طلب العروض. (1) 

 .الالتزام مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها ة وشروططبيع يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

لمحددّة االأجرة بل مقا أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2

 .بنود العقدطبق 

  تاريخ نم أيام 10 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها لمحاكمالتقارير الخاصّة بالإنابات لدى ا تسليم( 3

 العقد.نص عليه يوفقا لما الإعلام به 

قبول للآخر أجل محدد  يوما ابتداء من اليوم الموالي (120) مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 4

 العروض.

في ني. وقانوأو أيّ حجر  ة تضارب مصالحلافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 5

 ن ذلك.عالعقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة فسخ فإنه يتم  ،ذلك خلافصورة ثبوت 
 

أو  بنكالفتو  بحساب المالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبال  الهيكل العمومي يدفع 

ت عدد: حت........... ......................................البريد: ......................................

 (أو البريدية البنكية ذكر الهويّة.......................... )
 

 

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(ك مشارال )يكتب

 

 

 

 

                                                

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون 

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.إدراج البيانات المتعلقة 
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 2 ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 إسم شركة المحـاماة .................................................................واللقب أو  الاسم

 لشهر/ السنة.................................................تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ ا

 تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة................................................... 

 ......... ................................................................................عنوان المقرّ 

موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّة:  عنوان

........................................ 

 :.............................................................................................. لهاتفا

 كة المحاماة.....................................................................الإلكتروني للمحامي أو شر العنوان

  الجبائي.................................................................................. المعرّفرقم 

 

 .......................الصفة(..................الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 يح على الشرف بعدم التأثيرتصر

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ................................................................... .......................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

 .الصفقة لفائدتي عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 4ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي(

 روضصاحب طلب الع

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ......................................................................................................................... ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 المركز الوطني للإعلاميةأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

، فترفقق نسقخة 1998لسنة  1875حكام الأمر عدد )وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أ

من مكتوب الإعلام مؤشّر عليقه مقن قبقل الهيكقل يوضّقّ بدققّة تقاريخ القك أو الإدلاء بعلامقة 

 البلوغ عند الاقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 5ملحق عدد 

 
 على الشرف بعدم الوجود في إحدى تصريح

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 .................................... .....................................................................................ة للمحامينممثلّ الشركة المهنيّ 

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

نققد ، عأصققرّح علققى شققرفي أنقّقي وكافقّقة أعضققاء الفريققق المتققدخّل مققن المحققامين المقتققرحين

لا نوجققد فققي إحققد  حققالات المنققع المنصققور عليهققا بالمرسققوم المققنّ م لمهنققة  الإقتضققاء،

 المحاماة.

كما أصرّح أننّا لا نوجد فقي إحقد  الحقالات المنصقور عليهقا بقالفقرة الأخيقرة مقن الفصقل 

 الثاني من كراس شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض
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 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ........................................................................ .................................................الشركة المهنيةّ للمحامينممثلّ 

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

بما في الك التجربة العامّة  لعرضأصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هاا ا
 .و/ أو الخصوصيةّ

وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف الك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة 
 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 7عدد  ملحق
 

 المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام

 أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة ) ذكر الهيكل العمومي................(

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ  
 

أقرّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللّقب(  إني الممضي أسفله

)ألتزم( بإنجاز  والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي اكرهم يلتزم ، عند الإقتضاء،الفريق المتدخل بأنّ 

 المعلومات الواردة بهاا العرض: كافّةكما أقرّ بصحة المهمّة 

 
 ب قاللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 المحامي  إمضاء
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 ............................في............................. حرّر بـ

 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 8عـدد  ملحق

أو ة مجمع( أو المحامين المباشرين )في حال المباشر لتجربة العامة للمحاميا

  اةشركة المهنيةّ للمحاملل للمحامين المنتمين

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 

 
 

  قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 *الشهر/ السنة(  /تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 
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 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

 ال الخبرةالشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكم 9عـدد  ملحق

 .و الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة
 ع ر المقال العلمي /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 لمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحاميناستكمال الخبرة المس ئدالدورات التكوينية و شها
 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ
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 رك()إمضاء وختم المشا

 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من   
  يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر. 

 

)يتعلقّ با تيار محامي ذو تكوين عام وكذلك المحامي ذو تكوين  10عدد  ملحق

 متخصّص(

 

المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال قائمة تجربة 
 سنوات الأخيرة الثلاث

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
التي قام المحامي أو   مالقطاع العا

 شركة المحاماة بنيابتها

 ..................................سنة 

    

    
    

    
 سنة ..................................

    
    

    

    
 سنة ..................................

    

    

    
 

 وختم المترشح إمضاء 
 

 ............................في............................. حرّر بـ

يقدّم المحامي نسخا من عقةود الإنابةات أو الاتفاقيةات المبرمةة مةع الهيكةل العمةومي أو شةهادة حسةن إنهةاء مهمّةة تكليةف 

 ممضاة من قبل الهيكل العمومي.
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 11عدد  ملحق

المباشر أو  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

لشركة المهنيةّ اأو مجمع المحامين المباشرين 

 1ركز الوطني للإعلاميةماة ، والللمحام
 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستاا .......................................................................................... 
 أو 
 .........)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( .......................................... 
 أو
 .......................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ 

في  لقانونيةّا جميع الإجراءاتالقيام بو المركز الوطني للإعلاميةطبق هاه الاتفاقية في نيابة 
الك س أو كنسواء في توية لد  المحاكم وسائر الهيئات القضائ )ها(والدفاع عنه )ها(حقه

 .خارجها عند الاقتضاء

 والمعين محل مخابرته ب )اكر العنوان كاملا(

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو تخضع هاه الصفقة للتشريع
 .الاجتماعي نئي والضماالجبا نالتشريع الساري المفعول في الميداوأعوانه إلى 

 

 : 2: الأتعــاب 3الفصل 

يةّ تضبط أتعاب المحاماة بخصور المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمل
رة جزافيةّ طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجا

دون تلك  اليم الطوابع الجبائية،والتي تشمل معاليم نشر القضايا والمصاريف المكتبيةّ ومع
 الأحكام. المتعلّقة باستخراج

 

وتعتبر أتعاب قضية واحدة في صورة توفر الشروط بصورة عامة قضية  (02)يتم تجميع 
 التالية:

 القضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالن ر إلى وحدة الموضوع أو 

 أو المادة. بالسب

 لها أو لعرائض بالن ر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو تداوالقضايا أو الأاون على ا

 سهولة معالجتها ن را لاستقرار فقه القضاء بشأنها

، إاا ما تبين له ان المحامي قد بال العناية اللازمة وحقق مركز الوطني للإعلاميةلليمكن 
منحة تكميلية تقدّر ، أن يسند له  نتائج إيجابية بالن ر الي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها

                                                

1
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصياّتها.

2
 .جب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعابب 
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والك بعد استكمال جميع أطوار التقاضي.   من قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين
مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة  يتمّ عرض مشروع الملحق

 العليا للطلب العمومي على أن تدخل هاه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي.
 

 : عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيّة:4صل الف

لمسؤولية المدنية والمهنية، يتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا
 المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ.  ساري

تأمين سنويا إلى كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد ال
حين الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضية مُتعهََّد بها وانقضاء كامل مدة العقد بما في الك 

 السنة الرابعة والتي تم اضافتها بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء.
ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ 

 ا المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.تعهّد به
ويصبّ عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر 

 قضية يتعهد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.
قبل انقضاء الأجل  المركز الوطني للإعلاميةوإاا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل  

الماكور أعلاه والك بمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية 
وسيلة أخر  تعطي تاريخا ثابتا لهاا الإعلام، بأنّ المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة( لم 
يف )لم تف( بالتزاماته)ها( التعاقديةّ، يتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمين. وفي هاه 

المركز الوطني ، لا يصبّ عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض يسلمّها الحالة
 .للإعلامية

 

  : الالتزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :  5الفصل 
يلتزم الهيكل العمومي بتوفير ال روف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهاا  -أ

ات القضايا التي تطلب من الغرض، يتولى بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيد

المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. 

المركز كما يضمّن الملف وجوبا بماكرة توضيحية تلخر معطيات الملف وطلبات 

 .الوطني للإعلامية

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو  -ب

 أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل. الهيئة

عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل  -ت

 العمومي.

كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ  لمركز الوطني للإعلاميةللا يمكن  -ث
ماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من المتعلّقة بالمحامي أو بشركة المحا

المتعلّق  2014جانفي   28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  15الفصل 
بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم 

 .والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة ::  6الفصل 
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 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:
قبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة  -

ة المشاركمن  ولحرمانهالرفض غير المبرر يعتبر الك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  المهمّةبقبوله  رفضه تاريخ

في الغرض إلى اللجنة المختصّة  اوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقرير

ن يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحاماة من لمتابعة ومراقبة نيابة المحامي

المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة 

 الوطنيةّ للمحامين بذلك. 

بال العناية اللازمة للدفاع عن مصالّ الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحاكم أو  -

 الهيئات القضائيةّ.

جلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام الهيكل حضور كل ال -

العمومي كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من 

 الجهة المتعهّدة.

حضور الاجتماعات المخصّصة للن ر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أو  -

 وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها.بدراسة الملفات التي 

 ولهاا الغرض،
دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد  لمركز الوطني للإعلاميةليتولى  

 ي لحضور هاه الاجتماعات والك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.نالإلكترو
ابل وصل تسلّم، من مشروع العريضة قبل ، مقلمركز الوطني للإعلاميةاتمكين  -

 لمركز الوطني للإعلاميةاإمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 

بملاح ات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ الك 

ها الإجراءات التي يقتضي موافقة ضمنية منه على محتواها وإان للمحامي بمواصلة

 .القانون
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
 .تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد يتمّ خلار صاحب العقد عن طريق

 

 : شروط الخلاص 8الفصل 
 :دفع قسط أوّل على الحساب  1.8
لا يجوز من أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب و % 10تسند نسبة  

  به. طلبا صريحا للتمتعهاا القسط إلا في صورة تقديمه  العقدمنّ صاحب  يللهيكل العموم
 الأتعاب: تقديم مذكرة  - 2.8

 خلار أتعاب. ماكرةبلمركز الوطني للإعلامية ليتمّ خلار صاحب العقد بناء على موافاته 
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 :1تسديد المستحقات -   3.8

 في خلار معاليم الضمانمن نسخة من شهادة لمركز الوطني للإعلامية ايتمّ تمكين  -

 وما يفيد طة والتقاعد للمحامينيالح  الاجتماعي وخلار معاليم انخراطه في صندوق

لار والك وجوبا قبل خمسؤوليته المدنيةّ قيامه بتأمين  سلامة وضعيتّه الجبائيةّ و

 الاتعاب.

 خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 .الحكم التصريّمستوفية الشروط وبعد  الأتعاب ماكرة( يوما من تاريخ إستلام 45)

وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم  العقدصاحب  وفي خلاف الك يتمتع 

  ،الأجل الماكورة أعلاهالاي يلي انتهاء 

هاد لإشوكالك أجرة عدول اأجر عدول التنفيا  لمركز الوطني للإعلاميةاتحمل على       
 والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

جال مصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج م لمركز الوطني للإعلاميةاكما يتحمّل  

عندما  التي حيث عينّت محلّ مخابرتهم منطقة تونس الكبر  أو خارج مراكز الولايات

كلم  30لهاا الغرض  أعضاء شركة المحاماةأو تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي 

ماة في حدود حالات التنقل الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحا

ن وزير الإنابة والك طبقا للتعريفة المنصور عليها بالقرار المشترك بيالمتعهّدين بملفّ 

 .2016أفريل  22بالتجارة المؤرخ في  والوزير المكلفالعدل 

يف وإاا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقّل للخارج، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصار

ب يومي الاها بما في الكالتنقّل والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها 

 والرجوع.

لخارج وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في ا

 07شروع ملحق يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أن ار اللجنة المحدثة بالفصل موضوع م

 اب.من هاا العقد المتعلق بالأتع 03والك بصرف الن ر عن الفصل عدد  764من الأمر عدد 

يكل إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى اله
ن ير مثبتة لهاه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائميالعمومي خلاصها على أساس فوات

عمل بالأعمال موضوع الاسترجاع والك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة ال
 المنجز.

 

 : العقد: مدّة  9الفصل 
 

 بـثلاثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين. العقد تضبط مدّة
ة في تاريخ إنتهاء مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة وفي صورة وجود قضايا جاري

مهنيةّ للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب 

                                                

1
على تسديد المستحقات الجزئيّة في العقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع يكل العمومي التنصيص صلبهيمكن لل 

 صورة اللجوء إلى تجميع الإنابات.
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فيتولى صاحب العقد مواصلة هاه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ والك إلى  العمومي
 والتصريّ بالحكم.اه حين انتهاء طورها الجاري، دون سو

 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

 

يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيا مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 
أو حدوث  11للهيكل العمومي تغيير المحامي الا في الصورة المنصور عليها بالفصل 

 لتزاماته.أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيا ا
و في هاه الصورة يجب علي المحامي إعلام الهيكل العمومي بالك كتابيا ولا يمكنه مناولة 

 النيابة إلى أي محام أخر.
بخلاف الحالات المنصور عليها  و في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد(

 توجبةالمسيتخّا الهيكل العمومي الإجراءات  حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة أو 11بالفصل 
ق العام عوضا عن المحامي تعيين محام )ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير المرف بهدف
 .2014لسنة  764من الأمر  5عن المهمّة تطبيقا للفصل  ن()المتخلي

تطبيق المطّة الأولى من في هاه الصورة الأخيرة العمومي على الهيكل  كما يجب 
 الفصل السادس لهاا العقد.

 
 :لعقدا :فسخ 11الفصل 

 فسخ هاا العقد، آليا في الحالات التالية:   ، ي9صل مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والف
 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -

 الهيكلهاه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

سطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في العمومي تنبيها بوا

 ،هاا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  د لا يقلّ أجل محدّ 

تطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس و العقدفسخ  لمركز الوطني للإعلاميةليمكن 

 لهاا العقد.

 وإهدار حقبالتزامه  العقد إخلال صاحب للإعلامية لمركز الوطنيالد  إاا ثبت   -

مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم  هقيامفي التقاضي أو ثبت  لمركز الوطني للإعلاميةا

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

عشرة يوما من طلبها  ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة
 كتابيّا من قبل الهيكل العمومي.

 

تغيير صاحب العقد دون وجود  المركز الوطني للإعلاميةفي صورة قرار :13الفصل 
مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة لالك ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هاه الحالة،تصرف 

الثالث من هاه الاتفاقية والك عملا له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل 
والمتعلّق  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40بأحكام الفصل 

 بتن يم مهنة المحاماة.
 الحفاظ على السرية :14الفصل 
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ويخضع الطرفان لكل  صبغة السرية من حيث شروط التنفيذيكتسي كامل العقد 
 المحافظة على السرية.الالتزامات العامة المتعلقة ب

 النزاهة :15الفصل 

يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول 
 .للأحكام التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

 

  :  فضّ النزاعات: 16الفصل 
، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهاا ، تبجّلالعقدفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هاا 

 (7مكاتبة اللّجنة المحدّثة بمقتضى الفصل ) المركز الوطني للإعلامية أولا الغرض يتولى
المتعلّق بضبط شروط  2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر 

ضائية والإدارية وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات الق

لاقترا  تسوية صلحيةّ أو تقديم مقتر  أخر دون سواها  والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 لفض الخلاف.

وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع 

 المعروض عليها بالحسنى.  

توب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمك
مواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن ل الأكثر حرصاودياّ، فيمكن للطرف 

 حقوقه لد  المحكمة المختصّة.
 

  : مصـاريف التسجيل : 17الفصل 
 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 :العقدصحة : 18الفصل 
 السيد مدير عام المركز الوطني للإعلامية. ئه من قبلإمضا إلا بعدالعقد نافاا ا كون هايلا 

 

 : محلّ المخـابرة:19الفصل 
عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الماكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير 
 نعالك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كالك 

 فيا.نطريق إعلام بواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي               الهيكل العمومي  

 أو                                                                                          
 تجمع المحامين                                                                                   

 أو                           
 الشركة                                                                   


