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 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل

للمحاماة، من  مهنيةمحامٍ مباشر أو شركة  01عدد يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار 

القيام وبلدية الرديف نيابة ل (الاقتضاءخبراء ) عند  و /وأبين المرسّمين بجدول المحامين،
 ةوالتعديليّ أ) التحكيميةّ لدى الهيئات  )ها(والدفاع عنه )ها(في حقه القانونيةّ الإجراءاتجميع ب

 .الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تقتضيهوفق ما  (

 الخبراء المزمع إنتدابهم فيما يلي:المحامين أو/ و تكليف  /تتمثل مهمّة 
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ة التي شفاهيوالمرافعات ال وصياغة التقارير الأعمال الكتابيةءات واالإجرالقيام بكافة  -

متعهدة ال يةّالهيئة التعديل /والتي حددتها هيئة التحكيمبلدية الرديف  يقتضيها الدفاع عن
/  حكيمية) ذكر الهيئة التالمتعهّد بها ة/ التعديلي ةالتحكيمي القضيةّموضوع  بالقضية

 .التعديليةّ...........................(

قرار  صدور إلى غاية مرحلة ذات القضية المتفرعة عنوالعرضية كافةّ الأعمال إنجاز  -
 في الغرض. / تعديلي تحكيمي

 دين.ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاق
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 يمكن المشاركة في طلب العروض:
في الخانة  (X)الهيكل العمومي إحدى الفرضيات من خلا ل وضع علامة  )يختار

 بالفرضية المناسبة( الاحتفاظالمخصّصة للخيار المناسب     من بين الخيارات المقترحة أو 
 

 للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى:  

 الاستئناف 
 

 أو/ و )اختيار إحدى الفرضيتّين(
 
 التعقيب 

 طلب العروضفي تاريخ صدور 
 أو/و

 للشركات المهنية للمحاماة

لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي 
بات أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات 

 .1التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

ريع التشبكما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها 

قة العلابوالتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 

و أمداولة و الالمباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أ
دّ جهة ضعوى ديكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين قد قبل أيّ  تلك التي

 من مرسوم المحاماة. 32او اي مانع اخر على معنى الفصل تعمل لديها
 

                                                

1
)لجنةالفتح  لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن

للجّنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينبالهيئة العليا للطلب يندرج ضمن صلاحيات اإنما وللغرض(، الفرز المحدثة و

من  16الفصل  لأحكامالعمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل المتعلقّ بضبط شروط  2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد الأمر

 .العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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 : كيفية المشاركة 3الفصل 

في إطار اتفاقية بصفة فردية أو  يمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض

 ركة مهنية للمحاماة. ضمن شأو 1الشراكة 

 : توزيع طلب العروض إلى حصص 4الفصل 

 يتكوّن طلب العروض من:

 (X))يختار الهيكل العمومي إحدى الفرضيات: قسط وحيد أو عدةّ أقساط. كما يضع علامة 
 في الخانة المخصّصة للخيار المناسب     من بين الخيارات المقترحة(

 :موجّه إلى جميع 2قسط وحيد
  :المحامين المرسمين لدى 

 ( سنوات 5الاستئناف الذين تجاوزت مدة ترسيمهم خمس ) 
 أو

 ( سنوات5تجاوز مدة ترسيمهم خمس )تلم  الاستئناف الذين
 التعقيب 

 في تاريخ صدور طلب العروض

 و
 الشركات المهنية للمحاماة

 

 أو
 . 3عدةّ أقساط )يحددّ عددها الهيكل العمومي(

 ، أن يكون التقسيم حسب:على سبيل الذكرفي هذه الحالة، يمكن،  :1ملاحظة 

 تعقيب(. -الترسيم بجدول المحامين )استئناف 
 من محامين أو خبراء الإختصاص 

 يراه الهيكل العمومي ملائما( .. موضوعي معيار آخر(. 

 :: سحب ملف طلب العروض 5الفصل 

 لىإالهيكل العمومي نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة  يرسل

بهدف  تاريخ الإعلان عن طلب العروضقبل  أيام على الأقل 3الهيئة الوطنية للمحامين 
 (.https://avocat.org.tn)نشره على موقع الهيئة 

الصفقات العمومية ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص ب

)www.marchespublics.gov.tn( بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض
 أومن موقع الهيئة الوطنية للمحامين  كراس الشروط كما يمكن سحب على الموقع المذكور.

عند الاقتضاء. وبالإضافة إلى ذلك، تسحب كراس الشروط مباشرة  بلدية الرديفموقع واب 

                                                

1
يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او اكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع امكانياتهم 

الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالامضاء على وثائق  المهنية لاسداء

 العروض و الصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.

2
 .تالهيئاعقد نيابة الهيكل العمومي لدى  واحدةشركة محاماة لأو  واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد 

3
 بين محام واحد أو شركة مهنية للمحاماة والهيكل العمومي المعني.صفقة  يتم إبرام عقد 

http://www.marchespublics.gov.tn/
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)قسم وعنوانه والإدارة أو المصلحة المعنية بتسليم كراس الشروط  بلدية الرديفمن 

 ( بدون مقابل.الرديف/قفصه 2120العقارات ببلدية الرديف شارع الحبيب بورقيبة 
 

 صلوحية العروض: 6الفصل 

وما( ي 120يوما ) مائة وعشرونيصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة 

 ابتداءا من اليوم الموالي للتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض.
 

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 

( أيام من تاريخ نشر 10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 الإعلان عن طلب العروض. 

ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات 
المتصلة بالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي 

يخ الأقصى المحدد لقبول التار ( أيام قبل05خمسة )كراس الشروط في أجل لا يتجاوز 

العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبينّ في 
من  4الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 

جراءات المتعلّق بضبط شروط وإ 2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد الأمر 

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 
 .والتعديلية والتحكيمية

الذين سحبوا  المعطيات التكميليةّ إلى المترشحين الهيكل العمومي، عند الاقتضاء، يوجّه

( قبل انتهاء 10كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )
على ألا تمس هذه المعطيات التكميلية  تقديم العروضلآخر أجل أجل تقديم العروض قبل 

 بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية.

 :الضمانات المالية:8الفصل 

لضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلقة بتنظيم الصفقات يعفى المشاركون من تقديم ا

 .العمومية 

 
 

 

 :الطعن في كراس الشروط :9الفصل 

للأحكام الواردة يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

 الأمر من نفس 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764بالأمر عدد 
ت ومدعما بالمؤيدات الاخلالابتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 

عن طلب العروض ويخفض  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)في أجل أقصاه عشرة  اللازمة

( 10ة)عشربالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالاتفي  ( أيام5)إلى خمسة  الأجلهذا 
 أيام.

العمومي المعني  الهيكلنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا
حتى  الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 

 .البت نهائيا إذا كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها
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من  أيام عمل(10)قرارها في أجل أقصاه عشرة  بعة نيابة المحامينلجنة مراقبة ومتاتتخذ 

المطلوبة وفي  والإيضاحاتالعمومي مرفقة بجميع الوثائق  الهيكلتاريخ توصلها بإجابة 
 .الإجراءاتغياب ذلك يرفع قرار تعليق 

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل 

يتضمن العرض الفني والوثائق الادارية وجميع .يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة 
من هذا الكراس في ضرفين منفصلين ومختومين يدرجان في  11المؤيدات المبينة بالفصل 

 2024لسنة  06ظرف ثالث خارجي ويكتب عليه عبارة " لا يفتح طلب عروض عدد 
 متعلق بتكليف محامي لنيابة بلدية الرديف"

ضمون الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلمّ توجّه الظروف عن طريق البريد م

 . لبلدية الرديفمباشرة إلى مكتب الضبط التابع لـ 
ثانية تسجّل في تسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ وفي مرحلة 

الدفتر الخاص بقبول العروض حسب تاريخ وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد 

 فتحها.

 قصى آليّا: ي

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 
 ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض.

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل

 التالية: ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 

 الإداريّةلوثائق ا
خر الوثيقة مع  5إلى  1و تعمير الملاحق من  من كراس الشروطختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة

 
وإمضاؤها في ا

 بيان التاريخ.

 الظّرف المتضمّن للوثائق الفنيّة
 

 العملياّت المطلوبة بيان الوثيقة

خر الوثيقة مع بيان التاريخ وختمهاوإمضاؤها 11إلى 6تعمير الملاحق من
 
 .وتقديم المؤيدات المطلوبة في ا

و الشركة 
 
و مجمع المحامين المباشرين ا

 
 إمضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين المحامي المباشر ا

خرى مع بيان التاريخ.
 
 المهنية للمحاماة من جهة وبلدية الرديف من جهة ا

عند فتح العروض موجبا لإقصاء العرض غير انه  1الملحق عدد عدم تقديم  يمثلّ :ملاحظة

يمكن للجنة بالنسبة لبقية الوثائق الإدارية ان تطالب العارض )ين( المعنيين باستكمال وثائقهم 
 في اجل معين.وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطة.

 فتح الظروف:: 12 الفصل

لدى الهيكل العمومي لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من رئيس  تحدث
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 العمومي قبل الإعلان عن طلب العروض. الهيكل

ص ن بنالمحددّي   في المكانو أخر أجل لتقديم العروض وتعقد جلسة فتح العروض في تاريخ
ائق وية على الوثالمحتإعلان الدعوة إلى المنافسة لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 الإدارية والفنية.

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

 اب. لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتددخّل فدي سدير أعمدال اللجندة لأيّ سدبب مدن الأسدب

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها.   كما لا يخوَّ

 إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض. لا تفتح 

فدتح بوذلدك  يتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسل الزمني لتداريخ قبدول العدروض -

 الظرف الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

علدى التصدريح بوجدود الوثدائق فتح الظرف المحتوي على العرض الفندّي والاقتصدار  -

 المطلوبة دون تعدادها.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل 

يمكددن للمحددامي الددذي قدددمّ ترشّددحه فددي طلددب عددروض أن يسددحبه بطلددب كتددابيّ، مقابددل وصددل 

ه صداأجدل أق أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في بلدية الرديفتسليم، يقدمّ مباشرة إلى 
 .بلدية الرديف( يوما من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 10عشرة )

 ن بها.لزميوبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا م
ه قدمّغير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل ي

ف بهد 2014لسنة  764من الأمر  07للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل  المترشّح

ي فهدون المحامون المتعالموافقة عليه. وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو 
ي ض التالمشاركة في طلبات العرواطار اتفاق شراكة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من 

تراجعه  ( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ02مدةّ سنتين )الهياكل العمومية ل تنظمها كلّ 

 لردّ مندم اعتاريخ الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 
جاوزت تدةّ طرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل الهيكل العمومي الذي بقي دون ردّ لم

 وحية عرضه.( أيام عمل ما لم تنقض مدة صل10)عشرة 

 تقييم العروض:14الفصل

 ، من هذا الكرّاس 12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 وجوبا : اللجنة تقصى

العروض التي لم تتضمن إحدى العروض المستوجب تعميرها من قبل العارض  -

 بهدف اعتمادها للتقييم الفني.

 خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة.كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات  -
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العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -

 سواء في إطار فردي أو مجمّع.الصفقة 

يمكن عند الاقتضاء للجنة الخاصة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابيا المشاركين  -

في ملف طلب العروض إلي إتمام ملفاتها في اجل  ةاللذين لم يقدموا المؤيدات اللازم

أيام عمل من تاريخ جلسة فتح العروض عن طريق البريد السريع أو  07أقصاه 
إيداعها  مباشرة لدى مكتب ضبط بلدية الرديف بشرط احترام مبدأ المساواة بين 

 المشاركين وألا يؤدي ذلك إلي تغيير محتواها.

لا يتمّ إلا مدن  استبعادهم شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ  وبخصوص المحامين الذين صدرت في

  28مددؤرّخ فددي  2014لسددنة  764قبددل لجنددة المراقبددة والمتابعددة المحدثددة بمقتضددى الأمددر عدددد 

يتعلق بضبط شروط وإجدراءات تكليدف المحدامين بنيابدة  الهياكدل العموميدة لددى 2014جانفي 
مهنية بالتنسيق مع الهيئة الوطنيدة للمحدامين تطبيقدا المحاكم ، بعد التثبّت بدقةّ في وضعياّتهم ال

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15لمقتضيات الفصل 

 :إحدى المنهجيات التالية العروض وترتيبها حصريا وفقا تتولىّ هذه اللجنة عمليةّ تقييمو

 : منهجيّة تقييم العروض: 14.1
التاليدة فدي صدورة رغبدة الهيكدل العمدومي فدي اختيدار محدام او شدركة  تعتمد المعايير الحصدريّة-أ

 ..........(الاختصاصر ك) ذ مهنية للمحاماة متخصصة
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 60 التجربة  العامة  للمحامي ) استئناف و/أو تعقيب( 1

 نقطة 10 المطلوب  الاختصاصفي الخبرة أو للمحامي  الخصوصيّةالتجربة   2

 نقطة 30 والتكوين لاستكمال الخبرةالمؤهلات العلميّة للمحامي  3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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 : إسناد الأعداد: -ب

 التجربةةة العامةةة للمحةةامي أو لأعضةةاء الشةةركة المهنيةّةة للمحةةامين بالقسةةم *

 نقطة(: 60المطلوب )استئناف و/ أو تعقيب( )

 نقاط بعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب )تعقيب و/ أو استئناف(. (10)تسند 

في  ترسيمه تاريخ قدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّية العامّة، لإثبات التجرب
 القسم المعني )استئناف أو تعقيب(

 نقطة(. 30)المؤهلات العلمية للمحامي والتكوين لاستكمال الخبرة *          

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميةّ

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

الددورات بحسب عددد   الأعدادتسند إضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي 

  التالي:  التكوينية التي تلقاها او شارك فيها على النحوى

نقاط لكل محام شدارك فعليدا أو تدابع بنجدار دورة تكوينيدة متخصصدة  05تسند بصفة آلية  -  
مهددا الهيئددة الوطنيددة تددي تنظفددي إطددار دورات التكددوين المسددتمر لاسددتكمال الخبددرة المهنيددة ال

 (.10للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) الأعلىللمحامين بالتنسيق مع المعهد 

( لكل مشاركة ناجحة في دورة تكوينية قام بها محامي في إطار 01تسند نقطة واحدة ) -
 (.05أنشطة الهياكل الدولية للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )

نسخة مطابقة العلمية والمشاركة في هذه الدورات يقدم المحامي المترشح  الشهائد لإثبات

 من الشهادة العلمية وكذلك شهادة المشاركة في الدورة التكوينية المعنية. للأصل
تجربة المحامي في إنابة الهياكل العمومية لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة *

(10.) 

ل عمددومي خدلال الددثلاث كدام تمدت إنابتده مددن قبدل هينقداط لكدل محدد 05تسدند بصدفة آليددة 
 (.10سنوات الأخيرة ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة نقاط )

لإثبددات هددذه الانابددات يقدددم المحددامي نسددخ مددن عقددود الانابددات أو الاتفاقيددات المبددرة مددع 

 الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

قصى كةل يو نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 ( نقطة بعنوان التجربة الخصوصيّة.0عرض تحصّل على )

 . صيغ تقديم العينّات من المؤيّدات:ج

. مشفوعة بنسخ من الأحكام عند الاقتضاء تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف

وبصفة عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع 

 الإنابة.ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب طبيعتها بطريقدة تحفد  

هني في أقراصدممغنطة أو ليزريدّة أو كدذلك فدي وسدائل حفد  حماية المعطيات الشخصيةّ والسّر الم
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إلكترونيةّ تراعى فيها الضّمانات الفنيةّ لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيزات المسدتعملة 

 .صلب عرضهفي المجال وذلك لتقديمها 

 
 

 والتقييم: تحسير أعمال لجنة الف: 2.14

 على النّحو التاّلي: من الناحية الفنية تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض
مع تحديد  من الناحية الفنيةّ تفاضليا هاتقييم العروض وترتيب التقييمتتولىّ لجنة الفتح و*        

لى أساس المعطيات الممضاة والمبينّة بعرضه وبقية الملاحق  للقبولمن النقاط  فنيّ عدد أدنى

 عليها بملف طلب العروض المدعومة. المنصوص

تضمن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضى من طرف كافة أعضائها * 

 بأسمائهم وصفاتهم ومؤشر على كافة صفحاته.

  تضمّن اللجنة أعمالها بتقريدر لتقيديم العدروض ممضدي مدن قبدل كافدّة أعضداءها بأسدمائهم

 .وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاته

 بعد الانتهداء مدن هدذه الأعمدال توجيده تقريدر تقيديم العدروض )نسدخة أصدليةّ  بلديةتتولى ال

نسددخ رقميددة( إضددافة إلددى أصددول العددروض ويكددون مصددحوبا بمددذكّرة تقديميددة  7ورقيدّدة و

إلدى اللّجندة المختصّدة للمراقبدة والمتابعدة  رئديس البلديدةلطلب العدروض ممضداة مدن قبدل 

يومدا مدن تداريخ فدتح العدروض لإجدراء  20ل أقصداه بالهيئة العليا للطلب العمومي في أج

 المراقبة اللاّزمة عليها. 

ويمكددددن بددددالتوازي مددددع هددددذا إرسددددال الملدددددف كدددداملا علددددى العنددددوان الإلكترونددددي التدددددالي 

haicop@pm.gov.tn 

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 51الفصل

تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقدا لأحكدام 

مراقبتهددا علددى  2014جددانفي  28والمددؤرّخ فددي  2014لسددنة  764مددن الأمددر عدددد  7الفصددل 

 نم كدددتتأّو شفافيتها.و قيتهااصدددمو وترتيددب العددروض لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ عيّةرش
 الهيكددل قبددل نم المعتمدددة التقيدديم ايدديسمقمطابقددة  نم بددتتتثّو .طهدداولشددر لةبددولمقا لصبغةا

 وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء.  وطرلشا اسركّ تلمقتضيا العمومي

 البلديدةاللجنة المذكورة قرار تعيين المحدامي )يدن( إلدى  وبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه
 لتنفيذه.

 :دالدعوة إلى المنافسة وإمضاء العق: نشر نتائج 16الفصل 
علدى لوحدة  عقدد الإنابدةوجوبا نتائج الددعوة إلدى المنافسدة واسدم المتحصدل علدى  تنشر البلدية
 الإعدلانويوجه هدذا الاقتضداء.عندد  الخداص بده الدواب موجهة للعموم وعلى وموقع إعلانات

المشاركين الذين لم يتمّ تعييدنهم بهدذه النتدائج بكدل  الهيئة الوطنيةّ للمحامين ويتمّ إعلام بقيةإلى 

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا وسيلة ماديةّ أو لاماديةّ
الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة  يمكن الطعن في قرار
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والمدؤرّخ فدي  2014لسدنة  764من الأمر عددد  7العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل 

 لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28
يجب على المحامي إمضاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاحب لهذا. ويمكن 

إضافة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها وذلدك حسدب مقتضديات وواقدع نشداط 

 لمساس بالأتعاب. الهيكل العمومي دون تغيير البنود الجوهرية للعقد وا
وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات 

 الضرورية لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.
يحرم إلا أنهّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة 

( تحتسب 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) الإنابات التي تنظمها كلّ المشاركة في عقود من 

 ( أيام عمل.10)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  تاريخمن 
تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومراقبة  تقدم البلديةوفي هذه الحالة 

 جنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. نيابة المحامين. وتتخذ الل

 قرار تبليغ يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيذلك و  لنيابةا عقد ءمضاإ بلدية الرديف تتولى
 المعطياتو تلبياناا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة للجنةا ةفااوم عليهن يتعيو للجنةا

 .ص بالعقدولمنصا

 اطلعت عليه

 امضاء وختم المحامي

 

 

 

 

 

 

 

 

 الملاحق
 : وثيقة التعهد1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك:  2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة: 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 طلب العروض ةصاحب بلدية الرديفتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   4تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 من كرّاس الشروط
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رة في تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكو  :6ملحق عدد 
 العرض

 المحامي )المنفرد(  التزام: 7ملحق عدد 
 المحاكم وسائر الهيئات القضائية.لدى  بلدية الرديف بنيابة 

 الي تاريخ فتح العروض(.) من تاريخ الترسيم  المباشر العامة للمحامي الخبرة: 8ملحق عدد 

قالات العلمية وقائمة الدورات التكوينية لاستكمال الخبرة والدراسات والم الشهائد: 9ملحق عدد 
 والبحوث المتخصصة.

نوات ستجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم خلال الثلاث قائمة : 10ملحق عدد 
خيرة ) بالنسبة للمحامين ذوي تكوين عام وتكوين متخصص(.

 
 الا

 عقد النيابة المبرب بين المحامي المباشر وبلدية الرديف.11ملحق عدد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 01ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 
 .......................................................1(والصفة)الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ...........................لسنة.................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ....................(..................................العنوان بالكامل ذكر) المعيّن محل مخابرته بـ -

 ......................................................................................... بصفتي : -

 بإنابةق طلب العروض المتعلّ ملف المكوّنة لالآتي ذكرها و الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 : لبلدية الرديفالمحامي 

 ملف طلب العروض.(1)

 .لتزامالا مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 
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 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّ .1 

المحاماة أجرة مقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2

  المحددة طبق بنود العقد.

  تاريخ من أيام  03 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 العقد.نص عليه يوفقا لما الإعلام به 

لآخر أجل محدد لقبول  يوما ابتداء من اليوم الموالي(120)مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 4

 العروض.

في قانوني. وة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6

 العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فسخ فإنه يتم  ،ذلك خلافصورة ثبوت 
 

أو  البنكفتور بالم حسابالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ الهيكل العمومي يدفع 

البريد: ....................................................................................... تحت عدد: 

 (أو البريدية البنكية ذكر الهويّة.......................... )
 

 

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب
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 2ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 شركة المحـاماة ................................................................. إسمواللقب أو  الاسم

 تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة.................................................

 ..............................تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة..................... 

 ......................................................................................... عنوان المقرّ 

موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّة:  عنوان

........................................ 

 ......................................................................................... :.....لهاتفا

 الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة..................................................................... العنوان

 .................................................الجبائي................................. المعرّفرقم 

 

 الصفة(.................................الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ......................................................................... .................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

اشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مب

 .الصفقة لفائدتي عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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 بلدية الرديفعلى الشرف بعدم مباشرة العمل لدى  تصريح

 طلب العروض ةصاحب

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ........................................................................ .................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................لّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( المعينّ مح

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 بلدية الرديفأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 مدّة خمس سنوات على الأقلّ. أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها 

 

، فترفقق نسقخة 1998لسنة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد 

من مكتوب الإعلام مؤشّر عليقه مقن قبقل الهيكقل يوضّقّ بدققّة تقاريخ القك أو الإدلاء بعلامقة 

 البلوغ عند الاقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 5ملحق عدد 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ............................................ .............................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين
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 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقترحين لا نوجد فقي 

 إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

هقا بقالفقرة الأخيقرة مقن الفصقل كما أصرّح أننّا لا نوجد فقي إحقدى الحقالات المنصقوص علي

 الثاني من كراس شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 

 
 ................................................................................................................واللقّب( إنيّ الممضي أسفله )الاسم 

 .......................................................................................... ...............................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 
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 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

بما في الك التجربة العامّة  أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هاا العرض
 .و/ أو الخصوصيةّ

لمكلفّة وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف الك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة ا
 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق
 

 بلدية الرديفالمحامي بنيابة  التزام

 التحكيمية والإداريةّ والتعديلية القضائية الهيئات المحاكم وسائرلدى 
 

أقرّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللّقب(  إني الممضي أسفله

كما أقرّ )ألتزم( بإنجاز المهمّة  الفريق المتدخل والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي اكرهم يلتزم بأنّ 

 المعلومات الواردة بهاا العرض: كافّةبصحة 

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 المحامي  إمضاء
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 ............................في............................. حرّر بـ

 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 8عـدد  ملحق

 المباشر  العامة للمحامي الخبرة

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض(

 
 

 قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 المخابرةمحل 
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 
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 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

 
) 

في الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة 09عـدد  ملحق

 .والبحوث المتخصّصة الدراسات والمقالاتواللغات
 ع ر المقال العلمي /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 ...............) ذكر اللغة المطلوبة(ئدالدورات التكوينية و شها

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 
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 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 
 يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر.

 

 )يتعلق باختيار محامي ذو تكوين عام (10عـدد  ملحق

 قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة 
 

 بداية وانتهاء تاريخ
 عدد القضيّة المهمّة

 
 المحكمة

الهيئة التحكيميةّ / 
 التعديليّة
 

 موضوع الإنابة
 

او الهيكل العمومي 
الشركة الخاصة الناشطة 
قام في القطاع العام التي 
 المحامي بانابتها

 السنة

    

 

 

 

    

 

 

 

    

 

 

 

    

 

 

 

    

 

 

 

    

 

 

 

      

      

      

      

    

 

 

 

    

 

 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

  مهمةة تكليةف   إنهةاءشةهادة حسةن  أوالاتفاقيةات المبرمةة مةع الهيكةل العمةومي  أويقدم المحامي نسخا من عقةود الانابةات

 .ممضاة من قبل الهيكل العمومي

 

 

 11عدد  ملحق
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وبلدية المباشر  لمحاميالمبرم بين اعقد النيابة 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                الرديف
 

 

 الأطراف المتعاقدة
 

 أبرم هاا العقد بين:
 ..................ممثلّ في شخص السيدّ.......................................  بلدية الرديف 

........................................................................................ 
 من جهة 

 ........................... ..........والسيدّ الأستاا ................................................
..................................................................................................... 

 من جهة أخرى                                                                            

   

 
 :التكليف /المهمّـة: تعريف الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستاا .......................................................................................... 
 )ها(في حقه القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بو بلدية الرديفطبق هاه الاتفاقية في نيابة 

س أو كالك خارجها عند نسواء في تو القضائيةالهيئات  المحاكموسائر لدى )ها(والدفاع عنه
 .الاقتضاء

 (.............................................والمعين محل مخابرته ب )اكر العنوان كاملا

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

وأعوانه صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو للتشريع العقد اخضع هاي
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميداإلى 

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمليةّ 

والتي تشمل أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير العدل المكلف بالتجارة جزافيةّ طبق 
معاليم نشر القضايا والمصاريف المكتبية ومعاليم الطوابع الجبائية دون تلك المتعلقة 

 باستخراج الأحكام.
قضية واحدة  ( قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب4( قضية كحد ادني وأربعة )02يتم تجميع )

 في صورة توفر الشروط التالية :
 أووحدة الموضوع  إلىببعضها بالنظر القضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة  -

 المادة. أوالسبب 

 أوتداولها  أوطبيعتها من حيث تشابهها  إليعلى العرائض بالنظر  الأاون آوالقضايا  -

 .بشأنهاسهولة معالجتها نظرا لاستقرار فقه القضاء 

 : عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيّة:4الفصل 
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 لمسؤولية المدنية والمهنية، ساريتقديم عقد تأمين عن ا يتعين على صاحب عقد الإنابة
 المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ. 

د مُتع  القضية بال، تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم المتعلقّ كما يجب عليه هَّ
 بها وانقضاء كامل مدة العقد.

 عين بداية من يوم الإعلام بالحكم.ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبو
قضية بالويصبّ عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلقّ 

 صاحب العقد.تعهد بها الم
اكور أعلاه قبل انقضاء الأجل المبلدية الرديف وإاا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل  

والك بمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى 
تعطي تاريخا ثابتا لهاا الإعلام، بأنّ المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة( لم يف )لم تف( 

 يصبّ بالتزاماته)ها( التعاقديةّ، يتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمين. وفي هاه الحالة، لا
 .إلى بلدية الرديفعقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض يسلمّها 

 

  : بلدية الرديف: الالتزامات الموضوعة على كاهل   5الفصل 
المحامي لمهمّته. ولهاا  بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز تلتزم بلدية الرديف  -أ

تولى بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من الغرض، ت

المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. 

بلدية كما يضمّن الملف وجوبا بماكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات 

 .الرديف

طرف المحكمة أو  تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من -ب

 الهيئة أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل  -ت

 العمومي.

كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلّقة بالمحامي  لبلدية الرديفلا يمكن  -ث
من الأمر  15أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات  2014جانفي   28مؤرّخ في ال2014لسنة  764عدد 

كم والهيئات القضائية والإدارية تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحا

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 

  

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:
قبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة  -

المشاركة من  ولحرمانهالرفض غير المبرر يعتبر الك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  الذي المهمّةبقبوله  رفضه تاريخ
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الهيئات المحاكم عند نيابته له أمام  بلدية الرديفبال العناية اللازمة للدفاع عن مصالّ  -

 .القضائية

حضور كل الجلسات بنفسه و الترافع في القضية إعداد التقارير وتقديمها للجهة المعنيةّ و -

،  وإعلام الهيكل العمومي كتابيا بمآلها في أجل الاقتضاءأعضاء المجمّع عند أو بواسطة 

 أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة.

أو بدراسة  البلديةحضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 فيها. البلديةها أو إحاطة التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه في الملف أو الملفات

 ولهاا الغرض،
ي ندعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترو تتولى بلدية الرديف 

 لحضور هاه الاجتماعات والك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.
، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي بلدية الرديفتمكين  -

بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام  البلديةها. وفي صورة عدم إبداء رأيها في

عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ الك موافقة ضمنية منه على محتواها وإان 

 .الإجراءات التي يقتضيها القانون للمحامي بمواصلة

 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
 المالية بالرديف محتسب البلدية. يتولى عملية الخلاص قابض

 شروط الخلاص:  8الفصل 
 دفع قسط اول على الحساب:: 1.8

 :تسند نسبة

ولا يجوز للبلدية  من أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب % 10 -
 منّ صاحب العقد هاا القسم الا في صورة تقديمه طلبا صريحا للتمتع به.

 الأتعاب: تقديم مذكرة -2.8

 خلاص أتعاب. ماكرةب بلدية الرديف يتمّ خلاص صاحب العقد بناء على موافاته لـ 
 :تسديد المستحقات -  3.8

من نسخة من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي  بلدية الرديفيتمّ تمكين  -

والك  سلامة وضعيتّه الجبائيةّ وخلاص معاليم انخراطه في صندوق التأمين وما يفيد

 .الأتعابوجوبا قبل خلاص مسؤوليته المدنيةّ قيامه بتأمين  و بالنسبة للمحامي التونسي

 خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 مستوفية الشروط الأتعاب ماكرة( يوما من تاريخ إستلام 45)

وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم  العقدصاحب  وفي خلاف الك يتمتع 

 ،الأجل الماكورة أعلاهالاي يلي انتهاء 



24 

 

والترسيم بإدارة الملكية  والخبراء الإشهاديحمل على كاهل بلدية الرديف اجر عدول التنفيذ وعدول  -

 .العقارية

ضرورة الملفّ التنقّل للخارج، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف  وإاا ما إقتضت

يومي الاهاب  بما في الكالتنقّل والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها 

 والرجوع.

إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، وفي كل الحالات، 

ي خلاصها على أساس فواتير مثبتة لهاه الأعمال مسلمّة من المعنيين يتولى الهيكل العموم

القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع والك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة 

 العمل المنجز.

 مدة العقد :9الفصل 
 تضبط مدة العقد بسنتين تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين.

وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ مدة انتهاء العقد ولم يتم تحديد محامي من قبل 
فيتولى صاحب اللجة المختصة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي 

العقد مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنية وذلك إلى حين انقضاء طورها 
 لتصريح بالحكم.الجاري دون سواه وا

 

 تنفيذ العقد ::  10الفصل 

 

يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيا مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 
أو حدوث  12للهيكل العمومي تغيير المحامي الا في الصورة المنصوص عليها بالفصل 

 أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيا التزاماته.
و في هاه الصورة يجب علي المحامي إعلام الهيكل العمومي بالك كتابيا ولا يمكنه مناولة 

 النيابة إلى أي محام أخر.
و في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد( يتخّا الهيكل العمومي الإجراءات 

ة بهدف تعيين محام )ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير المرفق العام عوضا عن المستوجب
 .2014لسنة  764من الأمر  5المحامي المتخلي )ن ( عن المهمّة تطبيقا للفصل 

 
 فسخ العقد:: 11الفصل 

 فسخ هاا العقد، آليا في الحالات التالية:،   ي
 بالفصل السابع أعلاه. انتهاء مدّة التكليف المشار إليها -

 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -

 الهيكلهاه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

العمومي تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في 

 ،هاا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ   يقلّ د لاأجل محدّ 

 .العقدفسخ  لبلدية الرديفيمكن 
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في التقاضي أو  البلديةوإهدار حق بالتزامه  العقد إخلال صاحب البلديةلدى إاا ثبت  -

 مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في هقيامثبت 

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها 
 .البلديةكتابيّا من قبل 

 

 :الغرامات المالية12الفصل 

ت على على الطرف الثاني في حال التأخير أو الإخلال في إنجاز المهمة بشكل يفو  
في القضية غرامات مالية تساوي المبالغ المتبقية من  إبداء أوجه دفاعه بلدية الرديف
 أقساط العقد.

وتطبق الغرامة دون تنبيه مسبق أو اتخاذ إجراء آخر ولا يحول تطبيقها دون المطالبة 
 .بغرامات لجبر الضرر الناتج عن التأخير أو الإخلال بالالتزامات التعاقدية الأخرى

 السرية:الحفاظ على 13الفصل 

 يكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيث شروط التنفيذ.
ويخضع الطرفان لكل الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية وخاصة تلك 
 المتعلقة بمراقبة الأعوان وكذلك إلى الاحتياطات الخاصة الواجب اتخاذها لتنفيذ العقد.

 النزاهة: 14الفصل 

يخضر كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيا هاا العقد لحساب الطرف الأول للإحكام 
 الشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالّ.

 

  فضّ النزاعات:  : 15الفصل 
، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهاا العقدفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هاا 

عدد من الأمر  (7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل ) بلدية الرديف أولا تتولىالغرض 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764

المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 

 لاقترار تسوية صلحيةّ أو تقديم مقترر أخر لفض الخلاف.ون سواها د والتعديلية والتحكيمية
وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع 

 المعروض عليها بالحسنى.  

وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف 
مواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن ال الأكثر حرصودياّ، فيمكن للطرف 

 حقوقه لدى المحكمة المختصّة.
 

  : مصـاريف التسجيل : 16الفصل 
 تحمل مصاريف التسجيل على المحامي.
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 :العقدصحة : 17الفصل 

 شؤون بلدية الرديف.المكلف بتسيير  ئه من قبلإمضا إلا بعدا العقد نافاا كون هايلا 
 

 : محلّ المخـابرة:18الفصل 
أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير  عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الماكور أعلاه. غير

 نعالك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كالك 

 فيا.نطريق إعلام بواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي               المكلف بتسيير بلدية الرديف  

 

 

 

 

 


