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 11/08/2025 في  نابل                                     
 

 لان ـــإع
 11/2025استشارة عدد 

وات تكليف محامي أو شـركة محامين لإنابة أمانة المال الجهوية نابل للسن
2025/2026/2027 

 
 
 

ية نابل ل الجهوابة أمانة الماأمين المال الجهوي بنابل تكليف محامي أو شركة محامين قصد إن يعتزم

، 2027-2026-2025للسنوات لدى المحاكم والهيئات القضائية والتحكيمية والإدارية والتعديلية 

ة الهياكل والمتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنياب 2014لسنة  764طبقا للأمر عدد 

 يمية.التحكوالعسكرية والتعديلية و العمومية لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والإدارية،

 

مي مجانا عبر منظومة الشراء العمو الإستشـــارةعلى الراغبين في المشاركة تحميل ملف 

TUNEPS ويتم إرسال العروض عبر منظومة الشراء العمومي على الخط   TUNEPS  
 

 

 ويتكون ملف الإستشارة من:
 

 كراس الشروط  -

 كراس الشروط الإدارية الخاصة -

 روع عقدمش -

 ملاحق 11عدد  -

 ، TUNEPSيرسل العرض عن طريق منظومة الشراء العمومي 

 
 

 

 10h00على الساعة  08/09/2025تفتح العروض يوم  

 72.221.406الاتصال بالرقم: الإرشاداتلمزيد 

 
 أمين المال الجهوي بنابل
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 كراس شروط

 11/2025إستشـــارة عــدد 
 

 تشارةموضوع الإس  الفصل الأول:

 

لقيام ة نابل والجهوياتعيين محامي مباشر أو شركة مهنية من المحامين المرسمين بجدول المحامين لنيابة أمانة المال 

ة والإداري كيميةها والدفاع عنها لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحبجميع الإجراءات القانونية في حق

سكرية دنية والعة والميعية الجاري بها العمل المتعلقة بالإجراءات الإداريالأحكام التشر تضيهفتوالتعديلية وفق ما 

 والجزائية والتحكيم.

 

 الإستشارةتوزيع   الفصل الثـــاني:
 

رسمين والم استثناءالمباشرين دون  مينتتكون الاستشارة من قسط وحيد موجه إلى جميع المحامين وشركات المحا

 شارة، وتشمل القضايا بمختلف أنواعها لدى التعقيب في تاريخ صدور الاست

 

 إجراءات القيام بالاستشارة الث:ـــالفصل الث

 

الإلكترونية الموجودة للغرض  الاستمارةويتولى تعمير  من موقع تونابس مجانا الاستشارةيتولى المشارك تحميل 

 avocat.org.tnhttps//: في موقع الهيئة الوطنية للمحامين 

 

 شروط المشاركة  الفصل الرابـــع:
 

ضم على ى أن تيمكن المشاركة للمحامين المرسمين بالتعقيب في إطار فردي أو للشركات المهنية للمحامين عل .1

 محام مرسم لدى التعقيبالأقل 

ن طرف ؤها متم إلغالا يجوز قبول مشاركة المحامي أو شركة محاماة الذي تعرض إلى عقوبة تأديبية ما لم ي .2

 المحاكم المختصة وذلك خلال الثلاث سنوات التي سبقت تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعنية.

 لجاري بهاتيب اكما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والترا

  تلك التي لصرف أوبين المحامي وآمر ابالعلاقة المباشرة العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 

https://avocat.org.tn/
https://avocat.org.tn/
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نع أو أي ما ة نابلقد قبل أي دعوى ضد أمانة المال الجهوييكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنية للمحامين 

 من مرسوم المحاماة. 32آخر على معنى الفصل عدد 

 الرغم من ن علىذة الجامعيين المباشرين أو المتعاقديولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتعاقدين والأسات

 ترسيمهم بجدول المحاماة.
 

 صلوحية العروض  الفصل الخـامس:
 

 

الموالي لآخر أجل  يوما( ابتاءًا من اليوم 90يومًا ) تسعينيصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرد تقديمها لمدة 

 محدد لقبول العروض.

 

 ت الماليةالضمانا لفصل الســـادس:ا

 

 ية.لعمومايعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تفتضيها التراتيب المتعلقة بتنظيم الصفقات 

 

 عقد تأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية :السـابعلفصل ا
 

يم أجل لتقد رخ آخيتعين على كل مشارك تقديم عقد تأمبن عن المسؤولية المدنية والمهنية، سارية المفعول في تاري

 العروض

 مكم بالحالإعلا تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين الاستشارةكما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب )ة( 

 .المتعلق بآخر قضية متعهد بها

 ي أو شركةلمحامويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوع بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضية تعهد بها ا

 محاماة المعنيةال

ي أو ها المحامبتعهد ؤيصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلق بآخر قضية ي

لة أخرى بأية وسي بل أوشركة المحاماة المعنية، وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنية من قبل أمانة المال الجهوية نا

لتعاقدية يتم الاعتراض ا علام، بأن المحامي أو شركة المحاماة المعنية لم يفي بالتزاماتهتعطي تاريخا ثابتا لهذا الإ

 على انقضاء عقد التأمين. 

 ل.ة بنابإلا بشهادة في الغرض تتسلمها أمانة المال الجهوي الاغيوفي هذه الحالة لا يصبح عقد التأمين 
 
 

 

 طريقة تقديــم العروض :ثــامنلفصل الا

 

ض يوم حدد آخر أجل لقبول العروو TUNEPSـال العروض عبر منظومة الشراء العمومي على الخط ويتم إرسـ

 سونابـــت ويغلق باب الترشحات آليا بالنسبة للمشاركة عبر منظومة 10h00على الساعة 08/09/2025

 آلية: يقصى بصفة 

 كل عرض ورد بعد الآجال القانونية -

 ة أو وثائق مزورةئطكل عرض تضمن تصريحات أو معلومات خا -

 كل عرض تضمن تغييرات أدخلها المشارك على بنود كراس الشروط -
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 الوثائق المكونة للعرض :التاسعلفصل ا
 

 يجب أن يحتوي العرض على:
 

 الملف الإداري -1

  كراس الشروط -1
ختم وإمضاء المشارك على كل صفحة وإمضاؤه 

 في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

 1د الملحق عد وثيقة التعهد -2
إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ

 2الملحق عدد  بطاقة إرشادات عامة حول المشارك -3
وختمه في آخر الوثيقة مع بيان  إمضاء المشارك

 التاريخ

    هبطاقة تعريف جبائيي -4
شهادة انخراط بصندوق الحيطة والتقاعد  -5

 للمحامين
 ممضاة ومختومة مع بيان التاريخ 

دة مهنية في ترسيم بجدول المحامين أو شها -6

قرار ترسيم الشركة المهنية للمحاماة بجدول 

 المحامين

إمضاء العميد أو الكاتب العام للهيئة أو رئيس  

 الفرع الجهوي وختمه مع بيان التاريخ

 ممضى ومختوم مع بيان التاريخ  عقد تأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية -7

م الوجود في إحدى على الشرف بعد حتصري -8

الحالات الإقصائية المنصوص عليها بكراس 

 الشروط
 إمضاء المشارك وختمه مع بيان التاريخ 3الملحق عدد 

 الملف الفني  -2

على الشرف بصحة البيانات  حتصري -1

والمراجع العامة أو الخصوصية المضمنة 

 بالعرض

 إمضاء المشارك وختمه مع بيان الترايخ 4الملحق عدد 

 المحامي )منفرد( -سمية: قائمة إ -2

 أو أعضاء الشركة المهنية للمحاماة 

  5الملحق عدد 
 إمضاء المشارك وختمه مع بيان التاريخ

إلتزام لكل محام مشارك بنيابة أمانة المال  -3

ة الجهوية نابل والقيام بجميع الإجراءات القانوني

في حقها والدفاع عنها لدى المحاكم وسائر 

 تحكيمية والإدارية الهيئات القضائية وال

 إمضاء المشارك وختمه مع بيان التاريخ 6الملحق عدد 

قائمة المراجع المبينة للتجربة العامة  -4

للمحامي المباشر أو للمحامين المنتمين للشركة 

 المهنية للمحاماة خلال الخمس سنوات الأخيرة

 إمضاء المشارك وختمه مع بيان التاريخ 7الملحق عدد 

ات التكوينية المتخصصة التي قائمة في الدور -5

تابعها المحامي المباشر أو المحامين المنتمين 

 للشركة المهنية للمحاماة في إطار دورات التكوين

المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين 

 بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار

 أنشطة الهياكل الدولية للمحامين

 8الملحق عدد 
المشارك وختمه مع بيان التاريخ / نسخة  إمضاء

 من شهادة المشاركة في الدورة التكوينية

 السيرة الذاتية للمحامي المباشر أو المحامين -6

 المنتمين للشركة المهنية للمحاماة
 إمضاء المشارك وختمه مع بيان التاريخ 9الملحق عدد 

جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات  -7

لا تزال منشورة لدى المحاكم  الجارية والتي

 وسائر الهيئات القضائية والتحكيمية 

 إمضاء المشارك وختمه مع بيان التاريخ 10الملحق عدد 

مشروع عقد النيابة المبرم بين المحامي  -8

المباشر أو الشركة المهنية للمحاماة من جهة 

 وأمانة المال الجهوية بنابل من جهة ثانية

 شارك وختمه مع بيان التاريخإمضاء الم 11الملحق عدد 
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 ملاحظــــة: 

ا ا موجبضمن تقييم العرض سبب يمثل عدم تقديم الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية والتي تندرج

د ن يطلب عنأركين للإقصاء الآلي للعرض ويجوز لأمانة المال الجهوية نابل بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشا

دات وتوضيحات أيام من تاريخ جلسة فتح العروض، كتابيا استكمال بيانات ومستن 07لا يتجاوز  الإقتضاء في أجل

 تتعلق بالعروض الفنية شريطة ألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواه.

 

 جلسة فتح العروض الفصل التــــاسع:
 

لا تفتح إقبل لجنة فتح العروض، لا  من 10h00على الساعة  08/09/2025تفتح العروض بتاريخ 

  TUNEPSالعروض الواردة عن طريق منظومة الشراء العمومي تونابس 

ستكمال يا لاكتابفي حالة وجود نقص في الوثائق الإدارية يمكن للجنة فتح العروض دعوة المشاركين 

ق البريد   أيام عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طري 7الوثائق المطلوبة في أجل أقصاه 

لمال ا" أو بإيداعها مباشرة في مكتب الضبط المركزي لأمانة نابل 8000طيب المهيري، شارع ال" 

 الجهوية نابل
 

 تقييم العروض الفصل العـــاشر:
 

 تنعقد لجنة خاصة بتقييم العروض المقبولة مبدئيا وترتيبها ضمن المنهجية التالية: 

 
 

 منهجية تقييم العروض: &

 

رف لى الشوترتيب العروض على أساس المعطيات المبينة في التصاريح ع عروضتتولى اللجنة الخاصة بتقييم ال

لمعاير بقا لوالسيرة الذاتية الممضاة من قبل المترشحين وبقية الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض وط

 والمقاييس المعلنة أسفله:

 العدد الأقصى المسند معـــايير التقييم

 نقطــة 50 لأعضاء الشركة المهنية للمحامينالمراجع العامة للمحامي أو 

 نقطــة 20 المؤهلات العلمية للمحامي

 نقطــة 30 ددهاة وعحجم المهام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الهياكل العمومي

 نقطـة 100 المجموع العــــام

 

 تقصى وجوبا:

 م الفنيم تتضمن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييالعروض التي ل -
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ي كراس ددة فالعروض التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة بعد انقضاء فترة الإمهال المح -

 الشروط

 طئة أو وثائق ثبت أنها مزورةكل عرض تضمن تصريحات أو معلومات خا -

 إسنـــاد الأعـداد:كيفية  &

نوات خمس سأعضاء شركة المحاماة خلال ال تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي أو

 إلى تاريخ تقديم العروض. 2020الأخيرة أي من فترة 

لسقف في صورة تقديم عرض في إطار شركات المحاماة تحتسب المراجع لمختلف الأعضاء مع وجوب التقيد با

 العددي الأقصى المشار إليه في الجدول التالي
 

 إنابة 81أكثر من  إنابة 80-71 إنابة 70-61 إنابة 60-51 إنابة 50-40 عدد الإنـابات لدى المحــاكم

 50 40 30 20 10 العدد المسنــــد

 

 صيغ تقديم العينات من المؤيدات: &

ق عدد الملح)تبعا لإمضاء المشارك للتصريح على الشرف بصحة البيانات المتعلقة بالتجربة الخصوصية والعامة 

 عرضه بالمؤيدات المصرح بها. رشح المعنى إلى تأييد( لا يدعى، في مرحلة أولى المت6

ك تقديم لمشاراتعتمد عينة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المشارك في طلب العروض وبصفة عامة يتولى 

 كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تم رفضها شكلا.
 

 ت العلمية للمحامي:المؤهلا &

لمتعهد لالعلمية  ؤهلاتيهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإنابة وبالاستناد إلى الم

 وذلك حسب التصنيف التالي:

 المحامون المباشرون لدى التعقيب -

 أعضاء شركة المحاماة -

ا أو لتي تلقاهنية اسند الأعداد بحسب عدد الدورات التكويإضافة إلى الشهادات العلمية التي تحصل عليها المحامي ت

 شارك فيها على النحو التالي:

كوين دورات الت نقاط لكل متعهد شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصصة في إطار 05تسند بصفة آلية  -

حامين لى للملأعالمعهد بالتنسيق مع االمستمر لاستكمال الخبرة المهنية التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بتونس 

  10ذا العنوان ويبلغ سقف النقاط به
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ية ياكل الدوللكل مشاركة ناجحة في دورة تكوينية قام بها المشارك في إطار أنشطة اله 01تسند نقطة واحدة  -

 10للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

 خة من شهادة المشاركة في الدورة المعنيةلإثبات المشاركة في هذه الدورات يقدم المشارك نس

 

 ةنقطــ 30حجم المهــام الموكلة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الهياكل العمومية وعددها  &

ة رغا للمهمرك متفهذا المعيار إلى إعطاء أكثر فرص للمتعهدين المتفرغين لذلك بقدر ما يكون المحامي المشايهدف 

 سند إليه بهذا العنوان والعكس بالعكس وذلك على النحو التالي:بقدر ما يرتفع العدد الم
 

لترشح لفائدة هيكل عمومي في طور الابتدائي في تاريخ تقديم ايتم حذف نصف نقطة عن كل قضية جارية  -

 نقاط 10للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز 

لترشح الاستئناف في تاريخ تقديم ايتم حذف نصف نقطة عن كل قضية جارية لفائدة هيكل عمومي في طور  -

 نقاط  10للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز 

حكمة يتم حذف نصف نقطة عن كل قضية جارية لفائدة هيكل عمومي أو ذات معنوية أو مادية خاصة لدى م -

 نقاط 10التعقيب في تاريخ تقديم الترشح للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز 
 

 تعيين المحامي أو شركة محاماة دي عشر:الفصل الحا

 

اللغة بد المحرر العق يتم إعلام المحامي أو شركة المحاماة الذي تم اختيارها من قبل لجنة التقييم ويجب عليه إمضاء

وضيحها وذلك بنود يرى الطرفين أهميتها وضرورة ت العربية طبق النموذج المصاحب لهذا، ويمكن للطرفين إضافة

 وواقع نشاط أمانة المال الجهوية بنابل. حسب مقتضيات

  

 

 11/08/2025في  بنــــابلحرر    

 الإمضـــاء
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 الإداريـــة الخــاصة كراس شروط

 
 تعريف المهمة: الفصل الأول /1

 

 ل للسنواتبناب يتمثل موضوع الإستشارة في اختيار محامي أو شركة مهنية للمحامين لنيابة أمانة المال الجهوية

ات الهيئ والقيام بجميع الإجراءات القانونية في حقها والدفاع عنها لدى المحاكم وسائر 2025/2026/2027

لإجراءات متعلقة بامل الالقضائية والتحكيمية والإدارية والتعديلية وفق ما تقتضيه الأحكام التشريعية الجاري بها الع

 الإدارية والمدنية والعسكرية والتجارية والجزائية 

 

 : التشريع والتراتيب المطبقة بالعقدالفصل الثاني /2

 

المفعول  لساريتخضع هذه الاستشارة للتشريع والتراتيب الجاري بها العمل كما يخضع صاحب العقد إلى التشريع ا

 في الميدان الجبائي والضمان الاجتماعي

 

 : الأتعـــابالفصل الثالث /3

صادر عن رك الر إليها بالفصل الأول أعلاه طبق أحكام القرار المشتتضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهام المشا

ع ــباليم طواــومع لف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر القضايا والطوابع الجبائيةوزير العدل والوزير المك

 أو التعقيب الاستئنافتسجيل الأحكام ومبلغ تأمين أحكام 

نظر إلى وحدة كحد أقصى في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بال ياقضا 10وكحد أدنى  قضايا 03يتم تجميع 

أتعاب  لتي تعتبرها واالموضوع أو السبب أو المادة أو نظرا لطبيعة القضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجت

 قضية واحدة

 

 : إلتزامات أمانة المال الجهوية بنابلالفصل الرابع /4

ض لهذا الغرهمته وبتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي أو شركة محاماة لملجهوية بنابل تلتزم أمانة المال ا

ة أو مذكر تتولى توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي أو شركة المحاماة رفعها تضمّن مع

 التكليف مراسلة 
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 طلباتورة توضيحية تلخص معطيات الملف مقابل وصل تسلم ممضى من المحامي، كما يضمّن الملف وجوبا بمذك

 المعهد 

عني قبل ل المتمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواءا من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو الهيك -

 موعد الجلسة، أو الاجتماع بأسبوع على الأقل

 لة نابمانة المال الجهويعدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدمها في إطار نيابة أ -

ة ي أو بشركلمحاملا يمكن لأمانة المال الجهوية بنابل كشف المعطيات المالية والمؤيدات العلمية المتعلقة با -

 28ؤرخ في م 2014لسنة  764من الأمر عدد  15المحاماة المتعاقد معها طبق لأحكام الفقرة الأولى من الفصل 

 العمومية جراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكلالمتعلق بضبط شروط وإ 2014جانفي 

 

 : طرق خلاص صاحب العقدامســــالفصل الخ /5

 يتم خلاص أتعاب صاحب العقد عن طريق تحويل بنكي أو بريدي إلى حسابه الجاري 

د صدور يوما من تاريخ إيداع الفاتورة بع 90يتم إصدار الأمر بالصرف لخلاص صاحب العقد في أجل أقصاه 

 حكم والإعلام بالنسخة التنفيذية ال

 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو شركة المحاماةالفصل السادس /6

 يلتزم المحامي بما يلي: 

أو الهيئات  و الهياكلأحاكم بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح أمانة المال الجهوية بنابل عند نيابته لها أمام الم &

 المختصة

ل أقصاه في أج وإعلام أمانة المال كتابيا بمآلها الاقتضاءكل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه عند  حضور -

 ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها

 ة الملفاتبدراس في المسائل المتعلقة بنزاعات أمانة المال الجهوية نابل أوحضور الاجتماعات المخصصة للنظر  -

 الرأي فيها  التي وقع تكليفه بها قصد إبداء

 لإلكترونيبريد اعن طريق الفاكس أو ال سوآءاولهذا الغرض، تقوم المصالح المختصة بأمانة المال بدعوته كتابيا 

 لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها بحيز زمني معقول

ئها ل إمضاقب الاستشارة، من مشروع العريضة أو استلامتميكن المصالح المختصة بأمانة المال، مقابل وصل  -

عد ذلك موافقة بأيام عمل من تاريخ تسلمها  4قصد إبداء الرأي فيها، وفي صورة عدم إبداء الرأي في أجل أقصاه 

 ضمنية على محتوى مشروع العريضة
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لتأمين اندوق ليم الإنخراط في صتمكين أمانة المال من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلاص معا -

 امه بتأمين مسؤوليته المدنية وذلك وجوبا قبل خلاص الأتعابوما يفيد قي

 

   مدة العقـــد الفصل الســابع: /7

 سنوات تبدأ من تاريخ إمضاءه  بـ ...تضبط مدة إنجاز العقد 

مواصلة  يتولىففي هذا التاريخ الأخير ولم يتم تجديد مهمة المحامي لدورة ثانية  وفي صورة وجود قضايا جارية

 كم الصادرص الحنايا إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه، وتمكين أمانة المال الجهوية بنابل من هذه القض

 طبقا لما تم ضبطه في الفصل السادس فيها

 

 : التقيد بتركيبة الفريق المتدخل الفصل الثـــامن /8

د العد لب العروض من حيثيلتزم المحامي أو شركة المحاماة بتوفير الفريق الذي رشحه في المشاركة في ط

 والمستوى العلمي والتجربة المهنية

ا ذلك كتابيبنابل بإلا أنه وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب على المحامي إعلام أمانة المال الجهوية 

 ددعحيث  وتغيير الأشخاص المتخلين عن المهمة بمن لهم نفس المؤهلات العلمية والمهنية ونفس التجربة من

ي اء ملحق فوإمض السنوات على أن يحظى ذلك، مسبقا، بموافقة أمانة المال الجهوية نابل كتابيا على هذا التغيير

 الغرض بين الطرفين.

اسه وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذر توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي تم على أس

ار د بعد إصدخ العقفي فسالحق  االمال نابل على المترشح المقترح فلهاختيار المكتب أو في صورة عدم موافقة أمانة 

( 15) ة عشرتنبيه في الغرض للمحامي أو لشركة المحاماة عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس

 يقع على إثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدم من قبله. يوما لم

 

 : فسخ العقــــدـاسعالفصل التـ /9

م فسخ ي، كما يتلمحامايفسخ العقد آليا بانتهاء مدة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه ويفسخ وجوبا بوفاة 

سالة بواسطة ر نابل العقد إذا لم يفي صاحبه بالتزاماته التعاقدية. وفي هذه الحالة توجه له أمانة المال الجهوية

 تبليغ ن تاريخمفي أجل محدد لا يقل عن عشرة أيام ابتداءا  هبالتزاماتها إلى القيام فيمضمونة الوصول تدعوه 

 التنبيه.
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 ب الإجراءزه حسوبانقضاء هذا الأجل، يمكن لأمانة المال فسخ العقد دون أي اجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجا

 الذي يراه ملائما.

ير واسطة الغة أو بل صاحب العقد بالتزامه بعدم القيام مباشرإخلا أمانة المالويتم كذلك فسخ العقد إذا ثبت لدى 

 قصد التأثير في مختلف إجراءات إبرام العقد وإنجازهبتقديم وعود أو عطايا أو هدايا 

 .انة المالبل أمقويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشر يوما من طلبها كتابيا من 

 

 : فض النزاعات المتعلقة بالعقــدــاشرالفصل العـ /10

ف الطر لحية، ولهذا الغرض يتولىفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام العقد، تبجل وجوبا المساعي الص  

 2014ي جانف 28مؤرخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  10الأحرص مكاتبة اللجنة المحدثة بمقتضى الفصل 

رية ية والإدالقضائالمحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات ا المتعلق بضبط شروط إجراءات تكليف

 والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

ا يراه وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف وديا، يمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات القانونية التي

 .للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصة

 

 : مصاريف التسجيلعشرالفصل الحادي  /11

 نسخ( على صاحب الصفقة 3تحمل مصاريف التسجيل )

 

 .بـ ................ في ...............حــرر 

 سم وإمضاء المشارك ا
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 المــــــلاحـــــــق 

 

 وثيـــقة التعهـــــد :1ملحـــق عــدد 

 بطـــاقة إرشــــادات عـــامة  :2ملحــــق عدد 

ن م 4ها بالفصل تصــــريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحـــالات الإقصـــائية المنصوص علي :3د ملحــــق عد

 كراس الشروط

 : تصريح على الشرف بصحة البيانات والمراجع العامة أو الخصوصية المضمنة بالعرض4ملحــــق عدد 

 

 قائمة إسميـــة للمحامين أو أعضاء الشركة المهنية للمحامــاة :5ملحــق عدد

 القانونية في حقها محام مشارك بنيابة أمانة المال والقيام بجميع الإجراءات للك التزام :6 ملحــق عدد

 المباشر : قــائمة المراجع المبينة للتجربة العامة للمحامي 7ملحــق عدد 

 التكوينية المتخصصة التي تابعها المحامي : قائمة الدورات 8ملحـــق عدد 

 السيرة الذاتية : 9ملحــق عدد 

 : جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية10ملحــق عدد 

 مشروع عقد النيابة مبرم بين أمانة المال الجهوية نابل والمحامي المباشر  :11ملحــق عدد 
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 01ملحـــــق عدد 

 ــدوثيــــقة التعهـــ
 

 ........................................................................... 1إني الممضي أسفلـــه: )الإسم واللقب والخطة( -

......................................................................................................................................... 

 ...................................والمتصرف باسم ولحســـاب: ............................................................. -

 .............................المنخرط بصندوق الحيطة والتقاعد تحت عدد: .............................................. -

 .....................................مخابرته بـ )العنوان كاملا( ............................................... المعيّن محل -

...................................................................................................................................... 

 ..........................................................................................................................بصفتي: . -

لمال ى أمانة امي لدوبعد الإطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها والمكونة لملف الاستشارة المتعلقة بإنابة المحا

 الجهوية نابل:

 ضملف طلب العرو -1

 وثيقة التعهد  -2

 عقد النيابة -3
 

 : أتعهــــد وألتزم بـ
 

 قبول المهمــة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفظ -1

فق والمحددة  لأجرةاإنجاز الخدمات القانونية المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه، مقابل  -2

 التراتيب القانونية في الميدان

ن تاريخ الإعلام أيام م 07ات لدى المحاكم موضوع الإستشارة خلال مدة قدرها ة بالإنابتسليم التقارير الخاص -3

 به وفقا لما تنص عليه كراس الشروط الإدارية الخاصة

 تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكون جزءا من العقد -4

 اء العقدوالي لإمضوم المنة المال الجهوية نابل إبتداءا من اليشروط هذا التعهد كامل مدة إنابتي لأماالإبقاء على  -5

بوت ورة ثأشهد أني لست )أن الشركة التي أمثلها ليست( في حالة تضارب مصالح أو أي حجر قانوني وفي ص -6

 خلاف ذلك فإنه يتم فسخ العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك

 

ري حساب الجالى الإية نابل المبالغ المستوجبة بموجب العقد المبرم بيننا ويتم تحويلها تدفع أمانة المال الجهو

 ..............................................المفتوح بـ .....................................................تحت عدد: .............

 

 ............حـــــرر بـ ...................في ......

 الإمضاء والختم
 

  
 

 

 ......................... شركةفي صورة تقديم العرض من قبل شركة محاماة، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل  (1)
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  02ملحـــــق عدد 

 

 بطــــاقة إرشــــادات عــــامة

 .......................................................................................: الاسم واللقب أو اسم شـــركة المحـــاماة

 ...........................................................................................: تـــاريخ الترسيم في مهنة المحـــاماة

 .....................................................................................................................: عنوان المقـــــر

 ...................................: ............................................إذا كان للمحامي موقع وابعنوان موقع الواب 

 .....................................................................................: ..........................................الهـــاتف

 ......................................: .........................................شركة المحاماةلالعنوان الإلكتروني للمحامي أو 

 .........................................................................................: .....................رقـــم المعرف الجبائي

 ........................: ...................................الشخص المفوض لإمضاء وثائق العرض )الاسم اللقب الخطة

........................................................................................................................................... 

 ........حــــرر بـ ..................... في ...........

 الإمضاء والختم 
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 03ملحــق عدد                        

 

الوجود في إحدى الحـــالات  تصــــريح على الشرف بعدم

 من كراس الشروط 4المنصوص عليها بالفصل  الإقصـــائية

 

 

 .........................................إني الممضي أسفله )الإسم واللقب( ........................................................

 .....................................................................................ممثل الشركة المهنية للمحامين: ................

 .......................................المسجل بالهيئة الوطنية تحت عدد: .......................................... بتاريخ: .....

 ........................................................................................المعين محل مخابرته بـ )العنوان بالكامل(: .

 المسمّى فيما يلي "المشارك" 

منع لات الجد في أحد حااونتأصرّحً على شرفي أني وكافة أعضاء الفريق المتدخل من المحامين المقترحين لا 

 ماة.المنصوص عليها بالمرسوم المنظم لمهنة المحا

 

 ......حرر بـ .....................في ............

 الإمضاء والختم
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 04ملحـــق عدد             

 

تصـــــريح على الشرف بصحّـــة البيـــانات والمراجع 

 الخصوصية والعامة المذكورة في الغرض

 

 ................................................................إني الممضي أسفله )الإسم واللقب( .................................

 ...........................................ممثل الشركة المهنية للمحامين: ..........................................................

 ...................................................... بتاريخ: .....المسجل بالهيئة الوطنية تحت عدد: ...........................

 ..........................................المعين محل مخابرته بـ )العنوان بالكامل(: ...............................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك" 

تي سؤوليموالمراجع الخصوصية والعامة التي قدمتها في هذا الغرض، وأتحمل  أصرح على الشرف بصحة البيانات

مني بها ئق بعد طلن وثاالقانونية في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفة بالتقييم لما يثبتها م

  أيام. 10لمدة تتجاوز 

 

 ......حرر بـ .....................في ............

 ضاء والختمالإم
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 05ملحــــق عدد                  

 

ارين لمستشقـــائمة إسميـــة في المحامين أو أعضاء الشركة المهنية للمحامين وكذلك ا

 المحليين والأجانب المتعاقدين والمقترحين في المهمة

 

 تاريخ الترسيم بالمهنة الشهــادة المحرز عليها واللقب  الاسم ع/ر

01    

02    

03    

04    

05    

06    

07    

08    

09    

10    

 

 ......حرر بـ .....................في ............

 الإمضاء والختم
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 06ملحـــق عدد     

 

ة نياببالتزام الحـــامي ) المنفرد( أو أعضاء الشركة المهنية للمحاماة 

 ر الهيئــات القضائيةأمانة المال الجهوية نابل لدى المحاكم وسائ

 والتحكيمية والإدارية والتعديلية 

 

لفريق بأن ا رق...........أ............الاسم واللقب( ..........................................................إني الممضي أسفله )

مات فة المعلوحة كالمهمة، كما أقر بصالمتدخل والمتكون من السيدات والســـادة الآتي ذكرهم يلتزم )ألتزم( بإنجاز ا

 الواردة بهذا العرض: 

 1 إمضاء المحامي أو الخبير .......... الترسيـــم الاسم واللقب

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 ..في .........................حرر بـ ...

 الإمضاء والختم 

 

ضاء لكل بالإم في الخانة المخصصة لكل واحد منهم كما يجب التعريف يتعين على كل المتدخلين المعنيين الإمضاء (1)

 محامي مشارك على أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.
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 07ملحــــق عدد 

 

منتمين ين القـــائمة المــراجع المبينة للتجربة العــامة للمحامي المباشر أو للمحام

 للمحـــامة خلال الخمس سنوات الأخيرة للشركة المهنية

 جـــــــدول تأليفي للمراجـــع العـــامة

 الطــــور  المحكمــــة  موضوع الإنــــابة  عــدد الإنـــابات

 2020التجربة العــامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة 

    

    

    

    

 2021ين سنة التجربة العــامة للمحامي المباشر أو المحام
    

    

    

    

 2022التجربة العــامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة 
    

    

    

    

 2023التجربة العــامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة 

    

    

    

    

 2024التجربة العــامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة 

    

    

    

    

  العـــدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات
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 08ملحـــــق عدد 

 

ة ين للشركلمنتماقـــائمة في الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها المحامي المباشر أو المحامين 

ع ملتنسيق امين بالمهنية للمحاماة في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحا

 المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين

 

 السنــــة المحـــور  ع/ر

 لمحامينعلى لالدورات التكوينية وشهادات استكمال الخبرة .. من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأ

1   

2   

3   

4   

5   

6   

..   

 ة للمحـامين في إطار أنشطة الهياكل الدوليـــةالدورات التكويني

1   

2   

3   

4   

5   

6   

...   
 

 ..حرر بــ ...............في ...............

 الإمضاء والختم

 يقدم المترشح نسخة من شهادة المشاركة في الدورة المعنية
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 09ملحــــق عدد 

 

 السيـــــرة الذاتيـــــة 

 

 الاسـم واللقب........................................................................ :............................................. 

 .............................................................. :تاريخ الولادة ومكــانها............................................ 

 خ الترسيم بالهيئة الوطنية: ........................................................تاري......................................... 

 ......................................................... :تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف....................................... 

 خ الترسيم بقسم التعـقيب: ..........................................................تاري......................................... 

 .............................................................. :عنوان موقع الواب إن وجد....................................... 

 : ـــائد العلمية المتحصّل عليها المترشحالشه

 سنة التخرج المؤسسة الجـــامعية الشهـــادة العلميــــة

 

 

  

 

 ملخـــص الخبرة العــامة في المحاماة: 

الهيكل العمومي أو المؤسسة أو 

المنشأة العمومية أو الشركة 

الناشطة في القطاع الخـاص التي قام 

 يابتهاالمحامي أو شركة المحاماة بن

ميدان النزاع أو 

الدراسات القانونية 

 المنجزة

تاريخ إنجاز هذه 

 الأعمـــال

النتــائج المحققة أو 

 نتـــائج الأعمـــال المنجزة
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 الدراســـات والبحوث: 

 

-  ................................................................................... 

-  ................................................................................... 

-  ................................................................................... 
 

 ملخص الخبرة الخصوصية في مهنة المحاماة )ذكر الإختصاص إن وجد أو المادة المطلوبة(

مي أو المؤسسة أو الهيكل العمو

المنشأة العمومية أو الشركة الناشطة 

في القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 شركة المحاماة بنيابتها

ميدان النزاع أو الدراسات 

 القانونية المنجزة

تاريخ إنجاز هذه 

الأعمال أو مدة 

 إنجـازها

النتــائج المحققة أو نتائج 

 الأعمـــال المنجزة

 

 

 

 

 

 

   

 

 طيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في علاقة مع المهمة المترشح لها:  المع

 التكوين في اللغــات 

 الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 

 في شبكة دولية لمكتب محاماة الانضواء 

 ..حرر بـ .............في ................

 الإمضــاء والختم
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 10ملحق عدد 

 

 ول التعهدات في القضايا موضوع الإناباتجد
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 11ق عدد ــــملح               

 

 مشروع عقــد نيابة بين المحامي وأمانة المال الجهوية نــابل

 

 الفصل الأوّل: تعريف المهمة

 يام بما يلي: ية في القتفاق( طبقا لهذه الإتتمثل مهمة الأستاذ .................................... )أو شركة المحاماة

ت الأتي الملفاووالدفاع عن مصالحها لدى المحاكم المختصة في القضايا نيابة أمانة المال الجهوية بنابل  -

 ذكرها ................................ التي تطلب منهم نيابته فيها

يلها أو د تمثمحاكم أو لدى الهيئات المختصة قصونيابتها لدى من له النظر لدى الهياكل الإدارية أو ال -

 تكلفه بها أمانة المال نيابتها حسب الحالة في الملفات والقضايا التي 

 الفصل الثـــاني: التشريع والتراتيب المطبقة بالعقد

ع لتشريتخضع هذه الاستشارة للتشريع والتراتيب الجاري بها العمل كما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى ا

 لساري المفعول في الميدان الجبائي والضمان الاجتماعيا

 الفصل الثــــالث: الأتعــــاب 

لصادر عن ترك اتضبطً أتعاب المحاماة بخصوص المهام المشار إليها بالفصل الأول أعلاه طبق أحكام القرار المش

 ليم طوابعومعا طوابع الجبائيةوزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر القضايا وال

 أو التعقيب. الاستئنافتسجيل الأحكام ومبلغ تأمين أحكام 

بعضها ( قضايا كحد أقصى في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ب05( قضايا كحد أدنى وخمسة )02يتم تجميع )

 تها والتيعالجسهولة م بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السبب أو نظرا لطبيعة القضايا أو تشابهها أو تداولها أو

 تعتبر أتعاب قضية واحدة.

 الفصل الرابع: الالتزامات الموضوعة على كاهل أمانة المال الجهوية بنابل 

 تلتزم أمانة المال بمـا يلي:

قضايا ات التوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمته، ولهذا الغرض، يتولى توفير كل أصول مؤيد -

ما ي رفعها تضمن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلم ممضى من المحامي، كالتي تطلب من المحام

 يضمّنً الملف وجوبًـا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات أمانة المال.
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لمعني يكل اتمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو اله -

 جتماع، بأسبوع على الأقل.قبل موعد الجلسة أو الا

 عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدمها في إطار نيابة أمانة المال  -

مي أو المحابلا يمكن لأمانة المال الجهوية نابل كشف المعطيات المالية والمؤيدات العلمية المتعلقة  -

 28 مؤرخ في 2014لسنة  764ر عددمن الأم 15بشركة المحاماة المتعاقد معها طبق لأحكام الفصل 

 ، المتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل.2014جانفي 

 الموضوعة على كاهل المحامي أو شركة المحاماة الالتزامات: خــامسالفصل ال

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي: 

 و الهيئاتأياكل ال عند نيابته لها أمام المحاكم أو الهبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح أمانة الم -

 المختصة

أجل  لها فيوإعلام أمانة المال كتابيا بمآ الاقتضاءحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه عند  -

 انعقادهاأقصاه ثلاثة أيام من تاريخ 

التي  ملفاتال أو بدراسة الحضور الاجتماعات المخصصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات أمانة الم -

 وقع تكليفه بها قصد إبداء رايه فيها أو إحاطة أمانة المال فيها

ر هذه ي لحضوتتولى أمانة المال دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترونولهذا الغرض 

 الإجتماعات وذلك قبل تاريخ انعقادها بحيز زمني معقول 

أيها بدي رل وصل تسلم، من مشروع العريضة أو الاستشارة قبل إمضائها حتى تتمكين أمانة المال، مقاب -

لك يعد ذففيها وفي صورة عدم إبداء الرأي في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله 

 موافقة ضمنية على محتوى العريضة وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون

ق صندو لمال من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلاص معاليم إنخراطه فيتمكين أمانة ا -

 التأمين وما يفيد قيامه بتأمين مسؤوليته المدنية وذلك وجوبا قبل خلاص الأتعاب.

 : طرق الخلاص ســـادس الفصل ال

 يتم خلاص أتعاب صاحب العقد عن طريق تحويل بنكي أو بريدي إلى حسابه الجاري.

فاتورة بعد يوما( من تاريخ إيداع ال 90م إصدار أمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب العقد في أجل أقصاه )يت

 صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية إذا كان الحكم صادر لفائدة أمانة المال

 ام.جيل الأحكوتس عقاريةوتحمل على أمانة المال أجرة عدول التنفيذ والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية ال
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 الفصل الســــابع: مدة الإتفاقية

تجديد  وفي صورة وجود قضايا جارية ولم يتم 2025( سنوات بداية من سنة 03بثلاث )تضبط مدة الاتفاقية 

ا تهاء طورهين انمهمة المحامي لدورة ثانية فيتولى مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنية وذلك إلى ح

 من نص الحكم الصادر فيها.، دون سواه، وتمكين أمانة المال الجهوية بنابل جاريال
 

 الفصل الثــــامن: التقيد بتركيبة الفريق المتدخل

د العد يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بتوفير الفريق الذي رشحه في المشاركة في طلب العروض من حيث

 والمستوى العلمي والتجربة المهنية

ا ذلك كتابيبنابل به وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب على المحامي إعلام أمانة المال الجهوية إلا أن

دد عحيث  وتغيير الأشخاص المتخلين عن المهمة بمن لهم نفس المؤهلات العلمية والمهنية ونفس التجربة من

ي اء ملحق فوإمض ابل كتابيا على هذا التغييرالسنوات على أن يحظى ذلك، مسبقا، بموافقة أمانة المال الجهوية ن

 الغرض بين الطرفين.

اسه وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذر توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي تم على أس

عقد بعد سخ الاختيار المكتب أو في صورة عدم موافقة أمانة المال نابل على المترشح المقترح فلها الحق في ف

سة اه خمر تنبيه في الغرض للمحامي أو لشركة المحاماة عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي أقصإصدا

 .( يوما لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدم من قبله15عشر )

 الفصل التــــاسع: فسخ الإتفاقيـــة

ي، كما اة المحاما بوفيف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه ويفسخ وجوبآليا بانتهاء مدة التكل تفسخ هذه الإتفاقية

واسطة بوية نابل الجه يتم فسخ العقد إذا لم يفي صاحبه بالتزاماته التعاقدية. وفي هذه الحالة توجه له أمانة المال

 من تاريخ داءايام ابتفي أجل محدد لا يقل عن عشرة أ هرسالة مضمونة الوصول تدعوه فيها إلى القيام بالتزامات

 تبليغ التنبيه.

 ب الإجراءزه حسوبانقضاء هذا الأجل، يمكن لأمانة المال فسخ العقد دون أي اجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجا

 الذي يراه ملائما.

ير لغواسطة ابة أو ويتم كذلك فسخ العقد إذا ثبت لدى أمانة المال إخلال صاحب العقد بالتزامه بعدم القيام مباشر

 بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إبرام العقد وإنجازه

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشر يوما من طلبها كتابيا من قبل أمانة 

 المال
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 الفصل العـــاشر: فض النزاعات المتعلقة بالعقــد

لحية، ولهذا الغأويل أحكام هذه الإتفاقيةحالة نشوب خلاف في ت في ولى رض يت، تبجل وجوبا المساعي الصًّ

 28مؤرخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  10الطرف الأحرص مكاتبة اللجنة المحدثة بمقتضى الفصل 

ات ئوالهي المتعلق بضبط شروط إجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم 2014جانفي 

 القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

ها ي يراوبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف وديا، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات القانونية الت

 للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصة.

 الفصل الحادي عشر: مصاريف التسجيل

 .تحمل مصاريف التسجيل على صاحب العقد
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