
 

 

 

  

 الجمهوريـّـــة التونسيّـــــــــة

          الصحـة        وزارة         

 

 

 معهـد باستـور تــونـــس
     IPT/5/2025 طلــــــب عروض  عـــــدد

 أو شركة مهنية للمحاماة لنيابة لتكليف محام

 معهــــد باستـــور تونــس   

 لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية

 2028 -2025للسنوات 
 .2025 أوت  04خ النشـر فـــــي ـتاري -
 الساعة العــاشــرة صباحا.  2025سبتمبر  04التاريـخ الأقصــى لقبـول العروض  -
 على الساعة العــاشــرة و النصف صباحا.  2025سبتمبر  04تاريـخ جلسـة فتح العروض  -
 تونس البلفيدير. 1002-74ب عـدد  –ساحة باستور ص  13العنـوان : معهد باستور تونس  -
 

 
   Poste : (106-173) 71 842 113/  71 783 022الهاتف : 

 71 791 833الفاكس : 

  Raja.RiahiHamdi@pasteur.tn البريد الالكتروني :

 

 

 الفهرس
 

 2 طلب العروضالفصل الأول : موضوع 

 2 شروط المشاركة:  2الفصل 

 2 كيفيةّ المشاركة: 3الفصل 

 2 توزيع طلب العروض إلى حصص: 4الفصل 

 3 سحب ملف طلب العروض: 5الفصل 

 الجمهوريةّ التونسيةّ

 رئاسة الحكومة

الهيئة العليا للطلب 

 العمومي
 

 وزارة الصحة

معهد باستور 

 تونس

الكتابة القارة 

للجنة  مراقبة 

 الصفقات

 2025 أوت 

mailto:Raja.RiahiHamdi@pasteur.tn


 

1 

 

 3 صلوحية العروض: 6الفصل 

 3 وملاحق ملف طلب العروض التوضيحات: 7الفصل 

 4 : الضمانات المالية8الفصل 

 4 الطعن في كراس الشروط 9الفصل :

 4 : طريقة تقديم العروض 10الفصل 

 5 : الوثائق المكوّنة للعرض11الفصل 

 5 عروض: فتح ال12الفصل 

 6 من قبل المشاركين في الصفقةضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات  :13الفصل 

 6 : تقييم العروض14الفصل 

ذو المتعلقة باختيار محام  الأعدادوإسناد منهجية تقييم العروض  :1.14الفصل 

 تكوين عام

7 

 8 سير أعمال لجنة الفتح والتقييم: 2.14الفصل 

 8 تعيين المحامي أو الشركة المهنيّة للمحامين :15الفصل 

 9 إمضاء العقدونتائج الدعوة إلى المنافسة  نشر: 16الفصل 

 10 الملاحق

 

 

 

 

 

 

 :طلب العروض موضوعلأوّل: الفصل ا
مين بجدول المرسّ من بين  ،للمحاماة مباشر أو شركة مهنية محام   (1عدد اختيار )طلب العروض في  يتمثلّ موضوع

 هوالدفاع عن هوالقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ في حق مؤسسة عمومية للصحة ،معهد باستور بتونسلنيابة  ،المحامين

 .الأحكـام التشريعية الجاري بها العمل تضيهتقلدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق ما 

 المحمولة على الطرفين المتعاقدين. والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ

 :شروط المشاركة :2الفصل 
 :طلب العروض في يمكن المشاركة

خمس )  مدة ترسيمهمالاستئناف و الذين تجاوزت يمكن المشاركة في طلب العروض للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى  -

روض و للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى التعقيب في تاريخ صدور طلب العتاريخ صدور طلب العروض  ( سنوات في5

 على أن يكون بها على الأقل محامي مرسّم لدى التعقيب. وللشركات المهنية للمحاماة

محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم  ولا تجوز مشاركة المحامين الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو

 .1يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب الجاري بها 

ب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضار

                                                
دثة للغرض(، وإنما يندرج إن التثبّت من الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماة لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي )لجنة الفتح والفرز المح 1

الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند  ضمن صلاحيات اللجّنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2014 جانفي 24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  16الاقتضاء، طبقا لأحكام الفصل 

 .لتحكيميةالعمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية وا
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أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين قد قبل أيّ دعوى 

 المحاماة.من مرسوم  32خر على معنى الفصل أي مانع أ أو لديهاضدّ جهة تعمل 

 :المشاركة كيفية :3الفصل 

يمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض منفردا أو في إطار اتفاقية الشراكة 
1

أوضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع 

  .للتشريع الجاري به العمل

 :إلى حصص طلب العروض توزيع :4الفصل 
 :موجّه إلى جميع دوحي قسط من: طلب العروضتكوّن ي
  ض.في تاريخ صدور طلب العرو ( سنوات5مدة ترسيمهم خمس ) والذين تجاوزت الإستئناف المرسمين لدىالمحامين 

 أو المحامين المرسمين لدى التعقيب في تاريخ صدور طلب العروض 

  على أن يكون بها على الأقل محامي مرسّم لدى التعقيب ةلشركات المهنية للمحامااأو. 

 

 

 محل المخابرة الاختصاص الترسيم عدد المحامين القسط
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ن المرسمون بجدول المحامين لدى والمحام

الاستئناف و الذين تجاوزت مدة ترسيمهم 

( سنوات في تاريخ صدور طلب 5خمس ) 

 العروض
ن المرسمون لدى التعقيب في تاريخ والمحام

صدور طلب العروض أوالشركات المهنية للمحاماة 

الأقل مرسم لدى  علىعلى أن يكون بها محام 
 .التعقيب

 تونس الكبرى عام

  

 :طلب العروضسحب ملف  :5الفصل 
 3محامين ن طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلى الهيئة الوطنية لللانص إع معهد باستور تونسيرسل 

  https://avocat.org.tn) ) عن طلب العروض بهدف نشره على موقع الهيئة الإعلانقبل تاريخ  الأقلأيام على 
(  publics.gov.tnwww.marches(ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 

الشروط من موقع الهيئة بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكور. كما يمكن سحب كراس 

 .عند الاقتضاء www.pasteur.tn)الوطنية للمحامين أو موقع واب معهد باستور تونس ) 
ساحة  ،13ب إلى ذلك، فإنه يمكن سحب كراس الشروط مباشرة من مكتب الضبط المركزي لمعهد باستور تونس الكائن وبالإضافة 

  ، تونس وذلك بدون مقابل.باستور

 :ضالعرو صلوحية: 6الفصل 
لموالي من اليوم ا ا( ابتداءايوم 120) ايوم عشرونمائة ولمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخ

 :طلب العروضوملاحق ملف لتوضيحات ا :7الفصل 
طلب  عن الإعلاننشر من تاريخ  أيام (10)عشرة  يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه

 . العروض

يطلبها  التي والاستفساراتالإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و

لمحدد أيام قبل التاريخ الأقصى ا (5)خمسة  كراس الشروط في أجل لا يتجاوز ساحبييوجه إلى جميع المترشحون، و

حب سل لإلكترونيةا الاستمارةالمبينّ في  لشركة المهنية للمحاماةأو ل لمحاميلالبريد الإلكتروني  عبروذلك  لقبول العروض

 2014نفي جا 24المؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  4ل الفصالفقرة الثانية من بكرّاس الشروط المشار إليها 

و  ة والإداريةالمتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائي

 .العسكرية و التعديلية و التحكيمية

                                                
المهنية لإسداء الخدمات موضوع طلب  إمكانياتهميلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع  أكثر أويقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين  1

 .الوطنية للمحامين العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالإمضاء على وثائق العروض و الصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة
 مي لدى المحاكم.يتم وجوبا إسناد لمحام مباشر واحد أو لشركة محاماة واحدة عقد نيابة الهيكل العمو3
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قصد  شروطلاإلى المترشحين الذين سحبوا كراس  تكميليةّالمعطيات التوجيه  عند الاقتضاء لمعهد باستور بتونس يمكنو

ذه تمس ه على ألا العروض. أجل تقديم انتهاء( قبل 10)أيام عشرة أدناه مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل 

 .المعطيات التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية
 

 

 :المالية تالضمانا :8الفصل 
 .ةالصفقات العموميّ  بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلقّة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 : الطعن في كراس الشروط :9 الفصل
 2014سنة ل 764عدد  بالأمرالواردة  للأحكاميمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

إخلالات يه فض مرفقا بتقرير مفصل يبين بتقديم مطلب في الغر الأمرمن نفس  07أن يتظلم لدى اللجنة المحدثة بالفصل 

 لجالأعن طلب العروض ويخفض هذا  الإعلانأيام من تاريخ  (10)في أجل أقصاه عشرة اللازمةومدعما بالمؤيدات 

 .أيام (10)ت التي يحدد فيها أجل قبول العروض بعشر ة ( أيام في الحالا5)إلى خمسة 

 .تابالتظلم نسخة من العريضة إلى الهيكل العمومي المعني بطريقة تعطي تاريخا ثاب لها تحيل اللجنة رد ّها

ب ذا كان المطلإحتى البت نهائيا  الإجراءاتيمكن للجنة قبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق 

 .قائما على أسباب جدية في ظاهرها

 بإجابةــــــــلها أيام عمل من تاريخ توص( 10)ين قرارها في أجل أقصــاه عشــرة تتخذ لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحام

 .الإجراءاتالمطلوبة وفي غياب ذلك يرفع قرار تعليق  العمومي مرفقة بجميع الوثائق والإيضاحاتالهيكل 

 :طريقة تقديم العروض: 10الفصل 
 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة.

  :يتكون العرض من

 ويكون هذا الظرف وجوبا مغلقا 11العرض الفني: يتضمن الوثائق المنصوص عليها بالفصل عدد 

 ويكون هذا الظرف وجوبا مغلقا. 11العرض المالي: يحتوي الوثائق المنصوص عليها بالفصل عدد 

 صلينرفين منف( من هذا الكراس في ظ11جميع مؤيداتها المبينة بالفصل )الإدارية ووالوثائق يضمن العرض الفني 

 عبارة:  ويكتب عليهفي ظرف ثالث خارجي يختم  ومختومين يدرجان

بتكليف محام أو شركة مهنية لإنابة معهد باستور تونس  قمتعل 2025لسنة  5" لا يفتح طلب عروض عدد 

 ".2028-2025للسنوات

وصول أو توجه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريق البريد مضمون ال

استور ساحة ب 13الكائن بعن طريق البريد السريع أو تسلم مباشرة إلى مكتب الضبط المركزي لمعهد باستور تونس 

 مقابل وصل إيداع.، تونس  1002

 ثم وفي مرحلة ثانية تسجل في السجل في مكتب الضبط المركزي لمعهد باستور تونستسجل الظروف عند تسلمها 

  .الخاص بقبول العروض حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مختومة الى موعد فتحها

 آليا: يقصى

 كل عرض ورد بعد الآجال  −

 .كل عرض لم يتضمن وثيقة التعهد −

 :كمـــا يقصى

لممنوح أدخلها المشارك على بنود كراس الشروط ولم يتم رفعها خلال الأجل الإضافي امن تغييرات أو تحفظات كل عرض تض -

 .باستور تونس له من قبل معهد

 .ورةات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزمن تصريحكل عرض تض -

 سبب من الأسباب المطالبة بتعويض. ياركين الذين تم إقصاء عروضهم لأولا يمكن للمش
 .الشروط بكراسالعروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة  رريجب أن تح

 :الوثائق المكونة للعرض :11الفصل 
 يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيدّات المصاحبة لها على ما يلي:

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الإداريةالوثائق 
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 ملاحظة:

لوثائق الإدارية نسبة لبقية االعرض غير أنه يمكن للجنة بال لإقصاءعند فتح العروض موجبا 1رقم عدم تقديم الملحق  يمثلّ

لب منها في العروض التي لم تستكمل ما ط سبعة أيام وتقصي 7تطالب العارضين المعنيين باستكمال وثائقهم في اجل  أن

   .الآجال المضبوطة

 :عروض: فتح ال21الفصل 
 ر بتونسمعهد باستو عام مديرلجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من معهد باستور بتونس تحدث لدى 

 قبل الإعلان عن طلب العروض.

لخارجية وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة لفتح الظروف ا

 والظروف المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.

 لمبررة.وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية ا

ل لهم  ن ملب تمكينهم طلا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأسباب. كما لا يخوَّ

 تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها. 

 لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض.

ض والتثبّت الفتح طبقا للتسلسل الزمني لتاريخ قبول العروض وذلك بفتح الظرف الخارجي للعريتمّ الشروع في عمليةّ 

 من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

 التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها. ويقتصر علىيتم فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ 

 

 : يم الترشحاتضبط آجال وصيغ الرجوع في تقد :13الفصل 
إلى  رةيقدم مباشــــليم ـحبه بطلب كتابي مقابل وصــل تسـأن يسـ عروض،يمكن للمحامي الذي قدم ترشـحه في طلب 

ن تاريخ آخر م م( أيا10بالبلوغ في أجل أقصـــــــاه عشـــــــرة ) الإعلامعن طريق البريد مع  تونس أومعهد باستور 

 .أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل المعهد

 .عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها الاعتباروبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين 

تصة غير أنه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمه المترّشح للجنة المخ

كة بهدف الموافقة عليه. وفي صورة تراجع المحامي أو شر 2014لسنة  764من الأمر  07لفصل المنصوص عليها با

لبات العروض طاتفاق شراكة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من المشاركة في  إطارالمحاماة أو المحامون المتعهدون في 

لأجل المحدد ا( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد 02 (سنتينالتي تنظمها كل الهياكل العمومية لمدة 

الهيكل  قبلمه بقبوله النهائي من لامن طرفه على إععدم الرد ولى من هذا الفصل أو من تاريخ الألذلك في الفقرة 

 .أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه (10)تجاوزت عشرة العمومي الذي بقي دون رد لمدة 

 :تقييم العروض :41 الفصل
 وجوبا:من هذا الكرّاس، تقصى اللجنة  12بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 .العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف اعتمادها للتقييم الفني -

 ثبت أنها مزوّرة. كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق -

 و مجمّع.العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة سواء في إطار فردي أ -

المطلوبة  وا المؤيداتيمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين لم يقدمّ

عن  أياّم عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك 07لى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز في ملف طلب العروض إ

روضهم طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة بمكتب ضبط الهيكل العمومي المعني بطلب العروض حتى لا تقصى ع

 بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

 وختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ. 5إلى  1الملاحق من تعمير 

 الوثائق الفنيةّ المعتمدة في تقييم العروض:

يخ وتقديم المضمنين بكراس الشروط وإمضاؤها وختمها في آخر الوثيقة مع بيان التار 11إلى  6تعمير الملاحق من 

 المؤيدات عند الإقتضاء.

ركة الش عقد النيابة المزمع إبرامه بين المحامي المباشر أو مجمع المحامين المباشرين أوامضاء وختم مشروع 

 من جهة ثانية مع بيان التاريخ.معهد باستور تونس المهنيةّ للمحاماة من جهة، و
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 أنى عل  Raja.RiahiHamdi@pasteur.tnيد الالكتروني بالعنوان التالي:كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البر

تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط او ارسالها عن طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال 

 الالكتروني.

ابعة راقبة والمتوبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ استبعادهم لا يتمّ إلا من قبل لجنة الم

يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014 جانفي 28مؤرّخ في  2014نة لس 764المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

طنية ع الهيئة الو، بعد التثبّت بدقةّ في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مالعمومية لدى المحاكم بنيابة الهياكلالمحامين 

 .2014جانفي  28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15للمحامين تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 التالية: للمنهجيةوتتولىّ هذه اللجنة عمليةّ تقييم العروض وترتيبها حصريا وفقا 

 

 

 محام ذو تكوين عام: باختيار: منهجيةّ تقييم العروض المتعلقّة 1.14

  .ر متخصصةشركة مهنية للمحاماة غي أوفي اختيار محام  لمعهد باستور تونس تعتمد المعايير الحصريةّ التالية -أ  
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

أو لأعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين  التجربة العامة للمحامي 1

 المرسّمين بالقسم المطلوب 

 نقطة 60

 نقطة 30 الخبرة والتكوين لاستكمالالمؤهلات العلميةّ للمحامي  2

 تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال 3

 الثلاث سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 

 : إسناد الأعداد:-ب

 نقطة(: 60التجربة العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين بالقسم المطلوب )  -

 .نقطة بعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب  10تسند  

ي لمشار إليه فالمعني في القسم المرسّم فيه مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى اتحتسب الخبرة العامّة للمحامي 

 الجدول.

ناف أو لمعني )استئالإثبات التجرية العامّة، يقدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تاريخ ترسيمه في القسم 

 .تعقيب(

 نقطة(: 30الخبرة ) المؤهّلات العلميةّ للمحامي والتكوين لاستكمال  -

 

الشهادة 

 العلميةّ

 شهادة الدكتوراه في القانون أو ما يعادلها شهادة الماجستير

 15 10 العدد المسند

 

أو شارك  لتي تلقاّهاإضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب عدد الدورات التكوينيةّ ا

 فيها على النحو التالي:

تكوين المستمرّ نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة في إطار دورات ال 05تسند بصفة آلية 

ا العنوان ف النقاط بهذللمحامين ويبلغ سق الأعلىلإستكمال الخبرة المهنيةّ التي تنظمها الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد 

 (.10عشرة )

( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليةّ للمحامين 01تسند نقطة واحدة )

 .1(05ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )

                                                

عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضافة إلى ذلك، بعين الاعتبار ضممن همذا  1

المحكممة للمحمامين ممدى إلممام المحمامي المترشّمح بلغمة قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكمل الدوليمّة  المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

افة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغمة الإنجليزيمة. ويمكمن، كمذلك، الأخمذ بعمين الاعتبمار إضم

 إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.
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ة ادة العلميّ لإثبات الشهائد العلميةّ والمشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شه

 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.وكذلك 

 .نقاط( 10تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة ) -

سقف النقاط  نقاط لكلّ محام تمّت إنابته من قبل هيكل عمومي خلال الثلاث سنوات الأخيرة  ويبلغ 05تسند بصفة آلية 

 (.10بهذا العنوان عشرة )

سن إنهاء أو شهادة ح لإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي

 مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 .نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 ييم:سير أعمال لجنة الفتح والتق 2.14
 تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النحّو التاّلي:

 قية الملاحقتتولىّ لجنة الفتح والتقييم تقييم العروض وترتيبها على أساس المعطيات الممضاة والمبينّة بعرضه وب -

 ط.للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّاس الشرو بالمؤيدات وطبقاالمنصوص عليها بملف طلب العروض المدعومة 

كافة  تضمّن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضي من قبل كافةّ أعضاءها بأسمائهم وصفتهم ومؤشر على -

 صفحاته.

نسخ  7يةّ وبعد الانتهاء من هذه الأعمال توجيه تقرير تقييم العروض )نسخة أصليةّ ورق معهد باستور تونسيتولى   -

 مية( إضافة إلى أصول العروض ويكون مصحوبا بمذكّرة تقديمية لطلب العروض ممضاة من قبل رئيس الهيكلرق

وما من تاريخ فتح ي 20العمومي إلى اللجّنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب العمومي في أجل أقصاه 

 العروض لإجراء المراقبة اللازّمة عليها. 

 haicop@pm.gov.tnزي مع هذا إرسال الملف كاملا على العنوان الإلكتروني التالي ويمكن بالتوا

 : المهنية للمحاماة شركةالأو  المحاميتعيين : 51 الفصل

من الأمر عدد  7بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل  والمراقبة المحدثةتجري اللجنة المختصة للمتابعة 

 روضوترتيب العمراقبتها على شرعية إجراءات اللجوء إلى المنافسة  2014جانفي  28 والمؤرخ في 2014لسنة  764

عهد ة من قبل المتمدمطابقة مقاييس التقييم المع وتتثبت منالصبغة المقبولة لشروطها.  وتتأكد من. ومصداقيتها وشفافيتها

 فيها، عند الاقتضاء. وتعيد النظرلمقتضيات كراس الشروط 

 

 .فيذهلتنمعهد باستور بتونس إلى  تعيين المحامي من هذه الأعمال، توجّه اللجنة المذكورة قرار الانتهاءوبعد 

 : العقد إمضاءالمنافسة و إلىنشر نتائج الدعوة : 61الفصل 
موجهة  تإعلاناعلى لوحة  الإنابةعلى عقد  واسم المتحصلتائج الدعوة إلى منافسة وجوبا نينشر معهد باستور تونس 

ين بقية المشارك إعلامالهيئة الوطنية للمحامين و يتم  إلى الإعلان. و يوجه هذا المعهدلخاص بالواب ا وعلى موقعللعموم 

 لامادية بطريقة تعطي تاريخا ثابتا. أوالذين لم يتم تعيينهم بهذه النتائج بكل وسيلة مادية 

طبقا  لطلب العموميالمراقبة المحدثة بالهيئة العليا لاللجنة المختصة للمتابعة والصادر عن  الإسناديمكن الطعن في قرار 

 لدى المحكمة المختصة. 2014جانفي  28 والمؤرخ في 2014لسنة  764عدد  الأمرمن  7الفصل  لأحكام

 طبقا للأنموذج المصاحب لهذا.العقد المحرر باللغة العربية  ءإمضايجب على المحامي 

ر مقتضيات وواقع نشاط المعهد دون تغيي وذلك حسب وضرورة توضيحهابنود يرى الطرفين أهميتها  ويمكن إضافة

 .والمساس بالأتعابالبنود الجوهرية للعقد 

لمهمة اكل الإجراءات الضرورية لضمان انطلاق ، يتولى صاحب العقد اتخاذ إمضائهوالمصادقة على العقد  وعلى إثر

 بمجرد تسلم إذن بذلك.

ة في عقود بة يحرم من المشاركنه، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع اختيارها نهائيا للإناأإلا 

دون ردّ  بقيذي نهائي ال( تحتسب من تاريخ إعلامه بقبوله ال02ابات التي تنظمها كل الهياكل العمومية لمدة سنتين )نالإ

 ( أيام عمل.10لمدة تجاوزت عشرة )

ة المحامين نياب ومراقبةالحالة يقدم معهد باستور تونس تقرير خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصة لمتابعة  وفي هذه

 يتضمن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في طلبات العروض.

 الهيئة الوطنية للمحامين بذلك.وتعلم هذا الشأن  قرارها في وتتخذ اللجنة

يتعين عليه ام من تاريخ تبليغ قرار اللجنة و( أي07جل سبع )أفي  وذلكيتولى معهد باستور تونس إمضاء عقد النيابة 

 المعطيات المنصوص بالعقد.اد عقد النيابة تتضمن البيانات وموافاة اللجنة ببطاقة إسن
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 الملاحق
 وثيقة التعهّد:  1 ملحق عدد

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

: تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيةّ المنصوص 3ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط 2عليها بالفصل 

: تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ أو الخصوصيةّ 4 ملحق عدد

 المذكورة في العرض

اة( التزام المحامي المشارك )منفرد أو في إطار مجمع أو شركة مهنية للمحام: 5 ملحق عدد
اكم لدى المح بنيابة معهد باستور بتونس والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ في حقه والدفاع عنه

 وسائر الهيئات القضائية.

لمباشرين اللتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين : قائمة المراجع المبينّة 6ملحق عدد 
 لأخيرة.ا)في حالة مجمع( أو للمحامين المنتمين للشركة المهنيةّ للمحاماة خلال الخمس سنوات 

أو  قائمة المراجع المبينّة للتجربة في الاختصاص المطلوب للمحامي المباشر :7ملحق عدد 

ة خلال أو المحامين المنتمين للشركة المهنيةّ للمحاما المحامين المباشرين )في حالة مجمع(

 القضاء الإداري.  و الخمس سنوات الأخيرة في مجال القانون الإداري

لمحامي : الشهائد العلمية وقائمة في الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا8ملحق عدد 

اة ة للمحاممهنيّ المحامين المنتمين للشركة الالمباشر أو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( أو 

 والدراسات والمقالات والبحوث المتخصصة لاستكمال الخبرة

 ثلاث لافي نيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم خلال أو قائمة تجربة المحامي  :9ملحق عدد 

 سنوات خبرة )بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام و تكوين مختص(.

باشرين مشروع عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر أو مجمع المحامين الم: 10عدد ملحق 
 أو الشركة المهنيةّ للمحاماة من جهة، ومعهد باستور بتونس من جهة ثانية.

 
 

 

 

 

 1ملحق عدد 

 وثيقة التعهّد
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 ....................................................................1)الاسم واللقب الخطة( إني الممضي أسفله -
 ....................................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -
 .................................تحت عدد: ............................ الحيطة و التقاعد  صندوقب المنخرط -
 ......................................العنوان بالكامل(......................... ذكر )المعينّ محل مخابرته بـ -
 .................................................................................: ..................بصفتي -

للمؤسسة التونسية  والمكوّنة لملف طلب العروض المتعلقّ بإنابة المحامي 2على جميع الوثائق الآتي ذكرها الاطلاعوبعد 
 :لحقوق المؤلف والحقـوق المجاورة

 ملف طلب العروض (1
 وثيقة الالتزاموثيقة التعهد التي تمثلّ  (2
 التعاقديةّ( )البنود الإدارية الخاصةكراس الشروط  (3
 الخدمات المزمع انجازها. مسؤوليتي طبيعة وشروط رت علىوبعد أن قدّ  (4

 يلي:أتعهّد وألتزم بما         
 قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفظّ. (1
تراتيب طبق ال ةحددّالم الأجرةمقابل  أعلاه،انجاز الخدمات القانونيةّ المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة  (2

 .القانونيةّ في الميدان
وفقا الجلسة  تاريخ من أيام( 10)قدرها عشرةتسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة  (3

 لما تنص عليه كراس الشروط الإدارية الخاصة.
 .العقدن جزءا من تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكوّ  (4
 من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول العروض. يوما ابتداء 120 مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد (5
ثبوت  حجر قانوني. وفي صورة تضارب مصالح أو أيّ  الشركة التي أمثلها ليست( في حالة أشهد أنني لست )أو أنّ  (6

 .القانونية المترتبة عن ذلك مسؤوليتيآلية وأتحمل بصفة  العقدفسخ يتمفإنه  ذلك، خلاف

 
 بريد:التحويلها إلى الحساب المفتوح بالبنك أو وبموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ  معهد باستور تونسيدفع 

 ية(البنكية أو البريد .......................... )ذكر الهويةّ عدد:............................ تحت 
 

 .................. في......................حرر بـ 
 (المشاركوختم )إمضاء      

 
 

  ) يكتب المشارك بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(

 2 ملحق عدد

 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

 
 

 ..................................................................:....المحـاماة إسم شركة واللقب أو  الاسم

 ................................................................في المحاماة:................. تاريخ الترسيم

 ....................................................................................:......... عنوان المقرّ 

 ..........................................................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب: .. عنوان

 ....................لهاتف:................................................................................ا

 ...........................................................:الإلكتروني للمحامي  أو شركة المحاماة  العنوان

 ............................................................رقم المعرّف الجبائي:..........................

 ....................................طة(..........الاسم واللقب والخض لإمضاء وثائق العرض)الشخص المفوّ 

 

 

                                                
1

من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج البيانات المتعلقة في صورة، تقديم العرض 

 لانخراط لدى صندوق الحيطة و التقاعد.
2

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء.
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 ر بـ .................. في......................حرّ 

 (المشاركوختم  )إمضاء                                                 

 

 

 

 

 

 

 ة به. الخاصّ  عضو تقديم الوثيقة ، يجب على كلّ محامين أوشركات محاماة ع في صورة تجمّ  :ملاحظة

 

 

 

 

 

 

 

  3 ملحق عدد

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 .................................................................. .......................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..........................................................بتاريخ ..........................................تحت عدد للمحامين المسجّل بالهيئة الوطنيةّ 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ي إحمدى أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقترحين لا نوجد فم

 حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

 لثاني ممنت المنصوص عليها بالفقرة الأخيرة من الفصل اكما أصرّح أننّا لا نوجد في إحدى الحالا

 .كراس شروط طلب العروض

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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  4 ملحق عدد
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 رضعال والمذكورة فيالخصوصيةّ  أوالعامّة و/  والمراجع

 

 
 ................................................................................................................واللقّب(  الاسمإنيّ الممضي أسفله )

 ...................................................................................................... ...................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 .............................................................بتاريخ.........................................عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 لعرض.اشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيةّ والعامّة التي قدمّتها في هذا أصرّح على ال

الفرز مكلّفة بوأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للّجنة ال
 وز عشرة أياّم.الما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدةّ تتج

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 المشارك( وختم )إمضاء

 

 

 5  ملحق عـدد
 

معهد  التزام المحامي المشارك )منفرد أو في إطار مجمع أو شركة مهنية للمحاماة( بنيابة

كم باستور بتونس والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ في حقه والدفاع عنه لدى المحا

 وسائر الهيئات القضائية.

 

أقرّ بأنّ الفريق ……………………………………………….............................................…………واللقّب(  الاسمإني الممضي أسفله )

(بإنجاز المهمّة. كما أقرّ بصحة كافّة المعلومات )ألتزمالمتدخل والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم

 الواردة بهذا العرض:



 

11 

 

 

 واللقب  سمالا

 

 قار

 

 غير قار

بها  المحكمة المرسّم

إن كان خبيرا  الخبير

 محلياّ لدى المحاكم

 

معرف به المحامي إمضاء
1

 

 

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك( وختم )إمضاء 

 

 6ملحق عـدد 

في حالة )المباشر أو المحامين المباشرين قائمة المراجع المبينّة للتجربة العامة للمحامي 

 .مجمع( أو للمحامين المنتمين للشركة المهنيةّ للمحاماة خلال الخمس سنوات الأخيرة

 جدول تفصيلي للمراجع العامّة

تاريخ بداية 
 وانتهاء المهمّة

 الطور
 

عدد 
 القضيّة

 
 المحكمة
 

موضوع 
 الإنابة
 

أو القطاع الهيكل العمومي 
 الخاص

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

      

     

 

 

     

 

 

                                                
يجب التعريف بالإمضاء لكل محامي مشارك على كما .صة لكلّ واحد منهميتعينّ على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّ 1

 أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.
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 ............................في............................. حرّر بـ

        )إمضاء وختم المشارك(

 

 يمكن نسخ هذه الوثيقة قصد تعمير النزاعات المبينة 

  7 ملحق عـدد
قائمة المراجع المبينّة للتجربة في الاختصاص المطلوب للمحامي المباشر أو المحامين 

لقانون المباشرين )في حالة مجمع( أو المحامين المنتمين للشركة المهنيّة للمحاماة في مجال ا

  القضاء الإداري. والإداري 

 إلى تاريخ فتح العروض( 2019 جانفي 01)من 

 الخصوصيةّجدول تفصيلي للمراجع 
 

تاريخ بداية وانتهاء 

 المهمّة

 الطور

 
 عدد القضيةّ

 

 المحكمة

 

 موضوع الإنابة

 
 أو القطاع الخاصالهيكل العمومي 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

     

 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 يمكن نسخ هذه الوثيقة قصد تعمير النزاعات المبينة•

 

 

  8 ملحق عـدد
الشهائد العلمية وقائمة في الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها المحامي المباشر أو 

المحامين المباشرين )في حالة مجمع( أو المحامين المنتمين للشركة المهنيةّ للمحاماة لاستكمال 

 والمقالات والبحوث المتخصصة تالخبرة والدراسا
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 ع ر المحور السنة

 لمحامينلالمنظمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى  شهادات استكمال الخبرةو  الدورات التكوينية

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  6 

  7 

 أنشطة الهياكل الدولية إطارالدورات التكوينية للمحامين في 

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  6 

  7 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .في الدورة المعنية يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة

 

 

 

 

 سيـــرة ذاتيـــة
 ...........................................................................................................................................................واللقب:  الإسم* 

 ............................................................................................................................................* تاريخ الولادة ومكانها: 

 ............................................................................................................................*تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيةّ : 
 .............................................................................................................................الإستئناف: * تاريخ الترسيم بقسم

 ...............................................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 ..................................................................................: وجد وفقا للإجرءات القانونيةّ إن* عنوان موقع الواب 

 

 : ل عليها المترشحالمتحصّ  الشـهــائد العلميــة
 

 الشهـادة العلميّة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـرّ 
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 : العامّة في المحاماةملخّص الخبرة 
 

 
النتائج المحقّقة أو 

نتائج الأعمال 
 المنجزة

 
هذه إنجاز تاريخ 

 الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

 الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 
التي قام المحامي أو شركة  القطاع الخاص

 المحاماة بنيابتها

    

    

    

    

    

 الدراسات والبحوث
- 

- 

- 
- 

-  

 :النزاعات الإداريةفي مجال في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخّص 

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج الأعمال 
 المنجزة

 
تاريخ إنجاز هذه 

 الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة 
الناشطة في القطاع الخاص 
التي قام المحامي أو شركة 

 المحاماة بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    
 

 إليها: نشاطه في العلاقة بالمهمّة المترشّحأهمية ذكرها في المعطيات الإضافية التي يرى المترشح  -

 التكوين في اللغات. 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة
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 لمحاماةالترسيم في اخبرة في ميدان معين قبل ال. 

-  

-  

-  

 شبكة دوليةّ لمكتب محاماة الإنضواء في 

 
-  

-  

-  

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية
 

 ............................في............................. حرّر بـ                                                 

 المشارك( وختم )إمضاء                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 9ملحق عدد 

ت خبرة سنوا ثلاثفي نيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم خلال الأو قائمة تجربة المحامي 

 )بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام و تكوين مختص(.
 

الآجال  الإنابات الجارية

التقريبية 

لإنتهاء الإنابات 

 الجاريةّ

الملاحظات 

الإضافية 

والتوضيحية التي 

 يراها المترشح أنهّا

ضروريةّ لذكرها 

عدد 

 الإنابات

موضوع 

 الإنابات

المحاكم أو 

الهيئات 

المنشورة أمامها 

الهيكل  الطور

 العمومي

شخص 

 خاص



 

16 

 

 القضايا

 

لتحديد جدول 

 التعهدات

        

        

        

        

        

        

        

        

 
 
 

 
 المترشح إمضاء وختم                              

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 
 10 ملحق عدد

 
 أوالمبرم بين المحامي المباشر عقد نيابة 

 الشركة المهنية للمحاماة أومجمع المحامين المباشرين 

 1معهد باستور بتونس و
 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 

  تتمثلّ مهمة

  الأستاذ................................................................................................. .. 

 أو

 ................................................... )مجمع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة(........... 

 أو

  )الشركة المهنية للمحاماة(.............................................................................. 

ى لد هدفاع عنوال هبجميع الإجراءات القانونيّة في حق والقياممعهد باستور بتونس طبق هذه الاتفاقية في نيابة 

ب عدد -ساحة باستور ص 13).المحاكم وسائر الهيئات القضائية سواء في تونس أو كذلك خارجها عند الإقتضاء

 تونس البلفيدير(. 74-1002

 

 التشريع والتراتيب المطبّقة بالعقد::  2الفصل  

                                                
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصياّتها.1
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يع كما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى التشر .والتراتيب الجاري بها العمل تخضع هذه الصفقة للتشريع

 الساري المفعول في الميدان الجبائي والضمان الإجتماعي.

 

 الأتعــاب: :3الفصل 

ار حكام القرطبق أ بصفة جملية جزافية تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه

يف والمصارالمشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل معاليم نشر القضايا 

 .الأحكامة باستخراج الجبائية، دون تلك المتعلقطوابع الومعاليم  المكتبية

 

 قضية واحدة في صورة توفر وتعتبر أتعاب أقصىكحد  قضايا (04وأربعة ) أدنى( قضية كحد 02يتم تجميع )

 التالية:الشروط 

  مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السبب أو المادة. والتي تعدالقضايا في نفس الطور 

  تها نظرا الى طبيعتها من حيث تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجالقضايا أو الأذون على العرائض بالنظر

 لاستقرار فقه القضاء بشأنها.

النظر إلى ب إضافية وحقق نتائجيمكن لمعهد باستور تونس إذا ما تبين له أن المحامي قد بذل العناية اللازمة 

بين  في الغرض وإمضاء ملحقبله ، أن يسند له منحة تكميلية تقدر من قودرجة تشعبهاالقضية المتعهد بها 

ة استكمال جميع أطوار التقاضي. يتم عرض مشروع الملحق مسبقا على اللجنة المختص وذلك بعدالطرفين 

 مي.محددّ للمحابالهيئة العليا للطلب العمومي على ان تدخل هذه المنحة ضمن سقف ال والمراقبة المحدثةللمتابعة 

 

 المسؤولية المدنية و المهنية :عقد تامين عن :  4الفصل 

فعول في الم ، ساريوالمهنيةيتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تامين عن المسؤولية المدنية 

 قبل الشروع في أية قضية.تاريخ إبرام العقد و

م بالحكم لإعلاكما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد التامين سنويا إلى حين ا

ى افتها بمقتضقضية متعهد بها و انقضاء كامل مدة العقد بما في ذلك السنة الرابعة و التي تم إض بآخرالمتعلق 

 قتضاء.في الغرض عند الا كملحق

 أولمحامي قضية تعهد بها ا لأخربالحكم  الإعلامبداية من يوم  أسبوعينحين انقضاء  إلىالتامين  ويسري عقد

 ة المعني)ة(.شركة المحاما

هد بها قضية يتع بآخربالحكم المتعلق  الإعلامبداية من يوم  أسبوعينو يصبح عقد التامين لاغيا بانقضاء 

 شركة المحاماة المعني)ة(. أوالمحامي 

و ذلك  هأعلا المذكرة الآجالشركة التامين المعنية منق بل معهد باستور تونس قبل انقضاء  إعلامتم  إذاو 

ا لهذا تعطي تاريخا ثابت أخرىوسيلة  بأية أوبالبلوغ  الإعلامبمقتضى رسالة معللة و مضمونة الوصول مع 

لى ع الاعتراضتم المعني)ة( لم يف )لم تف( بالتزاماته)ها( التعاقدية، ي المحاماةشركة  أو، بان المحامي الإعلام

 عهد باستورملتامين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض يسلمها انقضاء عقد التامين. في هذه الحالة، لا يصبح عقد ا

 تونس.

 

 

 

 

  : معهد باستور بتونسالموضوعة على كاهل  الالتزامات :5الفصل 

بصفة لى تويبتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغرض،  معهد باستور بتونسلتزم   ي -أ

وصل  خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل

 .دالمعهتسلّم ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات 

لمعني قبل الهيئة أو الهيكل اتمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو  -ب

 موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 .المعهدعدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدمّها في إطار نيابة  -ت
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و بشركة أكشف المعطيات الماليّة والمؤيدات العلميّة المتعلقّة بالمحامي  لمعهد باستور بتونسلا يمكن  -ث

  28خ في مؤرّ  2014لسنة  764من الأمر عدد  15تعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل المحاماة الم

والهيئات  المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم 2014جانفي 

 القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

 

 الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة: :6الفصل 
  

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:

  لممممممرفض القانونيممممممة المسممممممتوجبة و فممممممي صممممممورة ا الإجممممممراءات والقيممممممام بجميممممممعقبممممممول رسممممممالة التكليممممممف

عقمممممود  غيمممممر المبمممممرر يعتبمممممر ذلمممممك نكمممممولا موجبممممما لفسمممممخ عقمممممد النيابمممممة و لحرمانمممممه ممممممن المشممممماركة فمممممي

ضممممممه ( تحتسممممممب مممممممن تمممممماريخ رف02) سممممممنتينالانابممممممات التممممممي تنظمهمممممما كممممممل الهياكممممممل العموميممممممة لمممممممدة 

 .عمل أيام( 10بقبوله المهمة الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة )

متابعمممممة و فمممممي همممممذه الحالمممممة يقمممممدم معهمممممد باسمممممتور تمممممونس تقريمممممرا فمممممي الغمممممرض إلمممممى اللجنمممممة المختصمممممة ل

اركة و مراقبممممممة نيابممممممة المحممممممامين يتضمممممممن مقتممممممرح حرمممممممان المحممممممامي أو شممممممركة المحاممممممماة مممممممن المشمممممم

لمحمممممامين فمممممي طلبمممممات العمممممروض. و تتخمممممذ اللجنمممممة قرارهممممما فمممممي همممممذا الشمممممأن و تعلمممممم الهيئمممممة الوطنيمممممة ل

 بذلك. 

 لهيئممممممات لعنايممممممة اللازمممممممة للممممممدفاع عممممممن مصممممممالح المعهممممممد عنممممممد نيابتممممممه لممممممه أمممممممام المحمممممماكم أو ابممممممذل ا

 القضائيّة.

 ا حضمممممممور كمممممممل الجلسمممممممات بنفسمممممممه أو بواسمممممممطة مسممممممماعديه، عنمممممممد الاقتضممممممماء، وإعممممممملام المعهمممممممد كتابيممممممم

 .لمتعهّدةابمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة 

 و بدراسمممممممةمسمممممممائل المتعلقمممممممة بنزاعمممممممات المعهمممممممد أجتماعمممممممات المخصّصمممممممة للنظمممممممر فمممممممي الحضمممممممور الا 

 .المعهد فيها إحاطة أوالملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها 

س أو معهممممممد بــاستـممممممـور تــونـممممممـس دعوتممممممه كتابيمممممما سممممممواء عممممممن طريممممممق الفمممممماك الغممممممرض يتممممممولىولهممممممذا 

 ول.البريد الإلكتروني لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معق

 ا تمكممممممين المعهممممممد ، مقابممممممل وصممممممل تسمممممملّم، مممممممن مشممممممروع العريضممممممة قبممممممل إمضممممممائها حتممممممى تبممممممدي رأيهمممممم

ل ممممممن ه حولهممممما فمممممي أجمممممل أقصممممماه أربعمممممة أيمممممام عممممممفيهممممما. وفمممممي صمممممورة عمممممدم إبمممممداء المعهمممممد بملاحظاتممممم

 تممممممماريخ تسممممممملمها ممممممممن قبلمممممممه، فيعمممممممدّ ذلمممممممك موافقمممممممة ضممممممممنية منهممممممما علمممممممى محتواهممممممما وإذن للمحمممممممامي

 بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون.

 

 طرق خلاص صاحب العقد: :7 الفصل

 .تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد عن طريق صفقةيتمّ خلاص صاحب ال
 

 شروط الخلاص: :8الفصل 

 دفع قسط أوّل على الحساب : -1.8

وز و لا يجمممممم علمممممى الحسممممماب أولالقضمممممية المتعهمممممد بهممممما بعنممممموان قسمممممط  أتعمممممابممممممن  %10تسمممممند نسمممممبة 

 للمعهد منح صاحب العقد هذا القسط إلا في صورة تقديمه طلبا صريحا للتمتع به.

 تقديم مذكرة الأتعاب : -2.8

 على موافاته لمعهد باستور تونس بمذكرة خلاص أتعاب.يتم خلاص صاحب العقد بناء 

تسديد المستحقات -3.8
1: 

يمممممممتم تمكمممممممين معهمممممممد باسمممممممتور تمممممممونس ممممممممن نسمممممممخة ممممممممن شمممممممهادة فمممممممي خممممممملاص معممممممماليم الضممممممممان  -

الاجتممممممماعي و خممممممملاص معمممممماليم انخراطمممممممه فممممممي صمممممممندوق الحيطممممممة و التقاعمممممممد للمحممممممامين و مممممممما يفيمممممممد 

                                                

1
المستحقات الجزئيّة في صورة اللجوء إلى  على تسديدالعقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع يكل العمومي التنصيص صلبهيمكن لل 

 تجميع الإنابات.
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ة و ذلمممممممك وجوبمممممممما قبمممممممل خمممممممملاص ؤوليته المدنيممممممممسممممممملامة وضمممممممعيته الجبائيممممممممة و قياممممممممه بتممممممممامين مسممممممم

 الأتعاب.

يممممممتم إصممممممدار الأمممممممر بصممممممرف المبممممممالغ الراجعممممممة لصمممممماحب الصممممممفقة فممممممي اجممممممل خمممممممس و أربعممممممون  -

 .( يوما من تاريخ استلام مذكرة الأتعاب مستوفية الشروط وبعد التصريح بالحكم45)

لمممممي تحتسمممممب ابتمممممداء ممممممن اليممممموم المممممذي ي و فمممممي خممممملاف يتمتمممممع صممممماحب العقمممممد وجوبممممما بفممممموائض تمممممأخير

 انتهاء الأجل المذكورة أعلاه،

أجمممممممر عمممممممدول التنفيمممممممذ وكمممممممذلك أجمممممممرة عمممممممدول الإشمممممممهاد والخبمممممممراء تحممممممممل معهمممممممد باسمممممممتور تمممممممونس  

 ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

أو خارج  كما يتحمّل معهد باستور تونس مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبرى

أو أعضاء  مراكز الولايات التي حيث عينّت محلّ مخابرتهم عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي

و لأعضاء ة والثابتة للمحامي، شخصيّا، أكلم في حدود حالات التنقل الفعليّ  30شركة المحاماة لهذا الغرض 

عدل ين وزير الشركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة وذلك طبقا للتعريفة المنصوص عليها بالقرار المشترك ب

 .2016أفريل  22والوزير المكلف بالتجارة المؤرخ في 

ريف بتحمّممممممل مصممممممماوإذا ممممممما إقتضممممممت ضمممممممرورة الملممممممفّ التنقمّممممممل للخممممممارج، يتكفمّممممممل الهيكممممممل العممممممممومي 

ذهاب التنقمّمممممل والإقامممممممة حصممممممرياّ فممممممي حمممممممدود أيمّمممممام المهمّممممممة دون سممممممواها بمممممممما فممممممي ذلممممممك يممممممومي الممممممم

 والرجوع.

الخممممممارج  وفممممممي كممممممل الحممممممالات، يجممممممب أن تكممممممون النفقممممممات التقديريممممممة المتعلقّممممممة بالنقممممممل والإقامممممممة فممممممي

موضمممممموع مشممممممروع ملحممممممق يعممممممرض وجوبمممممما وبصممممممفة مسممممممبقة علممممممى أنظممممممار اللجنممممممة المحدثممممممة بالفصممممممل 

ممممممن همممممذا العقمممممد المتعلممممممق  03وذلمممممك بصمممممرف النظمممممر عممممممن الفصمممممل عمممممدد  764ممممممن الأممممممر عمممممدد  07

 بالأتعاب.

لاصها على إلاّ أنّه وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيكل العمومي خ

ن ثر التثبت مإالاسترجاع وذلك أساس فواتير مثبتة لهذه الأعمال مسلّمة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع 

 القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنجز.
 

 مدّة العقد : :9الفصل 
 

 تضبط مدةّ العقد بـثلاثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين.

 رفين.تضبط مدةّ العقد بـثلاثة سنوات تبدأ من التاريخ المضمن بالعقد الممضى بين الط

و شممممركة وجممممود قضممممايا جاريممممة فممممي تمممماريخ إنتهمممماء مممممدةّ العقممممد ولممممم يممممتم تعيممممين محممممامي أوفممممي صممممورة 

طلممممممب لعليمممممما للامهنيمّمممممة للمحاممممممماة مممممممن قبممممممل اللجنممممممة المختصّممممممة للمتابعممممممة والمراقبممممممة المحدثممممممة بالهيئممممممة 

لمممممك إلمممممى العممممممومي فيتمممممولى صممممماحب العقمممممد مواصممممملة همممممذه القضمممممايا وفمممممق قواعمممممد العنايمممممة المهنيمّممممة وذ

 الجاري، دون سواه والتصريح بالحكم. حين انتهاء طورها

 

 تنفيذ العقد : : 10الفصل 
 

ر عمومي تغيييجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال للهيكل ال

 أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام 11المحامي إلا في الصورة المنصوص عليها بالفصل 

 ب العقد بتنفيذ التزاماته.صاح

حام ة إلى أي مي هذه الصورة يجب علي المحامي إعلام معهد باستور تونس بذلك كتابيا ولا يمكنه مناولة النيابوف

 أخر.

 أو حدوث أمر طارئ 11في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد( بخلاف الحالات المنصوص عليها بالفصل و

ستمرارية أو قوة قاهرة يتخّذ معهد باستور تونس الإجراءات المستوجبة بهدف تعيين محام )ين( أخر ضمانا لا

 .2014لسنة  764من الأمر  5سير المرفق العام عوضا عن المحامي المتخلي)ن( عن المهمّة تطبيقا للفصل 

 على المعهد في هذه الصورة الأخيرة تطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا العقد.كما يجب 
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 العقد: فسخ :11الفصل 
   لتالية:افي الحالات ، تفسخ هذا العقد، آليا 9مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة.وفاة المحامي أو حل الشركة المهنية 

نبيهمممممما عممممممدم إيفمممممماء صمممممماحب العقممممممد بالتزاماتممممممه التعاقديممممممة. وفممممممي هممممممذه الصممممممورة يوجممممممه لممممممه المعهممممممد ت

 يقمممممملّ بواسممممممطة رسممممممالة مضمممممممونة الوصممممممول يممممممدعوه فيهمممممما إلممممممى القيممممممام بالتزاماتممممممه فممممممي أجممممممل محممممممددّ لا

باسمممممتور  الأجمممممل، يمكمممممن لمعهمممممدعمممممن عشمممممرة أيمممممام ابتمممممداء ممممممن تممممماريخ تبليمممممغ التنبيمممممه. وبانقضممممماء همممممذا 

 تونس فسخ العقد وتطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا العقد.

ي إذا ثبممممممت لممممممدى معهممممممد باسممممممتور تممممممونس إخمممممملال صمممممماحب العقممممممد بالتزامممممممه وإهممممممدار حممممممق المعهممممممد فمممممم 

صمممممممد قالتقاضمممممممي أو ثبمممممممت قياممممممممه مباشمممممممرة أو بواسمممممممطة الغيمممممممر بتقمممممممديم وعمممممممود أو عطايممممممما أو همممممممدايا 

 .التأثير في مختلف إجراءات إبرام العقد وانجازه

بهممممما سمممممة عشمممممرة يومممممما ممممممن طلويتمممممولى المحمممممامي إرجممممماع الوثمممممائق التمممممي بحوزتمممممه فمممممي أجمممممل أقصممممماه خم

 كتابياّ من قبل معهد باستور تونس.

 

 :21الفصل 
 ت قانونيمّمممممة أوفممممممي صممممممورة قممممممرار معهممممممد باسممممممتور تممممممونس تغييممممممر صمممممماحب العقممممممد دون وجممممممود مبممممممررا

عابممممممه لممممممه وجوبمممممما أت الحالممممممة تصممممممرف، فممممممي قضمممممميّة لا زالممممممت جاريممممممة، ففمممممي هممممممذه واقعيمممممة ثابتممممممة لممممممذلك

لفصمممممل اكاملمممممة التمممممي تحتسمممممب طبمممممق أحكمممممام الفصمممممل الثالمممممث ممممممن همممممذه الاتفاقيمممممة وذلمممممك عمممممملا بأحكمممممام 

ة والمتعلمّممممممق بتنظممممممميم مهنممممممم 2011أوت  20الممممممممؤرّخ فمممممممي  2011لسمممممممنة  79ممممممممن المرسممممممموم عمممممممدد  40

 المحاماة.

 

 الحفاظ على السرية :13الفصل     
ممممممات التنفيمممممذ ويخضمممممع الطرفمممممان لكمممممل الالتزا يكتسمممممي كاممممممل العقمممممد صمممممبغة السمممممرية ممممممن حيمممممث شمممممروط

 العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية.

 النزاهة :41الفصل 
حكمممممام يخضمممممع كمممممل المتمممممدخلين مهمممممما كانمممممت صمممممفتهم فمممممي تنفيمممممذ همممممذا العقمممممد لحسممممماب الطمممممرف الأول للأ

 .التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

 

  فضّ النزاعات: :51الفصل 
ولى أولا في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا العقد، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا الغرض يت

  28خ في مؤرّ  2014لسنة  764( من الأمر عدد 7مكاتبة اللّجنة المحدثّة بمقتضى الفصل )معهد باستور تونس 

والهيئات  المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم 2014جانفي 

ر م مقترح أخالقضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية دون سواها لاقتراح تسوية صلحيّة أو تقدي

 لفض الخلاف.

 نى.  ليها بالحسنيّة للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع المعروض عوفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوط

لطرف وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن ل

 الأكثر حرصا لمواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.
 

  مصـاريف التسجيل : :16الفصل 
 تحمل مصاريف التسجيل على المحامي أو شركة المحاماة.
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 :: صحة العقد71الفصل 
 لا يكون هذا العقد نافذا إلا بعد إمضائه من قبل المديرة العامة لمعهد باستور تونس.    

 محلّ المخـابرة: :81الفصل 
تضى رسالة عيّن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك بمق

 عن طريق إعلام بواسطة عدل التنفيذ.مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 
 

 
 

 ،.................تونــس في                                                                      تونــــس في،......................        

     و وافقـــــت           ت طلعــــأ                                                                             و وافقـــــــت            أطلعـــت          

 المحاماةــي أو ممثـل شركة المحــام                              تــونـــس معهـــد باستــور ــــةعــامال ةديـــرــمال
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