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 موضوع طلب العروض: الفصل الأوّل
امين، أو المح المرسّمين بجدول   بين  يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار محامٍ مباشر من     

ي فانونيّة ءات الق، والقيام بجميع الإجراالمنستيرالمجلس الجهوي لولاية  لنيابة شركة مهنية للمحاماة، 

ها بالجاري  ريعيةحقه، والدفاع عنه، لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق ما تقتضيه الأحكـام التش

 .نويبيّن عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدي .العمل
 الفصل الثاني: شروط المشاركة

 .الثالث: كيفيةّ المشاركة الفصل  2

 .الفصل الرابع: توزيع طلب العروض إلى حصص 2

 .سحب ملف طلب العروض  الخامس: الفصل  2

 .صلوحية العروض السادس:  الفصل  3

 .الفصل السابع: الإيضاحات وملاحق ملف طلب العروض 3

 .الماليةالضمانات  الثامن:  الفصل  3

 .التاسع: الطعن في كراس الشروط  الفصل 3

 .طريقة تقديم العروض العاشر:  الفصل  4

 .الحادي عشر: الوثائق المكوّنة للعرض الفصل  4

 .الفصل الثاني عشر: فتح العروض 5

 .الفصل الثالث عشر: ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل 5

 .المشاركين في الصفقة
 .الرابع عشر: تقييم العروض الفصل  5

كوين تذو : منهجيةّ تقييم العروض المتعلّقة باختيار محام 1عشر الرابعالفصل  6

 .عام
 سير أعمال لجنة الفتح والتقييم.: 2عشر  الرابع الفصل 7

 .تعيين المحامي أو شركة محاماة الفصل الخامس عشر:  8

 .مضاء العقدإو  نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة عشر:  السادس الفصل 8

 9من 

 27إلى 
 الملاحق
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لب طيمكن المشاركة في طلب العروض للمحامين المرسمين بجدول المحامين في تاريخ صدور      

 أو للشركات المهنية للمحاماة. التعقيب،العروض لدى 
أو  تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات، و لا      

يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ  محلىّ بالنفاذ العاجل، ما لم

 .]1[الأقصى لقبول العروض

راتيب والت ريعكما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتش   

لمحامي ابين  الجاري بها العمل، أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة

 تي يكون فيهاأو تلك الأو بأحد أعضاء هياكل التسّيير، أو المداولة،        ورئيس الهيكل العمومي، 

خر آانع ي مأ وأتعمل لديها،  المحامي، أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة

 .من مرسوم المحاماة 32 على معنى الفصل

 الفصل الثالث: كيفية المشاركة

ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع  أو]2[يمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض منفرداً

 .للتشريع الجاري به العمل

 توزيع طلب العروض إلى حصص الفصل الرابع: 

موجّه إلى جميع المحامين المرسمين لدى التعقيب في تاريخ ]3[قسط وحيد يتكوّن طلب العروض من

 الشركات المهنية للمحاماة. صدور طلب العروض، و إلى

 :الفصل الخامس: سحب ملف طلب العروض

نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة  لولاية المنستير يرسل المجلس الجهوي

تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف نشره على  قبل أيام على الأقل 3 إلى الهيئة الوطنية للمحامين

 ).https://avocat.org.tn موقع الهيئة

شراءات العمومية على الخط كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالويتولى المترشح تحميل  

www.tuneps.tn 

ن سحب كراس كما يمك .بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكور

عند  الخاص بولاية المنستير وابموقع  الشروط من موقع الهيئة الوطنية للمحامين أو

 .قابلبدون مر مقر إدارة ولاية المنستي  وبالإضافة إلى ذلك، تسحب كراس الشروط مباشرة من .الاقتضاء

 صلوحية العروض :6 الفصل

داء من ابت )يوما (120 ن بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة مائة وعشرون يوماويصبح المشاركون ملزم

 .الأقصى المحدد لقبول العروض اليوم الموالي للتاريخ

 :التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض :7 الفصل

الإعلان شر نأيام من تاريخ  (10) يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه عشرة     

  طلب العروض.عن 

والتوضيحات المتصلة ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات     

الشروط في أجل لا  بالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس

https://mail.google.com/mail/u/0/#m_2365548161156026662__ftn1
https://mail.google.com/mail/u/0/#m_2365548161156026662__ftn2
https://mail.google.com/mail/u/0/#m_2365548161156026662__ftn3
https://avocat.org.tn/
http://www.tuneps.tn/
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وذلك عبر البريد الإلكتروني  أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض (05) يتجاوز خمسة

لكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها الإ للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبيّن في الاستمارة

المتعلّق بضبط  2014 جانفي 28 المؤرّخ في 2014 لسنة 764من الأمر عدد 4 بالفقرة الثانية من الفصل

المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية  واجراءات تكليف  شروط

 .ةوالعسكرية والتعديلية والتحكيمي

 سسحبوا كرا يوجّه الهيكل العمومي، عند الاقتضاء، المعطيات التكميليّة إلى المترشحين الذين     

تقديم  قبل انتهاء أجل  أيام (10) الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة

 .والجوهريةبالخاصيات والمعايير الفنية  العروض على ألا تمس هذه المعطيات التكميلية

 : الضمانات المالية :8  الفصل

ت تنظيم الصفقابيعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلقّة        

 .العموميّة

 : س الشروطاركالطعن في  :9 الفصل

الأمر ب الواردةيمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة للأحكام 

ي الغرض فبتقديم مطلب  من نفس الأمر 07 أن يتظلم لدى اللجنة المحدثة بالفصل 2014 لسنة 764 عدد

أيام من  (10) في أجل أقصاه عشرة مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه الاخلالات ومدعما بالمؤيدات اللازمة

دد فيها يام في الحالات التي يحأ (5) إلى خمسة تاريخ الإعلان عن طلب العروض ويخفض هذا الأجل

 .أيام (10) أجل قبول العروض بعشرة

عطي تطريقة تحيل اللجنة وبمجّرد توصّلها بالتظلم نسخة من العريضة إلى الهيكل العمومي المعني ب 

 .تاريخا ثابتا

إذا  نهائيابت ال تىيمكن للجنة قبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق الإجراءات ح

 .كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها

تاريخ  عمل من أيام (10)  تتخذ لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامين قرارها في أجل أقصـــاه عشـــرة

 وبة وفيات المطلـــاحجابة الهيكل العمومي مرفقة بجميع الوثائق والإيضـــــــــــإتوصــــــــــــــلها ب

 .ذلك يرفع قرار تعليق الإجراءاتغياب 

 طريقة تقديم العروض: 10 الفصل

 .يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة

ن العرض الفني والوثائق الإداريّة وجميع مؤيداتها المبينّة بالفصل في ظرفين  لكرّاسامن هذا  (11)يضُمَّ

تح طلب لا يف ":عليه عبارةمنفصــــــــــلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب 

في  ي لولاية المنستيرالمجلس الجهو لإنابة  )ين(متعلق بتكليف محامٍ  .... لســــــــــــــنة ....عروض عدد

 .شخص ممثله القانوني

بريد ال طريق ات عنتوجّه الظروف المحتويــة على العروض الفنيــة والوثــائق الإداريــة وجميع المؤيــد

ــبط ب الضـــلى مكتالوصـــــول أو عن طريق البريد الســـــريع أو تســـــلّم مباشـــــرة إمضـــــمون 

 .إيداع مقابل وصـــل ولاية المنستيرالمركزي التابع ل

فتر الد يتسجّل الظروف عند تسلّمها في مكتب الضبط المعيّن للغرض ثمّ وفي مرحلة ثانية تسجّل ف

 .خ وصـولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحهاالخاص بقبول العروض حسـب تاري

 :يقصى آليّا

 .كلّ عرض ورد بعد الآجال *

 .كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد *

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

 ..لشروطكراس ابطبقا للنماذج الملحقة يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد 
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 :الوثائق المكوّنة للعرض :11 الفصل

 :يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض الوثائق التالية

 بيان الوثيقة العمليات المطلوبة

 الوثائق الادارية

 .وامضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ  وختم 5 إلى 1 تعمير الملاحق من

 :الفنيةّ المعتمدة في تقييم العروضالوثائق 

 ختمها في آخرالمضــــــمنين بكراس الشــــــروط وامضــــــاؤها و 11 إلى 6 تعمير الملاحق من

 .الوثيقة مع بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء

مباشرين ين الالمحامامضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين المحامي المباشر أو مجمع 

ثله ي شخص ممفستير المجلس الجهوي لولاية المنأو الشــــــــــــــركة المهنيّة للمحاماة من جهة، و

 .من جهة ثانية مع بيان التاريخ القانوني 

مكن للجنة يأنّه  عند فتح العروض موجبا لإقصاء العرض غير 1 يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم :ملاحظة 

وتقصى  .ي أجل معينّفالمعنيين باستكمال وثائقهم  )ين( لبقيّة الوثائق الإداريّة أن تطالب العارضبالنسبة 

 .العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطة

 :فتح الظروف:12 الفصل

هيكل رئيس ال تحدث لدى الهيكل العمومي لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من

 .العمومي قبل الإعلان عن طلب العروض

 الظروف حة لفتوتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافس

 .الخارجية والظروف المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية

 .وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة

  كما لا  .ـــبابيسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأســــــلا

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضـــــــــهم أو إدخال أيّ إضافات عليها  .يخوَّ

 لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض. 

لظرف الك بفتح روض وذفي عمليّة الفتح طبقا للتســـــلســـــل الزمني لتاريخ قبول الع يتمّ الشـــــروع -

 .الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة

لوثائق وجود افتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصــــــــــار على التصــــــــــريح ب -

 .هاالمطلوبة دون تعداد

 :ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات : 13 الفصل
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 ـلصـــــــوقابل ميمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّــــــــحه في طلب عروض أن يســــــــحبه بطلب كتابيّ، 

لام دمع الإعلبريأو عن طريق ا مكتب الضيط المركزي لولاية المنستير تســـــليم، يقدمّ مباشـــــرة إلى

المعلن عليه  قبول العروضمن تاريخ آخر أجل ل أيام (10) بالبلوغ في أجل أقصـــــــــــــاه عشـــــــــــــرة

 المجلس الجهوي لولاية المنستير. من قبل

ر أنّه لا غي .اوبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين به

ة المختصّ  المترشّح للجنة بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّهيمكن سحب ذلك العرض 

ع وفي صورة تراج .الموافقة عليه بهدف 2014 لسنة 764 من الأمر 07 المنصوص عليها بالفصل

رم لفتح، يحلية االمحامي أو شركة المحاماة أو المحامون المتعهدون في اطار اتفاق شراكة وبعد إتمام عم

سب، حسب تحت (02) المشاركة في طلبات العروض التي تنظمها كلّ الهياكل العمومية لمدةّ سنتينمن 

يخ و من تارلفصل أالأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا ا الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد

ت ة تجاوز لمدّ ي دون ردّ إعلامه بقبوله النهائي من قبل الهيكل العمومي الذي بق عدم الردّ من طرفه على

 أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.(10) عشرة

 :تقييم العروض :14 الفصل

 من هذا الكرّاس، 12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل

 : اللجنة وجوباي تقص

ييم ا للتقبهدف اعتماده العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض -

 .الفني
 .كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة  -
طار ء في إالعروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة سوا -

 .فردي أو مجمّع
موا ن لم يقدّ الذي أن تدعو كتابياّ المشاركين يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها

مل من تاريخ أياّم ع 07 لا يتجاوز المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل

 لعمومييداعها مباشرة بمكتب ضبط الهيكل اإأو ب جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع

دي لا يؤروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وأالمعني بطلب العروض حتى لا تقصى ع

 .في محتواها ذلك إلى تغيير
 كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي

monastir@interieur.gov.tn  رسالها عن طريق إو أن تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط أعلى

 .ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني .البريد السريع

من قبل  لا يتمّ إدهم لانّ اســــتبعاإوبخصــــوص المحامين الذين صــــدرت في شــــأنهم عقوبات تأديبيّة، ف

 28 مؤرّخ في 2014 لســــنة 764 بمقتضــــى الأمر عددلجنة المراقبة والمتابعة المحدثة 

لمحاكم ا ية لدىجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومإيتعلق بضــــبط شــــروط و 2014 جانفي

ا تطبيق ية للمحامينئة الوطنالهي ، بعد التثبتّ بدقّة في وضــــــــــــــعياّتهم المهنية بالتنســــــــــــــيق مع

 2014. جانفي 28 مؤرّخ فيال 2014 لسنة 764 من الأمر عدد 15 لمقتضيات الفصل

 :التالية ةالمنهجي تقييم العروض وترتيبها حصريا وفقوتتولىّ هذه اللجنة عمليّة 

 :منهجيةّ تقييم العروض المتعلّقة بإختيار محام ذو تكوين عام :1.14

 :تعتمد المعايير الحصــــــريّة التالية  -أ

العدد الأقصى 

 المسند
 العدد معايير الفرز

mailto:monastir@interieur.gov.tn
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 سمقالالتجربة العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين المرسّمين ب نقطة 60

 1 (تعقيبالمطلوب)

 2 المؤهلات العلميّة للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة نقطة 30

وات ثلاث سنلال الخالعموميـّـة لــدى المحــاكم تجربــة المحــامي في نيــابــة الهيــاكــل  نقطة 10

 3 الأخيرة

 المجمــــــوع العـــــام نقطة 100

 :إسناد الأعداد -:ب

 ):نقطة (60) التعقيب التجربة العامة للمحامي أو لأعضـــاء الشـــركة المهنيةّ للمحامين بقســـم -

 التعقيب.بنقطة بعنوان كل سنة ترسيم  10 تسند

 ب.التعقي يفرسيمه التجرية العامّة، يقدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلّمة من الهيئة تبيّن تاريخ تلإثبات 

 ):نقطة(30 المؤهّلات العلميةّ للمحامي والتكوين لاستكمال الخبرة -

 شهادة دكتو اره مرحلة ثالثة أو شهادة الدكتو اره في القانون

 شهادة الماجستير

 الشهادة العلميةّ

 العدد المسند 5 10

التي  تكوينيّةات الإضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب عدد الدور

 :تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي

 دورة  حرك فعليا أو تابع بنجانقاط لكلّ محام شــــــــــــــا 05 تســــــــــــــند بصــــــــــــــفة آلية  -

ا الهيئة تي تنظمهيّة المتخصّـــصـــة في إطار دورات التكوين المســـتمرّ لإســـتكمال الخبرة المهن تكوينية

 (10). شرةســـقف النقاط بهذا العنوان ع غعلى للمحامين ويبلالوطنية بالتنســـيق مع المعهد الأ

ناجحة في دورة تكوينيّة قام بها محامي في إطار  لكلّ مشــــــــــــاركة (01) تســــــــــــند نقطة واحدة -

 [4]. (05)ســـــقف النقاط بهذا العنوان خمســـــة نقاط غأنشـــــطة الهياكل الدوليّة للمحامين ويبل

ــــــخة مطابقة ــــح نسترشــلإثبات الشــــــهائد العلميّة والمشــــــاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي الم 

 .للأصل من شهادة العلميّة وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية

 )اطنق (10 سنوات الأخيرة المحاكم خلال الثلاث تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى -

ات الأخيرة سنو نقاط لكلّ محام تمّت إنابته من قبل هيكل عمومي خلال الثلاث 05 تسند بصفة آلية  -

 (10). سقف النقاط بهذا العنوان عشرة غويبل

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=117aa95323&view=lg&permmsgid=msg-f:1821486850895635061#m_-398009082926136199__ftn4
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أو  العمومي لهيكلامع لإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة 

 .موميهيكل العبل القشــــــــــــــهادة حســــــــــــــن إنهاء مهمّة تكليف ممضـــــــــــــــاة من 

 .نقطة 100 من 60 لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 :والتقييمسير أعمال لجنة الفتح : 142.

 العروض على النّحو التاّلي:تتمّ عمليّة التقييم وترتيب 

 المالية لعروضتتولىّ لجنة الفتح والتقييم تصحيح الأخطاء الحسابيّة والماديّة عند الإقتضاء ل 

 وترتيبها تصاعدياّ. المقدمّة من قبل العارضين

 لقبول قاط لتقييم العروض الفنيّة الواردة وترتيبها تفاضليا مع تحديد عدد أدنى فنيّ من الن

 طة(.نق 60/100)

 لأدنىاختيار صاحب العرض المالي الأقل كلفة في حال تحصل عرضه الفني على الحد الفني ا.  

   ة قبل كافّ  ـي منتضــــــــــــــمّن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضـــــــــــــ

 .أعضاءها بأسمائهم وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاته

    الانتهـاء من هذه الأعمـال توجيـه تقرير تقييميتولى الهيكـل العمومي بعـد 

 فة إلى أصــــــــولإضــــــــا )نســــــــخ رقمية 7نســــــــخة أصــــــــليّة ورقيّة و( العروض

 عموميالعروض ويكون مصحوبا بمذكّرة تقديمية لطلب العروض ممضاة من قبل رئيس الهيكل ال

بعة بالهيئة العليا للطلب العمومي في أجل إلى اللجنة المختصة للمراقبة والمتا

 .يوما من تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللّازمة عليها 20 أقصــــــــــاه

 التالي ويمكن بــالتوازي مع هــذا إرســــــــــــــــال الملف كــاملا على العنوان الإلكتروني 

: haicop@pm.gov.tn 

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة:15الفصل

 ا لأحكامي طبقتجري اللجنة المختصّـــــة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العموم

 مراقبتها على 2014 جانفي 28 والمؤرّخ في 2014 لســــــــــنة 764 من الأمر عدد 7 الفصــــــــــل

الصبغة  د منوتتأكّ .شرعّية إجراءات اللجوء إلى المنافسة وترتيب العروض ومصــــداقيتها وشفافيتها

العمومي  الهيكل وتتثبّت من مطابقة مقاييس التقييم المعتمدة من قبل .المقبولة لشــــــــــــــروطها

 .النظر فيها، عند الاقتضاء لمقتضيات كّراس الشروط وتعيد

لهيكل العمومي إلى ا )ين( وبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه اللجنة المذكورة قرار تعيين المحامي

 .المعني لتنفيذه

 :مضاء العقدإو  نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة :16 الفصل

 قد الإنابةـل على عصـــــســــــم المتحوا ينشــــــر الهيكل العمومي وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافســــــة

الإعلان  ذاويوجه ه .على لوحة إعلانات موجهة للعموم وعلى وموقع الواب الخاص به عند الاقتضــــاء

النتائج بكل  هذهعيينهم بتمّ تإلى الهيئة الوطنيّة للمحامين ويتمّ إعلام بقية المشــــــــــــــاركين الذين لم ي

 .أو لاماديّة بطريقة تعطي تاريخا ثابتاوسيلة ماديّة 

للطلب  العليا ةالهيئبيمكن الطعن في قرار الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة 

لدى  2014 جانفي 28والمؤرّخ في 2014 لســـنة 764 من الأمر عدد 7 العمومي طبقا لأحكام الفصـــل

 .المحكمة المختصّة

mailto:haicop@pm.gov.tn
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كن مي و .المحامي إمضـاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصـــــاحب لهذايجب على 

ط واقع نشايات وإضــــافة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضــــرورة توضــــيحها وذلك حســــب مقتضــــ

 .الهيكل العمومي دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب

ان ة لضمقة على العقد وامضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضروريوعلى إثر المصاد

حاماة التي وقع إلا أنّه، في صورة نكول المحامي أو شركة الم .انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك

ة ية لمدّ ومل العمالمشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ الهياك إختيارها نهائيا للإنابة يحرم من

يام أ (10) رةتاريخ إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عش تحتسب من (02) سنتين

 .عمل

 ومراقبة تابعةوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لم

طلبات  المحاماة من المشاركة فيحرمان المحامي أو شركة   حنيابة المحامين يتضمّن مقتر

المجلس الجهوي  لىيتو .وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلك .العروض

ه تعين عليوي  ةقرار اللجن غوذلك في أجل سبعة أيام من تاريخ تبلي إمضاء عقد النيابة لولاية المنستير

 .النيابة تتضمن البيانات والمعطيات المنصوص بالعقدإسناد عقد  موافاة اللجنة ببطاقة

 

 

 

 

  الملاحق

 
  

 وثيقة التعهّد :1 ملحق عدد
 :  تفصيل التعاب الجملية الجزافية 02ملحق عدد 

 رشادات عامة حول المشاركإ بطاقة 3: ملحق عدد

 لمهمّةانجاز إ جراءات التعيين ومراحلإ ثير في مختلفأتصريح على الشرف بعدم الت 4: ملحق عدد

 روضصاحب طلب الع )الهيكل العمومي( تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 5: ملحق عدد
ها حدى الحالات الاقصائيةّ المنصوص عليإ تصريح على الشرف بعدم الوجود في 6: ملحق عدد

 2 بالفصل

 من كرّاس الشروط
 المذكورة فيتصريح على الشرف بصحّة البيانات  7: ملحق عدد

 العرض
 )في صورة تجمّع( و المحامين المباشرينأ,)المنفرد( التزام المحامي 8: ملحق عدد
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 لقضائيةّايئات عضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهأ وأ

 والتحكيمية والاداريةّ والتعديلية

 : تركيبة فريق العمل 09الملحق عدد 

و أ,)في حالة مجمع( و المحامين المباشرينأ التجربة العامة للمحامي المباشر 10: ملحق عدد

 للمحامين

 )لى تاريخ فتح العروضإ من تاريخ الترسيم( المنتمين للشركة المهنيةّ للمحاماة
 اساتالدرة و الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبر : 11ملحق عدد

 .والمقالات والبحوث المتخصّصة
وات لثلاث سناقائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال  : 12 ملحق عدد

 )ذو تكوين عام يتعلق باختيار محامي  ( خيرةالأ

ركة و الشأ نو مجمع المحامين المباشريأ عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر : 13 ملحق عدد

 المهنيةّ

 .والهيكل عمــومي محاماةلل

 

 01ملحق عدد 

تعهّدالوثيقة   

 .......................................................1)الاسم واللقب والصفة( إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ..........................لسنة...............................المنخرط بصندوق الحيطة و التقاعد  تحت عدد: ........ -

 ..................ذكرالعنوان بالكامل(....................................)المعيّن محل مخابرته بـ -

 .........................................................................................بصفتي :  -

والمكوّنة لملف طلب العروض المتعلّق بإنابة  2وبعد الاطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها

 : المجلس الجهوي بالمنستيرالمحامي لفائدة 

 ملف طلب العروض.(1)

 الالتزام. ي تمثلّ وثيقةوثيقة التعهد الت( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

                                                             

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج 

لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.البيانات المتعلقة   

 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 تفصيل الثمن الجملي الجزافي(4)

  ا يلي:أتعهّد وألتزم بم وبعد أن قدرّت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها. 

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

الجمليّة  بل الأتعا، مقاببالوثائق المذكورة أعلاه( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للشروط المبينة 2

  الجزافيّة التي حددّتها كما يلي:

 لأرقام( لقلم وباالأداءات على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار بلسان ا دون اعتبار  مبلغ العقد -

............................................................................................................... 

 ..........................مبلغ  الأداء على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام(...   -

............................................................................................................... 

 قام( بالأروباعتبار الأداءات على القيمة المضافة)المبلغ بالدينار بلسان القلم  مبلغ العقد -

............................................................................................................... 

دة قدرها ( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال م3

 لعقد.عليه ا الإعلام به وفقا لما ينص تاريخ )........................يحددها الهيكل العمومي( من

دد لقبول يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل مح(120) مدة ( الإبقاء على شروط هذا التعهد4

 العروض.

ي. وفي قانون تضارب مصالح أو أيّ حجر الشركة التي أمثلها ليست( في حالة ( أشهد أنني لست )أو أنّ 6

 ذلك. تبة عنفسخ العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترفإنه يتم  صورة ثبوت خلاف ذلك،

بنك أو ح باليدفع الهيكل العمومي المبالغ المستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحويلها إلى الحساب المفتو

 ... تحت عدد:.........................................................البريد: ...........................

 البنكية أو البريدية( .......................... )ذكر الهويّة

 حرر بـ .................. في......................

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 

 

  )يكتب المشارك بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(
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 02ملحق عدد 

 تفصيل الأتعاب الجملية الجزافية

 

 

 

 

 

 البيان التفصيلي لكلفة القضية

 

الثمن الجملي  الفردي الثمن  رقم  المهمّة الوحدة الكميةّ

 عدد المحامين

 و/ او الخبراء

المدة الجمليةّ 

 للمهمّة

 الوحدة

ساعة/ يوم   

معدّل العمل بحسب 

 الساعات في اليوم
 الثمن الفردي

     

     

  المبلغ الجملي دون اعتبارالأداءات

 المصاريف المختلفة 

 -----    

 -----    

   جملي جزافي 

  المجموع دون إعتبار الأداء

  قيمة الأداء على القيمة المضافة 

  المجموع باعتبار جميع الأداءات
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دون إعتبار 

 الأداء

دون إعتبار 

 الأداء

 المهمّة

 1 دراسة ملف القضيّة     

 2 تحرير التقارير    

 3 الإجتماعات    

 5 المرافعة    

 المصاريف المختلفة

 6 التنقّل جزافي -----  

 7 مصاريف أخرى  جزافي -----  

 المجموع دون إعتبارالأداءات 

الأداء على القيمة المضافةقيمة    

 المجموع باعتبار جميع الأداءات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3 ملحق عدد
  

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك
  

الاسممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممم واللقممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممب أو إسممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممم شممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممركة 

...................................................................................................... :المحممممممممممممممممممممممممممممممممممممممـاماة

....................................... 

: السممممممممممممممممممنة /الشممممممممممممممممممهر /اليمممممممممممممممممموم : الاسممممممممممممممممممتئناف قسممممممممممممممممممم تمممممممممممممممممماريخ الترسمممممممممممممممممميم فممممممممممممممممممي 

............................................................................................................ 
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: السمممممممممممممممممممنة /الشمممممممممممممممممممهر /اليممممممممممممممممممموم : تممممممممممممممممممماريخ الترسممممممممممممممممممميم فمممممممممممممممممممي قسمممممممممممممممممممم التعقيمممممممممممممممممممب

................................................................................................................  

: عنممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممموان المقمممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممرّ 

.................................................................................................................................

.......................................................  

: عنممممممممممموان موقمممممممممممع المممممممممممواب إذا كمممممممممممان للمحمممممممممممامي موقمممممممممممع واب وفقممممممممممما للإجمممممممممممراءات القانونيمّممممممممممة

..............................................................................  

 الهمممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممماتف

:......................................................................................................................................

.........................................................:  

: العنممممممممممممممممممممممممممممممممموان الإلكترونمممممممممممممممممممممممممممممممممي للمحمممممممممممممممممممممممممممممممممامي أو شمممممممممممممممممممممممممممممممممركة المحامممممممممممممممممممممممممممممممممماة

...........................................................................................................................  

: رقممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممم المعممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممرّف الجبممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممائي

......................................................................................

.................................................................................. 

:  )ةاللقمممممممممممممممب والصمممممممممممممممفالاسمممممممممممممممم و(الشمممممممممممممممخص المفممممممممممممممموّض لإمضممممممممممممممماء وثمممممممممممممممائق العمممممممممممممممرض

........................................................................................ 

 ......................في .................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .في صورة تجمع شركات محاماة أو محامين، يجب على كل عضو تقديم الوثيقة الخاصة به :ملاحظة

 

 

 

 

 

 

 

 4  ملحق عدد
  

 تصريح على الشرف بعدم التأثير
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 حل إنجاز المهمّةرافي مختلف إجراءات التعيين وم

  

الاسم ( إنيّ الممضي أسفله

.................................................................................................(واللقّب

.........................................  

ممثلّ الشركة المهنيّة 

.........................................................................................للمحامين

......................................................  

المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت 

........................................................بتاريخ..................................................... عدد

................  

( العنوان الكامل( المعيّن محلّ مخابرته بـ

...............................................................................................................................  

 "المشارك" المسمّى فيما يلي

يا يا أو هداعطاو أأصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود 

 .قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد الصفقة لفائدتي

  

 .......................................... في ............................. حرّر بـ
  

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد 
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المنستير. مجلس الجهوي لولايةتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى ال  

 

 
  

الاسمممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممم ( إنمّممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممي الممضمممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممي أسمممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممفله

..........................................................................(واللقّممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممب

................................................................  

ممثمّممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممل الشمممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممركة المهنيمّممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممة 

.........................................................................للمحمممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممامين

.......................................................................  

المسممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممجّل بالهيئممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممة الوطنيمّمممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممة تحممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممت 

................................................بتمماريخ................................................................عممدد

................ 

العنمممممممممممممممممممممممممممممممممممممموان ( المعمممممممممممممممممممممممممممممممممممممميّن محمممممممممممممممممممممممممممممممممممممملّ مخابرتممممممممممممممممممممممممممممممممممممممه بممممممممممممممممممممممممممممممممممممممـ

.................................(الكاممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممممل

.................................................................................................  

 "المشارك" المسمّى فيما يلي

أو المجلسسس الجهسسوي لولايسسة المنسسستير  أصممرّح علممى شممرفي أنمّمي لممم أكممن أعمممل ضمممن أعمموان أو إطممارات

 .مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدةّ خمس سنوات على الأقلّ 

ب خة ممن مكتمونسم ق، فترفم1998 نةلسم 1875 أحكمام الأممر عمدد حسبم الهيكل لاعإورة القيام بوفي ص(

 .)لاقتضاءامة البلوغ عند لالك أو الإدلاء بعذبدقّة تاريخ  حعليه من قبل الهيكل يوضّ  رم مؤشّ لاالإع

 ............................ في ............................. حرّر بـ
  

 إمضاء وختم المشارك((
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 6 ملحق عدد

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 س الشروطرامن ك 2 المنصوص عليها بالفصلالحالات الإقصائيةّ 
    

  ) .....................................................الاسم واللقّب( إنيّ الممضي أسفله

ممثلّ الشركة المهنيّة 

.............................................................................................للمحامين

....................................................  

المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت 

بتاريخ ....................................................................عدد

...........................................................  

العنوان ( المعيّن محلّ مخابرته بـ

.............................................................................................................(لكاملا

....................  

حامين أصرح على شرفي أنّي وكافّة أعضاء الفريق المتدخّل من الم"المشارك" المسمّى فيما يلي

نة ظم لمهفي إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنالمقترحين، عند الإقتضاء، لا نوجد 

 .المحاماة

 من كراس لثانياعليها بالفقرة الأخيرة من الفصل   كما أصرّح أننّا لا نوجد في إحدى الحالات المنصوص

 .شروط طلب العروض

  

 ............................في .............................حرّر بـ

  

 )وختم المشارك إمضاء(
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 7 ملحق عدد(

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات المذكورة في العرض

  

الاسم ( إنيّ الممضي أسفله

 ................................................................................................................)(واللقّب

 ممثلّ الشركة المهنيّة

......................................................................................................للمحامين

........................................... 

المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت  

ريخبتا................................................................ عدد

..............................................................  

العنوان ( المعيّن محلّ مخابرته بـ

  ....................................................................................................)الكامل

 "المشارك" المسمّى فيما يلي

 .ة العامّةلك التجربذا العرض بما في ذالشّرف بصحّة البيانات التي قدمّتها في هأصرّح على       

ما لبالفرز  مكلفّةلك أو تبعا لعدم تقديمي للّجنة الذف لاوأتحمّل مسؤوليّتي القانونيّة في صورة ثبوت خ

 .بعد طلبها منيّ لمدةّ تتجاوز عشرة أياّم قيثبتها من وثائ

  

 ............................ في ............................. حرّر بـ

  

 )إمضاء وختم المشارك(
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 8 ملحق عدد

 )في صورة تجمّع( أو المحامين المباشرين )المنفرد( التزام المحامي

 لولاية المنستير المجلس الجهوي  أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة

 سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديليةلدى المحاكم و 
 

الاسم ( إني الممضي أسفله

(واللقّب

(………….............................................…………………………………………

 كرهمذبأنّ الفريق المتدخل، عند الإقتضاء، والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي  أقرّ ……

 بانجاز )ألتزم( يلتزم
 :ا العرضذالمهمّة كما أقرّ بصحة كافّة المعلومات الواردة به

إمضاء 

 المحامي
  

 محل المخابرة

 

 الترسيم

  

 الاسم واللقب

        

        

        

        

        

        

        

        

 ............................في .............................حرّر بـ
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 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 9  ملحق عدد

 تركيبة الفريق المتدخل

 

 

 الإسم واللقب الخطة المطلوبة

 

 التجّربة المهنيةّ المؤهّلات والشّهادات

  رئيس الفريق

 

  

خبير/ محامي مختص 

  في3 ...

 

 

  

خبير/ محامي مختص 

 في ...

 

 

  

خبير/ محامي مختص 

...في   

 

 

  

 

:يجب الإدلاء بسيرة ذاتيّة مفصّلة وبنسخ من الشّهادات العلميّة لكلّ عضو من أعضاء الفريق ملاحظة

 المقترحين أعلاه وكلّ وثائق الإثبات.

 

 

 حرر ب..............في........................

 

لمشارك وختمه()إمضاء ا                                                                        

 

 

 

 

 

 

 

                                                             

3
 ذكر الاختصاص المطلوب  
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 10 ملحق عـدد

   لمنتمينا   أوللمحامين )في حالة مجمع( التجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين المباشرين

 )تاريخ فتح العروضمن تاريخ الترسيم إلى (للمحاماة   المهنيةّ   للشركة

  

 الاسم واللقب  

    

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين وتاريخه

 *)السنة /الشهر /اليوم( تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف  

 *)السنة /الشهر /اليوم( تاريخ الترسيم بقسم التعقيب  

 محل المخابرة  

 .للترسيمنسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا *

   

 ............................في .............................حرّر بـ

  

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 11 ملحق عـدد

 العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الشهائد 
 .الخبرة و الدارسات والمقالات والبحوث المتخصّصة

 ع ر المقال العلمي /الدورة / الشهادة السنة
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 الشهائد العلميةّ

    1 

    2 

    3 

 طار أنشطة الهياكل الدوليةإالدورات التكوينية للمحامين في 

    1 

    2 

    3 

    4 

لمعهد مع ا الدورات التكوينية و شهائد استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق

 الأعلى للمحامين

    1 

    2 

    3 

 )ذكر الميدان المطلوب أو المشابه (.الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة

    1 

    2 

    3 

    4 

 ............................في .............................حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .الشهادة المعنيةيقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من  

سنة يةّ ويقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دارسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلم

 .النشر

 

  12عدد  ملحق

 ( يتعلّق باختيار محامي ذو تكوين عام)

 الثلاث سنوات الأخيرة قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال
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المحّققة أو  النتائج

نتائج الأعمال 

 المنجزة

تاريخ إنجاز هذه 

 الأعمال
 ميدان النزاع

الهيكل العمومي أو الشركة 

الناشطة في القطاع العام التي 

 قام المحامي أو

 شركة المحاماة بنيابتها

 .................................. سنة

        

        

        

        

 .................................. سنة

        

        

        

        

 .................................. سنة

        

        

        

 إمضاء وختم المترشح

  

 ............................في .............................حرّر بـ

ــــن ـهادة حسو شـــأعقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي يقدّم المحامي نســــخا من 

 إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي

  

 

 13 ملحق عدد

 عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر أو

 مجمع المحامين المباشرين أو الشركة المهنيةّ

 1]7[للمحاماة ، والهيكل عمــومي

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=117aa95323&view=lg&permmsgid=msg-f:1821486850895635061#m_-398009082926136199__ftn7
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 :تعريف المهمّـة :الفصل الأوّل

 :تتمثلّ مهمة

.................................................................................................الأستاذ....................... 

............................................................... 

 أو

مجمّع المحامين موضوع اتفاقية (

.............................................................................................)(الشراكة

................................ 

 أو 

 (الشركة المهنيّة للمحاماة(

.................................................................................................................................

.................... 

 حقه ونيّة فيالقان والقيام بجميع الإجراءات المجلس الجهوي لولاية المنستير هذه الاتفاقية في نيابة طبق

لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية سواء في تونس أو كذلك خارجها عند  والدفاع عنه

 ستير.المن 5000المنستير شارع عبد السلام تريمش مقر ولاية والمعين محل مخابرته ب.الاقتضاء

 :التشريع والتراتيب المطبّقة بالعقد 2: الفصل

لى التشريع إكما يخضع صاحب العقد وأعوانه  .ه الصفقة للتشريع والتراتيب الجاري بها العملذتخضع ه

 .الساري المفعول في الميدان الجبائي والضمان الاجتماعي

 ]8[:الأتعــاب :3 الفصل

المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمليّة جزافيّة   تضبط أتعاب المحاماة بخصوص

معاليم نشر  قرار المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشملأحكام ال طبق

يتم  .القضايا والمصاريف المكتبيّة ومعاليم الطوابع الجبائية، دون تلك المتعلقّة باستخراج الأحكام

واحدة في صورة  قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية ]9[)04( قضية كحد أدنى وأربعة )02( تجميع

 توفر الشروط التالية:

 .لمادةبب أو اتعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السالقضايا في نفس الطور والتي         ·

·    ها ة معالجتو سهولالقضايا أو الأذون على العرائض بالنظر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو تداولها أ

 نظرا لاستقرار فقه القضاء بشأنها

ج حقق نتائوللازمة المحامي قد بذل العناية ان أ، إذا ما تبين له س الجهوي لولاية المنستيرلللمج يمكن   ·

اء بله وإمضقر من تقدّ  إيجابية بالنظر الي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها ، أن يسند له منحة تكميلية

يتمّ عرض مشروع  .التقاضي لك بعد استكمال جميع أطوارذملحق في الغرض بين الطرفين و

ن تدخل أومي على العم بعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلبمسبقا على اللجنة المختصّة للمتا قالملح

 .هذه المنحة ضمن السقف المحددّ للمحامي

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=117aa95323&view=lg&permmsgid=msg-f:1821486850895635061#m_-398009082926136199__ftn8
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=117aa95323&view=lg&permmsgid=msg-f:1821486850895635061#m_-398009082926136199__ftn8
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=117aa95323&view=lg&permmsgid=msg-f:1821486850895635061#m_-398009082926136199__ftn9
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=117aa95323&view=lg&permmsgid=msg-f:1821486850895635061#m_-398009082926136199__ftn9
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 :عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ:4 الفصل

ل ي المفعو، ساريتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية

 .إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيّة في تاريخ

 م لاين الإعحالعقد، تجديد عقد التأمين سنويا إلى  )ة(كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب

د بها وانقضاء كامل مدة العقد بما في  م اضافتها والتي ت رابعةلك السنة الذبالحكم المتعلق بآخر قضية مُتعَهَّ

 .عند الاقتضاءبمقتضى ملحق في الغرض 

د بها تعهّ  م بالحكم لآخر قضيّة لاويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإع

 ).ة(المحامي أو شركة المحاماة المعني

ها بة يتعهد قضي بآخر قم بالحكم المتعلّ لاويصبر عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإع

 ).ة(محاماة المعنيالمحامي أو شركة ال

جل نقضاء الأبل اق المجلس الجهوي لولاية المنستير  قبل  المعنيّة من  التأمين  شركة  إعلام  تم  اذوإ

ة أخرى وسيل م بالبلوغ أو بأيةلالك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مع الإعذو لاهكور أعذالم

 لم( لم يف )ة(شركة المحاماة المعنيم، بأنّ المحامي أو لاالإع اذتعطي تاريخا ثابتا له

عقد  حة، لا يصبه الحالذوفي ه .التعاقديّة، يتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمين )ها(بالتزاماته )تف

 المجلس الجهوي لولاية المنستير. التأمين لاغيا إلّا بشهادة في الغرض يسلّمها

 : العموميالالتزامات الموضوعة على كاهل الهيكل  : 5 الفصل

ض، يتولى بصفة الغر اذوله .ئمة لإنجاز المحامي لمهمّتهلاروف المظيلتزم الهيكل العمومي بتوفير ال -أ

قابل ليف مخاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التك

لف معطيات الم   صتوضيحية تلخكرة ذكما يضمّن الملف وجوبا بم .وصل تسلّم ممضى من المحامي

 المجلس الجهوي لولاية المنستير. وطلبات

يكل و الهتمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أ -ب

 .المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل

 .عموميالتي قدمّها في إطار نيابة الهيكل العدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات  -ت

 لمتعلقّةميّة االماليّة والمؤيدات العل كشف المعطيات للمجلس الجهوي لولاية المنستير لا يمكن    -ث

مر من الأ 15 أحكام الفقرة الأولى من الفصل بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق

امين جراءات تكليف المحإالمتعلّق بضبط شروط و 2014 فيجان28 المؤرّخ في 2014 لسنة 764 عدد

 .ةالتحكيميويلية بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعد

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة 6: الفصل

 :بما يلييلتزم المحامي أو شركة المحاماة 

لمبرر اض غير قبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة المستوجبة وفي صورة الرف  -

ا كلّ ي تنظمهالإنابات الت لك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة ولحرمانه من المشاركة في عقودذيعتبر 

ن ردّ لمدةّ المهمّة الذي بقي دوبقبوله  تحتسب من تاريخ رفضه (02) الهياكل العمومية لمدةّ سنتين

 .أيام عمل (10) تجاوزت عشرة
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ة قبة نيابومرا وفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة

خذ وتت .حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في طلبات العروض حالمحامين يتضمّن مقتر

 .ي هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلكاللجنة قرارها ف

 .لقضائيّةلهيئات ام أو ابذل العناية اللا زمة للدفاع عن مصالح الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحاك  -

 ا بمآلهاكتابي حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلا م الهيكل العمومي  -

 .ن عنها من الجهة المتعهّدة لاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلاأقصاه ثفي أجل 

لملفات ادراسة في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أوب ظرحضور الاجتماعات المخصّصة للن  -

المجلس  يتولى ،الغرض ولهذا .التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها

ه ذور هعن طريق الفاكس أو البريد الإلكتروني لحض دعوته كتابيا سواءالجهوي لولاية المنستير 

 .لك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقولذالاجتماعات و

ى ائها حتمقابل وصل تسلّم، من مشروع العريضة قبل إمضالمجلس الجهوي لولاية المنستير  تمكين  -

ي أجل أقصاه فحولها  لاحظاتبم المجلس الجهوي لولاية المنستير صورة عدم إبداءوفي  .تبدي رأيها فيها

حامي للم ذنوإموافقة ضمنية منه على محتواها  ذلكأربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ 

 .بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون

 :طرق خلاص صاحب العقد 7:الفصل

 :  التالية  ةالصيغ  حسب  العقد  صاحب    لاصيتمّ خ
 .تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد  □

 :  لاصيتولى الخ
 .المحاسب العمومي المكلف بالدفع

 

 

 

 شروط الخلاص : 8 الفصل

 :دفع قسط أوّل على الحساب 1.8

مومي هيكل العلل من أتعاب القضيّة المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب ولا يجوز %10 تسند نسبة

 .ا القسط إلا في صورة تقديمه طلبا صريحا للتمتع بهذصاحب العقد هح من

 :تقديم مذكرة الأتعاب -2.8

 .تعابكرة خلاص أذبمللمجلس الجهوي لولاية المنستير يتمّ خلاص صاحب العقد بناء على موافاته 

 :]10[تسديد المستحقات 3.8-

تماعي ن الاجمعاليم الضما من نسخة من شهادة في خلاص المجلس الجهوي لولاية المنستير يتمّ تمكين  -

ئيّة و ه الجبامة وضعيتّلا للمحامين وما يفيد س طة والتقاعديالح  انخراطه في صندوقمعاليم     وخلاص

 .الاتعاب  لاصوجوبا قبل خ ذلكقيامه بتأمين مسؤوليته المدنيّة و

https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=117aa95323&view=lg&permmsgid=msg-f:1821486850895635061#m_-398009082926136199__ftn10
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ا من يوم (45) يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل خمس وأربعون  -

 .الحكمب حمستوفية الشروط وبعد التصريتاريخ إستلام مذكرة الأتعاب 

ء يلي انتها وفي خلاف ذلك يتمتع صاحب العقد وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم الذي     

ة عدول ذلك أجروكعدول التنفيذ  ةأجر المجلس الجهوي لولاية المنستير تحمل على .أعلاه كورةذالأجل الم

 .بإدارة الملكية العقاريةوالخبراء ومصاريف الترسيم  الإشهاد

طقة ارج مجال منخالمتعلقّة بالإنابات  مصاريف التنقل المجلس الجهوي لولاية المنستير كما يتحمّل     

 نقل التيفة التعيّنت محلّ مخابرتهم عندما تتجاوز مسا تونس الكبرى أو خارج مراكز الولايات التي حيث

عليّة والثابتة كلم في حدود حالات التنقل الف 30 ا الغرضذله المحاماة يقطعها المحامي أو أعضاء شركة

  صلمنصوريفة الك طبقا للتعذلأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة و للمحامي، شخصياّ، أو

 2016. أفريل 22 عليها بالقرار المشترك بين وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة المؤرخ في

 صاريف التنقّلمضرورة الملفّ التنقّل للخارج، يتكفلّ الهيكل العمومي بتحمّل  اقتضتوإذا ما         

ي كل الحالات، وف.هاب والرجوعذيومي ال ذلكوالإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما في 

 رضيع قحيجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع مشروع مل

ر عن ظلنلك بصرف اذ و 764 من الأمر عدد 07 اللجنة المحدثة بالفصلظاروجوبا وبصفة مسبقة على أن

بل المحامي أو إلا أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من ق.ا العقد المتعلق بالأتعابذمن ه 03 الفصل عدد

ن المعنيي مة منالأعمال مسلّ ه ذالعمومي خلاصها على أساس فواتير مثبتة له شركة المحاماة، يتولى الهيكل

 .جزعمل المندة الالقائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاع

 

 : مدّة العقد : 9 الفصل

ود قضايا جارية وفي صورة وج .ثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفينلاتضبط مدةّ العقد بـث 

لمتابعة مختصّة للجنة المهنيّة للمحاماة من قبل ال إنتهاء مدةّ العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركةفي تاريخ 

يا وفق قواعد ه القضاذفيتولى صاحب العقد مواصلة ه والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي

 .بالحكم حلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه والتصريذالعناية المهنيّة و

 : تنفيذ العقد :10 الفصل

 العمومي لهيكللمقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال  ذيجب على المحامي أن يلتزم بتنفي

رة حالت أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاه 11 عليها بالفصل  صلا في الصورة المنصوإتغيير المحامي 

لك ذكل العمومي بفي هذه الصورة يجب علي المحامي إعلام الهيو  .دون قيام صاحب العقد بتنفيذ التزاماته

ف لابخ )قدصاحب الع( و في صورة تخلي المحامي .كتابيا ولا يمكنه مناولة النيابة إلى أي محام أخر

ومي الهيكل العم ذأو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة يتخّ 11 عليها بالفصل  صالحالات المنصو

وضا عن أخر ضمانا لاستمرارية سير المرفق العام ع )ين( تعيين محام الإجراءات المستوجبة بهدف

 الهيكل على  كما يجب 2014. لسنة 764 من الأمر 5 عن المهمّة تطبيقا للفصل )ن(المحامي المتخلي

 .ا العقدذالفصل السادس له المطّة الأولى من قه الصورة الأخيرة تطبيذفي ه العمومي

 :العقد فسخ:  11 الفصل

 ،:يةا العقد، آليا في الحالات التالذفسخ هي، 9 مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصلمع 
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يفاء صاحب العقد إعدم   -.وفاة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة  -

ضمونة الوصول رسالة مالعمومي تنبيها بواسطة  ه الصورة يوجه له الهيكلذوفي ه .بالتزاماته التعاقدية

ليغ يخ تبيدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محددّ لا يقلّ عن عشرة أيام ابتداء من تار

ولى من لمطّة الأا قفسخ العقد وتطبي للمجلس الجهوي لولاية المنستير لأجل، يمكنذا وبانقضاء ه .التنبيه

 .ا العقدذالفصل السادس له

لهيكل ا(حقصاحب العقد بالتزامه وإهدار لالإخ الجهوي لولاية المنستيرالمجلس  ثبت لدى إذا  -

ير صد التأثدايا قأو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو ه في التقاضي أو ثبت قيامه مباشرة(العمومي

ي أجل أقصاه ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته ف .في مختلف إجراءات إبرام العقد وانجازه

 .خمسة عشرة يوما من طلبها كتابيّا من قبل الهيكل العمومي

رات وجود مبر تغيير صاحب العقد دون المجلس الجهوي لولاية المنستير في صورة قرار:13 الفصل

لة عابه كامجوبا أتالحالة،تصرف له و هذ، في قضيّة لا زالت جارية، ففي ه لذلكقانونيّة أو واقعية ثابتة 

لمرسوم من ا 40 بأحكام الفصل لالك عمذه الاتفاقية وذأحكام الفصل الثالث من ه قالتي تحتسب طب

 .مهنة المحاماة ظيمبتن قوالمتعلّ  2011 أوت 20 المؤرّخ في 2011 لسنة 79 عدد

 الحفاظ على السرية :14 الفصل

متعلقة امة الالعالالتزامات  يكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيث شروط التنفيذ ويخضع الطرفان لكل

 .بالمحافظة على السرية

 النزاهة :15 الفصل

عية لتشرييخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول للأحكام ا

 .والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

 :فضّ النزاعات 16: الفصل

الغرض يتولى  ولهذا .العقد، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية اذفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام ه

من الأمر  (7) بمقتضى الفصل مكاتبة اللّجنة المحدثّة المجلس الجهوي لولاية المنستير أولا

جراءات تكليف المحامين إو  بضبط شروط المتعلّق 2014 جانفي 28 مؤرّخ في 2014 لسنة 764 عدد

القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية دون  المحاكم والهيئاتبنيابة الهياكل العمومية لدى 

وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة  أخر لفض الخلاف. حتسوية صلحيّة أو تقديم مقتر  حسواها لاقترا

يخ وبانقضاء أجل شهر من تار.الوطنيّة للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع المعروض عليها بالحسنى

ودياّ، فيمكن للطرف الأكثر حرصا لمواصلة  توصل اللجنة بمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف

 .الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة

 : مصـاريف التسجيل: 17 الفصل

 .تحمل مصاريف التسجيل على المحامي أو شركة المحاماة

 :العقدصحة  :18 الفصل

 :لا يكون هذا العقد نافذا إلا بعد إمضائه من قبل

 .اريةالمكلف العام بنزاعات الدولة بالنسبة للدولة والمؤسسات العمومية ذات الصبغة الإد  □
 .رئيس الجماعات المحلية والمجالس الجهوية  □
 .المدير العام للمؤسسات العمومية الغير إدارية  □
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 .الأغلبية العموميّة ذات  للمنشأة العمومية أوالمنشأةالرئيس المدير العام   □

 :محلّ المخـابرة :19 الفصل

ر ذلك بمقتضى غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيي .عيّن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه

دل عرسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك عن طريق إعلام بواسطة 

  .التنفيذ.

 .................. حــرّر بـ......... في
 الإمضــاءات
 المحـــــــــامي

أو   

 تجمع المحامين
 أو

 الشركة

 

 
]1[

لجنة الفتح والفرز المحدثة ( إن التثبتّ من الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماة لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي

سيق مع الهيئة ، وانما يندرج ضمن صلاحيات اللّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتن)للغرض

المؤرّخ  2014 لسنة 764 من الأمر عدد 16 الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا لأحكام الفصل

المتعلقّ بضبط شروط واجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية  2014 جانفي 28 في

 والتعديلية والتحكيميةوالعسكرية 
بغرض المشاركة و وضع جميع امكانياتهم المهنية لاسداء يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او اكثر يلتزمون فيها بشراكة ]2[

الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالامضاء على وثائق العروض و الصفقة وتكون الاتفاقية 

 .مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين
 أو لشركة محاماة واحدة عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم واحد يتمّ وجوبا إسناد لمحامٍ مباشر]3[

الاعتبار ضـــمن  إلى ذلك، بعين عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضــــــــــايا في الخارج من قبل الهياكل العموميةّ، يؤخذ، بالإضــــــــــافة]4[

ــح بلغة المحكمة هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيةّ قام بها محامي في إطار أنشـــطة الهياكل الدوليةّ للمحامين مدى إلمام المحامي المترشّـــــــــ

عند الاقتضـــــــــــاء اللغةالإنجليزية. ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار المنشـــــــــــورة أمامها القضـــــــــــيةّ أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو 

 إضافة إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيةّ دوليةّ لمكاتب محاماة من عدمه.

دون إدراج البيانات المتعلقة  )"ذكر المجمع( إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع" في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة]5[

 .لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد

 [6]يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
 .يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصيّاتها]7[
 بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلّق بالأتعاب]8[

 [9].بجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي يمكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو في إحدى أطوار التقاضي

العمومي التنصيص صلب مشروع العقد قبل الإعلان عن المنافسة على تسديد المستحقات الجزئيةّ في صورة اللجوء إلى تجميع يمكن للهيكل ]10[

 .الإنابات
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