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 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل

للمحاماة، من بين  مهنيةمحامٍ مباشر أو شركة  01يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار 
القيام و المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمنستير نيابة المرسّمين بجدول المحامين، ل

لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق  عنهوالدفاع  في حقه القانونيةّ جميع الإجراءاتب

  .2027-2026-2025للسنوات  الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تقتضيهما 
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 ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 :في طلب العروض يمكن المشاركة

  المرسمين بجدول المحامين لدى: للمحامين 
 
 التعقيب 

 في تاريخ صدور طلب العروض

 للشركات المهنية للمحاماة
لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي 

بات أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات 

 .1التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

تشريع لات المنع المنصوص عليها بالكما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حا

علاقة والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بال
أو  تير لمستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنسالمدير العام ل المباشرة بين المحامي و

 ء الشركةالمحامي أو أعضا بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها

الفصل  او اي مانع اخر على معنى المهنيةّ للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها
 من مرسوم المحاماة. 32

 

 المشاركة كيفية:  3الفصل 

 2 اتفاقية الشراكةفي إطار و أمنفردا  طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.ضمن شركة مهنية أو

  

 إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 
 

 التعقيب المرسمين لدىالمحامين  موجّه إلى جميع 1قسط وحيد   يتكوّن طلب العروض من:
 في تاريخ صدور طلب العروض لشركات المهنية للمحاماةو ا

                                                

1
الجامعي المستشفى لا يدخل ضمن مشمولات  الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن 

للّجنة المختصّة لمراقبة إنما يندرج ضمن صلاحيات اوللغرض(، الفرز المحدثة الفتح و )لجنة  "فطومة بورقيبة" بالمنستير

بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند  ومتابعة نيابة المحامين

المتعلقّ بضبط شروط  2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد  من الأمر 16فصل ال لأحكامالاقتضاء، طبقا 

وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 

 .والتحكيمية
 

2
يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او اكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع امكانياتهم  

المهنية لاسداء الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالامضاء على وثائق 

 ها من الهيئة الوطنية للمحامين.العروض و الصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا علي
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 :: سحب ملف طلب العروض 5الفصل 

ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 
)www.marchespublics.gov.tn(  بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة

من موقع الهيئة الوطنية  كراس الشروط كما يمكن سحب للغرض على الموقع المذكور.

المستشفى الجامعي تسحب كراس الشروط مباشرة من وبالإضافة إلى ذلك،  .للمحامين
 "فطومة بورقيبة" بالمنستير.

 

 ضصلوحية العرو: 6الفصل 

( ايوم 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار
 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخمن اليوم الموالي  ابتداء

 

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 

( أيام من تاريخ نشر 10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 الإعلان عن طلب العروض. 
ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات 

المتصلة بالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي 

التاريخ الأقصى المحدد لقبول  ( أيام قبل05خمسة )كراس الشروط في أجل لا يتجاوز 
روني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبينّ في العروض وذلك عبر البريد الإلكت

من  4الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات  2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد الأمر 
تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 

 .والتعديلية والتحكيمية

المعطيات التكميليةّ  ، عند الاقتضاء،المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمنستير يوجّه
كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل إلى المترشحين الذين سحبوا 

على ألا تمس  تقديم العروضلآخر أجل ( قبل انتهاء أجل تقديم العروض قبل 10أدناه عشرة )

 هذه المعطيات التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية.

 : المالية اتالضمان:8الفصل 
 بتنظيمالتراتيب المتعلّقة  تضيهاقتالتي  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .الصفقات العموميةّ

 الطعن في كراس الشروط : :9الفصل 

للأحكام الواردة يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

 من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764بالأمر عدد 
ت ومدعما بالمؤيدات الاخلالابتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 

عن طلب العروض ويخفض  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)في أجل أقصاه عشرة  اللازمة

                                                                                                                                                   

1
  المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيرعقد نيابة  واحدةشركة محاماة لأو  واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد  

 . لدى المحاكم

http://www.marchespublics.gov.tn/
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( 10) ةعشربالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالاتفي  ( أيام5)إلى خمسة  الأجلهذا 

 أيام.
المستشفى الجامعي "فطومة نسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

 . بورقيبة "بالمنستير

حتى  الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 
 .البت نهائيا إذا كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها

عمل من  أيام  ( 10)قرارها في أجل أقصاه عشرة  نيابة المحامين لجنة مراقبة ومتابعةتتخذ 
مرفقة بجميع الوثائق  بالمنستير" فطومة بورقيبة "المستشفى الجامعي تاريخ توصلها بإجابة 

 .الإجراءاتالمطلوبة وفي غياب ذلك يرفع قرار تعليق  والإيضاحات

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل 

 21/21/2024وحدد آخر أجل لقبول العروض ليوم  مرحلة واحدة.يتم تقديم العروض على 

 و حددت الساعة العاشرة صباحا كساعة قصوى لقبول العروض.

 
ن العرض الفني والوثائق الإداريةّ وجميع مؤيداتها المبينّة بالفصل  من هذا  (11)يضُمَّ

الكرّاس في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه 

المستشفى متعلق بتكليف محامٍ لإنابة  2024لسنة  13عبارة: " لا يفتح طلب عروض عدد
 .الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمنستير

يع المؤيدات عن طريق والوثائق الإدارية وجم توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية

البريد مضمون الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلمّ مباشرة إلى مكتب الضبط 
 مقابل وصل إيداع.  لمستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمنستيرالمركزي التابع لـ

ثانية تسجّل في تسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ وفي مرحلة 

لدفتر الخاص بقبول العروض حسب تاريخ وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد ا
 فتحها.

 يقصى آلياّ: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.
 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة  يجب أن تحرّر العروض بكاملها
 بكراس الشروط.

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11 الفصل

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

 ختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ.و 5إلى  1تعمير الملاحق من 
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 التالية: ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 

 
 

غير قصاء العرض لإ موجباعند فتح العروض  1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّ ملاحظة:

أنهّ يمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطالب العارض )ين( المعنيين باستكمال 
وثائقهم في أجل معينّ. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال 

 المضبوطة.

 العروض: تقييمفي  المعتمدة الفنيّة الوثائق

فري آخرر الوثيقرة مرع  وختمهرا المضمنين بكرراس الشرروط وإمضراؤها 11إلى  6تعمير الملاحق من 

 بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء.

المباشر أو مجمع المحامين المباشرين  لمحاميمضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين اا

مرن جهرة  المستشرفى الجرامعي "فطومرة بورقيبرة "بالمنسرتير اة من جهة، ولشركة المهنيةّ للمحاماأو 
 ثانية مع بيان التاريخ.
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 فتح الظروف:: 12الفصل 

يم لجنة خاصة بفتح وتقي المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمنستيرتحدث لدى 
  المنستيرلمستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمدير العام لالعروض يتم تعيينها بمقرر من 
 قبل الإعلان عن طلب العروض.

على الساعة العاشرة و النصف صباحا  21/12/2024وتعقد جلسة فتح العروض في تاريخ 
ائق المحتوية على الوثالظروف الخارجية والظروف  لفتح بمقر الإدارة العامة للمستشفى

 الإدارية والفنية.

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

 لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمرال اللجنرة لأيّ سربب 

ل لهررم طلررب تمكيررنهم مررن تعررديل عروضررهم أو  مررن الأسررباب. كمررا لا يخرروَّ

 خال أيّ إضافات عليها. إد

 لعروض.لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول ا 

فرتح بوذلرك  يتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسل الزمني لتراريخ قبرول العرروض -

 الظرف الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

ي على العرض الفنرّي والاقتصرار علرى التصرريح بوجرود الوثرائق فتح الظرف المحتو -

 المطلوبة دون تعدادها.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل 

يمكررن للمحررامي الررذي قرردمّ ترشّررحه فرري طلررب عررروض أن يسررحبه بطلررب كتررابيّ، مقابررل وصررل 

ق البريد أو عن طري المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمنستير تسليم، يقدمّ مباشرة إلى 
 ( يومرا مرن تراريخ آخرر أجرل لقبرول العرروض10مع الإعلام برالبلو  فري أجرل أقصراه عشررة )

 . المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمنستيرالمعلن عليه من قبل 

 ين بها.وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزم
مه غير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدّ 

بهدف  2014لسنة  764من الأمر  07المترشّح للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل 

ن في المحامون المتعهدوصورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو الموافقة عليه. وفي 
لتي المشاركة في طلبات العروض ااطار اتفاق شراكة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من 

جعه ( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ ترا02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) تنظمها كلّ 

 الردّ من عدمتاريخ الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 
 نستير المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمطرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل 

 لم تنقض مدة صلوحية عرضه. ( أيام عمل ما10)الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 تقييم العروض:14 الفصل

 ، من هذا الكرّاس 12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 
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 وجوبا : اللجنة تقصى

العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف  -
 .اعتمادها للتقييم الفني

 تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة.كل عرض تضمّن  -

العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -
 سواء في إطار فردي أو مجمّع.الصفقة 

يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابيّا 
يدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام المشاركين الذين لم يقدمّوا المؤ

أياّم عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن  07ملفاتهم في أجل لا يتجاوز 

المستشفى الجامعي "فطومة طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة بمكتب ضبط 
المعني بطلب العروض حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترام  بورقيبة "بالمنستير

 مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

شارع غرة كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي: 
على ان تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط او  5000المنستير  1955جوان 

 لة تاريخ الإرسال الالكتروني.ارسالها عن طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحا

لا يتمّ إلا مرن  استبعادهم وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ 
  28مررؤرّخ فرري  2014لسررنة  764قبررل لجنررة المراقبررة والمتابعررة المحدثررة بمقتضررى الأمررر عرردد 

يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحرامين بنيابرة  الهياكرل العموميرة لردى  2014جانفي 

المحاكم ، بعد التثبّت بدقةّ في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع الهيئة الوطنيرة للمحرامين تطبيقرا 
 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15لمقتضيات الفصل 

 :إحدى المنهجيات التالية العروض وترتيبها حصريا وفقا تقييم تتولىّ هذه اللجنة عمليةّو

 :ذو تكوين عامبإختيار محام  المتعلّقة : منهجيّة تقييم العروض1.14

المستشرفى الجرامعي "فطومرة بورقيبرة رغبرة  ريةّ التالية في صرورةصتعتمد المعايير الح -أ  

  غير متخصصةفي اختيار محام او شركة مهنية للمحاماة  "بالمنستير 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

التجربة  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين المرسّرمين  1

 بالقسم المطلوب ) استئناف و/أو تعقيب(

 نقطة 60

 نقطة 30 المؤهلات العلميّة للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة 2

فرري نيابررة الهياكررل العموميرّرة لرردى المحرراكم خررلال الررثلاث  تجربررة المحررامي 3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 : إسناد الأعداد: -ب

التجربةةة العامةةة للمحةةامي أو لأعضةةاء الشةةركة المهنيةّةة للمحةةامين بالقسةةم   -
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 نقطة(: 60المطلوب )تعقيب( )

 بعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب )تعقيب(. نقطة 10تسند           

في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة          
لقسم افي سنوات( تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني  5للمرسمين في التعقيب )أكثر من 

 إليه في الجدول. مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار المرسّم فيه

في  يخ ترسيمهقدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تاريلإثبات التجرية العامّة، 
 القسم المعني )تعقيب(

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميةّ للمحامي  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميةّ

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

لردورات اإضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعرداد بحسرب عردد 
 التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

 نقررراط لكرررلّ محرررام شرررارك فعليرررا أو ترررابع بنجرررا  دورة تكوينيرررة 05تسرررند بصرررفة آليرررة  -

نظمهرا متخصّصة في إطار دورات التكوين المستمرّ لإستكمال الخبررة المهنيرّة التري ت
ن ا العنرواالهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين ويبلر  سرقف النقراط بهرذ

 (.10عشرة )

( لكررلّ مشراركة ناجحررة فرري دورة تكوينيرّة قررام بهرا محررامي فرري 01تسرند نقطررة واحردة ) -
إطار أنشطة الهياكل الدوليرّة للمحرامين ويبلر  سرقف النقراط بهرذا العنروان خمسرة نقراط 

(05)1. 

نسرخة  لإثبات الشهائد العلميرّة والمشراركة فري هرذه الردورات، يقردمّ المحرامي المترشرح

 دة المشاركة في الدورة المعنية.مطابقة للأصل من شهادة العلميةّ وكذلك شها

ث تجربةة المحةةامي فةي نيابةةة الهياكةةل العموميةّة لةةدلا المحةاكم خةةلال الةةثلا -

 نقاط( 10سنوات الأخيرة )

ثلاث مرومي خرلال الرنقاط لكلّ محام تمّت إنابتره مرن قبرل هيكرل ع 05تسند بصفة آلية  -

 (.10ويبل  سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) سنوات الأخيرة

                                                

ك، بعررين عنردما يتعلرّق الأمررر بتكليرف محررامي بقضرايا فرري الخرارج مررن قبرل الهياكررل العموميرّة، يؤخررذ، بالإضرافة إلررى ذلر 1

للمحرامين مردى إلمرام قام بها محامي في إطرار أنشرطة الهياكرل الدوليرّة  الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. 

الأخذ بعين الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة فري شربكة مهنيرّة دوليرّة ويمكن، كذلك، 

 لمكاتب محاماة من عدمه.
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لإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيرات المبرمرة مرع 

 الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 ييم:التق و تحسير أعمال لجنة الف: 4.13

 تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النّحو التاّلي:

 علرى أسراس المعطيرات  هراوترتيبالعرروض تقييم  التقييمتتولىّ لجنة الفتح و

الممضاة والمبينّة بعرضره وبقيرة الملاحرق المنصروص عليهرا بملرف طلرب 

والمقاييس المعلنرة بكررّاس طبقا للمعايير  العروض المدعومة بالمؤيدات و

 الشروط.

  تضررمّن اللجنررة أعمالهررا بتقريررر لتقيرريم العررروض ممضرري مررن قبررل كافرّررة

 .أعضاءها بأسمائهم وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاته

   بعرد الانتهراء مرن  المستشفى الجامعي "فطومرة بورقيبرة "بالمنسرتيريتولى

نسرخ  7هذه الأعمال توجيه تقرير تقييم العرروض )نسرخة أصرليةّ ورقيرّة و

رقميررة( إضررافة إلررى أصررول العررروض ويكررون مصررحوبا بمررذكّرة تقديميررة 

المستشررفى الجررامعي "فطومررة لطلررب العررروض ممضرراة مررن قبررل رئرريس 

يئرة العليرا إلى اللّجنة المختصّة للمراقبرة والمتابعرة باله بورقيبة "بالمنستير 

يوما من تاريخ فتح العروض لإجراء  20للطلب العمومي في أجل أقصاه 

 المراقبة اللاّزمة عليها. 

مكررن بررالتوازي مررع هررذا إرسررال الملررف كرراملا علررى العنرروان الإلكترونرري يو

  haicop@pm.gov.tnالتالي 

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 15الفصل

تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقرا لأحكرام 

مراقبتهرا علررى  2014جرانفي  28والمرؤرّخ فري  2014لسرنة  764مرن الأمرر عردد  7الفصرل 
 نم كرردتتأّو شفافيتها.و قيتهااصرردمو وترتيررب العررروض لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ عيّةرش

المستشررفى  قبررل نم المعتمرردة التقيرريم ايرريسمقمطابقررة  نم بررتتتثّو .طهرراولشررر لةبررولمقا لصبغةا

وتعيررد النظررر فيهررا، عنررد  وطرلشا اسركّ تلمقتضيا الجررامعي "فطومررة بورقيبررة "بالمنسررتير
 الاقتضاء. 

اللجنررة المررذكورة قرررار تعيررين المحررامي )يررن( إلررى  وبعررد الانتهرراء مررن هررذه الأعمررال، توجّرره

 المعني لتنفيذه. الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمنستيرالمستشفى 

 :د: نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العق16الفصل 
وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسم  المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمنستير ينشر 

 الخاص به لوابا موجهة للعموم وعلى وموقع إعلاناتعلى لوحة  عقد الإنابةالمتحصل على 
المشراركين  الهيئة الوطنيرّة للمحرامين ويرتمّ إعرلام بقيرةإلى  الإعلانويوجه هذا  الاقتضاء.عند 
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 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا الذين لم يتمّ تعيينهم بهذه النتائج بكل وسيلة ماديةّ أو لاماديةّ

الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة  يمكن الطعن في قرار
والمرؤرّخ فري  2014لسرنة  764من الأمر عردد  7العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل 

  لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28

ب لهذا. ويمكن يجب على المحامي إمضاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاح
إضافة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها وذلرك حسرب مقتضريات وواقرع نشراط 

دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمسراس  المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمنستير 
 بالأتعاب. 

 وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات

 الضرورية لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.
يحرم إلا أنهّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة 

( تحتسب 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ من 

 ( أيام عمل.10)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  تاريخمن 
وفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة 

لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحاماة من 

تتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ المشاركة في طلبات العروض. و
 للمحامين بذلك. 

 فيذلك و  لنيابةا عقد ءمضاإ المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستير لىويت

عقد  دسناإ ببطاقة للجنةا ةفااوم عليهن يتعيو   للجنةا قرار تبلي  يخرتا نم مياأ سبعة جلأ

 .ص بالعقدولمنصا المعطياتو تلبياناا نتتضم النيابة
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 الملاحق
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
 صاحب طلب العروض"بالمنستير  
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   4تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 من كرّاس الشروط
والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في تصريح على الشرف بصحّة البيانات  : 6ملحق عدد 

 العرض
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام: 7ملحق عدد 

 
 المحامي )المنفرد( ا
عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة 

 
و ا
 
لدى المحاكم  المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمنستيرا

داريّة والتعديليةو سائر الهيئات القضائيّة والتحكي  مية والا 
و المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  المباشر لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد 

 
و ا

 
للمحامين ا

لى تاريخ فتح العروض(  اةشركة المهنيّة للمحاملل المنتمين  )من تاريخ الترسيم ا 
العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات  الشهائد: 10ملحق عدد 

 والمقالات والبحوث المتخصّصة.
 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات  قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة: 11ملحق عدد 

خيرة                         
 
 تكوين عام وتكوين متخصص( ) بالنسبة للمحامين ذو الا

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 12ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
لشركة المهنيّة اا

 .اة ، والهيكل عمــوميللمحام
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 1 ملحق عدد

  تعهّدالوثيقة 
 .......................................................1(والصفة)الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ...........................لسنة .................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ...............(.......................................العنوان بالكامل ذكر)بـالمعيّن محل مخابرته  -

 ..........................................بصفتي : ............................................... -

 28/2420عدد  طلب العروضملف المكوّنة لو 2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 : 2027-2026-2025للسنوات  المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمنستيربنيابة المتعلّق 

 ملف طلب العروض. (1) 

 .الالتزام مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 بما يلي:  وألتزم أتعهّد

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

لمحددّة االأجرة بل مقا أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2

 .بنود العقدطبق 

  تاريخ نم سنوات 3 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 العقد.نص عليه يوفقا لما الإعلام به 

قبول للآخر أجل محدد  يوما ابتداء من اليوم الموالي (120) مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 4

 العروض.

في ني. وقانوة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6

 ن ذلك.عالعقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة فسخ إنه يتم ف ،ذلك خلافصورة ثبوت 
 

ويلها إلى تحوبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبال   المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة "بالمنستيريدفع 

 ....................................أو البريد: ................................................... البنكفتو  بحساب المال

 (أو البريدية البنكية ذكر الهويّةتحت عدد: .......................... )
 

 

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

 

 

 

 

 

                                                

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون 

 ى صندوق الحيطة والتقاعد.لانخراط لدإدراج البيانات المتعلقة 
 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 2 ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 شركة المحـاماة ................................................................. إسمواللقب أو  الاسم

 ...............................تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة...................

 ............................ .............................................................عنوان المقرّ 

 موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّة: ....................................... عنوان

 :.............................................................................................. لهاتفا

 روني للمحامي أو شركة المحاماة.....................................................................الإلكت العنوان

  الجبائي.................................................................................. المعرّفرقم 

 

 ...............................(.........الصفةالاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ......................................................................... .................................................المهنيةّ للمحامينممثلّ الشركة 

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ة الغير بتقديم وعود أو أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسط

 .الصفقة لفائدتي عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدلا 

 "بالمنستير  

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ........................................................................ .................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................لّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( المعينّ مح

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

المستشفى الجامعي "فطومة أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 
 بورقيبة "بالمنستير  

 

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

، فترفقق نسقخة 1998لسنة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد 

من مكتوب الإعلام مؤشّر عليقه مقن قبقل الهيكقل يوضّقّ بدققّة تقاريخ القك أو الإدلاء بعلامقة 

 البلوغ عند الاقتضاء.(

 ............................في ....................... ......حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 5ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدلا

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ............................................ .............................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

، عنققد أصققرّح علققى شققرفي أنقّقي وكافقّقة أعضققاء الفريققق المتققدخّل مققن المحققامين المقتققرحين

لا نوجققد فققي إحققد  حققالات المنققع المنصققور عليهققا بالمرسققوم المققنّ م لمهنققة  الإقتضققاء،

 المحاماة.

أصرّح أننّا لا نوجد فقي إحقد  الحقالات المنصقور عليهقا بقالفقرة الأخيقرة مقن الفصقل  كما

 الثاني من كراس شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
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 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ............. ............................................................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

بما في الك التجربة العامّة  أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هاا العرض
 .و/ أو الخصوصيةّ

رة ثبوت خلاف الك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صو
 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق
 

 المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام

المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة 

   "بالمنستير

 لدلا المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
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أقرّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللّقب(  إني الممضي أسفله

)ألتزم( بإنجاز  والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي اكرهم يلتزم ، عند الإقتضاء،الفريق المتدخل بأنّ 

 المعلومات الواردة بهاا العرض: كافّةكما أقرّ بصحة المهمّة 

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 المخابرة محل

 

 المحامي  إمضاء
 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 8عـدد  ملحق

أو أو المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  المباشر لتجربة العامة للمحاميا

  اةشركة المهنيةّ للمحاملل للمحامين المنتمين

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 

 
 

  قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( 
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 محل المخابرة
 
 

 

 .تاريخا ثابتا للترسيمنسخة من شهادة الترسيم تعطي * 

 
 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

 الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة 9عـدد  ملحق

 .و الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة
 ع ر المقال العلمي // الدورة الشهادة السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين ئدالدورات التكوينية و شها
 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 
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  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .المعنيةشهادة اليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من   
  يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر. 

 

 ()يتعلقّ باختيار محامي ذو تكوين عام وكذلك المحامي  10عدد  ملحق

 

قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال 
 سنوات الأخيرة الثلاث

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
التي قام المحامي أو   مالقطاع العا

 شركة المحاماة بنيابتها

 سنة ..................................

    
    

    

    
 ..................................سنة 

    

    

    

    
 سنة ..................................

    

    

    
 

 وختم المترشح إمضاء 
 

 ............................في............................. حرّر بـ
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ة تكليةف المبرمةة مةع الهيكةل العمةومي أو شةهادة حسةن إنهةاء مهمّةيقدّم المحامي نسخا من عقةود الإنابةات أو الاتفاقيةات 

 ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 

 

 

 

 11عدد  ملحق

المباشر أو  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

لشركة المهنيةّ اأو مجمع المحامين المباشرين 

 1و المستشفىاة  للمحام
 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستاا .......................................................................................... 
 أو 
 .)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( .................................................. 
 أو
 .......................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ 

جميع م بالقياو  المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيرطبق هاه الاتفاقية في نيابة 
لقضائية لد  المحاكم وسائر الهيئات ا )ها(والدفاع عنه )ها(في حقه القانونيةّ الإجراءات
 .س أو كالك خارجها عند الاقتضاءنسواء في تو

 لمعين محل مخابرته ب )اكر العنوان كاملا(وا

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو تخضع هاه الصفقة للتشريع
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميداوأعوانه إلى 

 

 : 2: الأتعــاب 3الفصل 

يةّ تضبط أتعاب المحاماة بخصور المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمل
رة جزافيةّ طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجا

دون تلك  والتي تشمل معاليم نشر القضايا والمصاريف المكتبيةّ ومعاليم الطوابع الجبائية،
 الأحكام. راجالمتعلّقة باستخ

 

قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية  1(40) أربعةقضية كحد أدنى و )02(يتم تجميع 
 واحدة في صورة توفر الشروط التالية:

                                                

1
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصياّتها.

2
 .بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب 
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  القضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالن ر إلى وحدة الموضوع أو

 أو المادة. بالسب

 أو الأاون على العرائض بالن ر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو تداولها أو  القضايا

 سهولة معالجتها ن را لاستقرار فقه القضاء بشأنها

إاا ما تبين له ان المحامي قد بال   المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيريمكن 
، أن يسند  المتعهد بها ودرجة تشعبهاالعناية اللازمة وحقق نتائج إيجابية بالن ر الي القضية 

والك بعد استكمال  له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين
مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة  جميع أطوار التقاضي.  يتمّ عرض مشروع الملحق

المنحة ضمن السقف والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هاه 
 المحدّد للمحامي.

 

 : عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيّة:4الفصل 

لمسؤولية المدنية والمهنية، يتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا
 المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ.  ساري

ة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد التأمين سنويا إلى كما يجب على المحامي أو شرك
حين الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضية مُتعهََّد بها وانقضاء كامل مدة العقد بما في الك 

 السنة الرابعة والتي تم اضافتها بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء.
يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من 

 تعهّد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.
ويصبّ عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر 

 قضية يتعهد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.
  المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيروإاا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل  

قبل انقضاء الأجل الماكور أعلاه والك بمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع 
الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخر  تعطي تاريخا ثابتا لهاا الإعلام، بأنّ المحامي أو شركة 

تعاقديةّ، يتم الاعتراض على إنقضاء المحاماة المعني)ة( لم يف )لم تف( بالتزاماته)ها( ال
عقد التأمين. وفي هاه الحالة، لا يصبّ عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض يسلمّها 

   .المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستير
 

  : الالتزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :  5الفصل 
يلتزم الهيكل العمومي بتوفير ال روف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهاا  -أ

الغرض، يتولى بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من 

المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. 

ت الملف وطلبات كما يضمّن الملف وجوبا بماكرة توضيحية تلخر معطيا

 .  المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستير
                                                                                                                                                   

1
مكن جمعها قبل الإعلان عن يتحديد عدد القضايا التي   المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيربجب على  

 ر التقاضي.اطوفي إحدى أالمنافسة إما بصورة عامة أو 
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تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو  -ب

 الهيئة أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

المستشفى في إطار نيابة عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها  -ت

 .  الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستير

كشف المعطيات الماليةّ   لمستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيرللا يمكن  -ث
والمؤيدات العلميةّ المتعلّقة بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام 

جانفي   28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  15الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى  2014
 .المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 
  

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:
قبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة  -

المشاركة من  ولحرمانهالرفض غير المبرر يعتبر الك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

تحتسب من  (02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  المهمّةبقبوله  رفضه تاريخ

في الغرض إلى اللجنة المختصّة  اوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقرير

لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحاماة من 

المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة 

 الوطنيةّ للمحامين بذلك. 

  الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيرالمستشفى بال العناية اللازمة للدفاع عن مصالّ  -

 عند نيابته له أمام المحاكم أو الهيئات القضائيةّ.

المستشفى حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ   الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستير

 عنها من الجهة المتعهّدة. انعقادها أو الإعلان

المستشفى الجامعي حضور الاجتماعات المخصّصة للن ر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

أو بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها   "فطومة بورقيبة" بالمنستير

 فيها. المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيرأو إحاطة 

 ،ولهاا الغرض
دعوته كتابيا سواء عن طريق  المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيريتولى  

ي لحضور هاه الاجتماعات والك قبل انعقادها وفي حيزّ نالفاكس أو البريد الإلكترو
 زمني معقول.

، مقابل وصل تسلّم، من مشروع   المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيرتمكين  -

المستشفى الجامعي العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 
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بملاح ات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من   "فطومة بورقيبة" بالمنستير

تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ الك موافقة ضمنية منه على محتواها وإان للمحامي 

 الإجراءات التي يقتضيها القانون صلةبموا
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
المستشفى الجامعي "فطومة يتمّ خلار صاحب العقد حسب الصيغ التالية )يحددها 

تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب  يكون الخلار عن طريق  بورقيبة" بالمنستير
 .العقد

 : شروط الخلاص 8الفصل 
 :على الحسابدفع قسط أوّل   1.8
جوز لا يمن أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب و % 10تسند نسبة  

  به. طلبا صريحا للتمتعهاا القسط إلا في صورة تقديمه  العقدمنّ صاحب للمستشفى 
 الأتعاب: تقديم مذكرة  - 2.8

  ستير"فطومة بورقيبة" بالمنلمستشفى الجامعي ليتمّ خلار صاحب العقد بناء على موافاته 
 خلار أتعاب. ماكرةب

 :1تسديد المستحقات -   3.8

 من نسخة من شهادة في المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيريتمّ تمكين  -

الحبطة   خلار معاليم الضمان الاجتماعي وخلار معاليم انخراطه في صندوق

 المدنيةّ مسؤوليتهقيامه بتأمين  الجبائيةّ وسلامة وضعيتّه  وما يفيد والتقاعد للمحامين

 والك وجوبا قبل خلار الاتعاب.

 خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 .الحكم التصريّمستوفية الشروط وبعد  الأتعاب ماكرة( يوما من تاريخ إستلام 45)

وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم  العقدصاحب  وفي خلاف الك يتمتع 

  ،الأجل الماكورة أعلاهالاي يلي انتهاء 

كالك وأجر عدول التنفيا   المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيرتحمل على       
 أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

قة مصاريف التنقل المتعلّ  الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيرالمستشفى كما يتحمّل  

حلّ مالتي حيث عينّت  بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبر  أو خارج مراكز الولايات

لهاا  ةأو أعضاء شركة المحاماعندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي  مخابرتهم

اء الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ، أو لأعضفي حدود حالات التنقل كلم  30الغرض 

رار الإنابة والك طبقا للتعريفة المنصور عليها بالقشركة المحاماة المتعهّدين بملفّ 

 .2016أفريل  22بالتجارة المؤرخ في  والوزير المكلفالمشترك بين وزير العدل 

                                                

1
على تسديد المستحقات الجزئيّة في العقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع يكل العمومي التنصيص صلبهيمكن لل 

 صورة اللجوء إلى تجميع الإنابات.
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الجامعي "فطومة بورقيبة" المستشفى وإاا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفّل 

بما في بتحمّل مصاريف التنقلّ والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها   بالمنستير

 يومي الاهاب والرجوع. الك

وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخارج 

 07موضوع مشروع ملحق يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أن ار اللجنة المحدثة بالفصل 

 من هاا العقد المتعلق بالأتعاب. 03والك بصرف الن ر عن الفصل عدد  764من الأمر عدد 

المستشفى تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى إلاّ أنهّ وفي صورة 
خلاصها على أساس فواتير مثبتة لهاه الأعمال مسلمّة   الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستير

من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع والك إثر التثبت من القيام بالمهمة على 
 أساس قاعدة العمل المنجز.

 

 : العقد: مدّة  9الفصل 
 

 بين الطرفين.الممضى العقد المضمن بتاريخ البـثلاثة سنوات تبدأ من  العقد تضبط مدّة
مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة  وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء

مهنيةّ للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب 
فيتولى صاحب العقد مواصلة هاه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ والك إلى  العمومي

 م.والتصريّ بالحكحين انتهاء طورها الجاري، دون سواه 

 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

 

يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيا مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 
أو حدوث  11للهيكل العمومي تغيير المحامي الا في الصورة المنصور عليها بالفصل 

 أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيا التزاماته.
المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" ه الصورة يجب علي المحامي إعلام و في ها
 بالك كتابيا ولا يمكنه مناولة النيابة إلى أي محام أخر.  بالمنستير

بخلاف الحالات المنصور عليها  و في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد(
"فطومة بورقيبة" المستشفى الجامعي يتخّا  حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة أو 11بالفصل 
تعيين محام )ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير  بهدف المستوجبةالإجراءات   بالمنستير
 764من الأمر  5عن المهمّة تطبيقا للفصل  ن()ق العام عوضا عن المحامي المتخليالمرف
 .2014لسنة 

تطبيق المطّة الأولى من الفصل في هاه الصورة الأخيرة  مستشفىعلى ال كما يجب 
 السادس لهاا العقد.

 
 :العقد :فسخ 11الفصل 

 فسخ هاا العقد، آليا في الحالات التالية:،   ي، 9مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 
 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -

المستشفى هاه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه   الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستير
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عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  د لا يقلّ فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ 

 بالمنستيرالمستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" يمكن  ،هاا الأجل التنبيه. وبانقضاء

 تطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس لهاا العقد.و العقدفسخ 

 العقد إخلال صاحب  المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيرلد  إاا ثبت   -

في التقاضي أو   المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيروإهدار حق بالتزامه 

 مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في هقيامثبت 

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها 
 .  المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيركتابيّا من قبل 

 

تغيير صاحب   المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستيرفي صورة قرار :13الفصل 
العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة لالك ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هاه 
الحالة،تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هاه 

 20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الفصل الاتفاقية والك عملا بأحكام 
 والمتعلّق بتن يم مهنة المحاماة. 2011أوت 

 الحفاظ على السرية :14الفصل 

ويخضع الطرفان لكل  صبغة السرية من حيث شروط التنفيذيكتسي كامل العقد 
 الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية.

 النزاهة :15الفصل 

يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول 
 .للأحكام التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

 

  :  فضّ النزاعات: 16الفصل 
، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهاا العقدفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هاا 

مكاتبة اللّجنة المحدّثة  المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" بالمنستير أولا يتولىالغرض 
المتعلّق  2014 جانفي  28مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  (7بمقتضى الفصل )

بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات 

لاقترا  تسوية صلحيةّ أو دون سواها  القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 تقديم مقتر  أخر لفض الخلاف.
محامين لحضور الجلسة لفض النزاع وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ لل

 المعروض عليها بالحسنى.  

المستشفى الجامعي "فطومة بورقيبة" وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب 
مواصلة الإجراءات ل الأكثر حرصادون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف   بالمنستير

 ة المختصّة.القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لد  المحكم
 

  : مصـاريف التسجيل : 17الفصل 
 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي
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 :العقدصحة : 18الفصل 

المدير العام للمستشفى الجامعي "فطومة  ئه من قبلإمضا إلا بعدا العقد نافاا كون هايلا 
 بورقيبة" بالمنستير.

 

 : محلّ المخـابرة:19الفصل 
كل طرف محل مخابرته في عنوانه الماكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير  عينّ

 نعالك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كالك 

 فيا.نطريق إعلام بواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي                        ي "فطومة بورقيبة"المستشفى الجامع  

 أو                                                                           بالمنستير    
 تجمع المحامين                                                                                   

 أو                           
 الشركة                                                                   

 

 

 

 

 
 


