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ل: موضوع الفصل  :طلب العروض الأو 

مين المرس، من بين او شركة مهنية للمحاماة ( محامٍ مباشر01)عدد  يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار

جميع ام بالقيوالمستشفى الجامعي الرابطة، نيابة للدى التعقيب في تاريخ صدور طلب العروض،  بجدول المحامين

ة ديليّ دارية والتعوالإالتحكيميّة  ووالدفاع عنه لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  في حقه القانونيّة الإجراءات

 والعسكرية ةالمدنيّ الإداريـّة و راءاتـالمتعلقة بالإج الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تقتضيهوفق ما 

 .والتحكيم ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ 

 بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين. عقد الانابةويبيّن 

 

 :: شروط المشاركة 2الفصل 

 في تاريخ صدور طلب التعقيبالمرسمين بجدول المحامين لدى  للمحامين في طلب العروض المشاركةيمكن 

 وللشركات المهنية للمحاماة. ،العروض

 أواو شركة المحاماة الذين تعرضوا للايقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تاديبي بات  مشاركة المحامينلا تجوز 

صى قلثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الامحلى بالنفاذ العاجل ما لم يتم الغاؤه من قبل المحكمة المختصة خلال ا

 .1لقبول العروض

بالتشريع  الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليهاشركة المحاماة،  أومشاركة المحامين  كما لا يمكن 

 ين المحاميبوالتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة 

يّ ي قد قبل أورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحام

 من مرسوم المحاماة. 32على معنى الفصل  آخرمانع  أي أو دعوى ضدّ جهة تعمل لديها

 ى الرغم منعل المتقاعدين أو المباشرين العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين ولا تقبل

 ترسيمهم بجدول المحاماة.

 

 :المشاركة كيفية :3الفصل 

 

 يمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض :

 منفردا 

 ضمن شركة مهنية تخضع للتشريع الجاري به العمل أو 

 إلى حصص طلب العروض توزيع :4الفصل 

لدى التعقيب في تاريخ صدور طلب المرسمين موجه إلى جميع المحامين  2وحيد يتكوّن طلب العروض من قسط

 .القضايا بمختلفهذا القسط يشمل  ، وللشركات المهنية للمحاماة والعروض

 محل مخابرته الترسيم عدد المحامين القسط

المرسمين لدى التعقيب في  01 01

تاريخ صدور طلب 

 العروض

 تونس الكبرى

  

 طلب العروضسحب ملف :  5الفصل 

                                                

1
 ة للمحايالقانونة يإن التثبت من الوضع 

تابعة نيابة جنة المختصة لمراقبة وملال صلاحياتوإنما يندرج ضمن  (لجنة الفتح والفرز المحدثة للغرض) الهيكل العمومي مشمولاتيدخل ضمن  لامين 

 764دد ع الأمرمن  16ل حكام الفصطبقا لا الاقتضاءالجهوي المختص عند الفرع أو رئيس   يةالمحامين بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطن

 والإداريةلقضائية المتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات ا 2014جانفي  24المؤرخ في  2014لسنة 

 يةوالعسكرية والتعديلية والتحكيم

2
 حد أو لشركة محاماة واحدةيتم وجوبا إسناد القسط الوحيد لمحام مباشر وا 
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ة على الرابط التالي : يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومي

(www.marchéspublics.gov.tn)   ن على الرابط التالي : موقع الهيئة الوطنية للمحاميأو من

(https://avocat.org.tn). 

، بدون مقابل، من مصلحة الشؤون القانونية يمكن سحب كراس الشروط مباشرة ، فإنهبالإضافة إلى ذلك

 .تونس 1007مقر المستشفى الجامعي الرابطة والكائن بـــ الجباري والنزاعات، ب

 
 :صلوحية العروض: 6الفصل 

من اليوم الموالي للتاريخ  ابتداءيوما(  60المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة ستيّن يوما )يصبح 

 الأقصى المحدد لقبول العروض.

 

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 

( من تاريخ نشر الإعلان يوما 15)خمسة عشر يوما في أجل أقصاه  توضيحاتيمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا 

 عن طلب العروض. 

ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات والإستفسارات التي 

قبل التاريخ  (أيام 05) خمسة اياميطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاوز 

العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي المبيّن في الإستمارة الإلكترونية لسحب الأقصى المحدد لقبول 

جانفي  24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  4كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 

المحاكم والهيئات القضائية المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى  2014

 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 كما يجوز عند الاقتضاء، تعميم ملف طلب العروض المشار إليه عن طريق البريد السريع لكافة المترشحين.

وط قصد توجيه معطيات تكميليّة إلى المترشحين الذين سحبوا كراس الشر للمؤسسة الصحية الرابطة،هذا، ويمكن 

 ( قبل إنتهاء أجل تقديم العروض.10مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

 

 الضمانات المالية ::8الفصل 

 يعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلقّة بتنظيم الصفقات العموميّة.

 

 :والمهني ةعقد تأمين عن المسؤولي ة المدني ة :9الفصل 

المسؤولية المدنية والمهنية، سارية المفعول في  عن تأمين عقديتعين على كل مشارك في طلب العروض تقديم 

 تاريخ آخر أجل لتقديم العروض. 

كما يجب على المحامي صاحب)ة( الصفقة، تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر 

د بها.  قضية مُتعَهَّ

بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها المحامي أو  انويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوع

 شركة المحاماة المعني)ة(.

بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضية يتعهد بها المحامي  انويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوع

قبل انقضاء المستشفى الجامعي الرابطة ة(. وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيّة من قبل أو شركة المحاماة المعني)

الأجل المذكور أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى 

ماته)ها( التعاقديّة، يتم الاعتراض تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام، بأنّ المحامي المعني)ة( لم يف )لم تف( بالتزا

لمستشفى لعلى إنقضاء عقد التأمين. وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض يسلّمها 

 الجامعي الرابطة.

 

 طريقة تقديم العروض: 10الفصل 

 يم العروض على مرحلة واحدة.يتم تقي

http://www.marchéspublics.gov.tn/
https://avocat.org.tn/
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ن العرض الفني والوثائق  ( من هذا الكرّاس في ظرفين 11الإداريّة وجميع مؤيداتها المبينّة بالفصل )يضُمَّ

 منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة:

 او شركة مهنية للمحاماة متعلق بتكليف محام   32/2025لا يفتح طلب عروض عدد "

 الرابطة".لنيابة المستشفى الجامعي                    

توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريق البريد مضمون 

الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط التابع للمستشفى الجامعي الرابطة  مقابل 

 .خلال أوقات العمل الإداري  وصل إيداع

عند تسلّمها في مكتب الضبط المعيّن للغرض ثمّ وفي مرحلة ثانية تسجّل في السجلّ الخاص تسجّل الظروف 

 بالصفقات العمومية حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها. 

 يقصى آليّا:

 كلّ عرض ورد بعد الآجال. -

 كلّ عرض لم يكن مغلقا ومختوما. -

 كما يقصى:

تحفّظات أدخلها المشاارك علاى بناود كارّاس الشاروط ولام ياتمّ رفعهاا خالال كلّ عرض تضمّن تغييرات أو  -

 .الأجل الإضافي الممنوح له

 كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة.  -

لا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض. يجب أن تحرّر العروض 

لحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط، ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه بكاملها با

 الشروط المطلوبة.
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نة للعرض:: 11الفصل  الوثائق المكو 

 يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على ما يلي:

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الوثائق الادارية

المشااارك علااى كاالّ  خااتم وإمضاااء --- كراس الشروط

صفحة وإمضاؤه فاي آخار الوثيقاة 

 مع بيان التاريخ.

 وثيقة التعهّد

 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (1بالملحق عدد)

إمضاء المشاارك وختماه فاي آخار 

 الوثيقة مع بيان التاريخ .

طبقا للأنموذج المدرج  المشاركبطاقة إرشادات عامّة حول 

 (2بالملحق عدد)

إمضاء المشاارك وختماه فاي آخار 

 الوثيقة مع بيان التاريخ .

نسخة مطابقة للأصل من  بطاقة تعريف جبائية

 بطاقة التعريف الجبائية. 

--- 

شااااهادة انخااااراط بصااااندوق الحيطااااة والتقاعااااد 

 للمحامين

 

نسخة مطابقة للأصل من 

 الشهادة.

الشخص المفوّض  ممضاة من قبل

 له وختمها مع بيان التاريخ.

 شهادة مهنية في ترسيم بجدول المحامين

 

أصل الشهادة المهنية أو 

 .نسخة مطابقة للأصل منها

إمضااااء العميااااد أو الكاتاااب العااااام 

للهيئااـة أو رئاايس الفاارع الجهااوي 

دون ساااااواهم وختماااااه ماااااع بياااااان 

 التاريخ.

نسخة مطابقة للأصل من  والمهنيّةعقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة 

 العقد.

إمضااااااء الااااارئيس المااااادير العاااااام 

لشاااركة التاااامين أو مااان الشاااخص 

المفااااوّض لااااه وختمااااه مااااع بيااااان 

 التاريخ.

تصااريح علااى الشاارف يلتاازم بموجبااه المشااارك 

بعااادم القياااام مباشااارة أو بواساااطة الغيااار بتقاااديم 

وعااااود أو عطايااااا أو هاااادايا قصااااد التااااأثير فااااي 

التعيااااين ومراحاااال إنجاااااز مختلااااف إجااااراءات 

 المهمّة.

طبقا للأنموذج المدرج 

 (3بالملحق عدد)

إمضاء المشاارك وختماه فاي آخار 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

تصريح على الشرف يقدمّه المشارك بأنّه لم 

المستشفى الجامعي يكن عونا عموميا لدى 

، أو مضت عن إنقطاعه عن العمل به الرابطة

 قلّ. مدةّ خمس سنوات على الأ

وفي خلاف ذلك، يجب تقديم الترخيص أو 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (4بالملحق عدد )

 

 

إمضاء المشاارك وختماه فاي آخار 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.
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 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

نسخة مطابقة للأصل منه أو نسخة من مكتوب 

الإعلام )حسب الحالة( طبقا للتراتيب الجاري 

من  5بها العمل وخاصّة منها أحكام الفصل 

 28المؤرّخ في  1998لسنة  1875الأمر عدد 

المتعلق بضبط الشروط  1998سبتمبر 

سناد الموظفين والإجراءات المتعلّقة بإ

العموميين ترخيصا لممارسة نشاط خاص 

 بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم.

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 من كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج 

 (5بالملحق عدد    )

إمضاء المشاارك وختماه ماع بياان 

 التاريخ.

 الجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ اعتمادها في فرز العروض:

تصريح على الشرف بصحّة البيانات والمراجع 

نة بالعرض.  العامّة و/أو الخصوصيّة المضمَّ

طبقا للأنموذج المدرج 

 (6بالملحق عدد    )

إمضاء المشاارك وختماه ماع بياان 

 التاريخ.

 المحامي )منفرد(  قائمة إسمية في:

 أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( 

 أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة.

طبقا للأنموذج المدرج 

 (7بالملحق عدد  )

إمضاء المشاارك وختماه فاي آخار 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

المستشفى بنيابة التزام لكل محام مشارك 

والقيام بجميع الإجراءات  الجامعي الرابطة

القانونيّة في حقه والدفاع عنه لدى المحاكم 

والإدارية  وسائر الهيئات القضائية التحكيميّة 

 والتعديليّة.

طبقا للأنموذج المدرج 

 (8بالملحق عدد    )

إمضاء المشاارك وختماه فاي آخار 

 بيان التاريخ.الوثيقة مع 

قائمة المراجع المبينّة للتجربة العامة للمحامي 

 رين.المباش

طبقا للأنموذج المدرج 

 (9بالملحق عدد  )

إمضاء المشارك وختمه في آخر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

قائمة في الدورات التكوينية المتخصصة التي 

تابعها المحامي المباشر في إطار دورات 

التي تنظمها  لاستكمال الخبرة التكوين المستمر

الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد 

الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل 

 الدولية للمحامين. 

طبقا للأنموذج المدرج 

 ( 10بالملحق عدد  )

إمضاء المشاارك وختماه فاي آخار 

، يقااادمّ  الوثيقاااة ماااع بياااان التااااريخ

قااة المحااامي المترشااح نسااخة مطاب

للأصااال مااان شاااهادة المشااااركةفي 

 الدورة المعنية.

 

طبقا للأنموذج المدرج  السيرة الذاتيّة للمحامي المباشر 

 ( 11بالملحق عدد )

إمضاء صاحب السيرة الذاتياّة ماع 

 بيان التاريخ.
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 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

في القضايا موضوع الإنابات  جدول التعهدات

الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة والإدارية 

 والتعديليّة.  

طبقا للأنموذج المدرج 

 (12بالملحق عدد )

إمضاء المشاارك وختماه فاي آخار 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

مشروع عقد النيابة المبرم بين المحامي 

 .المستشفى الجامعي الرابطةو

طبقا للأنموذج المدرج 

 (13بالملحق عدد )

إمضاااء صاااحب وختمااه فااي آخاار 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

 

وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية والتي تندرج  1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم  ملاحظة:

بين  المساواةمبدأ  احترام بشرط للهيكل العمومي ويجوزضمن تقييم العرض سببا من أسباب إقصاء العرض 

 استكمال كتابيا أيام من تاريخ جلسة فنح العروض، 07، في أجل لا يتجاوز الاقتضاء عنديطلب  أنالمشاركين 

 .يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها ألا شريطةتتعلق بالعروض الفنية  توضيحاتو مستنداتبيانات و

  الظروف:فتح : 21الفصل  

المدير العام  قبل يتم تعيينها بمقرر من، بالمستشفى الجامعي الرابطة، لجنة خاصة بفتح وتقييم العروضتحدث 

تجتمع اللجنة المذكورة لفتح الظروف الخارجية والظروف المحتوية على الوثائق الإدارية والعروض  للمؤسسة. 

وتعقد في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى تكون جلسة فتح العروض غير علنيّة، الفنيّة. 

 المنافسة. 

يتمّ الشروع في عمليةّ فتح العروض طبقا للتسلسل الترتيبي لتاريخ الورود وذلك بفتح الظرف الخارجي للعرض 

 والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة.

 تصار على التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها. فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاق

باستثناء الوثائق التي تدخل في تقييم العرض الفنيّ للمشارك، يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف 

أيّام  07يتجاوز وفرزها أن تدعو كتابيّا المشاركين الذين لم يقدمّوا كلّ الوثائق المطلوبة إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا

أو ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع 

 مستشفى الجامعي  الرابطة حتى لا تقصى عروضهم.البإيداعها مباشرة بمكتــب ضبط ب

 لصفقة:: ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في ا 31الفصل 

الذي قدمّ ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل  او شركة المهنية للمحاماة، يمكن للمحامي

أو عن طريق البريد مع الإعلام مصلحة الشؤون القانونية بمستشفى الجامعي الرابطة، تسليم، يقدمّ مباشرة إلى 

تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل  من( يوما 15بالبلوغ في أجل أقصاه خمسة عشرة )

 وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحاب. المستشفى الجامعي الرابطة،

 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

 بمطلب معلل يقدمّه المترشّح للجنة المختصّةغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا 

 بهدف الموافقة عليه.  2014لسنة  764( من الأمر 7على معنى الفصل السابع )

وفي صورة تراجع المحامي دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من المشاركة في الصفقات التي 

تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ  (02تنظمها كلّ الهياكل العمومية لمدةّ سنتين )

عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون تاريخ أو من  ،لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل

 ( أيام عمل.10)ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 
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 تقييم العروض:41الفصل

من هذا الكرّاس، تتولىّ هذه اللجنة كذلك تقييم  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 من هذا الكراس. 16العروض المقبولة وترتيبها وفقا لإحدى المنهجياّت المدرجة بالفصل 

 : منهجي ة تقييم العروض و إسناد الأعداد 15 الفصل

 : منهجي ة تقييم العروض: 51.1

يتم تقيييم العيروض وترتيبهيا لااتييار المحيامين او الشيركة المهميية للمحيامين بالاعتمياد حصيريا عليى المقيايي  

 التالية:

 ع/ر التقييممعايير  العدد الأقصى المسند

 1 الشركة المهنية للمحامين لأعضاء أوالعامة للمحامي  المراجع  نقطة50

 2 المؤهلات العلمّية للمحامي  نقطة30

 نقطة20
أو لأعضاء الشركة المهنية العامة للمحامي حجم المهام الموكلة 

 للمحامين من قبل الهياكل العمومية وعددها
3 

 المجمــــــوع العـــــام نقطة100 
 

 

 وتقصى وجوبا :

 العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفني 

  التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمهال والمحددّة العروض

 من هذا الكراس. 12في الفصل 

 .كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة 

 العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة. 
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وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قبل 

يتعلق بضبط  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية 

والتعديلية والتحكيمية، بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة الوطنية للمحامين 

لسنة  764من الأمر عدد  15أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014

 : إسناد الأعداد: .512

 قطة(:ن 50المراجع العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهني ة للمحامين الال الخمسة سنوات الأايرة) -أ

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.

دّة ترة الممتتسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي خلال الخمس سنوات الأخيرة أي من الف

في صورة تقديم عرض في إطار شركة المحاماة، تحتسب  إلى تاريخ تقديم العروض. 2020بين غرة جانفي 

 .صى المشار إليه في الجدولالمراجع لمختلف أعضاء المج مع مع وجوب التقيد بالسقف العددي األق

ام بعد وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عينّة من نصوص الأحك

الأشخاص  معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيّة التعرف على

  المذكورين بهذه الأحكام والمراجع.

 

عدد الإنابات لدى 

 المحاكم

 50و 40ما بين 

انابة الال الخم  

سنوات السابقة 

 لطلب العروض

  60و 51ما بين 

الال الخم  

سنوات السابقة 

 لطلب العروض

 70و 61ما بين 

الال الخم  

سنوات السابقة 

 لطلب العروض

 80و 71ما بين 

الال الخم  

سنوات السابقة 

 لطلب العروض

 80اكثر من 

 انابة 

الال الخم  

سنوات السابقة 

 لطلب العروض

العيييييييييدد المسيييييييييند 

بعنييييوام المراجيييييع 

 العامة

10 20 30 40 50 

 أ. صيغ تقديم العي نات من المؤي دات:

تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعلقّة بالتجربة الخصوصيّة والعامّة )الملحق 

 المترشّح المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيّدات المصرّح بها. (، لا يدعى، في مرحلة أولى،6عدد

تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة عامة يتولى 

 المحامي تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

 ها شكلا.ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفض

مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب طبيعتها بطريقة تحفظ حماية المعطيات  ويكون المحامي

الشخصيّة والسّر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريّة أو كذلك في وسائل حفظ إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات 

مستعملة في المجال وذلك لتقديمها عند الطلب طبق الفنيّة لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيزات ال

 المواصفات الفنيّة المبينّة للغرض في كراس الشروط.

 أنّ عمليّة التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيّة تتمّ على النّحو التاّلي: الإشارةوتجدر 

 ّة في التصّاريح على الشّرف تتولىّ لجنة الفتح والفرز تقييم وترتيب العروض على أساس المعطيات المبين

والسّيرة الذاّتيّة الممضاة من قبل المترشّحين وبقية الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض وطبقا 
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 للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.

  الهيئة ة بالمتابعويقوم الهيكل بعد الانتهاء من هذه الأعمال بتوجيه الملفات إلى اللّجنة المختصّة للمراقبة

لسنة  1039 من الأمر عدد 10العليا للطلب العمومي لإجراء المراقبة اللازّمة عليها طبقا لأحكام الفصل 

نة . وإذا ما اقتضت أعمال اللّجنة المذكورة طلب المؤيّدات المضم2014مارس  13المؤرخ في  2014

هذا  العلمية والمهنية، فإنّ  بالتصاريح أو مؤيدات إضافية حول ما تم التصريح به بخصوص المؤهلات

  المستشفى الجامعي للرابطة.الطلب يوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل )

 نقطة(: 20المؤه لات العلمي ة للمحامي )  -ب 

فاي الميادان  المتمياّزة يهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإناباة وبالاساتناد إلاى الخبارة

سااب المطلااوب ماان قباال الهيكاال العمااومي ماان ناحيااة وإلااى المااؤهلات العلميااة للمترشااح ماان ناحيااة أخاارى، وذلااك ح

 الاستئناف.ترسيمهم بقسم 

 

ة التكوينياّ إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعاداد بحساب عادد الادورات

 التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

  ر دورات نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينيةة متخصّصةة فةي إطةا 05تسند بصفة آلية

 الأعلةةىهةةد التةةي تنهمهةةا الهيئةةة الوطنيةةة بالتنسةةيق مةةع المع الخبةةرة المهنيةّةة لاسةةتكمال التكةةوين المسةةتمرّ 

 .(10)عشرة نقاط ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان  للمحامين

 ( لكةلّ مشةاركة ناجحةة فةي دورة تكوينيةّة قةام بهةا محةامي فةي إطةار أنشةطة الهياكةل 01دة )تسند نقطة واح

 .1(10)نقاط  عشرةالدوليّة للمحامين. ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

لمشااركة لإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل مان شاهادة ا

 في الدورة المعنية.

 م المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العمومي ة وعددها حج -ج

 نقطة( 30)

                                                

1
عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضاافة إلاى ذلاك، بعاين الاعتباار ضامن 

المترشّاح بلغاة للمحاامين مادى إلماام المحاامي قام بها محاامي فاي إطاار أنشاطة الهياكال الدولياّة  هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

المحكمة المنشورة أمامهاا القضايّة أو اللغاة المتفاّق عليهاا فاي العقاد أو عناد الاقتضااء اللغاة الإنجليزياة. ويمكان، كاذلك، الأخاذ بعاين 

 الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.
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يهدف هذا المعيار إلى إعطاء أكثر فرص للمترشّحين المتفرّغين. لذلك بقدر ما يكون المحامي المترشح متفرّغا 

 التالي:للمهمّة بقدر ما يرتفع العدد المسند إليه بهذا العنوان والعكس بالعكس وذلك على النحو 

قديم يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية، لفائدة هيكل عمومي في الطور الابتدائي في تاريخ ت -

 .نقطة 15تجاوز ت ألاّ على  الترشّح للمشاركة في طلب العروض

م يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائدة هيكل عمومي في طور الاستئناف في تاريخ تقدي -

 .نقطة 15على ألاّ تتجاوز  للمشاركة في طلب العروضالترشّح 

 :تعيين المحامي: 61الفصل

تقريارا مفصّالا حاول معاايير اختياار المترشّاحين  المستشافى الجاامعي الرابطاة،تعدّ لجنة الفتح والتقييم المحدثة لدى  

ن حصال إونتائج أعمال التقييم على ضوء ذلك توضّح فيه كيفيّة ترتيب المترشّحين وأسباب إقصاء بعض العاروض 

 ذلك.

هيئاة لمحدثاة بالاهاذا التقريار إلاى اللجناة المختصّاة للمتابعاة والمراقباة  ،وجوباا المستشفى الجاامعي الرابطاة،ويوجّه 

 2014جااانفي  24والمااؤرّخ فااي  2014لساانة  764ماان الأماار عاادد  7عليااا للطلااب العمااومي طبقااا لأحكااام الفصاال ال

 قتضاء.من الأمر السالف الذكر وإعادة النظر فيها، عند الا 8لإجراء مراقبتها عليها طبقا لمقتضيات الفصل 

 ه.هيكل العمومي المعني لتنفيذوبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى ال

 

ة دإمضاء العق: 71الفصل   : والش روع في المهم 

المبايّن بوثيقاة التعهّاد. ويجاب  علاى العناوان المستشفى الجاامعي الرابطاةمن قبل  ذي تمّ اختيارهيتمّ إعلام المحامي ال

عليه إمضاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاحب لهاذا. ويمكان إضاافة بناود يارى الطارفين أهميتّهاا 

 . المستشفىوضرورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نشاط 

ل الإجااراءات الضاارورية لضاامان وعلااى إثاار المصااادقة علااى العقااد وإمضااائه، يااتم إعاالام المحااامي ليتااولى اتخاااذ كاا

 المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك. انطلاق

يحارم مان المشااركة فاي الصافقات التاي تنظمهاا  ،وقع إختيااره نهائياا لاناباة الذيإلا أنّه، في صورة نكول المحامي 

ه النهاائي الاذي بقاي ( تحتسب من تاريخ عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبول02كلّ الهياكل العمومية لمدةّ سنتين )

 ( أيام عمل.10)دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 
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 الملاحق

 
د:  1ملحق عدد   وثيقة التعه 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

ة : 3ملحق عدد   تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز لمهم 

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروض: 4ملحق عدد 

من  4: تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائي ة المنصوص عليها بالفصل 5ملحق عدد 

اس الشروط  كر 

ة و/ 6ملحق عدد  ة البيانات  والمراجع العام   او الخصوصي ة المذكورة في العرض: تصريح على الشرف بصح 

ع( أو أعضاء الشركة 7ملحق عدد  : قائمة إسميـة في المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجم 

 المهني ة للمحاماة 

ع(  : التزام8ملحق عدد   المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجم 

للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائي ة والتحكيمية أو أعضاء الشركة المهني ة 

 والإداري ة والتعديلية

المحامين المباشرين     )في حالة  والمباشر أقائمة المراجع المبي نة للتجربة العامة للمحامي : 9ملحق عدد 

 لال الخم  سنوات الأايرةالمهني ة للمحاماة ا ةالمنتمين للشركمجمع( أو للمحامين 

قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها المحامي المباشر أو المحامين المباشرين )في : 10ملحق عدد 

للشركة المهني ة للمحاماة في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها  نالمحامين المنتميحالة مجمع( أو 

 الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم وسائر  يالتعهدات فجدول : 12ملحق عدد 

 الهيئات القضائية والتحكيمي ة والإدارية والتعديلي ة

عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر أو مجمع المحامين المباشرين أو الشركة المهني ة : 13ملحق عدد 

 للمحاماة ، والهيكل عمــومي.
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 1 ملحق عدد

 
 تعه دالوثيقة 

 .............................................................................1)الاسم واللقب والخطة( إني الممضي أسفله -

 ........................................................................المتصرف باسم ولحساب:.................................. -

 ...................................................................... .. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ..........................................................................(...العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -

 ..................................................................................................بصفتي : .................... -

لاادى المحااامي  بإنابااةطلااب العااروض المتعلاّاق ملااف المكوّنااة لو 2الآتااي ذكرهااا الوثااائقجميااع علااى  الاطاالاعبعااد و

 :التعقيب

 ملف طلب العروض .1

 الالتزام مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال .2

 عقد النيابة. .3

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّظ.1 

طباق  ةالمحاددّ رةالأجامقابال  أعالاه،الوثاائق الماذكورة مبيناة بوفقاا للشاروط ال( انجاز الخدمات القانونياّة المطلوباة 2

 التراتيب القانونيّة في الميدان.

 الاعالام باه ختااري مان اياام  10 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 الإدارية الخاصة. ص عليه كراس الشروطنتوفقا لما 

 التي تكوّن جزءا من العقد.بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 4

 وض.لآخر أجل محدد لقبول العر يوما ابتداء من اليوم الموالي 60 مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5

لعقد افسخ ، فإنه يتمذلك خلافصورة ثبوت في قانوني. وة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي حلست أنني شهد أ( 6

 بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.

 

أو  البناكب فتاوححسااب المالتحويلهاا إلاى وبموجاب عقاد الصافقة المستوجبة المبالغ  المستشفى الجامعي الرابطةيدفع 

ذكاااار .. ).................................................... تحاااات عاااادد: ..................................البريااااد: ............

 (أو البريدية الهويّةالبنكية

 

 

 ......................حرر بـ .................. في

 مشارك(الوختم إمضاء )                                                 

 

                                                

1
تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج  في صورة،

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.البيانات المتعلقة 
 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

 2 ملحق عدد

 

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 ...............................................................واللقب أو إسم شركة المحـاماة :................... الاسم

 ...........................................................................................تاريخ الترسيم في المحاماة:....

 ...................................... ...................... :.................................................عنوان المقرّ 

 ...............................: ...........وفقا لاجراءات القانونيّة وابعنوان موقع الواب إذا كان للمحامي موقع 

 ................................ ...............................:.....................................................لهاتفا

 ........................................................العنوان الإلكتروني للمحامي  أو شركة المحاماة :...........

 .................................................:..................................................المعرّف الجبائيرقم 

 ................................خطة(.................الاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 

 وختم المشارك( إمضاء)

 

 

 

 

 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يمحاماة، ة مهنية للصورة شركفي  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

ة   في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهم 

 
 ...إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب(............................................................................................

 للمحامين.................................................... .................................................ممثلّ الشركة المهنيّة 

 ....................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد ..................................بتاريخ....................................

 ابرته بـ )العنوان الكامل( .........................................................................................المعيّن محلّ مخ

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قياامي وألتازم بعادم القياام مباشارة أو بواساطة الغيار بتقاديم وعاود أو عطاياا أو هادايا قصاد 

 مختلف إجراءاتإسناد الصفقة لفائدتي.التأثير في 

 

 

 

 ..............حرّر بـ ............................. في ............................

 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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 المستشفى الجامعي الرابطةتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 صاحب طلب العروض

 

 
 أسفله )الإسم واللقّب( ................................................................................................إنيّ الممضي 

 .......ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين.................................................... ..........................................

 ................جّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد .........................................بتاريخ...............................المس

 .....المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ....................................................................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أو مضات عان إنقطااعي  المستشفى الجامعي الرابطة  و إطارات أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان

 عن العمل بها مدةّ خمس سنوات على الأقلّ.

 

، فترفاق نساخة مان مكتاوب الإعالام 1998لسانة  1875)وفي صورة القياام باإعلام الهيكال طباق أحكاام الأمار عادد 

 .(الاقتضاءمؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقّة تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند 

 

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 5ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

اس الشروط 2الحالات الإقصائي ة المنصوص عليها بالفصل   من كر 

 
 .................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 ....ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين.................................... ..........................................................
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 ت عدد .......................................... بتاريخ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تح

 ........................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ...........................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

على شرفي أنيّ وكافاّة أعضااء الفرياق المتادخّل مان المحاامين المقتارحين لا نوجاد فاي إحادى حاالات المناع أصرّح 

 المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

الثااني مان كاراس شاروط  كما أصرّح أننّا لا نوجد في إحدى الحالات المنصوص عليها باالفقرة الأخيارة مان الفصال

 طلب العروض.

 

 بـ............................. في............................ حرّر

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 
ة البيانات   تصريح على الشرف بصح 

ة و/ او الخصوصي ة المذكورة في العرض  والمراجع العام 

 

 
 ..............................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 
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 .........................ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين........................................................................

 ....................................بتاريخ...................................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد 

 المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ....................................................................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي قدمّتها في هذا العرض. أصرّح على

وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيّة في صاورة ثباوت خالاف ذلاك أو تبعاا لعادم تقاديمي للّجناة المكلفّاة باالفرز لماا يثبتهاا مان 

 وثائق بعد طلبها منيّ لمدةّ تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............... في ............................حرّر بـ ..............

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق

 

 
 المحامي )المنفرد( سميـة في إقائمة 

 أو أعضاء الشركة المهني ة للمحاماة 
 

 ع ر الاسمواللقب الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   

 

1 

   

 

2 

   3 
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4 

   

 

5 

   

 

6 

   

 

7 

   

 

8 

   

 

9 

   

 

10 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 
 

 

 

 

 8عـدد ملحق
 المستشفى الجامعي الرابطةالمحامي )المنفرد( أو أعضاء الشركة المهني ة للمحاماة بنيابة  التزام

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائي ة والتحكيمية والإداري ة والتعديلية 
 

 …….............................................…………......……………واللقّاب(  الاسام) إني الممضي أسفله

كماا أقارّ بصاحة  لمهمّاة.)ألتزم(بإنجااز ا الفريق المتدخل والمتكوّن من السايّدات والساادة الآتاي ذكارهم يلتازم أقرّ بأنّ 

 المعلومات الواردة بهذا العرض: كافّة

 

 سم واللقب الا

 

 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 1إمضاء المحامي معرف به

 

 

 

   

 

 

   

                                                
كما يجب التعريف بالإمضاء لكل محامي مشارك .حد منهمصة لكلّ وايتعينّ على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّ 1

 على أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.
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 ............................في............................. حرّر بـ

 

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                

 

 9عـدد  ملحق
 المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبي نة ل    

 ايرةالال الخم  سنوات الأ اةالمهني ة للمحام ةالمنتمين للشركللمحامين أو           

 إلى تاريخ فتح العروض(  2020جانفي  1)من  

 
ة  جدول تأليفي للمراجع العام 

 الانابات عدد موضوع الإنابة المحكمة الطور

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    



21 
 

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات ..................

 
ة  جدول تفصيلي للمراجع العام 

 

 بداية وانتهاء تاريخ

 المهمّة
 المحكمة عدد القضيّة الطور

موضوع 

 الإنابة

 الشخصالهيكل العمومي أو

 الخاص

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

      

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

 

 .حرّر بـ............................. في...........................

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 

 

 10عـدد  ملحق
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لشركة المهني ة المنتمين ل أو المحامينلمحامي المباشر الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا قائمة

اة في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحام

 للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 ع ر المحور السنة

المنظمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى و شهادات استكمال الخبرة الدورات التكوينية

 للمحامين

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  

 

5 

  6 

  7 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية
  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  5 

  6 

  7 

 

 حرّر بـ............................. في............................

 )إمضاء وختم المشارك(
 

 في الدورة المعنية. يقد م المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة

 11عدد  ملحق
 

 سيـــرة ذاتيـــة
 

 واللقب:  الإسم...................................................................................................... 

 ....................... :تاريخ الولادة ومكانها............................................................................... 

 .. : تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة........................................................................................... 

 :تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف.............................................................................................. 

  :تاريخ الترسيم بقسم التعقيب................................................................................................ 

  إن وجد وفقا لاجرءات القانونيّةعنوان موقع الواب..................... :............................................. 



23 
 

 

 الشـهــائد العلميــة المتحصّل عليها المترشح :
 

 الشهـادة العلميّة المؤسسة الجامعية سنة التـخـرّج

   

   

   

   

   

   

   
 

 ملخّص الخبرة العامّة في المحاماة :
 

 

النتائج المحققّة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 

 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 

 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 

القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 بنيابتهاشركة المحاماة 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 الدراسات والبحوث 

                - 
                - 
                - 
                -  

                 -  
 ان وجد أو المادةّ المطلوبة( الاختصاصفي مهنة المحاماة ) ذكر  الخبرة الخصوصيةملخص 

 
 

المحققّة أو النتائج 

 نتائج الأعمال المنجزة

 

 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 

 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة 

في القطاع الخاص التي قام 

 المحامي أو شركة المحاماة بنيابتها
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المحققّة أو النتائج 

 نتائج الأعمال المنجزة

 

 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 

 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة 

في القطاع الخاص التي قام 

 المحامي أو شركة المحاماة بنيابتها
    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في نشاطه في العلاقة بالمهمّة المترشّح إليها:

 التكوين في اللغات.

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 

 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 

-  

-  

 الإنضواء في شبكة دوليّة لمكتب محاماة 

-  

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

 حرّر بـ............................. في............................                                                       

                                            

 )إمضاء وختم المشارك(                                  

 

 

 12عدد  ملحق

 
وسائر في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  جدول التعهدات

 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة الهيئات القضائية 

 
الآجال  الإنابات الجارية

التقريبية 
لإنتهاء 

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية التي 
عدد 

 الإنابات
موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الهيئات 

الهيكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص
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المنشورة أمامها 
 القضايا

 

الإنابات 
 الجاريةّ

 يراها المترشح
أنّها ضروريّة 
لذكرها لتحديد 
 جدول التعهدات

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        
 

 

 

 وختم المترشح إمضاء 

 ....حرّر بـ............................. في........................

 

 

 

 13عدد  ملحق
 ، او شركة المهنية للمحاماة محاميعقد النيابة المبرم بين 

 1و المستشفى الجامعي  الرابطة 
 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
خابرته م المعين محل......................................................تتمثلّ مهمة:  الأستاذ ........

.............................................................................................................
. 

                                                

 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصياّتها.1
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 او 
الشركة المهنية للمحاماة.......................................................... المعين محل مخابرتها 

............................................................................................................. 
 

في  القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بو المستشفى  الجامعي  الرابطة طبق هذه الاتفاقية في نيابة 
سواء في  ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  والدفاع عنه حقه
 .س أو كذلك خارجها عند الإقتضاءنتو

 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

وأعوانه إلى صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملا و تخضع هذه الصفقة للتشريع

 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميدا

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار 
المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر القضايا 

 ومبلغ تأمين أحكام الاستئناف والتعقيب. والمصاريف المكتبيةّوالطوابع الجبائية 
قضايا كحد أقصى في نفس الطور والتي تعد  (05) خمسةقضايا كحد أدنى و (03)يتم تجميع 

أو المادة أو نظرا لطبيعة القضايا أو  بمرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السب
 تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها والتي تعتبر أتعاب قضية واحدة.

المحامي قد بذل العناية اللازمة وحقق نتائج  أن، إذا ما تبين له ابطة للمستشفى  الجامعي  الر يمكن
القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله  إلىإيجابية بالنظر 

وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة 
 هيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي.المحدثة بال

 
 
 

 

  : المستشفى  الجامعي الرابطة : الإلتـزامات الموضوعة على كاهل   4الفصل 
بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا  المستشفى الجامعي  الرابطة يلتزم  -أ

الغرض، تتولى خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها 

تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا 

 المستشفى .بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات 

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو  -ب

 الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 .المستشفىعدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت
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كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلّقة  للمستشفى الجامعي  الرابطة لا يمكن  -ث

من الأمر  15بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد 

م والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاك

 .والتعديلية والتحكيمية

 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل
 . لصاحب العقد تحويل إلى الحساب الجاري يتمّ خلاص صاحب المهمة عن طريق

( يوما من 30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون )
 بالمستشفى الجامعي  الرابطة تاريخ إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية 

سيم عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترأجرة و  أجرة عدول التنفيذ المستشفى وتحمل على 
مصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج  مستشفى الرابطة بإدارة الملكية العقارية. كما يتحمّل 

مجال منطقة تونس الكبرى أو خارج مراكز الولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها 
ة والثابتة في حدود حالات التنقل الفعليّ كلم  30لهذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةالمحامي 

 بملفّ الإنابة. المتعهّدللمحامي، شخصياّ، 
بتحمّل  المستشفى  الجامعي الرابطة ضرورة الملفّ التنقّل للخارج، يتكفّل  اقتضتوإذا ما 

مصاريف التنقلّ والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب 
 والرجوع.

النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع  وفي كل الحالات، يجب أن تكون
 إتفّاق كتابي منفرد ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة بالأتعاب.

المستشفى  خلاصها على أساس إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي ، يتولى 
مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر مثبتة لهذه الأعمال  تتورافا

 التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.
 

 
 

 

 

 
 

 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي: 6الفصل 
  

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:
له أمام المحاكم أو الهيئات القضائيةّ عند نيابته المستشفى بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 و التعديلية والتحكيمية.

كتابيا بمآلها المستشفى كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام حضور  -

 في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها.

العمومية للصحة  المؤسسة حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 فيها. المستشفى أو بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة  الرابطة 
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 ولهذا الغرض،
ي لحضور ندعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترو مستشفى الرابطةيتولى  

 هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيّز زمني معقول.
، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها الرابطةالمستشفى  الجامعي تمكين  -

بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة  المستشفى  فيها. وفي صورة عدم إبداء ى تبدي رأيهحت

أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي 

 بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون.

من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلاص  المستشفى الجامعي  الرابطة تمكين  -

وذلك وجوبا قبل مسؤوليته المدنيةّ في صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين معاليم انخراطه 

 .الأتعابخلاص 

 : الاتفاقية: مدّة  7الفصل 
 

 .2028.............. وتنتهي في ............ تضبط مدّة الاتفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من
تعيين محامي من قبل اللجنة وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم 

فيتولى مواصلة هذه القضايا وفق  المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي
المستشفى  قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه، وتمكين 

 من نصّ الحكم الصادر فيها. الجامعي  الرابطة 
 

 : التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل : 8الفصل 
 

يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث العدد 
والمستوى العلمي والتجربة المهنيةّ دون سواه إلاّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب 

بذلك كتابيا وتغيير المحامي )ن( المتخلي )ن ( عن المهمّة مستشفى  الرابطة على المحامي إعلام 
بمن له )م( نفس المؤهلات العملية والمهنيةّ ونفس التجربة من حيث عدد السنوات على أن يحظى 

كتابيا على هذا التغيير وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ  المستشفى ذلك، مسبّقا، بموافقة 
 لمختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي.عرضه مسبقا على اللجنة ا

وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذرّ توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي 
على  المستشفى  الجامعي الرابطة  أوفي صورة عدم موافقتهتمّ على أساسه اختيار المتعاقد مع 

فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض للمتعاقد معه عن طريق المترشّح المقترح، فله حقّ 
( يوما إن لم يقع على إثره تدارك النقص 15عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة )

 أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدّم من قبله.
 

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 
 ، تفسخ هذه الاتفاقية، آليا في الحالات التالية:،   8صل مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والف

 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه. -

 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة. وفاة -
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تنبيها  المستشفى هذه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

عن  د لا يقلّ بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ 

للمستشفى الجامعي  يمكن  ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاءعشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ 

حسب الإجراء الذي ه إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجاز دون أيّ  العقدفسخ  الرابطة 

 .راه ملائماي

المستشفى الجامعي وإهدار حق بالتزامه  العقد إخلال صاحبالمستشفى لدى إذا ثبت  -

مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا  هقيامفي التقاضي أو ثبت  الرابطة 

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا قصد التأثير في

بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابيّا  يتولى المحامي إرجاع الوثائق التي و
 .مستشفى الرابطةمن قبل 

 
 :10الفصل 

تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو  المستشفى   الجامعي الرابطة في صورة قرار 
واقعية ثابتة لذلك ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي 

من المرسوم عدد  40تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 
 والمتعلّق بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79
 

 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 11الفصل 
في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا 

ن الأمر م (7مكاتبة اللّجنة المحدّثة بمقتضى الفصل) المستشفى الجامعي  الرابطة الغرض يتولى 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد 

المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 

 .والتحكيمية

الإجراءات وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة 
 القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.

 
 

  : مصـاريف التسجيل : 12الفصل 
 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

 :العقدصحة : 13الفصل 
 .المدير العام للمستشفى الجامعي  الرابطة ئه من قبلإمضا إلا بعدحيحا ص ا العقدكون هذيلا 

  

 محلّ المخـابرة:: 14الفصل 
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عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك 
طريق إعلام  نعبمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 فيذ.نبواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 
 
 

 الإمضــاءات  
 
 

  التعقيبلدى  المحـــــــــامي              المدير  العام للمستشفى  الجامعي الرابطة   
                                                                               

 
 

 

 

 


