
 

 الجمهوريةّ التونسيةّ

 وزارة التجهيز والإسكان

 ديوان قيس الأراضي والمسح العقاري

 
 

 

 اس الشروط كرّ 

 15/2024 طلب العروض عدد

 

 لنيابة او شركة مهنية للمحاماة بتكليف محاميالمتعلق 

 ديوان قيس الأراضي والمسح العقاري

 لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية 

 

 

 

7202-6202-2025لسنوات   

 
 

 

 

 
 

 

 

 2024نوفمبر

 

 الفهرس

 
      

      
      



1 

 

 
 2 الفصل الأول : موضوع طلب العروض 

 2 : شروط المشاركة 2الفصل 

 3 : كيفيةّ المشاركة3الفصل 

 3 طلب العروض إلى حصص: توزيع 4الفصل 

 4 سحب ملف طلب العروض  :5الفصل 

 4 صلوحية العروض: 6الفصل 

 4 : الإيضاحات وملاحق ملف طلب العروض7الفصل 

 5 : الضمانات المالية8الفصل 

 5 الطعن في كراس الشروط: 9الفصل 

 5 : طريقة تقديم العروض 10الفصل 

 6 : الوثائق المكوّنة للعرض11الفصل 

 10 العروض: فتح 12الفصل 

 10 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة13الفصل 

 11 : تقييم العروض14الفصل 

 12 إسناد الأعداد : منهجيةّ تقييم العروض و15الفصل 

 16 اة: تعيين المحامي أو الشركة المهنيةّ للمحام16الفصل 

 16 إمضاء العقد نتائج الدعوة إلى المنافسة ونشر : 17الفصل 

 18 الملاحق

 

 

 

 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل
من بين ، اةشركة مهنيةّ للمحاممحامين مباشرين أو يتمثلّ موضوع طلب العروض في إختيار

بجميـع الإجراءات مرسّمين بجدول المحاميـن لنيابـة ديـوان قيــس الأراضي و المسـح العقـاري و القيـام ال

ام ـه الأحكـــا تقتضيـق مــالقانونية في حقهّ و الدفاع عنه لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائية وف

 .ا العمـل ـاري بهــة الجــالتشريعيـ

 بدقةّ الحقوق و الإلتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين. عقد النيابة و يبينّ 
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 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 يمكن المشاركة في طلب العروض :

  للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى التعقيب في تاريخ صدور طلب العروض 

 أو

  يخ للشركات المهنية للمحاماة على أن تتضمن على الأقل محام مرسم لدى التعقيب في تار

 صدور طلب العروض

 لا تجوز مشاركة: 

  ذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي لأو الشركات المهنية للمحاماة ا المحامون

بات أو محلى بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة و ذلك خلال الثلاث سنوات 

 .1العروضالتي سبقت التاريخ الأقصى لقبول 

 ها بفي إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع و التراتيب الجاري  ونالموجود ونالمحام

رئيس  و   المحاميالعمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين 

كون يلتي اأو بأحد أعضاء هياكل التسيير أو المداولة أو تلك  ديوان قيس الأراضي والمسح العقاري

و أي ألديها قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل ي أو أعضاء الشركة المهنية للمحامين المحامفيها 

 .من مرسوم المحاماة 32مانع آخر على معنى الفصل 

لرغم اعدين على ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتقا

 من ترسيمهم بجدول المحاماة.

 

 المشاركة كيفية:  3الفصل 
ضمن  بصفة فردية أو في إطار إتفاقية الشراكة أو العروض طلب في المشاركة المباشر للمحامي يمكن

 شركة مهنية للمحاماة.
 

 إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 
 

 :أقساط موزعة كالآتي 7عدد  يتكوّن طلب العروض من

القسط 

 عدد

عدد 

 المحامين
 الترسيم لدى

محل 

 المخابرة
 الولايات

         أريانة  -تونستونس في إطار إتفاقية  أو التعقيب 03 01

                                                 

1
ديوان قيس الأراضي لا يدخل ضمن مشمولات  الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبتّ من  إن

للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة إنما يندرج ضمن صلاحيات اوللغرض(، الفرز المحدثة والمسح العقاري )لجنة الفتح و

بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا  المحامين

تعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف الم 2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد  من الأمر 16الفصل  لأحكام

 .المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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شركة مهنية لشراكة أو ضمن ا

الأقل  محام علىتتضمن  للمحاماة

 مرسم لدى التعقيب

 نابل  -بن عروس الكبرى

 الإستئناف 01 02
تونس 

 الكبرى
 ــ بنزرت منوبة

03 02 

في إطار إتفاقية أو  التعقيب

شركة مهنية لشراكة أو ضمن ا

الأقل  محام علىتتضمن  للمحاماة

 مرسم لدى التعقيب

 سوسة
 المنستير -سوسة 

 القيروان -المهدية 

04 02 

في إطار إتفاقية أو  التعقيب

شركة مهنية لشراكة أو ضمن ا

الأقل  محام علىتتضمن  للمحاماة

 مرسم لدى التعقيب

 باجة
الكاف -جندوبة  -باجة 

 سليانة

05 02 

في إطار إتفاقية أو  التعقيب

شركة مهنية لشراكة أو ضمن ا

الأقل  محام علىتتضمن  للمحاماة

 مرسم لدى التعقيب

 صفاقس
سيدي بوزيد  -صفاقس 

 القصرين

06 02 

في إطار إتفاقية أو  التعقيب

شركة مهنية لشراكة أو ضمن ا

الأقل  محام علىتتضمن  للمحاماة

 مرسم لدى التعقيب

 توزر -قبلي  -قفصة  قفصة

07 02 

في إطار إتفاقية أو  التعقيب

شركة مهنية لشراكة أو ضمن ا

الأقل  محام علىتتضمن  للمحاماة

 مرسم لدى التعقيب

 قابس
 مدنين -قابس 

 تطاوين

 

 

 
 

 :: سحب ملف طلب العروض 5الفصل 

نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف  ديوان قيس الأراضي والمسح العقارييرسل 

تاريخ الإعلان عن قبل  أيام على الأقل 3الهيئة الوطنية للمحامين  الدعوة إلى المنافسة إلى

 (.https://avocat.org.tn)طلب العروض بهدف نشره على موقع الهيئة 

 ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 

)www.marchespublics.gov.tn(  بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة

موقع الهيئة الوطنية  من كراس الشروط كما يمكن سحب للغرض على الموقع المذكور.

عند الاقتضاء. وبالإضافة إلى  ديوان قيس الأراضي والمسح العقاريأوموقع واب للمحامين 

بط المركزي لديوان قيس الأراضي مباشرة من مكتب الضذلك، تسحب كراس الشروط 

 .شارع محمد علي عقيد الحي الأولمبي تونس بدون مقابل 3المسح العقاري بمقره و
 

 ضصلوحية العرو: 6الفصل 

( ايوم 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخمن اليوم الموالي  ابتداء

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 

( أيام من تاريخ نشر 10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 الإعلان عن طلب العروض. 

ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات 

المتصلة بالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي 

التاريخ الأقصى المحدد لقبول  ( أيام قبل05خمسة )كراس الشروط في أجل لا يتجاوز 

العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبينّ في 

من  4الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 

روط وإجراءات المتعلقّ بضبط ش 2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد الأمر 

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 

 .والتعديلية والتحكيمية

 

المعطيات التكميليةّ إلى  ، عند الاقتضاء،ديوان قيس الأراضي والمسح العقاري يوجّه

طلب العروض في أجل  المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف

على ألا تمس  تقديم العروضلآخر أجل ( قبل انتهاء أجل تقديم العروض قبل 10أدناه عشرة )

 هذه المعطيات التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية.
 

 : المالية اتالضمان:8الفصل 
 بتنظيمالتراتيب المتعلقّة  تضيهاقتالتي  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .الصفقات العموميّة

 :الطعن في كراس الشروط :9الفصل 

للأحكام الواردة يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

 من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764بالأمر عدد 

ت ومدعما بالمؤيدات الاخلالافقا بتقرير مفصل يبين فيه بتقديم مطلب في الغرض مر

عن طلب العروض ويخفض  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)في أجل أقصاه عشرة  اللازمة

( 10ة)عشربالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالاتفي  ( أيام5)إلى خمسة  الأجلهذا 

 أيام.

ديوان قيس الأراضي والمسح نسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا العقاري

حتى  الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 

 .البت نهائيا إذا كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها
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مين  أييام عميل (10)قرارها فيي أجيل أقصياه عشيرة  حامينلجنة مراقبة ومتابعة نيابة المتتخذ 

مرفقييية بجمييييع الوثيييائق  دييييوان قييييس الأراضيييي والمسيييح العقييياريتييياريخ توصيييلها ب جابييية 

 .الإجراءاتالمطلوبة وفي غياب ذلك يرفع قرار تعليق  والإيضاحات

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن العييرض الفنييي والوثييائق الإدارييّية وجميييع مؤيييداتها المبينّيية بالفصييل  ميين هييذا  (11)يضُييم 

الكرّاس في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالي  خيارجي يخيتم ويكتيب علييه 

لإنابيية ين متعلييق بتكليييف محييام 2024لسيينة  15/2024لا يفييتح طلييب عييروض عييدد" عبييارة: 

 ".العقاريديوان قيس الأراضي والمسح 

والوثائق الإدارية وجميع المؤييدات عين طرييق  توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية

مكتييب الضييبط البريييد مضييمون الوصييول أو عيين طريييق البريييد السييريع أو تسييلمّ مباشييرة إلييى 

شييارع محمييد علييي عقيييد الحييي  3المركييزي لييديوان قيييس الأراضييي و المسييح العقيياري بمقييره 

 مقابل وصل إيداع.  الأولمبي تونس

ثانيية تسيجّل فيي تسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ وفي مرحلة 

الييدفتر الخيياص بقبييول العييروض حسييب تيياريخ وصييولها ويجييب أن تبقييى مختوميية إلييى موعييد 

 فتحها.

 يقصى آلياّ: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 

 .مكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويضولا ي

يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة 

 بكراس الشروط..

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

 ختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ.و 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 العروض: تقييمفي  المعتمدة الفنيةّ الوثائق

فيي آخير الوثيقية ميع  وختمهيا المضيمنين بكيراس الشيروط وإمضياؤها 11إلى  6تعمير الملاحق من 

 بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء.
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 التالية: ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 
 واجبات المشارك المطلوبةالعمليات  بيان الوثيقة

 الوثائق الإدارية

ختم و إمضاء المشارك على كل  ----- كراس الشروط

صفحة و إمضاؤه في آخر الوثيقة مع 

 .بيان التاريخ

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  وثيقة التعهد

 (1عدد)

إمضاء المشارك و ختمه في آخر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

حول  بطاقة إرشادات عامة

 المشارك

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (2عدد)

إمضاء المشارك و ختمه في آخر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

نسخة مطابقة للأصل من بطاقة  بطاقة تعريف جبائية

 .التعريف الجبائية

----- 

شهادة انخراط بصندوق الحيطة 

 و التقاعد للمحامين

الشهادة أو نسخة مطابقة  أصل

 ها.للأصل من

ممضاة من قبل الشخص المفوض له 

 و ختمها مع بيان التاريخ.

شهادة مهنية في ترسيم بجدول 

 المحامين

 أو

قرار ترسيم الشركة المهنية  

 .للمحاماة بجدول المحامين

أو نسخة المهنية أصل الشهادة 

مطابقة للأصل منها أو من قرار 

 ترسيم الشركة المهنية للمحاماة.

م للهيئة االكاتب العإمضاء العميد أو 

أو رئيس الفرع الجهوي دون سواهم 

 و ختمه مع بيان التاريخ.

شهادة الانخراط بالصندوق 

الوطني للضمان الاجتماعي 

 .)بالنسبة للمعاونين و الأعوان( 

نسخة مطابقة للأصل من 

 الشهادة.

 إمضاء الرئيس المدير العام 

للصندوق الوطني للضمان 

المفوض  الاجتماعي أو من الشخص

 له و ختمه مع بيان التاريخ.

عقد تأمين عن المسؤولية المدنية 

 و المهنية.

إمضاء الرئيس المدير العام لشركة  نسخة مطابقة للأصل من العقد

ن أو من الشخص المفوض له ـالتأمي

 و ختمه مع بيان التاريخ.

تصريح على الشرف يلتزم 

بموجبه المشارك بعدم القيام 

طة الغير بتقديم مباشرة أو بواس

وعود أو عطايا أو هدايا قصد 

التأثير في مختلف إجراءات 

 التعيين و مراحل إنجاز المهمة.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (.3عدد )

إمضاء المشارك و ختمه في آخر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

تصريح على الشرف يقدمه 

المشارك بأنه لم يكن عونا 

قيس عموميا لدى ديوان 

الأراضي و المسح العقاري أو 

مضت عن انقطاعه عن العمل به 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (.4عدد )

إمضاء المشارك و ختمه في آخر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

المباشر أو مجمع المحامين المباشيرين  لمحاميمشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين امضاء وختم ا

مين جهية ثانيية ميع  دييوان قييس الأراضيي والمسيح العقيارياة مين جهية، ولشركة المهنيةّ للمحامياأو 

 بيان التاريخ.
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 مدة خمس سنوات على الأقل.

تصريح على الشرف بعدم 

الوجود في إحدى الحالات 

الاقصائية المنصوص عليها 

 كراس الشروط.من  2بالفصل 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (.5عدد )

إمضاء المشارك و ختمه في آخر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

 الالالجوانب الفنية و الوثائق التي يتم اعتمادها في تقييم العروض :

تصريح على الشرف بصحة 

البيانات و المراجع العامة و /أو 

 الخصوصية المضمنة بالعرض.

للأنموذج المدرج بالملحق طبقا 

 (.6عدد )

إمضاء المشارك و ختمه في آخر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

 قائمة إسمية في:

 المحامي)منفرد(

أو أعضاء الشركة المهنية 

 .للمحاماة

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (.7عدد )

إمضاء المشارك و ختمه في آخر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

التزام لكل محامي مشارك 

شركة مهنية في إطار)منفرد أو 

س ـللمحاماة( بنيابة ديوان قي

اري ـح العقـــي و المســالأراض

و القيام بجميع الإجراءات 

القانونية في حقه و الدفاع عنه 

ات ــلدى المحاكم و سائر الهيئ

ة و التحكيمية و الإدارية ــالقضائي

 و التعديلية. 

المدرج بالملحق طبقا للأنموذج 

 (.8عدد )

إمضاء المشارك و ختمه في آخر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

 

التعريف ب مضاء كل محام مشارك 

على أن يكون تاريخ التعريف 

بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان 

 طلب العروض. 

قائمة المراجع المبينة للتجربة 

العامة للمحامي المباشر أو 

ة للمحامين المنتمين للشرك

المهنية للمحاماة خلال الخمس 

 سنوات الأخيرة.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (.9عدد )

إمضاء المشارك و ختمه في آخر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

 

قائمة في الدورات التكوينية 

المتخصصة التي تابعها المحامي 

المباشر أو المحامين المنتمين 

للشركة المهنية للمحاماة في إطار 

دورات التكوين المستمر 

لاستكمال الخبرة التي تنظمها 

الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق 

مع المعهد الأعلى للمحامين أو 

في إطار أنشطة الهياكل الدولية 

 للمحامين.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (.10عدد )

إمضاء المشارك و ختمه في آخر 

الوثيقة مع بيان التاريخ.يقدم المحامي 

المترشح نسخة مطابقة للأصل من 

 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

السيرة الذاتية للمحامي المباشر 

أو المحامين المنتمين للشركة 

 المهنية للمحاماة.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (.11عدد )

ة ــرة الذاتيــب السيــاء صاحـــإمض

و إمضاء صاحب العرض )في حالة 

ة للمحاماة( مع بيان الشركة المهني
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 التاريخ.

جدول التعهدات في القضايا 

موضوع الإنابات الجارية و التي 

لا تـــزال منشـــورة لـدى 

اكم و سـائــر الهيـئــات ــالمح

ــائيــــة و التــحـكـيميـــة ـالقـضـ

 و الإداريـــة و التعديلية.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (.12عدد )

المشارك و ختمه في آخر إمضاء 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

مشروع عقد النيابة المبرم بين 

المحامي المباشر أو الشركة 

ة ـن جهــم( اة ــة للمحامــالمهني

و ديوان قيس الأراضي و المسح 

 العقاري من جهة ثانية.

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (.13عدد )

إمضاء صاحب العرض )محام منفرد 

ة مهنية للمحاماة( ــركــل شــو وكيأ

و ختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ.

 

 

قصاء لإا لموجبعند فتح العروض 1الملحق رقم وثيقة التعهّد عدم تقديم  يمثلّ ملاحظة:

غير أنّه يمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريّة أن تطالب العارض )ين( المعنيين العرض 

وثائقهم في أجل معينّ. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال باستكمال 

 المضبوطة.
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 فتح الظروف:: 12الفصل 

لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض  ديوان قيس الأراضي والمسح العقاريتحدث لدى 

 .الرئيس المدير العام للديوانيتم تعيينها بمقرر من 

منافسة وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى ال

 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

 أعميال اللجنية لأيّ سيبب لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سيير 

ل لهييم طلييب تمكييينهم ميين تعييديل عروضييهم أو  ميين الأسييباب. كمييا لا يخييو 

 إدخال أيّ إضافات عليها. 

 لعروض.لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول ا 

 فيتحبوذليك  يتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسيل الزمنيي لتياريخ قبيول العيروض -

 الظرف الخارجي للعرض والتثبتّ من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

فتح الظرف المحتوي عليى العيرض الفنيّي والاقتصيار عليى التصيريح بوجيود الوثيائق  -

 المطلوبة دون تعدادها.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل 

يمكيين للمحييامي الييذي قييدمّ ترشّييحه فييي طلييب عييروض أن يسييحبه بطلييب كتييابيّ، مقابييل وصييل 

ع أو عيين طريييق البريييد ميي ديييوان قيييس الأراضييي والمسييح العقيياريتسييليم، يقييدمّ مباشييرة إلييى 

معلين ( يوما من تاريخ آخير أجيل لقبيول العيروض ال10الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه عشرة )

 .الديوانعليه من قبل 

لزمين مانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا وب

 بها.

غير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل 

 2014لسنة  764من الأمر  07يقدمّه المترشّح للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل 

تعهدون المحامون المرة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو بهدف الموافقة عليه. وفي صو

ض التي المشاركة في طلبات العروفي اطار اتفاق شراكة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من 

عه ( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراج02لهياكل العمومية لمدةّ سنتين )تنظمها كلّا 

 الردّ من عدمتاريخ الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

قي بالذي  ديوان قيس الأراضي والمسح العقاريطرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل 

 صلوحية عرضه. (أيام عمل ما لم تنقض مدة10)دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 تقييم العروض:14الفصل

 ، من هذا الكرّاس 12بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 وجوبا : اللجنة تقصى
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العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف  -

 .اعتمادها للتقييم الفني

 معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة.كل عرض تضمّن تصريحات أو  -

العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -

 سواء في إطار فردي أو مجمّع.الصفقة 

المنصوص عليها يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها 

يقدمّوا المؤيدات المطلوبة في ملف  أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين لم 12بالفصل 

أياّم عمل من تاريخ جلسة  07طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز 

ديوان فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع أو ب يداعها مباشرة بمكتب ضبط 

المعني بطلب العروض حتى لا تقصى عروضهم  قيس الأراضي والمسح العقاري

 مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. بشرط احترام

بالعنوان  كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني

تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط  أنعلى   wafa.louati@otc.nat.tnالتالي:

او ارسالها عن طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال 

 الالكتروني.

لا ييتمّ إلا مين  اسيتبعادهم وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، ف نّ 

  28مييؤرّخ فييي  2014نة لسيي 764قبييل لجنيية المراقبيية والمتابعيية المحدثيية بمقتضييى الأميير عييدد 

يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكلييف المحيامين بنيابية  الهياكيل العموميية ليدى  2014جانفي 

المحاكم ، بعد التثبتّ بدقةّ في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق ميع الهيئية الوطنيية للمحيامين تطبيقيا 

 .2014 جانفي  28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15لمقتضيات الفصل 

العروض وترتيبها  عمليّة تقييم 12المنصوص عليها بالفصل تتولىّ هذه اللجنة و

 :إحدى المنهجيات التالية حصريا وفقا
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 و إسناد الأعداد: العروض تقييم: منهجية 15الفصل 

 :7و 6،5،4،3،1وإسناد الأعداد للأقساط  منهجية تقييم العروض:  1.1.15

الشييركة المهنييية للمحييامين بالإعتميياد، المحييامي أو  العييروض و ترتيبهييا لإختيييار تقييييميييتمّ 

 حصريا، على المقاييس التالية:

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

المراجييع العاميية للمحييامي أو لأعضيياء الشييركة المهنييية للمحييامين خييلال  1

 الخمسة سنوات الأخيرة  

 نقطة 50

 نقطة 30 للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة المؤهلات العلميةّ 2

حجيييم المهيييام الموكولييية للمحيييامي أو لشيييركة المحامييياة مييين قبيييل الهياكيييل  3

  خلال الثلاث سنوات الأخيرةالعمومية و عددها 

 نقطة 20

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 إسناد الأعداد: :2.1.15

 50)سنوات الأخيررة  الخمسةشركة المهنية للمحامين خلال للمحامي أو لأعضاء الالمراجع العامة  -

 نقطة(:

تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة  خلال الخمس  

 إلى تاريخ تقديم العروض. 2020سنوات الأخيرة أي من الفترة الممتدةّ بين غرّة جانفي 

محاماة تحتسب المراجع لمختلف أعضاء الشركة مع وجوب  ةشركفي إطار و في صورة تقديم عرض 

 التقيدّ بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول السابق.

و بهدف إحتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتمّ إعتماد نسخ من عينّة من نصوص 

أسماء الأطراف و تقديمها بشكل يحول دون إمكانية الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب 

 التعرّف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام و المراجع.
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 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميةّ للمحامي

يهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخّلين للقيام بالإنابة و بالإستناد إلى الخبرة المتميزّة في 

المؤهّلات العلمية للعارض من ناحية أخرى، و ذلك الميدان المطلوب من قبل الديوان من ناحية و إلى 

 حسب التصنيف التالي:

 .المحامون المباشرون لدى التعقيب 

 .أعضاء شركة المحاماة 

 و لهذا الغرض يجب على المترشح التنصيص على أعضاء الفريق المقترح من المتعاقدين.

 

الأعداد بحسب عدد الدورات التكوينية التي إضافة إلى الشهادات العلمية التي تحصّل عليها المحامي تسند 

 تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

 

 نقاط 10الشهادة العلمية :  -

نقاط لكلّ محام شارك فعلياّ أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة في إطار  05تسند بصفة آلية  -

يئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى دورات التكوين المستمرّ لاستكمال الخبرة المهنية التي تنظمها اله

 (  .05للمحامين و يبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة)

لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينية قام بها محامي في إطار أنشطة  ( 01ة واحدة )تسند نقط -

 .(10عشرة )الهياكل الدولية للمحامين.و يبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

 
 

 نقطة(: 02من قبل الهياكل العمومية و عددها  ) اةلمحامالشركة للمحامي أو  الموكولةحجم المهام 

  في  الابتدائييتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية، لفائدة هيكل عمومي في الطور

 .اطنق 06على ألا تتجاوز  تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في طلب العروض
 

  في  الاستئنافيتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية لفائدة هيكل عمومي في طور

 .نقاط 06على ألا تتجاوز  تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في طلب العروض
 

 

عدد الإنابات 

 لدى المحاكم

      40مرررررررررا برررررررررين 

إنابرررررررررررررررررة  50و 

 الخمسررررررةخررررررلال 

سرررنوات السرررابقة 

لترررررررراري  طلررررررررب 

 العروض

      51مرررررررررا برررررررررين 

إنابرررررررررررررررررة   60و 

 الخمسررررررةخررررررلال 

سرررنوات السرررابقة 

لترررررررراري  طلررررررررب 

 العروض

      61مرررررررررا برررررررررين 

إنابرررررررررررررررررة   70و 

 الخمسررررررةخررررررلال 

سرررنوات السرررابقة 

لترررررررراري  طلررررررررب 

 العروض

      71مرررررررررا برررررررررين 

إنابرررررررررررررررررة   80و 

 الخمسررررررةخررررررلال 

سرررنوات السرررابقة 

لترررررررراري  طلررررررررب 

 العروض

  81أكثرررررررر مرررررررن 

إنابررررررررررة خررررررررررلال 

 الخمسرررررررررررررررررررررررررة

سرررنوات السرررابقة 

لترررررررراري  طلررررررررب 

 العروض

العدد المسند 

ن بعنوا

المراجع 

 العامة

10 20 30 40 50 
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  في تاريخ  التعقيبيتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية لفائدة هيكل عمومي في طور

 .نقاط 08على ألا تتجاوز  روضتقديم الترشّح للمشاركة في طلب الع
 

 :2وإسناد الأعداد للقسط  منهجية تقييم العروض :1. 2. 15

 بالإعتماد، حصريا، على المقاييس التالية:المحامي  العروض و ترتيبها لإختيار تقييميتمّ 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50   سنوات( 5أقلّ من التجربة العامة للمحامي )مرسّم بالإستئناف لمدةّ  1

 نقطة 30 المؤهلات العلميةّ للمحامي  2

فييي نيابيية الهياكييل العمومييّية أو الأشييخاص الطبيعيييينّ أو لمحييامي تجربيية ا 3

  المعنوييّن الخواص لدى المحاكم خلال  الثلاث سنوات الأخيرة

 نقطة 20

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
 

 إسناد الأعداد: :2.2. 15

 (:نقطة 50) سنوات( 5)مرسّم بالإستئناف لمدةّ أقلّ من التجربة العامة للمحاميــ     

 .نقاط بعنوان كلّ سنة ترسيم بقسم الإستئناف 10تحذف  

 نقطة( 30) والتكوين لاستكمال الخبرة المؤهلات العلميةّ للمحاميـــ     

 الشهادة العلمية
ثالثة أو شهادة دكتوراه مرحلة 

 شهادة الماجستار
 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

 

إضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب عدد      

 الدورات التكوينيةّ التي تلقاها أو شارك فيها على النحو التالي:

نقاط لكلّ محام شارك فعلياّ أو تابع بنجاح دورة تكوينيةّ متخصّصة  05تسند بصفة آليةّ  ــ   

في إطار دورات التكوين المستمرّ لاستكمال الخبرة المهنيّة التي تنظمها الهيئة الوطنيّة 

 (.10) نقاط بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة

( لكل مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قام بها المحامي في إطار 01ند نقطة واحدة )تس ــ   

 (.05أنشطة الهياكل الدوليةّ للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )

لإثبات الشهائد العلميّة والمشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشح نسخة مطابقة     

 ادة العلميّة وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنيّة.للأصل من الشه

تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ أو الأشخاص الطبيعييّن أو المعنوييّن  ــ   

 نقطة(: 20الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة )

تسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحامي التعهّد بها من     

إلى تاريخ آخر أجل لتقديم العروض وذلك على النحو المبينّ في الجدول  2022جانفي  01

 الموالي:
    

 
 إنابة 30أكثر من  إنابات 30و 21ما بين  إنابات 20و 11ما بين  إنابات 10و 01ما بين 
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 20 15 10 05 العدد المسند بعنوان المراجع

 

 صيغ تقديم العينّات من المؤيدّات: *
تبعا لإمضاء المترشح للتصيريح عليى الشيرف بصيحّة البيانيات المتعلقّية بالتجربية الخصوصيية و العامية 

 المصرّح بها.(، لايدعـى، في مرحلـة أولـى، العـارض المعنـي إلى تأييد عرضه بالمؤيدّات 6)الملحق عدد

 تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض.

وبصييفة عاميية يتولييـى المحامييـي أو شركييـة المحامـييـاة تقديييـم كييـل وثيقييـة تثبييت إنجييـاز العمييـل موضييـوع 

 الإنابـة.

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

 ن المحامـي مدعـو إلى جمعهـا وتخزينـها حسـب السنـوات وحسب طبيعتهـا بطريقـة تحفـظ حمايـةويكـو

 المعطيـات الشخصيةّ والسّر المهني في أقراص ممغنطـة أو ليزريـّة أو كذلك في وسائـل حفـظ إلكترونيةّ

 التجهيـزات المستعمـلة فـي المجـالتراعى فيها الضّمانات الفنيةّ لاستغلالها طبـق مواصفـات تتلاءم مـع 

وذلييك لتقييديمها عنييد الطلييب لييديوان قيييس الأراضييي و المسييح العقيياري طبييق المواصييفات الفنييية المبينّيية 

 للغرض في كراس الشروط.

 تتم عمليةّ تقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النحّو التاّلي:

ب العييروض علييى أسـييـاس المعطيـييـات المبينّـييـة فـييـي تتييولىّ لجنيية الفييتح و التقييييم تقييييم وترتييي •

 التصّـاريــح 

 على الشّرف والسّيرة الذاّتيةّ الممضاة من قبل المترشّحين وبقية الملاحـق المنصـوص عليهــا بملـف

 طلب العروض وطبقا للمعايير والمقاييس المعلنة بكراس الشروط.

بعد الانتهاء مين هيذه الأعميال بتوجييه الملفيات إليى يقوم ديوان قيس الأراضي و المسح العقاري  •

اللجّنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب العمومي لإجراء المراقبة اللازّمة عليها. وإذا ما اقتضيـت 

لتصريـح بـه أعمـال اللجّنـة المذكـورة طلـب المؤيـّـدات المضمنـة بالتصـاريـح أو مـؤيدات إضافيـة حـول ما تـم ا

 بخصوص المؤهلات العلمية والمهنية، ف نّ هذا الطلب يوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل الديوان.

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 61الفصل

تقرييرا مفصّيلا  دييوان قييس الأراضيي و المسيح العقياريالمحدثية ليدى  الفيتح و التقيييمتعدّ لجنية 

على ضوء ذلك توضّح فيه كيفيةّ ترتييب المترشّيحين  لتقييمالمترشّحين و نتائج أعمال ا اختيارحول معايير 

 و أسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك.

وجوبا هذا التقرير إلى اللجنة المختصّة للمتابعة و المراقبة  ديوان قيس الأراضي و المسح العقاريو يوجّه 

و الميؤرّخ  2014لسينة  764مين الأمير عيدد  7قا لأحكام الفصيل المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طب
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مين الأمير السيالف اليذكر و إعيادة  8لإجراء مراقبتها عليها طبقا لمقتضييات الفصيل  2014جانفي  28في 

 .الاقتضاءالنظر فيها، عند 

 المسح العقياريديوان قيس الأراضي و من هذه الأعمال، توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى  الانتهاءو بعد 

 لتنفيذه.

 : نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العقد:17الفصل 

 

وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسم المتحصل على عقد الإنابة على لوحة إعلانيات  الديوانينشر 

موجهيية للعمييوم وعلييى وموقييع الييواب الخيياص بييه عنييد الاقتضيياء.ويوجه هييذا الإعييلان إلييى الهيئيية الوطنييّية 

بطريقية  أو لامادييّة المشاركين الذين لم يتمّ تعيينهم بهذه النتائج بكل وسييلة مادييّة للمحامين ويتمّ إعلام بقية

 .تعطي تاريخا ثابتا

يمكن الطعن في قرار الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العلييا للطليب 

ليدى  2014جيانفي  28والميؤرّخ فيي  2014لسينة  764مين الأمير عيدد  7العميومي طبقيا لأحكيام الفصيل 

 المحكمة المختصّة. 

امي إمضاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاحب لهذا. ويمكن إضيافة بنيود يجب على المح

دييوان قيييس الأراضييي ييرى الطييرفين أهميتّهيا وضييرورة توضييحها وذلييك حسيب مقتضيييات وواقيع نشيياط 

 دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب.  والمسح العقاري

وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضمان  وعلى إثر المصادقة على العقد

 انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.

المشاركة يحرم من إلا أنهّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة 

إعلامه بقبوله  تاريخ( تحتسب من 02ين )الهياكل العمومية لمدةّ سنت في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة )

وفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومراقبة 

ركة في طلبات العروض. نيابة المحامين يتضمّن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشا

 وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. 

عليه يتعين و للجنةقرار اتبليغ  يخرتا من مياأ سبعة جلأ فيوذلك لنيابة  ء عقد امضاإ الديوان يتولى

 ص بالعقد.لمنصوات والمعطيات لبياناا تتضمند عقد النيابة سناببطاقة إللجنة ا ةفاامو
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 الملاحق
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

راضي والمسح العقاري  ديوان قيستصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى ): 4ملحق عدد 
 
( ال

 صاحب طلب العروض
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالت ال   4تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 من كرّاس الشروط
تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في : 6ملحق عدد 

 العرض
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  :7ملحق عدد 

 
 التزامالمحامي )المنفرد( ا
عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة 

 
و ا
 
راضي والمسح العقاري ا

 
لدى المحاكم و سائر  ديوان قيس ال

داريّة والتعديلية  الهيئات القضائيّة والتحكيمية وال 
و المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد 

 
و المباشرا

 
للمحامين ا

لى تاريخ فتح العروض(شركة المهنيّة للمحامالمنتمينلل  اة )من تاريخ الترسيم ا 
عضاء الشركة المهنيّة للمحامين في الختصاص المطلوب( : 9ملحق عدد 

 
و ا
 
 )يتعلّق فقط باختيار محام ا

و المحامين المباشرين     )في حالة مجمع(  للمحامي لخصوصيّةالتجربة قائمة المراجع المبيّنة ل
 
المباشرا

و 
 
  اةشركة المهنيّة للمحامللمحامين المنتمينللا

 
لى تاريخ  1)من  خيرةخلال الخمس سنوات ال جانفي.....ا 

 فتح العروض(
 ( سنوات 5يتعلّق فقط باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالستئناف ): مكرر  9ملحق عدد 

شخاص الطبيعيي
 
و ال

 
و المعنويين  نقائمة المراجع المبيّنة لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة ا

 
ا

خيرة  )من 
 
لى تاريخ فتح العروض( 1الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات ال  جانفي.....ا 

لستكمال الخبرة و الدراسات الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة : 10ملحق عدد 
 والمقالت والبحوث المتخصّصة.
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 ت قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّةلدى المحاكم خلال الثلاث سنوا: 11ملحق عدد 
خيرة                         

 
 ) بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( ال

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميرم بين اعقد النيابة المب: 13ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
المهنيّة  لشركةاا

 .اة ، والهيكل عمــوميللمحام

 

 

 

 
 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 

 ح فيه عند الاقتضاء.............................(ش) ذكر القسط المتر
 .......................................................1(والصفة)الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ...........................لسنة.................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ..............(........................................ذكرالعنوان بالكامل)المعينّ محل مخابرته بـ -

 ..........................................بصفتي : ............................................... -

ابة ب نطلب العروض المتعلقّ ملف المكوّنة لو 2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 ( :ديوان قيس الأراضي والمسح العقاريالمحامي )يحدده 

 ملف طلب العروض.(1)

 .مثلّ وثيقةالالتزامتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفظّ.1 

لمحددّة االأجرة بل مقا أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيةّ المطلوبة 2

 .بنود العقدطبق 

  تاريخ من ).......( موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 العقد.نص عليه يوفقا لما الإعلام به 

قبول لد لآخر أجل محدّ  يوما ابتداء من اليوم الموالي (120) مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 4

 العروض.

في ني. وقانوة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6

 ن ذلك.عالعقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة فسخ تم ف نه ي ،ذلك خلافصورة ثبوت 
 

حساب لاتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ  ديوان قيس الأراضي والمسح العقارييدفع 

..... تحت ........................أو البريد: .......................................................... البنكفتوح بالم

 (أو البريدية البنكية ذكر الهويةّعدد: .......................... )
                                                 

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون 

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.تعلقة إدراج البيانات الم
 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2 ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 .................................................................إسم شركة المحـاماة واللقب أو  الاسم

 ...............................تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة.................

 ..............................تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة................... 

 ......................................................................................... عنوان المقرّ 

 موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيةّ: ....................................... عنوان

 ..................................................................... :.........................لهاتفا

 الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة..................................................................... العنوان

 .............................الجبائي..................................................... المعرّفرقم 

 

 ....................................... الصفة(الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 
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 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 .................................................................................. ........................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

 .الصفقة لفائدتي عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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ديوان قيس الأراضي والمسح تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )

 (العقاري

 صاحب طلب العروض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ......................................................................................................................... ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ديوان قيس الأراضي أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 والمسح العقاري

 ت على الأقلّ.أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوا 

 

، فترفدق نسدخة 1998لسدنة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عددد 

من مكتوب الإعلام مؤشّدر عليده مدن قبدل الهيكدل يوضّدة بدقدّة تداريخ لإلدك أو الإدلاء بعلامدة 

 البلوغ عند الاقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 5ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 
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 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ............................................ .............................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

، عنددد أصددرّح علددى شددرفي أندّدي وكافدّدة أعضدداء الفريددق المتدددخّل مددن المحددامين المقتددرحين

لا نوجددد فددي إحددد  حددالات المنددع المنصددور عليهددا بالمرسددوم المددنّ م لمهنددة  الإقتضدداء،

 المحاماة.

كما أصرّح أننّا لا نوجدد فدي إحدد  الحدالات المنصدور عليهدا بدالفقرة الأخيدرة مدن الفصدل 

 الثاني من كراس شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ............. ............................................................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين
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 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

بما في لإلك التجربة العامّة  أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هلإا العرض
 .و/ أو الخصوصيةّ

رة ثبوت خلاف لإلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صو
 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق
 

 المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام

 ديوان قيس الأراضي والمسح العقاريأو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة 

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
 

أقرّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللقّب(  إني الممضي أسفله

)ألتزم( بإنجاز  والمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي لإكرهم يلتزم ، عند الإقتضاء،الفريق المتدخل بأنّ 

 المعلومات الواردة بهلإا العرض: كافةّكما أقرّ بصحة المهمّة 

 المحامي إمضاء المخابرةمحل  الترسيم قباللو سمالا
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 ............................في............................. حرّر بـ

 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 8عـدد  ملحق

أو أو المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  المباشر لتجربة العامة للمحاميا

 اةشركة المهنيةّ للمحاملل المنتمينللمحامين 

 )من تاري  الترسيم إلى تاري  فتح العروض( 

 
 

 قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 
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 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

محام أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين في يتعلقّ فقط باختيار ) 9عـدد  ملحق

 ( الاختصاص المطلوب

أو المحامين المباشرين      المباشر للمحامي الخصوصيةّلتجربة قائمة المراجع المبينّة ل

خلال الخمس  اةشركة المهنيةّ للمحاملل للمحامين المنتمينأو )في حالة مجمع( 

 جانفي.....إلى تاري  فتح العروض( 1)من  خيرةسنوات الأ
 

 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 الطور
 

 القضيةّعدد 

 
 المحكمة
 

موضوع 
 الإنابة
 

 الشخصأوالهيكل العمومي 
 الخاص

 العدد الرتبي

     

 

 

1 

     

 

 

2 

     

 

 

3 

     

 

 

4 

     

 

 

5 

     

 

 

6 

      7 

      8 

      9 

      10 

     

 

 

11 

     

 

 

12 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 يمكن نس  الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 
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 سنوات( 5محام لم تتجاوز مدةّ ترسيمه بالإستئناف )يتعلقّ فقط باختيار مكرر  9عـدد ملحق

 نالهياكل العموميةّ أو الأشخاص الطبيعييلتجربة المحامي في نيابة قائمة المراجع المبينّة 

جانفي.....إلى  1)من  أو المعنويين الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة 

 تاري  فتح العروض(

 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 الطور
 

 عدد القضيةّ

 
 المحكمة
 

موضوع 
 الإنابة
 

 العدد الرتبي الخاص الشخصأوالهيكل العمومي

     

 

 

1 

     

 

 

2 

     

 

 

3 

     

 

 

4 

     

 

 

5 

     

 

 

6 

      7 

      8 

      9 

      10 

     

 

 

11 

     

 

 

12 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

  التنصيص عليها بالعرضيمكن نس  الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح. 

الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال 10عـدد  ملحق

 .و الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة الخبرة
 ع ر المقال العلمي /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميّة

  

 

1 

  

 

2 

  3 
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 أنشطة الهياكل الدوليةالدورات التكوينية للمحامين في اطار 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين ئدالدورات التكوينية و شها
 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 
 يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر.

 

)يتعلقّ باختيار محامي ذو تكوين عام وكذلك المحامي ذو تكوين  11عدد  ملحق

 متخصّص(

 

قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال 
 سنوات الأخيرة الثلاث

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

أو الشركة الناشطة في  العموميالهيكل 
م التي قام المحامي أو شركة القطاع العا

 المحاماة بنيابتها

 سنة ..................................
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 سنة ..................................

    

    

    

    

 سنة ..................................

    

    

    

 
 وختم المترشح إمضاء 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

ة تكليرف أو شرهادة حسرن إنهراء مهمّر الهيكرل العمرومييقدّم المحامي نسخا مرن عقرود الإنابرات أو الاتفاقيرات المبرمرة مرع 

 .الهيكل العموميممضاة من قبل 

 

 

 

 

 12عدد  ملحق

المباشر أو  لمحاميالنيابة المبرم بين اعقد 

لشركة المهنيةّ اأو مجمع المحامين المباشرين 

 1اة ، والهيكل عمــوميللمحام
 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستالإ .......................................................................................... 
 أو 
 .)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( .................................................. 
 أو
 .......................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ 

 لعقاريديوان قيس الأراضي والمسة اطبق هلإه الاتفاقية في نيابة )لإكر 
والدفاع  )ها(في حقه القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بو.......................................( 

                                                 

1
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلّبات الملف أو الإنابات وخصوصيّاتها.
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س أو كلإلك خارجها عند نسواء في تولد  المحاكم وسائر الهيئات القضائية  )ها(عنه
 .الاقتضاء

 والمعين محل مخابرته ب )لإكر العنوان كاملا(

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو تخضع هلإه الصفقة للتشريع
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميداوأعوانه إلى 

 

 : 1: الأتعــاب 3الفصل 

يّة تضبط أتعاب المحاماة بخصور المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمل
رة جزافيةّ طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجا

دون تلك  والتي تشمل معاليم نشر القضايا والمصاريف المكتبيةّ ومعاليم الطوابع الجبائية،
 الأحكام. باستخراجالمتعلقّة 

 

قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية  2(40) أربعةقضية كحد أدنى و )02(يتم تجميع 

 واحدة في صورة توفر الشروط التالية:

 القضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالن ر إلى وحدة الموضوع أو 

 أو المادة. بالسب

 لها أو لى طبيعتها من حيث تشابهها أو تداوالقضايا أو الألإون على العرائض بالن ر إ

 سهولة معالجتها ن را لاستقرار فقه القضاء بشأنها

عناية ، إلإا ما تبين له ان المحامي قد بلإل الديوان قيس الأراضي والمسة العقاريليمكن 
سند له اللازمة وحقق نتائج إيجابية بالن ر الي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن ي

ل ولإلك بعد استكما تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفينمنحة 
عة مسبقا على اللجنة المختصّة للمتاب جميع أطوار التقاضي.  يتمّ عرض مشروع الملحق

لسقف والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هلإه المنحة ضمن ا
 المحدّد للمحامي.

 

 : عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ:4الفصل 

مهنية، لمسؤولية المدنية واليتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا
 المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ.  ساري

لى إسنويا  كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد التأمين
د بها وانقضاء كامل مدة العقد  ك ما في لإلبحين الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضية مُتعَهَّ

 السنة الرابعة والتي تم اضافتها بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء.

                                                 

1
 .بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب

2
مكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما يتحديد عدد القضايا التي  العقاريديوان قيس الأراضي والمسح بجب على 

 ر التقاضي.اطوفي إحدى أبصورة عامة أو 
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ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة 
 حامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.تعهّد بها الم

ق بآخر ويصبة عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّ 
 قضية يتعهد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.

قبل  ديوان قيس الأراضي والمسة العقاريوإلإا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل  
جل الملإكور أعلاه ولإلك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مع الإعلام انقضاء الأ

بالبلوغ أو بأية وسيلة أخر  تعطي تاريخا ثابتا لهلإا الإعلام، بأنّ المحامي أو شركة 
المحاماة المعني)ة( لم يف )لم تف( بالتزاماته)ها( التعاقديةّ، يتم الاعتراض على إنقضاء 

حالة، لا يصبة عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض يسلمّها عقد التأمين. وفي هلإه ال
 .ديوان قيس الأراضي والمسة العقاري

 

: ديوان قيس الأراضي والمسح العقاري: الالتزامات الموضوعة على كاهل   5الفصل 
  

بتوفير ال روف الملائمة لإنجاز  ديوان قيس الأراضي والمسة العقارييلتزم  -أ

المحامي لمهمّته. ولهلإا الغرض، يتولى بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات 

القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلّم 

ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بملإكرة توضيحية تلخر معطيات 

 .قيس الأراضي والمسة العقاري ديوانالملف وطلبات 

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو  -ب

 الهيئة أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

ديوان قيس عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت

 .والمسة العقاريالأراضي 

كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلقّة بالمحامي أو  للديوانلا يمكن  -ث
عدد من الأمر  15بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات  2014جانفي   28مؤرّخ في ال2014لسنة  764

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية 

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 
  

 يلي:يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما 
قبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة  -

المشاركة من  ولحرمانهالرفض غير المبرر يعتبر لإلك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  المهمّةبقبوله  رفضه تاريخ

في الغرض إلى اللجنة المختصّة  اوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقرير

لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاماة من 
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لشأن وتعلم الهيئة المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا ا

 الوطنيّة للمحامين بذلك. 

يابته عند ن ديوان قيس الأراضي والمسة العقاريبلإل العناية اللازمة للدفاع عن مصالة  -

 له أمام المحاكم أو الهيئات القضائيةّ.

ديوان قيس حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

 قادها أوكتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انع الأراضي والمسة العقاري

 الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة.

ديوان قيس حضور الاجتماعات المخصّصة للن ر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

يه فيها أو بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأ الأراضي والمسة العقاري

 فيها. ديوان قيس الأراضي والمسة العقاريأو إحاطة 

 ولهلإا الغرض،
و أدعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس  ديوان قيس الأراضي والمسة العقارييتولى  

 قول.ي لحضور هلإه الاجتماعات ولإلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معنالبريد الإلكترو

 تسلمّ، من مشروع العريضة، مقابل وصل ديوان قيس الأراضي والمسة العقاريتمكين  -

مسة ديوان قيس الأراضي والقبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 

، فيعدّ بملاح ات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبلهالعقاري

ها يالإجراءات التي يقتض لإلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإلإن للمحامي بمواصلة

 القانون
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
 يتمّ خلار صاحب العقد حسب الصيغ التالية )...........................( 

 يكون الخلار عن طريق:

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □

 صك، حوالة ...(  :ديوان قيس الأراضي والمسة العقاريأشكال أخر  )يحددها  □

 يتولى الخلار:

 المحاسب العمومي المكلف بالدفع.  
 .للديوانالإدارة الماليةّ  

 : شروط الخلاص 8الفصل 
 :دفع قسط أوّل على الحساب  1.8
وز لا يجمن أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب و %10تسند نسبة  

 ه.ب صريحا للتمتعطلبا العقدهلإا القسط إلا في صورة تقديمه منة صاحب  للهيكل العمومي
 الأتعاب: تقديم مذكرة -2.8

 ةملإكربديوان قيس الأراضي والمسة العقارييتمّ خلار صاحب العقد بناء على موافاته لـ
 خلار أتعاب.
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 :1تسديد المستحقات-   3.8

يم من نسخة من شهادة في خلار معال ديوان قيس الأراضي والمسة العقارييتمّ تمكين  -

ا وم الحبطة والتقاعد للمحامين الضمان الاجتماعي وخلار معاليم انخراطه في صندوق

بل خلار ولإلك وجوبا قمسؤوليته المدنيةّ قيامه بتأمين  سلامة وضعيتّه الجبائيةّ و يفيد

 الاتعاب.

 خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 .الحكم التصريةمستوفية الشروط وبعد  الأتعاب ملإكرة ( يوما من تاريخ إستلام45)

وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم  العقدصاحب  وفي خلاف لإلك يتمتع 

 ،الأجل الملإكورة أعلاهاللإي يلي انتهاء 

وكلإلك أجرة أجر عدول التنفيلإ  ديوان قيس الأراضي والمسة العقاريتحمل على       
 عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

ات خارج مصاريف التنقل المتعلقّة بالإناب ديوان قيس الأراضي والمسة العقاريكما يتحمّل  

دما عن التي حيث عينّت محلّ مخابرتهم مجال منطقة تونس الكبر  أو خارج مراكز الولايات

كلم  30لهلإا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةتتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي 

ماة ، أو لأعضاء شركة المحافي حدود حالات التنقل الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصيّا

ن وزير الإنابة ولإلك طبقا للتعريفة المنصور عليها بالقرار المشترك بيالمتعهّدين بملفّ 

 .2016أفريل22بالتجارة المؤرخ في  والوزير المكلفالعدل 

 لعقاريديوان قيس الأراضي والمسة اوإلإا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفلّ 

يومي  لكلإبما في بتحمّل مصاريف التنقلّ والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها 

 اللإهاب والرجوع.

لخارج وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في ا

 07موضوع مشروع ملحق يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أن ار اللجنة المحدثة بالفصل 

 اب.من هلإا العقد المتعلق بالأتع 03ولإلك بصرف الن ر عن الفصل عدد  764من الأمر عدد 

ن قيس ديواتسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى إلاّ أنهّ وفي صورة 
خلاصها على أساس فواتير مثبتة لهلإه الأعمال مسلمّة من  الأراضي والمسة العقاري

على  المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع ولإلك إثر التثبت من القيام بالمهمة
 أساس قاعدة العمل المنجز.

 

 : العقد: مدّة  9الفصل 
 

 بـثلاثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين. العقد تضبط مدّة
 بين الطرفين.الممضى العقد المضمن بتاريخ البـثلاثة سنوات تبدأ من  العقد تضبط مدّة

                                                 

1
على تسديد المستحقات الجزئيّة في صورة العقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع يكل العمومي التنصيص صلبهيمكن لل

 اللجوء إلى تجميع الإنابات.
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وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة 
للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب مهنيةّ 
فيتولى صاحب العقد مواصلة هلإه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ ولإلك إلى  العمومي

 والتصرية بالحكم.حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه 

 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

 

يلتزم بتنفيلإ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال  يجب على المحامي أن
أو حدوث  11للهيكل العمومي تغيير المحامي الا في الصورة المنصور عليها بالفصل 

 أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيلإ التزاماته.
بلإلك  ي والمسة العقاريديوان قيس الأراضو في هلإه الصورة يجب علي المحامي إعلام 
 كتابيا ولا يمكنه مناولة النيابة إلى أي محام أخر.

بخلاف الحالات المنصور عليها  و في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد(
ديوان قيس الأراضي والمسة يتخّلإ  حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة أو 11بالفصل 
ق تعيين محام )ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير المرف المستوجبةبهدفالإجراءات العقاري

لسنة  764من الأمر  5عن المهمّة تطبيقا للفصل  ن()العام عوضا عن المحامي المتخلي
2014. 

العمومي تطبيق المطّة الأولى من في هلإه الصورة الأخيرة كما يجب على الهيكل 
 الفصل السادس لهلإا العقد.

 
 :العقد :فسخ 11الفصل 
 ، تفسخ هلإا العقد، آليا في الحالات التالية:،   9اعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل مع مر

 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -

ديوان قيس هلإه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى  الأراضي والمسة العقاري

التنبيه. عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  د لا يقلّ القيام بالتزاماته في أجل محدّ 

 العقدفسخ  ديوان قيس الأراضي والمسة العقارييمكن  ،هلإا الأجل وبانقضاء

 تطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس لهلإا العقد.و

بالتزامه  العقد إخلال صاحب ديوان قيس الأراضي والمسة العقاريلد  إلإا ثبت  -

 هقيامفي التقاضي أو ثبت  ديوان قيس الأراضي والمسة العقاريوإهدار حق 

مختلف  مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

 .العقد وانجازهإبرام  تإجراءا

إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها ويتولى المحامي 
 .ديوان قيس الأراضي والمسح العقاريكتابياّ من قبل 

 

تغيير صاحب العقد دون  ديوان قيس الأراضي والمسة العقاريفي صورة قرار :12الفصل 
ففي هلإه  وجود مبررات قانونيّة أو واقعية ثابتة للإلك ، في قضيةّ لا زالت جارية،
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الحالة،تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هلإه 
 20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الاتفاقية ولإلك عملا بأحكام الفصل 

 والمتعلقّ بتن يم مهنة المحاماة. 2011أوت 
 :الحفاظ على السرية13الفصل 

ويخضع الطرفان لكل  السرية من حيث شروط التنفيذصبغة يكتسي كامل العقد 
 الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية.

 :النزاهة14الفصل 

يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول 
 .للأحكام التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

 

  :  فضّ النزاعات: 15ل الفص
، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهلإا العقدفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هلإا 

مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى  ديوان قيس الأراضي والمسة العقاري أولا الغرض يتولى
المتعلقّ بضبط  2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  (7الفصل )

شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية 

لاقتراح تسوية صلحيةّ أو تقديم دون سواها  والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 مقترح أخر لفض الخلاف.

وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع 

 المعروض عليها بالحسنى.  

ديوان قيس الأراضي والمسة وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب 
مواصلة الإجراءات الأكثر حرصالدون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف  العقاري
 التي يراها للدفاع عن حقوقه لد  المحكمة المختصّة.القانونية 

 

  : مصـاريف التسجيل : 16الفصل 
 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 :العقدصحة : 17الفصل 
لديوان قيس الأراضي المدير العام  رئيسال ئه من قبلإمضا إلا بعدا العقد نافلإا كون هلإيلا 

 والمسة العقاري
 

 : محلّ المخـابرة:18الفصل 
عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الملإكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير 
 نعلإلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كلإلك 

 فيلإ.نطريق إعلام بواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات
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 المحــــامي                                                                                                   ديوان قيس الأراضي والمسح العقاري

 تجمع المحامين أو                                                                                              
 الشركة أو                                  

 

 

 

 
 


