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  :العنوان الأوّل
 شروط طلب العروض 

 

 طلب العروضموضوع  :الأوّل الفصل

نيابة مين بجدول المحامين لالمرسّ من بين  لدى التعقيبمباشر طلب العروض في إختيار محام  يتمثّل موضوع
بهيئة الهيئات القضائية  ولدى المحاكم  اوالدفاع عنه افي حقه القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو  تبرسقبلدية 

 . الجاري بها العمل ام التشريعيةـوفق ما تقتضيه الأحك المحاماة 

 .الإلتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين ن كراس الشروط الإداريّة الخاصة بدقة الحقوق وويبيّ 
 شروط المشاركة: الفصل الثاني 

 :طلب العروض يمكن المشاركة في 
 .تعقيب في تاريخ صدور طلب  العروضالالمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى  – 1 

الذين تعرضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات  أو محلى بالنفاذ  نمشاركة المحامي تجوز لا
العاجل ما لم يتم إلغاؤه من قبل المحكمة المختصة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول 

 .  العرض
ريع و التراتيب كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتش

الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي و رئيس 
قد قبل أي دعوى ضد ولة أو تلك يكون فيها المحامي االهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسيير أو المد

 .من مرسوم المحاماة 32جهة تعمل لديها أو أي مانع على معنى الفصل 
 كيفية المشاركة: الثالثالفصل 

 .يمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض منفردا
 توزيع طلب العروض إلى حصص :الرابع الفصل 

في تاريخ صدور  يتكون طلب العروض من قسط وحيد موجه إلى جميع  المحامين المرسمين لدى التعقيب 
 .طلب العروض

 سحب ملف طلب العروض : الخامسالفصل 
ة إلــى الهيئــة الوطنيــة للمحــامين برســل الهيكــل العمــومي نــص إعــلان طلــب العــروض مصــحوبا بملــف الــدعوة إلــى المنافســ

 .(  https://avocat.org.tn)  أيام على الأقل قبل تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف نشره على موقع الهيئة 3

ـــــــــــولىو  ـــــــــــل كـــــــــــراس الشـــــــــــروط  المترشـــــــــــح يت ـــــــــــةتحمي ـــــــــــواب الخـــــــــــاص بالصـــــــــــفقات العمومي ـــــــــــع ال ـــــــــــا مـــــــــــن موق  مجان
www.marchéspublics.gov.tn   كمـا يمكـن . علـى الموقـع المـذكور بعد أن يتم تعمير الإستمارة الإلكترونية الموجودة للغـرض

 .الشروط مباشرة من بلجية تبرسق بدون مقابلب كراس الشروط من موقع الهيئة الوطنية للمحامين أو تسحب كراس سح
 ضصلوحية العرو  :السادس الفصل 

من اليوم  اابتداء( ايوم 121) ايوم مائة عشروند تقديمها لمدة ن بعروضهم بمجرّ ييصبح المشاركون ملزم
 .للتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروضالموالي 

https://avocat.org.tn/
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 التوضيحات و ملاحق ملف طلب العروض : السابع الفصل  

أيـــام مـــن تـــاريخ نشـــر الإعـــلان عـــن طلـــب  11أن يطلـــب كتابيـــا إيضـــاحات فـــي أجـــل أقصـــاه يمكـــن لكـــل مشـــارك 
 .العروض 

ويتم إعـداد ملحـق ملـف طلـب العـروض يتضـمن الإجابـات و التوضـيحات المتصـلة بالملاحتـات و الإستفسـارات 
أيام قبل  (10)خمسة أيام ميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاوز التي يطلبها المترشحون ، ويوجه إلى ج

المبـين فـي الإسـتمارة الإلكترونيـة  التاريخ الأقصى المحـدد لقبـول العـروض وذلـك عبـر البريـد الإلكترونـي للمحـامي
فـي  المـؤر  2114لسـنة  464مـن الأمـر عـدد  14ليهـا بـالفقرة الثانيـة مـن الفصـل إلسحب كراس الشروط المشار 

المتعلــق بضــبط شــروط و إجــراءات تكليــف المحــامين بنيابــة الهياكــل العموميــة لــدى المحــاكم  2114جــانفي  22
 . والهيئات القضائية

يوجه الهيكل العمومي عند الإقتضاء المعطيات التكميلية إلى المترشحين الذين سـحبوا كـراس الشـروط قصـد مزيـد 
هـذه  أجل تقـديم العـروض علـى أن لا تمـس نتهاءقبل إ( أيام  عشرة) في أجل أدناه توضيح ملف طلب العروض 

 .المعطيات التكميلية بالخاصيات المعايير الفنية و الجوهرية

 :الضمانات المالية  : الفصل الثامن 
 .التي تقتضيها التراتيب المتعلّقة بإبرام الصفقات العموميّة الضمانات المالية يعفى المشاركون من تقديم

 :الطعن في كراس الشروط  : الفصل التاسع 
للأحكام الواردة بالأمر يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

بتقديم مطلب  من نفس الأمر 14اللجنة المحدثة بالفصل يتتلم لدى  أن 2114لسنة  464عدد 
في أجل أقصاه  اللازمةت ومدعما بالمؤيدات الاخلالافي الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 

 أيام( 0)إلى خمسة  الأجلعن طلب العروض ويخفض هذا  الإعلانمن تاريخ  أيام( 11)عشرة 
 .أيام( 11)ةعشر بالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالاتفي 
بطريقة  العمومي المعني الهيكلنسخة من العريضة إلى  ملها بالتتلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

 .تعطي تاريخا ثابتا
حتى البت  الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التتلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 

  .نهائيا إذا كان المطلب قائما على أسباب جدية في تاهرها
عمل من  أيام  ( 11)قرارها في أجل أقصاه عشرة  لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامينتتخذ 

المطلوبة وفي غياب  والإيضاحاتالعمومي مرفقة بجميع الوثائق  الهيكلريخ توصلها بإجابة تا
 .الإجراءاتذلك يرفع قرار تعليق 
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 طريقة تقديم العروض:  العاشرالفصل 
 . يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة

من هذا الكرّاس في  (11)يُضمَّن العرض الفني والوثائق الإداريّة وجميع مؤيداتها المبيّنة بالفصل 
لا يفتح : " ترفين منفصلين ومختومين يدرجان في ترف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة

 .بلدية تبرسقلإنابة  متعلق بتكليف محام   2124نة لس 10طلب عروض عدد
الوثائق الإدارية وجميع المؤيـدات عـن طريـق البريـد  و توجّه التروف المحتوية على العروض الفنية

مضــــمون الوصــــول أو عــــن طريــــق البريــــد الســــريع أو تســــلّم مباشــــرة إلــــى مكتــــب الضــــبط المركــــزي 
 . مقابل وصل إيداع بلدية تبرسقع لـ ـــــــــــــــالتاب

ثانيــة تســجّل فــي تســجّل التــروف عنــد تســلّمها فــي مكتــب الضــبط المعــيّن للغــرض ثــمّ وفــي مرحلــة 
 .ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها الدفتر الخاص بقبول العروض حسب تاريخ وصولها

 : يقصى آليّا
 .كلّ عرض ورد بعد الآجال* 
 .كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد* 

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض
للنماذج الملحقة بكراس ا يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبق

 .الشروط

 :الوثائق المكوّنة للعرض: الحادي عشر الفصل
 : التاليةثائق الو يجب أن يحتوي الترف المتضمّن للعرض 

غير أنهّ قاا  العرض لإ عند فتح العروض موجبا1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّ:ملاحظة

باستكمال وثائقهم  (ين)المعني( ين)يمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطالب العارض 

 .م تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطةوتقاى العروض التي ل. في أجل معينّ

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

مضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ 0إلى  1تعمير الملاحق من   .وختم وا 

 :العروض تقييمفي  المعتمدة الفنيّة الوثائق

مضـاؤها  11إلـى  6تعمير الملاحق من  وختمهـا فـي آخـر الوثيقـة مـع بيـان التـاريخ وتقـديم المؤيـدات عنـد المضـمنين بكـراس الشـروط وا 
 .الإقتضاء

 .من جهة ثانية مع بيان التاريخ بلدية تبرسقالمباشر من جهة، و لمحاميامضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين ا
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 :فتح الظروف: الثاني عشرالفصل 
الكاتب لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من  بلدية تبرسقتحدث لدى 

 .قبل الإعلان عن طلب العروضالعام المكلف بتسيير شؤون بلدية تبرسق 
وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحدّديْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة لفتح 

 .المحتوية على الوثائق الإدارية والفنيةالتروف الخارجية والتروف 
 .وتكون جلسة فتح التروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة

 أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأسباب لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير .
ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها  . كما لا يخوَّ

 لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجال القانونية المحدّدة لقبول العروض. 
التـرف  وذلـك بفـتح يتمّ الشروع في عمليّة الفتح طبقا للتسلسل الزمني لتـاريخ قبـول العـروض -

 .الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة

فتح الترف المحتوي على العرض الفنّي والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق المطلوبة  -
 .دون تعدادها

 :ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات:  الثالث عشرالفصل 
يمكن للمحامي الذي قدّم ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل تسليم، 

( 11)أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه عشرة  تبرسق بلديةيقدّم مباشرة إلى 
 .سقتبر  بلديةيوما من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 

 .تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها وبانقضاء هذا الأجل،
غير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدّمه المترشّح 

. بهدف الموافقة عليه 2114لسنة  464من الأمر  14للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل 
المشاركة في طلبات العروض التي وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من وفي صورة تراجع المحامي 

تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي ( 02)الهياكل العمومية لمدّة سنتين  تنتمها كلّ 
عدم الردّ من طرفه على تاريخ بعد الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

أيام عمل ( 11)الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة  بلدية تبرسقئي من قبل إعلامه بقبوله النها
 .ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه

 تقييم العروض:الرابع عشر الفصل
 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 
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 :وجوبا اللجنة تقصى
الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف العروض التي لم تتضمّن إحدى  -

 .اعتمادها للتقييم الفني

 .كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة -

 .العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة -

وتقييمها أن تدعو كتابيّا المشاركين يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح التروف 
الذين لم يقدّموا المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا 

أيّام عمل من تاريخ جلسة فتح التروف وذلك عن طريق البريد السريع أو  14يتجاوز 
 تقصى بإيداعها مباشرة بمكتب ضبط الهيكل العمومي المعني بطلب العروض حتى لا

عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في 
 .محتواها

: كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي
commune.teboursouk@.topnet.tn   و أودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط ن تأعلى

 .ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني. د السريعرسالها عن طريق البريإ

لا يـتمّ إلا مـن قبـل  اسـتبعادهم وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فـإنّ 
جــــانفي   22مــــؤرّ  فــــي  2114لســــنة  464لجنــــة المراقبــــة والمتابعــــة المحدثــــة بمقتضــــى الأمــــر عــــدد 

جراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكـل العموميـة لـدى المحـاكم ، بعـد 2114 يتعلق بضبط شروط وا 
التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع الهيئة الوطنيـة للمحـامين تطبيقـا لمقتضـيات الفصـل 

 .2114جانفي   22مؤرّ  في  2114لسنة  464من الأمر عدد  10
 :إحدى المنهجيات التالية العروض وترتيبها حصريا وفقا هذه اللجنة عمليّة تقييم تتولّىو 
 :المتعلّقة بإختيار محام ذو تكوين عام منهجيّة تقييم العروض: 1.14
 :رغبة الهيكل العمومي في اختيار محام ريّة التالية في صورةصتعتمد المعايير الح-أ

 الأقصى المسندالعدد  معايير الفرز العدد
 نقطة 61 .تعقيببالالتجربة  العامة  للمحامي  1
 نقطة 31 المؤهلات العلميّة للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة 2
تجربــة المحــامي فــي نيابــة الهياكــل العموميّــة لــدى المحــاكم خــلال الــثلاث  3

 سنوات الأخيرة
 نقطة 11

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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 :إسناد الأعداد:  -ب
 (:نقطة 06)تعقيب اللدى التجربة العامة للمحامي  -
  .تعقيب بالبعنوان كل سنة ترسيم  نقطة 01تسند  

في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة للمرسمين          
في في التعقيب في ذات القسط أو نفس طلب العروض تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني 

 .مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول القسم المرسّم فيه
 .في التعقيبقدّم المترشح شهادة ترسيم مسلّمة من الهيئة تبيّن تاريخ ترسيمه يلإثبات التجرية العامّة،

 (:نقطة 31)والتكوين لاستكمال الخبرة  المؤهّلات العلميّة للمحامي  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميّة
 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 06 5 العدد المسند

إضـــافة إلـــى الشـــهادات العلميّـــة التـــي تحصّـــل عليهـــا المحـــامي تســـند الأعـــداد بحســـب عـــدد الـــدورات 
 :التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي

لكــلّ محــام شــارك فعليــا أو تــابع بنجــاي دورة تكوينيــة متخصّصــة نقــاط  10تســند بصــفة آليــة  -
فـــي إطـــار دورات التكـــوين المســـتمرّ لإســـتكمال الخبـــرة المهنيّـــة التـــي تنتمهـــا الهيئـــة الوطنيـــة 

 (.11)بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة 

ــة قــام بهــا محــامي فــي إطــار  لكــلّ مشــاركة ناجحــة فــي( 11)تســند نقطــة واحــدة  - دورة تكوينيّ
 .1(10)أنشطة الهياكل الدوليّة للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط 

لإثبــات الشــهائد العلميّــة والمشــاركة فــي هــذه الــدورات، يقــدّم المحــامي المترشــح نســخة مطابقــة 
 .لمعنيةللأصل من شهادة العلميّة وكذلك شهادة المشاركة في الدورة ا

تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال الثلاث سـنوات  -
 (نقاط 06)الأخيرة 

مـــومي خـــلال الـــثلاث نقــاط لكـــلّ محـــام تمّـــت إنابتــه مـــن قبـــل هيكــل ع 10تســند بصـــفة آليـــة  -
 (.11)ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة  سنوات الأخيرة 

                                                 
 



 
9 

المحـــامي نســـخا مـــن عقـــود الإنابـــات أو الاتفاقيـــات المبرمـــة مـــع لإثبـــات هـــذه الإنابـــات يقـــدّم 
 .الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي

  نقطة 011من  61لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 
 :تعيين المحامي: الخامس عشر الفصل

تجـــري اللجنـــة المختصّـــة للمتابعـــة والمراقبـــة المحدثـــة بالهيئـــة العليـــا للطلـــب العمـــومي طبقـــا لأحكـــام 
 عّيةرشمراقبتهـا علـى  2114جـانفي  28والمـؤرّ  فـي  2114لسـنة  464من الأمـر عـدد  4الفصل 

 لصبغةا نم كـــــــــدتتأّو .شفافيتهاو قيتهااصـــــــــدمو وترتيــــــــب العـــــــــروض لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ
 تلمقتضيا بلديــة تبرســق قبــل نم المعتمــدةالتقيــيم  ايــيسمقمطابقـة  نم بــتتتثّو .طهاااولشــر  لةبـولمقا
 . وتعيد النتر فيها، عند الاقتضاء وطرلشا اسركّ

إلـــى الهيكـــل ( يـــن)اللجنـــة المـــذكورة قـــرار تعيـــين المحـــامي  وبعـــد الانتهـــاء مـــن هـــذه الأعمـــال، توجّـــه
 .العمومي المعني لتنفيذه

مضاء العق: عشر السادسالفصل   :دنشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وا 
علــى  عقــد الإنابــةالعمــومي وجوبــا نتــائو الــدعوة إلــى المنافســة واســم المتحصــل علــى  الهيكــلينشــر 
 الإعـلانويوجـه هـذا  .الاقتضـاءعنـد  الخـاص بـه الـواب موجهـة للعمـوم وعلـى وموقـع إعلاناتلوحة 
ــة للمحــامين ويــتمّ إلــى  المشــاركين الــذين لــم يــتمّ تعييــنهم بهــذه النتــائو بكــل  إعــلام بقيــةالهيئــة الوطنيّ

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا وسيلة ماديّة أو لاماديّة
الإســـناد الصـــادر عــن اللجنـــة المختصّـــة للمتابعـــة والمراقبـــة المحدثـــة بالهيئـــة  يمكــن الطعـــن فـــي قـــرار

والمـــؤرّ  فـــي  2114لســـنة  464دد مـــن الأمـــر عـــ 4العليـــا للطلـــب العمـــومي طبقـــا لأحكـــام الفصـــل 
 . لدى المحكمة المختصّة 2114جانفي 22

ويمكــن . يجــب علــى المحــامي إمضــاء العقــد المحــرر باللغــة العربيــة طبــق النمــوذج المصــاحب لهــذا
إضــافة بنــود يــرى الطــرفين أهميّتهــا وضــرورة توضــيحها وذلــك حســب مقتضــيات وواقــع نشــاط الهيكــل 

 . للعقد والمساس بالأتعاب العمومي دون تغيير البنود الجوهرية
مضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضرورية  وعلى إثر المصادقة على العقد وا 

 .لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك
المشاركة في عقود يحرم من إختياره نهائيا للإنابة الذي وقع ول المحامي إلا أنّه، في صورة نك

إعلامه بقبوله  تاريختحتسب من ( 02)الهياكل العمومية لمدّة سنتين  تنتمها كلّ الإنابات التي 
 .أيام عمل( 11)النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
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وفي هذه الحالة يقدّم المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة 
وتتخذ . من المشاركة في طلبات العروضالمحامي مان ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتري حر 

 . اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلك

 للجنةا قرار تبليغ يخرتا نم مياأ سبعة لجأ فيذلك و   لنيابةا عقد تتولى بلدية تبرسق إمضاء
عليها ص ولمنصا المعطياتو  تلبياناا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة للجنةا موافاة اعليهن يتعيو

 .بالعقد
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 قــــالملاح

 
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

ثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة : 3ملحق عدد 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 صاحب طلب العروض بلدية تبرسق دم مباشرة العمل لدى على الشرف بعتصريح : 4ملحق عدد 
 من كرّاس الشروط 4تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد 
 في العرضاو الخصوصيّة المذكورة / تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و: 6ملحق عدد 
 .لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة  بلدية تبرسقالمحامي بنيابة  التزام: 7ملحق عدد 

 (من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض) المباشر لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد 

الخبرة و الدراسات والمقالات والبحوث الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال : 9ملحق عدد 
 .المتخصّصة
 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات  الهايكل العموميةقائمة تجربة المحامي في نيابة : 11ملحق عدد 

خيرة                         
 
 (بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص)  الا

 .المباشر ، والهيكل عمــومي لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 11ملحق عدد 
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 0 ملحق عدد
 تعهّدالوثيقة 

 .............................(ذكر القسط المترشح فيه عند الاقتضاء) 
 .......................................................1(والصفةالاسم واللقب ) إني الممضي أسفله -

 ..........................................................:................ولحسابالمتصرف باسم  -

 ...........................لسنة.................. :تحت عدد الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -
 (......................................................العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -
 ..........................................: ...............................................بصفتي  -

بإنابة المحامي طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 
 ( :الهيكل العمومييحدده )

 .ملف طلب العروض(1)
 .مثّل وثيقةالالتزامتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 .عقد النيابة( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدّرت على مسؤوليتوبعد أن ق 
 : وألتزم بما يلي أتعهّد

 .قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّت( 1 

الأجرة المحدّدة طبق مقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط المطلوبة انجاز الخدمات القانونيّة ال( 2
 .بنود العقد

  تاريخ من( أيام 11)  موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3
 .العقدنص عليه يوفقا لما الإعلام به 

 .لآخر أجل محدد لقبول العروض وما ابتداء من اليوم المواليي (021)مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 4
فسخ فإنه يتم  ،ذلك خلافصورة ثبوت في و . قانونية تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي حلست أنني شهد أ( 6

 .العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك
 

: أو البريد البنكفتوي بحساب المالتحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة المستوجبة يدفع المبالغ 
 (أو البريدية ذكر الهويّةالبنكية: .......................... )تحت عدد....................................... 

 ......................في.................. حرر بـ 
 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

  "(صالح للمشاركة في طلب العروض" بخط اليد عبارة مشارك ال يكتب)

 

 

                                                 
 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء0
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 2 ملحق عدد
 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة

 
 ......................................................................................... واللقب الاسم
 .................................................السنة/ الشهر/ اليوم: الترسيم في قسم الاستئناف تاريخ 

 ...................................................السنة/ الشهر/ اليوم: تاريخ الترسيم في قسم التعقيب  
 ............................................ .............................................عنوان المقرّ 

 : ........................................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجرا ات القانونيةّ عنوان
 . :.............................................................................................لهاتفا

 ...............................................................................................الإلكتروني للمحامي  العنوان

 ..................................................................................الجبائي المعرّفرقم 
 
 (.........................................الصفةالاسم واللقب و )العرضلإمضاء وثائق شخص المفوّض ال
 

 ......................في.................. ر بـ حرّ 
 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

  التعيين ومراحل إنجاز المهمّة في مختلف إجراءات
 

 

 
 ...............................................................................................................(.الاسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد 

 ..................................................................................................( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

يامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أصرّح على شرفي بعدم ق

 .الصفقة لفائدتي أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 4ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل 
 لدى بلدية تبرسق  صاحبة طلب العروض

 
 
 

 ................................................................................................................( الاسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

 ...........................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد

 ..................................................................................................( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

 . بلدية تبرسقأصرّح على شرفي أنّي لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 
 .أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ  

 

، فترفلأ نسلخة ملن 1992لسلنة  1240وفي صورة القيام بإعلام الهيكلل طبلأ أحكلام الأملر علدد )

بدقّلة تلاريخ كللك أو الإدلاء بعلاملة البللو  عنلد مكتوب الإعلام مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح 

 .(الاقتضاء

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 5ملحق عدد 
 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 الشروطمن كرّاس  2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
 

 

 ...............................................................................................................(.الاسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد

 .................................................................................................( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

فلي إحلدح حلالات المنلم المنصلوه عليهلا بالمرسلوم الملنّ م وجلد لا أ ،أصرّح عللى شلرفي أنّلي 

 .لمهنة المحاماة

كما أصرّح أنّنا لا نوجد في إحلدح الحلالات المنصلوه عليهلا بلالفقرة الأخيلرة ملن الفصلل الثلاني 

 . من كراس شروط طلب العروض

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 ( إمضاء وختم المشارك)
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 6ملحق عدد 
 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 
 
 

 ................................................................................................................( الاسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد 

 ....................................................................................................( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أو / بما في كلك التجربة العامّة و أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هكا العرض
 .الخصوصيّة

وأتحمّل مسؤوليّتي القانونيّة في صورة ثبوت خلاف كلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز 
 .يثبتها من وثائأ بعد طلبها منّي لمدّة تتجاوز عشرة أيّاملما 
 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 7عدد  ملحق
 

 ( المنفرد)التزام المحامي 

 
 
 
 

 ….....……….......................................................………………………………………………( الاسم واللقّب) إني الممضي أسفله

 :المعلومات الواردة بهكا العرض كافّةكما أقرّ بصحة ألتزم بإنجاز المهمّة 

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 

 المحامي    إمضاء
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 8عـدد  ملحق
 
 

  المباشر لتجربة العامة للمحاميا

 (من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض) 
 
 
 

 
 قباللو الاسم

 
 

 
 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيّة للمحامين  وتاريخه 

 

 

 *( السنة/ الشهر/ اليوم)تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف 
 

 

 *( السنة/ الشهر/ اليوم)تاريخ الترسيم بقسم التعقيب 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 
 

 ............................في............................. حرّر بـ

 ( إمضاء وختم المشارك)
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 9عـدد  ملحق

 
 الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة 

 و الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة لاستكمال الخبرة
 ع ر المقال العلمي/ الدورة/ الشهادة  السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

0 

  

 

2 

  

 

3 

 في اطار أنشطة الهياكل الدوليةالدورات التكوينية للمحامين 

  

 

0 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين ئدالدورات التكوينية و شها
 

  0 
  2 

  3 

 (ذكر الميدان المطلوب أو المشابه4 ) الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة
  0 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 (إمضاء وختم المشارك)

 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 
 .النشريقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلّة العلميّة وسنة 
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  01عدد  ملحق
 (يتعلّق باختيار محامي ذو تكوين عام وكذلك المحامي ذو تكوين متخصّص)

 
 الثلاثقائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال 

 سنوات الأخيرة
 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
 م التي قام  بنيابتهاالقطاع العا

 ..................................سنة 

    

    

    

    

 ..................................سنة 

    

    

    

    

 ..................................سنة 

    

    

    

 

 وختم المترشح إمضاء  
 

 ............................في............................. حررّ بـ

يقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكـل العمـومي أو شـهادة حسـن إنهـاء مهمّـة تكليـف ممضـاة 
 .من قبل الهيكل العمومي
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 00عدد  ملحق

 المباشر ، لمحاميالمبرم بين ا عقد النيابة
والهيكل عمــومي 

1 
 

 

 :  بين الممضين أسفله
ممثلها القانوني الكاتب العام المكلف بتسيير شؤون  شخصفي  019689Rبلدية تبرسق معرفها الجبائي عدد  (1

 . 0202البلدية مقرها ساحة الجمهورية تبرسق 
بطاقة تعريف وطنية عدد               صادرة بـ     ( ة)صاحبالمحامي لدى التعقيب ( :              ة)الأستاذ (0

بجدول المحامين لدى التعقيب تحت ( ة)و المرسم (.............................. ها)في     محل مخابرته
 ......................................الجبائي ( ها)ومعرفه........... بتاريخ ................ عدد 
 :تعريف المهمّـة: ل الأوّلالفص

 : تتمثّل مهمة
 ..........................................................................................الأستاك  
 

 (ها)في حقه القانونيّة جميم الإجراءاتالقيام بو ( بلدية تبرسأ )طبأ هكه الاتفاقية في نيابة 
س أو ككلك خارجها عند نسواء في تولدح المحاكم وسائر الهيئات القضائية  (ها)والدفاع عنه
 .الاقتضاء

 (  9141ساحة الجمهورية تبرسأ )  ـوالمعين محل مخابرته ب

 :ة بالعقدقالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

وأعوانه إلى صاحب العقد كما يخضم  .لتراتيب الجاري بها العملاتخضم هكه الصفقة للتشريعو

 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالتشريم الساري المفعول في الميدا
 

الأتعــاب:  3الفصل 
2
 : 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوه المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمليّة جزافيّة 
لتي تشمل طبأ أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة وا

 المتعلقّة باستخراجدون تلك معاليم نشر القضايا والمصاريف المكتبيّة ومعاليم الطوابم الجبائية، 
 .الأحكام

 

 :وتعتبر أتعاب قضية واحدة في صورة توفر الشروط التالية قضايا  12عدد يتم تجميم 

 بأو السب القضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالن ر إلى وحدة الموضوع 
 .أو المادة

  القضايا أو الأكون على العرائض بالن ر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو تداولها أو
 سهولة معالجتها ن را لاستقرار فقه القضاء بشأنها

                                                 
1

 .الإنابات وخاوصياّتهايمكن إضافة فاول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو 

2
 .بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفال المتعلقّ بالأتعاب



 
23 

، إكا ما تبين له ان المحامي قد بكل العناية اللازمة وحقأ نتائج إيجابية لبلدية تبرسأ  ن يمك
تعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء بالن ر الي القضية الم

يتمّ عرض مشروع .  وكلك بعد استكمال جميم أطوار التقاضي ملحأ في الغرض بين الطرفين
مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على  الملحأ

 .حة ضمن السقف المحدّد للمحاميأن تدخل هكه المن
 

 : عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة:4الفصل 
 لمسؤولية المدنية والمهنية، سارييتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا

 . المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيّة
العقد، تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم ( ة)كما يجب على المحامي صاحب

المتعلأّ بآخر قضية مُتعَهَّد بها وانقضاء كامل مدة العقد بما في كلك السنة الرابعة والتي تم 
 .اضافتها بمقتضى ملحأ في الغرض عند الاقتضاء

لآخر قضيّة تعهّد بها ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم 
 (.ة)المحامي أو شركة المحاماة المعني

ويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلأّ بآخر قضية 
 (.ة)يتعهد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني

قضاء الأجل المككور أعلاه قبل ان ( بلدية تبرسأ )وإكا تم إعلام شركة التأمين المعنيّة من قبل  
وكلك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مم الإعلام بالبلو  أو بأية وسيلة أخرح تعطي 

التعاقديّة، يتم الاعتراض ( ها)لم يف بالتزاماته( ة)تاريخا ثابتا لهكا الإعلام، بأنّ المحامي المعني
ا إلاّ بشهادة في الغرض التأمين لاغيوفي هكه الحالة، لا يصبح عقد . على إنقضاء عقد التأمين

 .بلدية تبرسأ  يسلمّها 
 

  :الالتزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :   5الفصل 

ولهكا الغرض، . يلتزم الهيكل العمومي بتوفير ال روف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته - أ
يتولى بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها 

كما يضمّن الملف . تضمّن مم رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي
 بلدية تبرسأ   ت الملف وطلبات وجوبا بمككرة توضيحية تلخه معطيا

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو  - ب
 .الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل

 .عدم نشر أو توزيم تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل العمومي - ت
كشف المعطيات الماليّة والمؤيدات العلميّة المتعلقّة بالمحامي لبلدية تبرسأ لا يمكن  - ث

عدد من الأمر  10أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبأ أحكام الفقرة الأولى من الفصل 
جراءات تكليف  2114جانفي   28مؤرّ  في ال2114لسنة  464 المتعلّق بضبط شروط وا 

المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 
 .والتعديلية والتحكيمية

 :الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة :  6الفصل 
  

 :يلتزم المحامي بما يلي
قبول رسالة التكليف والقيام بجميم الإجراءات القانونيّة المستوجبة وفي صورة الرفض  -

المشاركة في عقود من  ولحرمانهغير المبرر يعتبر كلك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 
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 رفضه تاريختحتسب من ( 02)الهياكل العمومية لمدّة سنتين  الإنابات التي تنتمها كلّ 
 .أيام عمل( 11)بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة  الذي المهمّةبقبوله 

في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة  اوفي هذه الحالة يقدّم المشتري العمومي تقرير 
ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتري حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في 

 . وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلك. طلبات العروض
عند نيابته له أمام المحاكم أو الهيئات بكل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح الهيكل العمومي  -

 .القضائيّة
حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام الهيكل العمومي  -

 .كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة
ائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أو حضور الاجتماعات المخصّصة للن ر في المس -

 .بدراسة الملفات التي وقم تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها
 ولهكا الغرض،

ي لحضور هكه ندعوته كتابيا سواء عن طريأ الفاكس أو البريد الإلكتروبلدية تبرسأ تولى ت 
 .حيّز زمني معقولالاجتماعات وكلك قبل انعقادها وفي 

مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها بلدية تبرسأ ، تمكين  -
بملاح ات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل بلدية تبرسأ  ، وفي صورة عدم إبداء . فيها

 ي بمواصلةمن تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ كلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإكن للمحام
 الإجراءات التي يقتضيها القانون

 

 :طرق خلاص صاحب العقد:  7الفصل
 :يكون الخلاه عن طريأ : صاحب العقد حسب الصيغ التالية  يتمّ خلاه

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □
 .قابض المالية الماسك لحسابيات بلدية تبرسأ  
 .  لبلدية تبرسأالإدارة الماليّة  

 شروط الخلاص : 8الفصل 
 :دفع قسط أوّل على الحساب  1.2

للهيكل لا يجوز من أتعاب القضيّة المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب و %11تسند نسبة  
 .به طلبا صريحا للتمتمالعقدهكا القسط إلا في صورة تقديمه منح صاحب  العمومي

 :الأتعاب تقديم مذكرة -2.2

 .خلاه أتعاب مككرةب  بلدية تبرسأصاحب العقد بناء على موافاته لـ يتمّ خلاه 

:تسديد المستحقات -  3.2
1

 

من نسخة من شهادة في خلاه معاليم الضمان الاجتماعي وخلاه  بلدية تبرسأ يتمّ تمكين  -
سلامة وضعيّته الجبائيّة  وما يفيد الحبطة والتقاعد للمحامين معاليم انخراطه في صندوأ

 .وكلك وجوبا قبل خلاه الاتعابمسؤوليته المدنيّة قيامه بتأمين و
يوما ( 40) خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 .الحكم التصريحمستوفية الشروط وبعد  الأتعاب مككرةمن تاريخ إستلام 

                                                 
1

على تسديد المستحقات الجزئيةّ في صورة اللجو  العقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع يكل العمومي التنايص صلبهيمكن لل

 .إلى تجميع الإنابات



 
20 

حتسب ابتداء من اليوم الكي وجوبا بفوائض تأخير ت العقدصاحب  وفي خلاف كلك يتمتم 
 ،الأجل المككورة أعلاهيلي انتهاء 

وككلك أجرة عدول الإشهاد والخبراء عدول التنفيك  ةأجر بلدية تبرسأ تحمل على       
 .ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية

حيث عيّنت  باجةولاية مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال  بلدية تبرسأتحمّل كما ت 
لهكا  أو أعضاء شركة المحاماةعندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي  محلّ مخابرتهم

وكلك طبقا للتعريفة في حدود حالات التنقل الفعليّة والثابتة للمحامي، شخصيّا، كلم  31الغرض 
 22المنصوه عليها بالقرار المشترك بين وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة المؤرخ في 

 .2116أفريل 
بتحمّل مصاريف التنقلّ  بلدية تبرسأ تكفّل الملفّ التنقلّ للخارج، ت وإكا ما إقتضت ضرورة

 .يومي الكهاب والرجوع بما في كلكوالإقامة حصريّا في حدود أيّام المهمّة دون سواها 
وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع 

من الأمر عدد  14مشروع ملحأ يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أن ار اللجنة المحدثة بالفصل 
 .من هكا العقد المتعلأ بالأتعاب 13وكلك بصرف الن ر عن الفصل عدد  464

خلاصها على أساس  بلدية تبرسأتولى ، تإلاّ أنّه وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي 
فواتير مثبتة لهكه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وكلك إثر 

 .زالتثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنج
 

 : العقدمدّة :  9الفصل 
 

 .بين الطرفينالممضى العقد المضمن بتاريخ البـثلاثة سنوات تبدأ من  العقد تضبط مدّة
وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي من قبل اللجنة 

فيتولى صاحب العقد مواصلة  العموميالمختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب 
هكه القضايا وفأ قواعد العناية المهنيّة وكلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه 

 .والتصريح بالحكم
 :تنفيذ العقد :  01الفصل 

 

يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيك مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال للهيكل 
أو حدوث أمر طارئ أو  11تغيير المحامي الا في الصورة المنصوه عليها بالفصل العمومي 

 .قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيك التزاماته
و في هكه الصورة يجب علي المحامي إعلام الهيكل العمومي بكلك كتابيا ولا يمكنه مناولة النيابة 

 .إلى أي محام أخر
بخلاف الحالات المنصوه عليها بالفصل  (صاحب العقد)و في صورة تخلي المحامي 

بهدف تعيين  الإجراءات المستوجبة بلدية تبرسأ تّخك حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة ت أو 11

عن ( ن)أ العام عوضا عن المحامي المتخليأخر ضمانا لاستمرارية سير المرف( ين)محام 
 .2114لسنة  464من الأمر  0المهمّة تطبيقا للفصل 

في هكه الصورة الأخيرة تطبيأ المطّة الأولى من الفصل  بلدية تبرسأكما يجب على 
 .السادس لهكا العقد

 :العقد فسخ: 00الفصل 
 ،   :، تفسخ هكا العقد، آليا في الحالات التالية9مم مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 .المحامي أو الإحالة على عدم المباشرة وفاة -
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 بلدية تبرسأ هكه الصورة يوجه له  وفي. صاحب العقد بالتزاماته التعاقديةعدم إيفاء  -
د لا تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ 

 بلدية تبرسأ يمكن  ،هكا الأجل وبانقضاء. التنبيهعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  يقلّ 
 .المطّة الأولى من الفصل السادس لهكا العقدتطبيأ و العقدفسخ 

في بلدية تبرسأ وإهدار حأ بالتزامه  العقد إخلال صاحب بلدية تبرسأ لدح إكا ثبت  -
مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد  هقيامالتقاضي أو ثبت 

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا التأثير في
إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها  ويتولى المحامي

 .كتابيّا من قبل الهيكل العمومي
 

تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيّة أو  بلدية تبرسأ في صورة قرار :02الفصل 
كاملة التي واقعية ثابتة لكلك ، في قضيّة لا زالت جارية، ففي هكه الحالة،تصرف له وجوبا أتعابه 

من المرسوم  41تحتسب طبأ أحكام الفصل الثالث من هكه الاتفاقية وكلك عملا بأحكام الفصل 
 .والمتعلأّ بتن يم مهنة المحاماة 2111أوت  21المؤرّخ في  2111لسنة  49عدد 

 الحفاظ على السرية:03الفصل 

لكل الالتزامات ويخضع الطرفان  صبغة السرية من حيث شروط التنفيذيكتسي كامل العقد 
 .العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية

 النزاهة:04الفصل 

يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول للأحكام 
 .التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

 

  :فضّ النزاعات:   05الفصل 
ولهكا . ، المساعي الصلحية، تبجّل، وجوباالعقدفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هكا 

 464عدد من الأمر  (4)مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل  بلدية تبرسأ  تولىالغرض ت
جراءات تكليف المحامين بنيابة  2114جانفي   28مؤرّ  في  2114لسنة  المتعلّق بضبط شروط وا 

 .لفض الخلافلدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية  بلدية تبرسأ 
وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثّل الهيئة الوطنيّة للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع المعروض 

 .  عليها بالحسنى

وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف وديّا، 
مواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدح ال الأكثر حرهن للطرف فيمك

 .المحكمة المختصّة
 

  :مصـاريف التسجيل :  06الفصل 
 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي
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 :العقدصحة : 07الفصل 
 :ئه من قبلإمضا إلا بعدا العقد نافكا كون هكيلا 

 .العام المكلف بتسيير شؤون بلدية تبرسأ الكاتب   □
 

 

 :محلّ المخـابرة: 08الفصل 
غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير كلك . عيّن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المككور أعلاه

طريأ إعلام  نعبمقتضى رسالة مضمونة الوصول مم الإعلام بالبلو  للطرف الآخر أو ككلك 

 .فيكنبواسطة عدل الت
 

 ..................في ......... حــرّر بـ
 

 الإمضــاءات  
  المحـــــــــامي                    بلدية تبرسق   

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 


