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 : طلب العروضموضوع  :الأوّل  الفصل

ذو  أو شركة مهنية للمحاماة ( مباشر 01)  يضوع طلب العروض في اختيار محاميتمثلّ مو

بلدية  ، لنيابةبولاية مدنين لدى التعقيب ، من بين المرسّمين بجدول المحامينتكوين عام

لدى المحاكم وسائر  هاوالدفاع عن هافي حق القانونيةّ والقيام بجميع الإجراءات جرجيس

  .الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تقتضيهالهيئات القضائية وفق ما 
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 دين.المحمولة على الطرفين المتعاقويبيّن عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات 
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 يمكن المشاركة في طلب العروض:
 

 للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى:  

 التعقيب 
 في تاريخ صدور طلب العروض

 أو
  للشركات المهنية للمحاماة

 

الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات  لا تجوز مشاركة المحامين

الثلاث سنوات التي أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال 

 .1سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

ريع التشبكما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها 

قة العلابوالتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 

لة أو لمداوبأحد أعضاء هياكل التسّيير أو ا أو بين المحامي ورئيس بلدية جرجيسالمباشرة 

دّ جهة ضعوى دتلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحامين قد قبل أيّ 

 من مرسوم المحاماة. 32أو أي مانع آخر على معنى الفصل  تعمل لديها
 

 : كيفية المشاركة 3الفصل 

 2في إطار اتفاقية الشراكة و أمنفردا  العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب 

 اة تخضع للتشريع الجاري به العمل.ضمن شركة مهنية للمحامأو 
  

 : توزيع طلب العروض إلى حصص 4الفصل 
 

    :  يتكوّن طلب العروض من

 : موجّه إلى جميع 3قسط وحيد
  :المحامين المرسمين لدى 

 في تاريخ صدور طلب العروض التعقيب 
                                                 

1
الفتح  بلدية جرجيس )لجنةلا يدخل ضمن مشمولات  الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبتّ من  إن 

لطلب ة العليا لبالهيئ ينللّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحاماإنما يندرج ضمن صلاحيات وللغرض(، الفرز المحدثة و

 من الأمر 16فصل ال لأحكامالعمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

الهياكل  لمحامين بنيابةالمتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف ا 2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد 

 .العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 

2
يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين أو أكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع إمكانياتهم  

وثائق  اء علىض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالإمضالمهنية لإسداء الخدمات موضوع طلب العرو

 العروض و الصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.

3
 . لدى المحاكم عقد نيابة بلدية جرجيس واحدةشركة محاماة لأو  واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد  
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 و
 الشركات المهنية للمحاماة

 :: سحب ملف طلب العروض 5الفصل 

 نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلى ترسل بلدية جرجيس

بهدف  الإعلان عن طلب العروض تاريخ قبل أيام على الأقل 3الهيئة الوطنية للمحامين 

   (.https://avocat.org.tn)نشره على موقع الهيئة 

ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 

)www.marchespublics.gov.tn(  بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة

من موقع الهيئة الوطنية  كراس الشروط كما يمكن سحب للغرض على الموقع المذكور.

عند الاقتضاء. zarzis.gov.tn-www.communeموقع واب بلدية جرجيس أوللمحامين 

 وبالإضافة 

 

ساحة الحرية جرجيس  01الشروط مباشرة من بلدية جرجيس إلى ذلك، تسحب كراس 

 بدون مقابل. والإدارة

 

 : العروضصلوحية :  6الفصل 

يوما(  120يوما ) مائة وعشرونيصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة 

 ابتداء من اليوم الموالي للتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض.

 : التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض : 7الفصل 

نشر  من تاريخ ( أيام10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

  الإعلان عن طلب العروض.

ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات 

المتصلة بالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي 

دد لقبول التاريخ الأقصى المح ( أيام قبل05خمسة )كراس الشروط في أجل لا يتجاوز 

العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبينّ في 

من  4الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات  2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد الأمر 

لمحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية تكليف ا

 .والتعديلية والتحكيمية

 ،عن طريق البريد مضمون الوصول مع الإعلام بالبلوغ ، عند الاقتضاءبلدية جرجيس وجّهت

المعطيات التكميليةّ إلى المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف 

تقديم لآخر أجل ( قبل انتهاء أجل تقديم العروض قبل 10طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

 الجوهرية.المعايير الفنية  و على ألا تمس هذه المعطيات التكميلية بالخاصيات و العروض

 : نات الماليةالضما : 8الفصل 
تضيها التراتيب المتعلقّة بتنظيم قيعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي ت

 الصفقات العموميّة.

 : الطعن في كراس الشروط:  9الفصل ا

http://www.marchespublics.gov.tn/
http://www.commune-/
http://www.commune-/
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للأحكام الواردة يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

بتقديم  من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764بالأمر عدد 

في  اللازمةت ومدعما بالمؤيدات الاخلالامطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 

إلى  الأجلعن طلب العروض ويخفض هذا  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)أجل أقصاه عشرة 

 ( أيام.10) ةعشربالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالاتفي  ( أيام5)خمسة 

بطريقة تعطي  بلدية جرجيسنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

 .تاريخا ثابتا

حتى  الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 

 .ئما على أسباب جدية في ظاهرهاالبت نهائيا إذا كان المطلب قا

عمل من  أيام  ( 10)قرارها في أجل أقصاه عشرة  لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامينتتخذ 

المطلوبة وفي  والإيضاحاتمرفقة بجميع الوثائق  بلدية جرجيستاريخ توصلها بإجابة 

 .الإجراءاتغياب ذلك يرفع قرار تعليق 
 

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن العممرض الفنممي والوثممائق الإداريمّمة وجميممع مؤيممداتها المبينّممة بالفصممل  مممن هممذا  (11)يضُممم 

الكرّاس في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالم  خمارجي يخمتم ويكتمب عليمه 

 :  عبارة

( لإنابقة بلديقة  01مٍي ) ، متعلقق بتكليقف محقا2025لسنة  05 " لا يفتح طلب عروض عدد 

 جرجيس ".

والوثائق الإدارية وجميع المؤيمدات عمن طريمق  توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية

باسم السيد الكاتب العام المكلمف بتسميير البريد مضمون الوصول أو عن طريق البريد السريع 

رة إلمى مكتمب تسلمّ مباشمأو  4170ساحة الحرية جرجيس  01الشؤون العادية لبلدية جرجيس 

 مقابل وصل إيداع.  بلدية حرحيسلـ الضبط المركزي

ثانيمة تسمجّل فمي تسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ وفي مرحلة 

الممدفتر الخمماص بقبممول العممروض حسممب تمماريخ وصممولها ويجممب أن تبقممى مختومممة إلممى موعممد 

 فتحها.

 يقصى آلياّ: 

 بعد الآجال.* كلّ عرض ورد 

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 

 ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض.

ا للنماذج الملحقة يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبق

 بكراس الشروط.
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 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11 الفصل

 التالية :ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 

 

 

) وثيقممة التعهممد ( عنممد فممتح العممروض موجبمما  1يمثمّمل عممدم تقممديم الملحممق رقممم  ملاحظققة :

لإقصاء العرض غير أنهّ يمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريمّة أن تطالمب العمارض )يمن( 

لم تستكمل ما طلب منها فمي المعنيين باستكمال وثائقهم في أجل معينّ. وتقصى العروض التي 

 الآجال المضبوطة.

 بيان الوثيقة

 

 العمليات المطلوبة

 الإدارية الوثائق

 

 ختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ.و 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 

 العروض: تقييمفي  المعتمدة الفنيةّ الوثائق

 

فمي آخمر الوثيقمة ممع  وختمهما المضممنين بكمراس الشمروط وإمضماؤها 11إلى  6تعمير الملاحق من 

 بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الاقتضاء.

 

أو مجمممع المحممامين  ينالمباشممر ينلمحمماميمضمماء وخممتم مشممروع عقممد النيابممة المزمممع إبرامممه بممين اإ

 من جهة ثانية مع بيان التاريخ. بلدية جرجيساة من جهة، ولشركة المهنيةّ للمحاماأو المباشرين 
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 : فتح الظروف:  12الفصل

 من  لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر تحدث لدى بلدية جرجيس

 روض.ب العقبل الإعلان عن طل لبلدية جرجيس الكاتب العام المكلف بتسيير الشؤون العادية

نافسة الم وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى

 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

 اب. أعممال اللجنمة لأيّ سمبب ممن الأسمب لا يسمح للحاضرين المشماركين بالتمدخّل فمي سمير

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها.   كما لا يخو 

 .لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض 

 فمتحبوذلمك  يتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسمل الزمنمي لتماريخ قبمول العمروض -

 الظرف الخارجي للعرض والتثبتّ من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

فتح الظرف المحتوي علمى العمرض الفنمّي والاقتصمار علمى التصمريح بوجمود الوثمائق  -

 المطلوبة دون تعدادها.

 ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: : 13الفصل 

أن يسممحبه بطلممب كتممابيّ، مقابممل وصممل يمكممن للمحممامي الممذي قممدمّ ترشّممحه فممي طلممب عممروض 

جل أقصماه أأو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في  بلدية جرجيستسليم، يقدمّ مباشرة إلى 

 بلدية جرجيس. ( يوما من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل10عشرة )

 ن بها.زميم، ويبقوا ملوبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقيي

ه قدمّغير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل ي

ف بهد 2014لسنة  764من الأمر  07المترشّح للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل 

ي فهدون المحامون المتعالموافقة عليه. وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو 

ي ض التالمشاركة في طلبات العروإطار اتفاق شراكة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من 

تراجعه  ( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) تنظمها كلّ 

 لردّ منم ادعتاريخ الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

وزت تجا الذي بقي دون ردّ لمدةّ له النهائي من قبل بلدية جرجيسطرفه على إعلامه بقبو

 ( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.10)عشرة 

 تقييم العروض :14 الفصل

تقصمى ، ممن همذا الكمرّاس 12بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصمل 

 وجوبا : اللجنة

هدف العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض ب -

 .اعتمادها للتقييم الفني

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -
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العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -

 فردي أو مجمّع.سواء في إطار الصفقة 

يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ 

المشاركين الذين لم يقدمّوا المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام 

أياّم عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن  07ملفاتهم في أجل لا يتجاوز 

المعنى بطلب  بلدية جرجيستب ضبط اعها مباشرة بمكطريق البريد السريع أو بإيد

حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا العروض 

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي: 

communezarzis@gmail.com.www  تودع الأصول، لاحقا،  أنعلى

عن طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ  إرسالها أوبمكتب الضبط 

 الإرسال الالكتروني.

لا يمتمّ إلا ممن  اسمتبعادهم وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ 

  28مممؤرّخ فممي  2014لسممنة  764قبممل لجنممة المراقبممة والمتابعممة المحدثممة بمقتضممى الأمممر عممدد 

الهياكمل العموميمة لمدى  وإجمراءات تكليمف المحمامين بنيابمة يتعلق بضبط شمروط 2014جانفي 

طنيمة للمحمامين تطبيقما المحاكم ، بعد التثبتّ بدقةّ في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق ممع الهيئمة الو

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15لمقتضيات الفصل 

إحدى المنهجيات  العروض وترتيبها حصريا وفقا تتولىّ هذه اللجنة عمليّة تقييمو

     :التالية

mailto:communezarzis@gmail.com.www
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 :المتعلقّة بإختيار محام ذو تكوين عام : منهجيةّ تقييم العروض1.14

رغبمة بلديمة جمرجيس فمي اختيمار محمامي أو  ريةّ التالية فمي صمورةصالمعايير الحتعتمد  -أ  

  شركة مهنية للمحاماة غير متخصصة

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 ينمرسّممالتجربة  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين ال 1

 ( تعقيب بالقسم المطلوب )

 نقطة 60

 نقطة 30 المؤهلات العلميةّ للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة 2

ث تجربممة المحممامي فممي نيابممة الهياكممل العموميمّمة لممدى المحمماكم خمملال الممثلا 3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 : إسناد الأعداد: -ب

 ين بالقسققمالمهنيقّقة للمحققامالتجربققة العامققة للمحققامي أو لأعضققاء الشققركة   -

 نقطة(: 60تعقيب( ) المطلوب )

 (.رسيم بالقسم المطلوب )تعقيببعنوان كل سنة ت نقاط 10تسند           

في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة للمرسمين في  

لب العروض تحتسب سنوات( في ذات القسط أو نفس ط 5التعقيب والاستئناف )أكثر من 

مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى  في القسم المرسّم فيهالخبرة العامّة للمحامي المعني 

 المشار إليه في الجدول.

قدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبيّن تاريخ ترسيمه في يلإثبات التجرية العامّة، 

 تعقيب( )القسم المعني 

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) العلميةّ للمحاميالمؤهّلات   -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميّة

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

إضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسمند الأعمداد بحسمب عمدد المدورات 

 التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:التكوينيةّ 

نقممماط لكممملّ محمممام شمممارك فعليممما أو تمممابع بنجممما  دورة تكوينيمممة  05تسمممند بصمممفة آليمممة  -

متخصّصة في إطار دورات التكوين المسمتمرّ لإسمتكمال الخبمرة المهنيمّة التمي تنظمهما 

ط بهمذا العنموان الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحمامين ويبلمس سمقف النقما

 (.10عشرة )
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( لكمملّ مشمماركة ناجحممة فممي دورة تكوينيمّمة قممام بهمما محممامي فممي 01تسممند نقطممة واحممدة ) -

إطار أنشمطة الهياكمل الدوليمّة للمحمامين ويبلمس سمقف النقماط بهمذا العنموان خمسمة نقماط 

(05.) 

خة مطابقمة لإثبات الشهائد العلميمّة والمشماركة فمي همذه المدورات، يقمدمّ المحمامي المترشمح نسم

 شهادة العلميةّ وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.الللأصل من 

تجربققة المحققامي فققي نيابققة الهياكققل العموميقّقة لققدا المحققاكم خققلال الققثلا   -

 : نقاط( 10)(  2024 – 2023 – 2022) سنوات الأخيرة 

ممومي خملال المثلاث نقاط لكلّ محام تمّمت إنابتمه ممن قبمل هيكمل ع 05تسند بصفة آلية  -

 (.10ويبلس سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) سنوات الأخيرة 

لإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقود الإنابمات أو الاتفاقيمات المبرممة ممع 

 الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 نقطة 100من  60ة على العدد الفني الأدنى لا تقبل إلا العروض المتحصّل
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 :سير أعمال لجنة الفتح و التقييم:  14.2

 تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النحّو التاّلي:

 نمة ة والمبيّ على أساس المعطيات الممضا هاتقييم العروض وترتيب التقييمتتولىّ لجنة الفتح و

العممروض المدعومممة بالمؤيممدات  بعرضممه وبقيممة الملاحممق المنصمموص عليهمما بملممف طلممب 

 طبقا للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.و

 ئهم تضمّن اللجنة أعمالهما بتقريمر لتقيميم العمروض ممضمي ممن قبمل كافمّة أعضماءها بأسمما

 .حاتهوصفتهم ومؤشر على كافة صف

  نسمخة بعد الانتهاء من همذه الأعممال توجيمه تقريمر تقيميم العمروض ) تتولى بلدية جرجيس

نسممخ رقميممة( إضممافة إلممى أصممول العممروض ويكممون مصممحوبا بمممذكّرة  7أصممليةّ ورقيمّمة و

 سالمكلمف بتسميير الشمؤون العاديمة لبلديمة جمرجيتقديمية لطلب العروض ممضاة ممن قبمل 

 20 جمل أقصماهقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلمب العممومي فمي أإلى اللجّنة المختصّة للمرا

 يوما من تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللازّمة عليها. 

مكممممن بممممالتوازي مممممع هممممذا إرسممممال الملممممف كمممماملا علممممى العنمممموان الإلكترونممممي التممممالي يو

haicop@pm.gov.tn  

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 15الفصل

حكمام ي طبقما لأتجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمموم

مراقبتهمما علممى  2014جممانفي  28والمممؤرّخ فممي  2014لسممنة  764مممن الأمممر عممدد  7الفصممل 

 نم كممدتتأّو شفافيتها.و قيتهااصممدمو وترتيممب العممروض لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ عّيةرش

 ديمة جمرجيسبل قبل نم المعتمدة التقييم اييسمقمطابقة  نم بتتتثّو .طهاولشر لةبولمقا لصبغةا

 وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء.  وطرلشا اسركّ تلمقتضيا

نممة المممذكورة قممرار تعيممين المحممامي إلممى بلديممة اللج وبعممد الانتهمماء مممن هممذه الأعمممال، توجّممه

 لتنفيذه. ةالمعني جرجيس

 

 :دالدعوة إلى المنافسة وإمضاء العق: نشر نتائج 16الفصل 
علمى  عقمد الإنابمةوجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسمم المتحصمل علمى  بلدية جرجيسنشر ت

ويوجمه همذا  الاقتضماء.عنمد  االخماص بهم المواب موجهمة للعمموم وعلمى وموقمع إعلانماتلوحة 

المذين لمم يمتمّ تعييمنهم بهمذه  المشماركين الهيئمة الوطنيمّة للمحمامين ويمتمّ إعملام بقيمةإلى  الإعلان

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا النتائج بكل وسيلة ماديةّ أو لاماديةّ

الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئمة  يمكن الطعن في قرار

فمي والممؤرّخ  2014لسمنة  764ممن الأممر عمدد  7العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل 

  لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28

يجب على المحامي إمضاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاحب لهذا. ويمكمن 

قتضميات وواقمع نشماط إضافة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضمرورة توضميحها وذلمك حسمب م
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 دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب.  بلدية جرجيس

وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات 

 الضرورية لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.

يحرم كول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة إلا أنهّ، في صورة ن

( تحتسب 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ من 

 ( أيام عمل.10)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  تاريخمن 

مشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة وفي هذه الحالة يقدمّ ال

لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحاماة من 

المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ 

 للمحامين بذلك. 

 قرار تبليس يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيذلك و  لنيابةا عقد ءمضاإ بلدية جرجيس لىتتو

 المعطياتو تلبياناا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة للجنةا ةفااوم اعليهن يتعيو للجنةا

 .بالعقدعليها ص ولمنصا

 

 
 

 الملاحق
 

 .وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

 .بطاقة إرشادات عامة حول المشارك:  2ملحق عدد 

تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل :  3ملحق عدد 
  .إنجاز المهمّة

 ةصاحب بلدية جرجيستصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى :  4ملحق عدد 
 .طلب العروض

: تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيةّ  5ملحق عدد 
 .من كرّاس الشروط 2المنصوص عليها بالفصل 

 .: تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع المذكورة في العرض 6ملحق عدد 
  

: التزام المحامي )المنفرد( أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة  7ملحق عدد 
 .لمحاكم و سائر الهيئات القضائيةّالهيكل العمومي لدى ا
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: التجربة العامة للمحامي المباشر أو للمحامين المنتمين للشركة المهنيةّ  8ملحق عدد 
 .للمحاماة  )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض(

لاستكمال الخبرة الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة :  9ملحق عدد 
 و الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة.

لدى المحاكم خلال  : قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومية10ّملحق عدد 
 .الثلاث سنوات الأخيرة 

 

عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر أو مجمع المحامين المباشرين : 11ملحق عدد 
 للمحاماة ، والهيكل عمــومي. أو الشركة المهنيةّ

 

 1 ملحق عدد

  تعهّدالوثيقة 
 ) ذكر القسط المترشح فيه عند الاقتضاء.............................(

 .......................................................¹(والصفة)الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -

 ..........................................................ولحساب:................المتصرف باسم  -

 ...........................لسنة .................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ....................(..................................العنوان بالكامل ذكر)المعينّ محل مخابرته بـ -

 ..........................................بصفتي : ............................................... -

 بإنابة المحاميطلب العروض المتعلقّ ملف المكوّنة لو ²الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 : لبلدية جرجيس

 ملف طلب العروض. (1) 

 .الالتزام مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

   .شهادة في الوضعية الجبائية(  4) 

 .( وشهادة الانخراط في الضمان الاجتماعي 5) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفظّ.1 

الأجرة المحددّة مقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيةّ المطلوبة 2

 .بنود العقدطبق 

( أيام(  07سبعة ) ) موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنبات لدى المحاكم تسليم( 3

 العقد.نص عليه يوفقا لما الإعلام به  تاريخ منتحددها بلدية جرجيس ( دها الهيكل العمومييحد

لآخر أجل محدد لقبول  يوما ابتداء من اليوم الموالي (120) مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 4

 العروض.
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في قانوني. وة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6

 العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فسخ فإنه يتم  ،ذلك خلافصورة ثبوت 

أو البريد:  البنكفتو  بحساب المالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالس  ة جرجيسيبلددفع ت

.......................................................... تحت عدد: .......................... .............................

 (أو البريدية البنكية ذكر الهويةّ)
 

 

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2 ملحق عدد

 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك
 

 اسم شركة المحـاماة .................................................................الاسم واللقب أو 

 .............................اليوم/ الشهر/السنة................. تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف :

 السنة.................................................../الشهرفي قسم التعقيب : اليوم/ تاريخ الترسيم 

 عنوان المقرّ.......................................................................................... 

 موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيةّ:................................ عنوان

 .................................................. لهاتف:............................................ا
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 ....................العنوان الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة.....................................

 رقم المعرّف الجبائي.................................................................................. 

 

 .............................الصفة(......... و الشخص المفوّض لإمضاء وثائق العرض)الاسم واللقب

 

 حرّر بـ .................. في......................                          
 

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 

 

 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 
 

 ....................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(................................................

 ....................... ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين..................................................

 .............................بتاريخ......................دد ..........ــــالمسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت ع

 .)العنوان الكامل( .............................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّ  على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا 

 .الصفقة لفائدتي قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ...................... في ...........حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
 

 بلدية جرجيسلدا تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل 

 صاحبة طلب العروض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 
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 ......................................................................................................................... ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..........................................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 بلدية جرجيس أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

، فترفقق 1998لسنة  1875طبق أحكام الأمر عدد  يسبلدية جرج)وفي صورة القيام بإعلام 

يوضّق  بدققّة تقاريخ  لقك أو  بلديقة جقرجيسنسخة من مكتقوب اععقلام مّشّقر عليقه مقن قبقل 

 اعدلاء بعلامة البلوغ عند الاقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 5ملحق عدد 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدا

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 .................................... .....................................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 
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 المسمّى فيما يلي "المشارك"

، عنققد لمحققامين المقتققرحينأصققرّح علققى شققرفي أنقّقي وكافقّقة أعضققاء الفريققق المتققدخّل مققن ا

لا نوجققد فققي إحققد  حققالات المنققع المنصققور عليهققا بالمرسققوم المققنّ م لمهنققة  اعقتضققاء،

 المحاماة.

كما أصرّح أننّا لا نوجقد فقي إحقد  الحقالات المنصقور عليهقا بقالفقرة الأخيقرة مقن الفصقل 

 الثاني من كراس شروط طلب العروض. 

 

 ............................في. ............................حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ................................................................................. ........................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"
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بما في  لك التجربة العامّة  أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في ه ا العرض
 .و/ أو الخصوصيةّ

وأتحمّل مسّوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف  لك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة 
 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق
 

 المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام

 الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة بلدية جرجيسأو أعضاء 

 لدا المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
 

إني الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

أقرّ بأنّ الفريق المتدخل، عند ...……………………………………………

)ألتزم( بإنجاز المهمّة كما أقرّ  الإقتضاء، والمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم

 بصحة كافةّ المعلومات الواردة بهذا العرض:

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 المحامي  إمضاء
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 .............................. في............................. حرّر بـ       

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 8عـدد  ملحق

أو أو المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  المباشر لتجربة العامة للمحاميا

  اةشركة المهنيةّ للمحاملل للمحامين المنتمين

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 

 
 

  قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 

 
 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة : 9عـدد  ملحق

 .والدراسات والمقالات والبحو  المتخصّصة
  السنة

 الشهادة / الدورة/ المقال العلمي
 ع ر

 

 الشهائد العلميةّ

  1 

  2 

  3 

 

 في إطار أنشطة الهياكل الدوليةالدورات التكوينية للمحامين 
  1 

  2 

  3 

  4 

 

الدورات التكوينية و شهائد استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى 

 للمحامين
  1 

  2 

  3 

  4 

 .....................................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 .يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشهادة المعنية              

  يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر. 

 

 (ام )يتعلقّ باختيار محامي ذو تكوين ع 10ملحق عدد 
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 ثلا القائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدا المحاكم خلال 

 إلي تاريخ فتح العروض( 01/01/2202من  ) سنوات الأخيرة

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
التي قام المحامي أو   مالقطاع العا

 شركة المحاماة بنيابتها

 2022سنة 

    

    

    

    

 2023سنة 

    

    

    

    

 2024سنة 

    

    

    

 
 وختم المترشح إمضاء 

 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 سن إنهاءهادة حالإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شيقدّم المحامي نسخا من عقود 

 مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 

 11عدد  ملحق

المباشر أو  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

لشركة المهنيةّ اأو مجمع المحامين المباشرين 

 4بلدية جرجيس ، واةللمحام
 

 

                                                 

4
 وذلك حسب متطلّبات الملف أو الإنابات وخصوصيّاتها.يمكن إضافة فصول أخرى 
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 المهمّـة:: تعريف الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستا  .......................................................................................... 
 أو 
 .)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( .................................................. 
 أو
 .......................................... .......................)الشركة المهنيةّ للمحاماة( .. 

ها قفي ح القانونيةّ جميع اعجراءاتالقيام بوبلدية جرجيس طبق ه ه الاتفاقية في نيابة 
ند جها عس أو ك لك خارنسواء في تولد  المحاكم وسائر الهيئات القضائية  هاوالدفاع عن
 ......................................مخابرته ب ) كر العنوان كاملا(والمعين محل  .الاقتضاء

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو تخضع ه ه الصفقة للتشريع
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نداالميالتشريع الساري المفعول في وأعوانه إلى 

 

 : 5: الأتعــاب 3الفصل 

ة مليّ جتضبط أتعاب المحاماة بخصور المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة 
ة تجارجزافيةّ طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بال

ون تلك دية، والتي تشمل معاليم نشر القضايا والمصاريف المكتبيةّ ومعاليم الطوابع الجبائ
 الأحكام. راجالمتعلقّة باستخ

قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية  6(40) أربعةقضية كحد أدنى و )02(يتم تجميع 

 واحدة في صورة توفر الشروط التالية:

  ع أو عضها بالن ر إلى وحدة الموضوفي نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببالقضايا

 أو المادة. بالسب

  أو  داولهاتطبيعتها من حيث تشابهها أو القضايا أو الأ ون على العرائض بالن ر إلى

 .سهولة معالجتها ن را لاستقرار فقه القضاء بشأنها

ة العناي د ب لإ ا ما تبين له أن المحامي ق المكلف بتسيير بلدية جرجيس، لكاتب العامل يمكن
ند له سي ناللازمة وحقق نتائج إيجابية بالن ر إلي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أ

 كمالو لك بعد است ة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفينمنح
 ابعةمسبقا على اللجنة المختصّة للمت جميع أطوار التقاضي. يتمّ عرض مشروع الملحق

سقف ن الوالمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل ه ه المنحة ضم
 المحدّد للمحامي.

 : عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ : 4الفصل 

                                                 

5
 .بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب 

6
في إحدى مكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو يبجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي  

 ر التقاضي.اطوأ
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لمسّولية المدنية والمهنية، يتعين على المحامي صاحب عقد اعنابة تقديم عقد تأمين عن ا
 المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ.  ساري

لى يا إالتأمين سنوكما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد 
د بها وانقضاء كامل مدة الع لك ما في  قد بحين اععلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضية مُتعَهَّ
 السنة الرابعة والتي تم إضافتها بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء.

ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم اععلام بالحكم لآخر قضيّة 
 بها المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.تعهّد 

ويصب  عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم اععلام بالحكم المتعلقّ بآخر 
 قضية يتعهد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.

قبل انقضاء الأجل الم كور  يةّ من قبل بلدية جرجيسوإ ا تم إعلام شركة التأمين المعن 
لاه و لك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مع اععلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أع

أخر  تعطي تاريخا ثابتا له ا اععلام، بأنّ المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة( لم يف )لم 
تف( بالتزاماته)ها( التعاقديةّ، يتم الاعتراض على انقضاء عقد التأمين. وفي ه ه الحالة، لا 

 .مها بلدية جرجيسسلّ مين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض تعقد التأيصب  
 

  : الموضوعة على كاهل بلدية جرجيس: الالتزامات   5الفصل 
بتوفير ال روف الملائمة عنجاز المحامي لمهمّته. وله ا  تلتزم بلدية جرجيس -أ 

الغرض، يتولى بصفة خاصة توفير كل أصول مّيدات القضايا التي تطلب من 

المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما 

 .جرجيس بلديةيضمّن الملف وجوبا بم كرة توضيحية تلخر معطيات الملف وطلبات 

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو  -ب 

 الهيئة أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

مها في إطار نيابة بلدية عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمّيدات التي قدّ  -ت 

 .جرجيس

كشف المعطيات الماليةّ والمّيدات العلميةّ المتعلقّة  جرجيس لبلديةلا يمكن  -ث 
من  15بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلقّ بضبط شروط  2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد الأمر 

المحاكم والهيئات القضائية  وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى

 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 
  

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:
قبول رسالة التكليف والقيام بجميع اعجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة  -

المشاركة من  ولحرمانهالرفض غير المبرر يعتبر  لك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  الذي المهمّةبقبوله  رفضه تاريخ
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في الغرض إلى اللجنة المختصّة  اوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقرير

لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحاماة من 

وتعلم الهيئة المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن 

 الوطنيّة للمحامين بذلك. 

عند نيابته له أمام المحاكم أو  بلدية جرجيسب ل العناية اللازمة للدفاع عن مصال   -

 الهيئات القضائيةّ.

 بلدية جرجيسحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو اععلان عنها من الجهة 

 المتعهّدة.

أو  بلدية جرجيسحضور الاجتماعات المخصّصة للن ر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 فيها. بلدية جرجيسبدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 

دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد  بلدية جرجيستولى ت الغرض،وله ا 
 ي لحضور ه ه الاجتماعات و لك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.ناعلكترو

، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي بلدية جرجيس تمكين -

بملاح ات حولها في أجل أقصاه  بلدية جرجيسرأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 

على محتواها  اأربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ  لك موافقة ضمنية منه

 اعجراءات التي يقتضيها القانون وإ ن للمحامي بمواصلة

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
 تحويل إلي الحساب الجاري لصاحب العقد. عن طريق يتمّ خلار صاحب العقد

 و يتولى الخلار القابض البلدي لبلدية جرجيس بوصفه محتسب البلدية.

 : : شروط الخلاص 8الفصل 
 : دفع قسط أوّل على الحساب - 1.8
لا يجوز من أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب و % 10تسند نسبة  

  به. طلبا صريحا للتمتعه ا القسط إلا في صورة تقديمه  العقدمن  صاحب  للبلدية
 : تقديم مذكرة الأتعاب  - 2.8

 خلار أتعاب. م كرةب بلدية جرجيسيتمّ خلار صاحب العقد بناء على موافاته لـ

تسديد المستحقات - 3.8
¹ : 

من نسخة من شهادة في خلار معاليم الضمان الاجتماعي  بلدية جرجيسيتمّ تمكين  -

سلامة  وما يفيد والتقاعد للمحامين الحيطةوخلار معاليم انخراطه في صندوق 

 و لك وجوبا قبل خلار الأتعاب.مسّوليته المدنيّة قيامه بتأمين  وضعيتّه الجبائيةّ و

 خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 .الحكمب التصري مستوفية الشروط وبعد  الأتعاب م كرة( يوما من تاريخ إستلام 45)

وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم ال ي يلي  العقدصاحب  وفي خلاف  لك يتمتع

 .أعلاهالأجل الم كور انتهاء 
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وك لك أجرة عدول اعشهاد والخبراء أجر عدول التنفي   بلدية جرجيستحمل على  

 ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

التي  خارج مراكز الولايات تمصاريف التنقل المتعلقّة باعنابا بلدية جرجيستحمّل كما ت 

أو أعضاء عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي  حيث عينّت محلّ مخابرتهم

في حدود حالات التنقل الفعليّة والثابتة للمحامي، كلم  30له ا الغرض  شركة المحاماة

اعنابة و لك طبقا للتعريفة المنصور شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ 

أفريل  22عليها بالقرار المشترك بين وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة المّرخ في 

2016. 

بتحمّل مصاريف التنقلّ  بلدية جرجيستكفلّ ارج، تت ضرورة الملفّ التنقلّ للخوإ ا ما إقتض

 يومي ال هاب والرجوع. بما في  لكواعقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها 

وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل واعقامة في الخارج 

 07موضوع مشروع ملحق يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أن ار اللجنة المحدثة بالفصل 

 من ه ا العقد المتعلق بالأتعاب. 03و لك بصرف الن ر عن الفصل عدد  764من الأمر عدد 

بلدية تولى قبل المحامي أو شركة المحاماة، ت تسبقه المصاريف منإلاّ أنهّ وفي صورة 
خلاصها على أساس فواتير مثبتة له ه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين  جرجيس

بالأعمال موضوع الاسترجاع و لك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل 
 المنجز.
 : العقد: مدّة  9الفصل 
 بـثلاثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين. العقد مدّةتضبط 

وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة 
مهنيةّ للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب 

د مواصلة ه ه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ و لك إلى فيتولى صاحب العق العمومي
 والتصري  بالحكم.حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه 

 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

يجب على المحامي أن يلتزم بتنفي  مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 
أو حدوث أمر  11في الصورة المنصور عليها بالفصل  تغيير المحامي إلاّ  بلدية جرجيسل

 طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفي  التزاماته.
ب لك كتابيا ولا يمكنه مناولة  بلدية جرجيسو في ه ه الصورة يجب علي المحامي إعلام 

 النيابة إلى أي محام أخر.
 11حالات المنصور عليها بالفصل بخلاف ال و في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد(

بهدف تعيين  اعجراءات المستوجبة بلدية جرجيستخّ  أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة ت
)ن( عن ق العام عوضا عن المحامي المتخليمحام )ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير المرف

 .2014لسنة  764من الأمر  5المهمّة تطبيقا للفصل 
في ه ه الصورة الأخيرة تطبيق المطّة الأولى من الفصل  يسبلدية جرجكما يجب  على 
 السادس له ا العقد.

 : العقد فسخ :  11الفصل 
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    العقد، آليا في الحالات التالية :فسخ ه ا ، ي9تضيات الفقرة الأخيرة والفصل مع مراعاة مق
 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو اعحالة على عدم المباشرة. وفاة -

 بلدية جرجيسوجه له ته ه الصورة  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

د لا دعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ تيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول تنب

 بلدية جرجيسليمكن  ،ه ا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  يقلّ 

 تطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس له ا العقد.و العقدفسخ 

في  بلدية جرجيسوإهدار حق بالتزامه  العقد إخلال صاحب بلدية جرجيسلد  إ ا ثبت  -

مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير  هقيامالتقاضي أو ثبت 

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا في

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها 
 .بلدية جرجيسكتابياّ من قبل 

العقد دون وجود مبررات  تغيير صاحب بلدية جرجيسفي صورة قرار  : 21الفصل 
قانونيّة أو واقعية ثابتة ل لك ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي ه ه الحالة،تصرف له وجوبا 
أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من ه ه الاتفاقية و لك عملا بأحكام 

ق بتن يم والمتعلّ  2011أوت  20المّرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الفصل 
 مهنة المحاماة.

 : الحفاظ على السرية : 13الفصل 

ويخضع الطرفان لكل  صبغة السرية من حيث شروط التنفيذيكتسي كامل العقد 
 الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية.

 : النزاهة : 14الفصل 

الطرف الأول يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب 
 .للأحكام التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

  :  فضّ النزاعات: 15الفصل 
في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا العقد، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا 

( من الأمر عدد 7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل )بلدية جرجيس الغرض تتولى أولا 
المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764

المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 
 لحيةّ أو تقديم مقترح أخر لفض الخلاف.والتعديلية والتحكيمية دون سواها لاقتراح تسوية ص

وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع 
 المعروض عليها بالحسنى.  

دون فصل الخلاف  بلدية جرجيسوبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب 
راءات القانونية التي يراها للدفاع عن مواصلة اعج الأكثر حرصاودياّ، فيمكن للطرف 

 حقوقه لد  المحكمة المختصّة.
  : مصـاريف التسجيل : 16الفصل 

 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي
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 : العقدصحة :  17الفصل 
ه ا العقد ناف ا إلا بعد إمضائه من قبل المكلف بتسيير الشّون العادية لبلدية  لا يكون
  جرجيس.

 : محلّ المخـابرة: 18الفصل 
 عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الم كور أعلاه. 

غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير  لك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع اععلام 
 في .نطريق إعلام بواسطة عدل الت نعبالبلوغ للطرف الآخر أو ك لك 

 

 ........................ في ..حــرّر بـ...
 

 الإمضــاءات  
 

   المحـــــــــاميالكاتب العام المكلف                                                      
 أو                 بلديــة جرجيــسبتسيير  

 تجمع المحامين                                                                                       
 أو                                                                                             

  الشركة                         

                                                                     
 


