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  الفهرس 

  : موضوع طلب العروض     الفصل الأول

 شروط المشاركة:            2 الفصل
 كيفية المشاركة:           3الفصل 

 

  سحب ملف طلب العروض:           4الفصل 

  : صلوحية العروض           5الفصل 

  الإيضاحات وملاحق ملف طلب العروض:           6الفصل 

  : الضمانات المالية          7الفصل 

  الطعن في كرّاس الشروط:           8الفصل 

  : طريقة تقديم العروض           9الفصل 

  : الوثائق المكوّنة للعرض       10الفصل 

  : فتح الظروف        11الفصل 

  : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات        12الفصل 

  تقييم العروض :       13الفصل 

  تعيين المحامي أو شركة المحاماة:        14الفصل 

  نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة و إمضاء العقد:        15الفصل 

  

 

 الملاحق                                                             
  وثيقة التعهّد : 1ملحق عدد 

  بطاقة إرشادات عامة حول المشارك : 2 ملحق عدد

  تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة  : 3 ملحق عدد

  العروضصاحب طلب بلدية وادي مليز  اشرة العمل لدى تصريح على الشرف بعدم مب : 4 ملحق عدد

  اس الشروطمن كرّ  2تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى  الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل  : 5 ملحق عدد

  بصحّة البيانات و المراجع العامّة المذكورة في العرضتصريح على الشرف  : 6 ملحق عدد

دية بنيابة بل ة للمحاماةالمباشرين )في صورة تجمّع( أو أعضاء الشركة المهنيّ إلتزام المحامي )المنفرد( أو المحامين  : 7 ملحق عدد

 وادي مليز لدى المحاكم و الهيئات القضائية و الإدارية و التعديلية و التحكيمية.

 

المهنيةّ  لشركةتمين التجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين المباشرين ) في حالة محمع( أو للمحامين المن : 8 ملحق عدد

 للمحاماة )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض(.

 

حوث الات و البالشهائد العلميةّ و قائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات و المق : 9 ملحق عدد

 المتخصّصة.

 

  المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرةقائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى  :10 ملحق عدد

  ي مليز.بلدية واد لمحاماة ولعقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر أو مجمع المحامين المباشرين أو الشركة المهنيةّ  :11 ملحق عدد

  

 

 

 

 

 :طلب العروضموضوع الأوّل : الفصل

من بين المرسّمين بجدول بولاية جندوبة مباشر  محامييتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار 
ا و الدفاع في حقه القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بو بلدية وادي مليز نيابةل لدى التعقيب المحامين
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ام ـالأحك تقتضيهوفق ما  محاكم و الهيئات القضائية و الإدارية والتعديلية و التحكيميةلدى ال عنها
 .الجاري بها العمل التشريعية

 ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 يمكن المشاركة في طلب العروض ضمن قسط وحيد موجه إلى:

 محامين المرسمين بجدول المحامين لدى: ال -  
 في تاريخ صدور طلب العرض التعقيب 

 

الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو  لا تجوز مشاركة المحاميين
محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت 

 .1التاريخ الأقصى لقبول العروض

ريع بالتشكما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها 

ة المباشر لاقةوالتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالع

ون التي يك تلك بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو
ي أو أ اديهجهة تعمل ل فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ 

 من مرسوم المحاماة. 32خر على معنى الفصل آمانع 
 

 : كيفية المشاركة 3الفصل 

 .2في إطار اتفاقية الشراكة بصفة فردية أو  يمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض
 

 :: سحب ملف طلب العروض 4الفصل 

نية لوطالهيئة ا نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلى ترسل البلدية
الهيئة  تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف نشره على موقعقبل  أيام على الأقل 3للمحامين 

(https://avocat.org.tn.) 

   ة ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومي
)www.marchespublics.gov.tn( أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على  بعد

أو من إدارة من موقع الهيئة الوطنية للمحامين  كراس الشروط كما يمكن سحب الموقع المذكور.

 مباشرة بدون مقابل )نهج عبد الحميد المرزوقي  وادي مليز(. بلدية وادي مليز

 : صلوحية العروض5الفصل 

 (يوما 120يوما ) مائة وعشرونيصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة 

 ابتداءا من اليوم الموالي للتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض.

                                                

1
الفرز )لجنة الفتح و لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن

بالهيئة العليا للطلب العمومي  نللّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحاميإنما يندرج ضمن صلاحيات اوللغرض(، المحدثة 

لسنة  764عدد من الأمر 16الفصل  لأحكامبالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم  2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014

 .هيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةوال
 

2
مكانياتهم المهنية إكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع أو أيقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين 

بالإمضاء على وثائق العروض لإسداء الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف 

 والصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 العروض::التوضيحات وملاحق ملف طلب 6الفصل

ر من تاريخ نش ( أيام10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 
 الإعلان عن طلب العروض. 

ة لمتصلويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات ا

ي روط فبالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الش
البريد  التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر قبل ( أيام05خمسة )أجل لا يتجاوز 

رة ا بالفقإليه روني للمحامي المبينّ في الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشارالإلكت

لّق بضبط المتع 2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  4الثانية من الفصل 
ة قضائيشروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات ال

 .دارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةوالإ

د لشروط قصاراس المعطيات التكميليةّ إلى المترشحين الذين سحبوا ك ، عند الاقتضاء،البلدية وجّهت
قبل  ( قبل انتهاء أجل تقديم العروض10مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

ية الفن ات التكميلية بالخاصيات والمعاييرعلى ألا تمس هذه المعطي تقديم العروضلآخر أجل 

 والجوهرية.

 الضمانات المالية ::7الفصل 

لصفقات اظيم يعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلّقة بتن

  العموميةّ. 

 :الطعن في كراس الشروط :8الفصل

الأمر ردة بللأحكام الوايمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

طلب في مبتقديم  من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764عدد 
قصاه أفي أجل  اللازمةما بالمؤيدات ومدعّ  الإخلالاتالغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 

 يام( أ5)إلى خمسة  الأجلعن طلب العروض ويخفض هذا  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)ة عشر

 ( أيام.10ة)عشربالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالاتفي 
يقة عني بطرالعمومي الم الهيكلنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

 .تعطي تاريخا ثابتا

البت  حتى اتالإجراءقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 
بة بعة نيالجنة مراقبة ومتاتتخذ , نهائيا إذا كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها

مرفقة  ةالبلديمن تاريخ توصلها بإجابة  أيام عمل(10)قرارها في أجل أقصاه عشرة  المحامين

 .الإجراءاتالمطلوبة وفي غياب ذلك يرفع قرار تعليق  والإيضاحاتثائق بجميع الو

 : طريقة تقديم العروض 9الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة.

ن هذا الكرّاس ( م10يضمّن العرض الفني و الوثائق الإداريةّ و جميع مؤيداتها المبينّة بالفصل)
 لاثالث خارجي يختم و يكتب عليه عبارة" في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف

 متعلق بتكليف محام لإنابة بلدية وادي مليز" 2025لسنة  03يفتح طلب عروض عدد
ق ن طريعتوجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية و الوثائق الإدارية و جميع المؤيدات 

ادي و 8115مرزوقي )نهج عبد الحميد ال البريد مضمون الوصول أو عن طريق البريد السريع

 داع.صل إيوأو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط المركزي التابع لبلدية وادي مليز مقابل  مليز(

ي فسجّل تسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للعرض ثمّ و في مرحلة ثانية ت
 ها.عد فتحالدفتر الخاص بقبول العروض حسب تاريخ وصولها و يجب أن تبقى مختومة إلى مو
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 يقصى آليا:
 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.  

 * كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.  

 يض.قصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعوولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إ
كراس بلحقة يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الم

 الشروط.

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 10الفصل

 التالية: ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 
 

 الإداريّةلوثائق ا         
ر الوثيقة وإمضاؤها في آخ 5إلى  1و تعمير الملاحق من  من كراس الشروط ختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة

 مع بيان التاريخ.

 المعتمدة في تقييم العروض وثائق الفنيةّال 
 

 لتاريخ مع بيان ا ةالمضمنين بكراس الشروط وإمضاؤها و ختمها في آخر الوثيق 11إلى  6تعمير الملاحق من 

 وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء.

هنية الملشركة ن أو اإمضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين المحامي المباشر أو مجمع المحامين المباشري

 للمحاماة من جهة وبلدية وادي مليز من جهة ثانية مع بيان التاريخ.

دف رض بهتعميرها من قبل العا وثيقة التعهّد أو الملاحق المستوجبعدم تقديم  يمثلّملاحظة:

 .موجبا لإقصاء العرض اعتمادها للتقييم الفني

 : فتح الظروف:11الفصل 

بل ق رةالإدالجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من رئيس  بلديةتحدث لدى ال

 الإعلان عن طلب العروض.

لان نص إعالمحددّيْن ب في المكانو خر أجل لتقديم العروضآ وتعقد جلسة فتح العروض في تاريخ
 .لفنيةاية والمحتوية على الوثائق الإدارالدعوة إلى المنافسة لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.
 

  لا يسمممح للحاضممرين المشمماركين بالتمممدخّل فممي سممير أعممممال اللجنممة لأيّ سممبب ممممن

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات   ليها. عالأسباب. كما لا يخوَّ

  الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض.لا تفتح إلاّ العروض الواردة في 

الظرف  وذلك بفتح يتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسل الزمني لتاريخ قبول العروض -

 الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

 فممتح الظممرف المحتمموي علممى العممرض الفنمّمي والاقتصممار علممى التصممريح بوجممود الوثممائق -

 المطلوبة دون تعدادها.

أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين  وتقييمهايمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف 

أياّم  07المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز  يقدمّوا المؤيداتلم 
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بمكتب أو بإيداعها مباشرة  عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع
يؤدي ذلك  ألاو بين المشاركين المساواةمبدأ  حترامإ بشرط عروضهمضبط البلدية حتى لا تقصى 

 .إلى تغيير في محتواها

الي: ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان الت كما يمكن أن
  commune.ouedmeliz@gmail.com  أوعلى ان تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط 

 السريع.ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني. دعن طريق البري إرسالها

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 12الفصل 

يقدمّ  يمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل تسليم،

ممن  امأيم( 10أو عمن طريمق البريمد ممع الإعملام بمالبلوج فمي أجمل أقصماه عشمرة ) البلديةمباشرة إلى 

 .تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه
 ا.ن بهضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزميوبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عرو

مترشّح ه الغير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّ

ليه. بهدف الموافقة ع 2014لسنة  764من الأمر  07للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل 
ملية عتفاق شراكة وبعد إتمام في إطار إالمحامون المتعهدون وفي صورة تراجع المحامي أو 

( 02ين )ة سنتالهياكل العمومية لمدّ  المشاركة في طلبات العروض التي تنظمها كلّ الفتح، يحرم من 

 ى من هذالأولاتحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة 
قي دون بالذي  له النهائي من قبل البلديةإعلامه بقبو عدم الردّ من طرفه علىتاريخ الفصل أو من 

 ( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.10)ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 ::تقييم العروض13الفصل

 من هذا الكرّاس،  11بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 وجوبا : اللجنة تقصى

 أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة.كل عرض تضمّن تصريحات  -

العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف  -

 اعتمادها للتقييم الفني.

فقة العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الص -

 سواء في إطار فردي أو مجمّع.

ممن قبمل  لا يمتمّ إلا اسمتبعادهم الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فمإنّ  وبخصوص المحامين
     جممانفي  28مممؤرّخ فممي  2014لسممنة  764لجنممة المراقبممة والمتابعممة المحدثممة بمقتضممى الأمممر عممدد 

م ، بعمد بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاك يتعلق 2014

لفصمل مقتضميات اقةّ في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق ممع الهيئمة الوطنيمة للمحمامين تطبيقما لالتثبّت بد
 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15

 :التالية المنهجية وفقالعروض وترتيبها  تتولىّ هذه اللجنة عمليةّ تقييمو

 : منهجيّة تقييم العروض: 13.1

 ريةّ التالية في إختيار محام ذو تكوين عام.صالحتعتمد المعايير -أ
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

mailto:commune.ouedmeliz@gmail.com
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 : إسناد الأعداد: -ب

حاااامين التجرباااة العاماااة للمحاااامي أو لأعضااااه الشاااركة المهنياّااة للم: 1معياااار  -

 نقطة(: 60) المرسمين بالتعقيب

 .نقاط بعنوان كل سنة ترسيم بالتعقيب (10)تسند 

يمه في سيخ ترقدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تارية العامّة، لإثبات التجرب

   التعقيب.

 

 نقطة(: 30و التكوين لاستكمال الخبرة) المؤهّلات العلميّة للمحامي :2معيار -

دكتوراه مرحلة ثالثة أو شهادة  الشهادة العلميةّ

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

رات الأعممداد بحسممب عممدد الممدوإضممافة إلممى الشممهادات العلميمّمة التممي تحصّممل عليهمما المحممامي تسممند 
  التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

  ي إطمار فملكلّ محام شارك فعليا أوتابع بنجما  دورة تكوينيمة متخصّصمة  نقاط 05تسند بصفة آلية

لمعهمد اتنسيق ممع دورات التكوين المستمرّ لإستكمال الخبرة المهنيةّ التي تنظمها الهيئة الوطنية بال

 (.10الأعلى للمحامين و يبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة)

 ( لكملّ مشماركة ناجحمة فمي01تسند نقطة واحدة )  نشمطة أقمام بهما محمامي فمي إطمار دورة تكوينيمّة

 (.05الهياكل الدوليةّ للمحامين و يبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )

 صل طابقة للألإثبات الشهائد العلميةّ و المشاركة في هذه الدورات يقدمّ المحامي المترشح نسخة م

  المعنية.من شهادة العلميةّ و كذلك شهادة المشاركة في الدورة 

لاث تجرباة المحاامي فاي نياباة الهياكال العمومياّة لادى المحااكم خالال الاث:  3معيار -

 نقاط( 10سنوات الأخيرة)

نوات ستمت إنابته من قبل هيكل عمومي خلال الثلاث  ينقاط لكلّ محام 5تسند بصفة آلية  -
 (.10الأخيرة و يبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة)

التجربممممة  العامممممة  للمحممممامي أو لأعضمممماء الشممممركة المهنيمّمممة للمحممممامين  1

 تعقيب.المرسّمين بال

 نقطة 60

 نقطة 30 التكوين لإستكمال الخبرة.المؤهلات العلميّة للمحامي و 2

لاث فممي نيابممة الهياكممل العموميمّمة لممدى المحمماكم خمملال الممث تجربممة المحممامي 3

 سنوات الأخيرة.

 نقطة10

 نقطة 100 المجمـــــــــــــــــوع   الــــــــــــــــــــعام 
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يكل رمة مع الهتفاقيات المبيقدمّ المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الإلإثبات هذه الإنابات  -
 العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 

 . نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 صيغ تقديم العينّات من المؤيّدات:*   

بصفة و. تضاءالمشفوعة بنسخ من الأحكام عند الإق الإنابات أو رسائل التكليفتعتمد عينّة 
ل يدخ.ولانابةت إنجاز العمل موضوع الإعامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثب

 ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

ة السنوات وحسب طبيعتها بطريقة تحفظ حمايويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب 
ترونيمّة ممغنطمة أو ليزريمّة أو كمذلك فمي وسمائل حفمظ إلك المعطيات الشخصيةّ والسّر المهني في أقمراص

ي المجمال فمتراعى فيهما الضّممانات الفنيمّة لاسمتغلالها طبمق مواصمفات تمتلاءم ممع التجّهيمزات المسمتعملة 

 .صلب عرضهوذلك لتقديمها 

 
 

 والتقييم: تحير أعمال لجنة الفس: 2.13

   على النّحو التاّلي: من الناحية الفنيةّ تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض

 نة المبيّ  وضاة المم يم تقييم العروض و ترتيبها على أساس المعطياتالتقيالفتح و تتولىّ لجنة

طبقا بعرضه وبقية الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض المدعومة بالمؤيدات  و

  للمعايير و المقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.
 مائهمتضمّن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضى من قبل كافةّ أعضاءها بأس 

 وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاته.

 يةّ يةّ ورقة أصللدية بعد الإنتهاء من هذه الأعمال توجيه تقرير تقييم العروض )نسختتولى الب

نسخ رقمية( إضافة إلى أصول العروض و يكون مصحوبا بمذكّرة تقديمية لطلب 7و

هيئة عة بالالإدارة إلى اللجّنة المختصّة للمراقبة و المتابالعروض ممضاة من قبل رئيس 

مراقبة يوما من تاريخ فتح العروض لإجراء ال 20ل أقصاه العليا للطلب العمومي في أج
 اللاّزمة عليها.

  ويمكن بالتوازي مع هذا إرسال الملف كاملا على العنوان الإلكتروني

  haicop@pm.gov.tnالتالي:

 اة:تعيين المحامي أو شركة محام: 41الفصل
ام بقا لأحكومي طتجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العم

 عيّةرشمراقبتها على  2014جانفي  28والمؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7الفصل 

 لصبغةا نم كدتتأّو شفافيتها.و قيتهااصدمو وترتيب العروض لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ

 تلمقتضيا  البلدية قبل نم المعتمدة التقييم اييسمقمطابقة  نم بتتتثّو .طهاولشر لةبولمقا
ة اللجن ه، توجّ وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء. وبعد الانتهاء من هذه الأعمال وطرلشا اسركّ

 لتنفيذه. ي )ين( إلى البلدية المذكورة قرار تعيين المحام

 :دإلى المنافسة وإمضاه العق: نشر نتائج الدعوة 51الفصل 
 إعلانماتعلى لوحة  عقد الإنابةوجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسم المتحصل على  تنشر البلدية

الهيئممة إلممى  الإعمملانويوجه هممذا الاقتضمماء.عنممد  االخمماص بهمم الممواب موجهممة للعممموم وعلممى وموقممع

المشاركين الذين لم يتمّ تعيينهم بهمذه النتمائج بكمل وسميلة ماديمّة أو  الوطنيةّ للمحامين ويتمّ إعلام بقية
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 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا لاماديةّ
لعليا ابالهيئة  الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة يمكن الطعن في قرار

في جمان 28والممؤرّخ فمي  2014لسمنة  764من الأمر عمدد  7للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل 

 لدى المحكمة المختصّة.  2014
كممن يجمب علممى المحمامي إمضمماء العقمد المحممرر باللغمة العربيممة طبمق النممموذج المصماحب لهممذا. ويم

 يمةنشماط البلدإضافة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع 

 الأتعاب. دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس ب
ة روريوعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الض

 لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.

 يحرم من نابةإلا أنهّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإ
 تاريخحتسب من ( ت02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) تنظمها كلّ المشاركة في عقود الإنابات التي 

 ( أيام عمل.10)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

ابة راقبة نية ومتقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابع وفي هذه الحالة تقدمّ البلدية
 لك. هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذ المحامين. وتتخذ اللجنة قرارها في

 نيتعيو للجنةا رقرا تبليغ يخرتا نم مياأ سبعة لجأ فيذلك و  لنيابةا عقد ءمضاإ البلدية تتولى

 د.بالعق صولمنصا المعطياتو تلبياناا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة للجنةا ةفااوم اعليه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الملاحق

 
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

 
نجاز المهمّة.تصريح على الشرف بعدم : 3ملحق عدد  جراءات التعيين و مراحل ا  ثير في مختلف ا 

 
 التا
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 بعدم مباشرة العمل لدى بلدية وادي مليز صاحب طلب العروض.تصريح على الشرف : 4ملحق عدد 
 

قصائيّة المنصوص عليها بالفصل تصريح على الشرف : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   من كرّاس الشروط. 2بعدم الوجود في ا 
 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات و المراجع العامّة المذكورة في العرض.: 6ملحق عدد 
 
 

و المحامين المباشرين )في : 7ملحق عدد 
 
لتزام المحامي )المنفرد( ا عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنياا 

 
و ا
 
 ادي مليز لدىبة بلدية وصورة تجمّع( ا

دارية و التعديلية و التحكيمية.  المحاكم و الهيئات القضائية و الا 
 

و للمحامين المنتمين للشركة المه: 8ملحق عدد 
 
و المحامين المباشرين ) في حالة مجمع( ا

 
ريخ اماة ) من تاللمحنيّة التجربة العامة للمحامي المباشر ا

لى تاريخ فتح العروض(  الترسيم ا 

 

ستكمال الخبرة و الدراسات و المقالات و البحوث ا : 9ملحق عدد   لمتخصّصة.الشهائد العلميّة و قائمة الدورات التكوينية المتخصصة لا 

 

خيرة 10ملحق عدد 
 
 .: قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الا

 

و الشركة المهنيّة للمحاماة و بلدي :11ملحق عدد 
 
و مجمع المحامين المباشرين ا

 
 يز.ة وادي ملعقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1ملحق عدد
 

 تعهّدالوثيقة 

 
 .......................................................1(والصفة)الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ...........................لسنة.................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

                                                

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج 

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.البيانات المتعلقة 
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 .............(.........................................ذكرالعنوان بالكامل)المعيّن محل مخابرته بـ -

 ..........................................بصفتي : ............................................... -

 : ة المحاميبإنابطلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو 1الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 

 ملف طلب العروض.  (1)

 .الالتزام مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

ة طبق رة المحددّجالأل مقاب أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2

 بنود العقد.

  

  اريخت من ياّم( أ07سبعة) موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 العقد.نص عليه يوفقا لما الإعلام به 

 قبول العروض.لآخر أجل محدد ل يوما ابتداء من اليوم الموالي (120) مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 4

 صورةفي ي. وقانونة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 5

 .العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلكفسخ فإنه يتم  ،ذلك خلافثبوت 
 

لبريد: اأو  البنكفتو  بحساب المالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ  البلديةدفع ت

 .. تحت .....................................................................................

 (أو البريدية البنكية ذكر الهويّةعدد: .......................... )
 

 

 ......................... في...حرر بـ ............                                                                

 (مشاركلاوختم إمضاه )                                                                         

 

 

 

 

 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

 

 

 2ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 ...............إسم شركة المحـاماة ..................................................واللقب أو  الاسم

 ................تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة.................................

 .................................تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة.................. 

                                                

1
 إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاءيمكن 
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 .... .....................................................................................عنوان المقرّ 

 ........................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّة: ................ عنوان

 .... ........................................................................................:..لهاتفا

 ...........................الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة.......................................... العنوان

 ....................................................الجبائي.............................. المعرّفرقم 

 

 .الصفة(................................الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ                                                         

 

 (وختم المشارك إمضاه)                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ه. تقديم الوثيقة الخاصّة بعضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراهات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 .................................................................................................................. ........ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

و عطايا أود عأصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم و

 .الصفقة لفائدتي أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ                                                 

 )إمضاه وختم المشارك(                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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 لدى بلدية وادي مليز تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 صاحب طلب العروض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ................................................................................................................ .........ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 بلدية وادي مليز أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

ن ، فترفاق نساخة ما1998لسانة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكاام الأمار عادد 

 لبلاو  عنادامكتوب الإعلام مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلاك أو الإدلاء بعلاماة 

 الاقتضاء.(

 

 ............................في ...... .......................حرّر بـ                                             

 ()إمضاه وختم المشارك                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 
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 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ............................................................................ .............................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ي إحدى فأصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقترحين لا نوجد 

 مهنة المحاماة.حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم ل

لثااني اكما أصرّح أننّا لا نوجد في إحدى الحالات المنصاوص عليهاا باالفقرة الأخيارة مان الفصال 

 من كراس شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 إمضاه وختم المشارك( )                                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض
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 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ................................................................................................................ .........ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

و أ /امّة الع بما في ذلك التجربة أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هذا العرض
 .الخصوصيةّ

الفرز مكلفّة بة الة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنوأتحمّل مسؤوليتّي القانونيّ 
 لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ..... ........................حرّر بـ                                                  

 رك()إمضاه وختم المشا                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق
 

 المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام

 بلدية وادي مليزلشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة أو أعضاه ا

 والتحكيمية. والإداريةّ والتعديلية القضائية الهيئات المحاكم و لدى 
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 أقرّ بأنّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللّقب(  إني الممضي أسفله

 افّةكقرّ بصحة أكما  )ألتزم( بإنجاز المهمّة الفريق المتدخل والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم

 المعلومات الواردة بهذا العرض:

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 المحامي  إمضاء
 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 م المشارك()إمضاه وخت                                                                                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8عـدد  ملحق

 حامينللمأو المباشرأو المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  العامة للمحامي تجربةال

 اةالمهنيةّ للمحام شركةلل المنتمين

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 

 
 

 قباللو الاسم
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 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 * نة(تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ الس
 

 

 *( تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 

 
 ............................في............................. حرّر بـ  

 )إمضاه وختم المشارك(                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                    

 9عـدد  ملحق

 

 تدراسالإستكمال الخبرة و ال الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة 

 و المقالات و البحوث المتخصّصة. 
 ع ر المقال العلمي /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية
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1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 مين.للمحا استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى ئدالدورات التكوينية و شها

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاه وختم المشارك(

 

 

 

 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 
 ريقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النش

 

 10ملحق عدد

 

 ث قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال الثلا

 سنوات الأخيرة

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 

القطاع العام التي قام المحامي أو شركة 

 المحاملة بنيابتها

  ميدان النزاع

 تاريخ إنجاز هذه الأعمال

 
النتائج المحقّقة أو نتائج 

 المنجزةالأعمال 

 سنة.................................................... 
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 سنة...................................................... 

    

    

    

    

 سنة........................................................ 

    

    

    

  
 وختم المترشح إمضاه     

 

 حرّر ب....................في......... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ن قبل يف ممضاة مة تكليقدمّ المحامي نسخا من عقود الإنابات أوالاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّ 

 الهيكل العموم

 

 11دعد ملحق

 

أو مجمع  باشرالم لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

 المحامين المباشرين أو الشركة المهنيةّ للمحاماة

 وبلدية وادي مليز 
 

 

 :: تعريف المهمّـةالفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستاذ ............................................................................... *
 أو

 الشراكة(...........................................* )مجمّع المحامين موضوع اتفاقية 
 أو
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 ...........* ) الشركة المهنيةّ للمحاماة(...............................................
 

اع والدف اهي حقف القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بوبلدية وادي مليزطبق هذه الاتفاقية في نيابة 
س ني توفسواء  المحاكم و الهيئات القضائية و الإدارية و التعديلية و التحكيميةلدى مصالحها  عن

 .أو كذلك خارجها عند الاقتضاء

 ..................محل مخابرته ب ...............................................والمعين 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

ه إلى وأعوانصاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو للتشريع العقد اخضع هذي
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميدا

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 
 ل أعلاه طبق أحكامتضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّ 

 .2016ل فريأ 22ر المكلف بالتجارة المؤرخ في وزير العدل و الوزيالقرارالمشترك الصادر عن 
احدة و( قضايا كحد أقصى و تعتبر أتعاب قضية 04( قضية كحد أدنى و أربعة )02يتم تجميع )

 في صورة توفر الشروط التالية:

 أو  القضايا في نفس الطور و التي تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع

 المادة.السبب أو 

 و أولها القضايا أوالأذون على العرائض بالنظر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو تدا

 سهولة معالجتها نظرا لاستفرار فقه القضاء بشأنها.

نظر إلى بية بالإيجا يمكن للبلدية إذا ما تبين لها أن المحامي قد بذل العناية اللازمة و حقق نتائج
لحق في ضاء مالقضية المتعهد بها و درجة تشعبها,أن تسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإم

ق لحالغرض بين الطرفين و ذلك بعد استكمال جميع أطوار التقاضي .يتمّ عرض مشروع الم
أن  ومي علىالعم العليا للطلب تابعة و المراقبة المحدثة بالهيئةمسبقا على اللجنة المختصّة للم

 تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي.

 

 

  : الموضوعة على كاهل البلدية: الالتزامات   4الفصل 
 لى ض، تتوالمحامي لمهمّته. ولهذا الغر بتوفير الظروف الملائمة لإنجازتلتزم البلدية  -أ

سالة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع ر

التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة 

 .وطلبات البلدية توضيحية تلخص معطيات الملف

و أهيئة لوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو التمكين المحامي من المعطيات المط -ب

 الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 .لديةمها في إطار نيابة البعدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّ  -ت

معه  لمتعاقدا امي المحعلّقة بكشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المت لا يمكن للبلدية -ث
  28مؤرّخ في ال2014لسنة  764عدد من الأمر  15طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

مومية المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل الع 2014جانفي 

 .لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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 : اماةأو الشركة المهنية للمح حامي: الالتزامات الموضوعة على كاهل الم 5الفصل 
  

 بما يلي: أو شركة المحاماة يلتزم المحامي
فض ة الرقبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صور -

 ي عقودالمشاركة فمن  ولحرمانهغير المبرر يعتبر ذلك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

 رفضه ختاري( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  المهمّةبقبوله 

يابة راقبة نة و موفي هذه الحالة تقدمّ البلدية تقريرا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابع

ات المحامين يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في طلب

 .بذلك العروض وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن و تعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين

 اتالهيئ أو لهياكلا أو المحاكم أمام اله نيابته عند البلدية مصالح عن للدفاع ةاللازم العناية بذل -

 . المختصة

 في مآلهاب كتابيا البلدية وإعلام, الإقتضاء عند مساعديه أوبواسطة بنفسه الجلسات كل حضور -

 أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة. إنعقادها تاريخ من أيام ثلاثة أقصاه أجل

 أو الملف بدراسة أو البلدية بنزاعات المتعلقة المسائل في للنظر المخصّصة الاجتماعات حضور -

 . فيها البلدية إحاطة أو فيها أيهر إبداء قصد بها تكليفه وقع التي الملفات

 الغرض، ولهذا
 ذهه لحضور الإلكتروني البريد أو الفاكس طريق عن سواء كتابيا دعوته البلدية تولىت 

 . معقول زمني حيّز وفي انعقادها قبل وذلك الاجتماعات
 تبدي حتى إمضائها قبل الإستشارة أو العريضة مشروع من تسلّم، وصل مقابل البلدية تمكين -

 من عمل مأيا أربعة أقصاه أجل في حولها بملاحظات البلدية إبداء عدم صورة وفي. يهاف رأيها

 مواصلةب للمحامي وإذن محتواها على امنه ضمنية موافقة ذلك فيعدّ  قبله، من تسلمها تاريخ

 . القانون يقتضيها التي الإجراءات

 يف إنخراطه معاليم وخلاص الإجتماعي الضمان معاليم خلاص في شهادة من البلدية تمكين -

 . تعابالأ خلاص قبل وجوبا وذلك المدنيةّ مسؤوليته بتأمين قيامه يفيد وما التأمين صندوق

 
 : العقد صاحب خلاص طرق:  6الفصل

  . العقد لصاحب الجاري الحساب إلى بتحويل عقد ال حب صا  ص خلا  يتمّ 
 . للبلدية المالية الإدارة ص الخلا يتولى   
 مايو (45خمس وأربعون) أجل في الصفقة لصاحب الراجعة المبالغ بصرف الأمر إصدار يتمّ  -

 إستلام مذكرة الأتعاب مستوفية الشروط وبعد التصريح بالحكم. تاريخ من

 إدارةب الترسيم ومصاريف الخبراء و الإشهاد وعدول التنفيذ عدول أجرة البلدية على وتحمل -

 . الأحكام تسجيل و العقارية الملكية

كما تتحمّل البلدية مصاريف التنقل المتعلقة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبرى أو خارج مراكز  -

كلم  30أو أعضاء شركة المحاماة  لهذا الغرض عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحاميالولايات 
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أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ  افي حدود حالات التنقل الفعليّة و الثابتة للمحامي شخصيّ 

 الإنابة .

صرياّ في حقامة وإذا ما إقتضت ضرورة الملف التنقلّ للخارج تتكفل البلدية بتحمّل مصاريف التنّقل و الإ -

لنفقات كون ات,و في كل الحالات يجب أن ب و الرجوعحدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذها

 فين و ذلكالطر التقديرية المتعلقّة بالنقل و الإقامة في الخارج موضوع إتفّاق كتابي منفرد و مسبق بين

 بصرف النظر عن الإتفاقية المتعلقة بالأتعاب.

مثبتة  توراتا على أساس فاإلّا أنّه و في صورة تسبقة المصاريف من قبل المحامي تتولى البلدية خلاصه -

علي لطابع الفمن ا القائمين بالأعمال موضوع الإسترجاع و ذلك إثر التثبت لهذه الأعمال مسلّمة من المعنيين

 لإنجاز المهمّة.
 

 : العقد: مدّة  7الفصل 
 

 تضبط مدّة الإتفاقية بثلاثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء هذا العقد . -

 ي فيتولىلمحامالعقد و لم يتم تمديد مهمة ا مدّة جارية في تاريخ إنتهاءوفي صورة وجود قضايا  -
 ون سواه,ري دن إنتهاء طورها الجامواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حي

 و تمكين البلدية من نصّ الحكم الصادر فيها.

 فسخ العقد:: 8الفصل 
 فسخ هذا العقد، آليا في الحالات التالية:،   ي

 .انتهاء مدّة التكليف  -

 امي أو الإحالة على عدم المباشرة أو حل الشركة المهنية للمحاماة.المح وفاة -

يها تنبية توجه له البلدهذه الصورة  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

 قلّ لا ي دإلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ  دعوه فيهاتبواسطة رسالة مضمونة الوصول 

سخ ف لديةللبيمكن  ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ 

 .العقد

بت ي أو ثفي التقاض هاوإهدار حقبالتزامه  العقد إخلال صاحبذا ثبت لبلدية وادي مليز إ -

لف مخت يفعطايا أو هدايا قصد التأثير  مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو هقيام

 .العقد وانجازهإبرام  تإجراءا

ها بن طلمويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما 
 .كتابيّا من قبل البلدية

 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الإتفاقية: 9الفصل 
لهذا ، المساعي الصلحية. و، تبجّل، وجوباالعقدفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا 

لسنة  764د عدمن الأمر  (7مكاتبة اللّجنة المحدّثة بمقتضى الفصل ) أولا البلدية تولىالغرض ت
ة الهياكل المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنياب 2014جانفي   28مؤرّخ في  2014

ا ون سواهد يميةالعمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحك

 ف ودياّ.خر لفض الخلاا  تسوية صلحيةّ أو تقديم مقتر  آلاقتر
 

يمكن دون فصل الخلاف ودياّ، ف البلديةوصل اللجنة بمكتوب وبانقضاء أجل شهر من تاريخ ت
 لمحكمةامواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى  الأكثر حرصاللطرف 
 المختصّة.
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  : مصـاريف التسجيل : 01الفصل
 تحمل مصاريف التسجيل على المحامي أو شركة المحاماة.

 
 

 ..................في  .................حــرّر بـ.
 
 

   الإمضــاءات 
        

 المحــــــامي                     ةــــالبلدي    

                                                                                           

 

 

 

 

 


