
 

 

 
 

 

 

 
 مهنية للمحاماة شركاتأو  نبتكليف محاميكرّاس الشروط المتعلق 

 شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةلنيابة 

 الهيئات القضائية سائر والمحاكم لدى 

 2028-2027-2026لسنوات 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 

 

 الفهرس

 

 2 الفصل الأول: موضوع طلب العروض 

 2 : شروط المشاركة 2الفصل 

 2 : كيفيةّ المشاركة3الفصل 

 2 : توزيع طلب العروض إلى حصص4الفصل 

 3 سحب ملف طلب العروض :5الفصل 

 3 صلوحية العروض: 6الفصل 

 3 : الإيضاحات وملاحق ملف طلب العروض7الفصل 

 3 الضمانات المالية :8الفصل 

 3 الطعن في كراس الشروط: 9الفصل 

 4 : طريقة تقديم العروض 10الفصل 

 4 : الوثائق المكوّنة للعرض11الفصل 

 5 العروض: فتح 12الفصل 

 5 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة13الفصل 

 5 : تقييم العروض14الفصل 

 6 ينر متخصصغي ينمحام باختيارالمتعلقّة    إسناد الأعداد: منهجيةّ تقييم العروض و1.14الفصل 

تجاوز مدّة تمحام لم  باختيارالمتعلقّة    إسناد الأعداد : منهجيةّ تقييم العروض و2.14الفصل 

 الخمس سنوات بالاستئنافترسيمه 

7 

 8 : سير أعمال لجنة الفتح والتقييم3.14الفصل 

 8 أو الشركة المهنية للمحاماة: تعيين المحامي 15الفصل 

 9 إمضاء العقد نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة و: 16الفصل 

 10 الملاحق

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 

 

 :الفصل الأوّل :موضوع طلب العروض

ى لد من بين المرسّمين بجدول المحامين ينمباشر ينمحام   2عدد يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار 

م ل ومحاممحامين تجاوزت مدّة ترسيمهم بالإستئناف الخمس سنوات  3وعدد  أوشركات مهنية للمحاماة التعقيب

 يع الإجراءاتوالقيام بجم شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية، لنيابة تتجاوز مدّة ترسيمه بالإستئناف الخمس سنوات

ري بها شريعية الجالدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق ما تقتضيه الأحكـام الت في حقها والدفاع عنها القانونيةّ

  .العمل

 ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.

 :: شروط المشاركة 2الفصل 

 :من قبل في طلب العروض يمكن المشاركة

 .في تاريخ صدور طلب العروض سنوات 5المرسمين بجدول المحامين لدى الاستئناف منذ أكثر من  المحامين -
 .في تاريخ صدور طلب العروضالتعقيب المحامين المرسمين بجدول المحامين لدى   -

 .لشركات المهنية للمحاماةا -
 المحامين الذّين لم تتجاوز مدّة ترسيمهم بالإستئناف الخمس سنوات. -

الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلىّ بالنفاذ  مشاركة المحامينلا تجوز  -

العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول 

 .1العروض

يب لمنصوص عليها بالتشريع والتراتكما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع ا -

امي الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المح

لك تمداولة أو أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو ال والرئيس المدير العام لشركة النهوض بالمساكن الإجتماعية

أو أي  هاقد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لدي أو أعضاء الشركة المهنية للمحامين التي يكون فيها المحامي

 من مرسوم المحاماة. 32خر على معنى الفصل مانع آ

 :المشاركة كيفية:  3الفصل 

شركة مهنية  أوضمن 2و في إطار اتفاقية الشراكة أمنفردا  يمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض
 للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.

 :إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 

  يتكوّن طلب العروض من:
 محل المخابرة شروط المشاركة الترسيم عدد المحامين القسط

 التعقيب 2 1

منفرد أو شركة مهنية  محامي
للمحاماة تتضمّن على الأقلّ 
محامي لدى التعقيب بصفته 
 عضوا بالشركة أو متعاقد معها

 تونس الكبرى

 تونس الكبرى محامي منفرد ستئناف لمدّة تفوق الخمس سنواتإ 3 2

3 1 
 خمس سنواتعن ال لمدّة تقلّ استئناف 

 
 تونس كبرى محامي منفرد

 
 

مشاركة خوّل له البالنسبة للمحامي الذّي لم تتجاوز مدّة ترسيمه في الإستئناف الخمس السنوات فإنّ القسط الم ملاحظة:
 به يتعلقّ بالمسائل التالية: 

                                                 

1
الفتح والفرز المحدثة للغرض(، وإنما يندرج ضمن صلاحيات إن التثبتّ من الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماة لا يدخل ضمن مشمولات شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية )لجنة  

 764عدد من الأمر  16التنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا لأحكام الفصل اللجّنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين بالهيئة العليا للطلب العمومي ب

 .رية والتعديلية والتحكيميةالمتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسك 2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة 

 
الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او اكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع امكانياتهم المهنية لاسداء  2

 على وثائق العروض و الصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين. بدقة ومن هو مكلف بالامضاء
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هوض القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري المحدّد من قبل شركة الن -

 ة التكليف.ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة المضافة طيلة مد بالمساكن الإجتماعية ما قدره مائة

 أو/ و

المساكن باستصدار الأوامر بالدفع التي لا يتجاوز مبلغها المالي التقديري المحدّد من قبل شركة النهوض  -

، على أن التكليفالإجتماعية ما قدره مائة ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة المضافة لكامل مدة 

ءات أو تحتفظ الشركة بحقهّا في إمكانية إضافة محام مرسّم لدى التعقيب إن اقتضت ضرورة مواصلة الإجرا

 القضية ذلك.

 أو/ و

 استصدار الأذون على العرائض وذلك باستثناء تلك المتعلقّة أو المرتبطة بقضايا أداء مال. -

 : سحب ملف طلب العروض: 5الفصل 

 لىإنص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة  شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةرسل ت

لهيئة تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف نشره على موقع اقبل  أيام على الأقل 3الهيئة الوطنية للمحامين 

(https://avocat.org.tn.)   

موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من 

)www.marchespublics.gov.tn(  بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع

ى ذلك، تسحب كراس . وبالإضافة إلمن موقع الهيئة الوطنية للمحامين كراس الشروط كما يمكن سحب المذكور.

تونس  2092- 2 شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية الكائن بنهج محي الدين القليبي المنار مقرّ  الشروط مباشرة من

 بدون مقابل.الشراءات( و التزوّد )مصلحة

 :ض: صلوحية العرو6الفصل 

يوم من ال ابتداء( ايوم 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخالموالي 

 وملاحق ملف طلب العروض: الإيضاحات :7الفصل 

لب ط( أيام من تاريخ نشر الإعلان عن 10يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه عشرة )

 العروض. 

ظات الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند 

( أيام 05والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاوز خمسة )

بينّ الم ةمحاماأو الشركة المهنية لل قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي

لسنة  764د من الأمر عد 4في الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 

ية لدى المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العموم 2014جانفي  28المؤرّخ في  2014

 .سكرية والتعديلية والتحكيميةالمحاكم والهيئات القضائية والإدارية والع

ين سحبوا ، عند الاقتضاء، المعطيات التكميليةّ إلى المترشحين الذشركة النهوض بالمساكن الإجتماعية وجّهت

 تقديم العروضلقبل آخر أجل أيام ( 10كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

 التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية.على ألا تمس هذه المعطيات 

 : المالية ات:الضمان8الفصل 

 .عموميةّالصفقات ال بتنظيمالتراتيب المتعلقّة  تقتضيهاالتي  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 : الطعن في كراس الشروط :9الفصل 

 764د يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة للأحكام الواردة بالأمر عد

ر مفصل من نفس الأمر بتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقري 07أن يتظلم لدى اللجنة المحدثة بالفصل  2014لسنة 

لب ( أيام من تاريخ الإعلان عن ط10) يبين فيه الاخلالات ومدعما بالمؤيدات اللازمة في أجل أقصاه عشرة

 أيام. (10( أيام في الحالات التي يحدد فيها أجل قبول العروض بعشرة )5العروض ويخفض هذا الأجل إلى خمسة )

بطريقة  شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتحيل اللجنة وبمجّرد توصّلها بالتظلم نسخة من العريضة إلى  

 تعطي تاريخا ثابتا.

http://www.marchespublics.gov.tn/
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هائيا إذا لجنة قبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق الإجراءات حتى البت نيمكن ل

 كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها.

وص لها تعم ل م ن ت اريخ ( أي ام  10ا ف ي أج ل أقص اه عش رة )تتخذ لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامين قراره 

رف ع ق رار مرفقة بجميع الوثائق والإيضاحات المطلوبة وفي غي اب ذل ك ي اكن الإجتماعيةشركة النهوض بالمسبإجابة 

 .تعليق الإجراءات

 :: طريقة تقديم العروض 10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن الع رض الفن ي والوث ائق الإداريّ ة وجمي ع مؤي داتها المبينّ ة بالفص ل  ف ي ظ رفين  م ن ه ذا الك رّاس (11)يضُمَّ

 :منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة

 نيابةل مهنية للمحاماة اتن أو شركمحامي متعلق بتكليف ال 2025لسنة  9 " لا يفتح طلب عروض عدد

مع   ) 2028 -2027-2026لسنوات سائر الهيئات القضائية والمحاكم لدى  شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية

 .("الذّي سيقع المشاركة فيه ذكر عدد القسط 

ض مون والوثائق الإداري ة وجمي ع المؤي دات ع ن طري ق البري د م توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية

المس اكن لى مكتب الض بط المرك زي الت ابع ل ـشركة النه وض بالوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلمّ مباشرة إ

 مقابل وصل إيداع. وذلك   2092تونس  2الكائن مقرّها بشارع محي الدين القليبي المنار  الإجتماعية

لخ اص اتسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغ رض ث مّ وف ي مرحل ة ثاني ة تس جّل ف ي ال دفتر 

 تاريخ وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.بقبول العروض حسب 

 يقصى آلياّ: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 
 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

 روط.ا للنماذج الملحقة بكراس الشالتعهد طبقيجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة 

 : الوثائق المكوّنة للعرض:11 الفصل

 يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض الوثائق التالية: 

 

غير أنهّ يمكن للجنة بالنسبة العرض قصاء لإ موجباعند فتح العروض  1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم  ملاحظة:

. وتقصى العروض التي لم تستكمل أيام 7 في أجل لهالب العارض )ين( المعنيين باستكمالبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطا

 ما طلب منها في الآجال المضبوطة.

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الوثائق الادارية

 خ.التاريتعمير الملاحق وختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان   5إلى  1الملاحق من 

 الوثائق الفنيةّ المعتمدة في تقييم العروض:

ها وختمهررا فرري آخررر ئحررق المضررمنين بكررراس الشررروط وإمضرراتعميررر الملا المضمنين بكراس الشروط  11إلى  6الملاحق من 

 الوثيقة مع بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء.

المزمرررع إبرامررره برررين المحرررامي المباشرررر أو مجمرررع  مشرررروع عقرررد النيابرررة

لنهروض محامين المباشرين أو الشركة المهنية للمحاماة من جهة وشرركة اال

  بالمساكن الإجتماعية من جهة أخرى.

 إمضاء وختم مشروع عقد النيابة مع بيان التاريخ.
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 : فتح الظروف:12الفصل 

رئيس اللجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من  شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتحدث 

 قبل الإعلان عن طلب العروض. للشركةالمدير العام 

الخارجية  وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحدّديْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة لفتح الظروف

 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.والظروف 

 تكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.و

  ل له م لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجن ة لأيّ س بب م ن الأس باب. كم ا لا يخ وَّ

 طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها. 

 نونية المحدّدة لقبول العروض.لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القا 

لع رض لوذل ك بف تح الظ رف الخ ارجي  يتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلس ل الزمن ي لت اريخ قب ول الع روض -

 والتثبتّ من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

 ون تعدادها.فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق المطلوبة د -

 :من قبل المشاركين في الصفقة : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات 13الفصل 

شركة لى ، مقابل وصل تسليم، يقدّم مباشرة إفي طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابييمكن للمحامي الذي قدّم ترشّحه 

اريخ آخر تمن  أيام( 10أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه عشرة ) النهوض بالمساكن الإجتماعية

 الشركة.أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 

 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

لمختصّة اغير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدّمه المترشّح للجنة 

أو  بهدف الموافقة عليه. وفي صورة تراجع المحامي  2014لسنة  764من الأمر  07المنصوص عليها بالفصل 

ة في طلبات المشاركبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من شركة المحاماة أو المحامون المتعهدون في إطار إتفاق شراكة 

لكتابي بعد ( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه ا02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) العروض التي تنظمها كلّ 

ن ي موله النهائعدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبتاريخ الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

قض مدة ( أيام عمل ما لم تن10الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة ) شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةقبل 

 صلوحية عرضه.

 ::تقييم العروض14الفصل 

 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 تقصى اللجنة وجوبا :

 .لفنياالتي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف اعتمادها للتقييم  العروض -

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

ردي فالعروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة سواء في إطار  -

 أو مجمّع.

م يقدّموا يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين ل

اريخ أياّم عمل من ت 07المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز 

شركة النهوض تب ضبط جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة بمك

ذلك إلى  حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي بالمساكن الإجتماعية

 تغيير في محتواها.
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لمراقب  ة وبخص  وص المح  امين ال  ذين ص  درت ف  ي ش  أنهم عقوب  ات تأديبيّ  ة، ف  إنّ اس  تبعادهم لا ي  تمّ إلا م  ن قب  ل لجن  ة ا

ق بض  بط ش  روط تعلّ الم 2014ج  انفي   28م ؤرّخ ف  ي ال 2014لس  نة  764تض  ى الأم ر ع  دد والمتابع ة المحدث  ة بمق

لي ة التعديكرية ووالهيئ ات القض ائية والإداري ة والعس  الهياكل العمومية ل دى المح اكموإجراءات تكليف المحامين بنيابة 

 15لفص ل لمقتضيات ا بعد التثبتّ بدقةّ في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع الهيئة الوطنية للمحامين تطبيقا ،والتحكيمية

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد 

 التالية: للمنهجيةوتتولىّ هذه اللجنة عمليةّ تقييم العروض وترتيبها حصريا وفقا 

 :وإسناد الأعداد المتعلقّة بإختيار محامين غير متخصصين: منهجيةّ تقييم العروض 1.14

 :التقييممعايير  -أ  

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

مح امين وال التعقي ببلأعضاء الشركة المهنية للمح امين المرس مين أوللمحامي التجربة العامة  1

 لمدّة تفوق الخمس سنوات  المرسمين بالإستئناف
 نقطة 60

 نقطة 30 التكوين لاستكمال الخبرةالمؤهلات العلميّة للمحامي و 2

 نقطة 10 رةتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخي 3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 : إسناد الأعداد: -ب  

ن امين المرسرميأولأعضاء الشرركة المهنيرة للمحرامين المرسرمين بالتعقيرب والمحرالتجربة العامة للمحامي   -

 نقطة(: 60)بالإستئناف لمدّة تفوق الخمس سنوات 

 التعقيب.الإستئناف و بقسمبعنوان كل سنة ترسيم  نقاط 10تسند           

 وفي صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة للمحامين المرسمين في التعقيب

ي في سنوات( في ذات القسط أو نفس طلب العروض تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعن 5والإستئناف )أكثر من 

 ليه في الجدول.القسم المرسّم فيه مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إ

سم قترسيمه في  تبينّ تاريخالوطنية للمحامين الهيئة  ة العامّة، يقدّم المترشح شهادة ترسيم مسلمّة منبلإثبات التجر

 التعقيب.الإستئناف و

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميةّ للمحامي  -

 شهادة الدكتوراه في القانون دكتوراه مرحلة ثالثة أو شهادة الماجستير شهادة الشهادة العلميةّ

 10 5 العدد المسند

ه ا أو الت ي تلقاّ إضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تس ند الأع داد بحس ب ع دد ال دورات التكوينيّ ة

 شارك فيها على النحو التالي:

ورات نقاط لكلّ مح ام ش ارك فعلي ا أو ت ابع بنج اة دورة تكويني ة متخصّص ة ف ي إط ار د 05تسند بصفة آلية  -

امين عل ى للمح لأاة الوطني ة بالتنس يق م ع المعه د التكوين المستمرّ لإستكمال الخبرة المهنيةّ التي تنظمها الهيئ

 (.10ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )

( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليةّ 01تسند نقطة واحدة ) -

 .1(05للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )

                                                 

عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضافة إلى  للى ، بعىين الاعتبىار ضىمن  ىذا  1

للمحىامين مىدى إلمىام المحىامي المتربّىة بلمىة المحكمىة ر أنشىةة الهياكىل الدوليّىة قام بها محامي فىي إطىا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

افة إلى  المنشورة أمامها القضيّة أو اللمة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللمة الإنجليزية. ويمكن، كذل ، الأخذ بعين الاعتبار إض

 ببكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه. ذه المقاييس، انضواء المحامي أو بركة المحاماة في 
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دة ش هاالل من لإثبات الشهائد العلميةّ والمشاركة في هذه الدورات، يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأص

 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.العلميةّ وكذلك 

 :نقاط( 10تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة ) -

خي رة  نقاط لكلّ محام تمّت إنابته م ن قب ل هيك ل عم ومي خ لال ال ثلاث س نوات الأ 05تسند بصفة آلية 

 (.10ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )

ي يك ل العم وملإثبات هذه الإنابات يقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرم ة م ع اله

 أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 .نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

ناف الخمرس يمه بالإسرتئوإسناد الأعداد المتعلقّة بإختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسر: منهجيةّ تقييم العروض   4.12

 :سنوات

 :التقييممعايير  -أ

 : إسناد الأعداد: -ب

 نقطة(: 50) سنوات( 5قل من ستئناف لمدّة أالتجربة العامة للمحامي )مرسّم بالا  -

ن طرف الهيئة إعتمادا على شهادة الترسيم المسلمّة م نقاط بعنوان كل سنة ترسيم بقسم الاستئناف 10 تحذف         

 .الوطنية للمحامين

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميةّ للمحامي  -

 شهادة الدكتوراه في القانون ردكتوراه مرحلة ثالثة أو شهادة الماجستي شهادة الشهادة العلميةّ

 10 5 العدد المسند

ه ا أو الت ي تلقاّ إضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تس ند الأع داد بحس ب ع دد ال دورات التكوينيّ ة

 شارك فيها على النحو التالي:

ورات نقاط لكلّ مح ام ش ارك فعلي ا أو ت ابع بنج اة دورة تكويني ة متخصّص ة ف ي إط ار د 05تسند بصفة آلية  -

لاعل ى المعه د ا بالتنس يق م ع للمح امين التكوين المستمرّ لإستكمال الخبرة المهنيةّ التي تنظمها الهيئة الوطني ة

 (.10للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )

( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليةّ 01واحدة ) تسند نقطة -

 .1(05للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )

                                                 

عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضافة إلى  للى ، بعىين الاعتبىار ضىمن  ىذا  1

مىام المحىامي المتربّىة بلمىة المحكمىة للمحىامين مىدى إلقام بها محامي فىي إطىار أنشىةة الهياكىل الدوليّىة  المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

 .مة المتفقّ عليها في العقدالمنشورة أمامها القضيّة أو الل
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 سنوات( 5قل من أحامي ) مرسّم بالاستئناف لمدّة للمالتجربة العامة  1

 نقطة 30 المؤهلات العلميّة للمحامي  2

3 
الخ واص  تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة أو الأشخاص الطبيعيين أو المعنويين

 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة

 نقطة 20

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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 ش هادةالم ن  لإثبات الشهائد العلميةّ والمشاركة في هذه الدورات، يقدّم المحامي المترش ح نس خة مطابق ة للأص ل

 ة وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.العلميّ 

دى لرن الخواص تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ أو الأشخاص الطبيعيين أو المعنويي -

 :نقطة( 20المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة )

 ات الأخيرةخلال الثلاث سنوبها تسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحامي التعهد        

 وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي:  قبل تاريخ آخر أجل لقبول العروض

 صيغ تقديم العينّات من المؤيدّات: -ج 

امة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة ع عينّاتتعتمد 

مّ رفضها ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تتثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة  يتولى تقديم كل وثيقة

 شكلا.

ت ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب طبيعتها بطريق ة تحف ظ حماي ة المعطي ا

لضّ مانات االشخصيةّ والسّر المهني في أقراص ممغنط ة أو ليزريّ ة أو ك ذلك ف ي وس ائل حف ظ إلكترونيّ ة تراع ى فيه ا 

 ضه.في المجال وذلك لتقديمها ضمن عرالمستعملة  الفنيةّ لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيزات 

 والتقييم: تحسير أعمال لجنة الف: 3.14

 تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النحّو التاّلي:

 عرضالة ب على أس اس المعطي ات الممض اة والمبينّ  هاوترتيبالعروض تقييم  التقييمتتولىّ لجنة الفتح و 

يس وطبق ا للمع ايير والمق ايطل ب الع روض المدعوم ة بالمؤي دات  وبقية الملاحق المنصوص عليها بمل ف

 المعلنة بكرّاس الشروط.

 تض  مّن اللجن  ة أعماله  ا بتقري  ر لتقي  يم الع  روض ممض  ي م  ن قب  ل كافّ  ة أعض  اءها بأس  مائهم وص  فتهم 

 .ومؤشر على كافة صفحاته

  م بع  د الانته  اء م  ن ه  ذه الأعم  ال توجي  ه تقري  ر تقي  ي ةش  ركة النه  وض بالمس  اكن الإجتماعي  ت  ولى ت

نسخ رقمي ة( إض افة إل ى أص ول الع روض ويك ون مص حوبا بم ذكّرة  7العروض )نسخة أصليةّ ورقيةّ و

إل ى  المدير الع ام لش ركة النه وض بالمس اكن الإجتماعي ةرئيس التقديمية لطلب العروض ممضاة من قبل 

 من تاريخ فتح يوما 20أجل أقصاه  ة بالهيئة العليا للطلب العمومي فياللجّنة المختصّة للمراقبة والمتابع

 العروض لإجراء المراقبة اللازّمة عليها. 

  haicop@pm.gov.tnمكن بالتوازي مع هذا إرسال الملف كاملا على العنوان الإلكتروني التالي يو

 :أو شركة مهنية للمحاماة : تعيين المحامي15الفصل

ر ع دد من الأم  7ل تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفص

ب وترتي  لمنافسة الى ء إللجواءات اجرإشرعّية مراقبته  ا عل  ى  2014ج  انفي  28والم  ؤرّخ ف  ي  2014لس  نة  764

من المعتمدة  ييمالتقاييس مقمطابقة من بت تتثّلشروطها. ولة بولمقالصبغة امن كد تتأّوشفافيتها. وقيتها صدامالعروض و

 وط وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء. لشراس اكّرت لمقتضيا شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةقبل 

المس  اكن ش  ركة النه  وض بوبع  د الانته  اء م  ن ه  ذه الأعم  ال، توجّ  ه اللجن  ة الم  ذكورة ق  رار تعي  ين المح  امي )ي  ن( إل  ى 

 .لتنفيذه الإجتماعية

 : نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العقد:16الفصل 

وجوبا نتائج ال دعوة إل ى المنافس ة واس م المتحص ل عل ى عق د الإناب ة عل ى  شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةنشر ت

 إنابة  30أكثر من  إنابة  30و 21ما بين  إنابة  20و 11ما بين  إنابات  10و 01ما بين  

العررردد المسرررند بعنررروان 
 المراجع 

05 10 15 20 
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الإع لان إل ى الهيئ ة الوطنيّ ة ويوج ه ه ذا  .عند الإقتض اء اوعلى موقع الواب الخاص به لوحة إعلانات موجهة للعموم

بطريقة تعطي تاريخا  المشاركين الذين لم يتمّ تعيينهم بهذه النتائج بكل وسيلة ماديةّ أو لاماديةّ للمحامين ويتمّ إعلام بقية

 .ثابتا

م ومي ا للطل ب العيمكن الطعن في قرار الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابع ة والمراقب ة المحدث ة بالهيئ ة العلي 

  . لدى المحكمة المختصّة 2014جانفي  28والمؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7طبقا لأحكام الفصل 

رى ي  طب  ق النم  وذج المص  احب له  ذا. ويمك  ن إض  افة بن  ود يج  ب عل  ى المح  امي إمض  اء العق  د المح  رر باللغ  ة العربي  ة 

ن دو ش ركة النه وض بالمس اكن الإجتماعي ةالطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نش اط 

 تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب. 

ق المهمّة جراءات الضرورية لضمان انطلاوعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإ

 بمجرد تسلم الإذن بذلك.

كة في المشاررم من يحنهائيا للإنابة  اي وقع إختيارهتالّ  أو الشركة المهنية للمحاماة إلا أنهّ، في صورة نكول المحامي

لنهائي الذي بقي اإعلامه بقبوله  تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة )

امين نيابة المح وفي هذه الحالة يقدّم المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومراقبة

ة قرارها العروض. وتتخذ اللجنفي طلبات من المشاركة  الشركة المهنية للمحاماةأو يتضمّن مقترة حرمان المحامي

 في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. 

قرار بليغ يخ ترمن تام ياأجل سبعة أفي وذلك لنيابة  ء عقد امضاإ شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية تتولى

 بالعقد. يهاعل صلمنصوعطيات ات والملبيانااتتضمن د عقد النيابة سناببطاقة إللجنة ة افاامو اعليهيتعين و للجنةا
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 الملاحق

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

 جاز المهمّة تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إن: 3ملحق عدد 

  تماعيةشركة النهوض بالمساكن الإجتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 

ليها ع: تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيةّ المنصوص 5ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط 4بالفصل 

ة المذكورة او الخصوصيّ  : تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/6ملحق عدد 

 في العرض

و أعضاء أ)المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  ي: التزام المحام7ملحق عدد 

ئات سائر الهي لدى المحاكم و شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةنيابة ل الشركة المهنية للمحاماة

 القضائيةّ 

جمع( أو أو المحامين المباشرين )في حالة م المباشر : التجربة العامة للمحامي8ملحق عدد 

 لعروض()من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح ا للمحامين المنتمين للشركة المهنية للمحاماة

 س سنوات( ) يتعلقّ فقط بإختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالإستئناف الخم: 9ملحق عدد 

ن أو الطبيعيي المراجع المبينّة لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ أو الأشخاص قائمة

 العروض ديملتقتاريخ آخر أجل إلى حاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة المعنويين الخواص لدى الم

سات خبرة و الدراالعلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال ال الشهائد: 10ملحق عدد 

 والمقالات والبحوث المتخصّصة.

 ات ل الثلاث سنولدى المحاكم خلا : قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومية11ّملحق عدد 

 .()بالنسبة للمحامين غير المتخصصين الأخيرة                         

ين أوالشركة أومجمع المحامين المباشرالمباشر عقد النيابة المبرم بين المحامي : 12ملحق عدد 

 .وشركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةالمهنية للمحاماة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1ملحق عدد 
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 وثيقة التعهّد 

 ح فيه عند الاقتضاء.............................(ش) ذكر القسط المتر

 

 .......................................................1)الاسم واللقب والصفة( إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 لسنة........................... المنخرط بصندوق الحيطة و التقاعد  تحت عدد: .................. -

 ذكر العنوان بالكامل(......................................................)المعيّن محل مخابرته بـ -

 بصفتي : ......................................................................................... -

محامين مرسمين بجدول  5عدد والمكوّنة لملف طلب العروض المتعلقّ بإنابة  2وثائق الآتي ذكرهاوبعد الاطلاع على جميع ال

 :ومحام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالإستئناف الخمس سنواتمهنية للمحاماة  أو شركاتالمحامين لدى التعقيب 

 ملف طلب العروض. (1) 

 وثيقة التعهد التي تمثلّ وثيقة الالتزام.( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 وبعد أن قدّرت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها. 

 أتعهّد وألتزم بما يلي: 

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفظّ.1 

 قد.بنود الع ( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه، مقابل الأجرة المحدّدة طبق2

فقا لما ينص عليه ( من تاريخ  الإعلام به وأيام 3) ( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها3

 العقد.

 يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول العروض. (120)( الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة 4

فإنه  ف ذلك،لست في حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني. وفي صورة ثبوت خلا )أو أنّ الشركة التّي أمثلها ليست( ( أشهد أنني6

 فسخ العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.يتم 

 

ة بالبن   ك أو المب   الغ المس   توجبة بموج   ب عق   د الص   فقة وتحويله   ا إل   ى الحس   اب المفت   و ش   ركة النه   وض بالمس   اكن الإجتماعي   ةدفع ت   

........... ............ت ع             دد: ...البري             د: ....................................................................................... تح             

 .)ذكر الهويّة البنكية أو البريدية(

 

 ........... في......................حرر بـ .......

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 

 

  )يكتب المشارك بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )لكر المجمع(" دون إدراج البيانات 

 لانخراط لدى صندوق الحيةة والتقاعد.المتعلقة 
 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 2 ملحق عدد

 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

 

 .................................................................الشركة المهنية للمحاماة أو إسم الاسم واللقب

 ........تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة.........................................

 ......................................تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة............. 

 ........ عنوان المقرّ.................................................................................

 ................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيةّ: ........................ عنوان

 ........ تف:......................................................................................لهاا

 .....................................................................أو الشركة المهنية للمحاماة العنوان الإلكتروني للمحامي

 ........ ...........................................................رقم المعرّف الجبائي...............

 

 .الشخص المفوّض لإمضاء وثائق العرض)الاسم واللقب والصفة(........................................

 

 حرّر بـ .................. في......................

 

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 

 

 

 في صورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، يجب على كلّ عضو تقديم الوثيقة الخاصّة به.  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

  في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة

 

 ......................(............................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب

 ................. ...ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين.................................................................

 .............................................................بتاريخ..تحت عدد .للمحامين المسجّل بالهيئة الوطنيةّ 

 .......................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ....................................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

تأثير دايا قصد الام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هأصرّة على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القي

 .الصفقة لفائدتي في مختلف إجراءات إسناد

 

 

 

 حرّر بـ ............................. في ..........................................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 4ملحق عدد 

 

 شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 طلب العروض ةصاحب

 

 

 ...........................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( ...........................................................

 ...........................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين................

 ..............................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.........................................بتاريخ...........

 ...............................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( .

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية.أصرّة على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

م ، فترف ق نس خة م ن مكت وب الإع لا1998لس نة  1875ص ورة القي ام ب إعلام الهيك ل طب ق أحك ام الأم ر ع دد  )وفي

 مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الاقتضاء.(

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 وختم المشارك()إمضاء 
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 5ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 

 

 ...............................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(............................................................

 ...........................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين....................................

 ..............................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد......................................... بتاريخ.............

 ...............................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ....................................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ي إح دى ف  نوج د لا ، عن د الإقتض اء،أصرّة على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المت دخّل م ن المح امين المقت رحين

 حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

ش روط  كما أصرّة أننّا لا نوجد في إح دى الح الات المنص وص عليه ا ب الفقرة الأخي رة م ن الفص ل الث اني م ن ك راس

 طلب العروض. 

 

 حرّر بـ............................. في............................

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                        
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 6ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 

 

 ........................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( .

 ............................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين..................................................

 .............................................................بتاريخ.............المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد .........

 ..............................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ....................................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 خصوصيةّ.أصرّة على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هذا العرض بما في ذلك التجربة العامّة و/ أو ال

من وثائق  لما يثبتها وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز

 أياّم. سبعةبعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز 

 

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 7ملحق عدد 

 

نيابة ل ةة للمحاما)المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( أو أعضاء الشركة المهني التزام المحامي

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ  شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية

 

أقرّ بأنّ …………………………………………..............……إني الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

والمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم )ألتزم( بإنجاز المهمّة كما أقرّ  ، عند الإقتضاء،الفريق المتدخل

 ذا العرض:بصحة كافةّ المعلومات الواردة به

 

 سم واللقب الا

 

 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 إمضاء المحامي 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 حرّر بـ............................. في............................

 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 8ملحق عـدد 

المهنية  مين للشركةأو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( أو للمحامين المنتالتجربة العامة للمحامي المباشر 

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( للمحاماة

 

 

  الاسم واللقب

 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 

 

 

 تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة( *

 

 

 الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( *تاريخ 

 

 

 محل المخابرة

 

 

 

 * نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم.

 

 .....في....................... ........................حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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  سنوات( 5محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالإستئناف )يتعلقّ فقط باختيار   9ملحق عـدد

لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ أو الأشخاص الطبيعيين أو المعنويين الخواص لدى قائمة المراجع المبينّة 

 العروض لتقديمآخر أجل  إلى تاريخالمحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة 

 في............................. ......................حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 .يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض 

 

تاريخ بداية وانتهاء 

 المهمّة

 الطور

 
 عدد القضيةّ

 

 المحكمة

 

موضوع 

 الإنابة

 

الهيكل العمومي 

 أوالشخص الخاص

العدد 

 الرتبي

     

 

 

1 

     

 

 

2 

     

 

 

3 

     

 

 

4 

     

 

 

5 

     

 

 

6 

      7 

      8 

      9 

      10 

     

 

 

11 
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و الدراسات والمقالات  الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة 10ملحق عـدد 
 والبحوث المتخصّصة

 ع ر الشهادة / الدورة/ المقال العلمي السنة

 الشهائد العلميةّ

  1 

  2 

  3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  1 

  2 

  3 

  4 

هد الأعلى مع المع الدورات التكوينية و شهائد استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق

 للمحامين

 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 حرّر بـ............................. في............................

 )إمضاء وختم المشارك(

 نسخة مطابقة للأصل من الشهادة المعنية. يقدّم المحامي المترشح  

  نشر.يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلّة العلميّة وسنة ال 
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 نوات الأخيرةس الثلاثالمحاكم خلال  قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى  :11ملحق عدد 

 )بالنسبة للمحامين غير المتخصصين(

 

 

النتائج المحققّة أو 

نتائج الأعمال 

 المنجزة

 

 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 

 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة 

التي قام  الناشطة في القطاع العام 

أو الشركة المهنية  المحامي

 بنيابتهاللمحاماة 

 .................................سنة .

    

    

    

    

 سنة ..................................

    

    

    

    

 سنة ..................................

    

    

    

 

 إمضاء  وختم المترشح

 

 في............................حرّر بـ............................. 

نهراء ادة حسرن إيقدّم المحامي نسخا مرن عقرود الإنابرات أو الاتفاقيرات المبرمرة مرع الهيكرل العمرومي أو شره

 مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.
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 12ملحق عدد 

ين أو ومجمع المحامين المباشر عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر

 وشركة النهوض بالمساكن الإجتماعية الشركة المهنية للمحاماة

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل

 تتمثلّ مهمّة:

 .................الأستاذ ......................................................................... -
 أو 
 .........)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( .......................................... -

 أو
 .......................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ -

دفاع وال حقهافي  يام بجميع الإجراءات القانونيةّوالق شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةطبق هذه الاتفاقية في نيابة 

 .لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية سواء في تونس أو كذلك خارجها عند الاقتضاء عنها

  .......................................................................والمعين محل مخابرته ب

 المطبقّة بالعقد: : التشريع والتراتيب 2الفصل  

لساري كما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى التشريع ا .تخضع هذه الصفقة للتشريع والتراتيب الجاري بها العمل

 .ن الجبائي والضمان الاجتماعيالمفعول في الميدا

 : 1: الأتعــاب 3الفصل 

كام القرار تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمليةّ جزافيةّ طبق أح

لمكتبيةّ االمشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل معاليم نشر القضايا والمصاريف 

 راج الأحكام.المتعلقّة باستخدون تلك ومعاليم الطوابع الجبائية، 

 

 قضية وتعتبر أتعاب قضية واحدة في صورة توفر الشروط التالية: (02) أتعاب عدد يتم تجميع

 .القضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السبب أو المادة 

 جتها نظرا ولها أو سهولة معالالقضايا أو الأذون على العرائض بالنظر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو تدا

 .لاستقرار فقه القضاء بشأنها

ية نتائج إيجاب ن المحامي قد بذل العناية اللازمة وحققأ الشركة النهوض بالمساكن الإجتماعية، إذا ما تبين لهيمكن 

ين بفي الغرض  وإمضاء ملحق اسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله، أن تبالنظر الي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها

للمتابعة  مسبقا على اللجنة المختصّة وذلك بعد استكمال جميع أطوار التقاضي.  يتمّ عرض مشروع الملحق الطرفين

 مي.والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحا

  المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ:عقد تأمين عن :4الفصل 

                                                 

1
 .بجب المحافظة عل  الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب 
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في تاريخ  المفعول لمسؤولية المدنية والمهنية، سارييتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا

 إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ. 

ق الحكم المتعلّ تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين الإعلام ب ،العقد( ة)أو شركة المحاماة صاحب كما يجب على المحامي

ى ملحق في ضافتها بمقتضفي ذلك السنة الرابعة والتي تم إ بآخر قضية مُتعهََّد بها وانقضاء كامل مدة العقد بما

 الغرض عند الاقتضاء.

ة أو شرك حاميضيةّ تعهّد بها المنقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قويسري عقد التأمين إلى حين إ

  .المحاماة المعني )ة( 

و أ ها المحاميبويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضية يتعهد 

 .شركة المحاماة المعني )ة(

 لمذكور أعلاهاقبل انقضاء الأجل  جتماعيةشركة النهوض بالمساكن الإوإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل  

تا لهذا وذلك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثاب

لى عالاعتراض  ، يتمأو شركة المحاماة المعني )ة( لم يف )لم تف( بإلتزاماته )ها( التعاقدية الإعلام، بأنّ المحامي

ة النهوض شركسلمّها مين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض تقد التأمين. وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأإنقضاء ع

 بالمساكن الإجتماعية.

  : شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةعلى كاهل  المحمولة: الالتزامات   5الفصل 

ذا الغرض، المحامي لمهمّته. وله بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةلتزم ت -أ

تولى بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة ت

ص بمذكرة توضيحية تلخ عند الإقتضاءالتكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف 

 شركة النهوض بالمساكن الإجتماعية.معطيات الملف وطلبات 

معني قبل تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو الهيكل ال -ب

 على الأقل. بخمسة أيامموعد الجلسة، أو الاجتماع، 

 شركة النهوض بالمساكنيدات التي قدّمها في إطار نيابة عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤ -ت

 الإجتماعية.

أو  يقة بالمحامكشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلّ  لشركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةلا يمكن  -ث

 2014لسنة  764من الأمر عدد  15المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل  بشركة المحاماة

ومية المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العم 2014جانفي   28المؤرّخ في 

 لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

  :أوالشركة المهنية للمحاماة على كاهل المحامي المحمولة: الالتزامات  6الفصل 

 بما يلي: أو الشركة المهنية للمحاماة المحامييلتزم 

ك ر يعتبر ذلقبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة الرفض غير المبر -

 ل العموميةالهياك المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة ولحرمانه من 

( أيام 10رفضه بقبوله المهمّة الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة ) تاريخ( تحتسب من 02)لمدّة سنتين 

 عمل.

لمتابعة  تقريرا في الغرض إلى اللجنة المختصّة شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةقدّم ت وفي هذه الحالة

ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقترة حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في طلبات 

 العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. 

يئات اكم أو الهأمام المح اعند نيابته له هوض بالمساكن الإجتماعيةشركة النبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 القضائيةّ.

ثة أيام من كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلا شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةحضور كل الجلسات بنفسه وإعلام  -

 تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة.

أو  شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةر في المسائل المتعلقة بنزاعات حضور الاجتماعات المخصّصة للنظ -

 .بها الشركةبدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 
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 ولهذا الغرض،

ي لحضور دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترون شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتولى ت 

 هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.

دي ، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبشركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتمكين  -

ا من قبله، أيام عمل من تاريخ تسلمه خمسةحولها في أجل أقصاه  هابملاحظات ئهارأيها فيها. وفي صورة عدم إبدا

 .على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون افيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل

 .حسابه الجاريتحويل إلى  بواسطةيتمّ خلاص صاحب العقد 

 :شروط الخلاص : 8الفصل 

  خلاص أتعاب. بمذكرة لشركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةعلى موافاته  ايتمّ خلاص صاحب العقد بناء .1

لاص من نسخة من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخ شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةيتمّ تمكين 

 مسؤوليتهمين وما يفيد سلامة وضعيتّه الجبائيةّ و قيامه بتأ طة والتقاعد للمحامينالحي  معاليم انخراطه في صندوق

 تعاب.وذلك وجوبا قبل خلاص الأالمدنيةّ 

 عابمذكرة الأتيوما من تاريخ إستلام  90يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

مصحوبة بأصل مطلب التكليف وأصل  مذكرة الأتعابشريطة تقديم  الحكمبمستوفية الشروط وبعد التصريح 

الرفض النسخة التنفيذية من الحكم في صورة صدور الحكم لفائدة الشركة ونسخة عادية في صورة صدور الحكم ب

 بالإضافة إلى إرجاع الوثائق والمستندات المسلمة إليه من طرف الشركة.

براء يذ وكذلك أجرة عدول الإشهاد والخعدول التنف ةأجر شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتحمل على       

 ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

ونس الكبرى مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة ت شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتحمّل لا ت 

  محلّ مخابرة المحامي. أين يقع أو خارج مراكز الولايات

 : مدّة العقد: 9الفصل 

 تضبط مدّة العقد بـثلاثة سنوات تبدأ من التاريخ المضمن بالعقد الممضى بين الطرفين.

ماة من قبل وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيةّ للمحا

يا لة هذه القضايتولى صاحب العقد مواص اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي

 وفق قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه والتصريح بالحكم.

 تنفيذ العقد: : 10الفصل 

المساكن بلشركة النهوض يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 

الت حأو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة  11لا في الصورة المنصوص عليها بالفصل اعية تغيير المحامي إالإجتم

 دون قيام صاحب العقد بتنفيذ التزاماته.

ة ناولة النياببذلك كتابيا ولا يمكنه م شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةالمحامي إعلام  و في هذه الصورة يجب على

 إلى أي محام أخر.

أو حدوث أمر  11بخلاف الحالات المنصوص عليها بالفصل  ) صاحب العقد( في صورة تخلي المحاميو 

ين( أخر تعيين محام ) المستوجبة بهدفالإجراءات  شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةتخّذ ت طارئ أو قوة قاهرة

 764مر من الأ 5عن المهمّة تطبيقا للفصل  ن()ق العام عوضا عن المحامي المتخليضمانا لاستمرارية سير المرف

 .2014لسنة 

 .تطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا العقدفي هذه الصورة الأخيرة  الشركةعلى  كما يجب 

 فسخ العقد:: 11الفصل 

    العقد، آليا في الحالات التالية:فسخ هذا ، ي9تضيات الفقرة الأخيرة والفصل مع مراعاة مق

 الإحالة على عدم المباشرة.أو حلّ الشركة المهنية للمحاماةأو المحاميوفاة  -

 شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةوجه له هذه الصورة ت عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

شرة أيام دعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّد لا يقلّ عن عيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول تتنب
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تطبيق المطّة الأولى من الفصل فسخ العقد و للشركةابتداء من تاريخ تبليغ التنبيه. وبانقضاء هذا الأجل، يمكن 

 السادس لهذا العقد.

ي ف الشركةإخلال صاحب العقد بالتزامه وإهدار حق  شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةإذا ثبت لدى   -

مختلف  مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في التقاضي أو ثبت قيامه

 .إجراءات إبرام العقد وانجازه

ركة شمن قبل  ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابياّ

 .النهوض بالمساكن الإجتماعية

يةّ أو تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانون قرار شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةفي صورة :12الفصل 

م تسب طبق أحكاتصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تح واقعية ثابتة لذلك، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه الحالة،

 20ي المؤرّخ ف 2011لسنة  79عدد من المرسوم  40الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

 والمتعلقّ بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت 

 الحفاظ على السرية :13الفصل 

بالمحافظة  يكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيث شروط التنفيذ ويخضع الطرفان لكل الالتزامات العامة المتعلقة

 على السرية.

 النزاهة :14الفصل 

رتيبية كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول للأحكام التشريعية والت يخضع كل المتدخلين مهما

 .المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

  :  فضّ النزاعات: 15الفصل 

شركة لا تولى أو، المساعي الصلحية. ولهذا الغرض تفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا العقد، تبجّل، وجوبا

مؤرّخ في  2014لسنة  764( من الأمر عدد 7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل ) النهوض بالمساكن الإجتماعية

الهيئات والمتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم  2014جانفي   28

 رة أخر لفضحكيمية دون سواها لاقتراة تسوية صلحيةّ أو تقديم مقتالقضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والت

 الخلاف.

 الحسنى.  بوفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع المعروض عليها 

ياّ، صل الخلاف وددون ف بمكتوب شركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةوبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة 

 مختصّة.فيمكن للطرف الأكثر حرصا لمواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة ال

  : مصـاريف التسجيل : 16الفصل 

 .أو الشركة المهنية للمحاماة على المحاميهذا العقد تسجيل تحمل مصاريف 

 :: صحة العقد17الفصل 

 اعية.الرئيس المدير العام لشركة النهوض بالمساكن الإجتم نافذا إلا بعد إمضائه من قبللا يكون هذا العقد 

 : محلّ المخـابرة:18الفصل 

سالة ركل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك بمقتضى  عينّ

ة يقع أو مراسل عن طريق إعلام بواسطة عدل التنفيذمضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 .داعها بمكتب الضبط المركزي لشركة النهوض بالمساكن الإجتماعيةيإ

 

 حــرّر بـ......... في ..................
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