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 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل
 

لمحامين، امحامٍ مباشر أو شركة مهنية للمحاماة، من بين المرسّمين بجدول  ــدد01عـيتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار 

و  ةيئات القضائيوسائر اله والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ في حقه)ها( والدفاع عنه)ها( لدى المحاكمبلدية زرمدين لنيابة 

 .وفق ما تقتضيه الأحكـام التشريعية الجاري بها العمل التحكيمية و الإدارية و التعديلية

 عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين. كراس الشروط و ويبينّ

 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 من طرف: في طلب العروض يمكن المشاركة

 

  في تاريخ صدور طلب العروض التعقيبللمحامين المرسمين بجدول المحتمين لدى 

 
 على أن تتضمن محام مرسم لدى التعقيب للشركات المهنية للمحاماة 

 
الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلىّ  الشركات المهنية للمحاماة لا تجوز مشاركة المحامين أو

 .1بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

لعمل أو تلك ابالتشريع والتراتيب الجاري بها كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها 

سيير هياكل التّ  التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء

مانع  أي او ل لديهاجهة تعم أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ 

 من مرسوم المحاماة. 32اخر على معنى الفصل 

جدول ن ترسيمهم بو لا تقبل العروض الواردة من القضاة المتعاقدين و الأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتعاقدين على الرغم م

 المحاماة.

 المشاركة كيفية:  3الفصل 
 لعمل.ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به اأو منفردا طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 
 

 يتكوّن طلب العروض من:

 :موجّه إلى جميع2قسط وحيد
  في تاريخ صدور طلب العروض  التعقيب المرسمين لدىالمحامين 
  مترسم لدى التعقيبالشركات المهنية للمحاماة على أن تتضمن محام 

 

                                                

1
الفرز المحدثة )لجنةالفتح و لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن

ة بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئ للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات اوللغرض(، 

 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر 16الفصل  لأحكامالوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية  2014

 .لتحكيميةوالتعديلية وا
 

2
 .عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم واحدةشركة محاماة لأو  واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد 
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 :: سحب ملف طلب العروض 5الفصل 
 م على الأقلأيا 3الهيئة الوطنية للمحامين  نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلى بلدية زرمدينرسل ت

 (.https://avocat.org.tn)تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف نشره على موقع الهيئة قبل 

ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 

)www.marchespublics.gov.tn(.كما يمكن  بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكور

 .وقع الهيئة الوطنية للمحامين من م كراس الشروط سحب

ن بدو زرمدين  5040كراس الشروط مباشرة من مقر بلدية زرمدين شارع الحبيب بورقيبة  يمكن سحبلك، وبالإضافة إلى ذ

 مقابل.

 

 ضصلوحية العرو: 6الفصل 
محدد ال لأقصىا للتاريخمن اليوم الموالي  ابتداء( ايوم 60) ايوم ستونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار

 لقبول العروض.
 

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 
 ( أيام من تاريخ نشر الإعلان عن طلب العروض. 10يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه عشرة )

ارات التي ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات والاستفس

لمحدد لقبول ا( أيام قبل التاريخ الأقصى 05يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاوز خمسة )

شروط سحب كرّاس اللروني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبينّ في الاستمارة الإلكترونية العروض وذلك عبر البريد الإلكت

ضبط شروط المتعلقّ ب 2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  4المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 

 .كيميةعديلية والتحمحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتوإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى ال

توضيح ملف  الهيكل العمومي، عند الاقتضاء، المعطيات التكميليةّ إلى المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط قصد مزيد يوجّه

الخاصيات بمس هذه المعطيات التكميلية قبل انتهاء أجل تقديم العروض على ألا تأيام ( 10طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

 والمعايير الفنية والجوهرية.

 : المالية اتالضمان:8الفصل 

 .الصفقات العموميةّ بتنظيمالتراتيب المتعلقّة  تقتضيهاالتي  المالية لضماناتا تقديم المشاركون منيعفى 

 :الطعن في كراس الشروط :9الفصل 

يتظلم  أن 2014لسنة  764الواردة بالأمر عدد للأحكام يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

دعما ت ومالاخلالابتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه  من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل لدى 

 ( أيام5)إلى خمسة  الأجلعن طلب العروض ويخفض هذا  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10) في أجل أقصاه عشرة اللازمةبالمؤيدات 

 ( أيام.10ة)عشربالتي يحدد فيها أجل قبول العروض  الحالاتفي 

 .تاالعمومي المعني بطريقة تعطي تاريخا ثاب الهيكلنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

ا على ن المطلب قائمحتى البت نهائيا إذا كا الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 

 .أسباب جدية في ظاهرها

العمنومي  الهيكنلعمل منن تناريخ توصنلها ببجابنة  أيام  ( 10)قرارها في أجل أقصاه عشرة  لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامينتتخذ 

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 .الإجراءاتالمطلوبة وفي غياب ذلك يرفع قرار تعليق  والإيضاحاتمرفقة بجميع الوثائق 

 : عقد تأمين عن المسؤولية المدنية و المهنية10الفصل 

خنر أجنل آلعنروض تقنديم عقند تنأمين عنن المسنؤولية المدنينة و المهنينة سناري المفعنول فني تناريخ ايتعين على كل مشارك فني طلنب 

 لتقديم العروض.

 د بها.ة متعهضيكما يجب على المحامي صاحب الصفقة تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين الأعلام بالحكم المتعلق بآخر ق

 و يسري عقد التأمين إلى حين إنقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضية تعهد بها المحامي.

 مي.من يوم الإعلام بالحكم المتعلق بآخر قضية يتعهد بها المحاو يصبح عقد التأمين لاغيا ببنقضاء أسبوعان بداية 

 الة معللننة وو إذا تننم إعننلام شننركة التننأمين المعنيننة مننن قبننل بلديننة زرمنندين قبننل إنقضنناء الأجننل المننذكور أعننلاه و ذلننك بمقتضننى رسنن

لتعاقدينة, بلتزاماتنه اببأن المحامي لنم ينف  مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام,

 يتم الإعتراض على إنقضاء عقد التأمين.

 إلا بشهادة في الغرض تسلمها بلدية زرمدين. و في هذه الحالة, لا يصبح عقد النامين لاغيا

 طريقة تقديم العروض:  11الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن العنرض الفنني والوثننائق  ومختننومين صنلين منن هنذا الكننرّاس فني ظنرفين منف (12)الإدارينّة وجمينع مؤينداتها المبينّننة بالفصنل يضُنمن

نيبة مه شبركة وأ تكليبف محبام  بصبفقة  لا يفتح طلبب عبروض  متعلبق" يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة: 

 ".بلدية زرمدين لإنابةللمحاماة 

ن بلدينة زرمندي التنابع لنـوالوثائق الإدارية وجميع المؤيدات مباشرة إلنى مكتنب الضنبط  الظروف المحتوية على العروض الفنية توجه

 مقابل وصل إيداع. 

العنروض  ثنمّ وفني مرحلنة ثانينة تسنجّل فني الندفتر الخناص بقبنول مقابنل وصنل إينداعتسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتنب الضنبط 

 ا ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.حسب تاريخ وصوله

 يقصى آلياّ: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 

 *كل عرض لم يكن مغلقا

 *كل عرض تضمن تصريحات أو معلومات خاطئة أو مزورة

 *كل عرض يحمل في الظرف الخرجي ختم المحامي

لممنوح االمشارك على بنود كراس الشروط و لم يتم رفعها خلال الأجل الإضافي  *كل عرض تضمن تغييرات أو تحفظات أدخلها

 له من قبل بلدية زرمدين.

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض
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 كراس الشروط..يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة ب

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 12الفصل

 يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض الوثائق التالية: 

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق                                                    

صنفحة و ختم و إمضناء المشنارك علنى كنل   كراس الشروط

 إمضاءه في آخر وثيقة مع بيان التاريخ

إمضنناء المشننارك و ختمننه فنني آخننر الوثيقننة  1طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد وثيقة التعهد

 مع بيان التاريخ

بطاقننننة إرشننننادات عامننننة حننننول 

 المشارك

إمضنناء المشننارك و ختمننه فنني آخننر الوثيقننة  2طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد

 التاريخمع بيان 

نسنننننخة مطابقنننننة للأصنننننل منننننن بطاقنننننة  بطاقة التعريف الجبائية

 التعريف الجبائية 

 

شنهادة إنخننراط بصننندوق الحيطننة 

 و التقاعد للمحامين

أصننل الشننهادة أو نسننخة مطابقننة للأصننل 

 منها

ممضنناة منننن قبنننل الشنننخص المفنننوض لنننه و 

 ختمها مع بيان التاريخ

شننهادة مهنيننة فنني ترسننيم بجنندول 

أو قرار ترسنيم الشنركة  المحامين

 المهنية للمحاماة بجدول المحامين

أصننل الشننهادة المهنيننة أو نسننخة مطابقننة 

أو من قرار  ترسيم الشركة  للأصل منها

 المهنية للمحاماة

إمضننناء العميننند أو الكاتنننب العنننام للهيئنننة أو 

رئننيس الفننرع الجهننوي دون سننواهم و ختمننه 

 مع بيان التاريخ

شنننننننهادة إنخنننننننراط بالصنننننننندوق 

النننننننننننننننننننننوطني للضنننننننننننننننننننننمان 

الإجتماعي)بالنسنننبة للمعننناونين و 

الأعننوان(أو تقننديم تصننريح علننى 

الشرف بعندم الإسنتعانة بمعناونين 

 أو أعوان

إمضنننناء الننننرئيس المنننندير العننننام للصننننندوق  نسخة مطابقة للأصل من الشهادة

الوطني للضمان الإجتماعي أو من الشخص 

 المفوض له و ختمه مع بيان التاريخ

المسنؤولية المدنينة عقد تامين عن 

 و المهنية

إمضاء الرئيس المندير العنام لشنركة التنأمين  نسخة مطابقة للأصل من العقد

أو مننن الشننخص المفننوض لننه و ختمننه مننع 

 بيان التاريخ
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 تصريح على الشرف بعدم التأثير

فننني مختلنننف إجنننراءات التعينننين 

 ومراحل إنجاز المهمّة

و ختمننه فنني آخننر الوثيقننة  إمضنناء المشننارك 3طبقا للأنموذج المدرج عدد 

 مع بيان التاريخ

تصنننننريح علنننننى الشنننننرف بعننننندم 

مباشننننرة العمنننننل لنننندى )الهيكنننننل 

 العمومي(صاحب طلب العروض

إمضنناء المشننارك و ختمننه فنني آخننر الوثيقننة  4طبقا للأنموذج عدد 

 مع بيان التاريخ

تصنننننريح علنننننى الشنننننرف بعننننندم 

الوجنننننود فننننني إحننننندى الحنننننالات 

الإقصنننننائية المنصنننننوص عليهنننننا 

 من كراس الشروط 2بالفصل

إمضنناء المشننارك و ختمننه فنني آخننر الوثيقننة  5طبقا للأنموذج عدد 

 مع بيان التاريخ

 العروض: فرزفي  الفنيّة المعتمدة الوثائق

تصنننريح علنننى الشنننرف بصنننحة 

البيانننننات و المراجننننع العامننننة أو 

 الخصوصية بالعرض

ختمننه فنني آخننر الوثيقننة إمضنناء المشننارك و  6طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد

 مع بيان التاريخ

 قائمة إسمية في :

 المحامي)منفرد( -

المحنننننننننامي المرشنننننننننح  -

بالنسنننننننننبة للشنننننننننركات 

 المهنية للمحاماة

إمضنناء المشننارك و ختمننه فنني آخننر الوثيقننة  7عدد بالملحق طبقا للأنموذج المدرج 

 مع بيان التاريخ

إلتزام لكل محامي مشنارك لنيابنة 

بجميننننع بلديننننة زرمنننندين بالقيننننام 

الإجننراءات القانونيننة فنني حقهننا و 

الدفاع عنها لدى المحاكم و سنائر 

الهيئننات التحكيميننة و الإداريننة و 

 التعديلية

إمضنناء المشننارك و ختمننه فنني آخننر الوثيقننة  8عدد  بالملحق طبقا للأنموذج المدرج

 مع بيان التاريخ .

التعريننف بالإمضنناء علننى الإلتننزام علننى ان 

وجوبنا بعند  بالإمضناءيكون تاريخ التعرينف 

 صدور إعلان طلب العروض.

قائمنننة المراجنننع المبيننننة للتجربنننة 

العامننة للمحننامي المشننارك خننلال 

 الخمس سنوات الأخيرة

إمضنناء المشننارك و ختمننه فنني آخننر الوثيقننة  9طبقا للأنموذج  المدرج بالملحق عدد

 مع بيان التاريخ
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قائمننننة فنننني النننندورات التكوينيننننة 

المحامي  المتخصصة التي تابعها

المبشر في إطار دورات التكنوين 

المسننتمر لإسننتكمال الخبننرة التنني 

تنظمهننا الهيئننة الوطنيننة للمحننامين 

بالتنسننننيق مننننع المعهنننند الأعلننننى 

للمحنننامين أو فننني إطنننار أنشنننطة 

 الهياكل الدولية للمحامين

إمضنناء المشننارك و ختمننه فنني آخننر الوثيقننة  10طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد 

لتنناريخ. يقنندم المحننامي المترشننح مننع بيننان ا

نسخة مطابقنة للأصنل منن شنهادة المشناركة 

 في الدورة المعنية.

 السننيرة الذاتيننة للمحننامي المباشننر

أو للمحننننامين المنتمننننين للشننننركة 

 المهنية للمحاماة

و إمضننناء  إمضننناء صننناحب السنننيرة الذاتينننة 11طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد 

منع  صاحب العرض بالنسبة للشركة المهنية

 بيان التاريخ

جنننندول التعهنننندات فنننني القضننننايا 

موضننننوع الإنابننننات الجاريننننة و 

التنننني لا تننننزال لنننندى المحنننناكم و 

سنننننننائر الهيئنننننننات القضنننننننائية و 

 التحكيمية و الإدارية و التعديلية

آخننر الوثيقننة إمضنناء المشننارك و ختمننه فنني  12طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد 

 مع بيان التاريخ

مشننروع عقنند النيابننة المبننرم بننين 

أو الشنننننركة  المحنننننامي المباشنننننر

من جهة و بلدينة  المهنية للمحاماة

 زرمدين من جهة ثانية

إمضنناء المشننارك و ختمننه فنني آخننر الوثيقننة  13طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد 

 مع بيان التاريخ
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 : فتح الظروف:13الفصل 

لإعلان االعمومي قبل  لدى الهيكل العمومي لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من رئيس الهيكلتحدث 

 عن طلب العروض.

والظروف  وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة لفتح الظروف الخارجية

 والفنية. المحتوية على الوثائق الإدارية

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

  ل لهننم لا يسنمح للحاضنرين المشناركين بالتندخّل فني سنير أعمننال اللجننة لأيّ سنبب منن الأسنباب. كمنا لا يخنون

 طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها. 

  الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض.لا تفتح إلاّ العروض الواردة في 

التثبنّت منن ووذلك بفتح الظرف الخنارجي للعنرض  يتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسل الزمني لتاريخ قبول العروض -

 وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

 و التثبت من وجود الوثائق المطلوبة.فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ  -

 ئق الإداريةّ أن تطالبلإقصاء العرض غير أنهّ يمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثا عند فتح العروض موجبا1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم 

تب الضبط أيام من تاريخ جلسة فتح العروض, و يكون ختم مك 07لا يتجاوز العارض )ين( المعنيين باستكمال وثائقهم في أجل 

 العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطة.. وتقصى المرجع في ذلك

 نمثيقة ناقصة لذلك تعتبر كل و تدخل في تقييم العرض الفني للمشارك, بالنسبة للوثائق الفنية المعتمدة في فرز العروض فإنها

 الوثائق الفنية إقصائية.
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 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 14الفصل 

ليم، يقندمّ النذي قندمّ ترشّنحه فني طلنب عنروض أن يسنحبه بطلنب كتنابيّ، مقابنل وصنل تسن أو الشنركة المهنينة للمحامناة للمحامييمكن 

 ية زرمدين.بلد( يوما من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 10في أجل أقصاه عشرة ) بلدية زرمدينمباشرة إلى 

 عتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الا

ا لمنصوص عليهاغير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المترشّح للجنة المختصّة 

تفاق شراكة بهدف الموافقة عليه. وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة في اطار ا 2014لسنة  764من الأمر  07بالفصل 

ب ( تحتسب، حس02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) المشاركة في طلبات العروض التي تنظمها كلم من وبعد إتمام عملية الفتح، يحر

لى عردّ من طرفه عدم التاريخ الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

 ( أيام عمل.10)ي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة إعلامه بقبوله النهائي من قبل الهيكل العمومي الذ

 تقييم العروض:15الفصل

 من هذا الكرّاس،  13بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 تقصى اللجنة وجوبا :

 .الفنيالعروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف اعتمادها للتقييم  -

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

 جمّع.العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة سواء في إطار فردي أو م -

 ئق الإداريةّ أن تطالبلإقصاء العرض غير أنهّ يمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثا عند فتح العروض موجبا1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم 

تب الضبط أيام من تاريخ جلسة فتح العروض, و يكون ختم مك 07لا يتجاوز العارض )ين( المعنيين باستكمال وثائقهم في أجل 

 وطة.. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبالمرجع في ذلك

حدثنة المتابعنة المووبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبنات تأديبينّة، فنبنّ اسنتبعادهم لا ينتمّ إلا منن قبنل لجننة المراقبنة 

لهياكنل ايتعلق بضبط شروط وإجراءات تكلينف المحنامين بنيابنة  2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764بمقتضى الأمر عدد 

 15الفصنل  قنا لمقتضنياتبعد التثبتّ بدقةّ فني وضنعياّتهم المهنينة بالتنسنيق منع الهيئنة الوطنينة للمحنامين تطبي العمومية لدى المحاكم ،

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد 
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  : منهجيّة تقييم العروض.151

 التالية:يتم تقييم العروض و ترتيبها لإختيار أفضل عرض عرض بالأعتماد على المقاييس 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 المراجع العامة للمحامي 1

 نقطة 20 المؤهلات العلميّة للمحامي  2

ث تجربننة المحننامي فنني نيابننة الهياكننل العمومينّنة لنندى المحنناكم خننلال الننثلا 3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 30

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 الأعداد:إسناد  2.15

 نقطة 50المراجع العامة للمحامي:  1-أ

قبل  وات الأخيرةتسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي أو أعضاء الشركة المهنية للمحاماة خلال الخمس سن

 الأحكام بعد عينة من نصوص, يتم إعتماد نسخ من و بهدف إحتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرح بهاتاريخ تقديم الترشح.

م و معالجتها من قبل المشارك بغاية حجب أسماء الأطراف و تقديمها بشكل يحول دون معرفة الأشخاص المذكورين بالأحكا

 المراجع.

 

عدد الإنابات لدى 

 المحاكم

 50و  40ما بين 

إنابة خلال الخمس 

سنوات الأخيرة 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 60و  51ما بين 

إنابة خلال الخمس 

سنوات الأخيرة 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 70و  61ما بين 

إنابة خلال الخمس 

سنوات الأخيرة 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 80و  71ما بين 

إنابة خلال الخمس 

سنوات الأخيرة 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

إنابة  81أكثر من 

خلال الخمس 

سنوات الأخيرة 

خ السابقة لتاري

 طلب العروض

العدد المسند بعنوان 

 المراجع العامة

10 20 30 40 50 

 صيغ تقديم عينات من لمؤيدات 2-أ

 يدعى في ( لا6تبعا لإمضاء المترشح للتصريح على الشرف بصحة البيانات المتعلقة بالتجربة الخصوصية و العامة )الملحق عدد

ما يره  بالمؤيدات المصرح بها. تعتمد عينة الإنابات أو رسائل التكليف حسبمرحلة أولى المترشح المعني إلى تأييد عرضه 

خل ضمن المشارك في طلب العروض. و بصفة عامة يتولى المشارك تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة, و لا يد

 إحتساب التجربة القضايا التي تم رفضها شكلا.

 نقطة(: 20ين لاستكمال الخبرة )والتكو المؤهّلات العلميةّ للمحامي 

ك فيهنا علنى اهنا أو شنارإضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب عدد الدورات التكوينيةّ التني تلقّ 

 النحو التالي:

وين المسنتمرّ دورات التكننقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصنة فني إطنار  05تسند بصفة آلية  -

ا العننوان النقناط بهنذ لإستكمال الخبرة المهنيةّ التي تنظمها الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلنى للمحنامين ويبلنق سنقف

 (.10عشرة )

امين ( لكلّ مشاركة ناجحنة فني دورة تكوينينّة قنام بهنا محنامي فني إطنار أنشنطة الهياكنل الدولينّة للمحن01تسند نقطة واحدة ) -

 .1(10نقاط ) عشرةويبلق سقف النقاط بهذا العنوان 

                                                

1
عندما يتعلنّق الأمنر بتكلينف محنامي بقضنايا فني الخنارج منن قبنل الهياكنل العمومينّة، يؤخنذ، بالإضنافة إلنى ذلنك، بعنين الاعتبنار ضنمن هنذا 

للمحننامين منندى إلمننام المحننامي المترشّننح بلغننة المحكمننة قننام بهننا محننامي فنني إطننار أنشننطة الهياكننل الدولينّنة  تكوينينّنةالمعيننار الفرعنني دورات 

افة إلى هذه المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إض

 المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه. المقاييس، انضواء
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كنذلك وة العلمينّة لإثبات الشهائد العلميةّ والمشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل منن شنهاد

 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

 نقاط( 30) ة زرمدينحجم المهام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل بلدي 

 كة المحامناةيهدف هذا المعيار إلى إعطاء أكثر فرص للمترشحين المتفرغين, لذلك بقدر ما يكون المحنامي المترشنح أو شنر

 :متفرغا للمهمة بقدر ما يرتفع العدد المسند إليه بهذا العنوان و العكس بالعكس و ذلك على النحو التالي

شننح قضنية جاريننة لفائندة هيكننل عمنومي فنني الطنور الإبتنندائي فني تنناريخ تقنديم التر( عنن كننل 0.5ينتم حننذف نصنف نقطننة) -

 ( نقاط.10للمشاركة في طلب العروض على أن لا يتجاوز عشرة )

رشنح ( عنن كنل قضنية جارينة لفائندة هيكنل عمنومي فني الطنور الإسنتئنافي فني تناريخ تقنديم الت0.5يتم حذف نصف نقطنة) -

 ( نقاط.10 يتجاوز عشرة )للمشاركة في طلب العروض على أن لا

ح ( عننن كننل قضننية جاريننة لفائنندة هيكننل عمننومي فنني الطننور التعقيبنني فنني تنناريخ تقننديم الترشنن0.5يننتم حننذف نصننف نقطننة) -

 ( نقاط.10للمشاركة في طلب العروض على أن لا يتجاوز عشرة )

 نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 

 

 والتقييم: تحسير أعمال لجنة الف: 16الفصل 

 تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النحّو التاّلي:

 ضنه وبقينة علنى أسناس المعطينات الممضناة والمبينّنة بعر هناوترتيبالعنروض تقينيم  التقينيمتتولىّ لجننة الفنتح و

نننة ة بالمؤيندات  وطبقننا للمعنايير والمقنناييس المعلالملاحنق المنصننوص عليهنا بملننف طلنب العننروض المدعومنن

 بكرّاس الشروط.

 ر علنى تضمّن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضي من قبل كافةّ أعضاءها بأسمائهم وصنفتهم ومؤشن

 .كافة صفحاته

   ّ7رقينّة وويتولى الهيكل العمومي بعد الانتهاء من هذه الأعمال توجينه تقرينر تقينيم العنروض )نسنخة أصنلية 

نسخ رقمية( إضافة إلى أصول العروض ويكون مصحوبا بمنذكّرة تقديمينة لطلنب العنروض ممضناة منن قبنل 

ه فني أجنل أقصنا لينا للطلنب العمنوميإلى اللجّنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة الع الهيكل العموميرئيس 

 يوما من تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللازّمة عليها.  20

 haicop@pm.gov.tnمكن بالتوازي مع هذا إرسال الملف كاملا على العنوان الإلكتروني التالي يو

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 17الفصل

لسننة  764منر عندد منن الأ 7تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثنة بالهيئنة العلينا للطلنب العمنومي طبقنا لأحكنام الفصنل 

 قيتهااصنننندمو وترتيننننب العننننروض لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ عيّةرشمراقبتهننننا علننننى  2014جننننانفي  28والمننننؤرّخ فنننني  2014

 تلمقتضيا لعمننوميا الهيكننل قبننل نم المعتمنندة التقيننيم ايننيسمقطابقننة م نم بننتتتثّو .طهنناولشننر لةبننولمقا لصبغةا نم كنندتتأّو شفافيتها.و

 وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء.  وطرلشا اسركّ

 تنفيذه.لاللجنة المذكورة قرار تعيين المحامي )ين( إلى الهيكل العمومي المعني  وبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه

 :دنشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العق: 18الفصل 
 الهيئنةإلنى  نالإعنلاويوجنه هنذا .هاالخناص ب النواب وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسم المتحصل علنى موقنع بلدية زرمديننشر ت

 .اقة تعطي تاريخا ثابتبطري اديةّة أو لامالمشاركين الذين لم يتمّ تعيينهم بهذه النتائج بكل وسيلة ماديّ  الوطنيةّ للمحامين ويتمّ إعلام بقية

لأحكنام  لعمنومي طبقناالإسناد الصنادر عنن اللجننة المختصّنة للمتابعنة والمراقبنة المحدثنة بالهيئنة العلينا للطلنب ا يمكن الطعن في قرار

 لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28والمؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7الفصل 

حامي إمضاء العقد المحنرر باللغنة العربينة طبنق النمنوذج المصناحب لهنذا. ويمكنن إضنافة بننود ينرى الطنرفين أهميتّهنا يجب على الم
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 وضرورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نشاط الهيكل العمومي دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب. 

 بمجرد تسلم احب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضمان انطلاق المهمّةوعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى ص

 الإذن بذلك.

التي  قود الإناباتالمشاركة في عيحرم من إلا أنهّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة 

ة تجاوزت عشرة إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّ  تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)

ة مراقبة نيابتقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة و ) بلدية زرمدين(وفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي

 ي هذا الشأنفة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها المحامين يتضمّن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشارك

 وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. 

 للجنةا ةفااوم عليهن يتعيو للجنةا قرار تبليق يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيذلك و  لنيابةا عقد ءمضاإ تتولى بلدية زرمدين

 .ص بالعقدولمنصا المعطياتو تلبياناا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة
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 الملاحق
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

ثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة: 3ملحق عدد 
 
  تصريح على الشرف بعدم التا

 )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروضتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط 4تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض: 6ملحق عدد 

و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام: 7ملحق عدد 
 
 المحامي )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة 
 
و ا
 
 التعديليةوا

و المحامين المباشرين )في حال المباشر لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد 
 
و ة مجمع( ا

 
ة شركة المهنيّ لل للمحامين المنتمينا

 اة )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض(للمحام

عضاء الشركة المهنيّة للمحامين في الاختصاص المطلوب( : 9ملحق عدد 
 
و ا
 
 )يتعلّق فقط باختيار محام ا

و المحامين المباشرين     )في حالة مجمع(  المباشر للمحامي الخصوصيّةلتجربة قائمة المراجع المبيّنة ل
 
و ا

 
 مينللمحامين المنتا

  اةشركة المهنيّة للمحاملل
 
 جانفي.....إلى تاريخ فتح العروض( 1)من  خيرةخلال الخمس سنوات الا

والبحوث الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات والمقالات : 10ملحق عدد 
 المتخصّصة.

 قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّةلدى المحاكم خلال الثلاث سنوات : 11ملحق عدد 
خيرة                         

 
 ) بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( الا

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
كل اة ، والهيلشركة المهنيّة للمحاماا

 .عمــومي

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 
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 .......................................................1)الاسم واللقب والصفة( إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 لسنة............................................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 (......................................................ذكرالعنوان بالكامل)المعينّ محل مخابرته بـ -

 فتي : .........................................................................................بص -

المرسم بجدول ببنابة المحامي طلب العروض المتعلقّ ملف المكوّنة لو 2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 المحامين لدى و التعقيب:

 ملف طلب العروض.(1)

 .الالتزام مثلّ وثيقةتي تالتعهد الوثيقة ( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفظّ.1 

 عقد.ة طبق بنود الالأجرة المحددّمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيةّ المطلوبة 2

نص يوفقا لما ه بالإعلام   تاريخ من أيام  07 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 العقد.عليه 

 لآخر أجل محدد لقبول العروض. يوما ابتداء من اليوم الموالي (60)مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 4

 ،ذلك لافخصورة ثبوت في قانوني. وة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6

 العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فسخ فبنه يتم 

 

أو البريد:  البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالق  بلدية زرمديندفع ت

أو  البنكية يةّالهو رذك......... )................................................................................................... تحت عدد: .....

 (البريدية

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

 

 

 2 ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
                                                

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج البيانات 

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.المتعلقة 
 

2
 عند الاقتضاءيمكن إضافة وثائق أخرى 
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 ................................................................. إسم شركة المحـاماةواللقب أو  الاسم

 .................................................تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة

 ...............تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة.................................... 

 ......................................................................................... عنوان المقرّ 

 .......: .................................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيةّ عنوان

 .......................................................................... :....................لهاتفا

 .....................................................................الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة العنوان

 ..................................................................................الجبائي المعرّفرقم 

 

 .........................................الصفة(الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 إنيّ الممضي أسفله

 ..............................................................................................................: واللقّب()الاسم  

 ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين......................................................................... 

 ...........................................................بتاريخ....................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد .......

 .....................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( .............................................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ختلف لتأثير في ماح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد أصرّ 

 .الصفقة لفائدتي إجراءات إسناد

 

 ..............حرّر بـ ............................. في ............................

 ()إمضاء وختم المشارك
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 4ملحق عدد 

 

 
 (بلدية زرمدينتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )

 صاحب طلب العروض

 

 
 إنيّ الممضي أسفله

 ...........................)الاسم واللقّب( ..................................................................................... 

 ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين........................................................................ 

 ....................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.........................................بتاريخ.......................

 .....................................وان الكامل( .............................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العن

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 بلدية زرمدينأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 قلّ.أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأ 

 

ليهه مهن قبهل ، فترفق نسخة من مكتوب الإعلام مؤشّر ع1998لسنة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد 

 الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الاقتضاء.(

 

 ...حرّر بـ ............................. في .........................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 5ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 

 
 إنيّ الممضي أسفله

 ..........................)الاسم واللقّب(...................................................................................... 

 ................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين.................................... ...

 ....................................................... بتاريخ......................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد........

 ...................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( .............................................................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

الات المنه  حهلا نوجهد فهي إحهد   ، عنهد الإقتضهاء،افةّ أعضاء الفريق المتهدخّل مهن المحهامين المقتهرحينأصرّح على شرفي أنيّ وك

 المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

 العروض.  كما أصرّح أننّا لا نوجد في إحد  الحالات المنصوص عليها بالفقرة الأخيرة من الفصل الثاني من كراس شروط طلب

 

 بـ............................. في............................ حرّر

                                                         

 إمضاء وختم المشارك( )                                                                                                           
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 

 
 الممضي أسفله إنيّ 

 ...)الاسم واللقّب( ......................................................................................

 ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين........................................................................ 

 المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد .........................................بتاريخ.....................

المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

.................................................................................................... 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هذا العرض بما في ذلك التجربة العامّة و/ أو الخصوصيةّ.

بعد طلبها  ها من وثائقة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز لما يثبتوأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صور

 منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 7عدد  ملحق
 

 المحامي )المنفرد(  التزام

 (بلدية زرمدينأو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة )

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
 

 إني الممضي أسفله

 ..........................................…………الإسم و اللقب: 

كما أقرّ بصحة )ألتزم( بإنجاز المهمّة  والمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم الإقتضاء،، عند الفريق المتدخل أقرّ بأنّ 

 المعلومات الواردة بهذا العرض: كافةّ

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 المحامي  إمضاء
 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 ......................... في......حرّر بـ..........................                                                                     

 

 لمشارك()إمضاء وختم ا                                                                                         
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 8عـدد  ملحق

 

 
 اةشركة المهنيةّ للمحاملل للمحامين المنتمينأو المباشر لتجربة العامة للمحاميا

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 

 

 
 قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 

 

 .......حرّر بـ............................. في.....................

 ضاء وختم المشارك( )إم                                                                                              
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  9عـدد  ملحق

 

كة شرلل للمحامين المنتمينأو  المباشر للمحامي الخصوصيةّلتجربة قائمة المراجع المبينّة ل

 جانفي.....إلى تاريخ فتح العروض( 1)من  خيرةخلال الخمس سنوات الأ اةالمهنيةّ للمحام
 

 المهمّة بداية وانتهاء تاريخ
 الطور
 عدد القضيّة 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 

 الشخصأوالهيكل العمومي 
 الخاص

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

      

     

 

 

     

 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 
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  10عـدد  ملحق

 

و الدراسات والمقالات  الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة

 .والبحوث المتخصّصة
 ع ر المقال العلمي /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 اميناستكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمح ئدالدورات التكوينية و شها
 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 
 يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر.
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  11عدد  ملحق

 

 

 

نوات س لثلاثاقائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال 
 الأخيرة

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
 م التي قام المحامي أو شركةالقطاع العا

 بنيابتهاالمحاماة 

 سنة ..................................

    

    

    

    
 سنة ..................................

    

    

    
    

 سنة ..................................

    

    
    

 
 وختم المترشح إمضاء 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

كبل مبن قببل الهي يقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليبف ممضباة

 العمومي.
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 12عدد  ملحق

 

ة لشركة المهنيّ اأو المباشر  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

 بلدية زرمدين واة ، للمحام
 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

 ..............الأستاذ ............................................................................ 
 أو
 .......................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ 

 والدفاع ()هافي حقه القانونيةّ جمي  الإجراءاتالقيام بو بلدية زرمدين(طبق هذه الاتفاقية في نيابة )
س أو نتو سواء فيو التحكيمية و الإدارية و التعديلية  لد  المحاكم وسائر الهيئات القضائية  )ها(عنه

 .ضاءكذلك خارجها عند الاقت

 .....................................................والمعين محل مخابرته ب 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

تشري  الوأعوانه إلى صاحب العقد كما يخض   .لتراتيب الجاري بها العملاو تخض  هذه الصفقة للتشري 
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالساري المفعول في الميدا

 

 : 1: الأتعــاب 3الفصل 

ام ة طبق أحكتضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمليةّ جزافيّ 
ضايا القرار المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل معاليم نشر الق

 الأحكام. راجالمتعلّقة باستخدون تلك والمصاريف المكتبيةّ ومعاليم الطواب  الجبائية، 
 

قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية واحدة في صورة  2(40) أربعةقضية كحد أدنى و )02(يتم تجمي  
 توفر الشروط التالية:

 أو  بالقضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السب

 المادة.

  لة طبيعتها من حيث تشابهها أو تداولها أو سهوالقضايا أو الأذون على العرائض بالنظر إلى

 معالجتها نظرا لاستقرار فقه القضاء بشأنها

 : عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيّة:4الفصل 

 المفعول يلمسؤولية المدنية والمهنية، ساريتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا
 ل الشروع في أي قضيةّ. في تاريخ إبرام العقد وقب

نقضاء كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين ا
د بها.الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضية مُتع  و كذلك  كامل مدة العقد   هَّ

بها  خر قضيةّ تعهّدويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآ
 المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.

                                                

1
 .بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب

2
 ر التقاضي.اطوفي إحدى أمكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو يبجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي 
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ها ة يتعهد بويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضي
 المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.

ه وذلك قبل انقضاء الأجل المذكور أعلا المعنيةّ من قبل بلدية زرمدينوإذا تم إعلام شركة التأمين  
 ابتا لهذاثبمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول م  الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخر  تعطي تاريخا 
يةّ، يتم الإعلام، بأنّ المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة( لم يف )لم تف( بالتزاماته)ها( التعاقد

ض ة في الغرين. وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادالاعتراض على إنقضاء عقد التأم
 بلدية زرمدينسلمّها ت
 

  : الالتزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :  5الفصل 
ولى بصفة بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغرض، يتبلدية زرمدين لتزم ت -أ

يف خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن م  رسالة التكل

مقابل وصل تسلّم ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص 

 زرمدين.بلدية معطيات الملف وطلبات 

هيكل تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو ال -ب

 المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 بلدية زرمدينعدم نشر أو توزي  تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت

أو بشركة  كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلّقة بالمحاميلبلدية زرمدين لا يمكن  -ث
لسنة  764عدد من الأمر  15المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

هياكل المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة ال 2014جانفي   28مؤرّخ في ال2014
 .العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 
  

 ي:يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يل
ر قبول رسالة التكليف والقيام بجمي  الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة الرفض غي -

ات التي المشاركة في عقود الإنابمن  ولحرمانهالمبرر يعتبر ذلك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

ذي بقي ال المهمّةبقبوله  رفضه تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

مختصّة في الغرض إلى اللجنة ال اتقرير )بلدية زرمدين( وفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي

شاركة في لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاماة من الم

 ك. طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذل

و  ئيةّيئات القضاأمام المحاكم أو اله هاد نيابته لعن بلدية زرمدينبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 .الإدارية و التعديلية و التحكيمية

آلها كتابيا بم بلدية زرمدينحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

 في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة.

 لاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أو بدراسةحضور ا -

 الملفات التي وق  تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها.
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ي ندعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترو تتولى بلدية زرمدينولهذا الغرض، 
 تماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.لحضور هذه الاج

ا. مقابل وصل تسلّم، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيه بلدية زرمدينتمكين  -

بله، قبملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من  هاوفي صورة عدم إبداء

 لقانوناالإجراءات التي يقتضيها  فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
 يحول إلى حسابه.عن طريق تحويل بنكي أو بريدي يتمّ خلاص صاحب العقد 

لفاتورة ايوما من تاريخ إيداع  30يتم إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب العقد في أجل أقصاه 
 بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية إذا كان الحكم صادرا لفائدة بلدية زرمدين.

م ص معاليمن نسخة من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلا بلدية زرمدينيتمّ تمكين  -

تأمين قيامه ب سلامة وضعيتّه الجبائيةّ و وما يفيد طة والتقاعد للمحامينيالح انخراطه في صندوق

 وذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب.مسؤوليته المدنيةّ 

ترسيم عدول التنفيذ وكذلك أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف ال ةأجربلدية زرمدين تحمل على 

 بإدارة الملكية العقارية.

عندما  تتحمل بلدية زرمدين مصاريف تنقل صاحب العقد المتعلقة بالإنابات خارج مجال ولاية المنستير

خصيا او للمحامي ش كلم عنها.و ذلك في حدود حالات التنقل الفعلية و الثابتة 30تتجاوز مسافة التنقل 

 لأعضاء الشركة المهنية للمحاماة بخصوص ملف الإنابة.

وزير وطبقا للتعريفة المنصوص عليها بالقرار المشترك بين وزير العدل و تحتسب هذه المصاريف 

 مومية.المتعلق بضبط أتعاب المحامين المكلفين بنيابة الهياكل الع2016أفريل  22المؤرخ في  التجارة

 ل والإقامةوإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف التنقّ 

 يومي الذهاب والرجوع. بما في ذلكحصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها 

شروع وع موفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخارج موض

وذلك  764من الأمر عدد  07ملحق يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أنظار اللجنة المحدثة بالفصل 

 من هذا العقد المتعلق بالأتعاب. 03بصرف النظر عن الفصل عدد 

مي خلاصها إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيكل العمو
ر اع وذلك إثير مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجعلى أساس فوات

 التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنجز.
 

 : العقد: مدّة  9الفصل 
 

 بين الطرفين.الممضى العقد المضمن بتاريخ البـثلاثة سنوات تبدأ من  العقد تضبط مدّة
ة ة للمحاماوجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيّ وفي صورة 

 احب العقدصفيتولى  من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي
واه الجاري، دون س مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء طورها

 والتصريح بالحكم.
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 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

 

 زرمدين لبلديةيجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 
ت أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة حال 11تغيير المحامي الا في الصورة المنصوص عليها بالفصل 

 دون قيام صاحب العقد بتنفيذ التزاماته.
بة إلى أي بذلك كتابيا ولا يمكنه مناولة النيا بلدية زرمدينو في هذه الصورة يجب علي المحامي إعلام 

 محام أخر.
 أو 11بخلاف الحالات المنصوص عليها بالفصل  احب العقد(و في صورة تخلي المحامي )ص

( أخر تعيين محام )ين بهدف المستوجبةالإجراءات  بلدية زرمدينتخّذ ت حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة
من  5عن المهمّة تطبيقا للفصل  ن()ق العام عوضا عن المحامي المتخليضمانا لاستمرارية سير المرف

 .2014لسنة  764الأمر 
ادس تطبيق المطّة الأولى من الفصل السفي هذه الصورة الأخيرة  العمومي ا يجب على الهيكلكم
 لهذا العقد.

 
 :العقد :فسخ 11الفصل 

   فسخ هذا العقد، آليا في الحالات التالية:، ي، 9م  مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 
 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -

نبيها العمومي ت الهيكلهذه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

ن عشرة ع د لا يقلّ بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ 

تطبيق و قدالعفسخ  لبلدية زرمدينيمكن  ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاءمن تاريخ تبليغ  أيام ابتداء

 المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا العقد.

 هيامقفي التقاضي أو ثبت  هاوإهدار حقبالتزامه  العقد إخلال صاحب بلدية زرمدينلد  إذا ثبت  -

برام إ تمختلف إجراءا مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

 .العقد وانجازه

ن قبل تابياّ مكويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها 
 بلدية زرمدين.

 

ية ثابتة تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو واقع بلدية زرمدينفي صورة قرار :13الفصل 
بق أحكام لذلك ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه الحالة،تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب ط

لمؤرّخ ا 2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 
 والمتعلّق بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت  20في 

 :الحفاظ على السرية14الفصل 

امة ويخضع الطرفان لكل الالتزامات الع صبغة السرية من حيث شروط التنفيذيكتسي كامل العقد 
 المتعلقة بالمحافظة على السرية.

 :النزاهة15الفصل 

الطرف الأول للأحكام يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب 
 .التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح
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  :  فضّ النزاعات: 16الفصل 
 ض يتولى، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا الغرالعقدفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا 

مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  (7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل ) بلدية زرمدين أولا
المحاكم  المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى 2014جانفي   28

يم حيةّ أو تقدصللاقتراح تسوية دون سواها  والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 مقترح أخر لفض الخلاف.
وض عليها وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع المعر

 بالحسنى.  

كن وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف ودياّ، فيم
 لمختصّة.االإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لد  المحكمة  مواصلةل الأكثر حرصاللطرف 

 

  : مصـاريف التسجيل : 17الفصل 
 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 :العقدصحة : 18الفصل 
 ئه من قبل الكاتب العام لبلدية زرمدين.إمضا إلا بعدا العقد نافذا كون هذيلا 

 محلّ المخـابرة:: 19الفصل 
بمقتضى  عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك

 فيذ.نطريق إعلام بواسطة عدل الت نعرسالة مضمونة الوصول م  الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

   الإمضــاءات
 المحـــــــــامي                               بلدية زرمدين

 أو                           
 المهنية للمحاماة لشركةا                                                                                          

 

 

 

 

 

 
 


