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 طلب العروضموضوع:لأوّل الفصلا

ن للمحاماة، م مهنيةمحامٍ مباشر أو شركة  (01)يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار 

ي ف قانونيةّال جميع الإجراءاتب توزر( والقيامبلدية )نيابة بين المرسّمين بجدول المحامين، ل

ام ـحكالأ تفتضيهلدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق ما  )ها(والدفاع عنه )ها(حقه

 .الجاري بها العمل التشريعية

 ويبيّن عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.
 

 شروط المشاركة :2الفصل 
 

 :في طلب العروض يمكن المشاركة

 

 للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى:

 الاستئناف 
 

 إحدى الفرضيتّين( اختيارأو/ و )
 
 التعقيب 

 في تاريخ صدور طلب العروض

 أو/و

 للشركات المهنية للمحاماة

 

لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي 

المختصّة خلال الثلاث سنوات بات أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة 

 .1التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

تشريع كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بال

علاقة والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بال

و لمداولة أالهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو االمباشرة بين المحامي ورئيس 

ة ى ضدّ جهتلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحامين قد قبل أيّ دعو

 من مرسوم المحاماة. 32او اي مانع اخر على معنى الفصل تعمل لديها
 

 المشاركة كيفية: 3الفصل 

                                                 

1
 ح)لجنة الفت لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبتّ من  إن

ا للطلب العلي ةللّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين بالهيئإنما يندرج ضمن صلاحيات اوللغرض(، الفرز المحدثة و

من الأمر  16الفصل  لأحكامالعمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2014 جانفي28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764د عد

 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةالعمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية 
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اتفاقية في إطار و أفردا  من طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.أو1الشراكة

 

 إلى حصص طلب العروض توزيع: 4الفصل 
 

 يتكوّن طلب العروض من:

 :موجّه إلى جميع2قسط وحيد
  المرسمين لدى:المحامين 

 ( سنوات 5الذين تجاوزت مدة ترسيمهم خمس ) الاستئناف
 أو

 ( سنوات5مدة ترسيمهم خمس ) تتجاوزن لم الاستئناف الذين
 التعقيب

 في تاريخ صدور طلب العروض

 و
 لشركات المهنية للمحاماةا

 

 أو
 . 3الهيكل العمومي( )يحددّ عددهاأقساط عدةّ 

 حسب:أن يكون التقسيم  ،على سبيل الذكر، يمكنهذه الحالة،  يف :1ملاحظة 

 (.تعقيب-استئناف)المحامين بجدول  الترسيم 

 حل مخابرة المحاميمو للهيكل العمومي التوزيع الجغرافي 
 الاختصاص المطلوب 
  ملائما( ..)يراه الهيكل العمومي  موضوعيآخرمعيار. 

و أقسط يتعيّن وجوبا إدراجالطلب إلى قسطين أو أكثر،  توزيعفي صورة : 2ملاحظة 

 بالاستئنافللمحامين الذين لم تتجاوز مدةّ ترسيمهم  )يْن/ـة(مخصصأكثر 

الصنف من  المنهجيّة الخاصّة بهذا طبقتالحالة وفي هذه، مدةّ خمس سنوات

 الشروط.كراس والواردةب المحامين

 :سحب ملف طلب العروض :5الفصل 

 إلى المنافسة إلىيرسل الهيكل العمومي نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة 

دف تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهقبل  أيام على الأقل 3الهيئة الوطنية للمحامين 

 (.https://avocat.org.tn)نشره على موقع الهيئة 

                                                 

1
يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او أكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع امكانياتهم 

وثائق المهنية لإسداء الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالإمضاء على 

 العروض و الصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.

2
 .عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم واحدةشركة محاماة لأو  واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد 

3
 بين محام واحد أو شركة مهنية للمحاماة والهيكل العمومي المعني.صفقة يتم إبرام عقد 
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ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 

)www.marchespublics.gov.tn( بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض

أو من موقع الهيئة الوطنية للمحامين  كراس الشروط كما يمكن سحب على الموقع المذكور.

ذلك، تسحب كراس الشروط مباشرة  ( عند الاقتضاء. وبالإضافة إلىتوزر بلديةواب ) عموق

 ( بدون مقابل.توزر بلديةمن )
 

 ضالعرو صلوحيه: 6الفصل 

( ايوم 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار

 محدد لقبول العروض.للتاريخالأقصىالمن اليوم الموالي  ابتداء
 

 وملاحق ملف طلب العروض: تالتوضيحا :7الفصل 

( أيام من تاريخ نشر 10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 الإعلان عن طلب العروض. 

ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات 

ويوجه إلى جميع ساحبي  المتصلة بالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها المترشحون،

التاريخ الأقصى المحدد لقبول  ( أيام قبل05خمسة )كراس الشروط في أجل لا يتجاوز 

العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبينّ في 

من  4الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات  2014جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد الأمر 

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 

 .والتعديلية والتحكيمية

المعطيات التكميليةّ إلى المترشحين الذين سحبوا  الهيكل العمومي، عند الاقتضاء، يوجّه

( قبل 10)أيامكراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة 

على ألا تمس هذه المعطيات  تقديم العروضلآخر أجل انتهاء أجل تقديم العروض قبل 

 التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية.
 
 

 المالية: تضماناال :8الفصل 
الصفقات  بتنظيمالتراتيب المتعلّقة  تضيهافتالتي  المالية الضماناتتقديم المشاركون منيعفى 

 .العموميةّ

 الشروط:في كراس  ن: الطع9الفصل 

للأحكام الواردة يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

 من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764بالأمر عدد 

ت ومدعما بالمؤيدات الاخلالابتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 

عن طلب العروض ويخفض  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)في أجل أقصاه عشرة  اللازمة

( 10ة)عشرببول العروض التي يحدد فيها أجل ق الحالاتفي  ( أيام5)إلى خمسة  الأجلهذا 

 أيام.

العمومي المعني  الهيكلنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا

http://www.marchespublics.gov.tn/
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حتى  الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 

 .البت نهائيا إذا كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها

مان  (أياام عمال10)قرارهاا فاي أجال أقصااه عشارة  لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحاامينتتخذ 

المطلوبااة وفااي  والإيضاااحاتالعمااومي مرفقااة بجميااع الوثااائق  الهيكاالتاااريخ توصاالها بةجابااة 

 .اتالإجراءغياب ذلك يرفع قرار تعليق 

 طريقة تقديم العروض:10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن العاارض الفنااي والوثااائق الإدارياّاة وجميااع مؤيااداتها المبينّااة بالفصاال  ماان هااذا  (11)يضُاام 

الكرّاس في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالا  خاارجي يخاتم ويكتاب علياه 

 بلدياةمتعلق بتكليف محاامٍ ) يان( لإناباة ) 2025لسنة  01عبارة: " لا يفتح طلب عروض عدد

 (".توزر

توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنيةوالوثائق الإدارياة وجمياع المؤيادات عان طرياق 

البريااد مضاامون الوصااول أو عاان طريااق البريااد السااريع أو تساالمّ مباشاارة إلااى مكتااب الضاابط 

 يداع. ( مقابل وصل إتوزر بلديةالمركزي التابع لـ )

ثانياة تساجّل فاي تسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ وفي مرحلة 

الاادفتر الخاااص بقبااول العااروض حسااب تاااريخ وصااولها ويجااب أن تبقااى مختومااة إلااى موعااد 

 فتحها.

 يقصى آلياّ: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 

 .للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويضولا يمكن 

ا للنماذج الملحقة يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبق

 بكراس الشروط.
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 الوثائق المكوّنة للعرض::  11الفصل

 

 التالية: ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 

غير قصاء العرض موجبالإعند فتح العروض 1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّملاحظة:

أنهّ يمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطالب العارض )ين( المعنيين باستكمال 

وثائقهم في أجل معينّ. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال 

 المضبوطة.

 فتح الظروف:: 12الفصل 

لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من تحدث لدى الهيكل العمومي 

 لعمومي قبل الإعلان عن طلب العروض.رئيس الهيكلا

وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة 

 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة. وتكون جلسة

  لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في ساير أعماال اللجناة لأيّ سابب

ل لهاام طلااب تمكياانهم ماان تعااديل عروضااهم أو  ماان الأسااباب. كمااا لا يخااو 

 إدخال أيّ إضافات عليها. 

 حددّة لقبول العروض.لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية الم 

وذلك بفاتح يتمّ الشاروع فاي عملياّة الفاتح طبقاا للتسلسال الزمناي لتااريخ قباول العروضا -

 الظرف الخارجي للعرض والتثبتّ من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

فتح الظرف المحتوي علاى العارض الفناّي والاقتصاار علاى التصاريح بوجاود الوثاائق  -

 .المطلوبة دون تعدادها

 ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: :13الفصل 

يمكاان للمحااامي الااذي قاادمّ ترشّااحه فااي طلااب عااروض أن يسااحبه بطلااب كتااابيّ، مقاباال وصاال 

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

 المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ.ختم وإمضاء و 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 العروض: تقييمفي  الفنيةّالمعتمدة الوثائق

ع فاي آخار الوثيقاة ما وختمهاا المضامنين بكاراس الشاروط وإمضااؤها 11إلى  6تعمير الملاحق من 

 بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الاقتضاء.

 لمباشاريناالمباشر أو مجمع المحامين  لمحاميمضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين اا

 ( من جهة ثانية مع بيان التاريخ.بلدية توزراة من جهة، و)لشركة المهنيةّ للمحاماأو 
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أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ فاي أجال أقصااه  (توزر بلديةتسليم، يقدمّ مباشرة إلى )

 .(توزر بلديةالعروض المعلن عليه من قبل )( يوما من تاريخ آخر أجل لقبول 10عشرة )
 ين بها.وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزم

مه غير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدّ 

بهدف  2014لسنة  764من الأمر  07المترشّح للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل 

ن في المحامون المتعهدوالموافقة عليه. وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو 

لتي المشاركة في طلبات العروض ااتفاق شراكة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من  إطار

عه ( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراج02لهياكل العمومية لمدةّ سنتين )تنظمها كلّا 

 الردّ من عدمتاريخ الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

تجاوزت  بقبوله النهائي من قبل الهيكل العمومي الذي بقي دون ردّ لمدةّطرفه على إعلامه 

 عرضه. صلوحيه( أيام عمل ما لم تنقض مدة 10)عشرة 

 العروض متقيي :14الفصل

 ، من هذا الكرّاس 12بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 وجوبا:اللجنة تقصى

إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف العروض التي لم تتضمّن  -

 .اعتمادها للتقييم الفني

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -

 سواء في إطار فردي أو مجمّع.الصفقة 

الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ يمكن، عند 

م المشاركين الذين لم يقدمّوا المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتما

أياّم عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن  07ملفاتهم في أجل لا يتجاوز 

طلب يكل العمومي المعني بطريق البريد السريع أو بةيداعها مباشرة بمكتب ضبط اله

العروض حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا 

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي: 

communedetozeur@gmail.comط او على ان تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضب

 تروني.ارسالها عن طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالك

لا مان إلا ياتمّ  اساتبعادهم وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فةنّ 

ماااؤرّخ فاااي  2014لسااانة  764قبااال لجناااة المراقباااة والمتابعاااة المحدثاااة بمقتضاااى الأمااار عااادد 

ى العمومياة لاد بنياباة الهياكاليتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحاامين 2014جانفي28

طبيقاا تلمحاامين لبعد التثبتّ بدقةّ في وضعياّتهم المهنياة بالتنسايق ماع الهيئاة الوطنياة  المحاكم،

 .2014جانفي28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15لمقتضيات الفصل 
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 :ذو تكوين عاممحام  باختيارالمتعلقّة: منهجيةّ تقييم العروض1.14

رغبااة الهيكاال العمااومي فااي اختيااار محااام او  ريةّ التاليااة فااي صااورةصااتعتمااد المعااايير الح-أ

 شركة مهنية للمحاماة غير متخصصة

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

أو لأعضااء الشاركة المهنياّة للمحاامين المرسّامين  العامة للمحاميالتجربة  1

 و/أو تعقيب( )استئنافبالقسم المطلوب 

 نقطة 60

 نقطة 30 الخبرة والتكوين لاستكمالالمؤهلات العلميةّ للمحامي  2

تجربااة المحااامي فااي نيابااة الهياكاال العمومياّاة لاادى المحاااكم خاالال الااثلاث  3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 العـــــام المجمــــــوع

 إسناد الأعداد: :-ب

التجربةةة العامةةة للمحةةامي أو لأعضةةاء الشةةركة المهنيةّةة للمحةةامين بالقسةةم  -

 نقطة(: 60المطلوب )استئناف و/ أو تعقيب( )

 بعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب )تعقيب و/ أو استئناف(. نقطة 10تسند 

في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة          

سنوات( في ذات القسط أو نفس طلب  5للمرسمين في التعقيب والاستئناف )أكثر من 

مع وجوب التقيد  في القسم المرسّم فيهالعروض تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني 

 يه في الجدول.بالسقف العددي الأقصى المشار إل

قدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبيّن تاريخ ترسيمه في يلإثبات التجرية العامّة، 

 القسم المعني )استئناف أو تعقيب(

 نقطة(: 30المؤهّلات العلميةّ للمحاميوالتكوين لاستكمال الخبرة )  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميّة

 الماجستيرشهادة 

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

إضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تساند الأعاداد بحساب عادد الادورات 

 التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

دورة تكوينياااة نقااااط لكااالّ محاااام شاااارك فعلياااا أو تاااابع بنجاااا   05تساااند بصااافة آلياااة  -

متخصّصة في إطار دورات التكوين المساتمرّ لإساتكمال الخبارة المهنياّة التاي تنظمهاا 

الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحاامين ويبلاس ساقف النقااط بهاذا العناوان 

 (.10عشرة )
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( لكاالّ مشاااركة ناجحااة فااي دورة تكوينياّاة قااام بهااا محااامي فااي 01تسااند نقطااة واحاادة ) -

ر أنشاطة الهياكال الدولياّة للمحاامين ويبلاس ساقف النقااط بهاذا العناوان خمساة نقااط إطا

(05)1. 

نساخة  لإثباات الشاهائد العلمياّة والمشااركة فاي هاذه الادورات، يقادمّ المحاامي المترشاح

 مطابقة للأصل من شهادة العلميةّ وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

ث هياكةةل العموميةّةة لةةدا المحةةاكم خةةلال الةةثلاتجربةةة المحةةامي فةةي نيابةةة ال -

 نقاط( 10سنوات الأخيرة )

ثلاث ماومي خالال الانقاط لكلّ محام تمّات إنابتاه مان قبال هيكال ع 05تسند بصفة آلية  -

 (.10سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) ويبلسالأخيرة سنوات 

ع لمبرماة ماالاتفاقياات الإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقود الإناباات أو 

 ومي.الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العم

 نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 :ذو تكوين خاصمحام  باختيارالمتعلقّة منهجيةّ تقييم العروض :14.2

محاام  اختياار فاي رغبة الهيكال العماومي التالية في صورةريةّ صتعتمد المعايير الح-أ

 .او شركة مهنية للمحاماة متخصصة

حامي إلا في الحالة التي يرى فيها الهيكل العمومي ضرورة وجود مهذه المنهجيةّ طبقّ تنلا 

جب أن يمتخصّص فيميدان معيّن ضمن قائمة المحامين الذين سيكلفّون بنيابته. وفي هذه الحالة 

عه إلى معيار التخصص على مقاييس موضوعيةّ ووجيهة يثبتها واق يالهيكل العموملجوء  يؤسس

 وطبيعة نزاعاته.
 

                                                 

1
عناادما يتعلّااق الأماار بتكليااف محااامي بقضااايا فااي الخااارج ماان قباال الهياكاال العموميّااة، يؤخااذ، بالإضااافة إلااى ذلااك، بعااين 

للمحاامين مادى إلماام قام بها محامي في إطار أنشاطة الهياكال الدوليّاة  الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

امها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أم

ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة فاي شابكة مهنيّاة دوليّاة 

 لمكاتب محاماة من عدمه.
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

أو لأعضاااااء الشااااركة المهنياّاااة للمحااااامين  التجربااااة العامااااة للمحااااامي 1

 و/أو تعقيب( )استئنافالمرسّمين بالقسم المطلوب 

 نقطة 40

 للمحااامي أو لأعضاااء الشااركة المهنياّاة للمحااامين التجربااة الخصوصاايةّ 2

 المطلوب  في الاختصاص

 نقطة 30

والمقاااااالات  والبحاااااوثوالدراساااااات الماااااؤهلات العلمياّااااة للمحاااااامي  2

 المتخصّصة

 نقطة 20

ثلاث تجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومياّة لادى المحااكم خالال الا 3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10



10 

 

 إسناد الأعداد: :-ب

 التجربةةة العامةةة للمحةةامي أو لأعضةةاء الشةةركة المهنيةّةة للمحةةامين بالقسةةم -

 نقطة(: 40المطلوب )استئناف و/ أو تعقيب( )

 نقاط بعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب )تعقيب و/ أو استئناف(. 8تسند 

في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة          

سنوات( في ذات القسط أو نفس طلب  5للمرسمين في التعقيب والاستئناف )أكثر من 

مع وجوب التقيد  في القسم المرسّم فيهالعروض تحتسب الخبرة العامّة للمحامي المعني 

 يه في الجدول.بالسقف العددي الأقصى المشار إل

قدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبيّن تاريخ ترسيمه في يلإثبات التجرية العامّة، 

 القسم المعني )استئناف أو تعقيب(

التجربةةةة الخصوصةةةيةّ للمحةةةامي أو لأعضةةةاء الشةةةركة المهنيةّةةة للمحةةةامين فةةةي  -    

 خلال الخمسة سنوات الأخيرة نقطة( 30)الاختصاص المطلوب

تتمثلّ الخبرة الخصوصية في إلمام المحامي باختصاص في ميدان معينّوقدرته على معالجة 

 إشكالياته القانونية. 

تسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحاامي التعهاد بهاا فاي الميادان 

إلااى تاااريخ آخاار أجاال لتقااديم 2020 جااانفي 01( ماان ربلديااة تااوز)قباال المطلااوب أو المشااابه ماان 

 العروض وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي: 

 

 

 تقديم العينّات من المؤيدّات: . صيغج

. وبصفة عامة المشفوعة بنسخ من الأحكام تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف

 الإنابة. ولايتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع 

 يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحساب طبيعتهاا بطريقاة تحفا  

أو ليزريةّ أو كاذلك فاي وساائل حفا   ةأقراص ممغنطحماية المعطيات الشخصيةّ والسّر المهني في 

إلكترونيةّ تراعى فيها الضّمانات الفنيةّ لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيازات المساتعملة 

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 

 05و 01ما بين 
 06ما بين 

 إنابة  10و

 11ما بين 

 إنابة  15و

 16ما بين 

 إنابة  20و
 إنابة  25و 21ما بين 

 إنابة  25أكثر من 

العةةدد المسةةند بعنةةوان 

 25 20 15 10 05 المراجع الخصوصية
30 
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 .صلب عرضهي المجال وذلك لتقديمها ف

 نقطة(: 20لاستكمال الخبرة ) نللمحامي والتكويالمؤهّلات العلميةّ   -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميّة

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

 المحاميإضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها 

( ماان النقاااط بعنااوان كاال دراسااة أو مقااال أو بحاا  ذو صاابغة علمياّاة وأكاديمياّاة قااام 1تسااند ) 

علميةّ أكاديميةّ يكون موضوعه)ا( متعلقّاا بالاختصااص  تبنشريات أو مجلاالمترشّح بنشرها 

 نقاط.( 05)بلس سقف النقاط بهذا العنوان خمسوي. المطلوب من المحامي المترشح

  الشاااهائد العلمياّااة والمشااااركة فاااي هاااذه الااادورات، يقااادمّ المحاااامي لإثباااات

المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة العلميةّ وكاذلك شاهادة المشااركة 

 في الدورة المعنية.

  لإثبات كل دراسة أو مقال أو بح  ذو صبغة علميةّ وأكاديميةّ قاام بنشارها

أو بحاا  مااع ذكاار يقاادمّ المحااامي المترشااح نسااخة ماان كاال دراسااة أو مقااال 

 عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر. 

 10تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدا المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيةرة ) -

 نقاط(

ماومي خالال الاثلاث نقاط لكلّ محام تمّات إنابتاه مان قبال هيكال ع 05تسند بصفة آلية  -

 (.10سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) ويبلسالأخيرة سنوات 

لإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا من عقود الإناباات أو الاتفاقياات المبرماة ماع 

 الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

قصةى يو نقطةة 100مةن  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفنةي الأدنةى 

 ( نقطة بعنوان التجربة الخصوصيةّ.0كل عرض تحصّل على )

 

 5الخاصّة باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف  : منهجيةّ تقييم العروض 43.1

 :سنوات

رغبة الهيكل العمومي في تعيين أكثر من محام يجاب علياه اختياار محاام  في صورة-أ

 ريةّ التاليةصلمعايير الحلسنوات وفقا 5ترسيمه بالاستئناف لم تتجاوز مدّة 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 (سنوات 5لمدةّ  اقل من ستئنافبالا التجربة العامة للمحامي)مرسّم 1

 نقطة 30 المؤهلات العلميةّ للمحامي  2
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 إسناد الأعداد: :-ب

 50) سةنوات( 5التجربة العامة للمحامي )مرسّم بالاستئناف لمةدّة اقةل مةن  -

 نقطة(:

 ستئناف.الاقسم نقاط بعنوان كل سنة ترسيم ب 10تحذف

 نقطة(: 30لاستكمال الخبرة ) نللمحامي والتكويالمؤهّلات العلميةّ   -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميّة

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

لادورات بحساب عادد اإضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تساند الأعاداد 

 التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

 نقااااط لكااالّ محاااام شاااارك فعلياااا أو تاااابع بنجاااا  دورة تكوينياااة 05تساااند بصااافة آلياااة  -

نظمهاا الخبارة المهنياّة التاي ت لاساتكمالمتخصّصة في إطار دورات التكوين المساتمرّ 

ن ا العناواالهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحاامين ويبلاس ساقف النقااط بهاذ

 (.10عشرة )

( لكاالّ مشاااركة ناجحااة فااي دورة تكوينياّاة قااام بهااا محااامي فااي 01تسااند نقطااة واحاادة ) -

وان خمساة نقااط إطار أنشاطة الهياكال الدولياّة للمحاامين ويبلاس ساقف النقااط بهاذا العنا

لإثباتالشااهائد العلمياّاة والمشاااركة فااي هااذه الاادورات، يقاادمّ المحااامي المترشااح .1(05)

 نسخة مطابقة للأصل من شهادة العلميةّ وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

                                                 

1
الخااارج ماان قباال الهياكاال العموميّااة، يؤخااذ، بالإضااافة إلااى ذلااك، بعااين  عناادما يتعلّااق الأماار بتكليااف محااامي بقضااايا فااي

للمحاامين مادى إلماام قام بها محامي في إطار أنشاطة الهياكال الدوليّاة  الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

 .عقدغة المتفقّ عليها في الالمحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو الل
 

أو  نأو الأشاااخاص الطبيعياااي تجرباااة المحاااامي فاااي نياباااة الهياكااال العمومياّااة 3

 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة المعنويين الخواص

 نقطة 20

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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 أو نتجربةةة المحةةامي فةةي نيابةةة الهياكةةل العموميةّةة أو الأشةةخاص الطبيعيةةي -

 (ةطنق 20) المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرةالمعنويين الخواص لدا 

 01تسند الأعاداد بخصاوص هاذا المعياار حساب عادد الإناباات التاي سابق للمحاامي التعهاد بهاا مان 

 لي: إلى تاريخ آخر أجل لتقديم العروض وذلك على النحو المبين في الجدول الموا2020 جانفي

 

 تقديم العينّات من المؤيدّات: صيغ-ج 

تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب 

تثبت إنجاز العمل  العروض. وبصفة عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.موضوع الإنابة 

ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحساب طبيعتهاا بطريقاة تحفا  

حماية المعطيات الشخصيةّ والسّر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريةّ أو كاذلك فاي وساائل حفا  

نيةّ تراعى فيها الضّمانات الفنيةّ لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيازات المساتعملة إلكترو

 .ضمن عرضهفي المجال وذلك لتقديمها 

تااتمّ عملياّاة التقياايم وترتيااب العااروض ماان والتقيةةيم: تحسةةير أعمةةال لجنةةة الفةة: 4.13

 الناحية الفنيةّ على النحّو التاّلي:

علااى أساااس المعطيااات الممضاااة  هاااوترتيبالعااروض تقياايم  التقياايمتتاولىّ لجنااة الفااتح و

والمبينّة بعرضه وبقياة الملاحاق المنصاوص عليهاا بملاف طلاب العاروض المدعوماة 

 للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط. بالمؤيدات وطبقا

تضاامّن اللجنااة أعمالهاااا بتقرياار لتقياايم العاااروض ممضااي ماان قبااال كافاّاة أعضااااءها 

 .ئهم وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاتهبأسما

يتولى الهيكل العماومي بعاد الانتهااء مان هاذه الأعماال توجياه تقريار تقيايم العاروض  

نسخ رقمية( إضافة إلاى أصاول العاروض ويكاون مصاحوبا  7)نسخة أصليةّ ورقيةّ و

إلاى اللجّناة  الهيكال العماوميبمذكّرة تقديمية لطلب العاروض ممضااة مان قبال رئايس 

يوماا  20صّة للمراقبة والمتابعة بالهيئاة العلياا للطلاب العماومي فاي أجال أقصااه المخت

 من تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللازّمة عليها. 

 

 إنابات  10و 01ما بين 
 20و 11ما بين 

 إنابة 
 إنابة  30أكثر من  إنابة  30و 21ما بين 

العةةةدد المسةةةند بعنةةةوان 

 20 15 10 05 المراجع 
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مكاااان بااااالتوازي مااااع هااااذا إرسااااال الملااااف كاااااملا علااااى العنااااوان الإلكترونااااي التااااالي يو

haicop@pm.gov.tn 

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 51 الفصل

تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العماومي طبقاا لأحكاام 

مراقبتهااا علااى  2014جااانفي 28والمااؤرّخ فااي  2014لساانة  764ماان الأماار عاادد  7الفصاال 

 نمكاااادتتأّو شفافيتها.وقيتهااصاااادمو وترتيااااب العااااروضلمنافسةا لىإءوللجا اءاترجإ عّيةرش

مطابقااااااااااااااااااااااااة نمبااااااااااااااااااااااااتتتثّو .طهاااااااااااااااااااااااااولشاااااااااااااااااااااااارلةبااااااااااااااااااااااااولمقا لصبغةا

وتعيااد النظاار فيهااا، عنااد  وطرلشا اسركّتلمقتضياقبلالهيكلالعمااومينمالمعتمدةالتقييماييساامق

 الاقتضاء. 

وبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّهاللجنة الماذكورة قارار تعياين المحاامي )يان( إلاى الهيكال 

 العمومي المعني لتنفيذه.

 :دإلى المنافسة وإمضاء العق: نشر نتائج الدعوة 16الفصل 
علاى  عقد الإناباةالعمومي وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسم المتحصل على  الهيكلينشر 

 الإعلانهذا  هالاقتضاء. ويوجعند  الوابالخاص بهموجهة للعموم وعلى وموقع إعلاناتلوحة 

لم ياتمّ تعييانهم بهاذه النتاائج بكال المشاركين الذين  الهيئة الوطنيةّ للمحامين ويتمّ إعلام بقيةإلى 

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا وسيلة ماديةّ أو لاماديةّ

الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئاة  يمكن الطعن في قرار

والماؤرّخ فاي  2014لسانة  764مان الأمار عادد  7العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل 

 لدى المحكمة المختصّة.  2014انفي ج 28

يجب على المحامي إمضاء العقد المحرر باللغة العربية طبق النموذج المصاحب لهذا. ويمكان 

إضافة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضارورة توضايحها وذلاك حساب مقتضايات وواقاع نشااط 

 الهيكل العمومي دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب. 

وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات 

 الضرورية لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.

يحرم نهائيا للإنابة  اختيارهاإلا أنهّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع 

( تحتسب 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ من 

 ( أيام عمل.10)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  تاريخمن 

وفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة 

ي أو شركة المحاماة من لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتر  حرمان المحام

المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ 

 للمحامين بذلك. 

 في وذلكلنيابة اءعقدمضاإ (ربلدية توز)تتولى

 نتتضمدعقد النيابةسناإ ببطاقةللجنةاةفااومهاعلين يتعيوللجنةاقراريختبليسرتانممياأجلسبعةأ

 .ص بالعقدولمنصا المعطياتو تلبياناا
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 الملاحق
 وثيقة التعهّد: 1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروضتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل : 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   4تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 من كرّاس الشروط
 العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة : 6ملحق عدد 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  يالتزاما لمحام: 7ملحق عدد 

 
 )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم 
 
و ا
 
القضائيّة  وسائر الهيئاتا

داريّة والتعديلية  والتحكيمية والا 
 لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد 

 
و المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  والمباشر ا

 
للمحامين ا

لى تاريخ فتح العروض(المهنيّة للمحام ةالمنتمين للشرك  اة )من تاريخ الترسيم ا 
عضاء الشركة المهنيّة للمحامين في الاختصاص المطلوب( : 9ملحق عدد 

 
و ا
 
 )يتعلّق فقط باختيار محام ا

 للمحامي الخصوصيّةلتجربة قائمة المراجع المبيّنة ل
 
المحامين المباشرين     )في حالة مجمع(  والمباشر ا

و 
 
  اةالمهنيّة للمحام ةالمنتمين للشركللمحامين ا

 
لى 2020جانفي 1)من  خيرةخلال الخمس سنوات الا ا 

 تاريخ فتح العروض(
 سنوات(  5يتعلّق فقط باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف ): مكرر  9ملحق عدد 

شخاص الطبيعيي قائمة
 
و الا

 
و المعنويين  نالمراجع المبيّنة لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة ا

 
ا

خيرة )الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات 
 
لى تاريخ فتح العروض(2020جانفي 1من الا  ا 

والدراسات الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة : 10ملحق عدد 
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 والبحوث المتخصّصة. والمقالات

 ت قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّةلدى المحاكم خلال الثلاث سنوا: 11ملحق عدد 
خيرة                         

 
 للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( )بالنسبةالا

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
المهنيّة  لشركةاا

 .والهيكل عمــومي للمحاماة،

 

 

 

 
 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 

 الاقتضاء.............................(ح فيه عند شالقسط المتر )ذكر
 .......................................................1(والصفة)الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ...........................لسنة.................. عدد: والتقاعد  تحتالحيطة  صندوقب منخرطال -

 ..............(........................................ذكرالعنوان بالكامل)المعينّ محل مخابرته بـ -

 ......................................................................................... بصفتي: -

بةنابة طلب العروض المتعلقّ ملف المكوّنة لو 2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 المحامي )يحدده الهيكل العمومي( :

 ملف طلب العروض.(1)

 .مثلّ وثيقةالالتزامتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّ .1 

لمحددّة االأجرة بل مقا أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيةّ المطلوبة 2

 .بنود العقدطبق 

جهوي المجلس ال) موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 العقد.نص عليه يوفقا لما به  تاريخ الإعلاممن( لولاية توزر

بول لآخر أجل محدد لق ابتداء من اليوم الموالي ايوم (120)الإبقاء على شروط هذا التعهدمدة( 4

 العروض.

في . وقانونية تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة أنال )أولست أنني شهد أ( 6

 ن ذلك.عالعقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة فسخ فةنه يتم  ،ذلك خلافصورة ثبوت 
 

                                                 

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون 

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.إدراج البيانات المتعلقة 
 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 أو البنكفتو  بحساب المالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالس الهيكل العمومي يدفع 

البريد: ....................................................................................... تحت عدد: 

 (أو البريدية ذكر الهويةّالبنكية.......................... )
 

 

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2 ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 شركة المحـاماة ................................................................. اسمواللقب أو  الاسم

 اليوم/ الشهر/ السنة................................................. الاستئناف:تاريخ الترسيم في قسم 

 ............................اليوم/ الشهر/ السنة....................... التعقيب:تاريخ الترسيم في قسم  

 ......................................................................................... عنوان المقرّ 

موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيةّ:  عنوان

........................................ 

 :..............................................................................................لهاتفا

 الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة..................................................................... العنوان
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 ......................................................الجبائي............................ المعرّفرقم 

 

 الصفة(.........................................الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخصالمفوّضال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (وختم المشارك اءإمض)                                                 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 .......................................................................................................................... ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

 .الصفقة لفائدتي عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................رّر بـ ح

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدا )الهيكل العمومي(

 صاحب طلب العروض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ......................................................................................................................... ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 بلدية توزر()أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

، فترفدق نسدخة 1998لسدنة  1875عددد )وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر 

من مكتوب الإعلام مؤشّدر عليده مدن قبدل الهيكدل يوضّدة بدقدّة تداريخ لإلدك أو الإدلاء بعلامدة 

 البلوغ عند الاقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 5ملحق عدد 

 

 
 الشرف بعدم الوجود في إحداتصريح على 

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.
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 .................................... .....................................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 ، عندددأصددرّح علددى شددرفي أندّدي وكافدّدة أعضدداء الفريددق المتدددخّل مددن المحددامين المقتددرحين

لا نوجددد فددي إحددد  حددالات المنددع المنصددور عليهددا بالمرسددوم المددنّ م لمهنددة  ،الاقتضدداء

 المحاماة.

كما أصرّح أننّا لا نوجدد فدي إحدد  الحدالات المنصدور عليهدا بدالفقرة الأخيدرة مدن الفصدل 

 الثاني من كراس شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 
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 ........................................................................ .................................................الشركة المهنيةّ للمحامين ممثلّ

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

بما في لإلك التجربة العامّة  العرضأصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هلإا 
 .و/ أو الخصوصيةّ

وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف لإلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة 
 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق
 

 التزامالمحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( 

 (المجلس الجهوي لولاية توزرأو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة )

 القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية وسائر الهيئاتلدا المحاكم  
 

أقرّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللقّب(  إني الممضي أسفله

)ألتزم( بإنجاز  والمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي لإكرهم يلتزم ،الاقتضاء، عند الفريق المتدخل بأنّ 

 المعلومات الواردة بهلإا العرض: كافةّكما أقرّ بصحة المهمّة 

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 المحامي  إمضاء
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 ............................في............................. حرّر بـ

 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 8عـدد  ملحق

للمحامين أو المباشرأو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( لتجربة العامة للمحاميا

 اةشركة المهنيةّ للمحامالمنتمينلل

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 

 
 

 قباللو الاسم

 
 

 

 للمحامين وتاريخهرقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 
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 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

محام أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين في يتعلقّ فقط باختيار ) 9عـدد  ملحق

 ( الاختصاص المطلوب

المباشرأو المحامين المباشرين     للمحامي الخصوصيةّلتجربة قائمة المراجع المبينّة ل

خلال الخمس سنوات  اةللمحامشركة المهنيةّ للمحامين المنتمينللأو )في حالة مجمع( 

 إلى تاريخ فتح العروض( 2020 جانفي 1)من  خيرةالأ
 

 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 الطور
 عدد القضيةّ 

 
 المحكمة
 

موضوع 
 الإنابة
 

 الشخصأوالهيكل العمومي 
 الخاص

 العدد الرتبي

     

 

 

1 

     

 

 

2 

     

 

 

3 

     

 

 

4 

     

 

 

5 

     

 

 

6 

      7 

      8 

      9 

      10 

     

 

 

11 

     

 

 

12 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 

 

 سنوات( 5تتجاوز مدةّ ترسيمه بالإستئناف  محام لم)يتعلقّ فقط باختيار مكرر  9عـدد ملحق

 نلتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ أو الأشخاص الطبيعييقائمة المراجع المبينّة 

إلى 2020 جانفي 1من )الأخيرة أو المعنويين الخواص لدا المحاكم خلال الثلاث سنوات 

 تاريخ فتح العروض(

 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 الطور
 عدد القضيةّ 

 
 المحكمة
 

موضوع 
 الإنابة
 

 الشخصأوالهيكل العمومي 
 الخاص

 العدد الرتبي

     

 

 

1 

     

 

 

2 

     

 

 

3 

     

 

 

4 

     

 

 

5 

     

 

 

6 

      7 

      8 

      9 

      10 

     

 

 

11 

     

 

 

12 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 

الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال 10عـدد  ملحق

 .و الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصةالخبرة
 ع ر المقال العلمي /الدورةالشهادة /  السنة

 الشهائد العلميّة

  

 

1 

  2 



26 

 

 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين ئدالدورات التكوينية و شها
 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 
 يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر.

 

)يتعلقّ باختيار محامي ذو تكوين عام وكذلك المحامي ذو تكوين  11عدد  ملحق

 متخصّص(

 

قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال 
 سنوات الأخيرة الثلاث

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
م التي قام المحامي أو شركة القطاع العا

 المحاماة بنيابتها

 سنة ..................................
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 .................................. سنة

    

    

    

    

 سنة ..................................

    

    

    

 
 وختم المترشح إمضاء 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

ة تكليةف المبرمةة مةع الهيكةل العمةومي أو شةهادة حسةن إنهةاء مهمّةيقدّم المحامي نسخا مةن عقةود الإنابةات أو الاتفاقيةات 

 ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 

 

 

 12عدد  ملحق

المباشر أو  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

لشركة المهنيةّ اأو مجمع المحامين المباشرين 

 1والهيكل عمــومي للمحاماة،
 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستالإ .......................................................................................... 
 أو 
 .)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( .................................................. 
 أو
 .......................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ 

                                                 

1
 الإنابات وخصوصيّاتها.يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلّبات الملف أو 



28 

 

 ...........(طبق هلإه الاتفاقية في نيابة )لإكر الهيكل العمومي ............................
يئات ائر الهكم وسلد  المحا )ها(والدفاع عنه )ها(في حقه القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو

 .س أو كلإلك خارجها عند الاقتضاءنسواء في توالقضائية 

 والمعين محل مخابرته ب )لإكر العنوان كاملا(

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع : 2الفصل  

صاحب العقد كما يخضع  .الجاري بها العمل بللتشريع والتراتيتخضع هلإه الصفقة 
 .الاجتماعي نالجبائي والضما ننالميداالتشريع الساري المفعول في وأعوانه إلى 

 

 : 1: الأتعــاب 3الفصل 

 هجمليتضبط أتعاب المحاماة بخصور المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة 
رة جزافيةّ طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجا

دون تلك  والتي تشمل معاليم نشر القضايا والمصاريف المكتبيةّ ومعاليم الطوابع الجبائية،
 الأحكام. المتعلقّة باستخراج

 

أتعاب قضية قضايا كحد أقصى وتعتبر  2(40) أربعةقضية كحد أدنى و )02(يتم تجميع 

 واحدة في صورة توفر الشروط التالية:

 القضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالن ر إلى وحدة الموضوع أو 

 أو المادة. بالسب

 لها أو القضايا أو الألإون على العرائض بالن ر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو تداو

 نهاسهولة معالجتها ن را لاستقرار فقه القضاء بشأ

للازمة ا(، إلإا ما تبين له ان المحامي قد بلإل العناية المجلس الجهوي لولاية توزريمكن )
لية نحة تكميوحقق نتائج إيجابية بالن ر الي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له م

ولإلك بعد استكمال جميع أطوار  تقدّر من قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين
ة مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقب التقاضي.  يتمّ عرض مشروع الملحق

د المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هلإه المنحة ضمن السقف المحدّ 
 للمحامي.

 : عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ:4الفصل 

مهنية، لمسؤولية المدنية والالمحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ايتعين على 
 المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ.  ساري

إلى  كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد التأمين سنويا
ك ما في لإلبد بها وانقضاء كامل مدة العقد حين الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضية مُتعَه  

 السنة الرابعة والتي تم اضافتها بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء.

                                                 

1
 .بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب

2
في إحدى مكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو يبجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي 

 ر التقاضي.اطوأ
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ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة 
 تعهّد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.

ق بآخر ا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّ ويصبة عقد التأمين لاغي
 قضية يتعهد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.

( قبل انقضاء الأجل الملإكور أعلاه توزربلدية وإلإا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل ) 
غ أو بأية وسيلة أخر  ولإلك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلو

تعطي تاريخا ثابتا لهلإا الإعلام، بأنّ المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة( لم يف )لم تف( 
عقد التأمين. وفي هلإه الحالة، لا يصبة  انقضاءبالتزاماته)ها( التعاقديةّ، يتم الاعتراض على 

 (.الجهوي لولاية توزرالمجلس إلاّ بشهادة في الغرض يسلمّها ) الا غيعقد التأمين 
 

  الالتزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي : : 5الفصل 
يلتزم الهيكل العمومي بتوفير ال روف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهلإا  -أ

الغرض، يتولى بصفة خاصة توفير كل أصولمؤيدات القضايا التي تطلب من 

مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف 

 كما يضمّن الملف وجوبا بملإكرة توضيحية تلخر معطيات الملف وطلبات )

 (.توزربلدية

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو  -ب

 الهيئة أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل عدم  -ت

 العمومي.

كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلقّة بالمحامي أو (توزربلدية لا يمكن ) -ث
عدد من الأمر  15بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014جانفي28مؤرّخ في ال2014لسنة  764

المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية 

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 
  

 شركة المحاماة بما يلي:يلتزم المحامي أو 

قبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة  -

المشاركة من  ولحرمانهالرفض غير المبرر يعتبر لإلك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  المهمّةبقبوله  رفضه تاريخ

في الغرض إلى اللجنة المختصّة  اوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقرير

لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحاماة من 

لجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ ال

 الوطنيّة للمحامين بذلك. 
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حاكم أو بلإل العناية اللازمة للدفاع عن مصالة الهيكل العمومي عند نيابته له أمام الم -

 الهيئات القضائيةّ.

حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام الهيكل  -

ن ن عنها مأجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلا العمومي كتابيا بمآلها في

 الجهة المتعهّدة.

أو  حضور الاجتماعات المخصّصة للن ر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي -

 ها.عمومي فيبدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل ال

 ولهلإا الغرض،
حضور ي لن( دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكتروربلدية توز)تتولى 

 هلإه الاجتماعات ولإلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.
ي (، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدبلدية توزرتمكين ) -

ربعة أبملاح ات حولها في أجل أقصاه ( توزربلدية ترأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء )

إلإن وأيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ لإلك موافقة ضمنية منه على محتواها 

 القانون يقتضهاالإجراءات التي  للمحامي بمواصلة
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
 طريق:( يكون الخلار عن بلدية توزريتمّ خلار صاحب العقد حسب الصيغ التالية )

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □

 صك، حوالة ...(  :أشكال أخر  )يحددها الهيكل العمومي □

 يتولى الخلار:

 المكلف بالدفع. محتسب بلدية توزر()العموميالمحاسب   
 (.ربلدية توزالإدارة الماليةّ ) 

 : شروط الخلاص 8الفصل 
 :قسط أوّل على الحساب دفع 1.8
وز لا يجمن أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب و %10تسند نسبة  

 به. طلبا صريحا للتمتعالقسط إلا في صورة تقديمه  االعقد هلإمنة صاحب  للهيكل العمومي
 الأتعاب: مذكرة تقديم-2.8

خلار  ملإكرةبالعمومي(الهيكل  اسميتمّ خلار صاحب العقد بناء على موافاته لـ )لإكر 
 أتعاب.

 :1تسديد المستحقات-  3.8

( من نسخة من شهادة في خلار معاليم الضمان الاجتماعي توزربلدية يتمّ تمكين ) -

سلامة  وما يفيد والتقاعد للمحامين ةالحيط صندوقوخلار معاليم انخراطه في 

 اب.ولإلك وجوبا قبل خلار الاتعمسؤوليته المدنيةّ قيامه بتأمينووضعيتّه الجبائيّة

                                                 

1
على تسديد المستحقات الجزئيّة في صورة العقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع يكل العمومي التنصيص صلبهيمكن لل

 اللجوء إلى تجميع الإنابات.
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 خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 .الحكم التصريةمستوفية الشروط وبعد  الأتعاب ملإكرةاستلام( يوما من تاريخ 45)

وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم  العقدصاحب  وفي خلاف لإلك يتمتع 

 ،الأجل الملإكورة أعلاهاللإي يلي انتهاء 

وكلإلك أجرة عدول الإشهاد والخبراء ( أجر عدول التنفيلإ توزربلدية تحمل على )      
 ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

( مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس ربلدية توزتحمّل )تكما  

عندما تتجاوز مسافة  التي حيث عينّت محلّ مخابرتهم الكبر  أو خارج مراكز الولايات

في حدود حالات كلم  30لهلإا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةالتنقل التي يقطعها المحامي 

الإنابة التنقل الفعليّة والثابتة للمحامي، شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ 

 والوزير المكلفالقرار المشترك بين وزير العدل ولإلك طبقا للتعريفة المنصور عليها ب

 .2016أفريل22بالتجارة المؤرخ في 

ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفلّ الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف  اقتضتوإلإا ما 

يومي اللإهاب  بما في لإلكالتنقلّ والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها 

 والرجوع.

وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج 

 07موضوع مشروع ملحق يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أن ار اللجنة المحدثة بالفصل 

 من هلإا العقد المتعلق بالأتعاب. 03ولإلك بصرف الن ر عن الفصل عدد  764من الأمر عدد 

تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيكل إلاّ أنهّ وفي صورة 
العمومي خلاصها على أساس فواتير مثبتة لهلإه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين 
بالأعمال موضوع الاسترجاع ولإلك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل 

 المنجز.
 

 : العقد: مدّة  9الفصل 
 

 بـثلاثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين. العقد تضبط مدّة
 بين الطرفين.الممضى العقد المضمن بتاريخ البـثلاثة سنوات تبدأ من  العقد تضبط مدّة

مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة  انتهاءوفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ 
مهنيةّ للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب 

صاحب العقد مواصلة هلإه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ ولإلك إلى  ىالعمومي فيتول
 م.والتصرية بالحكحين انتهاء طورها الجاري، دون سواه 

 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيلإ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 
أو حدوث  11للهيكل العمومي تغيير المحامي الا في الصورة المنصور عليها بالفصل 

 أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيلإ التزاماته.
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الصورة يجب علي المحامي إعلام الهيكل العمومي بلإلك كتابيا ولا يمكنه مناولة  وفي هلإه
 النيابة إلى أي محام أخر.

بخلاف الحالات المنصور عليها  تخلي المحامي )صاحب العقد( وفي صورة
المستوجبة يتخّلإ الهيكل العمومي الإجراءات  حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة أو 11بالفصل 

ق العام عوضا عن المحامي تعيين محام )ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير المرف فبهد
 .2014لسنة  764من الأمر  5عن المهمّة تطبيقا للفصل  ن()المتخلي

العمومي تطبيق المطّة الأولى من في هلإه الصورة الأخيرة كما يجب على الهيكل 
 الفصل السادس لهلإا العقد.

 
 :العقد : فسخ11الفصل 

 التالية:، تفسخ هلإا العقد، آليا في الحالات 9مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -

 الهيكلهلإه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

العمومي تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في 

 ،هلإا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  د لا يقلّ أجل محدّ 

 المطّة الأولى من الفصل السادس لهلإا العقد.قوتطبيالعقدفسخ  توزر(لبلدية )يمكن 

في توزربلدية وإهدار حق بالتزامه  العقد إخلال صاحبوزربلدية تلد  إلإا ثبت  -

مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد  هقيامالتقاضي أو ثبت 

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا التأثير في

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها 
 كتابياّ من قبل الهيكل العمومي.

 

( تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيّة توزربلدية في صورة قرار ):13الفصل 
له وجوبا أتعابه  الحالة تصرفأو واقعية ثابتة للإلك ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هلإه 

كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هلإه الاتفاقية ولإلك عملا بأحكام الفصل 
والمتعلقّ بتن يم مهنة  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40

 المحاماة.
 :الحفاظ على السرية14الفصل 

ويخضع الطرفان لكل التنفيذصبغة السرية من حيث شروط يكتسي كامل العقد 
 الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية.

 :النزاهة15الفصل 

يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول 
 .للأحكام التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

 

  :  فضّ النزاعات: 16الفصل 
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، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهلإا العقدفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هلإا 
عدد من الأمر  (7( مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل )بلدية توزر) أولا الغرض يتولى

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014جانفي 28مؤرّخ في  2014لسنة  764

المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 

 أو تقديم مقتر  أخر لفض الخلاف. صلحيهلاقترا  تسوية دون سواها  والتعديلية والتحكيمية

وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع 

 المعروض عليها بالحسنى.  

وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف 
عن مواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع الأكثر حرصالودياّ، فيمكن للطرف 

 حقوقه لد  المحكمة المختصّة.
 

  : مصـاريف التسجيل : 17الفصل 
 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 :العقدصحة : 18الفصل 
 من قبل: هبعد إمضائإلا ا العقد نافلإا كون هلإيلا 

 الإداريّةالمكلف العام لنزاعات الدولة بالنسبة للدولة والمؤسسات العموميةّ لإات الصبغة  □

 رئيس الجماعات المحلية والمجالس الجهوية  □

 المدير العام للمؤسسات العمومية الغير إدارية.  □

 والمنشأة لإات الأغلبية العموميةّ.أالعمومية نشأة مالمدير العام لل رئيسال □
 

 : محلّ المخـابرة:19الفصل 
لأحد الطرفين تغيير  عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الملإكور أعلاه. غير أنهّ يمكن

 نعلإلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كلإلك 

 فيلإ.نطريق إعلام بواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي               الهيكل العمومي  

 أو                                                                                          
 تجمع المحامين                                                                                   

 أو                           
 الشركة
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