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 طمب العروضمهضهع : الأوّل الفرل

ٍـ مباشخ أو شخكة  (01)يتسثّل مػضػع شمب العخوض في اختيار   لمسحاماة، مغ ميشية محا
جسيع القياـ بو الجيػاف الػششي لمرشاعات التقميجية نيابة بيغ السخسّسيغ بججوؿ السحاميغ، ؿ

 وفق ما القزائية الييئات السحاكع وسائخ  في حقو والجفاع عشو لجى  القانػنيّةالإجخاءات
 . الجاري بيا العسلاـ التذخيعيةػ الأحظتقتزيو

 .ويبيّغ عقج الشيابة بجقة الحقػؽ والالتدامات السحسػلة عمى الصخفيغ الستعاقجيغ
 

 شروط السذاركة : 2الفرل 
 

 :يسكغ السذاركة في شمب العخوض
 :  لمسحاميغ السخسسيغ بججوؿ السحاميغ لجى

 التعقيب 

 في تاريخ صجور شمب العخوض
 أو

 لمذخكات السيشية لمسحاماة

لا تجػز مذاركة السحاميغ أو الحيغ تعخّضػا للإيقاؼ عغ السباشخة بسقتزى قخار تأديبي بات 
أو محمّى بالشفاذ العاجل ما لع يتعّ إلغاؤه مغ قبل السحكسة السخترّة خلاؿ الثلاث سشػات 

 .1التي سبقت التاريخ الأقرى لقبػؿ العخوض
كسا لا يسكغ مذاركة السحاميغ السػجػديغ في إحجى حالات السشع السشرػص عمييا 

بالتذخيع والتخاتيب الجاري بيا العسل أو تمظ التي تشذأ بدبب تزارب السرالح السختبصة 
بالعلاقة السباشخة بيغ السحامي ورئيذ الييكل العسػمي أو بأحج أعزاء هياكل التّدييخ أو 

                                                 
إف التثبّت مغ الػضعية القانػنية لمسحامي أو الذخكة السيشية لمسحاماة لا يجخل ضسغ مذسػلات الييكل العسػمي 1
، وإنسا يشجرج ضسغ صلاحيات المّجشة السخترّة لسخاقبة ومتابعة نيابة السحاميشبالييئة (لجشةالفتح والفخز السحجثة لمغخض)

العميا لمصمب العسػمي بالتشديق مع الييئة الػششية أو رئيذ الفخع الجيػي السختزّ، عشج الاقتزاء، شبقا لأحكاـ الفرل 
 الستعمّق بزبط شخوط وإجخاءات تكميف السحاميغ بشيابة 2014  جانفي28مؤرّخ في اؿ 2014 لدشة 764عجد  مغ الأمخ16

 .اليياكل العسػمية لجى السحاكع والييئات القزائية والإدارية والعدكخية والتعجيمية والتحكيسية
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السجاولة أو تمظ التي يكػف فييا السحامي أو أعزاء الذخكة السيشيّة لمسحاميغ قج قبل أيّ 
 . مغ مخسػـ السحاماة32دعػى ضجّ جية تعسل لجييا او اي مانع اخخ عمى معشى الفرل 

 

 كيفية السذاركة : 3الفرل 
يسكغ لمسحامي السباشخ السذاركة في شمب العخوض برفة فخدية أو في إشار اتفاقية 

 . أو ضسغ شخكة ميشية لمسحاماة1الذخاكة 
 تهزيع طمب العروض إلى حرص : 4الفرل 

 :يتكػّف شمب العخوض مغ
 : مػجّو إلى جسيع2قدط وحيج

 السحاميغ السخسسيغ لجى : 

  التعقيب

 في تاريخ صجور شمب العخوض
 و

الذخكات السيشية لمسحاماة عمى أف يكػف احج أعزائيا مخسع بججوؿ 
 .السحاميغ لجى التعقيب

 

 :سحب ممف طمب العروض : 5الفرل 
يخسل الجيػاف الػششي لمرشاعات التقميجية نز إعلاف شمب العخوض مرحػبا بسمف الجعػة 

تاريخ الإعلاف عغ شمب  قبل  أياـ عمى الأقل3 الييئة الػششية لمسحاميغ إلى السشافدة إلى
 (.https://avocat.org.tn)العخوض بيجؼ نذخه عمى مػقع الييئة 

ويتػلى الستخشح تحسيل كخاس الذخوط مجانا مغ مػقع الػاب الخاص بالرفقات العسػمية 
(www.marchespublics.gov.tn) بعج أف يتع تعسيخ الاستسارة الإلكتخونية السػجػدة لمغخض

.  مغ مػقع الييئة الػششية لمسحاميغ  كخاس الذخوط كسا يسكغ سحب.عمى السػقع السحكػر
                                                 

1
٠مصس ثزٍه الارفبل١خ ارفبل١خ رفبُ٘ ث١ٓ ِحب١١ِٓ اٚ اوثط ٠ٍزعِْٛ ف١ٙب ثشطاوخ ثغطض اٌّشبضوخ ٚ ٚظغ ج١ّغ اِىب١ٔبرُٙ 

ا١ٌّٕٙخ لاسساء اٌرسِبد ِٛظٛع غٍت اٌؼطٚض ِغ رحس٠س ِسؤ١ٌٚبرُٙ ٚ حمٛلُٙ ثسلخ ِٚٓ ٘ٛ ِىٍف ثبلاِعبء ػٍٝ ٚثبئك 

 .اٌؼطٚض ٚ اٌصفمخ ٚرىْٛ الارفبل١خ ِؤشطا ػ١ٍٙب ِٓ ا١ٌٙئخ اٌٛغ١ٕخ ٌٍّحب١ِٓ

2
ُّ ٚجٛثب إسٕبز  ٍَ ِجبشط ي٠ز  . ػمس ١ٔبثخ ا١ٌٙىً اٌؼِّٟٛ ٌسٜ ا١ٌٙئبدواحذح أٚ ٌشطوخ ِحبِبح واحذِحب

http://www.marchespublics.gov.tn/
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وبالإضافة إلى ذلظ، تدحب كخاس الذخوط مباشخة مغ مكتب الزبط السخكدي لمجيػاف 
 .الػششي لمرشاعات التقميجية شارع الاستقلاؿ الجنجاف مشػبة   بجوف مقابل

 

 صمهحية العروض: 6الفرل 
 ( يػما120)يربح السذاركػف ممدميغ بعخوضيع بسجخّد تقجيسيا لسجة مائة وعذخوف يػما 

 .ابتجاءا مغ اليػـ السػالي لمتاريخ الأقرى السحجد لقبػؿ العخوض
 

 :التهضيحات وملاحق ممف طمب العروض:7الفرل 
أياـ مغ تاريخ نذخ  (10)يسكغ لكل مذارؾ أف يصمب كتابيا إيزاحات في أجل أقراه عذخة 

 . الإعلاف عغ شمب العخوض
ويتعّ إعجاد ممحق لسمف شمب العخوض، عشج الاقتزاء، يتزسّغ الإجابات والتػضيحات 

السترمة بالسلاحطات والاستفدارات التي يصمبيا الستخشحػف، ويػجو إلى جسيع ساحبي كخاس 
أياـ قبل التاريخ الأقرى السحجد لقبػؿ العخوض  (05)الذخوط في أجل لا يتجاوز خسدة 

وذلظ عبخ البخيج الإلكتخوني لمسحامي أو لمذخكة السيشية لمسحاماة السبيّغ في الاستسارة 
عجد  مغ الأمخ 4الإلكتخونية لدحب كخّاس الذخوط السذار إلييا بالفقخة الثانية مغ الفرل 

 الستعمّق بزبط شخوط وإجخاءات تكميف 2014 جانفي 28مؤرّخ في اؿ 2014 لدشة 764
السحاميغ بشيابة اليياكل العسػمية لجى السحاكع والييئات القزائية والإدارية والعدكخية 

 .والتعجيمية والتحكيسية
 الييكل العسػمي، عشج الاقتزاء، السعصيات التكسيميّة إلى الستخشحيغ الحيغ سحبػا يػجّو

قبل انتياء  (10)كخاس الذخوط قرج مديج تػضيح ممف شمب العخوض في أجل أدناه عذخة 
تقجيع العخوض عمى ألا تسذ ىحه السعصيات التكسيمية ؿأجل تقجيع العخوض قبل آخخ أجل 

 .بالخاصيات والسعاييخ الفشية والجػىخية
 

 :الطعن في كراس الذروط :8الفرل 
للأحكاـ الػاردة يسكغ لكل مذارؾ محتسل اعتبخ البشػد السزسشة بكخاسات الذخوط مخالفة 

  مغ نفذ الأمخ07المجشة السحجثة بالفرل  يتطمع لجى  أف2014 لدشة 764بالأمخ عجد 
ت ومجعسا بالسؤيجات الاخلالابتقجيع مصمب في الغخض مخفقا بتقخيخ مفرل يبيغ فيو 

 عغ شمب العخوض ويخفس الإعلاف مغ تاريخ أياـ (10) في أجل أقراه عذخة اللازمة
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( 10)ةعذخب التي يحجد فييا أجل قبػؿ العخوض الحالات في أياـ (5) إلى خسدة الأجلىحا 
 .أياـ

 العسػمي السعشي الييكل ندخة مغ العخيزة إلى ـ وبسجّخد تػصّميا بالتطلالمجشة تحيل 
 .بصخيقة تعصي تاريخا ثابتا

 حتى الإجخاءات قبل اتخاذ قخارىا بذأف التطمع السعخوض عمييا أف تأذف بتعميق لمجشةيسكغ 
 .البت نيائيا إذا كاف السصمب قائسا عمى أسباب ججية في ضاىخىا

 مغ أياـ عسل(10) قخارىا في أجل أقراه عذخة لجشة مخاقبة ومتابعة نيابة السحاميغتتخح 
 السصمػبة وفي والإيزاحات العسػمي مخفقة بجسيع الػثائق الييكلتاريخ تػصميا بإجابة 

 .الإجخاءاتغياب ذلظ يخفع قخار تعميق 
 طريقة تقديم العروض : 9الفرل 

 :يتكػف العخض مغ

 .عخض فشي- 

 .عخض مالي- 

  ويكػف ىحا الطخؼ 10يتزسغ الػثائق السشرػص عمييا بالفرل عجد : العخض الفشي◄
 .وجػبا مغمقا

 ويكػف ىحا الطخؼ 10يحتػي الػثائق السشرػص عمييا بالفرل عجد : العخض السالي◄
 . وجػبا مغمقا

لا يفتح شمب " ويجرج ىحيغ الطخفيغ في ضخؼ ثالث خارجي يختع ويكتب عميو عبارة 
 لمسخة الثانية متعمق بتكميف محامي  او شخكة ميشية لمسحاماة لشيابة 13/2024عخوض عجد 

 " الجيػاف الػششي لمرشاعات التقميجية 

يتزسّغ الطّخؼ الخارجي إلى جانب العخضيغ الفشّي والسالي الػثائق الإدارية ويُزسَّغ 
 مغ ىحا (10)العخض الفشي والسالي والػثائق الإداريّة وجسيع مؤيجاتيا السبيّشة بالفرل 

: "  عميو عبارةبالكخّاس في ضخفيغ مشفرميغ ومختػميغ يجرجاف في ضخؼ ثالث خارجي يكت
ٍـ لإنابة  الجيػاف الػششي 2024 لدشة 13لا يفتح شمب عخوض عجد  متعمق بتكميف محا
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 .لمرشاعات التقميجية 
تػجّو الطخوؼ عغ شخيق البخيج الدخيع أو تدمّع مباشخة إلى مكتب الزبط السخكدي التابع 

 مشػبة  مقابل وصل 2011لػمجيػاف الػششي لمرشاعات التقميجية شارع الاستقلاؿ الجنجاف 
 . إيجاع

 صباحا ويؤخذ 10 عمى الداعة 2024 نهفسبر 09وقد حدد آخر أجل لقبهل العروض ليهم 
 .في عيتن ااعتبار ختم مكتب الزبط  السركزز 

تدجّل الطخوؼ عشج تدمّسيا في مكتب الزبط السعيّغ لمغخض ثعّ وفي مخحمة ثانية تدجّل 
في الجفتخ الخاص بقبػؿ العخوض حدب تاريخ وصػليا ويجب أف تبقى مختػمة إلى مػعج 

 .فتحيا
 : يقرى آليّا

 .كلّ عخض ورد بعج الآجاؿ* 
 .كل عخض لع يتزسّغ وثيقة التعيج* 

 .ولا يسكغ لمسذاركيغ الحيغ تعّ إقراء عخوضيع لأيّ سبب مغ الأسباب السصالبة بتعػيس
يجب أف تحخّر العخوض بكامميا بالحبخ بسا في ذلظ وثيقة التعيج شبقا لمشساذج السمحقة 

 .ويقرى كل عخض لا تتػفخ فيو الذخوط السصمػبة. بكخاس الذخوط

 :الهثائق السكهّنة لمعرض: 10الفرل
 : يجب أف يحتػي الطخؼ الستزسّغ لمعخض الػثائق التالية

 

 انىثبئق الإداسَخّ
در الوثٌكة مع 4 إلى 1 و تعمٌر الملاحق من من كراس الشروطدتم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة

 
 وإمضاؤها في ا

 .بٌان التارًخ

 انظّشف انمتضمّه نهىثبئق انفىُخّ
 

 انؼمهُبّد انمطهىثخ ثُبن انىثُقخ

در الوثٌكة مع بٌان التارًخ وتكدًم المؤًدات المطلوبة10 إلى 5تعمٌر الملاحق من  1
 
 . وإمضاؤها ودتمها في ا

و لكل عضو لفرًق المحامٌن المتددّلٌن 2
 
ة للمحامي ا ٌّ  السٌرة الذات

تها 3 ٌّ درى حسب طبٌعة الطلبات ودصوص
 
 وثائق ا
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 انظشف انمتضمّه نهىثبئق انمبنُخّ
 انؼمهُبّد انمطهىثخ ثُبن انىثُقخ

در الوثٌكة المدرجة بالملحق عدد  وثٌكة التّعهّد 1
 
 . مع بٌان التارًخ11إمضاء المشارك ودتمه في ا

 تفصٌل الثمن الجملي الجزافي 2
و مجمع المحامٌن المباشرًن لمحاميامضاء ودتم مشروع عكد الوٌابة المزمع إبرامه بٌن ا 3

 
و  المباشر ا

 
لشركة اا

ة للمحام ٌّ  .الدًوان الوطوي للصواعات التكلٌدًة  من جهة ثاهٌة مع بٌان التارًخ)اة من جهة، والمهو

س أٚ اٌّلاحك اٌّسزٛجت:ملاحظخ ّٙ  تعسيخىا مغ قبل العارض بيجؼ ٠ّثًّ ػسَ رمس٠ُ ٚث١مخ اٌزؼ
 . ِٛججب لإلصبء اٌؼطضاعتسادىا لمتقييع الفشي

 :فتح الظروف: 11الفرل 
تحجث لجى الييكل العسػمي لجشة خاصة بفتح وتقييع العخوض يتع تعييشيا بسقخر مغ رئيذ 

 . قبل الإعلاف عغ شمب العخوضيالييكل العسػـ
 مشترف الشيار في 12 عمى الداعة 2024 نػفسيخ 09وتعقج جمدة فتح العخوض يػـ 

السقخ الاجتساعي لمجيػاف الػششي لمرشاعات التقميجية شارع الاستقلاؿ الجنجاف مشػبة لفتح 
 .السحتػية عمى الػثائق الإدارية والفشية والساليّةالطخوؼ الخارجية والطخوؼ 

 .وتكػف جمدة فتح الطخوؼ عمشية إلا في الحالات الاستثشائية السبخرة
  لا يدسح لمحاضخيغ السذاركيغ بالتجخّل في سيخ أعساؿ المجشة لأيّ سبب

ؿ ليع شمب تسكيشيع مغ تعجيل عخوضيع أو . مغ الأسباب كسا لا يخػَّ
 . إدخاؿ أيّ إضافات عمييا

 لا تفتح إلّا العخوض الػاردة في الآجاؿ القانػنية السحجّدة لقبػؿ العخوض. 

يتعّ الذخوع في عسميّة الفتح شبقا لمتدمدل الدمشي لتاريخ قبػؿ العخوض وذلظ بفتح  -
 .الطخؼ الخارجي لمعخض والتثبّت مغ وجػد كلّ الػثائق الإداريّة السصمػبة

فتح الطخؼ السحتػي عمى العخض الفشّي والاقترار عمى الترخيح بػجػد الػثائق  -
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 .السصمػبة دوف تعجادىا

فتح الطخؼ السحتػي عمى العخض السالي والاقترار عمى الترخيح بػجػد الػثائق  -
 .السصمػبة دوف تعجادىا وبسبمغ العخض

يسكغ، عشج الاقتزاء، لمجشة الخاصّة بفتح الطخوؼ وتقييسيا أف تجعػ كتابيّا 
السذاركيغ الحيغ لع يقجّمػا السؤيجات السصمػبة في ممف شمب العخوض إلى إتساـ ممفاتيع في 

 أيّاـ عسل مغ تاريخ جمدة فتح الطخوؼ وذلظ عغ شخيق البخيج الدخيع 07أجل لا يتجاوز 
أو بإيجاعيا مباشخة بسكتب ضبط الييكل العسػمي السعشي بصمب العخوض حتى لا تقرى 

 . ٠ؤزٞ شٌه إٌٝ رغ١١ط فٟ ِحزٛا٘ب ٚألا ث١ٓ اٌّشبضو١ٓاٌّسبٚاح ِجسأ احزطاَ ثشطغعخوضيع

: ... كسا يسكغ أف تخسل الػثائق عغ شخيق البخيج الالكتخوني بالعشػاف التالي
zguelmimohamedsalah@onat.nat.t, عمى اف تػدع الأصػؿ، لاحقا، بسكتب الزبط

 .ويعتسج في ىحه الحالة تاريخ الإرساؿ الالكتخوني. الدخيعداو ارساليا عغ شخيق البخي 
 :ضبط آجال وصيغ الرجهع في تقديم الترشحات : 12الفرل 

يسكغ لمسحامي الحي قجّـ تخشّحو في شمب عخوض أف يدحبو بصمب كتابيّ، مقابل وصل 
تدميع، يقجّـ مباشخة إلى الجيػاف الػششي لمرشاعات التقميجية أو عغ شخيق البخيج مع الإعلاـ 

يػما مغ تاريخ آخخ أجل لقبػؿ العخوض السعمغ عميو مغ  (10)بالبمػغ في أجل أقراه عذخة 
 قبل الجيػاف الػششي لمرشاعات التقميجية

 .وبانقزاء ىحا الأجل، تؤخح بعيغ الاعتبار عخوضيع في أعساؿ التقييع، ويبقػا ممدميغ بيا
غيخ أنّو لا يسكغ سحب ذلظ العخض بعج انقزاء الأجل السحكػر إلا بسصمب معمل يقجّمو 

بيجؼ  2014 لدشة 764 مغ الأمخ 07الستخشّح لمجشة السخترّة السشرػص عمييا بالفرل 
وفي صػرة تخاجع السحامي أو شخكة السحاماة أو السحامػف الستعيجوف في . السػافقة عميو

السذاركة في شمبات العخوض التي اشار اتفاؽ شخاكة وبعج إتساـ عسمية الفتح، يحخـ مغ 
تحتدب، حدب الحالة، مغ تاريخ تخاجعو  (02)ليياكل العسػمية لسجّة سشتيغ تشطسيا كلّا 

عجـ الخدّ مغ ربض٠د الكتابي بعج الأجل السحجّد لحلظ في الفقخة الأولى مغ ىحا الفرل أو مغ 
شخفو عمى إعلامو بقبػلو الشيائي مغ قبل الييكل العسػمي الحي بقي دوف ردّ لسجّة تجاوزت 
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 .أياـ عسل ما لع تشقس مجة صمػحية عخضو (10)عذخة 

 تقييم العروض:13الفرل
  مغ ىحا الكخّاس، 11بعج فتح العخوض مغ قبل المّجشة الخاصّة السذار إلييا بالفرل 

 :تقرى المجشة وجػبا 
 .كل عخض تزسّغ ترخيحات أو معمػمات خاشئة أو وثائق ثبت أنيا مدوّرة -

العخوض التي يتػلّى أحج السذاركيغ فييا تقجيع أكثخ مغ عخض واحج في نفذ  -
 .الرفقة سػاء في إشار فخدي أو مجسّع

وبخرػص السحاميغ الحيغ صجرت في شأنيع عقػبات تأديبيّة، فإفّ استبعادىع لا يتعّ إلا 
  28 مؤرّخ في 2014 لدشة 764مغ قبل لجشة السخاقبة والستابعة السحجثة بسقتزى الأمخ عجد 

يتعمق بزبط شخوط وإجخاءات تكميف السحاميغ بشيابة  اليياكل العسػمية لجى 2014جانفي 
السحاكع ، بعج التثبّت بجقّة في وضعيّاتيع السيشية بالتشديق مع الييئة الػششية لمسحاميغ 

 .2014  جانفي 28 مؤرّخ في 2014 لدشة 764 مغ الأمخ عجد 15تصبيقا لسقتزيات الفرل 
 :وتتػلّى ىحه المجشة عسميّة تقييع العخوض وتختيبيا حرخيا وفقا إحجى السشيجيات التالية

 :مشهجيّة تقييم العروض : 1.13
 :تعتسج السعاييخ التالية في اختيار محاـ او شخكة ميشية لمسحاماة -أ

 

 العدد الأقرى السدشد معايير الفرز العدد
التجخبة  العامة  لمسحامي أو لأعزاء الذخكة السيشيّة لمسحاميغ  1

 (تعقيب  )السخسّسيغ بالقدع السصمػب 
  نقصة60

  نقصة30 اٌّؤ٘لاد اٌؼ١ٍّخّ ٌٍّحبِٟ ٚاٌزى٠ٛٓ لاسزىّبي اٌرجطح 2
تجخبة السحامي في نيابة اليياكل العسػمية لجى السحاكع خلاؿ الثلاث  3

 سشػات الأخيخة 
  نقاط10

  نقطة100 السجســــــهع العـــــام
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 :إسشاد الأعداد- : ب
التجربة العامة لمسحامي أو لأعزاء الذركة السهشيّة لمسحامين : 1معيار - 

 :( نقطة60) (تعقيب )بالقدم السطمهب 

 (.تعقيب)نقاط بعشػاف كل سشة تخسيع بالقدع السصمػب  (10)تدشج 
لإثبات التجخبة العامّة، يقجّـ الستخشح شيادة تخسيع مدمّسة مغ الييئة تبيّغ تاريخ تخسيسو في 

 (تعقيب )القدع السعشي 
 

 
 
 

السؤهّلات العمسيّة لمسحامين والتكهين السدتسر استكسال :  2معيار - 
 :( نقطة30)الخبرة 

شهادة دكتهراه مرحمة ثالثة أو  الذهادة العمسيّة
 شهادة الساجدتير

 شهادة الدكتهراه في القانهن 

 10 5 العدد السدشد

إضافة إلى الذيادات العمسيّة التي تحرّل عمييا السحامي تدشج الأعجاد بحدب عجد  -
تدشج برفة آلية :  الجورات التكػيشية التي تمقاىا أو شارؾ فييا عمى الشحػ التالي 

 نقاط لكلّ محاـ شارؾ فعميا أو تابع بشجاح دورة تكػيشية متخرّرة في إشار 05
دورات التكػيغ السدتسخّ التي تشطسيا الييئة الػششية  بالتشديق مع السعيج الأعمى 

 (.10)لمسحاماة ويبمغ سقف الشقاط بيحا العشػاف عذخة 

لكلّ مذاركة ناجحة في دورة تكػيشيّة قاـ بيا محامي في  (01)تدشج نقصة واحجة  -
إشار أنذصة اليياكل الجوليّة لمسحاميغ ويبمغ سقف الشقاط بيحا العشػاف عذخة نقاط 

(10 )
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ولإثبات الذيائج العمسية والسذاركة في ىحه الجورات، يقجّـ السحامي الستخشح ندخة 
. مصابقة للأصل مغ الذيادة العمسية وكحلظ شيادة السذاركة في الجورة السعشية

تجخبة السحامي في نيابة اليياكل العسػمية لجى السحاكع خلاؿ  : 3 معيار - 
 ( نقاط10)الثلاث سشػات الأخيخة 

 نقاط لكل محاـ تست إنابتو مغ قبل هيكل عسػمي خلاؿ 05تدشج برفة آلية-  
( 10)الثلاث سشػات الأخيخة ويبمغ سقف الشقاط بيحا العشػاف عذخة 

لإثبات ىحه الانابات يقجـ السحامي ندخا مغ عقػد الانابات أو الاتفاقيات السبخمة 
مع الييكل العسػمي أو شيادة حدغ إنياء ميسة تكميف مسزاة مغ قبل الييكل 

. العسػمي
 
 

 

َقصً كم  وقطخ و100 مه 60لا تقجم إلا انؼشوض انمتحصّهخ ػهً انؼذد انفىٍ الأدوً 

  .وقطخ ثؼىىان انتجشثخ انخصىصُخّ (0)ػشض تحصّم ػهً 
 :سير أعسال لجشة الفتح والتقييم : 2.13

 
: تتع عسمية التقييع وتختيب العخوض مغ الشاحية الفشية عمى الشحػ التالي 

تتػلى لجشة  الفتح والتقييع تقييع العخوض وتختيبيا عمى أساس السعصيات * 
السسزاة والسبيشة بعخضو وبقية السلاحق السشرػص عمييا بسمف شمب العخوض 

. السجعػمة بالسؤيجات وشبقا لمسعاييخ السعمشة بكخاس الذخوط 
تزسّغ المجشة أعساليا بتقخيخ لتقييع العخوض مسزي مغ قبل كافّة أعزاءىا *

 .بأسسائيع وصفتيع ومؤشخ عمى كافة صفحاتو

يتػلى الجيػاف الػششي لمرشاعات التقميجية  بعج الانتياء مغ ىحه الأعساؿ تػجيو * 
إضافة إلى أصػؿ  ( ندخ رقسية7ندخة أصميّة ورقيّة و)تقخيخ تقييع العخوض 

العخوض ويكػف مرحػبا بسحكّخة تقجيسية لصمب العخوض مسزاة مغ قبل رئيذ 
الييكل العسػمي إلى المّجشة السخترّة لمسخاقبة والستابعة بالييئة العميا لمصمب 
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 يػما مغ تاريخ فتح العخوض لإجخاء السخاقبة اللّازمة 30العسػمي في أجل أقراه 
 . عمييا

ويسكغ بالتػازي مع ىحا إرساؿ السمف كاملا عمى العشػاف الإلكتخوني التالي 
haicop@pm.gov.tn 

 :تعيين السحامي أو شركة محاماة: 14الفرل
تجخي المجشة السخترّة لمستابعة والسخاقبة السحجثة بالييئة العميا لمصمب العسػمي شبقا لأحكاـ 

 مخاقبتيا عمى 2014 جانفي 28 والسؤرّخ في 2014 لدشة 764 مغ الأمخ عجد 7الفرل 
 ٓمكج تتأّ و.ا وشفافيتواقيتياومرج  العخوضبالسشافدة وتختي لى إءٛلمج ااءاتطج إعّيةطش
قبل الييكل ٓماييذ التقييع السعتسجة مقمصابقة ٓ مبت تتثّ و.اٚغٗر لرلةالسقبػ لصبغةا

 .  وتعيج الشطخ فييا، عشج الاقتزاءوططلش ااسطكّت لمقتضياالعسػمي 
وبعج الانتياء مغ ىحه الأعساؿ، تػجّو المجشة السحكػرة قخار تعييغ السحامي إلى الييكل 

 .العسػمي السعشي لتشفيحه

 :دنذر نتائج الدعهة إلى السشافدة وإمزاء العق: 15الفرل 
 عقج الإنابة العسػمي وجػبا نتائج الجعػة إلى السشافدة واسع الستحرل عمى الييكليشذخ 

ويػجو ىحا .الاقتزاء عشج  الػاب الخاص بو مػجية لمعسػـ وعمى ومػقعإعلاناتعمى لػحة 
 السذاركيغ الحيغ لع يتعّ تعييشيع بيحه الييئة الػششيّة لمسحاميغ ويتعّ إعلاـ بقية إلى الإعلاف

 . بصخيقة تعصي تاريخا ثابتاالشتائج بكل وسيمة ماديّة أو لاماديّة
 الإسشاد الرادر عغ المجشة السخترّة لمستابعة والسخاقبة السحجثة يسكغ الصعغ في قخار

 2014 لدشة 764 مغ الأمخ عجد 7بالييئة العميا لمصمب العسػمي شبقا لأحكاـ الفرل 
 .  لجى السحكسة السخترّة2014 جانفي 28والسؤرّخ في 

. يجب عمى السحامي إمزاء العقج السحخر بالمغة العخبية شبق الشسػذج السراحب ليحا
ويسكغ إضافة بشػد يخى الصخفيغ أىسيّتيا وضخورة تػضيحيا وذلظ حدب مقتزيات وواقع 

 . نذاط الييكل العسػمي دوف تغييخ البشػد الجػىخية لمعقج والسداس بالأتعاب
وعمى إثخ السرادقة عمى العقج وإمزائو، يتػلى صاحب العقج اتخاذ كل الإجخاءات 

 .الزخورية لزساف انصلاؽ السيسّة بسجخد تدمع الإذف بحلظ
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يحخـ إلا أنّو، في صػرة نكػؿ السحامي أو شخكة السحاماة التي وقع إختيارىا نيائيا للإنابة 
تحتدب  (02) اليياكل العسػمية لسجّة سشتيغ السذاركة في عقػد الإنابات التي تشطسيا كلّ مغ 
 .أياـ عسل (10) إعلامو بقبػلو الشيائي الحي بقي دوف ردّ لسجّة تجاوزت عذخة ربض٠دمغ 

وفي ىحه الحالة يقجّـ السذتخي العسػمي تقخيخا خاصا في الغخض إلى المجشة السخترّة 
وتتخح المجشة قخارىا في ىحا الذأف وتعمع الييئة الػششيّة . لستابعة ومخاقبة نيابة السحاميغ

 . لمسحاميغ بحلظ

 جل سبعة أفيذلظ   ولنيابة اء عقجمضا إ الجيػاف الػششي لمرشاعات التقميجيةلىٛيت
 ٓتتضمد عقج الشيابة سنا إببصاقةلمجنة  اةفااٛمػ١ٍٗ ٓ يتعيولمجنة  اقخاريخ تبميغ رتآ مـ ياأ
 .ص بالعقجٛلمنص االسعصيات وتلبياناا
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  املاحق
رشادإت عامة خول إلمشارك : 1ملدق عسد   بطالة إ 
هجاز إلمهمّة: 2ملدق عسد  جصإءإت إلتعٌٌن ومصإخل إ  ثٌص في مزتلف إ 

 
ح على إلشصف بعسم إلتا  تصصً

ح على إلشصف بعسم مباشصة إلعمل لسى : 3ملدق عسد   صاخب طلب إلعصوض (إلهٌكل إلعمومي)تصصً

ة إلموصوص علٌها بالفصل : 4ملدق عسد  ٌّ لصائ خسى إلدالات إلا  ح على إلشصف بعسم إلوجود في إ   4تصصً
 من كصّإس إلشصوط

ح على إلشصف بصدّة إلبٌاهات  وإلمصإجع إلعامّة و: 5ملدق عسد  ة إلمشكورة في / تصصً ٌّ إو إلزصوص
 إلعصض

ن  (إلموفصد)إلتضإمالمدامي : 6ملدق عسد  و إلمدامٌن إلمباشصً
 
  (في صورة تجمّع)إ

ة للمداماة بوٌابة إلهٌكل إلعمومي لسى إلهٌئات إلتدكٌمٌة وإلتعسًلٌة ٌّ عضاء إلشصكة إلمهو
 
و إ

 
 إ

ن  إلعامة للمداميإلزبصة: 7ملدق عسد  و إلمدامٌن إلمباشصً
 
و  (في خالة مجمع) إلمباشصإ

 
للمدامٌن إ

ة للمدامإلموتمٌولل ٌّ ذ فتح إلعصوض)إة شصكة إلمهو لى تارً ذ إلتصسٌم إ   (من تارً
ق إلمتسرل: 8ملدق عسد   تصكٌبة إلفصً
ة : 9ملدق عسد  ٌّ ن إلتجصبة إلزصوص ٌّ ة في إلمصإجع إلتي تب ٌّ  وإلوٌابة  (............ذكص إلمجال )لائمة تفصٌل

مام 
 
وة/ ذكص هٌئات تعسًلٌة)............ إ ٌّ ة مع ٌّ و تدكٌم

 
 (....إ

ة ولائمة إلسورإت إلتكوًوٌة إلمتزصصة في إللغات و إلسرإسات وإلمكالات 10ملدق عسد  ٌّ إلشهائس إلعلم
 .وإلبدوث إلمتزصّصة

  وثٌكة إلتعهّس:11ملدق عسد 

 تفصٌل إلثمن إلجملي إلجضإفي: 11ملدق عسد 
ن لمداميعكس إلوٌابة إلمبصم بٌن إ: 13ملدق عسد  و مجمع إلمدامٌن إلمباشصً

 
و  إلمباشص إ

 
ة إإ ٌّ لشصكة إلمهو

 .إة ، وإلهٌكل عمــوميللمدام
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 1ممحق عدد

 
  حهل السذاركبطاقة إرشادات عامة

 
 .................................................................إسع شخكة السحػاماة  والمقب أو الاسع

/ الذيخ/ اليػـ: تاريخ التخسيع في قدع الاستئشاؼ 
 .................................................الدشة

/ الذيخ/ اليػـ:  تاريخ التخسيع في قدع التعقيب 
 ...................................................الدشة

 ......................................................................................... عشػاف السقخّ 
:  ِٛلغ اٌٛاة إشا وبْ ٌٍّحبِٟ ِٛلغ ٚاة ٚفمب ٌلإجطاءاد اٌمب١ٔٛٔخّعشػاف

........................................ 
 :.............................................................................................. لياتفا

 ..................................................................... الإٌىزطٟٚٔ ٌٍّحبِٟ أٚ شطوخ اٌّحبِبحالعشػاف

 .................................................................................. الجبائيالسعخّؼرقع 
 

 .................................(الرفةالاسع والمقب و)لإمزاء وثائق العخضشخز السفػّض اؿ
 

 ......................في.................. حخّر بػ 
 

 ( وختع السذارؾإمزاء                                                 )
 
 

 . تقجيع الػثيقة الخاصّة بوعزػ جب عمى كلّ يصػرة تجسّع شخكات محاماة أو محاميغ،  في :ملاحظة
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 2ممحق عدد 
 

 
 ترريح عمى الذرف بعدم التأثير

 في مختمف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز السهسّة 
 

 ................................................................................................................(الاسم واللقّب)إنًّ الممضً أسفله 

 ......................................................................... .................................................ممثلّ الشركة المهنٌةّ للمحامٌن

 .............................................................بتارٌخ...........................................المسجّل بالهٌئة الوطنٌةّ تحت عدد 

 .................................................................................................. (العنوان الكامل)المعٌنّ محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فٌما ٌلً 

أصرّح على شرفً بعدم قٌامً وألتزم بعدم القٌام مباشرة أو بواسطة الؽٌر بتقدٌم وعود أو 

 . الصفقة لفائدتًعطاٌا أو هداٌا قصد التؤثٌر فً مختلؾ إجراءات إسناد

 

 .......................................... فٟ .............................حطّض ثـ 

 (إمضاء وختم  امشارك)
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 3ممحق عدد 
 

 
 ترريح عمى الذرف بعدم مباشرة العسل لدى الديهان الهطشي لمرشاعات التقميدية

 صاحب طمب العروض
 
 

 ................................................................................................................ (الاسم واللقّب)إنًّ الممضً أسفله 

 ........................................................................ .................................................ممثلّ الشركة المهنٌةّ للمحامٌن

 ...........................................بتارٌخ.........................................المسجّل بالهٌئة الوطنٌةّ تحت عدد

 .................................................................................................. (العنوان الكامل)المعٌنّ محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فٌما ٌلً 

 الدي ا  ايوطن اللطاااا  أصرّح على شرفً أنًّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 
  اتق ليلدة

 . أو مضت عن انقطاعً عن العمل بها مدّة خمم سنوات على ااقلّ 

 

، فترفق نسخة 1998 لسنة 1875وفً صورة القٌام بإعلام الهٌكل طبق أحكام اامر عدد )

من مكتوب الإعلام مإشّر علٌه من قبل الهٌكل ٌوضّح بدقةّ تارٌخ ذلك أو الإدلاء بعلامة 

 (.البلوغ عند الاقتضاء

 

............................ فٟ ............................. حطّض ثـ 

 (إمضاء وختم  امشارك)
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 4ممحق عدد 
 

 ترريح عمى الذرف بعدم الهجهد في إحدى
  من كرّاس الذروط2الحاات الإقرائيّة السشرهص عميها بالفرل 

 
 ................................................................................................................(الاسم واللقّب)إنًّ الممضً أسفله 

 .................................... .....................................................................................ممثلّ الشركة المهنٌةّ للمحامٌن

 ........................................................... بتارٌخ.........................................المسجّل بالهٌئة الوطنٌةّ تحت عدد

 ................................................................................................. (العنوان الكامل)المعٌنّ محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فٌما ٌلً 

أصرّح على شرفً أنًّ وكافةّ أعضاء الفرٌق المتدخّل من المحامٌن المقترحٌن لا نوجد فً 

 .إحدى حالات المنع المنصوص علٌها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة

كما أصرّح أننّا لا نوجد فً إحدى الحالات المنصوص علٌها بالفقرة ااخٌرة من الفصل 

 . الثانً من كرام شروط طلب العروض

 

............................ فٟ............................. حطّض ثـ

  (إمضاء وختم  امشارك)
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 5ممحق عدد 
 

 ترريح عمى الذرف برحّة البيانات 
 السذكهرة في العرض

 
 

 ................................................................................................................ (الاسم واللقّب)إنًّ الممضً أسفله 

 ........................................................................ .................................................ممثلّ الشركة المهنٌةّ للمحامٌن

 ..............................................................بتارٌخ.........................................المسجّل بالهٌئة الوطنٌةّ تحت عدد 

 .................................................................................................... (العنوان الكامل)المعٌنّ محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فٌما ٌلً 

أصرّح على الشّرؾ بصحّة البٌانات التً قدّمتها فً هذا العرض بما فً ذلك التجربة العامّة 
 .أو الخصوصٌةّ/ و

وأتحمّل مسإولٌتًّ القانونٌةّ فً صورة ثبوت خلاؾ ذلك أو تبعا لعدم تقدٌمً للجّنة المكلفّة 
 .بالفرز لما ٌثبتها من وثائق بعد طلبها منًّ لمدّة تتجاوز عشرة أٌاّم

 

 

............................ فٟ ............................. حطّض ثـ 

 (إمضاء وختم  امشارك)
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 6 عدد ممحق
 

  (في صهرة تجسّع)أو السحامين السباشرين  (السشفرد)التزام السحامي 
 أو أعزاء الذركة السهشيّة لمسحاماة بشيابة الديهان الهطشي لمرشاعات التقميدية

  لدى الهيئات التحكيسية والإداريّة والتعديمية
 

أقرّ ……………………………………………….............................................………… (الاسم واللقّب) إنً الممضً أسفله

كما أقرّ بإنجاز المهمّة  (ألتزم) الفرٌق المتدخل والمتكوّن من السٌدّات والسادة الآتً ذكرهم ٌلتزم بؤنّ 

:  المعلومات الواردة بهذا العرضكافةّبصحة 

 
  ق   ال وسم لا

 
  اتهسيم

 

 محل  امخابهة
 

   امحامن  إمضاء
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

............................ فٟ............................. حطّض ثـ

 

 (إمضاء وختم  امشارك)
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 7 عـدد ممحق

لمسحامين أو  (في حالة مجسع) السباشرأو السحامين السباشرين  العامة لمسحاميالخبرة
 اةشركة السهشيّة لمسحامالسشتسين لل

 (من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض) 
 

 
 لبالل والاسم

 
 

 
 رلم التسجٌل بالهٌئة الوطنٌةّ للمحامٌن  وتارٌخه 

 

 

*  (السنة/ الشهر/ الٌوم)تارٌخ الترسٌم بمسم الاستئناف 
 

 

*  (السنة/ الشهر/ الٌوم)تارٌخ الترسٌم بمسم التعمٌب 
 

 

 محل المخابرة
 

 

 

 .ندخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا لمترسيم* 
 

 ............................فٟ............................. حطّض ثـ

  (إمضاء وختم  امشارك)

 

 

 

 

 

 

 



22 

 

 
 8ممحق عدد 

 تركيبة الفريق الستدخل
 

 

 الإسم والمقب الخطة السطمهبة
 

 التّجربة السهشيّة السؤهّلات والذّهادات

  رئيذ الفخيق
 

  

محامي مختز  / خبيخ
  ...1في

 
 

  

محامي مختز / خبيخ
 ...في 

 
 

  

محامي مختز / خبيخ
 ...في 

 
 

  

 
يجب الإدلاء بديخة ذاتيّة مفرّمة وبشدخ مغ الذّيادات العمسيّة لكلّ عزػ مغ أعزاء الفخيق :ملاحظة

 .السقتخحيغ أعلاه وكلّ وثائق الإثبات
 

 
 ........................فٟ..............حطض ة

 

 (إِعبء اٌّشبضن ٚذزّٗ)                                                                      
 
 
 
 
 
 
 

                                                 
1

  شوط الاذزصبص اٌّطٍٛة 
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 9 عـدد ممحق

  (............ذكر السجال )قائسة تفريميّة في السراجع التي تبيّن التجربة الخرهصيّة 
 (....أو تحكيسيّة معيّشة/ ذكر هيئات تعديمية)............ والشيابة أمام 

 

  بل دة و نتفاءتاردخ
 الد  اقضيمّة امفممّة  

 
  امحكمة

/  افيية  اتحكيميمّة  
  اتعلدليمّة

 
 ميضيع  لإنابة

 

 و اشخخ   افيكل  اعميمن  
  اخاص

  اعلد  اهتبن

    

 
 

1 

    

 
 

2 

    

 
 

3 

    

 
 

4 

    

 
 

5 

    

 
 

6 

     7 

     8 

     9 

     10 

    

 
 

11 

    

 
 

12 

 ............................فٟ............................. حطّض ثـ

  (إمضاء وختم  امشارك)

 دمكن نسخ  اجلول لإضافة  امه جع و اقضادا  امقتهح  اتطليخ اليفا بااعهض. 
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الذهائد العمسيّة وقائسة الدورات التكهيشية الستخررة في المغات 10 عـدد ممحق
 .والدراسات والسقاات والبحهث الستخرّرة

 ع س انمقبل انؼهمٍ/ انذوسح/ انشهبدح  انسىخ

انشهبئذ انؼهمُّخ 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 انذوساد انتكىَىُخ نهمحبمُه فٍ اطبس أوشطخ انهُبكم انذونُخ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 (ركش انهغخ انمطهىثخ )...............ئذانذوساد انتكىَىُخ و شهب

  1 
  2 

  3 

 (ركش انمُذان انمطهىة أو انمشبثه ). انذساسبد وانمقبلاد وانجحىث انمتخصّصخ
  1 

  2 

  3 

  4 

............................ فٟ............................. حطّض ثـ

 (إمضاء وختم  امشارك)

 .يقدّم السحامي السترشح ندخة مطابقة للأصل من الذهادة السعشية
 .يقدّم السحامي السترشح ندخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عشهان السجمّة العمسيّة وسشة الشذر
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 11ممحق عدد

تعهّد الوثيقة 
 .......................................................1(الاسع والمقب والرفة) إني السسزي أسفمو- 

 ..........................................................:................السترخؼ باسع ولحداب- 

 ...........................لدشة................ ..: تحت عجد الحيصة و التقاعج صشجوؽ  بمشخخطاؿ- 
 (......................................................ذكخالعشػاف بالكامل)السعيّغ محل مخابختو بػ- 
 : .........................................................................................برفتي - 

بإنابة شمب العخوض الستعمّق ممف السكػّنة ؿ و2 الآتي ذكخىاالػثائقجسيع  عمى الاشلاعبعج و
  :(يحجده الييكل العسػمي)السحامي 

 .ممف شمب العخوض(1)
 .الالتداـ مثّل وثيقةتي توثيقة التعيج اؿ( 2 )

 .عقج الشيابة( 3 )

 تفريل الثسغ الجسمي الجدافي(4)
 

.  الخجمات السدمع انجازىا شبيعة وشخوطيدّرت عمى مدؤوليت وبعج أف ؽ
 :  وألتدـ بسا يميأتعيّج

 .قبػؿ السيسّة السدشجة لي دوف تحفّظ (1 

الأتعاب الجسميّة  مقابل أعلاه،الػثائق السحكػرة مبيشة بوفقا لمذخوط اؿانجاز الخجمات القانػنيّة السصمػبة  (2
 :الجدافيّة التي حجّدتيا كسا يمي

  

  (المبلغ بالدٌنار بلسان القلم وبالأرقام)مبلغ العقد دون اعتبار الأداءات على القٌمة المضافة  -
............................................................................................................... 

 

 .............................(اٌّجٍغ ثبٌس٠ٕبض ثٍسبْ اٌمٍُ ٚثبلأضلبَ)ِجٍغ  الأزاء ػٍٝ اٌم١ّخ اٌّعبفخ -   

............................................................................................................... 

 

  (المبلغ بالدٌنار بلسان القلم وبالأرقام)مبلغ العقد باعتبار الأداءات على القٌمة المضافة -
............................................................................................................... 

                                                 
دوف " (ذكخ السجسع)إني السسزي أسفمو برفتي وكيل السجسع "في صػرة، تقجيع العخض مغ قبل مجسع، تجرج عبارة 1

 .إدراج البيانات الستعمقة لانخخاط لجى صشجوؽ الحيصة والتقاعج
 

 يسكغ إضافة وثائق أخخى عشج الاقتزاء2
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  مػضػع الرفقة خلاؿ مجة قجرىا التقاريخ الخاصّة بالإنابات لجى السحاكعتدميع( 3
 .العقجنز عميو يوفقا لسا   الإعلاـ بو تاريخ مغ (يحجدىا الييكل العسػمي........................)
 لآخخ أجل محجد لقبػؿ يػما ابتجاء مغ اليػـ السػالي(120)ةالتعيج مجالإبقاء عمى شخوط ىحا ( 4

 .العخوض
. قانػنية تزارب مرالح أو أيّ حجخ ؿا في ح(مثميا ليدتالتي أشخكة اؿ أو أفّ )لدت أنشي شيج أ( 6
العقج برفة آلية وأتحسل مدؤوليتي القانػنية الستختبة عغ فدخ  فإنو يتع ، ذلظخلاؼصػرة ثبػت في و

 .ذلظ
 

 أو البشظفتػح بحداب العاؿتحػيميا إلى وبسػجب عقج الرفقة السدتػجبة السبالغ الييكل العسػمي يجفع 
تحت : ....................................................................................... البخيج
(  أو البخيجيةالبشكية ذكخ اليػيّة): .......................... عجد

 

 
 ......................في.................. حخر بػ 

 (مذارؾاؿوختع إمزاء                                                  )
 

  ("صالح لمسذاركة في شمب العخوض" بخط اليج عبارة مذارؾ  اؿيكتب)
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



27 

 

 12 عدد ممحق

 
 تفريل الأتعاب الجسمية الجزافية

 

 
 
 

 

 عدد المحامٌن

 او الخبراء/ و

المدة الجملٌةّ 

 للمهمّة

 الوحدة

 ٌوم/  ساعة

معدّل العمل 

بحسب الساعات 

 فً الٌوم

 الثمن الفردي
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انتؼذَهُخ/ انجُبن انتفصُهٍ نكهفخ انقضُخ انتحكُمُخ   
 

 

 

انثمه انجمهٍ دون 

 إػتجبس الأداء

انثمه انفشدٌ 

دون إػتجبس 

 الأداء

سقم  انمهمّخ انىحذح انكمُخّ

 انمهمّخ

 1 زضاسخ ٍِف اٌمع١خّ     

 2 رحط٠ط اٌزمبض٠ط    

 3 الإجزّبػبد    

 5 اٌّطافؼخ    

 انمصبسَف انمختهفخ

 6 اٌزٕمًّ جعافٟ -----  

 7 ِصبض٠ف أذطٜ  جعافٟ -----  

 انمجمىع دون إػتجبس الأداءاد 

 قُمخ الأداء ػهً انقُمخ انمضبفخ 

 انمجمىع ثبػتجبس جمُغ الأداءاد 

     

  المبلغ الجملً دون اعتبار الأداءات

 المصارٌف المختلفة 

 -----    

 -----    

   جملً جزافً 

  المجموع دون إعتبار الأداء

  لٌمة الأداء على المٌمة المضافة 

  المجموع باعتبار جمٌع الأداءات
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 13 عدد ممحق

 السباشر أو لسحاميعقد الشيابة السبرم بين ا
لذركة السهشيّة اأو مجسع السحامين السباشرين 

 1اة ، والهيكل عســهميلمسحام
 

 

 الأطراف المتعالدة
 

 :أبرم هذا العقد بٌن

الدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة  ممثلّ فً شخص مدٌره العام  السٌدّ فوزي بن حلٌمة  
 K/5908 منوبة معرفه الجبائً  2011مقرة شارع الاستقلال الدندان 

 من جهة
 ةبصفة منفردة فً صورة التعاقد مع ذات ماديّ 

  (الإسم والصفة )........................................................ والسٌدّ ااستاذ 
     من جهة أخرى                                                                                    

 فً صورة التعاقد مع مجمع
 :وأعضاء المجمّع المتضامن المتكوّن من 

 بصفته، رئٌم المجمع  (الإسم والصفة ).................................................. السٌدّ
  

 فً صورة التعاقد مع شركة المهنٌةّ للمحاماة
بصفته،  (الإسم والصفة ).............................................................. السٌدّ

 ...................................مفوضا عن الشركة 
 

  ............................................(ذكر العنوان بالكامل )والمعٌن محل مخابرته بـ 
 

 :التكلٌف/ تعرٌف المهمّـة: الفصل الأوّل
 : تتمثلّ مهمة

 .......................................................................................... ااستاذ 
  أو

.  ..................................................(مجمّع المحامٌن موضوع اتفاقٌة الشراكة) 
 أو
  ........................................... ........................(الشركة المهنٌةّ للمحاماة) 

                                                 
1

 .٠ّىٓ إظبفخ فصٛي أذطٜ ٚشٌه حست ِزطٍجّبد اٌٍّف أٚ الإٔبثبد ٚذصٛص١ّبرٙب
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 جمٌع الإجراءاتالقٌام بوطبق هذه الاتفاقٌة فً نٌابة الدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة 
م أو نالقضائٌة سواء فً توالهٌئات  المحاكم وسائر  فً حقه والدفاع عنه لدى القانونٌةّ

 .كذلك خارجها عند الاقتضاء

 :ة بالعمدالمطبكّوالتراتٌب التشرٌع  : 2الفصل 

وأعوانه صاحب العقد  كما ٌخضع .لتراتٌب الجاري بها العملاو  للتشرٌعا العقدخضع هذي

 . الاجتماعًن الجبائً والضمانالتشرٌع الساري المفعول فً المٌداإلى 
 

 :الأتعــاب  : 3الفصل 
ي أػلاٖ ثصفخ ج١ٍّخ  ّٚ َّ اٌّشبض إ١ٌٙب ثبٌفصً الأ رعجػ أرؼبة اٌّحبِبح ثرصٛص اٌّٙب

جعاف١خ غجك أحىبَ اٌمطاض اٌّشزطن اٌصبزض ػٓ ٚظ٠ط اٌؼسي ٚاٌٛظ٠ط اٌّىٍف ثبٌزجبضح ٚاٌزٟ 

رشًّ ِؼب١ٌُ ٔشط اٌمعب٠ب ٚاٌّصبض٠ف اٌّىزج١خ ِٚؼب١ٌُ اٌطٛاثغ اٌججبئ١خ زْٚ رٍه اٌّزؼٍمخ 

. ثبسزرطاج الأحىبَ

لعب٠ب وحس ألصٝ ٚرؼزجط أرؼبة لع١خ  (04)لع١خ وحس أزٔٝ ٚأضثؼخ  (02)٠زُ رج١ّغ 

: ٚاحسح فٟ صٛضح رٛفط اٌشطٚغ اٌزب١ٌخ 

اٌمعب٠ب فٟ ٔفس اٌطٛض ٚاٌزٟ رؼس ِطرجطخ ثجؼعٙب ثبٌٕظط إٌٝ ٚحسح اٌّٛظٛع أٚ اٌسجت * 

. أٚ اٌّبزح

اٌمعب٠ب أٚ الأشْٚ ػٍٝ اٌؼطائط ثبٌٕظط إٌٝ غج١ؼزٙب ِٓ ح١ث رشبثٙٙب أٚ رساٌٚٙب أٚ * 

. سٌٙٛخ ِؼبٌجزٙب ٔظطا لاسزمطاض فمٗ ثشأٔٙب

. 

 : عقد تأمين عن السدؤوليّة السدنيّة والسهشيّة:4الفرل 
ٌتعٌن على صاحب عقد الإنابة تقدٌم عقد تؤمٌن عن المسإولٌة المدنٌة والمهنٌة، ساري 

 . المفعول فً تارٌخ إبرام العقد وقبل الشروع فً أي قضٌةّ
د  كما ٌجب علٌه، تجدٌد عقد التؤمٌن سنوٌا إلى حٌن الإعلام بالحكم المتعلقّ بالقضٌة المُتعهََّ

 .بها وانقضاء كامل مدة العقد
 .وٌسري عقد التؤمٌن إلى حٌن انقضاء أسبوعٌن بداٌة من ٌوم الإعلام بالحكم

وٌصبح عقد التؤمٌن لاؼٌا بانقضاء أسبوعان بداٌة من ٌوم الإعلام بالحكم المتعلقّ بالقضٌة 
 .المتعهد بها صاحب العقد

 وإذا تم إعلام شركة التؤمٌن المعنٌةّ من قبل الدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة قبل انقضاء 
ااجل المذكور أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو 

بؤٌة وسٌلة أخرى تعطً تارٌخا ثابتا لهذا الإعلام، بؤنّ المحامً أو شركة المحاماة 
. التعاقدٌةّ، ٌتم الاعتراض على إنقضاء عقد التؤمٌن (ها)بالتزاماته (لم تؾ)لم ٌؾ  (ة)المعنً

وفً هذه الحالة، لا ٌصبح عقد التؤمٌن لاؼٌا إلاّ بشهادة فً الؽرض ٌسلمّها الدٌوان الوطنً 
 .للصناعات التقلٌدٌة

 

  :الالتزامات الموضوعة على كاهل الهٌكل العمومً   : 5الفصل 

ٌلتزم الدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة بتوفٌر الظروؾ الملائمة لإنجاز المحامً  - أ

ولهذا الؽرض، ٌتولى بصفة خاصة توفٌر كل أصول مإٌدات القضاٌا التً . لمهمّته
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تطلب من المحامً رفعها تضمّن مع رسالة التكلٌؾ مقابل وصل تسلمّ ممضى من 

كما ٌضمّن الملؾ وجوبا بمذكرة توضٌحٌة تلخص معطٌات الملؾ . المحامً

 وطلبات الدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة

تمكٌن المحامً من المعطٌات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرؾ المحكمة أو  - ب

 .الهٌئة أو الهٌكل المعنً قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بؤسبوع على ااقل

عدم نشر أو توزٌع تقارٌر المحامً والمإٌدات التً قدّمها فً إطار نٌابة الهٌكل  - ت

 .العمومً

لا ٌمكن للدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة كشؾ المعطٌات المالٌةّ  - ث
والمإٌدات العلمٌةّ المتعلقّة بالمحامً أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام 

  جانفي 28مؤرّخ في اؿ2014 لدشة 764عجد  من اامر 15الفقرة ااولى من الفصل 
 الستعمّق بزبط شخوط وإجخاءات تكميف السحاميغ بشيابة اليياكل العسػمية لجى 2014

 .السحاكع والييئات القزائية والإدارية والعدكخية والتعجيمية والتحكيسية
 :الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامً أو الشركة المهنٌة للمحاماة  : 6الفصل 

  

 :ٌلتزم المحامً أو شركة المحاماة بما ٌلً

قبول رسالة التكلٌؾ والقٌام بجمٌع الإجراءات القانونٌةّ المستوجبة وفً صورة  -

السذاركة ولحخمانو مغ الرفض ؼٌر المبرر ٌعتبر ذلك نكولا موجبا لفسخ عقد النٌابة 
تحتدب مغ  (02) اليياكل العسػمية لسجّة سشتيغ في عقػد الإنابات التي تشطسيا كلّ 

 .أياـ عسل (10) رفزو بقبػلو السيسّة الحي بقي دوف ردّ لسجّة تجاوزت عذخة تارٌخ

بذل العناٌة اللازمة للدفاع عن مصالح الدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة عند نٌابته له  -

 .اٌّحبوُ أٚ ا١ٌٙئبد  اٌمعبئ١خ

و حضور كل الجلسات بنفسه الترافع فً القضٌة إعداد التقارٌر وتقدٌمها للجهة المعنٌةّ و -

أو بواسطة أعضاء المجمّع عند الاقتضاء،  وإعلام الهٌكل العمومً كتابٌا بمآلها فً أجل 

 .أقصاه ثلاثة أٌام من تارٌخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة

حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر فً المسائل المتعلقة بنزاعات الهٌكل العمومً أو  -

بدراسة الملؾ أو الملفات التً وقع تكلٌفه بها قصد إبداء رأٌه فٌها أو إحاطة الهٌكل 

 .العمومً فٌها

 ولهذا الؽرض،
 ٌتولى الدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة دعوته كتابٌا سواء عن طرٌق الفاكم أو 

 .ي لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفً حٌزّ زمنً معقولنالبرٌد الإلكترو
تمكٌن الدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العرٌضة قبل  -

وفً صورة عدم إبداء الدٌوان الوطنً للصناعات . إمضائها حتى تبدي رأٌها فٌها
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التقلٌدٌة  بملاحظات حولها فً أجل أقصاه أربعة أٌام عمل من تارٌخ تسلمها من قبله، 

فٌعدّ ذلك موافقة ضمنٌة منه على محتواها وإذن للمحامً بمواصلة الإجراءات التً 

 .ٌقتضٌها القانون

 
 

 :طرق خلاص صاحب العمد : 7الفصل
 :ٌتمّ خلاص صاحب العقد عن طرٌق

 تحوٌل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □
 :ٌتولى الخلاص

 إدارة  الشإون المالٌةّ والمحاسبة للدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة 

 شروط الخلاص : 8الفصل 
٠زُ ذلاص صبحت اٌؼمس ثٕبء ػٍٝ ِٛافبرٗ ٌٍس٠ٛاْ اٌٛغٕٟ : تقذَم مزكشح الأتؼبة 1.8

. ٌٍصٕبػبد اٌزم١ٍس٠خ  ثّصوطح ذلاص

    تسذَذ انمستحقبد2.8   

٠زُ رّى١ٓ اٌس٠ٛاْ اٌٛغٕٟ ٌٍصٕبػبد اٌزم١ٍس٠خ ِٓ ٔسرخ ِٓ شٙبزح فٟ ذلاص ِؼب١ٌُ - 

اٌعّبْ الاجزّبػٟ ٚذلاص ِؼب١ٌُ أرطاغٗ فٟ صٕسٚق اٌح١طخ ٚاٌزمبػس ٌٍّحب١ِٓ ِٚب ٠ف١س 

. سلاِخ ٚظؼ١زٗ اٌججبئ١خ ٚل١بِٗ ثزأ١ِٓ ِسؤ١ٌٚزٗ اٌّس١ٔخ ٚشٌه ٚجٛثب لجً ذلاص الأرؼبة

 ٠ِٛب ِٓ ربض٠د ٠45زُ إصساض الأِط ثصطف اٌّجبٌغ اٌطاجؼخ ٌصبحت اٌصفمخ فٟ أجً -  

  .اسزلاَ ِصوطح الأرؼبة ِسزٛف١خ اٌشطٚغ ٚثؼس اٌزصط٠ح ثبٌحىُ

 رحًّ ػٍٝ اٌس٠ٛاْ اٌٛغٕٟ ٌٍصٕبػبد اٌزم١ٍس٠خ أجط ػسٚي اٌزٕف١ص ٚوصٌه أجط ػسٚي 

. الإشٙبز ٚاٌرجطاء ِٚصبض٠ف اٌزطس١ُ ثئزاضح اٌٍّى١خ اٌؼمبض٠خ

  وّب ٠زحًّ اٌس٠ٛاْ اٌٛغٕٟ ٌٍصٕبػبد اٌزم١ٍس٠خ ِصبض٠ف اٌزٕمً اٌّزؼٍمخ ثبلأبثبد 

ذبضج ِجبي ِٕطمخ رٛٔس اٌىجطٜ أٚ ذبضج ِطاوع اٌٛلا٠بد اٌزٟ ػ١ٕذ ِحً ِربثطرُٙ ػٕسِب 

 وٍُ فٟ حسٚز حبلاد اٌزٕمً اٌفؼ١ٍخ 30رزجبٚظ ِسبفخ اٌزٕمً اٌزٟ ٠مطؼٙب اٌّحبِٟ ٌٙصا اٌغطض

ٚاٌثبثزخ ٌٍّحبِٟ، شرص١ب، اٌّزؼٙس ثٍّف الإٔبثخ ٚشٌه غجمب ٌٍزؼط٠فخ إٌّصٛص ػ١ٍٙب 

. 2016 افط٠ً 22ثبٌمطاض اٌّشزطن ث١ٓ ٚظ٠ط اٌؼسي ٚاٌٛظ٠ط اٌّىٍف ثبٌزجبضح اٌّؤضخ فٟ 

 

  المناولة:9الفصل 

إنجاز تكلٌف مناول قصد فً  الطرف الأول للطرف الثانً ، عند الإقتضاء،ٌرخص
التً ٌقتضٌها النزاع  ذات طابع تقنً أو فنًّ ضرورٌةّ لإعداد وسائل الدفاع أعمال

الطرف الأول مسبقا على مصادقة عقد التكلٌف مشروع شرٌطة عرض 
ٌجب أن تتوفر فً المناول المقترح كل المؤهلات والضمانات المهنٌة التً تقتضٌها 

. خصوصٌة أجزاء الطلبات موضوع المناولة
 .الطرف الأول مسؤولا بصفة شخصٌة تجاه الطرف الثانًوفً جمٌع الحالات ٌبقى 
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 .يقع خلاص المناول مباشرة من قبل الهيكل العمومي
 

 :مدّة العمد  : 10الفصل 
 

. رجسأ ِٓ ربض٠د إِعبء اٌؼمس ث١ٓ اٌططف١ٓ.رعجػ ِسحّ اٌؼمس  ثـثلاثخ سٕٛاد

ٚفٟ صٛضح ٚجٛز لعب٠ب جبض٠خ فٟ ربض٠د  أزٙبء ِسحّ اٌؼمس ٌُٚ ٠زُ رؼ١١ٓ ِحبِٟ ِٓ لجً 

اٌٍجٕخ اٌّرزصخ ٌٍّزبثؼخ ٚاٌّطالجخ اٌّحسثخ ثب١ٌٙئخ اٌؼ١ٍب ٌٍطٍت اٌؼِّٟٛ، ٠زٌٛٝ صبحت 

اٌؼمس ِٛاصٍخ ٘صٖ اٌمعب٠ب ٚفك لٛاػس اٌؼٕب٠خ ا١ٌّٕٙخّ ٚشٌه إٌٝ ح١ٓ أزٙبء غٛض٘ب اٌجبضٞ، 

. زْٚ سٛاٖ، ٚاٌزصط٠ح ثبٌحىُ

 :تنفٌذ العمد  : 11الفصل 

 

ٌجب على المحامً أن ٌلتزم بتنفٌذ مقتضٌات العقد بنفسه ولا ٌمكن بؤي حال من ااحوال 
للدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة تؽٌٌر المحامً الا فً الصورة المنصوص علٌها 

 أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قٌام صاحب العقد بتنفٌذ 12بالفصل 

 .التزاماته
و فً هذه الصورة ٌجب علً المحامً إعلام الدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة بذلك 

 .كتابٌا ولا ٌمكنه مناولة النٌابة إلى أي محام أخر
ٌتخّذ الدٌوان الوطنً للصناعات  (صاحب العقد)و فً صورة تخلً المحامً 

أخر ضمانا لاستمرارٌة سٌر المرفق  (ٌن)التقلٌدٌة الإجراءات المستوجبة بهدؾ تعٌٌن محام 
 لسنة 764 من اامر 5عن المهمّة تطبٌقا للفصل  (ن )العام عوضا عن المحامً المتخلً 

2014. 

 
 :فسخ العمد :12الفصل 

 ،   :ٌفسخ هذا العقد، آلٌا فً الحالات التالٌة
 .انتهاء مدّة التكلٌؾ المشار إلٌها بالفصل السابع أعلاه -

 . المحامً أو حل الشركة المهنٌة للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرةوفاة -

 الهٌكل هذه الصورة ٌوجه له وفً. عدم إٌفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدٌة -

العمومً تنبٌها بواسطة رسالة مضمونة الوصول ٌدعوه فٌها إلى القٌام بالتزاماته فً 

 ، هذا ااجلوبانقضاء. التنبٌهأجل محدّد لا ٌقلّ عن عشرة أٌام ابتداء من تارٌخ تبلٌػ 

 .العقد فسخ للدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌةٌمكن 

 بالتزامه  العقدإخلال صاحبلدى الدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة إذا ثبت  -

 مباشرة هقٌاموإهدار حق الدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة فً التقاضً أو ثبت 

 ت مختلؾ إجراءاأو بواسطة الؽٌر بتقدٌم وعود أو عطاٌا أو هداٌا قصد التؤثٌر فً

 .العقد وانجازهإبرام 

وٌتولى المحامً إرجاع الوثائك التً بحوزته فً أجل ألصاه خمسة عشرة ٌوما من طلبها 
 .الدٌوان الوطنً للصناعات التملٌدٌةكتابٌاّ من لبل 
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الغرامات المالٌة :13الفصل 

على الطرف الثانً فً حال التأخٌر أو الإخلال فً إنجاز المهمة بشكل ٌفوّت على 
إبداء أوجه دفاعه فً القضٌة غرامات مالٌة تساوي الدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة 

. المبالغ المتبقٌة من أقساط العقد
وتطبق الغرامة دون تنبٌه مسبق أو اتخاذ إجراء آخر ولا ٌحول تطبٌقها دون المطالبة 

 .بغرامات لجبر الضرر الناتج عن التأخٌر أو الإخلال بالالتزامات التعاقدٌة الأخرى

الملكٌة الفكرٌة والأدبٌة  :14الفصل 

كل الوثائق المادٌة واللامادٌة والتقارٌر والنتائج التً تم التوصل إلٌها من قبل الطرف 
الثانً تصبح ملكا حصرٌا للطرف الأول من تارٌخ خلاص كامل مستحقات الطرف 

. الثانً

الحفاظ على السرٌة :15الفصل 

. ٌكتسً كامل العقد صبغة السرٌة من حٌث شروط التنفٌذ
وٌخضع الطرفان لكل الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السرٌة وخاصة تلك 
. المتعلقة بمراقبة الأعوان وكذلك إلى الاحتٌاطات الخاصة الواجب اتخاذها لتنفٌذ العقد

 

  :فضّ النزاعات :  16الفصل 
ولهذا . فً حالة نشوب خلاؾ فً تؤوٌل أحكام هذا العقد، تبجّل، وجوبا، المساعً الصلحٌة

مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة الؽرض ٌتولى أولا 

 الستعمّق بزبط 2014  جانفي 28 مؤرّخ في 2014 لدشة 764عجد  مغ الأمخ (7)الفصل 
شخوط وإجخاءات تكميف السحاميغ بشيابة اليياكل العسػمية لجى السحاكع والييئات القزائية 

 دوف سػاىا لاقتخاح تدػية صمحيّة أو تقجيع مقتخح والإدارية والعدكخية والتعجيمية والتحكيسية
 .أخخ لفس الخلاؼ

وفي ىحه الحالة تتعّ دعػة مسثّل الييئة الػششيّة لمسحاميغ لحزػر الجمدة لفس الشداع 
 .  السعخوض عمييا بالحدشى

وبانقضاء أجل شهر من تارٌخ توصل اللجنة بمكتوب الهٌكل العمومً دون فصل الخلاؾ 
ودٌاّ، فٌمكن للطرؾ ااكثر حرص المواصلة الإجراءات القانونٌة التً ٌراها للدفاع عن 

 .حقوقه لدى المحكمة المختصّة
 

النزاهة :17الفصل 

ٌخضع كل المتدخلٌن مهما كانت صفتهم فً تنفٌذ هذا العقد لحساب الطرف الأول 
 .للأحكام التشرٌعٌة والترتٌبٌة المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

  :مصـارٌف التسجٌل  : 18الفصل 
 .تحمل مصارٌؾ التسجٌل على المحامً أو شركة المحاماة
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 :العقدصحة : 19الفرل 
 :ئه من قبلإمضا إلا بعدا العقد نافذا كون هذيلا 

 المدٌر العام للدٌوان الوطنً للصناعات التقلٌدٌة □

 :محلّ المخـابرة: 20الفصل 
ؼٌر أنهّ ٌمكن احد الطرفٌن تؽٌٌر . عٌنّ كل طرؾ محل مخابرته فً عنوانه المذكور أعلاه

 نعذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرؾ الآخر أو كذلك 

 .فٌذنطرٌق إعلام بواسطة عدل الت
 

 ..................فً ......... حــرّر بـ
 

 الإمضــاءات  
 

 الدٌوان الوطنً للصناعات التملٌدٌة                                             المحـــــــــامً
                                                                                                         أو

                                                                                                تجمع المحامٌن
                                                                                                أو

                                                                                                       الشركة
 

 
 

 
 


