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للمحاماة، محامين مباشرين أو شركة مهنيّة  (05)اختيارطلب العروض في  يتمثلّ موضوع

 ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخلية من بين المرسّمين بجدول المحامين لنيابة

لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  والدفاع عنه في حقه القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو

 الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تقتضيهة وفق ما والإدارية والتعديليّوالتحكيميّة 

 .والتحكيم ةة والجزائيّة والجبائيّوالتجاريّ والعسكرية ةالمدنيّالإداريّـة و راءاتـالمتعلقة بالإج

 المحمولة على الطرفين المتعاقدين. والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 

 :في طلب العروض يمكن المشاركة
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االذين لم تتجاوز مدة ترسيمهم  المرسمين بجدول المحامين لدى الإستئنافللمحامين 

 في تاريخ صدور طلب العروض( سنوات 05خمس )

 في تاريخ صدور طلب العروض للمحامين المرسمين بجدول التعقيب

 (.على أن يكون بها محامي على الأقل مرسّم لدى التعقيب)  للشركات المهنية للمحاماة    

مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي  لا تجوز

بات أو محلّى بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات 

 .1التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

تشريع نع المنصوص عليها بالكما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات الم

علاقة والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بال

و ألمداولة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو ا

ة ى ضدّ جهقبل أيّ دعو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحامين قد

 من مرسوم المحاماة. 32على معنى الفصل  آخرمانع  أي أو تعمل لديها

و أولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين 

 المتقاعدين على الرغم من ترسيمهم بجدول المحاماة.

 المشاركة كيفية: 3الفصل 

 :طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 منفردا  

 أو
 ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.  

 

 إلى حصص طلب العروض توزيع: 4الفصل 

 : طــاقسأ 02عــدد  منيتكوّن طلب العروض 
 

  القسط

 عـــدد

 عدد 

 المحامين

محل  مـــــالترسي

 المخابرة

 الولايــــات

01 02 

 

 التعقيــــــــب -

 

على أن يكون بها شركة محاماة ) -

محامي على الأقل مرسّم لدى 

 (.التعقيب
 

 

تونس 

 الكبرى

 

كامل تراب 

 الجمهورية

 

                                                   

1
)لجنة الفتح  لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن

بالهيئة العليا للطلب  للجّنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات اوللغرض(، الفرز المحدثة و

 من الأمر 16الفصل  لأحكامالعمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد 

 .العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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02 03 

لم تتجاوز  ) الإستئنــــــاف -

 5لإستئناف مدة ترسيمه با
 سنوات (

 

 

تونس 

 الكبرى

 

كامل تراب 

 الجمهورية

 

  

 :طلب العروضسحب ملف : 5الفصل 

مصحوبا  ضيرسل ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخلية نصّ إعلان طلب العرو

أيام على الأقل قبل تاريخ الإعلان  3بملف الدعوة إلى المنافسة إلى الهيئة الوطنية للمحامين 

يتولى المترشح  ( https://avocat.org.tn) عن طلب العروض بهدف نشره على موقع الهيئة 

تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات 

ديوان مساكن الإطارات النشيطة بموقع واب  وأ )www.marchespublics.gov.tn(العمومية

الإلكترونية الموجودة ستمارة عد أن يتولى تعمير الإب (www.olcami.tn)لوزارة الداخلية 

يمكن سحب كراس الشروط مباشرة  ، فإنهللغرض على الموقع المذكور. وبالإضافة إلى ذلك

ابن خلدون نهج  03الكائن مقره بـــ  ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخليةمن 

 بدون مقابل. (الضبط مكتب)تونس،  1000

 صلوحية العروض : 6الفصل 

يوما(  120يوما ) مائة وعشرونيصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة 

 المحدد لقبول العروض. الأقصى ابتداءا من اليوم الموالي للتاريخ
 
 

 العروض:وملاحق ملف طلب  التوضيحات:7الفصل 

من تاريخ نشر  يوما( 15عشر )خمسة يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل 

 الإعلان عن طلب العروض. 

ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات 

والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا 

العروض وذلك عبر البريد ( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول 10) عشرةيتجاوز أقصاه 

سحب ل الإلكترونية ستمارةلإاالمبينّ في  لشركة المهنية للمحاماةأو ل لمحاميلالإلكتروني 

 2014لسنة  764عدد من الأمر  4الفصل الفقرة الثانية من بكرّاس الشروط المشار إليها 

بنيابة المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين  2014جانفي 28مؤرّخ في ال

 .الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 السريع عن طريق البريدتعميم ملف طلب العروض المشار إليه  ،الاقتضاءعند كما يجوز 

 .لكافة المترشحين

http://www.marchespublics.gov.tn/
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إلى  معطيات تكميليّةتوجيه  ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخليةل يمكنو ،هذا

قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل  شروطالالمترشحين الذين سحبوا كراس 

 العروض. إنتهاء أجل تقديم( قبل 10عشرة )أدناه 

 
 

 : المالية اتالضمان:8الفصل 

 بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلّقة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .الصفقات العموميّة
 

 

 :الطعن في كراس الشروط:9الفصل 

يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة للأحكام الواردة 

من نفس الأمر  07أن يتظلم لدى اللجنة المحدثة بالفصل  2014لسنة  764بالأمر عدد 

الإخلالات ومدعما بالمؤيدات بتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 

( أيام من تاريخ الإعلان عن طلب العروض 10اللازمة في أجل أقصاه عشرة أيام )

( أيام في الحالات التي يحدد فيها أجل قبول العروض 5ويخفض هذا الأجل إلى خمسة )

 ( أيام .10بعشرة )

مساكن الإطارات تحيل اللجنة وبمجرد توصلها بالتظلم نسخة من العريضة إلى ديوان 

 النشيطة لوزارة الداخلية بطريقة تعطي تاريخا ثابتا.

يمكن للجنة قبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق الإجراءات حتى 

 البت نهائيا إذا كان المطلب قائما على أسباب جديّة في ظاهرها.

 

 

 

 :مهنيةّالمسؤوليّة المدنيةّ والعن  عقد تأمين:10الفصل 

المسؤولية المدنية والمهنية،  عن تأمين عقد تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  يتعين

 آخر أجل لتقديم العروض.في تاريخ  المفعول ساري

تجديد شهادة التأمين سنويا  ،أو شركة المحاماة صاحب)ة( الصفقةعلى المحامي  يجبكما 

 .د بهاه  تع  قضية م   آخرالمتعلّق بالإعلام بالحكم إلى حين 

من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة بداية  انأسبوع انقضاءعقد التأمين إلى حين  ويسري

 .)ة(المعني أو شركة المحاماة تعهّد بها المحامي

 المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم بداية من يوم  انبانقضاء أسبوع لاغيا عقد التأمينويصبح 

معنيّة الشركة التأمين )ة(. وإذا تم إعلام المعني أو شركة المحاماة قضية يتعهد بها المحامي

 الأجل المذكور أعلاه انقضاءقبل ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخلية من قبل 

أو بأية وسيلة أخرى  مع الإعلام بالبلوغ مضمونة الوصولمعلّلة وبمقتضى رسالة وذلك 

 )لم تف( لم يف )ة(المعني أو شركة المحاماة المحامي بأنّ  الإعلام،تعطي تاريخا ثابتا لهذا 

وفي هذه الحالة، لا يصبح . على إنقضاء عقد التأمين الاعتراض، يتم التعاقديّة )ها(التزاماتهب
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ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة يسلّمها  في الغرضعقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة 

 .الداخلية

 

 طريقة تقديم العروض: 11الفصل 

          

وجميع  العرض الفني والوثائق الإداريّة نضم  يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة، وي

يدرجان في ومختومين  ( من هذا الكرّاس في ظرفين منفصلين12المبيّنة بالفصل ) مؤيداتها

 2025/ 01طلب عروض عدد لا يفتح "  عبارة : يكتب عليه يختم وثالث خارجي  ظرف

ديوان مساكن الإطارات النشيطة أو شركة مهنية للمحاماة لنيابة  ينتكليف محام  متعلق ب

 ". لوزارة الداخلية

عدن طريدق والوثائق الإدارية وجميع المؤيددات توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية 

الوصددول أو عددن طريددق البريددد السددريع أو تسددلّم مباشددرة إلددى مكتددب الضددبط  البريددد مضددمون

 مقابل وصل إيداع.  ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخليةلالتابع 

في وفي مرحلة ثانية تسجّل تسجّل الظروف عند تسلّمها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ 

إلى موعد  مختومةها ويجب أن تبقى حسب ترتيب وصول الدفتر الخاص بقبول العروض

 فتحها.

 آليّا: يقصى

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 * كلّ عرض لم يكن مغلقا.

 كما يقصى:

لدم يدتمّ المشارك على بنود كدرّاس الشدروط و* كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها 

 .من قبل الهيكل العمومي الممنوح له الإضافيجل الأ خلال ارفعه

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 
 

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة 

 بكراس الشروط. 
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 الوثائق المكوّنة للعرض::  12الفصل

 

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

 

 وختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ 05إلى  01تعمير الملاحق من 

 

 الفنيّــة المعتمدة في تقييم العروض : الوثائق

 المضمنين بكراس الشروط وإمضاؤها وختمها في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ  11إلى  06تعمير الملاحق من 

 وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء

 إمضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه مع المحامي المباشر

 أو مجمع المحامين المباشرين أو الشركة المهنية للمحاماة من جهة،

 ن مساكن الإطارات النشيطة من جهة ثانية مع بيان التاريخ.وديوا
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 لي:ييجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيدّات المصاحبة لها على ما 

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

صددفحة المشدارك علددى كدلّ خدتم وإمضاء --- كراس الشروط

وإمضددداؤه فدددي آخدددر الوثيقدددة مدددع بيدددان 

 .التاريخ

 ) تحديد القسط المزمع المشاركة فيه( تعهّدالوثيقة 

 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (1بالملحق عدد)

في آخر الوثيقدة وختمه  إمضاء المشارك

 مع بيان التاريخ .

طبقا للأنموذج المدرج  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

 (2بالملحق عدد)

في آخر الوثيقدة ء المشارك وختمه إمضا

 . مع بيان التاريخ

من مطابقة للأصل نسخة  بطاقة تعريف جبائية

 بطاقة التعريف الجبائية.

--- 

 والتقاعد للمحامينالحيطة  صندوقب انخراط شهادة

 

أو نسخة مطابقة  الشهادة أصل

 .للأصل من الشهادة

الشددخص المفددوّض لدده ممضدداة مددن قبددل 

 .بيان التاريخوختمها مع 

 لمحامينا بجدول مهنية في ترسيمشهادة 

 أو

 بجدول المحامين. قرار ترسيم الشركة المهنية للمحاماة

الشهادة المهنية أو نسخة  أصل

مطابقة للأصل منها أو من 

قرار ترسيم الشركة المهنية 

 للمحاماة. 

أو  أو الكاتب العام للهيئدـة العميد إمضاء

رئددددديس الفدددددرع الجهدددددوي دون سدددددواهم 

 .مع بيان التاريخوختمه 

 الاجتمدداعي   بالصددندوق الدوطني للضددمان  الانخددراطشدهادة 

أو تقدددديم تصدددريح علدددى الأعدددوان() بالنسدددبة للمعددداونين و

 الشرف بعدم الاستعانة بمعاونين أو أعوان.

من مطابقة للأصل نسخة 

 الشهادة.

إمضدداء الددرئيس المدددير العددام للصددندوق 

 مددددن أو الاجتمدددداعيالددددوطني للضددددمان 

مددع بيددان وختمدده الشددخص المفددوّض لدده 

 .التاريخ

نسخة مطابقة للأصل من  عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ

 العقد

إمضددداء الدددرئيس المددددير العدددام لشدددركة 

التدددامين أو مدددن الشدددخص المفدددوّض لددده 

 ريخ.وختمه مع بيان التا

تصريح علدى الشدرف يلتدزم بموجبده المشدارك بعددم القيدام 

مباشرة أو بواسدطة الغيدر بتقدديم وعدود أو عطايدا أو هددايا 

قصد التأثير في مختلف إجدراءات التعيدين ومراحدل إنجداز 

 مهمّة.ال

طبقا للأنموذج المدرج 

 (3)بالملحق عدد

في آخر الوثيقدة وختمه إمضاء المشارك 

 .مع بيان التاريخ

مه المشارك بأنهّ لم يكن عونا تصريح على الشرف يقدّ 

ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة عموميا لدى 

 ، الداخلية

أو نسخة مطابقة  تقديم الترخيصيجب وفي خلاف ذلك، 

 (حسب الحالة) الإعلام نسخة من مكتوب أو للأصل منه

وخاصّة منها أحكام  تراتيب الجاري بها العملا للطبق

مؤرّخ في ال 1998لسنة  1875الأمر عدد من  5الفصل 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (4)بالملحق عدد

 

 

الوثيقدة في آخر وختمه إمضاء المشارك 

 .مع بيان التاريخ
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بضبط الشروط والإجراءات  المتعلق 1998سبتمبر  28

المتعلّقة بإسناد الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة 

 بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم. نشاط خاص

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

من  2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج 

 (5بالملحق عدد    )

المشددددارك وختمدددده مددددع بيددددان إمضدددداء 

 .التاريخ

 

 في فرز العروض: اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ 

العامّة  البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 

نة بالعرض الخصوصيّةأو /و  .المضم 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (6بالملحق عدد    )

المشددددارك وختمدددده مددددع بيددددان إمضدددداء 

 .التاريخ

 :قائمة إسمية في

 المحامي )منفرد( 

 .اةالشركة المهنيّة للمحامأعضاء أو  

للأنموذج المدرج طبقا 

 (7بالملحق عدد  )

في آخر الوثيقدة  وختمه إمضاء المشارك

 .مع بيان التاريخ

و شركة مهنية للمحاماة( مشارك )منفرد أ التزام لكل محام

 ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخليةنيابة ب

في حقه والدفاع عنه  القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو

والتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية 

 .ةوالإدارية والتعديليّ

طبقا للأنموذج المدرج 

 (8بالملحق عدد    )

في آخر الوثيقدة وختمه إمضاء المشارك 

 .مع بيان التاريخ

 

أو  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل

خلال الخمس  اةشركة المهنيّة للمحاملل المنتمين للمحامين

 .خيرةسنوات الأ

طبقا للأنموذج المدرج 

 (9بالملحق عدد  )

في آخر ا وختمهإمضاء المشارك 

 .الوثيقة مع بيان التاريخ

 التي تابعهاالمتخصصة الدورات التكوينية قائمة في 

أو المحامين المباشرين )في حالة لمحامي المباشر ا

في  اةلشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينأو مجمع( 

التي  لاستكمال الخبرة إطار دورات التكوين المستمر

تنسيق مع المعهد تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بال

الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية 

 للمحامين.

طبقا للأنموذج المدرج 

 ( 10بالملحق عدد  )

في آخر الوثيقة مع وختمه إمضاء المشارك 

نسخة . يقدمّ المحامي المترشح بيان التاريخ

فةي  مطابقةة لصصةل مةن شةهادة المشةاركة

 .الدورة المعنية

 

المباشر أو المحامين المباشرين  السيرة الذاتيّة للمحامي

لشركة المهنيّة المنتمين ل المحامينأو )في حالة مجمع( 

 اة.للمحام

طبقا للأنموذج المدرج 

 ( 11)بالملحق عدد 

إمضداء إمضاء صاحب السديرة الذاتيدّة و

)فدددي حالدددة الشدددركة  صددداحب العدددرض

 مع بيان التاريخ. المهنية للمحاماة(

في القضايا موضوع الإنابات الجارية  جدول التعهدات

وسائر الهيئات والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

 . ةوالإدارية والتعديليّوالتحكيميّة القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (12)بالملحق عدد 

في آخر الوثيقدة  وختمه إمضاء المشارك

 .مع بيان التاريخ

مجمع المباشر أو  لمحاميالمبرم بين ا النيابةعقد مشروع 

اة من جهة، لشركة المهنيّة للمحاماأو  المحامين المباشرين

من  ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخلية و

 جهة ثانية.

طبقا للأنموذج المدرج 

 (13)بالملحق عدد 

صدداحب العددرض )محددام منفددرد إمضدداء 

أو رئدديس مجمددع أو وكيددل شددركة مهنيددة 

فددي آخددر الوثيقددة مددع  للمحامدداة( وختمدده

 .بيان التاريخ
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وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب  )1(عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّملاحظة:

 للديوان قصاء العرض ويجوزلإ موجباالجوانب الفنية والتي تندرج ضمن تقييم العرض سببا 

 07، في أجل لا يتجاوز الاقتضاء عنديطلب  أنبين المشاركين  المساواةمبدأ  احترام بشرط

تتعلق  توضيحاتو تمستندابيانات و استكمال كتابيا ح العروض،تأيام من تاريخ جلسة ف

غير أنه يمكن للجنة بالنسبة  يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. ألا شريطةبالعروض الفنية 

لبقيّة الوثائق الإدارية أن تطالب العارض )ين( المعنيين باستكمال وثائقهم في أجل معينّ . 

 وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطة. 

 :فتح الظروف: 31الفصل 

الهيكل العمومي لجنة  لديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخلية تحدث لدى

  .ديوانللالمدير العام العروض يتم تعيينها بمقرر من  تقييمخاصة بفتح و

الوثائق المحتوية على الخارجية والظروف الظروف تجتمع اللجنة المذكورة لفتح 

 .الفنيّة العروضالإدارية و
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ن وتعقد في التاريخ والمكان المحدّديْن بنص إعلا علنيّةغير  تكون جلسة فتح العروض

 الدعوة إلى المنافسة.

  ّروضدة لقبول العلا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحد. 

  ّأيددة تغييددرات وإلا أعتبددر هددذا  عرضددهعلددى عددارض أن يدددخل  لا يمكددن لأي

 العرض لاغيا.

ظددرف ال وذلددك بفددتحيددتمّ الشددروع فددي عمليّددة الفددتح طبقددا للتسلسددل الترتيبددي لتدداريخ الددورود 

 الوثائق الإداريّة المطلوبة. كلّ  وجود والتثبتّ منالخارجي للعرض 

ثدائق التصدريح بوجدود الو والاقتصدار علدىفتح الظرف المحتوي على العدرض الفنّدي كما يتمّ 

 .المطلوبة دون تعدادها

 ،تضداءالاقعندد  ،يمكدن التي تدخل في تقييم العدرض الفنّدي للمشدارك الوثائق وباستثناء

ائق كدلّ الوثد أن تدعو كتابياّ المشداركين الدذين لدم يقددمّواوفرزها  بفتح الظروف للجنة الخاصّة

ظدروف مدن تداريخ جلسدة فدتح ال عمدل أيّدام 07لا يتجداوز فدي أجدل إتمدام ملفداتهمإلى  المطلوبة

ت ديدوان مسداكن الإطدارابمكتدب ضدبط  مباشدرة أو بإيدداعها السدريع وذلك عدن طريدق البريدد

 .حتى لا تقصى عروضهم النشيطة لوزارة الداخلية

ضةةبط آجةةال وصةةيغ الرجةةوع فةةي تقةةديم الترشةةحات مةةن قبةةل المشةةاركين فةةي :  41الفصةةل 

 :الصفقة

مقابددل وصددل  ،بطلددب كتددابيّ  هيسددحب فددي طلددب عددروض أن هقدددّم ترشّددحي الددذ ييمكددن للمحددام

ريددق أو عددن طديددوان مسدداكن الإطددارات النشدديطة لددوزارة الداخليددة يقدددّم مباشددرة إلددى  ،تسددليم

 قبدولل( يوما مدن تداريخ آخدر أجدل 15عشرة ) أقصاه خمسةأجل  بالبلوغ فيمع الإعلام  البريد

 .الانسحابهذا دون الحاجة إلى تبرير  وذلك الديوانمن قبل عليه العروض المعلن 

 .بها نملزميويبقوا  ،التقييمفي أعمال  عروضهم الاعتبار الأجل، تؤخذ بعين هذا وبانقضاء

مه بمطلب معلل يقدّ  إلاّ  الأجل المذكور انقضاءغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد 

 بهدف 2014لسنة  764( من الأمر 7على معنى الفصل السابع )المترشّح للجنة المختصّة 

 الموافقة عليه.

 أو المحامون المنضوون في اتفاق شراكة أو شركة المحاماة محاميالتراجع وفي صورة 

 ي تنظمهاالمشاركة في الصفقات التيحرم من  ،عملية الفتح إتمامدون إجازة من اللجنة وبعد 

تابي بعد من تاريخ تراجعه الك ، حسب الحالة،( تحتسب02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) كلّ 

رفه على عدم الردّ من طتاريخ أو من في الفقرة الأولى من هذا الفصل الأجل المحدّد لذلك 

 أيام عمل. (10)عشرة الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت  النهائي إعلامه بقبوله

 العروض تقييم:51 الفصل

تتدولّى ، مدن هدذا الكدرّاس 12بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّدة المشدار إليهدا بالفصدل 

 الفصدلب المدرجدة حددى المنهجيّداتالعدروض المقبولدة وترتيبهدا وفقدا لإ تقييم كذلكهذه اللجنة 

 .من هذا الكراس 16



11 

 

 منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد : 61الفصل

I.16 الخةةاب باختيةةار محةةامي لةةدى التعقيةةب أو 01للقسةةـط عةةدد  : منهجيّةةة تقيةةيم العةةروض 

 :شركة مهنية للمحاماة

 أو الشةةةركة المهنيةّةةة لةةةدى التعقيةةةب لاختيةةةار محةةةاميالعدددروض وترتيبهدددا  تقيددديميدددتمّ 
 بالاعتماد، حصريا، على المقاييس التاليــة: للمحامين

 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 60 المراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين -أ

 نقطة 15 المؤهلات العلميّة للمحامي -ب

حجدددم المهدددام الموكولدددة للمحدددامي أو شدددركة المحامددداة مدددن قبدددل الهياكدددل  -ج

 العموميّة وعددها

 نقطة 25

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 

 وتقصى وجوبا :

 .الفني للتقييمالعروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

ضاء التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقالعروض  -

 من هذا الكراس. 11فترة الإمهال والمحدّدة في الفصل 

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -

 الصفقة.

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض 

نة لس 764د ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عد

 يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  2014جانفي   28مؤرّخ في  2014

مية ة والتحكيالعمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديليالهياكل 

  لمحامينل لوطنية، بعد التثبتّ بدقّة في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة ا

من  15أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764مر عدد الأ
 

II.16.1 :إسناد الأعداد : 

سةةة أو لأعضةةاء الشةةركة المهنيّةةة للمحةةامين خةةلال الخم المراجةةع العامةةة للمحةةامي   -أ

 نقطة(: 60)سنوات الأخيرة

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.
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  بعنوان كل سنة ترسيم بقسم التعقيب ويبلغ سقف النقاط بهذا  (01نقطة واحدة )تسند

ولإثبات التجربة العامة، يقدّم المترشح شهادة ترسيم  .( نقاط10عشرة )العنوان 

مسلمة من الهيئة الوطنية للمحامين بتونس تبيّن تاريخ ترسيمه في القسم المعني 

 )التعقيب(.

 

  

  أسداها المحامي أو أعضاء شركة  التيالإنابات تسند أعداد المراجع بحسب عدد

 2020 غرة جانفيالمحاماة خلال الخمس سنوات الأخيرة أي من الفترة الممتدةّ بين 

 .(نقطة( 50) خمسونويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان )تاريخ تقديم العروض.إلى 

مع  الشركةمحاماة تحتسب المراجع لمختلف أعضاء  شركةفي صورة تقديم عرض في إطار  

 وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول.

العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عيّنة من  احتسابوبهدف 

نصوص الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل 

 .ص المذكورين بهذه الأحكام والمراجعيحول دون إمكانيّة التعرف على الأشخا
 

عدد 

الإنابات 

لدى 

 المحاكم

و  40ما بين 

إنابة خلال  50

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 60و 51ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 70و 61ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 80و 71بين  ما

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 81أكثر من 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

العةةةةةةةةةدد 

المسةةةةند 

بعنةةةوان 

المراجع 

 العامة

10 20 30 40 50 

 صيغ تقديم العيّنات من المؤيدّات: .2أ.

تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصدحّة البياندات المتعلّقدة بالتجربدة الخصوصديّة 

المعنددي إلددى تأييددد عرضدده  أولددى، المترشّددح(، لا يدددعى، فددي مرحلددة 6والعامّددة )الملحددق عدددد 

 بها.بالمؤيّدات المصرّح 

لب العروض. تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في ط

وبصفة عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع 

 الإنابة.

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

مدعو إلدى جمعهدا وتخزينهدا حسدب السدنوات وحسدب طبيعتهدا بطريقدة تحفد   ويكون المحامي
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والسّر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريّدة أو كدذلك فدي وسدائل حماية المعطيات الشخصيّة 

طبق مواصفات تتلاءم مدع التجّهيدزات  لاستغلالهاحف  إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات الفنيّة 

لدديوان مسداكن الإطدارات النشديطة لدوزارة المسدتعملة فدي المجدال وذلدك لتقدديمها عندد الطلدب 

 ة المبيّنة للغرض في كراس الشروط.طبق المواصفات الفنيّالداخلية 

تددتمّ علددى  مددن الناحيددة الفنيّددة وترتيددب العددروض التقيدديمويجددب الإشددارة للمترشّددحين أنّ عمليّددة 

 النحّو التاّلي:

 وترتيب العروض على أساس المعطيدات المبيّندة  لجنة الفتح والفرز تقييمتولّى ت

وبقيددة  مددن قبددل المترشّددحين فددي التصّدداريح علددى الشّددرف والسّدديرة الذاّتيّددة الممضدداة

المعلندة وطبقا للمعدايير والمقداييس  الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض

 .بكرّاس الشروط

  مدن هدذه الأعمدال بتوجيده الملفدات إلدى اللجّندة  الانتهداءيقوم الهيكدل بعدد

المراقبدة  العمومي لإجراءالمختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب 

 2014لسدنة  1039مدن الأمدر عددد  10زمة عليها طبقا لأحكام الفصل اللاّ 

أعمددال اللجّنددة المددذكورة  اقتضددت. وإذا مددا 2014مددارس  13المددؤرخ فددي 

طلددب المؤيّدددات المضددمنة بالتصدداريح أو مؤيددددات إضددافية حددول مددا تدددم 

الطلدب يوجّده  فدإنّ هدذاالتصريح به بخصوص المؤهلات العلمية والمهنية، 

ديدوان مسداكن الإطدارات النشديطة لدوزارة  المعنيين مدن قبدل إلى المحامين

 الداخلية. 

 نقطة(: 15)المؤهّلات العلميةّ للمحامي  -ب 

الخبدرة إلدى  وبالاسدتناديهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيدام بالإنابدة 

المتميّدزة فددي الميدددان المطلددوب مددن قبددل الهيكددل العمددومي مددن ناحيددة وإلددى المددؤهلات العلميددة 

 التصنيف التالي:  وذلك حسبللمترشح من ناحية أخرى، 

 لدى التعقيب. المحامون المباشرون -

 المحاماة.شركة أعضاء  -

 

تسددند الأعددداد بحسددب وعدددد  ،إضددافة إلددى الشددهادات العلميّددة التددي تحصّددل عليهددا المحددامي

 الدورات التكوينيّة التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

 نقاط 05الشهادة العلمية :  -

لكدددلّ محدددام شدددارك فعليدددا أو تدددابع بنجددداح دورة تكوينيدددة  نقةةةاط 05تسدددند بصدددفة آليدددة  -

التدي تنظمهدا  لإسدتكمال الخبدرة المهنيّدة متخصّصة في إطار دورات التكدوين المسدتمرّ 

ويبلدغ سدقف النقداط بهدذا العندوان  للمحدامين الأعلدىالهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد 

 .نقاط (05) خمسة
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لكدلّ مشدداركة ناجحدة فدي دورة تكوينيّددة قدام بهددا محدامي فددي  (01نقطةة واحةةدة )تسدند  -

 1(05) خمسةةإطار أنشطة الهياكل الدوليّة للمحامين ويبلغ سدقف النقداط بهدذا العندوان 

 .نقاط
 

مدن  نسةخة مطابقةة لصصةللإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقدّم المحامي المترشدح 

 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

حجةةةم المهةةةام الموكولةةةة للمحةةةامي أو شةةةركة المحامةةةاة مةةةن قبةةةل الهياكةةةل  -ج

 .نقطة( 25)العموميةّ وعددها 

                                                   

1
 عندددما يتعلدّدق الأمددر بتكليددف محددامي بقضددايا فددي الخددارج مددن قبددل الهياكددل العموميدّدة، يؤخددذ، بالإضددافة إلددى ذلددك، بعددين

للمحدامين مددى إلمدام قام بهدا محدامي فدي إطدار أنشدطة الهياكدل الدوليدّة  الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيةّ

المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيةّ أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضداء اللغدة الإنجليزيدة. 

الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، انضدواء المحدامي أو شدركة المحامداة فدي شدبكة مهنيدّة دوليدّة ويمكن، كذلك، الأخذ بعين 

 لمكاتب محاماة من عدمه.
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يهدددف هددذا المعيددار إلددى إعطدداء أكثددر فددرص للمترشّددحين المتفددرّغين. لددذلك بقدددر مددا يكددون 

المحددامي المترشددح متفرّغددا للمهمّددة بقدددر مددا يرتفددع العدددد المسددند إليدده بهددذا العنددوان والعكددس 

 بالعكس وذلك على النحو التالي:

 ي فديالابتددائور هيكل عمدومي فدي الطد جارية، لفائدةعن كلّ قضيّة  نصف نقطةيتمّ حذف   -

 .نقاط( 10)عشرة يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في 

 الاسدتئناف فدييتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضديّة جاريدة لفائددة هيكدل عمدومي فدي طدور  -

 .نقاط (10) عشرة يتجاوز ألاعلى  طلب العروضتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في 

اديّدة مذات معنويّدة أو  نقطة عن كدلّ قضديّة جاريدة لفائددة هيكدل عمدومي أويتمّ حذف نصف  -

 ألاعلدى  طلدب العدروضفدي تداريخ تقدديم الترشّدح للمشداركة فدي  محكمدة التعقيدب لدى خاصة

 .نقاط (05) خمسة يتجاوز

قددود : لإثبددات هددذه الإنابددات يمكددن أن يطلددب الددديوان مددن المحددامي تقددديم نسددخا مددن عملاحظةةة

ة تكليددف أو الإتفاقيددات المبرمددة مددع الهيكددل العمددومي أو شددهادة فددي حسددن إنهدداء مهمّددالإنابددات 

 ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 نقطة. 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصلة على العدد الفني الأدنى      

II.16 لةةةدى  مرسّةةم محةةةامي الخةةةاب باختيةةار 02للقسةةةـط عةةدد  : منهجيّةةة تقيةةةيم العةةروض
 سنوات: 05لمدّة أقل من  الإستئنــاف

 سةنوات 50لمةدّة أقةل مةن  لةدى الإستئنـةـاف مرسمّ لاختيار محاميتمّ تقييم العروض وترتيبها 

 بالاعتماد، حصريا، على المقاييس التاليــة:

 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 ( تسنوا 5لمدة أقل من ) مرسّم بالإستئناف  المراجع  العامة  للمحامي 1

 نقطة 30 المؤهلات العلميّة للمحامي 2

حجدددم المهدددام الموكولدددة للمحدددامي أو شدددركة المحامددداة مدددن قبدددل الهياكدددل  3

 العموميّة وعددها

 نقطة 20

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 

 وتقصى وجوبا :

 .الفني للتقييمالعروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء العروض  -

 من هذا الكراس. 11فترة الإمهال والمحدّدة في الفصل 

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

عرض واحد في نفس العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من  -
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 الصفقة.

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض 

نة لس 764د ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عد

 يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  2014جانفي   28مؤرّخ في  2014

يمية ة والتحكالهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديلي

لمحامين  لوطنية ل، بعد التثبتّ بدقّة في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة ا

من  15وي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل أو كذلك مع رئيس الفرع الجه

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764الأمر عدد 
 

II.16.1 :إسناد الأعداد : 

 50)     (   سةنوات 5مرسّم لةدى الإسةتئناف لمةدّة أقةل مةن )  العامة للمحاميالتجربـة    -أ

 نقطة(:

قداط ويبلدغ سدقف الن ترسيم بجدول الإسدتئناف بعنوان كل سنة نقاط (10عشرة ) تسنـد -

 .نقطة (50) ونخمسبهذا العنوان 

  

 

 نقطة(: 30)والتكوين لاستكمال الخبرة  المؤهّلات العلميةّ للمحامي  -ب 

 

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلمية

 شهادة الماجستير بحث 

شهادة الدكتورا في 

 القانون

 10 05 العدد المسند

 

د تسددند الأعددداد بحسددب وعددد ،إضددافة إلددى الشددهادات العلميّددة التددي تحصّددل عليهددا المحددامي

 الدورات التكوينيّة التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

 لكدددلّ محدددام شدددارك فعليدددا أو تدددابع بنجددداح دورة تكوينيدددة نقةةةاط 05 تسدددند بصدددفة آليدددة -

نظمهدا ال الخبدرة المهنيّدة التدي تمتخصّصة في إطار دورات التكدوين المسدتمرّ لإسدتكم

ن ا العندواالهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلدى للمحدامين ويبلدغ سدقف النقداط بهدذ

 .( نقاط10) عشرة
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لكدلّ مشدداركة ناجحدة فدي دورة تكوينيّددة قدام بهددا محدامي فددي  (01نقطةة واحةةدة )تسدند  -

 1(05) خمسةةإطار أنشطة الهياكل الدوليّة للمحامين ويبلغ سدقف النقداط بهدذا العندوان 

 نقاط.
 

مدن  نسةخة مطابقةة لصصةللإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقدّم المحامي المترشدح 

 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

طبيعيةين أو الأشةخاب ال الهياكل العموميةّفي نيابة لمهام الموكولة للمحامي حجم ا -ج 

 ة(نقطة 20)خةلال الةثلاس سةنوات الأخيةرة وعددها أو المعنويّين الخواب لدى المحاكم 

: 

د تسند الأعداد بخصوص هذا المعيار بحسب عدد الإنابات التي سبق للمحامي التعهّ  -

لى إ 2022غرة جانفي أي من الفترة الممتدةّ بين  الثلاس سنوات الأخيرةبها خلال 

 .الموالي الجدولوذلك على النحو المبينّ في ،  تاريخ تقديم العروض

ف يمكن للديوان طلب ملوبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، 

م بعد كااعتماد نسخ من عيّنة من نصوص الأح  فيهيتمّ يحتوي على الإنابات المصرّح بها 

معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون 

 إمكانيّة التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع.
 

                                                   

1
عندددما يتعلدّدق الأمددر بتكليددف محددامي بقضددايا فددي الخددارج مددن قبددل الهياكددل العموميدّدة، يؤخددذ، بالإضددافة إلددى ذلددك، بعددين 

للمحدامين مددى إلمدام قام بهدا محدامي فدي إطدار أنشدطة الهياكدل الدوليدّة  وينيةّالاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تك

المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيةّ أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضداء اللغدة الإنجليزيدة. 

لمحدامي أو شدركة المحامداة فدي شدبكة مهنيدّة دوليدّة ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، انضدواء ا

 لمكاتب محاماة من عدمه.
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 عدد الإنابات

 لدى المحاكم 

 20و  01ما بين 

 الثلاسإنابة خلال 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

 30و 21ما بين 

إنابة خلال 

سنوات  الثلاس

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 40و 31ما بين 

 الثلاسإنابة خلال 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

إنابة خلال  40أكثر من 

سنوات السابقة  الثلاس

 لتاريخ طلب العروض

العةةةةدد المسةةةةند بعنةةةةوان 

 للمحامي المراجع العامة
05 10 15 20 

II.16.2 العيّنات من المؤيدّات:. صيغ تقديم 

خصوصديّة تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصدحّة البياندات المتعلّقدة بالتجربدة ال

رضدده ع(، لا يدددعى، فددي مرحلددة أولددى، المترشّددح المعنددي إلددى تأييددد 6والعامّددة )الملحددق عدددد 

 بالمؤيّدات المصرّح بها.

وض. اه المترشح المشارك في طلب العرتعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما ير

وضوع متقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل بعند الطلب المترشح  المحامييلتزم وبصفة عامة 

 الإنابة.

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

ويكون المحامي مدعو إلدى جمعهدا وتخزينهدا حسدب السدنوات وحسدب طبيعتهدا بطريقدة تحفد  

حماية المعطيات الشخصيّة والسّر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريّدة أو كدذلك فدي وسدائل 

حف  إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات الفنيّة لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مدع التجّهيدزات 

لدديوان مسداكن الإطدارات النشديطة لدوزارة ي المجدال وذلدك لتقدديمها عندد الطلدب المسدتعملة فد

 طبق المواصفات الفنيّة المبيّنة للغرض في كراس الشروط.الداخلية 

 نقطة. 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصلة على العدد الفني الأدنى      

 

III.16  :سيــر أعمال لجنة الفتح والتقييــم: 

 عمليّة التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيّة على النحّو التاّلي:تتمّ 

  تقييم وترتيب العروض على أساس المعطيدات المبيّندة  والتقييمتتولّى لجنة الفتح

فددي التصّدداريح علددى الشّددرف والسّدديرة الذاّتيّددة الممضدداة مددن قبددل المترشّددحين وبقيددة 

طبقا للمعدايير والمقداييس المعلندة الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض و

 بكرّاس الشروط.

  تضمّن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العدروض ممضدى مدن قبدل كافّدة أعضداءها

 ه.بأسمائهم وصفتهم ومؤشّر على كافّة صفحات

  بعدد الانتهداء مدن هدذه  ديوان مساكن الإطارات النشديطة لدوزارة الداخليدةيتولى

 نسةةخ رقميةةة( 07) نسةةخة أصةةلية ورقيةةة و روضتقريددر تقيدديم العدد توجيدده الأعمدال
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ويكددون مصددحوبا بمددذكرة تقديميددة لطلددب العددروض  إضددافة إلددى أصددول العددروض

إلى اللجّنة المختصّدة للمراقبدة والمتابعدة بالهيئدة ممضاة من قبل المدير العام للديوان 

مدن  10العليا للطلب العمومي لإجراء المراقبدة اللاّزمدة عليهدا طبقدا لأحكدام الفصدل 

 20فدي أجدل أقصداه  . 2014مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039الأمر عدد 

تضددت وإذا مددا اقمددن تدداريخ فددتح العددروض لإجددراء المراقبددة اللازمددة عليهددا.  يومةةا

أعمددال اللجّنددة المددذكورة طلددب المؤيّدددات المضددمنة بالتصدداريح أو مؤيدددات إضددافية 

حدول مددا تدم التصددريح بده بخصددوص المددؤهلات العلميدة والمهنيددة، فدإنّ هددذا الطلددب 

ديددوان مسدداكن الإطددارات النشدديطة لددوزارة يوجّدده إلددى المحددامين المعنيددين مددن قبددل 

 الداخلية.

ملددف كدداملا علددى العنددوان الإلكترونددي التددالي ويمكددن بددالتوازي مددع هددذا إرسددال ال

 haicop@pm.gov.tn . 

 

 :شركة محاماةأو  المحامي تعيين: 71الفصل

تقريدرا ديوان مساكن الإطارات النشديطة لدوزارة الداخليدة لدى  والتقييم المحدثةالفتح  تعدّ لجنة 

كيفيّدة فيده على ضوء ذلك توضّدح التقييم المترشّحين ونتائج أعمال  اختيارمفصّلا حول معايير 

 .حصل ذلكترتيب المترشّحين وأسباب إقصاء بعض العروض إن 

جنددة إلددى الل هددذا التقريددروجوبددا ديددوان مسدداكن الإطددارات النشدديطة لددوزارة الداخليددة  وجّددهيو

مدن  7طبقدا لأحكدام الفصدل مدومي بالهيئة العليا للطلدب العلمتابعة والمراقبة المحدثة المختصّة ل

لإجددراء مراقبتهددا عليهددا طبقددا 2014 جددانفي 28والمددؤرّخ فددي  2014لسددنة  764الأمددر عدددد 

 .الاقتضاءعند  ،وإعادة النظر فيها من الأمر السالف الذكر 8لمقتضيات الفصل 

الإطدارات ديدوان مسداكن  توجّده اللجندة المدذكورة قرارهدا إلدى الأعمدال،من هدذه  الانتهاءوبعد 

 .لتنفيذه النشيطة لوزارة الداخلية

 : والشّروع في المهمّة العقدإمضاء: 81الفصل 

مسدداكن الإطددارات  ديددوانمددن قبددل  ااختيارهدد ي تددمّ التدد أو شددركة المحامدداة المحدداميإعددلام  يددتمّ 

المحدرر  عقددالد. ويجدب عليده إمضداء ن بوثيقدة التعهّدفي العنوان المبيّ النشيطة لوزارة الداخلية

 تهةةايةةرى الطةةرفين أهميّ  إضةةافة بنةةود يمكةةنو. طبددق النمددوذج المصدداحب لهددذا باللغددة العربيددة

 . الديـــــوانحسب مقتضيات وواقع نشاط وذلك وضرورة توضيحها 

اتخاذ  يتولىل المحامي أو شركة المحاماة، يتم إعلام ئهوإمضا العقدعلى إثر المصادقة على و

 .بذلك ذنالإكل الإجراءات الضرورية لضمان إنطلاق المهمّة بمجرد تسلم 

يحرم إلا أنّه، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة 

( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) المشاركة في الصفقات التي تنظمها كلّ من 

من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  عدم الردّ تاريخ 

 ( أيام عمل.10)

 

 

 

 

mailto:haicop@pm.gov.tn


20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الملاحق

 
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

ديوان مساكن الاطارات النشيطة لوزارة تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى ): 4ملحق عدد 
 ( صاحب طلب العروضالداخلية

قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   2تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 
 من كرّاس الشروط

تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في : 6ملحق عدد 
 العرض

عضاء سميـة في ا  : قائمة 7ملحق عدد 
 
و ا
 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( ا

 
المحامي )المنفرد( ا

 الشركة المهنيّة للمحاماة 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام: 8ملحق عدد 

 
 المحامي )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضا
 
و ا
 
ئيّة ا

داريّة والتعديلية  والتحكيمية والا 
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و المحامين المباشرين  لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 
 
في حالة )    المباشرا

و مجمع( 
 
  اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمينا

 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

و المحامين لمحامي المباشر المتخصصة التي تابعها اقائمة الدورات التكوينية : 10ملحق عدد 
 
ا

و المباشرين )في حالة مجمع( 
 
طار دورات اللشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينا تكوين اة في ا 

ط و في ا 
 
على للمحامين ا

 
نشطة المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

 
ار ا

 محامين.الهياكل الدولية لل
 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى ا جدول التعهدات: 12ملحق عدد  لمحاكم في القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية   ةوالا 

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
المهنيّة  لشركةاا

 .اة ، والهيكل عمــوميللمحام

 
 

 

 

 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 
 ذكر القسط المترشح فيه عند الاقتضاء .....................................()

 ........................................................1)الاسم واللقب والخطة( إني الممضي أسفله -

 ................................................................المتصرف باسم ولحساب:.......... -
 ................................................... تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ......................................(.................العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -

 ..........................بصفتي : ............................................................... -
نابة بإطلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو 2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 ( :ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخليةالمحامي )يحدده 

 .ملف طلب العروض(1) 

 .الالتزام مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال(2) 
 عقد النيابة.(3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يمسؤوليت رت علىدّ وبعد أن ق 

 يلي:وألتزم بما  أتعهّد
 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّ .1 

 ةلمحددّا الأجرةبل مقا أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2

 .طبق التراتيب القانونيةّ في الميدان

                                                   

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون 

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.إدراج البيانات المتعلقة 
 

2
 الاقتضاء يمكن إضافة وثائق أخرى عند
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ديوان مساكن  خلال مدة قدرها موضوع الصفقة التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3
 نص عليه كراس الشروطتوفقا لما  الإعلام به ........... تاريخ من الإطارات النشيطة لوزارة الداخلية

 الإدارية الخاصة.

 .العقدن جزءا من التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 4
 بول العروض.لآخر أجل محدد لق ابتداء من اليوم الموالي يوما 120 مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5

في قانوني. وحجر  تضارب مصالح أو أيّ  ةلافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6

 .القانونية المترتبة عن ذلك آلية وأتحمل مسؤوليتيبصفة  العقدفسخ  يتمفإنه  ،ذلك خلافصورة ثبوت 
 

تحويلها وبموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ  ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخليةيدفع  

ذكر .......................... ) عدد:............................ تحت  البريد:أو  البنكفتوح بحساب المالإلى 

 (أو البريدية البنكية الهويّة
 

 

 ........................................ فيحرر بـ 

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 
 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  2ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 ..........................................:......................المحـاماة إسم شركة واللقب أو  الاسم

 .....................................:....أو التعقيب جدول المحامين لدى الإستئناف تاريخ الترسيم في
 ......................................:................................................. عنوان المقرّ 

 ...............................: ........وفقا للإجراءات القانونيةّ موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان

 ........... .........................:..........................................................لهاتفا
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 ......................................................:الإلكتروني للمحامي  أو شركة المحاماة  انالعنو
 ...................................:..............................................المعرّف الجبائيرقم 

 .................................خطة(......الاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرضض شخص المفوّ ال

 
 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (المشاركوختم إمضاء)                                                 

 
 

 

 
 

 

 ة به. تقديم الوثيقة الخاصّ عضو  جب على كلي، محامين أوشركات محاماة ع صورة تجمّ في  :ملاحظة

 

 

 

 

 

 3ملحق عدد 
 

 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 مهمّة الفي مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز 

 
 ................................................................................................................إنّي الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 

 ......................... .................................................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيّة 

 .........................................بتاريخ...........................................عدد  الوطنيّة تحتالمسجّل بالهيئة 

 ..................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

طة الغير بتقديم وعود أو أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواس

 .الصفقة لفائدتي إسناد عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 
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 المشارك( وختم )إمضاء

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 

 

 
ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة لدى  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 صاحب طلب العروض الداخلية

 

 
 ................................................................................................................إنّي الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 

 ...... ...................................................................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيّة 

 ...........................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 ..................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ديوان مساكن الإطارات أو إطارات  أعوانأعمل ضمن أصرّح على شرفي أنّي لم أكن 

  .لداخليةالنشيطة لوزارة ا

 

، فترفاق نساخة 1998لسانة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكاام اممار عادد 

من مكتوب الإعالام مششّار علياه مان قبال الهيكال يوضّا  بدقّاة تااريخ دلاك أو الإد ء بعلاماة 

 البلوغ عند الإقتضاء.(
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 ............................في ............................. حرّر بـ 

 المشارك( وختم )إمضاء

 

 

 

 5ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيّة المنصوب عليها بالفصل 

 
 ................................................................................................................إنّي الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 

 ................................................................................................................ .........للمحامينممثلّ الشركة المهنيّة 

 ...........................................................بتاريخ ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 .................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي أنّي وكافّة أعضاء الفريق المتدخّل مان المحاامين المقتارحين   نوجاد فاي 

 .المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة المنعإحدى حا ت 

الفصال باالفقرة امخيارة مان    نوجاد فاي إحادى الحاا ت المنصاوص عليهااكما أصارّح أنّناا 

 .طلب العروض كراس شروطالثاني من 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك(  وختم )إمضاء
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 او الخصوصيّة المذكورة في العرض والمراجع العامّة و/

 

 
 ................................................................................................................إنّي الممضي أسفله )ا سم واللّقب( 

 ........................... ..............................................................................................ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد 

 ....................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي قدّمتها في هدا 
 العرض.

وأتحمّل مسشوليّتي القانونيّة في صورة ثبوت خلاف دلك أو تبعا لعدم تقديمي للّجنة المكلّفة 
 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منّي لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق
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 المحامي )المنفرد( سميـة في إقائمة 

 اة للمحاملشركة المهنيّة أعضاء اأو 

 
 

 ع ر الاسمواللقب الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   

 

1 

   

 

2 

   

 

3 

   

 

4 

   

 

5 

   

 

6 

   

 

7 

   

 

8 

   

 

9 

   

 

10 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك( وختم )إمضاء

 

 

 

 8عـدد ملحق
 

 المحامي )المنفرد( أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة التزام

لدى المحاكم و سائر الهيئات  ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخليةبنيابة  

 القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية
 

أقرّ ……………………………………………….............................................…………)الإسم واللقّب(  الممضي أسفلهإني 

كما أقرّ  بإنجاز المهمّة. ()ألتزم الفريق المتدخل والمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي دكرهم يلتزم بأنّ 

 المعلومات الواردة بهدا العرض: كافّةبصحة 
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 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

المحامي  إمضاء

معرف به
1
 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 المشاركوختم )إمضاء

 9عـدد  ملحق

 المهنيّة شركةلل للمحامين المنتمينأو  لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبينّة ل

 خيرةخلال الخمس سنوات الأ اةللمحام

 ( 2024موفى ديسمبر إلى تاريخ  2020جانفي 1)من  

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور
 

 
 المحكمة
 

 موضوع الإنابة
 عدد الانابات 

 2020سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 

 2021 سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

                                                   
كما يجب التعريف بالإمضاء لكل محامي .صة لكلّ واحد منهميتعيّن على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّ 1

 مشارك على أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.
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 2022سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 2023سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 2024سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات .........................

 

 جدول تفصيلي للمراجع العامّة
 

 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 الطور
 عدد القضيّة 

 
 المحكمة
 

موضوع 
 الإنابة
 

 الشخص  أوالهيكل العمومي 
 الخاص
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 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

  الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرضيمكن نسخ. 

 

 10عـدد  ملحق

 المحامينأو  لمحامي المباشرقائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

اة في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها لشركة المهنيةّ للمحامالمنتمين ل

مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة  الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق

 الهياكل الدولية للمحامين.
 ع ر المحور السنة

 الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامينالمسلمة من قبل و شهادات استكمال الخبرة  التكوينية الدورات

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  

 

5 

 اطار أنشطة الهياكل الدوليةالدورات التكوينية للمحامين في 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  5 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .في الدورة المعنية يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة لصصل من شهادة المشاركة

 

 11عدد  ملحق

 سيـــرة ذاتيـــة
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 ..............................................................................................................................................واللقب:  الإسم* 

 .................................................................................................................................* تاريخ الولادة ومكانها: 

 ................................................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة : *

 ................................................................................................................تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف: *

 ....................................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 ...........................................................................:وفقا للإجرءات القانونيّة إن وجد عنوان موقع الواب*

 
 : ل عليها المترشحالمتحص   الشـهــائد العلميــة

 

 الشهـادة العلمي ة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـر  

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

 
ة في المحاماة ص الخبرة العام   : ملخ 

 

 
النتائج المحق قة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 
 ميدان النزاع 

 الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 
التي قام المحامي أو  القطاع الخاص

 شركة المحاماة بنيابتها
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 الدراسات والبحوث

- 
- 
- 
-  
-  
- 
-  

ص  ة  ان وجد الاختصاصذكر  )في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخ  أو الماد 
 المطلوبة(

 
 

النتائج المحق قة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 شركة المحاماة بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
العلاقة  نشاطه فيالمعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  -

ة المترش ح إليها:  بالمهم 

 التكوين في اللغات. 
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 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 
 

 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 

-  

-  

-  

 الإنضواء في شبكة دولي ة لمكتب محاماة 

 
-  

-  

-  

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية
 

 ............................في............................. حرّر بـ                                                       

 

 )إمضاء وختم المشارك(                                            

 

 

 

 12عدد  ملحق

 

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال  جدول التعهدات
والإدارية والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية منشورة لدى المحاكم 

 ةوالتعديليّ 
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   الإنابات الجارية

 
الآجال 

التقريبية 
لإنتهاء الإنابات 

 الجاريّة

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية التي 
يراها المترشح أنّها 

ها ضروريّة لذكر
لتحديد جدول 

 التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الهيئات 

المنشورة 
 أمامها القضايا

 

الهيكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص

        
        
        

        
        
        
        

        
 
 
 
 
 

 
 المترشحوختم  إمضاء 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 

 31ملحق عدد 
 

 ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخليةعقد النيابة المبرم بين 

 والمحامي المباشر أو الشركة المهنيةّ للمحاماة 
 

     
عمـومية ذات صبغة غيـر إدارية تتمتع بالشخصية  سةشسّ ـم ةـالإطارات النشيطة لوزارة الداخلي مساكن وانـدي                

ه الإجتماعي  1981جوان  18ـدد بتاريخ 81/49محـدث بمقتضى القانـون عـ ،المعنوية والإستقلال المالي مقـر 
مرخص له كباعث عقاري بمقتضى القرار الصادر عن السيد وزير .  1000تونـس  ،نهج إبن خلـدون 2بعـدد 
وثائقه مودعة بالإدارة الجهوية للملكية  11تحت عدد  13/06/2023لإسكان والتهيئة الترابية بتاريخ و ا التجهيز

لسنة  678عملا بمقتضيات الأمرعدد زياد الجمي ليمثله مديره العام السيد  ،113عدد 47العقارية بتونس مجلد 
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، السجل الوطني للمؤسسات S/M/P/000/14325. معرف جبائي 23/12/2024المؤرخ في 2024
0014325S. 

 ،من جهة 

 وامستاد...........................................................................................................
.................................................................................................................... 

 أو 

 )الشركة المهنيةّ للمحاماة( .............................. ..................................................... 
.................................................................................................................... 

 
 من جهة أخرى،

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة في حقه  ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخليةتتمثلّ المهمة في نيابة 

والدفاع عنه لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديليّة سواء في تونس أو كدلك 
 .خارجها عند ا قتضاء

 

 التشريع والتراتيب المطبّقة بالعقد:: 2الفصل  
كما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى التشريع الساري  .تخضع هده الصفقة للتشريع والتراتيب الجاري بها العمل

 .ن الجبائي والضمان الإجتماعيالمفعول في الميدا
 

 : الأتعــاب : 3الفصل 

 بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل اموّل أعلاه طبق أحكام القرار المشترك الصادر عنتضبط أتعاب المحاماة 
لمكلفين المتعلق بضبط أتعاب المحامين ا 2016أفريل  22المشرخ في  وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة السيد

بائية والمصاريف المكتبيّة ومبلغ تأمين والتي تشمل أيضا معاليم نشر القضايا والطوابع الج بنيابة الهياكل العمومية،
 أحكام ا ستئناف والتعقيب.

واعتمادا على وحدة الموضوع أو السبب أو المادة أو قضايا في نفس الطور  (02عدد ) يلتزم المحامي بتجميع      
 نظرا لطبيعة القضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها والتي تعتبر أتعاب قضية واحدة.

، إدا ما تبين له أن المحامي قد بدل العناية اللازمة وحقق نتائج إيجابية بالنظر إلي القضية المتعهد بها للديوانيمكن 
ودرجة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا 

حدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هده المنحة ضمن على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة الم
 السقف المحدّد للمحامي.

 

  :ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخليةالموضوعة على كاهل :الالتزامات   4الفصل 
بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته.  ديوان مساكن الإطارات النشيطة لوزارة الداخليةيلتزم  -أ

ولهدا الغرض، يتولى خاصة توفير كل أصول مشيدات القضايا التي يطلب من المحامي رفعها تضمّن مع 
رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمدكرة توضيحية تلخص 

 .الديوانمعطيات الملف وطلبات 
تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو الهيكل المعني  -ب

 قبل موعد الجلسة.
كشف المعطيات الماليّة والمشيدات العلميّة المتعلقّة بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد  للديوان  يمكن  -ت

جانفي  28مؤرّخ في  2014لسنة  764عــــدد اممر من  14معه طبق أحكام الفقرة امولى من الفصل 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات  2014

 القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل
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  أو شيك يتسلمه لصاحب العقد تحويل إلى الحساب الجاري البنكي أو البريدي يتمّ خلاص صاحب المهمة عن طريق    
 مباشرة من الإدارة المالية للديوان.

 حسب الحا ت التالية: العقديتمّ إصدار اممر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب 
إيداع الفاتورة  يوما من تاريخ 30: يتم إصدار اممر بالصرف في اجل أقصاه الديوانصدور الحكم لفائدة -

 والإعلام بالنسخة التنفيدية للحكم. وأصول المشيدات مرفقة بأصل مكتوب التكليف

يوما من تاريخ إيداع الفاتورة  30: يتم اصدار اممر بالصرف  في اجل أقصاه الديوانصدور حكم ضد  -
 .وأصول المشيداتمرفقة بأصل مكتوب التكليف 

فل تنقل خارج محل المخابرة يتعين إرفاق الفاتورة بأصل في صورة مطالبة صاحب الصفقة بأجرة تك -
 . وأصول المشيدات التكليف ونسخة مجردة من الحكم

أجور عدول التنفيد )باستثناء القضايا في طور التعقيب وتلك المنشورة لدى المحكمة  الديوانعلى  وتحمل
 العقارية والمحكمة الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم تسليم الوثائق والمشيدات(.

 أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.الديوان وتحمل على 
عندما تتجاوز مسافة  موضوع العقدمصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مراكز الو يات  الديوانمّل كما يتح 

في حدود ) خارج إقليم تونس الكبرى( كلم  30لهدا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةالتنقل التي يقطعها المحامي 

 شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة. حا ت التنقل الفعليّة والثابتة للمحامي، شخصيّا، أو معضاء
وإدا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقّل للخارج، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف التنقّل والإقامة حصريّا في 

 حدود أيّام المهمّة دون سواها بما فيها يومي الدهاب والرجوع.
موضوع إتفّاق كتابي منفرد  علقّة بالنقل والإقامة في الخارجالمتوفي كل الحا ت، يجب أن تكون النفقات التقديرية 

 ومسبق بين الطرفين ودلك بصرف النظر عن ا تفاقية المتعلقة بامتعاب.

خلاصها على أساس  الديوانإ ّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى 
المعنيين القائمين بامعمال موضوع ا سترجاع ودلك إثر التثبت من الطابع  فاتورات مثبتة لهده امعمال مسلمّة من

 الفعلي لإنجاز المهمّة.

 
 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 

  
 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:

والتعديلية  عند نيابته له أمام المحاكم أو الهيئات القضائيّة الديوانبدل العناية اللازمة للدفاع عن مصال   -
 والتحكيمية.

أو عن طريق البريد كتابيا  الديوانحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند ا قتضاء، وإعلام  -
 من تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة. ثلاثة أيامبمآلها في أجل أقصاه الإلكتروني 

تتضمن القضايا  من قائمة محينة في جميع الملفات التي هي في عهدة المحامي بصفة دوريةتمكين الديوان  -
 ها.و مآ ت في شأنها والإجرءات المتخدةالمعينة و عددها القضايا و و أطوارها المنشورة

   من امحكام المصرح بها ، في الإبان.التعهد بمد الديوان بالنسخ التنفيدية أو المجردة  -
أو بدراسة الملفات التي وقع  الديوانحضور ا جتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 فيها. الديوانتكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 

دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكتروني لحضور هده  انالديوولهدا الغرض، يتولى 
 ا جتماعات ودلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.

، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى يبدي رأيه فيها. وفي صورة عدم  الديوانتمكين  -

أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ دلك موافقة أربعة ملاحظات حولها في أجل أقصاه  الديوانإبداء 

 ضمنية منه على محتواها وإدن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون.
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ا جتماعي  من شهادة في إبراء دمة أو شهادة في حل نزاع من الصندوق الوطني للضمان الديوانتمكين  -
ودلك مسشوليته المدنيةّ يطة والتقاعد للمحامين وما يفيد قيامه بتأمين وخلاص معاليم انخراطه في صندوق الح

 وجوبا قبل خلاص امتعاب.

 : مدّة العقد : 7الفصل 

 ....................     وتنتهي في    .....................   تبدأ من بـثلاثة سنواتتضبط مدّة ا تفاقية 
وفي صورة وجود قضايا جارية في هدا التاريخ امخير ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيّة للمحاماة من قبل 
اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي فيتولى مواصلة هده القضايا وفق قواعد 

 من نصّ الحكم الصادر فيها. الديوان، دون سواه، وتمكين العناية المهنيّة ودلك إلى حين انتهاء طورها الجاري
 

 : التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل : 8الفصل 
يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الدي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث العدد والمستوى العلمي 

بدلك  الديوانوالتجربة المهنيّة دون سواه إ ّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في امثناء، فيجب على المحامي إعلام 
بمن له )م( نفس المشهلات العملية والمهنيّة ونفس التجربة كتابيا وتغيير المحامي )ن( المتخلي )ن ( عن المهمّة 

كتابيا على هدا التغيير وإمضاء ملحق في  الديوانمن حيث عدد السنوات على أن يحظى دلك، مسبقّا، بموافقة 
الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب 

 لعمومي.ا
وفي خلاف دلك، وفي صورة تعدرّ توفير مترش  جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الدي تمّ على أساسه 

بعد  الصفقةعلى المترشّ  المقترح، فله حقّ فسخ عقد  الديوانأوفي صورة عدم موافقة  الديواناختيار المتعاقد مع 
( يوما 15د وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة )إصدار تنبيه في الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفي

 إن لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدّم من قبله.
 

 :العقد:فسخ  9الفصل 
 ، تفسخ هده ا تفاقية، آليا في الحا ت التالية:8مع مراعاة مقتضيات الفقرة امخيرة والفصل 

 المشار إليها بالفصل السابع أعلاه.انتهاء مدّة التكليف  -

 وفاة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. -
تنبيها بواسطة رسالة  الديوانعدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي هده الصورة يوجه له  -

دّد   يقلّ عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل مح
فسخ العقد دون أيّ إجراء آخر أو تكليف من يتولى  لديوانلتبليغ التنبيه. وبانقضاء هدا امجل، يمكن 

 إنجازه حسب الإجراء الدي يراه ملائما.
شرة أو إخلال صاحب العقد بالتزامه وإهدار حقه في التقاضي أو ثبت قيامه مبا الديوانإدا ثبت لدى  -

 .بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إبرام العقد وانجازه

 .وانـالديويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابياّ من قبل 
 

وجود مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة لدلك، في تغيير صاحب العقد دون  الديوانفي صورة قرار  :10الفصل 
قضيّة   زالت جارية، ففي هده الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من 

 2011أوت  20المشرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40هده ا تفاقية ودلك عملا بأحكام الفصل 
 هنة المحاماة.والمتعلّق بتنظيم م

 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذا العقد : 11الفصل 
في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبج ل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا الغرض يتولى 

خ في  2014لسنة  764( من الأمر عدد 7مكاتبة الل جنة المحد ثة بمقتضى الفصل)الديوان   2014جانفي  28مؤر 
المتعل ق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية 

 والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.
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وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف ودي ا، يمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات القانونية التي يراها 
 لدى المحكمة المختص ة.للدفاع عن حقوقه 

 

  : مصـاريف التسجيل : 12الفصل 
 .صاحب العقدتحمل مصاريف التسجيل على 

 :: صحة العقد13الفصل 
 لوزارة الداخلية لديوان مساكن الإطارات النشيطةلا يكون هذا العقد صحيحا إلا بعد إمضائه من قبل المدير العام 

 وإرجاع نسختين مسجلتين للديوان. 
 

 : محلّ المخـابرة:14الفصل 
عي ن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أن ه يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك بمقتضى رسالة 

عن طريق إعلام بواسطة عدل التنفيذ على ألا  مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 
 يكون له تأثير على المهمة الموكولة للمحامي.

 ــرّر بـ......... في ..................ح
 

 ديوان مساكن               
  الإطارات النشيطة لوزارة الداخلية 

 أوالمحــــامي                                                                                
 لمحــامـــاةاة ـركـش                                                                     

 


