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 كراس شروط المشاركة
 01/2025طلب العروض عدد 

 موضوع طلب العروض:الفصل الأوّل 

مرسّمين ( محامٍ مباشر أو شركة مهنية للمحاماة، من بين ال1يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار )
والدفاع  هاة في حقانونيّ والقيام بجميع الإجراءات الق الوكالة الوطنية للتحكم في الطاقةبجدول المحامين، لنيابة 

ه الأحكام والتشريع تقتضي ئات القضائية والتحكيمية والإدارية والتعديلية وفق ماالمحاكم وسائر الهيلدى ها عن

 تحكيمية.زائية والوالج الجاري به العمل المتعلقة بالإجراءات الإدارية والمدنية والعسكرية والتجارية والجبائية

 : شروط المشاركة 2الفصل 
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ضم على تلى أن فردي أو الشركات المهنية للمحامين عيمكن المشاركة للمحامين المرسمين بالتعقيب في إطار 

 .الأقل محامي مرسم لدى التعقيب

يبي رار تأدقالذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى المحامين او شركات المحاماة لا تجوز مشاركة 
لتي سبقت انوات بات أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث س

 التاريخ الأقصى لقبول العروض.

يب لتراتكما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع وا
بالعلاقة المباشرة بين  أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة                       الجاري بها العمل

ضاء هياكل التسّيير أو أو بأحد أع في الطاقة                       ام الوكالة الوطنية للتحكم ومدير عالمحامي 

عمل تضدّ جهة  دعوى المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين قد قبل أيّ 
 من مرسوم المحاماة. 32او اي مانع اخر على معنى الفصل  لديها

  إلى حصص : توزيع طلب العروض 3الفصل 

    يتكوّن طلب العروض من:

يب في التعق وحيد موجه إلى جميع المحامين وشركات المحاماة المباشرين دون استثناء والمرسمين لدىقسط 

 تاريخ صدور طلب العروض
لوطنية االة ل الوكويشمل القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز حجمها المالي التقديري المحدد من قب

 لتكليف.اامل مدة لف دينار بدون اعتبار الآداء على القيمة المضافة لكأقدره ثمانون ا مبللتحكم في الطاقة 

 :: سحب ملف طلب العروض 4الفصل 

( https://avocat.org.tn) الهيئة الوطنية للمحامينيتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع 

كراس  كما يمكن سحب بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكور.

  ).www.anme.nat.tn (   الواب الخاص بالوكالة الوطنية للتحكم في الطاقةمن موقع  الشروط
 
 

 صلوحية العروض: 5الفصل 

لموالي للتاريخ ايوما( ابتداءا من اليوم  60يوما ) ستوّنيصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها 
 الأقصى المحدد لقبول العروض.

 

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::6الفصل 

لان عن طلب أيام من تاريخ نشر الإع (10يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه عشرة )

 العروض. 
ظات الملاحبويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة 

 ةعشروز والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجا

شركة أو لل أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي (10)
 .المهنية للمحاماة المبينّ في الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط

 

 : الطعن في كراس الشروط :7الفصل 

 764د مر عدللأحكام الواردة بالأيمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

رفقا بتقرير من نفس الأمر بتقديم مطلب في الغرض م 07أن يتظلم لدى اللجنة المحدثة بالفصل  2014لسنة 
يخ الإعلان ( أيام من تار10مفصل يبين فيه الاخلالات ومدعما بالمؤيدات اللازمة في أجل أقصاه عشرة )

 .عن طلب العروض

 المالية :: الضمانات 8 الفصل

https://avocat.org.tn/
http://www.anme.nat.tn/
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 .لعموميةقات ايعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلقة بتنظيم الصف

 طريقة تقديم العروض:  9الفصل 

  .يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة
 يتكون العرض من:

 ويكون هذا الظرف وجوبا مغلقا.  10يتضمن الوثائق المنصوص عليها بالفصل عدد  العرض الفني:

 ويكون هذا الظرف وجوبا مغلقا 10العرض المالي: يحتوي الوثائق المنصوص عليها بالفصل عدد 
رفين منفصلين ظمن هذا الكّراس في  (10)والوثائق الإدارية المبينّة بالفصل  والمالي يضمّن العرض الفني

  :ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يكتب عليه عبارة

 01/2025لا يفتح طلب عروض عــدد 

/  2025 سنواتاختيار محامي مباشر أو شركة مهنية لمحامين لإنابة الوكالة الوطنية للتحكّم في الطاقة لل

2026 /2027  

كما يجب أن توجّه العروض عن طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط التابع للوكالة الكائن  
مونبليزير،  مقابل وصل إيداع  1073 -213ص.ب  الحي الإداري –شارع اليابان  01مقرّه  الاجتماعي بــ 

 .( 10:00ة صباحا )العاشرعلى الساعة   2025مارس  19الإربعاء  وذلك في أجل أقصاه يوم 

 كما يقصى بصفة آليةّ:

 لمركزيكل عرض ورد بعد الآجال. ولهذا الغرض يعتمد لتحديد تاريخ الوصول ختم مكتب الضبط ا 

 .وكالةلل

 كلّ عرض لم يكن مغلقا ولا يحمل ختم المشارك. 

  فعهاركلّ عرض تضمن تغييرات أو تحفّظات أدخلها المشارك على بنود كّراس الشروط ولم يتم 

 خلال الأجل الإضافي الممنوح له من قبل الوكالة.

  .كلّ عرض تضمن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزّورة 

ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط. ويقصى كل في بما بكاملها يجب أن تحرّر العروض 

 عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة
 .ين الذين تم إقصاء عروضهم لأي سبب من الأسباب المطالبة بتعويضولا يمكن للمشارك

 الوثائق المكوّنة للعرض::  01الفصل

 يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض الوثائق التالية: 

 الوثائق الإداريةّ

ي آخر وإمضاؤها ف 4إلى  1و تعمير الملاحق من  من كراس الشروط ختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

 الظّرف المتضمّن للوثائق الفنيةّ

 العمليّات المطلوبة بيان الوثيقة

المؤيدات  وإمضاؤها وختمها في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ وتقديم 10إلى  5تعمير الملاحق من  1

 المطلوبة.

 للمحامي أو لكل عضو لفريق المحامين المتدخّلينالسيرة الذاتيّة  2

 

 الظرف المتضمّن للوثائق الماليةّ

 العمليّات المطلوبة بيان الوثيقة
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م ها للتقييف اعتمادالمستوجب تعميرها من قبل العارض بهديمثلّ عدم تقديم وثيقة التعهّد أو الملاحق  :ملاحظة
 الفني موجبا لإقصاء العرض

 : فتح الظروف:11الفصل 

 19ربعاء  الإم تفتح الظروف المحتوية على العروض الفنيةّ والوثائق الادارية في جلسة غير علنية وذلك يو
 .من قبل اللجنة الخاصة بفتح وتقييم العروض (16:00)على الساعة الرابعة مساء    2025مارس 

يّ مشارك أن يدخل لأكما لا يمكن  .لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض

 .عرضه أية تغييرات وإلا أعتبر هذا العرض لاغيا على
 ي للعرضلخارجيتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسل الترتيبي لتاريخ الورود وذلك بفتح الظرف ا -

 .والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة

 .ادهايفتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ ويقتصر التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعد -
تقييم وة بفتح الخاصّ  تدخل في تقييم العرض الفنيّ للمشارك، يمكن عند الإقتضاء، للجنةوبإستثناء الوثائق التي 

إتمام  لوبة إلىالمط دعوة المشاركين كتابياّ الذين لم يقدمّوا كلّ الوثائق لوكالةالعروض أن تطلب من إدارة ا

إيداعها البريد أو ب أياّم عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق (07)ملفاتهم في أجل سبعة 
  .وكالةبمكتب الضبط المركزي لل

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 21الفصل 

باشرة م ميقدّ  يمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل تسليم،
( 10) اه عشرةطريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقص أوعنالوكالة الوطنية للتحكم في الطاقة إلى 

 اقة.الوكالة الوطنية للتحكم في الطيوما من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 
 ينلمشاركاى أعمال التقييم، ويبق الواردة في  عروضجميع الوبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار 

 ملزمين بها.

ختصّة ة المن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المترشّح للجنلا يمكو
 بهدف الموافقة عليه.  2014لسنة  764من الأمر  07المنصوص عليها بالفصل 

ياكل  الهوفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة، يحرم من المشاركة في الصفقات التي تنظمها كلّ 

فقرة د لذلك في التحتسب حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحدّ  (02)لمدةّ سنتين  العمومية
ة ردّ لمدّ  ي دونالأولى من هذا الفصل أو من تاريخ عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بق

 .أيام عمل (10)تجاوزت عشرة 

 :تقييم العروض31الفصل 

 من هذا الكرّاس،  11من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل بعد فتح العروض 

 تقصى اللجنة وجوبا :

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة سواء في إطار  -

ن مع بيا 11إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة المدرجة بالملحق عدد  وثيقة التعّهّد 1

 التاريخ.

 تفصيل الثمن الجملي الجزافي 2

و اشرين أالمب امضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين المحامي المباشر أو مجمع المحامين 3

ع بيان مثانية  ن جهةالشركة المهنيّة للمحاماة من جهة، و)ذكر الهيكل العمومي ......................( م

 التاريخ.
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 فردي أو مجمّع.

قبة جنة المرالوبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ استبعادهم لا يتمّ إلا من قبل 

ط يتعلنق بضنبط شنرو 2014جنانفي   28منؤرّ  فني  2014لسننة  764والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 
هنيننة ياّتهم المالتثبنّت بدقنّة فني وضنع وإجنراءات تكلينف المحنامين بنيابنة  الهياكنل العمومينة لنندى المحناكم ، بعند

مؤرّ  في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15بالتنسيق مع الهيئة الوطنية للمحامين تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 .2014جانفي   28
 وتتولىّ هذه اللجنة عمليةّ تقييم العروض وترتيبها حصريا وفقا إحدى المنهجيات التالية

 منهجية تقييم العروض و إسناد الأعداد   :  41الفصل 

 منهجيةّ تقييم العروض :1.14

 :تتولىّ اللجنة الخاصة بفتح وتقييم العروض إتباع المراحل التالية

ذاّتيةّ سّيرة التقييم وترتيب العروض على أساس المعطيات المبينّة في التصّاريح على الشّرف وال       1)

مقاييس ر والوبقية الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض وطبقا للمعايي الممضاة من قبل المترشّحين
 .المعلنة أسفله

 المتابعةوالمراقبة تتولى اللجنة إعداد محضر تقييم في الغرض يتمّ توجيهه إلى اللجّنة المختصّة ب        2)

 1039عدد  لأمرا من 10 الفصل املأحك طبقا عليها اللّازمة المراقبة لإجراء العمومي للطلب بالهيئة العليا
المضمنة  المؤيّدات المذكورة طلب أعمال اللجّنة وإذا ما اقتضت 2014.مارس  13 في المؤر  2014لسنة 

 ا الطلبنّ هذبالتصاريح أو مؤيدات إضافية حول ما تم التصريح به بخصوص المؤهلات العلمية والمهنية، فإ

 .ي الطاقةف       الوكالة الوطنية للتحكّم                         قبل من المعنيين المشاركين إلى يوجّه
ييس المقا على ريا،حص للمحامين بالاعتماد، المهنيةّ الشركة أو المحامي لاختيار وترتيبها العروض تقييم يتمّ 

 :التاليــة

 

  التقييم معايير المسند الأقصى العدد
              للمحامين المهنيةّ الشركة لأعضاء أو للمحامي العامة المراجع        نقطة 50    

 للمحامي العلميةّ المؤهلات نقطة 20

  وعددها العموميّة الهياكل قبل من المحاماة شركة أو للمحامي الموكولة المهام حجم       نقطة 30    

 العـــــام المجمــــــوع نقطة 100

 :وتقصى وجوبا
 .العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفني               -

مهال رة الإالعروض التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فت -

 .من هذا الكراس 10الفصل  والمحددّة في 
 .كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة               -

 .س الصفقةالعروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نف                -

م حاتهورفض ترشّ  وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ إستبعادهم

مؤرّ  في  2014لسنة  764إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد  لا يتمّ 
ة لدى يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومي 2014جانفي  28

دقةّ في بّت ب، بعد التثوالعسكرية والتعديلية والتحكيمية المحاكم والهيئات القضائية والادارية

من  15 الفصل الوطنية، تطبيقا لمقتضيات وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة

 2014.جانفي 28مؤرّ  في  2014لسنة  764الأمر عدد 



                                                                           2027/2025 للسنواتالوكالة  لإنابة لمحامين مهنية شركة أو مباشر محامي اختيار : 2025 /01عدد عروض طلب                  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

  
 7 صفحة عدد

 

  

 إسناد الأعداد :2.14

 (50الأخيرة  سنوات الخمسة خلال للمحامين المهنيةّ الشركة لأعضاء أو للمحامي العامة المراجع -أ

 ):نقطة

 :الأعداد إسناد كيفية .1.أ

لال ماة ختسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحا

 .2024ة موفى سن غاية إلى 2020الخمس سنوات الأخيرة أي من الفترة الممتدةّ بين غرة جانفي 

ب في صورة تقديم عرض في إطار شركات المحاماة تحتسب المراجع لمختلف الأعضاء مع وجو

 التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول التالي،

صوص نة من وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عينّ

ن ول دوك بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحالأحكام بعد معالجتها من قبل المشار

 .إمكانيةّ التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع

إنابة  81أكثر من 

 خلال

 الخمسة سنوات

لتاريخ  السابقة

 العروض طلب

إنابة  80و 71ما بين 

 خلال

 الخمسة سنوات

 طلبلتاريخ  السابقة

 العروض

 70و 61ما بين 

 خلالإنابة 

 الخمسة سنوات

لتاريخ  السابقة

 العروض طلب

 60و 51ما بين 

 إنابة خلال

 الخمسة سنوات

لتاريخ  السابقة

 العروض طلب

 50و 40ما بين 

 إنابة خلال

 الخمسة سنوات

 طلبلتاريخ  السابقة

 العروض

 لدىعدد الإنابات 

 المحاكم

 

50 

 

40 

 

30 

 

20 

 

10 
  المراجع  المسند بعنوان ددالع

 العامة

 

 :صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات .2.أ

 وصيةّتبعا لإمضاء المشارك للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعلّقة بالتجربة الخص

 ه بالمؤيّداتلا يدعى في مرحلة أولى، المترشّح المعني إلى تأييد عرض 6)الملحق عدد (والعامّة 

 .المصرّح بها

عامة  وبصفة .كليف حسبما يراه المشارك في طلب العروضتعتمد عينّة الإنابات أو رسائل الت

 .يتولى المشارك تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة

 .ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا

 ):نقطة (20المؤهّلات العلميةّ للمحامي  -ب

ة لى الخبرإتناد يهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإنابة وبالإسـ

ة، وإلى ـاحيـالمتميّزة في الميـدان المطلوب من قبـل الوكالة الوطنية للتحكم في الطاقة، من ن

 :المؤهلات العلميـة للمتعهد من ناحية أخرى، وذلك حسب التصنيف التالي

 .المحامون المباشرون لدى التعقيب  -

 .أعضاء شركة المحاماة  -

ت لدوراإضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب عدد ا

 :التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي
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تخصّصة في ح دورة تكوينية منقاط لكلّ متعهد شارك فعليا أو تابع بنجا 05تسند بصفة آلية   -

 إطار دورات

سيق مع نس بالتنن بتوالتكوين المستمرّ لإستكمال الخبرة المهنيةّ التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامي

 (10).المعهد الأعلى للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة 

 ي إطار أنشطةقام بها المشارك فلكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ  (01)تسند نقطة واحدة   -

 الهياكل

 (10).الدوليةّ للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة 

 .معنيةرة اللإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المشارك نسخة من شهادة المشاركة في الدو

 )نقطة (30ة وعددها حجم المهام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الهياكل العموميّ  -ت

حامي المشارك لذلك بقدر ما يكون الم .يهدف هذا المعيار إلى إعطاء أكثر فرص للمتعهدين المتفرّغين

 :اليلنحو التاعلى  متفرّغا للمهمّة بقدر ما يرتفع العدد المسند إليه بهذا العنوان والعكس بالعكس وذلك

 يخ تقديمي تارهيكل عمومي في الطور الابتدائي ف يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية، لفائدة  -

 .نقاط 10الترشّح للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز 

قديم ريخ تيتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية لفائدة هيكل عمومي في طور الاستئناف في تا -

 .نقاط 10الترشّح للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز 

ة لدى ة خاصنصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية لفائدة هيكل عمومي أو ذات معنويةّ أو ماديّ يتمّ حذف  -

 .اطنق 10محكمة التعقيب في تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز 

                          تعيين المحامي أو شركة محاماة :  15الفصل  

نتائج وـــاركين المش تعدّ لجنة الفتح والتقييم المحدثة لدى الوكالة تقريرا مفصّـــلا حول معايير إختيار 

ن روض إأعمال التقييم على ضوء ذلك توضّح فيه كيفيةّ ترتيب المترشّحين وأسباب إقصاء بعض الع
 .حصل ذلك

ا ـالهيئـة العليـمحـدثـة بـة الة للمتـابعـة والمراقبوتوجّـه الوكالة وجوبـا هـذا التقرير إلى اللجنـة المختصّــــ

انفي ج 24والمؤرّ  في  2014لســنة  764من الأمر عدد  7للطلـب العمومي طبقا لأحكام الفصــل 
ظر فيها، عند من الأمر السالف الذكر وإعادة الن 8لإجراء مراقبتها عليها طبقا لمقتضيات الفصل 2014

 .الإقتضاء

 .من هذه الأعمال، توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى الوكالة لتنفيذه وبعد الإنتهاء

                         إمضاء العقد والشروع في المهمة :  61الفصل 

مبينّ بوثيقـة لعنوان الفي ا يتمّ إعلام المحـامي أو شــــركـة المحـامـاة الـذي تمّ اختيـارهـا من قبـل المعهـد

مكن وي .هـذاــــاحـب لويجـب عليـه إمضــــاء العقـد المحرر بـاللغـة العربيـة طبق النموذج المص .التعهّـد
شاط اقع نللطّرفين إضــــافـة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات وو

 .لوكالةا

ل كتخاذ يتم إعلام المحامي أو شركة المحاماة ليتولى ا وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه،

 .الضرورية لضمان إنطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك الإجراءات
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ركة من المشا يحرم إلا أنهّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة

لردّ من طرفه اتحتسب من تاريخ عدم  (02)لمدةّ سنتين  في الصفقات التي تنظمها كلّ الهياكل العمومية

 .أيام عمل (10)على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 .............في  ،...........حرر بــ                                                           

 لمشاركا                                                                                   

 )الاسم والامضاء والختم                                                         (                           
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 الخاصّة داريةالا الشروط كراس

 

الوكالة  لنيابة نالمحامي بجدول المرسّمين من مهنية شركة أو مباشر محام (01) عدد إختيار في العروض طلب موضوع يتمثلّ

 وسائر المحاكم دىل عنها والدفاع حقها فيالقانونيّة  الإجراءات بجميع والقيام 2025-2027 للسنوات الوطنية للتجكم في الطاقة

 داريّـةالإ بالإجـراءات المتعلقة العمل بها الجاري التشريعية الأحكـام تقتضيه ما وفق والتعديليّة والإدارية والتحكيميّة القضائية الهيئات

 .والتحكيم والجزائيةّوالجبائيّة  والتجاريّة والعسكرية والمدنيّة

 

 الجبائي الميدان في المفعولالساري  التشريع إلى وأعوانه العقد صاحب يخضع كما .العمل بها الجاري للتشريع الصفقة هذه تخضع

  الإجتماعي والضمان

 العدل وزير عن درالصا المشترك القرار أحكام طبق أعلاه الأوّل بالفصل إليها المشار المهامّ  بخصوص المحاماة أتعاب تضبط

 أحكام تأمين ومبلغ كامالاح تسجيلطوابع  ومعاليم الجبائية والطوابع القضايا نشر معاليم أيضا تشمل والتي بالتجارة المكلف والوزير

 .التعقيب أو الإستئناف

 وحدة إلى بالنظرببعضها  مرتبطة تعد والتي الطور نفس في أقصى كحد قضايا (05) وخمسة أدنى كحد قضية (02) تجميع يتم

 والتي واحدةمعالجتها  سهولة وأ تداولها أو تشابهها أو القضايا لطبيعة نظرا أو المادة أو                      السبب أو الموضوع

                       .واحدة قضية أتعاب تعتبر

 لمشاركا القضية الي بالنظر ابيةإيجنتائج  وحقق اللازمة العناية بذل قد المحامي ان له تبين ما إذا ،الوكالة الوطنية للتجكم في الطاقة يمكن

 اللجنة على مسبقا عرضه يتمّ  الطرفين بين الغرض في ملحق وإمضاء قبله من تقدرّ تكميلية منحة له يسند أن   تشعبها، ودرجة بها

 .محاميالمحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحددّ لل والمراقبة للمتابعة المختصّة

 الوكالة الوطنية للتحكّم في الطاقة كاهل على الموضوعة الالتزامات 4لفصل ا        

 كل توفير خاصة لىتتو الغرض، ولهذا ).ها(لمهمّته المحاماة شركة المحامي أو الملائمة لإنجاز بتوفير الظروف يلتزم المعهد

تسلّم ممضى من  مقابل وصلالتكليف  رسالة مع تضمّن رفعها المحاماة شركة أو المحامي من تطلب التي القضايا مؤيدات أصول

 .وكالةالوجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات  كما يضمّن الملف .المحامي

 موعد قبل لمعنيا الهيكل أو الهيئة أو المحكمة طرف من أو طرفه من سواء المطلوبة المعطيات من المحامي تمكين -أ
 .الأقل على بأسبوع الاجتماع، أو الجلسة،

 .الوكالةا نيابة إطار في قدمّها التي والمؤيدات المحامي تقارير توزيع أو نشر عدم -ب        

 أحكام طبق معه المتعاقد المحاماة بشركة أو بالمحامي المتعلّقة العلميّة والمؤيدات الماليّة المعطيات كشف وكالةلل يمكن لا -ت

 شروط بضبط المتعلقّ 2014 جانفي 28 في مؤرّ  2014 لسنة 764 عدد الأمر من 15 الفصل من الأولى الفقرة

 .الهياكل بنيابة المحامين تكليف وإجراءات

 بالعقد المطبّقة والتراتيب التشريع : 2 الفصل

 المهمّـة تعريف : 1 الفصل

 الأتعــاب : 3 الفصل
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 .الجاري حسابه إلى بريدي أو بنكي تحويل طريق عن العقد صاحب أتعاب خلاص يتمّ 

 بعد الفاتورة داعإي تاريخ من يوما (30) ثلاثون أقصاه أجل في الصفقة لصاحب الراجعة المبالغ بصرف الأمر إصدار يتمّ 

 .لوكالةا لفائدة صادرا الحكم كان إذا التنفيذية بالنسخة الإعلام أو الحكم صدور

 ماك .الأحكام سجيلوت الملكية العقارية ومصاريف الترسيم بإدارة الإشهاد والخبراء التنفيذ وعدول أجرة عدول الوكالة وتحمل على
 مسافة تتجاوز عندما ياتالولامراكز  خارج أو الكبرى تونس منطقة مجال خارج بالإنابات المتعلّقة التنقل مصاريف الوكالة تحمّلت

 .كلم 40 الغرض لهذا المحاماة شركة أعضاء أو المحامي يقطعها التي التنقل

 بالبلاد للشركاتبين المحاس الخبراء هيئة قبل من الخلاص تاريخ في بها المعمول التنقل تعريفة نفس وجوبا تطبّق الحالة، هذه وفي

 .ركين بملفّ الإنابةالمحاماة المشاشركة  لأعضاء أو شخصياّ، للمحامي، والثابتة الفعليةّ التنقل حالات حدود في وذلك التونسية

المهمّة دون أيّام  دودح في حصريّا والإقامة التنقّل مصاريف بتحمّل الوكالة تكفّلت للخارج، التنقّل الملفّ  ضرورة إقتضت ما وإذا

 .سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع

 وذلك الطرفين بين ومسبقفرد من كتابي إتفّاق موضوع الخارج في والإقامة بالنقل المتعلقّة التقديرية النفقات تكون أن يجب الحالات، كل وفي

 .الصفقة عقد بمقتضى المحددة الأتعاب عن النظر بصرف

 فاتورات أساس على خلاصها الوكالة تتولى المحاماة، شركة أو المحامي قبل من المصاريف تسبقة صورة وفي أنهّ إلّا 

 المهمّة لإنجاز فعليالالطابع  من التثبت إثر وذلك الإسترجاع موضوع بالأعمال القائمين المعنيين من مسلّمة الأعمال لهذه مثبتة

  :المحاماة شركة أو المحامي كاهل على الموضوعة الالتزامات : 6 الفصل 

 :يلي بما المحاماة شركة أو المحامي يلتزم

 .ات المختصةل أو الهيئو الهياكأ عند نيابته له أمام المحاكم الوكالة الوطنية للتحكم في الطاقةبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

م من تاريخ أيا لاثةثكتابيا بمآلها في أجل أقصاه  الوكالةحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه عند الإقتضاء، وإعلام  -

 .إنعقادها

أيه رقصد إبداء  بها يفهحضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات المعهد أو بدراسة الملفات التي وقع تكل -

 .فيها الوكالةفيها أو إحاطة 

ها قبل إنعقاد عات وذلكدعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكتروني لحضور هذه الإجتما الوكالةتولى تولهذا الغرض، 

  -.وفي حيّز زمني معقول

 إبداء عدم ورةص وفي .فيها رأيها يبدي حتى إمضائها قبل الاستشارة أو العريضة مشروع من تسلّم، وصل مقابل ،الوكالة تمكين

 محتواها على منه منيةض موافقة ذلك فيعدّ  قبله، من تسلمها تاريخ من عمل أيام أربعة أقصاه أجل في حولها بملاحظات الوكالة

 .القانون يقتضيها التي الإجراءات بمواصلة للمحامي وإذن

 يفيد وما مينالتأ صندوق في إنخراطه معاليم وخلاص الإجتماعي الضمان معاليم خلاص في شهادة من الوكالة تمكين -

 الاتعاب خلاص قبل وجوبا وذلك المدنيةّ مسؤوليته بتأمين قيامه

 

 

 .إمضائها تاريخ من تبدأ سنوات بـثلاثة الصفقة انجاز مدةّ تضبط

 الصفقة انجاز مدّة : 7 الفصل

 :العقد صاحب خلاص طرق : 5 الفصل
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 وفق القضايا هذه اصلةمو فيتولى ثانية، لدورة المحامي مهمة تجديد يتم ولم الأخير التاريخ هذا في جارية قضايا وجود صورة وفي

 لحكما نصّ  من كم في الطاقةالوكالة الوطنية للتح وتمكين سواه، دون الجاري، طورها إنتهاء حين إلى وذلك المهنيةّ العناية قواعد

 .فيها الصادر

 التقيّد بتركيبة الفرق المتدخّل : 8الفصل 

 والمستوىدد الع حيث من العروض طلب في المشاركة في رشّحه الذي الفريق بتوفير المحاماة شركة أو المحامي يلتزم

 .المهنيّة والتجربة العلمي

لأشخاص اابيا وتغيير بذلك كت الوكالة الوطنية للتحكم في الطاقةإلّا أنّه وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب على المحامي إعلام 

فقة سبّقا، بموامى ذلك، المتخلين عن المهمّة بمن لهم نفس المؤهلات العملية والمهنيّة ونفس التجربة من حيث عدد السنوات على أن يحظ

 .كتابيا على هذا التغيير وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفينلوكالة ا

 أوفي المكتب ارإختيأساسه  على تمّ  الذي الشروط كراس لمقتضيات يستجيب جديد مترشح توفير تعذرّ صورة وفي ذلك، خلاف وفي

 الغرض في تنبيه صدارإ بعد الصفقة عقد فسخ حقّ فله  المقترح، المترشّح على الوكالة الوطنية للتحكم في الطاقة موافقة عدم صورة

 تدارك إثره ىعل يقع لم يوما (15) عشرة خمس أقصاه إضافي بأجل وإمهاله تنفيذ عدل طريق عن المحاماة شركة أو للمحامي

 .قبله منالمقدمّ  العرض مع مقارنة الخلل إصلاح أو النقص

 :الصفقة فسخ : 9 الفصل      

 .ل السابع أعلاه، تفسخ هذه الصفقة، آليا، بإنتهاء مدةّ التكليف المشار إليها بالفص8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

تنبيها  الوكالة وجه لهترة وفي هذه الصو .ويتمّ ايضا فسخ العقد إذا لم يف صاحبه بالتزاماته التعاقدية .العقد وجوبا بوفاة المحامي يفسخ  

اء وبانقض .ليغ التنبيهاريخ تبدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محددّ لا يقلّ عن عشرة أيام ابتداء من تتبواسطة رسالة مضمونة الوصول 

 .فسخ العقد دون أيّ إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجازه حسب الإجراء الذي يراه ملائما وكالةهذا الأجل يمكن لل

و هدايا قصد د أو عطايا أديم وعوإخلال صاحب العقد بالتزامه بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتق الوكالةويتمّ كذلك فسخ العقد إذا ثبت لدى 

ياّ من ن طلبها كتابة يوما مويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشر، التأثير في مختلف إجراءات إبرام العقد انجازه

 .الوكالةقبل 

 

 

 

 

 

 في لذلك، ثابتةعية واق أو قانونيّة مبررات وجود دون المحاماة شركة أو المحامي مكتب عزل أو تغيير الوكالة قرار صورة في

 الشروط كراس من الثالث الفصل أحكام طبق تحتسب التي كاملة الأتعاب وجوبا له تصرف الحالة، هذه ففي جارية، زالت لا قضيّة

 بتنظيم لمتعلقّوا 2011 أوت 20 في المؤرّ  2011 لسنة 79 عدد المرسوم من 40 الفصل بأحكام عملا وذلك الخاصة الادارية

 .المحاماة مهنة

 المحاماة شركة أو المحامي مكتب عزل أو تغيير  10 الفصل
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                               بالصفقة المتعلقة النزاعات فضّ  :  11 الفصل 

ص مكاتبة اللّجنة الأحر ولهذا الغرض يتولى الطرف .الصفقة، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحيةفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام 

ات تكليف المتعلّق بضبط شروط وإجراء 2014 جانفي 28مؤرّ  في  2014لسنة  764من الأمر عدد  10المحدثّة بمقتضى الفصل 

 دون شهر لأج بإنقضاءو ،يميةوالإدارية والعسكرية والتعديلية والتحك المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية

 .كمة المختصّةعن حقوقه لدى المح للدفاع يراها التي القانونية الإجراءات مواصلة الأحرص للطرف فيمكن وديّا، الخلاف فصل

 

 .الصفقة صاحب على التسجيل مصاريف تحمل

 

 .الطرفين قبل من إمضائه بعد إلا صحيحا الصفقة عقد يكون لا

 

، في ...........رر بــح                                                                                                                

 المشارك .............

 )والختم والامضاء الاسم                                                                                            (

 

 

 

 

 

 الملاحق
رشادإت عامة حول إلمشارك:  1ملحق عدد   بطاقة إ 
نجاز : 2ملحق عدد  جرإءإت إلتعيين ومرإحل إ  ثير في مختلف إ 

 
 ةإلمهم  تصريح على إلشرف بعدم إلتا

 تصريح على إلشرف بعدم مباشرة إلعمل لدى )إلهيكل إلعمومي( صاحب طلب إلعروض: 3ملحق عدد 

ة إلمنصوص عليها با: 4ملحق عدد  قصائي  حدى إلحالات إلا   4لفصل تصريح على إلشرف بعدم إلوجود في إ 
إس إلشروط  من كر 

ة إلمذكو : 5ملحق عدد  ة و/ إو إلخصوصي  ة إلبيانات  وإلمرإجع إلعام  رة في تصريح على إلشرف بصح 
 إلعرض

ع(  إلتزإم: 6ملحق عدد  و إلمحامين إلمباشرين )في صورة تجم 
 
 إلمحامي )إلمنفرد( إ

ة للمحاماة بنيابة إلهيكل إلعمومي لدى إلهيئات إلتحكيمية وإلتع عضاء إلشركة إلمهني 
 
و إ
 
 ديليةإ

 التسجيل مصـاريف :  12 الفصل

 :العقد صحة :  13 الفصل
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و إلمحامين إلمباشرين )في حالة مجمع(  إلمباشر إلعامة للمحامي إلخبرة: 7ملحق عدد 
 
و إ

 
محامين للإ

ة للمحاملل إلمنتمين لى تاريخ فتح إلعروض(  اةشركة إلمهني   )من تاريخ إلترسيم إ 
 تركيبة إلفريق إلمتدخل: 8ملحق عدد 

ةقائمة : 9ملحق عدد  ة )ذكر إلمجال .... في إلمرإجع تفصيلي  ن إلتجربة إلخصوصي  لنيابة وإ  ........(إلتي تبي 
نة....( ة معي  و تحكيمي 

 
مام ............ )ذكر هيئات تعديلية/ إ

 
 إ

ة وقائمة إلدورإت إلتكوينية إلمتخصصة  10ملحق عدد  ت إلمقالاوو إلدرإسات  في إللغاتإلشهائد إلعلمي 
صة  .وإلبحوث إلمتخص 

د :11ملحق عدد   وثيقة إلتعه 

 تفصيل إلثمن إلجملي إلجزإفي: 12ملحق عدد 

و مجمع إلمحامين إلمباشرين  لمحاميعقد إلنيابة إلمبرم بين إ: 13ملحق عدد 
 
و إلمباشر إ

 
ة شركة إلملإإ هني 

 .اة ، وإلهيكل عمــوميللمحام

 

 

 

 

 

 

 

 
 1 ملحق عدد

 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك
 

 .......شركة المحـاماة .......................................................... إسمالاسم واللقب أو 

 ........تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة.........................................

 ..............................تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة..................... 

 ........ عنوان المقرّ.................................................................................

 ................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّة: ........................ عنوان

 ........ .................................................................................لهاتف:.....ا

 ...................العنوان الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة..................................................

 ........ .........................................رقم المعرّف الجبائي.................................

 

 )الاسم واللقب والصفة(................................. الشخص المفوّض لإمضاء وثائق العرض

 

 حرّر بـ .................. في......................
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 (لمشارك)إمضاء وختم ا                                                 

 

 

 في صورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، يجب على كلّ عضو تقديم الوثيقة الخاصّة به.  :ملاحظة
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 2ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ................................................................................................... .......................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

و هدايا أطايا عأصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

 .الصفقة لفائدتي قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 3ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي(

 صاحب طلب العروض
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 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ................................................................................................. ........................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

)ذكر اسم الهيكل أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 العمومي.......................................(

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدةّ خمس سنوات على الأقلّ. 

 

لإعلام ا، فترفق نسخة من مكتوب 1998لسنة  1875حكام الأمر عدد )وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أ

 مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند الاقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 4ملحق عدد 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ............................................................. ............................................................المهنيةّ للمحامينممثلّ الشركة 

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 
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 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 الات المنعحرحين لا نوجد في إحدى أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقت

 المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

ن كنراس كما أصرّح أننّا لا نوجد فني إحندى الحنالات المنصنوص عليهنا بنالفقرة الأخينرة منن الفصنل الثناني من

 شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ................................................................................................. ........................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

و أة و/ أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدمّتها في هذا العرض بما في ذلك التجربة العامّ 

 الخصوصيةّ.
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ثبتها من يلفرز لما فة باالقانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للّجنة المكلّ وأتحمّل مسؤوليتّي 

 وثائق بعد طلبها منيّ لمدةّ تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( التزام 

 أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة ) ذكر الهيكل العمومي................(

 لدى الهيئات التحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
 

أقرّ بأنّ الفريق المتدخل .............................................…………………………………………………………إني الممضي أسفله )الاسم واللّقب( 

 والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم )ألتزم( بإنجاز المهمّة كما أقرّ بصحة كافّة المعلومات الواردة بهذا العرض:

 
 سم واللقب الا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 إمضاء المحامي 
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 ............................في............................. حرّر بـ

 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 7ملحق عـدد 

ين لمنتماأو للمحامين  العامة للمحامي المباشر أو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( الخبرة

 للشركة المهنيةّ للمحاماة 

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 

 
 

  الاسم واللقب

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيّة للمحامين  وتاريخه 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة( 

 

 

 الشهر/ السنة( *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ 

 

 

 محل المخابرة

 

 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 

 
 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 8ملحق عدد 

 تركيبة الفريق المتدخل

 

 
 الإسم واللقب الخطة المطلوبة

 

 التجّربة المهنيةّ المؤهّلات والشّهادات

  رئيس الفريق

 

  

 محامي مختص  /خبير

 ... 1في

 

 

  

 محامي مختص /خبير

 في ...

 

 

  

 محامي مختص /خبير

 في ...

 

 

  

 

ه رحين أعلاق المقتيجب الإدلاء بسيرة ذاتيّة مفصّلة وبنسخ من الشّهادات العلميّة لكلّ عضو من أعضاء الفري :ملاحظة

 وكلّ وثائق الإثبات.

 

 

 حرر ب..............في........................

    

 )إمضاء المشارك وختمه(                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  9ملحق عـدد 

                                                

1
 ذكر الاختصاص المطلوب   
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لنيابة أمام ............ وا  ............( قائمة تفصيليةّ في المراجع التي تبينّ التجربة الخصوصيةّ )ذكر المجال

 )ذكر هيئات تعديلية/ أو تحكيميّة معينّة....(
 

 عدد القضيّة تاريخ بداية وانتهاء المهمّة

 
 المحكمة

 ةالهيئة التحكيميةّ / التعديليّ 
 

 موضوع الإنابة
 

أوالشخص الهيكل العمومي 
 الخاص

العدد 
 الرتبي

    

 

 

1 

    

 

 

2 

    

 

 

3 

    

 

 

4 

    

 

 

5 

    

 

 

6 

     7 

     8 

     9 

     10 

    

 

 

11 

    

 

 

12 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 .يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض 

 

 

 

 

الدراسات و في اللغاتالشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة  10ملحق عـدد 

 .والمقالات والبحوث المتخصّصة
 ع ر الشهادة / الدورة/ المقال العلمي السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  3 
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 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 ...............) ذكر اللغة المطلوبة(الدورات التكوينية و شهائد 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك( )إمضاء وختم

 .يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشهادة المعنية  
  يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر. 

 

 

 11ملحق عدد 

 وثيقة التعهّد 
 .......................................................1)الاسم واللقب والصفة( إني الممضي أسفله -

 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 لسنة........................... المنخرط بصندوق الحيطة و التقاعد  تحت عدد: .................. -

 ......ذكر العنوان بالكامل(................................................)ن محل مخابرته بـالمعيّ  -

 ......بصفتي : ................................................................................... -

والمكوّنة لملف طلب العروض المتعلّق بإنابة المحامي )يحدده  2وبعد الاطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها

 الهيكل العمومي( :

 ملف طلب العروض. (1) 

                                                

1
تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج البيانات المتعلقة  في صورة،

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.
 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء



                                                                           2027/2025 للسنواتالوكالة  لإنابة لمحامين مهنية شركة أو مباشر محامي اختيار : 2025 /01عدد عروض طلب                  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 وثيقة التعهد التي تمثلّ وثيقة الالتزام.( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 تفصيل الثمن الجملي الجزافي( 4)
 

 وبعد أن قدرّت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها. 

 أتعهّد وألتزم بما يلي: 

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

التي  فيّةليّة الجزاالجم بتعاالأ( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه، مقابل 2

  حددّتها كما يلي:

  

 ( على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام دون اعتبار الأداءات مبلغ العقد -

............................................................................................................... 

 

 ......................مبلغ  الأداء على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام(.......   -

............................................................................................................... 

 

 مبلغ العقد باعتبار الأداءات على القيمة المضافة)المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام(  -

............................................................................................................... 

 

لهيكل ا اه........يحدد( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها )................3

 ه وفقا لما ينص عليه العقد.العمومي( من تاريخ  الإعلام ب

 روض.يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول الع (120)( الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة 4

وت خلاف ورة ثبص( أشهد أنني لست )أو أنّ الشركة التي أمثلها ليست( في حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني. وفي 6

 بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك. فسخ العقدفإنه يتم  ذلك،
 

: لبريديدفع الهيكل العمومي المبالغ المستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحويلها إلى الحساب المفتوح بالبنك أو ا

لهويّة البنكية اكر ذ)........... .............دد: ......................................................................................... تحت ع

 أو البريدية(
 

 

 حرر بـ .................. في......................

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 

 

  )يكتب المشارك بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(
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ملحق عدد 

12 

تفصيل 

 الأتعاب

 ةالجملي

 ةالجزافي
 

 عدد المحامين

 و/ او الخبراء

المدة الجمليةّ 

 للمهمّة

 الوحدة

 ساعة/ يوم 

معدّل العمل 

بحسب الساعات 

 في اليوم

 الثمن الفردي

     

     

  المبلغ الجملي دون اعتبار الأداءات

 المصاريف المختلفة 

 -----    

 -----    

   جملي جزافي 

  المجموع دون إعتبار الأداء

  قيمة الأداء على القيمة المضافة 
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التفصيلي لكلفة القضية التحكيمية / التعديلية البيان  
 

 

 

الثمن الجملي دون 

 إعتبار الأداء

الثمن الفردي 

 دون إعتبار

 الأداء

رقم  المهمّة الوحدة الكميةّ

 المهمّة

 1 دراسة ملف القضيةّ     

 2 تحرير التقارير    

 3 الإجتماعات    

 5 المرافعة    

  المجموع باعتبار جميع الأداءات
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 المصاريف المختلفة

 6 التنقلّ جزافي -----  

 7 أخرى مصاريف  جزافي -----  

 المجموع دون إعتبار الأداءات 

المضافةقيمة الأداء على القيمة    

 المجموع باعتبار جميع الأداءات 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 13عدد  ملحق
عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر أو مجمع المحامين المباشرين 

 1أو الشركة المهنيةّ للمحاماة ، والهيكل عمــومي

 

 الأطراف المتعاقدة

                     

 أبرم هذا العقد بين:

خص شمومي( ممثلّ في عل..) الهيكل ا...................................................................................
 السيدّ....................................... )الإسم والصفة(

 من جهة 

 بصفة منفردة في صورة التعاقد مع ذات ماديةّ
 سم والصفة(لإ........ ) ا......................................................والسيدّ الأستاذ .............

          من جهة أخرى        
 في صورة التعاقد مع مجمع

 وأعضاء المجمّع المتضامن المتكوّن من :

                                                

1
 .يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصياّتها
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سم لإا .......... )........................السيدّ.............................................................................

 والصفة( بصفته، رئيس المجمع 

 ة(فص) الإسم وال و السيّد.......................................................................... 
 و الثاني  ( ضع) بصفته ، ال...............ثلّ في  ...........................................................مم

 ة(فص) الإسم وال والسيدّ............................................................................

 الثالث  (  ه ، العضوبصفت ...................................)ممثلّ في  .....................................
 في صورة التعاقد مع شركة المهنيةّ للمحاماة    

سم لإا .......... )........................السيدّ.............................................................................

 ن الشركة ................................... والصفة( بصفته، مفوضا ع

 

 :التكليف /: تعريف المهمّـةالفصل الأوّل

 تتمثلّ مهمة: 
 الأستاذ .......................................................................................... 

 أو 

 ................................................... )مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( 
 أو

 )الشركة المهنيةّ للمحاماة( ......................... .......................................... 

يع الإجراءات مجبوالقيام  ...(طبق هذه الاتفاقية في نيابة )ذكر الهيكل العمومي ....................................
رجها و كذلك خاأي تونس التحكيميةّ سواء فأو  /و التعديليةالقانونيةّ في حقه)ها( والدفاع عنه)ها( لدى الهيئات 

 .عند الاقتضاء

 (.............................................والمعين محل مخابرته ب )ذكر العنوان كاملا

 تيب المطبّقة بالعقد:: التشريع والترا 2الفصل  

لتشريع الساري اكما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى  .للتشريع والتراتيب الجاري بها العمل العقد اخضع هذي

 .ن الجبائي والضمان الاجتماعيالمفعول في الميدا
 

 : الأتعــاب : 3الفصل 

وثيقة بق يةّ طتضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمليةّ جزاف

 صيلي للأتعاب الجمليةّ الجزافيةّ.فالتعهّد الواردة بالعرض وبالجدول الت

  : الالتزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :  4الفصل 

لى بصفة ، يتويلتزم الهيكل العمومي بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغرض -أ

كليف خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة الت

ت امقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطي
 الملف وطلبات )الهيكل العمومي.....................(.

 لهيكلاتمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو  -ب

 المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.
 ومي.نيابة الهيكل العم عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدمّها في إطار -ت

لا يمكن )للهيكل العمومي................................( كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميّة  -ث

أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من                         المتعلّقة بالمحامي 
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المتعلّق بضبط شروط  2014جانفي  28المؤرّ  في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15الفصل 

وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية 

 والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 4الفصل 
 

 المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:يلتزم 

مبرر ير الغقبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة الرفض  -

 مها كلّ تي تنظالمشاركة في عقود الإنابات اليعتبر ذلك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة ولحرمانه من 
ون ردّ لمدةّ رفضه بقبوله المهمّة الذي بقي د تاريخمن  ( تحتسب02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين )

 ( أيام عمل.10تجاوزت عشرة )

 .لتحكيميةّاة و/ أو ديليّ التعبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح الهيكل العمومي عند نيابته له أمام الهيئات  -

ء أعضااسطة أو بو حضور كل الجلسات بنفسهالترافع في القضية و إعداد التقارير وتقديمها للجهة المعنيةّ و -

ادها أو اريخ انعقتم من ،  وإعلام الهيكل العمومي كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أياالمجمّع عند الاقتضاء

 الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة.

لف أو سة المالهيكل العمومي أو بدراحضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -
 التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها. الملفات

 ولهذا الغرض،

ريق الفاكس أو واء عن طيا سدعوته كتاب يتولى )الهيكل العمومي................................................( 
 البريد الإلكتروني لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.

يضة قبل العر تمكين )الهيكل العمومي................................(، مقابل وصل تسلّم، من مشروع -

ت اظ.....( بملاح)الهيكل العمومي.................. إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء
لى عمنه  حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمنية

 .محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل
 نو........( يكالصيغ التالية )يحددها الهيكل العمومي.....................يتمّ خلاص صاحب العقد حسب 

 الخلاص عن طريق:

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □

 صك، حوالة ...(  :أشكال أخرى )يحددها الهيكل العمومي □

 يتولى الخلاص:
 المحاسب العمومي المكلف بالدفع.  

 ..........................(.الإدارة الماليةّ )للهيكل العمومي... 

 شروط الخلاص:  6الفصل 

 :كما يلي طرق الخلاص، تكون    - 1.8

 :تسند نسبة
  .من أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب % 10  -

 عند تقديم التقرير الأول.  % 20 -

 بطلب وثائق. المتعلق عند صدور قرار هيئة التحكيم )أو الهيئة التعديليةّ( % 20 -
 عند تقديم التقرير الثاني. % 20 -
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 بعد جلسة المرافعة  % 30 -

 تقديم مذكرة الأتعاب:  - 2.8
 اب.يتمّ خلاص صاحب العقد بناء على موافاته لـ )ذكر إسم الهيكل العمومي ( بمذكرة خلاص أتع

 :تسديد المستحقات  -  3.8

ضمان عاليم المخلاص  العمومي................................( من نسخة من شهادة فييتمّ تمكين )الهيكل  -

ة ك بالنسبوذل ةالاجتماعي وخلاص معاليم انخراطه في صندوق التأمين وما يفيد سلامة وضعيتّه الجبائيّ 
 تعاب.لااوجوبا قبل خلاص مسؤوليته المدنيةّ و قيامه بتأمين                 للمحامي التونسي

ن م( يوما 45يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل خمس وأربعون ) -

 مستوفية الشروط مذكرة الأتعابتاريخ إستلام 

وفي خلاف ذلك يتمتع صاحب العقد وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم الذي يلي انتهاء  
   الأجل المذكورة أعلاه،

الإقامة ونقلّ ضرورة الملفّ التنقّل للخارج، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف الت وإذا ما إقتضت
 حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما في ذلك يومي الذهاب والرجوع.

 ليتولى الهيك إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة،وفي كل الحالات، 

وضوع معمال ي خلاصها على أساس فواتير مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأالعموم
 الاسترجاع وذلك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنجز.

 

 المناولة :7الفصل 

ي أو ع تقنالطرف الأول للطرف الثاني في تكليف مناول قصد إنجاز أعمال ذات طاب يرخص، عند الإقتضاء،
لى بقا عفنيّ ضروريةّ لإعداد وسائل الدفاع التي يقتضيها النزاع شريطة عرض مشروع عقد التكليف مس

 مصادقة الطرف الأول 

لطلبات اجزاء يها خصوصية أيجب أن تتوفر في المناول المقترح كل المؤهلات والضمانات المهنية التي تقتض
 موضوع المناولة.

 وفي جميع الحالات يبقى الطرف الثاني مسؤولا بصفة شخصية تجاه الطرف الأول.

 يقع خلاص المناول مباشرة من قبل الهيكل العمومي.

 : مدّة العقد : 8الفصل 

محدد النزاع الهدة بالمتع (التعديليةّترتبط آجال التنفيذ بالروزنامة التي ضبطتها هيئة التحكيم ) أو الهيئة 
 بالفصل الأول من العقد وتنتهي مهمة الطرف الثاني بصدور الحكم التحكيمي ) أو التعديلي(.

اء على ستحقةّ بنب المغير أنهّ في صورة التوصّل إلى إبرام صلح في الأثناء أو إنتهاء الخصومة يتمّ دفع الأتعا
 قا لتفصيل الأتعاب الجملي الجزافي.عدد الساعات أو الأيام المنجزة وف

 تنفيذ العقد ::  9الفصل 

لعمومي يكل ايجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال لله
الت دون أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة ح 10تغيير المحامي الا في الصورة المنصوص عليها بالفصل 

 قيام صاحب العقد بتنفيذ التزاماته.

حام مة إلى أي لنيابو في هذه الصورة يجب علي المحامي إعلام الهيكل العمومي بذلك كتابيا ولا يمكنه مناولة ا
 أخر.



                                                                           2027/2025 للسنواتالوكالة  لإنابة لمحامين مهنية شركة أو مباشر محامي اختيار : 2025 /01عدد عروض طلب                  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

عيين دف تة  بهو في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد( يتخّذ الهيكل العمومي الإجراءات المستوجب

طبيقا تهمّة محام )ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير المرفق العام عوضا عن المحامي المتخلي )ن ( عن الم

 .2014لسنة  764من الأمر  5للفصل 

 :فسخ العقد: 01الفصل 

 فسخ هذا العقد، آليا في الحالات التالية:،   ي

 لاه.انتهاء مدةّ التكليف المشار إليها بالفصل السابع أع -

 وفاة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. -

طة يها بواسي تنبعدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي هذه الصورة يوجه له الهيكل العموم -
ء ام ابتدارة أيرسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محددّ لا يقلّ عن عش

 .( فسخ العقد............من تاريخ تبليغ التنبيه. وبانقضاء هذا الأجل، يمكن )للهيكل العمومي...

الهيكل )ر حق إذا ثبت لدى )الهيكل العمومي..................( إخلال صاحب العقد بالتزامه وإهدا  -

ود أو تقديم وعبلغير امباشرة أو بواسطة  العمومي.............................( في التقاضي أو ثبت قيامه
 .عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إبرام العقد وانجازه

قبل  ا منويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابيّ 

 الهيكل العمومي.

 : الغرامات المالية11الفصل 

مومي ل الع) ذكرالهيكعلى الطرف الثاني في حال التأخير أو الإخلال في إنجاز المهمة بشكل يفوّت على 

 قد.ط العفي القضية غرامات مالية تساوي المبالغ المتبقية من أقسا ..........(  إبداء أوجه دفاعه
بر الضرر ات لجلمطالبة بغراموتطبق الغرامة دون تنبيه مسبق أو اتخاذ إجراء آخر ولا يحول تطبيقها دون ا

 .الناتج عن التأخير أو الإخلال بالالتزامات التعاقدية الأخرى

 : الملكية الفكرية والأدبية 21الفصل 

ا تصبح ملك لثانياكل الوثائق المادية واللامادية والتقارير والنتائج التي تم التوصل إليها من قبل الطرف 
 مل مستحقات الطرف الثاني.حصريا للطرف الأول من تاريخ خلاص كا

 : الحفاظ على السرية31الفصل 

 يكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيث شروط التنفيذ.
وان اقبة الأعة بمرويخضع الطرفان لكل الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية وخاصة تلك المتعلق

 عقد.وكذلك إلى الاحتياطات الخاصة الواجب اتخاذها لتنفيذ ال

  :  فضّ النزاعات: 41الفصل 

 ولى أولاغرض يتفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا العقد، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا ال

 764من الأمر عدد  (7فصل ))ذكر الهيكل العمومي............................ ( مكاتبة اللّجنة المحدثّة بمقتضى ال
الهياكل  المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة 2014جانفي   28مؤرّ  في  2014لسنة 

ح ا لاقتران سواهالعمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية دو

 تسوية صلحيةّ أو تقديم مقترح أخر لفض الخلاف.
ليها عروض عهذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع الم وفي

 بالحسنى.  
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لطرف ليمكن وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف ودياّ، ف

 تصّة.حقوقه لدى المحكمة المخ الأكثر حرصا لمواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن

 : النزاهة51الفصل 

ية والترتيب ريعيةيخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول للأحكام التش
 .المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

  : مصـاريف التسجيل : 61الفصل 

 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 :: صحة العقد71الفصل 

 لا يكون هذا العقد نافذا إلا بعد إمضائه من قبل:

 ةالمكلف العام لنزاعات الدولة بالنسبة للدولة والمؤسسات العموميةّ ذات الصبغة الإداريّ  □

 رئيس الجماعات المحلية والمجالس الجهوية  □

 المدير العام للمؤسسات العمومية الغير إدارية.  □

 المنشأة ذات الأغلبية العموميةّ. وأالرئيس المدير العام للمنشأة العمومية  □

 : محلّ المخـابرة:18الفصل 

قتضى لك بمعينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير ذ

 ذ.التنفي طريق إعلام بواسطة عدلعن رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

                                                                                                                                  

 حــرّر بـ......... في ..................

 

  الإمضــاءات                                                                         

 المحـــــــــامي                                        الهيكل العمومي  

                                                                                                                                                             

 أو

                                                                                                                                               

 تجمع المحامين

 وأ                                                    

                                                                                                                                                       

 لشركة
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