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 الأوّل :موضوع طلب العروض الفصل

 

 مين بجدول المحامينالمرسّ من بين مباشر  محام  اختيار طلب العروض في  يتمثلّ موضوع

والدفاع  حقهاوالقيام بجميع الإجراءات القانونيّة في  جومين بلديةلنيابة  لدى التعقيب 

لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميةّ والإدارية والتعديليةّ وفق ما  عنها
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 الأحكـام التشريعية الجاري بها العمل المتعلقة بالإجـراءات الإداريـّة والمدنيةّ تضيهتق

 .والتجاريةّ والجبائيةّ والجزائيةّ والتحكيم والعسكرية

 المحمولة على الطرفين المتعاقدين. والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 :في طلب العروض يمكن المشاركة

  للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى: 

 التعقيب 

 في تاريخ صدور طلب العروض

لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي 

أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات  بات

 .1التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها 

رتبطة ضارب المصالح المبالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب ت

 سييربالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التّ 

 ن قد قبلأو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامي 

 اة.من مرسوم المحام 32على معنى الفصل  آخرمانع  أي أو أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها

و أولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين 
 المتقاعدين على الرغم من ترسيمهم بجدول المحاماة.

 

 المشاركة كيفية:  3الفصل 

 :طلب العروضمحامي المباشر في ال يشارك 

  منفردا 

 . طلب العروض توزيع:  4الفصل 
 

    طلب العروض من:يتكوّن 

 :موجّه إلى جميع 2قسط وحيد

  المرسمين لدى:المحامين  

 التعقيب  

 في تاريخ صدور طلب العروض

 .ويشمل هذا القسط القضايا بمختلف أنواعها 

                                                

1
إن التثبتّ من الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماة لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي )لجنة  

الفتح والفرز المحدثة للغرض(، وإنما يندرج ضمن صلاحيات اللجّنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين بالهيئة 

الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا لأحكام الفصل  العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين  2014 جانفي 24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  16

 .لتحكيميةبنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية وا
 

2
 . أو لشركة محاماة واحدة عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم واحدمحام  مباشر ليتمّ وجوبا إسناد  
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 طلب العروض:سحب ملف :  5الفصل 

 يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية

)www.marchespublics.gov.tn(   ( و موقع الهيئة الوطنية للمحامين

https://avocat.org.tn  ستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض عد أن يتولى تعمير الإب

يمكن سحب كراس الشروط مباشرة من  ، فإنهعلى الموقع المذكور. وبالإضافة إلى ذلك

 بدون مقابل. 7020جومين 1956مارس  20شارع  جومينبلدية 
 

 ض: صلوحية العرو6الفصل 

 ابتداء( ايوم 60) المدة ستيّن يوم د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخمن اليوم الموالي 
 

 العروض:وملاحق ملف طلب  التوضيحات:7الفصل 

نشر من تاريخ  ( أيام7سبعة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 . طلب العروض عن الإعلان

الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و

كراس الشروط في أجل  ساحبييوجه إلى جميع والإستفسارات التي يطلبها المترشحون، و

البريد  عبروذلك  ( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض10عشرة )يتجاوز  لا

الفقرة بسحب كرّاس الشروط المشار إليها ل الإلكترونية ستمارةلإافي  لمحاميلالإلكتروني 

المتعلقّ  2014جانفي  24في المؤرّخ  2014لسنة  764من الأمر عدد  4الفصل الثانية من 

بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات 

 .القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 السريع عن طريق البريدتعميم ملف طلب العروض المشار إليه  ،الاقتضاءعند كما يجوز 

 .لكافة المترشحين

قصد  شروطالإلى المترشحين الذين سحبوا كراس  معطيات تكميليةّتوجيه  يمكنو ،هذا

 إنتهاء أجل تقديم( قبل 10عشرة )أدناه مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل 

 العروض.
 

 : المالية ات:الضمان8الفصل 

 بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلّقة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .الصفقات العموميةّ
 

 :المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيّةعن  عقد تأمين:9الفصل 

 

المسؤولية المدنية  عن تأمين عقد تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  يتعين

  آخر أجل لتقديم العروض.في تاريخ  المفعول ساريةوالمهنية، 

المتعلقّ الإعلام بالحكم تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين  ،على المحامي  يجبكما 

 .د بهاه  تع  قضية م   آخرب

من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ بداية أسبوعين  انقضاءعقد التأمين إلى حين  ويسري

 . تعهّد بها المحامي

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 المتعلقّ بآخرالإعلام بالحكم بداية من يوم  أسبوعينبانقضاء لاغيا  عقد التأمينويصبح 

قبل  جومينبلدية معنيةّ من قبل الشركة التأمين وإذا تم إعلام  . قضية يتعهد بها المحامي

مع الإعلام  مضمونة الوصولمعلّلة وبمقتضى رسالة وذلك  الأجل المذكور أعلاه انقضاء

 لم يف المحامي بأنّ  تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام،أو بأية وسيلة أخرى  بالبلوغ

وفي هذه الحالة، لا يصبح . على إنقضاء عقد التأمين الاعتراض، يتم التعاقديّة التزاماتهب

 جومين.بلدية سلمّها ت في الغرضعقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة 

 : طريقة تقديم العروض 10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

( من هذذا 11المبينّة بالفصل ) وجميع مؤيداتها العرض الفني والوثائق الإداريّة نضم  ي       

يكتب عليذه يختم وثالث خارجي  يدرجان في ظرفومختومين  الكرّاس في ظرفين منفصلين

بلديذة  لنيابذةتكليذف محذام  متعلذق ب 2021لسذنة  01طلذب عذروض عذدد  لا يفذتحعبارة : " 

  جومين

عذذن والوثذذائق الإداريذذة وجميذذع المؤيذذدات توجّذذه الظذذروف المحتويذذة علذذى العذذروض الفنيذذة 

الوصذول أو عذن طريذق البريذد السذريع أو تسذلمّ مباشذرة إلذى مكتذب  طريق البريذد مضذمون

 مقابل وصل إيداع.   جومينبلدية ـ الضبط التابع ل

وفذي مرحلذة ثانيذة ثذمّ  المركذزي للبلديذةتسجّل الظذروف عنذد تسذلّمها فذي مكتذب الضذبط     

حسذذب ترتيذذب وصذذولها ويجذذب أن تبقذذى  الخذذاص بالصذذفقات العموميذذةسذذجلّ الفذذي تسذذجّل 

 إلى موعد فتحها. مختومة

  آليّا: يقصى

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 .ولا يحمل ختم المحامي * كلّ عرض لم يكن مغلقا

 كما يقصى:

لم يتمّ المشارك على بنود كرّاس الشروط و* كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفظّات أدخلها 

 .من قبل الهيكل العمومي الممنوح له الإضافيجل الأ خلال رفعها

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 
 

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

طبقا للنماذج الملحقة  يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد

 بكراس الشروط. ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.
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 الوثائق المكوّنة للعرض::  11الفصل

 
ما  يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على

 يلي:

 

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

المشارك على كلّ صفحة  ختم وإمضاء --- كراس الشروط

وإمضذذاؤه فذذي آخذذر الوثيقذذة مذذع بيذذان 

 .التاريخ

 وثيقة التعهّد

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (1عدد)

فذذي آخذذذر وختمذذه  المشذذذارك  إمضذذاء

 الوثيقة مع بيان التاريخ .

المدرج بالملحق طبقا للأنموذج  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

 (2عدد)

فذذذذي آخذذذذر ء المشذذذذارك وختمذذذذه إمضذذذذا

 . الوثيقة مع بيان التاريخ

بطاقة من مطابقة للأصل نسخة  بطاقة تعريف جبائية

  التعريف الجبائية.

--- 

 والتقاعد للمحامينالحيطة  صندوقب انخراط شهادة

 

أو نسخة مطابقة  الشهادة أصل

 .للأصل من الشهادة

المفذوّض لذه الشذخص ممضاة من قبذل 

 .وختمها مع بيان التاريخ

 .لمحامينا بجدول مهنية في ترسيمشهادة 

  

الشهادة المهنية أو نسخة  أصل

 .مطابقة للأصل منها 

 أو الكاتذب العذام للهيئذـة العميذد إمضاء

رئيس الفذرع الجهذوي دون سذواهم أو 

 .مع بيان التاريخوختمه 

 الاجتماعي  بالصندوق الوطني للضمان  الانخراطشهادة 

أو تقديم تصريح علذى  الأعوان() بالنسبة للمعاونين و  

 الشرف بعدم الاستعانة بمعاونين أو أعوان.

من مطابقة للأصل نسخة 

 الشهادة.

إمضاء الرئيس المدير العام للصذندوق 

 مذذذن أو الاجتمذذذاعيالذذذوطني للضذذذمان 

مذع بيذان وختمذه الشخص المفوّض له 

 .التاريخ

إمضذذاء الذذرئيس المذذدير العذذام لشذذركة  نسخة مطابقة للأصل من العقد المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعقد تأمين عن 

التذذامين أو مذذن الشذذخص المفذذوّض لذذه 

 وختمه مع بيان التاريخ.

تصريح على الشرف يلتزم بموجبه المشارك بعدم القيام 

مباشذذرة أو بواسذذطة الغيذذر بتقذذديم وعذذود أو عطايذذذا أو 

ر في مختلف إجراءات التعيين ومراحل هدايا قصد التأثي

 مهمّة.الإنجاز 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (3)عدد

فذذذذي آخذذذذر وختمذذذذه إمضذذذذاء المشذذذذارك 

 .الوثيقة مع بيان التاريخ

مه المشارك بأنهّ لم يكن عونا تصريح على الشرف يقدّ 

عن  انقطاعهعن  مضتأو   جومينبلدية عموميا لدى 

  مدّة خمس سنوات على الأقلّ. االعمل به

أو نسخة مطابقة  تقديم الترخيصيجب وفي خلاف ذلك، 

 (حسب الحالة) الإعلام نسخة من مكتوب أو للأصل منه

وخاصّة منها أحكام  تراتيب الجاري بها العملا للطبق

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (4) عدد

 

 

فذذذذي آخذذذذر وختمذذذذه إمضذذذذاء المشذذذذارك 

 .الوثيقة مع بيان التاريخ
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مؤرّخ في ال 1998لسنة  1875الأمر عدد من  5الفصل 

الإجراءات بضبط الشروط و المتعلق 1998سبتمبر  28

المتعلقّة بإسناد الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة 

 بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم. نشاط خاص

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

من  2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (5عدد    )

إمضذذذاء المشذذذذارك وختمذذذذه مذذذذع بيذذذذان 

 التاريخ.

 في فرز العروض: اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ 

تصريح على الشرف بصحّة البيانات والمراجع العامّة 

نة بالعرض.و/أو   الخصوصيّة المضم 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (6عدد    )

إمضذذذاء المشذذذذارك وختمذذذذه مذذذذع بيذذذذان 

 التاريخ.

 :قائمة إسمية في

 المحامي )منفرد( 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (7عدد  )

فذذذذي آخذذذذر  وختمذذذذه إمضذذذذاء المشذذذذارك

 .الوثيقة مع بيان التاريخ

والقيام   جومينبلدية بنيابة مشارك  التزام لكل محام

لدى  عنها والدفاع  حقهابجميع الإجراءات القانونيةّ في 

المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميةّ والإدارية 

 .والتعديليةّ

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (8عدد    )

فذذذذي آخذذذذر وختمذذذذه إمضذذذذاء المشذذذذارك 

 .الوثيقة مع بيان التاريخ

كذذذل محذذذام مشذذذارك  مضذذذاءبإالتعريذذذف 

علذذذذذذى أن يكذذذذذذون تذذذذذذاريخ التعريذذذذذذذف 

بالإمضذذذاء وجوبذذذا بعذذذد صذذذدور إعذذذلان 

  .طلب العروض

 المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبينّة ل

 .خيرةخلال الخمس سنوات الأ

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (9عدد  )

في آخر وختمه إمضاء المشارك 

  .الوثيقة مع بيان التاريخ

 التي تابعهاالمتخصصة الدورات التكوينية قائمة في 

 في إطار دورات التكوين المستمرالمحامي المباشر 

التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين  لاستكمال الخبرة

تنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار بال

  أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 ( 10عدد  )

فذي آخذر الوثيقذة وختمذه إمضاء المشذارك 

. يقذدّم المحذامي المترشذح مع بيان التاريخ

 نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة

 .في الدورة المعنية

 

 المباشر  السيرة الذاتيّة للمحامي
طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 ( 11)عدد 

مع بيان إمضاء صاحب السيرة الذاتيّة 

 التاريخ.

في القضايا موضوع الإنابات الجارية  جدول التعهدات

وسائر الهيئات والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

  . القضائية والتحكيميةّ والإدارية والتعديليّة

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (12)عدد 

فذذذذي آخذذذذر  وختمذذذذه إمضذذذذاء المشذذذذارك

 .الوثيقة مع بيان التاريخ

المبرم بين المحامي المباشر من  النيابةعقد مشروع 

 ( من جهة ثانية.جومينبلدية جهة، و)

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (13عدد )

إمضاء صاحب العرض وختمه في آخر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

 

وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب  1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم  ملاحظة:
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قصاء العرض ويجوز لإ موجباالجوانب الفنية والتي تندرج ضمن تقييم العرض سببا 

، في للهيكل العمومي بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين أن يطلب عند الاقتضاء

ومستندات كتابيا استكمال بيانات  ح العروض،تأيام من تاريخ جلسة ف 07أجل لا يتجاوز 

 .وتوضيحات تتعلق بالعروض الفنية شريطة ألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها
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 :فتح الظروف: 12الفصل 

لفة من المكالعروض يتم تعيينها بمقرر  تقييملجنة خاصة بفتح و  جومينبلدية تحدث لدى 

 بالكتابة العامة و بتسيير شؤون بلدية جومين

ارية الوثائق الإدالمحتوية على الخارجية والظروف الظروف تجتمع اللجنة المذكورة لفتح 

  .الفنيّة العروضو

 :تكون جلسة فتح العروض

  غير علنية 

  ّدة لقبول العروضلا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحد. 

  ّأية تغييرات وإلا أعتبر هذا العرض لاغيا عرضهعلى عارض أن يدخل  لا يمكن لأي. 

 حوذلذذك بفذذتيذذتمّ الشذذروع فذذي عمليذّذة الفذذتح طبقذذا للتسلسذذل الترتيبذذي لتذذاريخ الذذورود  -

 الوثائق الإداريّة المطلوبة. كلّ  وجود والتثبّت منالظرف الخارجي للعرض 

التصذريح بوجذود الوثذائق  والاقتصار علذىفتح الظرف المحتوي على العرض الفنّي  -

 .المطلوبة دون تعدادها

عنذذذد  ،يمكذذذن التذذذي تذذذدخل فذذذي تقيذذذيم العذذذرض الفنذّذذي للمشذذذارك الوثذذذائق وباسذذذتثناء

 م يقدّموالأن تدعو كتابيّا المشاركين الذين وفرزها  بفتح الظروف للجنة الخاصّة ،الاقتضاء

جلسذة  مذن تذاريخ عمذل أيذّام 07 لا يتجذاوز فذي أجذل إتمام ملفذاتهمإلى  كلّ الوثائق المطلوبة

  ينجومبلدية بمكتب ضبط  مباشرة أو بإيداعها السريع فتح الظروف وذلك عن طريق البريد

 .حتى لا تقصى عروضهم

 بذذذذذالعنوان التذذذذذالي: البريذذذذذد الالكترونذذذذذيئق عذذذذذن طريذذذذذق هذذذذذذه الوثذذذذذا إرسذذذذذاليمكذذذذذن 

joumine@communejoumine.tn   بمكتذب الضذبط  ،لاحقذا ،تذودع الأصذول أنعلذى

 ( جومين 7020مارس  20شارع  جومينبلدية )  .السريع عن طريق البريد إرسالها أو

 .رسال الالكترونيتاريخ الإ هذه الحالة ويعتمد في

ضذذبط آجذذال وصذذيغ الرجذذوع فذذي تقذذديم الترشذذحات مذذن قبذذل المشذذاركين فذذي :  13الفصذذل 

 :الصفقة

مقابذل وصذل  ،بطلذب كتذابيّ  هيسذحب فذي طلذب عذروض أن هقذدّم ترشّذحي الذذ ييمكن للمحذام

أجذل  بذالبلوغ فذيمذع الإعذلام  أو عذن طريذق البريذد  جذومينبلديذة يقدّم مباشرة إلى  ،تسليم

مذن قبذل  عنذهالعذروض المعلذن  لقبذول( يوما من تذاريخ آخذر أجذل 15عشرة ) أقصاه خمسة

 .الانسحابهذا دون الحاجة إلى تبرير  وذلك جومينبلدية 

 .بها ملزمينويبقوا  ،التقييمفي أعمال  عروضهم الاعتبار الأجل، تؤخذ بعين هذا وبانقضاء

إلا بمطلب معلل يقدّمه  الأجل المذكور انقضاءغير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد 

بهدف  2014لسنة  764( من الأمر 7على معنى الفصل السابع )المترشّح للجنة المختصّة 

  الموافقة عليه.

يحرم من  ،عملية الفتح دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام محاميالتراجع وفي صورة 
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، حسب ( تحتسب02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) كلّ  في الصفقات التي تنظمهاالمشاركة 

في الفقرة الأولى من هذا الفصل من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك  الحالة،

الذي بقي دون ردّ لمدّة  النهائي عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبولهتاريخ أو من 

 أيام عمل. (10عشرة )تجاوزت 

 العروض تقييم:14 الفصل

تتولىّ من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 الفصلبالمدرجة  حدى المنهجيّاتالعروض المقبولة وترتيبها وفقا لإ تقييم هذه اللجنة كذلك

 .من هذا الكراس 14

 منهجيةّ تقييم العروض و إسناد الأعداد : 15 الفصل

 : منهجيّة تقييم العروض: .151

العذروض وترتيبهذا لاختيذار المحذامي بالاعتمذاد، حصذريا، علذى المقذاييس  تقيذيميتمّ 

 التاليــة:

 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي  1

 نقطة 20 للمحاميالمؤهلات العلميةّ  2

 نقطة 30 حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العموميةّ وعددها 3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 

 وتقصى وجوبا :

 .الفني للتقييمالعروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

العروض التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء  -

 من هذا الكراس. 11فترة الإمهال والمحدّدة في الفصل 

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

 العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس -

 الصفقة.

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض 

لسنة  764ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة   2014جانفي   24مؤرّخ في  2014

العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية الهياكل 

والتحكيمية ، بعد التثبتّ بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة 

أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا   للمحامين الوطنية
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 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764مر عدد من الأ 15لمقتضيات الفصل 

 : إسناد الأعداد: .152

 نقطة(: 50)خلال الخمسة سنوات الأخيرة المراجع العامة للمحامي   -أ

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.

ماة أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحا الإنابات التيتسند أعداد المراجع بحسب عدد 

قديم إلى تاريخ ت 2016خلال الخمس سنوات الأخيرة أي من الفترة الممتدّة بين غرة جانفي 

 العروض.

ة من العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عينّ احتسابوبهدف 

شكل ة حجب أسماء الأطراف وتقديمها بنصوص الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاي

  .يحول دون إمكانيّة التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع
 

عدد 

الإنابات 

لدى 

 المحاكم

و  40ما بين 

إنابة خلال  50

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 60و 51ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 العروضطلب 

 70و 61ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 80و 71ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 81أكثر من 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

العذذذذذذذذذدد 

المسذذذذند 

بعنذذذذوان 

المراجع 

 العامة

10 20 30 40 50 

 صيغ تقديم العينّات من المؤيّدات: 2أ.

خصوصيّة تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعلّقة بالتجربة ال

رضذه عالمعنذي إلذى تأييذد  أولذى، المترشّذح(، لا يدعى، فذي مرحلذة 6والعامّة )الملحق عدد 

 بها.بالمؤيّدات المصرّح 

وض. تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العر

 وبصفة عامة يتولى المحامي تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

ات وحسب طبيعتها بطريقة تحفظ مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنو ويكون المحامي

 حمايذذة المعطيذذات الشخصذذيّة والسّذذر المهنذذي فذذي أقذذراص ممغنطذذة أو ليزريذّذة أو كذذذلك فذذي

لاءم مذع طبذق مواصذفات تذت لاستغلالهاوسائل حفظ إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات الفنيّة 

اصفات بق الموط جومينلبلدية التجّهيزات المستعملة في المجال وذلك لتقديمها عند الطلب 

 الفنيّة المبينّة للغرض في كراس الشروط.

 تذتمّ علذى من الناحيذة الفنيذّة وترتيب العروض التقييمويجب الإشارة للمترشّحين أنّ عمليّة 

 النحّو التاّلي:
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 في  وترتيب العروض على أساس المعطيات المبينّة لجنة الفتح والفرز تقييمتولىّ ت

لملاحق اوبقية  والسّيرة الذاّتيّة الممضاة من قبل المترشّحينالتصّاريح على الشّرف 

المعلنة بكرّاس وطبقا للمعايير والمقاييس  المنصوص عليها بملف طلب العروض

 .الشروط

  تصّة من هذه الأعمال بتوجيه الملفات إلى اللجّنة المخ الانتهاءيقوم الهيكل بعد

ة عليها المراقبة اللازّم مومي لإجراءالعللمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب 

مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039من الأمر عدد  10طبقا لأحكام الفصل 

ريح أعمال اللجّنة المذكورة طلب المؤيّدات المضمنة بالتصا اقتضت. وإذا ما 2014

أو مؤيدات إضافية حول ما تم التصريح به بخصوص المؤهلات العلمية والمهنية، 

 جومين.بلدية  الطلب يوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل افإنّ هذ

 نقطة(: 20) المؤهّلات العلميّة للمحامي  -ب 

إلذى  نادوبالاسذتيهدف هذذا المقيذاس إلذى تحديذد العذدد الأمثذل مذن المتذدخلين للقيذام بالإنابذة 

ؤهلات الخبرة المتميزّة في الميدان المطلوب من قبذل الهيكذل العمذومي مذن ناحيذة وإلذى المذ

 التصنيف التالي:  وذلك حسبالعلمية للمترشح من ناحية أخرى، 

 لدى التعقيب. المحامون المباشرون -

 الاستئناف.المحامون المباشرون لدى  -

 المحاماة.شركة أعضاء  -

 

 العلميذّذة التذذي تحصّذذل عليهذذا المحذذامي تسذذند الأعذذداد بحسذذب وعذذددإضذذافة إلذذى الشذذهادات 

 الدورات التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:

 نقذذاط لكذذلّ محذذام شذذارك فعليذذا أو تذذابع بنجذذاح دورة تكوينيذذة 05تسذذند بصذذفة آليذذة  -

ظمها التي تن لإستكمال الخبرة المهنيّة متخصّصة في إطار دورات التكوين المستمرّ 

ا ويبلذذغ سذذقف النقذذاط بهذذذ الهيئذذة الوطنيذذة بالتنسذذيق مذذع المعهذذد الاعلذذى للمحذذامين

 .(10) عشرةالعنوان 

( لكلّ مشاركة ناجحة فذي دورة تكوينيذّة قذام بهذا محذامي فذي 01تسند نقطة واحدة ) -

 عشذذرةإطذذار أنشذذطة الهياكذذل الدوليذّذة للمحذذامين ويبلذذغ سذذقف النقذذاط بهذذذا العنذذوان 

(10)1. 

                                                

عندما يتعلّق الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج مذن قبذل الهياكذل العموميذّة، يؤخذذ، بالإضذافة إلذى ذلذك، بعذين  1

للمحامين مدى إلمام قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليّة  تكوينيّةالاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات 

المحامي المترشّذح بلغذة المحكمذة المنشذورة أمامهذا القضذيّة أو اللغذة المتفذّق عليهذا فذي العقذد أو عنذد الاقتضذاء اللغذة 

المحذامي أو شذركة المحامذاة فذي  الإنجليزية. ويمكن، كذلك، الأخذذ بعذين الاعتبذار إضذافة إلذى هذذه المقذاييس، انضذواء

 شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.
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لإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 

 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

 نقطة( 30)حجم المهام الموكولة للمحامي وعددها  -ج-

 

 

 ي فيالابتدائهيكل عمومي في الطور  جارية، لفائدةعن كلّ قضيّة  نصف نقطةيتمّ حذف   -

 .نقاط 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في 

 الاسذتئناف فذييتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائدة هيكل عمذومي فذي طذور  -

 نقاط. 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في 

ماديذّة ذات معنويذّة أو  يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائدة هيكل عمومي أو -

 ألاعلذى  طلذب العذروضخ تقديم الترشّح للمشذاركة فذي في تاري محكمة التعقيب لدى خاصة

 نقاط. 10يتجاوز 

 . المحاميتعيين : 16الفصل

 اختيذذارتقريذذرا مفصّذذلا حذذول معذذايير  جذذومين بلديذة لذذدى  والتقيذذيم المحدثذذةالفذذتح  تعذدّ لجنذذة 

كيفيذّذة ترتيذذب المترشّذذحين فيذذه علذذى ضذذوء ذلذذك توضّذذح التقيذذيم المترشّذذحين ونتذذائم أعمذذال 

 .حصل ذلكوأسباب إقصاء بعض العروض إن 

لمتابعذة والمراقبذة المحدثذة المختصّذة لجنذة إلذى الل هذا التقريروجوبا   جومينبلدية  وجّهتو

 2014لسذذنة  764مذذن الأمذذر عذذدد  7طبقذذا لأحكذذام الفصذذل بالهيئذذة العليذذا للطلذذب العمذذومي 

مذن الأمذر  8لإجراء مراقبتها عليها طبقا لمقتضيات الفصذل  2014 جانفي 24والمؤرّخ في 

 .الاقتضاءعند  ،وإعادة النظر فيها السالف الذكر

توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلذى الهيكذل العمذومي المعنذي  الأعمال،من هذه  الانتهاءوبعد 

 .لتنفيذه

 : والشّروع في المهمّة العقد إمضاء: 17الفصل 

ن بوثيقذذة فذذي العنذذوان المبذذيّ  جذذومينبلديذذة مذذن قبذذل  إختيذذاره تذذمّ  الذذذي   المحذذاميإعذذلام  يذذتمّ 

. طبذق النمذذوذج المصذذاحب لهذذذا المحذذرر باللغذذة العربيذذة عقذدالد. ويجذذب عليذذه إمضذذاء التعهّذ

حسب مقتضيات وواقع وذلك وضرورة توضيحها  تهاأهميّ  الطرفان يرى إضافة بنود يمكنو

 نشاط الهيكل العمومي. 

اتخاذ كل الإجراءات  يتولىالمحامي ل، يتم إعلام ئهوإمضا العقدعلى إثر المصادقة على و

 .بذلك ذنالإالضرورية لضمان إنطلاق المهمّة بمجرد تسلم 

المشاركة في يحرم من نهائيا للإنابة  هوقع إختيارالذي إلا أنّه، في صورة نكول المحامي 

عدم الردّ تاريخ ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) الصفقات التي تنظمها كلّ 

( أيام 10من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة )

 عمل.
 

 

 

 

 

يهذدف هذذا المعيذذار إلذى إعطذذاء أكثذر فذذرص للمترشّذحين المتفذذرّغين. لذذلك بقذذدر مذا يكذذون 

متفرّغا للمهمّة بقدر ما يرتفع العدد المسند إليه بهذا العنذوان والعكذس المحامي المترشح 

 بالعكس وذلك على النحو التالي:
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 الملاحق

 
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروض: 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   4بالفصل تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 من كرّاس الشروط
تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في : 6ملحق عدد 

 العرض
  .المحامي )المنفرد( سميـة في ا  : قائمة 7ملحق عدد 

الهيئات القضائيّة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر  .المحامي )المنفرد(  التزام: 8ملحق عدد 
داريّة والتعديلية  والتحكيمية والا 

  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 
 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

طار دورات لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 10ملحق عدد  في ا 
و في التكوين المستمر التي 

 
على للمحامين ا

 
تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

نشطة الهياكل الدولية للمحامين.
 
طار ا  ا 

 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  جدول التعهدات: 12ملحق عدد  في القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية   ةوالا 
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 .المباشر ، والهيكل عمــومي لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 

 

 

 

 

 

 
 

 1ملحق عدد 

 

 وثيقة التعهّد
 

 الاسم واللقب  الممضي أسفله إني(

 .....................................................................................................والخطة(............

 تحت عدد: ... الحيطة و التقاعد  صندوقب المنخرط....................................................................... ..

........................... 

 ّالعنوان  ذكر)محل مخابرته بـ المعين

 .......................................................................................................بالكامل(.......

 بصفتي..................................................................................................................................

................................... 

والمكوّنة لملف طلب العروض المتعلقّ بإنابة  1على جميع الوثائق الآتي ذكرها الاطلاعوبعد 

 العمومي( : الهيكلالمحامي )يحدده 

 .ملف طلب العروض (1) 

 .الالتزام وثيقة التعهد التي تمثلّ وثيقة (2) 

 النيابة.عقد  (3) 

 الخدمات المزمع انجازها. مسؤوليتي طبيعة وشروط رت علىوبعد أن قدّ  

  يلي:أتعهّد وألتزم بما 

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفظّ.1 

 الأجرةبل مقا أعلاه،( انجاز الخدمات القانونيةّ المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة 2

 .طبق التراتيب القانونيةّ في الميدان ةالمحدّد

من تاريخ م أيا 7أقصاها   ( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة 3

 وفقا لما تنص عليه كراس الشروط الإدارية الخاصة. جومين تسلم التكليف بنيابة بلدية 

 .العقدن جزءا من الإدارية الخاصة التي تكوّ ( تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط 4

قبول ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد ل يوما  60 مدة  ( الإبقاء على شروط هذا التعهد5

 العروض.

 تميفإنه  ذلك، خلافحجر قانوني. وفي صورة ثبوت  تضارب مصالح أو أيّ  في حالةلست ( أشهد أنني 6

 .القانونية المترتبة عن ذلك مسؤوليتيآلية وأتحمل بصفة  العقدفسخ 

                                                

1
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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تحويلها إلى الحساب المفتوح بالبنك أو وبموجب عقد الصفقة  المستوجبةالعمومي المبالغ  الهيكليدفع 

..........................  عدد:..................... تحت .................................................... البريد:

 البنكية أو البريدية( )ذكر الهويةّ

 ................................... في............حرر بـ .............

 (المشاركوختم )إمضاء                                                  

 

 

 

 2 ملحق عدد

 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك
 

 الاسم

........................................................................:...............................................واللقب

................... 
تاريخ الترسيم في المحاماة 

...................................:..................................................................................................................

.... 

عنوان المقر 

..............................:..................................................................................................

............. .... 

عنوان موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونية 

........................................................: 

.................................................................................................................................

.................................... 

  ..........لهاتف:................................................ا

امي الإلكتروني للمح العنوان

........................................................................................................................... 

رقم المعرف الجبائي 

.................................................................................................................................

....... 

الإسم واللقب والخطة  الشخص المفوض لإمضاء وثائق العرض 

....................................................................... 

.................................................................................................................................

................................... 

 

 ر بـ .................. في......................حرّ 

 

 (المشاركوختم  )إمضاء                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 
 بعدم التأثيرتصريح على الشرف 

 مهمّة الفي مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز 

 
إنّي الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 ........................................................................................... .....................................................:........الأستاذ

عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 .......................................................................................................بتاريخ............................................................

المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

.............................................................................................................................................................. 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

قديم وعود أو أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بت

 .الصفقة لفائدتي إسناد عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 المشارك( وختم )إمضاء

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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 لدى )الهيكل العمومي( تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 صاحب طلب العروض

 

 
إنّي الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

........................................................................................................................................................................................ 

المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ......................................................................................................بتاريخ...............................................................

المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

.......................................................................................................................................................................... 

 فيما يلي "المشارك"المسمّى 

  جومينبلدية  أو إطارات  أعوانأعمل ضمن أصرّح على شرفي أنّي لم أكن 

 أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

، فترفق نسخة 1998لسنة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد  

قبذل الهيكذل يوضّذح بدقذّة تذاريخ ذلذك أو الإدلاء بعلامذة من مكتوب الإعلام مؤشّر عليذه مذن 

 البلوغ عند الإقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 المشارك( وختم )إمضاء

 

 

 

 

 5ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
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 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب(   

................................................................................................................................................................................... 

 ..................................................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ...................................................................................................بتاريخ

المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

........................................................................................................................................................................... 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

المنصوص عليها بالمرسوم المذنظّم  المنعفي إحدى حالات  أوجدأصرّح على شرفي أنّي لا 

 .لمهنة المحاماة

الفصذل بذالفقرة الأخيذرة مذن  فذي إحذدى الحذالات المنصذوص عليهذا أوجدلا  أنيكما أصرّح 

  .طلب العروض كراس شروطالثاني من 

 

 ............................في............. ................حرّر بـ

 المشارك(  وختم )إمضاء

 

 

 

 

 

   

 

 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 والمراجع العامّة و/ او الخصوصيةّ المذكورة في العرض
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إنّي الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

..................................................................................................................................................................................... 

المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 .............................................................................................................بتاريخ........................................................

المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

..................................................................................................................................................................... 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي قدّمتها في هذا  شرفيأصرّح على 

 العرض.

بوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيّة في صورة ث

 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 7ملحق عدد 

 

 

  .المحامي )المنفرد( قائمة إسميـة في 
 

 
 ع ر واللقب الاسم الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   

 

1 
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2 

   

 

3 

   

 

4 

   

 

5 

   

 

6 

   

 

7 

   

 

8 

   

 

9 

   

 

10 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك( وختم )إمضاء

 

 
 

 

 8عـددملحق 
 

 التزام المحامي )المنفرد( 

 (جومينبلدية بنيابة ) 

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
 

أقرّ ……………………………………………….............................................…………إني الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 

 المهمّة. كما أقرّ بصحة كافةّ المعلومات الواردة بهذا العرض:(بإنجاز )ألتزم بأني 

 
 سم واللقب الا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

إمضاء المحامي 

معرف به
1

 

 

 

 

   

                                                
كما يجب التعريف بالإمضاء لكل  .يتعينّ على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّصة لكلّ واحد منهم1

 محامي مشارك على أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.
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 ............................في............................. حرّر بـ

 

 المشاركوختم )إمضاء 

 9ملحق عـدد 
 قائمة المراجع المبيّنة للتجربة العامة للمحامي المباشر خلال الخمس سنوات الأخيرة

 إلى تاريخ فتح العروض( 2016جانفي 1)من  

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور 

 

 المحكمة 
 

 عدد الانابات موضوع الإنابة 

 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

 

    

    

    

    

 

 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

    

 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

    

 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
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 سنة ................. لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

    

 سنواتالعدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس  .........................

 جدول تفصيلي للمراجع العامّة
 

 بداية وانتهاء تاريخ
 عدد القضيّة الطور  المهمّة

 
 موضوع الإنابة  المحكمة 

 الشخص  أوالهيكل العمومي 
 الخاص

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

      

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 

 

 10ملحق عـدد 
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قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها المحامي المباشر في إطار دورات 

التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى 

 للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.
 ع ر المحور السنة

 الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامينالمسلمة من قبل و شهادات استكمال الخبرة  التكوينية الدورات

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  

 

5 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  5 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .في الدورة المعنية المشاركة يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة

 

 

 

 11ملحق عدد 

 سيـــرة ذاتيـــة
 

واللقب:  الإسم* 
..................................................................................................................................................................................................................................

......... 
* تاريخ الولادة ومكانها: 

........................................................................................................................................................................................................................... 

*تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة : 
.............................................................................................................................................................................................. 

تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف *
................................................:............................................................................................................................................... 
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* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب:  .
............................................................................................................................................................................................... 

القانونية  وفقا للإجرءات عنوان موقع الواب إن وجد*
...............................:..............................................................................................  

 
 : ل عليها المترشحالمتحص   الشـهــائد العلميــة

 

 الشهـادة العلمي ة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـر  

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ص الخبرة العام ة في المحاماة  : ملخ 
 

 
النتائج المحق قة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 
 ميدان النزاع 

 الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 
التي قام المحامي أو  القطاع الخاص

 شركة المحاماة بنيابتها
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 الدراسات والبحوث

- 
- 
- 
-  
-  
- 
-  
- 
- 
- 
- 
- 
- 
 
 
 
 

ص   أو الماد ة المطلوبة( ان وجد الاختصاصذكر  )في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخ 

 
 

النتائج المحق قة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 بنيابتهاشركة المحاماة 
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نشاطه في العلاقة المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  -

ة المترش ح إليها:  بالمهم 

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 
 

 

 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 

-   

-    

-  

 

 الإنضواء في شبكة دولي ة لمكتب محاماة 
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-   

-    

-  

 
 
 
 
 
 

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية
 

 ............................في............................. حرّر بـ                                                       

 

 )إمضاء وختم المشارك(                                            

 

 

 

 

 

 

 

 12ملحق عدد 

 

جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال 

منشورة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميةّ والإدارية 

 والتعديليّة

 
 

الآجال  الإنابات الجارية

التقريبية 

لإنتهاء الإنابات 

 الجاريةّ

الملاحظات 

الإضافية 

والتوضيحية التي 

يراها المترشح أنهّا 

ضروريةّ لذكرها 

لتحديد جدول 

 التعهدات

عدد 

 الإنابات

المحاكم أو الهيئات  موضوع الإنابات

المنشورة أمامها 

 القضايا

 

الهيكل  الطور

 العمومي

شخص 

 خاص
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 المترشحوختم  إمضاء 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 
 

عقد النيابة المبرم بين المحامي  

 1جومينوبلدية 

 
 

 

 : تعريف المهمّـة: 01الفصل 

 تتمثلّ مهمة: 

ي لدى المحام ............................................................الأستاذ  

اءات جميع الإجروالقيام بجومين بلدية طبق هذه الاتفاقية في نيابة ............................

ميةّ لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكي عنها والدفاع  حقهاالقانونيّة في 

 .والإدارية والتعديليّة سواء في تونس أو كذلك خارجها عند الإقتضاء
 

 التشريع والتراتيب المطبّقة بالعقد::  2الفصل  

                                                
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصيّاتها.1
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كما يخضع صاحب العقد  .تخضع هذه الصفقة للتشريع والتراتيب الجاري بها العمل

 .ن الجبائي والضمان الإجتماعيوأعوانه إلى التشريع الساري المفعول في الميدا
 

 الأتعــاب : : 3الفصل 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار 

والتي تشمل أيضا معاليم نشر المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة 

 .والتعقيب الاستئنافومبلغ تأمين أحكام  القضايا والطوابع الجبائية والمصاريف المكتبيةّ
 

قضايا كحد أقصى في نفس الطور والتي  (05) كحد أدنى وخمسة (02قضيتين )يتم تجميع 

لطبيعة  تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السبب أو المادة أو نظرا

 .واحدة والتي تعتبر أتعاب قضية واحدةالقضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها 
 

ان المحامي قد بذل العناية اللازمة وحقق نتائم إيجابية  اإذا ما تبين له جومينلبلدية يمكن 

قبله  سند له منحة تكميلية تقدّر منتبالنظر الي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن 

وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة 

والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف 

) المحدد بمقتضى الفصل الرابع من قرار السيد وزير العدل المؤرخ في  المحدّد للمحامي

 (.المتعلق بتحديد سقف إنابة المحامين من قبل الهياكل العمومية  2016أفريل  22
 
 

  : الإلتـزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :  4الفصل 

يلتزم الهيكل العمومي بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا  -أ

الغرض، تتولى خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي 

رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن 

 .جومينبلدية لف وطلبات الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الم

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو  -ب

 الهيئة أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل  -ت

 العمومي.

كشف المعطيات الماليّة والمؤيدات العلميةّ المتعلقّة بالمحامي  جومينلبلدية لا يمكن  -ث     

 2014لسنة  764من الأمر عدد  15المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  2014جانفي   24مؤرّخ في ال

المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية  الهياكل العمومية لدى

 والتحكيمية.

 

 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل

  طريق:عن يتمّ خلاص صاحب المهمة 
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 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد

 : يتولى الخلاص 

  جومينمحتسب بلدية سجنان القابض البلدي ب

( يوما 30الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون )يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ 

 .جومينبلدية ل  من تاريخ إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية

عدول التنفيذ )باستثناء القضايا في طور التعقيب وتلك المنشورة  ةأجر البلدية وتحمل على 

الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم تسليم الوثائق  والمحكمةلدى المحكمة العقارية 

 .والمؤيدات(

أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية  البلديةعلى وتحمل 

 العقارية.

( مصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس جومينبلدية تحمّل )تكما  

لولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي لهذا الكبرى أو خارج مراكز ا

بملفّ  المتعهدفي حدود حالات التنقل الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصيّا، كلم  30الغرض 

 الإنابة.

وإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفلّ الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف 

 حدود أيّام المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع. التنقلّ والإقامة حصرياّ في

وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج 

موضوع إتفّاق كتابي منفرد ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة 

 بالأتعاب.

يتولى الهيكل العمومي  ، المصاريف من قبل المحامي  ةتسبق إلاّ أنّه وفي صورة     

مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال  فاتوراتخلاصها على أساس 

 موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.
 

 :: الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي  6الفصل 
  

 يلتزم المحامي بما يلي:

أمام المحاكم أو  اعند نيابته له جومينبلدية بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 الهيئات القضائيةّ و التعديلية والتحكيمية.

كتابيا البلدية حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

أو الإعلان عنها من الجهة  تاريخ انعقادهابمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من 

 .المتعهّدة

أو   جومينبلدية حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 .البلدية بها بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 
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دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد  جومينبلدية تولى تولهذا الغرض، 

 الإلكتروني لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.

مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي   جومينبلدية تمكين  -

قصاه أربعة بملاحظات حولها في أجل أ  جومينبلدية رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 

على محتواها وإذن  ا، فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منهاأيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله

 للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون.

من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلاص معاليم  جومينبلدية تمكين  -

وذلك وجوبا قبل مسؤوليته المدنيةّ ن انخراطه في صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمي

 خلاص الاتعاب.

 

 : مدّة الإتفــاقية : 7الفصل 
 

موفى سنة وتنتهي في  تاريخ إمضاء العقدتبدأ من تضبط مدّة الاتفاقية بـثلاثة سنوات 

2027  

وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي أو شركة 

من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب  مهنيّة للمحاماة

فيتولى مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيّة وذلك إلى حين انتهاء  العمومي

 من نصّ الحكم الصادر فيها.جومين بلدية طورها الجاري، دون سواه، وتمكين 
 
 

 :فسخ الاتفاقية: 8الفصل 

    الاتفاقية، آليا في الحالات التالية: تفسخ هذه
 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه. -

 .وفاة المحامي  -

 البلدية له توجه عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي هذه الصورة  -

دعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل تتنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول 

محدّد لا يقلّ عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ التنبيه. وبانقضاء هذا الأجل، 

فسخ العقد دون أيّ إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجازه جومين لبلدية يمكن 

 راه ملائما.تحسب الإجراء الذي 

جومين بلدية عقد بالتزامه وإهدار حق إخلال صاحب الجومين بلدية إذا ثبت لدى   -

في التقاضي أو ثبت قيامه مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا 

 .قصد التأثير في مختلف إجراءات إبرام العقد وانجازه

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها 

 جومين.بلدية كتابيّا من قبل 
 

 :09الفصل 
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تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيّة أو واقعية  جومين بلدية في صورة قرار 

ثابتة لذلك ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي 

من  40تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

والمتعلقّ بتنظيم مهنة  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79المرسوم عدد 

 المحاماة.

 

 
 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية :10الفصل 

في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. 

( من الأمر 7) مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل جومينبلدية  تتولىولهذا الغرض 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد 

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية 

 والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات 

 انونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.الق
 

  : مصـاريف التسجيل : 11الفصل 

 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

 :: صحة العقد12الفصل 

 لا يكون هذا العقد صحيحا إلا بعد إمضائه من قبل:

 المكلفة بالكتابة العامة وبتسيير بلدية جومين

 من جهة 

 المحامي 

 من جهة أخرى 

 محلّ المخـابرة: :31الفصل 

عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير 

عن طريق ذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 إعلام بواسطة عدل التنفيذ.
 

 .....................في ...  جومينبـــــــــحــرّر 

 

 الإمضــاءات  

   

بلدية                                                   المحـــــــــــــــــامي  

 جومين
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