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 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل

، من بين المرسّمين محامٍ مباشر 01عدد يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار 

      القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو بلدية منوبة نيابة ، للدى التعقيب بجدول المحامين

ام ـالأحك تقتضيهلدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق ما  هاالدفاع عن و هافي حق
 .الجاري بها العمل التشريعية
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 ن.ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدي
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 التعقيب.مين المرسمين بجدول المحامين لدى محاال في طلب العروض يمكن المشاركة

الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي  لا تجوز مشاركة المحامين
بات أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث 

 .1سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

إحدى حالات المنع المنصوص عليها كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في 

لمرتبطة بالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح ا
               تسّييربالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل ال

               يهايّ دعوى ضدّ جهة تعمل لدأ أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي قد قبل
 من مرسوم المحاماة. 32خر على معنى الفصل أي مانع آ أو 

 المشاركة كيفية:  3الفصل 

 .منفردا طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 
 

 

 .طلب العروض توزيع:  4الفصل 

            المرسمين لدى التعقيبموجه إلى جميع المحامين  قسط وحيديتكوّن طلب العروض من 

 .في تاريخ صدور طلب العروض

 : سحب ملف طلب العروض: 5الفصل 

                يرسل الهيكل العمومي نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة

عروض تاريخ الإعلان عن طلب القبل  أيام على الأقل 03الهيئة الوطنية للمحامين  إلى

 (.https://avocat.org.tn)بهدف نشره على موقع الهيئة 

ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات 

مارة الإلكترونية بعد أن يتم تعمير الاست )www.marchespublics.gov.tn( العمومية 

من موقع الهيئة  كراس الشروط كما يمكن سحب موجودة للغرض على الموقع المذكور،ال
بلدية منوبة مصلحة تسحب كراس الشروط مباشرة من  أو كذلكالوطنية للمحامين 

 بدون مقابل. شارع الهادي شاكر منوبة  13ات العمومية الكائن مقرها بـءالشرا
 

 ضصلوحية العرو: 6الفصل 

 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار
 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخمن اليوم الموالي  ابتداء( ايوم

                                                

1
 لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الشركة المهنية للمحاماةالوضعية القانونية للمحامي أو التثبّت من  إن

للجّنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة إنما يندرج ضمن صلاحيات اوللغرض(، الفرز المحدثة )لجنةالفتح و

قتضاء، طبقا المحامينبالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الا

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات  2014 جانفي 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر 16الفصل  لأحكام

 .تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 

 ( أيام من تاريخ10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 نشر الإعلان عن طلب العروض. 
ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات 

المتصلة بالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي 
يخ الأقصى المحدد لقبول التار ( أيام قبل05خمسة )كراس الشروط في أجل لا يتجاوز 

العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي المبينّ في الاستمارة الإلكترونية لسحب 

 2014لسنة  764عدد من الأمر  4كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 
ة المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنياب 2014جانفي  28مؤرّخ في ال

الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 

 .والتحكيمية
           المعطيات التكميليةّ إلى المترشحين ، عند الاقتضاء،بلدية منوبة الهيكل العمومي يوجّه

الذين سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة 

على ألا تمس هذه المعطيات التكميلية بالخاصيات  تقديم العروضلآخر أجل قبل  أيام (10)
 والمعايير الفنية والجوهرية.

 : المالية اتالضمان:8الفصل 
 بتنظيمالتراتيب المتعلّقة  تضيهاقتالتي  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .الصفقات العموميةّ

 الشروط : :الطعن في كراس9الفصل 

للأحكام يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 
من نفس  07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764الواردة بالأمر عدد 

ت ومدعما الاخلالابتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه  الأمر

عن طلب  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)أقصاه عشرة في أجل  اللازمةبالمؤيدات 
التي يحدد فيها أجل قبول  الحالاتفي  ( أيام5)إلى خمسة  الأجلالعروض ويخفض هذا 

 ( أيام.10ة)عشربالعروض 

العمومي المعني  الهيكلنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل  
 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا

    الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  جنةلليمكن 

 .حتى البت نهائيا إذا كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها

عمال  أياام  ( 10)قرارها في أجل أقصااه عشارة  لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامينتتخذ 

                المطلوباة  والإيضااحاتالعماومي مرفقاة بجمياع الوثاائق  الهيكالمن تاريخ توصلها بإجاباة 

 .الإجراءاتوفي غياب ذلك يرفع قرار تعليق 
 

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل     

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن العارض الفنااي والوثاائق الإدارياّة وجميااع مؤياداتها المبينّاة بالفصاال  مان هااذا  (11)يضُامن
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الكرّاس في ظرفين منفصالين ومختاومين يادرجان فاي ظارف ثالاي خاارجي يخاتم ويكتاب 

بلدية متعلق بتكليف محامٍ لإنابة  2025لسنة  01عليه عبارة: " لا يفتح طلب عروض عدد
 منوبة.

الوثاائق الإدارياة وجمياع المؤيادات عان  و توجّه الظروف المحتوياة علاى العاروض الفنياة

لاى مكتاب ون الوصول أو عن طرياق البرياد الساريع أو تسالّم مباشارة إطريق البريد مضم
مقابال شارع الهاادي شااكر منوباة  13الضبط المركزي التابع لـبلدية منوبة الكائن مقرها بـ

 وصل إيداع. 

ثانياة تساجّل تسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ وفي مرحلاة 

لعاروض حساب تااريخ وصااولها ويجاب أن تبقاى مختوماة إلااى فاي الادفتر الخااص بقبااول ا

 موعد فتحها.

 يقصى آلياّ: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 
ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة 

 .بتعويض

ا للنماذج الملحقة وثيقة التعهد طبقيجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك 
 بكراس الشروط.

 

 
 

 

 

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

 ختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ.و 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 العروض: تقييمفي  الفنيةّالمعتمدة الوثائق

فاي آخار الوثيقاة ماع  وختمهاا المضمنين بكاراس الشاروط وإمضااؤها 10إلى  6تعمير الملاحق من 
 بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء.

 بلديااة منوبااة             المباشاار ماان جهااة، و لمحاااميمضاااء وخااتم مشااروع عقااد النيابااة المزمااع إبرامااه بااين اا
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 التالية: ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 

 
قصاء العرض لإ موجبافتح العروض  عند 01عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّملاحظة:

الإداريةّ أن تطالب العارض المعني باستكمال غير أنهّ يمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق 

في أجل معينّ. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال  وثائقه

 المضبوطة.

 فتح الظروف:: 12الفصل 

  تحدث لدى الهيكل العمومي لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر

 قبل الإعلان عن طلب العروض. منوبة بلديةمن رئيس 

وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة 
 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

 أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأسباب.  لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها.   كما لا يخون

 .لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض 

وذلاك  يتمّ الشاروع فاي عملياّة الفاتح طبقاا للتسلسال الزمناي لتااريخ قباول العاروض -

 الظرف الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة. بفتح

فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق  -

 المطلوبة دون تعدادها.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل 

يمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحه في طلاب عاروض أن يساحبه بطلاب كتاابيّ، مقابال وصال 

أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه  بلدية منوبةتسليم، يقدمّ مباشرة إلى 
بلدياة منوباة،        من تااريخ آخار أجال لقباول العاروض المعلان علياه مان قبال  أيام( 10عشرة )

ا الأجال، تؤخاذ بعاين الاعتباار عروضاهم فاي أعماال التقيايم، ويبقاوا ملازمين بانقضاء هذ و

 بها.
غير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه 

بهدف  2014لسنة  764من الأمر  07المترشّح للجنة المختصّة المنصوص عليها بالفصل 

المشاركة بعد إتمام عملية الفتح، يحرم من  والمحامي الموافقة عليه. وفي صورة تراجع 
حسب ( تحتسب، 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) في طلبات العروض التي تنظمها كلّ 

الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل 

الذي بقي بلدية منوبة عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل تاريخ أو من 

 من جهة ثانية مع بيان التاريخ.
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 ( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.10)دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 
 

 

 
 

 تقييم العروض:14الفصل

 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 وجوبا : اللجنة تقصى

العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض  -

 .بهدف اعتمادها للتقييم الفني

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

أكثر من عرض واحد في نفس  العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم -

 الصفقة.

الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ المشاركين يمكن، عند 
الذين لم يقدمّوا المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا 

                      أياّم عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع 07يتجاوز 

حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ  بلدية منوبةأو بإيداعها مباشرة بمكتب ضبط 
 المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

: كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي

mune.manouba@yahoo.frcom  ن تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط او أعلى
 ارسالها عن طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.

             لا يااتمّ  اسااتبعادهم وبخصااوص المحااامين الااذين صاادرت فااي شااأنهم عقوبااات تأديبياّاة، فااإنّ 

             2014لسااانة  764والمتابعاااة المحدثاااة بمقتضاااى الأمااار عااادد إلا مااان قبااال لجناااة المراقباااة 
يتعلااق بضاابط شااروط وإجااراءات تكليااف المحااامين بنيابااة   2014جااانفي   28مااؤرّخ فااي 

الهياكل العمومية لدى المحاكم ، بعد التثبّت بدقةّ في وضعياّتهم المهنية بالتنسايق ماع الهيئاة 

ماؤرّخ فاي  2014لسنة  764من الأمر عدد  15الوطنية للمحامين تطبيقا لمقتضيات الفصل 
 .2014جانفي   28

 :لما يلي العروض وترتيبها حصريا وفقا تقييم تتولىّ هذه اللجنة عمليةّو

mailto:commune.manouba@yahoo.fr
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 :ذو تكوين عامبإختيار محام  المتعلّقة : منهجيّة تقييم العروض15الفصل 

 :ختيار محام غير متخصصةإتعتمد المعايير الحصريةّ التالية في  -أ

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 تعقيب.بال المرسّمالتجربة  العامة  للمحامي  1

 

 نقطة 60

 نقطة 30 المؤهلات العلميّة للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة 2

ث تجربااة المحااامي فااي نيابااة الهياكاال العمومياّاة لاادى المحاااكم خاالال الااثلا 3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 : إسناد الأعداد: -ب

 نقطة(: 60) بالتعقيب المرسمالتجربة العامة للمحامي  -

      لمعني اتحتسب الخبرة العامّة للمحامي بالتعقيب، و بعنوان كل سنة ترسيم  نقاط 10تسند 

                 ليه إمع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار  ، تعقيب ، في القسم المرسّم فيه

 في الجدول.

            هاريخ ترسيمشهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تقدمّ المترشح يلإثبات التجرية العامّة، 

 .التعقيبفي 

 

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميةّ للمحامي  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميةّ

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

د إضااافة إلااى الشااهادات العلمياّاة التااي تحصّاال عليهااا المحااامي تسااند الأعااداد بحسااب عااد

 الدورات التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:
يااة نقاااط لكاالّ محااام شااارك فعليااا أو تااابع بنجااا  دورة تكوين 05تسااند بصاافة آليااة  -

 الخباارة المهنياّاة التااي متخصّصااة فااي إطااار دورات التكااوين المسااتمرّ لإسااتكمال

ذا لنقاط بهتنظمها الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين ويبلغ سقف ا
 (.10العنوان عشرة )
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               فااي دورة تكوينياّاة قااام بهااا محااامي ( لكاالّ مشااارك ناااجح01نقطااة واحاادة ) تسااند -

اط بهاذا العناوان خمساة في إطار أنشطة الهياكل الدوليةّ للمحامين ويبلاغ ساقف النقا
 .1(05نقاط )

شاح نساخة لإثبات الشهائد العلميةّ والمشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المتر

 .مطابقة للأصل من شهادة العلميةّ وكذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية

لاث تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحااكم خالال الاث -

 نقاط( 10الأخيرة )سنوات 

لثلاث مومي خلال انقاط لكلّ محام تمّت إنابته من قبل هيكل ع 05تسند بصفة آلية  -
 (.10ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) سنوات الأخيرة 

ة ت المبرمالإثبات هذه الإنابات يقدمّ المحامي نسخا مان عقاود الإناباات أو الاتفاقياا

 ن إنهاااء مهمّااة تكليااف ممضااة ماان قباال الهيكاالماع الهيكاال العمااومي أو شااهادة حسا
 العمومي.

 نقطة 100من  60العدد الفني الأدنى لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على 

 

 

 والتقييم: تحسير أعمال لجنة الف -16الفصل 

 

 الي:تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النّحو التّ      

 

 ضاااة علااى أساااس المعطيااات المم هاااوترتيبالعااروض تقياايم  التقياايمو تتااولىّ لجنااة الفااتح

والمبينّاة بعرضااه وبقيااة الملاحااق المنصااوص عليهااا بملااف طلااب العااروض المدعومااة 

 بالمؤيدات  وطبقا للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.

 ائهم سامتضمّن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضي من قبل كافةّ أعضااءها بأ

 .وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاته

   يتااولى الهيكاال العمااومي بعااد الانتهاااء ماان هااذه الأعمااال توجيااه تقرياار تقياايم العااروض               

نسخ رقمياة( إضاافة إلاى أصاول العاروض ويكاون مصاحوبا  7)نسخة أصليةّ ورقيةّ و

إلاى اللّجنااة  الهيكال العماوميبماذكّرة تقديمياة لطلاب العااروض ممضااة مان قبال رئاايس 

يوما مان  20المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب العمومي في أجل أقصاه 
                                                

1
بقضايا فاي الخاارج مان قبال الهياكال العمومياّة، يؤخاذ، بالإضاافة إلاى ذلاك، بعاين عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي 

للمحاامين مادى قاام بهاا محاامي فاي إطاار أنشاطة الهياكال الدولياّة  الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

يهاا فاي العقاد أو عناد الاقتضااء اللغاة إلمام المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عل

الإنجليزية. ويمكن، كذلك، الأخاذ بعاين الاعتباار إضاافة إلاى هاذه المقااييس، انضاواء المحاامي أو شاركة المحامااة فاي 

 شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.
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 تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللاّزمة عليها. 

مكاااان بااااالتوازي مااااع هااااذا إرسااااال الملااااف كاااااملا علااااى العنااااوان الإلكترونااااي التااااالي يو
haicop@pm.gov.tn 

 :تعيين المحامي: 17الفصل 

تجااري اللجنااة المختصّااة للمتابعااة والمراقبااة المحدثااة بالهيئااة العليااا للطلااب العمااومي طبقااا 
 2014جاااانفي  28والماااؤرّخ فاااي  2014لسااانة  764مااان الأمااار عااادد  7لأحكاااام الفصااال 

 قيتهااصاااادمو ترتياااب العااااروض و لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإ عيّةرشمراقبتهاااا علااااى 

 التقيااايم  اياايسمقمطابقاااة  نم بااتتتثّو .طهااااولشاار لةباااولمقا لصبغةا نم كاادتتأّو شفافيتها.و
وتعياااد النظااار فيهاااا، عناااد  وطرلشا اسركّ تلمقتضيا العماااومي لهيكااالل اقبااا نم المعتمااادة

 الاقتضاء. 

اللجناة الماذكورة قارار تعياين المحاامي إلاى الهيكال  وبعد الانتهاء من هاذه الأعماال، توجّاه
 العمومي المعني لتنفيذه.

 :دنتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العق : نشر18الفصل 
              عقاد الإناباةالعمومي وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافساة واسام المتحصال علاى  الهيكلينشر 

                     الاقتضاااء.عنااد  الخاااص بااه الااواب موجهااة للعمااوم وعلااى وموقااع إعلاناااتعلااى لوحااة 

المشااركين الاذين لام ياتمّ  وطنيةّ للمحامين ويتمّ إعالام بقياةالهيئة الإلى  الإعلانويوجه هذا 

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا تعيينهم بهذه النتائج بكل وسيلة ماديةّ أو لاماديةّ
الإساناد الصاادر عان اللجناة المختصّاة للمتابعاة والمراقباة المحدثاة  يمكن الطعان فاي قارار

                              2014لساانة  764ماان الأماار عاادد  7فصاال بالهيئااة العليااا للطلااب العمااومي طبقااا لأحكااام ال

 لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28والمؤرّخ في 
             يجب على المحاامي إمضااء العقاد المحارر باللغاة العربياة طباق النماوذج المصااحب لهاذا. 

 لاك حساب مقتضايات ويمكن إضافة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها وذ و

 واقع نشاط الهيكل العمومي دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب. 
وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات 

 الضرورية لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.

المشاركة في يحرم من نهائيا للإنابة  وقع إختيارهالذي إلا أنهّ، في صورة نكول المحامي 
 تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

إلى اللجنة المختصّة وفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض 
لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتر  حرمان المحامي من المشاركة في طلبات 

 العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. 
 للجنةا قرار تبليغ يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيذلك  و لنيابةا عقد ءمضاإ تتولى بلدية منوبة

 صولمنصا المعطياتو تلبياناا نتتضم دعقد النيابةسناإ ببطاقة للجنةا ةفااومعليها ن يتعيو

 .بالعقد
 

 الملاحق
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 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروض: 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   4تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 كرّاس الشروطمن 
 .تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة: 6ملحق عدد 
لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية  بلدية منوبةالمحامي بنيابة  التزام: 7ملحق عدد 

داريّة والتعديلية  والا 
لى تاريخ فتح لتجربة العامة ا: 8ملحق عدد   العروض()من تاريخ الترسيم ا 

الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات : 09ملحق عدد 
 والمقالات والبحوث المتخصّصة.

 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات  قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة: 10ملحق عدد 
خيرة                         

 
 .الا

 .بلدية منوبة و لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 11ملحق عدد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 

 
)الاسم واللقب                                                                                   إني الممضي أسفله -

 .....................................والصفة(......................................

 .........................................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 .........................لسنة................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -
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 ................(......................................ذكرالعنوان بالكامل)مخابرته بـالمعيّن محل  -

 ................................بصفتي : .................................................................. -

بإناباة المحاامي العروض المتعلاّق طلب ملف المكوّنة لو 1الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 )يحدده الهيكل العمومي( :

 ملف طلب العروض.(1)

 .الالتزام مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

ة الأجاارقاباال م أعاالاه،الوثااائق المااذكورة مبينااة بوفقااا للشااروط ال( انجاااز الخاادمات القانونياّاة المطلوبااة 2

 المحددّة طبق بنود العقد.

 موضاااااوع الصااااافقة خااااالال مااااادة قااااادرها التقاااااارير الخاصّاااااة بالإناباااااات لااااادى المحااااااكم تساااااليم( 3

 العقد.ليه نص عيوفقا لما الإعلام به   تاريخ من....يحددها الهيكل العمومي( )....................

لقبااول  لآخاار أجاال محاادد يومااا ابتااداء ماان اليااوم الماوالي (120)مادة الإبقااء علااى شااروط هااذا التعهااد( 4

 العروض.

ه فإنا ،ذلاك خالافصورة ثبوت في قانوني. وة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي حلست أنني شهد أ( 6

 العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فسخ يتم 

 

                بناااكالفتاااو  بحسااااب المالتحويلهاااا إلاااى وبموجاااب عقااد الصااافقة المساااتوجبة المباااالغ  تاادفع بلدياااة منوباااة

 ... تحااااااات عااااااادد:...............أو البرياااااااد: .....................................................................

 (أو البريدية البنكية ذكر الهويّة.......................... )

 

 

 ......................حرر بـ .................. في                                              

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                

1
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 2 ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 .................................................................واللقب الاسم

 تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة................................................... 

 ......................................................................................... عنوان المقرّ 

جراءات القانونيّة: موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإ عنوان

........................................ 

 :.............................................................................................. لهاتفا

الإلكتروني للمحامي أو شركة  العنوان

 ...................المحاماة..................................................

 الجبائي.................................................................................. المعرّفرقم 

 

 الصفة(.........................................الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ                                               

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ...............................................................................................................واللقّب(.إنيّ الممضي أسفله )الاسم 

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أصرّح على شرفي بعدم قيامي و

 .الصفقة لفائدتي أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ                                               

 )إمضاء وختم المشارك(                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي(

 صاحب طلب العروض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................بـ )العنوان الكامل(  المعينّ محلّ مخابرته

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 بلدية منوبةأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

، فترفييا 1998لسينة  1875)وفيي صيورة القيييام بياعهم الهيكيل طبييا أحكيام الأمير عييدد 

نسخة من مكتوب الإعهم مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّي  بدقيّة تياريخ  ليك أو الإدلاء 

 بعهمة البلوغ عند الاقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ                                       

 )إمضاء وختم المشارك(                                         

 

 

 

 

 5ملحق عدد                                

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل الحالات 
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 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

فييي إحيدا حييالات المنييو المنصيوب عليهييا بالمرسييوم  أوجييدأصيرّح علييى شييرفي أنيّي لا 

 المنظّم لمهنة المحاماة.

في إحدا الحالات المنصوب عليها بالفقرة الأخيرة من الفصل  أوجدلا  كما أصرّح أننّي

 الثاني من كراس شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 
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 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

بما في  لك التجربة  أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في ه ا العرض
وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خهف  لك أو تبعا لعدم تقديمي العامّة، 

 للّجنة المكلّفة بالفرز لما يثبتها من وثائا بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.
 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ                                             

 )إمضاء وختم المشارك(                                               

 

 

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق                                 
 

 بلدية منوبةالمحامي بنيابة  التزام

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
 

 

 ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللّقب(  إني الممضي أسفله

 .دة به ا العرضالمعلومات الوار كافّةكما أقرّ بصحة بانجاز المهمّة  ألتزم

 

 



17 

 

 

 

 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 وختم المشارك()إمضاء 

 

 

 

 

 

 

 8عـدد  ملحق

  لتجربة العامة للمحاميا

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 

 
 

 قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 م.الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسينسخة من شهادة * 
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 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

  09عـدد  ملحق

و  الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة

 .الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة
 ع ر المقال العلمي /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين ئدالدورات التكوينية و شها
 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ
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 )إمضاء وختم المشارك(

 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 
 يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر.

 

  10عدد  ملحق

 

قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال 
 سنوات الأخيرة الثلاث

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
م التي قام المحامي أو شركة القطاع العا

 بنيابتهاالمحاماة 

 سنة ..................................

    

    

    

    
 سنة ..................................

    

    

    
    

 سنة ..................................

    

    
    

 
 وختم المترشح إمضاء 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

يقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّاة تكلياف 

 ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 

 
 


