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 طمب العروض الأوّل: موضوع الفصل
 مف بيف المرسّميف بجدوؿ المحاميف مباشر محا ـ اختيار طمب العروض في  يتمثّؿ موضوع

والقياـ بجميع  الأنابيبشركة النقؿ بواسطة لنيابة  ،يكوف محؿّ مخابرتو بتونس الكبرى
لدى المحاكـ وسائر الييئات القضائية والتحكيميّة  يايا والدفاع عنالإجراءات القانونيّة في حق
الأحكػاـ التشريعية الجاري بيا العمؿ المتعمقة بالإجػراءات  تضيوتقوالإدارية والتعديميّة وفؽ ما 

 .والجبائيّة والجزائيّة والتحكيـوالتجاريّة  والعسكرية الإداريّػة والمدنيّة
 المحمولة عمى الطرفيف المتعاقديف. والالتزاماتبدقة الحقوؽ  عقد النيابةف ويبيّ 

 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 الاستئناؼالمرسميف بجدوؿ المحاميف لدى  لممحاميف في طمب العروض المشاركة تفتح

 ( سنوات، دوف سواىـ.5والذيف لـ تتجاوز مدّة ترسيميـ بالاستئناؼ خمس )
كما لا يمكف مشاركة المحاميف الموجوديف في إحدى حالات المنع المنصوص عمييا 
بالتشريع والتراتيب الجاري بيا العمؿ أو تمؾ التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 

أو بأحد أعضاء ىياكؿ شركة النقؿ بواسطة الأنابيب  بالعلاقة المباشرة بيف المحامي ورئيس
 التّسيير أو المداولة أو تمؾ التي يكوف فييا المحامي قد قبؿ أيّ دعوى ضدّ جية تعمؿ لدييا

 مف مرسوـ المحاماة. 32او اي مانع اخر عمى معنى الفصؿ 
المباشريف أو  العروض الواردة مف القضاة المتقاعديف والأساتذة الجامعييف ولا تقبؿ

 عمى الرغـ مف ترسيميـ بجدوؿ المحاماة. المتقاعديف
 

 المشاركة كيفية :3الفصل 
 منفردا  طمب العروضلمحامي المباشر في تكوف مشاركة ا

 

 إلى حصص طمب العروض توزيع :4الفصل 
المحاميف الذيف لـ تتجاوز مدّة  قسط وحيد موجّو إلى جميع يتكوّف طمب العروض مف

يكوف محؿّ مخابرتيـ بتونس والذيف  ( سنوات، دوف سواىـ5ستئناؼ خمس )ترسيميـ بالا
 في تاريخ صدور طمب العروض. دوف سواىـ  الكبرى
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 : مكونات طمب العروض  5الفصل 
 يشمؿ طمب العروض الإنابات المتعمقة بالمسائؿ التالية:  

بمختمؼ أنواعيا التي لا يتجاوز مبمغ حجميا المالي التقديري المحدّد مف قبؿ  القضايا -
الييكؿ العمومي ما قدره مائة ألؼ دينار بدوف اعتبار الأداء عمى القيمة المضافة طيمة مدة 

 التكميؼ.
مف قبؿ الييكؿ  المسند إليواستصدار الأوامر بالدفع التي لا يتجاوز مبمغيا المالي التقديري  -

دينار بدوف اعتبار الأداء عمى القيمة المضافة لكامؿ وعشرة آلاؼ العمومي ما قدره مائة 
مدة التكميؼ، عمى أف يحتفظ ىذا الأخير بحقّو في إمكانية إضافة محاـ مرسّـ لدى التعقيب 

 إف اقتضت ضرورة مواصمة الإجراءات أو القضية ذلؾ.
 لؾ باستثناء تمؾ المتعمّقة أو المرتبطة بقضايا أداء ماؿ.استصدار الأذوف عمى العرائض وذ -

 :طمب العروضسحب ممف :  6الفصل 
يتولى المترشح تحميؿ كراس الشروط مجانا مف موقع الواب الخاص بالصفقات 

و موقع الييئة الوطنية لممحاميف )   )www.marchespublics.gov.tn(العمومية
https://avocat.org.tn )  وبموقع واب شركة النقؿ بواسطة الأنابيب

sotrapil@sotrapil.com.tn  بعد أف يتولّى تعمير الإستمارة الإلكترونية الموجودة لمغرض
عمى الموقع المذكور. وبالإضافة إلى ذلؾ، فإنو يمكف سحب كراس الشروط مباشرة مف 

شارع الأرض تونس  –كة النقؿ بواسطة الأنابيب بمقرىا الكائف بالمركز العمراني الشمالي شر 
 ) الإدارة الفرعية القانونية والعقاريّة ( بدوف مقابؿ.

 

 صموحية العروض: 7الفصل 
مف  يوما( ابتداءا 60يصبح المشاركوف ممزميف بعروضيـ بمجرّد تقديميا لمدة ستّيف يوما )

 اليوـ الموالي لمتاريخ الأقصى المحدد لقبوؿ العروض.
 

 التوضيحات وملاحق ممف طمب العروض: :8الفصل 
( أياـ مف تاريخ 10) عشرةيمكف لكؿ مشارؾ أف يطمب كتابيا إيضاحات في أجؿ أقصاه 

 نشر الإعلاف عف طمب العروض. 

http://www.marchespublics.gov.tn/
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ّـ إعداد ممحؽ لممؼ طمب العروض يتضمّف الإجابات والتوضيحات المتصمة بالملاحظات  ويت
والإستفسارات التي يطمبيا المترشحوف، ويوجو إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجؿ لا 

( أياـ قبؿ التاريخ الأقصى المحدد لقبوؿ العروض وذلؾ عبر البريد 10يتجاوز عشرة )
مبيّف في الإستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إلييا الإلكتروني لممحامي ال

 2014جانفي  24المؤرّخ في  2014لسنة  764مف الأمر عدد  4بالفقرة الثانية مف الفصؿ 
جراءات تكميؼ المحاميف بنيابة اليياكؿ العمومية لدى المحاكـ  المتعمّؽ بضبط شروط وا 

 .ة والتعديمية والتحكيميةوالييئات القضائية والإدارية والعسكري
كما يجوز عند الاقتضاء، تعميـ ممؼ طمب العروض المشار إليو عف طريؽ البريد السريع 

 لكافة المترشحيف.
توجيو معطيات تكميميّة إلى المترشحيف الذيف  لشركة النقؿ بواسطة الأنابيبيمكف ىذا، و 

( 10أدناه عشرة )سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح ممؼ طمب العروض في أجؿ 
 قبؿ إنتياء أجؿ تقديـ العروض.

 

 الضمانات المالية : : 9الفصل 
يعفى المشاركوف مف تقديـ الضمانات المالية التي تقتضييا التراتيب المتعمّقة بتنظيـ 

 الصفقات العموميّة.
 

 :عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمينيّة : 10الفصل 
المسؤولية المدنية والمينية،  عف تأميف عقديتعيف عمى كؿ مشارؾ في طمب العروض تقديـ 

 سارية المفعوؿ في تاريخ آخر أجؿ لتقديـ العروض. 
كما يجب عمى المحامي صاحب الصفقة، تجديد شيادة التأميف سنويا إلى حيف الإعلاـ 

 بالحكـ المتعمّؽ بآخر قضية مُتعَيَّد بيا.
بداية مف يوـ الإعلاـ بالحكـ لآخر قضيّة  افعقد التأميف إلى حيف انقضاء أسبوع ويسري

 تعيّد بيا المحامي المعني.
بداية مف يوـ الإعلاـ بالحكـ المتعمّؽ بآخر  افويصبح عقد التأميف لاغيا بانقضاء أسبوع

ذا تـ إعلاـ شركة التأميف المعنيّة مف قبؿ شركة النقؿ  قضية يتعيد بيا المحامي المعني. وا 
قبؿ انقضاء الأجؿ المذكور أعلاه وذلؾ بمقتضى رسالة معمّمة ومضمونة  بواسطة الأنابيب
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الوصوؿ مع الإعلاـ بالبموغ أو بأية وسيمة أخرى تعطي تاريخا ثابتا ليذا الإعلاـ، بأفّ 
وفي المحامي المعني لـ يؼ بالتزاماتو( التعاقديّة، يتـ الاعتراض عمى إنقضاء عقد التأميف. 

شركة النقؿ بواسطة سمّميا تىذه الحالة، لا يصبح عقد التأميف لاغيا إلّا بشيادة في الغرض 
 . الأنابيب

 

   طريقة تقديم العروض:  11الفصل 
 يتـ تقديـ العروض عمى مرحمة واحدة. 

( مف ىذا 12يُضمَّف العرض الفني والوثائؽ الإداريّة وجميع مؤيداتيا المبيّنة بالفصؿ )
الكرّاس في ظرفيف منفصميف ومختوميف يدرجاف في ظرؼ ثالث خارجي يختـ ويكتب عميو 

لم تتجاوز مدّة  متعمق بتكميف محام   05/2019" لا يفتح طمب عروض عدد عبارة :
  لإنابة شركة النقل بواسطة الأنابيب. ترسيميم بالإستئناف خمس سنوات

الظروؼ المحتوية عمى العروض الفنية والوثائؽ الإدارية وجميع المؤيدات عف طريؽ  توجّو
الوصوؿ أو عف طريؽ البريد السريع أو تسمّـ مباشرة إلى مكتب الضبط  البريد مضموف

  التابع لشركة النقؿ بواسطة الأنابيب مقابؿ وصؿ إيداع. 
ّـ وفي مرحمة ثانية تسجّؿ تسجّؿ الظروؼ عند تسمّميا في مكتب الضبط المعيّف لمغ رض ث

في السجؿّ الخاص بالصفقات العمومية حسب ترتيب وصوليا ويجب أف تبقى مختومة إلى 
 موعد فتحيا.
 يقصى آليّا:

 * كؿّ عرض ورد بعد الآجاؿ.
 ومختوما. * كؿّ عرض لـ يكف مغمقا

 كما يقصى:
ّـ  * كؿّ  عرض تضمّف تغييرات أو تحفّظات أدخميا المشارؾ عمى بنود كرّاس الشروط ولـ يت

 رفعيا خلاؿ الأجؿ الإضافي الممنوح لو مف قبؿ شركة النقؿ بواسطة الأنابيب.
 * كؿّ عرض تضمّف تصريحات أو معمومات خاطئة أو وثائؽ مزوّرة. 

ّـ إقصاء عروضيـ لأيّ سبب   مف الأسباب المطالبة بتعويض. ولا يمكف لممشاركيف الذيف ت
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يجب أف تحرّر العروض بكامميا بالحبر بما في ذلؾ وثيقة التعيد طبقا لمنماذج الممحقة 
  بكراس الشروط. ويقصى كؿ عرض لا تتوفر فيو الشروط المطموبة.

 

  الوثائق المكوّنة لمعرض::  12الفصل
أف يحتوي الظرؼ المتضمّف لمعرض ووثائؽ التعيّد والمؤيّدات المصاحبة ليا عمى ما  يجب
 يمي:
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 واجبات المشارك العمميات المطموبة بيان الوثيقة

 الوثائق الادارية

مضػػػػػاء --- كراس الشروط المشػػػػػارؾ عمػػػػػى كػػػػػؿّ  خػػػػتـ وا 
مضػػػػاؤه فػػػي آخػػػػر الوثيقػػػػة  صػػػفحة وا 

 مع بياف التاريخ.

 وثيقة التعيّد

 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (1بالممحؽ عدد)

المشػػارؾ وختمػػو فػػي آخػػر   إمضػاء
 الوثيقة مع بياف التاريخ .

طبقا للأنموذج المدرج  بطاقة إرشادات عامّة حوؿ المشارؾ
 (2بالممحؽ عدد)

إمضػػػاء المشػػػػارؾ وختمػػػػو فػػػػي آخػػػػر 
 الوثيقة مع بياف التاريخ .

نسخة مطابقة للأصؿ مف  بطاقة تعريؼ جبائية
 بطاقة التعريؼ الجبائية. 

--- 

شػػػػػػػيادة انخػػػػػػػراط بصػػػػػػػػندوؽ الحيطػػػػػػػة والتقاعػػػػػػػػد 
 لممحاميف

 

الشيادة أو نسخة  أصل
مطابقة للأصؿ مف 

 الشيادة.

ممضػػاة مػػف قبػػؿ الشػػخص المفػػوّض 
 لو وختميا مع بياف التاريخ.

 شيادة مينية في ترسيـ بجدوؿ المحاميف

   

أصؿ الشيادة المينية أو 
 نسخة مطابقة للأصؿ منيا 

إمضػػػػػػػاء العميػػػػػػػد أو الكاتػػػػػػػب العػػػػػػػاـ 
لمييئػػػة أو رئػػيس الفػػرع الجيػػوي دوف 

 سواىـ وختمو مع بياف التاريخ.

شػػػػيادة الإنخػػػػراط بالصػػػػندوؽ الػػػػوطني لمضػػػػماف 
أو  الإجتمػػػػاعي ) بالنسػػػػبة لممعػػػػاونيف والأعػػػػواف(

 تصػػػريح عمػػػى الشػػػرؼ بعػػػد تشػػػغيؿ معػػػاونيف أو
 أعواف.

نسخة مطابقة للأصؿ مف 
 الشيادة.

إمضػػػػػػػػػػاء الػػػػػػػػػػرئيس المػػػػػػػػػػدير العػػػػػػػػػػاـ 
لمصػػػػػػػػػػػػػػندوؽ الػػػػػػػػػػػػػػوطني لمضػػػػػػػػػػػػػػماف 
الإجتمػػػػػػػػػػػػػاعي أو مػػػػػػػػػػػػػف الشػػػػػػػػػػػػػخص 
المفػػػػػػػػوّض لػػػػػػػػو وختمػػػػػػػػو مػػػػػػػػع بيػػػػػػػػاف 

 التاريخ.

نسخة مطابقة للأصؿ مف  عقد تأميف عف المسؤوليّة المدنيّة والمينيّة
 العقد.

إمضػػاء الػػرئيس المػػدير العػػاـ لشػػركة 
أو مػػػػف الشػػػػخص المفػػػػوّض  التػػػػاميف

 لو وختمو مع بياف التاريخ.
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تصػػػػريح عمػػػػى الشػػػػرؼ يمتػػػػزـ بموجبػػػػو المشػػػػارؾ 
بعػػػػػدـ القيػػػػػاـ مباشػػػػػرة أو بواسػػػػػطة الغيػػػػػر بتقػػػػػديـ 
وعػػػػػود أو عطايػػػػػػا أو ىػػػػػػدايا قصػػػػػد التػػػػػػأثير فػػػػػػي 
مختمػػػػػػػػؼ إجػػػػػػػػراءات التعيػػػػػػػػيف ومراحػػػػػػػػؿ إنجػػػػػػػػاز 

 الميمّة.

طبقا للأنموذج المدرج 
 (3بالممحؽ عدد)

رؾ وختمػػػػو فػػػػي آخػػػػر إمضػػػاء المشػػػػا
 الوثيقة مع بياف التاريخ.

تصريح عمى الشرؼ يقدّمو المشارؾ بأنّو لـ 
شركة النقؿ بواسطة يكف عونا عموميا لدى 

، أو مضت عف إنقطاعو عف العمؿ الأنابيب
 بو مدّة خمس سنوات عمى الأقؿّ. 

وفي خلاؼ ذلؾ، يجب تقديـ الترخيص أو 
نسخة مطابقة للأصؿ منو أو نسخة مف 
مكتوب الإعلاـ )حسب الحالة( طبقا لمتراتيب 
الجاري بيا العمؿ وخاصّة منيا أحكاـ الفصؿ 

المؤرّخ  1998لسنة  1875مف الأمر عدد  5
المتعمؽ بضبط  1998سبتمبر  28في 

الشروط والإجراءات المتعمّقة بإسناد الموظفيف 
العمومييف ترخيصا لممارسة نشاط خاص 

 ميـ.بمقابؿ لو علاقة مباشرة بميا

طبقا للأنموذج المدرج 
 (4بالممحؽ عدد )

 

 

إمضػػػاء المشػػػػارؾ وختمػػػػو فػػػػي آخػػػػر 
 الوثيقة مع بياف التاريخ.

 

 

 تصريح عمى الشرؼ بعدـ الوجود في إحدى

الحالات الإقصائيّة المنصوص عمييا بالفصؿ 
 مف كرّاس الشروط 2

طبقا للأنموذج المدرج 
 (5بالممحؽ عدد    )

بيػػػػاف إمضػػػػاء المشػػػػارؾ وختمػػػػو مػػػػع 
 التاريخ.

 الجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ اعتمادىا في فرز العروض:

تصريح عمى الشرؼ بصحّة البيانات والمراجع 
نة بالعرض.  العامّة و/أو الخصوصيّة المضمَّ

طبقا للأنموذج المدرج 
 (6بالممحؽ عدد    )

إمضػػػػاء المشػػػػارؾ وختمػػػػو مػػػػع بيػػػػاف 
 التاريخ.

طبقا للأنموذج المدرج  سمية الإقائمة ال
 (7بالممحؽ عدد  )

إمضػػػاء المشػػػػارؾ وختمػػػػو فػػػػي آخػػػػر 
 الوثيقة مع بياف التاريخ.
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شركة النقؿ التزاـ لكؿ محاـ مشارؾ  بنيابة 
والقياـ بجميع الإجراءات بواسطة الأنابيب 

يا والدفاع عنيا لدى المحاكـ في حق القانونيّة
ارية وسائر الييئات القضائية والتحكيميّة والإد

 والتعديميّة.

طبقا للأنموذج المدرج 
 (8بالممحؽ عدد    )

إمضػػػاء المشػػػػارؾ وختمػػػػو فػػػػي آخػػػػر 
 الوثيقة مع بياف التاريخ.

التعريػػؼ بإمضػػاء كػػؿ محػػاـ مشػػارؾ 
عمػػػػػػػػى أف يكػػػػػػػػوف تػػػػػػػػاريخ التعريػػػػػػػػؼ 
بالإمضاء وجوبا بعد صػدور إعػلاف 

 طمب العروض. 

قائمة المراجع المبيّنة لمتجربة العامة لممحامي 
 المباشر خلاؿ الخمس سنوات الأخيرة.

طبقا للأنموذج المدرج 
 (9بالممحؽ عدد  )

إمضاء المشارؾ وختمو في آخر 
 الوثيقة مع بياف التاريخ. 

قائمة في الدورات التكوينية المتخصصة التي 
تابعيا المحامي المباشر في إطار دورات 

التي تنظميا  لاستكماؿ الخبرة التكويف المستمر
لوطنية لممحاميف بالتنسيؽ مع المعيد الييئة ا

الأعمى لممحاميف أو في إطار أنشطة اليياكؿ 
 الدولية لممحاميف. 

طبقا للأنموذج المدرج 
 ( 10بالممحؽ عدد  )

إمضػػػاء المشػػػػارؾ وختمػػػػو فػػػػي آخػػػػر 
، يقػػػػػػدّـ  الوثيقػػػػػػة مػػػػػػع بيػػػػػػاف التػػػػػػاريخ

المحػػػػػامي المترشػػػػػح نسػػػػػخة مطابقػػػػػة 
للأصػػػػؿ مػػػػف شػػػػيادة المشػػػػاركة فػػػػي 

 الدورة المعنية.

طبقا للأنموذج المدرج  السيرة الذاتيّة لممحامي المباشر.
 ( 11بالممحؽ عدد )

إمضػػػػػػػػاء صػػػػػػػػاحب السػػػػػػػػيرة الذاتيّػػػػػػػػة 
مضاء صاحب العػرض )فػي حالػة  وا 
الشػػركة المينيػػة لممحامػػاة( مػػع بيػػاف 

 التاريخ.

جدوؿ التعيدات في القضايا موضوع الإنابات 
الجارية والتي لا تزاؿ منشورة لدى المحاكـ 
وسائر الييئات القضائية والتحكيميّة والإدارية 

 والتعديميّة.  

طبقا للأنموذج المدرج 
 (12بالممحؽ عدد )

إمضػػػاء المشػػػػارؾ وختمػػػػو فػػػػي آخػػػػر 
 الوثيقة مع بياف التاريخ.

بيف المحامي المباشر  مشروع عقد النيابة المبرـ
مف  شركة النقؿ بواسطة الأنابيب مف جية، و 
 جية ثانية.

طبقا للأنموذج المدرج 
 (13بالممحؽ عدد )

إمضػػػػػاء صػػػػػاحب العػػػػػرض  وختمػػػػػو 
 في آخر الوثيقة مع بياف التاريخ.

وبقية الملاحؽ المنصوص عمييا صمب  1يمثّؿ عدـ تقديـ الممحؽ رقـ  ملاحظة:
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الجوانب الفنية والتي تندرج ضمف تقييـ العرض سببا مف أسباب إقصاء العرض ويجوز 
بشرط احتراـ مبدأ المساواة بيف المشاركيف أف يطمب عند  لشركة النقؿ بواسطة الأنابيب

كتابيا استكماؿ بيانات  أياـ مف تاريخ جمسة فنح العروض، 07، في أجؿ لا يتجاوز الاقتضاء
  تتعمؽ بالعروض الفنية شريطة ألا يؤدي ذلؾ إلى تغيير في محتواىا.ومستندات وتوضيحات 

 

  فتح الظروف:: 13الفصل 
تحدث لدى شركة النقؿ بواسطة الأنابيب لجنة خاصة بفتح وتقييـ العروض يتـ تعيينيا 

 بمقرر مف الرئيس المدير العاـ لشركة النقؿ بواسطة الأنابيب.
المحتوية عمى الوثائؽ الإدارية الظروؼ الخارجية والظروؼ  تجتمع المجنة المذكورة لفتح

 والعروض الفنيّة.
لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجاؿ القانونية  غير عمنيّة تكوف جمسة فتح العروض
 المحدّدة لقبوؿ العروض.

لا أعتبر ىذا العرض لاغيا.  لا يمكف لأيّ عارض أف يدخؿ عمى عرضو أية تغييرات وا 
ّـ  - الشػػػروع فػػي عمميّػػػة الفػػتح طبقػػػا لمتسمسػػؿ الترتيبػػػي لتػػاريخ الػػػورود وذلػػؾ بفػػػتح الظػػػرؼ يػػت

 الخارجي لمعرض والتثبّت مف وجود كؿّ الوثائؽ الإداريّة المطموبة.

فػػػػتح الظػػػػرؼ المحتػػػػوي عمػػػػى العػػػػرض الفنّػػػػي والاقتصػػػػار عمػػػػى التصػػػػريح بوجػػػػود الوثػػػػائؽ  -
 المطموبة دوف تعدادىا.

خؿ في تقييـ العػرض الفنّػي لممشػارؾ يمكػف، عنػد الاقتضػاء، وباستثناء الوثائؽ التي تد
لمجنة الخاصّة بفتح الظػروؼ وفرزىػا أف تػدعو كتابيّػا المشػاركيف الػذيف لػـ يقػدّموا كػؿّ الوثػائؽ 

أيّػاـ عمػؿ مػف تػاريخ جمسػة فػتح الظػروؼ  07المطموبة إلى إتمػاـ ممفػاتيـ فػي أجػؿ لا يتجػاوز
اعيا مباشرة بمكتب ضبط شركة النقؿ بواسطة الأنابيب وذلؾ عف طريؽ البريد السريع أو بإيد

 حتى لا تقصى عروضيـ.
يمكػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػف ارسػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػاؿ ىػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػذه الوثػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػائؽ عػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػف طريػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػؽ البريػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػد الالكترونػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػي:                                       

sotrapil@sotrapil.com.tn  عمػى اف تػػودع الأصػوؿ، لاحقػػا، بمكتػب الضػػبط او ارسػػاليا
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 1003-المركز العمرانػي الشػمالي  –بالعنواف التالي: شارع الأرض عف طريؽ البريد السريع 
 الخضراء -تونس

 ويعتمد في ىذه الحالة تاريخ الإرساؿ الالكتروني.
 

ــل المشــاركين فــي  14الفصــل  ــديم الترشــحات مــن قب : ضــبط آجــال وصــيغ الرجــوع فــي تق
 الصفقة:

كتػػابيّ، مقابػػؿ وصػػؿ يمكػػف لممحػػامي الػػذي قػػدّـ ترشّػػحو فػػي طمػػب عػػروض أف يسػػحبو بطمػػب 
أو عف طريؽ البريد مػع الإعػلاـ بػالبموغ  شركة النقؿ بواسطة الأنابيبتسميـ، يقدّـ مباشرة إلى 

( يومػا مػػف تػاريخ آخػر أجػؿ لقبػػوؿ العػروض المعمػف عميػػو 15فػي أجػؿ أقصػاه خمسػػة عشػرة )
 وذلؾ دوف الحاجة إلى تبرير ىذا الانسحاب. شركة النقؿ بواسطة الأنابيبمف قبؿ 

 بانقضاء ىذا الأجؿ، تؤخذ بعيف الاعتبار عروضيـ في أعماؿ التقييـ، ويبقوا ممزميف بيا.و 
غير أنّو لا يمكف سحب ذلؾ العرض بعد انقضاء الأجؿ المذكور إلا بمطمب معمؿ يقدّمو 

بيدؼ  2014لسنة  764( مف الأمر 7المترشّح لمجنة المختصّة عمى معنى الفصؿ السابع )
 الموافقة عميو. 

المشاركة وفي صورة تراجع المحامي دوف إجازة مف المجنة وبعد إتماـ عممية الفتح، يحرـ مف 
( تحتسب، حسب الحالة، 02اليياكؿ العمومية لمدّة سنتيف ) في الصفقات التي تنظميا كؿّ 

مف تاريخ تراجعو الكتابي بعد الأجؿ المحدّد لذلؾ في الفقرة الأولى مف ىذا الفصؿ أو مف 
الردّ مف طرفو عمى إعلامو بقبولو النيائي الذي بقي دوف ردّ لمدّة تجاوزت عشرة  عدـتاريخ 

 ( أياـ عمؿ.10)
 

 تقييم العروض:  15الفصل
مف ىذا الكػرّاس، تتػولّى  13بعد فتح العروض مف قبؿ المّجنة الخاصّة المشار إلييا بالفصؿ 

الفصػػؿ بىػذه المجنػة كػذلؾ تقيػػيـ العػروض المقبولػة وترتيبيػا وفقػػا لإحػدى المنيجيّػات المدرجػة 
 مف ىذا الكراس. 16
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 : منيجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد 16الفصل 
 : منيجيّة تقييم العروض: 1.16

ّـ تقييـ العروض وترتيبيا لاختيػار المحػامي أو الشػركة المينيّػة لممحػاميف بالاعتمػاد،  يت
 حصريا، عمى المقاييس التاليػػة:

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 المراجع  العامة  لممحامي  1

 نقطة 20 المؤىلات العمميّة لممحامي 2

 نقطة 30 حجـ المياـ الموكولة لممحامي مف قبؿ اليياكؿ العموميّة وعددىا 3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
 

 وتقصى وجوبا :
 .العروض التي لـ تتضمّف إحدى الوثائؽ المعتمدة لمتقييـ الفني -
العروض التي تنقصيا الوثائؽ الإدارية المطموبة لممشاركة في الصفقة بعد انقضاء  -

 مف ىذا الكراس. 12فترة الإمياؿ والمحدّدة في الفصؿ 
 أو معمومات خاطئة أو وثائؽ ثبت أنيا مزوّرة.كؿ عرض تضمّف تصريحات  -
العروض التي يتولّى أحد المشاركيف فييا تقديـ أكثر مف عرض واحد في نفس  -

 الصفقة.
وبخصوص المحاميف الذيف صدرت في شأنيـ عقوبات تأديبيّة، فإفّ استبعادىـ ورفض 

ّـ إلا مف قبؿ لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمق لسنة  764تضى الأمر عدد ترشّحاتيـ لا يت
جراءات تكميؼ المحاميف بنيابة   2014جانفي   24مؤرّخ في  2014 يتعمؽ بضبط شروط وا 

اليياكؿ العمومية لدى المحاكـ والييئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديمية والتحكيمية ، 
الييئة الوطنية  بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتيـ المينية بالتنسيؽ مع مف لو النظر في

لممحاميف  أو كذلؾ مع رئيس الفرع الجيوي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات 
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 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764مف الأمر عدد  15الفصؿ 
 : إسناد الأعداد: 16.2.1

 نقطة(: 50)المراجع العامة لممحامي خلال الخمسة سنوات الأخيرة   -أ

 إسناد الأعداد: . كيفية1أ.
تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداىا المحامي خلاؿ الخمس سنوات الأخيرة 

 إلى تاريخ تقديـ العروض. 2013أي مف الفترة الممتدّة بيف غرة جانفي 
في صورة تقديـ عرض في إطار مجمّع بيف عدّة محاميف تحتسب المراجع لمختمؼ أعضاء  

 لتقيد بالسقؼ العددي الأقصى المشار إليو في الجدوؿ.المجمّع مع وجوب ا
 

وبيدؼ احتساب العدد المسند بعنواف المراجع المصرّح بيا، يتـ اعتماد نسخ مف عيّنة مف 
نصوص الأحكاـ بعد معالجتيا مف قبؿ المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراؼ وتقديميا بشكؿ 

 يف بيذه الأحكاـ والمراجع. يحوؿ دوف إمكانيّة التعرؼ عمى الأشخاص المذكور 
 

عدد الإنابات 
 لدى المحاكـ

 40ما بيف 
إنابة  45و

خلاؿ الخمسة 
سنوات السابقة 
لتاريخ طمب 
 العروض

 46ما بيف 
إنابة  50و

خلاؿ الخمسة 
سنوات السابقة 
لتاريخ طمب 
 العروض

 51ما بيف 
إنابة  55و

خلاؿ الخمسة 
سنوات السابقة 
لتاريخ طمب 
 العروض

 56 ما بيف
إنابة  60و

خلاؿ الخمسة 
سنوات السابقة 
لتاريخ طمب 
 العروض

 60أكثر مف 
إنابة خلاؿ 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طمب العروض

العػػػػػػػػػػػدد المسػػػػػػػػػػػند 
بعنػػػػػػواف المراجػػػػػػع 

 العامة
10 20 30 40 50 

 أ. صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات:
تبعا لإمضاء المترشّح لمتصريح عمػى الشػرؼ بصػحّة البيانػات المتعمّقػة بالتجربػة الخصوصػيّة 
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(، لا يػػدعى، فػػي مرحمػػة أولػػى، المترشّػػح المعنػػي إلػػى تأييػػد عرضػػو 6والعامّػػة )الممحػػؽ عػػدد 
 بالمؤيّدات المصرّح بيا.

تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائؿ التكميؼ حسبما يراه المترشح المشارؾ في طمب العروض. 
 وبصفة عامة يتولى المحامي تقديـ كؿ وثيقة تثبت إنجاز العمؿ موضوع الإنابة.

 ولا يدخؿ ضمف احتساب التجربة القضايا التي تّـ رفضيا شكلا.
مػػدعو إلػػى جمعيػا وتخزينيػػا حسػػب السػػنوات وحسػب طبيعتيػػا بطريقػػة تحفػػظ  ويكػوف المحػػامي

حماية المعطيات الشخصيّة والسّر الميني في أقراص ممغنطة أو ليزريّة أو كذلؾ فػي وسػائؿ 
حفظ إلكترونيّة تراعى فييا الضّمانات الفنيّة لاستغلاليا طبؽ مواصفات تتلاءـ مع التّجييػزات 

طبػػػػؽ  لشػػػػركة النقػػػؿ بواسػػػػطة الأنابيػػػبلتقػػػديميا عنػػػػد الطمػػػب  المسػػػتعممة فػػػػي المجػػػاؿ وذلػػػػؾ
 المواصفات الفنيّة المبيّنة لمغرض في كراس الشروط.

ّـ عمػػى  ويجػػب الإشػػارة لممترشّػػحيف أفّ عمميّػػة التقيػػيـ وترتيػػب العػػروض مػػف الناحيػػة الفنيّػػة تػػت
 النّحو التاّلي:

  المعطيػػػات المبيّنػػػة فػػػي تتػػػولّى لجنػػػة الفػػػتح والفػػػرز تقيػػػيـ وترتيػػػب العػػػروض عمػػػى أسػػػاس
التّصػػػاريح عمػػػى الشّػػػرؼ والسّػػػيرة الذّاتيّػػػة الممضػػػػاة مػػػف قبػػػؿ المترشّػػػحيف وبقيػػػة الملاحػػػػؽ 
 المنصوص عمييا بممؼ طمب العروض وطبقا لممعايير والمقاييس المعمنة بكرّاس الشروط.

 ى بعػػد الانتيػػاء مػػف ىػػذه الأعمػػاؿ بتوجيػػو الممفػػات إلػػ شػػركة النقػػؿ بواسػػطة الأنابيػػبقػػوـ ت
المّجنػة المختصّػػة لممراقبػة والمتابعػػة بالييئػة العميػػا لمطمػب العمػػومي لإجػراء المراقبػػة اللّازمػػة 

مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039مف الأمر عدد  10عمييا طبقا لأحكاـ الفصؿ 
ذا مػػا اقتضػػت أعمػػاؿ المّجنػػة المػػذكورة طمػػب المؤيّػػدات المضػػمنة بالتصػػاريح أو 2014 . وا 

حوؿ مػا تػـ التصػريح بػو بخصػوص المػؤىلات العمميػة والمينيػة، فػإفّ ىػذا  مؤيدات إضافية
  شركة النقؿ بواسطة الأنابيبالطمب يوجّو إلى المحاميف المعنييف مف قبؿ 
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 نقطة(: 20المؤىّلات العمميّة لممحامي )  -ب 

ييػػدؼ ىػػذا المقيػػاس إلػػى تحديػػد العػػدد الأمثػػػؿ مػػف المتػػدخميف لمقيػػاـ بالإنابػػة وبالاسػػتناد إلػػػى 
لػػى شػركة النقػػؿ بواسػطة الأنابيػػب الخبػرة المتميّػػزة فػي الميػػداف المطمػوب مػػف قبػػؿ  مػف ناحيػػة وا 

 الاستئناؼ.ترسيميـ بقسـ المؤىلات العممية لممترشح مف ناحية أخرى، وذلؾ حسب 
 

الشػػيادات العمميّػة التػػي تحصّػػؿ عمييػػا المحػامي تسػػند الأعػػداد بحسػػب إضػافة إلػػى 
 عدد الدورات التكوينيّة التي تمقّاىا أو شارؾ فييا عمى النحو التالي:

نقػػػػاط لكػػػػؿّ محػػػػاـ شػػػػارؾ فعميػػػػا أو تػػػػابع بنجػػػػاح دورة تكوينيػػػػة  05تسػػػػند بصػػػػفة آليػػػػة  -
التػي تنظميػا  مينيّػةلإسػتكماؿ الخبػرة ال متخصّصة في إطػار دورات التكػويف المسػتمرّ 

ويبمغ سػقؼ النقػاط بيػذا العنػواف  الييئة الوطنية بالتنسيؽ مع المعيد الاعمى لممحاميف
 .(10)عشرة نقاط 

( لكػػؿّ مشػػاركة ناجحػػة فػػي دورة تكوينيّػػة قػػاـ بيػػا محػػامي فػػي 01تسػػند نقطػػة واحػػدة ) -
نقػاط  عشػرةإطار أنشطة اليياكػؿ الدوليّػة لممحػاميف. ويبمػغ سػقؼ النقػاط بيػذا العنػواف 

(10.) 
لإثبات المشاركة في ىذه الدورات، يقدّـ المحامي المترشػح نسػخة مطابقػة للأصػؿ مػف 

 شيادة المشاركة في الدورة المعنية.

 نقطة( 30حجم الميام الموكولة لممحامي من قبل اليياكل العموميّة وعددىا ) - ج
ّـ حػذؼ نصػؼ نقطػة عػف كػؿّ قضػيّة جاريػة، لفائػدة ىيكػؿ عمػومي فػي  - الطػور  يت

 15تجػاوز ت ألاعمػى  الابتدائي في تاريخ تقديـ الترشّح لممشػاركة فػي طمػب العػروض
 .نقطة

ّـ حػػػذؼ نصػػػؼ نقطػػػة عػػػف كػػػؿّ قضػػػيّة جاريػػػة لفائػػػدة ىيكػػػؿ عمػػػومي فػػػي طػػػور  - يػػػت
 15تجاوز ت ألاعمى  الاستئناؼ في تاريخ تقديـ الترشّح لممشاركة في طمب العروض

  .نقطة



16 

 

 :تعيين المحامي: 17الفصل
تقريرا مفصّلا حوؿ معايير  شركة النقؿ بواسطة الأنابيبعدّ لجنة الفتح والتقييـ المحدثة لدى ت 

اختيار المترشّحيف ونتائج أعماؿ التقييـ عمى ضػوء ذلػؾ توضّػح فيػو كيفيّػة ترتيػب المترشّػحيف 
 وأسباب إقصاء بعض العروض إف حصؿ ذلؾ.

وجوبا ىذا التقرير إلى المجنة المختصّػة لممتابعػة والمراقبػة  شركة النقؿ بواسطة الأنابيبوجّو تو 
لسػػنة  764مػػف الأمػػر عػػدد  7المحدثػػة بالييئػػة العميػػا لمطمػػب العمػػومي طبقػػا لأحكػػاـ الفصػػؿ 

مػف  8لإجراء مراقبتيػا عمييػا طبقػا لمقتضػيات الفصػؿ  2014جانفي  24والمؤرّخ في  2014
عادة النظر فييا، عند  الاقتضاء. الأمر السالؼ الذكر وا 

 شركة النقؿ بواسطة الأنابيػبوبعد الانتياء مف ىذه الأعماؿ، توجّو المجنة المذكورة قرارىا إلى 
 لتنفيذه. ةالمعني

 : العقد والشّروع في الميمّة إمضاء: 18الفصل 
ّـ إعلاـ المحامي ال ّـ اختيارهيت فػي العنػواف المبػيّف  شركة النقػؿ بواسػطة الأنابيػبمف قبؿ  ذي ت

بوثيقػػة التعيػّػد. ويجػػب عميػػو إمضػػاء العقػػد المحػػرر بالمغػػة العربيػػة طبػػؽ النمػػوذج المصػػاحب 
ويمكن إضافة بنود يرى الطرفين أىميّتيـا وضـرورة توضـيحيا و لـك حسـب مقتضـيات ليذا. 

 . شركة النقؿ بواسطة الأنابيبوواقع نشاط 
مضائو، يتـ إعلاـ المحامي ليتولى اتخاذ كؿ الإجراءات  وعمى إثر المصادقة عمى العقد وا 

 الضرورية لضماف إنطلاؽ الميمّة بمجرد تسمـ الإذف بذلؾ.
يحرـ إلا أنّو، في صورة نكوؿ المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارىا نيائيا للإنابة 

( تحتسب مف 02اليياكؿ العمومية لمدّة سنتيف ) المشاركة في الصفقات التي تنظميا كؿّ مف 
عدـ الردّ مف طرفو عمى إعلامو بقبولو النيائي الذي بقي دوف ردّ لمدّة تجاوزت عشرة تاريخ 

 ( أياـ عمؿ.10)
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 الملاحق
 

 وثيقة التعيّد:  1ممحق عدد 
 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ممحق عدد 
تصريح عمى الشرف بعدم التأثير في مختمف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز : 3ممحق عدد 

 الميمّة 
  شركة النقل بواسطة الأنابيبتصريح عمى الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ممحق عدد 
: تصريح عمى الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيّة المنصوص عمييا 5ممحق عدد 

 الشروطمن كراّس  4بالفصل 
: تصريح عمى الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة 6ممحق عدد 

 الم كورة في العرض
 : قائمة إسميـة في المحامي 7ممحق عدد 
: التزام المحامي  بنيابة الييكل العمومي لدى المحاكم و سائر الييئات القضائيّة 8ممحق عدد 

 ديميةوالتحكيمية والإداريّة والتع
قائمة المراجع المبيّنة لمتجربة العامة لممحامي المباشر خلال الخمس سنوات : 9ممحق عدد 

 الأخيرة
قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعيا المحامي المباشر في إطار : 10ممحق عدد 

المعيد الأعمى دورات التكوين المستمر التي تنظميا الييئة الوطنية لممحامين بالتنسيق مع 
 لممحامين أو في إطار أنشطة اليياكل الدولية لممحامين.

 سيـــرة  اتيـــة: 11ممحق عدد 
جدول التعيدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى : 12ممحق عدد 

 المحاكم وسائر الييئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديميّة
 .و شركة النقل بواسطة الأنابيبعقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر : 13عدد  ممحق
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 1ممحق عدد 
 

 وثيقة التعيّد
 )الاسـ والمقب والخطة(..................................... إني الممضي أسفمو -
 عدد: ..................... ............. المنخرط بصندوؽ الحيطة والتقاعد  تحت -
 ذكر العنواف بالكامؿ(.....................................)المعيّف محؿ مخابرتو بػ -
 بصفتي : ......................................................... -

لعروض والمكوّنة لممؼ طمب ا 1وبعد الاطلاع عمى جميع الوثائؽ الآتي ذكرىا
 : شركة النقؿ بواسطة الأنابيبالمتعمّؽ بإنابة المحامي 

 ممؼ طمب العروض (1) 
 وثيقة التعيد التي تمثّؿ وثيقة الالتزاـ( 2) 
 عقد النيابة.( 3) 

 وبعد أف قدّرت عمى مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازىا. 
 أتعيّد وألتزـ بما يمي: 

 ( قبوؿ الميمّة موضوع طمب العروض المسندة لي دوف تحفّظ.1 
( انجاز الخدمات القانونيّة المطموبة وفقا لمشروط المبينة بالوثائؽ المذكورة أعلاه، مقابؿ 2

 طبؽ التراتيب القانونيّة في الميداف. ةالمحدّد الأجرة
أياـ  5خلاؿ مدة قدرىا  ( تسميـ التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكـ موضوع الصفقة3

وفقا لما تنص عميو كراس الشروط مف تاريخ التكميؼ إلى شركة النقؿ بواسطة الأنابيب 
 الإدارية الخاصة.

 ف جزءا مف العقد.( تطبيؽ جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكوّ 4
ليوـ الموالي لآخر أجؿ محدد يوما ابتداء مف ا 60( الإبقاء عمى شروط ىذا التعيد مدة 5

 لقبوؿ العروض.
( أشيد أنني لست في حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني. وفي صورة ثبوت خلاؼ 6

 فسخ العقد بصفة آلية وأتحمؿ مسؤوليتي القانونية المترتبة عف ذلؾ. فإنو يتـ ذلؾ،
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وتحويميا إلى الحساب المفتوح يدفع الييكؿ العمومي المبالغ المستوجبة بموجب عقد الصفقة 

بالبنؾ أو البريد: ............................ تحت عدد: .......................... )ذكر 
 اليويّة البنكية أو البريدية(

 
 حرر بػ .................. في......................

 ()إمضاء وختـ المشارؾ
 مشاركة في طمب العروض"()يكتب المشارؾ بخط اليد عبارة " صالح لم
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 2 ممحق عدد
 
 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك
 

 الاسـ والمقب:..................................
 تاريخ الترسيـ في المحاماة:.................................................

 .................................................................... عنواف المقرّ :
: وفقا للإجراءات القانونيّة موقع الواب إذا كاف لممحامي موقع واب عنواف

.................................................... 
 لياتؼ:................................ ا

 امي  :....................................العنواف الإلكتروني لممح
 رقـ المعرّؼ الجبائي:................

الشخص المفوّض لإمضاء وثائؽ العرض)الاسـ والمقب 
 والخطة(..................................................

 
 في......................حرّر بػ ..................                                

 ()إمضاء وختـ المشارؾ                                                 
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 3ممحق عدد 
 

 تصريح عمى الشرف بعدم التأثير
 في مختمف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز الميمّة 

 
 والمّقب( .................................................... إنّي الممضي أسفمو )الإسـ

 .............المسجّؿ بالييئة الوطنيّة تحت عدد ........................بتاريخ.......

 المعيّف محؿّ مخابرتو بػ )العنواف الكامؿ( ................................................

...................................................................................... 

 المسمّى فيما يمي "المشارؾ"

أصرّح عمى شرفي بعدـ قيامي وألتزـ بعدـ القياـ مباشرة أو بواسطة الغير بتقديـ وعود أو 

 .ائدتيالصفقة لف إسناد عطايا أو ىدايا قصد التأثير في مختمؼ إجراءات

 

 ....................حرّر بػ ................... في ......

 )إمضاء وختـ المشارؾ(
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 4ممحق عدد 
 

 
 شركة النقل بواسطة الأنابيبتصريح عمى الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 صاحب طمب العروض
 
 

 والمّقب( .................................................... إنّي الممضي أسفمو )الإسـ

 ..............بتاريخ..........................المسجّؿ بالييئة الوطنيّة  تحت عدد ......

 ..............................المعيّف محؿّ مخابرتو بػ )العنواف الكامؿ( ...................

........................................................................................ 

 المسمّى فيما يمي "المشارؾ"

 شركة النقل بواسطة الأنابيب أو إطارات أصرّح عمى شرفي أنّي لـ أكف أعمؿ ضمف أعواف
 أو مضت عف إنقطاعي عف العمؿ بيا مدّة خمس سنوات عمى الأقؿّ. 

، فترفػؽ نسػخة 1998لسػنة  1875صورة القياـ بإعلاـ الييكؿ طبؽ أحكاـ الأمػر عػدد  )وفي

مػف مكتػوب الإعػػلاـ مؤشّػر عميػػو مػف قبػػؿ الييكػؿ يوضّػػح بدقّػة تػػاريخ ذلػؾ أو الإدلاء بعلامػػة 

 .(الاقتضاءالبموغ عند 

 حرّر بػ ............................. في ............................

 ختـ المشارؾ()إمضاء و 

 



23 

 

 5ممحق عدد 
 

 تصريح عمى الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عمييا بالفصل 

 
 .........................................إنّي الممضي أسفمو )الإسـ والمّقب( .........

 عدد .................. بتاريخ....................... المسجّؿ بالييئة الوطنيّة  تحت

 ..المعيّف محؿّ مخابرتو بػ )العنواف الكامؿ( ...........................................

.................................................................................... 

 المسمّى فيما يمي "المشارؾ"

ح عمى شرفي أنّػي وكافّػة أعضػاء الفريػؽ المتػدخّؿ مػف المحػاميف المقتػرحيف لا نوجػد فػي أصرّ 

 إحدى حالات المنع المنصوص عمييا بالمرسوـ المنظّـ لمينة المحاماة.

 كمػػا أصػػرّح أنّنػػا لا نوجػػد فػػي إحػػدى الحػػالات المنصػػوص عمييػػا بػػالفقرة الأخيػػرة مػػف الفصػػؿ

 الثاني مف كراس شروط طمب العروض.

 ر بػ..................... في...................حرّ 

 )إمضاء وختـ المشارؾ(
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 6ممحق عدد 
 

 تصريح عمى الشرف بصحّة البيانات 
 والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة الم كورة في العرض

 
 

 إنّي الممضي أسفمو )الاسـ والمّقب( .............................................

 .......بتاريخ...........................المسجّؿ بالييئة الوطنيّة تحت عدد .....

 المعيّف محؿّ مخابرتو بػ )العنواف الكامؿ( ............................................

................................................................................. 

 يما يمي "المشارؾ"المسمّى ف

أصرّح عمى الشّرؼ بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي قدّمتيا في ىذا 
 العرض.

وأتحمّؿ مسؤوليّتي القانونيّة في صورة ثبوت خلاؼ ذلؾ أو تبعا لعدـ تقديمي لمّجنة المكمّفة 
 ـ.بالفرز لما يثبتيا مف وثائؽ بعد طمبيا منّي لمدّة تتجاوز عشرة أيّا

 

 حرّر بػ ............................. في ............................

 )إمضاء وختـ المشارؾ(
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 7ممحق عدد 
 

 قائمة إسميـة في المحامي  
 

 
 ع ر الاسم والمقب الشيادة المحرز عمييا تاريخ الترسيم بالييئة

   
 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

  
 بػ................ في.............حرّر 

 )إمضاء وختـ المشارؾ(
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 8ممحق عـدد
 التزام المحامي 

 شركة النقل بواسطة الأنابيببنيابة 
 لدى المحاكم و سائر الييئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديمية 

الفريؽ أقرّ بأفّ …………...............…………والمّقب(  الاسـإني الممضي أسفمو )

) بإنجاز الميمّة. كما أقرّ  المتدخؿ والمتكوّف مف السيّدات والسادة الآتي ذكرىـ يمتزـ )ألتزـ

 بصحة كافّة المعمومات الواردة بيذا العرض:

إمضاء المحامي  محؿ المخابرة الترسيـ سـ والمقب الا
 1معرؼ بو

 
 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 في...................حرّر بػ................ 

 )إمضاء وختـ المشارؾ(
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 9ممحق عـدد 
 قائمة المراجع المبيّنة لمتجربة العامة لممحامي المباشر خلال الخمس سنوات الأخيرة

 ( إلى تاريخ فتح العروض 2014جويمية  01)من  
 جدول تأليفي لممراجع العامّة

 الطور
 

 
 المحكمة
 

 موضوع الإنابة
 الانابات عدد 

  2014جويمية  01) إنطلاقا من  2014سنة  لتجربة العامة لممحامي المباشر أو المحامين ا
 (السداسي الثاني 

    
    
    

 
 2015لتجربة العامة لممحامي المباشر سنة ا

    
    
    
    

 2016لتجربة العامة لممحامي المباشر سنة ا
    
    
    
    

 2017لتجربة العامة لممحامي المباشر سنة ا
    
    
    
    

 2018لتجربة العامة لممحامي المباشر سنة ا
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 – 2019جوان  30) إلى حدود  2019سنة  لتجربة العامة لممحامي المباشر أو المحامين ا
 السداسي الأوّل ( 

    
    
    
    

 العدد الجممي للإنابات المصرح بيا خلال الخمس سنوات ..................
 

 جدول تفصيمي لممراجع العامّة
 

تاريخ بداية وانتياء 
 الميمّة

 الطور
 عدد القضيّة 

 
 المحكمة
 

موضوع 
 الإنابة
 

 الشخصأو الييكؿ العمومي 
 الخاص
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 حرّر بػ................. في.............

 )إمضاء وختـ المشارؾ(

 .يمكف نسخ الجدوؿ لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عمييا بالعرض 

 
 10ممحق عـدد 

الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعيا المحامي المباشر في إطار دورات التكوين  قائمة
المستمر التي تنظميا الييئة الوطنية لممحامين بالتنسيق مع المعيد الأعمى لممحامين أو 

 في إطار أنشطة اليياكل الدولية لممحامين.
 ع ر المحور السنة

المنظمة من قبل الييئة الوطنية بالتنسيق مع المعيد الأعمى  و شيادات استكمال الخبرة الدورات التكوينية
 لممحامين

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

 الدورات التكوينية لممحامين في اطار أنشطة اليياكل الدولية
  

 
1 

  
 

2 

  3 
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 حرّر بػ............... في..................

 )إمضاء وختـ المشارؾ(

 

 

 يقدّـ المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصؿ مف شيادة المشاركة في الدورة المعنية.

 
 11ممحق عدد 

 
 سيـــرة  اتيـــة

 
 ..................................................الإسـ والمقب: ......................* 

 ...............................................................* تاريخ الولادة ومكانيا: .
 .......................................*تاريخ الترسيـ بالييئة الوطنيّة : .................

 .........................* تاريخ الترسيـ بقسـ الإستئناؼ:...............................
 .........................: ..........إف وجد وفقا للإجرءات القانونيّةالواب * عنواف موقع 

 

 الشـيــائد العمميــة المتحصّل عمييا المترشح :
 الشيػادة العمميّة المؤسسة الجامعية سنة التػخػرّج
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 ممخّص الخبرة العامّة في المحاماة :
 

المحقّقة أو  النتائج
نتائج الأعمال 

 المنجزة

 
تاريخ إنجاز ى ه 

 الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الييكل العمومي أو الشركة 
الناشطة في القطاع الخاص 

 التي قام المحامي بنيابتيا

    
    
    
    
    
    
    
    
    

 الدراسات والبحوث
- 
- 
- 
-  

المحاماة )  كر الاختصاص ان وجد أو المادّة ممخّص الخبرة الخصوصية في مينة 
 المطموبة(

 
النتائج المحقّقة أو 

نتائج الأعمال 
 المنجزة

 
تاريخ إنجاز ى ه 

 الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الييكل العمومي أو الشركة 
الناشطة في القطاع الخاص 

 التي قام المحامي بنيابتيا
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نشاطو في العلاقة المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أىمية  كرىا في  -
 بالميمّة المترشّح إلييا:

 التكوين في المغات. 
 ممتاز جيد جدا جيد متوسط المغة

     

     

     

     
 

 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 
-   
-    
-  
 الإنضواء في شبكة دوليّة لمكتب محاماة 
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-   
-    

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية
 ................. في........حرّر بػ......

 )إمضاء وختـ المشارؾ(

 

 12ممحق عدد 
جدول التعيدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

 وسائر الييئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديميّة
الآجال  الجاريةالإنابات 

التقريبية 
لإنتياء 
الإنابات 

 الجاريّة

الملاحظات الإضافية 
والتوضيحية التي يراىا 
المترشح أنّيا ضروريّة 

ل كرىا لتحديد جدول 
 التعيدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الييئات المنشورة 

 أماميا القضايا
 

الييكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص

        
        
        
        
        
        
        
        

 
 

 إمضاء  وختـ المترشح
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 حرّر بػ............. في.................

 
 
 
 
 
 

 13ممحق عدد 
لم تتجاوز مدّة ترسيمو عقد النيابة المبرم بين محامي 
شركة النقل بواسطة  و بالاستئناف مدّة خمس سنوات
 الأنابيب

 : تعريف الميمّـة:الأوّل الفصل
 تتمثّؿ ميمة: 

 .....................................................................الأستاذ ....... 
والقياـ بجميع الإجراءات القانونيّة  شركة النقؿ بواسطة الأنابيبطبؽ ىذه الاتفاقية في نيابة  

والدفاع عنيا لدى المحاكـ وسائر الييئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديميّة  افي حقي
 .سواء في تونس أو كذلؾ خارجيا عند الإقتضاء

 : التشريع والتراتيب المطبّقة بالعقد: 2الفصل  

كما يخضع صاحب العقد وأعوانو  .تخضع ىذه الصفقة لمتشريع والتراتيب الجاري بيا العمؿ
 .ف الجبائي والضماف الإجتماعيإلى التشريع الساري المفعوؿ في الميدا

 
 : الأتعــاب : 3الفصل 
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ّـ المشار إلييا بالفصؿ الأوّؿ أعلاه طبؽ أحكاـ  تضبط أتعاب المحاماة بخصوص الميا
القرار المشترؾ الصادر عف وزير العدؿ والوزير المكمؼ بالتجارة والتي تشمؿ أيضا معاليـ 

 .ومبمغ تأميف أحكاـ الإستئناؼ و المصاريؼ المكتبيةنشر القضايا والطوابع الجبائية 
  : شركة النقل بواسطة الأنابيبزامات الموضوعة عمى كاىل : الإلتـ  4الفصل 

بتوفير الظروؼ الملائمة لإنجاز المحامي لميمّتو.  تمتزـ شركة النقؿ بواسطة الأنابيب - أ
الغرض، تتولى خاصة توفير كؿ أصوؿ مؤيدات القضايا التي تطمب مف  وليذا

المحامي رفعيا تضمّف مع رسالة التكميؼ مقابؿ وصؿ تسمّـ ممضى مف المحامي. 
شركة كما يضمّف الممؼ وجوبا بمذكرة توضيحية تمخص معطيات الممؼ وطمبات 

 .النقؿ بواسطة الأنابيب
سواء مف طرفو أو مف طرؼ المحكمة أو تمكيف المحامي مف المعطيات المطموبة  - ب

 الييئة أو الييكؿ المعني قبؿ موعد الجمسة، أو الاجتماع، بأسبوع عمى الأقؿ.
شركة النقؿ عدـ نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّميا في إطار نيابة  - ت

 .بواسطة الأنابيب

ماليّة والمؤيدات العمميّة كشؼ المعطيات ال لشركة النقؿ بواسطة الأنابيبلا يمكف  -ث
 15المتعمّقة بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معو طبؽ أحكاـ الفقرة الأولى مف الفصؿ 

المتعمّؽ بضبط شروط  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764مف الأمر عدد 
جراءات تكميؼ المحاميف بنيابة اليياكؿ العمومية لدى المحاكـ والييئات القضا ئية والإدارية وا 

 والعسكرية والتعديمية والتحكيمية.
 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل

تحويؿ إلى الحساب بواسطة خلاص صاحب الميمة تتولّى شركة النقؿ بواسطة الأنابيب 
 الجاري لصاحب العقد
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( يوما مف تاريخ 30صرؼ المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجؿ أقصاه ثلاثوف ) يت ّـ
إيداع الفاتورة بعد صدور الحكـ أو الإعلاـ بالنسخة التنفيذية إذا كاف الحكـ صادرا لفائدة 

 . شركة النقؿ بواسطة الأنابيب
  أجرة عدوؿ التنفيذ كاىؿ شركة النقؿ بواسطة الأنابيبوتحمؿ عمى 

عدوؿ الإشياد والخبراء ومصاريؼ أجرة  شركة النقؿ بواسطة الأنابيبكما تحمؿ عمى  
مصاريؼ التنقؿ  شركة النقؿ بواسطة الأنابيبتحمّؿ تالترسيـ بإدارة الممكية العقارية. كما 

المتعمّقة بالإنابات خارج مجاؿ منطقة تونس الكبرى أو خارج مراكز الولايات عندما تتجاوز 
في كمـ  30ليذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةالتي يقطعيا المحامي  مسافة التنقؿ

 بممؼّ الإنابة. المتعيّدحدود حالات التنقؿ الفعميّة والثابتة لممحامي، شخصيّا، 
ذا ما إقتضت ضرورة الممؼّ التنقّؿ لمخارج،  بتحمّؿ  شركة النقؿ بواسطة الأنابيبتكفّؿ توا 

في حدود أيّاـ الميمّة دوف سواىا بما فييا يومي الذىاب  مصاريؼ التنقّؿ والإقامة حصريّا
 والرجوع.

وفي كؿ الحالات، يجب أف تكوف النفقات التقديرية المتعمّقة بالنقؿ والإقامة في الخارج 
موضوع إتّفاؽ كتابي منفرد ومسبؽ بيف الطرفيف وذلؾ بصرؼ النظر عف الاتفاقية المتعمقة 

 بالأتعاب.

شركة النقؿ بواسطة الأنابيب تولى تإلّا أنّو وفي صورة تسبقو المصاريؼ مف قبؿ المحامي ، 
خلاصيا عمى أساس فالتورات مثبتة ليذه الأعماؿ مسمّمة مف المعنييف القائميف بالأعماؿ 

 موضوع الاسترجاع وذلؾ إثر التثبت مف الطابع الفعمي لإنجاز الميمّة.
 وعة عمى كاىل المحامي:: الالتزامات الموض 6الفصل 

 يمتزـ المحامي أو شركة المحاماة بما يمي:
أماـ  اعند نيابتو ليشركة النقؿ بواسطة الأنابيب بذؿ العناية اللازمة لمدفاع عف مصالح  -

 المحاكـ أو الييئات القضائيّة و التعديمية والتحكيمية.
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ع - شركة النقؿ لاـ حضور كؿ الجمسات بنفسو أو بواسطة مساعديو، عند الاقتضاء، وا 
 كتابيا بمآليا في أجؿ أقصاه ثلاثة أياـ مف تاريخ انعقادىا. بواسطة الأنابيب

شركة النقؿ حضور الاجتماعات المخصّصة لمنظر في المسائؿ المتعمقة بنزاعات  -
أو بدراسة الممفات التي وقع تكميفو بيا قصد إبداء رأيو فييا أو إحاطة بواسطة الأنابيب 
 فييا.طة الأنابيب شركة النقؿ بواس

 وليذا الغرض،
دعوتو كتابيا سواء عف طريؽ الفاكس أو البريد  شركة النقؿ بواسطة الأنابيبتولى ت 

 الإلكتروني لحضور ىذه الاجتماعات وذلؾ قبؿ انعقادىا وفي حيّز زمني معقوؿ.
، مقابؿ وصؿ تسمّـ، مف مشروع العريضة قبؿ شركة النقؿ بواسطة الأنابيبتمكيف  -

 شركة النقؿ بواسطة الأنابيبإمضائيا حتى تبدي رأييا فييا. وفي صورة عدـ إبداء 
بملاحظات حوليا في أجؿ أقصاه أربعة أياـ عمؿ مف تاريخ تسمميا مف قبمو، فيعدّ ذلؾ 

ذف لممحامي بمواصمة الإجراءات الت ي يقتضييا موافقة ضمنية منو عمى محتواىا وا 
 القانوف.

مف شيادة في خلاص معاليـ الضماف الاجتماعي  شركة النقؿ بواسطة الأنابيبتمكيف  -
مسؤوليتو المدنيّة وخلاص معاليـ انخراطو في صندوؽ التأميف وما يفيد قيامو بتأميف 

 وذلؾ وجوبا قبؿ خلاص الاتعاب.

 : مدّة الإتفــاقية : 7الفصل 
 2023 ..... ....وتنتيي في  2020 ..... ...سنوات تبدأ مف  تضبط مدّة الاتفاقية بػثلاثة

وفي صورة وجود قضايا جارية في ىذا التاريخ الأخير ولـ يتـ تعييف محامي مف قبؿ المجنة 
فيتولى مواصمة ىذه  المختصّة لممتابعة والمراقبة المحدثة بالييئة العميا لمطمب العمومي

القضايا وفؽ قواعد العناية المينيّة وذلؾ إلى حيف انتياء طورىا الجاري، دوف سواه، وتمكيف 
 مف نصّ الحكـ الصادر فييا. شركة النقؿ بواسطة الأنابيب

 : التقيّد بتركيبة الفريق المتدخّـل : 8الفصل 
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يمتزـ صاحب العقد بتوفير الفريؽ الذي رشّحو في المشاركة في طمب العروض مف حيث 
العدد والمستوى العممي والتجربة المينيّة دوف سواه إلّا أنّو وفي صورة تغيير التركيبة في 

بذلؾ كتابيا وتغيير  شركة النقؿ بواسطة الأنابيبالأثناء، فيجب عمى المحامي إعلاـ 
مي )ف ( عف الميمّة بمف لو )ـ( نفس المؤىلات العممية والمينيّة ونفس المحامي )ف( المتخ

شركة النقؿ بواسطة التجربة مف حيث عدد السنوات عمى أف يحظى ذلؾ، مسبّقا، بموافقة 
مضاء ممحؽ في الغرض بيف الطرفيف يتّـ عرضو مسبقا الأنابيب  كتابيا عمى ىذا التغيير وا 

 لمراقبة المحدثة بالييئة العميا لمطمب العمومي.عمى المجنة المختصّة لممتابعة وا
وفي خلاؼ ذلؾ، وفي صورة تعذّر توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط 

ّـ عمى أساسو اختيار المتعاقد مع  أوفي صورة عدـ  شركة النقؿ بواسطة الأنابيبالذي ت
د الصفقة بعد إصدار تنبيو في موافقة الييكؿ المعني عمى المترشّح المقترح، فمو حؽّ فسخ عق

ميالو بأجؿ إضافي أقصاه خمس عشرة ) ( 15الغرض لممتعاقد معو عف طريؽ عدؿ تنفيذ وا 
 يوما إف لـ يقع عمى إثره تدارؾ النقص أو إصلاح الخمؿ مقارنة مع العرض المقدّـ مف قبمو.

 
 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 

تفسخ ىذه الاتفاقية، آليا في الحالات ، 8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصؿ 
 التالية:،   

 انتياء مدّة التكميؼ المشار إلييا بالفصؿ السابع أعلاه. -
 وفاة المحامي. -
شركة النقؿ وجو لو تعدـ إيفاء صاحب العقد بالتزاماتو التعاقدية. وفي ىذه الصورة  -

دعوه فييا إلى القياـ تتنبييا بواسطة رسالة مضمونة الوصوؿ  بواسطة الأنابيب
بالتزاماتو في أجؿ محدّد لا يقؿّ عف عشرة أياـ ابتداء مف تاريخ تبميغ التنبيو. 

فسخ العقد دوف أيّ إجراء  لشركة النقؿ بواسطة الأنابيبوبانقضاء ىذا الأجؿ، يمكف 
 آخر أو تكميؼ مف يتولى إنجازه حسب الإجراء الذي يراه ملائما.
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ىدار حؽ  بواسطة الأنابيب شركة النقؿإذا ثبت لدى   - إخلاؿ صاحب العقد بالتزامو وا 
في التقاضي أو ثبت قيامو مباشرة أو بواسطة الغير  شركة النقؿ بواسطة الأنابيب

 .بتقديـ وعود أو عطايا أو ىدايا قصد التأثير في مختمؼ إجراءات إبراـ العقد وانجازه

المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزتو في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طمبيا  ويتولى
 .شركة النقل بواسطة الأنابيبكتابيّا من قبل 

 :10الفصل  
تغيير صاحب العقد دوف وجود مبررات قانونيّة  شركة النقؿ بواسطة الأنابيبفي صورة قرار 

أو واقعية ثابتة لذلؾ ، في قضيّة لا زالت جارية، ففي ىذه الحالة، تصرؼ لو وجوبا أتعابو 
كاممة التي تحتسب طبؽ أحكاـ الفصؿ الثالث مف ىذه الاتفاقية وذلؾ عملا بأحكاـ الفصؿ 

والمتعمّؽ بتنظيـ مينة  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79مف المرسوـ عدد  40
 المحاماة.

  :  فضّ النزاعات المتعمقة بي ه الاتفاقية : 11الفصل 
في حالة نشوب خلاؼ في تأويؿ أحكاـ ىذه الاتفاقية، تبجّؿ، وجوبا، المساعي الصمحية. 

( 7مكاتبة المّجنة المحدّثة بمقتضى الفصؿ) شركة النقؿ بواسطة الأنابيبتولى توليذا الغرض 
المتعمّؽ بضبط شروط  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764الأمر عدد مف 

جراءات تكميؼ المحاميف بنيابة اليياكؿ العمومية لدى المحاكـ والييئات القضائية والإدارية  وا 
 والعسكرية والتعديمية والتحكيمية.

جراءات وبانقضاء أجؿ شير دوف فصؿ الخلاؼ وديّا، فيمكف لمطرؼ الأحرص مواصمة الإ
 القانونية التي يراىا لمدفاع عف حقوقو لدى المحكمة المختصّة.

  : مصـاريف التسجيل : 12الفصل 
 .المحاميتحمؿ مصاريؼ التسجيؿ عمى 
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 :: صحة العقد13الفصل 
لشركة النقؿ بواسطة الرئيس المدير العاـ ئو مف قبؿ لا يكوف ىذا العقد صحيحا إلا بعد إمضا

 .الأنابيب
 محلّ المخـابرة:: 14الفصل 

عيّف كؿ طرؼ محؿ مخابرتو في عنوانو المذكور أعلاه. غير أنّو يمكف لأحد الطرفيف تغيير 
عف ذلؾ بمقتضى رسالة مضمونة الوصوؿ مع الإعلاـ بالبموغ لمطرؼ الآخر أو كذلؾ 

 طريؽ إعلاـ بواسطة عدؿ التنفيذ.
 حــرّر بـ......... في ..................

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي                       شركة النقل بواسطة الأنابيب   
 

                       
 
 

 


