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 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل
 

 مهنيةأو شركة  ينمباشر  محامين ( 03ثلاث )اختيار طلب العروض في  يتمثّل موضوع
 ديوان الطيران المدني و المطاراتنيابة ل ،مين بجدول المحامينالمرسّ من بين  ،للمحاماة

والدفاع عنه لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  في حقه القانونيّة جميع الإجراءاتم بالقياو 
المتعلقة  الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تضيهتقة وفق ما والإدارية والتعديليّ والتحكيميّة 

 .حكيموالت ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية ةالمدنيّ الإداريّـة و  راءاتـبالإج

 المحمولة على الطرفين المتعاقدين. والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 :من هذا الكراس 04طبقا للفصل  في طلب العروض يمكن المشاركة
  للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى: 

 الاستئناف

 و

 التعقيب  

 في تاريخ صدور طلب العروض
 و             

 للشركات المهنية للمحاماة 
 

لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات 
أو محلّى بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات 

 .1التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض
                                                 

1
 )لجنة لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن 
بالهيئة العليا  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات او للغرض(، الفرز المحدثة فتح و ال

من  16الفصل  لأحكامللطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2014 جانفي 24ي مؤرّخ فال 2014لسنة  764عدد  الأمر

 .العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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مكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها كما لا ي
بالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 

أو لاقة المباشرة بين المحامي و الرئيس المدير العام لديوان الطيران المدني و المطارات بالع
ير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة بأحد أعضاء هياكل التّسي

او اي مانع اخر على معنى  المهنيّة للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها
 من مرسوم المحاماة. 32الفصل 

ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو 
 لى الرغم من ترسيمهم بجدول المحاماة.المتقاعدين ع

 

 المشاركة كيفية:  3الفصل 
 :طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 منفردا  
 أو

 ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.  
 

 .4وذلك حسب الجدول المفصل بالفصل 

 أقساط إلى  طلب العروض توزيع:  4الفصل 
 

    :موزعة كما يليقسطين  طلب العروض من يتكوّن 
 محل المخابرة الترسيم عدد المحامين الولايات عدد القسط

 

 

 1قسط عدد
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محامي لدى   -
 التعقيب

 أو

شركة محاماة بها  -
محامي  الأقلعلى 

 لدى التعقيب

 

 

 تونس الكبرى 
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ي لدى محام -
الاستئناف تجاوزت 

 05مدة ترسيمه 
 سنوات

 أو

محامي لدى  -
 التعقيب

 أو

شركة محاماة بها  -
على الاقل محامي 

 لدى التعقيب

 

 

 

 تونس الكبرى 

 واحد أو أكثر على أن يقع إسناد قسط واحد لنفس المشارك.  ملاحظة: يمكن المشاركة في قسط

 :طلب العروضسحب ملف :  5الفصل 
الإدارة  وعنوانه المطاراتديوان الطيران المدني و مباشرة من  شروطيمكن سحب كراس ال

 . بدون مقابلمطار تونس قرطاج الدولي  1المقر الاجتماعي العامة و 
 

 ضصلوحية العرو : 6الفصل 
من  ا( ابتداءايوم 60) المدة ستّين يوم د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار 
 محدد لقبول العروض.ال صىالأق للتاريخاليوم الموالي 

 

 العروض:وملاحق ملف طلب  التوضيحات:7الفصل 
( أيام من تاريخ نشر 7يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه سبعة ) 

 الإعلان عن طلب العروض. 
ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات 

ارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا والإستفس
( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد 10يتجاوز عشرة )

أو للشركة المهنية للمحاماة المبيّن في الإستمارة الإلكترونية لسحب الإلكتروني للمحامي 
 2014لسنة  764عدد من الأمر  4ا بالفقرة الثانية من الفصل كرّاس الشروط المشار إليه
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المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  2014جانفي  24مؤرّخ في ال
 .الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

ب العروض المشار إليه عن طريق البريد السريع كما يجوز عند الاقتضاء، تعميم ملف طل
 لكافة المترشحين.

يمكن للهيكل العمومي توجيه معطيات تكميليّة إلى المترشحين الذين سحبوا كراس هذا، و 
( قبل إنتهاء أجل 10الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

 تقديم العروض.
 

 المالية: اتالضمان:8الفصل 
 بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلّقة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منعفى ي

 .الصفقات العموميّة
 

 :المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعن  عقد تأمين:9الفصل 
المسؤولية المدنية والمهنية،  عن تأمين عقد تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  يتعين
  ر أجل لتقديم العروض.آخفي تاريخ  المفعول سارية
تجديد شهادة التأمين سنويا  ،أو شركة المحاماة صاحب)ة( الصفقةعلى المحامي  يجبكما 

 .د بهاه  تع  قضية م   آخرالمتعلّق بالإعلام بالحكم إلى حين 
من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة بداية  انأسبوع انقضاءعقد التأمين إلى حين  ويسري 

 .)ة(المعني أو شركة المحاماة تعهّد بها المحامي
 المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم بداية من يوم  انبانقضاء أسبوعلاغيا  عقد التأمينويصبح 

معنيّة الشركة التأمين )ة(. وإذا تم إعلام المعني أو شركة المحاماة قضية يتعهد بها المحامي
بمقتضى وذلك  ذكور أعلاهالأجل الم انقضاءقبل  ديوان الطيران المدني و المطاراتمن قبل 
تعطي تاريخا ثابتا أو بأية وسيلة أخرى  مع الإعلام بالبلوغ مضمونة الوصولمعلّلة و رسالة 

 )ها(التزاماتهب )لم تف( لم يف )ة(المعني أو شركة المحاماة المحامي بأنّ  لهذا الإعلام،
 يصبح عقد التأمين وفي هذه الحالة، لا. على إنقضاء عقد التأمين الاعتراض، يتم التعاقديّة

  ديوان الطيران المدني و المطارات.يسلّمها  في الغرضلاغيا إلّا بشهادة 
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 طريقة تقديم العروض :10الفصل 
 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

( من هذا الكـرّاس 11المبيّنة بالفصل ) وجميع مؤيداتها الفني والوثائق الإداريّةالعرض  نضم  ي  
عبـارة :   يكتـب عليـه يخـتم و ثالـ  خـارجي  يدرجان في ظرفومختومين  لينفي ظرفين منفص

ديـوان الطيــران المــدني و تكليـف محــامن لإنابــة متعلــق ب 16/2019عــدد طلــب عـروض لا يفـتح 
 المطارات.

عــن طريــق والوثـائق الإداريــة وجميــع المؤيــدات توجّـه الظــروف المحتويــة علــى العــروض الفنيــة 
عن طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضـبط التـابع الوصول أو  البريد مضمون 

 مقابل وصل إيداع. ديوان الطيران المدني و المطارات ـل
وفــي مرحلــة ثانيــة تســجّل تســجّل الظــروف عنــد تســلّمها فــي مكتــب الضــبط المعــيّن للغــرض ثــمّ 

إلـى  ختومـةمحسـب ترتيـب وصـولها ويجـب أن تبقـى  الخـاص بالصـفقات العموميـةسـجلّ الفي 
 موعد فتحها.

  آليّا: يقصى
 ورد بعد الآجال. * كلّ عرض

 * كلّ عرض لم يكن مغلقا.
 كما يقصى:

لـم يـتمّ المشـارك علـى بنـود كـرّاس الشـروط و * كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها 
 .من قبل الهيكل العمومي الممنوح له الإضافيجل الأ خلال ايرفعه

 حات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. * كلّ عرض تضمّن تصري
 

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض
يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة 

 بكراس الشروط. ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.
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 الوثائق المكوّنة للعرض::  11الفصل
يجــب أن يحتــوي الظــرف المتضــمّن للعــرض ووثــائق التعهّــد والمؤيّــدات المصــاحبة لهــا 

 ما يلي: على

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية  الوثائق                                                         
المشارك علـى كـلّ صـفحة  ختم وإمضاء --- كراس الشروط

فــــي آخــــر الوثيقــــة مــــع بيــــان  وإمضــــاؤه 
 .التاريخ

 تعهّدالوثيقة 

 مع تحديد القسط المشارك فيه

طبقا للأنموذج المدرج 
 (1) بالملحق عدد

في آخر الوثيقة وختمه  إمضاء المشارك
 مع بيان التاريخ .

رج طبقا للأنموذج المد بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك
 (2بالملحق عدد)

في آخر الوثيقة ء المشارك وختمه إمضا
 . مع بيان التاريخ

من مطابقة للأصل نسخة  بطاقة تعريف جبائية
  بطاقة التعريف الجبائية.

--- 

 والتقاعد للمحامينالحيطة  صندوق ب انخراط شهادة

 

أو نسخة  الشهادة أصل
 .مطابقة للأصل من الشهادة

وّض لــه الشــخص المفــممضــاة مــن قبــل 
 .وختمها مع بيان التاريخ

 لمحامينا بجدول مهنية في ترسيمشهادة 

 أو

  بجدول المحامين. قرار ترسيم الشركة المهنية للمحاماة

الشهادة المهنية أو  أصل
نسخة مطابقة للأصل منها أو 
من قرار ترسيم الشركة 

 المهنية للمحاماة. 

 أو الكاتـــب العـــام للهيئــــة العميـــد إمضـــاء
الفــــــرع الجهــــــوي دون ســــــواهم  رئــــــيسأو 

 .مع بيان التاريخوختمه 

 الاجتمــاعي   بالصــندوق الــوطني للضــمان  الانخــراطشــهادة 
أو تقـــديم تصـــريح علـــى  الأعـــوان() بالنســـبة للمعـــاونين و 

 الشرف بعدم الاستعانة بمعاونين أو أعوان.

من مطابقة للأصل نسخة 
 الشهادة.

إمضــاء الــرئيس المــدير العــام للصــندوق 
ـــــوط  مـــــن أو الاجتمـــــاعيني للضـــــمان ال

مــع بيــان وختمــه الشــخص المفــوّض لــه 
 .التاريخ

نسخة مطابقة للأصل من  عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة
 العقد

إمضـــــاء الـــــرئيس المـــــدير العـــــام لشـــــركة 
التــــامين أو مــــن الشــــخص المفــــوّض لــــه 

 وختمه مع بيان التاريخ.
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شــارك بعــدم القيــام تصــريح علــى الشــرف يلتــزم بموجبــه الم
مباشــرة أو بواســطة الغيــر بتقــديم وعــود أو عطايــا أو هــدايا 
قصد التأثير في مختلـف إجـراءات التعيـين ومراحـل إنجـاز 

 مهمّة.ال

طبقا للأنموذج المدرج 
 (3)بالملحق عدد

في آخر الوثيقة وختمه إمضاء المشارك 
 .مع بيان التاريخ

م يكن عونا مه المشارك بأنّه لتصريح على الشرف يقدّ 
، أو  ديوان الطيران المدني و المطاراتلدى عموميا 
عن العمل به مدّة خمس سنوات  انقطاعهعن  مضت

  على الأقلّ.

أو نسخة مطابقة  تقديم الترخيصيجب وفي خلاف ذلك، 
 (حسب الحالة) الإعلام نسخة من مكتوب أو للأصل منه

م وخاصّة منها أحكا تراتيب الجاري بها العملا للطبق
مؤرّخ في ال 1998لسنة  1875الأمر عدد من  5الفصل 

بضبط الشروط والإجراءات  المتعلق 1998سبتمبر  28
المتعلّقة بإسناد الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة 

 مباشرة بمهامهم.ببمقابل له علاقة  نشاط خاص

طبقا للأنموذج المدرج 
 (4) بالملحق عدد

 

 

وثيقة في آخر الوختمه إمضاء المشارك 
 .مع بيان التاريخ

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

من  2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 
 كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج 
 (5بالملحق عدد    )

المشـــــــارك وختمـــــــه مـــــــع بيـــــــان إمضـــــــاء 
 .التاريخ

 في فرز العروض:  اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  

العامّة  البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 
 .المضم نة بالعرض الخصوصيّة/أو و

طبقا للأنموذج المدرج 
 (6بالملحق عدد    )

المشـــــــارك وختمـــــــه مـــــــع بيـــــــان إمضـــــــاء 
 .التاريخ

 :قائمة إسمية في

 المحامي )منفرد( 

 .اةالشركة المهنيّة للمحامأعضاء أو 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (7عدد  ) بالملحق

في آخر الوثيقة  وختمه إمضاء المشارك
 .مع بيان التاريخ

و شركة مهنية للمحاماة( مشارك )منفرد أ التزام لكل محام
جميع القيام بو  ديوان الطيران المدني و المطاراتنيابة ب

لدى المحاكم  في حقه والدفاع عنه القانونيّة الإجراءات
 .ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (8بالملحق عدد    )

في آخر الوثيقة وختمه إمضاء المشارك 
 .مع بيان التاريخ
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أو  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل
خلال الخمس  اةشركة المهنيّة للمحاملل المنتمين للمحامين
 .خيرةسنوات الأ

المدرج  طبقا للأنموذج
 (9بالملحق عدد  )

في آخر الوثيقة  وختمهإمضاء المشارك 
  .مع بيان التاريخ

 التي تابعهاالمتخصصة الدورات التكوينية قائمة في 
لشركة المهنيّة المنتمين ل المحامينلمحامي المباشر أو ا

لاستكمال  في إطار دورات التكوين المستمر اةللمحام
تنسيق مع وطنية للمحامين بالالتي تنظمها الهيئة ال الخبرة

المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل 
  الدولية للمحامين.

طبقا للأنموذج المدرج 
 ( 10بالملحق عدد  )

فـــي آخـــر الوثيقـــة وختمـــه إمضـــاء المشـــارك 
. يقـــدّم المحـــامي المترشـــح مـــع بيـــان التـــاريخ

 نسخة مطابقة للأصل مـن شـهادة المشـاركة
 .معنيةفي الدورة ال

 

المنتمين  المحامينأو المباشر  السيرة الذاتيّة للمحامي
 اة.لشركة المهنيّة للمحامل

طبقا للأنموذج المدرج 
 ( 11)بالملحق عدد 

إمضــاء إمضــاء صــاحب الســيرة الذاتيّــة و 
ـــــة الشـــــركة  صـــــاحب العـــــرض ـــــي حال )ف
 مع بيان التاريخ. المهنية للمحاماة(

لإنابات الجارية في القضايا موضوع ا جدول التعهدات
وسائر الهيئات والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

  . ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (12)بالملحق عدد 

في آخر الوثيقة  وختمه إمضاء المشارك
 .مع بيان التاريخ

لشركة اأو  لمحاميالمبرم بين ا النيابةعقد مشروع 
ديوان الطيران المدني و اة من جهة، للمحامالمهنيّة 

 من جهة ثانية. المطاراتو 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (13)بالملحق عدد 

صـــاحب العـــرض )محـــام منفـــرد إمضـــاء 
 أو وكيــل شــركة مهنيــة للمحامــاة( وختمــه

 .في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

عليها صلب  وبقية الملاحق المنصوص 1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّ ملاحظة:

 للديوان قصا  العرض ويجو لإ موجباالجوانب الفنية والتي تندرج ضمن تقييم العرض سببا 

 07، في أجل لا يتجاو  الاقتضا  عنديطلب  أنبين المشاركين  المساواةمبدأ  احترام بشرط

تتعلق  توضيحاتو مستنداتبيانات و استكمال كتابيا أيام من تاريخ جلسة فنح العروض،

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. ألا شريطةوض الفنية بالعر

 :فتح الظروف: 12الفصل 
العروض يتم تعيينها بمقرر من  تقييمتحدث لدى الهيكل العمومي لجنة خاصة بفتح و 

 .المدير العام لديوان الطيران المدني و المطارات رئيسال
الوثائق توية على المحالخارجية والظروف الظروف تجتمع اللجنة المذكورة لفتح 

  .الفنيّة العروضالإدارية و 
 .علنيّةغير  تكون جلسة فتح العروض
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  وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحدّديْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة.
  ّدة لقبول العروضلا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجال القانونية المحد. 
  ّأيــة تغييــرات وإلا أعتبــر هــذا  عرضــهعلــى ل عــارض أن يــدخ لا يمكــن لأي

 العرض لاغيا.

الظـرف  وذلـك بفـتحيتمّ الشـروع فـي عمليّـة الفـتح طبقـا للتسلسـل الترتيبـي لتـاريخ الـورود  -
 الوثائق الإداريّة المطلوبة. كلّ  وجود والتثبّت منالخارجي للعرض 

الوثــائق  التصــريح بوجــود والاقتصــار علــىفــتح الظــرف المحتــوي علــى العــرض الفنّــي  -
 .المطلوبة دون تعدادها

 ،الاقتضـاءعنـد  ،يمكـن التي تدخل فـي تقيـيم العـرض الفنّـي للمشـارك الوثائق وباستثناء
أن تـدعو كتابيّـا المشـاركين الـذين لـم يقـدّموا كـلّ الوثـائق وفرزهـا  بفـتح الظـروف للجنـة الخاصّـة

تـاريخ جلسـة فـتح الظـروف  مـن عمـل أيّـام 07 لا يتجـاوز فـي أجـل إتمـام ملفـاتهمإلى  المطلوبة
ديـــوان الطيـــران المــــدني بمكتــــب ضـــبط  مباشـــرة أو بإيـــداعها الســـريع وذلـــك عـــن طريـــق البريــــد

 .حتى لا تقصى عروضهم المطاراتو 
الــذي يحــدده ديــوان الطيــران يمكــن ارســال هــذه الوثــائق عــن طريــق البريــد الالكترونــي بــالعنوان 

بمكتـــب الضـــبط او ارســـالها عـــن طريـــق  ، لاحقـــا،علـــى أن تـــودع الأصـــولالمـــدني والمطـــارات 
 السريع. دالبري

 ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.
ضــبط آجــال وصــيغ الرجــوع فــي تقــديم الترشــحات مــن قبــل المشــاركين فــي :  13الفصــل 
 :الصفقة

مقابــل وصــل  ،بطلــب كتــابيّ  هيســحب فــي طلــب عــروض أن هقــدّم ترشّــحي الــذ ييمكــن للمحــام
مــع الإعــلام  أو عـن طريــق البريـد ديـوان الطيــران المـدني و المطــاراتم مباشـرة إلــى يقــدّ  ،تسـليم

العـروض المعلـن  لقبـول( يومـا مـن تـاريخ آخـر أجـل 15عشـرة ) أقصـاه خمسـةأجـل  بالبلوغ في
هـــــذا دون الحاجـــــة إلـــــى تبريـــــر  وذلـــــك ديـــــوان الطيـــــران المـــــدني و المطـــــاراتمـــــن قبـــــل عليـــــه 
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 .الانسحاب
 .بها ملزمينويبقوا  ،التقييمفي أعمال  عروضهم الاعتبار تؤخذ بعين الأجل، هذا وبانقضاء

إلا بمطلب معلل يقدّمه  الأجل المذكور انقضاءغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد 
بهدف  2014لسنة  764( من الأمر 7على معنى الفصل السابع )المترشّح للجنة المختصّة 

  الموافقة عليه.
أو المحامون المنضوون في اتفاق شراكة دون  أو شركة المحاماة ميمحاالتراجع وفي صورة 

 كلّ  المشاركة في الصفقات التي تنظمهايحرم من  ،عملية الفتح إتمامإجازة من اللجنة وبعد 
من تاريخ تراجعه الكتابي بعد  ، حسب الحالة،( تحتسب02الهياكل العمومية لمدّة سنتين )

عدم الردّ من طرفه على تاريخ أو من ولى من هذا الفصل في الفقرة الأالأجل المحدّد لذلك 
 أيام عمل. (10)عشرة الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت  النهائي إعلامه بقبوله

 العروض تقييم:14 الفصل
تتـولّى مـن هـذا الكـرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليهـا بالفصـل 

 الفصــلبالمدرجــة  حــدى المنهجيّــاتوض المقبولــة وترتيبهــا وفقــا لإالعــر  تقيــيم هــذه اللجنــة كــذلك
 .من هذا الكراس 14

 : منهجيّة تقييم العروض: 1.14
العـروض وترتيبهـا لاختيـار المحـامي أو الشـركة المهنيّـة للمحـامين بالاعتمـاد،  تقييميتمّ 

 حصريا، على المقاييس التاليــة:
 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين 1

 نقطة 20 المؤهلات العلميّة للمحامي 2

ــــل الهياكــــل  3 ــــة للمحــــامي أو شــــركة المحامــــاة مــــن قب حجــــم المهــــام الموكول
 العموميّة وعددها

 نقطة 30

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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 وتقصى وجوبا :
 .الفني للتقييملتي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة العروض ا -

التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء العروض  -
 من هذا الكراس. 11فترة الإمهال والمحدّدة في الفصل 

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

ى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس العروض التي يتولّ  -
 الصفقة.

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض 
لسنة  764ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

ضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  يتعلق ب 2014جانفي   24مؤرّخ في  2014
الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، 
 بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة الوطنية

ختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  الم  للمحامين
 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15الفصل 

 : إسناد الأعداد: 2.14
أو لأعضـاء الشـركة المهنيّـة للمحـامين  ـلال  المراجع العامة للمحامي   -أ

 نقطة(: 50)الخمسة سنوات الأ يرة

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.
أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة  الإنابات التيمراجع بحسب عدد تسند أعداد ال

آخر أجل  الى 2014جوان الممتدّة بين غرة خلال الخمس سنوات الأخيرة أي من الفترة 
  لقبول العروض.

 الشركةفي صورة تقديم عرض في إطار شركات المحاماة تحتسب المراجع لمختلف أعضاء  
 العددي الأقصى المشار إليه في الجدول. مع وجوب التقيد بالسقف
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العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عيّنة من  احتسابوبهدف 
نصوص الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل 

  .ام والمراجعيحول دون إمكانيّة التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحك
 

عدد 
الإنابات 
لدى 
 المحاكم

و  40ما بين 
 بين إنابة  50

غرة جوان 
الى آخر  2014

أجل لقبول 
 العروض

 60و 51ما بين 
غرة جوان  بينإنابة 

الى آخر  2014
أجل لقبول 
 العروض

 70و 61ما بين 
غرة جوان  بينإنابة 

الى آخر  2014
أجل لقبول 
 العروض

 80و 71ما بين 
رة غ بينإنابة 
الى  2014جوان 

آخر أجل لقبول 
 العروض

إنابة  81أكثر من 
غرة جوان  بين

الى آخر  2014
أجل لقبول 
 العروض

ـــــــــــــــدد  الع
المســــــــــند 
بعنـــــــــــوان 
المراجــــــــع 

 العامة

10 20 30 40 50 

 أ. صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات:
بـة الخصوصـيّة تبعا لإمضاء المترشّـح للتصـريح علـى الشـرف بصـحّة البيانـات المتعلّقـة بالتجر 

المعنـــي إلـــى تأييـــد عرضـــه  أولـــى، المترشّـــح(، لا يـــدعى، فـــي مرحلـــة 6والعامّــة )الملحـــق عـــدد 
 بها.بالمؤيّدات المصرّح 

تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. 
بت إنجاز العمل موضوع وبصفة عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تث

 الإنابة.
 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

مــدعو إلــى جمعهــا وتخزينهــا حســب الســنوات وحســب طبيعتهــا بطريقــة تحفــ   ويكــون المحــامي
حماية المعطيات الشخصيّة والسّر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريّة أو كـذلك فـي وسـائل 

طبق مواصفات تـتلاءم مـع التّجهيـزات  لاستغلالهاة تراعى فيها الضّمانات الفنيّة حف  إلكترونيّ 
طبــق  لــديوان الطيــران المــدني و المطــاراتالمســتعملة فــي المجــال وذلــك لتقــديمها عنــد الطلــب 
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 المواصفات الفنيّة المبيّنة للغرض في كراس الشروط.
تـــتمّ علـــى  مـــن الناحيـــة الفنيّـــة العـــروضوترتيـــب  التقيـــيمويجـــب الإشـــارة للمترشّـــحين أنّ عمليّـــة 

 النّحو التّالي:
 وترتيــب العــروض علــى أســاس المعطيــات  لجنــة الفــتح والفــرز تقيــيمتــولّى ت

المبيّنــــة فــــي التّصــــاريح علــــى الشّــــرف والسّــــيرة الذّاتيّــــة الممضــــاة مــــن قبــــل 
وطبقـا  وبقية الملاحق المنصوص عليهـا بملـف طلـب العـروض المترشّحين

 .المعلنة بكرّاس الشروطاييس للمعايير والمق
  مـــن هـــذه الأعمـــال بتوجيـــه الملفـــات إلـــى اللّجنـــة  الانتهـــاءيقـــوم الهيكـــل بعـــد

المراقبـة  العمـومي لإجـراءالمختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئـة العليـا للطلـب 
لســــنة  1039مــــن الأمــــر عــــدد  10اللّازمــــة عليهــــا طبقــــا لأحكــــام الفصــــل 

أعمـــــال اللّجنـــــة  اقتضـــــتوإذا مــــا . 2014مـــــارس  13المــــؤرخ فـــــي  2014
المذكورة طلب المؤيّدات المضمنة بالتصاريح أو مؤيدات إضـافية حـول مـا 

الطلــب  فــإنّ هــذاتــم التصــريح بــه بخصــوص المــؤهلات العلميــة والمهنيــة، 
  ديوان الطيران المدني و المطارات. يوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل

 

 نقطة(: 20) المؤهّلات العلميّة للمحامي  -ب 

إلـــى  وبالاســـتناديهـــدف هـــذا المقيـــاس إلـــى تحديـــد العـــدد الأمثـــل مـــن المتـــدخلين للقيـــام بالإنابـــة 
الخبـــرة المتميّـــزة فـــي الميـــدان المطلـــوب مـــن قبـــل الهيكـــل العمـــومي مـــن ناحيـــة وإلـــى المـــؤهلات 

 التصنيف التالي:  وذلك حسبالعلمية للمترشح من ناحية أخرى، 
 التعقيب. لدى المحامون المباشرون  -

 المحاماة.شركة أعضاء  -

إضــــافة إلــــى الشــــهادات العلميّــــة التــــي تحصّــــل عليهــــا المحــــامي تســــند الأعــــداد بحســــب وعــــدد 
 الدورات التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:
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ــــة  - ــــة  05تســــند بصــــفة آلي ــــابع بنجــــاح دورة تكويني ــــا أو ت ــــاط لكــــلّ محــــام شــــارك فعلي نق
التــي تنظمهــا  لإســتكمال الخبــرة المهنيّــة دورات التكــوين المســتمرّ  متخصّصــة فــي إطــار

ويبلـ  سـقف النقـاط بهـذا العنـوان  الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحـامين
 .(10) عشرة

( لكــلّ مشــاركة ناجحـــة فــي دورة تكوينيّــة قـــام بهــا محــامي فـــي 01تســند نقطــة واحـــدة ) -
 .1(10) عشرةحامين ويبل  سقف النقاط بهذا العنوان إطار أنشطة الهياكل الدوليّة للم

لإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقـدّم المحـامي المترشـح نسـخة مطابقـة للأصـل مـن 
 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

حجم المهام الموكولة للمحامي أو شـركة المحامـاة مـن قبـل الهياكـل  -ج
 نقطة( 30)العموميّة وعددها 

 
 
 
 

 
الابتـدائي هيكـل عمـومي فـي الطـور  جاريـة، لفائـدةعـن كـلّ قضـيّة  نصـف نقطـةحـذف  يتمّ   -
 .نقاط 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في  في
 الاسـتئناف فـييتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائدة هيكل عمـومي فـي طـور  -

 نقاط. 10يتجاوز  ألاعلى  لعروضطلب اتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في 
ذات معنويّـــة أو  يـــتمّ حـــذف نصـــف نقطـــة عـــن كـــلّ قضـــيّة جاريـــة لفائـــدة هيكـــل عمـــومي أو -

علـى  طلـب العـروضفي تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة فـي  محكمة التعقيب لدى خاصةماديّة 
                                                 

، بعرين عندما يتعلقّ الأمرر بتكليرم محرامي بقضرايا فري المرارج مرن قبرل الهياكرل العموميّرة، يؤةرإ، بالإضرافة إلرى ذلرك 1

للمحرامين مردإ إلمرام قام بها محامي في إطار أنشرطة الهياكرل الدوليّرة  الاعتبار ضمن هإا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضا  اللغة الإنجليزية. 

بعين الاعتبار إضافة إلى هإه المقاييس، انضوا  المحامي أو شركة المحاماة فري شربكة مهنيّرة دوليّرة  ويمكن، كإلك، الأةإ

 لمكاتب محاماة من عدمه.
 

يهـــدف هـــذا المعيـــار إلـــى إعطـــاء أكثـــر فـــرص للمترشّـــحين المتفـــرّغين. لـــذلك بقـــدر مـــا يكـــون 
لعنـــوان والعكـــس المحـــامي المترشـــح متفرّغـــا للمهمّـــة بقـــدر مـــا يرتفـــع العـــدد المســـند إليـــه بهـــذا ا

 بالعكس وذلك على النحو التالي:
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 نقاط. 10يتجاوز  ألا

 :شركة محاماةأو  المحاميتعيين : 51الفصل
تقريـرا مفصّـلا  ديـوان الطيـران المـدني و المطـاراتلدى  والتقييم المحدثةالفتح  تعدّ لجنة  

كيفيّـة ترتيـب فيـه على ضوء ذلك توضّح التقييم المترشّحين ونتائج أعمال  اختيارحول معايير 
 .حصل ذلكالمترشّحين وأسباب إقصاء بعض العروض إن 

لمتابعــة المختصّــة لجنــة إلــى الل تقريــرهــذا الوجوبــا  ديــوان الطيــران المــدني و المطــارات وجّــهيو 
 764مـن الأمـر عـدد  7طبقـا لأحكـام الفصـل بالهيئـة العليـا للطلـب العمـومي والمراقبة المحدثة 

 8لإجراء مراقبتهـا عليهـا طبقـا لمقتضـيات الفصـل  2014 جانفي 24والمؤرّخ في  2014لسنة 
 .الاقتضاءعند  ،وإعادة النظر فيها من الأمر السالف الذكر

توجّــه اللجنــة المــذكورة قرارهــا إلــى الهيكــل العمــومي المعنــي  الأعمــال،مــن هــذه  الانتهــاءعــد وب
 .لتنفيذه
 : والشّروع في المهمّة العقدإمضاء: 61الفصل 
ديـــوان الطيـــران المــــدني مــــن قبـــل  ااختيارهـــ ي تـــمّ التـــ أو شـــركة المحامــــاة المحـــاميإعـــلام  يـــتمّ 
 المحـرر باللغـة العربيـة عقـدالد. ويجب عليه إمضـاء عهّ ن بوثيقة التفي العنوان المبيّ  المطاراتو 

 . طبق النموذج المصاحب لهذا
اتخاذ  يتولىل المحامي أو شركة المحاماة، يتم إعلام ئهوإمضا العقدعلى إثر المصادقة على و 

 .بذلك ذنالإالمهمّة بمجرد تسلم  انطلاقكل الإجراءات الضرورية لضمان 
يحرم مي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة إلا أنّه، في صورة نكول المحا

( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) المشاركة في الصفقات التي تنظمها كلّ من 
عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة تاريخ 

 ( أيام عمل.10)
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 قالملاح
 

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروض: 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5 ملحق عدد حدى الحالات الا   4تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 من كرّاس الشروط
تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في : 6ملحق عدد 

 العرض
و المحامين المسميـة في ا  : قائمة 7ملحق عدد 

 
عضاء المحامي )المنفرد( ا

 
و ا

 
باشرين )في صورة تجمّع( ا

 الشركة المهنيّة للمحاماة 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام: 8ملحق عدد 

 
 المحامي )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة 
 
و ا

 
ا

داريّة والتعد  يليةوالتحكيمية والا 
و المحامين المباشرين     )في  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 

 
ا

و حالة مجمع( 
 
  اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمينا

 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

و المحامين شر لمحامي المباقائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 10ملحق عدد 
 
ا

و المباشرين )في حالة مجمع( 
 
طار دورات التكوين لشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينا اة في ا 

نشطة 
 
طار ا و في ا 

 
على للمحامين ا

 
المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

 الهياكل الدولية للمحامين.
 ـــةسيـــرة ذاتي: 11ملحق عدد 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  جدول التعهدات: 12ملحق عدد  في القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية   ةوالا 

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
لشركة المهنيّة اا

 .اة ، والهيكل عمــوميللمحام

 
 
 
 
 



18 

 

 
 1 ملحق عدد

 
 تعهّدالوثيقة 

 قسط عدد.......
 

)الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -
 ...............والخطة(.......................................................

المتصرف باسم  -
............................................................................ولحساب:................

. 
................. ...................... تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوق ب منخرطال -

........................... 
العنوان  ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -

 .....................(...................................................بالكامل
بصفتي :  -

.....................................................................................................
.............. 
بإنابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  1الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 
 : يران المدني والمطاراتيحدده ديوان الطالمحامي 

 .ملف طلب العروض (1) 
 .الالتزام مثّل وثيقةتي توثيقة التعهد ال (2) 
 عقد النيابة. (3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يمسؤوليت رت علىدّ وبعد أن ق 
  يلي:وألتزم بما  أتعهّد

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّ .1 

                                                 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 ةالمحدّد الأجرةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط النجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة ( ا2
 .طبق التراتيب القانونيّة في الميدان

ديوان )يحددها  موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3
الإدارية  نص عليه كراس الشروطتوفقا لما  الإعلام به ........... تاريخ من(  الطيران المدني والمطارات

 الخاصة.
 .العقدن جزءا من التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 4
 يوما ابتداء من اليوم(  ديوان الطيران المدني والمطارات)يحددها  مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5

 لآخر أجل محدد لقبول العروض. الموالي
قانوني. حجر  تضارب مصالح أو أيّ  ةلافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6
القانونية المترتبة عن  آلية وأتحمل مسؤوليتيبصفة  العقدفسخ  يتمفإنه  ،ذلك خلافصورة ثبوت في و 

 .ذلك
 

 البريد:أو  البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى و وجب عقد الصفقة بم المستوجبةالمبال   الديوانيدفع 
 (أو البريدية البنكية ذكر الهويّة.......................... ) عدد:............................ تحت 

 

 
 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 
 

  بخط اليد عبارة   صالح للمشاركة في طلب العروض (مشارك ال )يكتب
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 2 ملحق عدد
 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

المحـاماة إسم شركة واللقب أو  الاسم
...............................................:.................................... 

تاريخ الترسيم في 
..............................المحاماة:..............................................................

.... 
 عنوان المقرّ 

..............................................................................:......................
 ............ 

: وفقا للإجرا ات القانونيةّ موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان

........................................ 
............:..................................................................................لهاتفا

............. ........... 
وني للمحامي  أو شركة المحاماة الإلكتر العنوان

:....................................................................... 
المعرّف رقم 

..................:...........................................................................الجبائي
.......... 

الاسم واللقب )عرضلإمضاء وثائق الض شخص المفوّ ال
 ............................................خطة(......وال
 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 
 

 (المشاركوختم  إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 مهمّة الءات التعيين ومراحل إنجاز في مختلف إجرا
 

 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 ......................... .................................................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 .........................................بتاريخ...........................................عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

 .فائدتيالصفقة ل إسناد عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 المشارك(  وختم  )إمضاء
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 4ملحق عدد 
 

 
 ديوان الطيران المدني و المطاراتلدى  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 صاحب طلب العروض
 
 

 ................................................................................................................ إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب(

 ................ .........................................................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 ...........................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ديوان الطيران المدني  أو إطارات  أعوانأعمل ضمن شرفي أنيّ لم أكن أصرّح على 
 والمطارات

 عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. أو مضت عن إنقطاعي 

 

فترفدق نسدخة  ،1998لسدنة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عددد 

من مكتوب الإعلام مؤشّدر عليده مدن قبدل الهيكدل يوضّدة بدقدّة تداريخ لإلدك أو الإد ء بعلامدة 

 البلوغ عند الإقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 المشارك(  وختم  )إمضاء
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 5ملحق عدد 
 
 

 دىتصريح على الشرف بعدم الوجود في إح
 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 ............................................................................................... ..........................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 ...........................................................بتاريخ ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 .................................................................................................محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل(  المعينّ

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقتدرحين   نوجدد فدي 

 .المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة عالمنإحدى حا ت 

الفصدل بدالفقرة الأخيدرة مدن  كما أصرّح أننّا   نوجدد فدي إحددى الحدا ت المنصدوص عليهدا

  .طلب العروض كراس شروطالثاني من 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك(   وختم  )إمضاء
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض
 
 

 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )ا سم واللقّب( 

 ........................................................................ .................................................لشركة المهنيةّ للمحامينممثلّ ا

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

عامّة التي قدّمتها في هلإا أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة وال
 العرض.

وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف لإلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة 
 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 7عدد  ملحق
 

 
 المحامي )المنفرد( سميـة في إقائمة 

 اة للمحاملشركة المهنيّة أعضاء اأو 

 
 

 ع ر واللقب  الاسم الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   
 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

   
 

8 

   
 

9 

   
 

10 

  

 ............................في.......................... ...حرّر بـ

 المشارك(  وختم  )إمضاء
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 8عـدد ملحق
 

 المحامي )المنفرد(  التزام
 ديوان الطيران المدني والمطاراتأو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة 

 ديليةلدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتع 
 

أقرّ ……………………………………………….............................................…………)الإسم واللقّب(  إني الممضي أسفله

كما أقرّ  بإنجاز المهمّة. ()ألتزم الفريق المتدخل والمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي لإكرهم يلتزم بأنّ 

 المعلومات الواردة بهلإا العرض: كافةّبصحة 

 
 قب  اللو   سملاا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 

المحامي    إمضاء
 1معرف به

 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 (المشاركوختم  )إمضاء  

                                                 
 ..صة لكلّ واحد منهميتعيّن على كلّ المتدةلين المعنيين الإمضا  في المانة الممصّ 1
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 9عـدد  ملحق

شركة لل للمحامين المنتمينأو ر المباش يلتجربة العامة للمحامقائمة المراجع المبيّنة ل
  يرة لال الخمس سنوات الأ اةالمهنيّة للمحام

 (آ ر أجل لتقديم العروضإلى  2014غرة جوان )من  

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور
 

 
 المحكمة

 

 موضوع الإنابة
 

 عدد الانابات

 .........2014.سنة ....... لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
  ابتدائي  
  استئنافي  
  تعقيبي  

 ..........2015سنة ....... لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
  ابتدائي  
  استئنافي  
  تعقيبي  

 .........2016سنة ........ لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

  ابتدائي  

  استئنافي  
  تعقيبي  

 ........2017سنة ......... لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
  ابتدائي  
  استئنافي  
  تعقيبي  

 .........2018سنة ........ لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
  ابتدائي  
  استئنافي  
  تعقيبي  

 .........2019سنة ........ و المحامين لتجربة العامة للمحامي المباشر أا

  ابتدائي  

  استئنافي  

  تعقيبي  

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات .........................
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 جدول تفصيلي للمراجع العامّة
 

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمةّ

 الطور
 

 عدد القضيةّ

 
 المحكمة

 

 موضوع الإنابة
 

 الخاص  الشخص    أويكل العمومي  اله

     
 
 

     
 
 

     
 
 

     
 
 

     
 
 

     
 
 

      
      
      
      
     

 
 

     
 
 

     
 
 

      
      
      

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

   لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرضيمكن نسخ الجدول. 
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 10عـدد  ملحق
 المحامينلمحامي المباشر أو قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

اة في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها لشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل
عهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع الم

 الهياكل الدولية للمحامين.

 ع ر المحور السنة

 الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامينالمسلمة من قبل  و شهادات استكمال الخبرة    التكوينية  الدورات
  

 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  
 

5 

 شطة الهياكل الدوليةالدورات التكوينية للمحامين في اطار أن

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  5 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .في الدورة المعنية يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة
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 11عدد  ملحق

 سيـــرة ذاتيـــة
 

واللقب:  الإسم* 
.................................................................................................................................................................................

........ 
* تاريخ الولادة ومكانها: 

................................................................................................................................................................... 

تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة : *
............................................................................................................................................... 

تاريخ الترسيم بقسم  *
 ................................................................................................................................................الإستئناف:

* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 
................................................................................................................................................... 

وفقا للإجرءات  إن وجدعنوان موقع الواب *
 ............................................................................................:القانونيّة

 
 : ل عليها المترشحالمتحص   الشـهــائد العلميــة

 

 الشهـادة العلمي ة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـر  
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ص الخبرة العام ة في المحاماة  : ملخ 
 

 
النتائج المحق قة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 هذه الأعمال إنجاز يخ تار

 
 ميدان النزاع 

 الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 
التي قام المحامي أو  القطاع الخاص

 شركة المحاماة بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 الدراسات والبحوث
- 
- 
- 
-  
-  

ص  أو الماد ة  ان وجد الاختصاصذكر  )في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخ 
 المطلوبة(

 
 

النتائج المحق قة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 شركة المحاماة بنيابتها
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نشاطه في العلاقة المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  -

ة المترش ح إليها:  بالمهم 

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 ترسيم في المحاماة.الخبرة في ميدان معين قبل ال 

-   

-    

-  

 الإنضواء في شبكة دولي ة لمكتب محاماة 

 
-   

-    

-  

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية
 ............................في............................. حررّ بـ                                                        

 )إمضاء وختم المشارك(                                            
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 12عدد  ملحق
 

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال  جدول التعهدات
والإدارية والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية منشورة لدى المحاكم 

 ةوالتعديليّ 
 
 

الآجال  الإنابات الجارية
التقريبية 

لإنتهاء الإنابات 
 الجاريةّ

الملاحظات 
ية الإضاف

والتوضيحية التي 
يراها المترشح أنهّا 
ضروريةّ لذكرها 
لتحديد جدول 

 التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الهيئات 

المنشورة 
 أمامها القضايا

 

الهيكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص

        

        

        
        

        

        

        

        
 
 
 
 
 

 

 المترشحوختم   إمضاء  
 

 ............................في............................. حررّ بـ
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 13عدد  ملحق
أو المباشر  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

وديوان الطيران  اة لشركة المهنيّة للمحاما
 المدني والمطارات

 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

تالإ الأس 
..................................................................................................... 

 أو                                                           
 ..........................................الشركة المهنية للمحاماة
 جميع الإجراءاتالقيام بوديوان الطيران المدني والمطارات يابة طبق هلإه ا تفاقية في ن

والإدارية والتحكيميةّ لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  والدفاع عنه في حقه القانونيةّ
 .س أو كلإلك خارجها عند الإقتضاءنسواء في تو ةوالتعديليّ 

 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو الصفقة للتشريع تخضع هلإه

 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميداوأعوانه إلى 
 

 : الأتعــاب : 3الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار 

در عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر المشترك الصا
 .والتعقيب ا ستئنافومبلغ تأمين أحكام  والمصاريف المكتبيةّالقضايا والطوابع الجبائية 

 

قضايا كحد أقصى في نفس الطور والتي  (10) قضية كحد أدنى وخمسة (02)يتم تجميع 

أو المادة أو نظرا لطبيعة  بوحدة الموضوع أو السبتعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى 
 .واحدة والتي تعتبر أتعاب قضيةالقضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها 

 
 

  : الديوان: الإلتـزامات الموضوعة على كاهل   4الفصل 

بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي  ديوان الطيران المدني و المطاراتيلتزم  -أ

تولى خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب يمهمّته. ولهلإا الغرض، ل

من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من 

المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بملإكرة توضيحية تلخص معطيات الملف 

 .ديوان الطيران المدني و المطاراتوطلبات 
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المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو تمكين المحامي من  -ب

 الهيئة أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو ا جتماع، بأسبوع على الأقل.

عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل  -ت

 العمومي.

المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميّة كشف  لديوان الطيران المدني و المطارات  يمكن  -ث
 15المتعلقّة بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلّق بضبط شروط  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر 
هيئات القضائية والإدارية وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم وال

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل
يران المدني ـــــديوان الطب الصيغ التالية )يحددها ـــــــــيتمّ خلاص صاحب المهمة حس

 ( يكون الخلاص عن طريق:و المطارات

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □

 صك، ...(  :أشكال أخرى ) □

( 30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون )

ديوان الطيران الإعلام بالنسخة التنفيلإية  الفاتورة بعد صدور الحكم أويوما من تاريخ إيداع 
 المدني و المطارات.

 فيثناء القضايا )باستأجر عدول التنفيلإ  ديوان الطيران المدني و المطاراتوتحمل على 
الإدارية التي يتحمل فيها  والمحكمةطور التعقيب وتلك المنشورة لدى المحكمة العقارية 

 .المحامي معاليم تسليم الوثائق والمؤيدات(
عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف أجرة ديوان الطيران المدني و المطارات على وتحمل 

 الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج  ديوان الطيران المدني و المطاراتمّل كما يتح 

مجال منطقة تونس الكبرى أو خارج مراكز الو يات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي 

في حدود حا ت التنقل كلم  30لهلإا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةيقطعها المحامي 

 شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة.الفعليةّ والثابتة للمحامي، 

وإلإا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفلّ الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف 

 التنقلّ والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي اللإهاب والرجوع.

ات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج وفي كل الحا ت، يجب أن تكون النفق

موضوع إتفّاق كتابي منفرد ومسبق بين الطرفين ولإلك بصرف النظر عن ا تفاقية المتعلقة 

 بالأتعاب.
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إ ّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيكل 
تة لهلإه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين مثب تالعمومي خلاصها على أساس فالتورا

 بالأعمال موضوع ا سترجاع ولإلك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.
 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 
  

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:

للدفاع عن مصالة الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحاكم أو  بلإل العناية اللازمة -

 الهيئات القضائيةّ و التعديلية والتحكيمية.

حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند ا قتضاء، وإعلام الهيكل  -

أو الإعلان عنها من  العمومي كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها

 .الجهة المتعهّدة

حضور ا جتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أو  -

 بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها.

 ولهلإا الغرض،
الفاكس أو  دعوته كتابيا سواء عن طريق ديوان الطيران المدني و المطاراتيتولى  

 ي لحضور هلإه ا جتماعات ولإلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.نالبريد الإلكترو

، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة  ديوان الطيران المدني و المطاراتتمكين  -

ديوان الطيران المدني و قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 

حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، بملاحظات  المطارات

فيعدّ لإلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإلإن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي 

 يقتضيها القانون.

من شهادة في خلاص معاليم الضمان  ديوان الطيران المدني و المطاراتتمكين  -

مسؤوليته دوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين ا جتماعي وخلاص معاليم انخراطه في صن

 ولإلك وجوبا قبل خلاص ا تعاب.المدنيةّ 

 استخراج نسخ من ا حكام الصادرة و مد الديوان بها في احسن ا جال الممكنة. -

متابعة تنفيلإ ا حكام و ابلاغ الديوان في ا بان بما قد ينشب من اشكا ت على مستوى  -

وز تلك ا شكا ت بالتنسيق مع المصالة المختصة بالديوان ) الإا التنفيلإ و السعي الى تجا

 اقتضى ا مر لإلك(.

 : مدّة الإتفــاقية : 7الفصل 
 

تضبط مدّة ا تفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من ..................... وتنتهي في 
.................... 

تم تعيين محامي أو شركة وفي صورة وجود قضايا جارية في هلإا التاريخ الأخير ولم ي
مهنيةّ للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب 
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فيتولى مواصلة هلإه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ ولإلك إلى حين انتهاء  العمومي
نصّ الحكم  من ديوان الطيران المدني و المطاراتطورها الجاري، دون سواه، وتمكين 

 الصادر فيها.
 

 : التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل : 8الفصل 
 

يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق اللإي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث 
العدد والمستوى العلمي والتجربة المهنيةّ دون سواه إ ّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في 

بلإلك كتابيا وتغيير  ديوان الطيران المدني و المطاراتي إعلام الأثناء، فيجب على المحام
المحامي )ن( المتخلي )ن ( عن المهمّة بمن له )م( نفس المؤهلات العملية والمهنيّة ونفس 
التجربة من حيث عدد السنوات على أن يحظى لإلك، مسبقّا، بموافقة الهيكل المعني كتابيا 

غرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة على هلإا التغيير وإمضاء ملحق في ال
 المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي.

وفي خلاف لإلك، وفي صورة تعلإرّ توفير مترشة جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط 
ي صورة أوف ديوان الطيران المدني و المطاراتاللإي تمّ على أساسه اختيار المتعاقد مع 

عدم موافقة الهيكل المعني على المترشّة المقترح، فله حقّ فسخ عقد الصفقة بعد إصدار 
تنبيه في الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيلإ وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس 

( يوما إن لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض 15عشرة )

 المقدّم من قبله.
 

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 
، تفسخ هلإه ا تفاقية، آليا في الحا ت 8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 التالية:،   
 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه. -

 .أو الإحالة على عدم المباشرة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة وفاة -

 الهيكلهلإه الصورة يوجه له  ب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفيعدم إيفاء صاح -

العمومي تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في 

 ،هلإا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  د   يقلّ أجل محدّ 

إجراء آخر أو تكليف  دون أيّ  العقدفسخ  ديوان الطيران المدني و المطاراتيمكن 

 .حسب الإجراء اللإي يراه ملائماه من يتولى إنجاز

بالتزامه  العقد إخلال صاحب ديوان الطيران المدني و المطاراتلدى إلإا ثبت   -

مباشرة أو  هقيامفي التقاضي أو ثبت  ديوان الطيران المدني و المطاراتوإهدار حق 

إبرام  تمختلف إجراءا أو عطايا أو هدايا قصد التأثير فيبواسطة الغير بتقديم وعود 

 .العقد وانجازه

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها 
 .الديوانكتابياّ من قبل 

 و يمكن ايضا فسخ الاتفاقية في الحالات التالية:
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محاكم الحق العام و المحكمة  في متابعة القضايا ) لدى ة المحاميعدم جدي -
الادارية( او المطالب ) لدى المحكمة العقارية( الني ينوب فيها الديوان.و يبقى 

 للديوان وحده تقييم جدية اداء المحامي.
تسببه في ضرر للديوان نتيجة تقصيره في متابعة القضايا او المطالب التي ينوب  -

 فيها الديوان.

 ي.المحام لأخلاقياتعدم احترامه  -

 تعرضه لعقوبة تاديبية خلال فترة مباشرته لملفات الديوان. -
 

 :10الفصل 
 

تغيير صاحب العقد دون وجود  ديوان الطيران المدني و المطاراتفي صورة قرار 
مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة للإلك ، في قضيّة   زالت جارية، ففي هلإه الحالة، تصرف 

ب طبق أحكام الفصل الثالث من هلإه ا تفاقية ولإلك عملا له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتس
والمتعلقّ  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40بأحكام الفصل 

 بتنظيم مهنة المحاماة.
 

 :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 11الفصل 
  

ل، وجوبا، المساعي الصلحية. في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هلإه ا تفاقية، تبجّ 
مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى  ديوان الطيران المدني و المطاراتولهلإا الغرض يتولى 

المتعلّق بضبط  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  (7) الفصل
ت القضائية شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئا

 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف وديّا، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات 

 القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.
 

 : مصـاريف التسجيل : 12الفصل 
  

 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 
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 :العقدصحة : 13صل الف

 ئه من قبل:إمضا إ  بعدحيحا ص ا العقدكون هلإي  

لديوان الطيران المدني و المطارات و امضائها و تسجيلها من قبل المدير العام  رئيسال □
 المحامي اللإي يتم تكليفه في الغرض.

 
 
 
 

 

 : محلّ المخـابرة:14الفصل 
 

ه. يير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الملإكور أعلا
 نعلإلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كلإلك 

 فيلإ.نطريق إعلام بواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 ديوان الطيران   

 ـــاميالمحــــــ              المدني و المطارات
                                                                               
 أو                      

 شركة المحــامـــاة              


