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                      طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل
من   ،للمحاماة  مهنيةأو شركة    ينمباشر  ينمحام      05اختيارطلب العروض في    يتمثّل موضوع

 جميع الإجراءات القيام بو  الوكالة العقارية السياحيةنيابة ل ،مين بجدول المحامينالمرسّ بين 
والإدارية والتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية ا والدفاع عنه حقهافي  القانونيّة
الإداريّـة  راءات ـالمتعلقة بالإج الجاري بها العمل ام التشريعية ـالأحك تضيهتقة وفق ما والتعديليّ 

 .والتحكيم ةوالجزائيّ ة ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية ةالمدنيّ و 

المحمولة على الطرفين  والالتزاماتبدقة الحقوق كراس الشروط الإدارية الخاصة ن ويبيّ 
 المتعاقدين.

 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 :في طلب العروض يمكن المشاركة
  للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى: 

 سنوات 05لأكثر من  الاستئناف ➢

 التعقيب ➢

 تاريخ صدور طلب العروضفي 

 للشركات المهنية للمحاماة

لا تجوز مشاركة المحامين الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو 
محلّى بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي 

 .1سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض
كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع 
والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة 

 

1
  )لجنة  لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي المهنية للمحاماةالوضعية القانونية للمحامي أو الشركة التثبّت من  إن 

نما يندرج ضمن صلاحيات او للغرض(، الفرز المحدثة الفتح و  بالهيئة العليا  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينا 
من   16الفصل  لأحكامء، طبقا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضا

جراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2014 جانفي 24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد  الأمر المتعلّق بضبط شروط وا 
 .العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو  الوكالة العقارية السياحيةالمباشرة بين المحامي ورئيس 
أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحامين قد قبل أيّ دعوى المداولة  

 من مرسوم المحاماة. 32او اي مانع اخر على معنى الفصل  ضدّ جهة تعمل لديها
ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتقاعدين 

 يمهم بجدول المحاماة.على الرغم من ترس

 المشاركة كيفية:  3الفصل 
 :طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 منفردا  
 1 اتفاقية الشراكةفي إطار 

 ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.  
 إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 

 

 أربعة أقساط يتكوّن طلب العروض من:
 

 

  
 
 
 
 

 

1
محاميين او اكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع امكانياتهم  يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين 

المهنية لاسداء الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالامضاء على وثائق 

 العروض و الصفقة وتكون الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.

 الولايات محل المخابرة الترسيم عدد المحامين القسط
 تونس الكبرى  تعقيب 01 01

 
 كامل تراب الجمهورية

 تعقيب أو استئناف 01

  سنوات 5استئناف أكثر من  01 02
 و تعقيب

 سوسة
 منستير

 –المنستير  –سوسة -
- - القيروان-المهدية
 القصرين 

قفصة   –توزر  -صفاقس  قابس سنوات 5استئناف أكثر من - 01 03
- قابس -د سيدي بوزي-

 - قبلي
 جربة-تطاوين-مدنين مدنين سنوات 5استئناف أكثر من - 01 04
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 :طلب العروضسحب ملف :  5الفصل 
 

 يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية
)www.marchespublics.gov.tn( وموقع الهيئة الوطنية للمحامين https://avocat.org.tn)                             
 الاستمارةد أن يتولى تعمير بع)www.aft.nat.tn  (الوكالة العقارية السياحية بموقع واب أو 

يمكن سحب  ، فإنهالإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكور. وبالإضافة إلى ذلك
نهج هوكر  3مكتب الضبط للوكالة العقارية السياحية الكائن ب كراس الشروط مباشرة من 

  بلفدير تونس بدون مقابل.ال-1002دوليتل 
 ضصلوحية العرو : 6الفصل 

( ابتداء من ايوم 60) المدة ستّين يوم د تقديمهابعروضهم بمجرّ ن يكون ملزميصبح المشار 
 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخاليوم الموالي 

 

 العروض:وملاحق ملف طلب  التوضيحات:7الفصل 
نشر من تاريخ  ( أيام10) عشرةيمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 . طلب العروض عن الإعلان
الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و 

كراس الشروط في أجل لا  ساحبييوجه إلى جميع التي يطلبها المترشحون، و  والاستفسارات
البريد  عبروذلك  ( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض10يتجاوز عشرة )

سحب كرّاس ل  الإلكترونية  ستمارةلإاالمبيّن في    لشركة المهنية للمحاماةأو ل  لمحاميلوني  الإلكتر 
مؤرّخ في ال  2014لسنة    764عدد  من الأمر    4الفصل  الفقرة الثانية من  ب الشروط المشار إليها  

جراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية  2014جانفي  24 المتعلّق بضبط شروط وا 
 .لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 السريع عن طريق البريدتعميم ملف طلب العروض المشار إليه  ،الاقتضاءعند كما يجوز 
 .لكافة المترشحين

إلى المترشحين الذين سحبوا  معطيات تكميليّة توجيهالسياحية للوكالة العقارية  يمكنو  ،هذا
 انتهاء( قبل 10عشرة )أدناه قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل  شروطالكراس 

 العروض. أجل تقديم

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 : المالية اتالضمان:8الفصل 
الصفقات   بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلّقة    المالية  الضمانات  تقديم  المشاركون منيعفى  

 .العموميّة
 

 :المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعن  عقد تأمين:9الفصل 
 ساريةالمسؤولية المدنية والمهنية،  شهادة في    تقديم  كل مشارك في طلب العروضعلى    يتعين

  آخر أجل لتقديم العروض.في تاريخ  المفعول
تجديد شهادة التأمين سنويا  ،أو شركة المحاماة صاحب)ة( الصفقةعلى المحامي  يجبكما 

 .د بهاه  تع  قضية م   آخرالمتعلّق ب الإعلام بالحكم إلى حين 
من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بداية أسبوع  انقضاءعقد التأمين إلى حين  ويسري 

 .)ة(المعني أو شركة المحاماة بها المحامي
قضية   المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم  بانقضاء أسبوع بداية من يوم  لاغيا   عقد التأمينويصبح  

ذا تم إعلام  المعني  أو شركة المحاماة  يتعهد بها المحامي معنيّة من قبل الشركة التأمين  )ة(. وا 
معلّلة بمقتضى رسالة وذلك  الأجل المذكور أعلاه انقضاءقبل  الوكالة العقارية السياحية

 تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام،أو بأية وسيلة أخرى  مع الإعلام بالبلوغ مضمونة الوصولو 
على   الاعتراض، يتم  التعاقديّة  )ها(التزاماتهب   لم تف  )ة(المعني  أو شركة المحاماة  المحامي  بأنّ 

 في الغرضوفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلّا بشهادة . عقد التأمين انقضاء
 الوكالة العقارية السياحية.سلّمها ت 

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل 
 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة.  

الكرّاس ( من هذا 11المبيّنة بالفصـل ) وجميع مؤيداتها العرض الفني والوثائق الإداريّة نضـم  ي  
ــلين عبارة : " يكتب عليه يختم و ثالث خارجي  يدرجان في ظرفومختومين  في ظرفين منفصـــ

الوكـالـة العقـاريـة تكليف محـام  لإنـابـة متعلق ب  2020لســــــــــــــنـة  20طلـب عروض عـدد لا يفتح 
 السياحية.

ه الظروف المحتويــة على العروض الفنيــة ت  عن طريق  والوثــائق الإداريــة وجميع المؤيــدات وجــّ



 

6 

 

الوصـول أو عن طريق البريد السـريع أو تسـلّم مباشـرة إلى مكتب الضـبط التابع  البريد مضـمون 
 مقابل وصل إيداع.   لوكالة العقارية السياحية ـل

في وفي مرحلة ثانية تسجّل تسجّل الظروف عند تسلّمها في مكتب الضبط المعيّن للغرض ثمّ 
إلى موعد   مختومةحسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى  الخاص بالصفقات العموميةسجلّ ال

 فتحها.
   آليّا: يقصى

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.
 * كلّ عرض لم يكن مغلقا.

م  ت لم ي المشـــارك على بنود كرّاس الشـــروط و * كلّ عرض تضـــمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها 
 .الوكالة العقارية السياحيةمن قبل  الممنوح له الإضافيجل الأ خلال ارفعه

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة.  
 

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض
الملحقة بكراس يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج  

 الشروط. 

 ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.

 الوثائق المكوّنة للعرض::  11الفصل
 يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها

  على ما يلي:
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 واجبات المشارك  العمليات المطلوبة  بيان الوثيقة 

 الادارية   الوثائق 
مضــاء ---  كراس الشروط المشــارك على كلّ صــفحة   ختم وا 

ــان  ــة مع بيـ مضــــــــــــــــاؤه في آخر الوثيقـ وا 
 .التاريخ

يتضــمن وجوبا بندا يحدّد صــراحة  1يّة شــراكةاتفاق
أو مفوّض لتمثيل رئيس  عضــو المجمع المعي ن ك

ــة المجمع ) في حـــالـــة التنصــــــــــــــيص على إمكـــانيـ
  (الشراكةالمشاركة في إطار 

ــاء  ---  ــاء المجوختم كافة  إمضــ ع في مأعضــ
 .بيان التاريخآخر الوثيقة مع 

 تعهّدالوثيقة 

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ( 1عدد)

في آخر الوثيقة وختمه  المشـارك إمضـاء
 مع بيان التاريخ .

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  المشاركبطاقة إرشادات عامّة حول 
 ( 2عدد)

في آخر الوثيقة ء المشـارك وختمه إمضـا
 . مع بيان التاريخ

من  مطابقة للأصل نسخة  بطاقة تعريف جبائية
  بطاقة التعريف الجبائية.

 --- 

 والتقاعد للمحامينالحيطة  صندوق ب انخراط شهادة

 

أو نسخة مطابقة    الشهادة  أصل
 . الشهادةللأصل من  

الشــــــخص المفوّض له ممضــــــاة من قبل  
 .وختمها مع بيان التاريخ

 لمحامينا بجدول مهنية في ترسيمشهادة 

 أو

  بجدول المحامين. قرار ترسيم الشركة المهنية للمحاماة

الشهادة المهنية أو نسخة    أصل 
مطابقة للأصل منها أو من 
قرار ترسيم الشركة المهنية 

 للمحاماة. 

ــة العميد إمضاء  أو الكاتب العام للهيئـــــــــــ
رئيس الفرع الجهوي دون ســــــــــــــواهم أو 

 .مع بيان التاريخوختمه 

 الاجتماعي   بالصــــندوق الوطني للضــــمان   الانخراطشــــهادة 
 .الأعوان() بالنسبة للمعاونين و 

من  مطابقة للأصل نسخة 
 الشهادة.

 

 

 

 

إمضـــــاء الرئيس المدير العام للصـــــندوق 
 من أو الاجتمــاعيالوطني للضــــــــــــــمــان 

مع بيان وختمه الشــــــــــــخص المفوّض له 
 .التاريخ
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نسخة مطابقة للأصل من   عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة
 العقد

الرئيس المدير العام لشــــــــــــركة إمضــــــــــــاء 
التـامين أو من الشــــــــــــــخص المفوّض لـه 

 وختمه مع بيان التاريخ.

تصـــــريح على الشـــــرف يلتزم بموجبه المشـــــارك بعدم القيام 
ــطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا  مباشــــرة أو بواســ
ــد التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز  قصــــ

 مهمّة.ال

للأنموذج المدرج بالملحق طبقا  
 ( 3)عدد

في آخر الوثيقة وختمه إمضـاء المشـارك 
 .مع بيان التاريخ

مه المشارك بأنّه لم يكن عونا تصريح على الشرف يقدّ 
عن  مضتأو  الوكالة العقارية السياحيةعموميا لدى 

   عن العمل به مدّة خمس سنوات على الأقلّ. انقطاعه

أو نسخة مطابقة   تقديم الترخيصيجب وفي خلاف ذلك، 
  ( حسب الحالة) الإعلام  نسخة من مكتوب أو  للأصل منه

الفصل  وخاصّة منها أحكام    تراتيب الجاري بها العملا للطبق
  28مؤرّخ في ال 1998لسنة  1875الأمر عدد من  5

بضبط الشروط والإجراءات  المتعلق 1998سبتمبر 
المتعلّقة بإسناد الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة 

 بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم. نشاط خاص

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ( 4) عدد

 

 

في آخر الوثيقة وختمه إمضـاء المشـارك 
 .مع بيان التاريخ

 

 

 الحالات الشرف بعدم الوجود في إحدىتصريح على  

 من كرّاس الشروط  2الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل  

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ( 5عدد    )

المشـــــــــــــــارك وختمـه مع بيـان إمضـــــــــــــــاء 
 .التاريخ

 في فرز العروض:   اعتمادها الجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  

أو /العامّة و  البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة  
 . المضم نة بالعرض الخصوصيّة 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ( 6عدد    )

المشـــــــــــــــارك وختمـه مع بيـان إمضـــــــــــــــاء 
 .التاريخ

 : قائمة إسمية في

 المحامي )منفرد( 

 المباشرين )في صورة تجمّع(المحامين  أو 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ( 7عدد  )

في آخر الوثيقة  وختمه إمضـاء المشـارك
 .مع بيان التاريخ

 

1
 شراكة)متضامن  يةرة تجمّع محاميين أو أكثر أو شركتين مهنيّتين للمحاماة أو أكثر لإنجاز المهمة، يجب تقديم اتفاقفي صو

مفوّض لتمثيل رئيس أو المعيَّن ك الشريكعضو ال وجوبا بندا ينصّ صراحة على  يةتضمّن الاتفاقت.  و(أو شركاء حسب الحالة

 المجمع لدى الهيكل العمومي.
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 .اةالمهنيّة للمحامالشركة أعضاء  أو  

و  مشارك )منفرد أو في إطار مجمع أ التزام لكل محام
  الوكالة العقارية السياحية)نيابة بشركة مهنية للمحاماة( 

 اوالدفاع عنه افي حقه القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو 
والإدارية  والتحكيميّة  لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  

 . ةوالتعديليّ 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ( 8عدد )

في آخر الوثيقة وختمه إمضـاء المشـارك 
 .مع بيان التاريخ

 

أو   المباشر لتجربة العامة للمحامي قائمة المراجع المبيّنة ل
 للمحامينأو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( 

خلال الخمس سنوات  اةشركة المهنيّة للمحاملل المنتمين
 .خيرةالأ

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ( 9عدد )

في آخر الوثيقة  وختمهإمضاء المشارك 
  .مع بيان التاريخ

 التي تابعهاالمتخصصة الدورات التكوينية قائمة في 
أو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( لمحامي المباشر  ا

في إطار  اةلشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينأو 
التي تنظمها  لاستكمال الخبرة دورات التكوين المستمر

تنسيق مع المعهد الأعلى الهيئة الوطنية للمحامين بال
  .للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ( 10عدد )

في آخر الوثيقة مع  وختمه  إمضاء المشارك 
. يقدّم المحامي المترشــح نســخة بيان التاريخ

في  مطابقة للأصـــــل من شـــــهادة المشـــــاركة

 .الدورة المعنية

 

المباشر أو المحامين المباشرين  السيرة الذاتيّة للمحامي
لشركة المهنيّة المنتمين ل المحامينأو )في حالة مجمع( 

 اة.للمحام

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (  11)عدد 

مضــاء إمضــاء صــاحب الســيرة الذاتيّة و  ا 
ــاحب العرض )في حالة الشــــــــــــركة   صــــــــــ
 مع بيان التاريخ. المهنية للمحاماة(

في القضايا موضوع الإنابات الجارية   جدول التعهدات
وسائر الهيئات القضائية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  

   . ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ( 12)عدد 

في آخر الوثيقة  وختمه إمضـاء المشـارك
 .مع بيان التاريخ

مجمع المباشر أو  لمحاميالمبرم بين ا النيابةعقد مشروع 
اة من جهة، لشركة المهنيّة للمحاماأو    المحامين المباشرين

 من جهة ثانية. الوكالة العقارية السياحيةو 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ( 13)عدد 

ــاء   صــــــاحب العرض )محام منفرد إمضــــ
أو رئيس مجمع أو وكيل شــــــــــركة مهنية 

في آخر الوثيقـــة مع  للمحـــامـــاة( وختمـــه
 .بيان التاريخ

وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب   1عدم تقديم الملحق رقم    يمثلّ  ملاحظة:

للوكالة العقارية  قصاء العرض ويجوزلإ موجباالفنية والتي تندرج ضمن تقييم العرض سببا 

، في أجل لا الاقتضاء عنديطلب  أنبين المشاركين  المساواةمبدأ  احترام بشرط السياحية

 توضيحاتو  مستنداتبيانات و استكمال  كتابيا ح العروض،ت أيام من تاريخ جلسة ف  07يتجاوز  

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. ألا شريطةتتعلق بالعروض الفنية 
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 :فتح الظروف: 12الفصل 
العروض يتم تعيينها بمقرر من   تقييملجنة خاصة بفتح و   الوكالة العقارية السياحية  تحدث لدى

الخارجية الظروف تجتمع اللجنة المذكورة لفتح ، و  للوكالة العقارية السياحية المدير رئيسال
  .الفنيّة العروضالوثائق الإدارية و المحتوية على والظروف 

 .علنيّةغير  تكون جلسة فتح العروض
ــروع في عمليّة  - ــل الترتيبي لتاريخ الورود وذلك بفتح الظرف يتمّ الشــ ــلســ الفتح طبقا للتســ

 الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة.

ــار على التصــــــــــريح بوجود الوثائق   - فتح الظرف المحتوي على العرض الفنّي والاقتصــــــــ
 المطلوبة دون تعدادها.

  ،الاقتضـــاءعند  ،يمكن الفنّي للمشـــارك التي تدخل في تقييم العرض الوثائق وباســـتثناء
ة ــّ ــاركين الذين لم يقدّموا كلّ الوثائق  وفرزها  بفتح الظروف للجنة الخاصــــ أن تدعو كتابيّا المشــــ

من تاريخ جلســـــــــــة فتح الظروف  عمل أيّام  07 لا يتجاوز في أجل إتمام ملفاتهمإلى  المطلوبة
 الوكالة العقارية الســـــياحيةبمكتب ضـــــبط   مباشـــــرة أو بإيداعها  الســـــريع وذلك عن طريق البريد

 .حتى لا تقصى عروضهم
   aft@email.ati.tn)بالعنوان التالي:  البريد الالكترونيئق عن طريق هذه الوثا يمكن ارسال

 .السريع دبمكتب الضبط او ارسالها عن طريق البري  ،لاحقا ،على ان تودع الأصول
 .رسال الالكترونيتاريخ الإ هذه الحالة ويعتمد في
ــل  ــاركين في :  13الفصـــ ــحات من قبل المشـــ ــيغ الرجوع في تقديم الترشـــ ــبط آجال وصـــ ضـــ
 :الصفقة

ح ي الذ ييمكن للمحام ــّ ــحب  في طلب عروض أن هقدّم ترشـــــ ــل   ،بطلب كتابيّ  هيســـــ مقابل وصـــــ
 بالبلوغ فيمع الإعلام  أو عن طريق البريد الوكالة العقارية الســياحيةيقدّم مباشــرة إلى  ،تســليم
ــةأجل  ــاه خمســــ ــرة ) أقصــــ من  عليه العروض المعلن  لقبول( يوما من تاريخ آخر أجل 15عشــــ
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 .الانسحابهذا دون الحاجة إلى تبرير  وذلك الوكالة العقارية السياحيةقبل 
 .بها ملزمينويبقوا  ،التقييمفي أعمال  عروضهم الاعتبار الأجل، تؤخذ بعين هذا وبانقضاء

إلا بمطلب معلل يقدّمه  الأجل المذكور انقضاءغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد 
بهدف  2014لسنة  764( من الأمر 7على معنى الفصل السابع )المترشّح للجنة المختصّة 

  عليه.الموافقة 

أو المحامون المنضوون في اتفاق شراكة دون  أو شركة المحاماة محاميالتراجع وفي صورة 
 كلّ  المشاركة في الصفقات التي تنظمهايحرم من  ،عملية الفتح إتمامإجازة من اللجنة وبعد 

من تاريخ تراجعه الكتابي بعد  ، حسب الحالة،( تحتسب02الهياكل العمومية لمدّة سنتين )
عدم الردّ من طرفه على تاريخ أو من في الفقرة الأولى من هذا الفصل الأجل المحدّد لذلك 

 أيام عمل. (10)عشرة الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت  النهائي إعلامه بقبوله

 العروض تقييم:14 الفصل
ة المشــار إليها بالفصــل  تتولّى  من هذا الكرّاس،   12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصــّ
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  الفصلب المدرجة  حدى المنهجيّاتالعروض المقبولة وترتيبها وفقا لإ تقييم هذه اللجنة كذلك
 .من هذا الكراس 15

 منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد  : 15 الفصل
 : منهجيّة تقييم العروض: .151

 العروض وترتيبها لاختيار المحامي أو الشركة المهنيّة للمحامين بالاعتماد،   تقييميتمّ 

 حصريا، على المقاييس التاليــة:
 

العدد الأقصى  معايير الفرز  العدد
 المسند

 نقطة   50 لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامينالمراجع  العامة  للمحامي أو  1
 نقطة   20 المؤهلات العلميّة للمحامي 2
حجم المهـام الموكولـة للمحـامي أو شــــــــــــــركـة المحـامـاة من قبـل الهيـاكـل  3

 العموميّة وعددها
 نقطة   30

 نقطة  100 المجمــــــوع العـــــام
 

 وتقصى وجوبا :
 .الفني للتقييمالعروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة العروض   -
 من هذا الكراس. 11الإمهال والمحدّدة في الفصل 

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

 لتي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة.العروض ا -

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض 
لسنة  764ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

جراءات تكليف المحامين بنيابة   2014جانفي   24مؤرّخ في  2014 يتعلق بضبط شروط وا 
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ى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، الهياكل العمومية لد
  للمحامين بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة الوطنية

من  15أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل 
 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764الأمر عدد 

 

 : إسناد الأعداد: .152
 

ــركة المهنيّة للمحامين  لال   المراجع العامة للمحامي   -أ ــاء الشـ أو لأعضـ
 نقطة(: 50)ال مسة سنوات الأ يرة

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.
أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة خلال   الإنابات التيتسند أعداد المراجع بحسب عدد  

 إلى تاريخ تقديم العروض.    2015الخمس سنوات الأخيرة أي من الفترة الممتدّة بين غرة جانفي  
في صورة تقديم عرض في إطار مجمّع بين عدّة محامين أو شركات المحاماة تحتسب المراجع  

 عددي الأقصى المشار إليه في الجدول.لمختلف أعضاء المجمّع مع وجوب التقيد بالسقف ال
العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عيّنة من  احتسابوبهدف 

نصوص الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل 
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  .والمراجعيحول دون إمكانيّة التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام 

 

عدد 
الإنابات 
لدى 
 المحاكم

و   40ما بين 
إنابة  لال  50

ال مسة سنوات  
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

  60و 51ما بين 
إنابة  لال 

ال مسة سنوات  
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

  70و 61ما بين 
إنابة  لال 

ال مسة سنوات  
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

  80و 71ما بين 
 لال إنابة 

ال مسة سنوات  
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

  81أكثر من 
إنابة  لال 

ال مسة سنوات  
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

ــدد   ــعـــ الـــ
ــند  المســ
ــعــنــوان  ب
الـمـراجـع 
 العامة

10 20 30 40 50 

 أ. صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات:
ح للتصــريح على الشــرف بصــحّة البيانات المتعلّقة بالتجربة الخصــوصــيّة  تبعا لإمضــاء المترشــّ

ح(، لا يدعى، في مرحلة 6والعامّة )الملحق عدد  المعني إلى تأييد عرضــــــــــــه  أولى، المترشــــــــــــّ
 بها.بالمؤيّدات المصرّح 

المشارك في طلب العروض. تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح 
وبصفة عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع 

 الإنابة.
 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

ــنوات وحســـــب طبيعتها بطريقة تحف    ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حســـــب الســـ
ر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريّة أو كذلك في وسـائل  حماية المعطي  ات الشـخصـيّة والسـّ

مانات الفنيّة  طبق مواصـفات تتلاءم مع التّجهيزات   لاسـتغلالهاحف  إلكترونيّة تراعى فيها الضـّ
ــتعملة في المجال وذلك لتقديمها عند الطلب  ــياحيةللالمسـ ــفات  وكالة العقارية السـ طبق المواصـ

 نة للغرض في كراس الشروط.الفنيّة المبيّ 
حين أنّ عمليّة  ــّ ــارة للمترشـــــــــــ تتمّ على  من الناحية الفنيّة وترتيب العروض التقييمويجب الإشـــــــــــ
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 النّحو التّالي:
ــاس المعطيـات   لجنـة الفتح والفرز تقييمتولّى ت  • وترتيـب العروض على أســــــــــــ

يرة الذّاتيّة الممضـــــــــاة من  رف والســـــــــّ قبل  المبيّنة في التّصـــــــــاريح على الشـــــــــّ
حين وطبقا   وبقية الملاحق المنصـــوص عليها بملف طلب العروض المترشـــّ

 .المعلنة بكرّاس الشروطللمعايير والمقاييس 
من هــذه الأعمــال بتوجيــه   الانتهــاءبعــد  الوكــالــة العقــاريــة الســــــــــــــيــاحيــةقوم ت  •

ة للمراقبــة والمتــابعــة بــالهيئــة العليــا للطلــب  ــّ الملفــات إلى اللّجنــة المختصـــــــــــــ
من الأمر   10المراقبة اللّازمة عليها طبقا لأحكام الفصـل  العمومي لإجراء

ــنة  1039عدد  ذا ما 2014مارس  13المؤرخ في  2014لســ  اقتضــــت . وا 
أعمال اللّجنة المذكورة طلب المؤيّدات المضـــــــــمنة بالتصـــــــــاريح أو مؤيدات  
ــريح به بخصـــــوص المؤهلات العلمية والمهنية،   ــافية حول ما تم التصـــ إضـــ

الوكــالــة العقــاريــة  ه إلى المحــامين المعنيين من قبــلالطلــب يوج ــّ فــإنّ هــذا
 السياحية.

 نقطة(: 20) المؤهّلات العلميّة للمحامي  -ب 

إلى الخبرة  وبالاستناديهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإنابة 
لى المؤهلات  الوكـالـة العقـاريـة الســــــــــــــيـاحيـةالمتميّزة في الميـدان المطلوب من قبـل  من نـاحيـة وا 

 التصنيف التالي:  وذلك حسبالعلمية للمترشح من ناحية أخرى، 
 لدى التعقيب. المحامون المباشرون  -

 الاستئناف.المحامون المباشرون لدى  -

 المحاماة.شركة أعضاء  -

 الغرض يجب على المترشح التنصيص على أعضاء الفريق المقترح من المتعاقدينولهذا 
إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب وعدد الدورات 
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 التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:
ــفة آلية  - ــند بصـــــــــــ ــارك فعليا أو ت  05تســـــــــــ ابع بنجاح دورة تكوينية  نقاط لكلّ محام شـــــــــــ

صـــة في إطار دورات التكوين المســـتمرّ  التي تنظمها   لإســـتكمال الخبرة المهنيّة متخصـــّ
ويبلغ ســـقف النقاط بهذا العنوان  الهيئة الوطنية بالتنســـيق مع المعهد الاعلى للمحامين

 .(10) عشرة

ــند نقطة واحدة ) - ــاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قام بها مح 01تســـــــــ امي في ( لكلّ مشـــــــــ
 .1(10) عشرةإطار أنشطة الهياكل الدوليّة للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

 

لإثبات المشــاركة في هذه الدورات، يقدّم المحامي المترشــح نســخة مطابقة للأصــل من  
 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

حجم المهام الموكولة للمحامي أو شـــــركة المحاماة من قبل الهياكل   -ج
 نقطة( 30)العموميّة وعددها 

 
 
 
 

 
ــف نقطةيتمّ حذف   - ــيّة  نصــــ الابتدائي  هيكل عمومي في الطور  جارية، لفائدةعن كلّ قضــــ
 .نقاط 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في  في
 الاســتئناف فييتمّ حذف نصــف نقطة عن كلّ قضــيّة جارية لفائدة هيكل عمومي في طور  -

 نقاط. 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في 
ماديّة  ذات معنويّة أو  يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائدة هيكل عمومي أو  -

 

عنددمدا يتعلقّ ارمر بتكليف محدامي بقضددددايدا في الخدارج من قبدل الهيداكدل العموميدّة، يؤلد ، بدالإضددددافدة إلى ذلدك، بعين   1

للمحامين مدى إلمام قام بها محامي في إطار أنشددطة الهياكل الدوليّة   الاعتبار ضددمن ه ا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

امها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أم

ويمكن، ك لك، ارل  بعين الاعتبار إضدافة إلى ه   المقاييس، انضدواء المحامي أو شدركة المحاماة في شدبكة مهنيّة دوليّة 

 لمكاتب محاماة من عدمه.
 

حين المتفرّغين. لــذلــك بقــدر مــا يكون   يهــدف هــذا المعيــار إلى إعطــاء أكثر فرص للمترشــــــــــــــّ
المحـامي المترشــــــــــــــح متفرّغـا للمهمـّة بقـدر مـا يرتفع العـدد المســــــــــــــنـد إليـه بهـذا العنوان والعكس  

 كس وذلك على النحو التالي:بالع
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ح للمشــــــاركة في في تاري  محكمة التعقيب لدى خاصــــــة  ألاعلى  طلب العروضخ تقديم الترشــــــّ
 نقاط. 10يتجاوز 

 :شركة محاماةأو  المحاميتعيين : 16الفصل
  

لا حول معايير   الوكالة العقارية الســـــــــــياحيةلدى  والتقييم المحدثةالفتح  تعدّ لجنة  تقريرا مفصـــــــــــّ
حين ونتائج أعمال  اختيار ح التقييم المترشـــّ حين  فيه على ضـــوء ذلك توضـــّ كيفيّة ترتيب المترشـــّ

 .حصل ذلكوأسباب إقصاء بعض العروض إن 
ــياحية وجّهت و  ة لجنة إلى الل هذا التقريروجوبا  الوكالة العقارية الســـــــــ ــّ لمتابعة والمراقبة المختصـــــــــ

لســـــــــــــنة  764من الأمر عدد  7طبقا لأحكام الفصـــــــــــــل بالهيئة العليا للطلب العمومي المحدثة 
ــل   2014 جانفي  24والمؤرّخ في   2014 ــيات الفصــــ من   8لإجراء مراقبتها عليها طبقا لمقتضــــ

 .الاقتضاءعند  ،وا عادة النظر فيها الأمر السالف الذكر
ه اللجنـة المـذكورة قرارهـا إلى  الأعمـال،من هـذه  الانتهـاءوبعـد    الوكـالـة العقـاريـة الســــــــــــــيـاحيـةتوجـّ
 .لتنفيذه ةالمعني 

 :  والشّروع في المهمّة العقدإمضاء: 17الفصل 
في  الوكالة العقارية الســـياحيةمن قبل  ااختياره ي تمّ الت  أو شـــركة المحاماة المحاميإعلام  يتمّ 

طبق النموذج   المحرر باللغة العربية عقدالد. ويجب عليه إمضــــــــاء ن بوثيقة التعهّ العنوان المبيّ 
حسـب  وذلك وضـرورة توضـيحها  تهايرى الطرفين أهميّ  إضـافة بنود يمكنو. المصــاحب لهذا

 .  الوكالة العقارية السياحيةمقتضيات وواقع نشاط 
مضا العقدعلى إثر المصادقة على و  اتخاذ  يتولىل المحامي أو شركة المحاماة، يتم إعلام ئهوا 

 .بذلك ذنالإكل الإجراءات الضرورية لضمان إنطلاق المهمّة بمجرد تسلم 
يحرم من إلا أنّه، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة  

تاريخ ( تحتسب من  02الهياكل العمومية لمدّة سنتين )  المشاركة في الصفقات التي تنظمها كلّ 

(  10)عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
 أيام عمل.
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 الملاحق 

 
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

طلب  ةصاحب  الوكالة العقارية السياحيةتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
 العروض

قصائيّة المنصوص عليها : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   4بالفصل تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 
 من كرّاس الشروط

تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في : 6ملحق عدد 
 العرض

عضاء سميـة في ا  : قائمة 7ملحق عدد 
 
و ا
 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( ا

 
المحامي )المنفرد( ا

 الشركة المهنيّة للمحاماة 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام: 8ملحق عدد 

 
 المحامي )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضا
 
و ا
 
ئيّة ا

داريّة والتعديلية  والتحكيمية والا 
و المحامين المباشرين     )في  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 

 
ا

و حالة مجمع( 
 
  اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمينا

 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

و المحامين المباشرين لمحامي المباشر  التكوينية المتخصصة التي تابعها اقائمة الدورات  :  10ملحق عدد  
 
ا

و )في حالة مجمع( 
 
طار دورات التكوين المستمر التي لشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينا اة في ا 

نشطة الهياكل 
 
طار ا و في ا 

 
على للمحامين ا

 
تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

 الدولية للمحامين.
 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  جدول التعهدات: 12ملحق عدد  في القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية   ةوالا 

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
لشركة المهنيّة اا

 .والوكالة العقارية السياحيةاة ، للمحام
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 1 ملحق عدد

 
 تعهّد الوثيقة  

 ............................................................................... () الاسم واللقب والخطة .1إني الممضي أسفله  -

 ...............................................................................................................ب:.المتصرف باسم ولحسا-..

 ... .................................................................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوق ب  منخرطال -

 .............................................................................(العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -
 بصفتي :  -

بإنابة  طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 
 المحامي :

 .ملف طلب العروض  (1) 
 . الالتزام وثيقةمثّل  تي ت وثيقة التعهد ال( 2) 
 . كراس الشروط  الإدارية الخاصة )البنود التعاقدية(( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدّرت على مسؤوليتوبعد أن ق 
 وألتزم بما يلي:  أتعهّد 

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّ . 1 

 ةالمحدّد  الأجرة مقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة ب وفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2
 طبق التراتيب القانونيّة في الميدان.

  تاريخ  منأيام  10 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3
 الإدارية الخاصة.  نص عليه كراس الشروطتوفقا لما   الإعلام به

 التي تكون جزءا من العقد.بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال ( 4
 لآخر أجل محدد لقبول العروض. يوما ابتداء من اليوم الموالي  60 مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد ( 5
في قانوني. و ة تضارب مصالح أو أيّ حجر  لافي ح  مثلها ليست(التي أشركة  ال  )أو أنّ لست  أنني  شهد  أ(  6

 العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فسخ  فإنه يتم ،ذلك خلافصورة ثبوت 
 

 
 

 

ارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عب1
 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد. البيانات المتعلقة 
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  البنك فتوح بحساب المالتحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ  الوكالة العقارية السياحيةع دفت
أو   البنكية ذكر الهويّةأو البريد: ............................ تحت عدد: .......................... )

 ( البريدية
 

 
 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 
 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب 
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 2 ملحق عدد
 

 حول المشارك  بطاقة إرشادات عامة 
 

 ..................................................................المحـاماة إسم شركة واللقب أو  الاسم

 .............................................................................تاريخ الترسيم في المحاماة
  ......................................................................................... عنوان المقرّ 

 ................................: ........وفقا للإجراءات القانونيةّ  موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب   عنوان
  ............:..................................................................................لهاتفا

 ........................................................................الإلكتروني للمحامي  أو شركة المحاماة    العنوان
 :.................................................................................  المعرّف الجبائيرقم  
 خطة(الاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرض ض شخص المفوّ ال
 

 ........................................ فير بـ حرّ 
 

 (المشاركوختم  إمضاء)                                                 
 
 

 ة به.  تقديم الوثيقة الخاصّ عضو   جب على كلّ ي ،  محامين أوشركات محاماة ع صورة تجمّ في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد  
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير 

 مهمّة  ال في م تلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز 
 

 ................................................................................................................ إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 

 .......... ......................... ............................................................................ ...........للمحامينممثلّ الشركة المهنيّة 

 .................... .....................بتاريخ ...........................................عدد  الوطنيّة تحتالمسجّل بالهيئة 

 .................. ................................................................................ المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

 . الصفقة لفائدتي إسناد عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

 .............. ............................في  .............................حرّر بد 

 المشارك(  وختم  )إمضاء 
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 4ملحق عدد  
 

 
 الوكالة العقارية السياحية لدى  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 طلب العروض  ةصاحب
 
 

 ................................................................................................................ إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 

 ........................................... ...... ........................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيّة 

 .......................... .................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 .................................................... ..............................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أو  العقارية السياحية الوكالةإطارات أو  أعوانأعمل ضمن أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن 
 مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدةّ خمس سنوات على الأقلّ.

 

، فترف  نسـخة  1998لسـنة   1875)وفي صـورة القيام بععمم الهيكل طب  أحكام الأمر عدد 

ة بدقّة تاريخ  لك أو الإدمء بعممة   ر عليه من قبل الهيكل يوضـــّ من مكتوب الإعمم مؤشـــّ

 البلوغ عند الإقتضاء.(

 

 ............................ في ............................. حرّر بد 

 المشارك(   وختم  )إمضاء
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 5ملحق عدد  
 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى 
 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل  

 
 ................................................................................................................ إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللّقب( 

 ........................................ ... ..................................................................... ......... للمحامينممثلّ الشركة المهنيّة 

 ................... ........................................بتاريخ  .......................................... المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 ............................... .................................................................. المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصـرّح على شـرفي أنيّ وكافّة أعضـاء الفري  المتدخّل من المحامين المقترحين م نوجد في 

 .المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة المنعت إحدى حام

الفصـــل بالفقرة الأخيرة من  كما أصـــرّح أنّنا م نوجد في إحدى الحامت المنصـــوص عليها

   .طلب العروض كراس شروطالثاني من 

 

 ............................ في.............................  حرّر بد

 المشارك(   وختم  )إمضاء 
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 6ملحق عدد  
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات  

 والمراجع العامّة و/ او ال صوصيّة المذكورة في العرض 
 
 

 ................................................................................................................ إنيّ الممضي أسفله )امسم واللّقب( 

 ......... ........................................................................ ........................................ممثلّ الشركة المهنيّة للمحامين

 .............................................................. بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد 

 ...................................... .............................................................. المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي قدمّتها في ه ا 
 العرض.

وأتحمّل مسؤوليّتي القانونيّة في صورة ثبوت خمف  لك أو تبعا لعدم تقديمي للّجنة المكلّفة 
 ا من وثائ  بعد طلبها منيّ لمدةّ تتجاوز عشرة أيّام.بالفرز لما يثبته

 

 

 ............................ في ............................. حرّر بد 

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 7عدد   ملحق
 

 
   المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(سميـة في إقائمة 

 اة  للمحاملشركة المهنيّة أعضاء اأو 

 
 

 ع ر  واللقب   الاسم  الشهادة المحرز عليها  تاريخ الترسيم بالهيئة 

   
 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

   
 

8 

   
 

9 

   
 

10 

  

 ............................ في.............................  حرّر بد

 المشارك(  وختم  )إمضاء 
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 8عـدد  ملحق
 

 المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(   التزام
 الوكالة العقارية السياحيةأو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة  

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية  
 

أقرّ  ……………………………………………….............................................…………)الإسم واللّقب(  إني الممضي أسفله 

كما أقرّ بصحة   از المهمّة(بعنج)ألتزم  الفري  المتدخل والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي  كرهم يلتزم   بأنّ 

 المعلومات الواردة به ا العرض:  كافّة

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة 
 

 المحامي    إمضاء

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 

 

 ............................ في.............................  حرّر بد

 المشاركوختم  )إمضاء  
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 9عـدد  ملحق

أو المحامين المباشرين       المباشر لتجربة العامة للمحامي قائمة المراجع المبيّنة ل
 لال ال مس   اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمينأو )في حالة مجمع( 

  يرة سنوات الأ
 تاريخ فتح العروض(إلى  2015 جانفي 1)من  

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور
 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة 

 عدد الانابات  
 2015سنة . لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    
    
    

 
 2016سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    
    
    

 2017سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    
    

    
    

 2018سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    
    
    
    

 2019سنة  لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    
    
    
    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات .........................
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 جدول تفصيلي للمراجع العامّة
 

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمةّ

 الطور
 عدد القضيةّ 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة 

 

 الشخص    أوالهيكل العمومي  
 الخاص

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      
      

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      

 ............................في............................. حرّر بد

 )إمضاء وختم المشارك( 

 .يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض •
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 10عـدد  ملحق
أو المحامين  لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المت صصة التي تابعها ا

اة في لشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينأو المباشرين )في حالة مجمع( 
إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع  

 أنشطة الهياكل الدولية للمحامين. المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار 

 ع ر  المحور  السنة 

 الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين المسلمة من قبل  و شهادات استكمال الخبرة    التكوينية  الدورات 
  

 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  
 

5 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية 

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  5 

  

 ............................ في.............................  حرّر بد

 )إمضاء وختم المشارك(

 .في الدورة المعنية يقدّم المحامي المترشح نس ة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة
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 11عدد   ملحق

 سيـــرة ذاتيـــة 
 

 ........................................................................................................................................واللقب:  الإسم*
 .........................................................................................................................*تاريخ الولادة ومكانها: 

 .......................................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة : *

 ........................................................................................................تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف: *
 ...........................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 ...................................................................:وفقا للإجرءات القانونيّة إن وجدعنوان موقع الواب *

 
 : ل عليها المترشحالمتحص   الشـهــائد العلميــة

 

 الشهـادة العلمي ة الجامعية المؤسسة  ج سنة التـخـر  
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 : الخبرة العام ة في المحاماةملخ ص 
 

 
النتائج المحق قة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 
 ميدان النزاع 

  الناشطة في شركةالأو  الهيكل العمومي 
التي قام المحامي أو   القطاع الخاص

 شركة المحاماة بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 الدراسات والبحوث
- 
- 
- 
-  
-  
- 
-  

 أو الماد ة المطلوبة(  ان وجد  الاختصاصذكر    )في مهنة المحاماة    الخبرة الخصوصيةملخ ص  
 

 
النتائج المحق قة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الشركة الناشطة في  الهيكل العمومي أو  
القطاع الخاص التي قام المحامي أو  

 شركة المحاماة بنيابتها
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نشاطه في العلاقة  المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  -

ة المترش ح إليها:  بالمهم 

 .التكوين في اللغات •

 

 ممتاز جيد جدا  جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 
 

 الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة. •

-   

-    

-  
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 دولي ة لمكتب محاماةالإنضواء في شبكة  •

 
-   

-    

-  

 
 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

 

 ............................ في............................. حررّ بـ                                                        

 

 )إمضاء وختم المشارك(                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 

35 

 

 
 12عدد   لحقم
 

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال  جدول التعهدات
والإدارية والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية منشورة لدى المحاكم 

 ةوالتعديليّ 
 
 

الآجال   الجارية الإنابات 
التقريبية  

لإنتهاء الإنابات  
 الجاريةّ 

الملاحظات  
الإضافية  

والتوضيحية التي  
يراها المترشح أنّها  
ضروريةّ لذكرها  
لتحديد جدول  

 التعهدات 

عدد  
 الإنابات 

موضوع  
 الإنابات 

المحاكم أو  
الهيئات  

المنشورة  
 أمامها القضايا 

 

الهيكل   الطور 
 العمومي 

شخص  
 خاص 

        

        
        

        

        

        

        

        
 
 
 

  

 المترشحوختم    إمضاء  
 

 

 

 ............................ في............................. حررّ بـ
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 13عدد   ملحق
 
المباشر أو    لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

لشركة المهنيّة  اأو  مجمع المحامين المباشرين 
 1و الوكالة العقارية السياحيةاة ، للمحام

 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 
 

 تتمثلّ مهمة: 
 الأستا  .......................................................................................... 
 أو  
 ................................................... موضوع اتفاقية الشراكة( جمّع المحامينم) 
 أو 
 .......................................... .)الشركة المهنيّة للمحاماة( ........................ 

في  القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام ب و  الوكالة العقارية السياحيةطب  ه ه امتفاقية في نيابة 
سواء   ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة  لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  ا  والدفاع عنه  هاحق

 .س أو ك لك خارجها عند الإقتضاءن في تو
 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

وأعوانه صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو  تخضع ه ه الصفقة للتشريع
 . الإجتماعي نالجبائي والضما نالساري المفعول في الميداالتشريع إلى 

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 
 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعمه طب  أحكام القرار 
المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر 

ومبلغ تأمين  والمصاريف المكتبيّةومعاليم طوابع تسجيل الأحكام  القضايا والطوابع الجبائية 
 .والتعقيب امستئناف أحكام

 

قضايا كحد أقصى في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى  (03)يتم تجميع 
أو المادة أو نظرا لطبيعة القضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة  بوحدة الموضوع أو السب

 .واحدة والتي تعتبر أتعاب قضية واحدةمعالجتها 
 

 
 يمكن إضافة فصول ألرى وذلك حسب متطلّبات الملف أو الإنابات ولصوصيّاتها.1
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ان المحامي قد ب ل العناية المزمة وحق  نتائج   اإ ا ما تبين له  العقارية السياحيةللوكالة  يمكن  
 اسند له منحة تكميلية تقدرّ من قبلهت إيجابية بالنظر الي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن  

وإمضاء ملح  في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة 
ة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل ه ه المنحة ضمن السقف والمراقب 

 المحددّ للمحامي.
 
 

  : الوكالة العقارية السياحيةالموضوعة على كاهل  الالتزامات:   4الفصل 
  

بتوفير الظروف الممئمة لإنجاز المحامي لمهمّته.  الوكالة العقارية السياحيةتزم تل -أ

وله ا الغرض، تتولى خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي 

رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلّم ممضى من المحامي. كما يضمّن 

عقارية الوكالة الالملف وجوبا بم كرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات 
 . السياحية

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو  -ب

 قبل موعد الجلسة، أو امجتماع، بأسبوع على الأقل.  الوكالة العقارية السياحبةالهيئة أو  

الوكالة عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدمّها في إطار نيابة  -ت

 ا.العقارية السياحية

 كشف المعطيات الماليّة والمؤيدات العلميّة المتعلّقة  لوكالة العقارية السياحيةلم يمكن  -ث   

من الأمر   15لفصل  بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طب  أحكام الفقرة الأولى من ا

جراءات تكليف  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد  المتعلّق بضبط شروط وا 
المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 

 .والتحكيمية
 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل
يتولى بواسطة صك بنكي و لك بعد تقديم فاتورة في الغرض و يتمّ خمص صاحب المهمة 

 .وكالة العقارية السياحيةللالإدارة الماليّة  الخمص
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( يوما 30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثمثون )
 من تاريخ إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم 

طور التعقيب  في)باستثناء القضايا أجر عدول التنفي   الوكالة العقارية السياحية وتحمل على

الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم  والمحكمةوتلك المنشورة لدى المحكمة العقارية 
 .تسليم الوثائ  والمؤيدات(

والخبراء ومصاريف الترسيم بعدارة عدول الإشهاد  أجرة    الوكالة العقارية السياحيةعلى  وتحمل  

 الملكية العقارية.

مصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج مجال منطقة  الوكالة العقارية السياحيةتحمّل تكما  

أو تونس الكبرى أو خارج مراكز الوميات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي 

في حدود حامت التنقل الفعليّة والثابتة للمحامي، كلم    30له ا الغرض    أعضاء شركة المحاماة

 شخصيّا، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة.

وإ ا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف التنقّل 

 مي ال هاب والرجوع.والإقامة حصريّا في حدود أيّام المهمّة دون سواها بما فيها يو 

وفي كل الحامت، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع 

 إتفّاق كتابي منفرد ومسب  بين الطرفين و لك بصرف النظر عن امتفاقية المتعلقة بالأتعاب.

ة، يتولى الهيكل إمّ أنّه وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاما
مثبتة له ه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين فاتورات العمومي خمصها على أساس 

 بالأعمال موضوع امسترجاع و لك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.
 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 
  

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:
ب ل العناية المزمة للدفاع عن مصالة الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحاكم أو  -

 الهيئات القضائيّة و التعديلية والتحكيمية.

بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند امقتضاء، وإعمم الهيكل العمومي حضور كل الجلسات   -

أو الإعمن عنها من الجهة  كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثمثة أيام من تاريخ انعقادها

 .المتعهّدة

 ترسيم قيد احتياطي في الدعاوى المكلف بها. -

وعرضها على الوكالة لإبداء التعلي  على تقارير امختبار موضوع القضايا المكلف بها  -

 الرأي. 

حضور امجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أو  -
 هاببدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي 

عن طري  الفاكس أو دعوته كتابيا سواء  الوكالة العقارية السياحيةتولى ت وله ا الغرض، 

 ي لحضور ه ه امجتماعات و لك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.ن البريد الإلكترو
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مقابل وصل تسلّم، من مشروع العريضة قبل إمضائها  الوكالة العقارية السياحيةتمكين  -

حولها بممحظات  الوكالة العقارية السياحيةحتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 

في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ  لك موافقة ضمنية منه 

 على محتواها وإ ن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون.

من شهادة في خمص معاليم الضمان امجتماعي وخمص الوكالة العقارية السياحية  تمكين   -

و لك وجوبا مسؤوليته المدنيّة تأمين وما يفيد قيامه بتأمين معاليم انخراطه في صندوق ال

 قبل خمص امتعاب.

 : مدةّ الإتفــاقية : 7الفصل 
 

وفي صورة وجود قضايا ،  تاريخ إمضاء العقدتضبط مدةّ امتفاقية بـثمثة سنوات تبدأ من 
للمحاماة من قبل اللجنة جارية في ه ا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيّة 

فيتولى مواصلة ه ه القضايا    المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي

الوكالة وف  قواعد العناية المهنيّة و لك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه، وتمكين 
 من نصّ الحكم الصادر فيها. العقارية السياحية

 

 لتقيّد بتركيبة الفريق المتدخّـل :: ا 8الفصل 
 

يلتزم صاحب العقد بتوفير الفري  ال ي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث 
العدد والمستوى العلمي والتجربة المهنيّة دون سواه إمّ أنّه وفي صورة تغيير التركيبة في 

لك كتابيا وتغيير المحامي )ن( ب   الوكالة العقارية السياحيةالأثناء، فيجب على المحامي إعمم  

المتخلي )ن ( عن المهمّة بمن له )م( نفس المؤهمت العملية والمهنيّة ونفس التجربة من حيث 
عدد السنوات على أن يحظى  لك، مسبّقا، بموافقة الهيكل المعني كتابيا على ه ا التغيير 

المختصّة للمتابعة  وإمضاء ملح  في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة
 والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي.

وفي خمف  لك، وفي صورة تع رّ توفير مترشة جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط 

أوفي صورة عدم موافقة  الوكالة العقارية السياحيةال ي تمّ على أساسه اختيار المتعاقد مع 

الهيكل المعني على المترشّة المقترح، فله حّ  فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض 
( يوما إن 15للمتعاقد معه عن طري  عدل تنفي  وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة )

 لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصمح الخلل مقارنة مع العرض المقدمّ من قبله.
 

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 
 

 ت التالية:،   ، تفسخ ه ه امتفاقية، آليا في الحام8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل  

 انتهاء مدةّ التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعمه. -

 .أو الإحالة على عدم المباشرة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة وفاة -
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لوكالة العقارية ا  وجه لهت ه ه الصورة    عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في السياحية 

 ،ه ا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  د م يقلّ أجل محدّ 

إجراء آخر أو تكليف من يتولى  دون أيّ  العقدفسخ  وكالة العقارية السياحيةلليمكن 

 .راه ممئمات حسب الإجراء ال ي ه جازإن 

في  هاوإهدار حقبالتزامه  العقد إخمل صاحب الوكالة العقارية السياحيةلدى إ ا ثبت   -

مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد  هقيامالتقاضي أو ثبت 

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا التأثير في

المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها ويتولى 
 كتابياّ من قبل الهيكل العمومي.

 

 :10الفصل 

تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيّة أو الوكالة العقارية السياحية  في صورة قرار  

تصرف له وجوبا أتعابه كاملة   واقعية ثابتة ل لك ، في قضيّة م زالت جارية، ففي ه ه الحالة،
من  40التي تحتسب طب  أحكام الفصل الثالث من ه ه امتفاقية و لك عمم بأحكام الفصل 

 والمتعلّ  بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت  20المؤرّخ في   2011لسنة  79المرسوم عدد 
 
 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 11الفصل 
في حالة نشوب خمف في تأويل أحكام ه ه امتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. وله ا 

من الأمر   (7)  مكاتبة اللّجنة المحدثّة بمقتضى الفصل  الوكالة العقارية السياحيةتولى  تالغرض  
جراءات تكليف  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد  المتعلّق بضبط شروط وا 

المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 
 .والتحكيمية

وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخمف وديّا، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات 
 حقوقه لدى المحكمة المختصّة.القانونية التي يراها للدفاع عن 

 

  : مصـاريف التسجيل : 12الفصل 
 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 
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 :العقدصحة : 13الفصل 
للوكالة العقارية المدير العام  رئيسال ئه من قبلإمضا إم بعدحيحا ص ا العقدكون ه ي م 

 .السياحية

 
 

 : محلّ المخـابرة:14الفصل 
عيّن كل طرف محل مخابرته في عنوانه الم كور أعمه. غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير 

طري     نع لك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعمم بالبلوغ للطرف الآخر أو ك لك  

 في . نإعمم بواسطة عدل الت 
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي              قارية السياحيةالوكالة الع  

 أو                                                                              
 تجمع المحامين                                                                        

 أو                      
 شركة المحــامـــاة              


