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ل  الفصل  موضوع طلب العروض:الأو 

 

ل موضوع
ّ
)محل المخابر لدى التعقيب مين بجدول المحامينالمرسّ من بين  ، مباشر محام   اختيارطلب العروض في  يتمث

لدى  عنهاوالدفاع  هافي حق والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة الشركة التونسية للتنقيبلنيابة  ،تونس الكبرى(

الأحكـام التشريعية الجاري بها  تضيهتقالمحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديليّة وفق ما 

 .والتجاريّة والجبائيّة والجزائيّة والتحكيم والعسكرية لإجـراءات الإداريّـة والمدنيّةالعمل المتعلقة با

 المحمولة على الطرفين المتعاقدين. والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 

 

 : شروط المشاركة 2الفصل 

 

 .في تاريخ صدور طلب العروض التعقيب لدىمين المرسمين بجدول المحامين للمحا في طلب العروض يمكن المشاركة

ى بالنّ  المحامينلا تجوز مشاركة 
ّ
فاذ العاجل ما لم الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتض ى قرار تأديبي بات أو محل

 .1يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقص ى لقبول العروض

مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل أو كما لا يمكن 

تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء 

سيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها ا
ّ
على  آخرمانع  أي أو لمحامي قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديهاهياكل الت

 من مرسوم المحاماة. 32معنى الفصل 

ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتقاعدين على الرغم من 

 ترسيمهم بجدول المحاماة.

 

 المشاركة كيفية:  3الفصل 

  .منفردا طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 

                                                 

1
الفرز الفتح و  )لجنة لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي للمحاماةالوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية التثبّت من  إن 

بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات او للغرض(، المحدثة 
 28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد  من الأمر 16الفصل  لأحكامالهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية  2014 جانفي
 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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 إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 

في تاريخ صدور طلب  التعقيب لدىمين المرسّ المحامين  موجّه إلى جميع قسط وحيد   يتكوّن طلب العروض من

 .العروض

ويشمل هذا القسط القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري المحدّد من قبل الهيكل 

 الأداء على القيمة المضافة لكامل مدّة التكليف. اعتباربدون  دينار وعشر آلافمائة العمومي ما قدره 

 

 :طلب العروضسحب ملف :  5الفصل 

 

 
ّ

  اسح تحميل كرّ يتولى المترش
ّ
 روط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العموميةالش

)www.marchespublics.gov.tn( أ  ( و موقع الهيئة الوطنية للمحامينhttps://avocat.org.tn أو )  موقع واب 
ّ
ركة الش

  ( www.cotuforage.com.tn/ctfنقيب ) ونسية للتّ التّ 
ّ
ى تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على بعد أن يتول

 وبالإضافة إلى ذلك  الموقع المذكور.
ّ
 اس الشروط مباشرة من يمكن سحب كرّ  ه، فإن

ّ
نقيب الكائن ة للتّ ونسيّ ركة التّ الش

 نهج الص   19ــــــــــبها الاجتماعي مقرّ 
 
 قليدي  ناعات الت

 
ل  –أريانة  II - 2035ة رقي  ة الش ابق الأو 

 
 الط

 
ؤون )مصلحة الش

 ة(.القانوني  

 

 ضة العرو صلوحي  : 6الفصل 

 

ين يوملمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار 
 
 الأقص ى اريخللتّ من اليوم الموالي  ابتداء (ايوم 60) است

 د لقبول العروض.حدّ الم

 

 العروض:وملاحق ملف طلب  التوضيحات:7الفصل 

 

 . طلب العروض عن الإعلاننشر من تاريخ  ام( أي  10) عشرةا إيضاحات في أجل أقصاه يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيّ 

التي يطلبها  والاستفساراتصلة بالملاحظات وضيحات المتّ الإجابات والتّ ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و 

 
ّ

  ساحبييوجه إلى جميع حون، و المترش
ّ
د ( أيام قبل التاريخ الأقص ى المحدّ 10روط في أجل لا يتجاوز عشرة )كراس الش

 سحب كرّاس الشروط المشار إليهال الإلكترونية الاستمارةالمبيّن في  لمحاميلالبريد الإلكتروني  عبروذلك  لقبول العروض

ق 2014جانفي  28المؤر خ في  2014لسنة  764الأمر عدد من  4الفصل الفقرة الثانية من ب
ّ
بضبط شروط  المتعل
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وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 

 .والتحكيمية

 .لكافة المترشحين السريع عن طريق البريدتعميم ملف طلب العروض المشار إليه  ،الاقتضاءعند كما يجوز 

  معطيات تكميليّةتوجيه  للشركة التونسية للتنقيب يمكنو  ،هذا
ّ

 إلى المترش
ّ
 الاس ذين سحبوا كرّ حين ال

ّ
قصد  روطش

 العروض. أجل تقديم انتهاءقبل أيام ( 10عشرة )أدناه مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل 

 

 : المالية اتالضمان:8الفصل 

 

قة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 
ّ
 .الصفقات العموميّة بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعل

 

ةعن  عقد تأمين:9الفصل  ة والمهني  ة المدني   :المسؤولي 

 

في تاريخ  المفعول  سارية، المسؤولية المدنية والمهنية عن تأمين عقد تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  نيتعيّ 

  آخر أجل لتقديم العروض.

ق بالإعلام بالحكم إلى حين  اتجديد شهادة التأمين سنوي   ،الصفقة صاحبعلى المحامي  يجبكما 
ّ
ة قضيّ  آخرالمتعل

 .د بهاه  تع  م  

 بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها المحامي.من يوم الإعلام بداية  انأسبوع انقضاءعقد التأمين إلى حين  ويسري 

ق بآخرالإعلام بالحكم بداية من يوم  انبانقضاء أسبوعلاغيا  عقد التأمينويصبح 
ّ
. وإذا قضية يتعهد بها المحامي المتعل

بمقتض ى وذلك  الأجل المذكور أعلاه انقضاءقبل  الشركة التونسية للتنقيبعنيّة من قبل المشركة التأمين تم إعلام 

لة و رسالة 
ّ
لم  المحامي بأنّ  تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام،أو بأية وسيلة أخرى  مع الإعلام بالبلوغ مضمونة الوصول معل

 . عقد التأمين انقضاءعلى  الاعتراض، يتم التعاقديّة التزاماتهب يف
ّ
وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلا

مها ت في الغرضبشهادة 
ّ
 .الشركة التونسية للتنقيبسل

 

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل 

 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

 في ظرفين منفصلين ( من هذا الكر اس11بالفصل )المبيّنة  وجميع مؤيداتها العرض الفني والوثائق الإداريّة نضم  ي  
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متعلق  2020 لسنة 20عددطلب عروض " لا يفتح  عبارة:يكتب عليه يختم و ثالث خارجي  يدرجان في ظرفومختومين 

 .الشركة التونسية للتنقيبتكليف محامٍ لإنابة ب

الوصول أو  عن طريق البريد مضمون والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية 

م مباشرة إلى مكتب الضبط التابع 
ّ
 لعن طريق البريد السريع أو تسل

ّ
 مقابل وصل إيداع.  نقيبونسية للتّ ركة التّ لش

مها في مكتب الضبط المعيّن للغرض ثمّ 
ّ
الخاص بالصفقات سجلّ الفي وفي مرحلة ثانية تسجّل تسجّل الظروف عند تسل

 إلى موعد فتحها. مختومةحسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى  العمومية

  آليّا: يقص ى

 كلّ عرض ورد بعد الآجال.  -

 .ولا يحمل ختم المحامي كلّ عرض لم يكن مغلقا -

 كما يقص ى:

 الإضافيجل الأ  خلال ارفعهلم يتمّ المشارك على بنود كرّاس الشروط و كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها  -

 .الشركة التونسية للتنقيبمن قبل  الممنوح له

 كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة.  -

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

ر العروض بكاملها بالحبريجب أن  بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط. ويقص ى كل  تحر 

 الشروط المطلوبة.عرض لا تتوفر فيه 

نة للعرض::  11الفصل  الوثائق المكو 

 ما يلي: يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على
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 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الإدارية الوثائق                                                                           

المشارك على كلّ صفحة  ختم وإمضاء --- كراس الشروط

 .وإمضاؤه في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

 وثيقة التعهّد

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (1عدد)

آخر الوثيقة مع  فيوختمه  المشارك  إمضاء

 بيان التاريخ .

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

 (2عدد)

في آخر الوثيقة مع ء المشارك وختمه إمضا

 . بيان التاريخ

بطاقة من مطابقة للأصل نسخة  بطاقة تعريف جبائية

 التعريف الجبائية.

--- 

 والتقاعد للمحامينالحيطة  صندوق ب انخراط شهادة

 

أو نسخة مطابقة  الشهادة أصل

 .للأصل من الشهادة

الشخص المفوّض له وختمها ممضاة من قبل 

 .مع بيان التاريخ

 لمحامينا بجدول  مهنية في ترسيمشهادة 

 

الشهادة المهنية أو نسخة  أصل

 مطابقة للأصل منها

أو  أو الكاتب العام للهيئـة العميد إمضاء

مع وختمه رئيس الفرع الجهوي دون سواهم 

 .بيان التاريخ

بالنسبة )الاجتماعيبالصندوق الوطني للضمان  الانخراطشهادة 

أو تقديم تصريح على الشرف بعدم  الأعوان(للمعاونين و 

 الاستعانة بمعاونين أو أعوان.

من مطابقة للأصل نسخة 

 الشهادة.

إمضاء الرئيس المدير العام للصندوق 

الشخص  من أو الاجتماعيالوطني للضمان 

 .مع بيان التاريخوختمه المفوّض له 

إمضاء الرئيس المدير العام لشركة التامين أو  نسخة مطابقة للأصل من العقد عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة

من الشخص المفوّض له وختمه مع بيان 

 التاريخ.

تصريح على الشرف يلتزم بموجبه المشارك بعدم القيام مباشرة 

أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في 

 همّة.الممختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (3)عدد

في آخر الوثيقة مع وختمه إمضاء المشارك 

 .التاريخبيان 

ه لم يكن عونا عموميا تصريح على الشرف يقدّ 
ّ
مه المشارك بأن

عن  انقطاعهعن  مضت، أو الشركة التونسية للتنقيبلدى 

 مدّة خمس سنوات على الأقلّ. االعمل به

أو نسخة مطابقة للأصل  تقديم الترخيصيجب وفي خلاف ذلك، 

تراتيب ا للطبق (حسب الحالة) الإعلام نسخة من مكتوب أو منه

الأمر عدد من  5الفصل وخاصّة منها أحكام  الجاري بها العمل

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (4) عدد

 

 

في آخر الوثيقة مع وختمه إمضاء المشارك 

 .بيان التاريخ
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بضبط  المتعلق 1998سبتمبر  28ؤرّ  في الم 1998لسنة  1875

قة بإسناد الموظفين العموميين 
ّ
الشروط والإجراءات المتعل

 بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم. ترخيصا لممارسة نشاط خاص

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

من كرّاس  2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 الشروط

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (5عدد    )

 إمضاء المشارك وختمه مع بيان التاريخ.

 في فرز العروض: اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتم  

تصريح على الشرف بصحّة البيانات والمراجع العامّة و/أو 

نة بالعرض.  الخصوصيّة المضم 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (6عدد    )

 إمضاء المشارك وختمه مع بيان التاريخ.

للأنموذج المدرج بالملحق طبقا  (نفردالمالمحامي ) في اسميةقائمة 

 (7عدد  )

في آخر الوثيقة مع  وختمه إمضاء المشارك

 .بيان التاريخ

  التونسية للتنقيب بنيابة الشركةمشارك )منفرد  التزام لكل محام

لدى  في حقها والدفاع عنها والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة

المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة والإدارية 

 .والتعديليّة

بقا للأنموذج المدرج بالملحق ط

 (8)عدد 

في آخر الوثيقة مع وختمه إمضاء المشارك 

 .بيان التاريخ

كل محام مشارك على أن  مضاءبإالتعريف 

يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد 

 .صدور إعلان طلب العروض

خلال  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل

 .خيرةالخمس سنوات الأ 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (9عدد  )

في آخر الوثيقة مع وختمه إمضاء المشارك 

 .بيان التاريخ

المحامي  التي تابعهاالمتخصصة الدورات التكوينية قائمة في 

                                                                         التي   المستمر لاستكمال الخبرة التكوينفي إطار دورات المباشر 

 
ّ
نسيق مع المعهد الأعلى تّ مها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنظ

 للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 ( 10)عدد  

في آخر الوثيقة مع وختمه إمضاء المشارك 

. يقدّم المحامي المترشح نسخة بيان التاريخ

مطابقة للأصل من شهادة المشاركة في الدورة 

 المعنية.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  المباشر السيرة الذاتيّة للمحامي

 ( 11)عدد 

مع بيان إمضاء صاحب السيرة الذاتيّة 

 التاريخ.

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا  التعهدات جدول 

وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة تزال منشورة لدى المحاكم 

 .والإدارية والتعديليّة

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (12)عدد 

في آخر الوثيقة مع  وختمه إمضاء المشارك

 .بيان التاريخ

الشركة المبرم بين المحامي من جهة، و  النيابةعقد مشروع 

 من جهة ثانية.التونسية للتنقيب 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 

 (13عدد )

وختمه في آخر صاحب العرض إمضاء 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

ل عدم تقديم الملحق رقم  ملاحظة:
ّ
ة والتي تندرج ضمن وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنيّ  1يمث

 قصاء العرض ويجوز لإ موجباتقييم العرض سببا 
ّ
مبدأ المساواة بين بشرط احترام نقيب ونسية للتّ ركة التّ للش
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كتابيا استكمال بيانات  ح العروض،تجلسة فمن تاريخ  أيام 07، في أجل لا يتجاوز طلب عند الاقتضاءتالمشاركين أن 

 ة شريطة ألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.ومستندات وتوضيحات تتعلق بالعروض الفنيّ 

 :فتح الظروف: 12الفصل 
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ركة التّونسية للتنقيبتحدث لدى 
ّ
العام المدير  رئيساليتم تعيينها بمقرر من  العروض تقييملجنة خاصة بفتح و  الش

  .للشركة

  .الفنيّة العروضالوثائق الإدارية و المحتوية على الخارجية والظروف الظروف تجتمع اللجنة المذكورة لفتح 

وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحدّديْن بنص إعلان الدعوة إلى  ةعلنيّ  تكون جلسة فتح العروض

  المنافسة.

  ل لهم طلب ل في سير أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأسباب. كما لا يخو 
ّ
لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخ

 تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها. 

  ّالعروض الواردة في الآجال القانونية المحد 
ّ
 .دة لقبول العروضلا تفتح إلا

  ّعرضهعلى عارض أن يدخل  لا يمكن لأي  
ّ
 أعتبر هذا العرض لاغيا. أية تغييرات وإلا

-  
ّ
 يتمّ الشروع في عمليّة الفتح طبقا للت

ّ
والتثبّت الظرف الخارجي للعرض  وذلك بفتحرتيبي لتاريخ الورود سلسل الت

 الوثائق الإداريّة المطلوبة. كلّ  وجود من

 .التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها والاقتصار علىفتح الظرف المحتوي على العرض الفنّي  -

  ،الاقتضاءعند  ،يمكن التي تدخل في تقييم العرض الفنّي للمشارك الوثائق وباستثناء
ّ
بفتح  جنة الخاصّةلل

 
ّ
 07 لا يتجاوز  في أجل اتهمإتمام ملفّ إلى  أن تدعو كتابيّا المشاركين الذين لم يقدّموا كلّ الوثائق المطلوبةوفرزها  روفالظ

ام الشركة بمكتب ضبط  مباشرة أو بإيداعها السريع وذلك عن طريق البريد من تاريخ جلسة فتح الظروف عمل أي 

 .حتى لا تقص ى عروضهم التونسية للتنقيب 

تودع الأصول،  أنعلى  contact@ctf.com.tnيمكن إرسال هذه الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي:      

 السريع. دعن طريق البري إرسالها أولاحقا، بمكتب الضبط 

 ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.   

 

 ضبط آجال وصيغ الر  :  13الفصل 
 
 :فقةالص  حات من قبل المشاركين في جوع في تقديم الترش

 

حي الذ ييمكن للمحام
ّ

يقدّم مباشرة إلى  ،مقابل وصل تسليم ،بطلب كتابيّ  هيسحب في طلب عروض أن هقدّم ترش

 
ّ
( يوما من تاريخ آخر 15)عشرة  خمسةأقصاه أجل  بالبلوغ فيمع الإعلام  أو عن طريق البريد نقيبونسية للتّ ركة التّ الش

 .الانسحابهذا دون الحاجة إلى تبرير  وذلك الشركة التونسية للتنقيبمن قبل عليه المعلن  العروض لقبول أجل 

 .بها ملزمينويبقوا  ،التقييمفي أعمال  عروضهم الاعتبار الأجل، تؤخذ بعين هذا وبانقضاء

ه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد 
ّ
  الأجل المذكور  انقضاءغير أن

ّ
ح لل

ّ
على جنة المختصّة إلا بمطلب معلل يقدّمه المترش

  بهدف الموافقة عليه. 2014لسنة  764( من الأمر 7الفصل السابع )معنى 
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  حاميالمتراجع وفي صورة 
ّ
 يحرم من  ،ة الفتحعمليّ  جنة وبعد إتمامدون إجازة من الل

ّ
 مهاالمشاركة في الصفقات التي تنظ

في من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك  ، حسب الحالة،( تحتسب02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) كلّ 

الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت  النهائي عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبولهتاريخ أو من الفقرة الأولى من هذا الفصل 

 أيام عمل. (10عشرة )

 العروض تقييم:14 الفصل
 

جنة الخاصّة المشار إليها 
ّ
ى من هذا الكرّاس،  12بالفصل بعد فتح العروض من قبل الل

ّ
 تتول

ّ
 تقييم جنة كذلكهذه الل

 .اسمن هذا الكرّ  14 الفصلبالمدرجة  حدى المنججيّاتالعروض المقبولة وترتيبها وفقا لإ 

 

ة تقييم العروض و إسناد الأعداد : 14 الفصل  منهجي 

 

ة  1.14  تقييم العروض:: منهجي 

 

 العروض وترتيبها لاختيار المحامي بالاعتماد، حصريا، على المقاييس التاليــة: تقييميتمّ 

 

العدد الأقص ى  معايير الفرز  العدد

 المسند

 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي  1

 نقطة 20 المؤهلات العلميّة للمحامي 2

 نقطة 30 الهياكل العموميّة وعددهاحجم المهام الموكولة للمحامي من قبل  3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 وتقص ى وجوبا :

 .الفني للتقييمالعروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

العروض التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمهال والمحدّدة في  -

 هذا الكراس.من  11الفصل 

 ها مزوّرة.كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنّ  -
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ى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة. -
ّ
 العروض التي يتول

حاتهم لا يتمّ إلا من قبل 
ّ

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض ترش

يتعلق بضبط شروط  2014جانفي   28مؤر خ في  2014لسنة  764الأمر عدد جنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتض ى ل

والعسكرية والتعديلية  والإداريةوإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية 

ة في وضعيّاتهم المهنية بالتّ 
ّ
أو كذلك مع   للمحامين نسيق مع من له النظر في الهيئة الوطنيةوالتحكيمية ، بعد التثبّت بدق

مؤر خ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  08الفصل رئيس الفرع الجهوي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات 

 .2014جانفي   28
 

 : إسناد الأعداد: 2.14
 

 نقطة(: 50) خلال الخمسة سنوات الأخيرة المراجع العامة للمحامي   -أ

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.

أي من الفترة  سنوات الأخيرة( 05)الخمس أسداها المحامي خلال  الإنابات التيتسند أعداد المراجع بحسب عدد 

 إلى تاريخ تقديم العروض. 2015غرة جانفي الممتدّة بين 

العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عيّنة من نصوص الأحكام بعد معالجتها  احتسابوبهدف 

ح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيّة التعرّ 
ّ

ف على الأشخاص المذكورين بهذه من قبل المترش

  .الأحكام والمراجع
 

عدد الإنابات لدى 

 المحاكم

 50و  40ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

إنابة  60و 51ما بين 

خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

إنابة  70و 61ما بين 

خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

إنابة  80و 71ما بين 

خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

إنابة  81أكثر من 

خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

العدد المسند 

بعنوان المراجع 

 العامة

10 20 30 40 50 

دات: -أ نات من المؤي   صيغ تقديم العي 

قة بالتجربة الخصوصيّة والعامّة 
ّ
ح للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعل

ّ
)الملحق عدد تبعا لإمضاء المترش

ح، لا يدعى، في مرحلة (6
ّ

 بها.المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيّدات المصرّح  أولى، المترش

 
ّ

طلب العروض. وبصفة عامة يتولى ح المشارك في تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترش

 المحامي تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.
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 جربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.ولا يدخل ضمن احتساب التّ 

نوات وحسب طبيعتها بطريقة تحفظ حماية المعطيات مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السّ  ويكون المحامي

 
ّ

في أقراص ممغنطة أو ليزريّة أو كذلك في وسائل حفظ إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات الفنيّة  خصيّة والسّر المهنيالش

للشركة التونسية طبق مواصفات تتلاءم مع التّجهيزات المستعملة في المجال وذلك لتقديمها عند الطلب  لاستغلالها

 طبق المواصفات الفنيّة المبيّنة للغرض في كراس الشروط. للتنقيب

حين أنّ عمليّة 
ّ

 تتمّ على النّحو التّالي: من الناحية الفنيّة وترتيب العروض التقييمويجب الإشارة للمترش

   ى ت
ّ
رف  لجنة الفتح والفرز تقييمتول

ّ
وترتيب العروض على أساس المعطيات المبيّنة في التّصاريح على الش

حين
ّ

اتيّة الممضاة من قبل المترش
ّ
وطبقا  الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروضة وبقيّ  والسّيرة الذ

 للمعايير والمقاييس 
ّ
 .روطالمعلنة بكرّاس الش

 قوم ت 
ّ
جنة المختصّة للمراقبة من هذه الأعمال بتوجيه الملفّ  الانتهاءبعد  نقيبونسية للتّ ركة التّ الش

ّ
ات إلى الل

زمة عليها طبقا لأحكام  العمومي لإجراءوالمتابعة بالهيئة العليا للطلب 
ّ
من  08والفصل  06الفصل المراقبة اللا

جنة المذكورة طلب أعمال ال اقتضت. وإذا ما 2014 جانفي 28المؤرخ في  2014لسنة  764الأمر عدد 
ّ
ل

ة لات العلميّ نة بالتصاريح أو مؤيدات إضافية حول ما تم التصريح به بخصوص المؤهّ المؤيّدات المضمّ 

  ين من قبلالطلب يوجّه إلى المحامين المعنيّ  هذا فإنّ ة، والمهنيّ 
ّ
 .نقيبونسية للتّ ركة التّ الش

 

ة للمحامي  -ب  لات العلمي   نقطة(: 20) المؤه 

 
ّ
إلى الخبرة المتميّزة في الميدان  وبالاستنادلين للقيام بالإنابة يهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخ

 المطلوب من قبل الهيكل العمومي من ناحية وإلى المؤهّ 
ّ

من ( المحامون المباشرون لدى التعقيب )ح لات العلمية للمترش

  .ناحية أخرى 

 

 
ّ
تلقّاها أو  ورات التكوينيّة التيهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب وعدد الدّ إضافة إلى الش

 شارك فيها على النحو التالي:

لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة في إطار دورات  نقاط 05بصفة آلية تسند  -

  الخبرة المهنيّة لاستكمال التكوين المستمرّ 
ّ
 للمحامين الأعلىمها الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد التي تنظ

 .(10) عشرةسقف النقاط بهذا العنوان ويبلغ 
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لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليّة  (01نقطة واحدة )تسند  -

 .1(10) عشرةللمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

 

للأصل من شهادة المشاركة في الدورة نسخة مطابقة لإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقدّم المحامي المترشح 

 .المعنية

ة وعددها  -ج  نقطة( 30)حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العمومي 

 

 

 

 

 

ة  نصف نقطةحذف يتمّ   - ح  الابتدائي فيهيكل عمومي في الطور  ، لفائدةجاريةعن كل  قضي 
ّ

تاريخ تقديم الترش

 .نقاط 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضللمشاركة في 

ة جارية حذف نصف نقطةيتمّ  - ح  الاستئناف فيلفائدة هيكل عمومي في طور  عن كل  قضي 
ّ

تاريخ تقديم الترش

 نقاط. 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضللمشاركة في 

ة جاريةيتمّ  - محكمة  لدى ماديّة خاصةذات معنويّة أو  لفائدة هيكل عمومي أو حذف نصف نقطة عن كل  قضي 

ح للمشاركة في  التعقيب
ّ

 نقاط. 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضفي تاريخ تقديم الترش

 

 :المحاميتعيين : 51الفصل

  

 لدى  قييم المحدثةوالتّ الفتح  تعدّ لجنة 
ّ
حين ونتائج  اختيارتقريرا مفصّلا حول معايير  نقيب ونسية للتّ ركة التّ الش

ّ
المترش

حين وأسباب إقصاء بعض العروض إن فيه على ضوء ذلك توضّح قييم التّ أعمال 
ّ

 .حصل ذلككيفيّة ترتيب المترش

                                                 

الخاارج مان قبال الهياكال العموميّاة، يؤخاض، بالإضاافة إلاع نلالا، بعاين الاعتباار ضامن عندما يتعلّق الأمر بتكليف محاامي بقضاا ا فاي  1
هاااضا المعياااار الفرعاااي دورات تكوينيّاااة قاااام بهاااا محاااامي فاااي إطاااار أنشاااطة الهياكااال الدوليّاااة للمحاااامين مااادى إلماااام المحاااامي المترشّاااح بلغاااة 

قد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. ويمكن، كضللا، الأخض بعين الاعتباار المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفّق عليها في الع
 إضافة إلع هضه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.

 

يهااادذ هاااضا المعياااار إلاااع إعطااااء أكثااار فاااري للمترشّاااحين المتفااارّ ين. لاااضللا بقااادر ماااا  كاااون 
إلياااه بهاااضا العناااوان والعكاااس المحاااامي المترشاااح متفرّ اااا للمهمّاااة بقااادر ماااا يرتفاااع العااادد المساااند 

 بالعكس ونللا علع النحو التالي:
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  وجّهتو 
ّ
بالهيئة العليا لمتابعة والمراقبة المحدثة المختصّة لجنة إلى الل هذا التقريروجوبا  نقيب ونسية للتّ ركة التّ الش

لإجراء مراقبتها  2014 جانفي 28والمؤر خ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  6الفصل طبقا لأحكام للطلب العمومي 

 .الاقتضاءعند  ،وإعادة النظر فيها من الأمر السالف الذكر 8طبقا لمقتضيات الفصل عليها 

 .توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى الهيكل العمومي المعني لتنفيذه الأعمال،من هذه  الانتهاءوبعد 

 

ة لعقدا إمضاء: 61الفصل  روع في المهم 
 
 : والش

 

 قبل اختياره من  تمّ  الذي المحاميإعلام  يتمّ 
ّ
د. ويجب عليه ن بوثيقة التعهّ في العنوان المبيّ  نقيبونسية للتّ ركة التّ الش

 المحرّ  عقدالإمضاء 
ّ
وضرورة  تهايرى الطرفين أهمي   إضافة بنود يمكنو . موذج المصاحب لهذاطبق النّ  غة العربيةر بالل

اقع نشاط وذلك توضيحها   حسب مقتضيات وو
 
 . ركةالش

المهمّة  انطلاقاتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضمان  يتولىالمحامي ل، يتم إعلام ئهوإمضا العقدعلى إثر المصادقة على و 

 .بذلك ذنالإ بمجرد تسلم 

ه، في صورة نكول المحامي 
ّ
الهياكل  المشاركة في الصفقات التي تنظمها كلّ يحرم من نهائيا للإنابة  اختيارهالذي وقع إلا أن

عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تاريخ ( تحتسب من 02العمومية لمدّة سنتين )

 ( أيام عمل.10تجاوزت عشرة )

 

 قــــــــــــــــلاحــــــالم 

 

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة : 3ملحق عدد 

 الشركة التونسية للتنقيبتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 

: تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 5ملحق عدد 

 كرّاس الشروط من 4

الخصوصيّة المذكورة في  أو: تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ 6ملحق عدد 
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 العرض

 في المحامي )المنفرد(  اسمية: قائمة 7ملحق عدد 

ركة التّونسيّة للتّنقيببنيابة   (: التزام المحامي )المنفرد8ملحق عدد 
ّ
لدى المحاكم و سائر الهيئات  الش

 ةعديليّ حكيمية والإداريّة والتّ القضائيّة والتّ 

 خلال الخمس سنوات الأخيرة قائمة المراجع المبيّنة للتجربة العامة للمحامي المباشر: 9ملحق عدد 

التكوين قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها المحامي المباشر في إطار دورات : 10ملحق عدد 

المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة 

 الهياكل الدولية للمحامين.

 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم : 12ملحق عدد 

 وسائر الهيئات القضائية والتحكيميّة والإدارية والتعديليّة

 .والشركة التونسية للتنقيب المباشر،عقد النيابة المبرم بين المحامي : 13ملحق عدد 

 

 

 1ملحق عدد 

 

د  وثيقة التعه 

 

 .......................................................................................................................1واللقب والخطة()الاسم  إني الممض ي أسفله-

.................................................................................................................................................................................................. 

 .....................................................................................................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

.................................................................................................................................................................................................. 
                                                 

في صورة، تقد م العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )نكر المجمع(" دون إدراج البيانات 1
 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.المتعلقة 
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  ......................................................................تحت عدد: ....................................... الحيطة و التقاعد  صندوق ب المنخرط -

 .................................................................................................العنوان بالكامل(................... ذكر) المعيّن محل مخابرته بـ -

 .................................................................................................................................................................بصفتي : ............ 

.................................................................................................................................................................................................. 

 

ق بإنابة المحامي طلبلف والمكوّنة لم 1على جميع الوثائق الآتي ذكرها الاطلاعوبعد 
ّ
 : العروض المتعل

 .ملف طلب العروض (1) 

ل وثيقة (2) 
ّ
 .الالتزام وثيقة التعهد التي تمث

 عقد النيابة. (3) 

 الخدمات المزمع انجازها. مسؤوليتي طبيعة وشروط رت علىوبعد أن قدّ  

  يلي:أتعهّد وألتزم بما 

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّظ.1 

2 
ّ
  ةالمحدّد الأجرةمقابل  أعلاه،نة بالوثائق المذكورة روط المبيّ ( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للش

ّ
راتيب طبق الت

 .القانونيّة في الميدان

 الجلسة تاريخ من (04أيام ) أربعة خلال مدة قدرها( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة 3
 ة.ة الخاصّ اس الشروط الإداريّ عليه كرّ  وفقا لما تنصّ 

 ( تطبيق جميع البنود المدرجة بكرّ 4
ّ
 .العقدة التي تكون جزءا من ة الخاصّ روط الإداريّ اس الش

 د لقبول العروض.ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدّ  يوما 60مدة  على شروط هذا التعهد( الإبقاء 5

 العقدفسخ  يتمفإنه  ذلك، خلافحجر قانوني. وفي صورة ثبوت  تضارب مصالح أو أيّ  ( أشهد أنني لست في حالة6

  آلية وأتحمل مسؤوليتيبصفة 
ّ
 .بة عن ذلكالقانونية المترت

 البريد:تحويلها إلى الحساب المفتوح بالبنك أو و بموجب عقد الصفقة  المستوجبةالعمومي المبالغ  الهيكليدفع 

 البنكية أو البريدية( )ذكر الهويّة ...............................................................عددتحت ................ ...........................................

 

 

 حرر بـ .................. في......................
                                                 

 . مكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء1
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 (المشاركوختم )إمضاء                                                                                                                                         

 

  المشارك بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"( )يكتب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2 ملحق عدد

 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

 

 ...........................................................................................................................:...............................................واللقب الاسم

  .......................................................................................................................................................المحاماة: تاريخ الترسيم في

 ............................................................................................................................................................................. :عنوان المقرّ 

 ..............................................................وفقا للإجراءات القانونيّة: ........ موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان

  ....................................................................................................لهاتف:..................................................................................ا

 ...............................................................................................................................................:الإلكتروني للمحامي   العنوان

 .....................................................................................الجبائي:...........................................................................رقم المعرّف 
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 الشخص المفوّ 
ّ
 .................................................................................ة(......ض لإمضاء وثائق العرض)الاسم واللقب والخط

 

 ر بـ .................. في......................حر  

 (المشاركوختم  )إمضاء                                                                                                                                    
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 3ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

ة المفي مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز   هم 

 

 

ي الممض ي أسفله )
ّ
قب( ................................................................................................................ الاسمإن

ّ
 .......................والل

 .................................................................................بتاريخعدد ........................................... الوطنيّة تحتالمسجّل بالهيئة 

 ....................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ...........................

 ......................................................................................................................................................المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير 

 .الصفقة لفائدتي إسناد في مختلف إجراءات

 

ر بـ ............................. في ..........................................  حر 

 المشارك( وختم )إمضاء                                                                           
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 4ملحق عدد 

 

 الشركة التونسية للتنقيبلدى  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 

 

ي الممض ي أسفله )
ّ
قب(. الاسمإن

ّ
 ...............................................................................................................والل

 

 .........................................................بتاريخ........................................عدد. الوطنيّة تحتالمسجّل بالهيئة 

 ........ن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ..........................................................................................المعيّ 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ي لم أكن 
ّ
 التونسية للتنقيب الشركةإطارات أو  أعوانأعمل ضمن أصرّح على شرفي أن

 عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. انقطاعيأو مضت عن  

 

ر 1998لسنة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد 
ّ
، فترفق نسخة من مكتوب الإعلام مؤش

ة تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند 
ّ
 .(الاقتضاءعليه من قبل الهيكل يوضّح بدق

 

ر بـ   ............................. في ............................حر 

 المشارك( وختم )إمضاء                                                                                                              
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 5ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

ة المنصوص عليها بالفصل   من كر اس الشروط 2الحالات الإقصائي 

 

ي الممض ي أسفله )
ّ
قب( ................................................................................................................ الاسمإن

ّ
 .......................والل

 ................................................................................بتاريخ تحت عدد ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  

 ............................................................ـ )العنوان الكامل( ..................................................................ـــــالمعيّن محلّ مخابرته ب

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

م لمهنة المحاماة المنعوجد في إحدى حالات اأصرّح على شرفي لا 
ّ
 .المنصوص عليها بالمرسوم المنظ

يكما أص
ّ
طلب  كراس شروطالفصل الثاني من بالفقرة الأخيرة من  وجد في إحدى الحالات المنصوص عليهاالا  رّح أن

  .العروض

 

ر بـ............................. في............................  حر 

 المشارك(  وختم )إمضاء                                                                                                                       
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 6ملحق عدد 

 

ة البيانات  تصريح على الشرف بصح 

ة و/  ة المذكورة في العرض أو والمراجع العام   الخصوصي 

 

 

قب( ...........................................................................................
ّ
ي الممض ي أسفله )الاسم والل

ّ
 ............................................إن

 ......................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة تحت عدد .........................................بتاريخ.............................................

 ....................................................................................................المعيّن محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( ...........................

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

رف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي قدّمتها في هذا العرض.
ّ
 أصرّح على الش

فة بالفرز لما يثبتها من وثائق 
ّ
جنة المكل

ّ
وأتحمّل مسؤوليّتي القانونيّة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي لل

 أيّام. سبعةبعد طلبها منّي لمدّة تتجاوز 

 

 

ر بـ ............................. في ............................  حر 

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                                                          
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 7ملحق عدد 

 

 المنفرد المحاميقائمة إسميـة في 

 ع ر واللقب الاسم الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   

 
1 

   

 
2 

   

 
3 

   

 
4 

   

 
5 

   

 
6 

   

 
7 

   

 
8 

  

ر بـ............................. في............................  حر 

 المشارك( وختم )إمضاء                                                                                                                  
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 8ملحق عـدد

 

 المنفرد يـــــــــــــــزام المحامـــــالت

 بـــــــــونسية للتنقيــــــالشركة التابة ــــبني

ة والتعديلية  ة والتحكيمية والإداري   لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائي 

 

قب(  الاسمإني الممض ي أسفله )
ّ
أقرّ بأنّ الفريق ……………………………………………….............................................…………والل

ة المعلومات الواردة )ألتزمالمتدخل والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم 
ّ
(بإنجاز المهمّة. كما أقرّ بصحة كاف

 بهذا العرض:

 

 سم واللقبالا 

 

 الترسيم

 

 برةمحل المخا

 

 1إمضاء المحامي معرف به

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

                                                 
كما يجب التعريف بالإمضاء لكل محامي مشارك على  .صة لكلّ واحد منهميتعيّن على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّ 1

 أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.
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ر بـ............................. في  ...........................حر 

 المشارك( وختم )إمضاء                                                                                                           
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 9ملحق عـدد 

نة للتجربة العامة للمحامي المباشر خلال الخمس سنوات الأخيرة  قائمة المراجع المبي 

 إلى تاريخ فتح العروض( 2015جانفي 1)من 

ة  جدول تأليفي للمراجع العام 

 الطور 

 

 

 المحكمة

 

 موضوع الإنابة

 

 عدد الانابات

 2015لتجربة العامة للمحامي المباشر سنة ا

    

    

    

    

 

 2016لتجربة العامة للمحامي المباشر سنة ا

    

    

    

    

 2017لتجربة العامة للمحامي المباشر سنة ا
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 2018لتجربة العامة للمحامي المباشر سنة ا

    

    

    

    

 2019لتجربة العامة للمحامي المباشر سنة ا

    

    

    

    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات .........................
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ة  جدول تفصيلي للمراجع العام 

 

تاريخ بداية وانتهاء 

ة  المهم 

 الطور 

ة   عدد القضي 

 

 المحكمة

 

 موضوع الإنابة

 

 الهيكل العمومي 

 الخاص الشخص  أو 
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ر بـ............................. في............................  حر 

  )إمضاء وختم المشارك(                                                                                                

 .يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض 
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 10ملحق عـدد 

 

المحامي المباشر في إطار دورات التكوين قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها 

المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار 

 أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 

 ع ر المحور  السنة

بالتنسيق مع المعهد الأعلى الهيئة الوطنية و شهادات استكمال الخبرة المسلمة من قبل  الدورات التكوينية

 للمحامين

  

 
1 

  

 
2 

  

 
3 

  

 
4 

  

 
5 

  
6 

  7 
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 أنشطة الهياكل الدولية إطار الدورات التكوينية للمحامين في 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  5 

  6 

  7 

  

ر بـ............................. في............................  حر 

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                                                                  

 

 

م المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة في الدورة المعنية.  يقد 
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 11ملحق عدد 

 

 ةــــــــــــــــــــــــذاتيـــرة ــــــــــــسيـــ

 

 ....................................................................................واللقب: ................................................................................... الاسم* 

 ............................................................................................................................................................* تاريخ الولادة ومكانها: 

 .........................................................................................................*تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة : ..................................

 .........................................................................................................................................تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف: *

 ......................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: ......................................................

 ..................................................................................................... القانونيّة: للإجراءاتوفقا  عنوان موقع الواب إن وجد*

 

 : ل عليها المترشحالمتحص   الشـهــائد العلميــة

 

ة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـر    الشهـادة العلمي 
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ص 
 

ة في المحاماةملخ  : الخبرة العام 

 

 

قة أو نتائج 
 
النتائج المحق

 الأعمال المنجزة

 

 هذه الأعمالإنجاز تاريخ 

 

 ميدان النزاع

 الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 

 التي قام المحامي بنيابتها القطاع الخاص
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 الدراسات والبحوث

- 

- 

- 

-  

- 

- 

- 

ص الخبرة الخصوصية في مهنة المحاماة ) ذكر الاختصاص 
 
ة المطلوبة( إنملخ  :وجد أو الماد 

 

 

قة أو 
 
النتائج المحق

نتائج الأعمال 

 المنجزة

 

 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 

 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة 

التي الناشطة في القطاع الخاص 

 قام المحامي بنيابتها
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ح إليها:المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  -
 
ة المترش  نشاطه في العلاقة بالمهم 

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 

 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  

-  
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-  

 ة لمكتب محاماة الانضواء  في شبكة دولي 

 

-  

-    

-  

-  

-  

-  

-  

 
 

 

 

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

ر                                                                                           بـ............................. في............................حر 

 إمضاء وختم المشارك( )                                                                                             
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 12ملحق عدد 

تزال منشورة لدى المحاكم جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا 

ة ة والإدارية والتعديلي   وسائر الهيئات القضائية والتحكيمي 

 

 الإنابات الجارية

الآجال 

التقريبية 

 لانتهاء

الإنابات 

ة  الجاري 

الملاحظات 

الإضافية 

والتوضيحية التي 

ها  يراها المترشح أن 

ة لذكرها  ضروري 

لتحديد جدول 

 التعهدات

عدد 

 الإنابات

موضوع 

 الإنابات

المحاكم أو 

الهيئات 

المنشورة 

أمامها 

 القضايا

 

 الطور 
الهيكل 

 العمومي

شخص 

 خاص

        

        

        

        

        

        

        

        

 

 المترشحوختم  إمضاء                                

ر بـ............................  في............................ حر 
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 13ملحق عدد 

 1والشركة التونسية للتنقيبعقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر 

 

 

ل  ـة:الفصل الأو   : تعريف المهم 

 

ل
ّ
 ...............................................................................................................................................................الأستاذ. مهمة  تتمث

  

 
ّ
 ة في نيابة فاقيّ طبق هذه الات

ّ
لدى  فاع عنهاها والدّ في حقّ  والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة نقيب ونسية للتّ ركة التّ الش

 .الاقتضاءلتحكيميّة والإدارية والتعديليّة سواء في تونس أو كذلك خارجها عند المحاكم وسائر الهيئات القضائية وا

 

قة بالعقد: ال 2الفصل    :تشريع والتراتيب المطب 

 

كما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى التشريع الساري  .تخضع هذه الصفقة للتشريع والتراتيب الجاري بها العمل

 .الإجتماعين الجبائي والضمان المفعول في الميدا

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 

 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير 

ومبلغ  العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر القضايا والطوابع الجبائية والمصاريف المكتبيّة

 أحكام الاستئناف والتعقيب. تأمين

 

                                                 
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلّبات الملف أو الإنابات وخصوصيّاتها.1
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 05قضية كحد أدنى وخمسة ) (02)يتم تجميع 
 
 ور والتي تعد مرتبطة ببعضها( قضايا كحد أقص ى في نفس الط

ة أو نظرا لطبيعة القضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها بب أو الماد  بالنظر إلى وحدة الموضوع أو الس  

 ة واحدة.واحدة والتي تعتبر أتعاب قضي

 يمكن 
ّ
 المحامي قد  أن ان له، إذا ما تبيّ نقيبونسية للتّ ركة التّ للش

 
 بذل العناية اللا

 
 إليظر بالنّ  ةق نتائج إيجابي  زمة وحق

بين الطرفين  وإمضاء ملحق في الغرض اتقدّر من قبله منحة تكميليةسند له تبها، أن د بها ودرجة تشعّ ة المتعهّ القضيّ 

 قا على يتمّ عرضه مسبّ 
ّ
 الل

ّ
لب العمومي على أن تدخل هذه جنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للط

 قف المحدّد للمحامي.المنحة ضمن السّ 

 

 الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي : الالتزامات:   4الفصل 

  

 تزم تل -أ
ّ
بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغرض، تتولى خاصة  نقيبونسية للتّ ركة التّ الش

م  رسالة التكليفتوفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع 
ّ
مقابل وصل تسل

 ممض ى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا 
 
الشركة تلخص معطيات الملف وطلبات  ةرة توضيحي  بمذك

 .التونسية للتنقيب

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو الهيكل المعني قبل  -ب

 موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل العمومي. -ت

 لا يمكن  -ث
ّ
قة بالمحامي المتعاقد معه  نقيب ونسية للتّ ركة التّ للش

ّ
كشف المعطيات الماليّة والمؤيدات العلميّة المتعل

ق بضبط  2014جانفي   28مؤر خ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  14الفقرة الأولى من الفصل طبق أحكام 
ّ
المتعل

ة ة والعسكريّ ة والإداريّ شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائيّ 

 ة.ة والتحكيميّ والتعديليّ 

 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل

 

 ....................: الرقم........................ تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد ة عن طريقيتمّ خلاص صاحب المهمّ 

 الإدارة الماليّة  يتولى الخلاص
ّ
 .نقيبونسية للتّ ركة التّ للش

( يوما من تاريخ إيداع الفاتورة بعد 30فقة في أجل أقصاه ثلاثون )اجعة لصاحب الصّ يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الرّ 

  من قبلة نفيذيّ صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التّ 
ّ
  .نقيبونسية للتّ ركة التّ الش
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 وتحمل على 
ّ
 نفيذ أجر عدول التّ  ركة الش

 
 )باستثناء القضايا في طور الت

 
ة اري  عقيب وتلك المنشورة لدى المحكمة العق

 .دات(ل فيها المحامي معاليم تسليم الوثائق والمؤي  ة التي يتحم  الإداري   والمحكمة

 على وتحمل 
ّ
  نقيبللتّ  ونسيةركة التّ الش

ّ
 رسيم بإدارة الملكية العقارية.أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الت

قة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبرى أو خارج  الشركة التونسية للتنقيبتحمّل تكما  
ّ
مصاريف التنقل المتعل

ل الفعليّة في حدود حالات التنقّ كلم  30مراكز الولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي لهذا الغرض 

 
ّ
 ابتة للمحامي، شخصيّا، والث

 التنقّل للخارج،  اقتضتوإذا ما 
ّ
 ل تكفّ تضرورة الملف

ّ
بتحمّل مصاريف التنقّل والإقامة حصريّا في حدود أيّام  ركة الش

 المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع.

قة بالنّ قديريّ فقات التّ وفي كل الحالات، يجب أن تكون النّ 
ّ
فاق كتابي منفرد ة المتعل

ّ
قل والإقامة في الخارج موضوع إت

 عن الاتفاقية المتعلقة بالأتعاب. ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النظر

ه وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل 
ّ
 أن

ّ
مثبتة  فواتيرعلى أساس  خلاصهاللتنقيب الشركة التونسية تولى ت المحامي،إلا

مة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز 
ّ
لهذه الأعمال مسل

 المهمّة.

 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي: 6الفصل 

  

 يلتزم المحامي بما يلي:

-  
ّ
 فاع عن مصالح زمة للدّ بذل العناية اللا

ّ
أمام المحاكم أو الهيئات  عند نيابته لها نقيبة للتّ ونسيّ ركة التّ الش

 ة.القضائيّة و التعديلية والتحكيميّ 

 وإعلام حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء،  -
 
 الش

 
 ونسي  ركة الت

 
ا كتابي  نقيب ة للت

دة بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها  .أو الإعلان عنها من الجهة المتعه 

 حضور الاجتماعات المخصّصة للنّ  -
ّ
 قة بنزاعات ظر في المسائل المتعل

ّ
ات أو بدراسة الملفّ نقيب ونسية للتّ ركة التّ الش

 التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 
ّ
 .نقيب فيهاونسية للتّ ركة التّ الش

 ت ولهذا الغرض، -
ّ
 ى تول

ّ
ا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكتروني لحضور كتابيّ  نقيب دعوتهللتّ ونسية ركة التّ الش

 معقول. حيّز  زمنيهذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي 

 تمكين  -
ّ
م، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي نقيب ة للتّ ونسيّ ركة التّ الش

ّ
مقابل وصل تسل

 صورة عدم إبداء 
ّ
 ظات حولها في أجل أقصاه بملاحنقيب ونسية للتّ ركة التّ الش

 
من مها أربعة أيام عمل من تاريخ تسل

 على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون. اة منهقبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمنيّ 

 تمكين  -
ّ
في مان الاجتماعي وخلاص معاليم انخراطه من شهادة في خلاص معاليم الضّ نقيب ة للتّ ونسيّ ركة التّ الش

 .الأتعابوذلك وجوبا قبل خلاص ته المدنيّة مسؤوليّ أمين وما يفيد قيامه بتأمين صندوق التّ 
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ة الإتفــاقية : 7الفصل   : مد 

 

 ( سنوات03بعد ثلاثة )وتنتهي  تاريخ إمضاء العقدثلاثة سنوات تبدأ من لفترة أقصاها تضبط مدّة الاتفاقية  -أ

  بمقتض ى ملحققابلة للتمديد عند الاقتضاء، لمدة لا تتجاوز سنة واحدة وذلك 
ّ
ة جنة المختصّ بعد أخذ رأي الل

 المحدثة للمراقبة والمتابعة 
ّ
لسنة  764عدد من الأمر  09الفصل عملا بأحكام  لب العموميبالهيئة العليا للط

 ..2014جانفي   28مؤر خ في  2014

في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة في صورة وجود قضايا جارية و

فيتولى مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيّة وذلك إلى حين انتهاء  المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي

 الحكم الصادر فيها.من نصّ الشركة التونسية للتنقيب طورها الجاري، دون سواه، وتمكين 

 

ـل : 8الفصل 
 
د بتركيبة الفريق المتدخ  : التقي 

 

حه في المشاركة في طلب العروض من حيث العدد والمستوى العلمي والتّ 
ّ

جربة يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الذي رش

 
ّ
ه وفي صورة تغيير الت

ّ
 أن

ّ
 ركيبة في الأثناء، فيجب على المحامي إعلام المهنيّة دون سواه إلا

ّ
بذلك نقيب ة للتّ ونسيّ ركة التّ الش

 كتابيّ 
ّ
ي عن المهمّة بمن له نفس المؤهلات العملية والمهنيّة ونفس التجربة من حيث عدد السنوات ا وتغيير المحامي المتخل

هذا التغيير وإمضاء ملحق في الغرض بين  ا علىكتابيّ  نقيبالشركة التونسية للتّ على أن يحظى ذلك، مسبّقا، بموافقة 

 الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي.

 
ّ

ر توفير مترش
ّ
 ح جديد يستجيب لمقتضيات كرّ وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذ

ّ
 اس الش

ّ
ذي تمّ على أساسه اختيار روط ال

 االمتعاقد مع 
ّ
ح المقترح، فله تهاأوفي صورة عدم موافقنقيب ونسية للتّ ركة التّ لش

ّ
حقّ فسخ عقد الصفقة بعد  اعلى المترش

( يوما إن لم 15إصدار تنبيه في الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة )

 ض المقدّم من قبله.قص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العر يقع على إثره تدارك النّ 

 

 

 

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 

 



42 

 

    فاقية، آليا في الحالات التالية:، تفسخ هذه الات8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 ابع أعلاه.كليف المشار إليها بالفصل السّ انتهاء مدّة التّ  -

 .أو الإحالة على عدم المباشرةوفاة المحامي  -

 ه له وجّ تماته التعاقدية. وفي هذه الصورة بالتزا عدم إيفاء صاحب العقد -
ّ
يها تنبنقيب ونسية للتّ ركة التّ الش

دعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّد لا يقلّ عن عشرة أيام ابتداء تبواسطة رسالة مضمونة الوصول 

 لمن تاريخ تبليغ التنبيه. وبانقضاء هذا الأجل، يمكن 
ّ
فسخ العقد دون أيّ إجراء آخر ب نقيونسية للتّ ركة التّ لش

 
ّ
 راه ملائما.تى إنجازه حسب الإجراء الذي أو تكليف من يتول

 إذا ثبت لدى   -
ّ
 إخلال صاحب العقد بالتزامه وإهدار حق نقيب ونسية للتّ ركة التّ الش

ّ
نقيب ة للتّ ونسيّ ركة التّ الش

عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف قاض ي أو ثبت قيامه مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو في التّ 

 .إجراءات إبرام العقد وانجازه

ا من قبل   ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابي 
ّ
ركة الش

 .نقيبونسية للتّ التّ 

 

 :10الفصل 

 

 في صورة قرار 
ّ
ة ثابتة لذلك ، في رات قانونيّة أو واقعيّ دون وجود مبرّ تغيير صاحب العقد نقيب ونسية للتّ ركة التّ الش

قضيّة لا زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه 

ق ب 2011أوت  20المؤرّ  في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 
ّ
تنظيم والمتعل

 مهنة المحاماة.

 

 :  فض  النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 11الفصل 

 تة. ولهذا الغرض لحيّ ، المساعي الصّ في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا
ّ
 ى تول

ّ
ركة الش

جنة المحد نقيبونسية للتّ التّ 
ّ
جانفي   28مؤر خ في  2014لسنة  764( من الأمر عدد 7الفصل)ثة بمقتض ى مكاتبة الل

ق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية  2014
ّ
المتعل

 والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

 
ّ
فاع ة التي يراها للدّ الأحرص مواصلة الإجراءات القانونيّ رف وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف وديّا، فيمكن للط

 عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.
 

  12الفصل 
 
 سجيل :: مصـاريف الت
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 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

 

 :ة العقد: صح  13الفصل 

 

 الرئيس المدير العام  عقد صحيحا إلا بعد إمضائه من قبللا يكون هذا ال
ّ
  .نقيبونسية للتّ ركة التّ للش

 

 : محل  المخـابرة:14الفصل 

 

ه يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك بمقتض ى رسالة مضمونة 
ّ
عيّن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أن

 
ّ
 نفيذ.عن طريق إعلام بواسطة عدل التّ رف الآخر أو كذلك الوصول مع الإعلام بالبلوغ للط

 

ر بـ......... في   ..................حــر 
 

 ــاءاتــــــــــــــالإمض

 

رك  
 
 ـــــالش

 
نقيـــــــة الت

 
ة للت  يـــــــــــــــــامــــــــــــالمحــ                                                                              بــــــــونسي 

                                            


