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 طلب العروض موضوع:لأوّلا الفصل

 

مين بجدول المرسّ من بين  ،مباشر  محام   (01)اختيار طلب العروض في ع يتمثلّ موضو
 القانونيةّ جميع الإجراءاتب القياموالشركة التونسية للصناعات الصيدلية  نيابةل ،المحامين

ة والإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  هاوالدفاع عن هافي حق
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 ةالمدنيّ الإداريّـة و راءاتـالمتعلقة بالإج الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تضيهتقوفق ما 

 .والتحكيم ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية

 المحمولة على الطرفين المتعاقدين. والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 التعقيب فيالمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى  في طلب العروض يمكن المشاركة
  .تاريخ صدور طلب العروض

 

 المشاركة كيفية: 3الفصل 

 منفردا  طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 
 

 إلى حصص طلب العروض توزيع: 4الفصل  
 

التعقيب في تاريخ صدور طلب  المحامين المرسمين لدى من يتكوّن طلب العروض

 العروض
ويشمل هذا القسط القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري 

 اعتبارما قدره مائة ألف دينار بدون  الشركة التونسية للصناعات الصيدليةالمحددّ من قبل 

 مدةّ التكليف.الأداء على القيمة المضافة لكامل 

 

 :طلب العروضسحب ملف : 5الفصل 

أو  يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية

ستمارة عد أن يتولى تعمير الإب ( https://avocat.org.tn) موقع الهيئة الوطنية للمحامين
يمكن سحب  ، فإنهوبالإضافة إلى ذلكالإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكور. 

 بدون مقابل. الشركة التونسية للصناعات الصيدليةكراس الشروط مباشرة من 
 

 ضصلوحية العرو: 6الفصل 

من  إبتداءا( ايوم 60) المدة ستيّن يوم د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار
 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخاليوم الموالي 

 

 العروض:وملاحق ملف طلب  التوضيحات:7الفصل 

نشر من تاريخ  ( أيام7سبعة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 . طلب العروض عن الإعلان
الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و

كراس الشروط في أجل لا  ساحبييوجه إلى جميع التي يطلبها المترشحون، و والاستفسارات

البريد  عبروذلك  ( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض10يتجاوز عشرة )
 .لمحاميلالإلكتروني 

 السريع عن طريق البريدتعميم ملف طلب العروض المشار إليه ،الاقتضاءعند كما يجوز 

 .لكافة المترشحين
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إلى المترشحين  معطيات تكميليةّتوجيه  للشركة التونسية للصناعات الصيدلية يمكنو ،هذا

عشرة أدناه قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل  شروطالالذين سحبوا كراس 

 العروض. إنتهاء أجل تقديم( قبل 10)
 

 : المالية اتالضمان:8الفصل 
 بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلّقة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .الصفقات العموميةّ
 

 :المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيّةعن  عقد تأمين:9الفصل 
 

المسؤولية المدنية والمهنية،  عن تأمين عقد تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  يتعين
 آخر أجل لتقديم العروض.في تاريخ  المفعول سارية

الإعلام بالحكم تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين  ،صاحب الصفقةعلى المحامي  يجبكما 

 .د بهاه  تع  قضية م   آخرالمتعلّق ب
من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ  ةبداي انأسبوع انقضاءعقد التأمين إلى حين  ويسري

 تعهّد بها المحامي.

 المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم بداية من يوم  انبانقضاء أسبوع لاغيا عقد التأمينويصبح 
الشركة التونسية معنيةّ من قبل الشركة التأمين . وإذا تم إعلام قضية يتعهد بها المحامي
معلّلة بمقتضى رسالة وذلك  الأجل المذكور أعلاه انقضاءقبل للصناعات الصيدلية 

تعطي تاريخا ثابتا لهذا أو بأية وسيلة أخرى  مع الإعلام بالبلوغ مضمونة الوصولو
. على إنقضاء عقد التأمين الاعتراض، يتم التعاقديةّ التزاماتهب لم يف المحامي بأنّ  الإعلام،

لشركة التونسية ليسلمّها  في الغرضوفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة 

 .للصناعات الصيدلية

  طريقة تقديم العروض: 10الفصل  

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

( من هذا 11المبينّة بالفصل ) وجميع مؤيداتها العرض الفني والوثائق الإداريةّ نضم  ي  
يكتب عليه يختم وثالث خارجي  يدرجان في ظرفومختومين  الكرّاس في ظرفين منفصلين

الشركة تكليف محام  لإنابة متعلق ب 2018لسنة  12طلب عروض عدد " لا يفتح  عبارة:

 ".التونسية للصناعات الصيدلية
عن طريق والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية 

الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلمّ مباشرة إلى مكتب الضبط  البريد مضمون

 بل وصل إيداع.مقالشركة التونسية للصناعات الصيدلية التابع ل
في وفي مرحلة ثانية تسجّل تسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ 

إلى  مختومةحسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى  الخاص بالصفقات العموميةسجلّ ال

 موعد فتحها.
 آلياّ: يقصى

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 .المحاميولا يحمل ختم  * كلّ عرض لم يكن مغلقا
 كما يقصى:
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لم يتمّ المشارك على بنود كرّاس الشروط و* كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها 

 .لشركة التونسية للصناعات الصيدليةمن قبل  الممنوح له الإضافيجل لأل اخلا ارفعه

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 
 

 .الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويضولا يمكن للمشاركين 
يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة 

 بكراس الشروط. ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.

 

 الوثائق المكوّنة للعرض::11 الفصل

يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها  

  ما يلي:على 
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 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الإدارية الوثائق

المشارك على كللّ صلفحة  ختم وإمضاء --- كراس الشروط

وإمضلللافه فلللي آخلللر الوثيقلللة ملللع بيلللان 

 التاريخ.

 تعهّدالوثيقة 

 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (1بالملحق عدد)

وختمه في آخر الوثيقة  إمضاء المشارك

 مع بيان التاريخ .

طبقا للأنموذج المدرج  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

 (2بالملحق عدد)

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة 

 مع بيان التاريخ .

نسخة مطابقة للأصل من  بطاقة تعريف جبائية

 بطاقة التعريف الجبائية.

--- 

 انخراط بصندوق الحيطة والتقاعد للمحامين شهادة

 

أو نسخة مطابقة  الشهادة أصل

 للأصل من الشهادة.

ممضللاة مللن قبللل الشللخض المفللوّض للله 

 وختمها مع بيان التاريخ.

 المحامين بجدول شهادة مهنية في ترسيم

 أو

 المحامين.قرار ترسيم الشركة المهنية للمحاماة بجدول 

أصل الشهادة المهنية أو نسخة 

مطابقة للأصل منها أو من 

قرار ترسيم الشركة المهنية 

 للمحاماة. 

 أو الكاتب العام للهيئلـة أو العميد إمضاء

رئلللليف الفللللرع الجهللللوي دون سللللواهم 

 وختمه مع بيان التاريخ.

شهادة الانخلراط بالصلندوق اللوطني للضلمان الاجتملاعي    

أو تقلللديم تصلللريح عللللى اونين والأعلللوان() بالنسلللبة للمعللل

 الشرف بعدم الاستعانة بمعاونين أو أعوان.

نسخة مطابقة للأصل من 

 الشهادة.

إمضللاء الللرئيف المللدير العللام للصللندوق 

الللللوطني للضللللمان الاجتمللللاعي أو مللللن 

الشللخض المفللوّض للله وختملله مللع بيللان 

 التاريخ.

مطابقة للأصل من  نسخة عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة

 العقد

إمضلللاء اللللرئيف الملللدير العلللام لشلللركة 

التلللامين أو ملللن الشلللخض المفلللوّض لللله 

 وختمه مع بيان التاريخ.

تصريح على الشرف يلتلزم بموجبله المشلارك بعلدم القيلام 

ا مباشرة أو بواسطة الغير بتقلديم وعلود أو عطايلا أو هلداي

إنجلاز قصد التأثير في مختلف إجراءات التعيلين ومراحلل 

 المهمّة.

طبقا للأنموذج المدرج 

 (3بالملحق عدد)

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة 

 مع بيان التاريخ.

تصريح على الشرف يقدمّه المشارك بأنّه لم يكن عونا 

(، أو )الشركة التونسية للصناعات الصيدليةعموميا لدى 

مضتعن انقطاعه عن العمل به مدةّ خمف سنوات على 

 الأقلّ.

وفي خلاف ذلك، يجب تقديم الترخيض أو نسخة مطابقة 

للأصل منه أو نسخة من مكتوب الإعلام )حسب الحالة( 

طبقا للتراتيب الجاري بها العمل وخاصّة منها أحكام 

المؤرّخ في  1998لسنة  1875من الأمر عدد  5الفصل 

المتعلق بضبط الشروط والإجراءات  1998سبتمبر  28

الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة المتعلقّة بإسناد 

 

 

 

 

 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (4بالملحق عدد)

 

 

 

 

 

 

 

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة 

 مع بيان التاريخ.
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 نشاط خاص بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم.

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

من  2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج 

 (5بالملحق عدد    )

المشللللارك وختملللله مللللع بيللللان إمضللللاء 

 .التاريخ

 في فرز العروض: اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ 

العامّة  البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 

نة بالعرض الخصوصيّةأو /و  .المضم 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (6بالملحق عدد    )

المشللللارك وختملللله مللللع بيللللان إمضللللاء 

 .التاريخ

 :قائمة إسمية في

 المحامي )منفرد( 

 ن )في صورة تجمّع(والمباشرالمحامين  أو 

 .اةالشركة المهنيّة للمحامأعضاء أو 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (7بالملحق عدد  )

في آخر الوثيقة  وختمه إمضاء المشارك

 .مع بيان التاريخ

الشركة التونسية نيابة مشارك ب التزام لكل محام

 القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بوللصناعات الصيدلية 

لدى المحاكم وسائر الهيئات  هاوالدفاع عن هافي حق

 .ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (8بالملحق عدد    )

الوثيقة إمضاء المشارك وختمه في آخر 

 مع بيان التاريخ.

التعريلللف بإمضلللاء كلللل محلللام مشلللارك 

عللللللللى أن يكلللللللون تلللللللاريخ التعريلللللللف 

بالإمضلللاء وجوبلللا بعلللد صلللدور إعللللان 

 طلب العروض.

  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبينّة ل
طبقا للأنموذج المدرج 

 (9بالملحق عدد  )

في آخر الوثيقة  وختمهإمضاء المشارك 

 .بيان التاريخمع 

 قائمة في الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها

 في إطار دورات التكوين المستمرلمحامي المباشر ا

التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين  الخبرة للاستكما

بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة 

 الهياكل الدولية للمحامين.

 

مدرج طبقا للأنموذج ال

 ( 10بالملحق عدد  )

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة 

مع بيان التاريخ. يقدمّ المحامي المترشح 

نسللللخة مطابقللللة للأصللللل مللللن شلللللهادة 

 .المشاركة في الدورة المعنية

 اة.للمحامالمباشر أو  السيرة الذاتيّة للمحامي
طبقا للأنموذج المدرج 

 ( 11)بالملحق عدد 

إمضاء صاحب السليرة الذاتيلّة وإمضلاء 

صلللاحب العلللرض )فلللي حاللللة الشلللركة 

 مع بيان التاريخ. المهنية للمحاماة(

في القضايا موضوع الإنابات الجارية  جدول التعهدات

وسائر الهيئات والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

 . ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة القضائية 

ج طبقا للأنموذج المدر

 (12)بالملحق عدد 

في آخر الوثيقة  وختمه إمضاء المشارك

 .مع بيان التاريخ

الشركة المباشر و لمحاميمشروع عقد النيابة المبرم بين ا

 من جهة ثانية. التونسية للصناعات الصيدلية

طبقا للأنموذج المدرج 

 (13)بالملحق عدد 

صللاحب العللرض )محللام منفللرد إمضللاء 

شلركة مهنيللة أو رئليف مجملع أو وكيلل 

فللي آخللر الوثيقللة مللع  للمحامللاة( وختملله

 .بيان التاريخ
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وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب  1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم ملاحظة:

 للهيكل العمومي لإقصاء العرض ويجوز الفنية والتي تندرج ضمن تقييم العرض سببا موجبا
 07، في أجل لا يتجاوز الاقتضاء عنديطلب  أنبين المشاركين  المساواةمبدأ  احترام بشرط

تتعلق  توضيحاتو مستنداتبيانات و استكمال كتابيا ح العروض،تأيام من تاريخ جلسة ف

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. ألا شريطةبالعروض الفنية 
 

 :فتح الظروف: 12الفصل 

العروض يتم  تقييملجنة خاصة بفتح و والشركة التونسية للصناعات الصيدليةتحدث لدى 

 لشركة التونسية للصناعات الصيدلية.ل المدير العام رئيفالتعيينها بمقرر من 

الوثائق الإدارية المحتوية على الخارجية والظروف الظروف تجتمع اللجنة المذكورة لفتح 
 .الفنيةّ العروضو

 :تكون جلسة فتح العروض

في التاريخ والمكان المحددّيْن بنض إعلان الدعوة إلى علنية وتعقد جلسة فتح العروض  

بقاعة الإجتماعات  منتصف النهارعلى الساعة 2018جانفي  28يخ تحديدا بتار المنافسة
 .المركزية للشركة

لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأسباب. كما 

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها.   لا يخو 

  ّدة لقبول العروضلا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحد. 

  ّأيلة تغييلرات وإلا أعتبلر هلذا  عرضهعلى عارض أن يدخل  لا يمكن لأي

 العرض لاغيا.

الظلرف  وذلك بفلتحيتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسل الترتيبي لتاريخ الورود  -

 الوثائق الإداريةّ المطلوبة. كلّ  وجود والتثبّت منالخارجي للعرض 

التصلريح بوجلود الوثلائق  والاقتصلار عللىفتح الظرف المحتوي على العرض الفنلّي  -

 .المطلوبة دون تعدادها

 ،الاقتضلاءعنلد  ،يمكلن التي تدخل في تقييم العرض الفنلّي للمشلارك الوثائق وباستثناء

أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين للم يقلدمّوا كللّ الوثلائق وفرزها  بفتح الظروف للجنة الخاصّة

ملن تلاريخ جلسلة فلتح الظلروف  عملل أيلّام 07لا يتجلاوز فلي أجلل إتمام ملفلاتهمإلى  المطلوبة
لشركة التونسية للصناعات ابمكتب ضبط  مباشرة أو بإيداعها السريع وذلك عن طريق البريد

 .حتى لا تقصى عروضهم ةالصيدلي
 

 :ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة: 13الفصل 

مقابللل وصللل  ،بطلللب كتللابيّ  هيسللحب فللي طلللب عللروض أن هقللدمّ ترشّللحي الللذ ييمكللن للمحللام
مللع  أو عللن طريللق البريللد الشللركة التونسللية للصللناعات الصلليدليةيقللدمّ مباشللرة إلللى  ،تسللليم

العلروض  لقبلول( يوما من تاريخ آخر أجل 15عشرة ) أقصاه خمسةأجل  بالبلوغ فيالإعلام 
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هلذا دون الحاجلة إللى تبريلر  وذلك الشركة التونسية للصناعات الصيدليةمن قبل عليه المعلن 

 .الانسحاب

 .بها نملزميويبقوا  ،التقييمفي أعمال  عروضهم الاعتبار الأجل، تؤخذ بعين هذا وبانقضاء
مه إلا بمطلب معلل يقدّ  الأجل المذكور انقضاءغير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد 

 بهدف 2014لسنة  764( من الأمر 7على معنى الفصل السابع )المترشّح للجنة المختصّة 

 الموافقة عليه.
يحرم من  ،عملية الفتح إتمامدون إجازة من اللجنة وبعد  محاميالتراجع وفي صورة 

سب ح، ( تحتسب02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) كلّ  المشاركة في الصفقات التي تنظمها

و أذا الفصل هفي الفقرة الأولى من من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك  الحالة،
تجاوزت  الذي بقي دون ردّ لمدةّ النهائي عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبولهتاريخ من 

 أيام عمل. (10)عشرة 

 

 العروض تقييم:14الفصل

تتلولىّ ، ملن هلذا الكلرّاس 12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصلل 
 المدرجلللة حلللدى المنهجيلّللاتالعلللروض المقبوللللة وترتيبهلللا وفقلللا لإ تقيللليم كلللذلكهلللذه اللجنلللة 

 .من هذا الكراس 14الفصلب

 

 منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد

 : منهجيّة تقييم العروض: 1.14

يف العللروض وترتيبهللا لاختيللار المحللامي بالاعتمللاد، حصللريا، علللى المقللاي تقيلليميللتمّ 

 التاليــة:

 

 

 العدد الأقصى المسند الفرز معايير العدد

 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي  1

 نقطة 20 المؤهلات العلميّة للمحامي 2

 نقطة 30 حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العموميّة وعددها 3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 

 وتقصى وجوبا :

 .الفني للتقييمالعروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

ضاء التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقالعروض  -
 من هذا الكراس. 11فترة الإمهال والمحددّة في الفصل 
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 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

لتي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفف العروض ا -

 الصفقة.

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ استبعادهم ورفض 

لسنة  764ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة   2014جانفي   24مؤرّخ في  2014
الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية 

  للمحامين ة، بعد التثبّت بدقةّ في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة الوطني

من  15أو كذلك مع رئيف الفرع الجهوي  المختضّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل 
 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764الأمر عدد 

 

 : إسناد الأعداد: 2.14

 نقطة(: 50)خلال الخمسة سنوات الأخيرة المراجع العامة للمحامي   -أ

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.

أسداها المحامي خلال الخمف سنوات الأخيرة  الإنابات التيتسند أعداد المراجع بحسب عدد 

 إلى تاريخ تقديم العروض. 2014أي من الفترة الممتدةّ بين غرة جانفي

العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عينّة من  احتسابوبهدف 

نصوص الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل 

 .يحول دون إمكانيةّ التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع
 

عدد 

الإنابات 

لدى 

 المحاكم

 و 40ما بين 

إنابة خلال  50

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 60و 51ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 70و 61ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 80و 71ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 81أكثر من 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

العددددددددددد 

المسددددند 

بعنددددوان 

المراجع 

 العامة

10 20 30 40 50 

 أ. صيغ تقديم العينّات من المؤيّدات:

تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعلّقلة بالتجربلة الخصوصليةّ 
المعنللي إلللى تأييللد عرضلله  أولللى، المترشّللح(، لا يللدعى، فللي مرحلللة 6والعامّلة )الملحللق عللدد 

 بها.بالمؤيّدات المصرّح 

تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. 
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وبصفة عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع 

 الإنابة.

 دخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.ولا ي

مدعو إلى جمعها وتخزينها حسلب السلنوات وحسلب طبيعتهلا بطريقلة تحفل   ويكون المحامي

حماية المعطيات الشخصيةّ والسّر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريةّ أو كذلك في وسلائل 

مع التجّهيزات  ءمتتلاطبق مواصفات  لاستغلالهاحف  إلكترونيةّ تراعى فيها الضّمانات الفنيةّ 
المستعملة في المجال وذلك لتقديمها عند الطلب طبلق المواصلفات الفنيلّة المبينّلة للغلرض فلي 

 كراس الشروط.

تللتمّ علللى  مللن الناحيلة الفنيلّلة وترتيللب العللروض التقيليمويجلب الإشللارة للمترشّللحين أنّ عمليلّلة 
 النّحو التاّلي:

 

 وترتيلب العلروض عللى أسلاس المعطيلات  لفتح والفلرز تقيليملجنة اتولىّ ت

المبينّللة فللي التصّللاريح علللى الشّللرف والسّلليرة الذاّتيلّلة الممضللاة مللن قبللل 

وطبقلا  وبقية الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض المترشّحين

 .المعلنة بكرّاس الشروطللمعايير والمقاييف 

 ملن هلذه الأعملال  الانتهلاءبعلد  الصيدليةالشركة التونسية للصناعات قوم ت

بتوجيلله الملفللات إلللى اللّجنللة المختصّللة للمراقبللة والمتابعللة بالهيئللة العليللا 

 10المراقبة اللاّزملة عليهلا طبقلا لأحكلام الفصلل  العمومي لإجراءللطلب 

. وإذا ما 2014مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039من الأمر عدد 

ذكورة طللب المؤيلّدات المضلمنة بالتصلاريح أو أعملال اللّجنلة المل اقتضت

مؤيللدات إضللافية حللول مللا تللم التصللريح بلله بخصللوص المللؤهلات العلميللة 

الشلركة  الطللب يوجّله إللى المحلامين المعنيلين ملن قبلل فلإنّ هلذاوالمهنية، 

 التونسية للصناعات الصيدلية
 

 نقطة(: 20)المؤهّلات العلميّة للمحامي  -ب 

وذللك بالإسلناد إللى يهدف هذا المقياس إللى تحديلد العلدد الأمثلل ملن المتلدخلين للقيلام بالإنابلة 

 .المؤهلات العملية للمترشح

إضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب وعدد الدورات 
 التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

نقلللاط لكللللّ محلللام شلللارك فعليلللا أو تلللابع بنجلللاح دورة تكوينيلللة  05بصلللفة آليلللة  تسلللند -

التلي تنظمهلا  لإستكمال الخبلرة المهنيلّة متخصّصة في إطار دورات التكوين المستمر
ويبللغ سلقف النقلاط بهلذا العنلوان  الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين

 .(10) عشرة
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لّ مشلاركة ناجحللة فللي دورة تكوينيلّة قللام بهلا محللامي فللي ( لكلل01تسلند نقطللة واحلدة ) -

 .1(10) عشرةإطار أنشطة الهياكل الدوليةّ للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 
 

ملن  لإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشح نسخة مطابقلة للأصلل

 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

حجدددم المهدددام الموكولدددة للمحدددامي أو شدددركة المحامددداة مدددن قبدددل الهياكدددل  -ج

 نقطة( 30)العموميّة وعددها 

 

 

 
 

 ي فليالابتلدائهيكل عمومي في الطلور  جارية، لفائدةعن كلّ قضيةّ  نصف نقطةيتمّ حذف   -

 .نقاط 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في 

 فلي الاسلتئنافيتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جاريلة لفائلدة هيكلل عملومي فلي طلور  -

 نقاط. 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في 

اديلّة مذات معنويلّة أو  يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جاريلة لفائلدة هيكلل عملومي أو -
 ألاعللى  طللب العلروضفلي تلاريخ تقلديم الترشّلح للمشلاركة فلي  محكمة التعقيب لدى خاصة

 نقاط. 10يتجاوز 

 

 :المحاميتعيين : 51الفصل
 

تقريلرا مفصّللا  الشلركة التونسلية للصلناعات الصليدليةللدى  والتقيليم المحدثلةالفلتح  تعدّ لجنلة 

ة ترتيلب كيفيلّفيه على ضوء ذلك توضّح التقييم المترشّحين ونتائج أعمال  اختيارحول معايير 

 .حصل ذلكالمترشّحين وأسباب إقصاء بعض العروض إن 
لمتابعلة ة لالمختصّ جنة إلى الل هذا التقريروجوبا  للصناعات الصيدلية الشركة التونسية وجّهيو

 764دد ملن الأملر عل 7طبقلا لأحكلام الفصلل بالهيئة العليا للطلب العملومي والمراقبة المحدثة 

 8 لإجراء مراقبتها عليها طبقا لمقتضليات الفصلل2014 جانفي 24والمؤرّخ في  2014لسنة 
 .الاقتضاءعند  ،وإعادة النظر فيها من الأمر السالف الذكر

 ية للصناعاتالشركة التونستوجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى  الأعمال،من هذه  الانتهاءوبعد 

 .الصيدلية

                                                

1
العموميلّلة، يؤخللذ، بالإضللافة إلللى ذلللك، بعللين عنللدما يتعللّلق الأمللر بتكليللف محللامي بقضللايا فللي الخللارج مللن قبللل الهياكللل 

للمحلامين ملدى إلملام قام بها محامي في إطلار أنشلطة الهياكلل الدوليلّة  الاعتبار ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

غة الإنجليزية. المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء الل

ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييف، انضواء المحامي أو شركة المحاماة فلي شلبكة مهنيلّة دوليلّة 

 لمكاتب محاماة من عدمه.
 

يهللدف هللذا المعيللار إلللى إعطللاء أكثللر فللرص للمترشّللحين المتفللرّغين. لللذلك بقللدر مللا يكللون 
المحلامي المترشلح متفرّغللا للمهمّلة بقللدر ملا يرتفللع العلدد المسللند إليله بهللذا العنلوان والعكللف 

 بالعكف وذلك على النحو التالي:
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 : والشّروع في المهمّة العقد إمضاء: 61الفصل 

ن العنلوافي  ةالشركة التونسية للصناعات الصيدلياختياره من قبل  ي تمّ ذال المحاميإعلام  يتمّ 

وذج طبلللق النمللل المحلللرر باللغلللة العربيلللة عقلللدالد. ويجلللب عليللله إمضلللاء ن بوثيقلللة التعهّلللالمبللليّ 
حسدب وذلك وضرورة توضيحها  تهايرى الطرفين أهميّ  إضافة بنود يمكنو. المصاحب لهذا

 . مقتضيات وواقع نشاط الهيكل العمومي

اتخاذ  يتولىل أو شركة المحاماةالمحامي ، يتم إعلام ئهوإمضا العقدعلى إثر المصادقة على و
 .بذلك ذنالإالمهمّة بمجرد تسلم  انطلاقكل الإجراءات الضرورية لضمان 

المشاركة في يحرم من نهائيا للإنابة  هي وقع إختيارذإلا أنهّ، في صورة نكول المحامي ال

عدم الردّ من تاريخ ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) الصفقات التي تنظمها كلّ 
 ( أيام عمل.10)طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 

 الملاحق

 
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

الشركة التونسية للصناعات تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى ): 4ملحق عدد 

 ( صاحب طلب العروضالصيدلية
قصائيّة المنصوص : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   4عليها بالفصل تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 من كرّاس الشروط
تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في : 6ملحق عدد 

 العرض
 المحامي )المنفرد( في  اسمية: قائمة 7ملحق عدد 

 المحامي )المنفرد(  التزام: 8ملحق عدد 

لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة  الشركة التونسية للصناعات الصيدليةبنيابة 
داريّة والتعديلية  والتحكيمية والا 

  لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 
 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

طار دورات لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 10ملحق عدد  في ا 
و في التكوين 

 
على للمحامين ا

 
المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

نشطة الهياكل الدولية للمحامين.
 
طار ا  ا 

 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  جدول التعهدات: 12ملحق عدد  في القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية   ةوالا 
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الشركة التونسية للصناعات و المباشر  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 

 .الصيدلية

 

 1 ملحق عدد

 

 تعهّدالوثيقة 
 ......................................................................1)الاسم واللقب والخطة( إني الممضي أسفله -

 .............................................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ............................................ ...................... تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 (العنوان بالكامل ذكر) المعيّن محل مخابرته بـ -

..................................................................................................... 

 ..................................................بصفتي : ................................................... -

بإنابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو 2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 :الشركة التونسية للصناعات الصيدلية حددهتالمحامي 

 .ملف طلب العروض(1)

 .الالتزام مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال(2) 

 النيابة.عقد (3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يمسؤوليت رت علىدّ وبعد أن ق 

 يلي:وألتزم بما  أتعهّد

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّ .1 

 ةلمحددّا الأجرةبل مقا أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2

 .طبق التراتيب القانونيّة في الميدان

 تاريخ من (سنوات 3) موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 الإدارية الخاصة. نض عليه كراس الشروطتوفقا لما  الإعلام به ...........

 .العقدن جزءا من التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 4

لآخر  الموالي يوما ابتداء من اليوم( 1080 العمومي الهيكل)يحددها  مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5

 أجل محدد لقبول العروض.

في ني. وقانو حجر تضارب مصالح أو أيّ  ةلافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6

 .ن ذلكالقانونية المترتبة ع آلية وأتحمل مسؤوليتيبصفة  العقدفسخ يتمفإنه  ،ذلك خلافصورة ثبوت 
 

أو  بنكالفتوح بحساب المالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ العمومي  الهيكليدفع 

 (و البريديةأ البنكية ذكر الهويّة.......................... ) عدد:............................ تحت  البريد:
 

 

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء  )                                                 

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

                                                

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون 

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.البيانات المتعلقة إدراج 
 

2
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 2 ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 ....................................:...............................................المحـاماة إسم شركة واللقب أو  الاسم

 ..................................المحاماة:..............................................................تاريخ الترسيم في 

......... ......................:.............................................................................. عنوان المقرّ 

... 

: وفقا للإجراءات القانونيّة موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان

........................................ 

 ....................................:..................................................................................لهاتفا

الإلكتروني للمحامي  أو شركة المحاماة  العنوان

:....................................................................... 

 ............................:...........................................................................المعرّف الجبائيرقم 

 ............................................خطة(......الاسم واللقب وال)وثائق العرضلإمضاء ض شخض المفوّ ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (المشاركوختم  إمضاء)                                                 

 

 

 ة به. تقديم الوثيقة الخاصّ عضو ّّ  جب على كلي، محامين أوشركات محاماة ع صورة تجمّ في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 مهمّة الفي مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز 

 
إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

.................................................................................................................................................................... 

 ..........................................بتاريخ...........................................عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

................................................................................................................................................................... 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ير بتقديم وعود أو أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغ

 .الصفقة لفائدتي إسناد عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 المشارك( وختم )إمضاء

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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 لدى )الهيكل العمومي( تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 صاحب طلب العروض

 

 
إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

.................................................................................................................................................................... 

 

 ...........................................بتاريخ.........................................الوطنيةّ  تحت عدد المسجّل بالهيئة 

المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

.................................................................................................................................................................... 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

الشركة التونسية أو إطارات  أعوانأعمل ضمن أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن 

 للصناعات الصيدلية
 الأقلّ.أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على 

 

، فترفقق نسقخة 1998لسنة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد 

من مكتوب الإعلام مؤشّر عليقه مقن قبقل الهيكقل يوضّقّ بدققّة تقاريخ القك أو الإد ء بعلامقة 

 البلوغ عند الإقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 المشارك( وختم )إمضاء

 

 5ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

................................................................................................................................. .................................... 
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  ..............................................................................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ....................................................................................................................................................... بتاريخ

)العنوان الكامل( المعينّ محلّ مخابرته بـ 

................................................................................................................................................................... 

 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقترحين   نوجد فقي 

 .المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة المنعإحدى حا ت 

الفصقل بقالفقرة الأخيقرة مقن  كما أصرّح أننّا   نوجد فقي إحقدى الحقا ت المنصقوص عليهقا

 .طلب العروض كراس شروطالثاني من 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك( وختم )إمضاء

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 الخصوصيةّ المذكورة في العرض أووالمراجع العامّة و/ 

 

 
        إنيّ الممضي أسفله )ا سم واللقّب( 

........................................................................................................................................ ................ 

 

 المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 ................................................................... بتاريخ...................................................................... 
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المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

......................................................................................................................................................... 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيةّ والعامّة التي قدّمتها في هاا 
 العرض.

وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف الك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة 
 من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم. بالفرز لما يثبتها

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 7عدد  ملحق

 

 
 المحامي )المنفرد( سميـة في إقائمة 

 

 
 

 ع ر اللقب و الاسم عليها ةالمحرز الشهادة تاريخ الترسيم بالهيئة

   

 

1 

   

 

2 

   

 

3 

   

 

4 

   

 

5 

   

 

6 
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7 

   

 

8 

   

 

9 

   

 

10 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك( وختم )إمضاء

 

 

 
 8عـدد ملحق

 
 

  الشركة التونسية للصناعات الصيدليةلإنابة المحامي  التزام

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 

 

أقرّ ……………………………………………….............................................…………)الإسم واللّقب(  إني الممضي أسفله

كما أقرّ  ز المهمّة.(بإنجا)ألتزمالفريق المتدخل والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي اكرهم يلتزم بأنّ 

 المعلومات الواردة بهاا العرض: كافّةبصحة 

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

المحامي  إمضاء

معرف به
1
 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

                                                
كما يجب التعريف بالإمضاء لكل محامي .صة لكلّ واحد منهميتعينّ على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّ 1

 صدور إعلان طلب العروض.مشارك على أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد 
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 حرّر بـ............................. في............................

 المشارك( وختم )إمضاء 

 

 9عـدد  ملحق

 خيرةخلال الخمس سنوات الأالمباشر  لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبينّة ل

 إلى تاريخ فتح العروض( 2014جانفي 1)من  

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 
 الطور
 

 
 

 المحكمة
 

 موضوع الإنابة
 عدد الانابات 

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    

    

    

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 سنة .................لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

    

    

    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات .........................

 تفصيلي للمراجع العامّةجدول 
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 بداية وانتهاء تاريخ
 المهمّة

 الطور
 عدد القضيّة 

 
 المحكمة
 

موضوع 
 الإنابة
 

 الشخض  أوالهيكل العمومي 
 الخاص

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

      

     

 

 

     

 

 

     

 

 

      

      

      

 

 ............................في............................. بـحرّر 

 )إمضاء وختم المشارك( 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 

 

 10عـدد  ملحق

 

في إطار دورات لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى التكوين 

 للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 
 

 

 ع ر المحور السنة
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 الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامينالمسلمة من قبل و شهادات استكمال الخبرة  التكوينية الدورات

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  

 

5 

  6 

  7 

 أنشطة الهياكل الدولية إطارالدورات التكوينية للمحامين في 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

  5 

  6 

  7 

  

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 )إمضاء وختم المشارك(

 .مطابقة للأصل من شهادة المشاركةفي الدورة المعنيةيقدّم المحامي المترشح نسخة 
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 11عدد  ملحق
 

 سيـــرة ذاتيـــة
 

 .........................................................................................................................................................................................واللقب:  الإسم* 

* تاريخ الولادة ومكانها: 
................................................................................................................................................................................ 

تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيةّ *
:............................................................................................................................................................................... 

تاريخ الترسيم بقسم  *

 ............................................................................................................................................................الإستئناف:
* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

................................................................................................................................................................................. 

 وفقا للإجرءات إن وجدعنوان موقع الواب*

 ................................................................................................................................................................:القانونيةّ

 
 : ل عليها المترشحالمتحص   الشـهــائد العلميــة

 

 الشهـادة العلمي ة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـر  
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ص الخبرة العام ة في المحاماة  : ملخ 

 
 

 
النتائج المحق قة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 
 ميدان النزاع 

 الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 
التي قام المحامي أو  القطاع الخاص

 شركة المحاماة بنيابتها

    

    

    

    
    

    

    

    
    

    

    

    
    

    

    

 
 الدراسات والبحوث

- 
- 
- 
-  
-  
- 
-  
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ص  أو الماد ة  ان وجد الاختصاصذكر )في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخ 
 المطلوبة(

 
 

النتائج المحق قة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 إنجاز هذه الأعمال   تاريخ

 
 النزاع   ميدان

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 شركة المحاماة بنيابتها

    
    

    

    

    
    

    

    

    
    

    

    

    
    

    

    
 

 

نشاطه في العلاقة المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  -

ة المترش ح إليها:  بالمهم 

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة
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 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 

-  

-  

-  

 

 في شبكة دولي ة لمكتب محاماة الإنضواء 

 
-  

-  

-  

 
 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

 

 ............................في............................. حرّر بـ                                                       

 

 )إمضاء وختم المشارك(                                            
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 12عدد  ملحق

 

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال  جدول التعهدات
والإدارية والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية منشورة لدى المحاكم 

 ةوالتعديليّ 
 

 
 
 

 المترشح وختم إمضاء 
 

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 

  الإنابات الجارية
الآجال 

التقريبية 
لإنتهاء الإنابات 

 الجاريةّ

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية التي 
يراها المترشح أنهّا 
ضروريةّ لذكرها 

لتحديد جدول 
 التعهدات

 
عدد 

 الإنابات

 
موضوع 
 الإنابات

 
المحاكم أو 
الهيئات 

المنشورة 
 أمامها القضايا

 

 
 الطور

 
الهيكل 
 العمومي

 
شخص 
 خاص
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 13عدد  ملحق

 

 المباشر  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

 ، الشركة التونسية للصناعات الصيدليةو

 
 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

 ................................................................................ الأستاا 
 جميع الإجراءاتالقيام بو الشركة التونسية للصناعات الصيدليةطبق هاه ا تفاقية في نيابة 

والإدارية والتحكيميةّ لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  هاوالدفاع عن هافي حق القانونيةّ
 .س أو كالك خارجها عند الإقتضاءنسواء في تو ةوالتعديليّ 

 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع : 2الفصل  

وأعوانه صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو تخضع هاه الصفقة للتشريع
 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميداإلى 

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار 
المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر 

 ئنافومبلغ تأمين أحكام الإست ومعاليم طوابع تسجيل ا حكام القضايا والطوابع الجبائية

 أوالتعقيب.
 

  :الإلتـزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :  4الفصل 
يلتزم الهيكل العمومي بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهاا  -أ

الغرض، تتولى خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي 

رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن 

الشركة التونسية لف وطلبات الملف وجوبا بماكرة توضيحية تلخص معطيات الم

 للصناعات الصيدلية

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو   -ب

 الهيئة أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو ا جتماع، بأسبوع على الأقل.

الهيكل عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت

 العمومي.
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كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ  لشركة التونسية للصناعات الصيدليةل  يمكن  -ث
 15المتعلّقة بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

ط المتعلّق بضبط شرو 2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر 
وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية 

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل
لشركة التونسية للصناعات احددها تيتمّ خلاص صاحب المهمة حسب الصيغ التالية 

 يكون الخلاص عن طريق: الصيدلية

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □

 صك، حوالة...( ) :لشركة التونسية للصناعات الصيدليةاحددها تأشكال أخرى  □

 يتولى الخلاص:
 المحاسب العمومي المكلف بالدفع.  
 .لشركة التونسية للصناعات الصيدليةلالإدارة الماليةّ  

( 30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون )
يوما من تاريخ إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفياية إاا كان الحكم 

 . الشركة التونسية للصناعات الصيدليةصادرا لفائدة 
 في)باستثناء القضايا أجر عدول التنفيا  لشركة التونسية للصناعات الصيدليةاوتحمل على 

الإدارية التي يتحمل فيها  والمحكمةطور التعقيب وتلك المنشورة لدى المحكمة العقارية 
 .المحامي معاليم تسليم الوثائق والمؤيدات(

عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف أجرة  لشركة التونسية للصناعات الصيدليةاعلى وتحمل 

 ملكية العقارية.الترسيم بإدارة ال

مصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج  الشركة التونسية للصناعات الصيدليةتحمّل تكما  

مجال منطقة تونس الكبرى أو خارج مراكز الو يات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي 

في حدود حا ت التنقل كلم  30لهاا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةيقطعها المحامي 

 لفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة.ا

وإاا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقّل للخارج، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف 

 التنقّل والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي الاهاب والرجوع.

وفي كل الحا ت، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخارج 

كتابي منفرد ومسبق بين الطرفين والك بصرف النظر عن ا تفاقية المتعلقة  فاقاتموضوع 

 بالأتعاب.

إ ّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيكل 
مثبتة لهاه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين  تومي خلاصها على أساس فاتوراالعم

 بالأعمال موضوع ا سترجاع والك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.
 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي: 6الفصل 
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 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:
اللازمة للدفاع عن مصالّ الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحاكم أو بال العناية  -

 الهيئات القضائيةّ و التعديلية والتحكيمية.

حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند ا قتضاء، وإعلام الهيكل  -

نها من أو الإعلان ع العمومي كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها

 .الجهة المتعهّدة

حضور ا جتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أو  -

 بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها.

 ولهاا الغرض،
ء عن طريق الفاكس أو دعوته كتابيا سوا الشركة التونسية للصناعات الصيدليةتولى ت 

  ي لحضور هاه ا جتماعات والك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.نالبريد الإلكترو
، مقابل وصل تسلّم، من مشروع العريضة الشركة التونسية للصناعات الصيدليةتمكين  -

الشركة التونسية للصناعات قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 

بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله،  الصيدلية

فيعدّ الك موافقة ضمنية منه على محتواها وإان للمحامي بمواصلة الإجراءات التي 

 يقتضيها القانون.

من شهادة في خلاص معاليم الضمان  الشركة التونسية للصناعات الصيدليةتمكين  -

مسؤوليته معاليم انخراطه في صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين ا جتماعي وخلاص 

 والك وجوبا قبل خلاص ا تعاب.المدنيةّ 

 : مدّة الإتفــاقية : 7الفصل 
 

وفي  2022جانفي وتنتهي في  2019جانفي تضبط مدّة ا تفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من 
يتم تعيين محامي أو شركة مهنيةّ  وجود قضايا جارية في هاا التاريخ الأخير ولم صورة

 للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي

فيتولى مواصلة هاه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ والك إلى حين انتهاء طورها 
من نصّ الحكم الصادر  ةالشركة التونسية للصناعات الصيدليالجاري، دون سواه، وتمكين 

 فيها.
 

 : التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل : 8الفصل 
 

يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الاي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث 
العدد والمستوى العلمي والتجربة المهنيةّ دون سواه إ ّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في 

بالك كتابيا وتغيير  الشركة التونسية للصناعات الصيدليةالأثناء، فيجب على المحامي إعلام 
( المتخلي )ن ( عن المهمّة بمن له )م( نفس المؤهلات العملية والمهنيةّ ونفس المحامي )ن

التجربة من حيث عدد السنوات على أن يحظى الك، مسبّقا، بموافقة الهيكل المعني كتابيا 



30 

 

على هاا التغيير وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة 
 ة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي.المختصّة للمتابعة والمراقب

وفي خلاف الك، وفي صورة تعارّ توفير مترشّ جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط 
أوفي صورة  الشركة التونسية للصناعات الصيدليةالاي تمّ على أساسه اختيار المتعاقد مع 

عقد الصفقة بعد إصدار عدم موافقة الهيكل المعني على المترشّّ المقترح، فله حقّ فسخ 
تنبيه في الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيا وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس 

( يوما إن لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض 15عشرة )
 المقدّم من قبله.

 

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 
، تفسخ هاه ا تفاقية، آليا في الحا ت 8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 التالية:،
 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه. -

 .أو الإحالة على عدم المباشرة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة وفاة -

 الهيكلهاه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

نبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في العمومي ت

 ،هاا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  د   يقلّ أجل محدّ 

إجراء آخر أو تكليف  دون أيّ  العقدفسخ  لشركة التونسية للصناعات الصيدليةليمكن 

 .الاي يراه ملائماحسب الإجراء ه من يتولى إنجاز

بالتزامه  العقد إخلال صاحب الشركة التونسية للصناعات الصيدليةلدى إاا ثبت  -

مباشرة  هقيامفي التقاضي أو ثبت  الشركة التونسية للصناعات الصيدليةوإهدار حق 

 تمختلف إجراءا أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

 .ازهالعقد وانجإبرام 

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها 
 كتابيّا من قبل الهيكل العمومي.

 
 :10الفصل 

تغيير صاحب العقد دون وجود  الشركة التونسية للصناعات الصيدليةفي صورة قرار 
جارية، ففي هاه الحالة، تصرف مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة لالك ، في قضيةّ   زالت 

له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هاه ا تفاقية والك عملا 
والمتعلّق  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40بأحكام الفصل 

 بتنظيم مهنة المحاماة.
 

 
  اقية ::  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتف 11الفصل 

في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هاه ا تفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. 
مكاتبة اللّجنة المحدّثة بمقتضى  الشركة التونسية للصناعات الصيدليةتولى تولهاا الغرض 
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المتعلّق بضبط  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  (7الفصل)
وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية شروط 

 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات 
 القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.

 

 
  : مصـاريف التسجيل : 12الفصل 

 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 
 

 :العقدصحة : 13الفصل 
 ئه من قبل:إمضا إ  بعدحيحا ص ا العقدكون هاي  

 المكلف العام لنزاعات الدولة بالنسبة للدولة والمؤسسات العموميةّ اات الصبغة الإداريةّ

 رئيس الجماعات المحلية والمجالس الجهوية  □

 المدير العام للمؤسسات العمومية الغير إدارية.  □

 والمنشأة اات الأغلبية العموميةّ.العمومية نشأة مالمدير العام لل رئيسال □
 

 : محلّ المخـابرة:14الفصل 
عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الماكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير 

 نعمع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كالك  الك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول

 فيا.نطريق إعلام بواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي      الهيكل العمومي  

 أو                                                                              
 تجمع المحامين                                                                        

 أو                      
 شركة المحــامـــاة              

 

 


