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 طلب العروضموضوع  :الأوّل   الفصل

مباشر(  01عدد )يتمثل موضوع طلب عروض في اختيار   ين بجدول المحامين لدى التعقيب لنيابة   محامٍ  ، من بين المرسّم
حسين  سيدي  القضائية   بلدية  الهيئات  وسائر  المحاكم  لدى  عنها  والدفاع  حقها  في  القانونيمة  الإجراءات  بجميع  والقيام 

ضيه الأحكـام التشريعية الجاري بها العمل المتعلقة بالإجـراءات الإداريمـة والمدنيمة والتحكيميمة والإدارية والتعديليمة وفق ما تقت
 .والعسكرية والتجاريمة والجبائيمة والجزائيمة والتحكيم

 .ويبينم عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 بجدول المحامين لدى التعقيب في تاريخ صدور طلب العروض. المرسّين   المحامين   في طلب العروض  المشاركة يمكن  
لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرمضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلمى بالنفاذ العاجل ما لم يتمم 

 .1سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض   إلغاؤه من قبل المحكمة المختصمة خلال الثلاث
كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل أو 

الهيكل   ورئيس  المحامي  بين  المباشرة  بالعلاقة  المرتبطة  المصالح  تضارب  بسبب  تنشأ  التي  أعضاء  تلك  أو بأحد  العمومي 
هياكل التمسيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيمة للمحامين قد قبل أيم دعوى ضدم جهة 

 من مرسوم المحاماة.   32او اي مانع اخر على معنى الفصل   تعمل لديها

 المشاركة كيفية:   3الفصل 
 منفردا. طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في  

 إلى حصص  طلب العروض توزيع :  4الفصل  
 

 المحامين المرسّين لدى التعقيب   موجمه إلى جميع  2وحيدسط  ق  يتكومن طلب العروض من 
 

 

1
إنما و للغرض(،  الفرز المحدثة  الفتح و   )لجنة   لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العموميالوضعية القانونية للمحامي  التثبّت من    إن 

بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية   للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينيندرج ضمن صلاحيات ا 
 جانفي   28مؤرّخ في  ال  2014لسنة    764عدد    من الأمر  16الفصل    لأحكامأو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا  

والإدارية   2014 القضائية  والهيئات  المحاكم  لدى  العمومية  الهياكل  بنيابة  المحامين  تكليف  وإجراءات  شروط  بضبط  المتعلّق 
 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 

2
 . عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم واحدةشركة محاماة لأو  واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد  
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 : : سحب ملف طلب العروض  5الفصل 
 أيام على الأقل   3الهيئة الوطنية للمحامين   نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلى   البلدية رسل  ت

   (. https://avocat.org.tn)تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف نشره على موقع الهيئة  قبل  
العمومية  بالصفقات  الخاص  الواب  موقع  من  مجانا  الشروط  كراس  تحميل  المترشح  ويتولى 

)www.marchespublics.gov.tn(   .بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكور  
سحب يمكن  الشروط  كما  للمحامين  من    كراس  الوطنية  الهيئة  واب   أو موقع  سيدي موقع  بلدية 

كراس   (www.commune-sidihassine.gov.tnحسين) تسحب  ذلك،  إلى  وبالإضافة  الاقتضاء.  عند 
 بدون مقابل.الشراءات  مصلحة    مارس سيدي حسين   20بلدية سيدي حسين نهج الدوحة حي  الشروط مباشرة من  

 

 ضصلوحية العرو : 6الفصل 
الموالي    ابتداء(  ايوم  120)  ايوم   مائة وعشرونلمدة    د تقديمها  بعروضهم بمجرم ينكون ملزم المشار يصبح   اليوم   للتاريخمن 
 دد لقبول العروض. المح  الأقصى

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض: :7الفصل 
( عشرة  أقصاه  أجل  في  إيضاحات  كتابيا  يطلب  أن  مشارك  لكل  طلب 10يمكن  عن  الإعلان  نشر  تاريخ  من  أيام   )

 العروض. 
بالملاحظات  المتصلة  والتوضيحات  الإجابات  يتضممن  الاقتضاء،  عند  العروض،  طلب  لملف  ملحق  إعداد  ويتمم 

( أيام قبل 05اس الشروط في أجل لا يتجاوز خمسة )والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كر 
التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي المبينم في الاستمارة الإلكترونية لسحب كرماس 

الفصل   الثانية من  إليها بالفقرة  المشار  الأمر عدد    4الشروط   2014جانفي    28المؤرمخ في    2014لسنة    764من 
المتعلمق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية  

 .والتعديلية والتحكيمية
الشروط قصد مزيد توضيح ملف البلدية  وجمهت الذين سحبوا كراس  المترشحين  التكميليمة إلى  المعطيات  الاقتضاء،  ، عند 

تقديم العروض على ألا تمس ل( قبل انتهاء أجل تقديم العروض قبل آخر أجل  10روض في أجل أدناه عشرة ) طلب الع 
 هذه المعطيات التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية.

 :   المالية اتالضمان:8الفصل 
 . الصفقات العموميمة  بتنظيمالتراتيب المتعلمقة    تقتضيها التي    المالية  الضمانات  تقديم   المشاركون منيعفى  

 الطعن في كراس الشروط :  :9الفصل 
عدد   بالأمر  الواردة  للأحكام  مخالفة  الشروط  بكراسات  المضمنة  البنود  اعتبر  محتمل  مشارك  لكل  لسنة   764يمكن 

من نفس الأمر بتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين   07أن يتظلم لدى اللجنة المحدثة بالفصل    2014

http://www.marchespublics.gov.tn/
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عشرة  أقصاه  أجل  في  اللازمة  بالمؤيدات  ومدعما  الاخلالات  العروض 10)  فيه  طلب  عن  الإعلان  تاريخ  من  أيام   )
 ( أيام. 10( أيام في الحالات التي يحدد فيها أجل قبول العروض بعشرة )5ويخفض هذا الأجل إلى خمسة )

 بطريقة تعطي تاريخا ثابتا.  البلديةتحيل اللجنة وبمجمرد توصملها بالتظلم نسخة من العريضة إلى    
أن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق الإجراءات حتى البت نهائيا إذا كان المطلب يمكن للجنة قبل اتخاذ قرارها بش

 قائما على أسباب جدية في ظاهرها. 

  البلديــة( أيام  عمــل مــن تاريــخ توصــلها  جابــة    10تتخــذ لجنــة مراقبــة ومتابعــة نيابــة المحــامين قرارهــا في أجــل أقصــاه عشــرة )
 .لمطلوبة وفي غياب ذلك يرفع قرار تعليق الإجراءاتمرفقة بجميع الوثائق والإيضاحات ا

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل  
 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

مـن هـذا الكـرماس في ظـرفين منفصـلين ومختـومين    (11)يُضمَّن العرض الفني والوثائـق الإداريمـة وجميـع مؤيـدالما المبيمنـة بالفصـل  
متعلـــق    2022لســـنة .  13يـــدرجان في ظـــرف ثالـــت خـــارجي يخـــتم ويكتـــب عليـــه عبـــارة    لا يفـــتح طلـــب عـــروض عـــدد.

  .بلدية سيدي حسينبتكليف محامٍ لإنابة 

يد مضـمون الوصـول أو عـن طريـق  والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريق البر   توجمه الظروف المحتوية على العروض الفنية
 مقابل وصل إيداع.  لبلدية سيدي حسينالبريد السريع أو تسلمم مباشرة إلى مكتب الضبط المركزي التابع 

تسجمل الظروف عند تسلممها في مكتب الضبط المعينم للغرض ثمم وفي مرحلة ثانية تسجمل في الـدفتر الخـاص بقبـول العـروض  
 بقى مختومة إلى موعد فتحها.حسب تاريخ وصولها ويجب أن ت

 يقصى آليّا: 
 * كلم عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم يتضممن وثيقة التعهد.* 
 . ولا يمكن للمشاركين الذين تمم إقصاء عروضهم لأيم سبب من الأسباب المطالبة بتعويض 

 الملحقة بكراس الشروط. يجب أن تحرمر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج  

 الوثائق المكوّنة للعرض::  11 الفصل
  يجب أن يحتوي الظرف المتضممن للعرض الوثائق التالية

 

 العمليات المطلوبة  بيان الوثيقة 
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رقم    : ملاحظة الملحق  تقديم  العروض    1يمثمل عدم  فتح  العرض  لإ  موجبا عند  لبقيمة قصاء  للجنة بالنسبة  أنمه يمكن  غير 
. وتقصى العروض التي لم تستكمل   (ين)الوثائق الإداريمة أن تطالب العارض )ين( المعني باستكمال وثائقهم في أجل معينم

 ما طلب منها في الآجال المضبوطة. 

 الادارية   الوثائق 

 .وختم وإمضاء المشارك على كلم صفحة مع بيان التاريخ 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 العروض:   تقييم في    المعتمدة   الفنيّة   الوثائق 

المضــــمنين بكــــراس الشــــروط وإمضــــاؤها وختمهــــا في آخــــر الوثيقــــة مــــع بيــــان التــــاريخ وتقــــديم    10إلى    6تعمــــير الملاحــــق مــــن  
 المؤيدات عند الإقتضاء.

مـن    بلديـة سـيدي حسـين، و   مـن جهـة  امضـاء وخـتم مشـروع عقـد النيابـة المزمـع إبرامـه بـين المحـامي المباشـر 11الملحق عدد   
 .جهة ثانية مع بيان التاريخ
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 فتح الظروف:: 12الفصل  
لدى   سيدي حسينتحدث  رئيس    بلدية  من  بمقرر  تعيينها  يتم  العروض  وتقييم  بفتح  خاصة  قبل   البلدية لجنة 

 الإعلان عن طلب العروض. 

تاريخ والمكان المحدمديْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة لفتح الظروف الخارجية والظروف وتعقد جلسة فتح العروض في ال
 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة. 

لا يسـمح للحاضــرين المشـاركين بالتــدخمل في سـير أعمــال اللجنـة لأيم ســبب مـن الأســباب. كمــا لا   •
 يخوَّل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيم إضافات عليها. 

 لا تفتح إلام العروض الواردة في الآجال القانونية المحدمدة لقبول العروض. •

ة الفــتح طبقــا ل - وذلــك بفــتح الظــرف الخــارجي للعــرض    لتسلســل الــزمني لتــاريخ قبــول العــروضيــتمم الشــروع في عمليــم
 والتثبمت من وجود كلم الوثائق الإداريمة المطلوبة.

 فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيم والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها. -

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل  
حه في طلـب عـروض أن يسـحبه بطلـب كتـاام، مقابـل وصـل تسـليم، يقـدمم مباشـرة إلى   بلديـة  يمكن للمحامي الذي قدمم ترشـم

( يومـــا مـــن تاريـــخ آخـــر أجـــل لقبـــول  10أو عـــن طريـــق البريـــد مـــع الإعـــلام بالبلـــو  في أجـــل أقصـــاه عشـــرة )  ســـيدي حســـين
 البلديةالعروض المعلن عليه من قبل  

 الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها. وبانقضاء هذا  
المختصمة  للجنة  المترشمح  يقدممه  معلل  بمطلب  إلا  المذكور  الأجل  انقضاء  بعد  العرض  ذلك  سحب  يمكن  لا  أنمه  غير 

امي وبعد إتمام عملية بهدف الموافقة عليه. وفي صورة تراجع المح 2014لسنة   764من الأمر   07المنصوص عليها بالفصل  
( تحتسب، حسب الحالة، 02الهياكل العمومية لمدمة سنتين )  المشاركة في طلبات العروض التي تنظمها كلم الفتح، يحرم من 

عدم الردم من طرفه على تاريخ  من تاريخ تراجعه الكتاا بعد الأجل المحدمد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من  
( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية 10الذي بقي دون ردم لمدمة تجاوزت عشرة )  البلديةالنهائي من قبل    إعلامه بقبوله

 عرضه.
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 تقييم العروض:14الفصل 
 من هذا الكرماس،  12بعد فتح العروض من قبل اللمجنة الخاصمة المشار إليها بالفصل 

 تقصى اللجنة وجوبا : 
 .الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف اعتمادها للتقييم الفنيالعروض التي لم تتضممن إحدى   -

 كل عرض تضممن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزومرة.  -

العروض التي يتولىم أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة سواء في إطار فردي أو  -
 مجممع. 

يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصمة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابيما المشاركين الذين لم يقدمموا المؤيدات 
يتجاوز   لا  أجل  ملفالمم في  إتمام  إلى  العروض  طلب  ملف  في  فتح   07المطلوبة  تاريخ جلسة  من  عمل  م  أيام

حتى لا تقصى   بلدية سيدي حسينتب ضبط  الظروف وذلك عن طريق البريد السريع أو  يداعها مباشرة بمك
 المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.  عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين

 ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي    كما يمكن أن

  contact@commune-sidihassine  او الضبط  بمكتب  لاحقا،  الأصول،  تودع  ان  ارسالها   على 
 عن طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني. 

ة، فـــمنم اســـتبعادهم لا يـــتمم إلا مـــن قبـــل لجنـــة المراقبـــة والمتابعـــة   وبخصـــوص المحـــامين الـــذين صـــدرت في شـــأنهم عقـــوبات تأديبيـــم
ــر عـــدد   ــة بمقتضـــى الأمـ ــنة    764المحدثـ ــؤرمخ في    2014لسـ ــانفي     28مـ ــراءات تكليـــف    2014جـ ــروط وإجـ ــبط شـ يتعلـــق بضـ

المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم ، بعد التثبـمت بدقمـة في وضـعيمالمم المهنيـة بالتنسـيق مـع الهيئـة الوطنيـة للمحـامين  
 .2014جانفي     28مؤرمخ في   2014لسنة   764من الأمر عدد   15تطبيقا لمقتضيات الفصل  

 ة تقييم العروض وترتيبها حصريا وفقا إحدى المنهجيات التالية  وتتولىم هذه اللجنة عمليم 
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 :ذو تكوين عامبإختيار محام  المتعلّقة: منهجيّة تقييم العروض 1.14

 في اختيار محام غير متخصص   البلديةتعتمد المعايير الحصريمة التالية في صورة رغبة   -أ   
 العدد الأقصى المسند  معايير الفرز  العدد 

 نقطة  60 تعقيبلدى ال التجربة  العامة  للمحامي  1

 نقطة  30 المؤهلات العلميمة للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة 2

 نقطة  10 تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميمة لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة 3

 نقطة  100 المجمــــــوع العـــــام

 إسناد الأعداد: : -ب
 نقطة(: 60تعقيب )لدى الالتجربة العامة للمحامي   -

  تعقيب في البعنوان كل سنة ترسيم    ط انق  10  تسند            

 تعقيب الفي العاممة، يقدمم المترشح شهادة ترسيم مسلممة من الهيئة تبينم تاريخ ترسيمه   لإثبات التجرية
 نقطة(: 30المؤهّلات العلميّة للمحامي والتكوين لاستكمال الخبرة )   -        

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو شهادة  الشهادة العلميّة 
 الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون 

 10 5 المسند العدد  

إضافة إلى الشهادات العلميمة التي تحصمل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب عـدد الـدورات التكوينيـمة الـتي تلقماهـا أو شـارك  
 فيها على النحو التالي 

ــند بصـــفة آليـــة   - ــار دورات    05تسـ ــع بنجـــاة دورة تكوينيـــة متخصمصـــة في إطـ ــا أو تابـ ــام شـــارك فعليـ ــلم محـ نقـــاط لكـ
التكوين المستمرم لإستكمال الخبرة المهنيمة التي تنظمها الهيئـة الوطنيـة بالتنسـيق مـع المعهـد الاعلـى للمحـامين ويبلـ   

 (.10سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )
( لكــلم مشــاركة ناجحــة في دورة تكوينيــمة قــام بهــا محــامي في إطــار أنشــطة الهياكــل الدوليــمة  01واحــدة )تسـند نقطــة   -

 (.05للمحامين ويبل  سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )
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ة والمشــاركة في هــذه الــدورات، يقــدمم المحــامي المترشــح نســخة مطابقــة للأصــل مــن شـــهادة   لإثبــات الشــهائد العلميــم
 ذلك شهادة المشاركة في الدورة المعنية.العلميمة وك

  ن(10تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة ) -          
نقاط لكلم محـام تممـت إنابتـه مـن قبـل هيكـل عمـومي خـلال الـثلاث سـنوات الأخـيرة  ويبلـ    05تسند بصفة آلية  -

 (.10عشرة )سقف النقاط بهذا العنوان  
ــومي أو   ــل العمـ ــع الهيكـ ــة مـ ــات المبرمـ ــود الإنابات أو الاتفاقيـ ــن عقـ ــامي نســـخا مـ ــدمم المحـ ــذه الإنابات يقـ ــات هـ لإثبـ

 شهادة حسن إنهاء مهممة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.
 نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 العيّنات من المؤيدّات:صيغ تقديم  -ج 
يتولى  وبصفة عامة  العروض.  طلب  المشارك في  المترشح  يراه  التكليف حسبما  أو رسائل  الإنابات  عيمنة  تعتمد 

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمم رفضها شكلا. تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة   تقديم كل وثيقة

ينهــا حســب الســنوات وحســب طبيعتهــا بطريقــة تحفــ  لايــة المعطيــات الشخصــيمة  ويكــون المحــامي مــدعو إلى جمعهــا وتخز 
 والسمر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريمة أو كذلك في وسائل حف  إلكترونيمة تراعى فيها الضممانات الفنيمة لاستغلالها طبق 

 عرضه.المستعملة في المجال وذلك لتقديمها ضمن   مواصفات تتلاءم مع التمجهيزات  
 والتقييم: تح ير أعمال لجنة الفس 2.14

 تتمم عمليمة التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيمة على النمحو التمالي 

على أساس المعطيات الممضـاة والمبيمنـة بعرضـه وبقيـة    هاوترتيبالعروض  تقييم    التقييمتتولىم لجنة الفتح و  •
الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض المدعومة بالمؤيدات  وطبقا للمعـايير والمقـاييس المعلنـة  

 بكرماس الشروط.
ة أعضـــاءها بأسّـــائهم وصـــفتهم   • ــم تضـــممن اللجنـــة أعمالهـــا بتقريـــر لتقيـــيم العـــروض ممضـــي مـــن قبـــل كافـ

 .حاتهومؤشر على كافة صف
  7بعــد الانتهــاء مــن هــذه الأعمــال توجيــه تقريــر تقيــيم العــروض )نســخة أصــليمة ورقيــمة و  البلديــةتــولى  ت •

نسخ رقمية( إضافة إلى أصول العروض ويكـون مصـحوبا بمـذكمرة تقديميـة لطلـب العـروض ممضـاة مـن  
ــةقبـــل رئـــيس   ــل    البلديـ ــا للطلـــب العمـــومي في أجـ ــة العليـ ــة والمتابعـــة بالهيئـ ة للمراقبـ ــم إلى اللمجنـــة المختصـ
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 من تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللامزمة عليها.   يوما 20أقصاه  

ــالي  يمو  ــوان الإلكـــــــــــتروني التـــــــــ ــاملا علـــــــــــى العنـــــــــ ــال الملـــــــــــف كـــــــــ ــع هـــــــــــذا إرســـــــــ ــوازي مـــــــــ كـــــــــــن بالتـــــــــ
haicop@pm.gov.tn  

 :المحاميتعيين : 15الفصل
  764مـن الأمـر عـدد    7تجري اللجنة المختصمة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكـام الفصـل  

ــنة   ــانفي    28والمـــــــؤرمخ في    2014لســـــ ــا علـــــــى شرعمية إجراءات اللجوء إلى المنافسة وترتيـــــــب العـــــــروض    2014جـــــ مراقبتهـــــ
المعتمـدة من قبـل الهيكـل    التقيـيمبولة لشروطها. وتتثمبت من مطابقة مقاييس  ومصداقيتها وشفافيتها. وتتأمكد من الصبغة المق

 العمومي لمقتضيات كمراس الشروط وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء. 

 لتنفيذه. البلديةوبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجمه اللجنة المذكورة قرار تعيين المحامي إلى  

 المنافسة وإمضاء العقد:: نشر نتائج الدعوة إلى 16الفصل 
وجوبا نتائج الـدعوة إلى المنافسـة واسـم المتحصـل علـى عقـد الإنابـة علـى لوحـة إعـلانات موجهـة للعمـوم وعلـى   البلديةنشر ت

المشـاركين الـذين لم    ويوجه هذا الإعـلان إلى الهيئـة الوطنيـمة للمحـامين ويـتمم إعـلام بقيـة موقع الواب الخاص به عند الاقتضاء.
 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا  يتمم تعيينهم بهذه النتائج بكل وسيلة ماديمة أو لاماديمة

ة للمتابعـــة والمراقبــة المحدثـــة بالهيئــة العليـــا للطلــب العمـــومي طبقـــا   يمكــن الطعـــن في قــرار الإســـناد الصــادر عـــن اللجنــة المختصـــم
  لدى المحكمة المختصمة.   2014جانفي  28والمؤرمخ في   2014لسنة    764من الأمر عدد  7لأحكام الفصل  

يجب على المحامي إمضاء العقد المحـرر باللغـة العربيـة طبـق النمـوذج المصـاحب لهـذا. ويمكـن إضـافة بنـود يـرى الطـرفين أ يمتهـا  
 بالأتعاب.  دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس البلدية وضرورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نشاط  

وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضمان انطلاق المهممة بمجرد 
 تسلم الإذن بذلك. 

ل الهياك  المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلم يحرم من  إلا أنمه، في صورة نكول المحامي التي وقع إختياره نهائيا للإنابة 
( أيام 10إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردم لمدمة تجاوزت عشرة )   تاريخ ( تحتسب من  02العمومية لمدمة سنتين )

 عمل. 
تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصمة لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضممن مقترة حرمان   البلديةقدمم  توفي هذه الحالة  

 المحامي من المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيمة للمحامين بذلك. 
عة أيام من تاريخ تبلي  قرار اللجنة   ويتعين إمضاء عقد النيابة  وذلك في أجل سب  بلدية سيدي حسين لى  وتتو 

 موافاة اللجنة ببطاقة إسناد عقد النيابة تتضمن البيانات والمعطيات المنصوص بالعقد.   اعليه
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 لملاحق ا                                                 
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول : 2ملحق عدد   المشارك بطاقة ا 

نجاز المهمّة  : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 طلب العروض ةصاحب  بلدية سيدي حسينتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
حدى الحالات : 5ملحق عدد  قصائيّة المنصوص عليها بالفصل  تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا    4الا 

 من كرّاس الشروط 
تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في  : 6ملحق عدد 

 العرض
لدى المحاكم و سائر الهيئات  بلدية سيدي حسينالمحامي )المنفرد( بنيابة  التزام: 7ملحق عدد 

داريّة والتعديلية القضائيّة والتحكيمية و  الا 
لى تاريخ فتح العروض(  المباشر لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد   )من تاريخ الترسيم ا 

الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات  : 09ملحق عدد 
 والمقالات والبحوث المتخصّصة.

 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات   المحامي في نيابة الهياكل العموميّةقائمة تجربة  : 10ملحق عدد 
خيرة                         

 
 ) بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( الا

 .و بلدية سيدي حسينالمباشر ،  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 11ملحق عدد 
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 1ملحق عدد  

 وثيقة التعهّد  
 

 ....... )الاسم واللقب والصفة(.......................................................   إني الممضي أسفله -
 .... ..........................................................المتصرف باسم ولحساب ................ -
 ....... لسنة........................... ت عدد  .................. المنخرط بصندوق الحيطة و التقاعد  تح -
 .......... ذكر العنوان بالكامل(......................................................)المعينم محل مخابرته بـ -
 ... ......................................................................................... بصفتي     -

 لدى التعقيب وبعد الاطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها والمكومنة لملف طلب العروض المتعلمق  نابة المحامي  
 ملف طلب العروض.  (1) 

 وثيقة التعهد التي تمثمل وثيقة الالتزام. ( 2) 
 عقد النيابة. ( 3) 

 وبعد أن قدمرت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها.  
 أتعهمد وألتزم بما يلي   

 ( قبول المهممة المسندة لي دون تحفم . 1 
 ( انجاز الخدمات القانونيمة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه، مقابل الأجرة المحدمدة طبق بنود العقد. 2
من تاريخ  الإعلام به وفقا لما ينص عليه    أيام 03التقارير الخاصمة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها  ( تسليم  3

 العقد. 
 يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول العروض.  ( 120)( الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة  4
فسخ العقد بصفة آلية وأتحمل  فمنه يتم    و أيم حجر قانوني. وفي صورة ثبوت خلاف ذلك، ( أشهد أنني لست في حالة تضارب مصالح أ6

 مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك. 
المبال  المستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحويلها إلى الحساب المفتوة بالبنك أو البريد  ..................................    البلدية دفع  ت

 ...................... )ذكر الهويمة البنكية أو البريدية( تحت عدد  .... 
 

 
 حرر بـ .................. في...................... 

 
 ( )إمضاء وختم المشارك                                                  

 
  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب 
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 2 عددملحق 

 
 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

 
 .............. .................................................................الاسم واللقب

 .... .........تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف   اليوم/ الشهر/ السنة.............................
 .... تاريخ الترسيم في قسم التعقيب   اليوم/ الشهر/ السنة........................................  

 ................................................................................  ... عنوان المقرم
 . يمة  ......................... موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانون عنوان

 لهاتف ......................................................................................  ا
 ...... العنوان الإلكتروني للمحامي...............................................................

 ... ............................................................رقم المعرمف الجبائي..............
 

 .... الشخص المفومض لإمضاء وثائق العرض)الاسم واللقب والصفة(............................
 

 حرمر بـ .................. في......................
 

 ( )إمضاء وختم المشارك                                                  
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 3ملحق عدد  
 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير 
 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة  

 
 ............................................................................................................... إنيم الممضي أسفله )الاسم واللمقب(.

 ............................................................. بتاريخ........................................... المسجمل بالهيئة الوطنيمة تحت عدد  

 .................................................................................................. المعينم محلم مخابرته بـ )العنوان الكامل(  

 المسممى فيما يلي  المشارك  

أو هدايا قصد التأثير في   أصرمة على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا

 . الصفقة لفائدتي مختلف إجراءات إسناد

 

 .......................................... في    .............................حرمر بـ  

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 4ملحق عدد  
 

 بلدية سيدي حسين تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 
 طلب العروض  ةصاحب

 
 

 ................................................................................................................ إنيم الممضي أسفله )الاسم واللمقب(  

 ..................... ........................................... بتاريخ........................................المسجمل بالهيئة الوطنيمة تحت عدد.

 .......... ..................................................................................................المعينم محلم مخابرته بـ )العنوان الكامل(  

 المسممى فيما يلي  المشارك  

 بلدية سيدي حسين أصرمة على شرفي أنيم لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 
 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدمة خمس سنوات على الأقلم. 

 

ر  1998لسنة    1875)وفي صورة القيام  علام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد   ، فترفـق نسـخة مـن مكتـوب الإعـلام مؤشـم

 عليه من قبل الهيكل يوضمح بدقمة تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلو  عند الاقتضاء.(

 

 ............................ في ........................ .....حرمر بـ  

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 5ملحق عدد  
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى 
 من كراّس الشروط  2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
 . ...............................................................................................................إنيم الممضي أسفله )الاسم واللمقب(.

 ...... .... ........................................................... بتاريخ ......................................... المسجمل بالهيئة الوطنيمة تحت عدد

 ................ .................................................................................................المعينم محلم مخابرته بـ )العنوان الكامل(  

 المسممى فيما يلي  المشارك  

لا نوجـد في إحـدى حـالات المنـع    ، عند الإقتضـاء،المحامين المقترحينأصرمة على شرفي أنيم وكافمة أعضاء الفريق المتدخمل من  

 المنصوص عليها بالمرسوم المنظمم لمهنة المحاماة.

كمــا أصــرمة أنمنــا لا نوجــد في إحــدى الحــالات المنصــوص عليهــا بالفقــرة الأخــيرة مــن الفصــل الثــاني مــن كــراس شــروط طلــب  

 العروض.  

 

 ............................ في.. ........................... حرمر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 6ملحق عدد  
 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات  
 المذكورة في العرض

 
 

 ................................................................................................................ إنيم الممضي أسفله )الاسم واللمقب(  

 ... . ..............................................................بتاريخ......................................... المسجمل بالهيئة الوطنيمة تحت عدد  

 .......... ....................................................................................................المعينم محلم مخابرته بـ )العنوان الكامل(  

 المسممى فيما يلي  المشارك  

 التجربة العاممة و/ أو الخصوصيمة. أصرمة على الشمرف بصحمة البيانات التي قدممتها في هذا العرض بما في ذلك  
وأتحممل مسؤوليمتي القانونيمة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للمجنة المكلمفة بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد 

م.   طلبها منيم لمدمة تتجاوز عشرة أيام
 

 

 .. .......................... في ............................. حرمر بـ  

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 7عدد   ملحق
 

 المنفرد التزام المحامي
 بلدية سيدي حسين بنيابة  

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية  
 

واللمقب(   )الاسم  أسفله  الممضي  الفريق  ……………………………………………….............................................…………إني  بأنم  أقرم 

والمتكومن من السيمدات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم )ألتزم(  نجاز المهممة كما أقرم بصحة كافمة المعلومات الواردة بهذا    ، عند الإقتضاء،المتدخل

 العرض  

 
 سم واللقب الا

 
 الترسيم 

 
 محل المخابرة 

 

 إمضاء المحامي  
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 ............................ في............................. حرمر بـ

 

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 8عـدد  ملحق

 التجربة العامة للمحامي المباشر 
 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض(  

 
 

   الاسم واللقب 
 
 

 
 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيّة للمحامين  وتاريخه 

 

 

 تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة( * 
 

 

 تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( * 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 . شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم نسخة من * 
 

 ............................في............................. حرمر بـ

 ( )إمضاء وختم المشارك
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 09ملحق عـدد 
 . و الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة الشهائد  

 ع ر الشهادة / الدورة/ المقال العلمي  السنة 
 الشهائد العلميّة 

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية 
  

 
1 

  
 

2 

  
 

3 

 الدورات التكوينية و شهائد استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين 
 

  1 
  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

 ............................ في............................. حرمر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 .يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشهادة المعنية  
   يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلّة العلميّة وسنة النشر. 

 



21 

 

 يتعلّق باختيار محامي ذو تكوين عام   10عدد   ملحق
 

 سنوات الأخيرة  الثلاثقائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال 
 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج  

 الأعمال المنجزة 

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع  

القطاع  الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
 العام  التي قام المحامي أو شركة المحاماة بنيابتها 

 سنة .................................. 
    
    
    
    

 سنة .................................. 
    
    
    
    

 سنة .................................. 
    
    
    

 
 المترشح إمضاء  وختم  

 

 ............................ في............................. حرمر بـ

 ل العمومي.يقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيك
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 11عدد   ملحق

 عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر  
 و بلدية سيدي حسين 

 
 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثمل مهمة  

 الأستاذ ..........................................................................................   
 

لدى المحاكم   والدفاع عنها   هافي حق  والقيام بجميع الإجراءات القانونيمة  بلدية سيدي حسين  طبق هذه الاتفاقية في نيابة  
 . خارجها عند الاقتضاء  وسائر الهيئات القضائية سواء في تونس أو كذلك 

 والمعين محل مخابرته ب )ذكر العنوان كاملا( 
 التشريع والتراتيب المطبّقة بالعقد: :  2الفصل    

كما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى التشريع الساري المفعول   .تخضع هذه الصفقة للتشريع والتراتيب الجاري بها العمل
 .ن الجبائي والضمان الاجتماعيفي الميدا

 

 : الأتعــاب:  3الفصل  
القرار المشترك   إليها بالفصل الأومل أعلاه بصفة جمليمة جزافيمة طبق أحكام  المهامم المشار  تضبط أتعاب المحاماة بخصوص 
الطوابع  ومعاليم  المكتبيمة  والمصاريف  القضايا  نشر  معاليم  تشمل  والتي  بالتجارة  المكلف  والوزير  العدل  وزير  عن  الصادر 

 راج الأحكام. المتعلمقة باستخدون تلك  الجبائية،  
 

( قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية واحدة في صورة توفر الشروط  04)  أربعة قضية كحد أدنى و   (02)يتم تجميع  
 التالية 

 القضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السبب أو المادة. 
إلى   • بالنظر  العرائض  على  الأذون  أو  نظرا القضايا  معالجتها  سهولة  أو  تداولها  أو  تشابهها  حيت  من  طبيعتها 

 لاستقرار فقه القضاء بشأنها 

القضية لبلدية سيدي حسينيمكن   الي  بالنظر  إيجابية  نتائج  وحقق  اللازمة  العناية  بذل  قد  المحامي  ان  له  تبين  ما  إذا   ،
وذلك بعد   ه وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين، أن يسند له منحة تكميلية تقدمر من قبل  المتعهد بها ودرجة تشعبها

الملحق يتمم عرض مشروع  التقاضي.   اللجنة المختصمة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة    استكمال جميع أطوار  مسبقا على 
 العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدمد للمحامي. 
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 : يّة المدنيّة والمهنيّةعقد تأمين عن المسؤول: 4الفصل  
المفعول في تاريخ إبرام العقد  لمسؤولية المدنية والمهنية، سارييتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا

 وقبل الشروع في أي قضيمة. 
خر قضية مُتعَهَّد بها كما يجب على المحامي صاحب العقد، تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم المتعلمق بآ

 وانقضاء كامل مدة العقد بما في ذلك السنة الرابعة والتي تم اضافتها بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء. 
 . ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيمة تعهمد بها المحامي المعني

لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلمق بآخر قضية يتعهد بها المحامي أو شركة ويصبح عقد التأمين  
 المحاماة المعني)ة(. 

قبل انقضاء الأجل المذكور أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معلملة ومضمونة  البلديةوإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيمة من قبل   
بالبلو  الإعلام  مع  المعني  الوصول  المحامي  بأنم  الإعلام،  لهذا  ثابتا  تاريخا  تعطي  أخرى  وسيلة  بأية  بالتزاماته  أو  يف   لم 

التعاقديمة، يتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمين. وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلام بشهادة في الغرض 
 البلدية. سلممها  ت
 

  :   لدية سيدي حسينب: الالتزامات الموضوعة على     5الفصل  
بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهممته. ولهذا الغرض، يتولى بصفة خاصة توفير    تلتزم بلدية سيدي حسين  -أ

كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضممن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمم ممضى 
 ية.البلد من المحامي. كما يضممن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات  

قبل موعد الجلسة،   البلديةتمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو   -ب
 أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 البلدية عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدممها في إطار نيابة   -ت
و   للبلديةيمكن    لا -ث الماليمة  المعطيات  طبق كشف  معه  المتعاقد  المحاماة  بشركة  أو  المتعلمقة بالمحامي  العلميمة  المؤيدات 

المتعلمق بضبط   2014جانفي     28المؤرمخ في    2014لسنة    764من الأمر عدد    15أحكام الفقرة الأولى من الفصل  
شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 

 والتحكيمية.
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 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي:  6الفصل  
  

 يلتزم المحامي بما يلي  
قبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيمة المستوجبة وفي صورة الرفض غير المبرر يعتبر ذلك نكولا  -

الهياكل العمومية لمدمة سنتين   المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلم موجبا لفسخ عقد النيابة ولحرمانه من  
 ( أيام عمل. 10بقي دون ردم لمدمة تجاوزت عشرة )   رفضه بقبوله المهممة الذي  تاريخ( تحتسب من  02)

الحالة   هذه  مقترة   البلديةقدمم  توفي  يتضممن  المحامين  نيابة  ومراقبة  لمتابعة  المختصمة  اللجنة  إلى  الغرض  تقريرا في 
يئة حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم اله

 الوطنيمة للمحامين بذلك. 

 عند نيابته له أمام المحاكم أو الهيئات القضائيمة.  البلديةبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح   -
كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة   البلديةحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام   -

أو بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه   البلديةأيام من تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة  
 فيها.  البلديةفيها أو إحاطة  
 ولهذا الغرض، 

لحض  البلديةتولى  ت   الإلكتروني  البريد  أو  الفاكس  طريق  عن  سواء  كتابيا  قبل دعوته  وذلك  الاجتماعات  هذه  ور 
 انعقادها وفي حيمز زمني معقول.

، مقابل وصل تسلمم، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء البلديةتمكين   -
منه   بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدم ذلك موافقة ضمنية  البلدية

 . على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون 
 : طرق خلاص صاحب العقد:   7الفصل

 تحويل إلى حسابه الجاري من قبل القابض البلدي لبلدية سيدي حسين  يتمم خلاص صاحب العقد عن طريق
 

 : شروط الخلاص  8الفصل  
  قسط أوّل على الحساب دفع   1.8

منح صاحب العقد   للبلديةمن أتعاب القضيمة المتعهمد بها بعنوان قسط أول على الحساب ولا يجوز    %  10تسند نسبة    
 هذا القسط إلا في صورة تقديمه طلبا صريحا للتمتع به. 
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 تقديم مذكرة الأتعاب:    - 2.8
 بمذكرة خلاص أتعاب.   لبلدية يتمم خلاص صاحب العقد بناء على موافاته لـ

 :تسديد المستحقات   -   3.8
تمكين     صندوق  البلديةيتمم  انخراطه في  معاليم  وخلاص  الاجتماعي  الضمان  معاليم  شهادة في خلاص  من  نسخة     من 

للمحامينيالح والتقاعد  بتأمين    طة  قيامه  و  الجبائيمة  يفيد سلامة وضعيمته  المدنيمة  وما  قبل خلاص مسؤوليته  وذلك وجوبا 
 الاتعاب. 

مذكرة ( يوما من تاريخ إستلام  45في أجل خمس وأربعون )  العقديتمم إصدار الأمر بصرف المبال  الراجعة لصاحب   -
 .مستوفية الشروط وبعد التصريح الحكم الأتعاب

الأجل و  انتهاء  يلي  الذي  اليوم  من  ابتداء  تحتسب  تأخير  بفوائض  وجوبا  العقد  صاحب  يتمتع  ذلك  خلاف  في 
  المذكورة أعلاه،

 أجر عدول التنفيذ وكذلك أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم  دارة الملكية العقارية.  البلديةتحمل على      

التنقل المتعلمقة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبرى أو خارج مراكز الولايات   البلديةتحممل  تكما     التي   مصاريف 
في كلم    30لهذا الغرض    أو أعضاء شركة المحاماةيقطعها المحامي    عندما تتجاوز مسافة التنقل التي   حيت عيمنت محلم مخابرلمم

المنصوص عليها  للتعريفة  طبقا  الإنابة وذلك  المتعهمدين بملفم  للمحامي، شخصيما،  والثابتة  الفعليمة  التنقل  حدود حالات 
 . 2016أفريل    22بالتجارة المؤرخ في    والوزير المكلفبالقرار المشترك بين وزير العدل  

مي بتحممل مصاريف التنقمل والإقامة حصريام في حدود وإذا ما إقتضت ضرورة الملفم التنقمل للخارج، يتكفمل الهيكل العمو 
م المهممة دون سواها بما في ذلك يومي الذهاب والرجوع.   أيام

وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلمقة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع مشروع ملحق يعرض وجوبا 
من   03وذلك بصرف النظر عن الفصل عدد    764من الأمر عدد    07صل  وبصفة مسبقة على أنظار اللجنة المحدثة بالف

 هذا العقد المتعلق بالأتعاب. 
خلاصها على أساس فواتير مثبتة لهذه   البلدية ولى  تتإلام أنمه وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة،  

الأعمال مسلممة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة 
 العمل المنجز. 

 

 : مدّة العقد :  9الفصل  
 

 تضبط مدمة العقد بـثلاثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين.
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صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء مدمة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيمة للمحاماة من قبل اللجنة   وفي
العمومي للطلب  العليا  بالهيئة  المحدثة  والمراقبة  للمتابعة  قواعد   المختصمة  وفق  القضايا  هذه  مواصلة  العقد  فيتولى صاحب 

 انتهاء طورها الجاري، دون سواه والتصريح بالحكم. العناية المهنيمة وذلك إلى حين  

 : تنفيذ العقد :   10الفصل  
تغيير المحامي الا في   للبلديةيجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال  

 صاحب العقد بتنفيذ التزاماته. أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام   11الصورة المنصوص عليها بالفصل  
 بذلك كتابيا ولا يمكنه مناولة النيابة إلى أي محام أخر.  البلدية و في هذه الصورة يجب علي المحامي إعلام  
أو حدوث أمر طارئ أو قوة   11بخلاف الحالات المنصوص عليها بالفصل    و في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد( 

بهدف   الإجراءات  البلدية تمخذ  ت  قاهرة  المرف  المستوجبة  سير  أخر ضمانا لاستمرارية  )ين(  محام  عن تعيين  عوضا  العام  ق 
 . 2014لسنة   764من الأمر  5عن المهممة تطبيقا للفصل   المحامي المتخلي 

 تطبيق المطمة الأولى من الفصل السادس لهذا العقد. في هذه الصورة الأخيرة    البلدية على    كما يجب  
 : العقد   :فسخ   11الفصل  

 ، تفسخ هذا العقد، آليا في الحالات التالية ،   9مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 
 وفاة المحامي أو الإحالة على عدم المباشرة.  -
تنبيها بواسطة رسالة مضمونة   البلديةوجه له اتعدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي هذه الصورة   -

الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدمد لا يقلم عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبلي  التنبيه.  
 وبانقضاء هذا الأجل، 

 تطبيق المطمة الأولى من الفصل السادس لهذا العقد. فسخ العقد و   للبلدية يمكن  
لدى     - ثبت  حق  البلديةإذا  وإهدار  بالتزامه  العقد  صاحب  أو    هاإخلال  مباشرة  قيامه  ثبت  أو  التقاضي  في 

 .بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إبرام العقد وانجازه
 . البلديةقبل  ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابيّا من 

تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيمة أو واقعية ثابتة لذلك ، في قضيمة لا   البلديةفي صورة قرار  :12الفصل  
تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالت من هذه الاتفاقية   زالت جارية، ففي هذه الحالة، 
والمتعلمق بتنظيم مهنة    2011أوت    20المؤرمخ في    2011لسنة    79المرسوم عدد  من    40وذلك عملا بأحكام الفصل  

 المحاماة. 
 : الحفاظ على السرية 13الفصل  

يكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيت شروط التنفيذ ويخضع الطرفان لكل الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة 
 على السرية. 
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 : النزاهة 41الفصل  
المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول للأحكام التشريعية والترتيبية  يخضع كل  

 .المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

  :  فضّ النزاعات:   51الفصل  
 البلديةتولى أولا  ت. ولهذا الغرض  في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا العقد، تبجمل، وجوبا، المساعي الصلحية

اللمجنة المحدمثة بمقتضى الفصل ) المتعلمق   2014جانفي     28مؤرمخ في    2014لسنة    764( من الأمر عدد  7مكاتبة 
والعسكرية  والإدارية  القضائية  والهيئات  المحاكم  لدى  العمومية  الهياكل  بنيابة  المحامين  تكليف  وإجراءات  شروط  بضبط 

 تحكيمية دون سواها لاقتراة تسوية صلحيمة أو تقديم مقترة أخر لفض الخلاف.والتعديلية وال
 وفي هذه الحالة تتمم دعوة ممثمل الهيئة الوطنيمة للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع المعروض عليها بالحسنى.  

اللجنة بمكتوب   ، فيمكن    البلديةوبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل  للطرف الأكثر حرصا دون فصل الخلاف وديام
 لمواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصمة. 

  : مصـاريف التسجيل :   61الفصل  
 تحمل مصاريف التسجيل على المحامي. 

 : : صحة العقد71الفصل  
 رئيس البلدية  لا يكون هذا العقد نافذا إلا بعد إمضائه من قبل

 المخـابرة: : محلّ  81الفصل  
تغيير ذلك بمقتضى رسالة مضمونة  الطرفين  أنمه يمكن لأحد  أعلاه. غير  المذكور  عينم كل طرف محل مخابرته في عنوانه 

 عن طريق إعلام بواسطة عدل التنفيذ. الوصول مع الإعلام بالبلو  للطرف الآخر أو كذلك  
 

 في ..................  حــرّر بـسيدي حسين
 الإمضــاءات  
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