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 :طلب العروض : موضوع1الفصل 

 

من  مباشرين ،الحامين الم من محامين (07)سبعة يتمثّل موضوع طلب العروض في اختيار
والقيام الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية بين المرسّمين بجدول المحامين، لنيابة 

لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق  اوالدفاع عنه ابجميع الإجراءات القانونيّة في حقه
 .ما تقتضيه الأحكـام التشريعية الجاري بها العمل

 ويبيّن عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.

 
 

 :طلب العروضفي  : شروط المشاركة 2الفصل 

 طرف:من  يمكن المشاركة في طلب العروض

 ،سنوات 5لأكثر من  الاستئنافالمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى  .1

 ،سنوات 5لمدّة لا تتجاوز الاستئنافالمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى  .2

 ،المحامين المرسمين بجدول المحامين لدى التعقيب .3

 الصفقة.في نفس  واحد قسطمن لا يمكن للمحامي المشاركة في أكثر 

 .بتونس الكبرى  أو مقره مخابرته محل يكون  أن المشاركة في الراغب المحامي على ويتعين

تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو الذين  لا تجوز مشاركة المحامين
محلّى بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي 

 .1سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

                                                 

وإنما  ،الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  لا يدخل ضمن مشمولات إن التثبّت من الوضعية القانونية للمحامي 1
نيابة المحامين بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة  يندرج ضمن صلاحيات اللّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة

المؤرّخ  2014لسنة  764من الأمر عدد  16الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا لأحكام الفصل 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات  2014جانفي  28في 

 القضائية.
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كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع 
والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة 

 أولشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد  التونسية لالمدير العام  والرئيس المباشرة بين المحامي
على  آخرمانع  أي أوتلك التي يكون فيها المحامي قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها 

 من مرسوم المحاماة. 32الفصل معنى 
 

 :المشاركة كيفية  :3الفصل

 

 العروض طلب فيبصفة  منفردة    المشاركة رشالمبا لمحاميا يتعين على

 

 

 

 :أقساطإلى  طلب العروض توزيع:  4الفصل 
 

 لدى: طلب العروض إلى جميع المحامين يوجه
 عقيبالت*
 ،سنوات( 5الذين تجاوزت مدة ترسيمهم خمس )و  لاستئنافا*

 ،( سنوات5جاوز مدة ترسيمهم خمس )تتلم الذين و  لاستئنافا*

 :وذلك حسب الجدول الموالي
 
 
 
 

 

أقساط طلب 
 العروض

 توزيع المحامين المطلوبين بكل قسط

محل 
مخابرة 
 المحامي

 
 
 
 
 
 
 

 الولايات

عدد 
المحامين 
المطلوبين 
بالقسط 

والمرسمين 

عدد المحامين 
المطلوبين 
بالقسط 

والمرسمين 
بالاستئناف 

عدد المحامين 
المطلوبين 
بالقسط 

والمرسمين 
بالاستئناف 
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)لمدة تتجاوز  تعقيببال
 (سنوات 05

)لمدة لم 
 05تتجاوز 
 (سنوات

تونس  - - 02 القسط الأول
 الكبرى

 
 
 
 

تراب  لكام
 تونس الكبرى  - 03 - القسط الثاني الجمهورية

 تونس الكبرى  02 - - القسط الثالث

 

 

 :طلب العروضسحب ملف : 5الفصل 

يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات 

الإلكترونية  الاستمارةبعد أن يتولى تعمير )www.marchespublics.gov.tn(العمومية

موقع الهيئة الوطنية و الموجودة للغرض على الموقع المذكور

 (https://avocat.org.tn)للمحامين

الشؤون    إدارة) شركةلل الاجتماعيسحب كراس الشروط مباشرة من المقر  كما يمكن

 .دون مقابل القانونية  الطابق  الثالث (

 

 :ضصلوحية العرو: 6الفصل

من اليوم  ابتداء( 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهابعروضهم بمجر   يلتزم المشاركون

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخالموالي 

 
 

 وملاحق ملف طلب العروض: : التوضيحات7الفصل 

 

أيام من تاريخ نشر (10)يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه عشرة 

 ن  قتضاء، يتضم، عند الا ويتم إعداد ملحق لملف طلب العروض .عن طلب العروضالإعلان 

التي يطلبها المترشحون، ويوجه  والاستفساراتحظات لاالمتصلة بالمالإجابات والتوضيحات 

قصى الأأيام قبل التاريخ ( 05)يتجاوز خمسة  لاس الشروط في أجل اإلى جميع ساحبي كر

 الاستمارة الالكترونيةفي  المبينللمحامي  الالكترونيلمحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد ا

لسنة  764عدد من الأمر 4 الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصللسحب كراس 

تكليف المحامين بنيابة  وإجراءاتالمتع لق بضبط شروط  2014جانفي  28 المؤرخ في 2014

، إلى الاقتضاء، عند شركةاله جتو.مية لدى المحاكم والهيئات القضائيةالهياكل العمو

http://www.marchespublics.gov.tn/
https://avocat.org.tn/
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قصد مزيد توضيح ملف طلب  ةالمعطيات التكميليالشروط كراس المترشحين الذين سحبوا 

تمس هذه  ألاعلى  قبل آخر أجل لتقديم العروض( أيام 10)العروض في أجل أدناه عشرة 

 .المعطيات التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية
 

 : المالية اتالضمان:  8الفصل 
 

الصفقات  بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعل قة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .العمومي ة
 

  :الطعن في كراس الشروط: 9الفصل 
 

حكام الواردة للأيمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

من نفس  07الفصل بمقتضى أن يتظلم لدى اللجنة المحدثة  2014لسنة  764عدد  بالأمر

ومدعما  الاخلالاتبتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه وذلك  الأمر

. عن طلب العروض الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)أجل أقصاه عشرة  فياللازمة بالمؤيدات 

الشركة  الوطنية  العقارية  لها بالتظلم نسخة من العريضة إلى توص   ردتحيل اللجنة وبمج

مكن للجنة قبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم ي .بطريقة تعطي تاريخا ثابتاللبلاد التونسية 

اءات حتى البت نهائيا إذا كان المطلب قائما على رالاجالمعروض عليها أن تأذن بتعليق 

تتخذ لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامين قرارها في أجل أقصــــاه ا. ب جدية في ظاهرهأسبا

الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد جابة بإ(أيام عمل من تاريخ توصــــــــلها 10)عشــــرة 

ـــــاحات المطلوبة وفي غياب ذلك يرفع قرار تعليق ضــالإيمرفقة بجميع الوثائق والتونسية 

 .الإجراءات
 

 

 :طريقة تقديم العروض: 10الفصل 

ن العرض الفني والوثائق الإداري ة وجميع  يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. يضُمَّ

اس في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في 11مؤيداتها المبي نة بالفصل ) ( من هذا الكر 

 14عدد" لا يفتح طلب عروض  عبارة:ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه 

لثلاث الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  لإنابة ين محام  متعلق بتكليف 2023لسنة

 ".المحاكم وسائر الهيئات القضائيةلدى  سنوات
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ه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإداريةة وجميةع المؤيةدات عةن طريةق  توج 

التةابع البريد مضمون الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسل م مباشرة إلى مكتب الضةبط 

 مقابل وصل إيداع.الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية 

 يقصى آلي ا: 

 لآجال.* كل  عرض ورد بعد ا

 لم يتضمن وثيقة التعهد.* كل  عرض 
 

 ولا يمكن للمشاركين الذين تم  إقصاء عروضهم لأي  سبب من الأسباب المطالبة بتعويض.

ر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس  يجب أن تحر 

 الشروط.

 

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل

 

د والمؤي دات المصاحبة لها على ما يجب أن  ن للعرض ووثائق التعه  يحتوي الظرف المتضم 

 يلي:

 

 

 

 

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الإداريةالوثائق 

 وختم وإمضاء المشارك على كل  صفحة مع بيان التاريخ.5إلى  1تعمير الملاحق من 

 العروضالوثائق الفنية المعتمدة في تقييم 

ها وختمهةا فةي آخةر الوثيقةة مةع ءالمضةمنين بكةراس الشةروط وإمضةا 11إلةى  6تعمير الملاحق مةن 

 بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الاقتضاء.

الشةركة الوطنيةة العقاريةة و  المباشةر،إمضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامةه بةين المحةامي 

 .مع بيان التاريخثانية جهة  منالتونسية  للبلاد
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عنةد فةتح العةروض موجبةا لإقصةاء العةرض غيةر أنةه  1يمثل عدم تقديم الملحق عدد ملاحظة: 

يمكن للجنة بالنسبة لبقية الوثائق الإدارية أن تطالب العارض )يةن( المعنيةين باسةتكمال وثةائقهم 

 .المضبوطةفي أجل معين. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال 

 

 عروض :فتح ال: 12الفصل 

لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم التونسية  الشركة الوطنية العقارية للبلادتحدث لدى 

 .قبل الإعلان عن طلب العروض رئيس مديرها العامتعيينها بمقرر من 

 وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحد ديْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة 

جلسة فتح  الفنية وتكونو الإداريةلفتح الظروف الخارجية والظروف المحتوية على الوثائق 

 .العروض علنية

ل في سير أعمال اللجنة لأي  سبب من الأسباب. كما لا  ولا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخ 

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أي  إضافات عليها.   يخوَّ

 ولا يمكن لأي  عارض أن يدخل على عرضه أية تغييرات وإلا أعتبر هذا العرض لاغيا.

 لا تفتح إلا العروض الواردة في الآجال القانونية المحددة لقبول العروض.

وذلك بفتح الظرف  قبول العروضلتاريخ  الزمنييتم  الشروع في عملي ة الفتح طبقا للتسلسل 

 الخارجي للعرض والتثب ت من وجود كل  الوثائق الإداري ة المطلوبة.

فتح الظرف المحتوي على العرض الفن ي والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق ثم يتم 

 المطلوبة دون تعدادها.

 
 

 :ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة: 13الفصل

، مقابل وصل  للمشاركيمكن  الذي قد م ترش حه في طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابي 

أو عن طريق البريد مع الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية تسليم، يقد م مباشرة إلى 

من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن  أيام( 10اه عشرة )الإعلام بالبلوغ في أجل أقص

وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية عليه من قبل 

 الانسحاب.

 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

ك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقد مه غير أن ه لا يمكن سحب ذل

بهدف  2014لسنة  764( من الأمر 7المترش ح للجنة المختص ة على معنى الفصل السابع )

 الموافقة عليه. 

دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملية  المشاركةعن المشارك  وفي صورة تراجع المحامي

( 02الهياكل العمومية لمد ة سنتين ) الصفقات التي تنظمها كل  المشاركة في الفتح، يحرم من 
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تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحد د لذلك في الفقرة الأولى من 

عدم الرد  من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون رد  لمد ة تاريخ هذا الفصل أو من 

 مل.( أيام ع10تجاوزت عشرة )

 

 :تقييم العروض:14لالفص

لمنهجي ات المدرجة بالفصل لالعروض المقبولة وترتيبها وفقا تقييم والتقييم فتح ال لجنةتتول ى 

 من هذا الكراس. 12

 تقصي اسمن هذا الكر 12صة المشار إليها بالفصلبعد فتح العروض من قبل ال لجنة الخا

 :وجوبااللجنة 

الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف العروض التي لم تتضمن إحدى  -

 اعتمادها للتقييم الفني،

 رة،تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزو كل عرض تضمن -

لى أحد المشاركين فيها   - طلب  تقديم أكثر من عرض واحد في نفسالعروض التي يتو 

 العروض.

يمكن عند الاقتضاء، للجنة الخاصة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابيا المشاركين 

الذين لم يقد موا المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا 

أيام عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع أو  07يتجاوز 

حتى لا تقصى الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية بط بإيداعها مباشرة بمكتب ض

عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في 

 محتواها.

من إلا يتم لا  اســتبعادهمة،فإن عقوبات تأديبي صدرت في شأنهمالمحامين الذين  وبخصوص

 28 المؤرخ في 2014لســنة  764عدد  الأمرة بمقتضــى قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدث

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى  وإجراءاتيتعلق بضـبط شــروط  2014جانفي 

مع الهيئة الوطنية للمحامين   تطبيقا  المحاكم بعد التثبت بدقة في وضعياتهم المهنية بالتنسيق

لى  .2014جانفي  28في مؤرخ 2014لسنة  764عدد  الأمرمن  15لمقتضيات الفصل  وتتو 

 :التالية للمنهجيات العروض وترتيبها حصريا وفقا ة تقييمهذه اللجنة عملي
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)  استئناف بالقسم  المطلوب  المتعلقة باختيار محام  يةّ تقييم العروض: منهج 14.1ل الفص

 :/  تعقيب (

 منهجيةّ تقييم العروض: .أ

 :يتم  تقييم العروض وترتيبها لاختيار المحامي بالاعتماد، حصريا، على المقاييس التاليــة
 

 إسناد الأعداد: .ب
 

 نقطة(: 40)استئناف(/المطلوب )تعقيببالقسم  للمحاميالعامة  التجربة-

 (.ئنافت/اسبعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب )تعقيب نقاط 5تسند 

لإثبات التجربة العامة، يقدم المترشح شةهادة ترسةيم مسةل مة مةن الهيئةة تبةين تةاريخ ترسةيمه فةي 

 ئناف(.ت)تعقيب/اسالقسم المعني 

سنوات  ثلاثخلال ال نقطة( 30) في الاختصاص المطلوب للمحامي التجربة الخصوصية-

 إلى تاريخ فتح العروض( 2020سبتمبر 1)من  :الأخيرة

 

الخبرة الخصوصية في إلمام المحامي باختصاص في ميدان معين وقدرته على معالجة  تتمثل

 إشكاليته القانونية.

العدد الأقصى  معايير الفرز لعددا

 المسند

المطلةةةةةةةوب المرسةةةةةةةم بالقسةةةةةةةم  العامةةةةةةةة للمحةةةةةةةاميالتجربةةةةةةةة  1

 .استئناف/تعقيب()

 نقطة 40

 نقطة 30 التجربة الخصوصية للمحامي في الاختصاص المطلوب. 2

 

والدراسةةةات والبحةةةوث والمقةةةالات  المةةةؤهلات العلمي ةةةة للمحةةةامي 3

 المتخصصة.

 نقطة 20

 

 الهياكةل العموميةة لةدى المحةاكم خةلالتجربة المحةامي فةي نيابةة  4

 الثلاث سنوات الأخيرة

 اطنق 10

 

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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تسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحامي التعهد بها في *

القانون العقاري،قانون ، القانون المدني، القانون الإداري،)قانون الشغلالميادين التالية

 وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي:قانون التأمين...(  تجاري ،

 

 

 
 

 

الى 10من  انابة10الى05من 

 انابة 15

  16من 

 25الى 

 انابة

 26من 

 35الى 

 انابة

من 

 45الى36

 انابة

 45أكثر من 

 إنابة

المسددددددند العدددددددد 

بعنددوان المراجددع 

 الخصوصية

05 08 12 18 20 25 
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   نقدداط  للانابددات المتعلقددة بالصددفقات العموميددة بحسدداب  نقطددة  واحدددة  لكددل    5تسددند

 أمام  القضاء.  إنابة

 صيغ تقديم العينات من المؤيدات:ج.

وبصةةفة عامةةة يتةةولى  تعتمةةد عينةةة الإنابةةات أو رسةةائل التكليةةف المشةةفوعة بنسةةخ مةةن الأحكةةام.

تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة. ولا يدخل ضمن احتساب التجربةة  المحامي 

 القضايا التي تم  رفضها شكلا.

ويكون المحامي مةدعو إلةى جمعهةا وتخزينهةا حسةب السةنوات وحسةب طبيعتهةا بطريقةة تحفة  

ممغنطةة أو ليزريةة أو كةذلك فةي وسةائل حماية المعطيات الشخصية والسر  المهني في أقةراص 

فيها الضمانات الفنية لاستغلالها طبق مواصفات تةتلاءم مةع التجهيةزات  حف  إلكترونية تراعى

 المستعملة في المجال وذلك لتقديمها صلب عرضه.
 

 ط(:انق 20) والتكوين لاستكمال الخبرة المؤهّلات العلميةّ للمحامي -
 

دكتوراه مرحلة ثالثة شهادة  الشهادة العلمية 

 أو شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

 

ةل عليهةا  تسةند الأعةداد بحسةب عةدد الةدورات  المشةاركإضافة إلى الشهادات العلمي ة التي تحص 

 التكويني ة التي تلق اها أو شارك فيها على النحو التالي:

بعنوان كل دراسة أو مقال أو بحث ذو صبغة علمية وأكاديميةة قةام نقاط من ال (02)تسند -

بنشةةةرها المترشةةةح بنشةةةريات أو مجةةةلات علميةةةة أكاديميةةةة يكةةةون موضةةةوعه)ا( متعلقةةةا 

عشةةرة بالاختصةةاص المطلةةوب مةةن المحةةامي المترشةةح. ويبلةة  سةةقف النقةةاط بهةةذا العنةةوان 

 ( نقاط.10)

دورات، يقةد م المحةامي المترشةح نسةخة مطابقةة المشاركة في هةذه الةالشهائد العلمية ولإثبات * 

 شهادة المشاركة في الدورة المعنية.الشهادة العلمية وكذلك للأصل من 

لإثبةةات كةةل دراسةةة أو مقةةال أو بحةةث ذو صةةبغة علميةةة وأكاديميةةة قةةام بنشةةرها يقةةد م المحةةامي * 

 وسنة النشر.المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلة العلمية 

تجربددة المحددامي فددي نيابددة الهياكددل العموميددة لدددى المحدداكم خددلال الددثلاث سددنوات / ح

 (طانق 10)تاريخ  فتح  العروض  ( إلى 2020سبتمبر   01)من الأخيرة

 

ةةت إنابتةةه مةةن قبةةل هيكةةل عمةةومي خةةلال الةةثلاث  05تسةةند بصةةفة آليةةة  نقةةاط لكةةل محةةام تم 

 (.10بهذا العنوان عشرة )سنوات الأخيرة ويبل  سقف النقاط 
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الاتفاقيةةات المبرمةةة مةةع  أولإثبةةات هةةذه الإنابةةات يقةةد م المحةةامي نسةةخا مةةن عقةةود الإنابةةات 

ة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.  الهياكل العمومية أو شهادة حسن إنهاء مهم 

ويقصدى كدل  نقطدة 100مدن  60لا تقبل إلا العروض المتحصلة على العدد الفندي الأدندى 

 ( نقطة بعنوان التجربة الخصوصية.0عرض تحصل على )

لدم تتجداوز مددّة ترسديم  الخاصدة باختيدار محدام  : منهجيةّ تقييم العدروض 14.2ل الفص

 سنوات: 5بالاستئناف 

 منهجيةّ تقييم العروض: .ت
 

العدد الأقصى  معايير الفرز لعددا

 المسند

 5لمةةةدة أقةةةل مةةةن )مرسةةةم بالاسةةةتئناف العامةةةة للمحاميالتجربةةةة  1

 سنوات(

 نقطة 50

 نقطة 30 المؤهلات العلمية للمحامي 2

تجربةةةة المحةةةامي فةةةي نيابةةةة الهياكةةةل العموميةةةة أو الأشةةةخاص  3

الطبيعيةةين أو المعنةةويين الخةةواص لةةدى المحةةاكم خةةلال الةةثلاث 

 سنوات الأخيرة

 نقطة 20

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام



13 

 

 إسناد الأعداد: .ث
 

 نقطة(: 50)(سنوات 5مرسّم بالاستئناف لمدّة أقل من ) للمحاميالتجربة العامة -

 نقاط بعنوان كل سنة ترسيم بقسم الاستئناف. 10 تحتسب

 

 ط(:انق 30) والتكوين لاستكمال الخبرة المؤهّلات العلميةّ للمحامي -
 

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة  الشهادة العلمية 

 أو شهادة الماجستير

 الدكتوراه في القانون شهادة

 10 5 العدد المسند

 

ةل عليهةا  تسةند الأعةداد بحسةب عةدد الةدورات  المحةاميإضافة إلى الشهادات العلمي ة التةي تحص 

 التكويني ة التي تلق اها أو شارك فيها على النحو التالي:

نقاط لكل  محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينيةة متخصصةة  05بصفة آلية تسند  -

في إطار دورات التكوين المسةتمر  لاسةتكمال الخبةرة المهنيةة التةي تنظمهةا الهيئةة الوطنيةة 

 (.15عشرة )خمسة بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين ويبل  سقف النقاط بهذا العنوان 

( لكل مشاركة ناجحة في دورة تكوينية قةام بهةا محةامي فةي إطةار 01تسند نقطة واحدة ) -

 .1(05أنشطة الهياكل الدولية للمحامين ويبل  سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )

لإثبات الشهائد العلمية والمشاركة في هذه الدورات، يقد م المحامي المترشح نسخة مطابقةة 

 المشاركة في الدورة المعنية.للأصل من الشهادة العلمية وكذلك شهادة 

تجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومية أو الأشخاص الطبيعيين أو المعنويين الخواص -

إلى تاريخ فتح  2020سبتمبر 1)من لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة )

 نقطة( 20العروض(

 01من تسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحامي التعهد بها 

وذلك على النحو المبين في الجدول آخر أجل لتقديم العروض إلى تاريخ  2020 سبتمبر

 الموالي:

                                                 

عندما يتعلق الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العمومية، يؤخذ، بالإضافة إلى ذلك، لعين الاعتبار 1
معيار الفرعي دورات تكوينية قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين مدى إلمام المحامي ضمن هذا ال

 المترشح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضية أو اللغة المتفق عليها في العقد.
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 10الى 01 من 

 إنابات

 30الى 21نم إنابة 20الى 11 من

 إنابة

 إنابة 30أكثر من 

العدددددددددد المسددددددددند 

 بعنوان المراجع 

05 10 15 20 

 

 ج.صيغ تقديم العينات من المؤيدات:

حسةةةةبما يةةةةراه المترشةةةةح المشةةةةارك فةةةةي طلةةةةب  تعتمةةةةد عينةةةةة الإنابةةةةات أو رسةةةةائل التكليةةةةف

العروض.وبصفة عامة يتولى المحةامي أو شةركة المحامةاة تقةديم كةل وثيقةة تثبةت إنجةاز العمةل 

 موضوع الإنابة ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تم  رفضها شكلا.

تحفة   ويكون المحامي مةدعو إلةى جمعهةا وتخزينهةا حسةب السةنوات وحسةب طبيعتهةا بطريقةة

حماية المعطيات الشخصية والسر  المهني في أقةراص ممغنطةة أو ليزريةة أو كةذلك فةي وسةائل 

حف  إلكترونية تراعى فيها الضمانات الفنية لاستغلالها طبق مواصفات تةتلاءم مةع التجهيةزات 

 المستعملة في المجال وذلك لتقديمها صلب عرضه.

 :سير أعمال لجنة الفتح والتقييم:15الفصل

 تتم  عملية التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنية على النحو التالي:

تتول ى لجنة الفتح والتقييم تقييم العروض وترتيبهةا علةى أسةاس المعطيةات الممضةاة والمبينةة  -

بعرضه وبقية الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض المدعومة بالمؤيةدات وطبقةا 

 كراس الشروط.للمعايير والمقاييس المعلنة ب

ن اللجنةةة أعمالهةةا بتقريةةر لتقيةةيم العةةروض ممضةةى مةةن قبةةل كافةةة أعضةةاءها بأسةةمائهم  - تضةةم 

 وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاته.

بعةد الانتهةاء مةن هةذه الأعمةال توجيةه تقريةر تقيةيم العةروض )نسةخة أصةلية  تتولى الشركة  -

نسخ رقمية( إضافة إلى أصول العروض ويكون مصحوبا بمذكرة تقديميةة لطلةب  7ورقية و

المةةدير العةةام إلةةى اللجنةةة المختصةةة للمراقبةةة والمتابعةةة  الةةرئيس العةةروض ممضةةاة مةةن قبةةل

يومةةا مةةن تةةاريخ فةةتح العةةروض لإجةةراء  20قصةةاه بالهيئةةة العليةةا للطلةةب العمةةومي فةةي أجةةل أ

 المراقبة اللازمة عليها.

 ويمكن بالتوازي مع هذا إرسال الملف كاملا على العنوان الالكتروني التالي: -

haicop@pm.gov.tn 

 

 :تعيين المحامي: 16الفصل 

ةلا الشركة  الوطنيةة  العقاريةة  للةبلاد التونسةية لدى  الفتح والتقييم المحدثة تعد  لجنة تقريةرا مفص 

ةح فيةه كيفي ةة ترتيةب  حول معايير اختيار المترش حين ونتائج أعمال التقييم على ضوء ذلةك توض 
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 المترش حين وأسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك.

ةةه تو ةةة وجوبةةا هةةذا التقريةةالشةةركة  الوطنيةةة  العقاريةةة  للةةبلاد التونسةةية  وج  ر إلةةى اللجنةةة المختص 

مةن الأمةر عةدد  7للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكةام الفصةل 

خ فةةي  2014لسةةنة  764 لإجةةراء مراقبتهةةا عليهةةا طبقةةا لمقتضةةيات  2014جةةانفي  28والمةةؤر 

 من الأمر السالف الذكر وإعادة النظر فيها، عند الاقتضاء. 8الفصل 

ةه اللجنةة المةذكورة قرارهةا إلةى وبعد ا   الشةركة الوطنيةة العقاريةةلانتهاء مةن هةذه الأعمةال، توج 

 لتنفيذه.للبلاد التونسية  

 نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العقد:: 17الفصل 

 

اسةةم وجوبةةا نتةةائج الةةدعوة إلةةى المنافسةةة والشةةركة  الوطنيةةة  العقاريةةة  للةةبلاد التونسةةية نشةةر ت

المحةةامي المتحصةةل علةةى عقةةد الإنابةةة علةةى لوحةةة إعلانةةات موجهةةة للعمةةوم وعلةةى موقةةع الةةواب 

الخاص به عنةد الاقتضةاء. ويوجةه هةذا الإعةلان إلةى الهيئةة الوطنيةة للمحةامين ويةتم  إعةلام بقيةة 

 المشاركين الذين لم يتم  تعيينهم بهذه النتائج بكل  وسيلة مادية أو لا ماديةة بطريقةة تعطةي تاريخةا

الصةةادر عةةن اللجنةةة المختصةةة للمتابعةةة والمراقبةةة المحدثةةة  الإسةةنادثابتةةا.يمكن الطعةةن فةةي قةةرار 

المةؤرخ  2014لسةنة  764مةن الأمةر عةدد  7بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل 

 لدى المحكمة المختصة. 2014جانفي  28في 

 طبق النموذج المصاحب لهذا. يجب على المحامي إمضاء العقد المحرر باللغة العربية

حها وذلةك حسةب مقتضةيات وواقةع ويمكن إضافة بنود يرى الطرفين أهميتها وضةرورة توضةي 

دون تغيير البنود الجوهريةة للعقةد والمسةاس  الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية   نشاط

 بالأتعاب.

اتخاذ كل الإجراءات الضةرورية  وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد

 لضمان انطلاق المهمة بمجرد تسل م الإذن بذلك.

فةي عقةود  نهائيا للإنابة يحرم من المشاركة ذي وقع اختيارهإلا  أنه، في صورة نكول المحامي ال

( تحتسب مةن تةاريخ إعلامةه بقبولةه 02الإنابات التي تنظمها كل  الهياكل العمومية لمد ة سنتين )

 ( أيام عمل.10الذي بقي دون رد  لمد ة تجاوزت عشرة ) النهائي

خاصةةا فةةي الغةةرض إلةةى تقريةةرا التونسةةية  الوطنيةةة العقاريةةة للةةبلادالشةةركة تقةةدم فةةي هةةذه الحالةةة 

تضمن مقترح حرمان المحامي من المشةاركة ياللجنة المختصة لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين 

 في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنية للمحامين بذلك.في طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها 

عقد النيابة وذلك في أجل سبعة أيام مةن تةاريخ تبلية  قةرار اللجنةة ويتعةين  إمضاءتتولى الشركة 

عليهةةا عقةةد النيابةةة تتضةةمن البيانةةات والمعطيةةات المنصةةوص  إسةةنادعليةةه موافةةاة اللجنةةة ببطاقةةة 

 بالعقد.
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 الملاحق

 

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل : 3ملحق عدد 

 إنجاز المهمّة 

الشركة  الوطنية  العقارية  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 

 للبلاد التونسية  

قصائيةّ المنصوص : تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإ5ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط 2عليها بالفصل 

الخصوصيةّ  أوالعامّة و/  البيانات والمراجع: تصريح على الشرف بصحّة 6ملحق عدد 

 المذكورة في العرض

الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد بنيابة  المباشر )المنفرد( التزام المحامي: 7ملحق عدد 

 القضائيةّ.الهيئات  وسائرالمحاكم  لدىالتونسية  

المباشر )المنفرد( )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ  محاميللتجربة العامة ال: 8ملحق عدد 

 فتح العروض(
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المراجع المبينّة  قائمةفي الاختصاص المطلوب(  باختيار محام)يتعلق فقط :9ملحق عدد 

التي تسبق تاريخ  سنوات الأخيرة الخمس )المنفرد( خلال محاميلل الخصوصيةللتجربة 

 تقديم العرض
 

 5)يتعلق فقط باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيم  بالاستئناف  :)مكرر( 9ملحق عدد 

في نيابة الهياكل العمومية أو الأشخاص  محاميلتجربة الالمراجع المبينّة  قائمةسنوات( 

 01الطبيعيين أو المعنويين الخواص لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة )من 

 إلى تاريخ فتح العروض( 2021جانفي 

لاستكمال الخبرة التكوينية المتخصصة  قائمة الدوراتالشهائد العلمية و:10ملحق عدد 

 والمقالات والبحوث المتخصصة.والدراسات 

قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم خلال : 11ملحق عدد 

 .)بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( الثلاث سنوات الأخيرة

  الشركة الوطنية العقاريةو  النيابة المبرم بين المحامي المباشر عقد: 12ملحق عدد 

 للبلاد التونسية 

 

 

 

 

 1ملحق عدد 

 وثيقة التعهّد

 قسط.................(عدد ال)

 

 (................................................الصفة)الاسم واللقب و إني الممضي أسفله -

 ...................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 المنخرط بصندوق الحيطة و التقاعد  تحت عدد: .......................................  -

 ذكر العنوان بالكامل(.....................)المعي ن محل مخابرته بـ -

 بصفتي : ................ -

نة لملف طلب العروض المتعل ق بإنابة المحامي  1ثائق الآتي ذكرهاوبعد الاطلاع على جميع الو والمكو 

.......................................................... : 

 ملف طلب العروض.(1)

 وثيقة التعهد التي تمث ل وثيقة الالتزام.( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 وبعد أن قد رت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها. 

د وألتزم بما يلي  أتعه 

                                                 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء1
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 الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية بنيابة ( 1

ة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحف  .2  ( قبول المهم 

ثائق المذكورة أعلاه، مقابل الأجرة المحد دة ( انجاز الخدمات القانوني ة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالو3

 طبق التراتيب القانوني ة في الميدان.

ة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها 4  الجلسة تاريخ قبل أيام 3( تسليم التقارير الخاص 

 .العقدنص عليه يوفقا لما 

 ن جزءا من العقد.الخاصة التي تكو  ( تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية 5

يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد  (120)مائة وعشرون ( الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة 6

 لقبول العروض.

فإنه يتم  حالة تضارب مصالح أو أي  حجر قانوني. وفي صورة ثبوت خلاف ذلك، لست في( أشهد أنني 7

 مل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فسخ العقد بصفة آلية وأتح

المستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحويلها إلى  التونسية المبال  الشركة الوطنية العقارية للبلاددفع ت

الحساب المفتوح بالبنك أو البريد: ............................ تحت عدد: .......................... )ذكر الهوي ة 

 بريدية(البنكية أو ال

 

 حرر بـ .................. في......................

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 

  )يكتب المشارك بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(

 

 

 2 ملحق عدد

 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

 

 .........................واللقب:...................الاسم 

 تاريخ الترسيم في المحاماة:.......................................

 .........عنوان المقر  

 ......موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانوني ة: ........ عنوان

 لهاتف:...............................ا

 .............:................ العنوان الإلكتروني للمحامي 

ف الجبائي:......................................................................  رقم المعر 

ض لإمضاء وثائق العرض)الاسم واللقب و  (....الصفةالشخص المفو 

 



19 

 

 

 

ر بـ  .................. في...................... حر 

 

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 
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 3ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 

 ...............................................................إن ي الممضي أسفله )الإسم والل قب( 

ل بالهيئة الوطني ة تحت عدد ...........................................بتاريخ...................  المسج 

 ...............................حل  مخابرته بـ )العنوان الكامل(المعي ن م

ى فيما يلي "  المشارك"المسم 

ح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو  أصر 

 .الصفقة لفائدتي عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 

 

ر بـ ............................. في ..........................................  حر 

 المشارك( )إمضاء وختم
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 4ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  

 

 ..........................................ي الممضي أسفله )الإسم والل قب(إن  

 

ل بالهيئة   .....بتاريخ......................................عدد. الوطني ة تحتالمسج 

 .....................................)العنوان الكامل( ......المعي ن محل  مخابرته بـ 

ى فيما يلي "المشارك"  المسم 

ح على شرفي أن ي لم أكن  أو مضت عن التونسية  بالشركة الوطنية العقارية للبلادعونا أصر 

. انقطاعي  عن العمل بها مد ة خمس سنوات على الأقل 

 

لسنة  1875الأمر عدد التونسية  الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد )وفي صورة القيام بإعلام 

الشركة  الوطنية  العقارية  ، فترفق نسخة من مكتوب الإعلام مؤش ر عليه من قبل 1998

 ء بعلامة البلوغ عند الإقتضاء.(يوض ح بدق ة تاريخ ذلك أو الإدلاللبلاد التونسية  

 

 

 

 

ر بـ ............................. في ............................  حر 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 5ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 

 

 

 ..................................................إن ي الممضي أسفله )الإسم والل قب( 

ل بالهيئة   عدد .............. بتاريخ.............................. الوطني ة تحتالمسج 

المعي ن محل  مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

................................................................................................. 

ى فيما يلي "المشارك"  المسم 

ح على شرفي أن ي لا  جةد فةي إحةدى حةالات المنةع المنصةوص عليهةا بالمرسةوم المةنظ م أوأصر 

 لمهنة المحاماة.

ح  في إحدى الحالات المنصوص عليها بالفقرة الأخيرة من الفصل الثاني جد أوأن ي لا كما أصر 

 من كراس شروط طلب العروض. 

 

ر بـ............................. في............................  حر 

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 6ملحق عدد 

 

 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 الخصوصيةّ المذكورة في العرض أووالمراجع العامّة و/ 

 

 

 

 

 ...................................................إن ي الممضي أسفله )الاسم والل قب( 

 ممثل الشركة المهنية للمحامين.......................................................

ل بالهيئة الوطني ة تحت عدد ....................  ......بتاريخ............................المسج 

المعي ن محل  مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

.................................................................................................... 

ى فيما يلي "المشارك"  المسم 

ة البيانات والمراجع  ح على الش رف بصح  ة التي قد متها في هذا أصر  الخصوصي ة والعام 

 العرض.

ل مسؤولي تي القانوني ة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي لل جنة المكل فة  وأتحم 

 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها من ي لمد ة تتجاوز عشرة أي ام.

 

 

ر بـ ................. في .........................  ...حر 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 7ملحق عدد 

 

المحاكم  التونسية لدى الوطنية العقارية للبلادالشركة بنيابة  )المنفرد( المباشر التزام المحامي

 الهيئات القضائيةّ  وسائر

 

ة. لتزمأ…………………........................……إني الممضي أسفله )الإسم والل قب(   بإنجاز المهم 

 كما أقر  بصحة كاف ة المعلومات الواردة بهذا العرض:

 

 سم واللقب الا

 

 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

إمضاء المحامي 

 معرف ب 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

ر بـ............................. في............................  حر 

 

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 8ملحق عـدد 

 

 

 )المنفرد(  المباشر محاميللتجربة العامة ال

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض(

 

 

 

 الاسم واللقب 

 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين وتاريخ 

 

 

 * )اليوم/ الشهر/ السنة)ف الاستئناتاريخ الترسيم بقسم 

 

 

 * )اليوم/ الشهر/ السنة)تاريخ الترسيم بقسم التعقيب 

 محل المخابرة 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم *
 

 

 

 

ر بـ............................. في............................  حر 

 

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 9ملحق عـدد 

 

 )يتعلق فقط باختيار محام في الاختصاص المطلوب( 
 

 سنوات الأخيرةلاث الثلاخلال )المنفرد(  محاميلل الخصوصيةقائمة المراجع المبينّة للتجربة 

 إلى تاريخ فتح العروض( 2020 سبتمبر 1)من 

 

 

 

 العدد الرتبي

الهيكل العمومي 

أو الشخص 

 الخاص

 الطور عدد القضية المحكمة موضوع الإنابة
تاريخ بداية 

 وانتهاء المهمة

1  

 

     

2  

 

     

3  

 

     

4  

 

     

5  

 

     

6  

 

     

7  

 

     

8  

 

     

 

 

ر بـ............................. في............................  حر 

 

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 .يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض 
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 )مكرر( 9ملحق عـدد 

 

 سنوات( 5فقط باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيم  بالاستئناف )يتعلق 

لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومية أو الأشخاص الطبيعيين أو قائمة المراجع المبينّة 

 سنوات الأخيرة الثلاثخلال  المعنويين الخواص لدى المحاكم

 إلى تاريخ فتح العروض( 2020سبتمبر 1)من  

 

 العدد الرتبي

الهيكل العمومي 

أو الشخص 

 الخاص

 الطور عدد القضية المحكمة موضوع الإنابة
تاريخ بداية 

 وانتهاء المهمة

1  

 

     

2  

 

     

3  

 

     

4  

 

     

5  

 

     

6  

 

     

7  

 

     

8  

 

     

 

 

ر بـ............................. في............................  حر 

 

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 .يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض 
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 10ملحق عدد 
 لاستكمال الخبرة والدراسات والمقالات والبحوث المتخصصةالتكوينية المتخصصة  قائمة الدوراتالشهائد العلمية و

 

 ع ر الشهادة/الدورة/المقال العلمي السنة

  الشهائد العلمية 

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى  استكمال وشهائدالدورات التكوينية 

 للمحامين

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

 أنشطة الهياكل الدولية إطارالدورات التكوينية للمحامين في 

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

 الدراسات والمقالات والبحوث )ذكر الميدان المطلوب او المشاب (

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  

ر بـ............................. في............................  حر 

 )إمضاء وختم المشارك
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ةالعلمييقدم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشهادة    

 

 المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلة العلمية وسنة النشر.يقدم المحامي 
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 11ملحق عدد 

 

 )بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص(

 تجربة المحامي في نيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرةقائمة 

 

 الأعمالالنتائج المحققة او نتائج 

 المنجزة

 

 

تاريخ إنجاز هذه 

 الأعمال

 

 ميدان النزاع

 

الهيكل العمومي أو الشركة 

الناشطة في القطاع العام 

 التي قام المحامي بنيابتها

 ..................سنة 

    

    

    

    

    

 .............سنة 

    

    

    

    

    

 .............سنة 

    

    

    

    

 

 

ر بـ............................. في............................  حر 

 

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

عقود الانابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء من  ايقدم المحامي نسخ

 الهيكل العمومي.مهمة تكليف ممضاة من قبل 

 

 

 



31 

 

 12ملحق عدد 

 

 

الشركة  و المحامي المباشرالنيابة المبرم بين  عقد

 1الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية

 

 أسفل :الممضين بين 

السيد فهمي ممثلة في شخص رئيسها المدير العام التونسية  الشركة الوطنية العقارية للبلاد

،  24/12/2021التفويض الصادر له من طرف مجلس الإدارة المنعقد في  بموجب كمون

تحت المدرجة بالسجل الوطني للمؤسسات بتونس،  ،2بالمنار مقرها الاجتماعي الكائن ب

 ،2806Rعدد المعرف الوحيد 

 من جهة، 

المرسم بالهيئة الوطنية للمحامين تحت ................................... والأستاذ

 ................بتاريخ..................................

 صاحب المعرف الجبائي عدد........ ..................................المعين محل مخابرته بـ...

 

 ،من جهة أخرى

 : تعريف المهمّـةالفصل الأوّل

طبق هذه الاتفاقية في ..........................................الأستاذ .................... تتمث ل مهمة

 اوالقيام بجميع الإجراءات القانوني ة في حقه الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  نيابة 

 .المحاكم وسائر الهيئات القضائية لدى اوالدفاع عنه

 

 بالعقد: التشريع والتراتيب المطبقّة  2الفصل 

كما يخضع صاحب العقد وأعوانه  .للتشريع والتراتيب الجاري بها العمل الصفقةتخضع هذه 

 ن الجبائي والضمان الإجتماعيإلى التشريع الساري المفعول في الميدا

 

  ²: الأتعــاب 3الفصل 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار 
المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل معاليم نشر القضايا 

 .دون تلك المتعلقة باستخراج الأحكامالمكتبيةّ  الجبائية والمصاريفوالطوابع 

                                                 

1
 أو الإنابات وخصوصي اتها. يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطل بات الملف

 يجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكونة للفصل المتعلق بالأتعاب.²

يجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي يمكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو في إحدى 3 

 .أطوار التقاضي
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قضايا كحد أقصى في نفس الطور والتي  3(05قضايا كحد أدنى وخمسة ) (02)يتم تجميع 
أو المادة أو نظرا لطبيعة القضايا  بتعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السب

في صورة توفر  أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها والتي تعتبر أتعاب قضية واحدة
 الشروط التالية:

 فس الطور والتي تعدّ مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو القضايا في ن
 السبب أو المادة.

  القضايا أو الأذون على العرائض بالنظر إلى طبيعتها من حيث تشابهها أو تداولها أو
 .سهولة معالجتها نظرا لاستقرار فقه القضاء بشأنها

 

نتائج إيجابية بالنظر  العناية اللازمة وحقق لقد بذ إذا ما تبين له ان المحامي ،شركةلليمكن 
منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء ملحق  الي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له

وذلك بعد استكمال جميع أطوار التقاضي. يتمّ عرض مشروع في الغرض بين الطرفين 
محدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي الملحق مسبقا على اللجنة المختصة للمتابعة والمراقبة ال
 على أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي.

 

 عقد التأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية:  4الفصل 

يتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية، 

 بل الشروع في أي قضية.ساري المفعول في تاريخ إبرام العقد وق

كما يجب على المحامي العقد، تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم المتعلق بآخر 

قضية متعهد بها وانقضاء كامل مدّة العقد بما في ذلك السنة الرابعة والتي تمّ إضافتها 

 بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء.

انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضية تعهّد ويسري عقد التأمين إلى حين 

 .المعني بها المحامي

يصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلق بآخر قضية 

 .لمحاميا يتعهد بها

قبل د التونسية  الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاإذا تم إعلام شركة التأمين المعنية من قبل 

انقضاء الأجل المذكور أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معللة ومضمونة الوصول مع الإعلام 

لم يف  حامي المعني ن المأبأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثابتا بهذا الإعلام، ب أوبالبلوغ 

عقد التامين. وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد  انقضاءعلى  بالتزاماته التعاقدية، يتم الاعتراض

 .الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  ها تالتأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض سلمّ

 

 

 .الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية كاهلالموضوعة على  الالتزامات:   5الفصل 

  

 بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحاميالتونسية  للبلادالوطنية العقارية الشركة لتزم تأ/ 

تهل طلب من يتولى خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي يولهذا الغرض،  .مهم 

ن  ن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسل م ممضى من المحامي. كما يضم  المحامي رفعها تضم 
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العقارية الشركة الوطنية الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات 

 التونسية. للبلاد

ئة أو تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيب/ 

 الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

الوطنية الشركة عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قد مها في إطار نيابة ت/ 

 التونسية  العقارية للبلاد

والمؤيدات كشف المعطيات المالي ة لشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية ل لا يمكن ث/

من الأمر عدد  15طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل  العلمي ة المتعل قة بالمحاميالمتعاقد معه

خ في  2014لسنة  764 المتعل ق بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014 جانفي 28مؤر 

 .المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية

 .الموضوعة على كاهل المحاميالالتزامات :6الفصل 

  

 بما يلي: يلتزم المحامي

قبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونية المستوجبة وفي صورة الرفض  -

ر يعتبر ذلك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة ولحرمانه من المشاركة في عقود  غير المبر 

( تحتسب من تاريخ رفضه 02سنتين ) الإنابات التي تنظمها كل الهياكل العمومية لمد ة

ة الذي بقي دون رد  لمد ة تجاوزت عشرة )  ( أيام عمل.10بقبوله المهم 

وفي هذه الحالة يقدم المشتري العمومي تقريرا في الغرض إلى اللجنة المختصة لمتابعة  -

من المشاركة في طلبات مقترح حرمان المحامي  ومراقبة نيابة المحامين يتضمن

 تخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنية للمحامين بذلك.العروض. وت

نيابته  التونسية عند العقارية للبلادالشركة الوطنية بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 القضائي ة،له أمام المحاكم أو الهيئات 

الوطنية الشركة حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

أو  ،بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها التونسية كتابيا العقارية للبلاد

دة.  الإعلان عنها من الجهة المتعه 

الشركة  الوطنية  حضور الاجتماعات المخص صة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

لتي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو أو بدراسة الملفات ا العقارية  للبلاد التونسية  

 فيها.الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  إحاطة 

 ولهذا الغرض،

دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو التونسية  الشركة الوطنية العقارية للبلادتتولى 

 ،حي ز زمني معقولالبريد الإلكتروني لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي 

مقابل وصل تسل م، من مشروع العريضة  التونسية، الشركة الوطنية العقارية للبلادتمكين  -

الشركة  الوطنية  العقارية  بدي رأيه فيها. وفي صورة عدم إبداء تقبل إمضائها حتى 
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ه، ملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمه من قبللللبلاد التونسية 

فيعد  ذلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي 

 يقتضيها القانون.
 

 المحامي المتعاقد أو الشركة المهنية للمحاماة المتعاقدة: طرق خلاص  7الفصل 

 

 )ها(الجاري.هتحويل إلى حساب عن طريق أو الشركة المهنية للمحاماة المحامييتم  خلاص 

 لشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  ل المالية الإدارةص من قبل لاالخ يتولىو

خمس وأربعون يتم  إصدار الأمر بصرف المبال  الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه 

 مستوفية الشروط وبعد التصريح بالحكم. الأتعاباستلام مذكرة تاريخ ( يوما من 45)

 عدول التنفيذ وكذلك أجرة أجرةالشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  وتحمل على 

 عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

ل تكما   مصاريف التنقل المتعل قة بالإنابات الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  تحم 

خارج مجال منطقة تونس الكبرى أو خارج مراكز الولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي 

 .شخصي ا في حدود حالات التنقل الفعلي ة والثابتة للمحاميكلم  30يقطعها المحامي لهذا الغرض 

 العقد: مدّة  8الفصل 
 

 تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين.بـثلاثة سنوات تبدأ من  العقدتضبط مد ة 

ولم يتم تعيين محامي من قبل  تاريخ انتهاء مد ة العقدوفي صورة وجود قضايا جارية في 

ة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي  صاحب العقد فيتولى اللجنة المختص 

ناية المهني ة وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون مواصلة هذه القضايا وفق قواعد الع

 .والتصريح بالحكمسواه، 

 

 العقدتنفيذ :  9الفصل 
 

يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 

تغيير المحامي إلا في الصورة المنصوص عليها لشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  ل

 أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيذ التزاماته. 10بالفصل 

بذلك  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةوفي هذه الصورة يجب على المحامي إعلام 

 كتابيا ولا يمكنه مناولة النيابة إلى أي محام آخر.

أو  10وفي صورة تخلي المحامي )صاحب العقد( بخلاف الحالات المنصوص عليها بالفصل 

الإجراءات  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسيةتخذ تحدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة 

ارية سير المرفق العام عوضا عن المستوجبة بهدف تعيين محام )ين( آخر ضمانا لاستمر

 .2014لسنة  764من الأمر  5لمهمة تطبيقا للفصل المحامي المتخلي( عن ا
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في هذه الصورة الأخيرة تطبيق الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  كما يجب على 

 المط ة الأولى من الفصل السادس لهذا العقد.
 

 العقدفسخ :10الفصل 
 

 ، تفسخ هذه الاتفاقية، آليا في الحالات التالية:  8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 ،الإحالة على عدم المباشرة أووفاة المحامي  -

الشركة  وجه له تماته التعاقدية. وفي هذه الصورة بالتزاالمتعاقد عدم إيفاء صاحب العقد  -

دعوه فيها إلى تيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول تنبالوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  

بانقضاء والقيام بالتزاماته في أجل محد د لا يقل  عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبلي  التنبيه. 

وتطبيق المط ة فسخ العقد  لشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  لهذا الأجل، يمكن 

 .الأولى من الفصل السادس لهذا العقد

وإهدار  بالتزامهإخلال المتعاقد الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  إذا ثبت لدى   -

في التقاضي أو ثبت قيامه مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو شركة الحق 

 .هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إبرام العقد وانجازه

في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من  )ها(التي بحوزت إرجاع الوثائق  ويتولى المحامي

 الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  طلبها كتابياّ من قبل 

 

تغيير صاحب العقد الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  في صورة قرار :11الفصل 

مبررات قانونية أو واقعية ثابتة لذلك، في قضية لازالت جارية، ففي هذه الحالة،  دون وجود

تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك 

 2011أوت  20المؤرخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40عملا بأحكام الفصل 

 ماة.والمتعلق بتنظيم مهنة المحا
 

 الحفاظ على السرية:  12الفصل 
 

يكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيث شروط التنفيذ ويخضع الطرفان لكل الالتزامات 

 العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية.
 

 النزاهة : 13الفصل 

يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول للأحكام 

 التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح.
 

 فضّ النزاعات: 14الفصل 
 

ل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا  في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبج 

 مكاتبة الل جنة المحد ثة بمقتضىتتولى الشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية الغرض 
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خ في  2014لسنة  764( من الأمر عدد 7الفصل) المتعل ق بضبط  2014جانفي  28مؤر 

 شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية

والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية دون سواها لاقتراح تسوية صلحية أو تقديم مقترح 

 .فآخر لفض الخلا

وفي هذه الحالة تتم  دعوة ممثل الهيئة الوطنية للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع 

 المعروض عليها بالحسنى.

التونسية   الشركة الوطنية العقارية للبلادمن تاريخ توصل اللجنة بمكتوب وبانقضاء أجل شهر 

 دون فصل الخلاف ودي ا،

القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى فيمكن للطرف الأكثر حرصا مواصلة الإجراءات 

 المحكمة المختصة.
 

 التسجيلمصـاريف : 15الفصل 

 .تحمل مصاريف التسجيل على المحامي
 

 العقدصحة :16الفصل 

لشركة  الوطنية  العقارية  لمن قبل الممثل القانوني  ئهإلا بعد إمضا هذا العقد نافذا يكونلا 

  764عدد  الأمرعرضه  على  لجنة المراقبة  والمتابعة  المحدثة بمقتضى  وللبلاد التونسية  

 .الشركة إدارةمن طرف مجلس ه المصادقة عليو   2014لسنة  
 

 حيز التنفيذ الاتفاقيةدخول : 17الفصل 
 

 الطرفين المتعاقدين. لمن قب هاإمضائإلا بعد  حيز التنفيذ،هذه الاتفاقية  دخلتلا 

 المخـابرة: محلّ 18الفصل 
 

عي ن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أن ه يمكن لأحد الطرفين تغيير 

عن طريق ذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 إعلام بواسطة عدل التنفيذ.

 

 حــرّر بـ......... في ..................

 

 

 الإمضــاءات 

 المحـــــــــاميرئيس المدير العام                                      ال
 لشركة  الوطنية  العقارية  للبلاد التونسية  ل


