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 طلب العروض الأوّل: موضوع الفصل
 

 من بين ، لدى التعقيب مباشر محام   01عدد  اختيارطلب العروض في  يتمثّل موضوع
في  القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو  وادي الليلبلدية نيابة ل ،مين بجدول المحامينالمرسّ 
ة وفق والإدارية والتعديليّ والتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية ا والدفاع عنها حقه
 ةالمدنيّ الإداريّـة و  راءاتـالمتعلقة بالإج الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تضيهتقما 

 .والتحكيم ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية

المحمولة على الطرفين  والالتزاماتن كراس الشروط الإداريّة الخاصة بدقة الحقوق ويبيّ 
 المتعاقدين.

 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 :في طلب العروض المشاركة تتم
 

 ن لا ــوالذي  بـالتعقي دىـن لـدول المحاميـن بجـالمرسمي نـلمحاميا ل ـمن قب
عدم المباشرة المنصوص عليها بالتشريع الجاري  يوجدون في إحدى حالات

المؤرخ  2011لسنة  79من المرسوم عدد  18به العمل وخاصة منه الفصل 
 المتعلق بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت  20في 

ولا تجوز مشاركة المحامين الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات 
العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات أو محلّى بالنفاذ 

 .1التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

                                                 

الفرز المحدثة بلدية وادي الليل )لجنة الفتح و لا يدخل ضمن مشمولات الوضعية القانونية للمحامي التثبّت من  إن1
بالهيئة العليا للطلب العمومي  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات او للغرض(، 

 764عدد  من الأمر 16الفصل  لأحكامعند الاقتضاء، طبقا بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى  2014 جانفي 24مؤرّخ في ال 2014لسنة 

 .المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو 
 المتقاعدين على الرغم من ترسيمهم بجدول المحاماة.

امين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها كما لا يمكن مشاركة المح
بالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 

أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو  وادي الليلبلدية بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس 
 قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها. المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي قد

 المشاركة كيفية:3الفصل 
 .ين بصفة منفردةالمباشر تتم المشاركة في طلب العروض من قبل المحامين 

 أقساط طلب العروض توزيع :4الفصل 
 

في  التعقيبالمرسمين لدى المحامين  جميعل هموجّ  وحيد قسط يتكوّن طلب العروض من
  .تاريخ صدور طلب العروض

التي  ، القضايا بمختلف أنواعها المتعلق بتكليف محام لدى التعقيب  طلب العروضيشمل 
خمسون ألف ما قدره المحدد من بلدية وادي الليل لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري 

ستصدار الأذون على و إ مدّة التكليف طيلةقيمة المضافة الأداء على ال اعتباربدون دينار 
 باستثناء تلك المتعلّقة أو المرتبطة بقضايا أداء مال. العرائض وذلك

    
 :طلب العروضسحب ملف :5الفصل 

نهج  مصلحة الصفقات ، وادي الليلبلدية يتولى المترشح سحب كراس الشروط مباشرة من 
 بدون مقابل.  وادي الليل 2021الحبيب بورقيبة 

 

 ضصلوحية العرو : 6الفصل 
( ابتداء من ايوم 60) المدة ستّين يوم د تقديمهابعروضهم بمجرّ ن يكون ملزميصبح المشار 
 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخاليوم الموالي 

 العروض:وملاحق ملف طلب  تالإيضاحا :7الفصل 
نشر من تاريخ  ( أيام7سبعة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 . طلب العروض عن الإعلان
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الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و 
كراس الشروط في أجل لا  ساحبييوجه إلى جميع التي يطلبها المترشحون، و  والاستفسارات

البريد  عبروذلك  ( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض10يتجاوز عشرة )
 .لمحاميلالإلكتروني 
 السريع عن طريق البريدتعميم ملف طلب العروض المشار إليه ،الاقتضاءعند كما يجوز 

 .لكافة المترشحين
إلى المترشحين الذين سحبوا كراس  معطيات تكميليّةتوجيه  لمصالح البلدية يمكنو ،هذا
 انتهاءقبل أيام ( 10عشرة )أدناه قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل  شروطال

 العروض. أجل تقديم
 : المالية اتالضمان:8الفصل 
 بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلّقة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .الصفقات العموميّة
 :المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعن  عقد تأمين:9الفصل 

في تأمين المسؤولية المدنية  شهادة تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  يتعين
 آخر أجل لتقديم العروض.في تاريخ  المفعول ساريةوالمهنية، 

الإعلام تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين  ،الصفقة صاحبعلى المحامي  يجبكما 
 .د بهاه  تع  قضية م   آخرالمتعلّق ببالحكم 
الإعلام بالحكم لآخر قضيّة من يوم بداية  انأسبوع نقضاءإعقد التأمين إلى حين  ويسري 

 .المعني تعهّد بها المحامي
 المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم بداية من يوم  انبانقضاء أسبوع اغيلا عقد التأمينويصبح 

  يبلدية وادمعنيّة من قبل الشركة التأمين . وإذا تم إعلام المعني قضية يتعهد بها المحامي
مع  مضمونة الوصولمعلّلة و بمقتضى رسالة وذلك  الأجل المذكور أعلاه نقضاءإقبل  الليل

 لم يف المحامي بأنّ  تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام،أو بأية وسيلة أخرى  الإعلام بالبلوغ
وفي هذه الحالة، لا يصبح . عقد التأمين نقضاءإعلى  الاعتراض، يتم التعاقديّة التزاماتهب

 .وادي الليلبلدية سلّمها ت في الغرضعقد التأمين لاغيا إلّا بشهادة 
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 طريقة تقديم العروض: 10الفصل 
 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

( من هذا 11المبيّنة بالفصل ) وجميع مؤيداتها العرض الفني والوثائق الإداريّة نضم  ي  
يكتب عليه يختم و ثالث خارجي  يدرجان في ظرفومختومين  الكرّاس في ظرفين منفصلين

بلدية  لنيابةتكليف محام  متعلق ب  2020لسنة  40طلب عروض عدد عبارة : " لا يفتح 
 ".وادي الليل

عن طريق والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية 
 شارع الحبيب بورقيبةبالعنوان التالي : الوصول أو عن طريق البريد السريع  البريد مضمون 

مقابل وصل التابع لبلدية وادي الليل أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط  وادي الليل 2021
 إيداع. 

وفي مرحلة ثانية تسجّل تسجّل الظروف عند تسلّمها في مكتب الضبط المعيّن للغرض ثمّ 
إلى  مختومةحسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى  الخاص بالصفقات العموميةسجلّ الفي 

 موعد فتحها.
 آليّا: يقصى

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.
 .ومختوما * كلّ عرض لم يكن مغلقا

 كما يقصى:
لـم يـتمّ المشـارك علـى بنـود كـرّاس الشـروط و * كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها 

 .وادي الليلبلدية من قبل  الممنوح له الإضافيجل الأ خلال ارفعه

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 
 

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض
يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة 

 .فيه الشروط المطلوبةويقصى كل عرض لا تتوفر بكراس الشروط. 
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 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل
يجــب أن يحتــوي الظــرف المتضــمّن للعــرض ووثــائق التعهّــد والمؤيّــدات المصــاحبة لهــا 

 ما يلي: على

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية  الوثائق
ـــــــى كـــــــلّ صـــــــفحة  --- كراس الشروط تأشـــــــير المشـــــــارك عل

فـــــي آخـــــر الوثيقـــــة مـــــع بيـــــان وإمضـــــاؤه 
 التاريخ

 تعهّدالوثيقة 

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (1عدد)

في آخر الوثيقة وختمه  إمضاء المشارك
 مع بيان التاريخ .

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك
 (2عدد)

في آخر الوثيقة  وختمهء المشارك إمضا
 . مع بيان التاريخ

بطاقة من مطابقة للأصل نسخة  بطاقة تعريف جبائية
 التعريف الجبائية.

--- 

 والتقاعد للمحاميالحيطة  صندوق ب انخراط شهادة

 

أو نسخة مطابقة  الشهادة أصل
 .للأصل من الشهادة

الشــخص المفــوّض لــه ممضــاة مــن قبــل 
 .وختمها مع بيان التاريخ

 

 لمحامينا بجدول مهنية في ترسيمشهادة 

 

نسخة  الشهادة المهنية أو أصل
 مطابقة للأصل منها. 

 أو الكاتـــب العـــام للهيئــــة العميـــد إمضـــاء
 ارئـــــيس الفـــــرع الجهـــــوي دون ســـــواهمأو 

 .مع بيان التاريخوختمه 

بالصـــــــندوق الـــــــوطني للضـــــــمان  الإنخـــــــراطشـــــــهادة 
 تقــديم أو (الأعــوانالإجتمـاعي ) بالنســبة للمعــاونين و 

معــاونين أو ب م الإســتعانة تصــريح علــى الشــرف بعــد
 .أعوان 

إمضــاء الــرئيس المــدير العــام للصــندوق  من الشهادة.مطابقة للأصل نسخة 
ـــــوطني للضـــــمان الإجتمـــــاعي أو  مـــــن ال

مــع بيــان وختمــه الشــخص المفــوّض لــه 
 .التاريخ

تصــريح علــى الشــرف يلتــزم بموجبــه المشــارك بعـــدم 
القيـــــام مباشـــــرة أو بواســـــطة الغيـــــر بتقـــــديم وعـــــود أو 
عطايــا أو هــدايا قصــد التــأثير فــي مختلــف إجــراءات 

 مهمّة.الالتعيين ومراحل إنجاز 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (3)عدد

في آخر الوثيقة وختمه إمضاء المشارك 
 .مع بيان التاريخ
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مه المشارك بأنّه لم يكن على الشرف يقدّ تصريح 
عن  مضت، أو وادي الليلبلدية عونا عموميا لدى 

 نقطاعه عن العمل به مدّة خمس سنوات على إ

 الأقلّ.

أو نسخة  تقديم الترخيصيجب وفي خلاف ذلك، 
 نسخة من مكتوب أو مطابقة للأصل منه

تراتيب الجاري بها ا للطبق (حسب الحالة)الإعلام
الأمر من  5الفصل وخاصّة منها أحكام  العمل
سبتمبر  28مؤرّخ في ال 1998لسنة  1875عدد 
بضبط الشروط والإجراءات المتعلّقة  المتعلق 1998

بإسناد الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة نشاط 
 بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم. خاص

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (4)عدد

 

 

في آخر الوثيقة وختمه إمضاء المشارك 
 .مع بيان التاريخ

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 4الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 
 من كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد    
(5) 

المشارك وختمه مع بيان إمضاء 
 .التاريخ

 العروض:  تقييم  في  اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  

 البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 
 .المضم نة بالعرض الخصوصيّة والعامّة 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد    
(6) 

المشارك وختمه مع بيان إمضاء 
 .التاريخ

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد   منفرد(ال: المحامي )قائمة إسمية في 
(7) 

في آخر الوثيقة  وختمه المشاركإمضاء 
 .مع بيان التاريخ

 وادي الليلبلدية نيابة بمشارك ي المحامال التزام
والدفاع ا في حقه القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو 

لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية ا عنه
 .ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد    
(8) 

في آخر الوثيقة وختمه إمضاء المشارك 
 .مع بيان التاريخ

كـــــل محـــــام مشـــــارك  مضـــــاءبإالتعريـــــف 
علــــــــــــى أن يكــــــــــــون تــــــــــــاريخ التعريــــــــــــف 
بالإمضـــــاء وجودـــــا بعـــــد صـــــدور إعـــــلان 

 طلب العروض. 

 لتجردة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل
 .خيرةخلال الخمس سنوات الأ المباشر

بالملحق عدد  طبقا للأنموذج المدرج 
(9) 

في آخر الوثيقة  وختمهإمضاء المشارك 
 .مع بيان التاريخ
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 التي تابعهاالمتخصصة الدورات التكوينية قائمة في 
في إطار دورات التكوين المستمر لمحامي المباشر ا

تنسيق مع التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بال
المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة 

 الهياكل الدولية للمحامين.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد  
(10 ) 

في آخر الوثيقة وختمه إمضاء المشارك 
 مع بيان التاريخ

 المباشر. السيرة الذاتيّة للمحامي

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد 
(11 ) 

مـع بيــان إمضـاء صـاحب السـيرة الذاتيّـة 
 التاريخ.

في القضايا موضوع الإنابات  جدول التعهدات
وسائر الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

 . ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة الهيئات القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد 
(12) 

في آخر الوثيقة  وختمه إمضاء المشارك
 .مع بيان التاريخ

من المباشر  لمحاميالمبرم بين ا النيابةعقد مشروع 
 .من جهة ثانية وادي الليلوبلدية جهة، 

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق عدد 
(13) 

فـــــي  صـــــاحب العـــــرض وختمـــــهإمضــــاء 
 .آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب  1ملاحظة: يعتبر عدم تقديم الملحق رقم 

 ويجوز سببا من أسباب إقصاء العرضالجوانب الفنية والتي تندرج ضمن تقييم العرض 

 الاقتضاء كتابيا عنديطلب  أنبين المشاركين  المساواةمبدأ  احترام بشرط للهيكل العمومي

يؤدي ذلك إلى  ألا شريطةتتعلق بالعروض الفنية  توضيحاتو مستنداتبيانات و استكمال

 تغيير في محتواها.

 فتح الظروف:: 12الفصل 
لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من  الليلوادي بلدية تحدث لدى 

 .وادي الليلبلدية  رئيس
المحتوية على الوثائق تجتمع اللجنة المذكورة لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 الإدارية والعروض الفنيّة. 
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وتعقد في التاريخ والمكان المحدّديْن بنص إعلان  ،لنيةروض عتكون جلسة فتح الع
 الدعوة إلى المنافسة. 

  لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سـير أعمـال اللجنـة لأيّ سـبب
ل لهــم طلــب تمكيــنهم مــن تعــديل عروضــهم أو  مــن الأســباب. كمــا لا يخــو 

 إدخال أيّ إضافات عليها. 
 ل القانونية المحدّدة لقبول العروض.لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجا 
  إلا أعتبــر هــذا لا يمكــن لأيّ عــارض أن يــدخل علــى عرضــه أيــة تغييــرات و

 العرض لاغيا.

ــة الفــتح طبقــا للتسلســل الترتيبــي لتــاريخ الــورود وذلــك بفــتح الظــرف  - يــتمّ الشــروع فــي عمليّ
 الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلودة.

ـــائق  فـــتح - ـــي والاقتصـــار علـــى التصـــريح بوجـــود الوث الظـــرف المحتـــوي علـــى العـــرض الفنّ
 المطلودة دون تعدادها.

( التــي 14و 8و7و 5و1الوثــائق )فــي صــورة عــدم تضــمّن العــرض الملاحــق  وداســتثناء
 يمكن، عنـد الاقتضـاء، للجنـة الخاصّـة بفـتح الظـروف تدخل في تقييم العرض الفنّي للمشارك،

كتابيّا المشاركين الذين لم يقدّموا كلّ الوثـائق المطلودـة إلـى إتمـام ملفـاتهم فـي  أن تدعووفرزها 
أو  السـريع وذلك عـن طريـق البريـد من تاريخ جلسة فتح الظروفأيّام عمل  07لا يتجاوز أجل

 .حتى لا تقصى عروضهم وادي الليلالمركزي لبلدية ضبط البمكتب  مباشرة بإيداعها
 .ورودهاتحديد تاريخ في ويعتمد ختم الضبط المركزي 

: ضــبط آجــال وصــيغ الرجــوع فــي تقــديم الترشــحات مــن قبــل المشــاركين فــي  13الفصــل 
 الصفقة:

يمكــن للمحــامي الــذي قــدّم ترشّــحه فــي طلــب عــروض أن يســحبه بطلــب كتــابيّ، مقابــل وصــل 
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أو عــن طريــق البريــد مــع الإعــلام بــالبلوغ فــي أجــل  وادي الليــلبلديــة تســليم، يقــدّم مباشــرة إلــى 
يومــا مــن تــاريخ آخــر أجــل لقبــول العــروض المعلــن عليــه مــن قبــل  (15)أقصــاه خمســة عشــرة 

 وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحاب. وادي الليلبلدية 
 بها.، ويبقوا ملزمين التقييمالاعتبار عروضهم في أعمال  ودانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين

المشاركة في الصفقات التي وفي صورة تراجع المحامي بعد إتمام عملية الفتح، يحرم من 
( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) كلّ  تنظمها

عدم الردّ من تاريخ الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 
 ( أيام عمل.10)طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 

 
 

 العروض تقييم: 14الفصل
مـن هـذا الكـرّاس، تتـولّى  11بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليهـا بالفصـل 

من هـذا  15لفصل ابالمدرجة  ةلمنهجيّ لالعروض المقبولة وترتيبها وفقا  تقييم هذه اللجنة كذلك
 الكراس.

 منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد: 15الفصل
 :منهجيّة تقييم العروض: 15.1

ـــيميـــتمّ  ـــاييس  تقي ـــى المق ـــار المحـــامي بالاعتمـــاد، حصـــريا، عل العـــروض وترتيبهـــا لاختي
 التاليــة:

 

 العدد الأقصى المسند التقييممعايير  العدد
 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي  1
 نقطة 20 المؤهلات العلميّة للمحامي  3
 نقطة 30 حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العموميّة وعددها 4

 نقطة  100 المجمــــــوع العـــــام
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 وتقصى وجودا :
 .العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفني -

التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلودة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة العروض  -
 من هذا الكراس. 11الإمهال والمحدّدة في الفصل 

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

 .العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة -

ودخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقودات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض 

لسنة  764ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة   2014جانفي   24مؤرّخ في  2014

لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، الهياكل العمومية 

 بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة الوطنية

أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات   للمحامين

 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15الفصل 

 : المبدأ العام في إسناد الأعداد: 15.2.

 :نقطة( 50) خلال الخمسة سنوات الأخيرةالمراجع  العامة  للمحامي  -أ

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.

بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي خلال الخمس سنوات العامة تسند أعداد المراجع 

 إلى تاريخ تقديم العروض. 2015الأخيرة أي من الفترة الممتدّة بين غرة جانفي 
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عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض.  تعتمد

 از العمل موضوع الإنابة.ودصفة عامة يتولى المحامي تقديم كل وثيقة تثبت إنج

 ولا يدخل ضمن احتساب التجردة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

المصرّح بها، فيتم اعتماد نسخ من عيّنة العامة ودهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع 

من نصوص الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها 

 .ون إمكانيّة التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجعبشكل يحول د

 

 تقديم العيّنات من المؤيّدات: صيغ .2.أ
 الخصوصـيّةتبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعلّقة بالتجردـة 

عرضـه بالمؤيّـدات تأييـد  المعني إلى أولى، المترشّح، في مرحلة (، لا يدعى5والعامّة )الملحق عدد 
 بها.المصرّح 

وحســب طبيعتهــا بطريقــة تحفــ  حمايــة حســب الســنوات  وتخزينهــا إلا أنّــه مــدعو إلــى جمعهــا
المعطيـــات الشخصـــيّة والسّـــر المهنـــي فـــي أقـــراص ممغنطـــة أو ليزريّـــة أو كـــذلك فـــي وســـائل حفــــ  

عدد 
الإنابات 
لدى 
 المحاكم

 45و 40ما بين 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 50و 46ما بين 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 55و 51ما بين 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 60و 56ما بين 
إنابة خلال الخمسة 
سنوات السابقة 
لتاريخ طلب 
 العروض

 60أكثر من 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

العـــــــــــــــــدد 
المســـــــــــند 
ــــــــــــوا   بعن
المراجـــــــــع 

 العامة

10 20 30 40 50 
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طبـق مواصـفات تـتلاءم مـع التّجهيـزات المسـتعملة  لاستغلالهاإلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات الفنيّة 
المبيّنــة للغــرض  المواصــفات الفنيّــةطبــق  وادي الليــليــة لبلدفــي المجــال وذلــك لتقــديمها عنــد الطلــب 

 كراس الشروط. في
تــتمّ علــى النّحــو  مــن الناحيــة الفنيّــة وترتيــب العــروض التقيــيمعمليّــة جــب الإشــارة للمترشّــحين أنّ يو 

 التّالي:
 وترتيب العروض على أسـاس المعطيـات المبيّنـة  تقييم لجنة الفتح و الفرزتولّى ت

ودقيــة فــي التّصــاريح علــى الشّــرف والسّــيرة الذّاتيّــة الممضــاة مــن قبــل المترشّــحين 
وطبقـــا للمعـــايير والمقـــاييس الملاحـــق المنصـــوص عليهـــا بملـــف طلـــب العـــروض 

 . المعلنة بكرّاس الشروط
 من هذه الأعمال بتوجيه الملفـات إلـى اللّجنـة  الانتهاءبعد  وادي الليلبلدية  قومت

المراقبــــة  العمــــومي لإجــــراءبالهيئــــة العليــــا للطلــــب المختصّــــة للمراقبــــة والمتابعــــة 
 2014لســـنة  1039مـــن الأمـــر عـــدد  10اللّازمـــة عليهـــا طبقـــا لأحكـــام الفصـــل 

طلـــب أعمـــال اللّجنـــة المـــذكورة  اقتضـــتوإذا مـــا  .2014 مـــارس 13المـــؤرخ فـــي 
مـــا تـــم التصـــريح بـــه المضـــمنة بالتصـــاريح أو مؤيـــدات إضـــا ية حـــول مؤيّـــدات ال

يوجّـــه إلـــى المحـــامين  الطلـــب فـــإنّ هـــذا ،بخصـــوص المـــؤهلات العلميـــة والمهنيـــة
 .وادي الليلبلدية المعنيين من قبل 

 :نقطة( 20) لات العلميّة للمحاميالمؤهّ  -ب 
   ودالاسـتنادبالإنابـة مـن المتـدخلين للقيـام  الأمثـليهدف هـذا المقيـاس إلـى تحديـد العـدد 

 مــن ناحيــة وإلــى المــؤهلات العلميــة للمترشــح مــن ناحيــة أخــرى،للمحــامي إلــى الخبــرة المتميّــزة 
 التصنيف التالي:  وذلك حسب

 .التعقيب لدى المحامون المباشرون  -

تسند الأعداد بحسب الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي إضافة إلى 
 على النحو التالي:عدد الدورات التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها 

نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية  05تسند بصفة آلية  -
متخصّصة خاصّة في إطار دورات التكوين المستمرّ التي تنظمها الهيئة الوطنية 
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عشر خمسة ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان  على للمحامينلأبالتنسيق مع المعهد ا
(15). 

 ( لكـــلّ مشـــاركة ناجحـــة فـــي دورة تكوينيّـــة قـــام بهـــا محـــامي فـــي01تســـند نقطـــة واحـــدة )  -
 نقــاط خمــسإطــار أنشــطة الهياكــل الدوليّــة للمحــامين. ويبلــغ ســقف النقــاط بهــذا العنــوان 

(05)1. 

ح نسـخة مطابقـة للأصـل ولإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقـدّم المحـامي المترشـ
 من شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

                                                 

1
حددامي بقضددايا فددي النددارج مددن قبددل الهياكددل العمومي ددةإ يؤذدد،إ بانضددافة إلددى ذلددكإ بعددين عندددما يتعل ددق ابمددر بتكليدد  م

للمحدامين مددإ إلمدام قام بها محامي في إطار أنشدطة الهياكدل الدولي دة  الاعتبار ضمن ه،ا المعيار الفرعي دورات تكويني ة

المتف ق عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة اننجليزية. المحامي المترش ح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضي ة أو اللغة 

ويمكنإ ك،لكإ ابذ، بعين الاعتبار إضافة إلى ه،ه المقاييسإ انضواء المحامي في شبكة مهني ة دولي ة لمكاتب محامداة مدن 

 عدمه.
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حجــم المهــام الموكولــة للمحــامي مــن قبــل الهياكــل العموميّــة وعــددها  -ج
 نقطة( 30)

 
 
 

 

الطور الابتدائي في في  نص  نقطة عن كل  قضي ة جاريةإ لفائدة هيكل عمومي يتم  ح،ف -

 .نقاط 10على أن لا يتجاوز  تقديم الترش ح للمشاركة في طلب العروض تاريخ

في طور الاستئناف في  يتم  ح،ف نص  نقطة عن كل  قضي ة جارية لفائدة هيكل عمومي -

 .نقاط 10على أن لا يتجاوز  تاريخ تقديم الترش ح للمشاركة في طلب العروض

محكمة  كل  قضي ة جارية لفائدة هيكل عمومي أو ذاص لدإ يتم  ح،ف نص  نقطة عن -

 .نقاط 10على أن لا يتجاوز  التعقيب في تاريخ تقديم الترش ح للمشاركة في طلب العروض

 : المحاميتعيين : 16الفصل
ــة لــدى  والفــرز المحدثــةالفــتح  تعــدّ لجنــة  تقريــرا مفصّــلا حــول معــايير إختيــار  وادي الليــلبلدي

كيفيّـة ترتيـب المترشّـحين وأسـباب  يـه فـرز علـى ضـوء ذلـك توضّـح الالمترشّحين ونتائج أعمـال 
 .حصل ذلكإقصاء بعض العروض إن 

لمتابعــة والمراقبــة المحدثــة المختصّــة لجنــة إلــى الل هــذا التقريــروجودــا  وادي الليــلبلديــة  وجّــهتو 
 2014لســـنة  764مـــن الأمـــر عـــدد  7طبقـــا لأحكـــام الفصـــل لعمـــومي بالهيئـــة العليـــا للطلـــب ا

مــن الأمــر  8لإجــراء مراقبتهــا عليهــا طبقــا لمقتضــيات الفصــل  2014 جــانفي 24والمــؤرّخ فــي 
 .عند الإقتضاء ،وإعادة النظر فيها السالف الذكر

 .لتنفيذه الليلوادي بلدية ودعد الإنتهاء من هذه الأعمال ، توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى 
 : والشّروع في المهمّة العقد إمضاء: 17الفصل 

ن بوثيقـــة فـــي العنـــوان المبـــيّ  وادي الليـــلبلديـــة مـــن قبـــل  هاختيـــار  تـــمّ  الـــذي المحـــاميإعـــلام  يـــتمّ 
 . طبق النموذج المصاحب لهذا المحرر باللغة العردية عقدالد. ويجب عليه إمضاء التعهّ 

اتخاذ كل الإجراءات  يتولىالمحامي ل، يتم إعلام ئهوإمضا العقدعلى إثر المصادقة على و 
 .بذلك ذنالإالمهمّة بمجرد تسلم  انطلاقالضرورية لضمان 

هـــذا المعيـــار إلـــى إعطـــاء أكثـــر فـــرص للمترشّـــحين المتفـــرّغين. لـــذلك بقـــدر مـــا يكـــون  فيهـــد
والعكـــس  بهـــذا العنـــوان المحـــامي المترشـــح متفرّغـــا للمهمّـــة بقـــدر مـــا يرتفـــع العـــدد المســـند إليـــه

 بالعكس وذلك على النحو التالي:
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نهائيا للإنابة فتطبق أحكام الفقرة الأخيرة  الذي وقع إختيارهإلا أنّه، في صورة نكول المحامي 
 /.من هذا الكراس. 13من الفصل 

 الملاحق
 التعهّدوثيقة :  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 . وادي الليلبلدية تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
حدىتصريح على الشرف بعدم الوجود في : 5ملحق عدد  قصائيّة المنصوص عليها بالفصل  ا   4الحالات الا 

 من كرّاس الشروط
 المذكورة في العرض و الخصوصيّةتصريح على الشرف بصحّة البيانات والمراجع العامّة : 6ملحق عدد 
 المحامي )المنفرد( سميـة في ا  قائمة : 7ملحق عدد 

لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة  وادي الليلبلدية المحامي )المنفرد( بنيابة  التزام: 8ملحق عدد 
داريّة والتعديلية  والتحكيمية والا 

  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 
 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

طار لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 10ملحق عدد  دورات في ا 
و في 

 
على للمحامين ا

 
التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

نشطة الهياكل الدولية للمحامين.
 
طار ا  ا 

 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى ال جدول التعهدات: 12ملحق عدد  محاكم في القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية   .ةوالا 

 .و بلدية وادي الليل المباشر  لمحاميعقد النيابة المبرم بين امشروع  :13ملحق عدد 
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 1 ملحق عدد
 تعهّدالوثيقة 

 ........................................................1)الاسم واللقب والخطة( إني الممضي أسفله -

 ................................................... تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوق ب منخرطال -
 ...................................(..................العنوان بالكامل ذكر)ـ المعيّن محل مخابرته ب -
 ..........................................................................................بصفتي : -

بإنابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لالآتي ذكرها و  الوثائقجميع على  الاطلاعدعد و 
 : وادي الليللبلدية المحامي 

 ملف طلب العروض(1)
 الالتزام مثّل وثيقةتي توثيقة التعهد ال(2) 

 التعاقديّة( )البنود الخاصة كراس الشروط الإدارية(3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يمسؤوليت رت علىدّ ودعد أن ق 
 يلي:وألتزم بما  أتعهّد

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّ .1 

الثّمن المحدّد مقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلودة 2
 .طبق التراتيب القانونيّة في الميدان

 من  أيام  07 أقصاهاموضوع الصفقة خلال مدة  التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3
 الإدارية الخاصة. نص عليه كراس الشروطتوفقا لما  وادي الليلبنيابة بلدية  تسلم التكليف تاريخ
 .العقدن جزءا من التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 4
لآخر أجل محدد لقبول  يوما ابتداء من اليوم الموالي  60 مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5

 العروض.
فإنه  ،ذلك خلافصورة ثبوت في قانوني. و حجر  تضارب مصالح أو أيّ  ةلافي حلست أنني شهد أ( 6

 .القانونية المترتبة عن ذلك آلية وأتحمل مسؤوليتيبصفة  العقدفسخ  يتم
أو  البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ العمومي  الهيكليدفع 

 (أو البريدية البنكية ذكر الهويّة.......................... ) عدد:........ تحت ................. البريد:
 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 
  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك يكتب ال) 
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 2 ملحق عدد
 

 
 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة

 
 ........................................................................................:واللقب الاسم

 ...............................................................تاريخ الترسيم في المحاماة:............

 ........................... .:............................................................ عنوان المقرّ 

 ................................ :أو العنوان انلكتروني  موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان

 .:.............................................................................................لهاتفا

 ........................................................................:انلكتروني للمحامي   العنوان

 ...........................:......................................................المعرّف الجبائيرقم 

 
 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 (المشاركوختم  إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 مهمّة الفي مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز 
 

 .............................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 .......................................................................بتاريخ...........................................عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 ...............................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

 .الصفقة لفائدتي إسناد عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

ر بـ                                           ..........................................في  .............................حر 

 المشارك(   وختم  )إمضاء
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 4ملحق عدد 
 

 
 لدى  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 وادي الليلبلدية 
 
 

 ................................................................................................................واللقّب(  الاسمإنيّ الممضي أسفله )

 ..............................................................بتاريخ.........................................عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

مضت عن إنقطاعي أو  وادي الليلبلدية  أعمل ضمن أعوانأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن 
 عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ.

 

، فترفدق نسدخة 1998لسدنة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عددد 

من مكتوب الإعلام مؤشّدر عليده مدن قبدل الهيكدل يوضّدة بدقدّة تداريخ لإلدك أو الإدلاء بعلامدة 

 البلوغ عند الإقتضاء.(

 

ر بـ   ............................في ............................. حر 

 المشارك(   وختم  )إمضاء
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 5ملحق عدد 

 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كرّاس الشروط 4قصائيّة المنصوص عليها بالفصل لإالحالات ا

 
 .................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ...........................................................بتاريخ ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

وجد في إحدى حالات المنع المنصوص عليهدا بالمرسدوم المدنّ م أأصرّح على شرفي أنيّ لا 

 محاماة.لمهنة ال

وجدد فدي إحددى الحدالات المنصدوص عليهدا بدالفقرة الأخيدرة مدن الفصدل ألا  يكما أصرّح أنّ 

 .الثاني من كراس شروط طلب العروض 

 

ر بـ  ............................في............................. حر 

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 رضعال والمذكورة فيالخصوصيّة  و العامّة والمراجع
 
 

 ................................................................................................................واللقّب(  الاسمإنيّ الممضي أسفله )

 .............................................................بتاريخ.........................................عدد  تحتالوطنيةّ المسجّل بالهيئة 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

شّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيةّ والعامّة التي قدّمتها في هلإا أصرّح على ال
 العرض.

وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف لإلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة 
 عشرة أياّم. وزابالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتج

 

 

ر بـ   ............................في ............................. حر 

 المشارك(  وختم  )إمضاء
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 7عدد  ملحق
 

 
 المحامي )المنفرد( سميـة في إقائمة 

 
 

 ع ر الاسمواللقب الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   
 

1 

   
 

2 

  

 

 

ر بـ  ............................في............................. حر 

 المشارك(  وختم  )إمضاء
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 8عـدد ملحق
 

 وادي الليلبلدية المحامي بنيابة  التزام
 القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية وسائر الهيئاتلدى المحاكم 

 
ألتزم ……………………………………………….............................................…………واللقّب(  الاسم) إني الممضي أسفله

 المعلومات الواردة بهلإا العرض: كافةّكما أقرّ بصحة  بإنجاز المهمّة.

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 
 محل المخابرة

 

 1معرف به  المحاميإمضاء
 

 
 

   

 

ر بـ  ............................في............................. حر 

 المشارك( وختم  )إمضاء   

 
 

                                                 
أن يكون تاريخ التعري  رف به وأن يكون انمضاء معكما يجب .المحامي المشارك انمضاء بالنانة المناسبة  يتعي ن على1

 بانمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.
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 9عـدد  ملحق
خلال الخمس  المباشر للمحاميوالخصوصية لتجربة العامة قائمة المراجع المبيّنة ل

 خيرةسنوات الأ
 (العروضإلى تاريخ فتح  5201جانفي 1)من 

 

  انتهاءو بداية    تاريخ
 المهمةّ

 الطور
 عدد القضيةّ 

 
 المحكمة

 
 ةنابالإ  موضوع

 الشخص الخاصأو  الهيكل العمومي   

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      
      

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
 

ر بـ  ............................في............................. حر 

 المشارك(   وختم  )إمضاء
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 10عـدد  ملحق
 

في إطار دورات لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا
التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى 

 للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.
 

 ع ر المحور السنة

 الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين  الدورات التكوينية المنظمة من قبل
  

 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  
 

5 

  6 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  5 

  6 

  

ر بـ  ............................في............................. حر 

 وختم المشارك()إمضاء  
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 11عدد  ملحق
 

 سيـــرة ذاتيـــة
 

 ...............................................................................................................................................واللقب:  الإسم* 
 ...............................................................................................................................* تاريخ الولادة ومكانها: 

 .................................................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة :*
 ..............................................................................................................تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف: *

 ...................................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 ...................................................................................................................* عنوان موقع الواب إن وجد :

 
 : ل عليها المترشحالمتحص   الشـهــائد العلميــة

 

 الشهـادة العلمي ة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـر  

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

ص الخبرة العام ة في المحاماة  : ملخ 
 

 
النتائج المحق قة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 
 ميدان النزاع 

 الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 
التي قام المحامي أو  القطاع الخاص

 شركة المحاماة بنيابتها
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 الدراسات والبحوث
- 
- 
- 
-  
-  
- 
-  

ص   (ان وجد الاختصاصذكر )في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخ 
 

 
النتائج المحق قة أو نتائج 

 المنجزةالأعمال 

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 شركة المحاماة بنيابتها
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نشاطه في العلاقة أهمية ذكرها في المعطيات الإضافية التي يرى المترشح  -

ة المترش ح إليها:  بالمهم 

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

ّ
 

 لمحاماةالترسيم في اخبرة في ميدان معين قبل ال. 

-  

-  

 

 الإنضواء في شبكة دولي ة لمكتب محاماة 

ّ
-  

-  

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية
 

 ............................في............................. بـحررّ  

 المشارك(  وختم  )إمضاء
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 12عدد  ملحق
 

 في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة  جدول التعهدات
 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية لدى المحاكم 

 
 

 
 الجاريةالإنابات 

 
 
 

الآجال التقريبية لإنتهاء 
 الإنابات الجاريّة

 
 
 

الملاحظات الإضافية والتوضيحية 
التي يراها المترشح أنهّا ضروريّة 

 جدول التعهداتلذكرها لتحديد 

عدد 
 الإنابات

 موضوع الإنابات
المحاكم أو الهيئات 

 المنشورة أمامها القضايا 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 المترشح  إمضاء وختم
 

 ............................في............................. حررّ بـ

 
 
 
 
 
 



31 

 

ّّواديّالليلعقدّتكليفّمحامّلدىّالتعقيبّلنيابةّبلديةّّّّّّّّّ

ّلدىّالمحاكمّوسائرّالهيئاتّالقضائيةّوالتحكيميةّوالتعديليةّّّّّّّّّّ

ّ

 بين الممضين أسفله : 
 .................الرسمي بـــ  (ا)ومكتبه (ا)الكائن محل مخابرته) ة (..........................الأستاذ

 ................................المعرف الجبائي  ( ة) صاحب ..........
 من جهة أولى                                                                       

بشارع الحبيب والكائن مقرها  ......................في شخص ممثلها القانوني السيد  وادي الليلبلدية 
 .........................معرفها الجبائي  ،وادي الليل بورقيبة

 .من جهة ثانية                                                                       
 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل

 
 تتمثلّ مهمة: 

 جميع الإجراءاتالقيام بو وادي الليلبلدية .طبق هلإه الاتفاقية في نيابة (..................ة)الأستاذ 
 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  اعنهوالدفاع  افي حقه القانونيةّ

كلما إقتضت  عن رئيس البلدية يصدرطبقا لتكليف كتابي  س أو كلإلك خارجها عند الإقتضاءنسواء في تو
 . الحاجة لإلك

 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع : 2الفصل  

الساري  التشريعإلى صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو تخضع هلإه الصفقة للتشريع
 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالمفعول في الميدا

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 
 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار المشترك 
والتي تشمل أيضا  2016أفريل  22المؤرخ في  المكلف بالتجارة والوزير الصادر عن وزير العدل

تأمين أحكام الإستئناف مبلغ و تسجيل الاحكامطوابع ومعاليم  معاليم نشر القضايا والطوابع الجبائية
 . والتعقيب

 

  : وادي الليلبلدية :الإلتـزامات الموضوعة على كاهل   4الفصل 
بتوفير ال روف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهلإا الغرض، تتولى  وادي الليلبلدية لتزم ت -أ

خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة 

التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بملإكرة توضيحية 

 .الليل واديبلدية  تلخص معطيات الملف وطلبات

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو  -ب

 ، بأسبوع على الأقل.الاجتماعالهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو 

 .وادي الليلبلدية عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت
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كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلقّة بالمحامي طبق أحكام  وادي الليللبلدية لا يمكن  -ث

المتعلّق  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  15الفقرة الأولى من الفصل 
الإدارية بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية و 

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل
 ويتولى الخلاص تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقدعن طريق يتمّ خلاص صاحب المهمة 

 .وادي الليللبلدية المحاسب العمومي 
( يوما من تاريخ 30ثلاثون )يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه 

 واديبلدية إلإا كان الحكم صادرا لفائدة  إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيلإية
  .الليل

بإستثناء القضايا في طور التعقيب وتلك المنشورة لدى أجرة عدول التنفيلإ  وادي الليلبلدية وتحمل على 

 الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم تسليم الوثائق والمؤيدات.المحكمة العقارية والمحكمة 

عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.  أجرة وادي الليلبلدية تحمل على و

مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبرى عندما تتجاوز  البلدية تحمّل تكما 

فعليةّ والثابتة للمحامي في حدود حالات التنقل الكلم  30سافة التنقل التي يقطعها المحامي لهلإا الغرض م

 .شخصياّ

بتحمّل مصاريف التنقلّ والإقامة  وادي الليلبلدية تكفلّ توإلإا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، 

 حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي اللإهاب والرجوع.

وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع إتفّاق 

 لمتعلقة بالأتعاب.كتابي منفرد ومسبق بين الطرفين ولإلك بصرف الن ر عن الاتفاقية ا

خلاصها على أساس  وادي الليلبلدية تتولى إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي ، 
مثبتة لهلإه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع ولإلك إثر التثبت  تفاتورا

 من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.

 
 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي: 6الفصل 

  
 يلتزم المحامي بما يلي:

 أمام المحاكم أو الهيئات اعند نيابته له وادي الليل بلديةبلإل العناية اللازمة للدفاع عن مصالة  -

 .القضائيةّ و التعديلية والتحكيمية

كتابيا  وادي الليلبلدية حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

 بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها.

أو بدراسة  وادي الليلبلدية حضور الاجتماعات المخصّصة للن ر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 فيها. البلدية الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 
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 ولهلإا الغرض،
ي لحضور هلإه ندعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترو وادي الليلة بلديتولى ت 

 .أجل ثلاثة أيام على الأقلالاجتماعات ولإلك قبل انعقادها وفي 
مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها.  وادي الليلبلدية تمكين  -

أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله،  سبعةبملاح ات حولها في أجل أقصاه  هاوفي صورة عدم إبداء

على محتواها وإلإن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها  افيعدّ لإلك موافقة ضمنية منه

 القانون.

من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلاص معاليم انخراطه  وادي الليلبلدية تمكين  -

طبقا  ولإلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب مسؤوليته المدنيةّ في صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين

 .لمقتضيات الفصل التاسع من كراس الشروط المتعلق بطلب العروض

 : مدّة الإتفــاقية : 7الفصل 
 

 ...................................وتنتهي في  ....................اقية بـثلاثة سنوات تبدأ من مدّة الاتف حددت
وفي صورة وجود قضايا جارية في هلإا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي من قبل اللجنة المختصّة 

فيتولى مواصلة هلإه القضايا وفق قواعد العناية  للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي
من نصّ الحكم  وادي الليلبلدية المهنيةّ ولإلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه، وتمكين 

 الصادر فيها.
 

 :فسخ الاتفاقية: 8الفصل 
 تفسخ هلإه الاتفاقية، آليا في الحالات التالية:،

 بالفصل السابع أعلاه.انتهاء مدّة التكليف المشار إليها  -

 .أو الإحالة على عدم المباشرة المحامي وفاة -

تنبيها بواسطة  البلديةوجه له تهلإه الصورة  صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفيإيفاء عدم  -

عن عشرة أيام  د لا يقلّ دعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ ترسالة مضمونة الوصول 

 دون أيّ  العقدفسخ  وادي الليللبلدية يمكن  ،هلإا الأجل التنبيه. وبانقضاءليغ ابتداء من تاريخ تب

 .راه ملائماتحسب الإجراء اللإي ه إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجاز

في التقاضي أو ثبت  هاوإهدار حقبالتزامه  العقد إخلال صاحب وادي الليلبلدية لدى إلإا ثبت  -

 تمختلف إجراءا مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في هقيام

 .وانجازهالعقد إبرام 

طلبها تاريخ التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من  إرجاع الوثائقويتولى المحامي  -

 .البلديةكتابياّ من قبل 

 .تغيير التكليف في قضية جارية  :09الفصل  
للإلك ،  تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة وادي الليلبلدية في صورة قرار 

التي تحتسب طبق أحكام وفي قضيةّ لا زالت جارية، ففي هلإه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة 
المؤرّخ  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الفصل الثالث من هلإه الاتفاقية ولإلك عملا بأحكام الفصل 

 والمتعلقّ بتن يم مهنة المحاماة. 2011أوت  20في 
  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 10الفصل 

في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هلإه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهلإا الغرض 

 2014لسنة  764عدد من الأمر  (7بمقتضى الفصل) مكاتبة اللجّنة المحدّثة وادي الليلبلدية تولى ت
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المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية  2014جانفي   24مؤرّخ في 
 .لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

رف الأحرص مواصلة الإجراءات القانونية أجل شهر دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للط وبانقضاء
 التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.

 
  : مصـاريف التسجيل : 11الفصل 

 .المحاميعلى هلإا العقد تحمل مصاريف تسجيل 

 :العقدصحة : 12الفصل 
 .وادي الليلبلدية رئيس  ئه من قبلإمضا إلا بعدحيحا ص العقد اكون هلإيلا 

 : محلّ المخـابرة:13الفصل 

عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الملإكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير لإلك 
طريق إعلام بواسطة  نعبمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كلإلك 

 .بالنسبة للمحامي يكون خارج مدينة تونس الكبرى على أن لا فيلإنعدل الت
 

 ...... في ...............................حــرّر بـ...                                                             
 
 
 

 الإمضــاءات
 المحـــــــــامي                     وادي الليلبلدية  

 

 

 


