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 طلب العروض الأوّل: موضوع الفصل
نيابة ل ،مين بجدول المحامينالمرسّ من بين  مباشر، محام  اختيار طلب العروض في  يتمثّل موضوع

والدفاع ا في حقه القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوب
ام ـالأحك تضيهتقة وفق ما والإدارية والتعديليّ والتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية ا عنه

 ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية ةالمدنيّ الإداريّـة و  راءاتـالمتعلقة بالإج الجاري بها العمل التشريعية
 .والتحكيم

 المحمولة على الطرفين المتعاقدين. والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 
 : شروط المشاركة 2الفصل 
والذين لم تتجاوز  الاستئنافالمرسمين بجدول المحامين لدى  للمحامين في طلب العروض المشاركة تفتح

 ( سنوات، دون سواهم.5مدّة ترسيمهم بالاستئناف مدّة خمس )
كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب 

    لمصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحاميالجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب ا
أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو المداولة  و المدير العام للشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوب

او اي مانع اخر على معنى  أو تلك التي يكون فيها المحامي قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها
 وم المحاماة.من مرس 32الفصل 
على الرغم  المباشرين أو المتقاعدين العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين ولا تقبل

 من ترسيمهم بجدول المحاماة.

 المشاركة كيفية :3الفصل 
 .منفردا طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 إلى حصص طلب العروض توزيع :4الفصل 
الذين لم تتجاوز مدة ترسيمهم المحامين جميع موجه إلى  دد02عـــيتكوّن طلب العروض من قسط 

 دون سواهم في تاريخ طلب العروض : ( سنوات5بالإستئناف مدة خمس )
 

 الولايات محل المخابرة الترسيم عدد المحامين القسط
 

 ددـ02ـع
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محام لم تتجاوز مدة 

مدة  ترسيمه بالإستئناف

 سنوات (5خمس )

 

 صفاقس

 

كامل تراب 

 الجمهورية
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 : مكونات طلب العروض  5الفصل 

 
التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي  و القضايا بمختلف أنواعهابيشمل طلب العروض الإنابات المتعلقة  

 دون اعتبار الأداء على القيمة المضافة طيلة مدة التكليف. ألف دينارخمسون التقديري 

 :طلب العروضسحب ملف :  6الفصل 
 يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية

)www.marchespublics.gov.tn( الإلكترونية الموجودة للغرض على  الاستمارةعد أن يتولى تعمير ب
مكتب من وبدون مقابل يمكن سحب كراس الشروط مباشرة  ، فإنهالموقع المذكور. وبالإضافة إلى ذلك

الكائن مقرها بنهج الرائد البجاوي  المصالح المشتركة بالشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوبإدارة 
أو بموقع واب الشركة  (www.avocat.org.tnالوطنية للمحامين )موقع الهيئة أو  صفاقس 3000

  (www.snitsud.com.tnالوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوب )
 

 صلوحية العروض: 7الفصل 
من اليوم الموالي  ابتداءيوما(  60يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة ستّين يوما )

 للتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض.
 

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::8الفصل 
( أيام من تاريخ نشر الإعلان عن 7يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه سبعة )

 طلب العروض. 
توضيحات المتصلة بالملاحظات ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّن الإجابات وال

التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة  والاستفسارات
( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي المبيّن في 10)

 764عدد من الأمر  4الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل  الاستمارة
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  2014جانفي  24مؤرّخ في ال 2014لسنة 

 .كيميةالهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتح
توجيه معطيات تكميليّة إلى المترشحين الذين  للشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوبيمكن و 

أجل  انتهاء( قبل 10سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )
 تقديم العروض.

 
 

http://www.avocat.org.tn/
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 الضمانات المالية ::9الفصل 

 الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلّقة بتنظيم الصفقات العموميّة.يعفى المشاركون من تقديم 
 

 :عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة:10الفصل 
المسؤولية المدنية والمهنية، ساري  عن تأمين عقديتعين على كل مشارك في طلب العروض تقديم 
 المفعول في تاريخ آخر أجل لتقديم العروض. 

الصفقة، تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم المتعلّق صاحب كما يجب على المحامي 
 بآخر قضية مُتعَهَّد بها.

بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها  انويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوع
 المحامي.

بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضية يتعهد  انويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوع
الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيّة من قبل  بها المحامي المعني

قبل انقضاء الأجل المذكور أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع الإعلام  للجنوب
 لم يف بالتزاماته بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام، بأنّ المحامي المعنيبالبلوغ أو 

عقد التأمين. وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلّا  انقضاءالتعاقديّة، يتم الاعتراض على 
 الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوب.سلّمها تبشهادة في الغرض 

 طريقة تقديم العروض:  11صل الف

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

( من هذا الكرّاس في ظرفين 12ضمَّن العرض الفني والوثائق الإداريّة وجميع مؤيداتها المبيّنة بالفصل )تيُ 
     عبارة : منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه

لم تتجاوز مدة  متعلق بتكليف محام   ــدد02قسط عــ 2020لسنة  02" لا يفتح طلب عروض عدد 
لسنوات  العقارية للبلاد التونسية للجنوبالشركة الوطنية ترسيمهم بالاستئناف خمس سنوات لنيابة 

2020 -2023." 

الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريق البريد مضمون  توجّه
للشــركة الوطنيــة العقاريــة الوصــول أو عــن طريــق البريــد الســريع أو تســلّم مباشــرة إلــى مكتــب الضــبط التــابع 

 وصل إيداع.  للجنوب مقابلللبلاد التونسية 

الضــبط المعــيّن للغــرض ثــمّ وفــي مرحلــة ثانيــة تســجّل فــي الســجلّ  تســجّل الظــروف عنــد تســلّمها فــي مكتــب
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 الخاص بالصفقات العمومية حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.

 يقصى آليّا: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 .ولا يحمل ختم المحامي* كلّ عرض لم يكن مغلقا 

 كما يقصى:

حفّظات أدخلها المشارك على بنـود كـرّاس الشـروط ولـم يـتمّ رفعهـا خـلال * كلّ عرض تضمّن تغييرات أو ت
 .طرف الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوبالأجل الإضافي الممنوح له من 

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 

 
 يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض. ولا

يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط. 
 ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.
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 الوثائق المكوّنة للعرض::  12الفصل

وثــائق التعهّــد والمؤيّــدات المصــاحبة لهــا علــى مــا  تــوي الظــرف المتضــمّن للعــرض ويجــب أن يح
 يلي:

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية  الوثائق

المشـــارك علـــى كـــلّ  خـــتم وإمضـــاء --- كراس الشروط
صــفحة وإمضــايه فــي آخــر الوثيقــة 

 مع بيان التاريخ.

 تعهّدالوثيقة 

 

للأنموذج المدرج طبقا 
 (1بالملحق عدد)

المشارك وختمـه فـي آخـر   إمضاء
 الوثيقة مع بيان التاريخ .

طبقا للأنموذج المدرج  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك
 (2بالملحق عدد)

إمضــاء المشــارك وختمــه فــي آخــر 
 الوثيقة مع بيان التاريخ .

نسخة مطابقة للأصل من  بطاقة تعريف جبائية
 تعريف الجبائية. بطاقة ال

--- 

شـــــــهادة انخـــــــراط بصـــــــندو  الحيطـــــــة والتقاعـــــــد 
 للمحامين

 

الشهادة أو نسخة  أصل
مطابقة للأصل من 

 الشهادة.

ــــــــــل الشــــــــــخ   ممضــــــــــاة مــــــــــن قب
المفـــــوّض لـــــه وختمهــــــا مـــــع بيــــــان 

 التاريخ.

 شهادة مهنية في ترسيم بجدول المحامين

  

أصل الشهادة المهنية أو 
 نسخة مطابقة للأصل منها 

إمضـــــاء العميـــــد أو الكاتـــــب العـــــام 
للهيئــــــة أو رئـــــيس الفـــــرع الجهــــــوي 
ــــــــان  دون ســــــــواهم وختمــــــــه مــــــــع بي

 التاريخ.

شــــهادة الإنخــــراط بالصــــندو  الــــوطني للضــــمان 
أو  الإجتمـــاعي ) بالنســـبة للمعـــاونين والأعـــوان(

تصـــريح علـــى الشـــرف بعـــد تشـــغيل معـــاونين أو 
 أعوان.

نسخة مطابقة للأصل من 
 الشهادة.

إمضــــــــاء الــــــــرئيس المــــــــدير العــــــــام 
للصــــــــــــندو  الــــــــــــوطني للضــــــــــــمان 
الإجتمــــــــــاعي أو مــــــــــن الشــــــــــخ  
ــــــان  ــــــه وختمــــــه مــــــع بي المفــــــوّض ل

 التاريخ.
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نسخة مطابقة للأصل من  عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة
 العقد.

إمضــــــــاء الــــــــرئيس المــــــــدير العــــــــام 
ــــامين أو مــــن الشــــخ   لشــــركة الت
ــــــان  ــــــه وختمــــــه مــــــع بي المفــــــوّض ل

 اريخ.الت

تصــــريح علــــى الشــــرف يلتــــزم بموجبــــه المشــــارك 
بعــــدم القيــــام مباشـــــرة أو بواســــطة الغيــــر بتقـــــديم 
ـــــي  ـــــأثير ف ـــــا أو هـــــدايا قصـــــد الت وعـــــود أو عطاي
مختلــــــــف إجــــــــراءات التعيــــــــين ومراحــــــــل إنجــــــــاز 

 المهمّة.

طبقا للأنموذج المدرج 
 (3بالملحق عدد)

إمضــاء المشــارك وختمــه فــي آخــر 
 الوثيقة مع بيان التاريخ.

تصريح على الشرف يقدّمه المشارك بأنّه لم 
 الشركة الوطنية العقاريةيكن عونا عموميا لدى 
أو مضت عن إنقطاعه  للبلاد التونسية للجنوب

 مدّة خمس سنوات على الأقلّ.  اعن العمل به
وفي خلاف ذلك، يجب تقديم الترخي  أو 
نسخة مطابقة للأصل منه أو نسخة من 
مكتوب الإعلام )حسب الحالة( طبقا للتراتيب 
الجاري بها العمل وخاصّة منها أحكام الفصل 

المؤرّخ  1998لسنة  1875من الأمر عدد  5
المتعلق بضبط الشروط  1998سبتمبر  28في 

موظفين العموميين والإجراءات المتعلّقة بإسناد ال
ترخيصا لممارسة نشاط خاص بمقابل له علاقة 

 مباشرة بمهامهم.

طبقا للأنموذج المدرج 
 (4بالملحق عدد )

 

 

إمضــاء المشــارك وختمــه فــي آخــر 
 الوثيقة مع بيان التاريخ.

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 
 من كرّاس الشروط 2

طبقا للأنموذج المدرج 
 (5بالملحق عدد    )

المشــارك وختمــه مــع بيــان إمضــاء 
 .التاريخ
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 في فرز العروض:  اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  

 البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 
 .المضمَّنة بالعرض الخصوصيّةأو /العامّة و

طبقا للأنموذج المدرج 
 (6بالملحق عدد    )

المشــارك وختمــه مــع بيــان إمضــاء 
 .التاريخ

 :قائمة إسمية في

 منفرداالمحامي  

طبقا للأنموذج المدرج 
 (7بالملحق عدد  )

فــي آخــر  وختمــه إمضــاء المشــارك
 .الوثيقة مع بيان التاريخ

الشركة الوطنية نيابة مشارك بالمحام الالتزام 
جميع القيام بو العقارية للبلاد التونسية للجنوب 

لدى ها والدفاع عن هافي حق القانونيّة الإجراءات
والتحكيميّة المحاكم وسائر الهيئات القضائية 

 .ةوالإدارية والتعديليّ 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (8بالملحق عدد    )

إمضــاء المشــارك وختمــه فــي آخــر 
 الوثيقة مع بيان التاريخ.

مشـارك المحـام للالتعريف بإمضاء 
كــــــون تــــــاريخ التعريــــــف علــــــى أن ي

بالإمضـــــــاء وجوبـــــــا بعـــــــد صـــــــدور 
 إعلان طلب العروض. 

 لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل
 .خيرةخلال الخمس سنوات الأ المباشر

طبقا للأنموذج المدرج 
 (9بالملحق عدد  )

في آخر  وختمهإمضاء المشارك 
  .الوثيقة مع بيان التاريخ

في الدورات التكوينية المتخصصة التي  قائمة
في إطار دورات لمحامي المباشر تابعها ا

التي تنظمها  لاستكمال الخبرة التكوين المستمر
الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد 
الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل 

 الدولية للمحامين. 

طبقا للأنموذج المدرج 
 ( 10بالملحق عدد  )

إمضــاء المشــارك وختمــه فــي آخــر 
، يقــــدّم  الوثيقــــة مــــع بيــــان التــــاريخ

المحـــامي المترشـــح نســـخة مطابقـــة 
للأصــل مــن شـــهادة المشــاركة فـــي 

 الدورة المعنية.

 

طبقا للأنموذج المدرج  المباشر  السيرة الذاتيّة للمحامي
 ( 11)بالملحق عدد 

ــــة مــــع بيــــان  إمضــــاء الســــيرة الذاتيّ
 التاريخ.

في القضايا موضوع الإنابات  التعهداتجدول 
الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

والإدارية والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (12)بالملحق عدد 

فــي آخــر  وختمــه إمضــاء المشــارك
 .الوثيقة مع بيان التاريخ
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 .  ةوالتعديليّ 

المباشر  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا مشروع
الممثل القانوني للشركة الوطنية من جهة، و 

 جهة ثانية. للجنوب منالعقارية للبلاد التونسية 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (13)بالملحق عدد 

 صـــاحب العـــرض  وختمـــهإمضــاء 
 .في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

)الملاحق عدد  وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية 1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم  ملاحظة:

للشركة الوطنية  والتي تندرج ضمن تقييم العرض سببا من أسباب إقصاء العرض ويجوز (13,12,11,10,9,8,7, 6

 ح العروض،تأيام من تاريخ جلسة ف 07يتجاوز ، في أجل لا الاقتضاء عندطلب ت للجنوب أنالعقارية للبلاد التونسية 

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. ألا شريطةتتعلق بالعروض الفنية  توضيحاتو مستنداتبيانات و استكمال كتابيا
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 فتح الظروف:: 13الفصل 

م لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يت الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوبتحدث لدى 
جنة تجتمع الل الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوب.المدير العام للشركة  السيد تعيينها بمقرر من

 المحتوية على الوثائق الإدارية والعروض الفنيّة. المذكورة لفتح الظروف الخارجية والظروف 
ة في التاريخ والمكان المحدّديْن بن  إعلان الدعوة إلى جلسالوتعقد  ،ةعلني تكون جلسة فتح العروض

 المنافسة. 

  لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجنـة لأيّ سـبب مـن الأسـباب. كمـا
ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها.   لا يخوَّ

  القانونية المحدّدة لقبول العروض.لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجال 

 .لا يمكن لأيّ عارض أن يدخل على عرضه أية تغييرات وإلا أعتبر هذا العرض لاغيا 

 يــتمّ الشــروع فــي عمليّــة الفــتح طبقــا للتسلســل الترتيبــي لتــاريخ الــورود وذلــك بفــتح الظــرف الخــارجي -
 للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة.

الظرف المحتوي على العرض الفنّـي والاقتصـار علـى التصـريح بوجـود الوثـائق المطلوبـة دون فتح  -
 تعدادها.

ـــائق التـــيوباســـتثناء  ـــة  الوث ـــد الاقتضـــاء للجن ـــي للمشـــارك، يمكـــن عن ـــيم العـــرض الفنّ تـــدخل فـــي تقي
ى إتمـام مطلوبـة إلـالخاصّة بفتح الظروف وفرزها أن تدعو كتابيّا المشـاركين الـذين لـم يقـدّموا كـلّ الوثـائق ال

 أيّام عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريـد السـريع أو 07ملفاتهم في أجل لا يتجاوز 
 لا تقصى عروضهم. للجنوب حتىلشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية ابإيداعها مباشرة بمكتب ضبط 

ــــــــــى  كةالالكترونــــــــــي للشــــــــــر يمكــــــــــن ارســــــــــال هــــــــــذه الوثــــــــــائق عــــــــــن طريــــــــــق البريــــــــــد   العنــــــــــوان التــــــــــاليعل
snitsud@email.ati.tn دعلــى ان تــودع الأصــول لاحقــا بمكتــب الضــبط او ارســالها عــن طريــق البريــ 

 السريع.

 ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.
 من قبل المشاركين في الصفقة: : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات 14الفصل 

يمكــن للمحــامي الــذي قــدّم ترشّــحه فــي طلــب عــروض أن يســحبه بطلــب كتــابيّ، مقابــل وصــل تســليم، يقــدّم 
وغ فــي عــن طريـق البريـد مــع الإعـلام بـالبل للجنـوب أوالشــركة الوطنيـة العقاريـة للــبلاد التونسـية مباشـرة إلـى 

الشــركة مـن قبـل  اأجـل لقبــول العـروض المعلـن عليهــ ( يومـا مـن تــاريخ آخـر15أجـل أقصـاه خمسـة عشــرة )
 دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحاب. للجنوب وذلكالوطنية العقارية للبلاد التونسية 

mailto:snitsud@email.ati.tn
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 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.
 المذكور إلا بمطلب معلل يقدّمه المترشّح للجنةغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل 

 بهدف الموافقة عليه.  2014لسنة  764( من الأمر 7المختصّة على معنى الفصل السابع )
المشاركة في وفي صورة تراجع المحامي دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من 

( تحتسب حسب الحالة، من تاريخ تراجعه 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) الصفقات التي تنظمها كلّ 
لى عدم الردّ من طرفه عتاريخ الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

 ( أيام عمل.10)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 

 العروضتقييم :  15الفصل

نـة مـن هـذا الكـرّاس، تتـولّى هـذه اللج 13بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّـة المشـار إليهـا بالفصـل 
 من هذا الكراس. 16الفصل بكذلك تقييم العروض المقبولة وترتيبها وفقا لإحدى المنهجيّات المدرجة 

 : منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد 16 الفصل

 : منهجيّة تقييم العروض: 1.16

 يتمّ تقييم العروض وترتيبها لاختيار المحامي بالاعتماد، حصريا، على المقاييس التاليــة:
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد
 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي  1
 نقطة 20 المؤهلات العلميّة للمحامي 2
 نقطة 30 من قبل الهياكل العموميّة وعددهاحجم المهام الموكولة للمحامي  3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 وتقصى وجوبا :

 .العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفني -

التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمهال العروض  -
 من هذا الكراس. 12والمحدّدة في الفصل 

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

 العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة. -
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 لا يتمّ إلا وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحاتهم
جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات  2014
 التنسيق معت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالقضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، بعد التثبّ 

من له النظر في الهيئة الوطنية للمحامين  أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختّ  عند الاقتضاء، 
 .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 : إسناد الأعداد: .162.1

 نقطة(: 50)لمراجع العامة للمحامي خلال الخمسة سنوات الأخيرةا   -أ

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.

ة تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي خلال الخمس سنوات الأخيرة أي من الفتر 
 إلى تاريخ تقديم العروض. 2015الممتدّة بين غرة جانفي 

وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عيّنة من نصوص  
الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيّة 

 التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع. 

 

عدد 
الإنابات 

لدى 
 كمالمحا

 40ما بين 
إنابة  45و

خلال الخمسة 
سنوات 

السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 46ما بين 
إنابة  50و

خلال الخمسة 
سنوات 

السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 51ما بين 
إنابة  55و

خلال الخمسة 
سنوات 

السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 56ما بين 
إنابة  60و

خلال الخمسة 
سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 
 وضالعر 

 60أكثر من 
إنابة خلال 

الخمسة 
سنوات 

السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

العــــــــــدد 
المســــند 
ـــــوان  بعن
المراجـــع 

 العامة

10 20 30 40 50 

 أ. صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات:
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تبعـــا لإمضـــاء المترشّـــح للتصـــريح علـــى الشـــرف بصـــحّة البيانـــات المتعلّقـــة بالتجربـــة الخصوصـــيّة والعامّـــة 
 (، لا يدعى، في مرحلة أولى، المترشّح المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيّدات المصرّح بها.6)الملحق عدد 

تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة عامة 
 يتولى المحامي تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

 القضايا التي تمّ رفضها شكلا. .لتجربةولا يدخل ضمن احتساب ا

مــــدعو إلــــى جمعهــــا وتخزينهــــا حســــب الســــنوات وحســــب طبيعتهــــا بطريقــــة تحفــــ  حمايــــة  ويكــــون المحــــامي
ــة ــة  المعطيــات الشخصــيّة والسّــر المهنــي فــي أقــراص ممغنطــة أو ليزريّ أو كــذلك فــي وســائل حفــ  إلكترونيّ

تراعى فيها الضّمانات الفنيّة لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التّجهيزات المستعملة في المجـال وذلـك 
طبـــق المواصـــفات الفنيّـــة المبيّنـــة  الشـــركة الوطنيـــة العقاريـــة للـــبلاد التونســـية للجنـــوب لتقـــديمها عنـــد طلـــب 

 للغرض في كراس الشروط.

 شارة للمترشّحين أنّ عمليّة التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيّة تتمّ على النّحو التّالي:ويجب الإ

  تتولّى لجنـة الفـتح والفـرز تقيـيم وترتيـب العـروض علـى أسـاس المعطيـات المبيّنـة فـي
وبقيـة الملاحـق  التّصاريح على الشّـرف والسّـيرة الذّاتيّـة الممضـاة مـن قبـل المترشّـحين

المنصــوص عليهــا بملــف طلــب العــروض وطبقــا للمعــايير والمقــاييس المعلنــة بكــرّاس 
 الشروط.

 بعـد الانتهـاء مـن هـذه الأعمـال  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنـوبقوم ت
 بتوجيه الملفات إلى اللّجنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب العمومي

لسـنة  1039مـن الأمـر عـدد  10لإجراء المراقبة اللّازمة عليها طبقـا لأحكـام الفصـل 
. وإذا مـا اقتضـت أعمـال اللّجنـة المـذكورة طلـب 2014مـارس  13المؤرخ في  2014

ـــــدات المضـــــمنة بالتصـــــاريح أو مؤيـــــدات إضـــــافية حـــــول مـــــا تـــــم التصـــــريح بـــــه  المؤيّ
طلب يوجّه إلى المحـامين المعنيـين بخصوص المؤهلات العلمية والمهنية، فإنّ هذا ال

 الشركة.من قبل 

 
 نقطة(: 20المؤهّلات العلميّة للمحامي )  -ب 

إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي تسـند الأعـداد بحسـب عـدد الـدورات 
 التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:
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نقــاط لكــلّ محــام شــارك فعليــا أو تــابع بنجــاح دورة تكوينيــة متخصّصــة فــي  05بصــفة آليــة  تســند -
يق مـع التـي تنظمهـا الهيئـة الوطنيـة بالتنسـ الخبرة المهنيّة لاستكمال إطار دورات التكوين المستمرّ 

 .(10)عشرة نقاط ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان  للمحامين الأعلىالمعهد 
( لكــلّ مشــاركة ناجحــة فــي دورة تكوينيّــة قــام بهــا محــامي فــي إطــار أنشــطة 01تســند نقطــة واحــدة ) -

 .1(10)نقاط  عشرةالهياكل الدوليّة للمحامين. ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

لإثبـــات المشـــاركة فـــي هـــذه الـــدورات، يقـــدّم المحـــامي المترشـــح نســـخة مطابقـــة للأصـــل مـــن شـــهادة 
 المشاركة في الدورة المعنية.

 (نقطة 30المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العموميّة وعددها )حجم  -ج

 
 ،عندما يتعلق الأمر بتكليف محامي بقضـايا فـي الخـارج مـن قبـل الهياكـل العموميـة 

قـام  يؤخد بالإضافة إلى ذلك بعين الإعتبار ضمن هذا المعيار الفرعـي دورات تكوينيـة
المحـــامي فـــي إطـــار أنشـــطة الهياكـــل الدوليـــة للمحـــامين مـــدى المـــام المحـــامي  بهـــا

قـد أو المترشح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضية أو اللغة المتفق عليها فـي الع
إلـى  عند الاقتضـاء اللغـة   الإنقليزيـة .و يمكـن كـذلك ، الأخـذ بعـين الإعتبـار إضـافة

ــي شــبك ــايس ، انضــواء المحــامي ف ــاة مــن هــذا المق ــب المحام ــة لمكات ــة دولي ة مهني
 عدمهة 

تمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية، لفائدة هيكل عمومي في الطور الابتدائي في تاريخ تقديم ي  -
 .نقطة 15تجاوز ت ألاعلى  الترشّح للمشاركة في طلب العروض

تئناف فـي تـاريخ تقـديم  قضيّة جارية لفائدة هيكل عمـومي فـي طـور الاسـيتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ  -
  .نقطة 15تجاوز ت ألاعلى  الترشّح للمشاركة في طلب العروض

 :تعيين المحامي: 17الفصل
لا حرول قريررا مفصّرت الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوبتعدّ لجنة الفتح والتقييم المحدثة لدى  

ترشّررحين ونتررا أ أعمررال التقيرريم علررى ضرروء ذلررك توضّررح فيرره كيفيرّرة ترتيررب الم معررايير اختيررار المترشّررحين

 وأسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك.

هـذا التقريـر إلـى اللجنـة المختصّـة للمتابعـة  وجوبـا للجنـوبالشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية وجّه تو 
 2014لسـنة  764مـن الأمـر عـدد  7لأحكـام الفصـل  والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمـومي طبقـا
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مـن الأمـر السـالف الـذكر  8لإجـراء مراقبتهـا عليهـا طبقـا لمقتضـيات الفصـل  2014جانفي  24والمؤرّخ في 
 وإعادة النظر فيها، عند الاقتضاء.

لـبلاد التونسـية الشـركة الوطنيـة العقاريـة لوبعد الانتهـاء مـن هـذه الأعمـال، توجّـه اللجنـة المـذكورة قرارهـا إلـى 
 لتنفيذه. للجنوب
 : والشّروع في المهمّة دإمضاء العق: 18الفصل 

العنـوان  فـي للجنـوبالشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية من قبـل  ذي تمّ اختيارهيتمّ إعلام المحامي ال
المبــيّن بوثيقــة التعهّــد. ويجــب عليــه إمضــاء العقــد المحــرر باللغــة العربيــة طبــق النمــوذج المصــاحب لهــذا. 

الشركة ويمكن إضافة بنود يرى الطرفين أهميّتها وضرورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نشاط 
 . الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوب

لعقد وإمضائه، يتم إعلام المحامي ليتولى اتخاذ كل الإجراءات الضرورية وعلى إثر المصادقة على ا
 المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك. انطلا لضمان 

المشاركة في الصفقات التي يحرم من نهائيا للإنابة  اختيارهإلا أنّه، في صورة نكول المحامي التي وقع 
عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله تاريخ ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
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 لاحقــــــالم
 

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

صاحب  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوبتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
 طلب العروض

حدى الحالات : 5ملحق عدد  قصائيّة المنصوص عليها بالفصل تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا  من كرّاس  4الا 
 الشروط

 العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة : 6ملحق عدد 
 لمحامي المنفرد في اسميـة ا  : قائمة 7ملحق عدد 

لدى المحاكم و سائر الهيئات الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوب المحامي بنيابة  التزام: 8ملحق عدد 
داريّة والتعديلية  القضائيّة والتحكيمية والا 

  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 
 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

طار دورات التكوين المستمر لمحامي المباشر التي تابعها اقائمة الدورات التكوينية المتخصصة : 10ملحق عدد  في ا 
نشطة الهياكل الدولية 

 
طار ا و في ا 

 
على للمحامين ا

 
التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

 للمحامين.
 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

نابات جدول التعهدات: 12ملحق عدد  وسائر الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  في القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة الهيئات القضائية   ةوالا 

 والشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوب.المباشر  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
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 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 
 ...الخطة(.....................................................، )الاسم واللقب إني الممضي أسفله-

 .............................................................المتصرف باسم ولحساب:............ -

 ............................................... .. عدد: والتقاعد تحتالحيطة  صندو  ب منخرطال -
 .........(.............................................العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -
 صفتي : ........................................................................................ب -

بإنابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  1الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 
 المحامي:

 ملف طلب العروض (1) 
 الالتزام مثّل وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدّرت على مسؤوليتوبعد أن ق 
 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّ .1 

 ةالمحدّد ةالأجر مقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2
 طبق التراتيب القانونيّة في الميدان.

 تاريخ من يوما 10 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3
 الإدارية الخاصة. ن  عليه كراس الشروطتوفقا لما  الجلسة

 ن جزءا من العقد.التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 4
 ض.لآخر أجل محدد لقبول العرو  يوما ابتداء من اليوم الموالي 60 مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5
فإنه  ،ذلك خلافصورة ثبوت في قانوني. و ة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي حلست أنني شهد أ( 6
 العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فسخ  يتم
ا إلى تحويلهو عقد الصفقة  بموجبالمستوجبة المبالغ  الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوبدفع ت
...... ................. تحت عدد: ......................أو البريد: .......... البنكفتوح بحساب المال
 (أو البريدية البنكية ذكر الهويّة)

 ......................حرر بـ .................. في
 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

                                                 
 الاقتضاءكن إضافة وثا ق أخرى عند يم1
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  2ملحق عدد
 
 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 واللقب الاسم
..............................................................................: 

تاريخ الترسيم في 
 المحاماة:............................................................................................

 عنوان المقرّ 
...........................................:.........................................................

 ......... 
 : ......................................وفقا للإجراءات القانونيةّ موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان
.....................:.........................................................................لهاتفا

 ........................ 
 .......................................................................:للمحاميالإلكتروني  العنوان
المعرّف رقم 
...:..........................................................................................الجبائي
.......... 

 
 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 
 (وختم المشارك إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 
 

إنيّ الممضي 

أسفله..............................................................................................................

.. 

المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ...............................................................بتاريخ.........................................

 يالمعينّ محلّ مخابرت

 بـ..................................................................................................

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو 

 .الصفقة لفائدتي إسناد التأثير في مختلف إجراءات هدايا قصد

 

 ..............حرّر بـ ............................. في ............................

 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 4ملحق عدد 
 

 
 للجنوبالشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 
 

إنيّ الممضي 

أسفله..............................................................................................................

.. 

المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ....................................................................................................بتاريخ

المعينّ محلّ مخابرته 

 بـ..................................................................................................

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية  أو إطارات أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان

 للجنوب

 عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. انقطاعيأو مضت عن  

 

نساخة مان  يتجاه إرفاا ، 1998لسانة  1875)وفي صورة القياام بالاع م الهيكال طباك أحكاام الأمار عادد 

مكتااوا الاعاا م م شّاار عليااه ماان قباال الهيكاال يوضّااك بدقاّاة تاااريخ للااغ أو الاد ء بع مااة البلااو  عنااد 

 .(ا قتضاء

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 5ملحق عدد 
 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
إنيّ الممضي 

أسفله..............................................................................................................

....... .المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد ...................................

 بتاريخ...........................................................

المعينّ محلّ مخابرته 

 بـ.................................................................................................

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

ى حااا ت المناام المنصااوا عليهااا بالمرسااوم الماانّ م لمهنااة وجااد فااي إحاادأأصاارّح علااى شاارفي أناّاي   

 المحاماة.

الثااني ماان  وجااد فاي إحادى الحاا ت المنصااوا عليهاا باالفقرة الأخيارة ماان الفصالا   يكماا أصارّح أناّ

 كراس شروط طلا العروض.

 

 حرّر بـ............................. في............................

 وختم المشارك(   )إمضاء
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض
 
 

إنيّ الممضي 

أسفله..............................................................................................................

.. 

المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 .........................................بتاريخ..............................................................

المعينّ محلّ مخابرته 

 .........بـ..........................................................................................

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

 أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجم الخصوصيةّ والعامّة التي قدّمتها في هلا العرض.
وأتحمّل مس وليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خ ف للغ أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز لما 

 ة تتجاوز عشرة أياّم.يثبتها من وثائك بعد طلبها منيّ لمدّ 
 

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 7عدد  ملحق
 

 المحامي )المنفرد( سميـة في إقائمة 

 
 ع ر واللقب  الاسم الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   
 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

   
 

8 

   
 

9 

   
 

10 

  
 حرّر بـ............................. في............................

 )إمضاء وختم المشارك(
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 8عـدد ملحق
 المحامي  التزام

 الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوببنيابة 
 القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية وسائر الهيئاتلدى المحاكم  

 
 .............................)ا سم واللقا(  إني الممضي أسفله

 المعلومات الواردة بهلا العرض: كافةّكما أقرّ بصحة  ،بلانجاز المهمّة ألتزم

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 

المحامي    إمضاء
 1معرف به

 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 حرّر بـ............................. في............................

 

 )إمضاء وختم المشارك( 
                                                 

 التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض. المحامي المشاركيتعيّن على 1
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 9عـدد  ملحق
 

 خيرةخلال الخمس سنوات الأ باشرالملتجربة العامة للمحامي قائمة المراجع المبيّنة ل
 العروض(إلى تاريخ فتح  2015 جانفي 1)من  

 

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور
 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 

 الانابات  عدد

 2015سنة للتجربة العامة للمحامي المباشر ا

    

    
    
    

 
 2016سنة للتجربة العامة للمحامي المباشر ا

    

    
    
    

 2017سنة للتجربة العامة للمحامي المباشر ا

    
    

    
    

 2018سنة للتجربة العامة للمحامي المباشر ا

    
    
    
    

 2019سنة للتجربة العامة للمحامي المباشر ا
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 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات ..................
 

 جدول تفصيلي للمراجع العامّة

 

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمةّ

 الطور
 عدد القضيةّ 

 
 المحكمة

 

موضوع  
 الإنابة
 

  الشخصأو الهيكل العمومي  
 الخاص

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      
      

حرررررررررررررررررررررّر بررررررررررررررررررررـ............................. 

 .في...........................

 وختم المشارك(   )إمضاء

 .يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض 
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 10عـدد  ملحق
في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة  لمحامي المباشرقائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

 الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.
 ع ر المحور السنة

 المنظمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين  و شهادات استكمال الخبرة  الدورات التكوينية
  

 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  
 

5 

  6 
 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  5 
  6 

حرّر  

 في............................بـ............................. 

  المشارك()إمضاء وختم  

 

      المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة في الدورة المعنية ميقدّ 



28 

 

 11عدد  ملحق
 

 سيـــرة ذاتيـــة
 

واللقب:  الإسم* 
..................................................................................................... 

* تاريخ الولادة ومكانها: 
..................................................................................................... 

تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة : *
..................................................................................................... 

تاريخ الترسيم بقسم  *
 ............الإستئناف:...............................................................................

* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 
..................................................................................................... 

: إن وجد وفقا للإجرءات القانونيّة* عنوان موقع الواب 
...................................................................... 

 
 الشـهــائد العلميــة المتحصّل عليها المترشح :

 

 الشهـادة العلميةّ المؤسسة الجامعية سنة التـخـرّج

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 ملخّص الخبرة العامّة في المحاماة :
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النتائج المحقّقة أو 

نتائج الأعمال 
 المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة 
الناشطة في القطاع الخاص التي 

 قام المحامي بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 الدراسات والبحوث
- 
- 
- 
-  
-  

 ان وجد أو المادّة المطلوبة( الاختصاصفي مهنة المحاماة ) ذكر  الخبرة الخصوصيةملخّص 
 

 
النتائج المحقّقة أو 

نتائج الأعمال 
 المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة 
الناشطة في القطاع الخاص التي 

 قام المحامي بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    



30 

 

نشاطه في العلاقة بالمهمّة المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  -

 المترشّح إليها:

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 
 

 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 

-   

-    

-  

 

 الإنضواء في شبكة دوليةّ لمكتب محاماة 

 
-   

-    

-  

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية
 

 ............................في............................. حررّ بـ                                                      

 

 )إمضاء وختم المشارك(                                            
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 12عدد  ملحق
 
 

وسائر في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  جدول التعهدات
 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ الهيئات القضائية 

 

الآجال  الإنابات الجارية
التقريبية 
لإنتهاء 
الإنابات 
 الجاريةّ

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية 
التي يراها 

المترشح أنهّا 
ضروريةّ 

لذكرها لتحديد 
 جدول التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
 الهيئات

المنشورة 
أمامها 
 القضايا

 

الهيكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص

        

        

        

        

        

        

        

        

 المترشح  إمضاء وختم
 

............................. حررّ بـ

 ............................في
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 13عدد  ملحق
 

لم تتجاوز مدّة  يمحامالعقد النيابة المبرم بين 
والشركة  ترسيمه بالاستئناف مدّة خمس سنوات

 العقارية للبلاد التونسية للجنوب الوطنية
 

 

 

 .......................................................................................: )ة(الأستال
 من جهة،

مرسمة بالسجل الوطني للم سسات تحت عدد ، العقارية للبلاد التونسية للجنوبوالشركة الوطنية 
T/011661  بمقر الشركة  هالمعين محلو المدير العام  القانوني في شخا ممثلها  معرفها الجبائيو هو 

 صفاقس. 3000بنهج الرائد البجاوي الكائن الوطنية العقارية للب د التونسية للجنوا و
 من جهة أخرى،

 
 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل

 
جميم القيام بو الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوب الشركةطبك هله ا تفاقية في نيابة تتمثلّ المهمة 
والادارية والتحكيميةّ لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  اوالدفاع عنه افي حقه القانونيةّ الاجراءات
 . ةوالتعديليّ 

 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

التشريم وأعوانه إلى صاحا العقد كما يخضم  .لتراتيا الجاري بها العملاو تخضم هله الصفقة للتشريم
 .ا جتماعي نالجبائي والضما نالساري المفعول في الميدا

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 

 
تضبط أتعاا المحاماة بخصوا المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أع ه طبك أحكام القرار المشترغ 
الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر القضايا والطوابم 

 قضايا كحد أدنى ( 02يتم تجميم ) .ا ستئنافومبلغ تأمين أحكام  تسجيل ا حكام طوبم الجبائية ومعاليم
( قضايا كحد أقصى في نفس الطور و التي تعد مرتبطة ببعضها بالن ر إلى وحدة الموضوع أو 05) و

السبا أو المادة أو ن را لطبيعة القضايا التي أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها و التي تعتبر 
 واحدة.أتعاا قضية 

 
  : الشركة الوطنية العقارية للبلاد التونسية للجنوبت الموضوعة على كاهل : الإلتـزاما  4الفصل 
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بتوفير ال روف الم ئمة لانجاز المحامي  الشركة الوطنية العقارية للب د التونسية للجنوالتزم ت -أ

الغرض تتولى خاصة توفير كل أصول م يدات القضايا التي تطلا من المحامي  لمهمّته. ولهلا

رفعها تضمّن مم رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف 

الشركة الوطنية العقارية للب د التونسية وجوبا بملكرة توضيحية تلخا معطيات الملف وطلبات 

 للجنوا

المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو تمكين المحامي من  -ا

 الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو ا جتماع، بأسبوع على الأقل.

الشركة الوطنية عدم نشر أو توزيم تقارير المحامي والم يدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت

 .العقارية للب د التونسية للجنوا

كشف المعطيات الماليةّ والم يدات  لوطنية العقارية للب د التونسية للجنواللشركة ا  يمكن  -ث

عدد من الأمر  15العلميةّ المتعلقّة بالمحامي المتعاقد معه طبك أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

المتعلكّ بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014جانفي   24م رّخ في  2014لسنة  764

العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية  المحامين بنيابة الهياكل

 .والتحكيمية

 
 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل

 

  عن طريك:يتمّ خ ا صاحا المهمة 
 أو عن طريك صغ بنكي تحويل بنكي الى الحساا الجاري لصاحا العقد 

 يتولى الخ ا:
 العقارية للب د التونسية للجنوا.المدير العام للشركة الوطنية 

( يوما من تاريخ 30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحا الصفقة في أجل أقصاه ث ثون )
الشركة النسخة التنفيلية إلا كان الحكم صادرا لفائدة ستخراج إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو ا
  الوطنية العقارية للب د التونسية للجنوا

 .على كاهل الشركة  وتحمل أجرة عدول التنفيل
تحمّل ت وعدول الاشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بلادارة الملكية العقارية. أجرة الشركة حمل تكما ت 

 و يةمجال خارج مصاريف التنقل المتعلقّة بالانابات  العقارية للب د التونسية للجنواالشركة الوطنية 

في حدود حا ت التنقل كلم  30تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي لهلا الغرض  عندماو صفاقس

 الفعليةّ والثابتة للمحامي

للجنوا الشركة الوطنية العقارية للب د التونسية تكفلّ تضرورة الملفّ التنقلّ للخارج،  اقتضتوإلا ما 

لمهمّة دون سواها بما فيها يومي اللهاا مصاريف التنقلّ والاقامة حصرياّ في حدود أياّم ا بتحمّل

 والرجوع.

 اتفا وفي كل الحا ت، يجا أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والاقامة في الخارج موضوع 

 كتابي منفرد ومسبك بين الطرفين وللغ بصرف الن ر عن ا تفاقية المتعلقة بالأتعاا.

تتولى الشركة الوطنية العقارية للب د التونسية  المحامي،إ ّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل 
مثبتة لهله الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع  تخ صها على أساس فاتورا للجنوا

 ا سترجاع وللغ إثر التثبت من الطابم الفعلي لانجاز المهمّة.
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 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي: 6الفصل 
  

 يلتزم المحامي بما يلي:
 اعند نيابته له الشركة الوطنية العقارية للب د التونسية للجنوابلل العناية ال زمة للدفاع عن مصالك  -

 .والتعديلية والتحكيميةأمام المحاكم أو الهيئات القضائيةّ 

الوطنية العقارية الشركة كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند ا قتضاء، وإع م  حضور -

 كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ث ثة أيام من تاريخ انعقادها. للب د التونسية للجنوا

أو بدراسة الملفات التي  الشركةحضور ا جتماعات المخصّصة للن ر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 يها.ف الوطنية العقارية للب د التونسية للجنواالشركة كليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة وقم ت

 ولهلا الغرض،
دعوته كتابيا سواء عن طريك الفاكس أو الشركة الوطنية العقارية للب د التونسية للجنوا تولى ت 

 حيزّ زمني معقول.ي لحضور هله ا جتماعات وللغ قبل انعقادها وفي نالبريد الالكترو
مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل  الشركة الوطنية العقارية للب د التونسية للجنواتمكين  -

بم ح ات حولها في أجل أقصاه الشركة إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 

لن الاعلى محتواها و اهأربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ للغ موافقة ضمنية من

 للمحامي بمواصلة الاجراءات التي يقتضيها القانون.

من شهادة في خ ا معاليم الضمان  الشركة الوطنية العقارية للب د التونسية للجنواتمكين  -

مس وليته المدنيةّ ا جتماعي وخ ا معاليم انخراطه في صندو  التأمين وما يفيد قيامه بتأمين 

 وللغ وجوبا قبل خ ا ا تعاا.

 : مدّة الإتفــاقية : 7الفصل 
 

 .سنوات  3بعد وتنتهي  العقد هلا تاريخ إمضاءتضبط مدّة ا تفاقية بـث ثة سنوات تبدأ من 
وفي صورة وجود قضايا جارية في هلا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي من قبل اللجنة المختصّة 

يتولى مواصلة هله القضايا وفك قواعد العناية ف المحدثة بالهيئة العليا للطلا العموميللمتابعة والمراقبة 
الشركة الوطنية العقارية للب د التونسية المهنيةّ وللغ إلى حين انتهاء طورها الجاري دون سواه، وتمكين 

 ناّ الحكم الصادر فيها. للجنوا من
 

 : : التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل 8الفصل 

 
يلتزم صاحا العقد بتوفير الفريك اللي رشّحه في المشاركة في طلا العروض من حيث العدد 
والمستوى العلمي والتجربة المهنيةّ دون سواه إ ّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجا على 

بللغ كتابيا وتغيير المحامي )ن(  الشركة الوطنية العقارية للب د التونسية للجنوا المحامي إع م 
المتخلي )ن ( عن المهمّة بمن له )م( نفس الم ه ت العملية والمهنيةّ ونفس التجربة من حيث عدد 

كتابيا على  الوطنية العقارية للب د التونسية للجنواالشركة السنوات على أن يح ى للغ، مسبقّا، بموافقة 
ن الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة هلا التغيير وإمضاء ملحك في الغرض بي

 والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلا العمومي.
وفي خ ف للغ، وفي صورة تعلرّ توفير مترشك جديد يستجيا لمقتضيات كراس الشروط اللي تمّ على 

أوفي صورة عدم موافقة  لجنواالوطنية العقارية للب د التونسية لالشركة أساسه اختيار المتعاقد مم 
الهيكل المعني على المترشّك المقترح، فله حكّ فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض للمتعاقد 
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( يوما إن لم يقم على إثره 15معه عن طريك عدل تنفيل وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة )
 من قبله.تدارغ النقا أو إص ح الخلل مقارنة مم العرض المقدّم 

 
 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 

 
 ، تفسخ هله ا تفاقية، آليا في الحا ت التالية:   8مم مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابم أع ه. -

 المحامي  وفاة -

لشركة الوطنية العقارية اوجه له تهله الصورة  عدم إيفاء صاحا العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

دعوه فيها إلى القيام بالتزاماته تتنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول للب د التونسية للجنوا 

يمكن  ،هلا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  د   يقلّ في أجل محدّ 

إجراء آخر أو تكليف من  دون أيّ  العقد ا فسخللجنوللشركة الوطنية العقارية للب د التونسية 

 .حسا الاجراء اللي يراه م ئماه يتولى إنجاز

بالتزامه  العقد إخ ل صاحا الشركة الوطنية العقارية للب د التونسية للجنوالدى إلا ثبت   -

مباشرة  هقيامفي التقاضي أو ثبت  الوطنية العقارية للب د التونسية للجنوا الشركةوإهدار حك 

العقد إبرام  تمختلف إجراءا أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

ويتولى المحامي إرجاع الوثائك التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من .وانجازه

 .الشركة الوطنية العقارية للب د التونسية للجنواطلبها كتابياّ من قبل 

 :10الفصل  

 
تغيير صاحا العقد دون وجود بقرار التونسية للجنوا  العقارية للب داتخال الشركة الوطنية في صورة 

في قضيةّ   زالت جارية، ففي هله الحالة، تصرف له وجوبا  لللغ،مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة 
من  40  بأحكام الفصل أتعابه كاملة التي تحتسا طبك أحكام الفصل الثالث من هله ا تفاقية وللغ عم

 والمتعلكّ بتن يم مهنة المحاماة. 2011أوت  20الم رّخ في  2011لسنة  79المرسوم عدد 
 

 :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 11الفصل 

  
في حالة نشوا خ ف في تأويل أحكام هله ا تفاقية، تبجّل وجوبا، المساعي الصلحية. ولهلا الغرض 

( من 7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل) الشركة الوطنية العقارية للب د التونسية للجنواتولى ت
المتعلكّ بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014 جانفي 24م رّخ في  2014لسنة  764عدد الأمر 

لتعديلية المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية وا
 .والتحكيمية

وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخ ف ودياّ، فيمكن للطرف الأحرا مواصلة الاجراءات القانونية 
 التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.

 
  : مصـاريف التسجيل : 12الفصل 

 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 
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 :العقدصحة : 13الفصل 

 

المدير العام للشركة الوطنية العقارية للب د التونسية ئه من قبل إمضا إ  بعدحيحا ص العقدا كون هلي  
 للجنوا
 : محلّ المخـابرة:14الفصل 

 
أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير للغ  عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الملكور أع ه. غير

ع م بواسطة عدل الاطريك  نعبمقتضى رسالة مضمونة الوصول مم الاع م بالبلو  للطرف الآخر أو 
 فيل.نت

 
 ....... في ............................حــرّر بـ

 
 

 الإمضــاءات  
 
 

 الشركة الوطنية العقارية   
 اميـــــالمح                       للبلاد التونسية للجنوب                                  

            
 ـام ــالمدير العــ         

      


