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  العنوان الأوّل:

 شروط طلب العروض 

 موضوع طلب العروض :الأوّل الفصل

مين بجدول المرسّ مجمع محامين مباشرين من بين طلب العروض في إختيار محامي مباشر أو  يتمثلّ موضوع

لدى المحاكم وسائر  اوالدفاع عنه اوالقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ في حقه بوعرادةبلدية المحامين لنيابة 

الهيئات القضائية والتحكيميةّ والإدارية والتعديليةّ وفق ما تقتضيه الأحكـام التشريعية الجاري بها العمل المتعلقة 

 .والتجاريةّ والجبائيةّ والجزائيةّ والتحكيم والعسكرية بالإجـراءات الإداريـّة والمدنيةّ

 الإلتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين. ن كراس الشروط الإداريةّ الخاصة بدقة الحقوق وويبيّ 

 شروط المشاركة: الفصل الثاني 

 طلب العروض :يمكن المشاركة في 

 . ستئناف الذين تجاوزت مدة ترسيمهم خمس سنوات الإالمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى  – 1 

 الشركات المهنية للمحاماة . – 2 

 :أو شركة محاماة نجوز قبول مشاركة المحاميلا ي

 إلى عقوبة تأديبية ما لم يتم إلغاؤها من قبل المحاكم المختصّة وذلك خلال الثلاث سنوات  واتعرّض نالذي

 التي سبقت تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعنيةّ.

 تلك التي تنشأ  التراتيب الجاري بها العمل أو إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع و الموجود في

أو بأحد أعضاء  الهيكل العموميبسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس 

قد قبل أيّ  للمحامينأو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ  هياكل التسّيير أو المداولة

من مرسوم المحاماة و لا تقبل العروض  32الفصل  أو أي مانع آخر على معنى دعوى ضدّ جهة تعمل لديها

الواردة من القضاة المتعاقدين و الأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتقاعدين على الرغم من ترسيمهم 

 ماة .ابجدول المح

 كيفية المشاركة: الثالثالفصل 

للتشريع  للمحاماة تخضعيمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض منفردا أو ضمن شركة مهنية 

 الجاري به العمل .

 

 توزيع طلب العروض إلى حصص :الرابع الفصل 
يشمل هذا القسط يتكون طلب العروض من قسط وحيد موجه إلى جميع  المحامين المرسمين لدى التعقيب و 

الهيكل العمومي ما قدره اعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري المحدد من قبل ونالقضايا بمختلف أ

 مائة ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة المضافة .

 صلوحية العروض :الفصل الخامس 

يوما( ابتداءا من اليوم الموالي لآخر  60يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة ستيّن يوما )

 أجل محدد لقبول العروض.

 طلب العروضسحب ملف  :السادس الفصل 

يتوووووولى المترشوووووح سوووووحب كوووووراس الشوووووروط مجانوووووا مووووون موقوووووع الوووووواب الخووووواص بالصوووووفقات العموميوووووة  

http://www.marchespublics.gov.tn/onmp/content/index.php?lang=ar 

و بالإضووافةإلى ذلووك ن فينووه يمكوون سووحب كووراس   https://avocat.org.tnحووامين وموقووع الهيئووة الواطنيووة للم 

 بدون مقابل . شارع محمد علي الحامي حي الزياتين الشرقي بوعرادةالشروط مباشرة من بلدية 

 التوضيحات و ملاحق ملف طلب العروض : السابع الفصل 

يمكوون لكوول مشووارط أن يطلووب كتابيووا إيضوواحات فووي أجوول أقصوواه سووبعة أيووام موون توواريخ نشوور الإعوولان عوون طلووب 

 .العروض 

 ويتم إعداد ملحق ملف طلوب العوروض يتضومن الإجابوات و التوضويحات المتصولة بالملاحاوات و الإستفسوارات

( أيوام قبول 10التي يطلبها المترشحون ن ويوجوه إلوى جميوع سواحبي كوراس الشوروط فوي أجول لا يتجواوز عشورة )

التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي المبوين فوي الإسوتمارة الإلكترونيوة 

http://www.marchespublics.gov.tn/onmp/content/index.php?lang=ar
https://avocat.org.tn/
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المورر  فوي  2014لسونة  764الأمر عودد  من 04لسحب كراس الشروط المشار غليها بالفقرة الثانية من الفصل 

المتعلووق بضووبط شووروط و إجووراءات تكليووف المحووامين بنيابووة الهياكوول العموميووة لوودى المحوواكم  2014جووانفي  24

 والهيئات القضائية و الإدارية و العسكرية و التعديلية و التحكيمية .

 طريق البريد السريع لكافة المترشحين.ليه عن إيجوز عند الإقتضاء ن تعميم ملف طلب العروض المشار  لاكما

هذا ن ويمكن للبلدية توجيه معطيات تكميلية إلى المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف 

 ( قبل إنتهاء أجل تقديم العروض .10طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

 :  الضمانات المالية :الفصل الثامن 
 يعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلقّة بيبرام الصفقات العموميةّ.

 :عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ:  الفصل التاسع 

يجب على المحامي المعني تقديم شهادة سارية المفعولن في تاريخ تقديم العروضن في تأمين المسرولية المدنية 

و المهنية في ملفّ المشاركة في طلب العروض. كما يجب على المحامي المعنين عند قبول ترشّحهن تجديد 

 تعهّد بها.شهادة التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضية ي

 ويمتدّ عقد التأمين إلى حين إنقضاء أسبوع من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ تعهّد بها المحامي المعني.

ويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلق بآخر قضية يتعهد بها المحامي 

بلدية بوعرادة قبل إنقضاء الأجل المذكورة أعلاه وذلك بمقتضى   و إذا تم إعلام شركة التأمين المعنية من قبل

رسالة معللة و مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ او باية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام بأن 

عقد  المحامي لم يف بيلتزاماته التعاقدية ن يتم الإعتراض على إنقضاء عقد التأمين وفي هذه الحالة لا يصبح

 التأمين لاغيا إلا بشهادة في الغرض تسلمها بلدية بوعرادة .

 :  طريقة تقديم العروضالفصل العاشر .

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة  

( من هوذا الكورّاس فوي يورفين منفصولين يودرجان 7يجب وضع العرض الفني والوثائق الإداريةّ المبينّة بالفصل )

 في يرف ثالث خارجي. 

 جووب أن توجّووه الاووروف عوون طريووق البريوود مضوومون الوصووول أو عوون طريووق البريوود السووريع أو تسوولمّ كمووا ي

مباشرة إلى مكتب الضبط التابع للهيكل العمومي مقابل وصل إيداع. ويكون هذا الارف مغلقوا ويكتوب عليوه 

 عبارة : " لا يفتح طلب عروض متعلق بتكليف محام لنيابة بلدية بوعرادة ".

هووذه الاووروف عنوود تسوولمّها فووي مكتووب الضووبط المعووينّ للغوورض ثوومّ ثانيووة فووي سووجلّ الخوواص بالصووفقات  وتسووجّل

 العمومية حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مغلقة إلى موعد فتحها.

 يقصى كلّ عرض مخالف لشروط طلب العروض.

 كما يقصى: 

ل إمّوا خوتم مكتوب الضوبط المركوزي أو * كلّ عرض ورد بعد الآجال. ولهذا الغرض يعتمد لتحديد تواريخ الوصوو

 كذلك تاريخ الإرسال الإلكتروني للوثائق عند الإقتضاء.

 * كلّ عرض لم يكن مغلقا.

* كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفاّات أدخلهوا المشوارط علوى بنوود كورّاس الشوروط و لوم يوتمّ رفعهوا مون قبلوه 

 ل الهيكل العمومي المعني.أيام ابتداء من تاريخ مطالبته بذلك من قب 10خلال أجل 

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة.

 ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض.
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 الوثائق المكوّنة للعرض:: الحادي عشر الفصل 

 

 أن يحتوي الارف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمريدّات المصاحبة لها على ما يلي: يجب

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 ةـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــق الإداريـــــــــــــــــــــــــــــالوثائ

علووى كوولّ صووفحة المشووارط خووتم  و إمضوواء  --- كراس الشروط

 وإمضاؤه في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

 وثيقة التعهّد

 

 إمضاءها في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ . 1طبقا للانموذج عدد 

 إمضاؤها في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ 2طبقا للانموذج عدد  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارط

نسووخة مطابقووة لمصوول موون بطاقووة  بطاقة تعريف جبائية 

 التعريف الجبائية 

- 

شووووهادة إنخوووووراط بصوووووندوق الحيطوووووة و التقاعووووود 

 للمحامين 

 شهادة مهنية في ترسيم بجدول المحامين 

أصل الشهادة أو نسخة مطابقة 

 لمصل من الشهادة .

أصل الشهادة  أو نسخة مطابقة 

لمصل منها أو من قرار ترسيم 

 للمحاماةالشركة المهنية 

ممضوووواة موووون قبوووول الشووووخ  المفوووووض لووووه 

 ختمها مع بيان التاريخ .و

إمضووواء العميووود أو الكاتوووب العوووام للهيئوووة أو 

رئوويس الفوورع الجهوووي دون سووواهم و ختمووه 

 مع بيان التاريخ

شوووهادة الإنخوووراط بالصوووندوق الووووطني للضووومان 

او  الاجتمووواعي ) بالنسوووبة للمعووواونين و الأعووووان(

ف بعوووودم الإسووووتعانة تقووووديم تصووووريح علووووى الشوووور

 .عوان بمعاونين أو أ

مطابقة لمصول  نسخة من الشهادة

 من الشهادة .

إمضوووواء الوووورئيس الموووودير العووووام للصووووندوق 

الوطني للضمان الإجتماعي أو من الشوخ  

 المفوّض له مع بيان التاريخ.

إمضاء الرئيس المودير العوام لشوركة التوأمين  نسخة مطابقة لمصل من العقد عقد تأمين عن المسرولية المدنية و المهنية 

أو من الشخ  المفوض له و ختمه مع بيان 

 التاريخ

تصريح على الشرف يلتزم بموجبه  المشارط 

بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود 

قصد التأثير في مختلف  أو عطايا او هدايا

 إجراءات التعيين و مراحل إنجاز المهمة .

نموووذج الموودرج بووالملحق طبقووا لم

 ( 3عدد )

إمضاء المشارط و ختمه في آخر الوثيقة مع 

 بيان التاريخ 

تصريح على الشرف يقدمه المشارط بأنه لم يكن 

 لىع عونا عموميا لدى بلدية تبرسق أو مضت

انقطاعه عن العمل به مدة خمس سنوات على 

 الأقل .

وفي خلاف ذلك ن يجب تقديم الترخي  أو نسخة 

مطابقة لمصل منه  أو نسخة من مكتوب الإعلام 

) حسب الحالة ( طبقا للتراتيب الجاري بها العمل 

من الأمر عدد  5و خاصة منها أحكام الفصل 

 28رر  في ـــــــــــــــالم 1988لسنة  1875

المتعلق بضبط الشروط  1998سبتمبر 

والإجراءات المتعلقة بيسناد المويفين العموميين 

لممارسة نشاط خاص بمقابل له علاقة ترخيصا 

 مباشرة بمهامهم .

طبقوووا للنمووووذج المووودرج بوووالملحق 

 (4عدد )

إمضاء المشارط و ختمه في آخر الوثيقة مع 

 بيان التاريخ .
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تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى 

 2الحالات الإقتصادية المنصوص عليها بالفصل 

 من كراس الشروط

بووالملحق  طبقووا لمنموووذج الموودرج

 (5عدد )

 إمضاء المشارط و ختمه مع بيان التاريخ

 في فرز العروض الجوانب الفنية و الوثائق التي يتم اعتمادها

تصريح على الشورف بصوحّة البيانوات و المراجوع 

 العامة و/أو الخصوصية المضمنة بالعرض

طبقووا لمنموووذج الموودرج بووالملحق 

 (6عدد )

 إمضاء المشارط و ختمه مع بيان التاريخ 

المحووامين أو أعضوواء الشووركة قائمووة إسوومية فووي : 

المهنية المحامين المتعاقدين و المقترحين في مهنة 

 المحامي ) منفرد(

طبقووا لمنموووذج الموودرج بووالملحق 

 (7عدد )

إمضاء المشارط و ختمه في آخر الوثيقة مع 

 بيان التاريخ

المحام المشارط بنيابة البلدية و القيام بجميع  إلتزام

الإجووراءات القانونيووة فووي حقووه)ها( و الوودفاع عنووه 

)هووا( لوودى المحوواكم و سووائق الهيئووات القضووائية و 

 التحكيمية و الإدارية والتعديلية.

طبقوووا لأنمووووذج المووودرج بوووالملحق 

 (8عدد )

إمضاء المشارط وختمه فوي آخور الوثيقوة 

 مع بيان التاريخ 

تعريف بيمضاء كل محام مشوارط علوى ال

أن يكووووون توووواريخ التعريووووف بالإمضوووواء 

 وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض

قائمووة المراجووع المبينووة للتجربووة العامووة للمحووامي 

 المباشر خلال الخمس سنوات الأخيرة 

طبقوووا لأنمووووذج المووودرج بوووالملحق 

 (9عدد )

في آخر الوثيقوة موع  إمضاء المشارط وختمه

 بيان التاريخ 

قائمووة فووي الوودورات التكوينيووة المتخصصووة التووي 

تابعها المحامي المباشر في إطوار دورات التكووين 

المسوووتمر لإسوووتكمال الخبووورة التوووي تنامهوووا الهيئوووة 

الوطنيووة للمحووامين بالتنسوويق مووع المعهوود الأعلوووى 

للمحوووامين أو فوووي إطوووار أنشوووطة الهياكووول الدوليوووة 

 للمحامين

طبقوووا لأنمووووذج المووودرج بوووالملحق 

 (10عدد )

إمضاء المشارط وختمه في آخر الوثيقوة موع 

بيووان التوواريخ يقوودمّ المحووامي المترشووح نسووخة 

مطابقوووة للصووول مووون شوووهادة المشووواركة فوووي 

 الدورة المعنية 

طبقوووا لأنمووووذج المووودرج بوووالملحق  السيرة الذاتية للمحامي المباشر

 (11عدد )

 مع بيان التاريخإمضاء السيرة الذاتية 

جوودول التعهوودات فووي القضووايا موضوووع الإنابووات 

الجاريوووة و التوووي لا توووزال منشوووورة لووودى المحووواكم 

وسائر الهيئات القضائية و التحكيمية و الإداريوة و 

 التعديلية .

طبقوووا لأنمووووذج المووودرج بوووالملحق 

 (12عدد )

إمضاء المشارط وختمه فوي آخور الوثيقوة 

 مع بيان التاريخ

مشروع عقد النيابوة المبورم بوين المحوامي المباشور 

 من جهة وبلدية تبرسق من جهة ثانية 

طبقوووا لأنمووووذج المووودرج بوووالملحق 

 (13عدد )

إمضاء صاحب العرض وختمه فوي آخور 

 الوثيقة مع بيان التاريخ

 

 :الفنيةّ: فتح الظروف  عشر الثانيالفصل 

 رئيس بمقرّر من تحدث وفرزها العروضفتح ل خاصّةال لجنةالمن قبل الفنيّة المحتوية على العروضتفتح الاروف 

ولا تفووتح إلاّ  .إلا إذا إرتووأى الهيكوول العمووومي خوولاف ذلووك علنيوّوة . وتووتمّ عمليووة الفووتح فووي جلسووةالعمووومي الهيكوول

 عرضوهعلوى عارض أن يودخل  لا يمكن لأيّ . كما دة لقبول العروضالعروض الواردة في الآجال القانونية المحدّ 

 أية تغييرات وإلا أعتبر هذا العرض لاغيا.

يتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسل الترتيبي لتاريخ الورود و ذلك بفتح الارف الخارجي للعورض  -

 الوثائق الإداريةّ المطلوبة. كلّ  و التثبتّ من وجود

وثووائق المطلوبووة دون فووتح الاوورف المحتوووي علووى العوورض الفنوّوي و الإقتصووار علووى التصووريح بوجووود ال -

 .تعدادها

للعارضين الحاضرين بالتودخّل فوي سوير أعموال لجنوة  يسمح في صورة ما إذا كان فتح العروض علنيا فلاإلا أنهّ و

 و إضافة أيّ وثيقة.ألا يمكن لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم كما.الفتح لأيّ سبب من الأسباب

 بفتح الاروف للجنة الخاصّة نعند الإقتضاء نيمكنن العرض الفنيّ للمشارطالوثائق التي تدخل في تقييم وبيستثناء 
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من تواريخ  عمل أياّم 10في أجل  إتمام ملفاتهمإلى  أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين لم يقدمّوا كلّ الوثائق المطلوبة

و يمكوون ارسووال هووذه  .الهيكوول العموووميجلسووة فووتح الاووروف وذلووك عوون طريووق البريوود أو بييووداعها بمكتووب ضووبط 

 ئق عن طريق البريد  الالكتروني بالعنوان التالي: الوثا

bouarada.gov.tn/index.php/ar-http://www.commune  

تواريخ  في هذه الحالة و يعتمد .السريع بمكتب الضبط او ارسالها عن طريق البريد نلاحقا نعلى ان تودع الأصول

 .الارسال الالكتروني

 ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة:  الثالث عشرالفصل 

 نمقابول وصول تسوليم نبطلب كتوابيّ  هيسحب في طلب عروض أن هقدمّ ترشّحي الذ يفي كلّ الحالاتن يمكن للمحام

( 15عشورة ) أقصواه خمسوةفي أجل  مع الإعلام بالبلوغ  أو عن طريق البريد (العمومي الهيكل)يقدمّ مباشرة إلى 

هووذا دون الحاجووة إلووى تبريوور  وذلووك(الهيكل)موون قبوول عليووه العووروض المعلوون  لقبوووليومووا موون توواريخ آخوور أجوول 

 .الإنسحاب

 .ابه ملزمينويبقوا  في أعمال الفرزن الإعتبار عروضهم الأجلن ترخذ بعين وبينقضاء هذا

الهياكوول  كوولّ  المشوواركة فووي الصووفقات التووي تنامهووايحوورم من نأو شووركة المحاموواة محوواميالتراجووع وفووي صووورة 

فوي الفقورة من تاريخ تراجعه الكتوابي بعود الأجول المحوددّ لوذلك  ن حسب الحالةن( تحتسب02العمومية لمدةّ سنتين )

الووذي بقووي دون ردّ لموودةّ  النهووائي إعلامووه بقبولووهعوودم الووردّ موون طرفووه علووى توواريخ أو موون الأولووى موون هووذا الفصوول 

 أيام عمل. (10)تجاوزت عشرة

 العروض تقييم : الرابع عشر  الفصل

هوذه اللجنوة كوذلك تتوولىّ من هوذا الكورّاسن  الثامنبعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 .من هذا الكراس الخامس عشر الفصلمن قرة الأولى بالففرز العروض المقبولة وترتيبها وفقا للمنهجيةّ المدرجة 

 منهجيةّ تقييم  العروض و إسناد الأعداد: الفصل الخامس عشر 

 العروض تقييم منهجيةّ : 15.1الفصل

علوى المقواييس  نحصوريا نالاعتمواد بللمحامينومهنيوّة الشوركة الأو  المحوامي لاختيواريتمّ فرز العروض وترتيبهوا 

 :ةــالتالي

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة50 لمحاميل العامة المراجع 1

 نقطة20 المرهلات العلميّة للمحامي  3

 ةطنق30 حجم المهام الموكولة للمحامي 4

 نقطة100 المجمــــــوع العـــــام

 

 وتقصى وجوبا:

العروض التي لم تتضمّن إحودى الوثوائق المعتمودة للفورز الفنوي بعود إنقضواء فتورة الإمهوال أو كوذلك التوي  -

موون هووذا  الحووادي عشوورتنقصووها الوثووائق الإداريووة المطلوبووة للمشوواركة فووي الصووفقة والمحووددّة فووي الفصوول 

 الكراس.

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

 أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة. تقديمعروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها ال -

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيوّةن فوينّ إسوتبعادهم ورفوض ترشّوحاتهم لا يوتمّ إلا مون 

يتعلوق  2014ي جوانف  28موررّ  فوي  2014لسونة  764الأمور عودد المتابعة المحدثة بمقتضى المراقبة و قبل لجنة

بضبط شروط وإجوراءات تكليوف المحوامين بنيابوة  الهياكول العموميوة لودى المحواكم والهيئوات القضوائية والاداريوة 

بالتنسويق موع مون لوه الناور فوي الهيئوة  المهنيوة ن بعد التثبتّ بدقوّة فوي وضوعياّتهمالتحكيمية والعسكرية والتعديلية و

http://www.commune-bouarada.gov.tn/index.php/ar/
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من الأمر عودد  16ي  المختّ  عند الإقتضاءن تطبيقا لمقتضيات الفصل الوطنية  أو كذلك مع رئيس الفرع الجهو

 .2014جانفي  28مررّ  في  2014لسنة  764

 :منهجية إسناد الأعداد: 15.2الفصل 

 : المبدأ العام في إسناد الأعداد: 1.2.14

 :نقطة( 50) المراجع  العامة  للمحامي  -أ

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.

سونوات  الخموسخولال  المحامي أو أعضاء شوركة المحامواةالتي أسداها  الإناباتبحسب عدد المراجع تسند أعداد 

 إلى تاريخ تقديم العروض 2016غرة جانفي أي من الفترة الممتدةّ بين الأخيرة 

العدد المسند بعنوان المراجع والخدمات القانونية المصورّ  بهوان فيوتم اعتمواد نسوخ مون عينّوة مون  وبهدف إحتساب

نصوص الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشوكل يحوول دون إمكانيوّة 

 التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع.

 

الإنابات عدد 

 المحاكم لدى
ملف أو  30أقل من 

خلال الخمسة  إنابة

سنوات السابقة 

 لتاريخ طلب العروض 

ملف أو  40و 31ما بين

خلال الخمسة  إنابة

سنوات السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

ملف  50و 41ما بين 

خلال الخمسة  أو إنابة

سنوات السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

ملف  55و 51ما بين 

خلال الخمسة  أو إنابة

سنوات السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

ملف  60و 56ما بين 

خلال الخمسة  أو إنابة

سنوات السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

ملف  60أكثر من 

خلال  أو إنابة

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

العدددددد المسددددند 

بعندددددددددددددددددددددوان 

المراجددددددددددددددددددع 

 العامة

 

 

0 

 

 

10 20 30 40 50 

 تقديم العينّات من المؤيدّات: صيغ. 2أ.

تبعا لإمضاء المترشّح للتصوريح علوى الشورف بصوحّة البيانوات المتعلقّوة بالتجربوة الخصوصويةّ والعامّوة )الملحوق 

عرضه بالمريدّات المصورّ  بهوا . . تعتمود عينيوة تأييد  المترشّح المعني إلى ن في مرحلة أولىن (ن لا يدعى5عدد 

يف حسبما يراه المترشح المشارط في طلب العروض وبصفة عامة يتولى المحوامي تقوديم الإنابات أو رسائل التكل

 كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة و لا يدخل ضمن إحتساب التجربة القضايا التي تم رفضا شكلا .

عطيوات وحسوب طبيعتهوا بطريقوة تحفوا حمايوة المحسوب السونوات  وتخزينهوا مودعو إلوى جمعهوا ويكون المحامي

الشخصوويةّ والسّوور المهنووي فووي أقووراص ممغنطووة أو ليزريوّوة أو كووذلك فووي وسووائل حفووا إلكترونيوّوة تراعووى فيهووا 

الضّوومانات الفنيوّوة لإسووتغلالها طبووق مواصووفات تووتلاءم مووع التجّهيووزات المسووتعملة فووي المجووال وذلووك لتقووديمها عنوود 

 كراس الشروط. في المبينّة للغرض المواصفات الفنيةّللهيكل العمومي طبق الطلب 

 عمليةّ الفرز وترتيب العروض تتمّ على النحّو التاّلي:جب الإشارة للمترشّحين أنّ يو

يتولىّ الهيكل العمومي فرز وترتيب العروض على أساس المعطيات المبينّة في التصّاريح على الشّورف والسّويرة 

ويقوم الهيكل بعود الإنتهواء س المحددّة في هذا الفصل. الذاّتيةّ الممضاة من قبل المترشّحين وطبقا للمعايير والمقايي

لإجوراء  بالهيئوة العليوا للطلوب العموومي من هذه الأعمال بتوجيه الملفات إلى اللجّنة المختصّوة للمراقبوة والمتابعوة 

 .2014 مارس 13المرر  في  2014لسنة  1039من الأمر عدد  10المراقبة اللازّمة عليها طبقا لأحكام الفصل 

مووا تووم المضوومنة بالتصوواريح أو مريوودات إضووافية حووول مريوّودات الطلووب وإذا مووا إقتضووت أعمووال اللجّنووة المووذكورة 

بلديوة يوجّه إلوى المحوامين المعنيوين مون قبول  هذا الطلب فينّ  نالتصريح به بخصوص المرهلات العلمية والمهنية

 .  بوعرادة
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 :نقطة( 20) لات العلميةّ للمحاميالمؤهّ  -ب

بالإنابوة وبالإسوتناد إلوى الخبورة المتميوّزة من المتودخلين للقيوام  الأمثليهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد 

وذلوك  في الميدان المطلوب من قبل الهيكل العمومي من ناحية وإلى المرهلات العلمية للمترشح من ناحية أخرىن

 حسب التصنيف التالي: 
 

 .الإستئناف لدىالمباشرون ون المحام -
 

الشهادات العلميةّ التوي تحصّول عليهوا المحوامي وعودد الودورات التكوينيوّة التوي وتسند الأعداد بحسب 

 على النحو التالي: تلقاّها أو شارط فيها المحامي

 

توابع بنجوا  دورة تكوينيوة متخصّصوة خاصّوة فوي  محوام شوارط فعليوا أو نقواط لكولّ  05تسند بصفة آليوة   -

 .للمحامينعلى الوطنية  بالتنسيق مع المعهد الأ المستمرّ التي تنامها الهيئةإطار دورات التكوين 

تسند نقطة واحدة لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قام بها محامي في إطوار أنشوطة الهياكول الدوليوّة  -

 للمحامين أو في هياكل أخرى . ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة.

الدوراتن يقدمّ المحامي المترشح نسخة مطابقة لمصل مون شوهادة المشواركة  ولإثبات المشاركة في هذه

 في الدورة المعنية.
 

 (ةطنق 30) حجم المهام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الهياكل العموميةّ وعددها  -ج

المتفرّغين. لوذلك بقودر موا يكوون المحوامي المترشوح متفرّغوا  للمترشّحينأكثر فرص إعطاء يهدف هذا المعيار إلى 

 للمهمّة بقدر ما يرتفع العدد المسند إليه بهذا العنوان والعكس بالعكس وذلك على النحو التالي:

في تواريخ تقوديم   في الطور الإبتدائي لفائدة هيكل عمومي ن نقطة عن كلّ قضيةّ جارية نصف يتمّ حذف -

 الترشّح للمشاركة في طلب  العروض.

فوي تواريخ تقوديم  فوي طوور الإسوتئناف يلفائودة هيكول عمووم جاريوةنقطة عن كولّ قضويةّ  نصفيتمّ حذف  -

 الترشّح للمشاركة في طلب  العروض.

في تاريخ  لدى محكمة التعقيبأو خاص  لفائدة هيكل عموميجارية نقطة عن كلّ قضيةّ  نصفيتمّ حذف -

 تقديم الترشّح للمشاركة في طلب  العروض.

 :محاماةالمهنية للشركة أو  المحاميتعيين : الفصل السادس عشر

فورز التقريرا مفصّلا حول معايير إختيار المترشّحين ونتائج أعموال  تعدّ لجنة الفرز المحدثة لدى الهيكل العمومي 

 .حصل ذلككيفيةّ ترتيب المترشّحين وأسباب إقصاء بعض العروض إن فيه على ضوء ذلك توضّح 

بالهيئوة العليوا للطلوب لمتابعوة والمراقبوة المحدثوة المختصّة لجنة إلى الل هذا التقريروجوبا  توجّه الهياكل العموميةّو

لإجوراء مراقبتهوا 2014 جانفي 28والمررّ  في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7طبقا لأحكام الفصل العمومي 

 .عند الإقتضاء نوإعادة النار فيها من الأمر السالف الذكر 8عليها طبقا لمقتضيات الفصل 

 .وبعد الإنتهاء من هذه الأعمال ن توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى الهيكل العمومي المعني لتنفيذه

 : والشّروع في المهمّة العقد إمضاء: السابع عشرالفصل 

د. ويجوب عليوه إمضواء ن بوثيقوة التعهّوفي العنوان المبويّ  بوعرادةبلدية اختياره من قبل  الذي تمّ  المحاميإعلام  يتمّ 

 تهوايورى الطورفين أهميّ  للطّورفين إضوافة بنوود يمكون. وطبق النموذج المصواحب لهوذا المحرر باللغة العربية عقدال

 حسب مقتضيات وواقع نشاط الهيكل العمومي. وذلك وضرورة توضيحها 

اتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضمان  يتولىالمحامي لن يتم إعلام ئهوإمضا العقدعلى إثر المصادقة على و

 تحول المحامي أو شركة المحماة التي وقع إختيارهالا أنه في صورة تن إ بذلك ذنالإإنطلاق المهمّة بمجرد تسلم 

نهائيا للإنابة يحرم من المشاركة في الصفقات التي تنامها كل الهياكل العمومية لمدة سنتين تحتسب من تاريخ 

 عدم الرد من طرفه على إعلامه بقبوله النهئي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة ايام عمل .
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 1ملحق عدد 

 وثيقة التعهّد
 

 ..............................................................1والخطة()الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -

 ................................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ............. ..................تحت عدد: .......................... الحيطة و التقاعد  صندوقب المنخرط -

 ..........................................(....................العنوان بالكامل ذكر)المعينّ محل مخابرته بـ -

 .........................................................................بصفتي : ...................... -
 الهيكلوالمكوّنة لملف طلب العروض المتعلقّ بينابة المحامي )يحدده  2على جميع الوثائق الآتي ذكرها وبعد الإطلاع

 العمومي( :

 ملف طلب العروض ( 1 ) 
 الالتزام وثيقة التعهد التي تمثلّ وثيقة(2) 

 الخاصة ) البنود التعاقديّة( كراس الشروط الإدارية(3) 

 الخدمات المزمع انجازها. طبيعة وشروطمسروليتي  رت علىوبعد أن قدّ  

 أتعهّد وألتزم بما يلي : 

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفاّ.1 

الثمّن المحددّ طبق التراتيب القانونيّة في ( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه ن مقابل 2

 .الميدان

تاريخ  العمومي( ... منالهيكل ( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها )يحددها 3

 العمومي( وفقا لما تن  عليه كراس الشروط الإدارية الخاصة. الهيكل........... ) يحددّه 

 .العقدن جزءا من جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكوّ  ( تطبيق4

 (  يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول العروض.60مدة ) ( الإبقاء على شروط هذا التعهد5

 ذلكن خلافانوني. وفي صورة ثبوت حجر ق تضارب مصالح أو أيّ  الشركة التي أمثلها ليست( في حالة ( أشهد أنني لست )أو أنّ 6

 .و أتحمل مسروليتي القانونية المترتبة عن ذلك بصفة آلية  العقدفسخ  يتمفينه 

 

تحويلها إلى الحساب المفتو  بالبنك أو البريد : ............................ وبموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ  بلدية تبرسقدفع ت

 البنكية أو البريدية( : .......................... )ذكر الهويّة تحت عدد

 حرر بـ .................. في......................

 (المشارطوختم )إمضاء                                                  

 

  ) يكتب المشارط بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء2
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 2 ملحق عدد

 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك
 

 

 ...................................................:....................المحـاماة إسم شركة واللقب أو  الاسم

 .....................................................تاريخ الترسيم في المحاماة:.............................

 .............................................. .......:......................................... عنوان المقرّ 

 ........................................................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب: ...................... عنوان

 .............................................. .......لهاتف:...............................................ا

 ..............................................................:الإلكتروني للمحامي  أو شركة المحاماة العنوان

 .................................................رقم المعرّف الجبائي:......................................

 

 

 ر بـ .................. في......................حرّ 

 (المشارطوختم  )إمضاء                                                 
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 3ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

  مهمّةالفي مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز 

 
 .........................................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 .........................................................................................................................................................للمحامينلشركة المهنيةّ ممثلّ ا

 ........................................................بتاريخ.......................................................................عدد  الوطنيّة تحتالمسجّل بالهيئة 

 ............................................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارط"

أصرّ  على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا 

 .الصفقة لفائدتي إسناد أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ                                         

 المشارط(  وختم )إمضاء
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 4ملحق عدد 

 

 البلديةلدى  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

 صاحب طلب العروض

 

 
 .........................................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 .........................................................................................................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 ..................................................بتاريخ..........................................................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 ............................................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارط"

 ( بوعرادةبلدية) أعمل ضمن أعوانأصرّ  على شرفي أنيّ لم أكن 

 أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدةّ خمس سنوات على الأقلّ. 

 

ن فترفوق نسوخة مون 1998لسونة  1875)وفي صوورة القيوام بويعلام الهيكول طبوق أحكوام الأمور عودد 

مكتوب الإعلام مرشّر عليه من قبول الهيكول يوضّوح بدقوّة تواريخ ذلوك أو الإدلاء بعلاموة البلووغ عنود 

 الإقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 المشارط(  وختم إمضاء)
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 5ملحق عدد 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 4الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 
 

 
 .........................................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 ....................................................................................................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 ..............................................بتاريخ .............................................................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 ......................................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارط"

أصرّ  على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقتورحين لا نوجود فوي إحودى 

 .المنصوص عليها بالمرسوم المناّم لمهنة المحاماة المنعحالات 

الفصول الثواني مون بالفقرة الأخيرة من  كما أصرّ  أننّا لا نوجد في إحدى الحالات المنصوص عليها

او الهيكول  طلب العروض و إننّي لست بصدد إنابة بـ )المرسّسوة أو المنشوأة العموميوّة كراس شروط

 ................................................................( العمومي

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارط(  وختم )إمضاء
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 6ملحق عدد 
 

 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 والمراجع الخصوصيةّ والعامّة المذكورة في الغرض

 
 

 .........................................................................................................................................الإسم واللقّب( إنيّ الممضي أسفله )

 .........................................................................................................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ.................................................................................المسجّل بالهيئة الوطنيّة  تحت عدد 

 ............................................................................................................................محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( المعينّ 

 المسمّى فيما يلي "المشارط"

 الخصوصيّة والعامّة التي قدمّتها في هذا العرض. أصرّ  على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع

وأتحمّل مسروليتّي القانونيّة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز 

 لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدةّ تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارط(
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 7ملحق عدد 

 

 قائمة إسميـة في المحامين 

  للمحامينلشركة المهنيةّ أعضاء اأو 

  ةفي المهمّ  قترحينالمتعاقدين والم

 
 ع ر واللقب الاسم الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   

 

1 

   

 

2 

   

 

3 

   

 

4 

   

 

5 

   

 

6 

   

 

7 

   

 

8 

   

 

9 

   

 

10 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارط( وختم )إمضاء
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 8ملحق عـدد
 

  بوعرادةبلدية  إلتزام بنيابة

 لدى المحاكم  

  و سائر الهيئات القضائية و التحكيمية و الادارية و التعديلية
 

 

 ……………………….............................................…………....................………………………الممضي أسفله )الإسم واللقّب( إني 

 بينجاز المهمّة. كما أقرّ بصحة كافةّ المعلومات الواردة بهذا العرض: ألتزم

 
 سم واللقب الإ

 
 محل المخابرة  الترسيم

 

 إمضاء المحامي
 1معرف به 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 المشارط( وختم )إمضاء 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

______________________ 
1

على كل المتدخل المعني الإمضاء في الخانة كما يجب التعريف بالإمضاء لكل محامي مشارط على أن يكون تاريخ  يتعين

 التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.
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 9ملحق عـدد 

 

 المباشر  المراجع المبينة للتجربة العامة للمحامي قائمة 

 سنوات الأخيرة الخمسخلال 

 (العروضإلى تاريخ فتح  2018جانفي  01)من 
 جدول تأليف للمراجع العامّة

 

 السنة موضوع الإنابة المحكمة الطور

 2018التجربة العامة للمحامي المباشر سنة 
    

    

    

    

 2019التجربة العامة للمحامي المباشر سنة 
    

    

    

    

 2020التجربة العامة للمحامي المباشر سنة 
    

    

    

    

 2021التجربة العامة للمحامي المباشر سنة 
    

    

    

    

 2022التجربة العامة للمحامي المباشر سنة 
    

    

    

    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات ...............................
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 العامّةجدول تفصيلي للمراجع 

 
الهيكل العمومي أو 

 الشخص الخاص
 الطور عدد القضية المحكمة موضوع الإنابة

تاريخ بداية و 

 إنتهاء المهمّة

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارط( 
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 10ملحق عدد 

تابعها المحامي المباشر في إطار  التي قائمة الدورات التكوينية المتخصصة 

دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع 

 المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين
 

 ع ر المحور السنة

 الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامينالدورات التكوينية و شهادات استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة 

 
 1 

 
 2 

 
 3 

 
 4 

 
 5 

 الدورات التكوينية للمحامين في إطار أنشطة الهياكل الدولية

  
1 

  
2 

  
3 

  
4 

  
5 

 
 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارط( 
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 يقدم المحامي المترشح نسخة مطابقة للاصل من شهادة  المشاركة في الدورة المعنية  : ملاحظة

 

    

    

    

    

    

    

    

    

 الدراسات و البحوث

-   

-   

-   

-   

-   

-   

-   

 ماة  )ذكر الإختصاص ان وجد أو المادة المطلوبة(املخص الخبرة الخصوصية في مهنة المح
الشركة الناشطة في القطاع  الهيكل العمومي أو

 الخاص التي قام المحامي أو شركة المحاماة بنيابتها

النتائج المحققة أو نتائج  تاريخ إنجاز هذه الأعمال ميدان النزاع

 الأعمال المنجزة
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 11ملحق عدد 

 ذاتيـــة سيـــرة 
 

 ........................................................................................................................................................اللقب:  و الإسم* 

 ............................................................................................................................................* تاريخ الولادة ومكانها: 

 ............................................................................................................................*تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة : 

 .............................................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف:

 ...............................................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 ...............................................................................................................................* عنوان موقع الواب إن وجد : 

 : ل عليها المترشحالمتحصّ  الشـهــائد العلميــة
 

 الشهـادة العلميةّ الجامعيةالمرسسة  جسنة التـخـرّ 

 

 

 

 

  

 

 : ملخّص الخبرة العامّة في المحاماة
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 

 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 

 ميدان النزاع 

 الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 

 التي قام المحامي بنيابتها القطاع الخاص

    

    

    

    

    

    

 
المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في نشاطه في العلاقة بالمهمة  -

 المترشح إليها 

 

   التكوين في اللغات 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     



 
23 

  الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 
- 

-  

 ماةاالإنضواء في شبكة دولية لمكتب مح 

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية                      
 

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارط( وختم )إمضاء
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 12ملحق عدد 

 سنوات الأخيرة الثلاثةمخطط اشتغال خلال 

 تاريخ القيام بطلب سنةالتي سبقت 

 الإنابات الجاريةّعدد و العروض الحالي
 
 

 الانابات الجارية

الآجال التقريبية لإنتهاء 

 الإنابات الجاريّة

الملاحظات الإضافية والتوضيحية 

التي يراها المترشح أنهّا ضروريّة 

عدد  لذكرها لتحديد مخطط الإشتغال

 الانابات

موضوع 

 الانابات

المحاكم 

المنشورة 

امامها 

 القضايا

 الطور
الهيكل 

 العمومي

شخ  

 خاص

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 

 المترشحوختم  إمضاء 
 

 ............................في............................. حرّر بـ
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 13ملحق عدد 
 

 بوعرادةبلدية  و يمحامالين ب ةـود التعاقديّ ـالبن

 

 

 : بين الممضين اسفله 

في شخ  ممثلها القانوني رئيسها  Bou-Arada596-290Jالمعرف الجبائي  بوعرادةبلدية -1

  شارع محمد علي الحامي ببوعرادةمقرها  منجي بن المجولالسيد 

صاحب بطاقة التعريف الوطنية عدد  ......................................................................................الأستاذ :  -2

محل مخابرته .................................................. صادرة بـ  ...................................................

و المرسم بعمادة المحامين تحت عدد  .................................................................................................................

 .....................................................................و معرفه الجبائي  ..............................بتاريخ  .............................................

 

 :تعريف المهمّـة : الفصل الأوّل

... طبق هذه ............................................................................تتمثلّ مهمة الأستاذ ...

جميع الاجراءات القانونية في حقها والدفاع عن مصالحها القيام بوبوعرادة نيابة بلدية الاتفاقية في 

اء في الجمهورية لدى المحاكم  و سائر الهيئات القضائية و التحكيمية و الادارية و التعديلية سو

 أو كذلك خارجها.التونسية 

 العقد:ب قةالتشريع والتراتيب المطبّ :  2الفصل 

كما يخضع صاحب العقد وأعوانه إلى  .الجاري بها العمللتراتيب وا تخضع هذه الصفقة للتشريع

 .ن الجبائي والضمان الإجتماعيفي الميداالساري المفعول  التشريع
 

 : الأتعــاب : 3الفصل 

ل أعلاه طبق أحكام القرار المشار إليها بالفصل الأوّ  تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ 

لتجارة و التي تشمل أيضا معاليم نشر االمكلف ب وزيرالو المشترط الصادر عن وزير العدل

 القضايا و الطوابع الجبائية و المصاريف المكتبية و مبلغ تأمين أحكام الإستئناف و التعقيب .

التي تعدّ في نفس الطور و  ( قضايا كحدّ أقصى 05أدنى و خمسة ) ( قضية كحدّ 02يتم تجميع )

حدة الموضوع أو السبب أو المادة أو نارا لطبيعة القضايا أو ولى مرتبطة ببعضها بالنار إ

 تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها واحدة و التي تعتبر أتعاب قضية واحدة .
 

  : بوعرادةبلدية الإلتـزامات الموضوعة على كاهل :   4الفصل 

بتوفير الاروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغرضن  بوعرادةبلدية لتزم ت -أ

تتولى خاصة توفير كل أصول مريدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع 

بمذكرة  وجوبا ن الملفيضمّ م ممضى من المحامي. كما رسالة التكليف مقابل وصل تسلّ 

 توضيحية تلخ  معطيات الملف وطلبات الهيكل العمومي.

من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو  تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء -ب

 الهيكل المعني قبل موعد الجلسةن أو الإجتماعن بأسبوع على الأقل.

 التي قدمّها في إطار نيابة الهيكل العمومي. عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمريدات -ت

كشف المعطيات الماليةّ والمريدات العلميةّ المتعلقّة بالمحامي أو بشركة المحاماة للبلدية لا يمكن  -ث

مررّ  في  2014لسنة  764عدد من الأمر  15المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 
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المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى  2014 جانفي 28

 المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.
 

 العقد:طرق خلاص صاحب  : 5الفصل
 وميو المحاسب العم بوعرادةعن طريق  المصلحة المالية لبلدية  المهمةخلاص صاحب  يتمّ 

 جاري لصاحب العقد .الحساب اللى المكلف بالدفع بواسطة تحويل إ

يوما من  (30) إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون يتمّ 

بلدية بالنسخة التنفيذيةإذا كان الحكم صادرا لفائدة  إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلامتاريخ 

 .  بوعرادة

الترسيم بيدارة الملكية  والخبراء ومصاريف وعدول الإشهاد أجرة عدول التنفيذالبلدية على  تحملو

مركز خارج مجال  المتعلقّة بالإنابات التنقلمصاريف البلدية  تحمّل. كما تتسجيل الأحكامالعقارية و

لهذا  المحاماةأو أعضاء شركة التنقل التي يقطعها المحامي مسافة عندما تتجاوز   سليانةولاية 

 كلم. 50الغرض 

في تاريخ الخلاص من قبل هيئة المعمول بها تعريفة التنقل نفس ن وجوبانتطبقّنوفي هذه الحالة

ن للمحامي والثابتة وذلك في حدود حالات التنقل الفعليةّللشركات بالبلاد التونسية  الخبراء المحاسبين

 الإنابة. بملفّ  ينالمتعهّدأو لأعضاء شركة المحاماة شخصياّن

بتحمّل مصاريف التنقلّ والإقامة  البلديةتكفلّ ت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارجن توإذا ما إقتض

 .بما فيها يومي الذهاب والرجوع حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها

 موضوعالمتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج وفي كل الحالاتن يجب أن تكون النفقات التقديرية 

 إتفّاق كتابي منفرد ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النار عن الإتفاقية المتعلقة بالأتعاب.

 هاخلاص البلديةتولى تإلاّ أنّه وفي صورة تسبقة المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماةن 

الإسترجاع على أساس فاتورات مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع 

 .الطابع الفعلي لإنجاز المهمّةوذلك اثر التثبت من 
 

 : الإلتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو شركة المحاماة : 6الفصل 
  

 يلتزم المحامي بما يلي :

عند نيابته له أمام المحاكم أو الهياكل أو  بلدية تبرسقبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 الهيئات المختصة.

كتابيا  بوعرادةبلدية وإعلام  نعند الإقتضاء نحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه -

أو الإعلان عنها من الجهة المتعهدة عدى  اه ثلاثة أيام من تاريخ إنعقادهابمآلها في أجل أقص

 الحالات المستعجلة و الأكيدة التي يتعين فيها الإعلام في الإبان .

أو بدراسة الملفات  البلديةحضور الاجتماعات المخصّصة للنار في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 فيها. البلديةالتي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 

لحضور  طريق الفاكس أو البريد الإلكتروني عنسواء  دعوته كتابياالبلدية تولى تولهذا الغرضن 

 في حيزّ زمني معقول.وقبل إنعقادها  وذلك هذه الإجتماعات

ن مقابل وصل تسلمّن من مشروع العريضة أو الاستشارة قبل إمضائها حتى تبدي البلدية  تمكين -

 من أقصاه أربعة أيام عمل بملاحاات حولها في أجل  البلديةرأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 
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مواصلة بعلى محتواها وإذن للمحامي  هن فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منمن قبله تسلمهاتاريخ 

 الإجراءات التي يقتضيها القانون.

اطه في ضمان الإجتماعي وخلاص معاليم إنخرمن شهادة في خلاص معاليم الالبلدية تمكين  -

 وذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب. المدنيةّمسروليته  بتأمينوما يفيد قيامه  تأمين صندوق ال

الداخلية و الخاريجة التابعة لبلدية تبرسق بجميع المعطيات المطلوبة منه موافاة هياكل الرقابة  -

 و المتعلقة بالملفات التي كلف بها كلما طلب منه ذلك .

 : مدّة الإتفــاقية : 7الفصل 
 

 .تاريخ امضاء هذا العقد تبدأ من بـثلاث سنوات تضبط مدةّ الإتفاقية 

وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تجديد مهمة المحامي لدورة ثانيةن 

ن دون فيتولى مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيّة وذلك إلى حين إنتهاء طورها الجاري

 من نّ  الحكم الصادر فيها.البلدية  وتمكينسواهن 
 

 :الاتفاقيةفسخ : 8الفصل 

 أعلاه. سابعهذه الاتفاقيةن آليان بينتهاء مدةّ التكليف المشار إليها بالفصل ال تفسخ

 .أو الإحالة على عدم المباشرة  المحامي وجوبا بوفاة يفسخ العقد

وفي هذه الصورة يوجه له الهيكل .التعاقدية بالتزاماته  هإذا لم يف صاحب العقد يضا  فسخأ و يتمّ 

د لا العمومي تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ 

  . عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ التنبيه يقلّ 

ه إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجاز دون أيّ  العقدفسخ  للبلديةيمكن  نوبانقضاء هذا الأجل

 .حسب الإجراء الذي يراه ملائما

 بوعرادةدار حق بلدية هو إ إخلال صاحب العقد بالتزامه البلديةكذلك فسخ العقد إذا ثبت لدى  ويتمّ 

مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في  القيامفي التقاضي أو 

 .مختلف إجراءات إبرام العقد وانجازه

ويتولى المحامي إرجاع  الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابياّ 

  من قبل الهيكل العمومي.

 :9الفصل 

ن في  لذلك ثابتة أو واقعية قانونيةّ دون وجود مبرراتد العقصاحب تغيير البلدية في صورة قرار 

قضيةّ لا زالت جاريةن ففي هذه الحالةن تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام 

 2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الفصل الثالث من هذه الإتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

 .ق بتنايم مهنة المحاماةوالمتعلّ  2011أوت  20المررّ  في 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الإتفـاقية : 11الفصل 

المساعي الصلحية. ولهذا  نوجوبا نفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الإتفاقيةّن تبجّل

لسنة  764من الأمر عدد 7اللجّنة المحدثّة بمقتضى الفصل الغرض يتولى الطرف الأحرص مكاتبة 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  2014جانفي   28مررّ  في  2014

 والتحكيمية. الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 

مواصلة الإجراءات  وديّان فيمكن للطرف الأحرص الخلافأجل شهر دون فصل  بانقضاء و

 .لدى المحكمة المختصّة حقوقه عنللدفاع  التي يراها القانونية
 

  : مصـاريف التسجيل : 21الفصل 

 .تحمل مصاريف التسجيل على صاحب العقد
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 :لعقدا: صحة 31الفصل 

 .  بوعرادةرئيس بلدية إمضائه من قبل  العقد صحيحا إلا بعد لا يكون هذا

 المخـابرة: : محلّ 41الفصل  □

عيّن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير ذلك 

إعلام  عن طريقكذلك أو  بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر

 عدل التنفيذ. بواسطة
 

 .................... في .....حــرّر بـ..

 الإمضــاءات

 المحـــــــــامي         رئيس البلدية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


