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ل الفصل  طلب العروض موضوع: الأو 

مين المرسّ بين  من ،للمحاماة مهنيةمباشر أو شركة  محام  اختيار طلب العروض في  يتمثلّ موضوع

في حقه  القانونيةّ جميع الإجراءاتب القيامو المعهد الوطني للرصد الجوينيابة ل ،بجدول المحامين

 تضيهتقة وفق ما والإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ والدفاع عنه لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية 

 والعسكرية ةالمدنيّ الإداريـّة و تراءاـبالإج المتعلقة الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك

 .والتحكيم ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ 

 :المزمع إنتدابه فيما يلي المحاميتتمثل مهمّة 

والمرافعات الشفاهية التي يقتضيها  وصياغة التقارير الأعمال الكتابيةءات واالإجرالقيام بكافة  -

 .  عن المعهدالدفاع 

 صدور قرار تحكيمي إلى غاية مرحلة ذات القضية المتفرعة عنولعرضية اإنجاز كافةّ الأعمال  -

 .في الغرض تعديلي/ 

 .المحمولة على الطرفين المتعاقدين لتزاماتوالإبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 

 شروط المشاركة:  0الفصل 

 :في طلب العروض يمكن المشاركة

 ،في تاريخ صدور طلب العروض بالتعقي للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى -

الخاضعة للتشريع الجاري به العمل على أن يكون العضو المعيّن  للشركات المهنية للمحاماة -

 .كرئيس للشركة أو مفوّضا لتمثيلها مرسما بجدول التعقيب في تاريخ صدور طلب العروض

روض هذا أن يكون ويشترط في المحامين أو الشركة المهنية للمحاماة للمشاركة في طلب الع

صمة أو بإحدى ولايات تونس الكبرى، على أن يكون التكليف بتونس العا( ها)محل مخابرته 

 .بكامل تراب الجمهورية

ولا تجوز مشاركة المحامين أو الشركات المهنية للمحاماة الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة 

م يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلىّ بالنفاذ العاجل ما ل

الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض
1
. 

كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع 

ة المباشرة والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاق

أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المدير العام للمعهد بين المحامي و

اي مانع  أو لديهاالمحامي أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل 

 .من مرسوم المحاماة 22اخر على معنى الفصل 

ردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتقاعدين ولا تقبل العروض الوا

 .على الرغم من ترسيمهم بجدول المحاماة

 المشاركة كيفية :2الفصل 

 :طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 منفردا  -

                                                 
1
المعهد الوطني للرصد الجوي لا يدخل ضمن مشمولات  الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبتّ من  إن 

بالهيئة العليا  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات او، (للغرضالفرز المحدثة الفتح و لجنة)

 من الأمر 11الفصل  لأحكامومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا للطلب العم

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى  2117 جانفي 27مؤرّخ في ال 2117لسنة  417عدد 

 .العسكرية والتعديلية والتحكيميةالمحاكم والهيئات القضائية والإدارية و
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على أن  لعملمع غيره ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به ا بالاشتراك أو -

يكون العضو المعيّن كرئيس للشركة أو مفوّضا لتمثيلها مرسما بجدول التعقيب في تاريخ صدور 

 .طلب العروض

 إلى حصص طلب العروض توزيع :4الفصل 

قسط وحيد يتكوّن طلب العروض من
1
 :موجّه إلى جميع 

  في تاريخ صدور طلب العروض التعقيبالمرسمين لدى المحامين 

 أن يكون  للتشريع الجاري به العمل علىالخاضعة  هنية للمحاماةلشركات الما

العضو المعينّ كرئيس للشركة أو مفوّضا لتمثيلها مرسما بجدول التعقيب في تاريخ 

 .صدور طلب العروض

 طلب العروضسحب ملف  :5الفصل 

 يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية

)ww.marchespublics.gov.tnw( الوطنية للمحامين  وموقع الهيئة(https://avocat.org.tn) 

لإلكترونية الموجودة ستمارة اعد أن يتولى تعمير الإب  www.meteo.tnأو بموقع واب المعهد

يمكن سحب كراس الشروط  إنه، فوبالإضافة إلى ذلك. واب الصفقات العموميةموقع للغرض على 

شارع محمد علي عقيد الحي الأولمبي  1المعهد الوطني للرصد الجوي الكائن مقره بـ مباشرة من 

 .دون مقابل، دائرة الخضراء تونس 1772

 ضصلوحية العرو: 6الفصل 

من  ابتداءإ يوما (121) مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار

 .محدد لقبول العروضال الأقصى للتاريخيوم الموالي ال

 العروضوملاحق ملف طلب  تالإيضاحا: 0الفصل 

نشر من تاريخ  أيام( 11) عشرةيمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 . طلب العروض عن الإعلان

صلة بالملاحظات الإجابات والتوضيحات المتن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و

كراس الشروط في أجل لا  ساحبييوجه إلى جميع التي يطلبها المترشحون، و ستفساراتوالإ

البريد الإلكتروني  عبروذلك  أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض( 10) خمسةيتجاوز 

رّاس الشروط سحب كل الإلكترونية الاستمارةالمبينّ في  لشركة المهنية للمحاماةأو ل لمحاميل

جانفي  27مؤرّخ في ال 2117لسنة  417عدد من الأمر  7الفصل الفقرة الثانية من بالمشار إليها 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم  2117

 .والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

لكافة  السريع عن طريق البريدتعميم ملف طلب العروض المشار إليه  ،قتضاءالإ عندكما يجوز 

 .المترشحين

 شروطالإلى المترشحين الذين سحبوا كراس  معطيات تكميليّةتوجيه  للهيكل العمومي يمكنو ،هذا

 .العروض أجل تقديم نتهاءإقبل ( 11)عشرة أدناه قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل 

 الطعن في كراس الشروط :8 الفصل

للأحكام الواردة بالأمر عتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة إيمكن لكل مشارك محتمل 

بتقديم مطلب في  من نفس الأمر 14اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2117لسنة  417عدد 

                                                 
1
 .واحدةأو شركة محاماة  واحدإلى محام  مباشر  الوحيديتمّ وجوبا إسناد القسط  

https://avocat.org.tn/
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في أجل أقصاه  اللازمةت ومدعما بالمؤيدات خلالاالإالغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 

 عن طلب العروض  الإعلانمن تاريخ  أيام( 11)عشرة 

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا المعهدنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  اللجنةتحيل 

حتى البت  الإجراءاتاتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق قبلإ للجنةيمكن 

 .كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرهانهائيا إذا 

مرن تراريخ  أيرام عمرل (11)قرارها في أجل أقصاه عشررة  لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامينتتخذ 

المطلوبرة وفري غيراب ذلرك يرفرع قررار  والإيضراحاتمرفقرة بجميرع الوثرائق  المعهردتوصلها بإجابرة 

 .الإجراءاتتعليق 

  عروضطريقة تقديم ال:  9الفصل 

 :يتكون العرض من

 .عرض فني -

 .عرض مالي -

ويكون هرذا الظررف وجوبرا   11يتضمن الوثائق المنصوص عليها بالفصل عدد : العرض الفني ◄

 .مغلقا

ويكرون هرذا الظررف وجوبرا  11الوثائق المنصوص عليها بالفصرل عردد  يحتوي: العرض المالي◄

 . مغلقا

طلب عروض عدد "يختم ويكتب عليه عبارة ويدرج هذين الظرفين في ظرف ثالث خارجي 

14/AO  2127متعلق بتكليف محام  لإنابة المعهد الوطني للرصد الجوي لسنوات  2122لسنة-

 ".0702ديسمبر  05 لا يفتح قبل يوم  2121

ن العرض الفنيّ والمالي الوثائق الإدارية ويتضمّن الظّرف الخارجي إلى جانب العرضين  يضُمَّ

من هذا الكرّاس في ظرفين  (10)الوثائق الإداريّة وجميع مؤيداتها المبينّة بالفصل و والمالي الفني

لا يفتح طلب عروض : " يكتب عليه عبارة منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي

متعلق بتكليف محام  لإنابة المعهد الوطني للرصد الجوي لسنوات  2122لسنة  AO/14عدد

2127-2121 ." 

روف عن طريق البريد مضمون الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلمّ مباشرة توجّه الظ

 . مقابل وصل إيداع للمعهدإلى مكتب الضبط المركزي التابع 

ثانية تسجّل في الردفتر تسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثمّ وفي مرحلة 

 .ب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحهاالخاص بقبول العروض حسب تاريخ وصولها ويج

 : يقصى آلياّ

 .كلّ عرض ورد بعد الآجال* 

 .كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد* 

 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

الملحقة بكراس يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج 

 .ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة. الشروط

 .لا يمكن التعاقد مع محامين لفترتين متتاليتين مع المعهد الوطني للرصد الجوي: ملاحظة
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نة للعرض:  17 الفصل   الوثائق المكو 

  :ما يلي ها علىيجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيدّات المصاحبة ل

 

 7إلى  1و تعمير الملاحق من  من كراس الشروط ختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة

 .وإمضاؤها في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

ن للوثائق الفني ة  الظ رف المتضم 
 

 العملي ات المطلوبة بيان الوثيقة

قة مع بيان في آخر الوثي وختمها وإمضاؤها 11إلى  0تعمير الملاحق من  1

 .وتقديم المؤيدات المطلوبة التاريخ
 السيرة الذاتيةّ للمحامي أو لكل عضو لفريق المحامين المتدخّلين 2

 وثائق أخرى حسب طبيعة الطلبات وخصوصيتّها 2
ن للوثائق المالي ة  الظرف المتضم 

 العملي ات المطلوبة بيان الوثيقة

ي آخر الوثيقة المدرجة بالملحق عدد إمضاء المشارك وختمه ف وثيقة التعّهّد 1

 .مع بيان التاريخ 11
 تفصيل الثمن الجملي الجزافي 2
المباشر أو مجمع  لمحاميمضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين اإ 2

من جهة ثانية  المعهداة من جهة، ولشركة المهنيةّ للمحاماأو المحامين المباشرين 

  .مع بيان التاريخ
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تعميرها من قبل العارض بهدف  يمثلّ عدم تقديم وثيقة التعهّد أو الملاحق المستوجب :حظةملا

 . موجبا لإقصاء العرض اعتمادها للتقييم الفني

  فتح الظروف: 11الفصل 

قبل  المدير العام للمعهدلجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من  المعهدتحدث لدى 

 .عروضالإعلان عن طلب ال

المحددّيْن بنص إعلان  في المكانو أخر أجل لتقديم العروض وتعقد جلسة فتح العروض في تاريخ

 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنيةالدعوة إلى المنافسة لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 .والماليةّ

 .ستثنائية المبررةوتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الإ

  كمرا . يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأسربابلا

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها  . لا يخوَّ
 لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض. 

وذلك بفتح الظررف  لسل الزمني لتاريخ قبول العروضيتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتس -
 .الخارجي للعرض والتثبتّ من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة

قتصررار علررى التصررريح بوجررود الوثررائق فررتح الظرررف المحترروي علررى العرررض الفنرّري والإ -

 .المطلوبة دون تعدادها

يح بوجررود الوثررائق قتصررار علررى التصررروالإ المرراليفررتح الظرررف المحترروي علررى العرررض  -

 .وبمبلغ العرض المطلوبة دون تعدادها

أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين  وتقييمهاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف يمكن، عند الإ

أياّم  14المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز  يقدمّوا المؤيداتلم 

بمكتب وف وذلك عن طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة عمل من تاريخ جلسة فتح الظر

يؤدي ذلك  ألاو بين المشاركين المساواةمبدأ  حترامإ بشرط حتى لا تقصى عروضهم المعهدضبط 

 .إلى تغيير في محتواها

: ترسرررررررل الوثرررررررائق عرررررررن طريرررررررق البريرررررررد الالكترونررررررري برررررررالعنوان الترررررررالي كمرررررررا يمكرررررررن أن

nehla.benaissa@meteo.tn رسررالها عررن إو تررودع الأصررول، لاحقررا، بمكتررب الضرربط أن أ علررى

 .لكترونيويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الإ السريع دطريق البري

 ال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحاتضبط آج:  10الفصل 

يمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل تسرليم، يقردمّ 

طريق البريد مع الإعلام برالبلو  فري أجرل أقصراه  أو عن المعهد الوطني للرصد الجويشرة إلى مبا

وذلك دون الحاجة  المعهدمن تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل  أيام( 11)عشرة 

 .إلى تبرير هذا الانسحاب

 .م، ويبقوا ملزمين بهاعتبار عروضهم في أعمال التقيينقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الإإوب

ل يقدمّه المترشّح نقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلّ إغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد 

 . بهدف الموافقة عليه 2117لسنة  417من الأمر ( 4)جنة المختصّة على معنى الفصل السابع للّ 

  تفاق شراكةإن في اطار المحامون المتعهدوأو  وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة

الهياكل العمومية لمدةّ  التي تنظمها كلّ المشاركة في الصفقات ، يحرم من وبعد إتمام عملية الفتح
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تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة ( 02)سنتين 

علامه بقبوله النهائي الذي بقي دون عدم الردّ من طرفه على إتاريخ الأولى من هذا الفصل أو من 

 .ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه أيام عمل( 11)ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 تقييم العروض: 12 الفصل

 من هذا الكرّاس،  11بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 :وجوبا  اللجنة يتقص

 .أو وثائق ثبت أنها مزوّرة كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة -

العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة  -

 .سواء في إطار فردي أو مجمّع

لا يرتمّ إلا مرن قبرل  سرتبعادهمإ وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبرات تأديبيرّة، فرإنّ 

 2117جرانفي   22مرؤرّخ فري  2117لسرنة  417الأمر عدد لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى 

يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم ، بعرد التثبرّت 

مرن  10بدقةّ في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع الهيئة الوطنيرة للمحرامين تطبيقرا لمقتضريات الفصرل 

 .2117جانفي   22رّخ في مؤ 2117لسنة  417الأمر عدد 

 

 :إحدى المنهجيات التالية العروض وترتيبها حصريا وفق تتولىّ هذه اللجنة عمليّة تقييمو

 :منهجي ة تقييم العروض:  12.1

و شررركة مهنيررة أختيررار محررام إفرري  المعهرردتعتمررد المعررايير الحصررريةّ التاليررة فرري صررورة رغبررة  -أ

 :للمحاماة
 

 قصى المسندالعدد الأ معايير الفرز العدد

أو لأعضرررراء الشررررركة المهنيرّرررة للمحررررامين  التجربررررة العامررررة للمحررررامي 1

 .تعقيبالالمرسّمين بقسم 

 نقطة 11

لأعضاء الشركة المهنيةّ  المحامين أو للمحامي أو التجربة الخصوصيةّ 2

 .للمحامين

 نقطة 21

الدراسرررررات والبحررررروث والمقرررررالات المرررررؤهلات العلميرّررررة للمحرررررامي و  2

 .مجال القضايا الشغلية في  المتخصّصة

 نقطة 10

 اطنق 0  (الأنقليزية) الأجنبية  الإلمام باللغات 7

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
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 :إسناد الأعداد:  -ب

تعقيااب الالتجربااة العامااة للمحااامي أو لأعضاااء الشاركة المهني ااة للمحااامين بقساام  : 1معياار  -

 (:نقطة 22)

 .التعقيببقسم ن كل سنة ترسيم نقاط بعنوا (11)تسند   

بقسم قدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبيّن تاريخ ترسيمه في ية العامّة، لإثبات التجرب

 .التعقيب

التجربة الخصوصي ة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهني ة للمحامين في : 0معيار  -

 (نقطة 02)ختصاص المطلوب الإ

وقدرته على  القضايا الشغليةختصاص في ميدان إإلمام المحامي ب تتمثلّ الخبرة الخصوصية في

 . معالجة إشكالياته القانونية

تسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحرامي التعهرد بهرا فري ميردان 

 إلررى ترراريخ آخررر أجررل لتقررديم  2112جررانفي 11مررن  المعهررد  أو المشررابه مررن قبررل القضررايا الشررغلية

 : العروض وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي

 

 :تصيغ تقديم العي نات من المؤي دا. ج

وبصفة عامة . مشفوعة بنسخ من الأحكام عند الإقتضاء تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف

ولا يدخل  .يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة

 .حتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلاإضمن 

زينها حسب السرنوات وحسرب طبيعتهرا بطريقرة تحفري حمايرة ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخ

ممغنطررة أو ليزريرّرة أو كررذلك فرري وسررائل حفرري  المعطيررات الشخصرريةّ والسّررر المهنرري فرري أقررراص

ستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيرزات المسرتعملة إلكترونيةّ تراعى فيها الضّمانات الفنيةّ لإ

 .صلب عرضهفي المجال وذلك لتقديمها 

 

 51) و الدراسااات والبحااول والمقااالات المتخص صااة المااؤه لات العلمي ااة للمحااامي : 3معيااار  -

 (:اطنق

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلمي ة

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 1 1 العدد المسند

مقرال  نقطة بعنوان كل دراسة أو (1) إضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند

 75و 71ما بين  

 إنابات 

 17و 76ما بين 

 إنابة 

 11ما بين 

  15و
  07و 16ما بين 

 العدد المسند بعنوان المراجع الخصوصية

 مشابهختصاص إ أو قضايا الشغليةال مجالفي 
10 11 10 21 
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علميرّرة  تشررريات أو مجررلانطير ذو صرربغة علميرّرة وأكاديميرّرة قررام بنشرررها المترشّررح بأو تررأأو بحررث 

 .من المحامي المترشح قضايا الشغليةالختصاص إمتعلقّا ب( ا)ديميةّ يكون موضوعهأكا

 قام بنشررها يقردمّ المحرامي  ذو صبغة علميةّ وأكاديميةّ و تأطيرأ لإثبات كل دراسة أو مقال أو بحث

 . المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر

 (نقاط 1) (الأنقليزية)الإلمام باللغات الأجنبية :  2معيار  -

 .الأنقليزيةمتحصل على شهادة تثبت إلمامه باللغة  نقاط لكلّ محام 0تسند بصفة آلية  -
 

االة علااى العاادد الفنااي الأدنااى لا تقباال  قصااى كاال يو نقطااة 177ماان  67إلا العااروض المتحص 

 .نقطة بعنوان التجربة الخصوصي ة( 7)عرض تحص ل على 
 

 :والتقييم تحسير أعمال لجنة الف: 0.12

 :تتمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض على النحّو التاّلي
 

 بيةّ والماديةّ عند الإقتضاء للعروض المالية تتولىّ لجنة الفتح والتقييم تصحيح الأخطاء الحسا

 .وترتيبها تصاعدياّ ينالعارض المقدمّة من قبل

  للقبولمن النقاط فنيّ  تفاضليا مع تحديد عدد أدنى هاترتيبوالواردة  الفنيةّ العروضتقييم 

 .(نقطة 11/111)

 الفني ختيار صاحب العرض المالي الأقل كلفة في حال تحصل عرضه الفني على الحد إ

 .الأدنى

 ها بأسمائهم ئمن قبل كافةّ أعضا ىتضمّن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممض

 .وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاته

   نسخة أصليةّ )نتهاء من هذه الأعمال توجيه تقرير تقييم العروض بعد الإ المعهديتولى

بمذكّرة تقديمية لطلب  إضافة إلى أصول العروض ويكون مصحوبا( نسخ رقمية 4ورقيةّ و

إلى اللجّنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة  للمعهد المدير العام العروض ممضاة من قبل

يوما من تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة  21العليا للطلب العمومي في أجل أقصاه 

 . اللازّمة عليها

الإلكترونررررري الترررررالي  مكرررررن برررررالتوازي مرررررع هرررررذا إرسرررررال الملرررررف كررررراملا علرررررى العنررررروانيو

haicop@pm.gov.tn 

 محاماةلل المهنية شركةالأو  المحاميتعيين :  16 الفصل

  

تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصرل 

 اءاتجرإ عّيةرشمراقبتهرا علررى  2117جرانفي  28والمرؤرّخ فرري  2117لسرنة  417مرن الأمرر عرردد  4

 لةبرررررولمقا لصبغةا من كررررردتتأّو .شفافيتهاو قيتهااصررررردمو وترتيرررررب العرررررروض لمنافسةا لىإ ءللجوا

 وطلشرا اسكرّ تلمقتضيا المعهررد قبررل من المعتمرردة التقيرريم ايرريسمقمطابقررة  من بررتتتثّو .طهاولشررر

 . قتضاءوتعيد النظر فيها، عند الإ



11 

 

المعنري  المعهدإلى ( ين)جنة المذكورة قرار تعيين المحامي الل نتهاء من هذه الأعمال، توجّهوبعد الإ

 .لتنفيذه

 العقد إمضاء نشر نتائج الدعوة و: 10الفصل 

 

عقرد سرم المتحصرل علرى إوجوبرا نترائا الردعوة إلرى المنافسرة و المعهد الوطني للرصرد الجرويينشر 

ويوجره هرذا  .قتضاءالإد عن الخاص به الواب موجهة للعموم وعلى موقع إعلاناتعلى لوحة  الإنابة

المشراركين الرذين لرم يرتمّ تعييرنهم بهرذه النترائا  الهيئة الوطنيةّ للمحامين ويتمّ إعرلام بقيرةإلى  الإعلان

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا بكل وسيلة ماديةّ أو لاماديةّ

بالهيئرة العليرا الإسناد الصادر عن اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة  يمكن الطعن في قرار

جرانفي  22والمرؤرّخ فري  2117لسرنة  417مرن الأمرر عردد  4للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل 

  . لدى المحكمة المختصّة 2117

ويمكررن . يجررب علررى المحررامي إمضرراء العقررد المحرررر باللغررة العربيررة طبررق النمرروذج المصرراحب لهررذا

 المعهردذلك حسب مقتضيات وواقرع نشراط إضافة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضرورة توضيحها و

 . دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب

تخاذ كل الإجراءات الضرورية إوعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد 

 .نطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلكإلضمان 

يحرم من اة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة إلا أنّه، في صورة نكول المحامي أو شركة المحام

 تاريختحتسب من ( 02)الهياكل العمومية لمدةّ سنتين  المشاركة في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 .أيام عمل( 11)إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومراقبة نيابة تقريرا خاصا في الغرض  المعهدوفي هذه الحالة يقدمّ 

 . وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. المحامين

 تبليغ يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيذلك و  لنيابةا عقد ءمضاإ المعهد الوطني للرصد الجوي لىويت

 المعطياتو تلبياناا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة للجنةا ةفااوم عليهن يتعيو للجنةا قرار

 .ص بالعقدولمنصا
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 الملاحق

 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك:  1ملحق عدد 

تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل : 2ملحق عدد 

 إنجاز المهمّة

صاحب طلب  معهدالتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 2ملحق عدد 

 العروض

تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيةّ : 7ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط 7المنصوص عليها بالفصل 

او / تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و: 0ملحق عدد 

 الخصوصيةّ المذكورة في العرض

 ( في صورة تجمّع)أو المحامين المباشرين ( نفردالم)المحامي  لتزامإ: 1ملحق عدد 

 لدى الهيئات التحكيمية والتعديلية المعهدأو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة 

( في حالة مجمع)أو المحامين المباشرين  المباشر العامة للمحامي الخبرة: 4ملحق عدد 

تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح  من)  اةشركة المهنيةّ للمحاملل للمحامين المنتمينأو 

 (العروض

 تركيبة الفريق المتدخل: 2ملحق عدد 

في القضايا التي تبينّ التجربة الخصوصيةّ  في المراجع تفصيليةّقائمة : 9ملحق عدد 

 التحكيميةّأو / هيئات تعديليةالوالنيابة أمام   الشغلية

و  في اللغاتنية المتخصصة الشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوي 11ملحق عدد 

 .الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة

 وثيقة التعهّد :11ملحق عدد 

 تفصيل الثمن الجملي الجزافي: 11ملحق عدد 

المباشر أو مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 12ملحق عدد 

 .المعهد واة لشركة المهنيةّ للمحاماأو 
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 1 ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 ....................................................................................إسم شركة المحـاماة واللقب أو  الاسم

 .................................................................السنة/ الشهر/ اليوم:  قسم التعقيبتاريخ الترسيم في  

 ....................................... .........................................................................عنوان المقرّ 

 .......: .................................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيةّ عنوان

 ....................................... .......................:.......................................................لهاتفا

  .....................................................................الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة العنوان

  .................................................................................................الجبائي فالمعرّ رقم 

 

 (.................................الصفةالاسم واللقب و) لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 ......................في.................. ر بـ حرّ 

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 

 

 . تقديم الوثيقة الخاصّة بهعضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 2ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

ة في مختلف إجراءات التعيين ومراحل   إنجاز المهم 

 
 ...............................................................................................................(.الاسم واللقّب)إنيّ الممضي أسفله 

 ......... .................................................................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................( العنوان الكامل)المعينّ محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا 

 .فائدتيالصفقة ل أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 3ملحق عدد 

 

 
 المعهد الوطني للرصد الجويتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 صاحب طلب العروض

 

 
 ................................................................................................................( الاسم واللقّب)إنيّ الممضي أسفله 

 ................................................................................ .........................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 ..................................................................................................( العنوان الكامل)المعينّ محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

 المعهد الوطني للرصد الجويأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 .نقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ إأو مضت عن  

 

لسيينة  1240طبييأ أحكييام الأميير عييدد  لمعهييد الييوطني للرصييد الجييو وفييي صييورة القيييام بيي ع م ا)

يوضّي  بدقيّة تياريخ  ليك أو  المعهيد، فترفأ نسخة من مكتوب الإع م مؤشّر عليه مين قبيل 1992

 .(الإدلاء بع مة البلوغ عند الاقتضاء

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 4عدد ملحق 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

اس الشروط 0الحالات الإقصائي ة المنصوص عليها بالفصل   من كر 

 
 ...............................................................................................................(.الاسم واللقّب)إنيّ الممضي أسفله 

 .................................... .....................................................................................شركة المهنيةّ للمحامينممثلّ ال

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................( العنوان الكامل)المعينّ محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

المقترحين لا نوجد في إحيد  أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريأ المتدخّل من المحامين 

 .حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة

كما أصرّح أننّا لا نوجد في إحيد  الحيالات المنصيوص عليهيا بيالفقرة الأخييرة مين الفصيل الثياني 

 . من كراس شروط طلب العروض

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 ( إمضاء وختم المشارك)
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 5ملحق عدد 

 
ة البيانات   تصريح على الشرف بصح 

 المذكورة في العرض

 

 
 ................................................................................................................( سم واللقّبالإ)إنيّ الممضي أسفله 

 ........................................................................ .................................................ثلّ الشركة المهنيةّ للمحامينمم

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................( العنوان الكامل)المعينّ محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أو / بما في  لك التجربة العامّة و  ا العرضأصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في ه
 .الخصوصيةّ

وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خ ف  لك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز 
 .لما يثبتها من وثائأ بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 6عدد  ملحق
 

ع)أو المحامين المباشرين ( المنفرد)المحامي  لتزامإ  ( في صورة تجم 

 المعهد الوطني للرصد الجويأو أعضاء الشركة المهني ة للمحاماة بنيابة 

 لدى الهيئات التحكيمية والإداري ة والتعديلية 

   0706 -0704للسنوات 
 

 أقرّ بأنّ ………….............................................………………………………………………( سم واللقّبالإ) فلهإني الممضي أس

 كافةّكما أقرّ بصحة ب نجاز المهمّة ( ألتزم) الفريأ المتدخل والمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي  كرهم يلتزم

 :المعلومات الواردة به ا العرض

 
 قب اللو سمالإ

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 المحامي  إمضاء
 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 7عـدد  ملحق

للمحامين أو ( عفي حالة مجم)أو المحامين المباشرين  المباشر يالعامة للمحام الخبرة

  اةشركة المهني ة للمحاملل المنتمين

 (من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض) 

 
 

  قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 *( السنة/ الشهر/ اليوم)بقسم التعقيب تاريخ الترسيم 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 .تعطي تاريخا ثابتا للترسيم نسخة من شهادة الترسيم* 

 
 ............................في............................. حرّر بـ

 ( إمضاء وختم المشارك)
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 8ملحق عدد 

 

 

 تركيبة الفريق المتدخل

 

 
 الإسم واللقب الخطة المطلوبة

 

 الت جربة المهني ة المؤه لات والش هادات

  رئيس الفريق

 

  

محامي مختص  / خبير

في
1
 ... 

 

 

  

محامي مختص / خبير

 ...في 

 

 

  

محامي مختص / خبير

 ...في 

 

 

  

 

 عضو من أعضاء الفريقيجب الإدلاء بسيرة ذاتيةّ مفصّلة وبنسخ من الشّهادات العلميةّ لكلّ  :ملاحظة

 .المقترحين أعلاه وكلّ وثائق الإثبات
 

 

 ........................في..............حرر ب

    

 (إمضاء المشارك وختمه)                                              
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
1

 ذكر الاختصاص المطلوب   
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  9عـدد  ملحق
 

والنيابة  في مجال القضايا الشغليةالتي تبي ن التجربة الخصوصي ة  في المراجع تفصيلي ةقائمة 

 أو التحكيميةّ/ الهيئات التعديليةّ وأمام 

 (إلى تاريخ فتح العروض  0252جانفي  25من ) 

 نتهاءإبداية و يختار
 المهمّة

 عدد القضيةّ

 
 المحكمة
 التعديليةّ/ الهيئة التحكيميةّ 
 

 موضوع الإنابة
 

 الشخصأوالهيكل العمومي 
 الخاص

العدد 
 الرتبي

    

 

 

1 

    

 

 

0 

    

 

 

2 

    

 

 

4 

    

 

 

5 

    

 

 

6 

     0 

     8 

     9 

     17 

    

 

 

11 

    

 

 

10 

 ............................في....................... ......حرّر بـ

 ( إمضاء وختم المشارك)

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 
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 17عـدد  ملحق

 

والدراسات والمقالات الشهائد العلمي ة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة في اللغات  

 .والبحول المتخص صة
 ع ر المقال العلمي/ الدورة/ الشهادة  السنة

 الشهائد العلمي ة

  

 

1 

  

 

0 

  

 

2 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

0 

  

 

2 

  

 

4 

 (ذكر اللغة المطلوبة...............)  ئدالدورات التكوينية و شها

  1 

  0 

  2 

 (ذكر الميدان المطلوب أو المشابه. ) الدراسات والمقالات والبحول المتخص صة

  1 

  0 

  2 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 (إمضاء وختم المشارك)

 .شهادة المعنيةاليقد م المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من   
  .محامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجل ة العلمي ة وسنة النشريقد م ال 
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 11 ملحق عدد

  تعه دالوثيقة 
(والصفةسم واللقب الإ) إني الممضي أسفله -

1
.............................................................................. 

 ....................................................................................:................ولحساب المتصرف باسم -

 ...........................لسنة ..................................... :تحت عدد الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 .............................................................(...............وان بالكاملالعن ذكر)المعينّ محل مخابرته بـ -

 ...........................................................................: .............................................بصفتي  -

أو شركة  محامي  بتكليف طلب العروض المتعلقّملف المكوّنة لذكرها والآتي  الوثائقجميع على  طلاعالإبعد و

 : للمعهد الوطني للرصد الجوي لدى الهيئات التعديلية أو التحكيميةنابة لإمهنية للمحاماة 

 .ملف طلب العروض (1) 

 .لتزامالإ مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 .عقد النيابة( 2) 

 لجزافيتفصيل الثمن الجملي ا (4)
 

 .نجازهاإالخدمات المزمع  طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 : وألتزم بما يلي أتعهّد

 .قبول المهمّة المسندة لي دون تحفيّ( 1 

الأتعاب الجمليةّ مقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط النجاز الخدمات القانونيةّ المطلوبة إ( 2

  :ددّتها كما يليالجزافيةّ التي ح

  

 ( المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام)عتبار الأداءات على القيمة المضافة إمبلغ العقد دون  -
............................................................................................................... 

 

 (.............................المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام)فة مبلغ  الأداء على القيمة المضا   -

............................................................................................................... 

 

 ( قلم وبالأرقامالمبلغ بالدينار بلسان ال)عتبار الأداءات على القيمة المضافةإمبلغ العقد ب -
............................................................................................................... 

 

الإعلام   تاريخ منأيام  12 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 2

 .دالعقنص عليه يوفقا لما به 

 .لآخر أجل محدد لقبول العروض بتداء من اليوم المواليإيوما  (107) مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 7

صورة في و. قانونية تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح (مثلها ليستالتي أشركة ال أو أنّ )لست أنني شهد أ( 1

 .تي القانونية المترتبة عن ذلكالعقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليفسخ فإنه يتم  ،ذلك خلافثبوت 
 

 البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ  المعهد الوطني للرصد الجوييدفع 

 كيةالبن ذكر الهويةّ: .......................... )تحت عدد: ........................................................... أو البريد

 (أو البريدية
 

 

 ......................في.................. حرر بـ 

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

 "(صالح للمشاركة في طلب العروض" بخط اليد عبارة مشارك ال يكتب)

                                                 
1

دون إدراج (" ذكر المجمع)إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع "في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة 

 .لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد البيانات المتعلقة
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 10عدد  ملحق

 ةالجزافي ةالجملي الأتعابتفصيل 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

التعديلية/ القضية التحكيمية  البيان التفصيلي لكلفة  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 ............................في............ .................حرّر بـ

 (إمضاء وختم المشارك)

 مينعدد المحا

 او الخبراء/ و

المدة الجمليةّ 

 للمهمّة

 الوحدة

 يوم/ ساعة 

معدّل العمل 

بحسب الساعات 

 في اليوم

 الثمن الفردي

     

     

  الأداءات المبلغ الجملي دون اعتبار

 المصاريف المختلفة 

 -----    

 -----    

   جملي جزافي 

  المجموع دون إعتبار الأداء

  القيمة المضافة قيمة الأداء على 

  المجموع باعتبار جميع الأداءات

الثمن الجملي 

 دون إعتبار الأداء

الثمن الفردي 

دون إعتبار 

 الأداء

ة الوحدة الكمي ة رقم  المهم 

ة  المهم 

 1 دراسة ملف القضيةّ     

ير التقاريرتحر      0 

 2 الإجتماعات    

 5 المرافعة    

 المصاريف المختلفة

 6 التنقلّ جزافي -----  

 0 أخرى مصاريف  جزافي -----  

 المجموع دون إعتبار الأداءات 

 قيمة الأداء على القيمة المضافة 

 المجموع باعتبار جميع الأداءات 



27 

 

 

 12عدد  ملحق

المباشر أو مجمع  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

   اة ، لشركة المهني ة للمحاماأو المحامين المباشرين 

و المعهد الوطني للرصد الجوي
1
 

 

 

 الأطراف المتعاقدة
                     

 :ا العقد بينأبرم ه 
ممثلّ في ............................................................. المعهد الوطني للرصد الجو  

 (الإسم والصفة....................................... )شخص السيدّ
 من جهة                                                                       

 بصفة منفردة صورة التعاقد مع  ات ماديّةفي 

 (الإسم والصفة............................................................... ) ......والسيدّ الأستا  
         من جهة أخرى                                                                    

 في صورة التعاقد مع مجمع
 :المتكوّن من  ضاء المجمّع المتضامنوأع
......................................................................................................السيدّ

 صفته، رئيس المجمع ب (الإسم والصفة......... ) 
 (الإسم والصفة................ ) ..........................................................و السيدّ 

 ( بصفته ، العضو الثاني  ...........................................................) ممثلّ في  

 (الإسم والصفة................. ) ...........................................................السيدّو
بصفته ، العضو .......................................................) .................ممثلّ في  

 ( الثالث  
 في صورة التعاقد مع شركة المهنيةّ للمحاماة    

......................................................................................................السيدّ
  ...................................مفوضا عن الشركة صفته، ب (لصفةالإسم وا......... ) 

 
 :التكليف/ تعريف المهمّـة: الفصل الأوّل
 : تتمثلّ مهمة

 ..........................................................................................الأستا   
 أو 
 .( ..................................................الشراكةمجمّع المحامين موضوع اتفاقية ) 
 أو
 .......................................... .( ........................الشركة المهنيةّ للمحاماة) 

في  القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بوطبأ ه ه الاتفاقية في نيابة  المعهد الوطني للرصد الجو  
س أو ك لك خارجها عند نالتحكيميّة سواء في توأو / و التعديليةلد  الهيئات  والدفاع عنه هحق
 .قتضاءالإ

                                                 
1

 .يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلّبات الملف أو الإنابات وخصوصيّاتها
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 (............................................. كر العنوان كام ) بـــوالمعين محل مخابرته 

 :ة بالعقدقالمطبّ والتراتيب التشريع :  0الفصل  

وأعوانه إلى صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجار  بها العملاو للتشريع العقد اخضع ه ي

 .جتماعيالإ نالجبائي والضما نالتشريع السار  المفعول في الميدا
 

 :الأتعــاب :  2الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشارإليها بالفصل الأوّل أع ه بصفة جمليّة جزافيةّ 

 .لعرض وبالجدول التفصيلي للأتعاب الجمليّة الجزافيةّوثيقة التعهّد الواردة باطبأ 
 : عقد تأمين عن المسؤولي ة المدني ة والمهني ة:4الفصل 

المفعول  لمسؤولية المدنية والمهنية، سار يتعين على صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا
 . في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أ  قضيّة

د بها مُتع  القضية بالد عقد التأمين سنويا إلى حين الإع م بالحكم المتعلأّ ، تجديكما يجب عليه هَّ
 .نقضاء كامل مدة العقدإو

 .عين بداية من يوم الإع م بالحكمنقضاء أسبوإويسر  عقد التأمين إلى حين 
تعهد لماقضية بالنقضاء أسبوعان بداية من يوم الإع م بالحكم المتعلأّ  ويصب  عقد التأمين لاغيا ب

 .صاحب العقدبها 
نقضاء الأجل إقبل  المعهد الوطني للرصد الجو وإ ا تم إع م شركة التأمين المعنيةّ من قبل  

الم كور أع ه و لك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مع الإع م بالبلوغ أو بأية وسيلة 
( لم تف)لم يف ( ة)لمحاماة المعنيأخر  تعطي تاريخا ثابتا له ا الإع م، بأنّ المحامي أو شركة ا

وفي ه ه الحالة، لا يصب  عقد . عتراض على إنقضاء عقد التأمينالتعاقديّة، يتم الإ( ها)لتزاماته ب
 .المعهد الوطني للرصد الجو التأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض يسلمّها 

  :جويالمعهد الوطني للرصد اللتزامات الموضوعة على كاهل الإ:   5الفصل 

. بتوفير الظروف الم ئمة لإنجاز المحامي لمهمّته المعهد الوطني للرصد الجو يلتزم  - أ

وله ا الغرض، يتولى بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من 

كما . المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي

المعهد الوطني وضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات يضمّن الملف وجوبا بم كرة ت

 للرصد الجو 

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة  - ب

 .جتماع، بأسبوع على الأقلقبل موعد الجلسة، أو الإ المعهدأو 

المعهد الوطني ابة عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار ني - ت

 .للرصد الجو 

كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلقّة  للمعهد الوطني للرصد الجو لا يمكن  - ث
من  10بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبأ أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

بط شروط وإجراءات المتعلقّ بض 2117جانفي   28مؤرّخ في ال 2117لسنة  417عدد الأمر 

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية 

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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 :لتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة الإ:  6الفصل 
  

 :يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي
ة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة المستوجبة وفي صورة الرفض قبول رسال -

المشاركة في عقود من  ولحرمانهغير المبرر يعتبر  لك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

 رفضه تاريختحتسب من ( 02)الهياكل العمومية لمدةّ سنتين  الإنابات التي تنظمها كلّ 

 .أيام عمل( 11)ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة الذي بقي دون  المهمّةبقبوله 

عند نيابته له أمام  المعهد الوطني للرصد الجو ب ل العناية ال زمة للدفاع عن مصال   -

 .أو التحكيميةّ/ التعديليةّ والهيئات 

حضور كل الجلسات بنفسه أو و الترافع في القضية إعداد التقارير وتقديمها للجهة المعنيةّ و -

كتابيا بمآلها في  المعهد الوطني للرصد الجو ،  وإع م قتضاءجمّع عند الإأعضاء المبواسطة 

 .نعقادها أو الإع ن عنها من الجهة المتعهّدةإأجل أقصاه ث ثة أيام من تاريخ 

المعهد الوطني للرصد المسائل المتعلقة بنزاعات  حضور الاجتماعات المخصّصة للنظرفي -

المعهد لتي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة ا أو بدراسة الملف أوالملفات الجو 

 .فيها الوطني للرصد الجو 

 وله ا الغرض،
دعوته كتابيا سواء عن طريأ الفاكس أو البريد  المعهد الوطني للرصد الجو يتولى  

 .ي لحضور ه ه الاجتماعات و لك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقولنالإلكترو
، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها  طني للرصد الجو المعهد الوتمكين  -

بم حظات حولها في أجل أقصاه أربعة المعهد وفي صورة عدم إبداء . حتى تبد  رأيها فيها

أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ  لك موافقة ضمنية منه على محتواها وإ ن للمحامي 

 .تضيها القانونالإجراءات التي يق بمواصلة
 

 :طرق خلاص صاحب العقد:  0الفصل
 .الجار   هتحويل إلى حسابعن طريأ يتمّ خ ص صاحب العقد 

 شروط الخلاص:  8الفصل 
 :طرق الخ ص كما يليتكون   - ..1

  .من أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب % 01  -

  .الأول تقريرالعند تقديم  % 01 -
 .بطلب وثائق المتعلق( أو الهيئة التعديليةّ) عند صدور قرار هيئة التحكيم % 01 -
 .الثاني تقريرالعند تقديم  % 01 -
 بعد جلسة المرافعة  % 01 -

 :الأتعاب تقديم م كرة  - 2.2

 .خ ص أتعاب م كرةب لمعهد الوطني للرصد الجو ل هعلى موافات ايتمّ خ ص صاحب العقد بناء
 :يد المستحقاتتسد  -  2.2

من نسخة من شهادة في خ ص معاليم الضمان  المعهد الوطني للرصد الجو يتمّ تمكين  -

س مة وضعيتّه الجبائيةّ  نخراطه في صندوق التأمين وما يفيدإالاجتماعي وخ ص معاليم 

 .وجوبا قبل خ ص الاتعابمسؤوليته المدنيّة قيامه بتأمين  و لك بالنسبة للمحامي التونسي و
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يوما ( 70) خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 .مستوفية الشروط الأتعاب م كرةمن تاريخ إست م 

وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم ال   يلي  العقدصاحب  وفي خ ف  لك يتمتع

   ،الأجل الم كورة أع هنتهاء إ

بتحمّل  المعهد الوطني للرصد الجو ة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفلّ وإ ا ما إقتضت ضرور

يومي ال هاب  بما في  لكمصاريف التنقلّ والإقامة حصرياّ في حدود أيّام المهمّة دون سواها 

 .والرجوع

إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، وفي كل الحالات، 

خ صها على أساس فواتير مثبتة له ه الأعمال مسلمّة من  الوطني للرصد الجو المعهد يتولى 

سترجاع و لك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الإ

 .قاعدة العمل المنجز

 المناولة :9الفصل 

 أعمالإنجاز صد ق مناولتكليف في الطرف الأول للطرف الثاني  ، عند الإقتضاء،يرخص
التي يقتضيها النزاع شريطة عرض وسائل الدفاع  لإعدادذات طابع تقني أو فنيّ ضروريةّ 

  الطرف الأولمسبقا على مصادقة عقد التكليف مشروع 
يجب أن تتوفر في المناول المقترح كل المؤهلات والضمانات المهنية التي تقتضيها 

 .خصوصية أجزاء الطلبات موضوع المناولة
 .الطرف الأولمسؤولا بصفة شخصية تجاه  الطرف الثانيفي جميع الحالات يبقى و

 .المعهد الوطني للرصد الجوييقع خلاص المناول مباشرة من قبل 
 

 : العقدمدّة :  17الفصل 
 

المتعهدة  (أو الهيئة التعديليةّ)  هيئة التحكيم ضبطتهاروزنامة التي الآجال التنفيذ ب رتبطت
بالفصل الأول من العقد وتنتهي مهمة الطرف الثاني بصدور الحكم  النزاع المحددب

 .(أو التعديلي)  التحكيمي
غير أنهّ في صورة التوصّل إلى إبرام صلح في الأثناء أو إنتهاء الخصومة يتمّ دفع الأتعاب 

 .على عدد الساعات أو الأيام المنجزة وفقا لتفصيل الأتعاب الجملي الجزافي االمستحقةّ بناء

 :تنفيذ العقد :  11الفصل 

 

للمعهد يجب على المحامي أن يلتزم بتنفي  مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأ  حال من الأحوال 
أو حدوث  12تغيير المحامي الا في الصورة المنصوص عليها بالفصل  الوطني للرصد الجو 

 .أمر طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفي  التزاماته
ب لك كتابيا ولا يمكنه مناولة النيابة إلى أ  المعهد المحامي إع م  ىه ه الصورة يجب عل يو ف

 .محام أخر
بهدف تعيين   الإجراءات المستوجبةالمعهد يتخّ  ( صاحب العقد)و في صورة تخلي المحامي 

عن ( ن )ستمرارية سير المرفأ العام عوضا عن المحامي المتخلي أخر ضمانا لإ( ين)محام 
 .2117لسنة  417من الأمر  0المهمّة تطبيقا للفصل 
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 :فسخ العقد: 01الفصل 
 :   فسخ ه ا العقد، آليا في الحالات التاليةي

 .نتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أع هإ -

 .المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة وفاة -

المعهد الوطني ه ه الصورة يوجه له  وفي. لتزاماته التعاقدية حب العقد بعدم إيفاء صا -

تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في  للرصد الجو 

 ،ه ا الأجل نقضاء وب. التنبيهمن تاريخ تبليغ  اعن عشرة أيام ابتداء د لا يقلّ أجل محدّ 

 .العقدفسخ  د الجو المعهد الوطني للرصيمكن 

وإهدار حأ لتزامه  ب العقد إخ ل صاحب المعهد الوطني للرصد الجو لد  إ ا ثبت   -

مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا  هقيامفي التقاضي أو ثبت المعهد 

 .نجازهإالعقد وإبرام  تمختلف إجراءا قصد التأثير في

التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها  ويتولى المحامي إرجاع الوثائق
 .المعهدكتابياّ من قبل 

 

 الغرامات المالية :21الفصل 

المعهد ت على على الطرف الثاني في حال التأخير أو الإخلال في إنجاز المهمة بشكل يفوّ 
لمتبقية في القضية غرامات مالية تساوي المبالغ ا إبداء أوجه دفاعه الوطني للرصد الجوي

 .من أقساط العقد
تخاذ إجراء آخر ولا يحول تطبيقها دون المطالبة إوتطبق الغرامة دون تنبيه مسبق أو 

 .لتزامات التعاقدية الأخرىبغرامات لجبر الضرر الناتج عن التأخير أو الإخلال بالإ

 الملكية الفكرية والأدبية  :41الفصل 

والنتائج التي تم التوصل إليها من قبل الطرف الثاني كل الوثائق المادية واللامادية والتقارير 
 .تصبح ملكا حصريا للطرف الأول من تاريخ خلاص كامل مستحقات الطرف الثاني

 الحفاظ على السرية :51الفصل 

 .يكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيث شروط التنفيذ
السرية وخاصة تلك لتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على ويخضع الطرفان لكل الإ

 .تخاذها لتنفيذ العقدإحتياطات الخاصة الواجب المتعلقة بمراقبة الأعوان وكذلك إلى الإ
 

  :فضّ النزاعات:   61الفصل 
وله ا . ، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحيةالعقدفي حالة نشوب خ ف في تأويل أحكام ه ا 

لسنة  417عدد من الأمر  (4)بمقتضى الفصل مكاتبة اللجّنة المحدّثة المعهد  أولا الغرض يتولى

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2117جانفي   28مؤرّخ في  2117

دون سواها  العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 .لفض الخلاف آخرقتراح تسوية صلحيّة أو تقديم مقترح لإ

وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع المعروض 

 .  عليها بالحسنى
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دون فصل الخ ف ودياّ، فيمكن  المعهدنقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب  وب

لدفاع عن حقوقه لد  المحكمة مواصلة الإجراءات القانونية التي يراها لل الأكثر حرصاللطرف 
 .المختصّة
 النزاهة :01الفصل 

يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول للأحكام 
 .التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

  :مصـاريف التسجيل :  81الفصل 
 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 :العقدصحة : 91الفصل 
 .للمعهد الوطني للرصد الجو  المدير العام ئه من قبلإمضا إلا بعدا العقد ناف ا كون ه يلا 

 

 :محلّ المخـابرة: 07الفصل 
غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير  لك . عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه الم كور أع ه

طريأ إع م  نعنة الوصول مع الإع م بالبلوغ للطرف الآخر أو ك لك بمقتضى رسالة مضمو

 .في نبواسطة عدل الت
 

 ..................في ......... حــرّر بـ
 

 الإمضــاءات  
 

 المحـــــــــامي     المعهد الوطني للرصد الجوي  

 أو                                                                                          
 تجمع المحامين                                                                                   

 أو                           
 الشركة                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


