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 :موضوع طلب العروضالفصل الأوّل 

مباشر أو شركة مهنية  ذو تكوين عام  محام   1عدديتمثّل موضوع طلب العروض في اختيار 
والقيام بجميع الإجراءات  بلدية الكرمللمحاماة، من بين المرسّمين بجدول المحامين، لنيابة 

تقتضيه  لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق ما اوالدفاع عنه االقانونيّة في حقه
 الأحكـام التشريعية الجاري بها العمل. 

 ويبيّن عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 يمكن المشاركة في طلب العروض:
 في تاريخ صدور طلب العروض التعقيب ين المرسمين بجدول المحامين لدىللمحام 

  المهنية للمحاماةللشركات 

 
لا تجوز مشاركة المحامين الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو 
محلّى بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي 

 .1سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

 

الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها كما لا يمكن مشاركة المحامين 
بالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 
بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو 

الشركة المهنيّة للمحامين قد قبل أيّ المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء 
 من مرسوم المحاماة. 32او اي مانع اخر على معنى الفصل  دعوى ضدّ جهة تعمل لديها

  

                                                 

1
إن التثبّت من الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماة لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي )لجنة  

الفتح والفرز المحدثة للغرض(، وإنما يندرج ضمن صلاحيات اللّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين بالهيئة العليا 
من  16الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا لأحكام الفصل  للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2014جانفي  28المؤرّخ في  2014لسنة  764الأمر عدد 
 لتحكيمية.العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية وا
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 : كيفية المشاركة 3الفصل 

 2و في إطار اتفاقية الشراكة أمنفردا  يمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض
 أوضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.

  
 : توزيع طلب العروض إلى حصص 4الفصل 

 

    يتكوّن طلب العروض من:
 :موجّه إلى جميع 3قسط وحيد

 في تاريخ صدور طلب العروض التعقيب المحامين المرسمين لدى

 و
 الشركات المهنية للمحاماة

 

 العروض:: سحب ملف طلب  5الفصل 

الهيئة  نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلى بلدية الكرمرسل ت
تاريخ الإعلان عن طلب العروض بهدف نشره قبل  أيام على الأقل 3الوطنية للمحامين 

   (.https://avocat.org.tn)على موقع الهيئة 

الواب الخاص بالصفقات العمومية ويتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع 
)www.marchespublics.gov.tn(  بعد أن يتم تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض

 أومن موقع الهيئة الوطنية للمحامين  كراس الشروط كما يمكن سحب على الموقع المذكور.

وبالإضافة إلى ذلك،  عند الاقتضاء( gmail.com@communekram) الكرمبلدية موقع واب 
الادارة الفرعية للشؤون العقارية والنزاعات  بلدية الكرمتسحب كراس الشروط مباشرة من 

 بدون مقابل.العنوان شارع محمد الخامس الكرم 
  

                                                 

2
يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او اكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و وضع جميع امكانياتهم  

المهنية لاسداء الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالامضاء على وثائق 

 قية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.العروض و الصفقة وتكون الاتفا

3
 . عقد نيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم واحدةأو لشركة محاماة  واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد  

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 : صلوحية العروض6الفصل 

يوما(  120لمدة مائة وعشرون يوما )يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها 
 ابتداء من اليوم الموالي للتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض.

 

 :التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض:7الفصل 

( أيام من تاريخ نشر 10يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه عشرة )
 الإعلان عن طلب العروض. 

ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات 
المتصلة بالملاحظات والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس 

( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض 05الشروط في أجل لا يتجاوز خمسة )
روني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبيّن في الاستمارة وذلك عبر البريد الإلكت

من الأمر عدد  4الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من الفصل 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014جانفي  28المؤرّخ في  2014لسنة  764

محاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى ال
 .والتعديلية والتحكيمية

المعطيات التكميليّة إلى المترشحين الذين سحبوا كراس  عند الاقتضاء بلدية الكرم وجّهت
( قبل انتهاء أجل 10الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )

عطيات التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية تقديم العروض على ألا تمس هذه الم
 والجوهرية.

 الضمانات المالية ::8الفصل 

يعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلّقة بتنظيم 
 الصفقات العموميّة.

 : الطعن في كراس الشروط :9الفصل 

يمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة للأحكام الواردة 
من نفس الأمر  07أن يتظلم لدى اللجنة المحدثة بالفصل  2014لسنة  764بالأمر عدد 

بتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه الاخلالات ومدعما بالمؤيدات 
( أيام من تاريخ الإعلان عن طلب العروض ويخفض 10) اللازمة في أجل أقصاه عشرة

( أيام في الحالات التي يحدد فيها أجل قبول العروض بعشرة 5هذا الأجل إلى خمسة )
 ( أيام.10)
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تحيل اللجنة وبمجّرد توصّلها بالتظلم نسخة من العريضة إلى الهيكل العمومي المعني  
 بطريقة تعطي تاريخا ثابتا.

تخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق الإجراءات حتى يمكن للجنة قبل ا
 البت نهائيا إذا كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها.

( أيـام  عمـل مـن  10تتخذ لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامين قرارها في أجل أقصاه عشـرة )
الوثـــائق والإيضـــاحات المطلوبـــة وفـــي  تـــاريخ توصـــلها باجابـــة الهيكـــل العمـــومي مرفقـــة بجميـــع

 .غياب ذلك يرفع قرار تعليق الإجراءات
  : طريقة تقديم العروض 10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

من هذا  (11)يُضمَّن العرض الفني والوثائق الإداريّة وجميع مؤيداتها المبيّنة بالفصل 
ن في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه الكرّاس في ظرفين منفصلين ومختومين يدرجا

أو شركة محاماة متعلق بتكليف محام   2023لسنة  05عبارة: " لا يفتح طلب عروض عدد
 بلدية الكرملإنابة 

توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات عن طريق 
لى مكتب الضبط أو تسلّم مباشرة إ البريد مضمون الوصول أو عن طريق البريد السريع

 مقابل وصل إيداع. الكائن مقرها بشارع محمد الخامس الكرم  لدية الكرملبالمركزي التابع 

تســجّل الظــروف عنــد تســلّمها فــي مكتــب الضــبط المعــيّن للغــرض ثــمّ وفــي مرحلــة ثانيــة تســجّل 
ومـة إلـى موعـد في الدفتر الخاص بقبول العروض حسب تـاريخ وصـولها ويجـب أن تبقـى مخت

 فتحها.
 يقصى آليّا: 

 كلّ عرض ورد بعد الآجال. -
 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد. -

 ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض.
ا للنماذج الملحقة يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبق

 روطبكراس الش



7 
 

 : الوثائق المكوّنة للعرض: 11الفصل

 يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض الوثائق التالية: 

 

 

عند فتح العروض موجبا لإقصاء العرض غير  1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم  :ملاحظة

أنهّ يمكن للجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطالب العارض )ين( المعنيين باستكمال 

وثائقهم في أجل معينّ. وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال 

 المضبوطة.

 

 : فتح الظروف:12الفصل 

الكاتب لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من  بلدية الكرمتحدث لدى 
 قبل الإعلان عن طلب العروض. العام المكلف بتسيير شؤون البلدية

وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحدّديْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة 
 ية والفنية.المحتوية على الوثائق الإدار لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 

 

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.
  .لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجنـة لأيّ سـبب مـن الأسـباب

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات  . عليها كما لا يخوَّ
 في الآجال القانونية المحدّدة لقبول العروض. لا تفتح إلّا العروض الواردة 

وذلـك بفـتح  يتمّ الشروع في عمليّة الفتح طبقا للتسلسل الزمني لتاريخ قبول العروض -

 العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الوثائق الادارية

 وختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ. 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 الوثائق الفنيةّ المعتمدة في تقييم العروض:

المضــمنين بكــراس الشــروط وإمضــاؤها وختمهــا فــي آخــر الوثيقــة مــع  11إلــى  6تعميــر الملاحــق مــن 
 بيان التاريخ وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء.

امضاء وختم مشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين المحامي المباشر أو مجمـع المحـامين المباشـرين 
 من جهة ثانية مع بيان التاريخ. دية الكرمبل أو الشركة المهنيّة للمحاماة من جهة، و
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 الظرف الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة.
الوثـائق فتح الظرف المحتوي على العـرض الفنّـي والاقتصـار علـى التصـريح بوجـود  -

 المطلوبة دون تعدادها.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل 

يمكن للمحامي الذي قدّم ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل  
أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه  بلدية الكرمتسليم، يقدّم مباشرة إلى 

  بلدية الكرم( يوما من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 10عشرة )
 

 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.
غير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدّمه 

بهدف  2014لسنة  764من الأمر  07لمنصوص عليها بالفصل المترشّح للجنة المختصّة ا
الموافقة عليه. وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو المحامون المتعهدون في 

المشاركة في طلبات العروض التي يحرم من   اق شراكة وبعد إتمام عملية الفتحاطار اتف
( تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) تنظمها كلّ 

عدم الردّ من تاريخ الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 
الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة  بلدية الكرمطرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل 

 ( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.10)

 تقييم العروض:14الفصل 
 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 تقصى اللجنة وجوبا :
العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف  -

 .اعتمادها للتقييم الفني
 ثبت أنها مزوّرة.كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق  -

العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -
 الصفقة سواء في إطار فردي أو مجمّع.

للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابيّا المشاركين  عند الاقتضاء يمكن
إتمام ملفاتهم في الذين لم يقدّموا المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى 

أيّام عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد  07أجل لا يتجاوز 
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حتى لا تقصى عروضهم  المركزي وذلكضبط الالسريع أو بايداعها مباشرة بمكتب 
 بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

ائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي: كما يمكن أن ترسل الوث
(gmail.com@communekram) بمكتب الضبط او  على ان تودع الأصول لاحقا

 ارسالها عن طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.
صــدرت فــي شــأنهم عقوبــات تأديبيّــة، فــانّ اســتبعادهم لا يــتمّ إلا وبخصــوص المحــامين الــذين 

  28مـؤرّخ فـي  2014لسـنة  764من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضـى الأمـر عـدد 
يتعلق بضبط شروط وإجـراءات تكليـف المحـامين بنيابـة  الهياكـل العموميـة لـدى  2014جانفي 

المحـــاكم ، بعـــد التثبّـــت بدقّـــة فـــي وضـــعيّاتهم المهنيـــة بالتنســـيق مـــع الهيئـــة الوطنيـــة للمحـــامين 
 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 

 ة تقييم العروض وترتيبها حصريا وفقا إحدى المنهجيات التالية:وتتولّى هذه اللجنة عمليّ 
 : منهجيةّ تقييم العروض المتعلقّة بإختيار محام ذو تكوين عام:14.1

 

تعتمد المعايير الحصريّة التالية في صورة رغبة الهيكل العمومي في اختيار  -أ   
  ختصة.ام او شركة مهنية للمحاماة غير ممح

mailto:communekram@gmail.com
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 العدد الأقصى المسند الفرزمعايير  العدد

التجربة  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين المرسّـمين  1
 بالقسم المطلوب )تعقيب(

 نقطة 60

 نقطة 30 المؤهلات العلميّة للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة 2

الــثلاث تجربــة المحــامي فــي نيابــة الهياكــل العموميّــة لــدى المحــاكم خــلال  3
 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 : إسناد الأعداد: -ب

ــة للمحــامين التجربــة العامــة للمحــامي أو لأع  - قســم ضــاء الشــركة المهنيّ
 نقطة(: 60) التعقيب

 .تعقيب النقطة بعنوان كل سنة ترسيم بالقسم  10تسند           

في صورة التنصيص صلب ملف الدعوة إلى المنافسة على فتح باب المشاركة          
للمرسمين في التعقيب في ذات القسط أو نفس طلب العروض تحتسب الخبرة العامّة للمحامي 
المعني في القسم المرسّم فيه مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في 

 الجدول.
العامّة، يقدّم المترشح شهادة ترسيم مسلّمة من الهيئة تبيّن تاريخ ترسيمه في لإثبات التجرية 

 القسم المعني )تعقيب(
 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميّة للمحامي  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  الشهادة العلميّة
 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون 

 المسند العدد
5 10 

إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد بحسـب عـدد الـدورات 
 التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:

نقــــاط لكــــلّ محــــام شــــارك فعليــــا أو تــــابع بنجــــا  دورة تكوينيــــة  05تســــند بصــــفة آليــــة  -
متخصّصة فـي إطـار دورات التكـوين المسـتمرّ لإسـتكمال الخبـرة المهنيّـة التـي تنظمهـا 
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الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحامين ويبلغ سـقف النقـاط بهـذا العنـوان 
 (.10عشرة )

ــة قــام بهــا محــامي فــي 01تســند نقطــة واحــدة ) - ( لكــلّ مشــاركة ناجحــة فــي دورة تكوينيّ
إطـار أنشــطة الهياكــل الدوليّــة للمحــامين ويبلــغ سـقف النقــاط بهــذا العنــوان خمســة نقــاط 

(05)4. 

لإثبــات الشــهائد العلميّــة والمشــاركة فــي هــذه الــدورات، يقــدّم المحــامي المترشــح نســخة   -
 - ادة المشـــاركة فـــي الـــدورة المعنيـــة.مطابقـــة للأصـــل مـــن شـــهادة العلميّـــة وكـــذلك شـــه

ــة لــدا المحــامم خــلال الــثلا  ســنوات  تجربــة المحــامي فــي نيابــة الهيامــل العموميّ
 نقاط( 10الأخيرة )

نقاط لكلّ محام تمّت إنابته من قبل هيكل عمومي خلال الثلاث  05تسند بصفة آلية  -
 (.10سنوات الأخيرة  ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )

ثبــات هــذه الإنابــات يقــدّم المحــامي نســخا مــن عقــود الإنابــات أو الاتفاقيــات المبرمــة لإ
مـــع الهيكـــل العمـــومي أو شـــهادة حســـن إنهـــاء مهمّـــة تكليـــف ممضـــاة مـــن قبـــل الهيكـــل 

 العمومي.

 .نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 
 والتقييم:: سير أعمال لجنة الفتح 2.14

 
 تتمّ عمليّة التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيّة على النّحو التّالي:

تتــولّى لجنــة الفــتح والتقيــيم تقيــيم العـــروض وترتيبهــا علــى أســاس المعطيــات الممضـــاة  -
ــــب العــــروض المدعومــــة  والمبيّنــــة بعرضــــه وبقيــــة الملاحــــق المنصــــوص عليهــــا بملــــف طل

 والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.بالمؤيدات  وطبقا للمعايير 

ــــة أعضــــاءها  - تضــــمّن اللجنــــة أعمالهــــا بتقريــــر لتقيــــيم العــــروض ممضــــي مــــن قبــــل كافّ
 بأسمائهم وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاته.

بعـــد الانتهـــاء مـــن هـــذه الأعمـــال توجيـــه تقريـــر تقيـــيم العـــروض )نســـخة  بلديـــة الكـــرمتـــولى ت  -
                                                 

عنــدما يتعلّــق الأمــر بتكليــف محــامي بقضــايا فــي الخــارج مــن قبــل الهياكــل العموميّــة، يؤخــذ، بالإضــافة إلــى ذلــك، بعــين  4
ضمن هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكـل الدوليّـة للمحـامين مـدى إلمـام  الاعتبار

المحـــامي المترشّـــح بلغـــة المحكمـــة المنشـــورة أمامهـــا القضـــيّة أو اللغـــة المتفّـــق عليهـــا فـــي العقـــد أو عنـــد الاقتضـــاء اللغـــة 
إضافة إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحامـاة فـي شـبكة الإنجليزية. ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار 

 مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.
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صول العـروض ويكـون مصـحوبا بمـذكّرة تقديميـة نسخ رقمية إضافة إلى أ 7أصليّة ورقيّة و
إلــى اللّجنــة  الكاتــب العــام المكلــف بتســيير شــؤون البلديــةلطلــب العــروض ممضــاة مــن قبــل 

يومــا مــن  20المختصّــة للمراقبــة والمتابعــة بالهيئــة العليــا للطلــب العمــومي فــي أجــل أقصــاه 
 تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللّازمة عليها. 

لتوازي مـــــع هـــــذا إرســـــال الملـــــف كـــــاملا علـــــى العنـــــوان الإلكترونـــــي التـــــالي ويمكـــــن بـــــا
haicop@pm.gov.tn  

 لمحامي أو شركة محاماة: ا      : تعيين15الفصل

تجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلـب العمـومي طبقـا لأحكـام 
مراقبتهــا علــى  2014جــانفي  28والمــؤرّخ فــي  2014لســنة  764مــن الأمــر عــدد  7الفصــل 

 نمكــد تتأّوشفافيتها. و قيتهااصــدموترتيــب العــروض ولمنافسة الى إ ءوللجا اءاترجإ عّيةرش
قبـــل الهيكـــل  نمالمعتمـــدة  ايـــيس التقيـــيممقمطابقـــة  نمبـــت تتثّ. وطهااااولشـــر  لةبـــولمقالصبغة ا

 وتعيد النظر فيها، عند الاقتضاء.  وطرلشا اسركّت لمقتضياالعمومي 
وبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه اللجنة المذكورة قـرار تعيـين المحـامي )يـن( إلـى الهيكـل 

 العمومي المعني لتنفيذه.
 نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العقد:: 16الفصل 

ينشــر الهيكــل العمــومي وجوبــا نتــائل الــدعوة إلــى المنافســة واســم المتحصــل علــى عقــد الإنابــة 
ويوجـه هـذا  على لوحة إعلانات موجهة للعموم وعلى وموقع الواب الخاص به عنـد الاقتضـاء.

المشـاركين الـذين لـم يـتمّ تعييـنهم بهـذه  يـةالإعلان إلـى الهيئـة الوطنيّـة للمحـامين ويـتمّ إعـلام بق
 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا النتائل بكل وسيلة ماديّة أو لاماديّة

يمكـــن الطعـــن فـــي قـــرار الإســـناد الصـــادر عـــن اللجنـــة المختصّـــة للمتابعـــة والمراقبـــة المحدثـــة 
 2014لســـنة  764مـــن الأمـــر عـــدد  7بالهيئـــة العليـــا للطلـــب العمـــومي طبقـــا لأحكـــام الفصـــل 

  لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28والمؤرّخ في 
يجـــب علـــى المحـــامي إمضـــاء العقـــد المحـــرر باللغـــة العربيـــة طبـــق النمـــوذج المصـــاحب لهـــذا. 
ويمكــن إضــافة بنــود يــرى الطــرفين أهميّتهــا وضــرورة توضــيحها وذلــك حســب مقتضــيات وواقــع 

 والمساس بالأتعاب.  نشاط الهيكل العمومي دون تغيير البنود الجوهرية للعقد
وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات 

 الضرورية لضمان انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.
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يحــرم إلا أنّــه، فــي صــورة نكــول المحــامي أو شــركة المحامــاة التــي وقــع إختيارهــا نهائيــا للإنابــة 
( تحتسـب 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) الإنابات التي تنظمها كلّ المشاركة في عقود من 
 ( أيام عمل.10إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة ) تاريخمن 

 

تقريــرا خاصـــا فــي الغـــرض إلــى اللجنـــة المختصّــة لمتابعـــة  بلديــة الكـــرمقـــدّم توفــي هـــذه الحالــة 
ومراقبة نيابة المحامين يتضـمّن مقتـر  حرمـان المحـامي أو شـركة المحامـاة مـن المشـاركة فـي 

 طلبات العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلك. 
 

قــرار يخ تبليغ رتا نمم ياأجل سبعة أفي ذلــك و لنيابة  ء عقــد امضاإ بلديااة الكاارم تتــولى
ت والمعطيـــــات لبياناا نتتضمد عقـــــد النيابــــة سناببطاقــــة إللجنة ا ةفااوم عليااااهن يتعيوللجنة  ا
 .ص بالعقدولمنصا
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 لاحقـــــــــــالم

 
 

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
 

رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 
 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 
 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروض: 4ملحق عدد 

 
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   4: تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 كرّاس الشروطمن 
 

: تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في 6ملحق عدد 
 العرض

 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( 7ملحق عدد 

 
 : التزام المحامي )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم 
 
و ا

 
و سائر الهيئات القضائيّة ا

داريّة والتعديلية  والتحكيمية والا 
 

و للمحامين 8ملحق عدد 
 
و المحامين المباشرين )في حالة مجمع( ا

 
: التجربة العامة للمحامي المباشر ا

لى تاريخ فتح العروض(  المنتمين للشركة المهنيّة للمحاماة  )من تاريخ الترسيم ا 
 

العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات  الشهائد: 9ملحق عدد 
 والمقالات والبحوث المتخصّصة.

 
 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات  : قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة10ملحق عدد 

خيرة ) بالنسبة للمحامين ذو تكوين عا                         
 
 م(الا

 
و الشركة المهنيّة : 11ملحق عدد 

 
و مجمع المحامين المباشرين ا

 
عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر ا

 للمحاماة ، والهيكل عمــومي.
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 1ملحق عدد 

 وثيقة التعهّد 
 ) ذكر القسط المترشح فيه عند الاقتضاء.............................(

 .......................................................5)الاسم واللقب والصفة( إني الممضي أسفله -
 ..........................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 لسنة........................... المنخرط بصندوق الحيطة و التقاعد  تحت عدد: .................. -

 ذكر العنوان بالكامل(......................................................)المعيّن محل مخابرته بـ -
 بصفتي : ......................................................................................... -

والمكوّنة لملف طلب العروض المتعلّق بانابة  6الوثائق الآتي ذكرهاوبعد الاطلاع على جميع 
 المحامي )يحدده الهيكل العمومي( :

 ملف طلب العروض. .1
 وثيقة التعهد التي تمثّل وثيقة الالتزام. .2
 عقد النيابة. .3

 أتعهّد وألتزم بما يلي:  عة وشروط الخدمات المزمع انجازهاوبعد أن قدّرت على مسؤوليتي طبي
 المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.قبول  (1
انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه، مقابل الأجرة  (2

 المحدّدة طبق بنود العقد.

عشرون يوما قبل موعد تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال  (3
 لعقد.وفقا لما ينص عليه ا الجلسة

يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول  (120)الإبقاء على شروط هذا التعهد مدة  (4
 العروض.

أشهد أنني لست )أو أنّ الشركة التي أمثلها ليست( في حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني.  (5
القانونية المترتبة فسخ العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي فانه يتم  وفي صورة ثبوت خلاف ذلك،

 عن ذلك.

المبالغ المستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحويلها إلى الحساب المفتو  بالبنك أو البريد:  بلدية الكرمدفع ت
....................................................................................... تحت عدد: 

 الهويّة البنكية أو البريدية(.......................... )ذكر 
 حرر بـ .................. في......................

 ()إمضاء وختم المشارك                                                 
 

 )يكتب المشارك بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(

  

                                                 

في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج البيانات المتعلقة 5
 اعد.لانخراط لدى صندوق الحيطة والتق

 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء6



16 
 

 2 ملحق عدد

 
 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك

 
 إسم شركة المحـاماة .................................................................الاسم واللقب أو 

 ......تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة..........................................
 .....................نة............................تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ الس 

 عنوان المقرّ......................................................................................... 
 ................................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيةّ: ....... عنوان

 لهاتف:.............................................................................................. ا
 الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة..................................................................... العنوان

 ..................................................................... رقم المعرّف الجبائي.............
 .................................الشخص المفوّض لإمضاء وثائق العرض)الاسم واللقب والصفة(.......

 
 حرّر بـ .................. في......................

 
 ()إمضاء وختم المشارك                                                 

 
 

 في صورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، يجب على كلّ عضو تقديم الوثيقة الخاصّة به.  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 

 
 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير
 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ...............................................................................................................الممضي أسفله )الاسم واللقّب(. إنيّ

 ................................................................................................................ ..........ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

 .الصفقة لفائدتي عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 4ملحق عدد 

 
 بلدية الكرمتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدا 

 صاحب طلب العروض
 
 

 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ................................................................................. ........................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أو مضت عن  بلدية الكرمأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 
 انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ.

 

، فترفدق نسدخة 1998لسدنة  1875رة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عددد )وفي صو

من مكتوب الإعلام مؤشّدر عليده مدن قبدل الهيكدل يوضّدة بدقدّة تداريخ لإلدك أو الإدلاء بعلامدة 

 البلوغ عند الاقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 م المشارك()إمضاء وخت
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 5ملحق عدد 

 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدا
 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ............................................ .............................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصددرّح علددى شددرفي أندّدي وكافدّدة أعضدداء الفريددق المتدددخّل مددن المحددامين المقتددرحين، عنددد 

الإقتضدداء، لا نوجددد فددي إحدددل حددالات المنددي المنصددوو عليهددا بالمرسددوم المددنّ م لمهنددة 

 المحاماة.

كما أصرّح أننّدا لا نوجدد فدي إحددل الحدالات المنصدوو عليهدا بدالفقرة الأخيدرة مدن الفصدل 

 الثاني من كراس شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 6ملحق عدد 

 
 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 
 المذكورة في العرض

 
 

 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ............. ............................................................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هلإا العرض بما في لإلك التجربة العامّة 
 و/ أو الخصوصيةّ.

رة ثبوت خلاف لإلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صو
 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 7ملحق عدد 

 

 التزام المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( 
 بلدية الكرمأو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة 

 لدا المحامم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية 
 

أقرّ .............................…………………………………………………………................إني الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

بأنّ الفريق المتدخل، عند الإقتضاء، والمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي لإكرهم يلتزم )ألتزم( بإنجاز 

 المهمّة كما أقرّ بصحة كافةّ المعلومات الواردة بهلإا العرض:

 
 سمم والقب   الا

 
 الترسميم

 
 محل المخابرة

 

 إمضاء المحامي  
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 )إمضاء وختم المشارك(

  



22 
 

 

 8ملحق عـدد 

المباشرين )في حالة مجمع( أو  التجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين
 للمحامين المنتمين للشركة المهنيّة للمحاماة 

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 
 

 
  الاسم واللقب

 
 

 
 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 

 

 

 تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة( *
 

 

 بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( *تاريخ الترسيم 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 
 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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  9ملحق عـدد 

و الدراسات  العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة الشهائد
 .والمقالات والبحو  المتخصّصة

 ع ر الشهادة / الدورة/ المقال العلمي السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية
  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 الدورات التكوينية و شهائد استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين
 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشهادة المعنية  
  يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلّة العلميّة وسنة النشر. 
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  10 ملحق عدد
 
 

قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال 
 سنوات الأخيرة الثلاث

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع العام  التي قام المحامي أو شركة 

 بنيابتها المحاماة

 سنة ..................................

    

    

    

    

 سنة ..................................

    

    

    

    

 سنة ..................................

    

    

    

 

 إمضاء  وختم المترشح
 

 ............................في............................. حررّ بـ

يقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مـع الهيكـل العمـومي أو شـهادة حسـن إنهـاء مهمّـة تكليـ  
 ممضاة من قبل الهيكل العمومي.
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 11ملحق عدد 

عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر أو 
مجمع المحامين المباشرين أو الشركة المهنيّة 

 7للمحاماة ، والهيكل عمــومي
 
 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستالإ .......................................................................................... 
 أو 
 )مجمّي المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( ................................................... 
 أو
 .........................................)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ......................... . 

ميي الإجراءات القانونيةّ في حقها والدفاع والقيام بج بلدية الكرمطبق هلإه الاتفاقية في نيابة 
 .لدل المحاكم وسائر الهيئات القضائية سواء في تونس أو كلإلك خارجها عند الاقتضاء عنها

 والمعين محل مخابرته ب )لإكر العنوان كاملا(

 التشريع والتراتيب المطبقّة بالعقد::  2الفصل  

كما يخضي صاحب العقد  .تخضي هلإه الصفقة للتشريي والتراتيب الجاري بها العمل
 .ن الجبائي والضمان الاجتماعيوأعوانه إلى التشريي الساري المفعول في الميدا

 

 : 8: الأتعــاب 3الفصل 

تضبط أتعاب المحاماة بخصوو المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمليةّ 
جزافيةّ طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة 

دون تلك  كتبيةّ ومعاليم الطوابي الجبائيةوالتي تشمل معاليم نشر القضايا والمصاريف الم
 اج الأحكام.المتعلقّة باستخر

 

قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية  9(04قضية كحد أدنى وأربعة ) (02)يتم تجميي 

 واحدة في صورة توفر الشروط التالية:

  القضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالن ر إلى وحدة الموضوع أو

 السبب أو المادة.

 عتها من حيث تشابهها أو تداولها أو القضايا أو الألإون على العرائض بالن ر إلى طبي

 سهولة معالجتها ن را لاستقرار فقه القضاء بشأنها

                                                 

7
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصياّتها.

8
 بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب. 

9
لمنافسة إما بصورة عامة أو في إحدى بجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي يمكن جمعها قبل الإعلان عن ا 

 أطوار التقاضي.
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ان المحامي قد بلإل العناية اللازمة وحقق نتائج إيجابية  اإلإا ما تبين له لبلدية الكرميمكن 
أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله  لقضية المتعهد بها ودرجة تشعبهابالن ر الي ا

يتمّ   وار التقاضيوإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين ولإلك بعد استكمال جميي أط
عرض مشروع الملحق مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا 

 محامي.للطلب العمومي على أن تدخل هلإه المنحة ضمن السقف المحدّد لل
 

 : عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة:4الفصل 

يتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية، 
 ساري المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ. 
جديد عقد التأمين سنويا إلى كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب)ة( العقد، ت

د بها وانقضاء كامل مدة العقد بما في لإلك  حين الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضية مُتعهََّ
 السنة الرابعة والتي تم اضافتها بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء.

ة ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّ 
 تعهّد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.

ويصبة عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر 
 قضية يتعهد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.

لملإكور أعلاه قبل انقضاء الأجل ا بلدية الكرموإلإا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل  
ولإلك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مي الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرل 

 شركة المحاماة المعني)ة( لم تف تعطي تاريخا ثابتا لهلإا الإعلام، بأنّ المحامي أو
 بالتزاماته)ها( التعاقديةّ، يتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمين. وفي هلإه الحالة، لا يصبة

 بلدية الكرمسلمّها مين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض تعقد التأ
 

 
  : بلدية الكرم: الالتزامات الموضوعة على كاهل   5الفصل 

 يلتدددزم الهيكدددل العمدددومي بتدددوفير ال دددروف الملائمدددة لإنجددداز المحدددامي لمهمّتددده. ولهدددلإا -أ
الغددرض، يتددولى بصددفة خاصددة تددوفير كددل أصددول مؤيدددات القضددايا التددي تطلددب مددن 
المحامي رفعها تضمّن مي رسالة التكليف مقابل وصل تسدلمّ ممضدى مدن المحدامي. كمدا 

 بلدية الكرم يضمّن الملف وجوبا بملإكرة توضيحية تلخو معطيات الملف وطلبات 
فه أو من طرف المحكمة أو الهيئة تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طر -ب

 أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.
 .بلدية الكرمعدم نشر أو توزيي تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت
كشدف المعطيدات الماليدّة والمؤيددات العلميدّة المتعلقّدة بالمحدامي أو بلديدة الكدرم للا يمكن  -ث

عـدد مدن الأمدر  15بشركة المحاماة المتعاقد معه طبدق أحكدام الفقدرة الأولدى مدن الفصدل 
المتعلّـق بضـبط شـروط وإجـراءات تكليـف  2014جـانفي   28المؤرّخ في  2014لسنة  764

المحــامين بنيابــة الهياكــل العموميــة لــدى المحــاكم والهيئــات القضــائية والإداريــة والعســكرية 
 والتعديلية والتحكيمية.
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 الفصل 6 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة :

  

 لي:يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما ي
قبول رسالة التكليف والقيام بجميي الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة  -

المشاركة ولحرمانه من الرفض غير المبرر يعتبر لإلك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 
( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10رفضه بقبوله المهمّة الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة ) تاريخ

وفي هذه الحالة يقدّم المشتري العمومي تقريرا في الغرض إلى اللجنة المختصّة 
لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحاماة من 

لجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ ال
 الوطنيّة للمحامين بذلك. 

عند نيابته له أمام المحاكم أو الهيئات  بلدية الكرمبلإل العناية اللازمة للدفاع عن مصالة  -

 القضائيةّ.

كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام الهيكل  حضور -

العمومي كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من 

 الجهة المتعهّدة.

أو  بلدية الكرمحضور الاجتماعات المخصّصة للن ر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 تي وقي تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها.بدراسة الملفات ال

 ولهلإا الغرض،

دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكتروني لحضور  بلدية الكرمتولى ت 
 هلإه الاجتماعات ولإلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.

مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي بلدية الكرم تمكين  -

بملاح ات حولها في أجل أقصاه أربعة بلدية الكرم رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 

أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ لإلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإلإن 

 للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل

يكون الخلاو عن و بلدية الكرم حددهاصاحب العقد حسب الصيغ التالية تت يتمّ خلاو
 طريق:

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □
 

 يتولى الخلاو:

 .القابض البلدي لبلدية الكرم  
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 : شروط الخلاص 8الفصل 

 :دفع قسط أوّل على الحساب  1.8
من أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب ولا يجوز  % 10نسبة  تسند 

 للهيكل العمومي منة صاحب العقد هلإا القسط إلا في صورة تقديمه طلبا صريحا للتمتي به. 
 تقديم مذكرة الأتعاب:  - 2.8

 بملإكرة خلاو أتعاب. صاحب العقد بناء على موافاته لبلدية الكرميتمّ خلاو 

 :10تسديد المستحقات -   3.8

من نسخة من شهادة في خلاو معاليم الضمان الاجتماعي  بلدية الكرميتمّ تمكين  -

وخلاو معاليم انخراطه في صندوق  الحبطة والتقاعد للمحامين وما يفيد سلامة 

 ولإلك وجوبا قبل خلاو الاتعاب.مسؤوليته المدنيةّ وضعيتّه الجبائيةّ و قيامه بتأمين 

إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل خمس وأربعون يتمّ  -

 مستوفية الشروط وبعد التصرية الحكم. ملإكرة الأتعاب( يوما من تاريخ إستلام 45)

وفي خلاف لإلك يتمتي صاحب العقد وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم  

  اللإي يلي انتهاء الأجل الملإكورة أعلاه،

ر عدول التنفيلإ وكلإلك أجرة عدول الإشهاد والخبراء وأج بلدية الكرمتحمل على       
 ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبرل  بلدية الكرمكما يتحمّل  

عندما تتجاوز مسافة التنقل التي  أو خارج مراكز الولايات التي حيث عينّت محلّ مخابرتهم

في حدود حالات التنقل كلم  30لهلإا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةيقطعها المحامي 

الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة ولإلك 

والوزير المكلف بالتجارة  طبقا للتعريفة المنصوو عليها بالقرار المشترك بين وزير العدل

 .2016أفريل  22المؤرخ في 

وإلإا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفلّ الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف 

التنقلّ والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما في لإلك يومي اللإهاب 

 والرجوع.

وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج 

 07موضوع مشروع ملحق يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أن ار اللجنة المحدثة بالفصل 

 من هلإا العقد المتعلق بالأتعاب. 03ولإلك بصرف الن ر عن الفصل عدد  764من الأمر عدد 

تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيكل إلاّ أنهّ وفي صورة 
العمومي خلاصها على أساس فواتير مثبتة لهلإه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين 
بالأعمال موضوع الاسترجاع ولإلك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل 

 المنجز.
  

                                                 

10
يمكن للهيكل العمومي التنصيص صلب مشروع العقد قبل الإعلان عن المنافسة على تسديد المستحقات الجزئيةّ في  

 صورة اللجوء إلى تجميع الإنابات.



29 
 

 
 

 : مدّة العقد : 9الفصل 
 

 تضبط مدّة العقد بـثلاثة سنوات تبدأ من التاريخ المضمن بالعقد الممضى بين الطرفين.
وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة 
مهنيةّ للمحاماة من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب 

فيتولى صاحب العقد مواصلة هلإه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ ولإلك إلى  العمومي
 حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه والتصرية بالحكم.

 
 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

 

يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيلإ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال 
أو حدوث أمر  11ي الا في الصورة المنصوو عليها بالفصل تغيير المحام لبلدية الكرم

 طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيلإ التزاماته.

بلإلك كتابيا ولا يمكنه مناولة النيابة  بلدية الكرمو في هلإه الصورة يجب علي المحامي إعلام 
 إلى أي محام أخر.

بخلاف الحالات المنصوو عليها و في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد( 
أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة يتخّلإ الهيكل العمومي الإجراءات  11بالفصل 

المستوجبة بهدف تعيين محام )ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير المرفق العام عوضا عن 
 .2014لسنة  764من الأمر  5المحامي المتخلي)ن( عن المهمّة تطبيقا للفصل 

ى الهيكل في هلإه الصورة الأخيرة العمومي تطبيق المطّة الأولى من كما يجب  عل
 الفصل السادس لهلإا العقد.

 
 :العقد :فسخ 11الفصل 

، تفسدددخ هدددلإا العقدددد، لليدددا فدددي الحدددالات 9مدددي مراعددداة مقتضددديات الفقدددرة الأخيدددرة والفصدددل 
 التالية:،   

 دم المباشرة.وفاة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على ع -

عدددددم إيفدددداء صدددداحب العقددددد بالتزاماتدددده التعاقديددددة. وفددددي هددددلإه الصددددورة يوجدددده لدددده  -

الهيكددددل العمددددومي تنبيهددددا بواسددددطة رسددددالة مضددددمونة الوصددددول يدددددعوه فيهددددا إلددددى 

القيدددام بالتزاماتددده فدددي أجدددل محددددّد لا يقدددلّ عدددن عشدددرة أيدددام ابتدددداء مدددن تددداريخ تبليدددغ 

تطبيدددق المطّدددة فسدددخ العقدددد و الكدددرم بلديدددةالتنبيددده. وبانقضددداء هدددلإا الأجدددل، يمكدددن 

 الأولى من الفصل السادس لهلإا العقد.

بلديدددة إخدددلال صددداحب العقدددد بالتزامددده وإهددددار حدددق  بلديدددة الكدددرمإلإا ثبدددت لددددل   -

فدددي التقاضدددي أو ثبدددت قيامددده مباشدددرة أو بواسدددطة الغيدددر بتقدددديم وعدددود أو  الكدددرم

 .عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إبرام العقد وانجازه

ويتوووولى المحوووامي ارجوووا  الوثوووائه التوووي بحوزتوووه فوووي أجووول أقصوووا  خمسوووة عشووورة يوموووا 
 من طلبها كتابياّ من قبل الهيكل العمومي.

 

 
تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو  بلدية الكرمقرار في صورة :13الفصل 

تصرف له وجوبا أتعابه  واقعية ثابتة للإلك ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هلإه الحالة
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كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هلإه الاتفاقية ولإلك عملا بأحكام الفصل 
والمتعلقّ بتن يم مهنة  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40

 المحاماة.
 

 : الحفاظ على السرية14الفصل 

يكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيث شروط التنفيذ ويخضع الطرفان لكل 
 الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية.

 
 : النزاهة15الفصل 

تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول يخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في 
 .للأحكام التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

 

 
  :  فضّ النزاعات: 16الفصل 

ولهلإا  ، المساعي الصلحيةفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هلإا العقد، تبجّل، وجوبا

من الأمر عدد  (7المحدّثة بمقتضى الفصل )مكاتبة اللجّنة بلدية الكرم تولى أولا الغرض ت
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014جانفي  28مؤرّخ في  2014لسنة  764

المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 
 قتر  أخر لفض الخلاف.والتعديلية والتحكيمية دون سواها لاقترا  تسوية صلحيّة أو تقديم م

وفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثّل الهيئة الوطنيّة للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع 
 المعروض عليها بالحسنى.  

وبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف 
نية التي يراها للدفاع عن ودياّ، فيمكن للطرف الأكثر حرصا لمواصلة الإجراءات القانو

 حقوقه لدل المحكمة المختصّة.
 

 
  : مصـاريف التسجيل : 17الفصل 

 تحمل مصاريف التسجيل على المحامي أو شركة المحاماة.

 :: صحة العقد18الفصل 
 لا يكون هلإا العقد نافلإا إلا بعد إمضائه من قبل:

 لنزاعات الدولة بالنسبة للدولة والمؤسسات العموميةّ لإات الصبغة الإداريةّ المكلف العام □

 رئيس الجماعات المحلية والمجالس الجهوية  □

 المدير العام للمؤسسات العمومية الغير إدارية.  □

 الرئيس المدير العام للمنشأة العمومية أوالمنشأة لإات الأغلبية العموميةّ. □
 

 
 : محلّ المخـابرة:19الفصل 
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غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير  مخابرته في عنوانه الملإكور أعلاهعينّ كل طرف محل 
عن لإلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مي الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كلإلك 

 طريق إعلام بواسطة عدل التنفيلإ.

 
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 
 

 المحـــــــــامي                      بلدية الكرم   

 أو
 تجمع المحامين

 أو
 الشركة

 
 
 
 
 
 

 

 


