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 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل
 مين بجدول المحامينالمرسّ من بين  مباشر ميمحااختيار طلب العروض في  يتمثّل موضوع
في  القانونيّة جميع الإجراءاتب القيامو الشركة التونسية لتنمية القولف نيابة ل ،لدى التعقيب

ة وفق والإدارية والتعديليّ والتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  اوالدفاع عنه احقه
 ةالمدنيّ الإداريّـة و  راءاتـالمتعلقة بالإج الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تضيهتقما 

 .2222 - 2221وذلك لسنوات  والتحكيم ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية

 .المحمولة على الطرفين المتعاقدين والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 
 شروط المشاركة:  0الفصل 

 :في طلب العروض يمكن المشاركة
 . التعقيببجدول المحامين لدى في تاريخ صدور طلب العروض للمحامين المرسمين 

المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات لا تجوز مشاركة 
أو محلّى بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات 

 .1التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض
كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها 
بالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 

أو بأحد أعضاء هياكل  التونسية لتنمية القولف ةالشركبالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس 
 ولة أو تلك التي يكون فيها المحامي قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديهاالتّسيير أو المدا

 .من مرسوم المحاماة 22او اي مانع اخر على معنى الفصل 
ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو 

 .المتقاعدين على الرغم من ترسيمهم بجدول المحاماة
 

                                                 
 لجنة) لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن1

نما يندرج ضمن صلاحيات او ، (للغرضالفرز المحدثة الفتح و  بالهيئة العليا  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينا 
من  11الفصل  لأحكامللطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

جراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2217 جانفي 27في  مؤرّخال 2217لسنة  417عدد  الأمر المتعلّق بضبط شروط وا 
 .العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
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 المشاركة كيفية: 3الفصل 
 .منفردا طلب العروضلمحامي المباشر في يشارك ا

  طلب العروض توزيع: 4لفصل ا
 .قسط وحيد يتكوّن طلب العروض من

عدد 
 المحامين

 محل مخابرة المحامي الولايات الترسيم 
 

 .ولايات تونس الكبرى كامل تراب الجمهورية التعقيب 21
 

 :طلب العروضسحب ملف : 5الفصل 
 يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية

)www.marchespublics.gov.tn( و موقع الهيئة الوطنية للمحامين ( https://avocat.org.tn )  أو 
عد أن يتولى تعمير ب www.stdgolf.tn الشركة التونسية لتنمية القولف واببموقع 

 ، فإنهوبالإضافة إلى ذلك. ستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكورالإ
الكائن  مكتب الضبط للشركة التونسية لتنمية القولفيمكن سحب كراس الشروط مباشرة من 

 .دون مقابلتونس ب 1221نهج بيار دي كوبرتان  12بـ
 ضصلوحية العرو : 6الفصل 

ابتداء من ( ايوم 12) المدة ستّين يوم د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار 
 .محدد لقبول العروضال الأقصى للتاريخاليوم الموالي 

 :العروضوملاحق ملف طلب  التوضيحات:7الفصل 
نشر من تاريخ  أيام (4)سبعة يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 . طلب العروض عن الإعلان
الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و 

كراس الشروط في أجل لا  ساحبييوجه إلى جميع والإستفسارات التي يطلبها المترشحون، و 
البريد  عبروذلك  أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض( 12)يتجاوز عشرة 

سحب كرّاس الشروط المشار إليها ل الإلكترونية ستمارةلإاالمبيّن في  لمحاميلالإلكتروني 
 2217جانفي 27مؤرّخ في ال 2217لسنة  417عدد من الأمر  7الفصل الفقرة الثانية من ب

http://www.marchespublics.gov.tn/
https://avocat.org.tn/
http://www.stdgolf.tn/
http://www.stdgolf.tn/
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جراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم  المتعلّق بضبط شروط وا 
 .والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 السريع عن طريق البريدتعميم ملف طلب العروض المشار إليه ،الاقتضاءعند كما يجوز 
 .لكافة المترشحين

إلى المترشحين الذين  معطيات تكميليّةتوجيه للشركة التونسية لتنمية القولف  يمكنو  ،هذا
( 12)عشرة أدناه قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل  شروطالسحبوا كراس 

 .العروض إنتهاء أجل تقديمقبل ايام 
 

 : المالية اتالضمان:8الفصل 
 بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلّقة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .الصفقات العموميّة
 :المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعن  عقد تأمين:9الفصل 
المسؤولية المدنية والمهنية،  عن تأمين عقد تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  يتعين
 .آخر أجل لتقديم العروضفي تاريخ  المفعول سارية
الإعلام تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين  ،صاحب الصفقةعلى المحامي  يجبكما 

 .د بهاه  تع  قضية م   آخرالمتعلّق ببالحكم 
من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة بداية ان أسبوع انقضاءعقد التأمين إلى حين  ويسري

 . تعهّد بها المحامي
 المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم بداية من يوم  انبانقضاء أسبوع لاغيا عقد التأمينويصبح 

ذا تم إعلام . قضية يتعهد بها المحامي الشركة التونسية  معنيّة من قبلالشركة التأمين وا 
مضمونة معلّلة و بمقتضى رسالة وذلك  الأجل المذكور أعلاه انقضاءقبل  لتنمية القولف

 بأنّ  تاريخا ثابتا لهذا الإعلام،تعطي أو بأية وسيلة أخرى  مع الإعلام بالبلوغ الوصول
وفي هذه . على إنقضاء عقد التأمين الاعتراض، يتم التعاقديّة التزاماتهب لم يف المحامي

الشركة التونسية لتنمية سلّمها ت في الغرضالحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلّا بشهادة 
 .القولف
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 طريقة تقديم العروض: 22الفصل 
 . يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة

من هذا الكـرّاس ( 11)المبيّنة بالفصل  وجميع مؤيداتها العرض الفني والوثائق الإداريّة نضم  ي  
: " عبـارة يكتـب عليـه يخـتم و ثالـث خـارجي  يدرجان في ظرفومختومين  في ظرفين منفصلين

لإنابـــة لـــدى التعقيـــب  تكليـــف محـــام  متعلـــق ب  2221لســـنة  21طلـــب عـــروض عـــدد لا يفـــتح 
 .2222-2221لسنوات الشركة التونسية لتنمية القولف 

عــن طريــق والوثـائق الإداريــة وجميــع المؤيــدات توجّـه الظــروف المحتويــة علــى العــروض الفنيــة 
الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضـبط التـابع  البريد مضمون

 . مقابل وصل إيداع قولفللشركة التونسية لتنمية ال
وفــي مرحلــة ثانيــة تســجّل تســجّل الظــروف عنــد تســلّمها فــي مكتــب الضــبط المعــيّن للغــرض ثــمّ 

إلـى  مختومـةحسـب ترتيـب وصـولها ويجـب أن تبقـى  الخـاص بالصـفقات العموميـةسـجلّ الفي 
 .موعد فتحها

 :آليّا يقصى
 .كلّ عرض ورد بعد الآجال* 
 .يحمل ختم المحاميولا  كلّ عرض لم يكن مغلقا* 

 :كما يقصى
لـم يـتمّ المشـارك علـى بنـود كـرّاس الشـروط و كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها * 

 .الشركة التونسية لتنمية القولف من قبل  الممنوح له الإضافيجل لأا خلال ارفعه

 . كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة* 
 

 .للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويضولا يمكن 
يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة 

 .ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة. بكراس الشروط
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 :الوثائق المكوّنة للعرض:  11الفصل
الظــرف المتضــمّن للعــرض ووثــائق التعهّــد والمؤيّــدات المصــاحبة لهــا يجــب أن يحتــوي 

 :ما يلي على
 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية الوثائق

المشتت  ع ى تتّ كتتة   تت     ختت و وضاءتت  ---  كراس الشروط

 .وضاء ؤه في آخر الوثيق  اع بي ن ال   يخ

 وثيق  ال عه د

 

في آخر الوثيق  اع وخ مه  ضاء   المش  ع (1)المد ج ب لم  ق ىددطبق  للأنموذج 

 .بي ن ال   يخ 

في آخر الوثيق  اع   المش  ع وخ مه ضاء  (2)طبق  للأنموذج المد ج ب لم  ق ىدد بط ق  ض ش دات ى ا   حول المش  ع

 . بي ن ال   يخ

بط ق  ال عريف ان اط بق  للأ ة نسخ   بط ق  تعريف جب ئي 

 .الجب ئي 
 ---

 وال ق ىد ل م  اينال يط   صندوقب انخراط شه دة

 

أو نسخ  اط بق  للأ ة ان  الشه دة أصل

 .الشه دة
الشتتتخل الم تتتو   لتتته امءتتت ة اتتتن قبتتتة 

 .وخ مه  اع بي ن ال   يخ

 لم  اينا بجدول اهني  في ترسيوشه دة 

 

الشه دة المهني  أو نسخ  اط بق   أ ة

 للأ ة انه  
أو  أو الك تتتا العتت ه ل هي تت   العميتتد ضاءتت  

وخ متته  ئتتيا ال تترج الجهتتوس دون ستتوا و 

 .اع بي ن ال   يخ

       الاج متت ىي  ب لصتتندوق التوطني ل ءتتم ن  الانختتراطشته دة 

أو تقتتتديو تصتتتري  ى تتتّ  (الأىتتتوانب لنستتتب  ل معتتت ونين و) 

 .الشرف بعده الاس ع ن  بمع ونين أو أىوان

ضاءتتت   التتترئيا المتتتدير العتتت ه ل صتتتندوق  .الشه دةان اط بق  للأ ة نسخ  

 اتتتتتتن أو الاج متتتتتت ىيالتتتتتتوطني ل ءتتتتتتم ن 

اتتتع بيتتت ن وخ متتته الشتتتخل الم تتتو   لتتته 

 .ال   يخ

ضاء   الرئيا المدير الع ه لشترك  ال ت اين  نسخ  اط بق  للأ ة ان العقد ىقد تأاين ىن المسؤولي   المدني   والمهني  

بي ن أو ان الشخل الم و   له وخ مه اع 

 .ال   يخ

تصري  ى ّ الشترف ي  ت ه بموجبته المشت  ع بعتده القيت ه 

اب شرة أو بواستط  الييتر ب قتديو وىتود أو ىط يت  أو  تداي  

قصد ال أثير في اخ  ف ضجترا ات ال عيتين واراحتة ضنجت   

 .مهم  ال

في آخر الوثيق  اع وخ مه ضاء   المش  ع  (2)طبق  للأنموذج المد ج ب لم  ق ىدد

 .ال   يخبي ن 

اه المش  ع بأن ه لو يكن ىون  تصري  ى ّ الشرف يقد  

 اءت، أو الشرك  ال ونسي  ل نمي  القولفىمواي  لدى 

ة خما سنوات ى ّ الأقة   انقط ىهىن   .ىن العمة به اد 

أو نسخ  اط بق   تقديو ال رخيليجا وفي خلاف ذلك، 

 (حسا ال  ل ) الإىلاه نسخ  ان اك وب أو للأ ة انه

وخ     انه  أحك ه   راتيا الج  س به  العمة  ل طبق

خ في ال 1997لسن   1745الأار ىدد ان  5ال صة  مؤ  

بءبط الشروط والإجرا ات  الم ع ق 1997سب مبر  27

الم ع  ق  بإسن د الموظ ين العموايين ترخيص  لمم  س  

 .بمق بة له ىلاق  اب شرة بمه اهو نش ط خ ص

 

 

 (7)ب لم  ق ىددطبق  للأنموذج المد ج 

 

 

في آخر الوثيق  اع وخ مه ضاء   المش  ع 

 .بي ن ال   يخ
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ال  لات  تصري  ى ّ الشرف بعده الوجود في ضحدى

اس  2الإقص ئي   المنصوص ى يه  ب ل صة  ان كر 

 الشروط

 .ضاء   المش  ع وخ مه اع بي ن ال   يخ (5)ىدد    طبق  للأنموذج المد ج ب لم  ق 

 :في فرز العروض اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ 

تصري  ى ّ الشرف بص    البي ن ت والمراجع الع ا   

ن  ب لعر /و  .أو الخصو ي   المءمَّ

 .ضاء   المش  ع وخ مه اع بي ن ال   يخ (1)طبق  للأنموذج المد ج ب لم  ق ىدد    

 :ق ئم  ضسمي  في

 (ان رد)الم  اي  

في آخر الوثيق  اع  وخ مه ضاء   المش  ع (4)للأنموذج المد ج ب لم  ق ىدد  طبق  

 .بي ن ال   يخ

الشرك  ال ونسي  ل نمي  بني ب   اش  ع  ال  اه لكة ا  ه

  والقي ه بجميع الإجرا ات الق نوني   في حقهالقولف 

ه  لدى الم  كو وس ئر الهي  ت القء ئي  والدف ج ىن

 .ي  وال عدي ي  وال  كيمي   والإدا 

في آخر الوثيق  اع وخ مه ضاء   المش  ع  (7)طبق  للأنموذج المد ج ب لم  ق ىدد    

 .بي ن ال   يخ

كة ا  ه اش  ع ى ّ أن  اء  بإال عريف 

يكون ت  يخ ال عريف ب لإاء   وجوبت  بعتد 

 . دو  ضىلان ط ا العرو 

 المب شر   جرب  الع ا  ل م  ايق ئم  المراجع المبي ن  ل

 .خيرةخلال الخما سنوات الأ

في آخر الوثيق  اع  وخ مهضاء   المش  ع  (9)طبق  للأنموذج المد ج ب لم  ق ىدد  

 .بي ن ال   يخ

 ال ي ت بعه الم خصص  الدو ات ال كويني  ق ئم  في 

لاس كم ل  في ضط   دو ات ال كوين المس مرالم  اي 

 نسيق اع ل م  اين ب لال ي تنظمه  الهي   الوطني   الخبرة

المعهد الأى ّ ل م  اين أو في ضط   أنشط  الهي كة 

 .الدولي  ل م  اين

في آخر الوثيق  اع وخ مه ضاء   المش  ع  ( 12)طبق  للأنموذج المد ج ب لم  ق ىدد  

ه الم  اي الم رشت  نستخ  . بي ن ال   يخ يقد 

فتتي  اط بقتت  للأ تتة اتتن شتته دة المشتت  ك 

 .الدو ة المعني 

 

 .المب شر  السيرة الذاتي   ل م  اي
اتتع بيتت ن  ضاءتت    تت حا الستتيرة الذاتي تت   ( 11)طبق  للأنموذج المد ج ب لم  ق ىدد 

 .ال   يخ

في القء ي  اوضوج الإن ب ت الج  ي   جدول ال عهدات

وس ئر الهي  ت وال ي لا ت ال انشو ة لدى الم  كو 

 . وال عدي ي  القء ئي  وال  كيمي   والإدا ي  

في آخر الوثيق  اع  وخ مه ضاء   المش  ع (12)طبق  للأنموذج المد ج ب لم  ق ىدد 

 .بي ن ال   يخ

الشرك  المبره بين الم  اي المب شر و الني ب ىقد اشروج 

 .ان جه  ث ني  ال ونسي  ل نمي  القولف

فتي آختر  ضاء    ت حا العتر   وخ مته (12)طبق  للأنموذج المد ج ب لم  ق ىدد 

 .الوثيق  اع بي ن ال   يخ

 

وبقي  الملاحق المنصوص ى يه    ا  1يمث ة ىده تقديو الم  ق  قو :ملاحظة

ل شرك   قص   العر  ويجو لإ اوجب الجوانا ال ني  وال ي تند ج ضمن تقييو العر  سبب  

، الاق ء   ىنديط ا  أنبين المش  كين  المس واةابدأ  اح راه بشرطال ونسي  ل نمي  القولف 

 اس نداتبي ن ت و اس كم ل ك  بي    العرو ،أي ه ان ت  يخ ج س  ف  24ي ج و   في أجة لا

 .يؤدس ذلك ضلّ تييير في ا  وا   ألا شريط ت ع ق ب لعرو  ال ني   توضي  تو
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 :فتح الظروف: 20الفصل 
العروض يتم تعيينها  تقييملجنة خاصة بفتح و  الشركة التونسية لتنمية القولفتحدث لدى 
 .المدير العام للشركة رئيسالبمقرر من 

الوثائق الإدارية المحتوية على الخارجية والظروف الظروف تجتمع اللجنة المذكورة لفتح 
 .الفنيّة العروضو 

 .علنيّةير غ تكون جلسة فتح العروض
  ّالعروضدة لقبول لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجال القانونية المحد. 
  الظــرف  وذلــك بفــتحيــتمّ الشــروع فــي عمليّــة الفــتح طبقــا للتسلســل الترتيبــي لتــاريخ الــورود

 .الوثائق الإداريّة المطلوبة كلّ  وجود والتثبّت منالخارجي للعرض 

  التصـــريح بوجـــود الوثـــائق  والاقتصـــار علـــىفـــتح الظـــرف المحتـــوي علـــى العـــرض الفنّـــي
 .المطلوبة دون تعدادها

 ،الاقتضـاءعنـد  ،يمكـن التي تدخل فـي تقيـيم العـرض الفنّـي للمشـارك الوثائق وباستثناء
أن تـدعو كتابيّـا المشـاركين الـذين لـم يقـدّموا كـلّ الوثـائق وفرزهـا  بفـتح الظـروف للجنـة الخاصّـة

مـن تـاريخ جلسـة فـتح الظـروف  عمـل أيّـام  24 لا يتجـاوز في أجل إتمام ملفاتهمإلى  المطلوبة
 للمقــر الاجتمــاعي للشــركة  ضــبطالبمكتــب  مباشــرة أو بإيــداعها الســريع وذلـك عــن طريــق البريــد
 .حتى لا تقصى عروضهمتونس  1221نهج بيار دي كوبرتان  12 التونسية لتنمية القولف

ــــــــا يمكــــــــن ارســــــــال ــــــــق هــــــــذه الوث ــــــــد الالكترونــــــــيئق عــــــــن طري ــــــــالعنوان التــــــــالي البري  :ب

contact@stdgolf.tn بمكتـــب الضـــبط او ارســـالها عـــن  ،لاحقـــا ،علـــى ان تـــودع الأصـــول
 .السريع دطريق البري
 .رسال الالكترونيتاريخ الإ هذه الحالة ويعتمد في

 
 
 

mailto:contact@stdgolf.tn
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ضــبط آجــال وصــيغ الرجــوع فــي تقــديم الترشــحات مــن قبــل المشــاركين فــي :  23الفصــل 
 :الصفقة

مقابــل وصــل  ،بطلــب كتــابيّ  هيســحب فــي طلــب عــروض أن هقــدّم ترشّــحي الــذ ييمكــن للمحــام
مـــع الإعـــلام  أو عـــن طريـــق البريـــدالشـــركة التونســـية لتنميـــة القولـــف يقـــدّم مباشـــرة إلـــى  ،تســـليم

العـروض المعلـن  لقبـوليومـا مـن تـاريخ آخـر أجـل ( 15)عشـرة  أقصـاه خمسـةأجـل  بالبلوغ في
 .الانسحابهذا دون الحاجة إلى تبرير  وذلك القولف الشركة التونسية لتنمية من قبلعليه 

 .بها ملزمينويبقوا  ،التقييمفي أعمال  عروضهم الاعتبار الأجل، تؤخذ بعين هذا وبانقضاء
إلا بمطلب معلل يقدّمه  الأجل المذكور انقضاءغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد 

بهدف  2217لسنة  417من الأمر ( 4)على معنى الفصل السابع المترشّح للجنة المختصّة 
 .الموافقة عليه
المشاركة يحرم من  ،عملية الفتح دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام محاميالتراجع وفي صورة 

 ، حسب الحالة،تحتسب( 02)الهياكل العمومية لمدّة سنتين  كلّ  في الصفقات التي تنظمها
أو من في الفقرة الأولى من هذا الفصل من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك 

عشرة الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت  النهائي عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبولهت  يخ 
 .أيام عمل (12)

 العروض تقييم:24 الفصل
تتـولّى مـن هـذا الكـرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليهـا بالفصـل 

 الفصــلبالمدرجــة  حــدى المنهجيّــاتالعــروض المقبولــة وترتيبهــا وفقــا لإ تقيــيم هــذه اللجنــة كــذلك
 .من هذا الكراس 15
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 منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد : 52 الفصل
 :منهجيّة تقييم العروض:  52.2

ـــيميـــتمّ  ـــاييس  تقي ـــى المق ـــار المحـــامي بالاعتمـــاد، حصـــريا، عل العـــروض وترتيبهـــا لاختي
 :التاليــة

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد
 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي 1
 نقطة 22 المؤهلات العلميّة للمحامي 2
 نقطة 30 قبل الهياكل العموميّة وعددهاحجم المهام الموكولة للمحامي من  2

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
 

 :وتقصى وجوبا 
 .الفني للتقييمالعروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء العروض  -
 .من هذا الكراس 11فترة الإمهال والمحدّدة في الفصل 

 .كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة -

العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -
 .الصفقة

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض 
لسنة  417ل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قب

جراءات تكليف المحامين بنيابة   2217جانفي   27مؤرّخ في  2217 يتعلق بضبط شروط وا 
الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، 

 هم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة الوطنيةبعد التثبّت بدقّة في وضعيّات
أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات   للمحامين
 .2217جانفي   27مؤرّخ في  2217لسنة  417من الأمر عدد  15الفصل 
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 :إسناد الأعداد:  50.2
 (:نقطة 00)خلال الخمسة سنوات الأخيرة المراجع العامة للمحامي   -أ

 :كيفية إسناد الأعداد. 2.أ
أسداها المحامي  خلال الخمس سنوات  الإنابات التيتسند أعداد المراجع بحسب عدد 

 .إلى تاريخ تقديم العروض  2211 الأخيرة أي من الفترة الممتدّة بين غرة جانفي
العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عيّنة من  احتسابوبهدف  

نصوص الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل 
 .يحول دون إمكانيّة التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع

 

عدد الإنابات لدى 
 المحاكم

 و 42ما بين 
إنابة خلال  52

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 62و 52ما بين 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 72و 62ما بين 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 82و 72ما بين 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 82أكثر من 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

ــــــــدد المســــــــند  الع
ـــــوان المراجـــــع  بعن

 العامة
12 22 22 72 52 

 :صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات. أ
تبعا لإمضاء المترشّـح للتصـريح علـى الشـرف بصـحّة البيانـات المتعلّقـة بالتجربـة الخصوصـيّة 

المعنـــي إلـــى تأييـــد عرضـــه  أولـــى، المترشّـــح، لا يـــدعى، فـــي مرحلـــة (1الملحـــق عـــدد )والعامّــة 
 .بهابالمؤيّدات المصرّح 

. تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض
 .وبصفة عامة يتولى المحامي تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة

 .تجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلاولا يدخل ضمن احتساب ال
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مــدعو إلــى جمعهــا وتخزينهــا حســب الســنوات وحســب طبيعتهــا بطريقــة تحفــظ  ويكــون المحــامي
حماية المعطيات الشخصيّة والسّر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريّة أو كـذلك فـي وسـائل 

فات تتلاءم مـع التّجهيـزات طبق مواص لاستغلالهاحفظ إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات الفنيّة 
طبــق  الشــركة التونســية لتنميــة القولــفالــى المســتعملة فــي المجــال وذلــك لتقــديمها عنــد الطلــب 
 .المواصفات الفنيّة المبيّنة للغرض في كراس الشروط

تـــتمّ علـــى  مـــن الناحيـــة الفنيّـــة وترتيـــب العـــروض التقيـــيمويجـــب الإشـــارة للمترشّـــحين أنّ عمليّـــة 
 :النّحو التّالي

 وترتيــب العــروض علــى أســاس المعطيــات المبيّنــة فــي  لجنــة الفــتح والفــرز تقيــيمتــولّى ت
وبقيــة الملاحــق  التّصــاريح علــى الشّــرف والسّــيرة الذّاتيّــة الممضــاة مــن قبــل المترشّــحين

المعلنــة بكــرّاس وطبقــا للمعــايير والمقــاييس  المنصــوص عليهــا بملــف طلــب العــروض
 .الشروط

 مــن هــذه الأعمــال بتوجيــه الملفــات  الانتهــاءبعــد  لتنميــة القولــفالشــركة التونســية قــوم ت
المراقبـة  العمـومي لإجـراءإلى اللّجنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلـب 

المــؤرخ  4102لســنة  0101مــن الأمــر عــدد  01اللّازمــة عليهــا طبقــا لأحكــام الفصــل 
ذا مــــا . 4102مــــارس  00فــــي  ــــدات أعمــــال اللّجنــــ اقتضــــتوا  ة المــــذكورة طلــــب المؤيّ

المضـــــمنة بالتصـــــاريح أو مؤيـــــدات إضـــــافية حـــــول مـــــا تـــــم التصـــــريح بـــــه بخصـــــوص 
 الطلــب يوجّــه إلــى المحــامين المعنيــين مــن قبــل فــإنّ هــذاالمــؤهلات العلميــة والمهنيــة، 
  .الشركة التونسية لتنمية القولف

 (:نقطة 20) المؤهّلات العلميّة للمحامي  -ب 
يهـــدف هـــذا المقيـــاس إلـــى تحديـــد العـــدد الأمثـــل مـــن المتـــدخلين للقيـــام بالإنابـــة وبالاســـتناد إلـــى 
لـى  الخبرة المتميّزة في الميـدان المطلـوب مـن قبـل الشـركة التونسـية لتنميـة القولـف مـن ناحيـة وا 

 : المؤهلات العلمية للمترشح من ناحية أخرى، وذلك حسب التصنيف التالي
 .لدى التعقيبالمحامون المباشرون  -
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إضــــافة إلــــى الشــــهادات العلميّــــة التــــي تحصّــــل عليهــــا المحــــامي تســــند الأعــــداد بحســــب وعــــدد 
 :الدورات التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي

ــــة  - ــــة  25تســــند بصــــفة آلي ــــابع بنجــــاح دورة تكويني ــــا أو ت ــــاط لكــــلّ محــــام شــــارك فعلي نق
التــي تنظمهــا  لإســتكمال الخبــرة المهنيّــة ســتمرّ متخصّصــة فــي إطــار دورات التكــوين الم

ويبلـ  سـقف النقـاط بهـذا العنـوان  الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الاعلى للمحـامين
 .(12) عشرة

لكــلّ مشــاركة ناجحـــة فــي دورة تكوينيّــة قـــام بهــا محــامي فـــي ( 21)تســند نقطــة واحـــدة  -
 .1(12) عشرةإطار أنشطة الهياكل الدوليّة للمحامين ويبل  سقف النقاط بهذا العنوان 

لإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقـدّم المحـامي المترشـح نسـخة مطابقـة لنصـل مـن 
 .نيةشهادة المشاركة في الدورة المع

 (نقطة 32)حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العموميّة وعددها  - ج
 
 
 
 

 
الابتـدائي هيكـل عمـومي فـي الطـور  جاريـة، لفائـدةعـن كـلّ قضـيّة  نصـف نقطـةيتمّ حـذف   -
 .نقاط 12يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في  في
 الاسـتئناف فـييتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائدة هيكل عمـومي فـي طـور  -

 .نقاط 12يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في 
ذات معنويّـــة أو  يـــتمّ حـــذف نصـــف نقطـــة عـــن كـــلّ قضـــيّة جاريـــة لفائـــدة هيكـــل عمـــومي أو -

علـى  طلـب العـروضفي تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة فـي  محكمة التعقيب لدى ماديّة خاصة

                                                 
1

ك، بعتتين ىنتتدا  ي ع  تتق الأاتتر ب ك يتتف ا تت اي بقءتت ي  فتتي الختت  ج اتتن قبتتة الهي كتتة العمواي تت ، يؤختتذ، ب لإضتت ف  ضلتتّ ذلتت

ل م ت اين اتدى ضلمت ه ق ه به  ا  اي في ضط   أنشتط  الهي كتة الدولي ت   الاى ب   ضمن  ذا المعي   ال رىي دو ات تكويني  

. الم  اي الم رش   ب ي  الم كم  المنشو ة أا اه  القءي   أو ال ي  الم   ق ى يه  في العقد أو ىند الاق ء   ال ي  الإنج ي ي 

ذ بعين الاى ب   ضض ف  ضلّ  ذه المق ييا، انءوا  الم  اي أو شرك  الم  ا ة فتي شتبك  اهني ت  دولي ت  ويمكن، كذلك، الأخ

 .لمك تا ا  ا ة ان ىداه
 

لـــذلك بقـــدر مـــا يكـــون . يهـــدف هـــذا المعيـــار إلـــى إعطـــاء أكثـــر فـــرص للمترشّـــحين المتفـــرّغين
المحـــامي المترشـــح متفرّغـــا للمهمّـــة بقـــدر مـــا يرتفـــع العـــدد المســـند إليـــه بهـــذا العنـــوان والعكـــس 

 :لنحو التاليبالعكس وذلك على ا
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 .نقاط 12يتجاوز  ألا

 :يالمحام تعيين:  62 الفصل
تقريـــرا مفصّـــلا حـــول الشـــركة التونســـية لتنميـــة القولـــف لـــدى  والتقيـــيم المحدثـــةالفـــتح  تعـــدّ لجنـــة 

كيفيّـــة ترتيـــب فيـــه علـــى ضـــوء ذلـــك توضّـــح التقيـــيم المترشّـــحين ونتـــائج أعمـــال  اختيـــارمعـــايير 
 .حصل ذلكالمترشّحين وأسباب إقصاء بعض العروض إن 

لمتابعــــة المختصّــــة لجنــــة إلــــى الل هــــذا التقريــــروجوبــــا التونســــية لتنميــــة القولــــف الشــــركة  وجّــــهتو 
 417مـن الأمـر عـدد  4طبقـا لأحكـام الفصـل بالهيئـة العليـا للطلـب العمـومي والمراقبة المحدثة 

 7لإجراء مراقبتهـا عليهـا طبقـا لمقتضـيات الفصـل  2217 جانفي 27والمؤرّخ في  2217لسنة 
عادة النظر فيها من الأمر السالف الذكر  .الاقتضاءعند  ،وا 

الشـــركة التونســـية لتنميـــة توجّـــه اللجنـــة المـــذكورة قرارهـــا إلـــى  الأعمـــال،مـــن هـــذه  الانتهـــاءوبعـــد 
 .لتنفيذهالقولف 
 : والشّروع في المهمّة العقد إمضاء: 72الفصل 

ــ المحــاميإعــلام  يــتمّ   العنتتوان فــي الشــركة التونســية لتنميــة القولــف  اختيــاره مــن قبــل تــمّ  ذيال
ــــالمبــــيّ  طبــــق النمــــوذج  المحــــرر باللغــــة العربيــــة عقــــدالويجــــب عليــــه إمضــــاء . دن بوثيقــــة التعهّ

حسـب وذلـ  وضـرورة توضـيحها  تهـايرى الطرفين أهميّ  إضافة بنود يمكنو . المصاحب لهذا
 . الشركة التونسية لتنمية القولف مقتضيات وواقع نشاط 

مضا العقدعلى إثر المصادقة على و  اتخاذ كل الإجراءات  يتولىالمحامي ل، يتم إعلام ئهوا 
 .بذلك ذنالإالضرورية لضمان إنطلاق المهمّة بمجرد تسلم 

المشاركة في يحرم من إختياره نهائيا للإنابة ذي وقع إلا أنّه، في صورة نكول المحامي ال
عدم الردّ ت  يخ تحتسب من ( 02)الهياكل العمومية لمدّة سنتين  الصفقات التي تنظمها كلّ 

 .أيام عمل( 12)من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
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 الملاحق
 

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 

ثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة : 3ملحق عدد 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

صاحب طلب  الشركة التونسية لتنمية القولف تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
 العروض

من  4بالفصل تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها : 5ملحق عدد 
 كرّاس الشروط
 او الخصوصيّة المذكورة في العرض/ تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و: 6ملحق عدد 
 المحامي  سميـة في إقائمة : 7ملحق عدد 

لقضائيّة لدى المحاكم و سائر الهيئات ا شركة التونسية لتنمية القولف المحامي   بنيابة ال التزام: 8ملحق عدد 
 والتحكيمية والإداريّة والتعديلية

 قائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 
 
 خيرةلتجربة العامة للمحامي خلال الخمس سنوات الا

في إطار دورات التكوين لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 11ملحق عدد 
نشطة المستمر التي تنظمها الهيئة 

 
و في إطار ا

 
على للمحامين ا

 
الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

 .الهياكل الدولية للمحامين
 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  جدول التعهدات: 12ملحق عدد 
 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية 

 .و الشركة التونسية لتنمية القولف  المباشر   لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
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 2 ملحق عدد

 وثيقة التعهّد

 ........................................................(.......................الاسو وال قا) ضني الممءي أس  ه -

 ................ ............: ...............................ت ت ىدد ال يط  و ال ق ىد  صندوقب المنخرط -

 ............................(.....................................ذكرالعنوان ب لك اة)المعي ن ا ة اخ برته ب  -

.......................................................................................................................... 

 ....................: .......................   اي المرسو بجدول الم  اين لدى ال عقيا ب   يخالم بص  ي -

ن  لم ف ط ا العرو  الم ع  ق ى ّ جميع الوث الاطلاجوبعد       بإن ب  الم  اي ئق الآتي ذكر   والمكو 

 .ل شرك  ال ونسي  ل نمي  القولف

 .ا ف ط ا العرو (1)

 .الال  اه وثيق  ال عهد ال ي تمث ة وثيق (2) 

 .ىقد الني ب (2) 

 .الخدا ت الم اع انج     اسؤولي ي طبيع  وشروط  ت ى ّوبعد أن قد   

 :ي يأتعه د وأل  ه بم  

 .قبول المهم   اوضوج ط ا العرو  المسندة لي دون ت   ظ( 1 

 ةالم د د الأجرةاق بة  أىلاه،انج   الخدا ت الق نوني   المط وب  وفق  ل شروط المبين  ب لوث ئق المذكو ة ( 2

 .طبق ال راتيا الق نوني   في الميدان

  ت  يخ ان  اي ه   10لدى الم  كو اوضوج الص ق  خلال ادة قد   تس يو ال ق  ير الخ     ب لإن ب ت ( 2

 .ينل ى يه ىقد الني ب وفق  لم   الإىلاه به

 .العقدن ج  ا ان تطبيق جميع البنود المد ج  بكراس الشروط الإدا ي  الخ    ال ي تكو  ( 7

 .لآخر أجة ا دد لقبول العرو يوا  اب دا  ان اليوه الموالي . 12ادة  الإبق   ى ّ شروط  ذا ال عهد( 5

 ي وفإنه  ذلك، خلافوفي  و ة ثبوت . حجر ق نوني تء  ب اص ل  أو أس   أشهد أنني لست في ح ل ( 1

 .الق نوني  الم رتب  ىن ذلك آلي  وأت مة اسؤولي يبص    العقدفسخ 

ت وي ه  ضلّ ال س ب الم  وح وبموجا ىقد الص ق   المس وجب المب لغ   الشرك  ال ونسي  ل نمي  القولف دفعت

................ ........................................... :ىددت ت .................. ............... :البريدب لبنك أو 

 (البنكي  أو البريدي  ذكر الهوي  )

 ......................في.................. حرر بـ 
 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

  "(صالح للمشاركة في طلب العروض" بخط اليد عبارة مشارك ال يكتب)
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 2 ملحق عدد
 

 حول المشار  بطاقة إرشادات عامة
 

 ........................................:...............................................واللقب الاسم
 .......................:...............................................تاريخ الترسيم في المحاماة

 ....................:............................................................... عنوان المقرّ 

 ...........................: وفق  للإجرا ات الق نوني   اوقع الواب ضذا ك ن ل م  اي اوقع واب عنوان
 ...........:..................................................................................لهاتفا

 ......................................................................:الإلك روني ل م  اي   العنوان
 ..............:............................................................المعرّف الجبائي رقم
 

 ......................في.................. ر بـ حرّ 
 

 (المشاركوختم  إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 
 على الشرف بعدم التأثيرتصريح 

 مهمّة الفي مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز 
 

 ................................................................................................................( الإسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

 

 .........................................بتاريخ...........................................عدد  تحتللمحامين  الوطنيّة المسجّل بالهيئة 

 ..................................................................................................( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

 .الصفقة لفائدتي إسناد عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

 ..........................................في  .............................حر   ب  

 (المشارك  وختم  إمضاء)

 

 

 

 

 

 

 

 

 



19 

 

 4ملحق عدد 
 

 
 الشركة التونسية لتنمية القولفلدى  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل
 
 

 ................................................................................................................( الإسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

 ...........................................بتاريخ.........................................تحت عدد  للمحامينالمسجّل بالهيئة الوطنيّة 

 ..................................................................................................( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

الشركة التونسية لتنمية و إطارات  أأعوانأعمل ضمن أصرّح على شرفي أنّي لم أكن 
 .ى الأقلّ أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات عل القولف

 

 

 

 ............................في ............................. حر   ب  

 (المشارك  وختم  إمضاء)
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 5ملحق عدد 
 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كراّس الشروط 0الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
 ................................................................................................................( الإسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

 ..........................................تحت عدد  للمحامينالمسجّل بالهيئة الوطنيّة 

 ...........................................................بتاريخ

 .................................................................................................( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

م  المنصوص عليهاا بالمرساوم المنعوجد في إحدى حالات اأصرّح على شرفي أنّي لا  ّّ المان

 .لمهنة المحاماة

الفصال باالفقرة الأخيارة مان  وجد في إحادى الحاالات المنصاوص عليهااي لا اكما أصرّح أنّن

 .طلب العروض كراس شروطالثاني من 

 

 ............................في............................. حر   ب 

 ( المشارك  وختم  إمضاء)
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 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 او الخصوصيّة المذكورة في العرض/ والمراجع العامّة و
 
 

 ................................................................................................................( الاسم واللقّب)إنّي الممضي أسفله 

 ...........................................بتاريخ.........................................تحت عدد للمحامين  المسجّل بالهيئة الوطنيّة 

 ....................................................................................................( العنوان الكامل)المعيّن محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي قدّمتها في هذا 
 .العرض

وأتحمّل مسؤوليّتي القانونيّة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة 
 .طلبها منّي لمدّة تتجاوز عشرة أيّامبالفرز لما يثبتها من وثائق بعد 

 

 

 ............................في ............................. حر   ب  

 (إمضاء وختم المشارك)
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 7عدد  ملحق
 ( منفردمحامي )المحامي سميـة في إقائمة 

 
 

 ع ر الاسمواللقب الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

 
 
 
 
 

  
 

2 

  

 ............................في............................. حر   ب 

 (المشارك  وختم  إمضاء)
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 8 عـدد ملحق
 

 المحامي بانابة الشركة التونسية لتنمية القولف  التزام
 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية 

 

 التزم………….............................................………………………………………………( الإسم واللقّب) أسفلهإني الممضي 

 :المعلومات الواردة بهذا العرض كافّةكما أقرّ بصحة  .بإنجاز المهمّة

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 

المحامي    إمضاء
 1معرف به

 

 
 
 
 
 
 

   

 ............................في............................. حر   ب 

 

 (المشاركوختم  إمضاء)

 
 
 
 
 
 
 

                                                 
1

كم  يجا ال عريف ب لإاء   لكة ا  اي .ص  لكة  واحد انهوي عي ن ى ّ كة  الم دخ ين المعنيين الإاء   في الخ ن  المخص  

 .ال عريف ب لإاء   وجوب  بعد  دو  ضىلان ط ا العرو اش  ع ى ّ أن يكون ت  يخ 
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 9عـدد  ملحق

 خيرةخلال الخمس سنوات الأ المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل
 (إلى تاريخ فتح العروض 0226 جانفي 2من ) 

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور
 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 عدد الانابات 
 6102سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر ا

    

    
    
    

 
 6102سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر ا

    

    
    
    

 6102سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر ا

    
    
    

 6102سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر ا
    
    
    

  6161 سنةلتجربة العامة للمحامي المباشر ا
    
    
    
    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات .........................
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 جدول تفصيلي للمراجع العامّة
 

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمةّ

 الطور
 عدد القضيةّ 

 
 المحكمة

 
 الإنابةموضوع  
 الخاص  الشخص    أوالهيكل العمومي   

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      
      

     

 
 

      
      
      

 ............................في............................. حر   ب 

 ( إمضاء وختم المشارك)

   لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرضيمكن نسخ الجدول. 
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 22عـدد  ملحق
في إطار دورات لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى 
 .الدولية للمحامين للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل

 ع ر المحور السنة

 الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامينو شهادات استكمال الخبرة المسلمة من قبل    التكوينية الدورات
  

 

2 

  
 

0 

  
 

3 

  
 

4 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  
 

2 

  
 

0 

  
 

3 

  
 

4 

  

 ............................في............................. حر   ب 

 (إمضاء وختم المشارك)

 .في الدورة المعنية يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة
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 22عدد  ملحق

 سيـــرة ذاتيـــة
 

 ..............................................................................................................................................: واللقب الإسم* 
 .............................................................................................................................: تاريخ الولادة ومكانها* 

 ... .......................................................................................:  للمحامين  تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة*
 ...................................................................................................................:تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف

 ................................................................................................................: تاريخ الترسيم بقسم التعقيب* 

 ..........................................................................:وفقا للإجرءات القانونيّة إن وجد عنوان موقع الواب*

 ...................................................................................................................................... :المعرف الوحيد* 

 .......................................................................................................................................... :بعنوان المكت* 

 .................................................................................................................... :عنوان البريد الالكتروني * 

 ..............................................................:رقم الفاكس ..............................................: رقم الهاتف *
 

 : ل عليها المترشحالمتحص   الشـهــائد العلميــة
 

 الشهـادة العلمي ة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـر  
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ص الخبرة العام ة في المحاماة  : ملخ 
 

 
قة أو نتائج  النتائج المحق 

 الأعمال المنجزة

 
 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 
 ميدان النزاع 

 الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 
 التي قام المحامي القطاع الخاص

 بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 الدراسات والبحوث
 -
 -
 -
-  
-  
- 
-  

ص  ة  ان وجد الاختصاصذكر  )في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخ  أو الماد 
 (المطلوبة

 
 

قة أو نتائج  النتائج المحق 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
 ياص التي قام المحامالقطاع الخ

 بنيابتها
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نشاطه في العلاقة المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  -

ة المترش ح إليها  :بالمهم 

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 

 الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة. 

-  

-  

-  

 

 الإنضواء في شبكة دولي ة لمكتب محاماة 

 
-  

-  

-  

 
 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

 

 ............................في............................. حررّ بـ                                                        

 (إمضاء وختم المشارك)                                            
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 20عدد  ملحق

 
في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال  جدول التعهدات

والإدارية والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية منشورة لدى المحاكم 
 ةوالتعديليّ 

 
 

الآجال  الإنابات الجارية
التقريبية 

لإنتهاء الإنابات 
 الجاريّة

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية التي 
يراها المترشح أنّها 
ضروريّة لذكرها 
لتحديد جدول 

 التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الهيئات 

المنشورة 
 أمامها القضايا

 

الهيكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص

        
        

        

        

        

        

        
        

 
 

 

 المترشحوختم   إمضاء  
 

 ............................في............................. حررّ بـ
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 23عدد  ملحق

 المباشر لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا
 1الشركة التونسية لتنمية القولف  و 

 :بين الممضين اسفله

                           الوحيد ،شركة خفية الاسم،معرفهاالشركة التونسية لتنمية القولف -2

W   238044 تونس  2222نهج بيار دي كوبارتان ، 22،عنوانها. 

 ....................................................................................................................................:الاسم واللقب : المحامي   -0

 .......................................................................................................................................................................:المعرف الوحيد 

 .....................................................................................................................................................................: محل مخابرته 

.......................................................................................................................................................................................................... 
 

 
 

 :تعريف المهمّـة: الفصل الأوّل
 : تتمثّل مهمة

 .......................................................................................... ..........................................................................................الأستاذ  

 ............................... ...................................:بتاريخ التعقيب  بجدول المحامين لدىالمرسم المحامي 
 القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بوالشركة التونسية لتنمية القولف  في نيابة عقدال ابق هذط

 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  اوالدفاع عنه هافي حق
 .س أو كذلك خارجها عند الإقتضاءنسواء في تو

 

 :ة بالعقدقالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو الصفقة للتشريعتخضع هذه 

 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميداوأعوانه إلى 
 

 :الأتعــاب :  3الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار 

الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر المشترك 
 .والتعقيب الاستئنافومبلغ تأمين أحكام  والمصاريف المكتبيّة القضايا والطوابع الجبائية

 

قضايا كحد أقصى في نفس الطور والتي  (25) قضية كحد أدنى وخمسة (02)يتم تجميع 

أو المادة أو نّرا لطبيعة  بإلى وحدة الموضوع أو السبتعد مرتبطة ببعضها بالنّر 
 .واحدة والتي تعتبر أتعاب قضية واحدةالقضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها 

 

                                                 
1

 .يمكن ضض ف  فصول أخرى وذلك حسا ا ط  ب ت الم ف أو الإن ب ت وخصو ي  ته 
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ان المحامي قد بذل العناية اللازمة  اإذا ما تبين له للشركة لتونسية لتنمية القولف،  يمكن
سند له منحة تكميلية ة المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن توحقق نتائج إيجابية بالنّر الي القضي

عرضه مسبقا على اللجنة يتمّ  وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين اتقدّر من قبله
العمومي على أن تدخل هذه المنحة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب 

 .ضمن السقف المحدّد للمحامي
 

  : الشركة التونسية لتنمية القولف  كاهل  الإلتـزامات الموضوعة على:   4الفصل 

بتوفير الّروف الملائمة لإنجاز المحامي  الشركة التونسية لتنمية القولفلتزم ت - أ

مؤيدات القضايا التي تطلب ولهذا الغرض، تتولى خاصة توفير كل أصول . لمهمّته

من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من 

كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف . المحامي

 .الشركة التونسية لتنمية القولف  وطلبات

ة أو تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكم - ب

 .الهيئة أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل

الشركة عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  - ت

 .التونسية لتنمية القولف

ة كشف المعطيات الماليّة والمؤيدات العلميّ  للشركة التونسية لتنمية القولف لا يمكن -ث

عدد من الأمر  15المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل  علقّة بالمحامي المت
جراءات تكليف  2217جانفي  27مؤرّخ في  2217لسنة  417 المتعلّق بضبط شروط وا 

المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 
 .ميةوالتعديلية والتحكي

 

 :طرق خلاص صاحب العقد:   5 الفصل
 .الى حسابه الجارياو تحويل بنكي  لفائدته صكعن طريق يتمّ خلاص صاحب المهمة 

( 22)يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون 

بعد متضمنة عدد القضية ومصحوبة بنص الحكم وذلك يوما من تاريخ إيداع الفاتورة 
لشركة التونسية اذا كان الحكم صادرا لفائدة االإعلام بالنسخة التنفيذية بعد أو   هصدور

  .لتنمية القولف 
طور  فيباستثناء القضايا )أجر عدول التنفيذ التونسية لتنمية القولف الشركة وتحمل على 

الإدارية التي يتحمل فيها المحامي  والمحكمةالتعقيب وتلك المنشورة لدى المحكمة العقارية 
 .(معاليم تسليم الوثائق والمؤيدات

أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الشركة التونسية لتنمية القولف على وتحمل 

 .الترسيم بإدارة الملكية العقارية
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مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال الشركة التونسية لتنمية القولف تحمّل تكما  

منطقة تونس الكبرى أو خارج مراكز الولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها 

المتعهد بملف  في حدود حالات التنقل الفعليّة والثابتة للمحاميكلم  01المحامي لهذا الغرض 

 .شخصيّا الانابة 

تتكفل الشركة التونسية لتنمية القولف بتحمل وإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، 

اريف التنقلّ والإقامة حصريّا في حدود أيّام المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب مص

 .والرجوع

الخارج وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في 

موضوع إتّفاق كتابي منفرد ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النّر عن الاتفاقية المتعلقة 

 .بالأتعاب

الشركة التونسية لتنمية  تولىتإلاّ أنّه وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي ، 
مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين  اتوراتالقولف خلاصها على أساس ف

 .بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة
 

 :الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي:  6الفصل 
  

 :يلتزم المحامي بما يلي
أمام  اعند نيابته لهالشركة التونسية لتنمية القولف بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 .المحاكم أو الهيئات القضائيّة و التعديلية والتحكيمية

الشركة  حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام -

أو  كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادهاالتونسية لتنمية القولف 

 .الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة

الشركة التونسية حضور الاجتماعات المخصّصة للنّر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -
أو بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة لتنمية القولف 

 .هابالشركة 
 ،ولهذا الغرض

البريد دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو الشركة التونسية لتنمية القولف  تولى ت
 .ي لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيّز زمني معقولنالإلكترو

 

لمؤيدات والتقارير والعرائض المضمنة التونسية لتنمية القولف من جميع ا تمكين الشركة -

 . بملفات الدعاوي المكلف بها

قضاء قبل نيابة الشركة التونسية لتنمية القولف في القضايا الجارية المتعهد بها ال -

 .بداية تنفيذ هذا العقد وذلك مباشرة اثر تاريخ انتهاء طورها الجاري

اريع العرائض مقابل وصل تسلمّ، من مشالشركة التونسية لتنمية القولف  تمكين -
الشركة التونسية  وفي صورة عدم إبداء. قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فيها والتقارير 

بملاحّات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من  لتنمية القولف
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على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات  اضمنية منهقبله، فيعدّ ذلك موافقة 
 .التي يقتضيها القانون

من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي  الشركة التونسية لتنمية القولف تمكين -
مسؤوليته المدنيّة اطه في صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين وخلاص معاليم انخر

 .وذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب

 : ة العقدمدّ :  7الفصل 
تاريخ امضائه من طرف الشركة التونسية لتنمية ـثلاثة سنوات تبدأ من بالعقد تضبط مدّة 

 . القولف
من قبل اللجنة ين محامي ولم يتم تعي بعد تاريخ نهاية العقدوفي صورة وجود قضايا جارية 

فيتولى مواصلة هذه  المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي
القضايا وفق قواعد العناية المهنيّة وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه، 

 .هامن نصّ الحكم الصادر في الشركة التونسية لتنمية القولف وتمكين
 

 :شخصيا بتنفيذ العقدالتقيّد :  8الفصل 
 .شخصياالعقد هذا  المحامي بتنفيذيلتزم 

 

 :عقدفسخ ال: 9الفصل 
 :، آليا في الحالات التاليةا العقد فسخ هذي

 .انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه -

 .أو الإحالة على عدم المباشرة مي المحا وفاة -

شركة الوجه له تهذه الصورة  وفي. العقد بالتزاماته التعاقديةعدم إيفاء صاحب  -

تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام التونسية لتنمية القولف 

. التنبيهعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  د لا يقلّ بالتزاماته في أجل محدّ 

 دون أيّ  العقدفسخ  نمية القولف للشركة التونسية لت يمكن ،هذا الأجل وبانقضاء

 .حسب الإجراء الذي يراه ملائماه إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجاز

وإهدار بالتزامه  العقد إخلال صاحبالشركة التونسية لتنمية القولف  لدىإذا ثبت  -

مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو  هقيامفي التقاضي أو ثبت الشركة حق 

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا ا قصد التأثير فيعطايا أو هداي

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها 
 .الشركة التونسية لتنمية القولفكتابيّا من قبل 

 

 :22الفصل 
مبررات تغيير صاحب العقد دون وجود الشركة التونسية لتنمية القولف في صورة قرار 

قانونيّة أو واقعية ثابتة لذلك ، في قضيّة لا زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا 
وذلك عملا بأحكام الفصل ب طبق أحكام الفصل الثالث من هذا العقد أتعابه كاملة التي تحتس
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والمتعلقّ بتنّيم مهنة  2211أوت  22المؤرّخ في  2211لسنة  49من المرسوم عدد  72

 .اماةالمح
 
 

  :فضّ النزاعات المتعلقة بهذا العقد:   22الفصل 
ولهذا . ، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحيةا العقد في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذ

من  (4)مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصلالشركة التونسية لتنمية القولف تولى تالغرض 
جراءات  2217جانفي   27مؤرّخ في  2217لسنة  417عدد الأمر  المتعلّق بضبط شروط وا 

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 
 .التحكيمية التعديلية و و

وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف وديّا، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات 
 .فاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّةالقانونية التي يراها للد

 

  :مصـاريف التسجيل :  20الفصل 
 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

 :العقدصحة : 23الفصل 
تونسية الرئيس المدير العام للشركة ال ئه من قبلإمضا إلا بعدحيحا ص ا العقدكون هذيلا 
 .ة القولفيلتنم

 :محلّ المخـابرة: 24الفصل 
غير أنّه يمكن لأحد الطرفين تغيير . عيّن كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه

 نعذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 
 .فيذنطريق إعلام بواسطة عدل الت

 

 ..................في  ..................حــرّر بـ
 

 الإمضــاءات 
  

الشركة التونسية لتنمية القولف                                               المحـــــــــامي
       


