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 اتــــة الغابــــوان تنميـــــــم ديـــــتقدي

 ي ـــال الغربــــي بالشمــــو المراع 

 

 
  إدارية غيرمؤسسة عمومية ذات صيغة : الشكل القانوني

 

 1981مارس  09المؤرخ في  1981 لسنة 17عدد  القانون:  النص القانوني المحدث له

 

   ارد المائية و الصيد البحريوزارة الفلاحة و المو: سلطة الإشراف

 

  إنجاز مشاريع تنمويةالنشاط :

 

 9000باجة   -01كلم   - : طريق تونسعنوان الإدارة المركزية 

 

 :  عناوين الإدارات الجهوية للديوان

 

  :الكاف 7115نهج الضاوي حنابلية  الإدارات الجهوية بالكاف 

  : سجنان 7010طريق طبرقة الإدارة الجهوية بسجنان  

  : عين دراهم 8130نهج ابن شرف الإدارة الجهوية بعين دراهم  

  : باجة 9000الحي الإداري الإدارة الجهوية بباجة  

  : الكريب 6120شارع علي الزواوي النيابة المحلية بسليانة  
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 موضوع طلب العروض:الفصل الأوّل 
 

ن بين المرسّمين بجدول محامٍين مباشرين م 02عدد  يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار

والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ في  المحامين، لنيابة ديوان تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربي

المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميةّ والإدارية والتعديليةّ وفق ما تقتضيه  حقه والدفاع عنه لدى

المتعلقة بالإجـراءات الإداريـّة والمدنيةّ والعسكرية والتجاريةّ  الأحكـام التشريعية الجاري بها العمل

 .والجبائيةّ والجزائيةّ والتحكيم
 

 ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.

 
 : شروط المشاركة 2الفصل 

 

مين لدى الاستئناف والذين لم للمحامين المرسمين بجدول المحا تفتح المشاركة في طلب العروض

 ( سنوات، دون سواهم.5تتجاوز مدةّ ترسيمهم بالاستئناف مدةّ خمس )
 

كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع 

باشرة بين والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة الم

المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها 

من مرسوم  32او اي مانع اخر على معنى الفصل  المحامي قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها

 المحاماة.
 

امعيين المباشرين أو المتقاعدين ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الج

 على الرغم من ترسيمهم بجدول المحاماة.
 

 :كيفية المشاركة 3الفصل 

 يمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض:

 منفردا 

 
 :توزيع طلب العروض إلى حصص 4الفصل 

 

 يتكوّن طلب العروض من عدةّ أقساط مبينة كما يلي:

 

 



4 

 

 : مكونات طلب العروض  5الفصل 
 يشمل طلب العروض الإنابات المتعلقة بالمسائل التالية:  

ما قدره  الديوانقبل المحددّ من  القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري -

 ر الأداء على القيمة المضافة طيلة مدة التكليف.مائة ألف دينار بدون اعتبا

 أو/ و

ما قدره مائة  الديواناستصدار الأوامر بالدفع التي لا يتجاوز مبلغها المالي التقديري المحددّ من قبل  -

ألف دينار بدون اعتبار الأداء على القيمة المضافة لكامل مدة التكليف، على أن يحتفظ هذا الأخير بحقهّ 

 إضافة محام مرسّم لدى التعقيب إن اقتضت ضرورة مواصلة الإجراءات أو القضية ذلك. في إمكانية

 أو/ و

 استصدار الأذون على العرائض وذلك باستثناء تلك المتعلقّة أو المرتبطة بقضايا أداء مال. -

 
 :سحب ملف طلب العروض: 6الفصل 

 

بالصفقات العمومية يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص 

)www.marchespublics.gov.tn( ( و موقع الهيئة الوطنية للمحامينhttps://avocat.org.tn  ) أو

( بعد أن www.odesypano.agrinet.tn) بموقع واب ديوان تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربي

ستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكور. وبالإضافة إلى ذلك، فإنه يمكن يتولى تعمير الا

الإدارة الفرعية )الشروط مباشرة من ديوان تنمية الغابات و المراعي الشمال الغربي  سحب كراس

 للتزويد( بدون مقابل.

 

 

 
 

 

 القسط

عدد 

 المحامين
محل  الشروط

 المخابرة

التدخل 

 الجغرافي

01 01 

 

المحامين الذين لم تتجاوز مدّة ترسيمهم بالاستئناف 

( سنوات، دون سواهم، في تاريخ 5مدّة خمس )

 صدور طلب العروض

 جندوبة

 
 باجة

 جندوبة

 الكاف

 بنزرت

 سليانة

 02 01 

 

المحامين الذين لم تتجاوز مدّة ترسيمهم بالاستئناف 

ات، دون سواهم، في تاريخ ( سنو5مدّة خمس )

 .صدور طلب العروض
 

 

 سليانة

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 صلوحية العروض: 7الفصل 
 

يوما( ابتداءا من اليوم  60تقديمها لمدة ستيّن يوما ) يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد

 الموالي للتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض.

 
 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::8الفصل 

 

( أيام من تاريخ نشر 10) عشرةيمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 الإعلان عن طلب العروض. 

حق لملف طلب العروض يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات ويتمّ إعداد مل

والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة 

( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي أو للشركة 10)

ة للمحاماة المبينّ في الإستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها بالفقرة الثانية من المهني

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات  2014جانفي  24المؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  4الفصل 

ارية والعسكرية والتعديلية تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإد

 .والتحكيمية

يمكن للديوان توجيه معطيات تكميليةّ إلى المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط قصد مزيد هذا،و

 ( قبل إنتهاء أجل تقديم العروض.10توضيح ملف طلب العروض في أجل أدناه عشرة )
 

 الضمانات المالية ::9الفصل 
 

نات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلقّة بتنظيم الصفقات يعفى المشاركون من تقديم الضما

 العموميةّ.

 

 :عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ:10الفصل 
 

يتعين على كل مشارك في طلب العروض تقديم عقد تأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية، سارية 

 المفعول في تاريخ آخر أجل لتقديم العروض.

جب على المحامي صاحب)ة( الصفقة، تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم كما ي

 المتعلقّ بآخر قضية مُتعهََّد بها.

ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ تعهّد بها 

 المحامي المعني)ة(.

سبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضية ويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أ

يتعهد بها المحامي المعني)ة(. وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل الديوان قبل انقضاء الأجل 

المذكور أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى 

المحامي المعني)ة( لم يف )لم تف( بالتزاماته)ها( التعاقديةّ، يتم  ابتا لهذا الإعلام، بأنتعطي تاريخا ث

الاعتراض على إنقضاء عقد التأمين. وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض 

 يسلمّها الديوان.
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 طريقة تقديم العروض: 11الفصل 

 احدة. يتم تقديم العروض على مرحلة و

ن العرض الفني والوثائق الإداريةّ وجميع مؤيداتها المبينّة بالفصل ) ( منن هنذا الكنرّاس فني 12يضُمَّ

ظرفين منفصلين ومختومين يدرجان في ظنرف ثالنخ خنارجي يخنتم ويكتنب علينه عبنارة : ح لا يفنتح طلنب 

عي بالشمال الغربني توجّنه متعلق بتكليف محامٍ لإنابة ديوان تنمية الغابات و المرا 11/2019عروض عدد 

الظروف المحتوية علنى العنروض الفنينة والوثنائق الإدارينة وجمينع المؤيندات عنن طرينق البريند مضنمون 

الوصول أو عن طرينق البريند السنريع أو تسنلمّ مباشنرة إلنى مكتنب الضنبط التنابع لنـديوان تنمينة الغابنات و 

 المراعي بالشمال الغربي.

ي مكتننب الضننبط المعننينّ للغننرض ثننمّ وفنني مرحلننة ثانيننة تسننجّل فنني تسننجّل الظننروف عننند تسننلمّها فنن

 السجلّ الخاص بالصفقات العمومية حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.

 يقصى آلياّ: * كلّ عرض ورد بعد الآجال و * كلّ عرض لم يكن مغلقا.

 كما يقصى:

لمشننارك علننى بنننود كننرّاس الشننروط ولننم يننتمّ كننلّ عننرض تضننمّن تغييننرات أو تحفظّننات أدخلهننا ا* 

 يرفعها خلال الأجل الإضافي الممنوح له من قبل الديوان.

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 

 ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض.

بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس  يجب أن تحرّر العروض بكاملها

 الشروط. ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.
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 الوثائق المكوّنة للعرض::  21الفصل

 يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيدّات المصاحبة لها على ما يلي:

 واجبات المشارك وبةالعمليات المطل بيان الوثيقة

 الوثائق الادارية

ختم وإمضاء المشارك على كنلّ  --- كراس الشروط

صننننفحة وإمضنننناره فنننني آخننننر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

وجننوب تحدينند القسننط المزمننع  (وثيقننة التعهّنند 

 )المشاركة فيه

 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (1بالملحق عدد)

إمضننناء المشنننارك وختمنننه فننني 

 بيان التاريخ .آخر الوثيقة مع 

طبقا للأنموذج المدرج  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

 (2بالملحق عدد)

إمضننناء المشنننارك وختمنننه فننني 

 آخر الوثيقة مع بيان التاريخ .

نسخة مطابقة للأصل  بطاقة تعريف جبائية

من بطاقة التعريف 

 الجبائية.

--- 

شنننهادة انخنننراط بصنننندوق الحيطنننة والتقاعننند 

 للمحامين

 

الشهادة أو نسخة  أصل

مطابقة للأصل من 

 الشهادة.

ممضننننناة منننننن قبنننننل الشنننننخ  

المفننوّض لننه وختمهننا مننع بيننان 

 التاريخ.

 شهادة مهنية في ترسيم بجدول المحامين

 

أصل الشهادة المهنية أو 

نسخة مطابقة للأصل 

 منها 

إمضنناء العمينند أو الكاتننب العننام 

للهيئـة أو رئيس الفرع الجهنوي 

ع بينننان دون سنننواهم وختمنننه مننن

 التاريخ.

شهادة الانخنراط بالصنندوق النوطني للضنمان 

الاجتمننننننننننناعي    ) بالنسنننننننننننبة للمعننننننننننناونين 

والأعوان(أو تقديم تصريح على الشرف بعندم 

 الاستعانة بمعاونين أو أعوان.

نسخة مطابقة للأصل 

 من الشهادة.

إمضننناء النننرئيس المننندير العنننام 

للصنننننندوق النننننوطني للضنننننمان 

الاجتمنننناعي أو مننننن الشننننخ  

المفنننوّض لنننه وختمنننه منننع بينننان 

 التاريخ.

نسخة مطابقة للأصل  عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ

 من العقد

إمضننناء النننرئيس المننندير العنننام 

لشركة التنامين أو منن الشنخ  

المفنننوّض لنننه وختمنننه منننع بينننان 

 التاريخ.

تصريح على الشرف يلتنزم بموجبنه المشنارك 

ة الغيننر بتقننديم بعنندم القيننام مباشننرة أو بواسننط

وعنننود أو عطاينننا أو هننندايا قصننند التنننأثير فننني 

مختلنننف إجنننراءات التعينننين ومراحنننل إنجننناز 

 المهمّة.

طبقا للأنموذج المدرج 

 (3بالملحق عدد)

إمضننناء المشنننارك وختمنننه فننني 

 آخر الوثيقة مع بيان التاريخ.
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تصريح على الشرف يقدمّه المشارك بأنهّ لم 

لغابات و يكن عونا عموميا بديوان تنمية ا

المراعي بالشمال الغربي، أو مضت عن 

انقطاعه عن العمل به مدةّ خمس سنوات على 

 الأقلّ.

وفي خلاف ذلك، يجب تقديم الترخي  أو 

نسخة مطابقة للأصل منه أو نسخة من 

مكتوب الإعلام )حسب الحالة( طبقا للتراتيب 

الجاري بها العمل وخاصّة منها أحكام الفصل 

المؤرّخ  1998لسنة  1875من الأمر عدد  5

المتعلق بضبط  1998سبتمبر  28في 

الشروط والإجراءات المتعلقّة بإسناد 

الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة نشاط 

 خاص بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم.

طبقا للأنموذج المدرج 

 (4بالملحق عدد)

 

 

إمضننناء المشنننارك وختمنننه فننني 

 آخر الوثيقة مع بيان التاريخ.

 

 

تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى 

الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 من كرّاس الشروط 2

طبقا للأنموذج المدرج 

 (5بالملحق عدد    )

إمضننناء المشنننارك وختمنننه منننع 

 بيان التاريخ.
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 الجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ اعتمادها في فرز العروض:

تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

نة بالعرض.  والمراجع العامّة المضمَّ

طبقا للأنموذج المدرج 

 (6بالملحق عدد    )

إمضننناء المشنننارك وختمنننه منننع 

 بيان التاريخ.

 قائمة إسمية في:المحامي )منفرد(

 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (7بالملحق عدد  )

إمضننناء المشنننارك وختمنننه فننني 

 ان التاريخ.آخر الوثيقة مع بي

التزام لكل محام مشارك  بنيابة الديوان والقيام 

بجميع الإجراءات القانونيةّ في حقه والدفاع 

عنه لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية 

 والتحكيميةّ والإدارية والتعديليةّ.

طبقا للأنموذج المدرج 

 (8بالملحق عدد    )

إمضننناء المشنننارك وختمنننه فننني 

 ن التاريخ.آخر الوثيقة مع بيا

 

قائمة المراجع المبينّة للتجربة العامة للمحامي 

 المباشر خلال الخمس سنوات الأخيرة.

طبقا للأنموذج المدرج 

 (9بالملحق عدد  )

إمضاء المشارك وختمه في 

 آخر الوثيقة مع بيان التاريخ.

قائمة في الدورات التكوينية المتخصصة التي 

دورات إطار  في تابعها المحامي المباشر

التكوين المستمر لاستكمال الخبرة التي 

تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع 

المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة 

 الهياكل الدولية للمحامين.

طبقا للأنموذج المدرج 

 ( 10بالملحق عدد  )

إمضننناء المشنننارك وختمنننه فننني 

آخننر الوثيقننة مننع بيننان التنناريخ. 

ي المترشننح نسننخة يقنندمّ المحننام

مطابقننننة للأصننننل مننننن شننننهادة 

 المشاركة في الدورة المعنية.

 

طبقا للأنموذج المدرج  .السيرة الذاتيةّ للمحامي المباشر 

 ( 11بالملحق عدد )

إمضنناء صنناحب السننيرة الذاتينّنة 

وإمضاء صناحب العنرض )فني 

حالة الشنركة المهنينة للمحامناة( 

 مع بيان التاريخ.

قضايا موضوع الإنابات جدول التعهدات في ال

الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

وسائر الهيئات القضائية والتحكيميةّ والإدارية 

 والتعديليةّ. 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (12بالملحق عدد )

إمضننناء المشنننارك وختمنننه فننني 

 آخر الوثيقة مع بيان التاريخ.

مشروع عقد النيابة المبرم بين المحامي 

من جهة، و ديوان تنمية الغابات و  المباشر

 المراعي بالشمال الغربي

طبقا للأنموذج المدرج 

 (13بالملحق عدد )

إمضاء صاحب العنرض )محنام 

منفنننرد أو وكينننل شنننركة مهنينننة 

للمحامنننناة( وختمننننه فنننني آخننننر 

 الوثيقة مع بيان التاريخ.

لب الجوانب الفنية والتي تندرج وبقية الملاحق المنصوص عليها ص 1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم ملاحظة:

ضمن تقييم العرض سببا موجبا لإقصاء العرض ويجوز للهيكل العمومي بشرط احترام مبدأ المساواة بين 

أيام من تاريخ جلسة فنح العروض، كتابيا  07المشاركين أن يطلب عند الاقتضاء، في أجل لا يتجاوز 

ض الفنية شريطة ألا يؤدي ذلك إلى تغيير في استكمال بيانات ومستندات وتوضيحات تتعلق بالعرو

 محتواها.
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 فتح الظروف:: 31الفصل 

تحدث لدى ديوان تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربي لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم 

ة المحتويتعيينها بمقرر من المدير العام للديوان.تجتمع اللجنة المذكورة لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 على الوثائق الإدارية والعروض الفنيةّ.

 تكون جلسة فتح العروض:علنية.

 وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بن  إعلان الدعوة إلى المنافسة. 

  لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجنة لأيّ سبب منن الأسنباب. كمنا

ل لهم طلب تمكين  هم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها. لا يخوَّ

    .لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض 

  .لا يمكن لأيّ عارض أن يدخل على عرضه أية تغييرات وإلا أعتبر هذا العرض لاغيا 

ورود وذلنك بفنتح الظنرف الخنارجي يتمّ الشروع في عملينّة الفنتح طبقنا للتسلسنل الترتيبني لتناريخ الن -

 للعرض والتثبتّ من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصار على التصنريح بوجنود الوثنائق المطلوبنة دون  -

 تعدادها.

لجننة الخاصّنة وباستثناء الوثائق التي تدخل في تقييم العرض الفنيّ للمشارك يمكن، عند الاقتضاء، ل

بفتح الظروف وفرزها أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين لم يقدمّوا كلّ الوثائق المطلوبة إلى إتمام ملفاتهم فني 

أينّام عمنل منن تناريخ جلسنة فنتح الظنروف وذلنك عنن طرينق البريند السنريع أو بإينداعها  07أجل لا يتجاوز

 لشمال الغربي حتى لا تقصى عروضهم.مباشرة بمكتب ضبط ديوان تنمية الغابات و المراعي با

يمكنننننننن إرسنننننننال هنننننننذه الوثنننننننائق عنننننننن طرينننننننق البريننننننند الالكترونننننننني بنننننننالعنوان التنننننننالي: 

Dgle.odesypano@Email.ati.tn  علننى أن تننودع الأصننول، لاحقننا، بمكتننب الضننبط أو إرسننالها عننن

 طريق البريد السريع.

 ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة: 41الفصل 

يمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصل تسليم، يقدمّ 

مباشرة إلى مكتب الضبط ديوان تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربي أو عن طريق البريد مع الإعنلام 

( يوما من تاريخ آخر أجل لقبنول العنروض المعلنن علينه منن قبنل 15لوغ في أجل أقصاه خمسة عشرة )بالب

 الديوان وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحاب.

 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

اء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المترشّح غير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقض

 بهدف الموافقة عليه. 2014لسنة  764( من الأمر 7للجنة المختصّة على معنى الفصل السابع )

وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم 

( تحتسب، حسب الحالة، من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) كلالمشاركة في الصفقات التي تنظمها من 
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عدم الردّ من تاريخ تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

 ( أيام عمل.10طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة )

 عروضتقييم ال:51الفصل 

منن هنذا الكنرّاس، تتنولىّ هنذه اللجننة  13بعد فتح العروض من قبنل اللجّننة الخاصّنة المشنار إليهنا بالفصنل 

 من هذا الكراس. 61الفصل بكذلك تقييم العروض المقبولة وترتيبها وفقا لإحدى المنهجياّت المدرجة 

 : منهجيةّ تقييم العروض و إسناد الأعداد 61الفصل
 

 ييم العروض:: منهجيةّ تق 61.1

يتمّ تقييم العروض وترتيبها لاختيار المحامي أو الشركة المهنيةّ للمحامين بالاعتماد، حصريا، على 

 المقاييس التاليــة:

العدد الأقصى  معايير الفرز العدد

 المسند

 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين 1

 نقطة 20 للمحاميالمؤهلات العلميةّ  2

حجننم المهننام الموكولننة للمحننامي أو شننركة المحامنناة مننن قبننل الهياكننل  3

 العموميةّ وعددها

 نقطة 30

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
 

 وتقصى وجوبا :

 .العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفني -

بة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمهال العروض التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلو -

 من هذا الكراس. 12والمحددّة في الفصل 

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

 العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة. -

هم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحاتهم لا يتمّ وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأن

جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات  2014

ارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، بعد التثبتّ بدقةّ في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع القضائية والاد

من له النظر في الهيئة الوطنية للمحامين أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي المختّ  عند الاقتضاء، تطبيقا 

 .2014جانفي  24مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15لمقتضيات الفصل 
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 : إسناد الأعداد: 61.2

المراجع العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين خلال الخمسة سنوات    -أ

 نقطة(: 50)الأخيرة

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.

تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة خلال الخمس 

 إلى تاريخ تقديم العروض. 2014من الفترة الممتدةّ بين غرة جانفي  سنوات الأخيرة أي

في صورة تقديم عرض في إطار شركات المحاماة تحتسب المراجع لمختلف أعضاء المجمّع مع وجوب  

 التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول.

اعتماد نسخ من عينّة من نصوص الأحكام  وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم

بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيةّ التعرف على 

 الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع.

عدد 
الإنابات 
لدى 
 المحاكم

 45و 40ما بين 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 

 العروضطلب 

 50و 46ما بين 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 55و 51ما بين 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 60و 56ما بين 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 60أكثر من 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 

 روضطلب الع

العــــــــــدد 
المســــند 
ـــــوا   بعن
المراجـــع 
 العامة

10 20 30 40 50 

 

 أ. صيغ تقديم العينّات من المؤيدّات:

تبعننا لإمضنناء المترشّننح للتصننريح علننى الشننرف بصننحّة البيانننات المتعلقّننة بالتجربننة الخصوصننيةّ 

بالمؤينّندات (، لا ينندعى، فنني مرحلننة أولننى، المترشّننح المعننني إلننى تأيينند عرضننه 6والعامّننة )الملحننق عنندد 

 المصرّح بها.

تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة 

 عامة يتولى المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسنب طبيعتهنا بطريقنة تحفنظ حماينة ويكون 

المعطيننات الشخصننيةّ والسّننر المهننني فنني أقننراص ممغنطننة أو ليزرينّنة أو كننذلك فنني وسننائل حفننظ إلكترونينّنة 

ال وذلنك تراعى فيها الضّمانات الفنيةّ لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيزات المستعملة فني المجن

 لتقديمها عند الطلب للديوان طبق المواصفات الفنيةّ المبينّة للغرض في كراس الشروط.
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 ويجب الإشارة للمترشّحين أنّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ تتمّ على النحّو التاّلي:

   مبينّة في التصّاريح على تتولىّ لجنة الفتح والفرز تقييم وترتيب العروض على أساس المعطيات ال

الشّرف والسّيرة الذاّتيةّ الممضاة من قبل المترشّحين وبقية الملاحق المنصوص عليها بملف طلنب 

 العروض وطبقا للمعايير والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.

  المتابعة يقوم الديوان بعد الانتهاء من هذه الأعمال بتوجيه الملفات إلى اللجّنة المختصّة للمراقبة و 

  من الأمر  10بالهيئة العليا للطلب العمومي لإجراء المراقبة اللازّمة عليها طبقا لأحكام الفصل    

 . وإذا ما اقتضت أعمال اللجّنة المذكورة 2014مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039عدد   

 به بخصوص  طلب المؤيدّات المضمنة بالتصاريح أو مؤيدات إضافية حول ما تم التصريح  

 المؤهلات العلمية والمهنية، فإنّ هذا الطلب يوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل الديوان.  
 

 نقطة(: 20المؤهّلات العلميةّ للمحامي)  -ب 

يهنندف هننذا المقينناس إلننى تحدينند العنندد الأمثننل مننن المتنندخلين للقيننام بالإنابننة وبالاسننتناد إلننى الخبننرة 

مطلوب من قبل الهيكل العمومي من ناحية وإلى المؤهلات العلمية للمترشح من ناحية المتميزّة في الميدان ال

 أخرى، وذلك حسب ترسيمهم بقسم الاستئناف.

 
إضافة إلى الشهادات العلمينّة التني تحصّنل عليهنا المحنامي تسنند الأعنداد بحسنب عندد الندورات 

 التكوينيةّ التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تنابع بنجناح دورة تكوينينة متخصّصنة فني إطنار  05ند بصفة آلية تس -

التي تنظمها الهيئة الوطنينة بالتنسنيق منع المعهند  لإستكمال الخبرة المهنيةّ دورات التكوين المستمرّ 

 (.10على للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة نقاط ) الا

( لكنلّ مشناركة ناجحنة فنني دورة تكوينينّة قنام بهنا محنامي فني إطنار أنشننطة 01ة )تسنند نقطنة واحند -

 (.10الهياكل الدوليةّ للمحامين. ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرةنقاط )
 

لإثبات المشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشنح نسنخة مطابقنة للأصنل منن شنهادة المشناركة 

 في الدورة المعنية.

المهام الموكولةة للمحةامي أو شةركة المحامةاة مةن قبةل الهياكةل العموميةّة وعةددها حجم  -ج

 نقطة( 30)

يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية، لفائدة هيكل عمومي في الطور الابتندائي فني تناريخ   -

 نقاط. 15تقديم الترشّح للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز 

قضيةّ جارية لفائدة هيكنل عمنومي فني طنور الاسنتئناف فني تناريخ  يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ  -

 نقاط. 15تقديم الترشّح للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز 

 :تعيين المحامي: 71الفصل

تقريرا مفصّلا حنول معنايير اختينار المترشّنحين ونتنائج أعمنال ديوان تعدّ لجنة الفتح والتقييم المحدثة لدى ال 

 ضوء ذلك توضّح فيه كيفيةّ ترتيب المترشّحين وأسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك. التقييم على

ويوجّه النديوان وجوبنا هنذا التقرينر إلنى اللجننة المختصّنة للمتابعنة والمراقبنة المحدثنة بالهيئنة العلينا 

جنننانفي  24والمنننؤرّخ فننني  2014لسننننة  764منننن الأمنننر عننندد  7للطلنننب العمنننومي طبقنننا لأحكنننام الفصنننل 
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منن الأمنر السنالف النذكر وإعنادة النظنر فيهنا، عنند  8لإجراء مراقبتها عليها طبقا لمقتضنيات الفصنل 2014

 الاقتضاء.

 وبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى الديوان لتنفيذه.

 : والشّروع في المهمّة دإمضاء العق: 81الفصل 

من قبنل النديوان فني العننوان المبنينّ بوثيقنة التعهّند. ويجنب علينه  هختياريتمّ إعلام المحامي التي تمّ ا

ويمكةةن إضةةافة بنةةود يةةرن الطةةرفين إمضنناء العقنند المحننرر باللغننة العربيننة طبننق النمننوذج المصنناحب لهننذا. 

 . أهميتّها وضرورة توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نشاط الديوان

تم إعلام المحامي ليتولى اتخاذ كل الإجراءات وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، ي

 المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك. انطلاقالضرورية لضمان 

المشاركة في الصفقات يحرم من نهائيا للإنابة  اختيارهإلا أنهّ، في صورة نكول المحامي التي وقع   

م الردّ من طرفه على إعلامه عدتاريخ ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة )
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 الملاحق

 :وثيقة التعهّد 1ملحق عدد 

 : بطاقة إرشادات عامة حول المشارك2ملحق عدد 

ن ومراحل : تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيي3ملحق عدد 

 إنجاز المهمّة 

: تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدن )الهيكل العمومي( صاحب 4ملحق عدد 

 طلب العروض

تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدن الحالات الإقصائيةّ المنصوص : 5ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط 4عليها بالفصل 

ات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيةّ تصريح على الشرف بصحّة البيان: 6ملحق عدد 

 المذكورة في العرض

المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة سميـة في إ: قائمة 7ملحق عدد 

 تجمّع( أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة 

 لمحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزاما: 8ملحق عدد 

أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدن المحاكم و سائر الهيئات 

 القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية

أو المحامين  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبينّة ل: 9ملحق عدد 

خلال  اةشركة المهنيةّ للمحاملل للمحامين المنتمينأو المباشرين     )في حالة مجمع( 

 خيرةالخمس سنوات الأ

أو لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 10ملحق عدد 

اة لشركة المهنيةّ للمحامالمنتمين ل المحامينأو المحامين المباشرين )في حالة مجمع( 

الوطنية للمحامين بالتنسيق مع في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة 

 المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 : سيـــرة ذاتيـــة11ملحق عدد 

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال  جدول التعهدات: 12ملحق عدد 

 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية منشورة لدن المحاكم 

المباشر أو مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 

 .اة ، والهيكل عمــوميلشركة المهنيةّ للمحاماأو 
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   )قسط عدد ....... (   تعهّدالوثيقة                                1 ملحق عدد
 ...........................................................1م واللقب والخطة()الاس إني الممضي أسفله -

 ............................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

  ..................................................... تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوق ب منخرطال -
 .......(...................................................العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -
 ..بصفتي : ......................................................................................... -

 بإنابة المحامي طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  2لآتي ذكرهاا الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 
 .ملف طلب العروض(1)

 .موثيقة الالتزامثّل تي توثيقة التعهد ال(2) 

 عقد النيابة.(3) 

 .المزمع انجازها توشروطا لخدماي طبيعة دّرت على مسؤوليتوبعد أن ق 
 وألتزم بما يلي: أتعهّد

 العروض المسندة لي دون تحفّظ. ( قبول المهمّة موضوع طلب1 

طبق  ةالمحدّد الأجرةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2
 التراتيب القانونيّة في الميدان.

وفقا الجلسة  تاريخ منأيام  10 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3
 الإدارية الخاصة. نص عليه كراس الشروطتلما 
 ن جزءا من العقد.التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 4
 لآخر أجل محدد لقبول العروض. يوما ابتداء من اليوم الموالي 60 مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5
صورة في قانوني. و ة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ  لستأنني شهد أ( 6

 العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فسخ  فإنه يتم ،ذلك خلافثبوت 
لبريد: أو ا البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ  الديوانيدفع 

أو عن  (الهوية البنكية أو البريديةذكر ............................ تحت عدد: .......................... )
 طريق شيك.

 ......................حرر بـ .................. في
 (مشاركالوختم إمضاء )                                                       

 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك لا )يكتب

                                                 

في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج البيانات 1
 نخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.لاالمتعلقة 

 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء2
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 2 ملحق عدد
 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 .......................واللقب:....................................................................... الاسم
 ...........................................................تاريخ الترسيم في المحاماة:.......................

 ................:.............................................................................. عنوان المقرّ 

: وفقا للإجراءات القانونيةّ موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان

............................................................................................................. 
 ............ ..............:...........................................................................لهاتفا

 ................................................................................الإلكتروني للمحامي  : العنوان
 .............:...........................................................................المعرّف الجبائيرقم 

 .........خطة(......................................الاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال
 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ                                                     
 (المشارك م)إمضاء وخت                                                          

 
 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. و عض جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد  
 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير
 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ............................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 ........................................................................................ ..........................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ....................................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..........................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا 

 .الصفقة لفائدتي إسناد أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

 ..........................................ي ف .............................حرّر بـ                                                                    

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                      
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 4ملحق عدد 

 
 

 ديوا  تنميةتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 
 الغابات و المراعي بالشمال الغربي 

 
 

 .........................................................................................................................أسفله )الإسم واللقّب(  إنيّ الممضي

 ....................................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ..........................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ديوا  تنمية الغابات و المراعي أو إطارات  أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان
 مدّة خمس سنوات على الأقلّ. لعمل بهعن ا انقطاعيأو مضت عن  بالشمال الغربي

 

، فترفوا نسوخة مون 1998لسونة  1875)وفي صوورة القيوام بومعام الهيكول طبوا أحكوام الأمور عودد 

و الإدلاء بعاموة البلووع عنود مكتوب الإعام مؤشّر عليه من قبول الهيكول يوضّود بدقوّة تواريخ  لوك أ

 الإقتضاء.(

 

 ............................في ............................. حرّر بـ                                                             

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                 
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 5ملحق عدد 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
 ........................................................................................................................واللقّب(  الاسمإنيّ الممضي أسفله )

 ................................................................................................بتاريخ ...................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ......................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريا المتدخّل من المحوامين المقتورحين لا نوجود فوي إحود  

 حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

إحد  الحالات المنصوص عليها بالفقرة الأخيرة من الفصول الثواني مون  كما أصرّح أننّا لا نوجد في

 .كراس شروط طلب العروض

 

 ............................في............................. حرّر بـ                                                                        

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                                    
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 6ملحق عدد 
 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 
 والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض

 
 

 ............................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 .................................................................................................. ...................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..........................................................................بتاريخ.........................................لمسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد ا

 .............................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيةّ والعامّة التي قدّمتها في ه ا العرض.

 وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خاف  لك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز

 لما يثبتها من وثائا بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 ............................في ............................. حرّر بـ                                                              

 مضاء وختم المشارك()إ                                                             
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 7عدد  ملحق
 

 المحامي )المنفرد(في  اسميةقائمة 
 

 ع ر الاسمواللقب الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   
 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

   
 

8 

   
 

9 

   
 

10 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 
 
 

 8عـدد ملحق
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 المحامي )المنفرد(  التزام
 ديوا  تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربيبنيابة 

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية 
 

 أقرّ بأنّ ….............................................………………………………………………………واللقّب(  الاسم) إني الممضي أسفله

 كافةّكما أقرّ بصحة  )ألتزم(بمنجاز المهمّة.الفريا المتدخل والمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي  كرهم يلتزم

 المعلومات الواردة به ا العرض:

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 

 1المحامي    إمضاء
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 (المشارك)إمضاءوختم                                                                                         

 9عـدد  ملحق

 خيرةخلال الخمس سنوات الأ المباشر تجربة العامة للمحاميلقائمة المراجع المبيّنة ل

                                                 
 .صة لكلّ واحد منهميتعيّن على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّ 1
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 إلى تاريخ فتح العروض( 2014جانفي 1)من  

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور
 

 
 المحكمة

 

 موضوع الإنابة
 

 عدد الانابات

 .....2014سنة ....لتجربة العامة للمحامي المباشر ا
    

    

    

    
 

 ....2015سنة ....حامي المباشر لتجربة العامة للما
    

    

    

    

 ......2016سنة ....لتجربة العامة للمحامي المباشر ا

    
    

    

    

 .....2017سنة ....لتجربة العامة للمحامي المباشر ا

    

    

    

    

 ....2018سنة .....لتجربة العامة للمحامي المباشر ا

    

    

    

    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات .........................

 10عـدد  ملحق



25 

 

في إطار دورات التكوين لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا
ن أو المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامي

 في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 ع ر المحور السنة

التكوينية و شهادات استكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيا مع المعهد الأعلى  الدورات

 للمحامين

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  
 

5 

 ةأنشطة الهياكل الدولي إطارالدورات التكوينية للمحامين في 

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  5 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة في الدورة المعنية

 
 11عدد  ملحق
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 سيـــرة ذاتيـــة
 

 واللقب:  الاسم*
 .............................................................................................................................................ومكانها:  ةولادتاريخ ال*

 ...........................................................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة : *
 ............................................................................................................................:الاستئنافتاريخ الترسيم بقسم  *
 ........................................................................................:لقانونيّةا تللإجراءاإن وجد وفقا  عنوان موقع الواب*

 

 الشـهــائد العلميــة المتحصّل عليها المترشح :
 

 الشهـادة العلميةّ المؤسسة الجامعية سنة التـخـرّج

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 العامّة في المحاماة :ملخّص الخبرة 
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النتائج المحققّة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 

 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 

 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 

القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 شركة المحاماة بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 الدراسات والبحوث

- 

- 

- 

-  

-  

- 

-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 ان وجد أو المادّة المطلوبة( الاختصاصفي مهنة المحاماة ) ذكر  الخبرة الخصوصيةملخّص 
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النتائج المحققّة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 

 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 

 ميدان النزاع 

اشطة في الهيكل العمومي أو الشركة الن

القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 شركة المحاماة بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

نشاطه في العلاقة بالمهمّة المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  -

 المترشّح إليها:

 التكوين في اللغات. 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 

 

 

 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 



29 

 

-  

-  

-  

 

 الإنضواء في شبكة دوليةّ لمكتب محاماة 

 

-  

-  

-  

 
 

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية
 

 ............................في.............. ...............حررّ بـ                                                        

 
 )إمضاء وختم المشارك(                                            
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 12عدد  ملحق
 

جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى 
 ةارية والتعديليّ والإدوالتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية المحاكم 

 
الآجال  الإنابات الجارية

التقريبية 
لإنتهاء الإنابات 

 الجاريةّ

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية التي 
يراها المترشح أنهّا 
ضروريةّ لذكرها 
لتحديد جدول 

 التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الهيئات 

المنشورة 
 أمامها القضايا

 

الهيكل  الطور
 لعموميا

شخص 
 خاص

        
        

        

        

        

        

        
        

 
 

 وختم المترشح مضاء  إ               
 

 ............................في............................. حررّ بـ        
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 13عدد  ملحق
 باشر الم لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

 ديوا  تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربيو   
 

 

 تتمثلّ مهمة:  : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل

 

 .........................................................................الأستاذ ............................................... 

 

جميع القيام بوديوان تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغلربي ابة طبا ه ه الاتفاقية في ني
والتحكيميّة لد  المحاكم وسائر الهيئات القضائية  والدفاع عنه في حقه القانونيةّ الإجراءات

 .س أو ك لك خارجها عند الإقتضاءنسواء في تو ةوالإدارية والتعديليّ 
 
 

كما  .تخضع هذه الصفقة للتشريع والتراتيب الجاري بها العملالعقد: : التشريع والتراتيب المطبقّة ب 2الفصل  

 .ن الجبائي والضمان الإجتماعييخضع صاحب العقد وأعوانه إلى التشريع الساري المفعول في الميدا

 

 : الأتعــاب :  3الفصل 

رار تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعاه طبا أحكام الق
المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر القضايا 

 ومبلغ تأمين أحكام الاستئناف والتعقيب.والمصاريف المكتبيةّوالطوابع الجبائية
 

قضايا كحد أقصى في نفس الطور والتي تعد  (05خمسة )قضايا كحد أدنى و (02)يتم تجميع 

أو المادة أو نظرا لطبيعة القضايا أو  بضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السبمرتبطة ببع
 تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها والتي تعتبر أتعاب قضية واحدة.

 

، إ ا ما تبين له ان المحامي قد ب ل العناية الازمة وحقا نتائج إيجابية بالنظر الي للديوانيمكن 
جة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء ملحا في القضية المتعهد بها ودر

الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة 
 العليا للطلب العمومي على أن تدخل ه ه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي.

 
  على كاهل الديوان : : الإلتـزامات الموضوعة  4الفصل 

بتوفير الظروف المائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. وله ا الغرض، تتولى  الديوانيلتزم  -أ

خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة 

التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بم كرة توضيحية 

 الديوانلخص معطيات الملف وطلبات ت

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو  -ب

 الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل العمومي. -ت
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 كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلقّة بالمحامي أو بشركة  للديوانلا يمكن  -ث

لسنة  764عدد من الأمر  15المحاماة المتعاقد معه طبا أحكام الفقرة الأولى من الفصل 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014

عمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية بنيابة الهياكل ال
 .والتحكيمية

 

 يتمّ خلاص صاحب المهمة عن طريق: : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد أو عن طريق شيك.

( يوما من تاريخ 30ه ثلاثون )يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصا

 إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية للديوان.

وتحمل على الديوان أجر عدول التنفيذ )باستثناء القضايا في طور التعقيب وتلك المنشورة لدى المحكمة العقارية 

 لوثائق والمؤيدات(.والمحكمة الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم تسليم ا

 وتحمل على الديوان  أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

كما يتحمّل الديوان مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبرى أو خارج مراكز الولايات  

في حدود حالات كلم  30لهذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماة عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي

 التنقل الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة.

وإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفلّ الديوان بتحمّل مصاريف التنقلّ والإقامة حصرياّ في حدود 

 م المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع.أياّ

وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع إتفّاق كتابي منفرد 

 ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة بالأتعاب.

من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الديوان خلاصها على  إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف

أساس فاتورات مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من 

 الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.

 

 :: الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي 6الفصل 

 بما يلي:يلتزم المحامي 

بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح الديوان عند نيابته له أمام المحاكم أو الهيئات القضائيةّ و التعديلية  -

 والتحكيمية.

حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الديوان أو بدراسة الملفات التي وقع  -

 طة الديوان فيها.تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحا

 ولهذا الغرض،

يتولى الديوان دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكتروني لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل  

 انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.

تمكين الديوان، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى يبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم  -

داء الديوان بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة إب

 ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون.
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التأمين  تمكين الديوان من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي وخلاص معاليم انخراطه في صندوق -

 وذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب.مسؤوليته المدنيةّ وما يفيد قيامه بتأمين 

 

 : مدّة الإتفــاقية : 7الفصل 
 

 2022وتنتهي في .................... 2020تضبط مدةّ الاتفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من ..............

يتم تعيين محامي أو شركة مهنيةّ للمحاماة من  وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم

قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي فيتولى مواصلة هذه القضايا وفق 

قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه، وتمكين الديوان من نّ  الحكم الصادر 

 .فيها
 

 : التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل : 8الفصل 
 

يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيخ العدد والمستوى 

العلمي والتجربة المهنيةّ دون سواه إلاّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب على المحامي إعلام 

تابيا وتغيير المحامي )ن( المتخلي )ن ( عن المهمّة بمن له )م( نفس المؤهلات العملية والمهنيةّ الديوان بذلك ك

ونفس التجربة من حيخ عدد السنوات على أن يحظى ذلك، مسبقّا، بموافقة الديوان كتابيا على هذا التغيير وإمضاء 

للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة 

 للطلب العمومي.

وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذرّ توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي تمّ على 

أوفي صورة عدم موافقة الديوان على  تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربيأساسه اختيار المتعاقد مع ديوان 

المقترح، فله حقّ فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيذ المترشّح 

( يوما إن لم يقع على إثره تدارك النق  أو إصلاح الخلل مقارنة 15وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة )

 مع العرض المقدمّ من قبله.

 

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 

 ، تفسخ هذه الاتفاقية، آليا في الحالات التالية:،8فقرة الأخيرة والفصل مع مراعاة مقتضيات ال

 انتهاء مدةّ التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه. -

 وفاة المحامي أو الإحالة على عدم المباشرة. -

لة عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي هذه الصورة يوجه له الديوان تنبيها بواسطة رسا -

مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محددّ لا يقلّ عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ 

تبليغ التنبيه. وبانقضاء هذا الأجل، يمكن للديوان فسخ العقد دون أيّ إجراء آخر أو تكليف من يتولى 

 إنجازه حسب الإجراء الذي يراه ملائما.

صاحب العقد بالتزامه وإهدار حقه في التقاضي أو ثبت قيامه مباشرة أو  إذا ثبت لدى للديوان إخلال -

 .بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إبرام العقد وانجازه

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابياّ من طرف 

 وان.الدي
 

في صورة قرار الديوان تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة لذلك ، في :10الفصل 

قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالخ من 
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 2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79عدد من المرسوم  40هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

 والمتعلقّ بتنظيم مهنة المحاماة.

 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 11الفصل 

في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا الغرض 

جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764( من الأمر عدد 7قتضى الفصل)يتولى الديوان مكاتبة اللجّنة المحدثّة بم

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية  2014

 والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية.

الأحرص مواصلة الإجراءات القانونية التي وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف 

 يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.

 

 تحمل مصاريف التسجيل على المحامي.: مصـاريف التسجيل : 12الفصل 

 لا يكون هذا العقد صحيحا إلا بعد إمضائه من قبل المدير العام للديوان. :: صحة العقد13الفصل 

عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد رة: : محلّ المخـاب14الفصل 

عن طريق الطرفين تغيير ذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 إعلام بواسطة عدل التنفيذ.

 

 حــرّر بـ......... في ..................

 

 

 الإمضــاءات  

 

 المحـــــــــامي                                                           تنمية الغابات والمراعي بالشمال الغربي ديوان  

               

 


