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 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل

من بين  ،للمحاماة مهنيةأو شركة  ينمباشر  ينمحام   03عدد  راختياطلب العروض في  يتمثّل موضوع
 القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو  ديوان تنمية الغابات والمراعي بالشمال الغربينيابة ل ،مين بجدول المحامينالمرسّ 

لمركز الأصلي و الحق العام ولدى المحكمة الإدارية ولدى المحكمة العقارية بالدى المحاكم  والدفاع عنه في حقه
 مختلف فروعها.

 المحمولة على الطرفين المتعاقدين. والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
  التعقيب أو الاستئنافمين المرسمين بجدول المحامين لدى للمحا في طلب العروض يمكن المشاركة

 . 4المبينة بالفصل عددالأقساط حسب  للشركات المهنية للمحاماةو 

 :لا تجوز مشاركة المحامينو  
  الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلّى بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من

 .1قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض
 ن الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب كما لا يمكن مشاركة المحامي

الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي 
أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو  المدير العام للديوانو 

على معنى  أخرمانع  أياو  اء الشركة المهنيّة للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديهاأعض
 من مرسوم المحاماة. 32الفصل 

  ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتقاعدين على الرغم
 من ترسيمهم بجدول المحاماة.

 المشاركة كيفية: 3الفصل 
 :طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 منفردا 

 ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.  

 
                                                 

للغرض(، الفرز المحدثة الديوان )لجنة الفتح و لا يدخل ضمن مشمولات  الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن1
لطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس بالهيئة العليا ل للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات او 

المتعلّق بضبط  2014 جانفي 24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد  من الأمر 16الفصل  لأحكامالفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 
 .لإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةشروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية وا

 



4 

 

 إلى حصص طلب العروض توزيع: 4الفصل 
 :عدّة أقساط مبينة كما يلي يتكوّن طلب العروض من

 

 

 :سحب ملف طلب العروض: 5الفصل 
 

 يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية
)spublics.gov.tnwww.marche( ( و موقع الهيئة الوطنية للمحامينhttps://avocat.org.tn ) بموقع  أو

عد أن يتولى تعمير ( بwww.odesypano.agrinet.tn )تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربيديوان واب 
يمكن سحب كراس الشروط  نه، فإالإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكور. وبالإضافة إلى ذلك الاستمارة

 بدون مقابل.الإدارة الفرعية للتزويد( ) تنمية الغابات و المراعي الشمال الغربيديوان مباشرة من 
 

 ضصلوحية العرو : 6الفصل 
من اليوم الموالي  ا( ابتداءايوم 60) المدة ستّين يوم د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار 

 د لقبول العروض.محدال الأقصى للتاريخ
 

 العروض:وملاحق ملف طلب  التوضيحات:7الفصل 
طلب  عن الإعلاننشر من تاريخ  ( أيام10) عشرةلكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه يمكن 
 . العروض

 القسط
عدد 

 المحامين
 جدول الترسيم المشارك 

محل 
 المخابرة

دخل الت
 الجغرافي

01 01 

 محامي-

شركة مهنية للمحاماة على ان  -
يكون احد شركاء الشركة مرسم 

 بالتعقيب

 
 التعقيب

 باجة باجة
 جندوبة
 الكاف
 بنزرت
 سليانة
 02 01 

 محامي -

 او شركة مهنية للمحاماة  -

 

 التعقيب-

الاستئناف لمدة تتجاوز  -
 خمس سنوات

 

 
 الكاف

03 01 

 محامي 

 مهنية للمحاماةاو شركة  -

 

 التعقيب-

الاستئناف لمدة تتجاوز  -
 خمس سنوات

 

  تونس
أو 

 بنزرت

 تونس
 بنزرت
 باجة

http://www.marchespublics.gov.tn/
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 والاستفساراتالإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و 
( أيام قبل التاريخ 10كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة ) ساحبييوجه إلى جميع ي يطلبها المترشحون، و الت

المبيّن في  لشركة المهنية للمحاماةأو ل لمحاميلالبريد الإلكتروني  عبروذلك  الأقصى المحدد لقبول العروض
لسنة  764عدد من الأمر  4الفصل ة الثانية من الفقر بسحب كرّاس الشروط المشار إليها ل الإلكترونية الاستمارة
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى  2014جانفي  24مؤرّخ في ال 2014

 .المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
قصد مزيد توضيح  شروطالى المترشحين الذين سحبوا كراس إل معطيات تكميليّةتوجيه  ديوانلل يمكنو  ،هذا

 العروض. أجل تقديم انتهاء( قبل 10عشرة )أدناه ملف طلب العروض في أجل 
 : المالية اتالضمان:8الفصل 

 .الصفقات العموميّة بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلّقة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 
 :المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعن  تأمينعقد :9الفصل 

 المفعول ساريةالمسؤولية المدنية والمهنية،  عن تأمين عقد تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  يتعين
 آخر أجل لتقديم العروض.في تاريخ 
تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين  ،أو شركة المحاماة صاحب)ة( الصفقةعلى المحامي  يجبكما 

 .د بهاه  تع  قضية م   آخرالمتعلّق بعلام بالحكم الإ
 من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها المحاميبداية  انأسبوع انقضاءعقد التأمين إلى حين  ويسري 

 .)ة(المعني أو شركة المحاماة
ية يتعهد بها قض المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم بداية من يوم  انأسبوع ءلاغيا بانقضا عقد التأمينويصبح 

الأجل  انقضاءقبل  الديوانمعنيّة من قبل الشركة التأمين )ة(. وإذا تم إعلام يالمحاماة المعنأو شركة  المحامي
تعطي أو بأية وسيلة أخرى  مع الإعلام بالبلوغ مضمونة الوصولمعلّلة و بمقتضى رسالة وذلك  المذكور أعلاه

، يتم التعاقديّة )ها(التزاماتهب )لم تف( لم يف )ة(المعني شركة المحاماةأو  بأن المحامي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام،
يسلّمها  في الغرضوفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلّا بشهادة . عقد التأمين انقضاءعلى  الاعتراض
 الديوان.
 طريقة تقديم العروض: 10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 
( مممن هممذا الكممرّاس فممي  ممرفين 12المبيّنممة بالفصممل ) وجميممع مؤيممداتها عممرض الفنممي والوثممائق الإداريّممةال نضممم  ي  

طلمممب عممروض عمممدد عبمممارة :   لا يفممتح يكتمممب عليممه يخممتم و خمممارجي  ث مممرف ثالمميمممدرجان فممي  نمنفصمملين ومختممومي
توجّه الظروف المحتوية على  تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربيديوان تكليف محام  لإنابة متعلق ب 07/2019

أو عن طريق البريد السريع أو  لمضمون الوصو عن طريق البريد والوثائق الإدارية وجميع المؤيدات العروض الفنية 
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 تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربي.مديوان تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط التابع ل
سممجلّ الفممي وفممي مرحلممة ثانيممة تسممجّل يّن للغممرض ثمممّ تسممجّل الظممروف عنممد تسمملّمها فممي مكتممب الضممبط المعمم

 إلى موعد فتحها. مختومةحسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى  الخاص بالصفقات العمومية
 * كلّ عرض ورد بعد الآجال و * كلّ عرض لم يكن مغلقا. آليّا: يقصى

 كما يقصى:
 خمملال ارفعهمملممم يممتمّ رّاس الشممروط و المشممارك علممى بنممود كمم* كمملّ عممرض تضمممّن تغييممرات أو تحفّظممات أدخلهمما 

 .الديوانمن قبل  الممنوح له الإضافيجل الأ

 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 
 .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط.  يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك
 ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.
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 الوثائق المكوّنة للعرض::  11الفصل
 ما يلي: يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية  الوثائق

علمممى كممملّ  كوإمضممماء المشمممار خمممتم  --- كراس الشروط
صممفحة وإمضمماؤه فممي آخممر الوثيقممة 

 مع بيان التاريخ.

يتضـمن وجوبـا دنـدا يحـدّد صـراحة 1اتفاقيّة شمراكة
عضو المجمع المعيَّن كرئيس أو مفوّض لتمثيل 

فمممممي حالمممممة التنصممممميص علمممممى إمكانيمممممة المجمـــــع  
 المشاركة في إطار الشراكة(

إمضممممممممماء وخمممممممممتم كافمممممممممة أعضممممممممماء  ---
المجممع فمي آخمر الوثيقمة ممع بيممان 

 التاريخ.

 تعهّدالوثيقة 

 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (1بالملحق عدد)

وختمممه فممي آخممر  إمضمماء المشممارك
 الوثيقة مع بيان التاريخ .

طبقا للأنموذج المدرج  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك
 (2بالملحق عدد)

تمممه فممي آخممر إمضمماء المشممارك وخ
 الوثيقة مع بيان التاريخ .

نسخة مطابقة للأصل من  بطاقة تعريف جبائية
 بطاقة التعريف الجبائية.

--- 

انخمممممممممراط بصمممممممممندوق الحيطمممممممممة والتقاعمممممممممد  شمممممممممهادة
 للمحامين

 

أو نسخة  الشهادة أصل
مطابقة للأصل من 

 الشهادة.

ممضمممممممممماة مممممممممممن قبممممممممممل الشممممممممممخص 
المفممممموّض لمممممه وختمهمممممما ممممممع بيممممممان 

 التاريخ.

 المحامين بجدول دة مهنية في ترسيمشها

 أو

قمممممرار ترسممممميم الشمممممركة المهنيمممممة للمحامممممماة بجمممممدول 
 المحامين.

أصل الشهادة المهنية أو 
نسخة مطابقة للأصل 
منها أو من قرار ترسيم 
 الشركة المهنية للمحاماة. 

أو الكاتمممممب العمممممام  العميمممممد إمضممممماء
للهيئممممممة أو رئممممميس الفمممممرع الجهمممممموي 
ن دون سممممممممواهم وختمممممممممه مممممممممع بيمممممممما

 التاريخ.

إمضمممممممماء الممممممممرئيس المممممممممدير العممممممممام نسخة مطابقة للأصل من شمممممهادة الانخمممممراط بالصمممممندوق الممممموطني للضممممممان 
                                                 

1
أو شركاء حسب  شراكة)متضامن يةفي صورة تجمّع محاميين أو أكثر أو شركتين مهنيّتين للمحاماة أو أكثر لإنجاز المهمة، يجب تقديم اتفاق

 ض لتمثيل المجمع لدى الهيكل العمومي.مفوّ رئيس أو المعيَّن ك الشريكعضو ال وجوبا بندا ينصّ صراحة على يةتضمّن الاتفاقت.  و(الحالة
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أو الاجتممممممماعي ) بالنسممممممبة للمعمممممماونين والأعمممممموان(
تقممممممديم تصممممممريح علممممممى الشممممممرف بعممممممدم الاسممممممتعانة 

 بمعاونين أو أعوان.

للصممممممممممممندوق المممممممممممموطني للضمممممممممممممان  الشهادة.
الاجتممممممممممماعي أو مممممممممممن الشممممممممممخص 

لممممممه وختمممممممه مممممممع بيممممممان المفمممممموّض 
 التاريخ.

نسخة مطابقة للأصل من  عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة
 العقد

إمضمممممممماء الممممممممرئيس المممممممممدير العممممممممام 
لشممممركة التممممامين أو مممممن الشممممخص 
المفمممممموّض لممممممه وختمممممممه مممممممع بيممممممان 

 التاريخ.

تصريح على الشرف يلتزم بموجبمه المشمارك بعمدم 
بتقمممديم وعمممود أو القيمممام مباشمممرة أو بواسمممطة الغيمممر 

عطايممممممما أو همممممممدايا قصمممممممد التمممممممأثير فمممممممي مختلمممممممف 
 إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة.

طبقا للأنموذج المدرج 
 (3بالملحق عدد)

إمضمماء المشممارك وختمممه فممي آخممر 
 الوثيقة مع بيان التاريخ.

تصريح على الشرف يقدّمه المشارك بأنّه لم يكن 
ي عونا عموميا لدى )ذكر الهيكل العموم

عن انقطاعه  ...................(، أو مضت
 عن العمل به مدّة خمس سنوات على الأقلّ.

وفي خلاف ذلك، يجب تقديم الترخيص أو نسخة 
مطابقة للأصل منه أو نسخة من مكتوب 
الإعلام )حسب الحالة( طبقا للتراتيب الجاري بها 

من الأمر  5العمل وخاصّة منها أحكام الفصل 
سبتمبر  28المؤرّخ في  1998لسنة  1875عدد 
المتعلق بضبط الشروط والإجراءات  1998

المتعلّقة بإسناد المو فين العموميين ترخيصا 
لممارسة نشاط خاص بمقابل له علاقة مباشرة 

 بمهامهم.

طبقا للأنموذج المدرج 
 (4بالملحق عدد)

 

 

إمضمماء المشممارك وختمممه فممي آخممر 
 الوثيقة مع بيان التاريخ.

 

 

 الشرف بعدم الوجود في إحدى تصريح على

 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 
 من كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج 
 (5بالملحق عدد    )

المشممارك وختمممه مممع بيممان إمضمماء 
 .التاريخ
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 العروض:  تقييمفي    اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  

 المراجعالبيانات و تصريح على الشرف بصحّة 
 .المضم نة بالعرض الخصوصيّة/أو العامّة و

طبقا للأنموذج المدرج 
 (6بالملحق عدد    )

المشممارك وختمممه مممع بيممان إمضمماء 
 .التاريخ

 :قائمة إسمية في

 المحامي )منفرد( 

 المباشرين )في صورة تجمّع(المحامين أو  

 .اةالشركة المهنيّة للمحامأعضاء أو 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (7لملحق عدد  )با

فممي آخممر  وختمممه إمضمماء المشممارك
 .الوثيقة مع بيان التاريخ

مشارك )منفرد أو في إطار  التزام لكل محام
)ذكر اسم نيابة مجمع أو شركة مهنية للمحاماة( ب

الهيكل العمومي .............................( 
 )ها(في حقه القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو 

لدى المحاكم وسائر الهيئات  )ها(والدفاع عنه
 .ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (8بالملحق عدد    )

إمضمماء المشممارك وختمممه فممي آخممر 
 الوثيقة مع بيان التاريخ.

التعريممممممممف بإمضمممممممماء كممممممممل محممممممممام 
مشمممممممارك علمممممممى أن يكمممممممون تممممممماريخ 
التعريمممممف بالإمضممممماء وجوبممممما بعمممممد 

 العروض.صدور إعلان طلب 

 لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل
أو المحامين المباشرين )في حالة  المباشر
شركة المهنيّة لل للمحامين المنتمينأو مجمع( 
 .خيرةخلال الخمس سنوات الأ اةللمحام

طبقا للأنموذج المدرج 
 (9بالملحق عدد  )

في آخر وختمهإمضاء المشارك 
 .ريخالوثيقة مع بيان التا

قائمة في الدورات التكوينية المتخصصة التي 
أو المحامين المباشرين لمحامي المباشر ا تابعها

لشركة المنتمين ل المحامينأو )في حالة مجمع( 
اة في إطار دورات التكوين المهنيّة للمحام

التي تنظمها الهيئة  لاستكمال الخبرة المستمر
على الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأ

للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية 
 للمحامين.

طبقا للأنموذج المدرج 
 ( 10بالملحق عدد  )

إمضمماء المشممارك وختمممه فممي آخممر 
الوثيقمممممة ممممممع بيمممممان التممممماريخ. يقمممممدّم 
المحمممامي المترشمممح نسمممخة مطابقمممة 

فمممي  للأصممل مممن شمممهادة المشمماركة
 الدورة المعنية.

 

إمضمممممماء صمممممماحب السمممممميرة الذاتيّممممممة طبقا للأنموذج المدرج اشر أو المحامين المب السيرة الذاتيّة للمحامي
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 المحامينأو المباشرين )في حالة مجمع( 
 اة.لشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل

صممممماحب العمممممرض )فمممممي وإمضممممماء  ( 11)بالملحق عدد 
 حالمممممة الشمممممركة المهنيمممممة للمحامممممماة(

 مع بيان التاريخ.

لإنابات في القضايا موضوع ا جدول التعهدات
وسائر الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

 . ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة الهيئات القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (12)بالملحق عدد 

فممي آخممر  وختمممه إمضمماء المشممارك
 .الوثيقة مع بيان التاريخ

المباشر  لمحاميمشروع عقد النيابة المبرم بين ا
لشركة المهنيّة اأو  امين المباشرينأو مجمع المح

اة من جهة، و)ذكر الهيكل العمومي للمحام
 ......................( من جهة ثانية.

طبقا للأنموذج المدرج 
 (13)بالملحق عدد 

صمممماحب العممممرض )محممممام إمضمممماء 
منفممممرد أو رئمممميس مجمممممع أو وكيممممل 

فمي  شركة مهنية للمحامماة( وختممه
 .آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

 
وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية والتي تندرج  1يمثّل عدم تقديم الملحق رقم ملاحظة:

دين  المساواةمبدأ  احترام بشرط للهيكل العمومي قصاء العرض ويجوزلإ موجباضمن تقييم العرض سببا 
 استكمال كتاديا لسة فنح العروض،أيام من تاريخ ج 07، في أجل لا يتجاوز الاقتضاء عنديطلب  أنالمشاركين 
 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. ألا شريطةتتعلق بالعروض الفنية  توضيحاتو  مستنداتديانات و 

 

 تقييملجنة خاصة بفتح و  تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربيديوان تحدث لدى :فتح الظروف: 12الفصل 
 للديوان. لعروض يتم تعيينها بمقرر من المدير العاما

 .الفنيّة العروضالوثائق الإدارية و المحتوية على الخارجية والظروف الظروف تجتمع اللجنة المذكورة لفتح 
 علنية.:تكون جلسة فتح العروض

 وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحدّديْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة. 
  فمممي سمممير أعممممال اللجنمممة لأيّ سمممبب ممممن الأسمممباب. كمممما لا لا يسممممح للحاضمممرين المشممماركين بالتمممدخّل

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها.   يخو 
  ّدة لقبول العروضلا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجال القانونية المحد. 
  ّغيا.أية تغييرات وإلا أعتبر هذا العرض لا عرضهعلى عارض أن يدخل  لا يمكن لأي 

الظممرف الخممارجي للعممرض  وذلممك بفممتحيممتمّ الشممروع فممي عمليّممة الفممتح طبقمما للتسلسممل الترتيبممي لتمماريخ الممورود  -
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 الوثائق الإداريّة المطلوبة. كلّ  وجود والتثبّت من

 .التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها والاقتصار علىفتح الظرف المحتوي على العرض الفنّي  -

بفمتح  للجنمة الخاصّمة ،الاقتضماءعنمد  ،نللمشمارك يمكمتمدخل فمي تقيميم العمرض الفنّمي  يئق التمالوثما وباسمتثناء
لا  فممي أجممل إتمممام ملفمماتهمإلممى  أن تممدعو كتابيّمما المشمماركين الممذين لممم يقممدّموا كمملّ الوثممائق المطلوبممةوفرزهمما  الظممروف
بمكتمب ضمبط  مباشمرة أو بإيمداعها يعالسر  من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد عمل أيّام 07يتجاوز
 .حتى لا تقصى عروضهم تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربيديوان 

بمممممممممممممممممالعنوان التمممممممممممممممممالي:  البريمممممممممممممممممد الالكترونممممممممممممممممميئق عمممممممممممممممممن طريمممممممممممممممممق همممممممممممممممممذه الوثممممممممممممممممما إرسممممممممممممممممماليمكمممممممممممممممممن 
Dgle.odesypano@Email.ati.tn   عممن طريممق  إرسممالها أوبمكتممب الضممبط  ،لاحقمما ،لأصممولتممودع ا أنعلممى

 .السريع دالبري
 .رسال الالكترونيتاريخ الإ هذه الحالة ويعتمد في

 :ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة:  13الفصل 
يقدّم مباشرة  ،صل تسليممقابل و  ،بطلب كتابيّ  هيسحب في طلب عروض أن هقدّم ترشّحي الذ ييمكن للمحام

أجمل  بمالبلوغ فميممع الإعملام  أو عن طريق البريد تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربي ديوان مكتب الضبط إلى
دون الحاجمة  وذلمكالمديوان من قبل عليه العروض المعلن  لقبول( يوما من تاريخ آخر أجل 15عشرة ) أقصاه خمسة
 .الانسحابهذا إلى تبرير 

 .بها ملزمينويبقوا  ،التقييمفي أعمال  عروضهم ربعين الاعتباالأجل، تؤخذ  هذا اءوبانقض
بمطلب معلل يقدّمه المترشّح للجنة المختصّة  المذكور إلاالأجل  انقضاءغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد 

 بهدف الموافقة عليه. 2014لسنة  764( من الأمر 7على معنى الفصل السابع )
يحرم من  ،عملية الفتح دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام أو شركة المحاماة محاميالتراجع  وفي صورة

من تاريخ  ، حسب الحالة،( تحتسب02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) تنظمها كلالمشاركة في الصفقات التي 
عدم الردّ من طرفه على اريخ تأو من في الفقرة الأولى من هذا الفصل تراجعه الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك 

 أيام عمل. (10)عشرة الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت  النهائي إعلامه بقبوله

 العروض تقييم:14 الفصل
هممذه اللجنممة تتممولّى مممن هممذا الكممرّاس،  12بعممد فممتح العممروض مممن قبممل اللّجنممة الخاصّممة المشممار إليهمما بالفصممل 

 .من هذا الكراس 14 الفصلبالمدرجة  حدى المنهجيّاتلإ العروض المقبولة وترتيبها وفقا تقييم كذلك
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 منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد : 14الفصل

 : منهجيّة تقييم العروض: 14.1

العروض وترتيبها لاختيار المحامي أو الشركة المهنيّة للمحامين بالاعتماد، حصريا، على المقاييس  تقييميتمّ 
 التاليممة:

العدد الأقصى  فرزمعايير ال العدد
 المسند

 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين 1
 نقطة 20 المؤهلات العلميّة للمحامي 2
حجممم المهممام الموكولممة للمحممامي أو شممركة المحاممماة مممن قبممل الهياكممل  3

 العموميّة وعددها
 نقطة 30

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
 وتقصى وجوبا :

 .يللتقييم الفنالعروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمهال والمحدّدة العروض  -
 من هذا الكراس. 11في الفصل 

 وّرة.كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مز  -

 العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة. -

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحاتهم لا يتمّ إلا 
يتعلق  2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية 
والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة 

من  15المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل  ئيس الفرع الجهوي أو كذلك مع ر  للمحامين الوطنية
 .2014جانفي  24مؤرّخ في  2014لسنة  764الأمر عدد 
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 : إسناد الأعداد: 14.2

أو لأعضــاء الشــركة المهنيّــة للمحــامين ســلال ال مســة ســـنوات  المراجــع العامــة للمحــامي   -أ
 نقطة(: 50 الأسيرة

 لأعداد:. كيفية إسناد ا1أ.
أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة خلال الخمس  الإنابات التيتسند أعداد المراجع بحسب عدد 

 إلى تاريخ تقديم العروض. 2014سنوات الأخيرة أي من الفترة الممتدّة بين غرة جانفي 
ع وجوب في صورة تقديم عرض في إطار شركات المحاماة تحتسب المراجع لمختلف أعضاء المجمّع م 

 التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول.
العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عيّنة من نصوص الأحكام  احتسابوبهدف 

بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيّة التعرف على 
 .المذكورين بهذه الأحكام والمراجعالأشخاص 

 

 

عدد 
الإنابات 
لدى 
 المحاكم

و  40ما دين 
إنابة سلال  50

ال مسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 60و 51ما دين 
إنابة سلال 

ال مسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 70و 61ما دين 
إنابة سلال 

ال مسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 80و 71دين ما 
إنابة سلال 

ال مسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 81أكثر من 
إنابة سلال 

ال مسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

العــــــــــدد 
المســــند 
ـــــوان  بعن
المراجـــع 
 العامة

10 20 30 40 50 

 أ. صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات:
لبيانات المتعلّقة بالتجربة الخصوصيّة والعامّة )الملحق تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة ا

 بها.المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيّدات المصرّح  أولى، المترشّح(، لا يدعى، في مرحلة 6عدد 
تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. وبصفة عامة يتولى 

 محاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.المحامي أو شركة ال
 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.
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مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب طبيعتها بطريقة تحفم  حمايمة المعطيمات  ويكون المحامي
لك فمي وسمائل حفم  إلكترونيّمة تراعمى فيهما الضّممانات الشخصيّة والسّمر المهنمي فمي أقمراص ممغنطمة أو ليزريّمة أو كمذ

 للممديوانطبممق مواصممفات تممتلاءم مممع التّجهيممزات المسممتعملة فممي المجممال وذلممك لتقممديمها عنممد الطلممب  لاسممتغلالهاالفنيّممة 
 طبق المواصفات الفنيّة المبيّنة للغرض في كراس الشروط.

 تتمّ على النّحو التّالي: من الناحية الفنيّة لعروضوترتيب ا التقييمويجب الإشارة للمترشّحين أنّ عمليّة 
 العمروض علمى أسماس المعطيمات المبيّنمة فمي التّصماريح علمى الشّمرف  تقيميم وترتيمبلجنة الفمتح والفمرز تولّى ت

 العمروض وطبقماوبقية الملاحق المنصوص عليهما بملمف طلمب  والسّيرة الذّاتيّة الممضاة من قبل المترشّحين
 .المعلنة بكرّاس الشروطييس للمعايير والمقا

  ممن همذه الأعممال بتوجيمه الملفمات إلمى اللّجنمة المختصّمة للمراقبمة والمتابعمة بالهيئمة  الانتهاءبعد  ديوانيقوم ال
لسممنة  1039مممن الأمممر عممدد  10المراقبممة اللّازمممة عليهمما طبقمما لأحكممام الفصممل  العمممومي لإجممراءالعليمما للطلممب 

أعممممال اللّجنممممة الممممذكورة طلممممب المؤيّمممدات المضمممممنة  اقتضممممتوإذا مممما  .2014مممممارس  13الممممؤرخ فمممي  2014
الطلمب  فإنّ هذابالتصاريح أو مؤيدات إضافية حول ما تم التصريح به بخصوص المؤهلات العلمية والمهنية، 

 الديوان. يوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل
 

 نقطة(: 20 المؤهّلات العلميّة للمحامي  -ب 

إلممى الخبممرة المتميّممزة فممي  وبالاسممتناديمماس إلممى تحديممد العممدد الأمثممل مممن المتممدخلين للقيممام بالإنابممة يهممدف هممذا المق
 وذلمممك حسمممبممممن ناحيمممة وإلمممى الممممؤهلات العلميمممة للمترشمممح ممممن ناحيمممة أخمممرى،  المممديوانالميمممدان المطلممموب ممممن قبمممل 

 التصنيف التالي: 
 لدى التعقيب. المحامون المباشرون  -

 .لمدة لا تقل عن خمس سنوات الاستئناف المحامون المباشرون لدى -

 المحاماة.شركة أعضاء  -

إضممافة إلممى الشممهادات العلميّممة التممي تحصّممل عليهمما المحممامي تسممند الأعممداد بحسممب وعممدد الممدورات التكوينيّممة التممي 
 تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:

ورة تكوينيمة متخصّصمة فمي إطمار دورات نقماط لكملّ محمام شمارك فعليما أو تمابع بنجماح د 05تسند بصفة آلية  -
 للمحامين الأعلىتنظمها الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد  المهنية التيالخبرة  لاستكمال التكوين المستمرّ 

 .(10) عشرةويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 
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أنشممطة الهياكممل ( لكمملّ مشمماركة ناجحممة فممي دورة تكوينيّممة قممام بهمما محممامي فممي إطممار 01تسممند نقطممة واحممدة ) -
 .1(10) عشرةالدوليّة للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان 

لإثبممات المشمماركة فممي هممذه الممدورات، يقممدّم المحممامي المترشممح نسممخة مطابقممة للأصممل مممن شممهادة المشمماركة فممي 
 الدورة المعنية.
ددها حجــم المهــام الموكولــة للمحــامي أو شــركة المحامــاة مــن قبــل الهياكــل العموميّــة وعــ -ج

 نقطة( 30 

 
 
 

تماريخ تقمديم  الابتمدائي فميهيكل عمومي فمي الطمور  جارية، لفائدةعن كلّ قضيّة  نصف نقطةيتمّ حذف   -
 .نقاط 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضالترشّح للمشاركة في 

تماريخ تقمديم  الاسمتئناف فمييتمّ حمذف نصمف نقطمة عمن كملّ قضميّة جاريمة لفائمدة هيكمل عممومي فمي طمور  -
 نقاط. 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضلترشّح للمشاركة في ا
لمدى  ماديّمة خاصمةذات معنويّمة أو  يتمّ حذف نصف نقطة عن كملّ قضميّة جاريمة لفائمدة هيكمل عممومي أو -

 نقاط. 10يتجاوز  ألاعلى  طلب العروضفي تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في  التعقيب ةمحكم

 :ركة محاماةشأو  المحامي تعيين: 51الفصل
المترشّممحين ونتممائم أعمممال  اختيممارتقريممرا مفصّمملا حممول معممايير ديوان المملممدى  والتقيمميم المحدثممة حلجنممة الفممتتعممدّ   

 .حصل ذلككيفيّة ترتيب المترشّحين وأسباب إقصاء بعض العروض إن فيه على ضوء ذلك توضّح التقييم 
بالهيئة العليا للطلب لمتابعة والمراقبة المحدثة ة لالمختصّ جنة إلى الل هذا التقريروجوبا  الديوان وجّهيو 
لإجممراء 2014 جممانفي 24والمممؤرّخ فممي  2014لسممنة  764مممن الأمممر عممدد  7طبقمما لأحكممام الفصممل العمممومي 

 .الاقتضاءعند  ،وإعادة النظر فيها من الأمر السالف الذكر 8مراقبتها عليها طبقا لمقتضيات الفصل 
 .لتنفيذه الديوانتوجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى  ل،الأعمامن هذه  الانتهاءوبعد 

 : والشّروع في المهمّة العقد إمضاء: 61الفصل 
د. ن بوثيقممة التعهّممفممي العنمموان المبمميّ  الممديوانمممن قبممل  ااختيارهمم ي تمممّ التمم أو شممركة المحاممماة المحمماميإعمملام  يممتمّ 

                                                 

1
ياار عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضافة إلى ذلك، بعين الاعتباار ضامن هاذا المع

حامي المترشّا  بلغاة المحكماة المنشاورة أمامهاا للمحامين مدى إلمام المقام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليّة  الفرعي دورات تكوينيّة

اييس، انضواء القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية. ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إضافة إلى هذه المق

 المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.
 

يهدف هذا المعيار إلى إعطاء أكثر فرص للمترشّحين المتفرّغين. لذلك بقدر ما يكون المحامي المترشح متفرّغا للمهمّـة 
 تالي:بقدر ما يرتفع العدد المسند إليه دهذا العنوان والعكس بالعكس وذلك على النحو ال
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يـرى الطـرفين  إضـافة دنـود يمكـنو . المصماحب لهمذا النمموذج قالعربيمة طبمالمحمرر باللغمة  عقدالويجب عليه إمضاء 
 . الديوانحسب مقتضيات وواقع نشاط وذلك وضرورة توضيحها  تهاأهميّ 
اتخاذ كل الإجراءات  ىالمحاماة ليتولالمحامي أو شركة ، يتم إعلام ئهوإمضا العقدعلى إثر المصادقة على و 

 .كالإذن بذلالمهمّة بمجرد تسلم  انطلاقالضرورية لضمان 
المشاركة في يحرم من نهائيا للإنابة  اختيارهاإلا أنّه، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع 

عدم الردّ من طرفه على إعلامه تاريخ ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) الصفقات التي تنظمها كلّ 
 ( أيام عمل.10)بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
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 الملاحق
  

 : وثيقة التعهّد 1ملحق عدد 
 : بطاقة إرشادات عامة حول المشارك2ملحق عدد 
 : تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 3ملحق عدد 
 ف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروض: تصريح على الشر 4ملحق عدد 
تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها : 5ملحق عدد 
 من كرّاس الشروط 4بالفصل 

تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في : 6ملحق عدد 
 عرضال

المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( أو في  اسمية: قائمة 7ملحق عدد 
 أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة 

 المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام: 8ملحق عدد 
لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي 

 والتحكيمية والإداريّة والتعديلية
أو المحامين المباشرين     )في  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 
 خيرةخلال الخمس سنوات الأ اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمينأو حالة مجمع( 

أو المحامين لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا: 10دد ملحق ع
اة في إطار دورات التكوين لشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينأو المباشرين )في حالة مجمع( 

ي إطار المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو ف
 أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 : سيمممرة ذاتيمممة11ملحق عدد 

الجارية والتي لا تزال منشورة لدى  الإنباتفي القضايا موضوع  جدول التعهدات: 12ملحق عدد 
 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الهيئات القضائية المحاكم 

لشركة اأو المباشر أو مجمع المحامين المباشرين  لمحامين اعقد النيابة المبرم بي: 13ملحق عدد 
 .اة ، والهيكل عممموميالمهنيّة للمحام
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                                1 ملحق عدد
 )قسط عدد ....... (   تعهّدالوثيقة 

 

 ...........................................................1)الاسم واللقب والخطة( إني الممضي أسفله -

 ............................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

  ..................................................... تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوق ب منخرطال -
 .......(...................................................العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بم -
 ..بصفتي : ......................................................................................... -

 إنابة المحامي بطلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 
 .ملف طلب العروض(1)
 .موثيقة الالتزامثّل تي توثيقة التعهد ال(2) 

 عقد النيابة.(3) 

 .المزمع انجازها توشروطا لخدماطبيعة  يعلى مسؤوليترت دّ وبعد أن ق 
 يلي:وألتزم بما  أتعهّد

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّ .1 

طبق التراتيب  ةالمحدّد الأجرةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط اللقانونيّة المطلوبة ( انجاز الخدمات ا2
 .القانونيّة في الميدان

نص توفقا لما  الجلسة تاريخ منأيام  10 موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3
 ارية الخاصة.الإد عليه كراس الشروط

 .العقدن جزءا من التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 4
 لآخر أجل محدد لقبول العروض. يوما ابتداء من اليوم الموالي 60 مدة الإبقاء على شروط هذا التعهد( 5
صورة ثبوت في قانوني. و حجر  مصالح أو أيّ تضارب  ةلافي ح مثلها ليست(التي أشركة ال )أو أنّ لست أنني شهد أ( 6

 .القانونية المترتبة عن ذلك آلية وأتحمل مسؤوليتيبصفة  العقدفسخ  يتمفإنه  ،ذلك خلاف
 البريد:أو  البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ  الديوانيدفع 

 أو عن طريق شيك. (أو البريدية الهوية البنكيةذكر ....................... )... عدد:............................ تحت 
 ......................حرر بم .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                       
 

  روض (بخط اليد عبارة   صالح للمشاركة في طلب العمشارك ال )يكتب

                                                 

صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة  إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(  دون إدراج البيانات المتعلقة في 1
 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.

 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء2
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 2 ملحق عدد
 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة

 
 .........................:...............................................المحماماة إسم شركة واللقب أو  الاسم

 ....................تاريخ الترسيم في المحاماة:..............................................................
 ................:.............................................................................. عنوان المقرّ 

 ..........................................: ........وفقا للإجراءات القانونيةّ موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان
 ........... .................................................................................:........لهاتفا

 .............................................................:الإلكتروني للمحامي  أو شركة المحاماة  العنوان
 ......................................................:..................................المعرّف الجبائيرقم 
 .........................................خطة(......الاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرضض شخص المفوّ ال
 

 ......................ر دـ .................. فيحرّ                                                     
 

 (المشارك مإمضاء وست                                                  
 
 

 ة به. تقديم الوثيقة الخاصّ عضو  جب على كلّ ي، محامين أوشركات محاماة ع صورة تجمّ في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 التأثيرتصريح على الشرف بعدم 
 في م تلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة

 
 

 ........................................................................................................................................واللقّب(  الاسمإنيّ الممضي أسفله )

 .............................................................. ................................................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 ....................................................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ..........................................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

الغابات و المراعي تنمية ديوان أو إطارات  أعوانأعمل ضمن أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن 
 مدّة خمس سنوات على الأقلّ. لعمل بهعن ا انقطاعيأو مضت عن  بالشمال الغربي

 

، فترفيا نسييخة مين مكتييوب 1998لسيينة  1875)وفيي صيورة القيييام بياعهم الهيكييل طبيا أحكييام الأمير عيدد 

 .(الاقتضاءغ عند الإعهم مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعهمة البلو

 

 ............................في ............................. حرّر بـ                                                     

 المشارك(  وختم  )إمضاء                                                             
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 4ملحق عدد 
 

 
 بعدم مباشرة العمل لدىتصريح على الشرف 

 ديوان تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربي 
 
 

 ........................................................................................................................................واللقّب(  الاسمإنيّ الممضي أسفله )

 ......................................................................................................................... .........................مهنيةّ للمحامينممثلّ الشركة ال

 ....................................................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ..........................................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 لمشارك"المسمّى فيما يلي "ا

ديوان تنمية الغابات و المراعي بالشمال إطارات  وأ أعوانأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن 
 الغربي

 عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. انقطاعيأو مضت عن  

 

، فترفيا نسييخة مين مكتييوب 1998لسيينة  1875)وفيي صيورة القيييام بياعهم الهيكييل طبيا أحكييام الأمير عيدد 

 هم مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعهمة البلوغ عند الإقتضاء.(الإع

 

 ............................في ............................. حرّر بـ                                                          

 )إمضاء وختم المشارك(                                                              
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 5ملحق عدد 
 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كرّاس الشروط 2قصائيّة المنصوص عليها بالفصل لإالحالات ا

 
 .............................................................................................................................................................واللقّب(  الاسمإنيّ الممضي أسفله )

 ............................................................................................................................................................. .........للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 .....................................................................................................بتاريخ ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ...............................................................................................................................................كامل( المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان ال

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

فيي إحيدح حيالات أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريا المتيدخّل مين المحيامين المقتيرحين لا نوجيد 

 .المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة المنع

كيراس الفصيل الثياني مين بيالفقرة الأخييرة مين  كما أصرّح أننّا لا نوجد في إحدح الحالات المنصوص عليها

 .طلب العروض شروط

 

 ............................في............................. حرّر بـ                                                                                

 المشارك(   وختم  )إمضاء                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
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 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 
 وصيّة المذكورة في العرضوالمراجع العامّة و/ او ال ص
 
 

 ........................................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ...................................................................................................... ..........................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ....................................................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ......................................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 خصوصيةّ والعامّة التي قدّمتها في هذا العرض.أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع ال
وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيّة في صورة ثبوت خهف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز لما يثبتها 

 من وثائا بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.
 

 ............................في ............................. حرّر بـ                                                            

 )إمضاء وختم المشارك(                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 7عدد  ملحق
 



24 

 

 المحامي  المنفرد(في  اسميةقائمة 
 أو  

 اة للمحاملشركة المهنيّة أعضاء ا

 
 ع ر الاسمواللقب الشهادة المحرز عليها الهيئةتاريخ الترسيم ب

   
 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

   
 

8 

   
 

9 

   
 

10 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك(  وختم  )إمضاء

 
 
 
 
 

 8عـدد ملحق
 

 المحامي  المنفرد(  التزام
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 تنمية الغابات و المراعي بالشمال الغربيديوان اء الشركة المهنيّة للمحاماة دنيابة أو أعض
 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية 

 
الفريا المتدخل  بأنّ  أقرّ ……………………………………………….............................................…………)الإسم واللقّب(  إني الممضي أسفله

المعلومات الواردة بهذا  كافةّكما أقرّ بصحة  (بانجاز المهمّة.)ألتزموالمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم

 العرض:

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 

 1المحامي    إمضاء
 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 

 ............................في............................. حرّر بـ                                                                             

 

 (المشاركوختم  )إمضاء                                                                                     

 
 

 9عـدد  ملحق

                                                 
 .لّ واحد منهمصة لكيتعيّن على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّ 1
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 اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمينأو  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل
 سيرةسلال ال مس سنوات الأ

 إلى تاريخ فتح العروض( 2014جانفي 1 من  

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور
 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 عدد الانابات 
 .....2014سنة ....حامي المباشر أو المحامين لتجربة العامة للما

    

    
    
    

 
 ....2015سنة ....لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    
    
    

 ......2016سنة ....لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    
    

    
    

 .....2017سنة ....اشر أو المحامين لتجربة العامة للمحامي المبا
    
    
    
    

 ....2018سنة .....لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    
    
    
    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات .........................

 

 
 

 10عـدد  ملحق
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لشركة المهنيّة المنتمين ل المحامينلمحامي المباشر أو مت صصة التي تابعها اقائمة الدورات التكوينية ال
اة في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد للمحام

 الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

 ع ر المحور السنة

 الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامينو شهادات استكمال الخبرة المسلمة من قبل  ينيةالتكو الدورات

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  
 

5 

 أنشطة الهياكل الدولية إطارالدورات التكوينية للمحامين في 

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  5 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .الدورة المعنية المشاركة فييقدّم المحامي المترشح نس ة مطابقة للأصل من شهادة 

 
 
 
 
 

 11عدد  ملحق
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 سيـــرة ذاتيـــة
 

 ................................................................................................................................................................واللقب:  الاسم* 
 ................................................................................................................................................* تاريخ الولادة ومكانها: 

 ................................................................................................................................الترسيم بالهيئة الوطنيّة :  تاريخ*
 .................................................................................................................................:الاستئنافتاريخ الترسيم بقسم  *

 ....................................................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 ............................................................................................:القانونيّة تلإجراءالوفقا  إن وجد عنوان موقع الواب*

 
 : ل عليها المترشحالمتحص   الشـهــائد العلميــة

 

 الشهـادة العلمي ة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـر  

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 

ص ا  : لخبرة العام ة في المحاماةملخ 
 

 
النتائج المحق قة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 
 ميدان النزاع 

 الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 
التي قام المحامي أو  القطاع الخاص

 شركة المحاماة بنيابتها
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 الدراسات والبحوث
- 
- 
- 
-  
-  
- 
-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 أو الماد ة المطلوبة( ان وجد الاختصاصذكر  )في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخ ص 
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النتائج المحق قة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

العمومي أو الشركة الناشطة في الهيكل 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 شركة المحاماة بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 

ة المترش ح المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  - نشاطه في العلاقة بالمهم 

 ها:إلي

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 
 

 

 

 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 

-  
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-  

-  

 

 في شبكة دولي ة لمكتب محاماة الانضواء 

 
-  

-  

-  

 
 إمضاء صاحب السيرة الذاتية                

 

 ............................في............................. حررّ بـ                                                        

 

 )إمضاء وختم المشارك(                                                      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 12عدد  ملحق
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وسائر الهيئات المحاكم الجارية والتي لا تزال منشورة لدى  الإنباتجدول التعهدات في القضايا موضوع 
 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ القضائية 

 
 

الآجال  الإنابات الجارية
التقريبية 

الإنابات  لانتهاء
 الجاريةّ

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية التي 
يراها المترشح أنهّا 
ضروريةّ لذكرها 
لتحديد جدول 

 التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

و المحاكم أ
الهيئات 

المنشورة 
 أمامها القضايا

 

الهيكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص

        

        

        
        

        

        

        

        

 
 

 وختم المترشح إمضاء                        
 

 ............................في............................. حررّ بـ
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 13ملحق عدد
 المباشر  لمحاميعقد النيابة المبرم دين ا

تنمية الغابات و المراعي ديوان و، اةلشركة المهنيّة للمحاماأو  
 بالشمال الغربي

 

 

 تتمثلّ مهمة:  : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 
 ....................................................................الأستاذ ................................ 
 أو 
 ....................................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ 

 طبا هذه الاتفاقية 
 

 والدفاع عنه حقه في القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بو المراعي بالشمال الغربيوتنمية الغابات ديوان في نيابة -
س أو كذلك خارجها عند نسواء في تو ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ لدح المحاكم وسائر الهيئات القضائية 

 .الاقتضاء
 

 

كما  .لتراتيب الجاري بها العملاو تخضع هذه الصفقة للتشريع ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميداإلى وأعوانه صاحب العقد يخضع 
 

  : الأتعــاب : 3الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعهه طبا أحكام القرار المشترك 

 ضايا والطوابع الجبائيةالصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر الق
 والتعقيب. ومبلغ تأمين أحكام الاستئناف والمصاريف المكتبيةّ

 

( قضايا كحد أقصى في نفس الطور والتي تعد مرتبطة 05قضية كحد أدنى وخمسة ) (02)يتم تجميع 
اولها أو سهولة أو المادة أو نظرا لطبيعة القضايا أو تشابهها أو تد بببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السب

 والتي تعتبر أتعاب قضية واحدة. معالجتها واحدة
 

المحامي قد بذل العناية الهزمة وحقا نتائج إيجابية بالنظر الي القضية  أنإذا ما تبين له  للديوانيمكن 
يتمّ  المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله وإمضاء ملحا في الغرض بين الطرفين

عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه 
 المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي.

 
 

  : الديوانالموضوعة على كاهل  الالتزامات:   4الفصل 

تولى خاصة توفير كل ولهذا الغرض، ياز المحامي لمهمّته بتوفير الظروف المهئمة لإنج الديوانيلتزم  -أ

أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى 

 .الديوانمن المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات 

و من طرف المحكمة أو الهيئة أو الهيكل المعني تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أ -ب

 قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 .الديوانعدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت
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المحاماة المتعاقد  كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلقّة بالمحامي أو بشركة للديوانلا يمكن  -ث

 2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  15معه طبا أحكام الفقرة الأولى من الفصل 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية 

 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 

 يتمّ خهص صاحب المهمة عن طريا: : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل

 أو عن طريا شيك. تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد

( يوما من تاريخ إيداع 30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثهثون )

 للديوان. الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعهم بالنسخة التنفيذية

طور التعقيب وتلك المنشورة لدح المحكمة العقارية  فيأجر عدول التنفيذ )باستثناء القضايا  الديوانوتحمل على 

 .الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم تسليم الوثائا والمؤيدات( والمحكمة

 ة الملكية العقارية.أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بادار  الديوانعلى وتحمل 

مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبرح أو خارج مراكز  الديوانكما يتحمّل  

في كلم  30لهذا الغرض  أو أعضاء شركة المحاماةالولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي 

 مي، شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة.حدود حالات التنقل الفعليةّ والثابتة للمحا

بتحمّل مصاريف التنقلّ والإقامة حصرياّ في  الديوانضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفلّ  اقتضتوإذا ما 

 حدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع.

كتابي منفرد  اتفاقالتقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات 

 ومسبا بين الطرفين وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة بالأتعاب.

الديوان خهصها على إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى 

مال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من مثبتة لهذه الأع تتوراأساس فا

 الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.
 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 
 

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:
عند نيابته له أمام المحاكم أو الهيئات القضائيةّ و التعديلية  الديوانالح بذل العناية الهزمة للدفاع عن مص -

 والتحكيمية.

حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعهم الهيكل العمومي كتابيا بمآلها في أجل  -

 أو الإعهن عنها من الجهة المتعهّدة. أقصاه ثهثة أيام من تاريخ انعقادها

أو بدراسة الملفات التي وقع  الديوانر الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات حضو -

 فيها. الديوانتكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 
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ي لحضور هذه ندعوته كتابيا سواء عن طريا الفاكس أو البريد الإلكترو الديوانولهذا الغرض، يتولى 
 قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.الاجتماعات وذلك 

بدي رأيها فيها. وفي صورة عدم مشروع العريضة قبل إمضائها حتى ي ، مقابل وصل تسلمّ، منالديوانتمكين  -

بمهحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة  الديوانإبداء 

 لمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون.ضمنية منه على محتواها وإذن ل

من شهادة في خهص معاليم الضمان الاجتماعي وخهص معاليم انخراطه في صندوق التأمين  الديوانتمكين  -

 .الأتعابوذلك وجوبا قبل خهص مسؤوليته المدنيةّ وما يفيد قيامه بتأمين 

 

 : الاتفاقية: مدّة  7الفصل 
 

 2022وتنتهي في .................... 2020..............ة بـثهثة سنوات تبدأ من تضبط مدّة الاتفاقي
وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيةّ للمحاماة من 

مواصلة هذه القضايا وفا فيتولى  قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي
من نصّ الحكم الصادر  الديوانقواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه، وتمكين 

 فيها.
 

 : التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل : 8الفصل 
 

دد والمستوح يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريا الذي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث الع
العلمي والتجربة المهنيةّ دون سواه إلاّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب على المحامي إعهم 

بذلك كتابيا وتغيير المحامي )ن( المتخلي )ن ( عن المهمّة بمن له )م( نفس المؤههت العملية والمهنيةّ الديوان 
كتابيا على هذا التغيير وإمضاء  الديوانأن يحظى ذلك، مسبقّا، بموافقة ونفس التجربة من حيث عدد السنوات على 

ملحا في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا 
 للطلب العمومي.

روط الذي تمّ على وفي خهف ذلك، وفي صورة تعذرّ توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الش
على  الديوانأوفي صورة عدم موافقة تنمية الغابات  المراعي بالشمال الغربي ديوان أساسه اختيار المتعاقد مع 

المترشّح المقترح، فله حاّ فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض للمتعاقد معه عن طريا عدل تنفيذ 
وما إن لم يقع على إثره تدارك النقص أو إصهح الخلل مقارنة ( ي15وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة )

 مع العرض المقدّم من قبله.

 
 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 

 ، تفسخ هذه الاتفاقية، آليا في الحالات التالية:8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعهه. -

 .أو الإحالة على عدم المباشرة لمحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماةا وفاة -

تنبيها بواسطة رسالة  الديوانهذه الصورة يوجه له  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

 عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ د لا يقلّ مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ 

إجراء آخر أو تكليف من يتولى  دون أيّ  العقدفسخ  للديوانيمكن  ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاءتبليغ 

 .حسب الإجراء الذي يراه مهئماه إنجاز

مباشرة أو  هقيامفي التقاضي أو ثبت  هوإهدار حقبالتزامه  العقد إخهل صاحب للديوانلدح إذا ثبت  -

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا أو هدايا قصد التأثير في بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا
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طرف ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابياّ من 
 .الديوان

 
، في تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو واقعية ثابتة لذلك  الديوانفي صورة قرار :10الفصل 

قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبا أحكام الفصل الثالث من 
 2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40هذه الاتفاقية وذلك عمه بأحكام الفصل 

 والمتعلاّ بتنظيم مهنة المحاماة.
 

  لمتعلقة بهذه الاتفاقية ::  فضّ النزاعات ا 11الفصل 
في حالة نشوب خهف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا الغرض 

جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد ( من الأمر 7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل) الديوانيتولى 
المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدح المحاكم والهيئات القضائية المتعلاّ بضبط شروط وإجراءات تكليف  2014

 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخهف ودياّ، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات القانونية التي 

 يراها للدفاع عن حقوقه لدح المحكمة المختصّة.
 

 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على ريف التسجيل :: مصـا 12الفصل 

 من قبل المدير العام للديوان. هبعد إمضائإلا حيحا ص ا العقدكون هذيلا  :العقدصحة : 13الفصل 

عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعهه. غير أنهّ يمكن لأحد  : محلّ المخـابرة:14الفصل 
طريا  نعالة مضمونة الوصول مع الإعهم بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك الطرفين تغيير ذلك بمقتضى رس

 فيذ.نإعهم بواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 

 ةأو شركة المحــامـــا المحـــــــــامي                         تنمية الغابات والمراعي بالشمال الغربيديوان   

                                  


