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  طلب العروض موضوع: لأوّلل االفص
مين المرسّ من بين  ،للمحاماة مهنيةمباشر أو شركة  محامٍ  )1عدد (اختيار طلب العروض في  يتمثّل موضوع

لدى  هوالدفاع عن هفي حق القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو  معهد باستور بتونسنيابة ل ،بجدول المحامين

الجاري بها  ام التشريعيةـالأحك تضيهتقة وفق ما والإدارية والتعديليّ والتحكيميّة المحاكم وسائر الهيئات القضائية 

 .والتحكيم ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية ةالمدنيّ الإداريّـة و  راءاتـالمتعلقة بالإج العمل

  .المحمولة على الطرفين المتعاقدين والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 

  

  شروط المشاركة:  2الفصل 
  :طلب العروض في يمكن المشاركة

 أو سنوات) 5(و الذين تجاوزت مدة ترسيمهم خمس  الاستئنافن بجدول المحامين لدى المرسمو مين لمحاا-

  .في تاريخ صدور طلب العروض المرسمين بجدول المحامين لدى التعقيب

 .على أن يكون بها على الأقل محام مرسم لدى التعقيب لشركات المهنية للمحاماةا  -

المهنية للمحاماة الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار  ولا تجوز مشاركة المحامين أو الشركات

تأديبي بات أو محلّى بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي 

  .1سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

المنصوص عليها بالتشريع والتراتيب الجاري  كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع

بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل 

العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنيّة 

  .من مرسوم المحاماة 32خر على معنى الفصل أي مانع أ أو لديهابل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل للمحامين قد ق

ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتقاعدين على الرغم من 

  .ترسيمهم بجدول المحاماة

 .أن يكون محل مخابرتهم بتونس الكبرى و يشترط في المحامين أو الشركات المهنية للمحاماة

  المشاركة كيفية:3الفصل 
  :طلب العروضفي المشاركة للشركة المهنيّة للمحاماة  أو المباشر  يمكن للمحامي

 منفردا  -

 1في إطار اتفاقية الشراكةأو  -

                                                 
، وإنما يندرج )لجنة الفتح والفرز المحدثة للغرض(إن التثبّت من الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماة لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي 1

للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند  ضمن صلاحيات اللّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين بالهيئة العليا

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل  2014 جانفي 24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  16الاقتضاء، طبقا لأحكام الفصل 

 .والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةالعمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية 
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 . مع غيره ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل بالاشتراكأو  -

  إلى حصص طلب العروض توزيع:4الفصل 
  :موجّه إلى جميع وحيد قسط :من طلب العروضتكوّن ي

  
تاريخ صدور طلب  في سنوات) 5(و الذين تجاوزت مدة ترسيمهم خمس  الإستئناف المرسمين لدىالمحامين  

    .التعقيب المرسمين لدىالمحـامين  أو .العروض

  و/
 .الأقل محام مرسم لدى التعقيب ىعلى أن يكون بها عل لشركات المهنية للمحاماةا 

 

  :طلب العروضسحب ملف :5الفصل 
يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات 

 )https://avocat.org.tn(الوطنية للمحامين  وموقع الهيئة )www.marchespublics.gov.tn(العمومية

ستمارة الإلكترونية الموجودة عد أن يتولى تعمير الإب ،(www.pasteur.tn):  معهد باستور بتونسبموقع واب و 

  .للغرض على الموقع المذكور

اللجنة القارة للصفقات (معهد باستور بتونس يمكن سحب كراس الشروط مباشرة من  ، فإنهوبالإضافة إلى ذلك 

  .بدون مقابل ،تونس 1002 – ساحة باستور البلفيدير 13ب الإجتمـاعي  الـكائن مـقـرّه)العمومية 

  

  ضصلوحية العرو : 6الفصل 
 للتاريخمن اليوم الموالي  اابتداء) ايوم 60( المدة ستيّن يوم د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار 

  .لقبول العروضمحدد ال الأقصى

  

  :طلب العروضوملاحق ملف  تالإيضاحا :7الفصل 
طلب  عن الإعلاننشر من تاريخ  أيام) 7(سبعة يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

  . العروض

 والاستفساراتالإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و 

أيام قبل ) 10(كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة  ساحبييوجه إلى جميع التي يطلبها المترشحون، و 

المبيّن  لشركة المهنية للمحاماةأو ل لمحاميلالبريد الإلكتروني  عبروذلك  التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض

 764عدد من الأمر 4الفصل الفقرة الثانية من بسحب كرّاس الشروط المشار إليها ل الإلكترونية الاستمارةفي 

                                                                                                                                                                         
1

يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاھم بين محاميين او أكثر يلتزمون فيھا بشراكة بغرض المشاركة ووضع جميع امكانياتھم المھنية لاسداء 
وثائق العروض والصفقة وتكون الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتھم وحقوقھم بدقة ومن ھو مكلف بالامضاء على 

 .الاتفاقية مؤشرا عليھا من الھيئة الوطنية للمحامين

http://www.marchespublics.gov.tn/
https://avocat.org.tn/
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  .لكافة المترشحين السريع عن طريق البريدتعميم ملف طلب العروض المشار إليه ،الاقتضاءعند كما يجوز 

قصد مزيد  شروطالإلى المترشحين الذين سحبوا كراس  معطيات تكميليّةتوجيه لمعهد باستور بتونس  يمكنو ،هذا

  .العروض أجل تقديم انتهاءقبل ) 10(عشرة أدناه توضيح ملف طلب العروض في أجل 

  

  : المالية اتالضمان:8الفصل 
  .الصفقات العموميّة بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلّقة  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

  

  :المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعن  عقد تأمين:9الفصل 
في  المفعول ساريةفي تأمين المسؤولية المدنية والمهنية،  شهادة تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  يتعين

  .آخر أجل لتقديم العروضتاريخ 

الإعلام تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين  ،الصفقة) ة(أو شركة المحاماة صاحبعلى المحامي  يجبكما 

  .د بهاهَّ تعَ قضية مُ  آخرالمتعلّق ببالحكم 

أو  قضيّة تعهّد بها المحاميمن يوم الإعلام بالحكم لآخر بداية  نيأسبوع انقضاءعقد التأمين إلى حين  ويسري

  .)ة(المعني شركة المحاماة

قضية يتعهد بها  المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم بداية من يوم  نيبانقضاء أسبوع الاغي عقد التأمينويصبح 

قبل معهد باستور بتونس  معنيّة من قبلالشركة التأمين وإذا تم إعلام ). ة(المعني أو شركة المحاماة المحامي

أو بأية وسيلة  مع الإعلام بالبلوغ مضمونة الوصولمعلّلة و بمقتضى رسالة وذلك  الأجل المذكور أعلاه انقضاء

 )ها(التزاماتهب)لم تف( لم يف )ة(المعني أو شركة المحاماة المحامي بأنّ  تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام،أخرى 

في الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة وفي هذه . عقد التأمين انقضاءعلى  الاعتراض، يتم التعاقديّة

  .يسلمها معهد باستور بتونس الغرض

  

  :طريقة تقديم العروض:  10الفصل 
  . يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة

 من هذا الكرّاس في ظرفين منفصلين) 11(المبيّنة بالفصل  وجميع مؤيداتها العرض الفني والوثائق الإداريّة نضمَّ يُ 

 2018لسنة  5 ددــطلب عروض علا يفتح : " عبارةيكتب عليه يختم و ثالث خارجي  يدرجان في ظرفومختومين 

  ".معهد باستور بتونستكليف محامٍ لإنابة متعلق ب

 عن طريق البريد مضمونوالوثائق الإدارية وجميع المؤيدات توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية 

مقابل وصل لمعهد باستور بتونس م مباشرة إلى مكتب الضبط التابع البريد السريع أو تسلّ الوصول أو عن طريق 

  . إيداع
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الخاص سجلّ الفي وفي مرحلة ثانية تسجّل تسجّل الظروف عند تسلّمها في مكتب الضبط المعيّن للغرض ثمّ 

  .إلى موعد فتحها مختومةحسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى  بالصفقات العمومية

  :آليّا قصىي

  ).يعتمد ختم مكتب الضبط للمعهد(  كلّ عرض ورد بعد الآجال* 

  .ومختوما كلّ عرض لم يكن مغلقا* 

  :كما يقصى

 ايرفعهلم يتمّ المشارك على بنود كرّاس الشروط و كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها * 

 .معھد باستور بتونسمن قبل  الممنوح له الإضافيجل لأا خلال

 . كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة* 

  

  .ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض

ويقصى . يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط

  .فيه الشروط المطلوبةكل عرض لا تتوفر 
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  :الوثائق المكوّنة للعرض: 11الفصل

  :ما يلي يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على

  واجبات المشارك  العمليات المطلوبة  بيان الوثيقة

  الادارية  الوثائق
  كراس الشروط

 ---  
وإمضاؤه المشارك على كلّ صفحة  ختم وإمضاء

  في آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

عضو يتضمن وجوبا بندا يحدّد صراحة 1اتفاقيّة شراكة

في (المجمع أو مفوّض لتمثيل رئيس المجمع المعيَّن ك

 )مجمعحالة التنصيص على إمكانية المشاركة في إطار 
 ---  

ع في آخر مأعضاء المجوختم كافة إمضاء 

  .بيان التاريخالوثيقة مع 

طبقا للأنموذج المدرج   تعهّدالوثيقة 

  )1(بالملحق عدد
في آخر الوثيقة مع بيان وختمه  إمضاء المشارك

  .التاريخ 

طبقا للأنموذج المدرج   بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

  )2(بالملحق عدد
في آخر الوثيقة مع بيان ء المشارك وختمه إمضا

  . التاريخ

من مطابقة للأصل نسخة   بطاقة تعريف جبائية

  .بطاقة التعريف الجبائية
 ---  

  والتقاعد للمحامينالحيطة  صندوقب نخراطإ شهادة

  

أو نسخة الشهادة أصل

  .مطابقة للأصل من الشهادة
الشخص المفوّض له وختمها مع ممضاة من قبل 

  .بيان التاريخ

  لمحامينا بجدول مهنية في ترسيمشهادة 

  أو

  .بجدول المحامين للمحاماةقرار ترسيم الشركة المهنية 

الشهادة المهنية أو  أصل

نسخة مطابقة للأصل منها 

أو من قرار ترسيم الشركة 

  . المهنية للمحاماة

رئيس أو  أو الكاتب العام للهيئـة العميد إمضاء

  .مع بيان التاريخوختمه الفرع الجهوي دون سواهم 

بالصندوق الوطني للضمان الإجتماعي  الإنخراطشهادة 

أو تقديم تصريح على  ).الأعوانبالنسبة للمعاونين و (

  .الشرف بعدم الاستعانة بمعاونين

من مطابقة للأصل نسخة 

  .الشهادة
إمضاء الرئيس المدير العام للصندوق الوطني 

الشخص المفوّض له  من للضمان الإجتماعي أو

  .مع بيان التاريخوختمه 

نسخة مطابقة للأصل من   تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعقد 

  العقد
إمضاء الرئيس المدير العام لشركة التامين أو من 

  .الشخص المفوّض له وختمه مع بيان التاريخ

تصريح على الشرف يلتزم بموجبه المشارك بعدم القيام 

مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا 

صد التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز ق

  .مهمّةال

طبقا للأنموذج المدرج 

  )3(بالملحق عدد
في آخر الوثيقة مع بيان وختمه إمضاء المشارك 

  .التاريخ

                                                 
1

).  متضامن أو شركاء حسب الحالة(في صورة تجمّع محاميين أو أكثر أو شركتين مھنيتّين للمحاماة أو أكثر لإنجاز المھمة، يجب تقديم اتفاق تجمع 
 .المجمع المعيَّن كرئيس أو مفوّض لتمثيل المجمع لدى الھيكل العمومي ويتضمّن الاتفاق وجوبا بندا ينصّ صراحة على عضو
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مه المشارك بأنّه لم يكن عونا تصريح على الشرف يقدّ 

عن  مضت، أو  معهد باستور بتونسعموميا لدى 

  .مدّة خمس سنوات على الأقلّ  نقطاعه عن العمل بهإ

أو نسخة مطابقة  تقديم الترخيصيجب وفي خلاف ذلك، 

 )حسب الحالة( الإعلام نسخة من مكتوب أو للأصل منه

وخاصّة منها أحكام  تراتيب الجاري بها العملا للطبق

مؤرّخ في ال 1998لسنة  1875الأمر عدد من  5الفصل 

بضبط الشروط والإجراءات  المتعلق 1998سبتمبر  28

المتعلّقة بإسناد الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة 

  .بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم نشاط خاص

طبقا للأنموذج المدرج 

  )4(بالملحق عدد

  

  

فـي آخـر الوثيقـة مـع بيـان وختمـه إمضاء المشارك 

  .التاريخ

  

  

الحالات  تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

من كرّاس  2الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

  الشروط

طبقا للأنموذج المدرج 

  )5(بالملحق عدد    
  .المشارك وختمه مع بيان التاريخإمضاء 

  :العروض  تقييم  في  اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  
العامّة  البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 

  .المضمَّنة بالعرض الخصوصيّةأو /و

طبقا للأنموذج المدرج 

  )6(بالملحق عدد    

  .المشارك وختمه مع بيان التاريخإمضاء 

  :قائمة إسمية في

  )منفرد(المحامي  

  )في صورة تجمّع(المباشرين المحامين أو  

  .اةالشركة المهنيّة للمحامأعضاء أو 

طبقا للأنموذج المدرج 

  )7(بالملحق عدد  

فـي آخـر الوثيقـة مـع بيـان  وختمـه المشاركإمضاء 

  .التاريخ

و منفرد أو في إطار مجمع أ(مشارك  التزام لكل محام

القيام و معهد باستور بتونس نيابة ب) شركة مهنية للمحاماة

 )ها(والدفاع عنه )ها(في حقه القانونيّة جميع الإجراءاتب

والتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية 

  .ةرية والتعديليّ والإدا

طبقا للأنموذج المدرج 

  )8(بالملحق عدد    

فـي آخـر الوثيقـة مـع بيـان وختمـه إمضاء المشارك 

  .التاريخ

كل محام مشـارك علـى أن يكـون  مضاءبإالتعريف 

تـــــاريخ التعريــــــف بالإمضــــــاء وجوبــــــا بعــــــد صــــــدور 

  . إعلان طلب العروض

أو  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل

 للمحامينأو ) في حالة مجمع(المحامين المباشرين 

خلال الخمس سنوات  اةشركة المهنيّة للمحاملل المنتمين

  .خيرةالأ

طبقا للأنموذج المدرج 

  )9(عدد بالملحق 

في آخر الوثيقة مع بيان  وختمهإمضاء المشارك 

  .التاريخ

 قائمة المراجع المبيّنة للتجربة الخصوصيّة للمحامي

أو ) في حالة مجمع(المباشر أو المحامين المباشرين 

المحامين المنتمين للشركة المهنيّة للمحاماة خلال الخمس 

ذكر الاختصاص المماثل أو (سنوات الأخيرة في مجال 

 .الاختصاص المشابه

  

طبقا للأنموذج المدرج 

  )10(بالملحق عدد 

إمضاء المشارك وختمـه فـي آخـر الوثيقـة مـع بيـان 

يقـــدم المحـــامي المترشـــح نســـخة مطابقـــة .  التـــاريخ

  . للأصل من شهادة المشاركة في الدورة المعنية 
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 التي تابعهاالمتخصصة الدورات التكوينية قائمة في 

في حالة (أو المحامين المباشرين لمحامي المباشر ا

في  اةلشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينأو ) مجمع

التي  لاستكمال الخبرة ن المستمرإطار دورات التكوي

مع المعهد تنسيق تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بال

الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية 

  .للمحامين

طبقا للأنموذج المدرج 

  )11(عدد بالملحق 

فـــي آخـــر الوثيقـــة مـــع بيـــان وختمـــه اء المشـــارك إمـــ

يقـــدم المحـــامي المترشـــح نســـخة مطابقـــة .  التـــاريخ

  . للأصل من شهادة المشاركة في الدورة المعنية 

المباشر أو المحامين المباشرين  السيرة الذاتيّة للمحامي

لشركة المهنيّة المنتمين ل المحامينأو ) في حالة مجمع(

  .اةللمحام

طبقا للأنموذج المدرج 

  ) 12(بالملحق عدد 

صـــاحب إمضـــاء لذاتيّـــة و إمضـــاء صـــاحب الســـيرة ا

مــع  )فــي حالــة الشــركة المهنيــة للمحامــاة( العــرض

  .بيان التاريخ

في القضايا موضوع الإنابات الجارية  جدول التعهدات

وسائر الهيئات والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

  . ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج 

  )13(بالملحق عدد 

فـي آخـر الوثيقـة مـع بيـان  وختمـه إمضاء المشارك

  .التاريخ

مجمع المباشر أو  لمحاميالمبرم بين ا النيابةعقد مشروع 

اة من لشركة المهنيّة للمحاماأو  المحامين المباشرين

 .من جهة ثانيةمعهد باستور بتونس جهة، و 

  

طبقا للأنموذج المدرج 

  )14(بالملحق عدد 

منفـــرد أو رئـــيس محـــام (صـــاحب العـــرض إمضـــاء 

فـي  وختمـه) مجمع أو وكيل شركة مهنيـة للمحامـاة

  .آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

وبقية الملاحق المنصوص عليھا صلب الجوانب الفنية والتي تندرج ضمن  1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّ:ملاحظة
بين  المساواةمبدأ  احترام بشرط تقييم العرض سببا من أسباب إقصاء العرض ويجوزللھيكل العمومي

 كتابيا ح العروض،أيام من تاريخ جلسة فت 07يتجاوز  ، في أجل لاالاقتضاء عنديطلب  أنالمشاركين 
يؤدي ذلك إلى تغيير في  ألا شريطةتتعلق بالعروض الفنية  توضيحاتو مستنداتبيانات و استكمال
  .محتواھا

  :فتح الظروف: 21الفصل 

معهد  مدير عاملجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من معهد باستور بتونس تحدث لدى 

  .باستور بتونس

  . المحتوية على الوثائق الإدارية والعروض الفنيّةتجتمع اللجنة المذكورة لفتح الظروف الخارجية والظروف 

  .علنيّة تكون جلسة فتح العروض

  . وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحدّديْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة

كما لا يخوَّل لهم . لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأسباب •

 . طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها

  .لواردة في الآجال القانونية المحدّدة لقبول العروضلا تفتح إلاّ العروض ا •



 

9 
 

  .لا يمكن لأيّ عارض أن يدخل على عرضه أية تغييرات وإلا أعتبر هذا العرض لاغيا •

يــتمّ الشــروع فــي عمليّــة الفــتح طبقــا للتسلســل الترتيبــي لتــاريخ الــورود وذلــك بفــتح الظــرف الخــارجي للعــرض  -

 .ة المطلوبةوالتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّ 

فــــتح الظــــرف المحتــــوي علــــى العــــرض الفنّــــي والاقتصــــار علــــى التصــــريح بوجــــود الوثــــائق المطلوبــــة دون  -

  .تعدادها

وباستثناء الوثائق  التي تدخل في تقييم العرض الفنّـي للمشـارك، يمكـن، عنـد الاقتضـاء، للجنـة الخاصّـة 

موا كــلّ الوثــائق المطلوبــة إلــى إتمــام ملفــاتهم بفــتح الظــروف وفرزهــا أن تــدعو كتابيّــا المشــاركين الــذين لــم يقــدّ 

ـــام عمـــل مـــن تـــاريخ جلســـة فـــتح الظـــروف وذلـــك عـــن طريـــق البريـــد الســـريع أو  07فـــي أجـــل لا يتجـــاوز  أيّ

  .حتى لا تقصى عروضهممعهد باستور بتونس بإيداعها مباشرة بمكتب ضبط 

علــى ان www.pasteur.tn: ييمكــن ارســال هــذه الوثــائق عــن طريــق البريــد الالكترونــي بــالعنوان التــال

  .السريع دتودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط او ارسالها عن طريق البري

 .ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني

  

  :ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في الصفقة:  31الفصل 
فـــي طلـــب عـــروض أن يســـحبه بطلـــب  ماترشّـــحه اقـــدّم نالـــذي أو الشـــركة المهنيـــة للمحامـــاة يمكـــن للمحـــامي

أو عـن طريـق البريـد مـع الإعـلام بـالبلوغ معهد باستور بتـونس كتابيّ، مقابل وصل تسليم، يقدّم مباشرة إلى 

معهـد  يوما مـن تـاريخ آخـر أجـل لقبـول العـروض المعلـن عليـه مـن قبـل) 15(في أجل أقصاه خمسة عشرة 

  .حاجة إلى تبرير هذا الانسحابوذلك دون الباستور بتونس 

 .وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها

غير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدّمه المترشّح للجنة 

  . بهدف الموافقة عليه 2014لسنة  764من الأمر ) 7(المختصّة على معنى الفصل السابع 

ة من وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو المحامون المنضوون في اتفاق شراكة دون إجاز 

الهياكل العمومية لمدّة  المشاركة في الصفقات التي تنظمها كلّ ، يحرم من اللجنة وبعد إتمام عملية الفتح

تحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى ) 02(سنتين 

ه النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبولتاريخ من هذا الفصل أو من 

  .أيام عمل) 10(تجاوزت عشرة 

  تقييم العروض:41 الفصل

، تتــولّى هــذه اللجنــة مــن هــذا الكــرّاس 12إليهــا بالفصــل بعــد فــتح العــروض مــن قبــل اللّجنــة الخاصّــة المشــار 

  .سهذا الكرامن  15الفصل بكذلك تقييم العروض المقبولة وترتيبها وفقا لإحدى المنهجيّات المدرجة 
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  منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد:  51الفصل

  في صورة اختيار محامي متخصص أو شركة مهنية للمحاماة  منهجيّة تقييم العروض:  51.1

يتمّ تقييم العروض وترتيبهـا لاختيـار المحـامي أو الشـركة المهنيّـة للمحـامين بالاعتماد،حصـريا، علـى المقـاييس 

  :ةليالتا

  

  العدد الأقصى المسند  التقييممعايير   العدد

  نقطة 40  المراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين  1

 و النزاعــــاتفــــي الإنابــــات  أعضــــاء الشــــركة المهنيـــة للمحامــــاة المحــــامي أو تجــــربة  2

  .الإدارية والقانون الإداري 

  نقطة 20

  نقطة 10  المؤهلات العلميّة للمحامي   3

حجــــم المهــــام الموكولــــة للمحــــامي أو شــــركة المحامــــاة مــــن قبــــل الهياكــــل العموميّــــة   4

  وعددها

  نقطة 30

  نقطة  100  المجمــــــوع العـــــام

  

  : وتقصى وجوبا

 .العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفني -

التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة الإمهال والمحدّدة العروض  -

 .هذا الكراس من 13الفصل في 

 .كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة -

 .الصفقةالعروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -

وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض ترشّحاتهم لا يتمّ 

جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

مومية لدى المحاكم والهيئات يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل الع 2014

القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية، بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع 

من له النظر في الهيئة الوطنية للمحامين  أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختصّ عند الاقتضاء، 

  .2014جانفي   24مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  15تطبيقا لمقتضيات الفصل 

  :المبدأ العام في إسناد الأعداد:  51.2

 :)نقطة 40(خلال الخمسة سنوات الأخيرة ماةللمحاالمراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة   - أ
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  :كيفية إسناد الأعداد. 1.أ

تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة خلال الخمس سنوات 

  .إلى تاريخ تقديم العروض 2013الأخيرة أي من الفترة الممتدّة بين غرة جانفي 

ف أعضاء في صورة تقديم عرض في إطار مجمّع بين عدّة محامين أو شركات المحاماة تحتسب المراجع لمختل 

  .المجمّع مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه في الجدول

وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، فيتم اعتماد نسخ من عيّنة من نصوص الأحكام بعد 

لتعرف على معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيّة ا

  . الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع
  

عدد الإنابات لدى 

  المحاكم

و  40ما بين 

إنابة خلال  50

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

  طلب العروض

 60و 51ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

  طلب العروض

 70و 61ما بين 

إنابة خلال 

الخمسة سنوات 

ريخ السابقة لتا

  طلب العروض

 80و 71ما بين 

إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

  العروض

إنابة  81أكثر من 

خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

  العروض

العدد المسند بعنوان 

  المراجع العامة
0.5  10  20  30  40  

في * خلال الخمسة سنوات الأخيرة الخصوصيةفي الإنابـات تجـربةالمحامي أو المحامين الشركاء   - ب

 ).نقطة 20(القانون الإداري والنزاعات الإدارية إختصاص 

لمحـامي معهد باستور بتـونس اختيار يتعلّق هذا المعيار بتمييز الجوانب المتعلّقة بالخبرة الخصوصيّة في مقاييس 

ه وقدرتـالقـانون الإداري ميـدان فـي  باختصـاصالمحـامي وتتمثّل الخبرة الخصوصـية فـي إلمـام . أو شركة محاماة

  .على معالجة الإشكاليات القانونية أمام القضاء الإداري 

  

  

  

 

  لا يطبّق هذا المعيار إلا في الحالة التي يرى فيها الهيكل العمومي ضرورة وجود محامي متخصّص في

  يؤسس لجوء الهيكلوفي هذه الحالة يجب أن . ميدان معيّن ضمن قائمة المحامين الذين سيكلّفون بنيابته

  .العمومي إلى معيار التخصص على مقاييس موضوعيّة ووجيهة يثبتها واقعه وطبيعة نزاعاته

 التـي سـبق للمحـامي التعهـد بهـا فـي الميـدان المطلـوب الإناباتتسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد

علــى النحــو  العــروض وذلــكإلــى تــاريخ آخــر أجــل لتقــديم  2013جــانفي  01مــن معهــد باســتور بتــونس مــن قبــل 

  : المبين في الجدول الموالي
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 10و 05ما بين   

خلال  إنابات

الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ 

  طلب العروض

 15و 11ما بين 

إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

  لتاريخ طلب العروض

 20و 16ما بين 

إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

  العروض

 25و 21ما بين 

إنابة خلال الخمسة 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

  العروض

إنابة  25أكثر من 

خلال الخمسة سنوات 

السابقة لتاريخ طلب 

  العروض

العـــــــدد المســـــــند 

بعنــــوان المراجــــع 

  الخصوصية
05  10  15  18  20  

  :تقديم العيّنات من المؤيّدات صيغ. أ

الملحــق (تبعــا لإمضــاء المترشّــح للتصــريح علــى الشــرف بصــحّة البيانــات المتعلّقــة بالتجربــة الخصوصــيّة والعامّــة 

  .بهاعرضه بالمؤيّدات المصرّح تأييد  المعني إلى أولى، المترشّح، في مرحلة ، لا يدعى)6عدد 

وبصفة عامة يتولى . طلب العروضتعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في 

  .المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة
  .ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا

وحســب طبيعتهــا بطريقــة تحفــظ حمايــة المعطيــات حســب الســنوات  وتخزينهــا مــدعو إلــى جمعهــا ويكــون المحــامي

الشخصـــيّة والسّـــر المهنـــي فـــي أقـــراص ممغنطـــة أو ليزريّـــة أو كـــذلك فـــي وســـائل حفـــظ إلكترونيّـــة تراعـــى فيهـــا 

طبــق مواصــفات تــتلاءم مــع التّجهيــزات المســتعملة فــي المجــال وذلــك لتقــديمها عنــد  لاســتغلالهاالضّــمانات الفنيّــة 

  .كراس الشروط المبيّنة للغرض في المواصفات الفنيّةطبق س لمعهد باستور بتونالطلب 

  :تتمّ على النّحو التاّلي من الناحية الفنيّة وترتيب العروض التقييمعمليّة جب الإشارة للمترشّحين أنّ يو 

وترتيــب العــروض علــى أســاس المعطيــات المبيّنــة فــي التّصــاريح علــى  تقيــيم لجنــة الفــتح و الفــرزتــولّى ت 

ـــة الممضـــاة مـــن قبـــل المترشّـــحين  وبقيـــة الملاحـــق المنصـــوص عليهـــا بملـــف طلـــب الشّـــرف والسّـــيرة الذّاتيّ

  . المعلنة بكرّاس الشروطوطبقا للمعايير والمقاييس العروض 

وجيــه الملفــات إلــى اللّجنــة المختصّــة للمراقبــة مــن هــذه الأعمــال بت الانتهــاءبعــد معهــد باســتور بتــونس  قــومي 

مــن  148المراقبــة اللاّزمــة عليهــا طبقــا لأحكــام الفصــل  العمــومي لإجــراءبالهيئــة العليــا للطلــب والمتابعــة 

أعمــال اللّجنــة المــذكورة  اقتضــتوإذا مــا  .2014 مــارس 13المــؤرخ فــي  2014لســنة  1039الأمــر عــدد 

مــا تــم التصــريح بــه بخصــوص المــؤهلات المضــمنة بالتصــاريح أو مؤيــدات إضــافية حــول مؤيّــدات الطلــب 

  .معهد باستور بتونسيوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل  الطلب فإنّ هذا،العلمية والمهنية

  :)نقطة 10( لات العلميّة للمحاميالمؤهّ   - ت

إلـى الخبـرة المتميّـزة  وبالاسـتنادبالإنابـة مـن المتـدخلين للقيـام  الأمثـليهدف هذا المقيـاس إلـى تحديـد العـدد 

مـــن ناحيـــة وإلـــى المـــؤهلات العلميـــة معهـــد باســـتور بتـــونس  مـــن قبـــل المطلـــوب النزاعـــات الإداريـــة فـــي ميـــدان

  : التصنيف التالي وذلك حسبللمترشح من ناحية أخرى،

 .التعقيب لدى المحامون المباشرون -
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 .الاستئناف لدىالمباشرون ن و المحام -

 . شركة المحاماةأعضاء  -

 .على أعضاء الفريق المقترح من المتعاقدين المترشح التنصيصعلى  لهذا الغرض، يجبو 

وعدد الدورات التكوينيّـة التـي تسند الأعداد بحسب إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي 

  :على النحو التاليتلقّاها أو شارك فيها 

لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة في إطـار دورات نقاط  05تسند بصفة آلية  -

 الأعلــــىالتــــي تنظمهــــا الهيئــــة الوطنيــــة بالتنســــيق مــــع المعهــــد  لاســــتكمال الخبــــرة المهنيــــةالتكــــوين المستمرّ 

 ).05(ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة  .للمحامين

دورة تكوينيّـة قـام بهـا محـامي فـي إطـار أنشـطة الهياكـل لكـلّ مشـاركة ناجحـة فـي ) 01(تسند نقطـة واحـدة  -

 .1)05(ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة . الدوليّة للمحامين

ولإثبات المشاركة في هـذه الـدورات، يقـدّم المحـامي المترشـح نسـخة مطابقـة للأصـل مـن شـهادة المشـاركة فـي 

  .الدورة المعنية

  )نقطة 30(المحاماة من قبل الهياكل العموميّة وعددها  حجم المهام الموكولة للمحامي أو شركة

لــذلك بقــدر مــا يكــون المحــامي المترشــح . يهــدف هــذا المعيــار إلــى إعطــاء أكثــر فــرص للمترشّــحين المتفــرّغين

  :متفرّغا للمهمّة بقدر ما يرتفع العدد المسند إليه بهذا العنوان والعكس بالعكس وذلك على النحو التالي
 

نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية، لفائدة ھيكل عمومي في الطور الابتدائي في تاريخ تقديم يتمّ حذف  -
  .نقاط 10على ألا تتجاوز  الترشّح للمشاركة في طلب العروض

يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية لفائدة ھيكل عمومي في طور الاستئناف في تاريخ تقديم    -
  .نقاط 10على ألا تتجاوز  ضالترشّح للمشاركة في طلب العرو

يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية لفائدة ھيكل عمومي أو خاص لدى محكمة التعقيب في تاريخ   -
 .نقاط 10على ألا تتجاوز  تقديم الترشّح للمشاركة في طلب العروض

  
  : ةالمهنية للمحاما شركةالأو  المحاميتعيين : 61 الفصل

تقريرا مفصّلا حول معايير إختيار المترشّحين ونتـائج معهد باستور بتونس لدى  المحدثة والفرزالفتح  تعدّ لجنة  

حصـل كيفيّـة ترتيـب المترشّـحين وأسـباب إقصـاء بعـض العـروض إن فيـه فرز على ضوء ذلك توضّح الأعمال 

  .ذلك

                                                 
1

عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الھياكل العموميةّ، يؤخذ، بالإضافة إلى ذلك، بعѧين الاعتبѧار ضѧمن ھѧذا 
للمحѧامين مѧدى إلمѧام المحѧامي المترشѧّح بلغѧة المحكمѧة دوليѧّة قام بھا محامي في إطار أنشطة الھياكل ال المعيار الفرعي دورات تكوينيةّ

ويمكѧن، كѧذلك، الأخѧذ بعѧين الاعتبѧار إضѧافة . المنشورة أمامھا القضيةّ أو اللغة المتفقّ عليھا في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزيѧة
  .لمكاتب محاماة من عدمه إلى ھذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مھنيةّ دوليةّ
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بالهيئـة العليـا لمتابعـة والمراقبـة المحدثـة المختصّـة لجنـة إلـى الل هـذا التقريـروجوبـا معهـد باسـتور بتـونس  وجّهيو 

 2014جـــانفي 24والمــؤرّخ فـــي  2014لســـنة  764مـــن الأمــر عـــدد  7طبقـــا لأحكــام الفصـــل للطلــب العمـــومي 

  .عند الإقتضاء ،وإعادة النظر فيها من الأمر السالف الذكر 8لإجراء مراقبتها عليها طبقا لمقتضيات الفصل 

  .لتنفيذهمعهد باستور بتونس توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى وبعد الإنتهاء من هذه الأعمال، 

  : والشّروع في المهمّة العقدإمضاء: 71الفصل 
ن بوثيقـة في العنوان المبيّ معهد باستور بتونس من قبل  ااختياره ي تمّ تال أو شركة المحاماة المحاميإعلام  يتمّ 

 إضـافة بنـود يمكـنو . طبـق النمـوذج المصـاحب لهـذا المحـرر باللغـة العربيـة عقدالويجب عليه إمضاء . دالتعهّ 

  .معهد باستور بتونسحسب مقتضيات وواقع نشاط وذلك وضرورة توضيحها  تهايرى الطرفين أهميّ 

اتخاذ كل الإجراءات  يتولىل المحامي أو شركة المحاماة، يتم إعلام ئهوإمضا العقدعلى إثر المصادقة على و 

  .بذلك ذنالإالمهمّة بمجرد تسلم  انطلاقالضرورية لضمان 

المشاركة في يحرم من نهائيا للإنابة  اختيارهاأو شركة المحاماة التي وقع  صورة نكول المحاميإلا أنّه، في 

عدم الردّ من طرفه على تاريخ تحتسب من ) 02(الهياكل العمومية لمدّة سنتين  الصفقات التي تنظمها كلّ 

  .أيام عمل) 10(إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
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  الملاحق
  

  وثيقة التعھّد:  1ملحق عدد 
  بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد 
تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز : 3ملحق عدد 

  المھمّة
صاحب طلب ) الھيكل العمومي(تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
  العروض

تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليھا : 5ملحق عدد 
  اس الشروطمن كرّ  4بالفصل 

الخصوصيةّ المذكورة  أو/ تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و: 6ملحق عدد 
  في العرض
أو ) في صورة تجمّع(أو المحامين المباشرين ) المنفرد(قائمة إسميـة في المحامي : 7ملحق عدد 

  أعضاء الشركة المھنيةّ للمحاماة
  ) في صورة تجمّع(أو المحامين المباشرين ) المنفرد(التزام المحامي : 8ملحق عدد 

أو أعضاء الشركة المھنيةّ للمحاماة بنيابة الھيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الھيئات القضائيةّ 
  والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية

حامي المباشر أو المحامين المباشرين     قائمة المراجع المبينّة للتجربة العامة للم: 9ملحق عدد 
  أو للمحامين المنتمين للشركة المھنيةّ للمحاماة خلال الخمس سنوات الأخيرة) في حالة مجمع(

قائمة المراجع المبينّة للتجربة الخصوصيةّ للمحامي المباشر أو المحامين  :10ملحق عدد 
شركة المھنيةّ للمحاماة خلال الخمس سنوات أو المحامين المنتمين لل) في حالة مجمع(المباشرين 

  ذكر الاختصاص المماثل أو الاختصاص المشابه(الأخيرة في مجال 
قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعھا المحامي المباشر أو المحامين : 11ملحق عدد 
في إطار دورات أو المحامين المنتمين للشركة المھنيةّ للمحاماة ) في حالة مجمع(المباشرين 

التكوين المستمر التي تنظمھا الھيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعھد الأعلى للمحامين أو 
  .في إطار أنشطة الھياكل الدولية للمحامين

  سيـــرة ذاتيـــة: 12ملحق عدد 

منشورة لدى جدول التعھدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال : 13ملحق عدد 
  المحاكم وسائر الھيئات القضائية والتحكيميةّ والإدارية والتعديليةّ

عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر أو مجمع المحامين المباشرين أو الشركة : 14ملحق عدد 
  .المھنيةّ للمحاماة ، والھيكل عمــومي
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 1 ملحق عدد

  تعهّدالوثيقة 
 ....................................................................1)الاسم واللقب الخطة( إني الممضي أسفله -
 ....................................................................:................المتصرف باسم ولحساب -
  ............................................................. :تحت عدد الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -
  ......................................).........................العنوان بالكامل ذكر(المعيّن محل مخابرته بـ -
  .................................................................................: ..................بصفتي  -

لمؤسسة التونسية لبإنابة المحاميطلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 
  :وق المجاورةـلحقوق المؤلف والحق

  ملف طلب العروض(1)
 موثيقة الالتزامثّل تي توثيقة التعهد ال)2( 
 )التعاقديّة البنود(ةالإدارية الخاصكراس الشروط )3( 

  .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يمسؤوليت رت علىدّ وبعد أن ق 
  :يليوألتزم بما  أتعهّد

 .قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّظ) 1 
طبق التراتيب  ةالمحدّد الأجرةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط الانجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة ) 2

  .القانونيّة في الميدان
وفقا لما الجلسة  تاريخ من أيام) 10(ةقدرها عشر موضوع الصفقة خلال مدة  التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم) 3
  .الإدارية الخاصة نص عليه كراس الشروطت

  .العقدن جزءا من التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال) 4
  .لآخر أجل محدد لقبول العروض من اليوم الموالي يوما ابتداء 60الإبقاء على شروط هذا التعهدمدة) 5
صورة ثبوت في و . قانونيحجر  تضارب مصالح أو أيّ  ةلافي ح )مثلها ليستالتي أشركة ال أو أنّ (لست أنني شهد أ) 6

  .القانونية المترتبة عن ذلك آلية وأتحمل مسؤوليتيبصفة  العقدفسخ يتمفإنه  ،ذلك خلاف
  

 :البريدأو  البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ العمومي  الهيكليدفع 
  )أو البريدية البنكية ذكر الهويّة.......................... ( :عددتحت ............................ 

  

  ......................في.................. حرر بـ 
  )مشاركالوختم إمضاء (     

  
  
  
   ")صالح للمشاركة في طلب العروض" بخط اليد عبارة مشارك يكتب ال( 

                                                 
1

دون إدراج البيانات )" ذكر المجمع(إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع "في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة 

  .لانخراط لدى صندوق الحيطة و التقاعدالمتعلقة 
  

2
  يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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  2 ملحق عدد

  

  

  حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
  

  ..................................................................:....المحـاماة إسم شركة واللقب أو  الاسم

  ...........................:........................................................تاريخ الترسيم في المحاماة

  ............................................:..................................................... عنوان المقرّ 

  ...........................................: .......................................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان

  ........................:................................................................................لهاتفا

  .................................................................:الإلكتروني للمحامي  أو شركة المحاماة  العنوان

  .................................................................:..........................المعرّف الجبائيرقم 

  .............)...................................خطةالاسم واللقب وال(لإمضاء وثائق العرضض المفوّ شخص ال

  

  ......................في.................. ر بـ حرّ 

  )المشاركوختم  إمضاء(                                                 

  

  

  

  

  . ة بهتقديم الوثيقة الخاصّ عضو  جب على كلّ ي، محامين أوشركات محاماة ع صورة تجمّ في  :ملاحظة
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  3ملحق عدد 
  

  
  تصريح على الشرف بعدم التأثير

  مهمّة الفي مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز 
  

  ................................................................................................................) الإسم واللقّب(إنّي الممضي أسفله 

  ................................... .......................................................................................للمحامينممثّل الشركة المھنيّة 

  ..............................................................بتاريخ...........................................عدد  الوطنيّة تحتالمسجّل بالھيئة 

  ..................................................................................................) العنوان الكامل(المعيّن محلّ مخابرته بـ 

  "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو 

  .الصفقة لفائدتي ادإسن ھدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

  

  ..........................................في  .............................حرّر بـ                                         

  ) المشارك  وختم  إمضاء(
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  4ملحق عدد 

  

  
  لدى  تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل

  العروضصاحب طلب معهد باستور بتونس 

  
  

  ................................................................................................................) واللقّب الاسم(إنّي الممضي أسفله 

  ......................................................... ..................................................................للمحامينممثّل الشركة المھنيّة 

  ..............................................................بتاريخ.........................................عدد  الوطنيّة تحتالمسجّل بالھيئة 

  ..................................................................................................) العنوان الكامل(المعيّن محلّ مخابرته بـ 

  "المشارك"المسمّى فيما يلي 

معھد باستور بتونس أو مضت عن أو إطارات  أعمل ضمن أعوانأصرّح على شرفي أنّي لم أكن 
  .مدّة خمس سنوات على الأقلّ  إنقطاعي عن العمل به

  

، فترفѧѧق نسѧѧخة مѧѧن 1998لسѧѧنة  1875وفѧѧي صѧѧورة القيѧѧام بѧѧإعلام الھيكѧѧل طبѧѧق أحكѧѧام الأمѧѧر عѧѧدد (

مكتѧѧوب الإعѧѧلام مؤشѧѧّر عليѧѧه مѧѧن قبѧѧل الھيكѧѧل يوضѧѧّح بدقѧѧّة تѧѧاريخ ذلѧѧك أو الإدلاء بعلامѧѧة البلѧѧوغ عنѧѧد 

  .)الإقتضاء

  

  ............................في ............................. حرّر بـ 

  ) المشارك  وختم  ضاءإم(
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  5ملحق عدد 

  

  
  تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

  من كرّاس الشروط 4الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

  
  ................................................................................................................) الاسم واللقّب(إنّي الممضي أسفله 

  ............................................. ............................................................................ممثّل الشركة المھنيّة للمحامين

  ..........................................................بتاريخ ..........................................تحت عدد للمحامين المسجّل بالھيئة الوطنيّة 

  ....................................................................................................) العنوان الكامل(المعيّن محلّ مخابرته بـ 

  "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أصرّح على شѧرفي أنѧّي وكافѧّة أعضѧاء الفريѧق المتѧدخّل مѧن المحѧامين المقتѧرحين لا نوجѧد فѧي إحѧدى 

  .م لمھنة المحاماةحالات المنع المنصوص عليھا بالمرسوم المنظّ 

كما أصرّح أنّنا لا نوجد في إحѧدى الحѧالات المنصѧوص عليھѧا بѧالفقرة الأخيѧرة مѧن الفصѧل الثѧاني مѧن 

  .كراس شروط طلب العروض

  ............................في............................. حرّر بـ

  ) إمضاء وختم المشارك(
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  6ملحق عدد 
  

  
  تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

  رضعال والمذكورة فيالخصوصيّة  أو/ العامّة و والمراجع

  
  

  ................................................................................................................) واللقّب الاسم(إنّي الممضي أسفله 

  ........................................................................ .................................................للمحامينممثّل الشركة المھنيّة 

  .............................................................بتاريخ.........................................عدد  الوطنيّة تحتالمسجّل بالھيئة 

  ..................................................................................................) العنوان الكامل(المعيّن محلّ مخابرته بـ 

  "المشارك"المسمّى فيما يلي 

  .في ھذا العرض شّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي قدّمتھاأصرّح على ال
وأتحمّل مسؤوليّتي القانونيّة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز لما 

  .وز عشرة أيّامايثبتھا من وثائق بعد طلبھا منّي لمدّة تتج
  

  

  ............................في ............................. حرّر بـ 

  )المشارك  وختم  إمضاء(
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  7عدد  ملحق

  

  
  ) في صورة تجمّع(أو المحامين المباشرين ) المنفرد(المحامي سميـة في إقائمة 

  أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة
  

 ع ر الاسمواللقب الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة
    

 

1 

    
 

2 

    
 

3 

    
 

4 

    
 

5 

    
 

6 

    
 

7 

    
 

8 

    
 

9 

    
 

10 

    

  ............................في............................. حرّر بـ

  )المشارك  وختم  إمضاء(
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  8عـدد ملحق
  

  )في صورة تجمّع(أو المحامين المباشرين ) المنفرد(المحامي  التزام

  معهد باستور بتونسأو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة 

  القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية وسائر الهيئاتلدى المحاكم 

  

الفريق  أقرّ بأنّ ………….............................................………………………………………………) واللقّب الاسم( إني الممضي أسفله

المعلومات  كافّةكما أقرّ بصحة  .بإنجاز المھمّة)ألتزم(المتدخل والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرھم يلتزم

  :الواردة بھذا العرض

  
 قب  اللو   سمالا

  
 قـار

  
 غير قـار

  المحكمة المرسّم بها الخبير
إن كان خبيرا محليّـا لدى  

  المحاكم

  

معرف به  المحامي إمضاء
1

  
 

  
 

    

  
 

    

  
 

    

  
 

    

  
 

    

  
 

    

  
 

    

  
 

    

  ............................في............................. حرّر بـ

  

 ) المشاركوختم  إمضاء  (

                                                 
كما يجب التعريف بالإمضاء لكل محامي مشارك على .صة لكلّ واحد منھمالإمضاء في الخانة المخصّ  يتعينّ على كلّ المتدخلين المعنيين1

  .أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض
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  9عـدد  ملحق
  

أو ) في حالة مجمع(أو المحامين المباشرين  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل

  خيرةخلال الخمس سنوات الأ اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمين

 )إلى تاريخ فتح العروض 2013جانفي 1من ( 
 

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

  الطور
 

  
  المحكمة

  
  عدد القضايا موضوع الإنابة

 2013سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

     

     

     

  

 2014سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    

     

     

     

 2015سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

     
    

     

     

  2016سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
     

     

     

     

  2017سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
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  جدول تفصيلي للمراجع العامّة
  

  بداية وانتهاء  تاريخ
  المهمّة

  الطور
 

 عدد القضيّة
  

  المحكمة
  

  موضوع الإنابة
 

 أو القطاع الخاصالهيكل العمومي  

     
  
 

     
  
 

     
  
 

     
  
 

     
  
 

     
  
 

       

       

       

       

     
  
 

     
  
 

     
  
 

       

       

       

  

  ............................في............................. حرّر بـ

         )إمضاء وختم المشارك(

  
  يمكن نسخ هذه الوثيقة قصد تعمير النزاعات المبينة •
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  10عـدد  ملحق
  

أو ) في حالة مجمع(أو المحامين المباشرين المباشر  الخصوصيّة للمحاميتجربة قائمة المراجع المبيّنة لل

  النزاعات الإداريةالأخيرة في مجال سنوات الخمس خلال  اةلشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامين

  )إلى تاريخ فتح العروض 2013 جانفي 1من (
 

 جدول تأليفي للمراجع

  الطور
 

  
  المحكمة

  
  موضوع الإنابة

  عدد القضايا 

 2013سنة للمحامي المباشر أو المحامين  الخصوصيةلتجربة ا
    

     

     

     

  

 2014سنة للمحامي المباشر أو المحامين  الخصوصيّةلتجربة ا
    

     

     

     

 2015سنة للمحامي المباشر أو المحامين الخصوصيّةلتجربة ا

     
    

     

     

  2016سنة للمحامي المباشر أو المحامين  الخصوصيّةلتجربة ا
     

     

     

     

  2017سنة للمحامي المباشر أو المحامين  الخصوصيّةلتجربة ا
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 الخصوصيّة جدول تفصيلي للمراجع

  
  

  بداية وانتهاء  تاريخ
  المهمّة

  الطور
 عدد القضيّة 

  
  المحكمة

  
  موضوع الإنابة

 أو القطاع الخاصالهيكل العمومي   

     
  
 

     
  
 

     
  
 

     
  
 

     
  
 

     
  
 

       

       

       

       

     
  
 

     
  
 

     
  
 

       

       

       

  

  ............................في............................. حرّر بـ

  ) إمضاء وختم المشارك(

  يمكن نسخ هذه الوثيقة قصد تعمير النزاعات المبينة  •



 

28 
 

  11عـدد  ملحق
  أو المحامين المباشرينلمحامي المباشر المتخصصة التي تابعها اقائمة الدورات التكوينية 

اة في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها لشركة المهنيّة للمحامالمنتمين ل المحامينأو ) في حالة مجمع( 

  .لمحامينالهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية ل

  

 ع ر المحور السنة

  المنظمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين و شهادات استكمال الخبرة الدورات التكوينية
   

 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   6  

   7  

 أنشطة الهياكل الدولية  إطارالدورات التكوينية للمحامين في  
   

 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   5  

   6  

   7  

    

  ............................في............................. حرّر بـ

  )إمضاء وختم المشارك(

  .يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركةفي الدورة المعنية
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  12عدد  ملحق
  سيـــرة ذاتيـــة

  ..................................................................................................................................................................: واللقب الإسم* 

  ...............................................................................................................................................: تاريخ الولادة ومكانها* 

  .................................................................................................................................: تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة *

  ..................................................................................................................................:تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف *

  ....................................................................................................................................: تاريخ الترسيم بقسم التعقيب* 

  ...................................................................................: إن وجد وفقا للإجرءات القانونيّةعنوان موقع الواب * 

  
  : ل عليھا المترشحالمتحصّ  الشـھــائد العلميــة

  

 الشھـادة العلميّة الجامعيةالمؤسسة  جالتـخـرّ سنة 
   
   
   
   
   
   

  

  : ملخّص الخبرة العامّة في المحاماة
  

  
النتائج المحقّقة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

  
 ھذه الأعمال إنجاز تاريخ 

  
 ميدان النزاع 

القطاع  الناشطة في شركةالأو الھيكل العمومي 
التي قام المحامي أو شركة المحاماة  الخاص

 بنيابتھا
    
    
    
    
    
    

  الدراسات والبحوث
-  
-  
-  
-  
-   
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  :النزاعات الإداريةفي مجال في مھنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخّص 
  

  
النتائج المحقّقة أو نتائج الأعمال المنجزة

  
تاريخ إنجاز ھذه الأعمال 

  
 ميدان النزاع 

الھيكل العمومي أو الشركة الناشطة 
في القطاع الخاص التي قام المحامي 

 أو شركة المحاماة بنيابتھا
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

  
 :نشاطه في العلاقة بالمھمّة المترشّح إليھاأھمية ذكرھا في المعطيات الإضافية التي يرى المترشح  -

 .التكوين في اللغات •
  ممتاز  جيد جدا  جيد  متوسط  اللغة

          
          
          
          

 
 .لمحاماةالترسيم في اخبرة في ميدان معين قبل ال •

  -
-  
-   
 الإنضواء في شبكة دوليّة لمكتب محاماة •

  
-  

  إمضاء صاحب السيرة الذاتية
  

                                                 ّ.......  

 )المشارك  وختم  إمضاء(                                        

-  
  -

.....................في............................. حرر بـ
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عدد  ملحق

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة  دات
 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة وسائر الھيئات القضائية لدى المحاكم 

التقريبية 
لإنتھاء الإنابات 

  الجارية

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية التي 
يراھا المترشح أنّھا 
ھا 
ل  ل

13  
  

جدول التعھ

 
 

الآجال   الإنابات الجارية

ّ

  

ضروريّة لذكر
تحديد جدو
  التعھدات

  
  

عدد 
  الإنابات

موضوع 
  الإنابات

المحاكم أو 
الھيئات 
المنشو

  أمامھا القضايا

الھيكل   الطور
  العمومي

شخص 
  خاص

رة 

  

           
              
                
                
                
                
                
                

 
 

  

  
  المترشح  إمضاء وختم         

  

  ............................ي

  

  

 
  

ف............................. حررّ بـ
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  14 حق عدد

  عقد نيابة 

  لمحاميبين ا

  1ور بتونسالمباشر و 
 
  

الفصل الأوّل

مل

  

باستمعهد  

  :تعريف المھمّـة: 
  

ر بتونس ............الأستاذ  تتمثّل مھمة  جميع الإجراءاتب والقيامت
سواء  ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الھيئات القضائية  ه عن

  .ھا عند الإقتضاء

الفصل 

وطبق ھذه الاتفاقية في نيابة   معھد باس
والدفاع هفي حق القانونيّة
س أو كذلك خارجنفي تو

 
  :ة بالعقدقالمطبّ والتراتيب التشريع :  2 

التشريع وأعوانه إلى صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بھا العملاو تخضع ھذه الصفقة للتشريع
 .الإجتماعي نما

  
الفصل 

الجبائي والض نالساري المفعول في الميدا
 

  :الأتعــاب :  3
صل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار المشترك تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المھامّ المشار إليھا بالف

الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشمل أيضا معاليم نشر القضايا والطوابع الجبائية 
  .الإستئناف أوالتعقيبومبلغ تأمين أحكام  سجيل الاحكام

  
الفصل 

ومعاليم طوابع ت
  

    :.معھد باستور بتونسالإلتـزامات الموضوعة على كاھل :   4
تولى يولھذا الغرض، . مي لمھمّتهبتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحا معھد باستور بتونسلتزم   ي  - أ

خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعھا تضمّن مع رسالة التكليف مقابل 
توضيحية تلخص معطيات الملف 

- ت

العمومية لدى 

  
 

5الفصل

كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة . وصل تسلمّ ممضى من المحامي
 .المعھدوطلبات 

ة أو الھيئة أو الھيكل تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكم  - ب
 .المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل

 .المعھدعدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمھا في إطار نيابة   
ك ن   - ث كشف المعطيات الماليّة والمؤيدات العلميّة المتعلقّة بالمحامي أو بشركة  لمعھد باستور بتونسلا يم
مؤرّخ  2014لسنة  764عدد من الأمر  15ة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل المحاما

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الھياكل  2014جانفي   24في 
  .المحاكم والھيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

  :طرق خلاص صاحب العقد:  
  .تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد يتمّ خلاص صاحب المھمة عن طريق

                                                 
 .يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصياّتھا1
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ف المبѧѧѧѧѧالغ الراجعѧѧѧѧѧة لصѧѧѧѧѧاحب الصѧѧѧѧѧفقة فѧѧѧѧѧي أجѧѧѧѧѧل أقصѧѧѧѧѧاه ثلاثѧѧѧѧѧѧون 
 بالنسѧѧѧѧѧѧخة التنفيذيѧѧѧѧѧѧة 

  .المعھد إذا كان الحكم صادرا لفائدة 

خѧѧѧѧѧѧارج مجѧѧѧѧѧѧال منطقѧѧѧѧѧѧة تѧѧѧѧѧѧونس  ѧѧѧѧѧل المتعلقѧѧѧѧѧѧّة بالإنابѧѧѧѧѧѧات

فѧѧѧѧѧѧي حѧѧѧѧѧѧدود حѧѧѧѧѧѧالات التنقѧѧѧѧѧѧل الفعليѧѧѧѧѧѧّة والثابتѧѧѧѧѧѧة للمحѧѧѧѧѧѧامي، شخصѧѧѧѧѧѧيّا، أو كلѧѧѧѧѧѧم  ѧѧ60رض 

 .تعاب

لھѧѧѧѧѧѧذه الأعمѧѧѧѧѧѧال مسѧѧѧѧѧѧلمة مѧѧѧѧѧѧن المعنيѧѧѧѧѧѧين القѧѧѧѧѧѧائمين بالأعمѧѧѧѧѧѧال موضѧѧѧѧѧѧوع 
  .بت من الطابع الفعلي لإنجاز المھمّةالاسترجاع وذلك إثر التث

  
  

6الفصل 

يѧѧѧѧѧتمّ إصѧѧѧѧѧدار الأمѧѧѧѧѧر بصѧѧѧѧѧر
يومѧѧѧѧѧѧا مѧѧѧѧѧѧن تѧѧѧѧѧѧاريخ إيѧѧѧѧѧѧداع الفѧѧѧѧѧѧاتورة بعѧѧѧѧѧѧد صѧѧѧѧѧѧدور الحكѧѧѧѧѧѧم أو الإعѧѧѧѧѧѧلام) 30(

طѧѧѧѧѧѧور  فѧѧѧѧѧѧيباسѧѧѧѧѧѧتثناء القضѧѧѧѧѧѧايا (عѧѧѧѧѧѧدول التنفيѧѧѧѧѧѧذ  ةأجѧѧѧѧѧѧر معھѧѧѧѧѧѧد باسѧѧѧѧѧѧتور بتѧѧѧѧѧѧونسوتحمѧѧѧѧѧѧل علѧѧѧѧѧѧى 
التعقيѧѧѧѧѧѧب وتلѧѧѧѧѧѧك المنشѧѧѧѧѧѧورة لѧѧѧѧѧѧدى المحكمѧѧѧѧѧѧة العقاريѧѧѧѧѧѧة والمحكمѧѧѧѧѧѧة الإداريѧѧѧѧѧѧة التѧѧѧѧѧѧي يتحمѧѧѧѧѧѧل فيھѧѧѧѧѧѧا 

  ).تالمحامي معاليم تسليم الوثائق والمؤيدا
أجѧѧѧѧѧرة عѧѧѧѧѧدول الإشѧѧѧѧѧھاد والخبѧѧѧѧѧراء ومصѧѧѧѧѧاريف الترسѧѧѧѧѧيم بѧѧѧѧѧإدارة الملكيѧѧѧѧѧة  المعھѧѧѧѧѧدوتحمѧѧѧѧѧل علѧѧѧѧѧى 

  .العقارية
مصѧѧѧѧѧѧاريف التنقѧالمعھѧѧѧѧѧѧد  تحمѧѧѧѧѧѧّل يكمѧѧѧѧѧѧا  

الكبѧѧѧѧѧѧرى أو خѧѧѧѧѧѧارج مراكѧѧѧѧѧѧز الولايѧѧѧѧѧѧات عنѧѧѧѧѧѧدما تتجѧѧѧѧѧѧاوز مسѧѧѧѧѧѧافة التنقѧѧѧѧѧѧل التѧѧѧѧѧѧي يقطعھѧѧѧѧѧѧا المحѧѧѧѧѧѧامي 
ѧѧѧѧذا الغѧѧѧѧѧѧلھ

  .لأعضاء شركة المحاماة المتعھّدين بملفّ الإنابة
بتحمѧѧѧѧѧѧّل يتكفѧѧѧѧѧѧل معھѧѧѧѧѧѧد باسѧѧѧѧѧѧتور بتѧѧѧѧѧѧونس وإذا مѧѧѧѧѧѧا إقتضѧѧѧѧѧѧت ضѧѧѧѧѧѧرورة الملѧѧѧѧѧѧفّ التنقѧѧѧѧѧѧّل للخѧѧѧѧѧѧارج، 

مصѧѧѧѧѧاريف التنقѧѧѧѧѧّل والإقامѧѧѧѧѧة حصѧѧѧѧѧريّا فѧѧѧѧѧي حѧѧѧѧѧدود أيѧѧѧѧѧّام المھمѧѧѧѧѧّة دون سѧѧѧѧѧواھا بمѧѧѧѧѧا فيھѧѧѧѧѧا يѧѧѧѧѧومي 
  .الذھاب والرجوع

وفѧѧѧѧѧѧѧي كѧѧѧѧѧѧѧل الحѧѧѧѧѧѧѧالات، يجѧѧѧѧѧѧѧب أن تكѧѧѧѧѧѧѧون النفقѧѧѧѧѧѧѧات التقديريѧѧѧѧѧѧѧة المتعلقѧѧѧѧѧѧѧّة بالنقѧѧѧѧѧѧѧل والإقامѧѧѧѧѧѧѧة فѧѧѧѧѧѧѧي 
تّفѧѧѧѧѧاق كتѧѧѧѧѧابي منفѧѧѧѧѧرد ومسѧѧѧѧѧبق بѧѧѧѧѧين الطѧѧѧѧѧرفين وذلѧѧѧѧѧك بصѧѧѧѧѧرف النظѧѧѧѧѧر عѧѧѧѧѧن الخѧѧѧѧѧارج موضѧѧѧѧѧوع إ
الاتفاقية المتعلقة بالأ

خلاصѧѧѧѧѧھا علѧѧѧѧѧى المعھѧѧѧѧѧد يتѧѧѧѧѧولى  المحѧѧѧѧѧامي،إلاّ أنѧѧѧѧѧّه وفѧѧѧѧѧي صѧѧѧѧѧورة تسѧѧѧѧѧبقه المصѧѧѧѧѧاريف مѧѧѧѧѧن قبѧѧѧѧѧل 
ѧѧѧѧѧѧاأسѧѧѧѧѧѧتتورااس ف ّ مثبتѧѧѧѧѧѧة 

 :
   

  :يلتزم المحامي بما يلي
عنѧѧѧѧѧѧد نيابتѧѧѧѧѧѧه لѧѧѧѧѧѧه أمѧѧѧѧѧѧام المحѧѧѧѧѧѧاكم أو  المعھѧѧѧѧѧѧدصѧѧѧѧѧѧالح 

 المعھѧѧѧѧѧѧدѧѧѧѧѧѧات بنفسѧѧѧѧѧѧه أو بواسѧѧѧѧѧѧطة مسѧѧѧѧѧѧاعديه، عنѧѧѧѧѧѧد الاقتضѧѧѧѧѧѧاء، وإعѧѧѧѧѧѧلام 

  . معقولالإ
، مقابѧѧѧѧѧل وصѧѧѧѧѧل تسѧѧѧѧѧلم، مѧѧѧѧѧن مشѧѧѧѧѧروع العريضѧѧѧѧѧة قبѧѧѧѧѧل إمضѧѧѧѧѧائھا حتѧѧѧѧѧى تبѧѧѧѧѧدي المعھѧѧѧѧѧد تمكѧѧѧѧѧين  

ѧѧѧѧا  امنھѧѧѧѧى محتواھѧѧѧѧعل

  :الالتزامات الموضوعة على كاھل المحامي 
 

بѧѧѧѧѧѧذل العنايѧѧѧѧѧѧة اللازمѧѧѧѧѧѧة للѧѧѧѧѧѧدفاع عѧѧѧѧѧѧن م 
 .الھيئات القضائيّة و التعديلية والتحكيمية

حضѧѧѧѧѧѧور كѧѧѧѧѧѧل الجلس 
كتابيѧѧѧѧѧا بمآلھѧѧѧѧѧا فѧѧѧѧѧي أجѧѧѧѧѧل أقصѧѧѧѧѧاه ثلاثѧѧѧѧѧة أيѧѧѧѧѧام مѧѧѧѧѧن تѧѧѧѧѧاريخ انعقادھѧѧѧѧѧا أو الإعѧѧѧѧѧلان عنھѧѧѧѧѧا مѧѧѧѧѧن 

 .الجھة المتعھّدة
أو   المعھѧѧѧѧѧѧѧدحضѧѧѧѧѧѧѧور الاجتماعѧѧѧѧѧѧѧات المخصّصѧѧѧѧѧѧѧة للنظѧѧѧѧѧѧѧر فѧѧѧѧѧѧѧي المسѧѧѧѧѧѧѧائل المتعلقѧѧѧѧѧѧѧة بنزاعѧѧѧѧѧѧѧات  

 .ھا قصد إبداء رأيه فيھا كليفه ببدراسة الملفات التي وقع ت

دعوتѧѧѧѧѧѧѧѧه كتابيѧѧѧѧѧѧѧѧا سѧѧѧѧѧѧѧѧواء عѧѧѧѧѧѧѧѧن طريѧѧѧѧѧѧѧѧق الفѧѧѧѧѧѧѧѧاكس أو البريѧѧѧѧѧѧѧѧد  المعھѧѧѧѧѧѧѧѧدولھѧѧѧѧѧѧѧѧذا الغرض،يتѧѧѧѧѧѧѧѧولى 
ي لحضور ھذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادھا وفي حيّز زمنينلكترو

ّ
حولھѧѧѧѧѧا فѧѧѧѧѧي أجѧѧѧѧѧل أقصѧѧѧѧѧاه أربعѧѧѧѧѧة  هبملاحظاتѧѧѧѧѧالمعھѧѧѧѧѧد وفѧѧѧѧѧي صѧѧѧѧѧورة عѧѧѧѧѧدم إبѧѧѧѧѧداء . رأيھѧѧѧѧѧا فيھѧѧѧѧѧا

قبلѧѧѧѧه، فيعѧѧѧѧدّ ذلѧѧѧѧك موافقѧѧѧѧة ضѧѧѧѧمنية   أيѧѧѧѧام عمѧѧѧѧل مѧѧѧѧن تѧѧѧѧاريخ تسѧѧѧѧلمھا مѧѧѧѧن
 .وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيھا القانون

مѧѧѧѧѧѧن شѧѧѧѧѧѧھادة فѧѧѧѧѧѧي خѧѧѧѧѧѧلاص معѧѧѧѧѧѧاليم الضѧѧѧѧѧѧمان الاجتمѧѧѧѧѧѧاعي وخѧѧѧѧѧѧلاص معѧѧѧѧѧѧاليم  المعھѧѧѧѧѧѧدتمكѧѧѧѧѧѧين  
انخراطѧѧѧѧѧѧѧه فѧѧѧѧѧѧѧي صѧѧѧѧѧѧѧندوق التѧѧѧѧѧѧѧأمين ومѧѧѧѧѧѧѧا يفيѧѧѧѧѧѧѧد قيامѧѧѧѧѧѧѧه بتѧѧѧѧѧѧѧأمين مسѧѧѧѧѧѧѧؤوليته المدنيѧѧѧѧѧѧѧّة وذلѧѧѧѧѧѧѧك 

 .الأتعابوجوبا قبل خلاص 
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لإتفــاقية :  7الفصل    :مدّة
  

  .2021 ..............في  وتنتھي 2018 .........تضبط مدّة الاتفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من 
جѧѧѧѧѧود قضѧѧѧѧѧايا جاريѧѧѧѧѧة فѧѧѧѧѧي ھѧѧѧѧѧذا التѧѧѧѧѧاريخ الأخيѧѧѧѧѧر ولѧѧѧѧѧم يѧѧѧѧѧتم تعيѧѧѧѧѧين محѧѧѧѧѧامي أو 
محامѧѧѧѧѧѧاة مѧѧѧѧѧѧن قبѧѧѧѧѧѧل اللجنѧѧѧѧѧѧة المختصѧѧѧѧѧѧّة للمتابعѧѧѧѧѧѧة والمراقبѧѧѧѧѧѧة المحدثѧѧѧѧѧѧة بالھيئѧѧѧѧѧѧة 

ذلѧѧѧѧѧك ѧة وا

8الفصل 

 ا

وفѧѧѧѧѧي صѧѧѧѧѧورة و
شѧѧѧѧѧѧركة مھنيѧѧѧѧѧѧّة لل

فيتѧѧѧѧѧولى مواصѧѧѧѧѧلة ھѧѧѧѧѧذه القضѧѧѧѧѧايا وفѧѧѧѧѧق قواعѧѧѧѧѧد العنايѧѧѧѧѧة المھنيѧѧѧѧّ لعليѧѧѧѧѧا للطلѧѧѧѧѧب العمѧѧѧѧѧومي
مѧѧѧѧѧن نѧѧѧѧѧصّ الحكѧѧѧѧѧم الصѧѧѧѧѧادر  المعھѧѧѧѧѧد إلѧѧѧѧѧى حѧѧѧѧѧين انتھѧѧѧѧѧاء طورھѧѧѧѧѧا الجѧѧѧѧѧاري، دون سѧѧѧѧѧواه، وتمكѧѧѧѧѧين

  .فيھا
  
  :التقيّد بتركيبة الفريق المتدخّـل :  

  
رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث العدد 
ن سواه إلاّ أنّه وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، 

  

الفصل 

يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الذي 
والمستوى العلمي والتجربة المھنيّة دو

) ن (المتخلي ) ن(بذلك كتابيا وتغيير المحامي  معھــد بــاستــورفيجب على المحامي إعلام 
نفس المؤھلات العملية والمھنيّة ونفس التجربة من حيث عدد السنوات ) م(ن المھمّة بمن له ع

على أن يحظى ذلك، مسبّقا، بموافقة الھيكل المعني كتابيا على ھذا التغيير وإمضاء ملحق في 
الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة 

  .ة العليا للطلب العموميبالھيئ
وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذّر توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط 

أوفي صورة عدم موافقة الھيكل  معھــد باستــورالذي تمّ على أساسه اختيار المتعاقد مع 
للمتعاقد  المعني على المترشّح المقترح، فله حقّ فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه في الغرض

يوما إن لم يقع على ) 15(معه عن طريق عدل تنفيذ وإمھاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة 
  .إثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدّم من قبله

  
  

  :فسخ الاتفاقية:9
، تفسѧѧѧѧѧخ ھѧѧѧѧѧذه الاتفاقيѧѧѧѧѧة، آليѧѧѧѧѧا فѧѧѧѧѧي الحѧѧѧѧѧالات 8ع مراعѧѧѧѧѧاة مقتضѧѧѧѧѧيات الفقѧѧѧѧѧرة الأخيѧѧѧѧѧرة والفصѧѧѧѧѧل 

القيѧѧѧѧѧام بالتزاماتѧѧѧѧѧه فѧѧѧѧѧي أجѧѧѧѧѧل دعوه فيھѧѧѧѧѧا إلѧѧѧѧѧى يѧѧѧѧѧواسѧѧѧѧѧطة رسѧѧѧѧѧالة مضѧѧѧѧѧمونة الوصѧѧѧѧѧول 
 ،ھѧѧѧѧѧذا الأجѧѧѧѧѧل وبانقضѧѧѧѧѧاء. التنبيѧѧѧѧѧهѧѧѧѧاريخ تبليѧѧѧѧѧغ 

ѧѧѧѧѧم
  ،   :التالية

 .ي أو الإحالة على عدم المباشرةالمحام وفاة 
المعھѧѧѧѧѧѧد وجѧѧѧѧѧѧه لѧѧѧѧѧѧه يھѧѧѧѧѧѧذه الصѧѧѧѧѧѧورة  وفѧѧѧѧѧѧي. عѧѧѧѧѧѧدم إيفѧѧѧѧѧѧاء صѧѧѧѧѧѧاحب العقѧѧѧѧѧѧد بالتزاماتѧѧѧѧѧѧه التعاقديѧѧѧѧѧѧة 

تنبيھѧѧѧѧѧا ب
عѧѧѧѧѧن عشѧѧѧѧѧرة أيѧѧѧѧѧام ابتѧѧѧѧѧداء مѧѧѧѧѧن تѧ د لا يقѧѧѧѧѧلّ محѧѧѧѧѧدّ 

إجѧѧѧѧѧѧراء آخѧѧѧѧѧѧر أو تكليѧѧѧѧѧѧف مѧѧѧѧѧѧن يتѧѧѧѧѧѧولى  دون أيّ  العقѧѧѧѧѧѧدفسѧѧѧѧѧѧخ لمعھѧѧѧѧѧѧد باسѧѧѧѧѧѧتور بتѧѧѧѧѧѧونس يمكѧѧѧѧѧѧن 
 .حسب الإجراء الذي يراه ملائماه إنجاز

فѧѧѧѧѧѧي التقاضѧѧѧѧѧѧي أو  هإھѧѧѧѧѧѧدار حقѧѧѧѧѧѧوبالتزامѧѧѧѧѧѧه  العقѧѧѧѧѧѧد إخѧѧѧѧѧѧلال صѧѧѧѧѧѧاحبالمعھѧѧѧѧѧѧد لѧѧѧѧѧѧدى إذا ثبѧѧѧѧѧѧت  
مباشѧѧѧѧѧѧرة أو بواسѧѧѧѧѧѧطة الغيѧѧѧѧѧѧر بتقѧѧѧѧѧѧديم وعѧѧѧѧѧѧود أو عطايѧѧѧѧѧѧا أو ھѧѧѧѧѧѧدايا قصѧѧѧѧѧѧد التѧѧѧѧѧѧأثير  هقيامѧѧѧѧѧѧثبѧѧѧѧѧѧت 

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا في
إذا تѧѧѧѧѧѧѧوفر فѧѧѧѧѧѧѧي شѧѧѧѧѧѧѧخص الجمѧѧѧѧѧѧѧع أثنѧѧѧѧѧѧѧاء المѧѧѧѧѧѧѧدة المحѧѧѧѧѧѧѧددة بالاتفاقيѧѧѧѧѧѧѧة بѧѧѧѧѧѧѧين صѧѧѧѧѧѧѧفته كمحѧѧѧѧѧѧѧامي  

مصѧѧѧѧѧѧѧѧالحھم فѧѧѧѧѧѧѧѧي قضѧѧѧѧѧѧѧѧية النيابѧѧѧѧѧѧѧѧة علѧѧѧѧѧѧѧѧى مѧѧѧѧѧѧѧѧن تتعѧѧѧѧѧѧѧѧارض (للمستشѧѧѧѧѧѧѧѧفى و محѧѧѧѧѧѧѧѧامي الضѧѧѧѧѧѧѧѧد 
 ).واحدة

  .حصول إحدى حالات المنع الواردة بالفصل الثاني من كراس الشروط 
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من طلبھا كتابيّا من 

  
10صل 

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما 
  .المعھدقبل 

الف  :
صѧѧѧѧѧѧاحب العقѧѧѧѧѧѧد دون وجѧѧѧѧѧѧود مبѧѧѧѧѧѧررات قانونيѧѧѧѧѧѧّة أو واقعيѧѧѧѧѧѧة ثابتѧѧѧѧѧѧة  المعھѧѧѧѧѧѧد ѧѧѧѧѧي صѧѧѧѧѧѧورة تغييѧѧѧѧѧѧر

  

11الفصل 

ѧف
لѧѧѧѧѧذلك ، فѧѧѧѧѧي قضѧѧѧѧѧيّة لا زالѧѧѧѧѧت جاريѧѧѧѧѧة، ففѧѧѧѧѧي ھѧѧѧѧѧذه الحالѧѧѧѧѧة، تصѧѧѧѧѧرف لѧѧѧѧѧه وجوبѧѧѧѧѧا أتعابѧѧѧѧѧه كاملѧѧѧѧѧة 
التѧѧѧѧѧي تحتسѧѧѧѧѧب طبѧѧѧѧѧق أحكѧѧѧѧѧام الفصѧѧѧѧѧل الثالѧѧѧѧѧث مѧѧѧѧѧن ھѧѧѧѧѧذه الاتفاقيѧѧѧѧѧة وذلѧѧѧѧѧك عمѧѧѧѧѧلا بأحكѧѧѧѧѧام الفصѧѧѧѧѧل 

المتعلѧѧѧѧѧѧѧّق بتنظѧѧѧѧѧѧѧيم و 2011أوت  20المѧѧѧѧѧѧѧؤرّخ فѧѧѧѧѧѧѧي  2011لسѧѧѧѧѧѧѧنة  79مѧѧѧѧѧѧѧن المرسѧѧѧѧѧѧѧوم عѧѧѧѧѧѧѧدد  40
  .مھنة المحاماة

  
    :فضّ النزاعات المتعلقة بھذه الاتفاقية  :  

، المسѧѧѧѧѧѧاعي الاتفاقيѧѧѧѧѧѧة، تبجѧѧѧѧѧѧّل، وجوبѧѧѧѧѧѧا
ّ

ѧѧѧѧѧѧيمكن للطѧѧѧѧѧѧرف الأحѧѧѧѧѧѧرص 

  
  

21الفصل 

فѧѧѧѧѧѧي حالѧѧѧѧѧѧة نشѧѧѧѧѧѧوب خѧѧѧѧѧѧلاف فѧѧѧѧѧѧي تأويѧѧѧѧѧѧل أحكѧѧѧѧѧѧام ھѧѧѧѧѧѧذه 
مكاتبѧѧѧѧѧة اللجنѧѧѧѧѧѧة المحدّثѧѧѧѧѧѧة بمقتضѧѧѧѧѧѧى  معھѧѧѧѧѧѧد باسѧѧѧѧѧѧتور بتѧѧѧѧѧѧونستѧѧѧѧѧولى ولھѧѧѧѧѧѧذا الغѧѧѧѧѧѧرض ي. الصѧѧѧѧѧلحية

ـــــــــــق  2014جـــــــــــانفي 24مـــــــــــؤرّخ فـــــــــــي  2014لســـــــــــنة  764عـــــــــــدد مـــــــــــن الأمـــــــــــر  )7(الفصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧل  المتعلّ

ــــــــــــدى المحــــــــــــاكم  ــــــــــــة ل ــــــــــــة الهياكــــــــــــل العمومي ــــــــــــف المحــــــــــــامين بنياب بضــــــــــــبط شــــــــــــروط وإجــــــــــــراءات تكلي

  .والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
وبانقضѧѧѧѧѧѧاء أجѧѧѧѧѧѧل شѧѧѧѧѧѧھر دون فصѧѧѧѧѧѧل الخѧѧѧѧѧѧلاف وديѧѧѧѧѧѧّا، ف

لقانونيѧѧѧѧѧѧة التѧѧѧѧѧѧي يراھѧѧѧѧѧѧا للѧѧѧѧѧѧدفاع عѧѧѧѧѧѧن حقوقѧѧѧѧѧѧه لѧѧѧѧѧѧدى المحكمѧѧѧѧѧѧة مواصѧѧѧѧѧѧلة الإجѧѧѧѧѧѧراءات ا
  .المختصّة

    :لتسجيل مصـاريف ا:  

31الفصل 

  .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

صحة   :
  المعھدئه من قبل مدير عام إمضا إلا بعدحيحا ص 

  
فصل 

  :العقد
ا العقدكون ھذيلا 

  :محلّ المخـابرة: 14ال
غيѧѧѧѧѧѧر أنѧѧѧѧѧѧّه يمكѧѧѧѧѧѧن لأحѧѧѧѧѧѧد . فѧѧѧѧѧѧي عنوانѧѧѧѧѧѧه المѧѧѧѧѧѧذكور أعѧѧѧѧѧѧلاه ف محѧѧѧѧѧѧل مخابرتѧѧѧѧѧѧه

  

  
  

  

 .................تونــس في،                                                                              ......................تونــــس في،    
     أطلعــــة و وافقـــــت                                                                                        أطلعـــــة و وافقـــــــت                

 

عѧѧѧѧѧѧيّن كѧѧѧѧѧѧل طѧѧѧѧѧѧر
ذلѧѧѧѧѧѧك بمقتضѧѧѧѧѧѧى رسѧѧѧѧѧѧالة مضѧѧѧѧѧѧمونة الوصѧѧѧѧѧѧول مѧѧѧѧѧѧع الإعѧѧѧѧѧѧلام بѧѧѧѧѧѧالبلوغ للطѧѧѧѧѧѧرف الطѧѧѧѧѧѧرفين تغييѧѧѧѧѧѧر 
  .فيذنطريق إعلام بواسطة عدل الت نالآخر أو كذلك ع

  

  
  
 

    
   

المحاماةالمحــامــي أو ممثـل شركة                                                                      ر عــام معھـــد باستــور تــونـــسمديـــ
                                                                                       


