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 طلب العروض الأوّل: موضوع الفصل
مين المرسّ من بين  ،محامين مباشرين 3عدد اختيار طلب العروض في  يتمثّل موضوع

في  القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي  نيابةل ،بجدول المحامين
 والإداريةوالتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  )ها(والدفاع عنه )ها(حقه

الإداريّـة  راءاتـالمتعلقة بالإج الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تضيهتقة وفق ما والتعديليّ 
 .والتحكيم ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ  والعسكرية ةالمدنيّ و 

 المحمولة على الطرفين المتعاقدين. والالتزاماتبدقة الحقوق  عقد النيابةن ويبيّ 
 

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 الاستئنافالمرسمين بجدول المحامين لدى  للمحامين في طلب العروض المشاركة تفتح

 ( سنوات، دون سواهم.5والذين لم تتجاوز مدّة ترسيمهم بالاستئناف خمس )
كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها 

بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة  بالتشريع والتراتيب الجاري 
          بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التّسيير

 أي لديها أوأو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل 
 من مرسوم المحاماة. 32على معنى الفصل  آخرمانع 

المباشرين أو  العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين ولا تقبل
 على الرغم من ترسيمهم بجدول المحاماة. المتقاعدين

 

 المشاركة كيفية :3الفصل 
  .منفردا طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

 
 إلى حصص طلب العروض توزيع :4الفصل 

:قسطينتكوّن طلب العروض من ي  
العدد الجملي   الترسيم القسط

 للمحامين
 عدد المحامين المطلوبين حسب 

 محل المخابرة
 الولايات
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 : مكونات طلب العروض 5الفصل 
القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ ب يشمل طلب العروض الإنابات المتعلقة
ما قدره مائة ألف دينار  للنّقل البرّي الوكالة الفنيّة حجمها المالي التقديري المحدّد من قبل 

 بدون اعتبار الأداء على القيمة المضافة طيلة مدة التكليف.
 

 :طلب العروضسحب ملف : 6الفصل 
 ةيتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومي

)www.marchespublics.gov.tn( الهيئة الوطنية للمحامين وموقع 
(https://avocat.org.tn) الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي بموقع واب  وأ 
(www.attt.com.tn) ستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على عد أن يتولى تعمير الإب

وبدون مقابل يمكن سحب كراس الشروط مباشرة  ، فإنهوبالإضافة إلى ذلكالموقع المذكور. 
 -تونس –مونبليزير  6عدد  1زنقة  -الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي الكائن مقرّها بشارع اليابانمن 
 .(الإدارة الفرعيّة للصفقات)

 
 صلوحية العروض: 7الفصل 

من يوما( ابتداء  60دة ستّين يوما )يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لم
 اليوم الموالي للتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض.

 
 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض: :8الفصل 

( أيام من تاريخ نشر 10) عشرةيمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 
 الإعلان عن طلب العروض. 

ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات 
والإستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا 

( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد 10يتجاوز عشرة )
مبيّن في الإستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إليها الإلكتروني للمحامي ال

 2014جانفي  24مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  4بالفقرة الثانية من الفصل 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم 

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيميةوالهيئات القضائية والإدارية 
كما يجوز عند الاقتضاء، تعميم ملف طلب العروض المشار إليه عن طريق البريد السريع 

 لكافة المترشحين.
توجيه معطيات تكميليّة إلى المترشحين الذين سحبوا  للوكالة الفنيّة للنّقل البرّي يمكن هذا، و 

قبل أيام ( 10وض في أجل أدناه عشرة )كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف طلب العر 
 إنتهاء أجل تقديم العروض.

 
 الضمانات المالية ::9الفصل 

يعفى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلّقة بتنظيم 
 الصفقات العموميّة.

 

http://www.marchespublics.gov.tn/
https://avocat.org.tn/
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 :عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة:10الفصل 
المسؤولية المدنية والمهنية،  عن تأمين عقدارك في طلب العروض تقديم يتعين على كل مش

 سارية المفعول في تاريخ آخر أجل لتقديم العروض. 
الصفقة، تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين الإعلام  صاحبكما يجب على المحامي 

د بها.  بالحكم المتعلّق بآخر قضية مُتعَهَّ
بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة  انانقضاء أسبوعويسري عقد التأمين إلى حين 

 .تعهّد بها المحامي 
لّق بآخر بداية من يوم الإعلام بالحكم المتع انويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوع

الوكالة الفنيّة للنّقل وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيّة من قبل قضية يتعهد بها المحامي. 
انقضاء الأجل المذكور أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع  قبلالبرّي 

لم يف   الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام، بأنّ المحامي 
 التعاقديّة، يتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأمين. بالتزاماته

الوكالة الفنيّة سلّمها تيصبح عقد التأمين لاغيا إلّا بشهادة في الغرض لا  وفي هذه الحالة،
  للنّقل البرّي.

 طريقة تقديم العروض:11لفصل ا
 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 
من هذا الكرّاس  12وجميع مؤيداتها المبيّنة بالفصل يُضمَّن العرض الفني والوثائق الإداريّة 

  ومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة :في ظرفين منفصلين ومخت
لم تتجاوز مدّة  ينمتعلق بتكليف محام   2018-2-19" لا يفتح طلب عروض عدد 

 ."الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي  لنيابةبالإستئناف خمس سنوات  مترسيمه
المؤيدات عن طريق توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنية والوثائق الإدارية وجميع 

باشرة إلى مكتب الضبط البريد مضمون الوصول أو عن طريق البريد السريع أو تسلّم م
 مقابل وصل إيداع. التابع للوكالة الفنيّة للنّقل البرّي 

تسجّل الظروف عند تسلّمها في مكتب الضبط المعيّن للغرض ثمّ وفي مرحلة ثانية تسجّل 
العمومية حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى في السجلّ الخاص بالصفقات 

 موعد فتحها.
 يقصى آليّا: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.
 .ولا يحمل ختم المحامي* كلّ عرض لم يكن مغلقا 

 كما يقصى:
* كلّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها المشارك على بنود كرّاس الشروط ولم يتمّ 

 لإضافي الممنوح له من قبل الهيكل العمومي.يرفعها خلال الأجل ا
 * كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 

 ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض.
قة يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملح

 بكراس الشروط. ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة.
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 الوثائق المكوّنة للعرض::12 الفصل
مؤيّدات المصاحبة لها على ما يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد وال

 يلي:
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 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة 

 الادارية  الوثائق
المشارك علـى كـلّ صـفحة  ختم وإمضاء --- كراس الشروط

وإمضـــــا ه فـــــي آخـــــر الوثيقـــــة مـــــع بيـــــان 
 التاريخ.

 )القسط عدد......( تعهّدالوثيقة 

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (1عدد)

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة 
 مع بيان التاريخ .

بالملحق طبقا للأنموذج المدرج  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك
 (2عدد)

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة 
 مع بيان التاريخ .

نسخة مطابقة للأصل من  بطاقة تعريف جبائية
 بطاقة التعريف الجبائية. 

--- 

 شهادة انخراط بصندوق الحيطة والتقاعد للمحامين

 

الشهادة أو نسخة مطابقة  أصل
 للأصل من الشهادة.

لــه  ممضــاة مــن قبــل الشــخض المفــوّض
 وختمها مع بيان التاريخ.

 شهادة مهنية في ترسيم بجدول المحامين

 

أصل الشهادة المهنية أو نسخة 
 مطابقة للأصل منها 

إمضـــاء العميـــد أو الكاتـــب العـــام للهيئــــة 
أو رئــــــيس الفــــــرع الجهــــــوي دون ســــــواهم 

 وختمه مع بيان التاريخ.

شهادة الإنخراط بالصندوق الوطني للضمان الإجتماعي 
أو تصـريح علـى الشـرف  النسبة للمعـاونين والأعـوان() ب

 بعد تشغيل معاونين أو أعوان.

نسخة مطابقة للأصل من 
 الشهادة.

إمضــاء الــرئيس المــدير العــام للصــندوق 
ـــــوطني للضـــــمان الإجتمـــــاعي أو مـــــن  ال
الشــخض المفــوّض لــه وختمــه مــع بيــان 

 التاريخ.

مطابقة للأصل من  نسخة عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة
 العقد.

إمضـــــاء الـــــرئيس المـــــدير العـــــام لشـــــركة 
أو مــــن الشــــخض المفــــوّض لــــه  التــــأمين

 وختمه مع بيان التاريخ.

تصريح على الشرف يلتـزم بموجبـه المشـارك بعـدم القيـام 
مباشـــــرة أو بواســـــطة الغيـــــر بتقـــــديم وعـــــود أو عطايـــــا أو 
 هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات التعيين ومراحل

 إنجاز المهمّة.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (3عدد)

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة 
 مع بيان التاريخ.
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تصريح على الشرف يقدّمه المشارك بأنّه لم يكن عونا 
أو مضت عن  الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي عموميا لدى 

 إنقطاعه عن العمل به مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

خلاف ذلك، يجب تقديم الترخيض أو نسخة  وفي
مطابقة للأصل منه أو نسخة من مكتوب الإعلام 
)حسب الحالة( طبقا للتراتيب الجاري بها العمل 

 1875من الأمر عدد  5وخاصّة منها أحكام الفصل 
المتعلق  1998سبتمبر  28المؤرّخ في  1998لسنة 

فين بضبط الشروط والإجراءات المتعلّقة بإسناد الموظ
العموميين ترخيصا لممارسة نشاط خاص بمقابل له 

 علاقة مباشرة بمهامهم.

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (4عدد )

 

 

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة 
 مع بيان التاريخ.

 

 

الحالات  تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
من كرّاس  2الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 الشروط

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (5عدد )

المشـــــــارك وختمـــــــه مـــــــع بيـــــــان إمضـــــــاء 
 .التاريخ

 في فرز العروض:  اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  

العامّة  البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 
 .المضمَّنة بالعرض الخصوصيّة/أو و

بالملحق طبقا للأنموذج المدرج 
 (6عدد )

المشـــــــارك وختمـــــــه مـــــــع بيـــــــان إمضـــــــاء 
 .التاريخ

 :قائمة إسمية في
 المحامي )منفرد( 
 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (7عدد  )

في آخر الوثيقة  وختمه إمضاء المشارك
 .مع بيان التاريخ

 الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي نيابة التزام لكل محام مشارك ب
والدفاع  )ها(هفي حقّ  القانونيّة الإجراءاتجميع القيام بو 

لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  )ها(عنه
 .ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (8عدد )

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة 
 مع بيان التاريخ.

التعريـــــف بإمضـــــاء كـــــل محـــــام مشـــــارك 
لتعريــــــــــــف علــــــــــــى أن يكــــــــــــون تــــــــــــاريخ ا

بالإمضـــــاء وجوبـــــا بعـــــد صـــــدور إعـــــلان 
 طلب العروض. 

  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل
 .خيرةخلال الخمس سنوات الأ

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (9عدد  )

في آخر الوثيقة  وختمهإمضاء المشارك 
 .مع بيان التاريخ
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المتخصصة التي تابعها قائمة في الدورات التكوينية 
المستمرّ في إطار دورات التكوين لمحامي المباشر ا

التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين  الخبرة لإستكمال
بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار 

 أنشطة الهياكل الدولية للمحامين. 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 ( 10عدد  )

مـــه فـــي آخـــر الوثيقـــة إمضـــاء المشـــارك وخت
 .مع بيان التاريخ

يقـــــدّم المحـــــامي المترشـــــح نســـــخة مطابقـــــة  
فــــي الــــدورة  للأصــــل مــــن شــــهادة المشــــاركة

 .المعنية

 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق  .المباشر السيرة الذاتيّة للمحامي
 ( 11)عدد 

إمضـاء صـاحب السـيرة الذاتيّـة مـع بيــان 
 التاريخ.

في القضايا موضوع الإنابات الجارية  جدول التعهدات
وسائر الهيئات والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

 .  ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (12)عدد 

في آخر الوثيقة  وختمه إمضاء المشارك
 .مع بيان التاريخ

الوكالة الفنيّة و  لمحاميمشروع عقد النيابة المبرم بين ا
 من جهة ثانية. للنّقل البرّي 

طبقا للأنموذج المدرج بالملحق 
 (13)عدد 

فـــــي  صـــــاحب العـــــرض وختمـــــهإمضــــاء 
 .آخر الوثيقة مع بيان التاريخ

 

وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية والتي تندرج ضمن  1يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم  ملاحظة:

بين  المساواةمبدأ  احترام بشرط للوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي قصا  العرض ويجو لإ موجباتقييم العرض سببا 

 استكمال كتابيا ،ح العروضأيام من تاريخ جلسة فت 07يتجاو   ، في أجل لاالاقتضا  عنديطلب  أنالمشاركين 

 ير في محتواها.يؤدي ذلك إلى تغي ألاّ  شريطةتتعلق بالعروض الفنية  توضيحاتو مستنداتبيانات و

 فتح الظروف:: 13الفصل 
ر لعروض يتم تعيينها بمقرّ لجنة خاصة بفتح وتقييم ا الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي تحدث لدى 

 من الرئيس المدير العام للوكالة الفنيّة للنّقل البرّي.

المحتوية على الوثائق الإدارية تجتمع اللجنة المذكورة لفتح الظروف الخارجية والظروف 
 والعروض الفنيّة. 

 غير علنيّة.تكون جلسة فتح العروض 
يتمّ الشروع في عمليّة الفتح طبقا للتسلسل الترتيبي لتاريخ الورود وذلك بفتح الظرف الخارجي 

 للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة.

ي والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق المطلوبة فتح الظرف المحتوي على العرض الفنّ 
 دون تعدادها.

وباستثناء الوثائق التي تدخل في تقييم العرض الفنّي للمشارك، يمكن، عند الاقتضاء، للجنة 
الخاصّة بفتح الظروف وفرزها أن تدعو كتابيّا المشاركين الذين لم يقدّموا كلّ الوثائق 

أيّام عمل من تاريخ جلسة فتح الظروف  07ي أجل لا يتجاوز المطلوبة إلى إتمام ملفاتهم ف
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 الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي وذلك عن طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة بمكتب ضبط 
 حتى لا تقصى عروضهم.

 رسال هذه الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي:إيمكن 
wadii.gharbi@attt.tn  رسالها عن إو أن تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط أعلى

 السريع. دطريق البري
 .ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني

 
: ضــبط آجــال وصــيغ الرجــوع فــي تقــديم الترشــحات مــن قبــل المشــاركين فــي  14الفصــل 

 صفقة:ال
يمكــن للمحــامي الــذي قــدّم ترشّــحه فــي طلــب عــروض أن يســحبه بطلــب كتــابيّ، مقابــل وصــل 

أو عن طريق البريـد مـع الإعـلام بـالبلوغ فـي  الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي تسليم، يقدّم مباشرة إلى 
( يومــا مــن تــاريخ آخــر أجــل لقبــول العــروض المعلــن عليــه مــن 15أجــل أقصــاه خمســة عشــرة )

 وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحاب. الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي قبل 
 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

ل يقدّمه بمطلب معلّ  غير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلاّ 
بهدف  2014لسنة  764( من الأمر 7على معنى الفصل السابع ) المترشّح للجنة المختصّة

 الموافقة عليه. 
المشاركة وفي صورة تراجع المحامي دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من 

( تحتسب، حسب الحالة، 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) مها كلّ ي تنظّ في الصفقات التّ 
الأجل المحدّد لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من من تاريخ تراجعه الكتابي بعد 

عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة تاريخ 
 ( أيام عمل.10)

 تقييم العروض : 15 الفصل
مـن هـذا الكـرّاس، تتـولّى  13بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليهـا بالفصـل 

الفصــل بهــذه اللجنــة كــذلك تقيــيم العــروض المقبولــة وترتيبهــا وفقــا لإحــدى المنهجيّــات المدرجــة 
 من هذا الكراس. 16

 :: منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد 16 الفصل
 العروض:: منهجيّة تقييم  1.16

 يتمّ تقييم العروض وترتيبها لاختيار المحامي بالاعتماد، حصريا، على المقاييس التاليــة:
 
 
 

mailto:wadii.gharbi@attt.tn
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 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد
 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي  1
 نقطة 20 المؤهلات العلميّة للمحامي 2
 نقطة 30 العموميّة وعددهاحجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل  3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام
 وتقصى وجوبا :

 .العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم الفني -

نقضاء فترة إالتي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد العروض  -
 الإمهال.

 خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة.كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات  -

العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -
 الصفقة.

ستبعادهم ورفض إين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ وبخصوص المحامين الذّ 
لسنة  764عدد  من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر ترشّحاتهم لا يتمّ إلاّ 

يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة   2014جانفي  28مؤرّخ في  2014
الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، 

ظر في الهيئة الوطنية نسيق مع من له النّ ة بالتّ بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنيّ 
للمحامين أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي المختضّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات 

 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15الفصل 
 : إسناد الأعداد: 16.2.1

 نقطة(: 50) المراجع العامة للمحامي خلال الخمسة سنوات الأخيرة -أ

 إسناد الأعداد:. كيفية 1أ.
تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي خلال الخمس سنوات الأخيرة 

 إلى تاريخ تقديم العروض. 2014أي من الفترة الممتدّة بين غرة جانفي 
عتماد نسخ من عيّنة من إ  حتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتمّ إوبهدف  

م بعد معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل نصوص الأحكا
 ف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجع. يحول دون إمكانيّة التعرّ 
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عدد 
الإنابات 
لدى 
 المحاكم

 45و 40ما بين 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 50و 46ما بين 
 إنابة خلال

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 55و 51ما بين 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 60و 56ما بين 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 60أكثر من 
إنابة خلال 

الخمسة سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

العــــــــــدد 
المســــند 
ـــــوا   بعن
المراجـــع 
 العامة

10 20 30 40 50 

 أ. صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات:
صـريح علـى الشـرف بصـحّة البيانـات المتعلّقـة بالتجربـة الخصوصـيّة تبعا لإمضاء المترشّـح للتّ 
(، لا يـــدعى، فـــي مرحلـــة أولـــى، المترشّـــح المعنـــي إلـــى تأييـــد عرضـــه 6والعامّــة )الملحـــق عـــدد 
 بالمؤيّدات المصرّح بها.

تعتمد عيّنة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. 
 وبصفة عامة يتولى المحامي تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

 حتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.إ ولا يدخل ضمن
ات وحســب طبيعتهــا بطريقــة تحفــ  مــدعو إلــى جمعهــا وتخزينهــا حســب الســنو  ويكــون المحــامي

حماية المعطيات الشخصيّة والسّر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريّة أو كـذلك فـي وسـائل 
حف  إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات الفنيّة لاستغلالها طبق مواصفات تـتلاءم مـع التّجهيـزات 

طبـق المواصـفات ة للنّقـل البـرّي للوكالـة الفنيّـالمستعملة في المجال وذلك لتقديمها عنـد الطلـب 
 الفنيّة المبيّنة للغرض في كراس الشروط.
قيـــيم وترتيـــب العـــروض مـــن الناحيـــة الفنيّـــة تـــتمّ علـــى ويجـــب الإشـــارة للمترشّـــحين أنّ عمليّـــة التّ 

 النّحو التّالي:
  تتــولّى لجنــة الفــتح والفــرز تقيــيم وترتيــب العــروض علــى أســاس المعطيــات المبيّنــة فــي

ـــة الملاحـــق التّصـــاريح  ـــل المترشّـــحين وبقي ـــة الممضـــاة مـــن قب ـــى الشّـــرف والسّـــيرة الذّاتيّ عل
ــــب العــــروض وطبقــــا للمعــــايير والمقــــاييس المعلنــــة بكــــرّاس  ــــف طل المنصــــوص عليهــــا بمل

 الشروط.
  مـــن هـــذه الأعمــال بتوجيـــه الملفـــات إلـــى  الإنتهــاءبعـــد  تقــوم الوكالـــة الفنيّـــة للنّقــل البـــرّي

اللّجنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئـة العليـا للطلـب العمـومي لإجـراء المراقبـة اللّازمـة 
جــانفي  28المــؤرخ فــي  2014لســنة  764مــن الأمــر عــدد  6عليهــا طبقــا لأحكــام الفصــل 
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نة بالتصــاريح أو مضــمّ مــا اقتضــت أعمــال اللّجنــة المــذكورة طلــب المؤيّــدات ال . وإذا2014
مؤيدات إضافية حول ما تم التصريح به بخصوص المـؤهلات العلميـة والمهنيـة، فـإنّ هـذا 

  الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي.الطلب يوجّه إلى المحامين المعنيين من قبل 
 

 نقطة(: 20المؤهّلات العلميّة للمحامي )  -ب 
            لين للقيـــــام بالإنابـــــة وبالاســـــتناد المتـــــدخّ  يهـــــدف هـــــذا المقيـــــاس إلـــــى تحديـــــد العـــــدد الأمثـــــل مـــــن

وإلـى  مـن ناحيـة  الوكالـة الفنيّـة للنّقـل البـرّي إلى الخبرة المتميّزة في الميـدان المطلـوب مـن قبـل 
 .الاستئنافترسيمهم بقسم ة للمترشح من ناحية أخرى، وذلك حسب المؤهلات العلميّ 

 

عليها المحامي تسند الأعـداد بحسـب عـدد الـدورات  إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل
 التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:

ــــة  - ــــة  05تســــند بصــــفة آلي ــــابع بنجــــاح دورة تكويني ــــا أو ت ــــاط لكــــلّ محــــام شــــارك فعلي نق
التــي تنظمهــا  لإســتكمال الخبــرة المهنيّــة متخصّصــة فــي إطــار دورات التكــوين المســتمرّ 

ويبلـغ سـقف النقـاط بهـذا العنـوان  على للمحـامينوطنية بالتنسيق مع المعهد الأة الالهيئ
 .(10)عشرة نقاط 

( لكــلّ مشــاركة ناجحـــة فــي دورة تكوينيّــة قـــام بهــا محــامي فـــي 01تســند نقطــة واحـــدة ) -
نقــاط  عشــرةإطـار أنشــطة الهياكــل الدوليّـة للمحــامين. ويبلــغ سـقف النقــاط بهــذا العنـوان 

(10)1. 

المشاركة في هـذه الـدورات، يقـدّم المحـامي المترشـح نسـخة مطابقـة للأصـل مـن شـهادة لإثبات 
 المشاركة في الدورة المعنية.

          حجــــم المهــــام الموكولــــة للمحــــامي مــــن قبــــل الهياكــــل العموميّــــة وعــــددها -ج
   نقطة( 30)

     

                                                 

1
عندددما يتعلّددق ابمددر بتكليددب محددامي بقضددايا فددي الهددارج مددن قبددل الهياكددل العموميّددة، يؤندد ، بالإضددافة إلددى ذلددك، بعددين 

للمحدامين مددإ إلمدام قام بها محامي في إطار أنشدطة الهياكدل الدوليّدة  المعيار الفرعي دورات تكوينيّةالاعتبار ضمن ه ا 

المحامي المترشّح بلغة المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضا  اللغة الإنجليزية. 

ه ه المقاييس، انضوا  المحامي في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محامداة مدن  ويمكن، ك لك، ابن  بعين الاعتبار إضافة إلى

 عدمه.
 

يكــون لــذلك بقــدر مــا  يهــدف هــذا المعيــار إلــى إعطــاء أكثــر فــرص للمترشّــحين المتفــرّغين.
المحامي المترشّح متفرّغا للمهمّـة بقـدر مـا يرتفـع العـدد المسـند إليـه بهـذا العنـوان والعكـس 

 بالعكس وذلك على النحو التالي:
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يـــتمّ حـــذف نصـــف نقطـــة عـــن كـــلّ قضـــيّة جاريـــة، لفائـــدة هيكـــل عمـــومي فـــي الطـــور   -
        تجـــــاوز ت ألاّ علـــــى  الابتـــــدائي فـــــي تـــــاريخ تقـــــديم الترشّـــــح للمشـــــاركة فـــــي طلـــــب العـــــروض

 .نقطة 15
يــــتمّ حــــذف نصــــف نقطــــة عــــن كــــلّ قضــــيّة جاريــــة لفائــــدة هيكــــل عمــــومي فــــي طــــور  -

 15 تجــاوز ت ألاّ علـى  الاسـتئناف فـي تــاريخ تقـديم الترشّـح للمشــاركة فـي طلـب العــروض
 .نقطة

 

 :تعيين المحامي:  17 الفصل
تقريــرا مفصّــلا حــول معــايير  للنّقــل البــرّي الوكالــة الفنيّــة تعــدّ لجنــة الفــتح والتقيــيم المحدثــة لــدى  
ختيـار المترشّــحين ونتــائا أعمـال التقيــيم علــى ضـوء ذلــك توضّــح فيـه كيفيّــة ترتيــب المترشّــحين إ

 وأسباب إقصاء بعض العروض إن حصل ذلك.
ــة للنّقــل البــرّي  وجوبــا هــذا التقريــر إلــى اللجنــة المختصّــة للمتابعــة والمراقبــة  وتوجّــه الوكالــة الفنيّ

لســـنة  764مـــن الأمـــر عـــدد  7محدثـــة بالهيئـــة العليـــا للطلـــب العمـــومي طبقـــا لأحكـــام الفصـــل ال
ـــــا لمقتضـــــيات الفصـــــل 2014جـــــانفي  28والمـــــؤرّخ فـــــي  2014          لإجـــــراء مراقبتهـــــا عليهـــــا طبق

 من الأمر السالف الذكر وإعادة النظر فيها، عند الاقتضاء. 8
 الوكالــة الفنيّــة للنّقــل البــرّي ة المــذكورة قرارهــا إلــى مــن هــذه الأعمــال، توجّــه اللجنــ الإنتهــاءوبعــد 
 لتنفيذه.
 : العقد والشّروع في المهمّة مضاءإ: 18الفصل 

ــة للنّقــل البــرّي مــن قبــل  ذي تــمّ اختيــارهيــتمّ إعــلام المحــامي الــ فــي العنــوان المبــيّن  الوكالــة الفنيّ
ر باللغـــة العربيــة طبـــق النمـــوذج المصـــاحب بوثيقــة التعهّـــد. ويجـــب عليـــه إمضــاء العقـــد المحـــرّ 

ويمكن إضافة بنود يرى الطـرفين أهميّتهـا وضـرورة توضـيحها وحلـ  حسـب مقتضـيات لهذا. 
 . الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي وواقع نشاط 

وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتم إعلام المحامي ليتولى اتخاذ كل الإجراءات 
 إنطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.الضرورية لضمان 

المشاركة في يحرم من وقع إختياره نهائيا للإنابة  الذّيإلا أنّه، في صورة نكول المحامي 
عدم الردّ تاريخ ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) الصفقات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
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 الملاحق  
 

 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 طلب العروض ةصاحب الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 

قصائيّة المنصوص عليها : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا  من كرّاس  4بالفصل تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 الشروط

وتصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ : 6ملحق عدد 
 
 الخصوصيّة المذكورة في العرض ا

  المنفردالمحامي سميـة في ا  : قائمة 7ملحق عدد 

الهيئات القضائيّة والتحكيمية لدى المحاكم و سائر الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي المحامي بنيابة  لتزاما  : 8ملحق عدد 

داريّة والتعديلية  والا 

  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 
 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

طار دورات التكوين         لمحامي المباشرصة التي تابعها اكوينية المتخصّ قائمة الدورات التّ : 10ملحق عدد  في ا 

نشطة الهياكل التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتّ  المستمر
 
طار ا و في ا 

 
على للمحامين ا

 
نسيق مع المعهد الا

 الدولية للمحامين.

 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

نابات  جدول التعهدات: 12ملحق عدد  وسائر لا تزال منشورة لدى المحاكم الجارية والتي في القضايا موضوع الا 

دارية والتعديليّ والتحكيميّة الهيئات القضائية   ةوالا 

 .والوكالة الفنيّة للنّقل البرّي المباشر  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
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  ملحق عدد
1  

 )القسط عدد......( تعهّدالوثيقة 
   

 ................................................)الاسم واللقب والخطة(...... إني الممضي أسفله -

 ...........................................................المتصرف باسم ولحساب:.............. -

 .................................................. تحت عدد:الحيطة و التقاعد  صندوق ب منخرطال -
 ..........................(...........................ذكرالعنوان بالكامل)ته بـالمعيّن محل مخابر  -
 .......................................................بصفتي : .................................. -

بإنابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  1الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 
 المحامي :

 ملف طلب العروض (1)
 الإلتزام مثّل وثيقةتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدّرت على مسؤوليتوبعد أن ق 
 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّ .1 

 ةالمحدّد الأجرةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة نة بمبيّ وفقا للشروط الالخدمات القانونيّة المطلوبة  إنجاز( 2
 طبق التراتيب القانونيّة في الميدان.

 ن جزءا من العقد.التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 3
 لآخر أجل محدد لقبول العروض. يوما ابتداء من اليوم الموالي 60ة مدّ  دالإبقاء على شروط هذا التعهّ ( 4
فإنه  ،ذلك خلافصورة ثبوت في قانوني. و ة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي حلست أنني شهد أ( 6
 المترتبة عن ذلك. العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونيةفسخ يتم

فتوح حساب المالتحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ  تدفع الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي 
 .البنكية( ذكر الهويّة: ............................ تحت عدد: .......................... ) البنكب
 

 ......................حرر بـ .................. في                                               
 (مشاركالوختم إمضاء )                                                            

 
 

  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

                                                 

 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء1
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 2 ملحق عدد
 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 .......................................................................:................ واللقب الاسم
 .............................................................:............ تاريخ الترسيم في المحاماة

 ........................................... ..........................:.................. عنوان المقرّ 
 : ......................................وفقا للإجرا ات القانونيةّ موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان

 :..............................................................................................لهاتفا
 ........................................................................: الإلكتروني للمحامي العنوان
 ..............................................................:..................المعرّف الجبائيرقم 
 .....................................خطة(.الاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرضشخض المفوّض ال
 
 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ                                            
 (وختم المشارك إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 
 

 ...........................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 .........................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 .............................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

امي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو أصرّح على شرفي بعدم قي

 .الصفقة لفائدتي إسناد عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ                                

 )إمضاء وختم المشارك(                               

 

 

 

  



18 

 

 4لحق عدد م
 

 لى الشرف بعدم مباشرة العمل لدى الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي تصريح ع
 صاحب طلب العروض

 
 

 ...........................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 ...........................................................بتاريخ ....................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ............................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي أو إطارات أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان
 الأقلّ.أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ                                      

 )إمضاء وختم المشارك(                                   
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 5ملحق عدد 
 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
 ..........................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 ...........................................................بتاريخ ....................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 .............................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المشارك"المسمّى فيما يلي "

لا نوجد في إحدى حالات المنع المنصوو  عليهوا بالمرسووم المونّ م  أننّاأصرّح على شرفي 

 لمهنة المحاماة.

 كما أصرّح أننّا لا نوجود فوي إحودى الحوالات المنصوو  عليهوا بوالفقرة الأخيورة مون الفصول

 الثاني من كراس شروط طلب العروض.

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                         

 

 

 

 

 

 

 6لحق عدد م
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 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 و الخصوصيّة المذكورة في العرضأوالمراجع العامّة و/ 
 
 

 ...........................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 .............................................................بتاريخ ....................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 .............................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

قدّمتها في هذا أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي 
 العرض.

وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة 
 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 وختم المشارك()إمضاء  
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 7عدد  لحقم
 

 المحامي )المنفرد( سميـة في إقائمة 

 

 ع ر الاسمواللقب الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   
 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

   
 

8 

   
 

9 

   
 

10 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(
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 8عـدد ملحق
 

 الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي  بنيابة إلتزام المحامي
 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية 

 

 
 ……………………………………………….............................................…………واللقّب(  الاسم) ي الممضي أسفلهإنّ 

 المعلومات الواردة بهذا العرض: كافةّأقرّ بصحة ألتزم بإنجاز المهمّة. كما 

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 

المحامي    إمضاء
 1همعرف ب

 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 .............................في............................. بـ حرّر

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                        

 
 

 مشارك التعريب بالإمضا  وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.المحامي على ال 1
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   9عـدد  ملحق
  المباشر لتجربة العامة للمحاميالمراجع المبيّنة لقائمة 

 إلى تاريخ فتح العروض( 2014 جانفي 1)من  خيرةالأ خلال الخمس سنوات

 

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور

 

 

 المحكمة
 

 موضوع الإنابة

 عدد الانابات 

 2014لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة ا
    

    

    

    

 

 2015لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة ا
    

    

    

    

 2016لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة ا

    

    

    

    

 2017لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة ا
    

    

    

    

 2018لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة ا
    

    

    

    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات .........................
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 جدول تفصيلي للمراجع العامّة

 
 

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمةّ

 الطور
 

 عدد القضيةّ

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 الخاص  الشخصأو الهيكل العمومي   

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      
      

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(   

   الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرضيمكن نسخ. 
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 10عـدد  لحقم
 

في إطار دورات لمحامي المباشر قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا
التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى 

  هياكل الدولية للمحامين.للمحامين أو في إطار أنشطة ال
 ع ر المحور السنة

 المنظمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامينو شهادات استكمال الخبرةالدورات التكوينية

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  6 

  7 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  1 

  2 

  3 

  4 

  5 

  6 

  7 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(                   

 

 

 .في الدورة المعنية يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركة
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 11عدد  لحقم
 

 سيـــرة ذاتيـــة
 

 ...............................................................................................................................................واللقب:  الإسم* 

 ..............................................................................................................................* تاريخ الولادة ومكانها: 

 ................................................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة :*
 ...............................................................................................................بقسم الإستئناف:تاريخ الترسيم  *

 ..................................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 ..................................................................: إن وجد وفقا للإجرءات القانونيّة * عنوان موقع الواب

 
 الشـهــائد العلميــة المتحصّل عليها المترشح :

 

 الشهـادة العلميةّ المؤسسة الجامعية سنة التـخـرّج

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

 ملخّص الخبرة العامّة في المحاماة :
 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

ي الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة ف
 القطاع الخاص التي قام المحامي

 بنيابتها
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 الدراسات والبحوث
- 
- 
- 
-  
-  
- 

ان وجد أو المادّة  الاختصاصفي مهنة المحاماة )ذكر الخبرة الخصوصيةملخّص 
 المطلوبة(

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الناشطة في الهيكل العمومي أو الشركة 
القطاع الخاص التي قام المحامي 

 بنيابتها
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نشاطه في العلاقة المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية ذكرها في  -

 بالمهمّة المترشّح إليها:

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 
 

 .الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 

-  

-  

-  

 

 الإنضواء في شبكة دوليةّ لمكتب محاماة 

 
-  

-  

-  

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية
 

 ............................في............................. حررّ بـ                                                        

 )إمضاء وختم المشارك(                                                          
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 12عدد  ملحق
 

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال  جدول التعهدات
والإدارية والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية منشورة لدى المحاكم 

 ةوالتعديليّ 
 

الآجال  الإنابات الجارية
التقريبية 

لإنتهاء الإنابات 
 الجاريةّ

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية التي 
يراها المترشح أنهّا 
ضروريةّ لذكرها 
لتحديد جدول 

 التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الهيئات 

المنشورة 
 أمامها القضايا

 

الهيكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص

        

        

        

        

        
        

        

        
 

 

 وختم المترشح إمضاء         
 

 ............................في............................. حررّ بـ
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 13عدد  ملحق
 

بالاستئناف مدّة خمس لم تتجاوز مدّة ترسيمه  محامعقد النيابة المبرم بين 
 والوكالة الفنيّة للنّقل البرّي ،  سنوات

 
 
 

 

 

 .............الأستاذ ....................................................................

......................................................................................................

.......................................................................... 

 من جهة،                                                                                

ريةّ تعتبر منشأة عموميةّ، مؤسّسة عموميّة لا تكتسي صبغة إداوالوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي 

، معرّفها 0149992005Cمرسّمة بالسجل التجاري بتونس تحت عدد 

 -مونبليزير -شارع اليابان 1، زنقة عدد 6والكائن مقرّها  CAM000425324الجبائي

بمقتضى التفّويض  جمال بالطيبتونس، ممثلّة في شخ  رئيسها المدير العام السيدّ 

 .20/10/2017الصادر له من مجلس الإدارة بتاريخ 

 من جهة أخرى.                                                                         

 
 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل

 جميع الإجراءاتالقيام بو الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيطبق هذه الاتفاقية في نيابة ة مهمّ التتمثلّ 

والإدارية والتحكيميةّ لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  عنهاوالدفاع  حقهّافي  القانونيةّ

 .س أو كذلك خارجها عند الإقتضاءنسواء في تو ةوالتعديليّ 
 

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع : 2الفصل 

صاحب العقد كما يخضع  .بها العمللتراتيب الجاري او شريعتخضع هذه الصفقة للتّ 

 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميداإلى  وأعوانه
 

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 

تضبط أتعاب المحاماة بخصو  المهام المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار 

بالتجارة والتيّ تشمل أيضا معاليم نشر المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف 

 القضايا والطوابع الجبائية والمصاريف المكتبيةّ ومبلغ تأمين أحكام الاستئناف.
 

( قضايا كحد أقصى في نفس الطور والتيّ 05قضية كحد أدنى وخمسة ) (02)يتمّ تجميع 

ن را لطبيعة تعدّ مرتبطة ببعضها بالنّ ر إلى وحدة الموضوع أو السبب أو المادّة أو 

 القضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها والتي تعتبر أتعاب قضية واحدة.
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يمكن للوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي، إذا ما تبينّ لها أنّ المحامي قد بذل العناية اللازّمة وحقق 

منحة تكميليةّ تقدّر  نتائج إيجابيةّ بالنّ ر الي القضية المتعهّد بها ودرجة تشعبّها، أن يسند له

من قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة 

للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن 

 السقف المحدّد للمحامي.
 
 

  : الفنيةّ للنقّل البرّيالوكالة :الإلتـزامات الموضوعة على كاهل   4الفصل 

يلتزم الهيكل العمومي بتوفير ال روف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا  -أ

الغرض، تتولى خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي 

رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن 

الوكالة الفنيةّ للنقّل   معطيات الملف وطلبات توضيحية تلخّ  الملف وجوبا مذكرة

 .البرّي

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو  -ب

 الهيئة أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

الوكالة عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت

 الفنيةّ للنقّل البرّي.

كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلقّة  للوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيلا يمكن  -ث

لسنة  764عدد ر من الأم 15بالمحامي المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  2014جانفي  28مؤرّخ في  2014

 .الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5الفصل
 يتمّ خلا  صاحب المهمة عن طريق:

 الحساب الجاري لصاحب العقدتحويل إلى  □

  صك بنكي □

 يتولى الخلا :

 الرئيس المدير العام للوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي. 

( 30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون )

الحكم  ذية إذا كانيوما من تاريخ إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفي
  صادرا لفائدة الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي.

 .أجرة عدول التنفيذ الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيوتحمل على 
عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم أجرة  الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيتحمل على كما 

مصاريف التنقل المتعلقّة  البرّيالوكالة الفنيةّ للنقّل تحمّل ت بإدارة الملكية العقارية. كما
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بالإنابات خارج مجال منطقة تونس الكبرى أو خارج مراكز الولايات عندما تتجاوز مسافة 

في حدود حالات التنقل الفعليّة والثابتة كلم  30التنقل التي يقطعها المحامي لهذا الغرض 

 بملفّ الإنابة. المتعهّدللمحامي، شخصياّ، 

بتحمّل  تتكفلّ الوكالة الفنيّة للنقّل البرّيالملفّ التنقلّ للخارج، وإذا ما إقتضت ضرورة 

مصاريف التنقلّ والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب 

 والرجوع.

وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج 

تابي منفرد ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف الن ر عن الاتفاقية المتعلقة موضوع إتفّاق ك

 بالأتعاب.

 تتولىّ الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي، ة تسبقه المصاريف من قبل المحاميإلاّ أنهّ وفي صور
مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال  تخلاصها على أساس فاتورا

 موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.
 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي: 6الفصل 
  

 يلتزم المحامي بما يلي:

أمام  اعند نيابته له البرّيالوكالة الفنيةّ للنقّل بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 المحاكم أو الهيئات القضائيةّ و التعديلية والتحكيمية.

الوكالة الفنيةّ حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

 كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها. للنقّل البرّي

الوكالة الفنيةّ للنقّل حضور الاجتماعات المخصّصة للن ر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

الوكالة أو بدراسة الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة  البرّي

 فيها. الفنيةّ للنقّل البرّي

 ولهذا الغرض،
واء عن طريق الفاكس أو البريد دعوته كتابيا س تتولىّ الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي

 ي لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقول.نالإلكترو
مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها تمكين الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي،  -

ح ات بملا الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيحتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 

حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة 

 ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون.

من شهادة في خلا  معاليم الضمان الاجتماعي  الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيتمكين  -

مسؤوليته المدنيةّ ي صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين وخلا  معاليم انخراطه ف

 وذلك وجوبا قبل خلا  الاتعاب.

 : مدّة الإتفــاقية : 7الفصل 
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تضبط مدّة الاتفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من ..................... وتنتهي في 
.................... 

الأخير ولم يتم تعيين محامي من قبل اللجنة وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ 
فيتولى مواصلة هذه  المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي

طورها الجاري، دون سواه، القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء 
 ادر فيها.من نّ  الحكم الصوتمكين الوكالة الفنيةّ للنّقل البرّي 

 : التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل : 8الفصل 
يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث 
العدد والمستوى العلمي والتجربة المهنيةّ دون سواه إلاّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في 

بذلك كتابيا وتغيير المحامي الفنيةّ للنقّل البرّي حامي إعلام الوكالة الأثناء، فيجب على الم
)ن( المتخلي )ن ( عن المهمّة بمن له )م( نفس المؤهلات العملية والمهنيةّ ونفس التجربة 

كتابيا  الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيقا، بموافقة بمن حيث عدد السنوات على أن يح ى ذلك، مس
على هذا التغيير وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة 

 المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي.
وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذرّ توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط 

أوفي صورة عدم موافقة الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي قد مع ختيار المتعاإالذي تمّ على أساسه 
على المترشّح المقترح، فله حقّ فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه  الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي

في الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة 
النق  أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدّم  ( يوما إن لم يقع على إثره تدارك15)

 من قبله.
 

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 

، تفسخ هذه الاتفاقية، آليا في الحالات 8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 التالية:،

 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه. -
 .المحامي  وفاة -
الوكالة الفنيةّ له  توجّههذه الصورة  العقد بالتزاماته التعاقدية. وفيعدم إيفاء صاحب  -

تنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في  للنقّل البرّي

 ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاءعن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  د لا يقلّ أجل محدّ 

إجراء آخر أو تكليف من يتولى  دون أيّ  العقدفسخ  لنقّل البرّيللوكالة الفنيةّ ليمكن 

 .حسب الإجراء الذي يراه ملائماه إنجاز
وإهدار حق الوكالة بالتزامه  العقد إخلال صاحب الوكالة الفنيّة للنقّل البرّيلدى إذا ثبت  -

م وعود أو مباشرة أو بواسطة الغير بتقدي هقيامفي التقاضي أو ثبت  الفنيةّ للنقّل البرّي

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا عطايا أو هدايا قصد التأثير في

ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها 
 الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي.كتابياّ من قبل 

 

 :10الفصل 
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ت قانونيّة راتغيير صاحب العقد دون وجود مبرّ في صورة قرار الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي 

، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه أو واقعية ثابتة لذلك

كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

والمتعلقّ بتن يم مهنة  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40

 المحاماة.
 

  :  فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 11الفصل 

في حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. 

من  (7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل) تتولىّ الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيولهذا الغرض 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات  2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد الأمر 

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 
 .والتعديلية والتحكيمية

الإجراءات  وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف وديّا، فيمكن للطرف الأحر  مواصلة
 القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.

 

  : مصـاريف التسجيل : 12الفصل 
 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

 :العقد صحة: 13الفصل 
للوكالة الفنيةّ للنقّل المدير العام  رئيسالئه من قبل إمضا إلا بعدحيحا ص ا العقدكون هذيلا 

 البرّي.

 : محلّ المخـابرة:14الفصل 
عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير 

 نعذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 فيذ.نطريق إعلام بواسطة عدل الت
 حــرّر بـ......... في ..................

 

 لإمضــاءاتا

 المحـــــــــامي                                      الهيكل العمومي  
 
 


