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 طلب العروض موضوع الأوّل: الفصل
 

مين بجدول المرسّ من بين مباشر  محام   (13)اختيار طلب العروض في  يتمثّل موضوع
والدفاع ها في حق القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي نيابة المحامين ل

 تضيهتقما   ة وفقوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  هاعن
 والعسكرية ةالمدنيّ الإداريّة و  قة بالإجراءاتالمتعلّ  الجاري بها العمل ةالأحكام التشريعيّ 

 .حكيموالتّ  ةة والجزائيّ ة والجبائيّ والتجاريّ 

المحمولة على الطرفين  والإلتزاماتة الحقوق بدقّ  كراس الشروط الإداريّة الخاصّةن ويبيّ 
 المتعاقدين.

 

  شروط المشاركة :2الفصل 
الذّين مضى على ترسيمهم و  محامين المرسّمين بجدول المحامين لدى الإستئنافلليمكن 

 .المشاركة في طلب العروض التّعقيبوالمحامين المرسّمين لدى أكثر من خمس سنوات 
لا تجوز مشاركة المحامين الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات 

سنوات  أو محلّى بالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث
   .1التي سبقت التاريخ الأقصى لقبول العروض

كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها 
بالتشريع والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 

أو بأحد أعضاء هياكل  للنّقل البرّي الوكالة الفنيّة بالعلاقة المباشرة بين المحامي ورئيس 
لديها التّسيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها المحامي قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل 

   من مرسوم المحاماة. 32على معنى الفصل  آخرمانع  أو أيّ 
             ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين 

 أو المتقاعدين على الرغم من ترسيمهم بجدول المحاماة.
 :المشاركة كيفية:3الفصل 

 منفردا. طلب العروضيمكن للمحامي المباشر المشاركة في 

                                                 

للغرض(، الفرز المحدثة )لجنة الفتح و  لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العموميالوضعية القانونية للمحامي التثبّت من  إن1
بالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع  للّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينإنما يندرج ضمن صلاحيات او 

 2014لسنة  764عدد من الأمر  16الفصل  لأحكامالهيئة الوطنية أو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم  2014 انفيج 24مؤرّخ في ال

 .التحكيمية التعديلية و والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية و
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 :إلى حصص طلب العروض توزيع:4الفصل 

 أقساط: 8يتكوّن طلب العروض من 

العدد الجملي  التّرسيم القسط
 للمحامين

عدد المحامين المطلوبين 
 محل المخابرةحسب 

 الولايات

 
 
1 

 
 محام لدى التعقيب

 

 
04 

 
04 
 

 
 تونس الكبرى 

 
 كامل تراب الجمهورية

 
 
 
2 

 
 محام لدى التّعقيب، 

  أو
محام مضى على ترسيمه    -

بالإستئناف أكثر من خمس 
   سنوات،

 
 
01 

 
 
01 

 
 

 جندوبة
 أو 
 باجة
 

 
 

 جندوبة 

 باجة 
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 محام لدى التّعقيب، 

 أو
محام مضى على ترسيمه    -

بالإستئناف أكثر من خمس 
 سنوات،

 

 
 
01 

 
 
01 

 
 

 الكاف
 أو

 سليانة
 

 
 

 الكاف 
 سليانة 
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 محام لدى التّعقيب، 

 أو
محام مضى على ترسيمه    -

بالإستئناف أكثر من خمس 
 سنوات،

 

 
 
01 

 
 
01 

 
 
 

 سوسة

 
 

 سوسة 

 المهدية 

 المنستير 
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 محام لدى التّعقيب،  -
 أو
محام مضى على ترسيمه    -

بالإستئناف أكثر من خمس 
 سنوات،

 

 
 
01 

 
 
01 

 
 القيروان
 أو

 سيدي بوزيد
 

 
 

 القيروان 
 سيدي بوزيد 
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 :طلب العروضسحب ملف :5الفصل 
  من موقع الواب الخاص بالصفقات العموميّة تولى المترشح تحميل كراس الشروط مجاناي
)www.marchespublics.gov.tn(  وموقع الهيئة الوطنيّة للمحامين

(https://avocat.org.tn)  أو بموقع واب الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي
(www.attt.com.tn) تعمير الإستمارة الإلكترونيّة الموجودة للغرض على ى عد أن يتولّ ب

وبدون مقابل الموقع المذكور. وبالإضافة إلى ذلك، فإنّه يمكن سحب كراس الشروط مباشرة 
 1073مونبليزير  6عدد  1من الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي الكائن مقرّها بشارع اليابان زنقة 

 (.الإدارة الفرعيّة للصفقاتتونس )
 ضصلوحية العرو : 6الفصل 

من  إبتداء( ايوم 60) المدة ستّين يوم د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار 
 د لقبول العروض.محدّ ال الأقصى للتاريخاليوم الموالي 
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محام مضى على ترسيمه    -

بالإستئناف أكثر من خمس 
 سنوات،
 

 
 
 

02 

 
 
01 

 
 

 القصرين
 

 
 

 القصرين 
 قفصة 
 توزر 
  

 محام لدى التّعقيب،  -

 

 
01 

 
 قفصة
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محام مضى على ترسيمه    -

بالإستئناف أكثر من خمس 
 سنوات،

 

 
 
 

02 

 
 
01 

 
 
 
 

 صفاقس

 
 
 
 

 صفاقس 
 
 محام لدى التّعقيب،  -

 
 

01 
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 محام لدى التّعقيب،  -
 أو
محام مضى على ترسيمه    -

بالإستئناف أكثر من خمس 
 سنوات،

 
 

 
 
 

01 

 
 
 

01 

 
 
 
 مدنين

 
 

 مدنين 
 تطاوين 

http://www.marchespublics.gov.tn/
https://avocat.org.tn/
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 العروض:وملاحق ملف طلب  وضيحاتالتّ :7الفصل 
نشر من تاريخ  ( أيام10) عشرةيمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 .الإعلان عن طلب العروض
صلة بالملاحظات الإجابات والتوضيحات المتّ ن إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّ  يتمّ و 

كراس الشروط في أجل لا  ساحبييوجه إلى جميع و  التي يطلبها المترشحون  والاستفسارات
البريد عبر وذلك  د لقبول العروض( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدّ 10يتجاوز عشرة )

الإلكتروني للمحامي المبيّن في الإستمارة الإلكترونيّة لسحب كراس الشروط المشار إليها 
 2014جانفي  24المؤرّخ في  2014لسنة  764عدد من الأمر  4لفقرة الثانية من الفصل با

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم 
 والهيئات القضائيّة والإداريّة والعسكريّة والتّعديليّة والّتحكيميّة.

ملف طلب العروض المشار إليه عن طريق البريد السريع كما يجوز عند الإقتضاء، تعميم 
 لكافّة المترشّحين.

ين سحبوا حين الذّ إلى المترشّ  معطيات تكميليّةتوجيه  للوكالة الفنيّة للنّقل البرّي  يمكنو هذا، 
قبل أيّام ( 10عشرة )أدناه قصد مزيد توضيح ملف طلب العروض في أجل  شروطالكراس 

 .العروض إنتهاء أجل تقديم
 

 :ةالماليّ  اتالضمان:8الفصل 
 بتنظيمالتي تقتضيها التراتيب المتعلّقة  ةالماليّ  الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 .الصفقات العموميّة
 

 :المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّةعن  عقد تأمين:9الفصل 
المسؤولية المدنية  تأمينشهادة في  تقديم كل مشارك في طلب العروضعلى  نيتعيّ 

 آخر أجل لتقديم العروض.في تاريخ  المفعول ساريةوالمهنية، 
الإعلام ا إلى حين أمين سنويّ تجديد شهادة التّ  ،الصفقة صاحبعلى المحامي  يجبكما 

 .د بهاه  تع  قضية م   آخرالمتعلّق ببالحكم 
بالحكم لآخر قضيّة تعهّد من يوم الإعلام بداية  أسبوع انقضاءأمين إلى حين عقد التّ  ويسري 

 .المعني بها المحامي
 المتعلّق بآخرالإعلام بالحكم بانقضاء أسبوع بداية من يوم  لاغيا أمينعقد التّ ويصبح 

الوكالة الفنيّة معنيّة من قبل الأمين شركة التّ إعلام  وإذا تمّ  .المعني د بها المحامية يتعهّ قضيّ 
مضمونة معلّلة و بمقتضى رسالة وذلك  الأجل المذكور أعلاه إنقضاءقبل للنّقل البرّي 

 بأنّ  تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام،ة وسيلة أخرى أو بأيّ  مع الإعلام بالبلوغ الوصول
وفي . على إنقضاء عقد التأمين الاعتراض ، يتمّ التعاقديّة التزاماتهب لم يف المعني المحامي

تسلّمها الوكالة الفنيّة للنّقل  في الغرضلا يصبح عقد التأمين لاغيا إلّا بشهادة  هذه الحالة،
 البرّي.
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  طريقة تقديم العروض: 10الفصل 
 يتمّ تقديم العروض على مرحلة واحدة.

من هذا الكراس  11عرض الفنّي والوثائق الإداريّة وجميع مؤيّداتها المبيّنة بالفصل يضمّن ال
ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي يختم ويكتب عليه عبارة:"لا في ظرفين منفصلين 

الوكالة الفنيّة للنّقل  لنيابة ينمتعلّق بتكليف محام 2018-1-19د يفتح طلب عروض عد
 البرّي.

توجّه الظروف المحتوية على العروض الفنيّة والوثائق الإداريّة وجميع المؤيّدات عن طريق 
طريق البريد السريع أو تسلّم مباشرة إلى مكتب الضبط  البريد مضمون الوصول أو عن

 التابع للوكالة الفنيّة للنّقل البرّي مقابل وصل إيداع.
تسجّل الظروف عند تسلّمها في مكتب الضبط المعيّن للغرض ثمّ وفي مرحلة ثانية تسجّل 

إلى في السجلّ الخاص بالصفقات العموميّة حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مختومة 
 موعد فتحها.

 آليّا: قصىي
 .كلّ عرض ورد بعد الآجال* 
 كلّ عرض لم يكن مغلقا ومختوما.* 

 كما يقصى:
على بنود كرّاس الشروط ولم يتمّ تغييرات أو تحفّظات أدخلها المشارك كلّ عرض تضمّن * 

 رفعها خلال الأجل الإضافي الممنوح له من قبل الهيكل العمومي.
 تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. * كلّ عرض تضمّن 

 
 .ين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويضولا يمكن للمشاركين الذّ 

يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهّد طبقا للنماذج الملحقة 
  المطلوبة.ط ويقصى كلّ عرض لا تتوفّر فيه الشروط و بكراس الشر 

 الوثائق المكوّنة للعرض: : 11الفصل
يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق التعهّد والمؤيّدات المصاحبة لها على ما 

 يلي:
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 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الادارية  الوثائق
المشتتارك علتتى كتتلّ صتتفحة  ختتتم وإمضتتاء --- كراس الشروط

آختتتتتتر الوثيقتتتتتتة متتتتتتع بيتتتتتتان وإمضتتتتتتاؤه فتتتتتتي 
 .التاريخ

 )قسط عدد.....( تعهّدالوثيقة 

 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (1بالملحق عدد)

ر الوثيقتة فتي آختوختمته  إمضتاء المشتارك
 مع بيان التاريخ .

طبقا للأنموذج المدرج  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك
 (2بالملحق عدد)

فتتي آختتر الوثيقتتة ء المشتتارك وختمتته إمضتتا
 . بيان التاريخمع 

من مطابقة للأصل نسخة  بطاقة تعريف جبائية
 بطاقة التعريف الجبائية.

--- 

 والتقاعد للمحامينالحيطة  صندوق ب انخراط شهادة

 

أو نسخة  الشهادة أصل
 .مطابقة للأصل من الشهادة

الشتتتخص المفتتتوّض لتتته ممضتتتاة متتتن قبتتتل 
 .وختمها مع بيان التاريخ

 لمحامينا بجدول مهنية في ترسيمشهادة 

 

الشهادة المهنية أو  أصل
 نسخة مطابقة للأصل منها 

أو  أو الكاتتتب العتتام للهيئتتتة العميتتد إمضتتاء
وختمتتته رئتتتيس الفتتترع الجهتتتوي دون ستتتواهم 

 .مع بيان التاريخ

 الاجتمتتاعي   بالصتتندوق التتوطني للضتتمان  الانختتراطشتتهادة 
أو تقتتتتديم تصتتتتريح علتتتتى  الأعتتتتوان() بالنستتتتبة للمعتتتتاونين و 

 الشرف بعدم الاستعانة بمعاونين أو أعوان.

من مطابقة للأصل نسخة 
 الشهادة.

إمضتتتتاء التتتترئيس المتتتتدير العتتتتام للصتتتتندوق 
 متتتتتتتن أو الاجتمتتتتتتتاعيالتتتتتتتوطني للضتتتتتتتمان 

متتتتع بيتتتتان وختمتتتته الشتتتتخص المفتتتتوّض لتتتته 
 .التاريخ

نسخة مطابقة للأصل من  عقد تأمين عن المسؤوليّة المدنيّة والمهنيّة
 العقد

التتتتتتترئيس المتتتتتتدير العتتتتتتتام لشتتتتتتتركة إمضتتتتتتاء 
التتتتتتامين أو متتتتتن الشتتتتتخص المفتتتتتوّض لتتتتته 

 وختمه مع بيان التاريخ.

تصتتريح علتتى الشتترف يلتتتزم بموجبتته المشتتارك بعتتدم القيتتام 
مباشتترة أو بواستتطة الغيتتر بتقتتديم وعتتود أو عطايتتا أو هتتدايا 
قصد التأثير في مختلتف إجتراءات التعيتين ومراحتل إنجتاز 

 مهمّة.ال

المدرج طبقا للأنموذج 
 (3)بالملحق عدد

فتتي آختتر الوثيقتتة وختمتته إمضتتاء المشتتارك 
 .مع بيان التاريخ
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مه المشارك بأنّه لم يكن عونا تصريح على الشرف يقدّ 
عن ت مضأو  الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي عموميا لدى 

 مدّة خمس سنوات على الأقلّ. اعن العمل به انقطاعه

أو نسخة مطابقة  تقديم الترخيصيجب وفي خلاف ذلك، 
 (حسب الحالة) الإعلام نسخة من مكتوب أو للأصل منه

وخاصّة منها أحكام  تراتيب الجاري بها العملا للطبق
مؤرّخ في ال 1998لسنة  1875الأمر عدد من  5الفصل 

بضبط الشروط والإجراءات  المتعلق 1998سبتمبر  28
المتعلّقة بإسناد الموظفين العموميين ترخيصا لممارسة 

 بمقابل له علاقة مباشرة بمهامهم. نشاط خاص

طبقا للأنموذج المدرج 
 (4)بالملحق عدد

 

 

فتتي آختتر الوثيقتتة وختمتته إمضتتاء المشتتارك 
 .مع بيان التاريخ

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

من  2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 
 كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج 
 (5بالملحق عدد    )

 .المشارك وختمه مع بيان التاريخإمضاء 

 في فرز العروض:  اعتمادهاالجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  

العامّة  البيانات والمراجعتصريح على الشرف بصحّة 
 .المضم نة بالعرض الخصوصيّة/أو و

طبقا للأنموذج المدرج 
 (6بالملحق عدد    )

 .المشارك وختمه مع بيان التاريخإمضاء 

 :قائمة إسمية في

 المحامي )منفرد( 
  

طبقا للأنموذج المدرج 
 (7بالملحق عدد  )

فتتي آختتر الوثيقتتة  وختمتته إمضتتاء المشتتارك
  .مع بيان التاريخ

الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي نيابة بمشارك  التزام لكل محام
ها والدفاع عنها في حقّ  القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو 

والتحكيميّة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية 
 .ةوالإدارية والتعديليّ 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (8بالملحق عدد    )

فتتي آختتر الوثيقتتة وختمتته إمضتتاء المشتتارك 
 .مع بيان التاريخ

كتتل محتام مشتتارك علتتى  مضتتاءبإلتعريتف ا
أن يكون تاريخ التعريتف بالإمضتاء وجوبتا 

 .بعد صدور إعلان طلب العروض

 المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل
 .خيرةخلال الخمس سنوات الأ

طبقا للأنموذج المدرج 
 (9بالملحق عدد  )

في آخر الوثيقة  وختمهإمضاء المشارك 
 .بيان التاريخمع 

 التي تابعهاالمتخصصة الدورات التكوينية قائمة في 
 في إطار دورات التكوين المستمرلمحامي المباشر ا

المدرج طبقا للأنموذج 
 ( 10بالملحق عدد  )

فتي آختر الوثيقتة متتع وختمته إمضتاء المشتارك 
. يقتتدّم المحتتامي المترشتتح نستتخة بيتتان التتتاريخ
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التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين  لاستكمال الخبرة
تنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار بال

 أنشطة الهياكل الدولية للمحامين.

فتتتتي  مطابقتتتتة للأصتتتتل متتتتن شتتتتهادة المشتتتتاركة

 .الدورة المعنية

 

طبقا للأنموذج المدرج  .المباشر السيرة الذاتيّة للمحامي
 ( 11)بالملحق عدد 

متتتع بيتتتان إمضتتتاء صتتتاحب الستتتيرة الذاتيّتتتة 
 التاريخ.

في القضايا موضوع الإنابات الجارية  جدول التعهدات
وسائر الهيئات والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

 . ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميّة القضائية 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (12)بالملحق عدد 

فتتي آختتر الوثيقتتة  وختمتته إمضتتاء المشتتارك
 .مع بيان التاريخ

المباشر من  لمحاميالمبرم بين ا النيابةعقد مشروع 
 من جهة ثانية. الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي جهة، و 

طبقا للأنموذج المدرج 
 (13)بالملحق عدد 

في آختر  صاحب العرض )وختمهإمضاء 
 .الوثيقة مع بيان التاريخ

وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية  1عدم تقديم الملحق رقم  يعتبر ملاحظة:

 ويجوز للوكالة الفنيةّ للنّقل البرّيقصا  العرض لإ موجباوالتي تندرج ضمن تقييم العرض سببا 

 أيام 07في أجل لا يتجاوز ، الاقتضا  عنديطلب  أنبين المشاركين  المساواةمبدأ  احترام بشرط

بالعروض  تتعلق توضيحاتو مستنداتبيانات و استكمال كتابيا ح العروضتمن تاريخ جلسة ف

 يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها. ألاّ  شريطةالفنية 

 :العروضفتح : 12الفصل 
ر تعيينها بمقرّ العروض يتمّ  تقييملجنة خاصة بفتح و  الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي تحدث لدى 

 البرّي.المدير العام للوكالة الفنيّة للنّقل رئيس المن 

تجتمتتتع اللجنتتتة المتتتذكورة لفتتتتح الظتتتروف الخارجيّتتتة والظتتتروف المحتويتتتة علتتتى الوثتتتائق الإداريّتتتة 
 والعروض الفنيّة.

 .جلسة فتح العروض غير علنيّةتكون 
يتتتتمّ الشتتتروع فتتتي عمليّتتتة الفتتتتح طبقتتتا للتسلستتتل الترتيبتتتي لتتتتاريخ التتتورود وذلتتتك بفتتتتح الظتتترف  -

 كلّ الوثائق الإداريّة المطلوبة.الخارجي للعرض والتثبّت من وجود 
فتح الظرف المحتوي على العرض الفنّي والإقتصار على التّصريح بوجود الوثائق المطلوبتة  -

 دون تعدادها.
العتترض الفنّتتي للمشتتارك يمكتتن، عنتتد الإقتضتتاء، للجنتتة وبإستتتثناء الوثتتائق التتّتي تتتدخل فتتي تقيتتيم 

المشتتتتاركين التتتتذّين لتتتتم يقتتتتدّموا كتتتتلّ الوثتتتتائق الخاصّتتتتة بفتتتتتح الظتتتتروف وفرزهتتتتا أن تتتتتدعو كتابيّتتتتا 
متن تتاريخ جلستة فتتح الظتروف أيّتام عمتل  07المطلوبة إلى إتمام ملفّاتهم فتي أجتل لا يتجتاوز 

وذلتتك عتتن طريتتق البريتتد الستتريع أو بإيتتداعها مباشتترة بمكتتتب ضتتبط الوكالتتة الفنيّتتة للنّقتتل البتترّي 
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 حتّى لا تقصى عروضهم.
 طريتتتتتتتتتتتق البريتتتتتتتتتتتد الإلكترونتتتتتتتتتتتي بتتتتتتتتتتتالعنوان التتتتتتتتتتتتالي:يمكتتتتتتتتتتتن إرستتتتتتتتتتتال هتتتتتتتتتتتذه الوثتتتتتتتتتتتائق عتتتتتتتتتتتن 

wadii.gharbi@attt.tn  على أن تودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط أو إرستالها عتن
 طريق البريد السريع.

 ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الإلكتروني.
 

قبـــل المشـــاركين فـــي  فـــي تقـــديم الترشـــحات مـــن ضـــبط آجـــال وصـــيغ الرجـــوع: 13الفصـــل 
 :الصفقة

مقابتتل وصتتل  ،بطلتتب كتتتابيّ  هيستتحب فتتي طلتتب عتتروض أن هقتتدّم ترشّتتحي التتذ ييمكتتن للمحتتام
 بتالبلوغ فتيمتع الإعتلام  أو عن طريق البريتد الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي يقدّم مباشرة إلى  ،تسليم
متتن عليتته العتتروض المعلتتن  لقبتتول( يومتتا متتن تتتاريخ آختتر أجتتل 15عشتترة ) أقصتتاه خمستتةأجتتل 
 .الانسحابهذا دون الحاجة إلى تبرير  وذلكالوكالة الفنيّة للنّقل البرّي قبل 
 

 .بها ملزمينويبقوا  ،التقييمفي أعمال  عروضهم الاعتبار الأجل، تؤخذ بعين هذا وبانقضاء
ّّ  إلاّ  الأجل المذكور إنقضاءغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد  ل يقدّمه بمطلب معلّ

بهدف  2014لسنة  764( من الأمر 7على معنى الفصل السابع )المترشّح للجنة المختصّة 
 الموافقة عليه.

 
المشاركة يحرم من  ،ة الفتحعمليّ  إتمامدون إجازة من اللجنة وبعد  محاميالتراجع وفي صورة 

 ، حسب الحالة،( تحتسب02الهياكل العمومية لمدّة سنتين ) كلّ  مهاي تنظّ في الصفقات التّ 
أو من في الفقرة الأولى من هذا الفصل من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحدّد لذلك 

عشرة الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت  النهائي عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبولهتاريخ 
 أيام عمل. (10)

 العروض تقييم :14 الفصل
تتتولّى متن هتذا الكترّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليهتا بالفصتل 

المدرجتتتتتة  حتتتتتدى المنهجيّتتتتتاتالعتتتتتروض المقبولتتتتتة وترتيبهتتتتتا وفقتتتتتا لإ تقيتتتتتيم هتتتتتذه اللجنتتتتتة كتتتتتذلك
 .من هذا الكراس 14الفصلب

 منهجيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد: 
 العروض:: منهجيّة تقييم  1.14

 
 
 

mailto:wadii.gharbi@attt.tn
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العتتتروض وترتيبهتتتا لاختيتتتار المحتتتامي بالاعتمتتتاد، حصتتتريا، علتتتى المقتتتاييس  تقيتتتيميتتتتمّ 
 التاليتتة:

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد
 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي  1
 نقطة 20 المؤهلات العلميّة للمحامي 2
 نقطة 30 العموميّة وعددهاحجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل  3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 وتقصى وجوبا :
 .يالفنّ  للتقييمالعروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

 إنقضاءالتي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد العروض  -
 فترة الإمهال.

 خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة.كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات  -

العروض التي يتولّى أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -
 الصفقة.

ين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض وبخصوص المحامين الذّ 
لسنة  764عدد ترشّحاتهم لا يتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر 

يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة   2014جانفي  28مؤرّخ في  2014
الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية، 

 نيةبعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتهم المهنية بالتنسيق مع من له النظر في الهيئة الوط
أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي المختصّ عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات  للمحامين
 .2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764من الأمر عدد  15الفصل 

 : إسناد الأعداد: 2.14
 نقطة(: 50) سنوات الأخيرة خلال الخمس المراجع العامة للمحامي -أ

 . كيفية إسناد الأعداد:1أ.
أسداها المحامي خلال الخمس سنوات الأخيرة  الإنابات التيتسند أعداد المراجع بحسب عدد 

 إلى تاريخ تقديم العروض. 2014غرّة جانفي أي من الفترة الممتدّة بين 
نسخ من عيّنة من  إعتماد العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتمّ  إحتسابوبهدف 
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من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل نصوص الأحكام بعد معالجتها 
 .ف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام والمراجعيحول دون إمكانيّة التعرّ 

 

عدد الإنابات 
 لدى المحاكم

و  40ما بين 
إنابة خلال  50

الخمس سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 60و 51ما بين 
إنابة خلال 

الخمس سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 70و 61ما بين 
إنابة خلال 

الخمس سنوات 
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 80و 71ما بين 
إنابة خلال 

سنوات  الخمس
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

 81أكثر من 
إنابة خلال 

سنوات  الخمس
السابقة لتاريخ 
 طلب العروض

العدد المسـند 
بعنـــــــــــــــــــوا  
المراجــــــــــــــــع 

 العامة

10 20 30 40 50 

 صيغ تقديم العيّنات من المؤيّدات: .2أ.
صتريح علتى الشترف بصتحّة البيانتات المتعلّقتة بالتجربتة الخصوصتيّة تبعا لإمضاء المترشّتح للتّ 
المعنتتتي إلتتتى تأييتتتد عرضتتته  أولتتتى، المترشّتتتح(، لا يتتتدعى، فتتتي مرحلتتتة 6والعامّتتة )الملحتتتق عتتتدد 
 بها.بالمؤيّدات المصرّح 

 
أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض. تعتمد عيّنة الإنابات 

 ى المحامي تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.وبصفة عامة يتولّ 
 

 التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا. إحتسابولا يدخل ضمن 
 

ريقتتة تحفتت  متتدعو إلتتى جمعهتتا وتخزينهتتا حستتب الستتنوات وحستتب طبيعتهتتا بط ويكتتون المحتتامي
حماية المعطيات الشخصيّة والسّر المهني في أقراص ممغنطة أو ليزريّة أو كتذلك فتي وستائل 

طبق مواصفات تتتلاءم متع التّجهيتزات  لاستغلالهاحف  إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات الفنيّة 
طبتق المواصتفات  الفنيّتة للنّقتل البترّي  للوكالتةالمستعملة في المجال وذلك لتقديمها عنتد الطلتب 

 الفنيّة المبيّنة للغرض في كراس الشروط.
 

تتتتتمّ علتتتى  متتتن الناحيتتتة الفنيّتتتة وترتيتتتب العتتتروض التقيتتتيمويجتتتب الإشتتتارة للمترشّتتتحين أنّ عمليّتتتة 
 النّحو التّالي:

 وترتيتتب العتتروض علتتى أستتاس المعطيتتات المبيّنتتة فتتي  لجنتتة الفتتتح والفتترز تقيتتيمتتتولّى ت
ة الملاحتتق وبقيّتت والسّتتيرة الذّاتيّتتة الممضتتاة متتن قبتتل المترشّتتحينالتّصتتاريح علتتى الشّتترف 
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المعلنتتتة بكتتترّاس وطبقتتتا للمعتتتايير والمقتتتاييس  المنصتتتوص عليهتتتا بملتتتف طلتتتب العتتتروض
 .الشروط

  ات إلتتتى متتتن هتتتذه الأعمتتتال بتوجيتتته الملفّتتت الإنتهتتتاءبعتتتد  تقتتتوم الوكالتتتة الفنيّتتتة للنّقتتتل البتتترّي
المراقبتتتتة  العمتتتومي لإجتتتراءاللّجنتتتة المختصّتتتة للمراقبتتتة والمتابعتتتتة بالهيئتتتة العليتتتا للطلتتتتب 

المتتؤرخ فتتي  2014لستتنة  764متتن الأمتتر عتتدد  6اللّازمتتة عليهتتا طبقتتا لأحكتتام الفصتتل 
نة أعمتتال اللّجنتتة المتتذكورة طلتتب المؤيّتتدات المضتتمّ  اقتضتتت. وإذا متتا 2014جتتانفي  28

صتريح بته بخصتتوص المتؤهلات العلميتتة التّ  ة حتول متا تتتمّ إضتتافيّ دات بالتصتاريح أو مؤيّت
الوكالتتة الفنيّتتة للنّقتتل  الطلتتب يوجّتته إلتتى المحتتامين المعنيتتين متتن قبتتل فتتإنّ هتتذاوالمهنيتتة، 

 البرّي.
 

 نقطة(: 20)المؤهّلات العلميّة للمحامي  -ب 
إلتتتى  وبالاستتتتنادلين للقيتتتام بالإنابتتتة يهتتتدف هتتتذا المقيتتتاس إلتتتى تحديتتتد العتتتدد الأمثتتتل متتتن المتتتتدخّ 

متتتن ناحيتتتة وإلتتتى  الوكالتتتة الفنيّتتتة للنّقتتتل البتتترّي الخبتتترة المتميّتتتزة فتتتي الميتتتدان المطلتتتوب متتتن قبتتتل 
 صنيف التالي: التّ  وذلك حسبح من ناحية أخرى، ة للمترشّ لات العلميّ المؤهّ 
 لدى التعقيب. المحامون المباشرون  -

 .الاستئنافالمحامون المباشرون لدى  -
 

 
إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعتداد بحستب عتدد التدورات 

 التكوينيّة التي تلقّاها أو شارك فيها على النحو التالي:
نقتتتتاط لكتتتتلّ محتتتتام شتتتتارك فعليتتتتا أو تتتتتابع بنجتتتتاح دورة تكوينيتتتتة  05تستتتتند بصتتتتفة آليتتتتة  -

ي تنظمهتتا التتّت لإستتتكمال الخبتترة المهنيّتتة متخصّصتتة فتتي إطتتار دورات التكتتوين المستتتمرّ 
ويبلت  ستقف النقتاط بهتذا العنتوان  للمحتامين الأعلىنسيق مع المعهد الهيئة الوطنية بالتّ 

 .(10) عشرة

( لكتتلّ مشتتاركة ناجحتتتة فتتي دورة تكوينيّتتة قتتتام بهتتا محتتامي فتتتي 01تستتند نقطتتة واحتتتدة ) -
 .1(10) عشرةبهذا العنوان  إطار أنشطة الهياكل الدوليّة للمحامين ويبل  سقف النقاط

 

                                                 

1
إليى ذليك، ، يؤخي،، بالإضيافة الوكالية الفنيّية للنقّيل البيرّيعندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا فيي الايارج مين قبيل 

للمحيامين ميد  قام بها محامي في إطار أنشيطة الهياكيل الدوليّية  بعين الاعتبار ضمن ه،ا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

إلمام المحامي المترشّيح بلغية المحكمية المنشيورة أمامهيا القضييّة أو اللغية المتفّيق عليهيا فيي العقيد أو عنيد الاقتضيا  اللغية 

، الأخ، بعين الاعتبار إضافة إلى ه،ه المقاييس، انضوا  المحيامي أو شيركة المحامياة فيي شيبكة الإنجليزية. ويمكن، ك،لك

 مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.
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لإثبات المشاركة في هتذه التدورات، يقتدّم المحتامي المترشتح نستخة مطابقتة للأصتل متن شتهادة 
 ة.المشاركة في الدورة المعنيّ 

 
 نقطة( 30)حجم المهام الموكولة للمحامي من قبل الهياكل العموميّة وعددها  -ج

 
 
 

 
 الإبتتتدائيهيكتتل عمتتومي فتتي الطتتور  جاريتتة، لفائتتدةعتتن كتتلّ قضتتيّة  نصتتف نقطتتةيتتتمّ حتتذف  -
 .نقاط 10يتجاوز  ألاّ على  طلب العروضتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في  في
 الاستتئناف فتييتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جارية لفائدة هيكل عمتومي فتي طتور  -

 نقاط. 10يتجاوز  ألاّ على  طلب العروضتاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في 
ذات معنويّتة ختاص ) ئتدة هيكتل عمتومي أويتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيّة جاريتة لفا -
 ألاّ علتى  طلتب العتروضفي تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في  محكمة التعقيب لدى ماديّة(أو 

 نقاط. 10يتجاوز 

 :المحاميتعيين : 51 الفصل
تقريتترا مفصّتتلا حتتول معتتايير لتتدى الوكالتتة الفنيّتتة للنّقتتل البتترّي  قيتتيم المحدثتتةوالتّ الفتتتح  تعتتدّ لجنتتة 

كيفيّتتة ترتيتتب المترشّتتحين فيته علتتى ضتوء ذلتتك توضّتتح قيتتيم التّ المترشّتتحين ونتتتائم أعمتال  إختيتار
 .حصل ذلكوأسباب إقصاء بعض العروض إن 

لمتابعتتة والمراقبتتة المختصّتتة لجنتتة إلتتى اللّ  هتتذا التقريتتروجوبتتا  الوكالتتة الفنيّتتة للنّقتتل البتترّي  وجّتتهتو 
لستتتنة  764متتتن الأمتتتر عتتتدد  7طبقتتتا لأحكتتتام الفصتتتل بالهيئتتتة العليتتتا للطلتتتب العمتتتومي المحدثتتتة 
متتن  8لإجتتراء مراقبتهتتا عليهتتا طبقتتا لمقتضتتيات الفصتتل  2014 جتتانفي 28والمتتؤرّخ فتتي  2014

  .الاقتضاءعند  ،ظر فيهاوإعادة النّ  كرالأمر السالف الذّ 
 للنّقتتل البتترّي الوكالتتة الفنيّتتة توجّتته اللجنتتة المتتذكورة قرارهتتا إلتتى  الأعمتتال،متتن هتتذه  الانتهتتاءوبعتتد 
  .لتنفيذه
 : روع في المهمّةوالش العقد إمضاء: 61الفصل 

ن فتتي العنتتوان المبتتيّ الوكالتتة الفنيّتتة للنّقتتل البتترّي اختيتتاره متتن قبتتل  تتتمّ  التتذّي المحتتاميإعتتلام  يتتتمّ 
طبتتتق النمتتتوذج المصتتتاحب  غتتتة العربيتتةر باللّ المحتتترّ  عقتتتدالد. ويجتتتب عليتتته إمضتتاء بوثيقتتة التعهّتتت

حسـب مقتضـيات وذلـ  وضـرورة توضـيحها  تهـا  أهميّ يرى الطرفـا إضافة بنود يمكنو . لهذا
 . الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي وواقع نشاط 

الإجراءات  كلّ  إتّخاذ ىيتولّ المحامي لإعلام  ، يتمّ ئهوإمضا العقدعلى إثر المصادقة على و 
 .بذلك ذنالإم د تسلّ ة لضمان إنطلاق المهمّة بمجرّ الضروريّ 

للمترشّتتتحين المتفتتترّغين. لتتتذلك بقتتتدر متتتا يكتتتون يهتتتدف هتتتذا المعيتتتار إلتتتى إعطتتتاء أكثتتتر فتتترص 
المحتتامي المترشتتح متفرّغتتا للمهمّتتة بقتتدر متتا يرتفتتع العتتدد المستتند إليتته بهتتذا العنتتوان والعكتتس 

 بالعكس وذلك على النحو التالي:
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المشاركة في يحرم من نهائيا للإنابة  الذّي وقع إختيارهإلا أنّه، في صورة نكول المحامي 
عدم الردّ تاريخ ( تحتسب من 02) الهياكل العمومية لمدّة سنتين الصفقات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)هائي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة من طرفه على إعلامه بقبوله النّ 
 لملاحقا

 
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 

رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا   من كرّاس الشروط 2تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 
 او الخصوصيّة المذكورة في العرضة البيانات والمراجع العامّة و/تصريح على الشرف بصحّ : 6ملحق عدد 
  المحامي المنفردسميـة في ا  : قائمة 7ملحق عدد 

داريّة  الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي المحامي بنيابة  التزام: 8ملحق عدد  لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والا 
 والتعديلية
  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل: 9ملحق عدد 

 
  ا

 
 خيرةخلال الخمس سنوات الا

طار دورات التكوين المستمر              لمحامي المباشر التكوينية المتخصصة التي تابعها اقائمة الدورات : 10ملحق عدد  في ا 
نشطة الهياكل الدولية للمحامين.التي تنظّ 

 
طار ا و في ا 

 
على للمحامين ا

 
 مها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الا

 سيـــرة ذاتيـــة: 11ملحق عدد 

نابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم  لتعهداتجدول ا: 12ملحق عدد  وسائر الهيئات في القضايا موضوع الا 
دارية والتعديليّ والتحكيميّة القضائية   ةوالا 

 .والوكالة الفنيّة للنّقل البرّي   المباشر لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 13ملحق عدد 
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    1 ملحق عدد
 )القسط عدد......( تعهّدالوثيقة 

  
       ..........................)الاسم واللقب والخطة(............................. إني الممضي أسفله -
 ..........................................................سم ولحساب:...............بإالمتصرف  -

 ................. ................................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوق ب منخرطال -
 ............................................(.........ذكرالعنوان بالكامل)المعيّن محل مخابرته بت -
 ...................................بصفتي : ...................................................... -

بإنابة طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لو  1الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 
 المحامي :

 .ملف طلب العروض (1)
 .الإلتزام مثّل وثيقةتي توثيقة التعهد ال (2) 

 )البنود التعاقديّة( كراس الشروط الإداريّة الخاصّة (3) 
 النيابةعقد  (4) 

 .إنجازهاالخدمات المزمع  طبيعة وشروط يمسؤوليت رت علىدّ وبعد أن ق 
 يلي:وألتزم بما  أتعهّد

 ( قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّ .1 

 ةالمحدّد الأجرةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة نة بمبيّ وفقا للشروط الالخدمات القانونيّة المطلوبة  إنجاز( 2
 .طبق التراتيب القانونيّة في الميدان

 .العقدن جزءا من التي تكوّ ة بكراس الشروط الإدارية الخاصّ مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 3
 د لقبول العروض.لآخر أجل محدّ  من اليوم الموالي إبتداءيوما  60 ةمدّ  دالإبقاء على شروط هذا التعهّ ( 4
فإنه  ،ذلك خلافصورة ثبوت في قانوني. و حجر  تضارب مصالح أو أيّ  ةلافي ح لستني أنّ شهد أ( 5
 .بة عن ذلكالقانونية المترتّ  آلية وأتحمل مسؤوليتيبصفة  العقدفسخ  يتمّ 

 
فتوح حساب المالتحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبال  تدفع الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي 

           البنكية( ذكر الهويّة.......................... ) عدد:............................ تحت  :البنكب
 .أو عن طريق صك بنكي

 ......................حرر بت .................. في
 (مشاركالوختم إمضاء )                                                              

 
  بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

  

                                                 
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء1
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 2 ملحق عدد
 
 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة

 
 ...................................................................:.....................واللقب الاسم

 ..................................المحاماة:........................................تاريخ الترسيم في 
 ................................:....................................................... عنوان المقرّ 

 ...............................:وفقا للإجرا ات القانونيةّ موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان
 ....................................:..........................................................لهاتفا

 ........................................................................:الإلكتروني للمحامي   العنوان
 ........................................:........................................المعرّف الجبائيرقم 
 ................................خطة(......الاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرضض شخص المفوّ ال
 

 ......................ر بت .................. فيحرّ                                            
 

 (المشاركوختم  إمضاء)                                                 
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 مهمّة العيين ومراحل إنجاز في مختلف إجراءات التّ 
 

 ...........................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 .......................................................بتاريخ...........................................عدد  الوطنيةّ تحتالمسجّل بالهيئة 

 .............................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

 .الصفقة لفائدتيإجراءات إسناد أثير في مختلف ايا قصد التّ عطايا أو هد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ                             

 المشارك(  وختم  )إمضاء                         
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 4ملحق عدد 
 

 
 الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي لدى  مباشرة العملتصريح على الشرف بعدم 

 طلب العروض ةصاحب
 
 

 ...........................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 .......................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 .............................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المشارك"المسمّى فيما يلي "

 الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيأو إطارات  أعوانأعمل ضمن أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن 
 أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ                              

 المشارك(  وختم  )إمضاء                            
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5لحق عدد م  
 
 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
 ...........................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الإسم واللقّب( 

 ..........................................................تاريخب......................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ............................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقتررحين   نوجرد فري 

 .المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة المنعإحدى حا ت 

الفصرل برالفقرة الأخيررة مرن  كما أصرّح أننّا   نوجرد فري إحردى الحرا ت المنصروص عليهرا

 .طلب العروض كراس شروطالثاني من 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك(   وختم  )إمضاء                                                                         

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
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 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 الخصوصيّة المذكورة في العرض أووالمراجع العامّة و/ 
 
 

 ...........................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )ا سم واللقّب( 

 .........................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 .............................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيةّ والعامّة التي قدّمتها في هذا 
 العرض.
مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة  وأتحمّل

 بالفرز لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.
 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ                                

 )إمضاء وختم المشارك(                                
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 7عدد  ملحق
 

 
 المحامي )المنفرد( سميـة في إقائمة 

 
 

 ع ر الاسمواللقب الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   
 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

   
 

8 

   
 

9 

   
 

10 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك(  وختم  )إمضاء

 
 

  



23 

 

 8عـدد ملحق
 

 الوكالة الفنيّة للنّقل البرّي بنيابة المحامي إلتزام 
 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية 

 
ألتزم بإنجاز  …………………………………….............................................…………)الإسم واللقّب( إني الممضي أسفله

 المعلومات الواردة بهذا العرض: كافةّكما أقرّ بصحة  المهمّة.

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 

المحامي    إمضاء
 1معرف به

 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 المشارك( وختم  )إمضاء                                                                              
  

                                                 
 مشارك التعريف بالإمضا  وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض.المحامي على ال 1
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 9عـدد  ملحق
 

 خيرةخلال الخمس سنوات الأ المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل
 إلى تاريخ فتح العروض( 2014 جانفي 1)من 

 

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 

 الطور

 

 

 المحكمة
 

 موضوع الإنابة

 عدد الانابات 

 2014لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة ا
    

    

    

    

 

 2015لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة ا
    

    

    

    

 2016لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة ا

    

    

    

    

 2017لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة ا
    

    

    

    

 2018لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة ا
    

    

    

    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات .........................
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 جدول تفصيلي للمراجع العامّة

 
 

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمةّ

 الطور
 

 عدد القضيةّ

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

   الخاص  الشخص    أوالهيكل العمومي   

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      
      

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      

 ............................في............................. حرّر بـ    

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                         

   والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرضيمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع. 
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    10عـدد  ملحق   
في إطار دورات لمحامي المباشر ي تابعها اصة التّ قائمة الدورات التكوينية المتخصّ 

نسيق مع المعهد الأعلى ة للمحامين بالتّ مها الهيئة الوطنيّ ي تنظّ التكوين المستمر التّ 
 ة للمحامينالدوليّ للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل 

 
 ع ر المحور السنة

 نسيق مع المعهد الأعلى للمحامينالهيئة الوطنية بالتّ المسلمة من قبل  و شهادات استكمال الخبرة    تكوينيةالّ   الدورات
  

 
1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

  
 

5 

  6 
 

  7 
 

 أنشطة الهياكل الدولية  إطاركوينية للمحامين في  الدورات التّ 

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

   5 

   6 

   7 

  

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(                                                                               

 

 .في الدورة المعنية المشاركةيقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة 
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 11عدد  ملحق
 

 سيـــرة ذاتيـــة
 

 ...............................................................................................................................................واللقب:  الإسم* 
 ..............................................................................................................................* تاريخ الولادة ومكانها: 

 ...............................................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة :*
 ..............................................................................................................تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف: *

 ..................................................................................................................* تاريخ الترسيم بقسم التعقيب: 

 ......................................................................:القانونيّة وفقا للإجرءات إن وجد عنوان موقع الواب*

 
 : حل عليها المترش  المتحص   ــةالشـهــائد العلمي  

 

 الشهـادة العلمي ة الجامعيةالمؤسسة  جسنة التـخـر  

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

ص الخبرة العام ة في المحاماة  : ملخ 
 

 
النتائج المحق قة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 هذه الأعمال إنجاز تاريخ 

 
 ميدان النزاع 

 الناشطة في شركةالأو الهيكل العمومي 
التي قام المحامي  القطاع الخاص

 بنيابتها
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 الدراسات والبحوث
- 
- 
- 
-  
-  
- 
- 

ص  أو الماد ة  وجد إن الاختصاصذكر)في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخ 
 المطلوبة(

 
 

النتائج المحق قة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع الخاص التي قام المحامي 

 بنيابتها
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العلاقة نشاطه في ة ذكرها في المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمي   -

ة المترش ح إليها:  بالمهم 

 التكوين في اللغات. 

 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 
 

   ن قبل الترسيم في المحاماة.الخبرة في ميدان معي 

-  

-  

-  

 

 الإنضواء في شبكة دولي ة لمكتب محاماة 

 
-  

-  

-  

 إمضاء صاحب السيرة الذاتية
 

 ............................في............................. حررّ بـ                                                        

 )إمضاء وختم المشارك(                                                   
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 12عدد  ملحق
 

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال  داتجدول التعه  
والإدارية والتحكيمي ة وسائر الهيئات القضائية منشورة لدى المحاكم 

 ةوالتعديلي  
 
 

 
 المترشح  وختمإمضاء       

 

 ............................في............................. حررّ بـ

 
 

  

الآجال  الإنابات الجارية
التقريبية 

لإنتهاء الإنابات 
 الجاري ة

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية التي 
يراها المترشح أن ها 
ضروري ة لذكرها 
لتحديد جدول 
 التعهدات

عدد 
 الإنابات

موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 
الهيئات 
المنشورة 
 أمامها القضايا

 

الهيكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص
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 13عدد  ملحق
 
 المباشر لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

 والوكالة الفنيّة للنّقل البرّي 
 
 
 

 

 

 .....................الأستاذ ............................................................

.....................................................................................................

........................................................................... 

 من جهة،                                                                                

مؤسّسة عموميةّ   تكتسي صبغة إداريةّ تعتبر منشأة عموميةّ، والوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي 

، معرّفها 0149992005Cمرسّمة بالسجل التجاري بتونس تحت عدد 

 -مونبليزير -شارع اليابان 1، زنقة عدد 6والكائن مقرّها  CAM000425324الجبائي

بمقتضى التفّويض  جمال بالطيبالمدير العام السيدّ تونس، ممثلّة في شخص رئيسها 

 .20/10/2017الصادر له من مجلس الإدارة بتاريخ 

 من جهة أخرى.                                                                         

 
 

ل ـة:الفصل الأو   : تعريف المهم 

 جميع الإجراءاتالقيام بو الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيطبق هذه ا تفاقية في نيابة ة مهمّ التتمثلّ 

والإدارية والتحكيميةّ لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  عنهاوالدفاع  حقهّافي  القانونيةّ

 .س أو كذلك خارجها عند الإقتضاءنسواء في تو ةوالتعديليّ 
 

 ة بالعقد:قالمطب  والتراتيب التشريع : 2الفصل 

صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو شريعالصفقة للتّ تخضع هذه 

 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميداإلى  وأعوانه
 

 : الأتعــاب : 3الفصل 

المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار  ضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامت

ي تشمل أيضا معاليم نشر المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتّ 

 والتعقيب. ومبلغ تأمين أحكام ا ستئناف والمصاريف المكتبيةّ القضايا والطوابع الجبائية
 

ي قضايا كحد أقصى في نفس الطور والتّ  (05)خمسة كحد أدنى و ةقضي (02)تجميع  يتمّ 

ة أو نظرا لطبيعة أو المادّ  بظر إلى وحدة الموضوع أو السبمرتبطة ببعضها بالنّ  تعدّ 

 .واحدة القضايا أو تشابهها أو تداولها أو سهولة معالجتها والتي تعتبر أتعاب قضية

زمة وحقق محامي قد بذل العناية اللاّ ال أنّ  ان لهإذا ما تبيّ  للوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي،يمكن 

ة تقدّر بها، أن يسند له منحة تكميليّ د بها ودرجة تشعّ ظر الي القضية المتعهّ ة بالنّ نتائج إيجابيّ 
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من قبله وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة 

مومي على أن تدخل هذه المنحة ضمن للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب الع

 السقف المحدّد للمحامي.
 

ي:الإلتـزامات الموضوعة على كاهل   4الفصل    : الوكالة الفني ة للن قل البر 

يلتزم الهيكل العمومي بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا  -أ

التي تطلب من المحامي دات القضايا ة توفير كل أصول مؤيّ ى خاصّ الغرض، تتولّ 

رفعها تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن 

الوكالة الفنيةّ للنقّل ص معطيات الملف وطلبات ة تلخّ الملف وجوبا مذكرة توضيحيّ 

 البرّي.
تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة  -ب

 الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو ا جتماع، بأسبوع على الأقل.أو 
الوكالة الفنيّة عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت

 للنقّل البرّي.

شف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلقّة   يمكن للوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي ك -ث

لسنة  764عدد من الأمر  14طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل  ابالمحامي المتعاقد معه
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  2014جانفي  28مؤرّخ في  2014

 .الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 5ل الفص

 يتمّ خلاص صاحب المهمة عن طريق:

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □

 صك بنكي □

 ى الخلاص:تولّ ي

 .الرئيس المدير العام للوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي 

( 30يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون )

يوما من تاريخ إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أو الإعلام بالنسخة التنفيذية إذا كان الحكم 

  الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي.صادرا لفائدة 

طور التعقيب  في)باستثناء القضايا أجر عدول التنفيذ الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي وتحمل على 

الإدارية التي يتحمل فيها المحامي معاليم  والمحكمةوتلك المنشورة لدى المحكمة العقارية 

 .تسليم الوثائق والمؤيدات(

عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم أجرة على الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي وتحمل 

 ة العقارية.بإدارة الملكي

مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة  الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي تتحمّلكما  

ل التي يقطعها المحامي تونس الكبرى أو خارج مراكز الو يات عندما تتجاوز مسافة التنقّ 
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 المتعهّدل الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ، في حدود حا ت التنقّ كلم  30لهذا الغرض 

 بملفّ الإنابة.

 ّّ بتحمّل  تتكفلّ الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيل للخارج، وإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقّ

مصاريف التنقلّ والإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب 

 والرجوع.

قل والإقامة في الخارج قديرية المتعلقّة بالنّ فقات التّ ، يجب أن تكون النّ وفي كل الحا ت

موضوع إتفّاق كتابي منفرد ومسبق بين الطرفين وذلك بصرف النظر عن ا تفاقية المتعلقة 

 بالأتعاب.

 تتولىّ الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي، ة تسبقه المصاريف من قبل المحاميإ ّ أنهّ وفي صور

تة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال مثبّ  تتوراخلاصها على أساس فا

 موضوع ا سترجاع وذلك إثر التثبت من الطابع الفعلي لإنجاز المهمّة.
 
 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي: 6الفصل 

 يلتزم المحامي بما يلي:

أمام  اعند نيابته له الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي زمة للدفاع عن مصالحبذل العناية اللاّ  -

 المحاكم أو الهيئات القضائيةّ و التعديلية والتحكيمية.
الوكالة الفنيةّ حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند ا قتضاء، وإعلام  -

الإعلان عنها أو  كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها للنقّل البرّي

 .من الجهة المتعهّدة
الوكالة الفنيةّ للنقّل ظر في المسائل المتعلقة بنزاعات حضور ا جتماعات المخصّصة للنّ  -

الوكالة ات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة أو بدراسة الملفّ  البرّي

 فيها. الفنيةّ للنقّل البرّي

 ولهذا الغرض،

دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد  الفنيةّ للنقّل البرّيالوكالة  تتولىّ 

 وفي حيزّ زمني معقول. إنعقادهاي لحضور هذه ا جتماعات وذلك قبل نالإلكترو

مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها  الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي،تمكين  -

ظات للنقّل البرّي بملاحيها. وفي صورة عدم إبداء الوكالة الفنيةّ حتى تبدي رأيها ف

حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة 

 ة منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانون.ضمنيّ 
ادة في خلاص معاليم الضمان ا جتماعي من شه الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيتمكين  -

ته المدنيّة مسؤوليّ وخلاص معاليم انخراطه في صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين 

 .الأتعابوذلك وجوبا قبل خلاص 

 اقية :: مد ة الإتف 7الفصل 

 .................وتنتهي في  ............ثلاثة سنوات تبدأ من تضبط مدّة ا تفاقية ب
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صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي من قبل اللجنة  وفي

فيتولى مواصلة هذه  المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي

القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه، 

 من نصّ الحكم الصادر فيها. الفنيةّ للنّقل البرّيالوكالة وتمكين 
 

ـل : 8الفصل   : التقي د بتركيبة الفريق المتدخ 

يلتزم صاحب العقد بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث 

        العدد والمستوى العلمي والتجربة المهنيةّ دون سواه إ ّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة 

بذلك كتابيا وتغيير المحامي  الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيفي الأثناء، فيجب على المحامي إعلام 

)ن( المتخلي )ن ( عن المهمّة بمن له )م( نفس المؤهلات العملية والمهنيةّ ونفس التجربة 

كتابيا  ل البرّيالوكالة الفنيةّ للنقّمن حيث عدد السنوات على أن يحظى ذلك، مسبقّا، بموافقة 

غيير وإمضاء ملحق في الغرض بين الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة على هذا التّ 

 المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي.

وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذرّ توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط 

أوفي صورة عدم موافقة  الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيالمتعاقد مع  ارإختيالذي تمّ على أساسه 

على المترشّح المقترح، فله حقّ فسخ عقد الصفقة بعد إصدار تنبيه  الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي

في الغرض للمتعاقد معه عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة 

ثره تدارك النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدّم ( يوما إن لم يقع على إ15)

 من قبله.
 

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 

فاقية، آليا في الحا ت ، تفسخ هذه ا ت8الفصل من مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة 

 التالية:

 مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه. إنتهاء -
 المحامي. وفاة -
الوكالة الفنيةّ ه له وجّ تهذه الصورة  صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي عدم إيفاء -

دعوه فيها إلى القيام بالتزاماته تتنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول  للنقّل البرّي

هذا  وبإنقضاءالتنبيه. عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ  د   يقلّ في أجل محدّ 

إجراء آخر أو تكليف من  دون أيّ  العقدفسخ  نيةّ للنقّل البرّيللوكالة الفيمكن  ،الأجل

 .راه ملائماتحسب الإجراء الذي ه يتولى إنجاز
وإهدار حق بالتزامه  العقد إخلال صاحب الوكالة الفنيةّ للنّقل البرّيلدى إذا ثبت  -

مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم  هقيامفي التقاضي أو ثبت  الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي

 .وإنجازهالعقد إبرام  تمختلف إجراءا وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

ى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها ويتول  

يكتابي ا من قبل   .الوكالة الفني ة للن قل البر 

 :10الفصل 
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رات قانونيّة تغيير صاحب العقد دون وجود مبرّ  الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّيفي صورة قرار 

أو واقعية ثابتة لذلك، في قضيةّ   زالت جارية، ففي هذه الحالة، تصرف له وجوبا أتعابه 

كاملة التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه ا تفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 

والمتعلقّ بتنظيم مهنة  2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40

 المحاماة.
 

  :  فض  النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية : 11الفصل 

نشوب خلاف في تأويل أحكام هذه ا تفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. في حال 

من  (7جنة المحدّثة بمقتضى الفصل)مكاتبة اللّ تتولىّ الوكالة الفنيةّ للنقّل البرّي ولهذا الغرض 
المتعلّق بضبط شروط وإجراءات  2014جانفي  28مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد الأمر 

تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية 
 .والتعديلية والتحكيمية

وديّا، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات نقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف إوب

 القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المختصّة.
 

  سجيل:ت  ال : مصـاريف 12الفصل 

 .المحاميعلى  تسجيلالتحمل مصاريف 
 

 العقد:صحة : 13الفصل 

 للوكالة الفنيةّ للنقّلالمدير العام  رئيسلئه من قبل اإ  بعدإمضاحيحا ص ا العقدكون هذي  

 البرّي.
 

 : محل  المخـابرة:14الفصل 

طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير  عينّ كلّ 

 نعذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 فيذ.نطريق إعلام بواسطة عدل الت
 
 

ر   بـ......... في ..................حــر 
 

 الإمضــاءات  
 

ي  المحـــــــــامي                        الوكالة الفني ة للن قل البر 


