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 التونسيـــة   الجمهورية

 الداخلية وزارة        

         ولاية سوسة

بلديـة أكـودة          

 كرّاس الشروط 

 بتكليف محامي لنيابة بلدية أكودةالمتعلق 
 لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية

2025و 2024-  2023لسنوات   

رسسســــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالفه
  موضوع طمب العروض  : 1 الفصل 
  شروط المشاركة : 2الفصل 
  كيفيّة المشاركة: 3الفصل 
  توزيع طمب العروض إلى حصص: 4الفصل 
  سحب ممف طمب العروض : 5الفصل 
  صموحية العروض: 6الفصل 
  الإيضاحات وملاحق ممف طمب العروض: 7الفصل 
  الضمانات المالية: 8الفصل 
  الطعن في كراس الشروط: 9الفصل 
  طريقة تقديم العروض : 10الفصل 
  الوثائق المكوّنة لمعرض: 11الفصل 
  فتح العروض : 12الفصل 
ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات من قبل المشاركين في : 13الفصل 

 .طمب العروض
 تقييم العروض : 14الفصل 

 

سناد الأعداد : 14.1الفصل    منيجية تقييم العروض وا 
  سير أعمال لجنة الفتح والتقييم : 14.2الفصل 
 تعيين المحامي : 15الفصل 
مضاء العقد : 16الفصل   نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وا 
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 الملاحــــــــــــــــــــــــــــــــق 
 س

 طمب العروضموضوع :  1الفصل 
يتمثّؿ موضوع طمب العروض في اختيار محاٍـ واحد مباشر مف بيف المرسّميف بجدوؿ 

 لدى المحاكـ ىاوالدفاع عفىا  في حؽ القانونيّةجميع الإجراءاتالقياـ بوبمدية أكودة  نيابةالمحاميف، ؿ
 .  الجاري بيا العمؿاـ التشريعيةػ الأحؾتقتضيووسائر الييئات القضائية وفؽ ما 

 .ويبيّف عقد النيابة بدقة الحقوؽ والالتزامات المحمولة عمى الطرفيف المتعاقديف
 

 شروط المشاركة:  2الفصل 
             لدى التعقيبلممحاميف المرسميف بجدوؿ المحاميف  يمكف المشاركة في طمب العروض

 .في تاريخ صدور طمب العروض
     

تجوز مشاركة المحاميف أو الذيف تعرّضوا للإيقاؼ عف المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات لا 
ّـ إلغاؤه مف قبؿ المحكمة المختصّة خلاؿ الثلاث سنوات التي  أو محمّى بالنفاذ العاجؿ ما لـ يت

 .1سبقت التاريخ الأقصى لقبوؿ العروض
كما لا يمكف مشاركة المحاميف الموجوديف في إحدى حالات المنع المنصوص عمييا بالتشريع 
والتراتيب الجاري بيا العمؿ أو تمؾ التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة 
بيف المحامي ورئيس البمدية أو بأحد أعضاء ىياكؿ التّسيير أو المداولة أو تمؾ التي يكوف فييا 

 مف 32المحامي قد قبؿ أيّ دعوى ضدّ جية يعمؿ لدييا أو أي مانع آخر عمى معنى الفصؿ 
 .مرسوـ المحاماة

 كيفية المشاركة : 3الفصل 
 يمكف لممحامي المباشر المشاركة في طمب العروض منفردا

 توزيع طمب العروض إلى حصص : 4الفصل 
 

 لدى التعقيب    يتكوّف طمب العروض مف قسط وحيد موجّو إلى جميع المحاميف المرسميف 

                                                           
لجنة الفتح والفرز )إف التثبّت مف الوضعية القانونية لممحامي أو الشركة المينية لممحاماة لا يدخؿ ضمف مشمولات الييكؿ العمومي 1

نما يندرج ضمف صلاحيات المّجنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحاميف بالييئة العميا لمطمب العمومي بالتنسيؽ (المحدثة لمغرض ، وا 
مؤرّخ اؿ 2014 لسنة 764عدد  مف الأمر 16مع الييئة الوطنية أو رئيس الفرع الجيوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا لأحكاـ الفصؿ 

جراءات تكميؼ المحاميف بنيابة اليياكؿ العمومية لدى المحاكـ والييئات القضائية 2014  جانفي28في   المتعمّؽ بضبط شروط وا 
 .والإدارية والعسكرية والتعديمية والتحكيمية
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 .في تاريخ صدور طمب العروض
 سحب ممف طمب العروض : 5الفصل 

ترسؿ بمدية أكودة نص إعلاف طمب العروض مصحوبا بممؼ الدعوة إلى المنافسة 
 أياـ عمى الأقؿ قبؿ تاريخ الإعلاف عف طمب العروض 03إلى الييئة الوطنية لممحاميف 
 .( https://avocat.org.tn)بيدؼ نشره عمى موقع الييئة 

يتولى المترشح تحميؿ كراس الشروط مجانا مف موقع الواب الخاص بالصفقات و
 بعد أف يتـ تعمير الإستمارة الإلكترونية www.marchespublics.gov.tn))العمومية 

 .الموجودة لمغرض عمى الموقع المذكور
كما يمكف سحب كراس الشروط مف موقع الييئة الوطنية لممحاميف المذكور أعلاه           

 .  عند الإقتضاء (www.commune-akouda.gov.tn)أو بموقع واب بمدية أكودة 
وبالإضافة إلى ذلؾ تسحب كراس الشروط بدوف مقابؿ مباشرة مف بمدية أكودة 

 .المعنية بتسميـ كراس الشروط ومقرىا شارع الديماس أكودة (الإدارة الفرعية لمشؤوف الإدارية)
 صموحية العروض: 6الفصل 

 ( يوما120)يصبح المشاركوف ممزميف بعروضيـ بمجرّد تقديميا لمدة مائة وعشروف يوما 
 .ابتداء مف اليوـ الموالي لمتاريخ الأقصى المحدّد لقبوؿ العروض

 :التوضيحات وملاحق ممف طمب العروض:7الفصل 
أياـ مف تاريخ  (10)يمكف لكؿ مشارؾ أف يطمب كتابيا إيضاحات في أجؿ أقصاه عشرة 

 . نشر الإعلاف عف طمب العروض
ّـ إعداد ممحؽ لممؼ طمب العروض ،عند الإقتضاء،يتضمّف الإجابات والتوضيحات  ويت
المتصمة بالملاحظات والإستفسارات التي يطمبيا المترشحوف، ويوجّو إلى جميع ساحبي كراس 

أياـ قبؿ التاريخ الأقصى المحدّد لقبوؿ العروض وذلؾ ( 05)الشروط في أجؿ لا يتجاوز خمسة 
عبر البريد الإلكتروني لممحامي المبيّف في الإستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشروط المشار إلييا 

المتعمّؽ  2014 جانفي 28 في مؤرّخاؿ 2014 لسنة 764 عددمف الأمر  4 بالفقرة الثانية مف الفصؿ
جراءات تكميؼ المحاميف بنيابة اليياكؿ العمومية لدى المحاكـ والييئات القضائية  بضبط شروط وا 

 .والإدارية والعسكرية والتعديمية والتحكيمية
توجو بمدية أكودة ،عند الإقتضاء، المعطيات التكميمية إلى المترشحيف الذيف سحبوا كراس 

أياـ قبؿ انتياء أجؿ  (10)الشروط قصد مزيد توضيح ممؼ طمب العروض في أجؿ أدناه عشرة
تقديـ العروض قبؿ آخر أجؿ لتقديـ العروض عمى ألا تمس ىذه المعطيات التكميمية بالخاصيات 

 .والمعايير الفنية والجوىرية

https://avocat.org.tn/
https://avocat.org.tn/
http://www.marchespublics.gov.tn/
http://www.commune-akouda.gov.tn/
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 :الضمانات المالية :8الفصل 

يعفى المشاركوف مف تقديـ الضمانات المالية التي تقتضييا التراتيب المتعمّقة بتنظيـ 
 .الصفقات العموميّة

 الطعن في كراس الشروط:9الفصل 
يمكف لكؿ مشارؾ محتمؿ اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة للأحكاـ الواردة بالأمر 

 مف نفس الأمر بتقديـ مطمب في 07 أف يتظمـ لدى المجنة المحدثة بالفصؿ 2014 لسنة 764عدد 
( 10)الغرض مرفقا بتقرير مفصؿ يبيف فيو الإخلالات ومدعما بالمؤيدات اللازمة في أجؿ أقصاه عشرة 

أياـ في الحالات التي  (05)أياـ مف تاريخ الإعلاف عف طمب العروض ويخفض ىذا الأجؿ إلى خمسة 
 .أياـ (10)يحدد فييا أجؿ قبوؿ العروض بعشرة 

تحيؿ المجنة وبمجرد توصميا بالتظمـ نسخة مف العريضة إلى بمدية أكودة بطريقة تعطي تاريخا 
 .ثابتا 

يمكف لمجنة قبؿ اتخاذ قرارىا بشأف التظمـ المعروض عمييا أف تأذف بتعميؽ الإجراءات حتى البت 
 .نيائيا إذا كاف المطمب قائما عمى أسباب جدية في ظاىرىا 

أياـ عمؿ مف تاريخ توصميا  (10)تتخذ لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحاميف قرارىا في أجؿ أقصاه 
بإجابة بمدية أكودة مرفقة بجميع الوثائؽ والإيضاحات المطموبة وفي غياب ذلؾ يرفع قرار تعميؽ 

 . الإجراءات
 طريقة تقديم العروض : 10الفصل 

 . يتـ تقديـ العروض عمى مرحمة واحدة
مف ىذا  (11)يُضمَّف العرض الفني والوثائؽ الإداريّة وجميع مؤيداتيا المبيّنة بالفصؿ 

: الكرّاس في ظرفيف منفصميف ومختوميف يدرجاف في ظرؼ ثالث خارجي يختـ ويكتب عميو عبارة 
 متعمق بتكميف محامٍ لإنابة بمدية أكودة لدى 2023 لسنة 01لا يفتح طمب عروض عدد " 

 ." 2023/2024/2025المحاكم وسائر الييئات القضائية لسنوات 
توجّو الظروؼ المحتوية عمى العروض الفنية والوثائؽ الإدارية وجميع المؤيدات عف طريؽ 
البريد مضموف الوصوؿ أو عف طريؽ البريد السريع أو تسمّـ مباشرة إلى مكتب الضبط المركزي 

 . التابع لػبمدية أكودة مقابؿ وصؿ إيداع
تسجّؿ الظروؼ عند تسمّميا في مكتب الضبط المعيّف لمغرض ثّـ وفي مرحمة ثانية تسجّؿ 

في الدفتر الخاص بقبوؿ العروض حسب ترتيب وصوليا ويجب أف تبقى مختومة إلى موعد 
 .فتحيا
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 :يقصى آليّا

 .كؿّ عرض ورد بعد الآجاؿ* 
 .كؿّ عرض لـ يتضمف وثيقة التعيد* 

ّـ إقصاء عروضيـ لأيّ سبب مف الأسباب المطالبة بتعويض  .ولا يمكف لممشاركيف الذيف ت
يجب أف تحرّر العروض بكامميا بالحبر بما في ذلؾ وثيقة التعيد طبقا لمنماذج الممحقة 

 . بكراس الشروط

 الوثائق المكوّنة لمعرض:  11الفصل
 :يجب أف يحتوي الظرؼ المتضمّف لمعرض الوثائؽ التالية 

سالعملياتسالمطلوبةسبيانسالوثيقة

سسالاداريةالوثائق

مضاء المشارؾ عمى كؿ صفحة مع بياف التاريخ 5 إلى 1 تعمير الملاحؽ مف   وختـ وا 

سالوثائقسالفنيةسالمعتمدةسفيستقييمسالعروض

مضاؤىا وختميا في آخر الوثيقة مع بياف التاريخ  11 إلى 6 تعمير الملاحؽ مف المضمنيف بكراس الشروط وا 
 .وتقديـ المؤيدات عند الإقتضاء 

إمضاء وختـ مشروع عقد النيابة المزمع إبرامو بيف المحامي المباشر مف جية وبمدية أكودة مف جية ثانية مع 
 .بياف التاريخ 
 

 عُذ فتح انعشٔض يٕجبا لإقصاء انعشض غيش أَّ 1يًثمّ عذو تقذيى انًهحق سقى : ملاحظة 

يًكٍ نهجُت بانُسبت نبقيت انٕثائق الإداسيت أٌ تطانب انعاسضيٍ انًعُييٍ باستكًال ٔثائقٓى في أجم 

 . يعيٍ ٔتقصٗ انعشٔض انتي نى تستكًم يا طهب يُٓا في الآجال انًضبٕطت
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 فتح الظروف: 12الفصل 
تحدث لدى بمدية أكودة لجنة خاصة بفتح وتقييـ العروض يتـ تعيينيا بمقرر مف الكاتب  

 .العاـ لمبمدية المكمؼ بميمة التسيير قبؿ الإعلاف عف طمب العروض

وتعقد جمسة فتح العروض في التاريخ والمكاف المحدّديف بنص إعلاف الدعوة إلى المنافسة 
 .لفتح الظروؼ الخارجية والظروؼ المحتوية عمى الوثائؽ الإدارية والفنية 

 .وتكوف جمسة فتح الظروؼ عمنية إلا في الحالات الإستثنائية المبرّرة

لا يسمح لمحاضريف المشاركيف بالتدخّؿ في سير أعماؿ المجنة لأيّ سبب مف  -
ؿ ليـ طمب تمكينيـ مف تعديؿ عروضيـ أو إدخاؿ أيّ . الأسباب كما لا يخوَّ

 . إضافات عمييا
 .لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجاؿ القانونية المحدّدة لقبوؿ العروض -
ّـ الشروع في عمميّة الفتح طبقا لمتسمسؿ الزمني لتاريخ قبوؿ العروض وذلؾ بفتح  - يت

 .الظرؼ الخارجي لمعرض والتثبّت مف وجود كؿّ الوثائؽ الإداريّة المطموبة

فتح الظرؼ المحتوي عمى العرض الفنّي والاقتصار عمى التصريح بوجود الوثائؽ  -
 .المطموبة دوف تعدادىا

 ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات  : 13الفصل 
يمكف لممحامي الذي قدّـ ترشّحو في طمب عروض أف يسحبو بطمب كتابي، مقابؿ 
وصؿ تسميـ، يقدّـ مباشرة إلى بمدية أكودة أو عف طريؽ البريد مع الإعلاـ بالبموغ في أجؿ 

 .أياـ مف تاريخ آخر أجؿ لقبوؿ العروض المعمف عميو مف قبؿ البمدية  (10)أقصاه عشرة 
وبانقضاء ىذا الأجؿ، تؤخذ بعيف الإعتبار عروضيـ في أعماؿ التقييـ، ويبقوف 

 .ممزميف بيا
غير أنّو لا يمكف سحب ذلؾ العرض بعد انقضاء الأجؿ المذكور إلا بمطمب معمؿ 

 2014 لسنة 764مف الأمر  (07)يقدّمو المترشّح لمجنة المختصّة المنصوص عمييا بالفصؿ 
 .بيدؼ الموافقة عميو

المشاركة في طمبات وفي صورة تراجع المحامي وبعد إتماـ عممية الفتح، يحرـ مف 
تحتسب، حسب الحالة، مف  (02) اليياكؿ العمومية لمدّة سنتيف العروض التي تنظميا كؿّ 

 تاريخ تراجعو الكتابي بعد الأجؿ المحدّد لذلؾ في الفقرة الأولى مف ىذا الفصؿ أو مف تاريخ
( 10)عدـ الردّ مف طرفو عمى إعلامو بقبولو النيائي الذي بقي دوف ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
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 .أياـ عمؿ ما لـ تنقض مدة صموحية عرضو

 تقييم العروض: 14 الفصل
 مف ىذا الكرّاس، 12بعد فتح العروض مف قبؿ المّجنة الخاصّة المشار إلييا بالفصؿ 

 :تقصي المجنة وجوبا  
  العروض التي لـ تتضمف إحدى الملاحؽ المستوجب تعميرىا مف قبؿ العارض

 .بيدؼ اعتمادىا لمتقييـ الفني 

 كؿ عرض تضمف تصريحات أو معمومات خاطئة أو وثائؽ ثبت أنيا مزورة. 

  العروض التي يتولى أحد المشاركيف فييا تقديـ أكثر مف عرض واحد في نفس
 .الصفقة سواء في إطار فردي أو مجمّع

يمكف ،عند الإقتضاء، لمجنة الخاصة بفتح الظروؼ وتقييميا أف تدعو كتابيا المشاركيف 
الذيف لـ يقدموا المؤيدات المطموبة في ممؼ طمب العروض إلى إتماـ ممفاتيـ في أجؿ لا يتجاوز 

 أياـ عمؿ مف تاريخ جمسة فتح الظروؼ وذلؾ عف طريؽ البريد السريع أو بإيداعيا مباشرة 07
بمكتب ضبط الييكؿ العمومي المعني بطمب العروض حتى لا تقصى عروضيـ بشرط احتراـ مبدأ 

 .المساواة بيف المشاركيف وألا يؤدي ذلؾ إلى تغيير في محتواىا
: كما يمكف أف ترسؿ الوثائؽ عف طريؽ البريد الإلكتروني بالعنواف التالي 

president@commune-akouda.gov.tn  عمى أف تودع الأصوؿ لاحقا بمكتب الضبط 
 . أو إرساليا عف طريؽ البريد السريع ويعتمد في ىذه الحالة تاريخ الإرساؿ الإلكتروني 

وبخصوص المحاميف الذيف صدرت في شأنيـ عقوبات تأديبية ،فإف استبعادىـ لا يتـ              
 مؤرخ في                2014 لسنة 764إلا مف قبؿ لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

جراءات تكميؼ المحاميف بنيابة اليياكؿ العمومية لدى 2014 جانفي 28  المتعمؽ بضبط شروط وا 
المحاكـ ،بعد التثبت بدقة في وضعياتيـ المينية بالتنسيؽ مع الييئة الوطنية لممحاميف تطبيقا 

 .2014 جانفي 28 مؤرخ في 2014 لسنة 764 مف الأمر عدد 15لمقتضيات الفصؿ 
 :  وتتولى ىذه المجنة عممية تقييـ العروض وترتيبيا حصريا وفؽ إحدى المنيجيات التالية 

سناد الأعداد : 1.14  :منيجيّة تقييم العروض وا 
 تعتمد المعايير الحصرية التالية في صورة رغبة الهيكل العمومي في اختيار –أ 

 :محام 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد
  نقطة60    (التعقيب)التجربة العامة لممحامي بالقسط المطموب  1
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  نقطة30 المؤىلات العمميّة لممحامي والتكويف لإستكماؿ الخبرة 2
تجربة المحامي في نيابة اليياكؿ العمومية لدى المحاكـ خلاؿ الثلاث  3

 سنوات الأخيرة  
  نقاط10

  نقطة100 المجمــــــوع العـــــام

 :  إسناد الأعداد –ب 

 ( نقطة60) (تعقيب)التجربة العامة لممحامي بالقسط المطموب - 
  .(التعقيب ) نقاط بعنواف كؿ سنة بالقسط المطموب 10تسند 

في صورة التنصيص صمب ممؼ الدعوة إلى المنافسة عمى فتح باب المشاركة لممرسميف 
في التعقيب في ذات القسط أو نفس طمب العروض تحتسب الخبرة العامة لممحامي المعني              

 .في القسط المرسـ فيو مع وجوب التقيد بالسقؼ العددي الأقصى المشار إليو في الجدوؿ 
لإثبات التجربة العامة ،يقدـ المترشح شيادة ترسيـ مسممة مف الييئة تبيف تاريخ ترسيمو  

  .(تعقيب)في القسط المعني 
  :( نقطة30)المؤىلات العممية لممحامي والتكوين لإستكمال الخبرة - 

 شيادة الدكتوراه في القانون شيادة دكتوراه مرحمة ثالثة أو شيادة الماجستير الشيادة العممية

 10 5 العدد المسند

إضافة إلى الشيادات العممية التي تحصؿ عمييا المحامي تسند الأعداد بحسب عدد 
 : الدورات التكوينية التي تمقاىا أو شارؾ فييا عمى النحو التالي 

 نقاط لكؿّ محاـ شارؾ فعميا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة 05تسند بصفة آلية  -
في إطار دورات التكويف المستمرّ لإستكماؿ الخبرة المينيّة التي تنظميا الييئة الوطنية 

 (.10)بالتنسيؽ مع المعيد الأعمى لممحاميف ويبمغ سقؼ النقاط بيذا العنواف عشرة 

لكؿّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قاـ بيا محامي في إطار  (01)تسند نقطة واحدة  -
 .2(05)أنشطة اليياكؿ الدوليّة لممحاميف ويبمغ سقؼ النقاط بيذا العنواف خمسة نقاط 

لإثبات الشيائد العممية والمشاركة في ىذه الدورات ،يقدـ المحامي المترشح نسخة مطابقة 
 . للأصؿ مف الشيادة العممية وكذلؾ شيادة المشاركة في الدورة المعنية

تجربة المحامي في نيابة اليياكل العمومية لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات - 
                                                           

2
عُذيا يتعهقّ الأيش بتكهيف يحايي بقضايا في انخاسج يٍ قبم انٓياكم انعًٕييتّ، يؤخز، بالإضافت إنٗ رنك، بعيٍ 

نهًحاييٍ يذٖ إنًاو  قاو بٓا يحايي في إطاس أَشطت انٓياكم انذٔنيتّ الاعتباس ضًٍ ْزا انًعياس انفشعي دٔساث تكٕيُيتّ

انًحايي انًتششّح بهغت انًحكًت انًُشٕسة أيايٓا انقضيتّ أٔ انهغت انًتفقّ عهيٓا في انعقذ أٔ عُذ الاقتضاء انهغت 

ٔيًكٍ، كزنك، الأخز بعيٍ الاعتباس إضافت إنٗ ْزِ انًقاييس، اَضٕاء انًحايي في شبكت يُٓيتّ دٔنيتّ نًكاتب . الإَجهيزيت

 .يحاياة يٍ عذيّ
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  ( نقاط10 )الأخيرة 
 نقاط لكؿ محاـ تمت إنابتو مف قبؿ ىيكؿ عمومي خلاؿ الثلاث سنوات 05تسند بصفة آلية * 

 ( .10)الأخيرة ويبمغ سقؼ النقاط بيذا العنواف عشرة 
لإثبات ىذه الإنابات يقدـ المحامي نسخا مف عقود الإنابات أو الإتفاقيات المبرمة مع 

 .الييكؿ العمومي أو شيادة حسف إنياء ميمة تكميؼ ممضاة مف قبؿ الييكؿ العمومي 
 . نقطة 100 مف 60لا تقبؿ إلا العروض المتحصمة عمى العدد الفني الأدنى 

 سير أعمال لجنة الفتح والتقييم :  4.13
 :تتـ عممية التقييـ وترتيب العروض مف الناحية الفنية عمى النحو التالي 

  تتولى لجنة الفتح والتقييـ تقييـ العروض وترتيبيا عمى أساس المعطيات
الممضاة والمبينة بعرضو وبقية الملاحؽ المنصوص عمييا بممؼ طمب 
العروض المدعومة بالمؤيدات وطبقا لممعايير والمقاييس المعمنة بكراس 

 .الشروط 

  تضمف المجنة أعماليا بتقرير لتقييـ العروض ممضي مف قبؿ كافة أعضاءىا
 .بأسمائيـ وصفتيـ ومؤشر عمى كافة صفحاتو 

   تتولى بمدية أكودة بعد الإنتياء مف ىذه الأعماؿ توجيو تقرير تقييـ العروض
إضافة إلى أصوؿ العروض ويكوف  ( نسخ رقمية 7نسخة أصمية ورقية و )

مصحوبا بمذكرة تقديمية لطمب العروض ممضاة مف قبؿ رئيس الييكؿ 
العمومي إلى المجنة المختصة لممراقبة والمتابعة بالييئة العميا لمطمب العمومي 

 يوما مف تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللازمة 20في أجؿ أقصاه 
 .عمييا

ويمكف بالتوازي مع ىذا إرساؿ الممؼ كاملا عمى العنواف الإلكتروني التالي 
haicop@pm.gov.tn  

 تعيين المحامي   : 15الفصل 
تجري المجنة المختصة لممتابعة والمراقبة المحدثة بالييئة العميا لمطمب العمومي طبقا 

 مراقبتيا عمى 2014 جانفي 28 والمؤرخ في 2014 لسنة 764 مف الأمر عدد 7لأحكاـ الفصؿ 
وتتأكد مف الصبغة .شرعية إجراءات المجوء إلى المنافسة وترتيب العروض ومصداقيتيا وشفافيتيا 

 وتتثبت مف مطابقة مقاييس التقييـ .المقبولة لشروطيا 
 

 .مف قبؿ الييكؿ العمومي لمقتضيات كراس الشروط وتعيد النظر فييا ،عند الإقتضاء 
وبعد الإنتياء مف ىذه الأعماؿ ،توجو المجنة المذكورة قرار تعييف المحامي إلى بمدية أكودة 
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 .لتنفيذه 

مضاء العقد  : 16الفصل   :نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وا 
تنشر بمدية أكودة وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسـ المتحصؿ عمى عقد الإنابة عمى 

ويوجو ىذا الإعلاف .لوحة إعلانات موجية لمعموـ وعمى موقع الواب الخاص بو عند الإقتضاء 
إلى الييئة الوطنية لممحاميف ويتـ إعلاـ بقية المشاركيف الذيف لـ يتـ تعيينيـ بيذه النتائج بكؿ 

 .وسيمة مادية أو لامادية بطريقة تعطي تاريخا ثابتا 
يمكف الطعف في قرار الإسناد الصادر عف المجنة المختصة لممتابعة والمراقبة المحدثة 

 والمؤرخ في 2014 لسنة 764 مف الأمر عدد 7بالييئة العميا لمطمب العمومي طبقا لأحكاـ الفصؿ 
 . لدى المحكمة المختصة 2014 جانفي 28

يجب عمى المحامي إمضاء العقد المحرر بالمغة العربية طبؽ النموذج المصاحب ليذا 
ويمكف إضافة بنود يرى الطرفيف أىميتيا وضرورة توضيحيا وذلؾ حسب مقتضيات وواقع نشاط 

 .الييكؿ العمومي دوف تغيير البنود الجوىرية لمعقد والمساس بالأتعاب 
مضائو، يتولى صاحب العقد اتخاذ كؿ الإجراءات  وعمى إثر المصادقة عمى العقد وا 

 .الضرورية لضماف انطلاؽ الميمة بمجرد تسمـ الإذف بذلؾ 
إلا أنو ،في صورة نكوؿ المحامي الذي وقع اختياره نيائيا للإنابة يحرـ مف المشاركة في 

تحتسب مف تاريخ إعلامو  (02)عقود الإنابات التي تنظميا كؿ اليياكؿ العمومية لمدة سنتيف 
 .أياـ عمؿ (10)بقبولو النيائي الذي بقي دوف ردّ لمدة تجاوزت عشرة 

وفي ىذه الحالة تقدـ بمدية أكودة تقريرا خاصا في الغرض إلى المجنة المختصة لمتابعة 
وتتخذ .ومراقبة نيابة المحاميف يتضمف مقترح حرماف المحامي مف المشاركة في طمبات العروض

 .المجنة قرارىا في ىذا الشأف وتعمـ الييئة الوطنية لممحاميف بذلؾ 
أياـ مف تاريخ تبميغ قرار  (07)تتولى بمدية أكودة إمضاء عقد النيابة وذلؾ في أجؿ سبعة 

المجنة ويتيعف عمييا موافاة المجنة ببطاقة إسناد عقد النيابة تتضمف البيانات والمعطيات المنصوص 
 . عمييا بالعقد 
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سالملاحــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــق
س

وثٌكة التعهّس    :1 ملدق عسد
 

بطالة إرشادات عامة خول المشارك :  2  ملدق عسد
 

ثٌص في مزتلف إجصاءات التعٌٌن ومصاخل إهجاز المهمّة   : 3 ملدق عسد
 
تطصًح على الشصف بعسم التا

  
كودةتطصًح على الشصف بعسم مباشصة العمل لسى :  4 ملدق عسد

 
 طلب العصوض ة ضاخببلسًة ا

 
ة الموطوص علٌها بالفطل   : 5 ملدق عسد ٌّ   من كصّاس الشصوط2تطصًح على الشصف بعسم الوجود في إخسى الدالات الإلطائ

 
 تطصًح على الشصف بطدّة البٌاهات  المشكورة في العصض  : 6 ملدق عسد

 
ة  (الموفصد)التضام المدامي :  7 ملدق عسد ًّ ة والتدكٌمٌة والإدار ٌّ كودة لسى المداكم و سائص الهٌئات الكضائ

 
بوٌابة بلسًة ا

 والتعسًلٌة
 

 التجصبة العامة للمدامي المباشص من تارًذ التصسٌم إلى تارًذ فتح العصوض :  8 ملدق عسد
 

الشهائس العلمٌة ولائمة السورات التكوًوٌة المتزططة لإستكمال الزبصة والسراسات والمكالات والبدوث :  9ملدق عسد 
 .المتزططة

 
رٌصة :  10ملدق عسد 

 
بالوسبة للمدامي  )لائمة تجصبة المدامي في هٌابة الهٌاكل العمومٌة لسى المداكم رلال الثلاث سووات الا

  (ذو تكوًن عام وتكوًن متزطص
 

كودةلمداميعكس الوٌابة المبصم بٌن ا:  11ملدق عسد 
 
  المباشص وبلسًة ا

س
س
س
س
س
س
س
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 1 ملحق عدد

 
 

تعيّد الوثيقة 
  ....................................(الاسـ والمقب والصفة) إني الممضي أسفمو- 

 ..........................................:................المتصرؼ باسـ ولحساب- 

 ............لسنة .................... ..:تحت عدد الحيطة والتقاعد صندوؽ بمنخرطاؿ- 
 (...............................................العنواف بالكامؿ ذكر)المعيّف محؿ مخابرتو بػ- 
 : ............................................................................بصفتي - 

يحدده )بإنابة المحامي طمب العروض المتعمّؽ ممؼ المكوّنة ؿ و1 الآتي ذكرىاالوثائؽجميع  عمى الاطلاعبعد و
  :(الييكؿ العمومي

 .ممؼ طمب العروض (1)
 .الالتزاـ مثّؿ وثيقةتي توثيقة التعيد اؿ( 2 )

 .عقد النيابة( 3 )

.  الخدمات المزمع انجازىا طبيعة وشروطيدّرت عمى مسؤوليت وبعد أف ؽ
 : وألتزم بما يميأتعيّد

 .قبوؿ الميمّة المسندة لي دوف تحفّظ (1 

 الأجرة المحدّدة طبؽ بنود العقد مقابؿ أعلاه،الوثائؽ المذكورة مبينة بوفقا لمشروط اؿانجاز الخدمات القانونيّة المطموبة  (2
 الإعلاـ بو تاريخ  مف يوما15  خلاؿ مدة قدرىاطمب العروض موضوع  التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكـتسميـ( 3

 .وفقا لما ينص عميو العقد 
 .يوما مف اليوـ الموالي لآخر أجؿ محدد لقبوؿ العروض (120)الإبقاء عمى شروط ىذا التعيد مدة  (4
العقد فسخ ، فإنو يتـ  ذلؾخلاؼصورة ثبوت في و. قانونية تضارب مصالح أو أيّ حجر ؿافي حلست أنني شيد أ (5

 .بصفة آلية وأتحمؿ مسؤوليتي القانونية المترتبة عف ذلؾ
 

           البنؾفتوح بحساب الـاؿتحويميا إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ بمدية أكودة  تدفع
            البنكية ذكر اليويّة ).....................:  تحت عدد......................................: أو البريد

 .(أو البريدية
 ...................... في..................حرر بػ                                                         

 (مشارؾاؿوختـ إمضاء                                                                    )
  ("صالح لممشاركة في طمب العروض" بخط اليد عبارة مشارك  اليكتب)

 
 

  يمكن إضافة وثائق أخرى عند الإقتضاء1
 
 

  2  ملحق عدد
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بطااةس رراداتس ااةسحووسالمماررسس
 
 

 ..............................................: والمقب الاسـ- 
 

 ................................السنة /الشير/اليوـ: تاريخ الترسيـ في قسـ الإستئناؼ- 
 

  ................................السنة/الشير/اليوـ: تاريخ الترسيـ في قسـ التعقيب - 
 

  ........................................................................... :عنواف المقرّ - 
 

 ...........................: موقع الواب إذا كاف لممحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّة عنواف- 
 

  :.....................................لياتؼا- 
 

 .................................................. : الإلكتروني لممحامي العنواف- 
 

 .................................................................: المعرّؼ الجبائيرقـ - 
 

 .......................................... (الإسـ والمقب والصفة)الشخص المفوض لإمضاء وثائؽ العرض 
 
 

 ......................  في..................حرّر بػ                                                
 

 ( وختـ المشارؾإمضاء                                                 )
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 3ملحق عدد 
س

س
تترييس للسالمررسبعددسالتتثيرسس

فيساختلفس جراءاتسالتعيينسواراحلس نجازسالمهمّةسس
س
س

 ................................................................................................................ (الإسم واللقّب)إنًّ الممضً أسفله - 

 

ٌّة تحت عدد -   .........................................بتارٌخ...........................................المسجّل بالهٌئة الوطن

 

ٌّن محلّ مخابرته بـ -   .................................................................................................. (العنوان الكامل)المع

 

 "المشارك"المسمّى فٌما ٌلً - 

 

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود 

 .أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد الصفقة لفائدتي

 

 .......................................... في ............................. حرّر بـ                                                          

س( اضاءسوختمسالممارر)سسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسس
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 4ملحق عدد 

 
س

سبلديةسأكودةتترييس للسالمررسبعددساماررةسالعملسلددسس
س لبسالعروضسسةصاحب

س
س

 ................................................................................................................ (الإسم واللقّب)إنًّ الممضً أسفله - 

 

ٌّة  تحت عدد -   ...........................................بتارٌخ.........................................المسجّل بالهٌئة الوطن

 

ٌّن محلّ مخابرته بـ -   .................................................................................................. (العنوان الكامل)المع

 

 "المشارك"المسمّى فٌما ٌلً 

 

سبلديةسأكودةأصرّح على شرفي أنّي لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 
 . أو مضت عن إنقطاعي عن العمل ببا مدّة خمم سنوات على ااقلّ 

 

، فترفق نسخة من 1998 لسنة 1875وفً صورة القٌام بإعلام البلدٌة طبق أحكام الأمر عدد )

مكتوب الإعلام مإشّر علٌه من قبل الهٌكل ٌوضّح بدقّة تارٌخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند 

 (.الإقتضاء

 

............................ في ............................. حرّر بـ                                        

س( اضاءسوختمسالمماررسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسس)
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 5ملحق عدد 

 
س

تترييس للسالمررسبعددسالوجودسفيس حددسس
سسانسكراّسسالمروط2اللالاتساااتائيّةسالمنتووس ليهاسبالفتلسس

س
س

 ................................................................................................................ (الإسم واللقّب)إنًّ الممضً أسفله - 

ٌّة  تحت عدد -   ...........................................................بتارٌخ ..........................................المسجّل بالهٌئة الوطن

ٌّن محلّ مخابرته بـ -   ................................................................................................. (العنوان الكامل)المع

 "المشارك"المسمّى فٌما ٌلً 

أصرّح على شرفي أنّي لا أوجد في إحدى حالات المنع المنصوص عليبا بالمرسوم 

 .المنظّم لمبنة المحاماة

كما أصرّح أنّي لا أوجد في إحدى الحالات المنصوص عليبا بالفقرة ااخيرة من الفصل 

 .الثاني من كرام شروط طلب العروض

 

............................ في............................. حرّر بـ

سس( اضاءسوختمسالممارر)
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 6ملحق عدد 

س
س

تترييس للسالمررسبتلّةسالمياناتسس
الممكورةسفيسالعرضسس

س
س

 ................................................................................................................ (الاسم واللقّب)إنًّ الممضً أسفله - 

 

ٌّة تحت عدد -   ..............................................................بتارٌخ.........................................المسجّل بالهٌئة الوطن

 

ٌّن محلّ مخابرته بـ -   .................................................................................................... (العنوان الكامل)المع

 

 "المشارك"المسمّى فٌما ٌلً 

أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدمتبا في هذا العرض بما في ذلك التجربة 
 .أو الخصوصية/ العامة و

وأتحمّل مسؤوليّتي القانونيّة في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة 
 ( .10)المكلّفة بالفرز لما يثبتبا من وثائق بعد طلببا منّي لمدّة تتجاوز عشرة أيّام 

 

 

............................ في ............................. حرّر بـ                                                              

 ( اضاءسوختمسالممارر)سسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسس
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 7  عـددملحق

 
 
 

بنيابةسبلديةسأكودةسسس(المنفرد)التتادسالملاايسس
سسالقضائيّةسوالتلكيميةسوااداريّةسوالتعديليةالهيئاتسلددسالملاكمسووائرسس

 

 …………………………….....................………… (الإسم واللقّب) إنً الممضً أسفله

:  المعلومات الواردة بهذا العرضكافّة كما أقرّ بصحة  بإنجاز المهمّةتزمأل

س
 ابسساللسوومالا

س
 الترويم

 
ساللسالمخابرة

س
سسالملاايسس اضاء

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   

............................ في............................. حرّر بـ

 

س( اضاءسوختمسالممارر)

س

س

س

س

س



19 

 

 8 عـدد ملحق

 

 

التجربةسالعااةسللملاايسالمماررسس
انستارييسالترويمس للستارييسفتيسالعروضسس

 

س سالإسم والمقب

 

 رقم التسجيل بالييئة الوطنية لممحامين وتاريخو
 

 

  *(السنة / الشير/ اليوم )تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف 
 

 

  *(السنة / الشير/ اليوم )تاريخ الترسيم بقسم التعقيب 
 

 

 محل المخابرة
 

 
  .نسخة من شيادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا لمترسيم* 

 
 ............................في............................. حرّر بـ

سس( اضاءسوختمسالممارر)س

س

س

س

س

س

س
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 9 عـدد ملحق

سالمهائدسالعلميةسواـائمةسالدوراتسالتكوينيةسالمتختتةسس
ساوتكماوسالخمرةسوالدراواتسوالمقـالاتسوالملوثسالمتختتةسس

 عسر المقـاوسالعلمي/سالدورةسس/سالمهادةسس السنة

سالمهائدسالعلميةسس
  

 

1 

  
 

2 

  
 

3 

 الدوراتسالتكوينيةسللملااينسفيسا ارسأنمطةسالهياكلسالدولية

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

  
 

4 

سالدوراتسالتكوينيةسورهائدساوتكماوسالخمرةسالمسلمةسانساملسالهيئةسالو نيةسبالتنسيقسامسالمعهدساا للسللملااينسس
  1 

  2 

  3 
س(ذكرسالميدانسالمطلوبسأوسالممابه)الدراواتسوالمقـالاتسوالملوثسالمتختتةسس س

  1 

  2 

  3 

  4 
  

............................ في............................. حرّر بـ

س( اضاءسوختمسالممارر)

س
س

 .يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشيادة المعنية- 
 يقدم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجمة العممية وسنة النشر- 
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 10 عدد ملحق

 

ساـائمةستجربةسالملاايسفيسنيابةسالهياكلسالعموايةسس
سلددسالملاكمسخلاوسالللاثسونواتسااخيرةسس

س( اضاءسوختمسالممارر)سسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسس

 ............................في............................. سسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسسحررّسبـ

 

 

 

 

 

 

  يقدم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الإتفاقيات المبرمة مع البيكل العمومي أو شبادة

 .حسن إنباء مبمة تكليف ممضاة من قبل البيكل العمومي 

 

س

             النتائج المحقّقة
أو نتائج الأعمال 

 المنجزة

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في القطاع  ميدان النزاع  تاريخ إنجاز هذه الأعمال 
  التي قام المحامي بنيابتهاالعام

 2020 سنة

    

    

    

    
 2021 سنة

    

    

    

    
 2022 سنة
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 11 عدد ملحق

  المباشرلمحاميعقد النيابة المبرم بين ا
 1 وبمدية أكودة 

 :بين الممضين أسفله 
 الكاتب العام للبلدية المكلف بمهمة التسيير القائم في حقها بمقتضى المرسوم عدد ...................:  السيد /1

والمعين محل مخابرته بمقر البلدية الكائن بنهج الديماس  المتعلق بحل المجالس البلدية 2023 مارس 8 المؤرخ في 2023 لسنة 9
  (M044409المعرف الجبائي  )  4022بأكودة 

 من جهة 
  المحامً لدى التعقٌب ومرسم بجدول المحامٌن تحت عدد............................:  والأستاذ /2

 ...............................المعٌن محل مخابرته بـ  ........................... بتاريخ ..........
  :اتفق الطرفان علــــى ما يلـــــــي

 

 تعريف المبمّـة: 1الفصل 
 المحامً لدى التعقٌب طبق هذه الاتفاقٌة ......................................تتمثّل مهمة  الأستاذ 

ٌّةجمٌع الإجراءاتالقٌام بوفً نٌابة بلدٌة أكودة   لدى المحاكم وسائر ها والدفاع عنها فً حق القانون
 .س أو كذلك خارجها عند الإقتضاءنسواء فً توالهٌئات القضائٌة 

 ................................................................................بـ والمعٌن محل مخابرته 

 :ة بالعقد المطبّقوالتراتيب التشريع  : 2 الفصل 

صاحب العقد  كما ٌخضع .لتراتٌب الجاري بها العملاو تخضع هذه الصفقة للتشرٌع
 . الإجتماعًن الجبائً والضمانالتشرٌع الساري المفعول فً المٌداوأعوانه إلى 

 

 2ااتعــاب  : 3الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إلٌها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جملٌة 
جزافٌة طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزٌر العدل والوزٌر المكلؾ بالتجارة والتً 

ٌّة ومعالٌم الطوابع الجبائٌة ،دون تلك المتعلقة  تشمل أٌضا معالٌم نشر القضاٌا والمصارٌؾ المكتب
 .باستخراج الأحكام 

 قضاٌا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضٌة 3( 04)قضاٌا كحد أدنى وأربعة ( 02)ٌتم تجمٌع 
 :واحدة فً صورة توفر الشروط التالٌة 

  القضاٌا فً نفس الطور والتً تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة
 .الموضوع أو السبب أو المادة 

               القضاٌا أو الأذون على العرائض بالنظر إلى طبٌعتها من حٌث تشابهها
 . أو تداولها أو سهولة معالجتها نظرا لإستقرار فقه القضاء بشؤنها 

 ٌمكن لبلدٌة أكودة إذا ما تبٌن لها أن المحامً قد بذل العناٌة اللازمة وحقق نتائج إٌجابٌة 
بالنظر إلى القضٌة المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن تسند له منحة تكمٌلٌة تقدّر من قبلها وإمضاء 

وٌتمّ عرض مشروع .ملحق فً الؽرض بٌن الطرفٌن وذلك بعد استكمال جمٌع أطوار التقاضً 
الملحق مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهٌئة العلٌا للطلب العمومً على 

 .أن تدخل هذه المنحة ضمن السقؾ المحدّد للمحامً
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبات الملف أو الإنابات وخصوصياتبا / 1
 يجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكونة للفصل المتعلق بااتعاب / 2
يجب على بلدية أكودة تحديد عدد القضايا التي يمكن جمعبا قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو في إحدى / 3

 .أطوار التقاضي 
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 عقد تأمين عن المسؤولية المدنية والمبنية    : 4الفصل 
 

     ٌتعٌن على المحامً صاحب عقد الإنابة تقدٌم عقد تؤمٌن عن المسإولٌة المدنٌة والمهنٌة 
 .ساري المفعول فً تارٌخ إبرام العقد وقبل الشروع فً أي قضٌة 

    كما ٌجب على المحامً صاحب العقد تجدٌد عقد التؤمٌن سنوٌا إلى حٌن الإعلام بالحكم 
المتعلق بآخر قضٌة متعهد بها وانقضاء كامل مدة العقد بما فً ذلك السنة الرابعة والتً تم 

 .إضافتها بمقتضى ملحق فً الؽرض عند الإقتضاء 
     وٌسري عقد التؤمٌن إلى حٌن انقضاء أسبوعٌن بداٌة من ٌوم الإعلام بالحكم لآخر قضٌة تعهد 

 .(ة)بها المحامً 
     وٌصبح عقد التؤمٌن لاؼٌا بانقضاء أسبوعان بداٌة من ٌوم الإعلام بالحكم المتعلق بآخر قضٌة 

 .ٌتعهد بها المحامً 
     وإذا تم إعلام شركة التؤمٌن المعنٌة من قبل بلدٌة أكودة قبل انقضاء الأجل المذكور أعلاه 

وذلك بمقتضى رسالة معللة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بؤي وسٌلة أخرى تعطً 
تارٌخا ثابتا لهذا الإعلام بؤن المحامً لم ٌؾ بالتزاماته التعاقدٌة ٌتم الإعتراض على انقضاء عقد 

 . وفً هذه الحالة لا ٌصبح عقد التؤمٌن لاؼٌا إلا بشهادة فً الؽرض تسلمها بلدٌة أكودة.التؤمٌن 

 :الإلتزامات الموضوعة على كاهل بلدية أكودة  : 5الفصل 
  

ولهذا الؽرض، تتولى . تلتزم البلدٌة بتوفٌر الظروؾ الملائمة لإنجاز المحامً لمهمّته - أ
بصفة خاصة توفٌر كل أصول مإٌدات القضاٌا التً تطلب من المحامً رفعها تضمّن مع 

كما ٌضمّن الملؾ وجوبا بمذكرة . رسالة التكلٌؾ مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامً
 .توضٌحٌة تلخص معطٌات الملؾ وطلبات البلدٌة

تمكٌن المحامً من المعطٌات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرؾ المحكمة أو الهٌئة  - ب
 .أو الهٌكل المعنً قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بؤسبوع على الأقل

 عدم نشر أو توزٌع تقارٌر المحامً والمإٌدات التً قدّمها فً إطار نٌابة البلدٌة - ت

ٌّة المتعلقّة بالمحامً التعاقد معه -    ث ٌّة والمإٌدات العلم لا ٌمكن للبلدٌة كشؾ المعطٌات المال

 2014 جانفي 28 مؤرّخ في 2014 لسنة 764عدد  من الأمر 15طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 
جراءات تكميؼ المحاميف بنيابة اليياكؿ العمومية لدى المحاكـ والييئات  المتعمّؽ بضبط شروط وا 

 .القضائية والإدارية والعسكرية والتعديمية والتحكيمية
 :الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي  : 6الفصل 

 :ٌلتزم المحامً بما ٌلً
قبول رسالة التكلٌؾ والقٌام بجمٌع الإجراءات القانونٌة المستوجبة وفً صورة الرفض  -

ؼٌر المبرر ٌعتبر ذلك نكولا موجبا لفسخ عقد النٌابة ولحرمانه من المشاركة فً عقود 
تحتسب من تارٌخ رفضه بقبول  (02)الإنابات التً تنظمها كل الهٌاكل العمومٌة لمدة سنتٌن

 .أٌام عمل  (10)المهمة الذي بقً دون رد لمدة تجاوزت عشرة 
وفً هذه الحالة تقدم بلدٌة أكودة تقرٌرا فً الؽرض إلى اللجنة المختصة لمتابعة ومراقبة 

نٌابة المحامٌن ٌتضمن مقترح حرمان المحامً فً طلبات العمومً وتتخذ اللجنة قرارها فً هذا 

 .الشؤن وتعلم الهٌئة الوطنٌة للمحامٌن بذلك 

ٌّة -  . بذل العناٌة اللازمة للدفاع عن مصالح البلدٌة عند نٌابته لها أمام المحاكم أو الهٌئات القضائ

حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعدٌه، عند الاقتضاء، وإعلام البلدٌة كتابٌا بمآلها  -
 .فً أجل أقصاه ثلاثة أٌام من تارٌخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة
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حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر فً المسائل المتعلقة بنزاعات البلدٌة  أو بدراسة  -
 .الملفات التً وقع تكلٌفه بها قصد إبداء رأٌه فٌها أو إحاطة البلدٌة بها 

ي نولهذا الؽرض، تتولى البلدٌة دعوته كتابٌا سواء عن طرٌق الفاكس أو البرٌد الإلكترو
ٌّز زمنً معقول  .لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفً ح

. تمكٌن البلدٌة مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العرٌضة قبل إمضائها حتى تبدي رأٌها فٌها -
وفً صورة عدم إبدائها بملاحظات حولها فً أجل أقصاه أربعة أٌام عمل من تارٌخ تسلمها 

من قبله، فٌعدّ ذلك موافقة ضمنٌة منها على محتواها وإذن للمحامً بمواصلة الإجراءات التً 
 .ٌقتضٌها القانون

 
 :طرق خلاص صاحب العقد  : 7الفصل 

 وٌتولى ٌتمّ خلاص صاحب العقد عن طرٌق تحوٌل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد
 .الخلاص قابض المالٌة محتسب بلدٌة أكودة المكلؾ بالدفع 

 :شروط الخلاص  : 8الفصل 
: دفع قسط أول على الحساب -   1.8

من أتعاب القضٌة المتعهد بها بعنوان قسط أول على الحساب ولا ٌجوز  % 10 تسند نسبة
 .للبلدٌة منح صاحب العقد هذا القسط إلا فً صورة تقدٌمه طلبا صرٌحا للتمتع به

 : تقديم مذكرة الأتعاب -   2.8

 .ٌتم خلاص صاحب العقد بناء على موافاته لبلدٌة أكودة بمذكرة خلاص أتعاب 
 :  1تسديد المستحقات -   3.8

ٌتم تمكٌن البلدٌة من نسخة من شهادة فً خلاص معالٌم الضمان الإجتماعً وخلاص - 

معالٌم انخراطه فً صندوق الحٌطة والتقاعد للمحامٌن وما ٌفٌد سلامة وضعٌته الجبائٌة وقٌامه 
 .بتؤمٌن مسإولٌته المدنٌة وذلك وجوبا قبل خلاص الأتعاب 

( 45)ٌتم إصدار الأمر بصرؾ المبالػ الراجعة لاحب الصفقة فً أجل خمس وأربعون - 

 . ٌوما من تارٌخ إستلام مذكرة الأتعاب مستوفٌة الشروط وبعد التصرٌح بالحكم
وفً خلاؾ ذلك ٌتمتع صاحب العقد وجوبا بفوائض تؤخٌر تحتسب ابتداء من الٌوم الذي ٌلً 

 .انتهاء الأجل المذكور أعلاه 
        تحمل على البلدٌة أجرة عدول التنفٌذ وكذلك أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصارٌؾ 

 .الترسٌم بإدارة الملكٌة العقارٌة 
       كما تتحمل البلدٌة مصارٌؾ التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج منطقة تونس الكبرى أو خارج 

مراكز الولاٌات التً حٌث عٌنت محل مخابرتهم عندما تتجاوز مسافة التنقل التً ٌقطعها المحامً 
ٌّا، وذلك طبقا للتعرٌفة 30لهذا الؽرض  ٌّة والثابتة للمحامً، شخص  كلم فً حدود حالات التنقل الفعل

المنصوص علٌها بالقرار المشترك بٌن وزٌر العدل والوزٌر المكلؾ بالتجارة المإرخ فً               
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وإذا ما اقتضت ضرورة الملؾ التنقل للخارج ٌتكفل الهٌكل العمومً بتحمل مصارٌؾ 
 .التنقل والإقامة حصرٌا فً حدود أٌام المهمة دون سواها بما فٌها ٌومً الذهاب والرجوع

وفً كل الحالات، ٌجب أن تكون النفقات التقدٌرٌة المتعلقّة بالنقل والإقامة فً الخارج 
 من 07موضوع مشروع ملحق ٌعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أنظار اللجنة المحدثة بالفصل 

 . من هذا العقد المتعلق بالأتعاب 03 وذلك بصرؾ النظر عن الفصل عدد 764اللأمر عدد 

إلاّ أنّه وفً صورة تسبقة المصارٌؾ من قبل المحامً تتولى البلدٌة خلاصها على أساس 
فواتٌر مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنً القائم بالأعمال موضوع الاسترجاع وذلك إثر التثبت 

 .من القٌم بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنجز
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 :مدّة العقد  : 9الفصل 
 

 .تضبط مدة العقد بثلاث سنوات تبدأ من التارٌخ المضمن بالعقد الممضى بٌن الطرفٌن 
وفً صورة وجود قضاٌا جارٌة فً تارٌخ انتهاء مدة العقد ولم ٌتم تعٌٌن محامً من قبل 

اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهٌئة العلٌا للطلب العمومً فٌتولى صاحب العقد 
ٌّة وذلك إلى حٌن انتهاء طورها الجاري، دون سواه  مواصلة هذه القضاٌا وفق قواعد العناٌة المهن

 .والتصرٌح بالحكم 
 

 تنفيذ العقد  : 10الفصل 
 

ٌجب على المحامً أن ٌلتزم بتنفٌذ مقتضٌات العقد بنفسه ولا ٌمكن بؤي حال من الأحوال 
 أو حدوث أمر 11للهٌكل العمومً تؽٌٌر المحامً إلا فً الصورة المنصوص علٌها بالفصل 

 .طارئ أو قوة قاهرة حالت دون قٌام صاحب العقد بتنفٌذ التزاماته 
وفً هذه الصورة ٌجب على المحامً إعلام بلدٌة أكودة بذلك كتابٌا ولا ٌمكنه مناولة 

 .النٌابة إلى أي محام آخر 
 11بخلاؾ الحالات المنصوص علٌها بالفصل  (صاحب العقد)وفً صورة تخلً المحامً 

أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة تتخذ البلدٌة الإجراءات المستوجبة بهدؾ تعٌٌن محام آخر 
 5ضمانا لإستمرارٌة سٌر المرفق العام عوضا عن المحامً المتخلً عن المهمة تطبٌقا للفصل 

  .  2014 لسنة 764من الأمر 
كما ٌجب على البلدٌة فً هذه الصورة الأخٌرة تطبٌق المطّة الأولى من الفصل السادس 

 . لهذا العقد 

 
 فسخ العقد :11الفصل 

 :، ٌفسخ هذا العقد آلٌا فً الحالات التالٌة9مع مراعاة مقتضٌات الفقرة الأخٌرة والفصل 

 . المحامً أو الإحالة على عدم المباشرةوفاة -

 تنبٌها البلدٌةوجه له ت هذه الصورة وفً.عدم إٌفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدٌة -
دعوه فٌها إلى القٌام بالتزاماته فً أجل محدّد لا تبواسطة رسالة مضمونة الوصول 

 ٌمكن ، هذا الأجلوبانقضاء. التنبٌهابتداء من تارٌخ تبلٌػ ( 10)ٌقلّ عن عشرة أٌام 
 .وتطبٌق المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا العقد العقد فسخ للبلدٌة

وإهدار حقها فً التقاضً أو ثبت  بالتزامه  العقدإخلال صاحبلدى البلدٌة إذا ثبت  -
  مباشرة أو بواسطة الؽٌر بتقدٌم وعود أو عطاٌا أو هداٌا قصد التؤثٌر فًهقٌام

 .العقد وانجازه إبرام تمختلؾ إجراءا
ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من 

 .طلببا كتابيّا من قبل البلدية
 

 :12الفصل 
ٌّة أو واقعٌة ثابتة  فً صورة قررت البلدٌة تؽٌٌر صاحب العقد دون وجود مبررات قانون
ٌّة لا زالت جارٌة، ففً هذه الحالة، تصرؾ له وجوبا أتعابه كاملة وتحتسب طبق  لذلك ، فً قض

 لسنة 79 من المرسوم عدد 40أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقٌة وذلك عملا بؤحكام الفصل 
 . والمتعلقّ بتنظٌم مهنة المحاماة2011 أوت 20 المإرّخ فً 2011

 

 الحفاظ على السرية: 13الفصل 
ٌكتسً كامل العقد صبؽة السرٌة من حٌث شروط التنفٌذ وٌخضع الطرفان لكل الإلتزامات 

 . العامة المتعلقة بالمحافظة على السرٌة
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 النزاهة: 14الفصل 
ٌخضع كل المتدخلٌن مهما كانت صفتهم فً تنفٌذ هذا العقد لحساب الطرؾ الأول للأحكام 

 . التشرٌعٌة والترتٌبٌة المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

  فض النزاعات  : 15الفصل 
. فً حالة نشوب خلاؾ فً تؤوٌل أحكام هذه الاتفاقٌة، تبجّل، وجوبا، المساعً الصلحٌة

 764عدد  مف الأمر (7)ولهذا الؽرض تتولى البلدٌة أولا مكاتبة اللجّنة المحدثة بمقتضى الفصل
جراءات تكميؼ المحاميف بنيابة 2014 جانفي 28 مؤرّخ في 2014لسنة   المتعمّؽ بضبط شروط وا 

 دوف اليياكؿ العمومية لدى المحاكـ والييئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديمية والتحكيمية
 .سواىا لإقتراح تسوية صمحيّة أو تقديـ مقترح آخر لفض الخلاؼ

وفي ىذه الحالة تتـ دعوة ممثؿ الييئة الوطنية لممحاميف لحضور الجمسة لفض النزاع 
 .المعروض عمييا بالحسنى 

ٌّا،  وبانقضاء أجل شهر من تارٌخ توصل اللجنة بمكتوب البلدٌة دون فصل الخلاؾ ود
فٌمكن للطرؾ الأكثر حرصا مواصلة الإجراءات القانونٌة التً ٌراها للدفاع عن حقوقه لدى 

 .المحكمة المختصّة

  :مصـاريف التسجيل  : 16الفصل 
 .تحمل مصارٌؾ التسجٌل على المحامً

 :العقدصحة : 17الفصل 
 . ئه من قبل الكاتب العام للبلدٌة المكلؾ بمهمة التسٌٌرإمضا إلا بعدهذا العقد نافذا كون يلا 

 

 محلّ المخـابرة: 18الفصل 
ٌّن كل طرؾ محل مخابرته فً عنوانه المذكور أعلاه ؼٌر أنّه ٌمكن لأحد الطرفٌن . ع

 نتؽٌٌر ذلك بمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرؾ الآخر أو كذلك ع
 .فٌذنطرٌق إعلام بواسطة عدل الت

 
 

 

 .................                                                           حــرّر بـأكودة في

 المكلف بمبمة التسيير المحامي                                                                 
                                                                                الكاتب العام 

 
                                                                              

 
 

 


